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MITiiSTERSTWO SPRAW WOJSKOWYCH Warszawa, dnia 5 maja 1950 r.
BIURO OGOLNO - ADMINISTRACYJNE

L. dz. 3880/P. S.

R OZKA/Z

1 Zatwierdzam, w porozumieniu z Ministerstwem Skarbu
i Najwyzszg lIzbg Kontroli, 15 instrukcyj do przepisow Fin.—/,
Fin.—2, Fin.—3 (gospodarka i rachunkowo$¢ finansowa woj-
skowych witadz i organéw administrujgcych kredytami i docho-
dami budzetowemi w czasie pokoju), jako zatgczniki do tych
przepiséw, oznaczone Nr Nr 1— 12 oraz 14, 15 i 17.

2. Instrukcje wchodzg w zycie z dniem 1 czerwca 1930 r.

3. Zatgczniki: Nr 13 (instrukcja o miesiecznej | rocznej spra-
wozdazuczos$ci organdw asygnujacych budownictwa wojskowego)
i Nr 16 (instrukcja o sposobie osygnowania funduszu obroto-
wego) — zostang wydane oddzielnie.

MINISTER SPRAW WOJSKOWYCH
w/z (—) Daniel Konarzewski
generat dywizji



Do §”? 114 i 119 — Fin. 1, do 8§ 178, 186
i 183 Fin. — 2, oraz do § 182 Fin — 3.

ZAELACZNIK Ni 1

INSTRUKCJA

0 cenzurze sprawozdan rachunkowych i o sposobie sporzadzania
orzeczen cenzuralnych.

A
Postanowienia ogolne.

1 Przepisy Fin. — 1, 2, 3, ze wzgledu na przejrzysto$¢ ukia-
du, rozgraniczajg cenzure na dwie fazy: formalno-rachtm-
kowg i rzeczowa. Natomiast w praktyce rozgraniczenia
tego nie nalezy podtrzymywac, gdyz czynnosci zwigzane
z pierwszg fazg cenzury, Scisle sie zazebiajg z czynnoScia-
mi, dotyczacemi fazy drugiej.

B,

Postanowienia dotyczagce organow dyspo-
nujacych.

1 Ze wzgledow praktycznych nalezy rozrdzniac:
a) cenzure wydatkow wiasnych kierownikow administra-
cji pienieznej,
b) cenzure wydatkéw wiasnych organéw zaopatrzenia ma-
terjatowego.



Zat, Nr 1

Organa dysponujace Kkierujg sie nastepujacemi zasadami:

a) do sum nieuznanych nalezy zaliczaé wydatki z wielka
ostroznoscig, w celu unikniecia ewentualnych dodat-
kowych uznan, z kwot nieuznanych,

b) nalezy doktadaé wszelkich staran, by przed zaliczeniem
wydatku do sum zawieszonych, o ile moznosci otrzy-
mac od organdw asygnujacych niezbedne dowody i wy-
jasnienia, umozliwiajace definitywne zaliczenie wydat-
ku do sum uznanych, lub nieuznanych, a dopiero w osta-
tecznosci — do zawieszonych.

3, Pierwsza cze$¢ orzeczenia cenzuralnego (wzor Nr 6) odnosi
sie do wydatkéw, a sumy wykazane w rubrykach 2-gj,
3-ej, 4-ej i 5-ej winny by¢ umieszczone we wiasciwych ru-
brykhach rejestru miesiecznych zestawied rozrachunko-
wych.

Rubryki czesci Il orzeczenia cenzuralnego ,Przycho-
dy" — wypetnia sie wedtug ich przeznaczenia.

Ta cze$¢ orzeczenia cenzuralnego ma zastosowanie
w organach dysponujacych tylko w tych wypadkach, gdy
organa asygnujgce na wydatki wiasne, zgodnie z postano-
wieniami przepisu Fin, 3, realizujag we wilasnym zakresie,
bezposrednio, wzglednie za posrednictwem kas skarbo-
wych, pewne dochody budzetowe (naleznosci skarbowe}
i gdy one sg przedmiotem sprawozdania rachunkowego,
podlegajacego cenzurze organdw dysponujacych.

Cze$¢ Il orzeczenia cenzuralnego stuzy do omowienia
spostrzezonych usterek, tak odnosnie do wydatkow, jak
Il ewentualnie do dochodow.

4. Orzeczenia cenzuralne nalezy numerowac biezaco przez
caty okres budzetowy, bez wzgledu na organa asygnujace.

Dodatkowe orzeczenia cenzuralne (wzér Nr, 7) nalezy
oznacza¢ tym samym numerem biezacym, co i wiasciwe
orzeczenie cenzuralne, przyczem numer ten powinien by¢
uzupetniony liczbg porzagdkowg dodatkowego orzeczenia
cenzuralnego, oznaczang odrebnie dla kazdego organu i na
kazdy miesigc, (Np, czwarte dodatkowe orzeczenie cenzu-
ralne do orzeczenia cenzuralnego Nr, 35 — powinno by¢
oznaczone: ,,Nr. 35/dod, 4"}

Zarowno orzeczenia cenzuralne, jak i dodatkowe orze-
czenia cenzuralne, oprécz numeru biezagcego — powinny
posiadac liczbe dziennika podawczego,



Zat. Nr 1,

Postanowienia dotyczace kierownikdow

administracji pienieznej,

L

Cenzura sprawozdan rachunkowo”kasowych jednostek

1

administracyjnych.

Sprawozdanie rachunkowo-kasowe jednostek administra-

cyjnych dzieli sie na 3 czesci;

a) naleznosci, okreslone tabelami dla jednostek admini-
stracyjnych oraz obowigzujgcemi rownowaznikami
(ryczalty typu A i B), tudziez wydatki, uskutecznione
na potrzeby wiasne jednostek administracyjnych (J,
A, — 1 Cz. ).

b) wydatki, uskutecznione na zlecenie innych organow
dysponujacych (np. Departament Zaopatrzenia Inzy-
nierji. Departament Aeronautyki) i podlegajace facho-
wemu opinjowaniu przez te organa,

€) wydatki, uskutecznione na zlecenie kierownika admi-
nistracji pienieznej, jako wydatki wiasne tegoz Kie-
rownika (8 115 — Fin, 2),

Z uwagi na rozny sposéb wykonywania cenzury kazdej
z wymienionych czesci sprawozdan, oraz, z uwagi na $ci-
$le z tern zwigzane, — pokrywanie wydatkéw, kierowmik
administracji pienieznej, po otrzymaniu sprawozdania ra-
chunkowo-kasowego jednostki administracyjnej, dokony-
wuje (jako czynnos¢ wstepng) rozdziatu sprawozdania na
czesci, wymienione w rozdziale C, | pkt. 1 niniejszej in-
strukciji,

Czes¢ pierwsza — podlega catkowitej cenzurze Kierowni-
ka administracji pienieznej i w jej wyniku nastepuje defi-
nitywne pokrycie wydatkow uznanych; cze$¢ druga —
podlega cenzurze po uprzedniem, fachowem, zaopinjowa-
niu, stosownie do postanowien niniejszej instrukcji (Roz-
dziat C — Il i Ill); cze$¢ trzecia -r- nie podlega cenzurze
kierownika administracji pienieznej, gdyz jako dotycza-
ca jego wydatkdw wiasnych, jest wykonywana przez wia-
Sciwy organ dysponujacy (Departament Intendentury M.
S, Wojsk.).



4.

Zat. Nr 1

Przy wykonywaniu cenzury sprawozdan rachunkowo-ka-
sowych jednostek administracyjnych nalezy wzig¢ pod
uwage” ze wyniki tej cenzury stanowiag podstawe asygno-
wania uznanych naleznosci { wydatkow tych jednostek
Z tego powodu opOZnienie cenzury (orzeczenie) odbije sie
ujemnie na dalszym toku zaopatrywania w pienigdze.
Niemniej niekorzystnem jest, jesli kierownik administra-
cji pienieznej nie uznaje lub zawiesza, bez uzasadnionego
powodu, przedstawione mu do cenzury (likwidacji) wy-
datki i naleznosci,

Dowddcy jednostek administracyjnych sa obowigzani (J,
A, — 1lcz, | 88 5IF, 52F) przestrzega¢ dokladnie termi-
now przedstawiania sprawozdan oraz termind6w wnosze-
nia odwolan przeciw orzeczeniom cenzuralnym (J, A. —
lcz, Il § 194).

W razie niedotrzymania terminu nadestania sprawoz-
dania przez jednostke, melduje o tern kierownik admini-
stracji pienieznej — dowddcy okregu korpusu, ktory wy-
daje natychmiast stosowne zarzgdzenie. Niedostatecznie
usprawiedliwione niedotrzymanie terminu podlega karze

Platnicy i kwatermistrze jednostek administracyjnych sg
obowigzani dawac¢ kierownikom administracji pienieznej,
na ich zadanie, rzeczowe wyjasnienia dotyczace sprawoz-
dan,

Dowody na wydatki i naleznosci, zawierajgce rozmysine
btedy rachunkowe, albo sporzadzone niedbale i z wyraz-
nem przekroczeniem przepisow, — odrzucajg kierownicy
administracji pienieznej z miejsca.

Nalezy wystrzegac¢ sie zwracania jednostkom admini-
stracyjnym sprawozdan rachunkowo-kasowych w catosci,
z powodu zauwazonych bted6éw i usterek,

W razie zauwazenia wydatkow i naleznosci watpliwych,
powinien kierownik administracji pienieznej zazada¢ od
Jednostki administracyjnej wyjasnien, o ile moznosci,
przed wydaniem orzeczenia cenzuralnego. W razie stwier-
dzenia, ze stanowisko zajete przez jednostke administra-
cyjna, w jej wyjasnieniu, polega na btednem zrozumieniu
przepisow, rozporzadzen, ustaw it. p., powinien Kierow-
nik administracji pienieznej zwroci¢ uwage jednostce na
te uchybienia, wzglednie na inne dostrzezone niedoktad-
nosci.



10,

11,

Zat. Nr 1.

To zwrdcenie uwagi, w wypadkach mniej waznych, mo-
ze nastgpiC rowniez w drodze telefonicznej lub ustnej,

0 ile kierownik administracji pienieznej stwierdzi, ze
w sprawozdaniu, przedstawionem do cenzury (likwidacji),
sg pewne braki formalne, powinien zazada¢ natychmia-
stowego uzupetnienia sprawozdania. Jednostka admini-
stracyjna powinna sprawozdanie uzupetni¢ jeszcze przed
ukonczeniem jego cenzury, (likwidacji), azeby uniknaé
kwestionowania wydatkow (naleznosci) z przyczyn czy-
sto formalnych,

Wydatki i naleznosci jednostek administracyjnych zawie-
szone i nieuznane orzeczeniem cenzuralnem kierownika
administracji pienieznej, nic podlegajg pod zadnym pozo-
rem asygnowaniu.

Zawieszone wydatki i naleznosci, na ktore jednostka
administracyjna nic przedstawi dodatkowo dostatecznych
dowoddéw, — najpoOzniej w ciggu trzech miesiecy od dnia
wystawienia orzeczenia ccnzuralnego, traktuje sie auto-
matycznie — jako nieuznane i mogg by¢ dodatkowo uzna-
ne i wyasygnowane przez kierownika administracji pie-
nieznej tylko po zastosowaniu postepowania, okreslonego
w przepisie J, A, — 1cz. Il 8 194 ustep 41 5.

Jesli, mimo udzielonych przez kierownika administracji
pienieznej wskazowek, tudziez — mimo wydanych przez
niego orzeczen ccnzuralnych, jednostka administracyjna
powtarza te same btedy w nastepnych sprawozdaniach,
przedstawionych do cenzury, powinien kierownik admi-
nistracji pienieznej zameldowac¢ o tern dowddcy okregu
korpusu, ktory wyda wiaSciwe zarzadzenie i pociggnie
winnych do odpowiedzialnosci,

Szczegblng troskg kierownikéw administracji pienieznej
powinien by¢ stan funduszu obrotowego jednostek admi-
nistracyjnych.

Przy wykonywaniu cenzury — powinien on sprawdzac
stan gotowkowy tego funduszu, na podstawie wyciggow
z rachunku biezacego i przedstawionego sprawozdania.

W razie roznic, wzglednie w wypadku stwierdzenia,
ze w sprawozdaniu rachunkowem jednostka administra-
cyjna nie przedstawita do likwidacji wszystkich wydat-
kow, uskutecznionych w miesigcu sprawozdawczym
z funduszu obrotowego, nalezy przyczyne tego stanu rze-
czy zbada¢ na miejscu, a o0 wyniku zameldowaé¢ dowddcy



13,

14,

Zal Nr 1

okregu korpusu, w celu ewentualnego wydania potrzeb-
nych zarzadzen.

Orzeczenia cenzuralne powinny by¢ zredagowane zwiezle
i krétko i nie moga zawiera¢ pouczen i wskazowek, ktdre
nalezy — w razie potrzeby, zestawia¢ osobno i przesytac
do jednostek administracyjnych. Orzeczenia cenzuralne
winny obejmowaé jedynie kwoty uznane, nieuznane i za-
wieszone oraz powdd nieuznania lub zawieszenia,

Dla celow wykonywania cenzury kierownik administracji
pienieznej prowadzi ewentualnie podreczne notatki, zapi-
sujgc daty otrzymania sprawozdan, wyniki cenzury, nie-
ktore stany, pewne szczegOlne, uprawnienia i t, p, dane,
potrzebne do poréwnania ze sprawozdaniami nastepnych
miesiecy, ze wzgledu na ciagtos¢ i sprawmos¢ cenzury,

Sposéb wykonywania cenzury sprawozdan rachunkowo-
kasowych Jednostek administracyjnych przez Kierowni-
ka Administracji Pienieznej M, S, Wojsk, — ureguluje
osobna instrukcja.

Wydatki zlecone z kredytéw administrowanych przez

1

I

Departament Zaopatrzenia Inzynierii.

Departament Zaopatrzenia Inzynierji otwiera w miesigcu
kwietniu wiasciwym kierownikom administracji pieniez-
nej kredyty na wydatki zlecone (techniczne], uskutecznia-
ne przez jednostki administracyjne do czasu pokrycia
przez kierownikéw administracji pienieznej sprawdzonych
i uznanych, za pierwszy miesigc okresu budzetowego, na-
leznoSci i wydatkéw danej jednostki administracyjnj (t. j.
do terminu okreslonego w J, A. — 1cz, Il § 193 ustep 1].
O sume te zwieksza Kkierownik administracji pienieznej
fundusz obrotowy jednostki administracyjnej,

Jednostka administracyjna dofgcza do swego miesiecznego
sprawozdania rachunkowo-kasowego rozliczenie z wydat-
kéw, uskutecznionych przez siebie, jako zlecone, w for-
mie zatgcznika (odpisu karty rachunku Nr. 4 grupy |, wraz
z dowodami) i przedstawia go kierownikowi administracii
pienieznej w tym; sarnyni terminie, co sprawozdanie.



Zat, Nr 1

. Kierownik administracji pienieznej sprawdza zatgcznik pod

wzgledem formalnym, w terminie najpdzniej do dnia 10 da-
nego miesigca i w tym dniu wysyla go, jako ,,pilne“, wraz
ze swemi uwagami cenzuralnemi, do fachowego zaopinjo-
wania Kierownikowi Wojskowego Zakladu Zaopatrzenia
Inzynierji, 7

Kierownik Wojskowego Zakladu Zaopatrzenia Inzynierji
bada i sprawdza, w terminie najp6zniej do dnia 15 danego
miesigca, zatgcznik pod wzgledem fachowym i wysyfa go
w tym dniu, ze swemi uwagami, kierownikowi administra-
cji pienieznej. Na podstawie formalnej cenzmy kierownik
administracji pienieznej i uwag Wojskowego Zaktadu Za-
opatrzenia Inzynierji, w odniesieniu do fachowej strony
wydatkow, uwzglednia kierownik administracji pienieznej
v.enziu*e zatgcznika w swem orzeczeniu cenzuralnem spra-
wozdania danej jednostki administracyjnej,

. Wojskowy Zaktad Zaopatrzenia Inzynierji, natychmiast
po fachowem zaopinjowaniu zatgcznika, melduje Departa-
mentowi Zaopatrzenia Inzynierji o wysokosci potrzebnych
kredytow na pokrycie definitywnie uznanych wydatkow
jednostki administracyjnej. Departament Zdrowia Inzy-
nierji otwiera potrzebny kredyt wiasciwym kierownikom
administracji pienieznej na pokrycie zwrotu wydatkdw,

. Tak samo postepuje sie w nastepnych miesigcach, az do
uskutecznienia zwrotu wydatkéw za miesigc styczen.

Wydatki zlecane z kredytéw administrowanych przez
Departament Aeronautyki.

1 Departament Aeronautyki otwiera w miesigcu kwietniu
wiasciwym kierownikom administracji pienieznej kredyty
na wydatki zlecone (techniczne), uskuteczniane przez jed-
nostki administracyjne, do czasu pokrycia przez kierowni-
kéw administracji pienieznej sprawdzonych i uznanych, za
pierwszy miesigc okresu budzetowego, naleznosci i wy-
datkdw danej jednostki administracyjnej (t, j. do terminu
okre$lonego w J. A, — 1lcz, Il § 193 ust, 1) O sume te
zwieksza kierownik administracji pienieznej fundusz obro-
towy jednostki administracyjne;j.



Zat. Nr 1.

. Departament Aeronautyki w maju otwiera dla witasciwe-

go kierownika administracji pienieznej proirrebne kredyty
na uskutecznienie zwrotu uznanych wydatkéw jednostki
administracyjnej za kwiecief, postepujac podobnie w na-
stepnych miesigcach, az do uskutechnienia zwrotu wydat-
kow za miesigc styczen.

. Jednostka administracyjna przedstawia kierownikowi ad-
ministracji pienieznej wraz ze sprawozdaniem rachunko-
wo-kasowem, swoje rozliczenie (wraz z dowodami) z wy-
datkow zleconych (dz, 9 § 10), uskutecznionych w ubiegtym
miesigcu, jako zatgcznik {odpis karty rachunku Nr, 4 gru-
py I) do wymienionego sprawozdania.

Kierownik administracji pienieznej sprawdza natychmiast
(niezaleznie od reszty sprawozdania rachunkowo-kasowe-
go) ten zatgcznik, pod wzgledem formalnym i wysyta go*
wraz z notatkami wihasnemi, w odniesieniu do sum przez
siebie nieuznanych i zawieszonych, jako pilne, tak aby De-
partament Aeronautyki otrzymat go najpézniej w dniu 12
(wihacznie) danego miesiaca,

. Departament Aeronautyki sprawdza dowody i zalgcznik,

pod wzgledem fachowym i ze swojemi uwagami, dotycza-
cemi zawieszenia i nieuznania wydatkéw, w wyniku facho-
wego badania, wysyta z dniem 16 danego miesigca do Kie-
rownika administracji pienieznej, otwierajagc mu jednoczes-
nie kredyt, tytutem zwrotu wydatkéw jednostki admini-
stracyjnej (w mysl punktu 2).

. Wiasciwy kierownik administracji pienieznej zamieszcza

wyniki cenzury zatgcznika w orzeczenu cenzuralnem spra-
wozdania rachunkowo-kasowego danej jednostki i asygnu-
je jej odpowiednie kwoty, tytutem zwrotu uznanych wy-
datkow.

V.

Cenzura wydatkdw zleconych przez inne organa dysponujace
(poza Departamentem Zaopatrzenia Inzynierji i Departamentem
Aeronautyki), nie wymaga bezwzglednego, fachowego, opinjo-
wania sprawozdan przez wiasciwe organa.

W razie potrzeby moze kierownik administracji pienieznej
(wedtug swego uznania) zwracac¢ sie, w poszczegblnych wypad-



Zat. Nr U

kach, o opinje do fachowego organu dysponujacego, ktory
otworzyt kredyt. Opinjowanie takie uskutecznia wtedy organ
dysponujacy, z uwzglednieniem postanowien § 180 — Fin. 2,
ustep drugi.

V,
Sporzadzanie orzeczen cenzuralnych.

1, CzesC | orzeczenia cenzuralnego (wzor Nr, 37) ,Wydatki“
wypetnia sie w nastepujacy sposéb:

a) w rubryce 1i2 nalezy podawac kolejne numery rachun-
koéw, w mysl przepisow J, A, 1cz, Il (88 20 i 21),

b) w rubryce 3 nalezy wykazywac¢ ogélng kwote wydat-
kow i naleznosci wiasciwego rachunku za dany miesigc
sprawozdawczy. Wobec tego, ze ogo6lne kwoty przed-
stawione do likwidacji (do pokrycia), czesto bywajg
przez kierownika administracji pienieznej, przy wy-
konywaniu cenzury, z réznych powoddéw zmniejszane
lub  zwiekszane, — w rubryce 3 nalezy wykazywac
kwoty juz po ewentualnej zmianie wysokosci wydat-
kow lub naleznosci. O uskutecznionej zmianie nalezy
zawiadomi¢ jednostke administracyjng w uwagach
(w tresci) orzeczenia cenzuralnego,

€) w rubryce 5-tej nalezy wykazywaé poszczegdlne kwoty
naleznosci i wydatkéw, zamieszczone w rubryce 3-ciej,
lecz w podziale na tytulty budzetowe (rubryka 4-ta),

d) kwoty wykazane w rubrykach 6, 7 i 8 dajg tagczng sume,
zawartg w rubryce 5-tej,

e) rubryki 4 i 9 nie wymagajg objasnien.

2. Cze$¢ Il orzeczenia cenzuralnego ,Przychody* wypet-
nia sig, jak nastepuje:

a) wrubryce 1i 2 nalezy podawac¢ kolejne numery rachun-
kéw, w mysl przepisow J. A. 1cz, 1l (§ 22),

b) w rubryce 3-ciej nalezy wykazywac ustalong wysoko$¢
wptywow jednostki administracyjnej za dany miesigc
sprawozdawczy, bez wzgledu na to, czy jednostka ad-
ministracyjna kwoty te otrzymata od os6b zobowigza-
nych i czy je wptacita na rachunek biezacy typu B. kie-
rownika administracji pienieznej, wzglednie bezposred-
nio na wiasciwe rachunki organéw skarbowych (8 8T
Fin, 2).



Zat, Nr 1

Réznice, zachodzacg miedzy kwotami w ten sposob usta-

lonemi, a faktycznie otrzymanemi przez jednostke ad-
ministracyjna i wykazanemi w jej sprawozdaniu ra-
chunkowo-kasowem, nalezy stwierdzi¢ i omowié
w tresci orzeczenia cenzuralnego (na koncu),

c) w rubryce 5i 6 nalezy wykaza¢ poszczegolne kwoty, po
okresleniu ich przeinaczenia na dochody i wznowienia
kredytow, wedtug tytutdbw budzetowych, wyszczegdl-
nionych w rubryce 4-ej. Suma rubryk 5 i 6 réwna sie
sumie rubryki 3-ciej.

3, W czesci Ill orzeczenia cenzuralnego umieszcza sie
uwagi, dotyczace zakwestjonowanych wydatkéw, z poda-
niem ich wysokosci (powody zawieszenia, lub nieuznania),
oraz, na koncu, uwagi, dotyczace dochodow (patrz wyzej:
punkt 2 lit, b, ustep drugi).

4, Orzeczenia cenzuralne na wydatki zlecone {8 180 — Fin,
2) jednostkom administracyjnym (na cele techniczne) mo-
ga by¢ wydawane gcznie z orzeczeniami na wszystkie wy-
datki i naleznoSci jednostek administracyjnych, albo tez—
oddzielnie.

Przy wydawaniu wspolnych (tgcznych) orzeczen cenzu-
ralnych, do sprawozdan rachunkowych, przesytanych,
w mysl przepisu Fin. — 2, § 1% pkt, 2 lit, b,, organom dy-
sponujagcym, ktore otworzyty kredyt, mozna dotgczac, za-
miast odpiséw orzeczen cenzuralnych, tylko odpowiednie
wyciagi z tych orzeczen. Przy przesytaniu za$ odpisu cate-
go orzeczenia cenzuralnego — nalezy wyraznie zaznaczyc¢,
ktére punkty (pozycje) orzeczenia dotycza danego organu
dysponujacego,

5 Numeracja orzeczen cenzuralnych (wzér Nr. 37) i dodat-
kowych orzeczen cenzuralnych (wzor Nr, 38) — identycz-
na — jak w organach dysponujacych (rozdz. B, pkt. 4 ni-
niejszej instrukcji) — (8 178 — Fin, 2, ust, 10),

D.

Postanowienia dotyczgce organow zaopa-
trzenia mater jatowego,

1 Nalezy w pierwszym rzedzie ustali¢, czy dowody rachun-
kowe, przedstawione do cenzury, uzasadniajg w wyczer-
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Zal Nr 1.

pujacy sposob obroty instytucyj zaopatrywanych w pie-
niadze. W razie stwierdzenia braku pewnych dowo-
déw, wzglednie nieformalnosci w dowodach przedstawio-
nych, nalezy dotozyé wszelkich staraf, by przed przysta-
pieniem do wiasciwej cenzury dowody skompletowano
wzglednie nieformalnos$ci usimieto.

W ogdlnosci nalezy sie kierowaé zasada, by do sum zawie-
szonych zaliczaé, o ile moznosci, tylko te wydatki, co do
ktorych stwierdzono usterki merytoryczne, natomiast
usterki formalne, usuwac przed lub w toku cenzimy, a wiec
przed sporzadzeniem orzeczenia cenzuralnego,

Do sum nieuznanych nalezy zalicza¢ wydatki z catg ostroz-
noscig, by, o ile moznosci, zupetnie unikngC ewentualnych
dodatkowych uznan sum poprzednio nieuznanych.

Nalezy zwroci¢ uwage, by jednostki zaopatrywane w pie-

nigdze:

a) przedstawiaty swe sprawozdania rachimkowe termino-
wo, oraz aby

b) udzielaly wyjasnien na orzeczenie cenzuralne regular-
nie, a najdalej w ciggu 14 dni, liczac od dnia otrzyma-
nia orzeczenia.

Wydatki zawieszone, co do ktérych organa zaopa-
trzenia materiatowego nie otrzymaja od instytucyj,
zaopatrywanych w pienigdze, w ciggu 3-ch miesiecy od
dnia wystawienia orzeczenia cenzuralnego, wyczerpuja-
cych wyjasnien, zezwalajacych na definitywne zakwalifi-
kowanie tych wydatkéw do sum uznanych lub tez nieuzna-
nych, traktuje sie automatycznie, jako nieuznane.

W wyjatkowych wypadkach, na ktére musi by¢ kazdora-
zowo uzyskane zezwolenie organu dysponujacego, moga
poszczegOlne sumy, z uzasadnionych przyczyn, pozostawac
w zawieszeniu dtuzszy okres czasu, z tern jednak zastrze-
zeniem, ze termin sporzadzenia ostatniego dodatkowego
orzeczenia cenzuralnego nie moze przekroczyé 5-ciu mie-
siecy, liczac od daty sporzadzenia, przez organ zaopatrze-
nia materiatowego, rocznego zamkniecia rachunkowego,

Postanowienie pkt. 4, lit, b. oraz pkt. 5. nie majg zastoso-
wania do wydatkow zawieszonych, ktorych zakwestiono-
wanie stoi w zwigzku ze sprawami zawistem! w sgdach.
Te wydatki, z natury rzeczy, pozostajg w zawieszeniu do

11
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czasu ukonczenia postepowania sadowego i zwrdcenia
przez sad wiasciwych akt. W tych wypadkach winien or-
gan zaopatrzenia materjatowego zada¢ od instytucyj za-
opatrywanych przez siebie w pieniadze szczeg6towego
opisania stanu sprawy, w celu poinformowania przetozone-
go organu dysponujacego.

. Poza cenzurg obrotéw budzetowych instytucyj zaopatry-

wanych w pienigdze, organa zaopatrzenia materjatowego
sg obowigzane zwracaé stale uwage na stosunek goto-
wizny, posiadanej w danym miesigcu, przez instytucje pod-
legla, do jej wydatkbw w miesigcu sprawozdawczym,
w szczegblnosci zas stwierdzaé, czy reszta kasowa, wzgled-
nie saldo na rachunku biezagcym, nie przekracza przewi-
dzianego przepisem maximum. W wypadkach takiego
stwierdzenia , nalezy odpowiednio zredukowac przydziat
pieniedzy na miesigc nastepny.

. Dla celow wykonywania cenzury organa zaopatrzenia ma-

terjatowego prowadzg ewentualnie podreczne notatki, za-
pisujgc daty otrzymania sprawozdan, wyniki cenzury oraz
inne dane, jakie okazg sie potrzebne do poréwnania ze
sprawozdaniami nastepnych miesiecy, ze wzgledu na cig-
gtos¢ i sprawno$¢ cenzury,

. Po zakonczeniu cenzimy sporzgdza sie orzeczenie cenzu-

ralne na drukach wedtug wzoru Nr, 6.

Pierwsza cze$¢ orzeczenia obejmuje wydatki, a sumy
wykazane w rubrykach 2, 3, 4 i 5 wpisuje sie nastepnie we
wiasciwych rubrykach rejestru miesiecznych zestawien
rozrachunkowych.

Rubryki czesci M orzeczenia cenzuralnego ,,Przycho-
dy“ wypetnia sie w nastepujacy sposob:

a) w rubryce 1-ej — tytut budzetowy,

b) w rubryce 2-ej — wypisuje sie sumy, figurujgce w ru-
bryce 6-ej orzeczenia cenzuralnego za miesigc po-
przedni,

c) wrubryce 3-ej — ujmuje sie dochody budzetowe (nalez-
nosci skarbowe): a) potrgcone — przez instytucje za-
opatrywane w pienigdze — z list ptac personelu,
b) przyjete, w wyjatkowych wypadkach, od oséb trze-
cich (8 83 — Fin, - 3), oraz ¢) wplacone — przez osoby
trzecie (zobowigzane) — bezposrednio do kas skarbo-
wych.

12
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Zal. Nr 1.

d) w rubryce 4-ej — wpisuje sie sume rubryk 2 i 3 — ra-
zem,

e) w rubryce 5-ej — ujmuje sie wszystkie kwoty wptaco-
ne, tytutem dochoddw budzetowych (naleznosci skarbo-
wych), bezposrednio do kas skarbowych przez osoby
zobowigzane, jak réwniez za posrednictwem (w wyjat-
kowych wypadkach) instytucyj zaopatrywanych w pie-
nigdze,

f) wrubryce 6-ej — umieszcza sie r6znice miedzy kwotami
rubryk 4 i 5. (Dochody, (naleznosci) przyjete przez in-
stytucje zaopatrywang w pienigdze, a nie wptacone do
kasy skarbowej).

Cze$¢ Il orzeczenia cenzuralnego stuzy do omoéwienia
spostrzezonych usterek, tak odnosnie do wydatkow, jak

i do dochodow,

Numeracja orzeczen cenzturalnych i dodatkowych orze-
czen cenzuralnych — identyczna, jak w organach dyspo-
nujacych (rozdz, B, pkt, 4, niniejszej instrukcji).
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Do § 125 — Fin.— 1

ZAELACZNIK Nr 2

INSTRUKCJA

o wykonywania analizy sprawozdan rachunkowych organéw
asygnujacych i o sposobie sporzadzania orzeczeh sprawozdaw-
czych.

1, Organ przeprowadzajacy analize sprawozdan rachunko-
wych sprawdza przedewszystkiem, czy nie zachodzg po-
wody nakazujgce odrzucenie przedstawionego sprawo-
zdania w catosci, lub w jego czesci, ze wzgleddéw formal-
nych lub rzeczowych (Fin. — 1 § 122).

W wypadku stwierdzenia takich powoddéw, nalezy za-
zada¢ ponownego przedstawienia catego, wzglednie da®
nej czesci, sprawozdania, zatrzymujac u siebie zakwestjo-
nowany dokument, wzglednie odsytajac go sprawozdaw-
cy, zaleznie od okolicznosci.

O ile zaszedt wypadek czesciowego zwrotu sprawozda-
nia, nalezy u siebie pozostawi¢ odpis zakwestionowanego
dokumentu,

2. Jezeli sprawozdanie zostato zakwestjonowane ze wzgle-
du na mniej znaczace, formalne, szczego6tly, niewymaga-
jace ponownego podpisu sprawozdawcy, nie nalezy spra-
wozdania, lub danej jego czesci, odrzucaé, lecz usterki
poprawié w sprawozdaniu i wykaza¢ je w orzeczeniu
sprawozdawczem.

Moze zaj$¢ rowniez wypadek zazgdania wyjasnien do-
datkowych, co do pewnych pozycyj kwestjonowanych
(w drobnych sprawach), bez potrzeby przedstawienia
ponownego sprawozdania, lub jego czesci.

W tym wypadku, wyjasnienia uzyskuje sie droga
2Twykle] korespondenciji, T7.
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Zat. Nr 2,

3. Sprawozdawca jest oboAvigzany przedstawi¢ zadane do~
kumenty (pkt. 1), lub przesta¢ odpowiedZ (pkt. 2), w ter-
minie, najdalej, do 14 dni od daty zazadania,

4. Po przeprowadzeniu analizy organa dysponujace wydajg
orzeczenie sprawozdawcze (wz6r Nr, 8). W orzeczeniu
tem nalezy wyszczeg6lIni¢ stwierdzone w sprawozdaniu
usterki, oraz wskazac sposéb ich usuniecia.

Jezeli sprawozdawca w nastepnych sprawozdaniach
powtarza te same biedy, nalezy go pociggng¢ do odpo-
wiedzialnosci dyscyplinarnej, lub materjalnej, zaleznie
od charakteru usterek.

5. Wyniki analizy nalezy wyzyskiwa¢ przy wydawaniu za-
rzadzen, regulujgcych sposéb zaopatrywania wojska
(w materjat i pienigdze), sposéb wykonywania cenzury
sprawozdan rachunkowych I t. p.

Oprocz tego wynikami analizy nalezy sie postugiwac,
jako materjatlem na przysztos¢, przy opracowywaniu
plandw, a w szczegdlnosci — planu realizacji budzetu,
W tym celu organa dysponujace prowadzg podreczne
notatki, zawierajgce szczegOty uzyskane przy wykonywa-
niu analizy sprawozdan, a dotyczace;

a) ruchu kredytow i sposobu realizacji budzetu wy-
datkow,

b) sposobu realizacji budzetu dochodéw,
c) sposobu wykonywania cenzury,

6. Przy badaniu ruchu kredytu i sposobu realizacji budzetu
wydatkéw, nalezy zwr6cié uwage na nastepujgce oko-
licznosci:

a) czy kredyt otwarto zgodnie z planem realizacji
budzetu,

b) czy wszelkie zmiany kredytow, pomiedzy organami
asygnujacemi, byly dokonane za wiedzg organu dy-
sponujacego, wzglednie, czy podano temuz organowi
omawiane zmiany do wiadomosci we wiasciwym
czasie,

C) czy, wykazane w miesiecznem zestawieniu rozrachun-
kowem, wszystkie kredyty otwarte i przeprowadzone
zmiany, sg odnotowane w ksiedze kredytéw organu
dysponujacego.

16



Zal. Nr 2.

d) czy og6lny stan kredytéw i sum asygnowanych od po-
czatku okresu budzetowego, wykazany w miesiecz-
nem zestawieniu rozrachunkowem, jest zgodny z od-
powiedniemi rubrykami wyciggu z ksiegi kredytow
I wydatkow budzetowych,

e) czy pozostatosci krydytow zostaty uwzglednione przy
otwieraniu kredytébw w nastepnym miesigcu, wzgled-
nie, czy zostaty one wykorzystane w sposob okreslo-
ny w 8 110 Fin. — 1

f) czy pozostatoSci na rachunkach biezacych typu B,
kierownikow administracji pienieznej — nie sg zbyt
wielkie,

g) czy organa asygnujace na wydatki wiasne (organa
zaopatrzenia materjatowego), nie przesuwajg zbyt
wielkich sum z kredytéw budzetowych na organa im
podlegte *),

h) czy dokonywanie wyptat i zawieranie umoéw, angazu-
jacych skarb panstwa na przyszto$¢, odbywa sie zgod-
nie z planem i obowigzujagcemi przepisami,

7, Przy badaniu sposobu realizacji budzetu dochodéw, nale-
zy stwierdzi¢;

a) jakie jest tempo wplat odpowiednich sum do kas
skarbowych na dochody budzetowe,

b) czy organa asygnujace nie przetrzymujg i nie wyka-
zuja w swych sprawozdaniach rachunkowych — do-
chodéw, ktore winny byty byé wplacone na rachtmek
innych wiasciwych organdéw asygnujacych,

8 Ponadto przy wykonywaniu analizy sprawozdan rachun-
kowych, w odniesieniu do sposobu cenzurowania (likwi-
dacji) sprawozdah przez organa asygnujace, nalezy
stwierdzic:

a] czy nie zachodza zbyt czeste wypadki dodatkowych
uznan kwot uprzednio nieuznanych, oraz

b) czy nie zawieszano zbyt znacznego odsetka wydatkow
ze wzgledéw natury czysto formalnej, jak np, z po-
wodu braku kompletu dowodéw rachunkowych, nie-
formalnosci pewnych dowodoéw i t, p.
Na zauwazone, w tym wzglednie, niedomagania na-

lezy zwr6ci€é uwage w orzeczeniu sprawozdawczem.

*) Gdyby do stwierdzenia tej okoliczno$ci, w wypadkach uzasadnionych
przypuszczeh, byty potrzebne dowody rachunkowe, nalezy ich zadaé —
w mysl § 120 Fin. 1,
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W razie notorycznego powtarzania sie tego rodzaju
wypadkdéw, nalezy zazada¢ potrzebnych dowodoéw ra-
chunkowych, i ewentualnie dotyczacej korespondencji,
na ich pol tawie ustali¢ przyczyne takiego stanu rzeczy
i w zaleznosci od wynikéw badania, wyciggnaé¢ odpowied-
nie konsekwencje.

Dowody rachunkowe, po wykorzystaniu, nalezy zwro6-
cié, wraz ze swemi uwagami, wiasciwemu organowi asy-
gnujacemu, w terminie jednomiesiecznym od dnia ich
otrzymania, wzglednie — przy nastepnem orzeczeniu
sprawozdawczem.

Nalezy wymagac¢, azeby do przesylanych, na zadanie
organu dysponujacego, dodatkowych dowodéw rachun-
kowych byty dotaczone doktadne spisy tych dowoddw,
(Wz6br Nr, 25),

9, Organ dysponujacy winien dopilnowaé, azeby cenzura
miesiecznych sprawozdan rachunkowych instytucyj pod-
legtych organom asygnujacym, byta dokonywana przez
organa asygnujgce terminowo. Organa dysponujace win-
ny zwraca¢ uwage na wysokos¢ sum kwestionowanych
oraz na tempo dodatkowych uznan, wzglednie nieuznan,
(dodatkowej likwidacji) tych sum.

Sumy zakwestionowane w orzeczeniach cenzuralnych
przez organa asygnujace winny byC przez nie definityw-
nie zakwalifikowane do sum uznanych, wzglednie nie-
uznanych, najdalej w terminie do 3-ch miesiecy, liczac
od dnia wystawienia orzeczenia cenzuralnego,

W wyjatkowych wypadkach, na ktére, kazdorazowo,
wydaje zezwolenie organ dysponujacy, sumy zakwestio-
nowane moga pozostawac, przez czas diuzszy jako osta-
tecznie niezakwalifikowane, z tern zastrzezeniem, iz ter-
min przedstawienia og6lnego rocznego zestawienia uzu-
petniajagcego (8 161 Fin — 1) nie bedzie przekroczony.
Wyjatek stanowig wydatki, ktorych zakwestionowanie
stoi w zwigzku ze sprawami zawistemi w sgdzie. Pozo-
stajg one w zawieszeniu az do ukonczenia postepowania
sadowego i zwrocenia wihasciwych akt przez sad,

10, W razie stwierdzenia w toku analizy, na podstawie do-
wodoéw rachunkowych zazadanych do wgladu w mysl
8 120 Fin, — 1, usterek poniinietych przy cenzurze przez
organ asygnujacy, winien organ dysponujacy polecié
organowi asygnujacemu dodatkowe zawieszenie lub nie-
uznanie wydatku w najblizszem orzeczeniu cenzuralnem.
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W wypadku stwierdzenia usterek, powstatych nasku-
tek dziatalno$ci wiadz i urzedéw, nalezacych do innych
resortbw panstwowych, organa dysponujace powinny
zwraca¢ sie pisemnie do Biura Kontroli M. S. Wojsk.
Postanowienie to dotyczy réwniez zadan, postawionych
przez organa kontrolni panstwowej, lub przez inne wia-
dze i urzedy, a nieuzasadnionych przepisami Fin — 1,
Fin. — 2 lub Fin, — 3,

Orzeczenia sprawozdawcze, nalezy sporzadza¢ w formie
zwyktego pisma, w sposob wskazany przyktadowo na
na wzorze Nr. 8 Niezaleznie od liczby dziennika podaw-
czego posiadaja one rdwniez numeracje porzadkowa,
oznaczang biezagco przez caly okres budzetowy, bez
wzgledu na organa asygnujace.






Do 88 149 — Fin. 1 i 168 Fin- 3

ZAELEACZNIK Ni 3

INSTRUKCJA

0 sposobie sporzadzania sprawozdan o postepie realizacji

budzetu.

1, Sprawozdania o postepie realizacji budzetu sporzadzajg

organa zaopatrzenia materjatlowego oraz instytucje za-
opatrywane przez nie w pienigdze, dokonywujgce zaku-
pow, tudziez organa asygnujace budownictwa wojskowe-
wego, na drukach wedtug wzoru Nr, 29 i przedstawiajg, je
w terminie do dnia 6 miesigca, nastepnego po sprawoz-
dawczym, wiasciwym organom dysponujgcym,

Organa dysponujace sprawdzajg przystane im sprawoz-
dania i przedstawiajg je w terminie do dnia 25, miesigca
nastepnego po sprawozdawczym — |, Wiceministrowi
Spraw Wojskowych wraz ze swojemi uwagami.

Celem tych sprawozdan jest przejrzyste i terminowe in-
formowanie 1, Wiceministra Spraw Wojskowych o poste-
pie pienieznego i materjatowego wykonywania planu
realizacji budzetu,

Sprawozdania (wykresy) sporzadza sie atramentem, przy-
czem sprawozdania (wykresy), dotyczace pienieznego
wykonania zamierzen budzetowych, nalezy sporzadzaé
czarnym atramentem, materjatowego za§ — czerwonym
atramentem. Tym samym artamentem kresli sie linje
i cyfry, wskazujgce ilos¢ kredytu, wydatkéw lub mate-
rjatdw, oznaczenie literowe (pkt, 10), oraz wyszczegot-
nienia zamierzen i uwagi.
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5. Kolumny pionowe sprawozdania (wykresu) zawieraja:

a) wyszczegoblnienia zamierzenia,

b) og6lng roczng sume kredytu przeznaczonego na wy-
konanie tego zamierzenia,

c) o0golng iloSC (sztuk, Kg., jednostek miar i t, d.) mate-
rjatbw, objetych danem zamierzeniem,

d) kolumna ,,0g0tem wykonanie do konca miesigca spra-
wozdawczego“ ma przedstawia¢, w formie kreski po-
ziomej, procentowe wykonanie budzetu, wedlug za-
sad wskazanych w pkt, 7,

e) nastepna kolumna zawiera cyfre kredytu, przewidzia-
nego na dane zamierzenie i na miesigc sprawozdawczy,

f) w kolumnie ,ilo$¢, kg, sztuk“ podaje sie przewidzia-
na do nabycia w miesigcu sprawozdawczym ilos¢
mater jatéw,

g) w kolumnie ,wykonanie* kresli sie linje przedstawia-
jacg procentowe wykonanie budzetu, w stosunku do
planu w miesigcu sprawozdawczym, traktujgc mie-
sigc sprawozdawczy, jako odrebng catosc,

h) kolumna ,uwagi“ stuzy do podawania omowien wska-
zanych w pkt. 10-

6. Rubryki poziome stuzg do oddzielenia poszczegdlnych
zamierzen, objetych sprawozdaniem (wykresem).

Kazda z rubryk poziomych stuzy do v/ykresu pieniez-
nej lub materiatowej realizacji kazdego, poszczeg6lnego,
zamierzenia, wzietego oddzielnie, wedtug budzetu.

Jezeli wykonanie danego zamierzenia ma by¢ uwidocz-
nione pienieznie i materjatowo, wowczas nalezy na to
zamierzenie zaja¢ dwie kolejne, po sobie nastepujace,
poziome rubryki. Pierwsza z nich bedzie przedstawiata
pieniezna, druga — materjatowg realizacje budzetu.

Wskazowki, ktére zamierzenia majg by¢ podawane
tylko pienieznie, a ktdre pienieznie i materjatowo, sg za-
warte w punktach 15 — 17 niniejszej instrukcji.

7. Przy kresleniu wykonania zamierzenia tylko pienieznie
(pkt, 15), podaje sie w kolumnie pierwszej wyszczego6l-
nienie tego zamierzenia.

W drugiej kolumnie podaje sie o0gllng roczng sume
kredytu przewidzianego na dane zamierzenie. W trzeciej
kolumnie wyszczego6lnia sie og6lng ilos¢ materjatu, prze-
widziang do nabycia w danym okresie budzetowym.
W kolumnie czwartej podaje sie, w formie poziomej
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kreski, procentowe wykonanie pieniezne budzetu
od poczatku okresu budzetowego do konca miesig-
ca sprawozdawczego, w stosunku do cyfr przewidzia-
nych w budzecie. Czwarta kolumna jest podzielo-
na na 20 pol, szerokosci 5 milimetrow kazde i odpowiada-
jace 5% wykonania, w stosunku do zamierzenia. (Kazdy
milimetr diugosci kreski poziomej odpowiada 1% wyko-
nania), Jezeli wykonanie zamierzenia byto mniejsze od
przewidywania, kre$li sie stosunkowo krotszg kreske, je-
zeli za§ wykonanie rowna sie 100% zamierzenia budzeto-
wego, kreska obrazujgca wykonanie nie rozni sie od sze-
rokosci kolumny. W wypadku, gdyby wykonanie przekro-
czyto cyfre, przewidziang w budzecie, kresli sie nadwyz-
ke na innej linji, podajac cyframi ogdlng sume wydatkow
poniesionych na pokrycie danego zamierzenia.

W kolumnie piatej podaje sie cyfre kredytu, przewi-
dzianego w planie realizacji budzetu (tangenty) na dan«s
zamierzenie w miesigcu sprawozdawczym.

W kolumnie szdste] wyszczegéblnia sie iloS¢ materjatu
przewidziang do nabycia w miesiecu sprawozdawczym.

W kolumnie siédmej kresli sie linje wykonania zamie-
rzenia, w stosunku procentowym do zamierzenia, na mie-
sigc sprawozdawczy w ten sam sposob, jak w kolumnie
czwartej. Kolumna siédma jest podzielona na 10 pol, sze-
rokosci 5 mm. kazde i odpowiadajgce 10% wykonania
w stosunku do zamierzenia, kazdy za$ milimetr dlugosci
kreski poziomej odpowiada 2% wykonania. Sume wydat-
koéw, poniesionych w miesigcu sprawozdawczym na dane
zamierzenie, podaje sie cyframi,

W kolumnie ostatniej podaje sie omdwienia i uwagi
(pkt. 10).

. Przy wykresie pieniezno-materjatowego wykonania bu-

dzetu zajmuje sie na wykres dwie kolejne rubryki pozio-
me, podajagc w pierwszej pieniezne, a w drugiej materja-
towe wykonanie, w sposéb wskazany w punkcie 7.

. O ile w danym miesigcu, z jakichkolwiek przyczyn (jak

np, opdznienie dostawy, opOznienie odbioru, brak kredy-
tow i t, p,), nie wykonano planowej ilosci zamierzenia,
pod wzgledem pienieznym lub materjatlowym, a brak ten
ma by¢ uzupetlniony w innym miesiacu, nalezy w koncu
linji wpisa¢ skrétem (pkt. 10) przyczyne niewykonania
i obok tego skrétu wpisa¢ w wykresach pienieznych czer-
wonym, w materjatowych za$ czarnym atramentem cyfre
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rzymska miesigca, w ktdrym ma nastgpi¢ uzupetnienie
zamierzenia- W wykresie za miesiac, w ktérym nastapito
dodatkowe wykonanie zamierzenia, nalezy, okreslonym
wyzej kolorem atrametnu, wpisa¢ cyfre rzymska miesia-
ca, do ktérego odnosi sie uzupetniony brak.

Jezeli niewiadomo, w ktérym miesigcu nastgpi uzupet-
nienie braku wykonania zamierzenia z danego miesigca,
nalezy wpisa¢ zamiast cyfry rzymskiej miesigca litere X
(iks) takim kolorem atramentu, jakim nalezy wpisywaé
cyfry miesiecy, W uwadze, nalezy podaé ilo$¢ kredytu
niewyczerpanego, wzglednie niedostarczonego materjatu
oraz, kiedy brak ten zostanie uzupetniony.

W wypadku odwrotnym, gdy wykonanie zamierzenia
nastapi, w ktérym z wcze$niejszych miesiecy na poczet
dalszych miesiecy, nalezy postepowac analogicznie.

Jezeli za$ niewiadomo, na poczet f'akiego miesigca za-
liczy¢ weczesniejsze wykonanie, nalezy w koncu linji
wpisa¢ X

Odchylenia faktycznego wykonania zamierzen od planu
realizacji budzetu i zwigzanego z tern przydziatu tangent
miesiecznych, muszg by¢ wyjasnione przez podanie skro-
tem przyczyny odchylenia, w koncu linji przedstawiaja-
cej wykonanie.

Obowiazujg nastepujace skroty:

T = tangenta na dany miesigc zostatla zmniejszona,
wskutek czego zabrakto kredytow na wykona-
nie zamierzenia,

I = Kkwoty przewidziane na dane zamierzenie uzyto
na inny wydatek (chwilowo lub zmiana zamie-
rzenia), co nalezy wyjasni¢ w uwagach,

+ = zwyzka cen, wskutek czego$ planowe zamierze-
nie materJatowe nie dato sie w catosci wykonac,

= obnizenie ceny, wskutek czego planowe zamie-
rzenie zostato materjatowo zwiekszone, lub na-
stapito uzycie pozostatosci kredytu na inne za-
mierzenie, co nalezy zaznaczy¢, w uwagach,

= niewykonana dostawa z winy dostawcy przez
opOznienie dostarczenia,

D = op6zZnienie dostawy przez niedostarczenie fir-
mie na czas rysunkéw, warunkéw technicznych
lub surowcow,
opOznienie odbioru przez nieodebranie we wia-
Sciwym czasie, czesci lub catosci dostawy,

U dostawca uchyla sie od wykonania umowy.
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R — rozwigzanie umowy z niesumiennym dostawca,

C = cesja umowy, jako wynik niemoznosci wykona-
nia umowy przez dostawce i spowodowane tern
opOznienie dostawy,

S = sprawa sgdowa z niesumiennym dostawca, w celu
zmuszenia go do wykonania; wykonanie zamie-
rzenia tern samem wstrzymane,

K = kupno zastepcze zastosowane do niesumiennego
dostawcy,

Z = zabrakowana dostawa, lub jej czeSci przez or-
gan dokonujacy odbi6r; dostawca ma dostar-
czy¢ pOzZniej zamienng partje materjatu,

V = sita wyzsza (vis major) — (jak strajk i t. p,),
ktdra uniemozliwia wykonanie dostawy w umow-
nym terminie,

W = wyréwnanie (doptata do) rachunku z dostawca,
wskutek zwyzki cen robocizny, surowcéw i t. p,,
0 ile przewidywata to umowa,

P — przedtuzenie umowy, wzglednie terminu dosta-
wy, a tern samem i wykonania zamierzenia;
w uwadze nalezy wskaza¢, na ktore miesigce
przeniesiono wykonanie planowego zamierzenia
1w jakiej wysokosci,

G — dostawca udzielit gwareincji dobroci dostarczo-
nych materjatébw, lecz materjat okazat sie nie-
odpowiedni i zostat dostawcy zwrGcony,

X = niewiadomy termin,

W wypadku okreSlonym skrotem G,, kiedy dostarczony
i przyjety juz materjat okazat sie nieodpowiedni i zostat
dostawcy zwrdcony, nalezy o zwrdcong ilos¢ materjatu
zmniejszy¢ linje i cyfre kolumny czwartej i zaznaczyC to
literg G. i podaniem miesigca, w ktérym zwrdcony towar
byt przyjety. Zmniejszenie takie powinno by¢ omowione
w ,,uwagach"”, ze wskazaniem terminu zamiennej dosta-
wy, ldentycznie nalezy oméwi¢ dokonanie dostawy za-
miennej w miesigcu sprawozdawczym, z podaniem mie-
sigca, w ktérym nastgpit zwrot,

Jezeli jakie$ zamierzenie nie da sie odrazu uja¢ defini-
tywnie, pod wzgledem faktycznego wykonania, nalezy po-
dawaé¢ dane prowizoryczne za miesigc sprawozdawczy,
a w nastepnym wykresie juz definitywne, W uwadze na-
lezy zaznaczyé, ze podano dane prowizoryczne.
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Do sporzadzania sprawozdan (wykreséw), o postepie
realizacji budzetu rezerwy zaopatrzenia, nalezy uzywac
odrebnych blankietow. Wykresy dotyczace realizacji bu™
dzetu rezerwy zaopatrzenia traktuje sie jako poufne, spo-
rzadza sie je i przesyta w dwu egzemplarzach. Drugi
egzemplarz wykresu, dotyczacego rezerwy zaopatrzenia
przesytaja organa dysponujgce do Oddz. I. Sztabu
Gtownego.

W wykresach pienieznych podaja sie wydatki kasowo do-
konane zaréwno definitywnie jak i zaliczkowo. W wykre-
sach materjatowych — tylko przyjete i zamagazynowane
materjaty.

Wszystkie poszczegblne zamierzenia budzetu normalne-
go, tak jak sg wymienione w wyjasnieniach do przedto-
zenia rzadowego preliminarza budzetowego M. S, Wojsk.,
uwzgledniajgc poprawki ustalone w ustawie skarbowej,
nalezy prowadzi¢ wykresami tylko pod wzgledem pie-
nieznego wykonania, z wyjatkiem wymienionych nizej,
ktore nalezy prowadzi¢ pienieznie i materjatowo:

Dz. 1 8 5 opat i Swiatto — z tego tytutu budzetowego
wyeliminowaé wegiel, koks i drzewo i prowadzi¢ je od-
dzielnie pienieznie i materjatowo. Reszte zamierzen tylko
pienieznie.

Dz, 2 8§ 5 opat i Swiatto — jak dz, 1 § 5,

Dz, 2 § 10 wyzywienie ludzi — z tego tytutu wyelimi-
nowaé i prowadzi¢ oddzielnie pienieznie i materjatowo
zakup zboza.

Dz. 2 § 11 wyzywienie zwierzat — jak Dz, 2 § 10.

Dz. 2 § 13 umundurowanie — prowadzi¢ pienieznie
i materjatowo ilos¢ wyprodukowanych poszczeg6inych
sort mundurowych kazdego gatunku oddzielnie, a takze
tornistry, pasy, sorty bielizny. Reszte zamierzen tylko
pienieznie.

Dz, 2 § 14 konie — zakup koni nalezy prowadzi¢ od-
dzielnie pienieznie i materjalowo. Reszte zamierzen tyl-
ko pienigznie.

Dz, 3 § 10 adaptacja broni — materjatowo i pienieznie
ilo§¢ przerobionej broni i przenaczonych na ten cel kre-
dytéw.

Dz. 3 §8 11 poz. 1 amunicja — materjatowo i pieniez®
nie oddzielnie kazdy rodzaj amunicji i przenaczonych
na ten cel kredytow.

Dz, 3 § 13 poz. 1sprzet i materjat éwiczebny—wyelimi-
nowa¢ i oddzielnie prowadzi¢ pienieznie i materjatowo
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maski gazowe i przeznaczone na nie kredyty. Reszte
tylko penieznie,

Dz. 4 § 10 poz, 1 ptatowce, silniki — oddzielnie pie-
nieznie i materjatowo,

Dz, 4 8 10 poz, 2 rycyna, nowe samochody — jak Dz. 4
§ 10 poz, 1

Dz, 5 § 10 poz. 2 remont gtdbwny — prowadzi¢ nalezy
pienieznie oddzielnie kazdy poszczegolny remont giowny.

Dz. 5 &8 10 nadzw. nowe budowle — jak Dz, 5 § 10
poz, 2

Dz. 5 § 12 zwycz. i nadzw. fortyfikacje — kazdg gru-
pe fortyfikacyj z osobna, pienieznie,

Dz, 6 § 10 zakup gum, gasienic, i motocykli, opanc.
podw, i zakup samochodéw—oddzielnie prowadzi sie pie-
nieznie i materjatowo.

Dz, 6 § 12 poz, 1 aparaty telefoniczne, telegraficzne
i radiotelegraficzne—oddzielnie pienieznie i materjatowo,

Dz, 6 § 13 poz, 1 materjat drzewny, skorzany i wio-
kienniczy — oddzielnie prowadzi¢ pienieznie i materja-
towo te czesci sprzetu taborowego, ktére przedstawiajg
same, jako takie, pewng cato$é, a wiec: wozy, dwukoiki,
taczanki kawaieryjskie, rzedy wierzchowe, uprzaz arty-
leryjska, taborowg, juczng i derki. Reszte tylko pieniez-
nie,

Dz, 10 § 9 zwycz. i nadzw. nowe budowle i remont
gtowny — analogicznie jak Dz. 5 § 10,

Dz, 10 § 10 wyzywienie ludzi i zwierzgt—jak w Dz, 2
§ 10,

Dz. 10 8§ 11 umundurowanie — jak Dz. 2 § 13

Dz. 10 § 12 opat — jak Dz, 1§ 5

Dz, 10 § 12 nadzw,—budowa jednostek ptywajacych—
pienieznie i materjatowo, dzielagc na dwie grupy: torpe-
dowce i todzie podwodne,

Dz. 10 § 13 poz. 1i2 zwyczajna bron artyleryjska reczna
i podwodna — prowadzi¢ oddzielnie pienieznie i ma-
terjatowo,

Dz. 10 § 13 nadzw. uzbrojenie marynarki — jak Dz.
10 § 13 poz, 1i 2

Dz. 11 rozbudowa wytworni wojskowych — prowadzic¢
pienieznie oddzielnie kazdg wytwornie, tak w stosunku
do rob6t budowlanych, jak i konstrukcyj maszynowych,

Wszystkie zamierzenia wymienione w oibjasnieniach
szczegOtowych do budzetu rezerwy zaopatrzenia i nad-
zwyczajnego w dz, 9 § 17 poz, 1 2 3, 4,56, 7, 8,9, 10, 11
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i 13 nalezy prowadzi¢, kazde oddzielnie, pienieznie i ma-
terjatowo-

Wyjatek stanowia;

mob. dz, 9 § 17 poz, 3 podpoz. 2 — czeSci zapasowe”

mob, dz, 9 § 17 poz, 7 podpoz, 3 — sprzet linjowy
i stacyjny niekompletny, — kompletny natomiast nale-
zy prowadzié pienieznie i materjatowo,

mob, dz, 9 § 17 poz, 7 podpoz, 7 — sprzet radjolotniczy,

dz, 9 8 17 poz, 2 podpoz, 2 — czeSciowe uzupetnienie
brakéw w baonowych kompletach ratowniczych,

dz, 9 § 17 poz, 13 podpoz, 3 — zakup drobnego sprze-
tu okretowego i materjatdéw konstrukcyjnych i konserwa-
cyjnych,

nadzw, dz, 9 8 17 poz, 11 — prochy bezdymne i Srodki
kruszace, ktére nalezy prowadzié tylko pienieznie,

Zamierzenia pokrywane z hudzetu innych ministerstw
nalezy prowadzi¢ tylko pienieznie, jak wydatki normal-
ne budzetu M, S, Wojsk,

Kazde sprawozdanie miesieczne (kazdy wykres) ma sta-
nowi¢ cato$¢, z punktu widzenia planu i wykonania za-
mierzenia, od poczatku okresu budzetowego, W wypad-
ku zmiany w planie realizacji budzetu, nalezy to uwzgled-
ni¢ w sprawozdaniu (wykresie) za najblizszy miesigc spra-
wozdawczy i w rubryce ,,uwagi“ podac liczbe zezwolenia
I, Wiceministra Spraw Wojskowych na te zmiane.



Do §§8 153—Fin, 1; 171,182 i 183 —Fin.2,
oraz do 88 176 i 198 — Fin, — 3.

ZALACZNIK Nr t

INSTRUKCJA

0 sposobie prowadzenia rejestru miesiecznych zestawien rozra-
chunkowych i o sporzadzaniu miesiecznych zestawien rozra-
chunkowych.

1. Rejestr miesiecznych zestawien rozrachunkowych pro-
wadzg organa dysponujace, kierownicy administracji pie-
nieznej oraz organa asygnujace na wydatki wiasne, po-
wotane do wykonywania cenzury. Rejestr ten ma na celu
zobrazowanie wynikow cenzury sprawozdan rachunkowo-
kasowych o wydatkach budzetowych i wydatkach z fun-
duszéw specjalnych.

Sprawozdanie o obrotach i cenzurze wydatkow z fun-
duszéw specjalnych zamieszcza sie na odrebnych rachun-
kach rejestru, wpisuje sie za$ w rubrykach odpowiadaja-
jacych tresScig rodzajowi obrotu lub wyniku cenzury,

2. Na kazdy tytut budzetowy, wzglednie — rodzaj fundu-
szu specjalnego i organ (jednostke administracyjna),
ktéremu przydziela sie kredyty, wzglednie — ktdry zao-
patruje sie w pienigdze, przeznacza sie odpowiednig ilos¢
stronic, w ten sposob, by starczyto na caty okres budze-
towy, Ponadto dla kazdego tytutu budzetowego zaklada
sie konto (zestawienie sumaryczne), obejmujace og0lne
sumy obrotow wiasnych organdw asygnujacych i obrotéw
organow, ktérym przydziela sie kredyty, wzglednie —
ktére zaopatruje sie w pienigdze. Rachunek ten obejmuje
0golny ruch kredytéw, asygnowania, obroty pieniezne
oraz wyniki cenzury.
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Na koncie organu, ktéremu przydziela sie kredyty, nale-
zy wpisywac obroty i wyniki cenzury w nastepujacy spo-
sob;

w pierwszym wierszu podaje sie ruch kredytow tego
organu w rubrykach 3 — 51 10, kwote wykazanych wy-
datkéw, w rubrykach 11 — 13, oraz wyniki cenzury w ru-
brykach 15 — 23, W nastepnej pozycji (wierszu) podaje
sie kwoty dodatkowo uznane, nieuznane lub zawieszone
za ubiegte miesigce (za wszystkie ubiegte miesigce su-
marycznie) .

W trzecim wierszu podaje sie sumy od poczatku okre-
su budzetowego, tgcznie z miesigcem sprawozdawczym.

Na koncie organu zaopatrywanego w pienigdze podaje sie
obroty pieniezne i wyniki cenzury za miesigc Sprawo-
zdawczy w rubrykach 7, 8, 9, 12 i 14 — 29,

W nastepnej pozycji (wierszu) podaje sie kwoty do-
dotkowe uznane, nieuznane lub zawieszone za miesigce
poprzednie do miesigca sprawozdawczego,

W trzecim wierszu podaje sie sumy tych rubryk od
poczatku okresu budzetowego do konca miesigca spra-
wozdawczego,

Na koncie zestawienia sumarycznego podaje sie w pierw-
szym wierszu w rubrykach 3 — 6, 10 i 11, zestawienie
wiasne, w drugim wierszu — ogo6lne zestawienie obro-
tow i wynikow cenzury wszystkich organéw, ktérym
przydziela sie kredyty i ktére zaopatruje sie w pienig-
dze, W trzecim vlierszu podaje sie obroty i wyniki do-
datkowej cenzury za miesigce poprzednie, W czwartym
wierszu podaje sie sumy ogo6lne od poczatku okresu
budzetowego,

Zmiany zestawienia wywotane dodatkowem uznaniem,
nieuznaniem lub zawieszeniem za poprzednie miesigce,
przeprowadza sie w rubrykach 16 — 21, w ten sposob,
ze sumy dodatkowo uznane, nieuznane lub zawieszone
wpisuje sie czarnym atramentem w tej rubryce, w kto-
rej dodaje sie je do poprzednich sum, W rubrykach,
w ktorych nastepuje odjecie sum poprzednich wpisuje
sie czerwonym atramentem, jak np, kwote dodatkowg
uznang z zawieszonych wpisuje sie czarnym atramentem
w rubryce 16 wzgl, 17-tej, oraz czerwonym atramentem
w rubryce 20 wzgl, 21-ej, W pozycji (wierszu) ogoétem
od poczatku okresu budzetowege, wyprowadza sie sumy
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po uwzglednieniu dodania kwot wpisanych czarnym atra-
mentem i odjeciu kwot wpisanych czerwonym atra-
mentem.

Jezeli jednoczeSnie, w mysl orzeczen cenzuralnych,
przypadaja kwoty podlegajace dodaniu i odjeciu, nalezy
wpisaC tylko roznice i wyprowadzi¢ sumy ogotem od
poczatku okresu budzetowego.

Rubryk 22 i 23 rejestru nie prowadzi sie.

W rubryce 24-tej podaje sie (cyframi rzymskiemi)
miesigce, ktorych dotyczg dodatkowe: uznanie, nieuzna-
nie lub zawieszenie oraz inne uwagi, dotyczace sprosto-
wan zestawien za ubiegle miesigce, w rubrykach 3 — 23.

Na podstawie konta zestawienia sumarycznego oraz ksie-
gi kredytow i wydatkow budzetowych, sporzadza sie
miesieczne zestawienie rozrachunkowe (Wzér Nr. 18)
w sposéb podany w nastepnych punktach.

Miesieczne zestawienie rozrachunkowe obejmuje tyl-
ko sumaryczne wyniki obrotéw kredytami i obrotéw pie-
nieznych oraz wyniki cenzury, wedtug tytutéw budzeto-
wych, tudziez funduszéw specjalnych, za miesigc spra-
wozdawczy i od poczatku okresu budzetowego, ftacz-
nie z miesigcem sprawozdawczym.

Rubryki 7 — 26 i 28 wypeinia sie na podstawie ksiegi
kredytow i wydatkéw budzetowych, natomiast 27 i 30 —
39 — wypetnia sie na podstawie konta zestawienia su-
marycznego rejestru miesiecznych zestawien rozrachim-
kowych.

. W rubrykach 1— 5 podaje sie nazwe ministerstwa i cy-
frowe oznaczenia tytutu budzetowego.

W rubryce 6-tej podaje sie blizsze okreslenie pozyciji
jak np. ,,w miesigcu sprawozdawczym* lub ,,0d poczatku
okresu budzetowego®.

W rubryce 7-ej podaje sie sume pozostatosci otwartego
kredytu, niewyczarpanego do konca miesigca poprzedza-
jacego miesigc sprawozdawczy. W rubryce tej nie mozna
podawaé pozostatosci gotdwkowych, znajdujacych sie
w instytucjach zaopatrywanych w pienigdze.

W ruibryce 8-ej podaje sie sume otwartego kredytu
W miesigcu sprawozdawczym.

W rubrykach 9 — 11-ej podaje sie wszystkie zwiek-
szenia, a w rubrykach 12 — 14-ej wszystkie zmniejsze-
nia kredytu w miesigcu sprawozdawczym, wedtug ksiegi
kredytow i wydatkow budzetowych.
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Rubryka 15-ta zawiera stan kredytu w miesiacu spra-
wozdawczym w dyspozycji danego organu, Stan kredytu
rébwna sie sumie rubryk 7 — H-ej, zmniejszonej o sume
rubryk 12 — 14-tej,

Rubryka 16-ta zawiera og6lng sume kwot wyasygno-
wanych w miesigcu sprawozdawczym, po potrgceniu nie-
zrealizowanych przez kase skarbowg (Centralng Kase
Panstwowa) asygnacyj,

W rubryce 17-e¢j wykazuje sie pozostato$¢ kredytu na
nastgpny miesigc. Stanowi ona roznicg pomiedzy rubryka
151 16-t,

Rubryka 18-ta wskazuje stan kredytu od poczatku
okresu budzetowego — do konca miesigca sprawozdaw-
czego.

Rubryki 19 — 23-ej wypetniajg tylko kierownicy admi-
nistracji pienieznej,

W rubryce 19-ej podajg kierownicy administracji pie-
nieznej sumy wyasygnowanych kwot, z tytutu wydatkdw
wiasnych, w mysl § 115 Fin, 2 i zalgcznika Nr, 14.

W rubryce 20-ej podaje sie sumy asygnowane jednost-
kom administracyjnym, jako naleznosci | wydatki uznane
orzeczeniami cenzuralnemi {& 118 Fin, 2),

W rubryce 21-ej podaje sie sumy asygnowane tytutem
funduszu obrotowego jednostkom administracyjnym.

Rubryka 22-ga obejmuje sumy asygnowane zaliczkowo
w zakresie § 115 Fin, 2 1 zatgcznika Nr, 14,

Rubryka 23-cia obejmuje sume rubryk 19 — 22-gj,

Rubryki 24 — 31 stuzg do wykonywania obrotow pie-
nieznych organéw asygnujacych na wydatki wiasne 1 or-
ganéw im podlegtych (zaopatrywanych przez nie w pie-
nigdze).

W rubryce 24-ej podaje sie wydatki wiasne tych orga-
néw asygnujacych, w tacznej kwocie, zaréwno defini-
tywne, jak i zaliczkowe.

Rubryka 25-ta wykazuje sume zaliczek przekazanych
organom podlegtym.

Rubryka 26-ta obejmuje sume ribryk 24 i 25-tej,

W rubryce 27-ej podaje sie sume pozostatosSci gotow-
kowej w organach podlegtych na dzien pierwszy mie-
sigca sprawozdawczego. Suma ta nie rézni sie od sumy
rubryki 31-ej poprzedniego miesigca.

Rubryka 28-ma jest powtorzeniem rubryki 25-tej.

Rubryka 29-ta zawiera sume rubryk 27 i 28-gj,
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W rubryce 30-tej podaje sie ogdkig sume wykazanych
przez podlegte organa wydatkow brutto, to znaczy bez
potragcen kwot zawieszonych lub nieuznanych.

Rubryka 31-sza zawiera rdznice pomiedzy rubryka 29
a 30-ta.

Rubryk 24 — 31-ej nie wypekniajg kierownicy admini-
stracji pienieznej.

Organa asygnujgce na wydatki wiasne wykazujg kwoty
przekazane jednostkom gdministracyjnym w gotdéwce
w rubryce 24-ej jako wydatki witasne, podajgc w rubryce
43-ej w uwagach, wysoko$é kwot przekazanych jednost-
kom administracyjnym,

Rubryki 32 — 39-tej stuza do wykazywania wynikow
cenzury za miesigc sprawozdawczy, przyczem:
kierownicy administracji pienieznej wykazujg wyniki
cenzury na podstawie konta zestawienia sumarycznego
rejestru  miesiecznych  zestawiedn  rozrachunkowych
w rubrykach 32 i 33-ciej. Suriiy nieuznane i zawieszone
podajg kierownicy administracji pienieznej tylko infor-
macyjnie w jednej tgcznej kwocie: jako roznice miedzy
kwotami wykazanemi przez jednostki administracyjne,
a kwotami uznanemi.

Organa asygnujgce na wydatki wiasne podajg wyniki
cenzury sprawozdan rachunkowych organow podlegtych
w rubrykach 34 — 36-tej,

Organa dysponujace podajg wyniki swojej cenzury,
w stosunku do wydatkéw wiasnych organéw asygnuja-
cych, w rubrykach 37 — 39-tej.

W wypadku, gdyby w wyniku cenzury lub analizy
sprawozdan rachunkowo - kasowych, organ dysponujacy
stwierdzit nieprawidtowos$¢ uznania wydatku lub nalez-
nosci, pokrytych przez kierowmikéw administracji pie-
nieznej jednostkom administracyjnym, lub przez organa
asygnujace na wydatki wlasne — organom podlegtym, —
powinien te nalezno$¢, wzglednie wydatek, objac¢ swo-
jem orzeczeniem sprawozdawczem i wykaza¢ w rubryce
38-ej wzglednie 39-ej miesiecznego zestawienia rozra-
chunkowego, umieszczajgc omolwienie tego wypadku
w rubryce 43-ej (uwagi),

Miesieczne zestawienie rozrachunkowe wypetnia sie
w nastepujacy sposob:

W kolejnosci schematu budzetowego wyszczegdlnia
sie tytuty budzetowe w pozycjach (wierszach) pozio-
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mych, podajac ruch kredytéw, obroty pieniezne i wy-

niki cenzury:

a) za miesigc sprawozdawczy, oraz w nastepnej pozycji,,
(wierszu) —

b) sumy od poczatku okresu budzetowego do korhica mie-
sigca sprawozdawczego, po uwzglednieniu zmiau
wywotanych ewent, sprostowaniem pozycyj 7 — 31,
oraz dodatkowych uznan, nieuznan 1 zawieszen, do-
tyczacych poprzednich miesiecy.

Pozycje 1 i 2 nalezy oddzieli¢ przez podkreslenie
wszystkich rubryk miesiecznego zestawienia rozrachun-
kowego.

Miesieczne zestawienie rozrachunkowe obejmuje tylko
kredyty i wydatki budzetowe oraz obroty funduszami
specjalnemi. Sprawozdanie o dochodach budzetowych
i obrotach sumami niebudzetowemi, sporzadzajg Kkie-
rownicy administracji pienieznej oraz organa asygnujgce
na wydatki wlasne na odrebnych wyciagach, przewidzia-
nych w przepisach Fin, 1, 2i 3.

Jako obroty za dany miesigc sprawozdawczy uwaza sie
tylko te obroty, ktdre faktycznie w miesigcu sprawo-
zdawczym byty dokonane.

W ten sposob fundusz obrotowy dla jednostek admini-
stracyjnych, asygnowany z poczatkiem okresu budzeto-
wego, bedzie figurowat tylko w zestawieniu za kwiecien,
a nastepnie tylko w pozycji ogoétem od poczatku okresu
budzetowego, W poszczegdlnych miesigcach, w wypadku
rewizji wysokosci funduszu obrotowego, zostanie to
uwzglednione w miesiecznem zestawieniu rozrachunko-
wem w tym miesigcu, w ktdrym nastapita rewizja,

W rubrykach 40 — 42-ej wykazuje sie sumy strat za-
rowno w pienigdzach jak i materjale, stwierdzonych, wy-
rébwnanych i umorzonych w miesigcu sprawozdawczym.”
Dane rubryk 40 — 42-ej majg znaczenie orjentacyjne
i wpisuje sie je na podstawie wykazéw obrotéw i sald
kontoteki wierzytelno$ci i dtugdéw jednostek administra-
cyjnych, wzglednie innych organéw zaopatrywanych
w pienigdze, oraz na podstawie sprawozdan rachunko-
wych organéw, ktérym przydziela sie kredyty.

Miesieczne zestawienie rozrachunkowe podpisuje Kkie-
rownik organu asygnujgcego, wzglednie dysponujacego.
Stanowi ono dokument dotyczacy gospodarki pienieznej.



Do § 111 — Fin.—

ZAEACZNIK Ni 65
INSTRUKCJA

0 stosowaniu obrotu bezgotéwkowego (P. K, O,, Bank Polski),

1, Celem obrotu bezgotéwkowego jest wydatne zmniejszenie

zapotrzebowania pienigznych srodkow obiegowych i uta-
twienie wierzycielom skarbu panstwa otrzymywania na-
leznych im sum.

Do stosowania obrotow bezgotéwkowych sg obowigzane
organa asygnujace w tych wszystkich wypadkach, w kt4-
rych to jest mozliwe, W szczeg6lnosci maja by¢ stosowane
obroty bezgotéwkowe przy asygnowaniu naleznosci pie-
nieznych dostawcom, przedsiebiorcom i wykonawcom
robét panstwowych. Dostawcow, przedsiebiorcow i wy-
konawcow robdt panstwowych nalezy zacheca¢ do otwar-
cia sobie rachunku w Brwku Polskim lub Pocztowej Ka-
sie Oszczednosci i na te rachunki przelewac przypadajace
im naleznosci. Stosowanie przelewu naleznosci na ra-
chunki w Banku Polskim lub P, K. O. nalezy przewidy-
waé w nowozawieranych umowach na dostawy i roboty,

Stosowanie obrotu bezgotdwkowego polega na zarzgdza-
niu przelewu naleznoSci na rachunki zyrowe w Banku
Polskim, wzglednie na konta czekowe w P. K. O.
Przekazanie naleznosci na rachunek zarzadza sie przez
wystawienie asygnacji na przelew, w ktérej przy wypta-
tach naleznosci osobie posiadajacej rachunek zyrowy
w Banku Polskim, zamieszcza sie klauzule: ,,Przypadajaca
do wyptaty kwote........ zh............ gr, przekaze
(Centralna Kasa Panstwowa, lzba Skarbowa, Kasa Skar-
bowa) na rachunek zyrowy p, N. N. w Banku Polskim*,
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Sposob przekazywania naleznosci na rachunki w P, K,
0, podano nizej.

Przekazywanie naleznosci na rachunki zyrowe w Ban-
ku Polskim lub na rachunki czekowe w P, K, 0,, nie jest
uzaleznione wysokoscig przekazywanej sumy,

Za posrednictwem Banku Polskiego lub P, K, O, moga
by¢ dokonywane wptaty przez osoby trzecie na rzecz or-
ganow asygnujacych, naleznosci, ktore stanowig dochody
budzetowe, sumy na wznowienie kredytéw lub fundusze
niebudzetowe. Osoby zobowigzane do wptaty moga prze-
kazywac naleznosci za posrednictwem rachunku zyrowe-
go w Banku Polskim, lub czekowego w P, K, O,, na wia-
sciwy rachunek organu asygnujacego w kasie skarbowej
(Centralnej Kasie Parnstwowej),

Dzien wptacenia gotéwki zapomocg blankietu nadaw-
czego — w P, K. 0,, wzglednie w tu*zedzie pocztowym,
oznaczony stemplem na ptotwierdzeniu dla wptacajacego
i na dowodzie wplaty, a w razie przelewu czekiem,
w obrocie klirinkowym, dzien zarachowania czeku w P,
K, O, t, j, dzien uskutecznienia przelewu, uwidoczniony
w wyciggu kontowym, uwaza sie, jako dzieh uiszczenia
naleznosci panstwowej. Ten dzien uwidocznia kasa
skarbowa w dziennikach po zapisaniu tytutu przychodu
w przedziatce przedmiotowej, a odnosne urzedy w swych
ksiegach.

Centralna Kasa Panstwowa i kasy skarbowe uckutecz-
niajg wyptaty w obrocie P, K. 0, z sum budzetowych,
obrotowych, depozytowych, specjalnych i komimalnych
oraz z rachunkéw biezacych — zasadniczo na podstawie
tych samych dokumentéw, na ktorych podstawie kasy
uskuteczniajg wyptaty gotéwka, W dokumentach tych
ma by¢ wyraznie wskazane, ze wyptata ma nastgpic
przez P, K, O,

Wyptaty za posrednictwem P, K, O, uskutecznia sie:

a) przez przelew (w obrocie Kkliringowym) z rachunku ka-
sy skarbowej na rachunek wierzyciela skarbu pan-
stwa, jesli on posiada taki rachunek w P, K; O. i zga-
dza sie na przelanie naleznosci na swdj rachunek, albo

b) gotowka (w obrocie czekowym).
Oswiadczenie wierzyciela skarbu panstwa, ze zgadza
sie na przelewanie wszelkich, lub tylko pewnych, nalez-
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nosci na jego rachunek w P. K. 0. powinno by¢ ztozone
organowi asygnujacemu.

Niezaleznie od tego oswiadczenia, jezeli wyptata jest
zalezng od pewnych warunkdw, uprawniony do poboru,
w terminach wyznaczonych przez organ asygnujacy, ma
sktada¢ temuz organowi osobne oswiadczenia, stwierdza-
jace istnienie warunkow, od ktorych zalezy Wyp#ata

Tak wyptata przez przelew, jakotez wyptata gotdwka,
moze nastgpi¢ na rzecz jednej, dwu lub wiecej oséb. Moz-
na tez realizowac asygnacje zbiorowe w obrocie P, K. O,
czesciowo przez przelew na rzecz oséb posiadajgcych ra-
chunki w P, K. O., czeSciowo gotdwka na rzecz oséb nie-
posiadajacych takich rachiinkdw. W tym wypadku kasa
wystawia dwa osobne czeki, przelewowy i przekazowy.

Wyptaty gotowka osobom, zamieszkatym w siedzibie
kasy skarbowej, ktéra ma uskuteczni¢ dang wyptate, po-
winny by¢ dokonywane nie za posSrednictwem P. K, O,,
lecz bezposrednio przez kase skarbowa. Wyjatki od tej
zasady moga nastgpi¢ za osobnem zezwoleniem Minister-
stwa Skarbu,

Organ asygnujacy przesyta kasie skarbowej polecenie
wyptaty (asygnacje z nieodcigtym talonem) i zaznacza
W nim wyraznie, czy suma asygnowana ma by¢ wyptaco-
na w obrocie P, K, O, przez przelew i w tym wypadku
wymienia doktadnie numer konta wierzyciela, wzglednie
numera kont wierzycieli, czy tez ma by¢ przekazang do
wyplaty przez P. K, O, gotéwka i czy przelew, wzglednie
wypilata przez P, K. O, ma nastgpi¢ zaraz, czy tez w pew-
nym oznaczonym terminie,

O ile chodzi o wyptate naleznosci jednemu wierzycielowi
przez przelew, nalezy do asygnacji dotgczy¢ wypetniony
dowod przelewu, wedtug nastepujacego wzoru:

Strona przednia.
Dowod przelewu.
Z konta NI . s e
Kasy SKarbow ej..occcviiiviveiciececiennn,
W e
przelano KW 0 te .o
SEOW NI€ oo e
na Konto N
wiasciciel konta i jego adres , . . .
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Strona odwrotna.

Organ asygnujaCy  cccccceveeerceeiesneesieesinnns

Wyciag z ksiegi (karty) likwidacyjnej: .

Tytutem ., |, KWOta.ccccc e
Potrgcenia , , , KWOta.ooooeieiiiii e

netto do wyptaty — Kw ota .ccecvvvvveienncnnne

W dowodzie przelewu nalezy wymienic: kase i numer
jej rachunku, z ktérego kwota ma by¢ przelana, kwote
cyframi i stowami, tudziez nazwisko i imie wierzyciela
skarbu panstwa i jego adres oraz numer rachunku w P.
K. O,, na ktory nalezno$¢ ma by¢ przelang. Dowdd prze-
lewu jest przeznaczony dla wierzyciela skarbu panstwa
i dlatego na odwrotnej stronie tego dowodu organ asy-
gnujacy powinien wypisa¢ tytut wyplaty, wysokos¢ asy-
gnowanej sumy brutto, potragcenia i sume netto.

Gdy chodzi o wyptate przez P. K. O, gotéwka jednemu
wierzycielowi, nalezy do asygnacji dotgczy¢ wypetniony
przekaz czekowy.

Sporzadzanie dowodu przelewu i przekazéw czeko-
wych nalezy do obowiazkdéw organéw asygnujgcych.

Je$li asygnacja zbiorowa opiewa na wyptaty naleznosci
dla kilku wierzycieli skarbu panstwa, ale do rgk jednej
osoby (np uposazenia dla kilku funkcjonarjuszéw, zatrud-
nionych w jednym urzedzie, do rak kierownika urzedu)
organ asygnujacy nie dotgcza przekazow czekowych dla
poszczegblnych wierzycieli skarbu panstwa, lecz tylko dla
kierownika urzedu, lub zastepcy, upowaznionego do pod-
jecia pieniedzy, wedtug poszczegdlnych list patniczych.

Asygnacje zbiorowa, wedtug ktérej wyptata ma nastgpic
za posrednictwem P. K. O. do rak dwu lub wiecej oséb,
realizuje kasa skarbowa zapomocg czekoéw zbiorowych,
przelewowych lub przekazowych,

Do asygnacji zbiorowej, ktéra ma by¢ zrealizowana
w obrocie P, K. O, przez przelew na rachunki dwu lub
wiecej 0s6b, organ asygnujacy dotgcza dla kazdego wie-
rzyciela skarbu panstwa osobny, nalezycie wypetniony,
dowod przelewu.

Jezell asygnacja zbiorowa ma opiewaé do wyptaty
przez P, K. O. naleznos$ci gotéwka do rak dwu lub wiecej
wierzycieli skarbu panstwa, organ asygnujacy sporzadza
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i dotgcza do asygnacji dla kazdego odbiorcy osobny prze-
kaz pocztowy.

Organ asygnujacy powinien przed wystawieniem asygna-
cji zbiorowej sporzadzi¢ przedewszystkiem osobny wy-
kaz kwot przekazanych, ktdre majg by¢ przelane i osob-
ny, wedtug tego samego wzoru, wykaz kwot, ktére maja
by¢ wyptacone gotowka. Wykazy te, sporzadzone
w trzech egzemplarzach, powinien zawiera¢ numer po-
rzadkowy, imie I nazwisko wierzyciela skarbu panstwa,
jego doktadny adres, a w razie przelewu — takze numer
konta w P. K. O., dziat, paragraf i pozycje budzetu roz-
chodowego, kwoty nalezne brutto, a nadto potrgcenia
(zwroty) z wymienieniem dziatu, paragrafu i pozycji bud-
zetu dochodowego lub rozchodowego, wzglednie rodzaju
rachunku i kwoty przypadajgce do wypitaty netto po-
szczegblnym odbiorcom. Dalsze przedziatki wykazu prze-
znaczone sg do uzytku P. K. O. i nie moga by¢ pod zad-
nym warunkiem ani przez organ asygnujacy, ani przez
kase wypetnione.

Kazdy wykaz nalezy zsumowac i otrzymang sume wpi-
sa¢ w rubryce ,razem*.

Sura tych jednak nie przenosi sie z jednego wykazu do
drugiego, lecz kazdy uwaza sie za oddzielng catos¢. Do-
piero po wypetnieniu wszystkich wykazow i po oznacze-
niu ich numerami porzadkowemi, sporzadza sie oddziel-
ne zestawienie wykazoéw w 3-ch egzemplarzach np,:

Zestawienie wykazow:

Wykaz Nr. 1suma (do wyptaty netto) 85.450.—

Wykaz Nr, 2 suma (do wyptaty netto) 81.250.—

Wykaz Nr. 3 suma (do wyptaty netto) 84,900,—
it od

Kazde z tych zestawien moze obejmowac nie wiecej,
jak 25 wykazéw, kazdy za$ wykaz nie wiecej, jak 20 po-
zycyj.

Po wpisaniu do zestawienia ostatniego z wykazow wy-
prowadza sie 0golng sume netto cyframi i stowami. Suma
ta musi by¢ zgodng z sumg netto w asygnacji.

Wykazy nie moga by¢ kre$lone, ani poprawiane, ani
wyskrobywane.

Po sporzadzeniu tych wykazow i zatwierdzeniu ich
przez organ asygnujacy, przystepuje sie do sporzadzenia
asygnacji oraz osobnych deklaracyj na kazdy rodzaj po-
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tragcenia, tudziez do wypetnienia dowodéw przelewu,
wzglednie przekazéw czekowych, dla kazdego odbiorcy.

Organa asygnujace otrzymujg blankiety wykazow, we-
dtug wzoru Nr. 7 do Dz, Urzedowego Ministerstwa Skar-
bu Nr, 16/25,

Przekaz czekowy zawiera, précz nazwy organu asygnuja-
cego, numer konta i oznaczenie kasy, kwote cyframi i sto-
wami, imie i nizwisko oraz doktady adres odbiorcy z wy-
mienieniem urzedu pocztowego, ktéry ma uskutecznié
wyptate, a ewentualnie tez numer karty likwidacyjnej
wzglednie strone ksiegi likwidacyjnej. Cze$¢ dolna prze-
keizu, otoczona kreskami po lewej stronie ma by¢ pozo-
stawiona wolng, gdyz jest przeznaczong wylgcznie na
piecze¢ urzedowg P, K, 0,, zas dalsza cze$¢ po lewej stro-
nie przekazu, u dotu, na potwierdzenie odbioru przez od-
biorce — jest przeznaczona dla urzedu pocztowego.
Cze$¢ prawa (odcinek) przekazu czekowego jest przezna-
czona dla odbiorcy i ma zawiera¢ nazwe organu asygnuja-
cego, numer konta kasy i wyciag z ksiegi, wzglednie karty
likwidacyjnej, obejmujacej: tytut naleznosci, kwote brutto,
potragcenia i kwote netto do wyptaty. Numer i serje cze-
ku na przekazie i odcinku wpisuje kasa skarbowa,
wszystkie inne dane wypetnia organ asygnujacy. Adres
odbiorcy ma by¢ dokiadnie i wyraZnie wypisany; przy
miejscowosciach mniej znanych lub o podobnem brzmie-
niu, albo tej samej nazwy, nalezy dodawac blizsze okres-
lenia (powiat, wojewddztwo i t, p,).

Termin wyptaty przekazu czekowego moze by¢ wypi-
sany przez organ asygnujacy, w miejscu na ten cel prze-
znaczonem, w formie utamka, ktorego licznik oznacza
dzien, a mianownik miesigc obok roku.

Przy wyptatach nieterminowych przekresla sie wyrazy:
,nie“ i ,,przed" i wpisuje sie w tern miejscu stowo ,,zaraz".

Do wyptat zaleznych od dopetnienia pewnych warun-
kow, uzywa sie specjalnych przekazéw, na ktérych od-
wrotnej stronie majg by¢ umieszczone os$wiadczenia od-
biorcow, stwierdzajgce istnienie warunkéw, od ktérych
zalezy uskutecznienie wyptaty.

Przekazy mozna wypetnia¢ atramentem, drukiem lub
na maszynie do pisania.

Wypetnianie przekazéw otowkiem, chociazby nawet
atramentowym, poprawki lub wycieranie i skrobanie
przekazu, — sg niedozwolone.
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14.

15.

Zaf. Nr 5r

Dowody przelewu, wzglednie przekazy czekowe, nale-
zace od jednej asygnacji, powinien sprawdzi¢ inny
urzednik, a nie ten, ktdry je sporzadza, co do przepiso-
wego i formalnego ich sporzadzenia i zgodnosci kwot
w cyfrach i stowach z kartami liwidacyjnemi oraz wyka-
zem sporzadzonym wedtug punktu 11-go niniejszej in-
strukcji, tudziez co do nalezytego zsumowania tego wy-
kazu, Sprawdzajacy stwierdza sprawdzenie swoim pod-
pisem na wykazie.

Jeden egzemplarz wykazu pozostaje, jako dowod ra-
chunkowy, u organu asygnujagcego. Pozostate dwa
egzemplarze przesyta sie wraz z asygnacja, deklaracja-
mi i przekazami czekowemi, wzglednie dowodami prze-
lewu, do kasy skarbowej,

Przy wyplacie uposazen stuzbowych lista ptatnicza, spo-
rzagdzona na podstawie kart lub ksigg likwidacyjnych,
jest dowodem rachunkowym, stanowigcym podstawe do
asygnowania.

O ile organ sporzadza kilka list ptatniczych dla kilku
urzedéw swego okregu, to mozna zarzadzié wyptate
przez P, K, O, dla catego szeregu urzedéw jedng asygna-
cjg we wilasciwej kasie skarbowej.

Do kazdej jednak listy ptatniczej sporzadza sie osobny
przekaz czekowy.

Ogdblne sumy z list ptatniczych wpisuje sie do jednej
listy zbiorowej, ktéra ma te same przedziatki, co lista
platnicza, a nastepnie wyprowadza sie we wszystkich
przedziatkach sumy, ktore sg podstawa do sporzgdzenia
asygnacji oraz do wpisu w ksiedze kredytéw i wydatkow
budzetowych i do sporzgdzania deklaracyj na kazdy ro-
dzaj zwrotu z osobna. Nastepnie sporzgdza organ asy-
gnujacy wykaz kwot przekazanych w 2-ch egzempla-
rzach, asygnacje oraz deklaracje przychodowe na kazdy
rodzaj potracen,

W razie wyptaty uposazen przez P, K. O,, drugi egzem-
plarz listy phatniczej przesyta sie kierownikowi wiasci-
wej instytucji do uzytku przy wyptacie, po ktdrej usku-
tecznieniu — winien by¢ ten egzemplarz zwrocony, wraz
z pokwitowaniami, organowi asygnujagcemu, najpézniej do
15-tu dni,

Kasa skarbowa nie moze czyni¢ zadnych poprawek ani
w przekazach czekowych, ani tez w wykazach, W razie
spostrzezenia pomyiki, kasa skarbowa zwraca, tego sa-
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16.

17.

18.

Zal Nr 5.

mego dnia, wiasciwe dokumenty organowi asygnujgcemu,
w celu poprawienia,

Kasa skarbowa wpisuje wyptaty w ksiedze kredytéw
i wydatkéw budzetowych dopiero po otrzymaniu z P. K,
O, wyciagu z konta. Wtedy zwraca kasa organowi asy-
gnujagcemu talon asygnacji, po uwidocznieniu na nim daty
zarachowania wyptaty, pozycyj dziennikbw oraz numeru
i serji czeku i po podpisaniu go przez rachmistrza.

Na asygnacji, w miejscu przeznaczonem na pokwito-
wanie strony, umieszcza rachmistrz adnotacje o zreali-
zowaniu, w formie: ,zrealizowano czekiem P. K, O,
Nr. ..,, Serja

Wykazy przekazanych kwot przechowuje sie w kasie
skarbowej w porzadku numerdw i seryj czekow do poz-
niejszego uzytku i ewentualnych wyjasnien.

Osoby otrzymujace stale nalezno$ci od skarbu parnstwa
za posrednictwem P, K, O, majg z wszelkiemi reklama-
cjami zwraca¢ sie wytgcznie do organdéw asygnujacych
i 0 kazdej statej zmianie mieszkania zawiadamiaé te
organa.

W razie czasowej zmiany miejsca pobytu, powinny
strony uprawnione do perjodycznego poboru naleznosci,
postara¢ sie same w urzedzie pocztowym swego statego
miejsca zamieszkania o nadestanie przekazu do urzedu
pocztowego tej miejscowosci, w ktorej tylko czasowo
majg pozostawac.

Jesli uprawniony do poboru nie ma stalego miejsca
pobytu, a zyczy sobie odbiera¢ naleznosci osobiscie
W pewnym oznaczonym urzedzie pocztowym, powinien
o tern zawiadomi¢ wiasciwy organ asygnujacy, ktory be-
dzie wystawia¢ odpowiednie przekazy. W przekazach
takich ma byé wypisany, oprocz nazwiska i imienia, takze
tytut lub stanowisko odbiorcy.

Stosownie do zachodzacych okoliczno$ci, organ asygnu-
jacy moze odwota¢ zrealizowanie przekazu czekowego,
zapomocg odpowiedniego zawiadomienia, wystosowa-
nego w jednym egzemplarzu wprost do wiasciwego urze-
du pocztowego, a w drugim egzemplarzu — do Biif-a
Wyptat Panstwowych P. K. O.

Urzad pocztowy powinien — o ile otrzyma odwotanie
przed zrealizowaniem przekazu — zwr6ci¢ go do P, K. O,
wraz z odwolaniem.
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20,
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Zal Nr 5.

Na wypadek niezrealizowania przekazu P, K, O. dopisuje
niewyptacong kwote na koncie kasy skarbowej i za-
wiadamia jg o tem zapomocg wyciggu z konta, dotgczajgc
do niego ,(Doniesienie o dopisaniu®.

O ile kwota dopisana nalezy do sum budzetowych,
natenczas kasa skarbowa wpisuje jg na rachimek sum
obrotowych, jako kwote wniesiong na wznowienie Kkre-
dytéw, w mys$l 8§ 58 instrukcji dla kas skarbowych,

W wypadku wznowienia kredytéw z powodu zwrotu
kwot przekazanych jednej osobie z kilku pozycyj bu-
dzetowych, z ktérych dokonane potrgcenia zarachowano
na jeden tytut budzetowy, nalezy wznowi¢ kredyt w po-
szczegOlnych pozycjach, odejmujac kwote potragcong
tylko od jednej pozyciji,

W zawiadomieniu do organu asygnujacego wymienia
kasa skarbowa, procz kwoty dopisanej na koncie P, K, O,
podane powody niezrealizowania przekazu,

O ile kwoty dopisane dotycza depozytu, funduszéw
specjalnych, sum komunalnych lub rachunkéw bieza-
cych, zapisuje sie je we wiasciwych ksiegach pod no-
wemi pozycjami, z powotaniem sie na pierwotne,

Organ asygnujacy otrzymawszy zawiadomienie kasy
skarbowej o wznowieniu kredytu o kwoty niewyptacone
z jakiegokolwiek powodu, wznawia kredyt w swej ksie-
dze kredytdw i wydatkéw budzetowych i wydaje odpo-
wiednie zarzadzenia,

O ile dopisana kwota nie jest zarazem kwotg brutto,
organ asygnujacy wznawia ja tylko w kwocie netto,
analogicznie jak w kasie skarbowej.

Wznowienie kredytu, uszczuplonego o sume potracen,
zarachowanych na dochody budzetowe, zarzadza izba
skarbowa z urzedu,

Jezeli potragcenia byly zarachowane do sum depozyto-
wych, funduszéw specjalnych lub komunalnych, organ
asygnujacy, po otrzymaniu zawiadomienia o niezrealizo-
waniu przekazu, badz sam wystawia asygnacje na prze-
lew potrgconych kwot z tych sum na wznowienie kre-
dytu, wzglednie na dochdd skarbu, o ile funduszami temi
dysponuje, badz zwraca sie w tym celu, do wiasciwego
organu dysponujacego, podajac mu date i numer swojej
asygnacji oraz dziat, paragraf i pozycje kredytu, ktéry na-
lezy wznowic.
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Zat. Nr 5,

22. Kwoty przekazane z koncem okresu budzetowego, na
poczet kredytu roku nastepnego, wpisuje kasa skarbowa,
na podstawie otrzymanego z P. K. O., w ostatnim mie-
sigcu okresu budzetowego, wyciagu z konta i sporzadzo-
nej noty — na ,,Sumy obrotowe“, jako zaliczke,

Z poczatkiem nowego okresu budzetowego zapisuje
kasa skarbowa, na podstawie asygnacji, jako rozchod
budzetowy.



Do 120 — Fin. 2 i 124 — Fin. 3.

ZAELEACZNIK Nr 6.

INSTRUKCJA
0 rozrachunku miedzy organami asygnujacemi,

1, Rozréznia sie rozrachunek:

a) ksigzkowy oraz
b) gotéwkowy.

Rozrachunek ksigzkowy, miedzy organami asygnujgce-
mi, polega na odpisaniu naleznosci przez jeden ogran asy-
gnujacy w swoich ksiegach oraz przyjeciu tych naleznosci
przez inny organ asygnujacy do zrealizowania, bez zwro-
tu ich organowi przekazujgcemu.

Rozrachunek gotéwkowy polega na efektywnem prze-
kazaniu naleznoSci w gotdéwce, organowi przekazujgce-
mu, przez organ przejmujacy te naleznos¢ do zrealizo-
wania,

W zakresie rozrachimku miedzy >rganami asygnujgcemi
obowigzujg nastepujgce zasady:

a) rozrachunek ksigzkowy jest mozliwy do zastosowa-
nia tylko w tych wypadkach, w ktorych istnieje
wspolny organ zainteresowany lub przetozony, pro-
wadzacy dang nalezno$¢ w swoich ksiegach (dochody
budzetowe i t. p.),

b) poniewaz organa asygnujace sa uniezaleznione od
siebie, pod wzgledem sprawozdawczosci, nazewnatrz,
rzeczywisty obraz wykonania budzetu bedzie wi-
doczny dopiero po potraceniu przypadajagcych, na
rzecz poszczeg6lnych organdéw, wznowien kredytow
i wierzytelnosci,
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Zat. Nr 6.

c) wznowienie kredytébw powinno wptywaé tylko na
rzecz tego organu, ktory dany wydatek pokryt,

. Przedmiot rozrachunku stanowig przekazane i przyjete

wierzytelnosci, przypadajace na rzecz organ6w asygnu-
jacych jako: dochody budzetowe, sumy nalezace do fundu-
szOw specjalnych oraz naleznosci na wznowienie kre-
dytéw budzetowych.

Rozrachunkowi ksigzkowemu podlegaja:

a) naleznosci przypadajagce na dochody budzetowe, ad-
ministrowane przez organa wojskowe,

b) wierzytelno$ci, z tytutu szkod i strat lub Swiadczen
materjatowych, przypadajace na wznowienie kredy-
téw wiasciwych organéw asygnujacych na wydatki
wiasne,

c) wierzytelnosci zlecone do $ciggniecia, w wyniku do-
chodzen administracyjnych, lub cenzury sprawozdan
rachunkowych, przez wiadze Il i Il instancji,

d) wierzytelnosci na rzecz funduszoéw specjalnych, admi-
nistrowanych centralnie (fundacje),

e) wierzytelnosci, przypadajgce na rzecz wiladz cywil-
nych instytucyj i osob trzecich,

. Rozrachunek ksigzkowy w zakresie wierzytelnosci wska-

zanych w punkcie 4 niniejszej instrukcji odbywa sie przez
odpisanie nalezno$ci w ksiedze dochodéw budzetowych
(lit. a), wzglednie wierzytelnosci (lit. b — €) w ksie-
gach organu przekazujacego, przy jednoczesnem wpisa-
niu tych naleznosci, wzglednie wierzytelno$ci, w ksie-
gach organu przyjmujacego,

W wypadkach wskazanych w punkcie 4 lit, b — e,
organ przekazujacy zawiadamia, jednoczeSnie z przeka-
zaniem, zainteresowany organ, wiladze, instytucje lub
osobe, o przeniesieniu diuznika do innego Kkierownika
administracji pienieznej, ktéry zarzadzi potracenia
i przyjmie na siebie obowigzek przekazywania tych
potragcen zainteresowanym organom i t. p,

. Wierzytelnosci, przypadajgce na rzecz dochodéw budze-
towych, podlegaja tylko rozrachunkowi ksigzkowemu
w ten sposob, ze organ przekazujacy odpisuje w swej
ksiedze dochodéw budzetowycyh przypadajgcg nalez-
no$¢, organ przyjmujacy za$ wpisuje te naleznos¢, jako
nowopowstatg. Potracenia ksieguje sie jako uiszczenia.
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10,

Zat. Nr 6.

Wierzytelno$ci, przypadajace na rzecz organéw asygnu-
jacych na wydatki wiasne, wyréwnuje sie w miare potra-
cen przez przekazywanie wptywow na wznowienie kre-
dytéw tych organow,

W wypadku przeniesienia dtuznika do jednostki ad-
ministracyjnej, zaopatrywanej przez innego kierownika
administracji pienieznej, kierownik przekazujgcy umarza
u siebie (w kontotece wierzytelnosci) niesptacong wie-
rzytelno$¢ i zawiadamia zainteresowany organ asygnu-
jacy na wydatki wasne o przejsciu dtuznika do innego
kierownika administracji pienieznej. Zainteresowany or-
gan przeprowadza w swojej kontotece wierzytelnosci
zmiane, przez przeksiegowanie naleznosci na innego kie-
rownika administracji pienieznej.

Postepowanie z wierzytelno$ciami zleconemi (punkt 4-c)
jest analogicznie jak w punkcie 7, z tern, ze zawiadamia
sie ten organ asygnujacy, ktory ma otrzymaé wptlaty na
wznowienie kredytu.

Postepowanie z wierzytelnosciami, przypadajgcemi na
rzecz funduszow specjalnych lub oséb trzecich (pkt, 4
die), jest analogiczne jak w pimkcie 7,

O przeniesieniu dluznika zawiadamia sie organ admi-
nistrujgcy funduszem specjalnym ,wzglednie instytucje,
lub osobe zainteresowana,

Rozrachunkowi gotowkowemu podlegajg wierzytelnosci
przekazane i przyjete do Sciggniecia na rzecz wznowie-
nia kredytow administrowanych przez kierownikow ad-
ministracji pienieznej, w zakresie okreSlonym w § 93
Fin, 2 pkt. 1, 3 (odnosnie do $wiadczeri w pienigdzach)
oraz pkt, 4 (odnosnie do strat w pienigdzach), tudziez
prz%§ pozostate organa asygnujgce (Fin, 3, § 89 pkt, 1,
41 6),

W szczego6lnosci rozrachunkowi gotéwkowemu podle-
gaja przekazane i przyjete do Sciggniecia wierzytelnosci
Z tytutu:

a) zaliczek udzielonych na koszta podrozy i djety,
b) zwrotu omytkowo wyptaconych kwot,
c) zwrotu kosztéw Swiadczen w pienigdzach,

d) nalezno$ci przypisanych do zwrotu strat w pie-
nigdzach.
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Zal Nr 6.

Wszystkie powyzsze wieirzytelnosci podlegaja gotow-
kowemu rozrachunkowi tylko w tym wypadku, gdy byty
one prowadzone w kontotece wierzytelnosci, w mysl
§ 167 Fin. 2, wzglednie w mys$| zat. Nr, 12, oraz, gdy wy-
réwnanie ich nastgpi w tym samym okresie budzetowym.

W wypadku, gdy dtuznik obcigzony wierzytelnoscia na
rzecz jednostki administracyjnej, zostat przeniesiony,
a wierzytelno$¢ ta nie bytla zapisang w kontotece wie-
rzytelnoSci kierownika administracji pienieznej, obowiga-
zuje postepowanie wskazane w J. A, 1 cz. Il, 8 89, odno-
szgce sie do nalezno$ci wiasnych jednostek administra-
cyjnych,

Najp6zniej w ostatnim dniu kazdego miesigca, po doko-
naniu zamkniecia rachunkéw za dany miesigc, zesta-
wiajg organa asygnujgce wszystkie naleznosci, wymie-
nione w punkcie 10, a przypadajace od innych organow
asygnujacych, jako tez naleznosci, przypadajace tym
ostatnim.

Rozrachunek nastepuje z kazdym z tych organow od-
dzielnie, Ten organ asygnujacy, ktorego ogdlna suma zo-
bowigzan na rzecz drugiego organu przewyzsza wzajem-
ng ogoIng pretensje pienigzna, jest obowigzany w termi-
nie do dnia 5 nastepnego miesiaca, Wyrownac naleznosci
przez wystawienie asygnacyj ,,na przelew", w mys$l § 110
Fin. — 21 § 121 Fin, — 3,

W wypadku, jesli organ asygnujacy nie posiada dosta-
tecznego kredytu na danym rachunku (dziale, paragrafie
i pozycji budzetu), potrzebnego do wyrdwnania pretensji,
wowczas sptaca jg z najblizszych wptywow na danym ty-
tule budzetowym, az do catkowitego wyréwnania pre-
tensji.



Do 133 Fin. 2 i do 138 i 172 — Fin. 3-

ZAELEACZNIK Nr 7

INSTRUKCJA

0 sposobie postepowania z depozytami rzeczowemi i 0 prowa-
dzeniu ksiegi depozytow rzeczowych.

A. Ogdlnie.

1 Depozyty rzeczowe moga sktada¢ deponenci osobiscie, lub
za posrednictwem poczty, postanca i t. p.

2. W razie osobistego zgtoszenia sie deponenta z depozytem
rzeczowym, organ asygnujacy, lub jego zastepca, w obec-
nosci deponenta i jednego funkcjonarjusza, sprawdza de-
pozyt, okresla ilos¢ i wartos¢ tego depozytu, dokonywuje
doktadnego opisu, opakowuje, pieczetuje, ksieguje w ksie-
dze depozytow rzeczowych i najpdzniej w dniu nastepnym
odsyta do wiasciwej kasy skarbowej. Opis depozytu pod-
pisujg wszystkie osoby, ktére byty obecne przy opisie de-
pozytu.

Na ztozony depozyt otrzymuje deponent od organu asy-
gnujacego potwierdzenie odbioru,

3. W razie otrzymania depozytu rzeczowego za posredni-
ctwem poczty lub postanca, kierownik, wzglednie zastep-
ca kierownika organu asygnujgcego, dokonywuje otwarcia
przesytki depozytowej w obecnosci jednego z podlegtych
mu funkcjonarjuszéw, poczem sprawdza, okre$la ilos¢
i warto$¢, opisuje dokladnie depozyt, opakowuje,
pieczetuje, ksieguje w ksiedze depozytow rzeczowych
I przesyta, najpozniej w dniu nastepnym, do wiasciwej kasy
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Zat. Nr 7.

skarbowej, w sposéb wskazany w § 134 Fin. 2, wzglednie
w § 139 Fin. — 3.

Opis depozytu rzeczowego podpisujg w tym wypadku
te osoby, ktére byty obecne przy otwarciu przesytki de-
pozytowej i przy opisie depozytu.

Organ asygnujacy przesyta deponentowi potwierdzenie
odbioru depozytu za posrednictwem poczty lub postanca.
Odpis opisu depozytu przesyta deponentowi tylko wow-
czas, gdy ten opis nie jest zgodny zs stanem podanym
przez deponenta.

B. Prowadzenie Kksiag.

Ksiegowanie depozytu rzeczowego przeprowadza sie
w ksiedze depozytdéw rzeczowych (wzor Nr. 22), na pod-
stawie dowodu ztozenia, wzglednie pokwitowania odbioru
depozytu, przyczem dowody te, bez podziatu na przycho-
dowe i rozchodowe, otrzymujg numer pozycji, pod ktorg
zaksiegowano dany depozyt.

Dowody te tgcznie z wszelkiemi pismami, tyczgcemi
danego depozytu, przechowuje pod zamknigciem organ
asygnujacy, nie wydajac nazewnatrz, ani tez nie dolgcza-
jac do zadnych sprawozdan.

Wydawanie depozytéw rzeczowych odbywa sie w sposéb,
podany w § 135 Fin, 2, wzglednie w § 140 Fin, 3.



Do 141 — Fin, 2 i 151 — Fin. J

ZAELACZNIK Nr 8

INSTRUKCJA

0 sposobie sporzadzania wykazow kosztow Swiadczen,

1 Podstawe do wykonania $wiadczenia stanowi rozkaz wia-
Sciwej wiladzy wojskowej, ktora jednocze$nie wydaje sto-
sowne zarzadzenia w sprawie zwrotu poniesionych wy-
datkow. W wypadkach wyjatkowych, gdy szczegoélne
okolicznosci nie pozwalajg na wczesniejsze otrzymanie
rozkazu wykonania $wiadczenia, jak np, w wypadku za-
grozenia bezpieczenstwa publicznego, pozaru, powodzi
i t- p.,, moze zarzadzi¢ wykonanie $wiadczenia, znajdujacy
sie na miejscu, dowddca jednostki administracyjnej lub
organ administracyjny. O zarzadzeniu wykonania $wiad-
czenia nalezy bezzwilocznie zameldowaé wiasciwej wia-
dzy, w celu dodatkowego uzyskania zezwolenia.

2. Swiadczenia moga by¢ dokonywane na rzecz innych wiadz
panstwowych, wtadz samorzadowych oraz instyucyj i 0séb
prywatnych.

Swiadczenia moga byé gotéwkowe, materjatowe Ilub
mieszane.

3. Warto$¢ wykonanych $wiadczen oblicza sie wedtug kosz-
tow wiasnych wojska liczac:
a) faktycznie poniesione wydatki pieniezne, zwigzane
z wykonaniem Swiadczenia, jak np. dodatki asystencyj-
ne, dla ciezko pracujacych, koszty transportowe, kosz-
ty zakupdw specjalnych, potrzebnych do danego $wiad-
czenia materjatow i przyborow i t. p,,
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Zal Nr 8.

b) warto$¢ zuzytych do danego Swiadczenia materjatow
wojskowych, wedtug cennikéw wojskowych, a w braku
cennika, wedtug cen podanych przez witasciwe organa
dysponujace,

c) warto$¢ strat poniesionych w majatku wojska, a pozo-
stajagcych w bezposrednim zwigzku przyczynowym
z wykonywanem Swiadczeniem, W razie watpliwosci,
czy strata pozostaje w bezposrednim zwiazku przy-
czynowym z wykonanem $wiadczeniem, nalezy zarza-
dzi¢ komisyjne sprawdzenie tej okolicznosci, wzgled-
nie przeprowadzenie dochodzen administracyjnych,
ktéore majg na celu protokolarne ustalenie przyczyny
straty i jej zwigzku z wykonanem $wiadczeniem.

Zarzadzenie wykonania $wiadczenia powinno zawierac:

a) Sciste okreSlenie rodzaju Swiadczenia,

b) wskazanie instytucji, wzglednie osoby, na rzecz ktorej
ma by¢ Swiadczenie dokonane,

c) sposob pokrycia kosztéw Swiadczenia przez organ,
ktéremu zlecono wykonanie $wiadczenia oraz

d) sposéb i termin zwrotu réwnowartosci $wiadczenia
przez instytucje, wzglednie osobe, na rzecz ktoérej ma
by¢ Swiadczenie wykonane. Odpis zarzadzenia wyko-
nania $wiadczenia ma by¢ przestany zainteresowanej
instytucji, wzglednie osobie, ktora ma zwréci¢ koszta
Swiadczenia.

Zwrot kosztdw Swiadczen otrzymujg te organa wojskowe,
ktore Swiadczenie wykonuja.

Jezeli Swiadczenie zostato dokonane w gotdéwce, lub
w materjale nabytym z ryczattdw, zalicza sie zwroty jako
»sumy zwrotne", w przeciwnym wypadku zalicza sie te
zwr(r)]ty na wznowienie wiasciwych kredytow budzeto-
wych.

Zwrot wartosci $wiadczen rzeczowych moze, na zarzadze-
nie organu nakazujagcego wykonanie $wiadczenia, nastgpic¢
w naturze. W tym wypadku zwrécony materjat musi, pod
wzgledem iloSclowym i jakosciowym, przedstawia¢ przy-
najmniej te samg wartos¢, jaka posiadat materjat wydany
przy wykonaniu $wiadczenia.

W wypadku, gdy rozrachunek za S$wiadczenia zostanie
przekazany przez jednostke administracyjng, lub inny or-
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Zat. Nr 8.

gan zaopatrywany w pienigdze, wiasciwemu organowi

asygnujgcemu, przeprowadza sie to ksigzkowo w naste-

pujacy sposob:

a) do czasu uzyskania zwrotu kosztow $wiadczenia wpi-
suje sie je w kontotece wierzytelnoSci i dtugow, jako
wierzytelnos¢ przypadajacg od zainteresowanej insty-
tucji, wzglednie osoby, oraz jako dtug w stosunku do
jednostki administracyjnej, wzglednie organu przeka-
ZUjacego,

b] po otrzymaniu zwrotu kosztow Swiadczen wyréwnuje
sie naleznosci i dtugi w kontotece wierzytelnosci i du-
gow. Kwoty przypadajace do zwrotu organowi, ktory
dokonat Swiadczenia, ksieguje sie jako zwrot od tego
organu na rachunku zaliczek (Gr. 1l r-k 2) na odpo-
wiednim tytule budzetowym.

Kwoty przypadajgce na wznowienie kredytow ksie-
guje sie, jako wznowienie kredytow, na odpowiednim
tytule budzetowym.

Organ przekazujgcy koszta $wiadczenia, do rozrachunku
organowi asygnujacemu, wyszczegoOlnia te koszta na wyka-
zie, sporzagdzonym w dwoch egzemplarzach, wedtug wzoru
podanego w przepisie, J. A, — 1 Cze$¢ | zat, 9, oddzielnie
dla kazdego ministerstwa, instytucji lub osoby, na rzecz
ktorej wykonano $wiadczenie.

W wypadku, gdy zwrot kosztobw ma by¢ przeprowadzony
w drodze rozrachunku miedzyministerialnego, wykazy
Swiadczen przesyta sie wiasciwemu organowi dysponuja-
cemu, ktéry przeprowadza korespondencje w te] sprawie
i poleca wptacenie nalezno$ci na rachunek wiasciwego
organu asygnujacego.
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Do § 167 — Fin. 3.

ZAEACZNIK Nr 9

INSTRUKCJA

0 sposobie prowadzenia rejestru zaangazowania kredytéw

budzetowych,

Celem prowadzenia rejestru zaangazowania kredytow jest
biezace wykazywanie stanu obcigzenia kredytdw budze-
towych, przez zawarte umowy, oraz dokonywane wyplaty
z tych kredytow,

Rejestr zaangazowania kerdytow (wzor Nr, 28) zaktada sie
oddzielnie na kazdy okres budzetowy i prowadzi sie bieza-
co, W miare zawierania umow, lub dokonywania zmian
w tych umowach, W rejestrze zaangazowania kredytow
otwiera sie oddzielne rachunki dla poszczegblnych tytutéw
budzetowych do pozycyj wiacznie.

Na podstawie zatwierdzonego planu realizacji budzetu
(88 49, 73 i 79 — Fin, — 3) wpisuje sie w nagtowkach ru-
bryk 16 — 39 sumy przewidywanych tangent minimalnych,
stanowigcych podstawowg granice dla zawieranych, na
dany okres budzetowy, tranzakcyj,

Zawierane umowy, angazujgce kredyty budzetowe, wypisu-
je sie chronologicznie w ten sposdb, ze na kazdg umowe
pozostawia sie 5 wierszy poziomych, ktdre majg stuzy¢ do
odnotowywania ewentualnych, przysztych zmian, powodu-
jacych przesuniecia terminéw pfatnosci za dostawy. W ru-
bryce 12 wpisuje si¢ og6lng sume, przypadajgcg z tytutu
zawieranej umowy.

W rubryce 14 powtarza sie te samg sume, w celu wyka-
zania ogolnego obcigzenia kredytu budzetowego, Nastep-
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Zai. Nr 9.

nie, wedtug wynikajacych z warunkéw umowy, terminow
ptatnosci, wpisuje sie poszczeg6lne kwoty w odpowiednich
rubrykach parzystych 16 — 40. W wypadku umownej lub
faktycznej zmiany termindw ptatnos$ci, zmniejsza sie nalez-
nosci w rubryce pierwotnego terminu ptatnosci, przez wpi-
sanie danych sum w odpowiednich rubrykach nieparzy-
stych 17 — 41 i dopisanie tych sum w rubrykach nowych
terminéw ptatnosci (16 — 40),

Stwierdzone diugi za ubiegte okresy budzetowe, przypa-
dajace do wyplaty w biezacym okresie, wpisuje sie w 0gol-
nej sumie w rubryce 11 i w odpowiednich rubrykach mie-
siecy, w ktorych przewiduje sie wyréwnanie tych dtugow.
Zmiany terminéw wyptaty, z tytutu dhugéw, przeprowadza
sie tak samo, jak zmiany termindw ptatnosci z tytutu iimow.

Nalezno$ci przypadajacych do wyptaty w nastepnych
okresach budzeowych , z tytutu umow, obejmujacych do-
stawy w tych okresach, nie uwaza sie za dtugi. Tego ro-
dzaju umowy wpisuje sie do rejestru zaangazowania kredy-
tdbw nowego okresu budzetowego, tak jak umowy zawar-
te w tym okresie i wyprowadza sie poszczeg6lne naleznosci
w rubrykach odpowiednich miesiecy, w ktérych przypa-
daja ptatnosci.

Ogdlne sumy dtugbw powtarza sie rowniez w rubryce
14-te).

Pozostate tranzakcje, posiadajace wptyw na zaangazowa-
nie kredytow, oraz terminy platnosci w poszczegdlnych
miesigcach okresu budzetowego, przeprowadza sie suma-
rycznie za kazdy miesigc sprawozdawczy w rubrykach 9
i 10, W rubrykach tych podaje sie og6lne sumy wyasy-
gnowane w danym miesigcu oraz ogélng sume wznowien
kredytow w tym miesigcu.

Zaliczki asygnowane na poczet zawieranych uméw, wy-
kazuje sie w rubryce 9, a w rubrykach 16 — 40 wymienia
sie tylko pozostate do wyptaty reszty naleznosci z umowy,
wraz z wyptaconemi juz zaliczkami.

W rubrykach 2 i 3 wykazuje sie sumy definitywnych tan-
gent przyznanych w miesigcu sprawozdawczym. Kazde
zmniejszenie tangenty podaje sie w rubryce 3, zwieksze-
nie zas w rubryce 2.

W ostatnim dniu miesigca sprawozdawczego zamyka sie
rejestr zaangazowania kred-"0w przez podkreSlenie od
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2-ej rubryki do rubryki ,,odpisano” miesigca sprawozdaw-
czego wiacznie. Przed zamknieciem nalezy wyprowadzié
sumy kwot wyasygnowanych i wznowien kredytow w spo-
s6b podany w pkt, 6, oraz sprawdzi¢ i ewentualnie skory-
gowaé sumy naleznos$ci i sumy odpisane w miesigcu spra-
wozdawczym, W razie stwierdzenia, ze wykazana w da-
nym miesigcu sprawozdawczym nalezno$¢ z umowy nie
zostata wyptacona, nalezy bezzwitocznie wyjasni¢ powod
i zaznaczy¢ to w uwagach. Sumy niewyptacone nalezy
przeprowadzi¢ w rubryce ,,odpisano” i przenie$¢ na na-
stepne miesigce. Jezeli w chwili zamykania rejestru brak
danych, w ktérym miesigcu dana nalezno$¢ zostanie po-
kryta, nalezy ja przenie$¢ na nastepny miesigc, po wyjas-
nieniu za$ odpowiednio skorygowac.

Wyniki zamkniecia rejestru powinny byé zgodne z dane-
mi wykazanemi w wykresach Gantta ( w sprawozdaniach
0 postepie realizacji budzetu).






Do § 169 — Fin. 3.

ZAELEACZNIK Nr 10

INSTRUKCJA
0 sposobie prowadzenia rejestru wartosci materjatow.

I, Rejestr wartosci materjatdbw (Wzdér Nr, 30) stuzy do ogol-
nego wartosciowego ujecia obrotéw materjatami uzytku woj-
skowego.

Il, Rejestr ten prowadzg organa zaopatrzenia materjatowego,
instytucje im podlegte, oraz rownorzedne organa, powotane do
zaopatrywania wojska w materjat,

I, W rejestrze wartosci materjatow zaktada sie nastepujgce
rachunki:

1) ,Zestawienie ogo6lne” — 1 rachunek,

2) ,Wiasne skiadnice i ich filje" — dla kazdej sktadnicy
odrebny rachunek.

3) ,,Materjaty zakupione"™ — 1 rachunek,

4) ,Materjaty otrzymane bezptatnie" — 1 rachunek.
5) ,,Materjaty przekazane jednostkom administracyjnym" —
1 rachunek.

6) ,Materjaty przekazane innym zakfadom odptatnie” —
odrebny rachunek dla kazdego zakiadu.

7) ,Materjaty przekazane innym zaktadom bezptatnie" —
odrebny rachunek dla kazdego zaktadu,

8) ,.Materjaty przekazane instytutom badan" — 1 rachunek.

9) ,Materjaty wydane na zewnatrz odptatnie” — 1rachunek.

10) ,,Materjaty wydane na zewnatrz bezptatnie" — 1 rachu-
nek.

11) ,,Materjaty przyjete do naprawy" — 1 rachunek,

12) ,Materjaly oddane do naprawy" — 1 rachunek.

13) ,,Materjaty zawieszone"” — 1 rachunek.

14) ,Materjaty przechowywane jako depozyt" — T rachunek,
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15) ,,Straty w materiatach przypisane do zwrotu“ — 1 ra-
chunek.

16) ,,Straty w materiatach umorzone“ — 1 rachunek.

17) ,,Ubytki naturalne i manca“ — 1 rachunek.

18) ,,Stwierdzone nadwyzki" — 1 rachunek.

19) ,Materiaty nabyte z ryczaktéw" — 1 rachunek.

20) ,,Materiaty wybrakowane*, z podziatem na rachunki:

21)

a)
b)
c)
d)

odpadki przeznaczone do potrzeb wiasnych,
materiaty przeznaczone na sprzedaz,
materialy przeznaczone iako tom, oraz
materiaty podlegaja.ce kasacii.

»-R0znica cen" — 1 rachunek.
a) Na rachunku 1-szym (Zestawienie og6lne) prowadzi sie

b)

d)

chronologicznie wszystkie obroty, tak przychody,
iak i rozchody w materiatach, posiadaigce charakter
obrotéw zewnetrznych, wptywaigcych na stan materia-
iéwhw poszczegoOlnych klasach (kategoriach) uzytko-
wych,

Niezaleznie od zaksiegowania obrotu na rachunku
1-szym, ksieguie sie ten obrdot na odpowiednich ra-
chunkach 2 — 21, zaleznie od rodzaiu obrotu.

Na rachunku 2-im ,Wiasne skiadnice i ich filie" pro-
wadzi sie w przychodzie wszystkie obroty, ktorych re-
zultatem iest przychod materiatdbw w danei skfadnicy,
iak; materialy otrzymane przez skfadnice z zakupow
od innych skfadnic lub zaktad6éw, zwroty z iednostek
administracyinych i t, p, — na rozchodzie; materiaty
przekazane iednostkom administracyinym, innym skiad-
nicom i zaktadom, sprzedane i t. p.

Na rachunku 3-im ,Materiaty zakupione" ksieguie sie
wszystkie obroty zwigzane z odbiorem materiatow
zakupionych, bez wzgledu na to, ktéry organ dokonat
odbioru. Tak samo materiaty otrzymane bezptatnie —
na rachunku 4-tym.

Na rachunku 5-tym ksieguie sie na rozchod kwoty od-
powiadaigce warto$ci materiatbw wydanych iednostkom
administracyinym. Po stronic rozchodu wpisuie sie
réwniez ogolng warto$¢ materiatow, wykazanych przez
icdnostki administracyjne w wykazach inwentaryza-
cyinych z koncem kazdego okresu budzetowego.

Po stronic przychodu prowadzi sie zwroty materia-
tow z iednostek administracyjnych do magazynow
sktadnic, materjaty wydane przez icdnostki nazewnatrz,
innym organom zaopatrzenia materiatowego (zakta-
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dom), straty przypisane do zwrotu, straty umorzone,
materjaty oddane do naprawy, ubytki naturalne i manca
oraz materjaty wybrakowane. Wynikajgce z rocznych
zamknie¢ rachimkowych, zestawien obrotow materjata-
mi i spisow inwentaryzacyjnych warto$ci zuzytych
w ciggu okresu budzetowego materjatow, wpisuje sie
jako pozycje zamkniecia (ostatnig) po stronie przycho-
du na rachimku 5-tym.

f) Na rachunkach 6-tym i 7-mym prowadzi sie wszystkie

9

h)

)

obroty w stosunku do innych organéw zaopatrzenia
materjatowego, przyczem materjaty przekazane insty-
tucjom podlegtym (filjom lub sktadnicom) uwaza sie za
przekazane organom zaopatrzenia materjatlowego (za-
ktadom), do ktdrych te instytucje nalezg i ksieguje sie
na jednem koncie.

Materjaty przekazane instytutom badan, jako normal-
ne wyposazenie, lub zaopatrzenie tych instytutéw,
oraz materjaty przekazane instytutom do zbadania, lub
doswiadczen, ksieguje sie na rozchdd na rachunku
8-mym.

Na rachunku 11-tym prowadzi sie w przychodzie ma-
terjaty przyjete do naprawy z jednostek administra-
cyjnych, instytucyj podlegtych (skkadnic), innych orga-
néw zaopatrzenia materjatowego (zaktadow) i t. p., na
rozchdd za$ na tym rachunku zapisuje sie materjaty
zwrdcone po naprawie.

Materjaty oddane do naprawy do wojskowych zakta-
déw przetwarzajgcych, innych organéw zaopatrzenia
materjatowego, lub firm prywatnych, wpisuje sie na
rozchod na rachunku 12-tym, otrzymane za$ po napra-
wie — na przychdd,

Materjaty zawieszone w czasie dochodzen administra-
cyjnych, brakéw w czasie transportu i t. p., wpisuje sie
na rozchod na rachunku 13-tym. Po decyzji na przypi-
sanie do zwrotu lub umorzenie, wpisuje sie je na przy-
chod na tym rachunku, a na rozchdd na wiasciwym ra-
chunku.

Na rachunku 14-tym (depozyty) prowadzi sie materja-
ty przechowywane czasowo w magazynach wojsko-
wych, materjaty nie bedace wiasnoscia wojska, lub tez
materjaty bedace w zarzadzie innego organu zaopatrze-
nia materjatowego.
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k) Na rachunku 17-tym wpisuje sie na rozchdd warto$é
ubytkéw natiu*alnych i manco, w granicach przewidzia-
nych w odpowiednich przepisach.

Stwierdzone nadwyzki w materjatach wpisuje sie na
przychdd na rachunku 18-tym,

I) Materjaty wybrakowane wyprowadza sie na rozchod
na rachunku 1-szym i ewentualnie na rachunku orga-
nu, w ktérym materjaly te zostaty wybrakowane, na
odpowiednim za$ rachunku pomocniczym a — d — ra-
chunku 20-go, wpisuje sie te materjaty na przychdd,

V. Wszystkie obroty materjatlowe w rejestrze wartosci ma-
terjatdbw prowadzi sie wedtug klas (kategoryj) uzytkowcyh i we-
diug cen katalogowych. W wypadku, gdy faktyczna cena zaku-
pu jest wyzszg od ceny katalogowej wpisuje sie roznice warto-
sci na rachunku 21-ym na przychod. Jezeliby natomiast cena
nabycia materjatu okazata sie nizszag od ceny katalogowej,
wowczas réznice wpisuje sie na rozchéd na rachunku 21-ym,

Jezeli cena sprzedanego materjatu jest wyzszg od ceny kata-
logowej wpisuje sie réznice na rozchéd na rachunku 21-ym i od-
wrotnie, gdyby cena sprzedanego materjatu okazata sie nizsza
od ceny katalogowej, wpisuje sie rdznice na przychdéd na tym
rachunku,

VI. Z ostatnim dniem kazdego miesigca organa zaopatrzenia
materjatowego sporzadzajg wyciggi z rejestru warto$ci materja-
tow, w mysl postanowien zawartych w 8 199 Fin, 3 i dotgczajg
je do swych miesiecznych sprawozdan rachunkowych.



Do S 170 Fin. 3

ZAELEACZNIK Nr 11

INSTRUKCJA
0 prowadzeniu ksiegi sum depozytowych.

. Ksiega sum depozytowych (wzér Nr, 31) stuzy do wykazy-
wania obrotéw kaucjami, wadjami, depozytami, tudziez
funduszami specjalnemi w papierach wartoSciowych.

. Przychody tych sum zarachowujg kasy skarbowe na ra-
chunki depozytowy, lub funduszéw specjalnych organéw
asygnujacych (organéw zaopatrzenia materjatowego) i o za-
rachowaniu zawiadamiaja je, co p6t miesigca, wykazami
szczegOtowemi i spisami,

. Organ zaopatrzenia materjatlowego ksieguje przychody

tylko na podstawie wykazow szczegdtowych kas skarbo-
wych, Kwoty wyasygnowane ksieguje sie biezagco w ru-
brykach 9 — 13, na podstawie wystawionych asygnacyj.
Po otrzymaniu z kasy skarbowej talonéw zrealizowanych
asygnacyj, na ich podstawie wypetnia sie rubryki 14 — 19,

. W wyjatkowych wypadkach, gdy zachodzi koniecznos¢
wyasygnowania lub przekazania sumy, zarachowanej przez
kase skarbowg na rachunek depozytowy, lub funduszow
specjalnych, przed otrzymaniem wykazow szczegbtowych,
organ zaopatrzenia materjalowego moze przekazac,
wzglednie wyptacic¢ te siime, na podstawie pisemnego za-
wiadomienia o zaprzychodowaniu jej przez kase skarbowsa,
ksiegujac ten obrét jedynie po stronie rozchodu, w rubry-
kach 9 — 13 nie wypelniajg rubryki 11-tej, Zaprzycho-
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dawanie tego rodzaju kwoty, nastepuje dopiero po otrzy-
maniu wykazu szczegdtowego.

Ksie?(e_\ sum depozytowych dzieli sie na nastepujace ra-

chunki:

a) zestawienia ogolne,

b) kaucje,

c) wadja,

d) depozytyt sgdowe,

e) depozyty rozne,

f) fundusze specjalne w papierach warto$ciowych, we-
dtug rodzajow tych funduszow.

Na rachunkach wymienionych w punkcie 5-tym od b — f,
ksieguje sie poszczegblnie wszystkie pozycje, objete wy-
kazami szczeg6towemi przychodoéw, oraz wszystkie po-
zykcjeswydatkéw, wedtug rodzajow tych rachunkéw (patrz
p t’

Na rachunku ,,zestawienia ogolne" ksieguje sie:
na przychéd — ogdlne sumy, zarachowane na przychod
przez kase skarbowa i objete wykazami szczeg6towemi,
na rozchdd — obroty zaksiegowane na rozchod na ra-
chunkach, wymienionych w punkcie 5-tym od b — f,
w miesiecznych sumach og6lnych, po zamknieciu tych ra-
chunkéw za dany miesigc.

Sumy wptacone do kas skarbowych, jako dochody budze-
towe, administrowane przez Ministerstwo Spraw Wojsko-
wych, lub na wznowienie kredytéw, organa zaopatrzenia
materjatowego ksieguja bezposrednio w ksiedze dochoddéw
budzetowych, wzglednie w ksiedze kredytow i wydatkow
budzetowych.

.
PRZEPISY OGOLNE.

Okdlnik L. DOP. 528411IL w sprawie wadjow, kaucyj i zaliczek.

Do Kancelarji Cywilnej Prezydenta Rzeczypospolitej, Biura
Sejmu i Senatu, Prezydjum Rady Ministréw, wszystkich Mini-
sterstw, Najwyzszego Trybunatu Administracyjnego, Najwyz-
szej lzby Kontroli, Generalnej Prokuratorji Rzeczypospolitej
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Polskiej, Dyrekcji Polskiego Monopolu Tytuniowego, Dyrekcji
Panstwowego Monopolu Spirytusowego, Gtéwnego Urzedu Sta-
tystycznego.

Przy przyjmowaniu przez witadze i urzedy panstwowe wadjow
przy przetargach, kaucyj na zabezpieczenie umow ze Skarbem
Panstwa, oraz przy przyjmowaniu zabezpieczen, zaliczek wyda-
nych na dostawy rzadowe, jak rowniez udzielanych przez Skarb
Panstwa kredytow celnych, akcyzowych, transportowych i in-
nych, Ministerstwo Skarbu prosi o stosowanie nastgpujgcych
przepisow:

§ 1 Wadja winny by¢ pobierane przy przetargach w wyso-
kosci od 1% do 5% ceny ofertowej i mogg by¢ sktadane:

1; w gotowiznie;

2) w platnych okazicielowi ksigzeczkach wkiadkowych lub
asygnatach kasowych, wydanych przez instytucje upraw-
nione do tego na podstawie 8§ 20 rozporzadzenia Prezyden-
ta Rzeczypospolitej z dnia 27 grudnia 1924 r. (Dz. U, R. P.
Nr. 114, poz. 1018);

3) w papierach panstwowych i akcjach Banku Polskiego,
obliczanych po kursie ogtaszanym przez Ministerstwo
Skarbu;

4) w innych papierach pupilamych — w 75% przecietnej
ceny gietdowej z ostatniego dnia notowan;

5) w akcjach, dopuszczonych do obrotéw i notowan gietdo-
wych na jednej conajmniej z gietd krajowych, obliczanych
najwyzej w 50% przecietnej ceny gietdowej z ostathiego
dnia notowan, przyczem nie moga by przyjete akcje nie-
notowane w ciggu 15 dni przed dniem zlozemia na wa-
djum; akcje, budzace jakgkolwiek watpliwos¢ co do ich
wartosci lub fatv/oSci zrealizowania, moga by¢ przyjmo-
wane tylko z wyjatkowa ostroznoscig, wedtug oceny zni-
zonej wedtug uznania odnosnej wiadzy lub urzedu ponizej
50% gietdowej wartosci tych akcyj;

6) w listach gwarancyjnych (dokumentach poreki) instytucy;j
kredytowych, z zastrzezeniem, ze listy takie zostang przy-
chylnie zaopinjowane przez Ministerstwo Skarbu (Depar-
tament Obrotu Pienieznego) z punktu widzenia stanu in-
tereséw odnosnych instyucyj kredytowych;

7) w wekslach z dwoma lub wiecej podpisami (dwu lub wie-
cej 0sob (firm) wekslowo zobowiqzan%ch),

Opinji o zdolnosci kredytowej oséb (firm), ktére maja
by¢ wekslowo zobowigzane, o ile ich odnos$na wtadza lub
urzad nie posiada, nalezy zasiega¢ w Ministerstwie Skar-
bu (Departament Obrotu Pienieznego).
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Norma, w jakiej wadjum ma zabezpiecza¢ cene oferto-
wa [1% do 5%), zalezng jest od uznania wiadzy, lub
urzedu przyjmujacego wadjurn, z zastrzezeniem, ze od
0s6b (firm) powaznych i dobrze znanych instytucyj przyj-
mujacych wadjurn, moze by¢ ono pobrane w stosunku n'iz-
szym, w innych za$ wypadkach — w stosunku wyzszym
ewentualnie az do wysokosci 5% ceny ofertowej.

Pobieranie wadjéw w formie przewidzianej w p, p, 6 7
moze nastgpi¢ tylko wy/agtkowo, jezeli nie mozna uzyskac
innych wartosci, przyczem wadja w wekslach moga by¢
pobierane tylko od os6b (firm) akredytowanych w Banku
Polskim, lub wogdle dobrze znanych z pomys$inego stanu
interesOw i z wywigzywania sie z przyjetych zobowigzan
bez zarzutu pod wzgledem etyki kupieckiej.

§ 2, Kaucje na zabezpieczenie umoéw winny by¢ wymagane
w wysokosci zaleznej od rozmiaru i znaczenia dostawy, lub ro-
boty oraz wysokosci przewidzianej kary konwencjonalnej, jed-
nak w stosunku nie nizszym niz 5% ceny umownej.
d_[(aucje moga by¢ sktadane w formie, przewidzianej dla wa-
jow.

§ 3. Na kaucje mogg by¢ przyjmowane zabezpieczenia hipo-
teczne na nieruchomosciach z takiem wyliczeniem, aby z po-
przedzajgcemi je wpisami hipotecznemi miescity sie w 50% do
75% szacunkowej wartosci odnosnych nieruchomosci.

Na wadja (8 1) zabezpieczenia hipoteczne mogg by¢ przyjmo-
wane tylko od oséb (firm), bedacych w statych stosunkach han-
dlowych z odnosng wiadzg lub urzedem.

Szacunek nieruchomosci moze byé przyjety:

1) wedtug szacunkdw instytucyj kredytu diugoterminowego,
przyczem sumy szacunkow przedwojennych winny by¢
przerachowywane w stosunku 1 zt. — 0,375 rb. ros, = 0,95
kr, austr,-weg, = 0,81 mk. niem,;

2) w razie braku szacunku instytucyj, wymienionych w punk-
cie poprzednim — wedlug szacunku, ustalonego przez
wiladze skarbowe celem wymiaru podatku majatkowego,
zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Skarbu z dnia 15 listo-
pada 1923 r, (Dz. U, R. P, Nr, 123 poz, 996).

Warto$¢ budynkow, o ile nie zostata uwzgledniona w szacun-
kach wymienionych w p, p, 1 i 2 umiejszego paragrafu, przyj-
muje sie w wysokosci szacunku, sporzadzonego przez publiczny
zaktad! ubezpieczen,

W braku powyzej wskazanych danych szacunkowych, w b.
zaborach pruskim i austrjackim szacunki moga by¢ przyjmowa-
ne na podstawie oceny zaprzysiezonych znawcéw sadowych; gdy
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oszacowanie takie ma charakter szacunku technicznego, to dla
ostatecznego ustalenia szacunkowej wartoSci nieruchomosci
miarodajnym bedzie kohcowy wynik cyfrowy ekspertyzy, zmniej-
szony 0 50%; o ile oszacowanie uskutecznione bylo z punktu
widzenia wartosci obiegowej szacowanego objektu, to ostatecz-
ny wynik moze by¢ przyjety bez zmian, jako weirtos¢ danej nie-
ruchomosci.

W braku danych szacunkowych wymienionych w p. 1 i 2
w b, zaborze rosyjsk:im a réwniez i w b, zaborach pruskim
i austrjackim, moga byé przyjmowane szacunki, sporzgdzone
przez kompetentne w odno$nych zakresach lu-zedy panstwowe
(np. Okregowe Dyrekcje Robdt Publicznych).

8 4. W razie mozliwosci przyjecia szacunku nieruchomosci
wedtug oceny instytucyj kredytu dtugoterminowego, publiczne-
go zakladu panstwowego, kaucja moze by¢ zabezpieczona
w 75% szacunkowej wartosci nieruchomosci. W innych wypad-
kach kaucja moze by¢ zabezpieczona tylko w pierwszych 50%
szacunkowej wartosci nieruchomosci.

8 5, Przy zabezpieczeniu hipotecznem budynki bezwarunko-
wo winny by¢ ubezpieczone od ognia. Na dowodzie ubezpiecze-
nia winna by¢ uczyniona wzmianka, uskuteczniona przez za-
ktad ubezpieczen na wniosek ubezpieczajgcego, ze odszkodo-
wanie pogorzelowe nie moze byé wyptacone bez zgody odnos-
nej wiadzy lub urzedu panstwowego.

O ustanowieniu zabezpieczenia hipotecznego wtadza lub urzad
panstwowy zawiadamia zaktad ubezpieczen.

8 6. Zaliczki, wyptacone na dostawy i roboty rzadow’e, oraz
udzielone przez Skarb Panstwa kredyty akcyzowe, celne, tran-
sportowe | inne, winny by¢ zabezpieczone wedtug przepisow
88 1— 5 niniejszego okolnika.

8 7. Przy przyjmowaniu listbw gwarancyjnych instytucyj
kredytowych nalezy w kazdym poszczeg6lnym wypadku zwra-
cac sie o opinje do Ministerstwa Skarbu (Dep. Obr, Pienieznego).

Opinje 0 gwarancjach zagranicznych instytucyj kredytowych,
za towarzystwa zeglugi, moga by¢ zbierane przez Urzad Emi-
gracyjny, bez odnoszenia sile do Ministerstwa Skarbu,

8 8, Przy zasieganiu opinji o zabezpieczeniach wekslowych
nie nalezy przesyta¢ weksli, lecz podac jedynie sume, nazwiska
osob, wzgl, nazwy firm, ktére majg by¢ wekslowo zobowigzane
orciz termin, do ktorego weksel ma stuzyc, jako zabezpieczenie.

Opinje o wekslowych zabezpieczeniach naleznosci akcyzo-
wych, kredytowanych fabrykom i rafinerjom cukru, oraz rafiner-

67



zal Nr 1L

jom nafty, winny by¢ zbierane przez wiasciwe izby skarbowe,
bez odnoszenia sie do Ministerstwa Skarbu.

8 9. Opinje Ministerstwa Skarbu o listach gwarancyjnych
i wekslach, wydane na podstawie zebranych przez Ministerstwo
informacyj, odnosza sie tylko do oceny zdolnosci kredytowej
zaciggajacego zobowigzanie, zatem prawno-formalna strona za-
bezpieczenia (stylizacja listu gwarancyjnego, nalezyte wysta-
wienie weksli 1 t, p.) winna by¢ zbadang przez wiadze, wzgled-
nie urzad wystepujacy w charakterze strony.

§ 10, Okodlnik niniejszy wchodzi w zycie z dniem 1 paZdzier-
nika 1927 r. i rownoczes$nie uchyla okélnik Ministerstwa Skarbu
z dnia 21 kwietnia 1925 r, L, 872/DB/3, nie naruszajac doty-
czacych tego samego przedmiotu przepiséw, zawartych w obo-
wigzujacych dotychczas rozporzadzeniach specjalnych.

Warszawa, dnia 10 wrzes$nia 1927 r.

Minister Skarbu: f—) G. Czechowicz.



Do § 175 — Fin, 3,

ZAELEACZNIK Nr 12

INSTRUKCJA

0 sposobie prowadzenia rejestru wierzytelnosci i dtugéw.

1

Rejestr wierzytelnosci i dlugébw prowadzg organa zaopa-
trzenia materjatowego i organa asygnujgce budownictwa
wojskowego, w formie kontoteki, na kartach wedlug wzo-
ru Nr. 33,

Rejestr wierzytelnosci i diugéw ma na celu biezace, ewi-
dencyjne, ujecie nalezno$ci przypadajacych na wznowie-
nie kredytow budzetowych, lub na rachunek funduszéw
specjalnych, administrowanych przez wojsko, oraz zobo-
wigzan pienieznych (dtugdw) na rzecz innych organdw, in-
stytucyj, lub oséb.

Organa zaopatrzenia materjatlowego i organa asygnujace
budownictwa wojskowego prowadzg kontoteke wierzytel-
nosci, jako dziat I, na kartach koloru biatego. Obejmuje
ona wierzytelnosci, wynikajace z gospodarki pienieznej

i materjatowej, a w szczegdlnosci:

a) kwoty zawieszone lub nieuznane orzeczeniem cenzu-
ralnem z wydatkéw organdw zaopatrywanych w pie-
nigdze (instytucyj podlegtych),

b) stwierdzone w miesiecznych sprawozdaniach rachun-
kowych instytucyj, zaopatrywanych w pienigdze, kwo-
ty wydatkéw zaliczkowych, podlegajacych dodatkowe-
mu rozliczeniu (przed temi instytucjami),

c) naleznoSci przypisane do zwrotu w trybie przewidzia-
nym w rozporzadzeniu z dnia 18 czerwca 1928 r, (Dz.
U. R. P. Nr. 64/28, poz, 588),
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d) wierzytelnoSci przyjete do realizacji od organéw za-
opatrywanych w pienigdze (instytucyj podlegtych),

e) naleznosci za Swiadczenia wykonane przez organ za-
opatrzenia materjatowego lub przez instytucje mu pod-
legte, a realizowane przez organ zaopatrzenia mater-
jatowego,

f) naleznosci od instytucyj i oséb,, wynikajace z tranzak-
cyj handlowych,

W nagtowku karty wypetnita sie: okres budzetowy, dziat,
paragraf i pozycje — cyframi, tre$¢ tytutu bedzetowego,
wzglednie nazwe rachunku funduszu specjalnego, nazwe
organu, instytucji lub nazwisko i imie osoby zobowigzanej
oraz numer kolejny karty. W liczniku wpisuje sie zasadni-
czy numer kolejny karty, odpowiadajgcy pozycjom budze-
tu lub rachunkowi funduszu specjalnego, oraz organowi
(osobie) obcigzonemu, w mianowniku za$ podaje sie ko-
lejne numery kart, tego samego rachunku, w miare przy-
bywania kart. Powstatg wierzytelno$¢ wpisuje sie w ru-
brykach 1 — 5 karty. W rubrykach 6 — 11 wpisuje sie
kwoty wptat, w catosci lub czesciowo, w rubryce miesigca,
w ktorym nastgpita wptata.

W wypadku catkowitego wyréwnania wierzytelnosci
przez dodatkowe usprawiedliwienie (pkt. 2 lit. a i b), lub
wptate (pkt. 2 lit. ¢ — f) wpisuje sie kwote wyréwnania
w rubryce 11-tej ,razem™ i podaje sie w rubryce 12-tej licz-
be dowodu ractitmkowego i spos6b wyréwnania.

W wypadku nieusprawiedliwienia, przez organ zaopa-
trywany w pieniagdze, naleznosci, wynikajacych z pkt. 2 lit,
a i b niniejszej instrukcji, odnotowuje sie to w rubryce 12-gj
i wiasciwg kwote traktuje sie jako wierzytelnos¢ tego or-
ganu, podlegajaca zwrotowi na wznowienie kredytu lub
na rachunek funduszu specjalnego. Kazdg wierzytelnosé
wpisuje sie odrebnie w chwili jej powstania. Wyréwnywa-
nie wierzytelnosci w rubrykach 6—11 przeprowadza sie
na podstawie zawiadomienia kasy skarbowej o zapisaniu
wptaty na wznowienie kredytu, wzglednie, na podstawie
dodatkowych orzeczen cenzuralnych lub korespondencyj,

Karty kontoteki wierzytelnoSci zamyka organ zaopatrze-
nia materjatowego, wzglednie organ asygnujacy budowni-
ctwa wojskowego, z koncem okresu budzetowego, przez
wyprowadzenie w rubryce 11-tej ,razem" sum wyrowna-
nia, a pozostatosci niewyréwnanych — w rubryce 12-¢j.
PozostatoSci te przenosi sie do kontoteki nastepnego okre-
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su budzetowego, zaznaczajgc w rubryce 12-ej numer i licz-
be porzadkowa karty nowego okresu budzetowego, Kon-
toteka wierzytelnosci obejmuje tylko naleznosci, przypa-
dajagce do wptaty na wznowienie kredytéw budzetowych,
lub na rachunek funduszéw specjalnych, administrowa-
nych przez wojsko,

Wierzytelno$ci, przypadajgce na rachimek dochodéw bud-
zetowych, przeprowadza sie bezposrednio w ksiedze do-
chodéw budzetowych, jako ,przypis naleznosci“ i nie wy-
kazuje sie ich w kontotece wierzytelnosci.

Zaliczki asygnowane dostawcom, przedsiebiorcom, lub
funkcjonariuszom organu zaopatrzenia materjatowego,
wzglednie organu asygnujacego budownictwa wojskowego,
na poczet dostaw i robét, prowadzi sie tylko w kontotece
wydatkow budzetowych, w mysl 88 158 — 161 — Fin, 3,

Kontoteka dlugdw organu zaopatrzenia materjatowego,
wzglednie organu asygnujgcego budownictwa wojskowe-
go, stanowi dziat Il rejestru i prowadzi sie jg na kartach
koloru z6ttego.
Kontoteka dlugéw obejmuje:
a) naleznosci, przypadajace innym organom asygnujacym
za Swiadczenia pieniezne lub materjatowe,
b) zobowigzania na rzecz firm lub o0sob, za przyjete, lecz
nieoptacone jeszcze, dostawy lub roboty,

Kontoteke dtugéw prowadzi sie w nastepujacy sposob;

W nagtéwku karty wypetnia sie: rok budzetowy, tytut
budzetowy, wzglednie nazwe funduszu specjalnego, nazwe
organu, Instytucji lub osoby, na rzecz ktérej przypada
dana nalezno$é, oraz numer Kkarty.

Kazdy nowopowstaty dlug wpisuje sie odrebnie w rubry-
kach 1— 5, wptaty za$, lub umorzenia, w rubrykach 6 —
11, wpisujgc kwoty wptat, lub umorzen, w rubryce odpo-
wiedniego miesiaca.

Z koncem okresu budzetowego wyprowadza sie w rubry-
ce ,razem*“ sume wptat, roznice zas wykazuje sie w rubry-
ce 12-tej i przenosi sie jg do karty nastepnego roku, poda-
jac w rubryce 12-tej numer i liczbe porzadkowa kcirty no-
wego okresu budzetowego.

Wociagniecie dlugu do kontoteki obowigzuje w wypadku,
gdy naleznos$¢ stata sie ptynna, lecz, czy to ze wzgledéw
formalnych, czy tez finansowych, nie zostanie ona, w cia-
gu 7 dni pokryta.






Do § 99 Fin. 2.

ZAELEACZNIK Nr 14

INSTRUKCJA

0 bezpos$rediiiem regulowaniu naleznosci wierzycielom Skarbu
Panstwa przez Kierownika Administracji Pienieznej M.S.Wojsk.

1 Niniejsza instrukcja reguluje sposéb wyptaty i zarachowy-
wania pieniedzy tym wojskowym zaktadom przetwarzaja-
cym, ktdrym asygnuje naleznosci Kierownik Administra-
cji Pienieznej M, S, Wojsk.

Uskutecznione w ten sposéb wyptaty, na rzecz danego
i zaktadu, traktuje sie jako wydatki wtasne Kierownika
Administracji Pienieznej M, S. Wojsk.

Sposob wyptaty i zarachowywank wyptaty innym insty-
tucjom i osobom, bedgcym wierzycielami Skarbu Panstwa,
przez Kierownika Administracji Pienieznej M. S. Wojsk.,
ureguluje osobna instrukcja,

2. Podstawe asygnowania zaliczek dla danego zaktadu sta-
nowia, zatwierdzone przez wiasciwg wiadze, Kkosztorysy
tego zaktadu.

Wysoko$¢ zaliczek, odnoszacych sie do tego samego ko-
sztorysu, moze dochodzi¢ w ciggu okresu, na ktory usta-
lono kosztorys, do 100% wysokosci tego kosztorysu.

3. [Rozliczenie nastepuje po przedstawieniu Kierownikowi
Administracji Pienieznej M. S. Wojsk przez dany zaktad
rachunku z dotgczeniem dowodéw (protokotu) odbioru
wykonanych prac. Odbiér tych prac przeprowadzajg or-
gana, ustalone osobnemi przepisami dla tych zakltaddw.
Po rozliczeniu, uskutecznia Kierownik Administracji Pie-
nieznej M. S. Wojsk, zaptate ostateczng, wyréwnujac na-
leznosci, w terminie do 10 dni, po ztozeniu rachunku.
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W razie rozbieznosci zdan miedzy Kierownikiem Admi-
nistracji Pienieznej M. S. Wojsk,, a zaktadem w sprawach,
zwigzanych z asygnowaniem nalezno$ci — rozstrzyga wia-
sciwy organ dysponujacy.

Kierownik Administracji Pienieznej M, S, Wojsk, reguluje
naleznosci i wyptaca zaliczki na rzecz danego zaktadu,
przez wyasygnowanie ich na rachunek biezacy tego zakta-
du, albo przez wystawienie asygnacji na imie upowaznio-
nego, przez dany zaktad, odbiorcy naleznosci.

Przed wykonaniem czynno$ci przewidzianych w prze-
pisie Fin, 2 § 100, przeprowadza Kierownik Administracji
Pienieznej M, S. Wojsk, badanie dowodu rachunkowego,
stanowigcego podstawe asygnowania. Badanie to polega
na stwierdzeniu:

a) czy asygnowana naleznos¢ rzeczywiscie istnieje,

b) czy nalezno$c¢ lub zaliczka posiada uzasadnienie w obo-
wigzujacych ustawach, rozporzgdzeniach, przepisach,
zarzadzeniach i zatwierdzonym kosztorysie,

c) czy asygnowana naleznos¢, wzglednie zaliczka, posiada
pokrycie w kredytach,

d) czy dowod rachunkowy sporzadzono w sposob przewi-
dziany w obowiazujacych przepisach,
czy dowdd ten nie budzi watpliwosci, co do tozsamosci
osoby, wzglednie zaktadu, ktéry go przedstawia,
czy obliczenie na dowodzie nie zawiera btedéw lub nie-
dozwolonych poprawek.

Przelew naleznosci i zaliczek na rachunek biezacy danego
zaktadu, uskutecznia Kierownik Administracji Pienieznej
M, S. Wojsk,, w mys$l odno$nych postanowien przepisow
Fin, 2 (o przelewie na rachunki biezace). Jednoczesnie po-
daje Kierownik Administracji Pienieznej M. S, Wojsk, do
wiadomosci zaktadu:

a) wysoko$¢ asygnowanej kwoty, oraz

b] cel na jaki jg asygnowano.

Przy wystawianiu asygnacji na imie osoby upowaznionej,
przez dany zaktad, do odbioru naleznosci (zaliczki). Kie-
rownik Administracji Pienieznej M, S. Wojsk, jest obowig-
zany sprowadzi¢ legalno$¢ petnomocnictw odbiorcy.

Jezeli asygnacja zostata wystawiona na dany zakiad
(bez podania imienia i nazwiska) moze ten zaktad upowaz-
ni¢ inng osobe do podjecia pieniedzy.
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S Talon asygnacji moze przedstawi¢ w kasie do wyptaty
osoba, na ktdrej imie zostata sporzadzona asygnacja, albo
iosoba posiadajaca jej ogodlne, lub specjalne, petnomocni-
ctwo, zaswiadczone przez notarjusza, urzad panstwowy lub
gminny, albo wreszcie — osoba upowazniona na odwrot-
nej stronie talonu. W tym ostatnim wypadku, jezeli podpis
osoby, na ktoérej imig zostata wystawiona asygnacja, nie
jest kasie skarbowej znany, kasa ta ma zada¢ urzedowego
poswiadczenia autentycznosci podpisu cedenta,

*9 Przy sporzadzaniu sprawozdan rachunkowych, przewidzia-
nych przepisami Fin, 2, Kierownik Administracji Pieniez-
nej M, S. Wojsk, traktUJe dany zaktad jako przedsiebior-
stwo prywatne.

Za niewtasciwe wyptacenie zaliczek lub naleznosci, od-
powiada materjalnie Kierownik Administracji Pienieznej
M. S. Wojsk.

Wszystkie dowody na wyasygnowane zaliczki i osta-
teczng zaptate, przedstawia Kierownik Administracji Pie-
nieznej M, S, Wojsk, wiasciwemu organowi dysponujgcemu
«do cenzury.

Dowody te pozostajg po cenzurze w organie dysponuja-
cym, poczem majg by¢ dolgczone do przedstawianych
przez zaklad bilansow rocznych (zamkniegcial.






Do § 117 — Fin. 2,

ZAEACZNIK Ni 15

INSTRUKCJA

0 asygnowaniu naleznosci i zaliczek jednostkom administracyj-
nym zaopatrywanym w pienigdze przez Kierownika Administra-
cji Pienieznej M. S. Wojsk.

L Kierownik Administracji Pienieznej M, S. Wojsk asygmi™-
je pieniagdze na nastepujace cele:

1, Jednostkom administracyjnym:
a) na pokrycie wydatkéw, ustalonych tabelami naleznosci,
b) na pokrycie wydatkéw, nieobjetych tabelami nalez-
nosci (np, wydatkéw zleconych),
c) na pokrycie wydatkéw wiasnych (§ 115 Fin, 2),
d) na zalicziki zwrotne na uposazenie;

2, Wojskowym instytutom badah:

na wydatki zwigzane z utrzymaniem i pracami tych in-
stytutow;

3, Osobom trzecim (wierzycielom Skarbu
Pahnstwa):

a) na pokrycie nalezno$ci przypadajacych im od skarbu
panstwa,

b) jako zwrot depozytéw;

4, Innym organom asyghujgcym:

) na wyréwnanie pretensyj tych organéw, po uskutecz-
, nieniu rozrachunku, w mys$l 88§ 120 i 121 Fin. 2,

b) w wypadkach, przewidzianych w § 114 Fin, 2,
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Il. Kwoty przeznaczone na pokrycie wydatkow Kierownik
Administracji Pienieznej M. S. Wojsk, asygnuje;
a) definitywnie,
b) zaliczkowo.
Il. Kierownik Administracji Pienieznej M. S. Wojsk, asygnu-
je definitywnie:
1, kwoty przeznaczone na pokrycie wydatkdw, ustalonych
tabelami naleznos$ci (ryczatty typu B.), w mysl przepiséw
J. A, 1 cz. IV. § 351 rozdziaty IX do XIlI,
2, kwoty przeznaczpne- na pokrycie nastepujgcych wydat-
kéw wiasnych, (8 115 Fin, 2, pkt. 1-a i 1-b):
a) wyptate odpraw posmiertnych (cz. 18 dz. 1§ 4) i
b) wyptate kosztow przesiedlenia emerytow (cz 18 dz. 1
§ 6),
3, kwoty przeznaczone na pokrycie nalezno$ci o0s6b trze-
cich, w mysl instrukcji — zatgcznik Nr. 14. do Fin. 2
IV. Kierownik Administracji Pienieznej M, S. Wojsk, asy-
gnuje zaliczkowo kwoty, przeznaczone:
1 na pokrycie wydatkéw nieobjetych tabelami naleznosci,
(np, wydatkow zleconych),
2. na pokrycie wydatkéw wiasnych, w mysl § 115 Fin. 2. pkt.
1 c. np. na wyptate pensyj za order ,,virtuti militari* (cz.
' 19dz'3810it p,
3. na pokrycie wydatkow zwigzanych z utrzymaniem i pra-
cami wojskowych instytutow badan,
4. na poczet naleznosci oséb trzecich, w mysl instrukcji —
zakgcznik Nr. 14. do Fin. 2,

V. Asygnowanie- kwot z tytutu udzielonych zaliczek zwrot-
nych na uposazenie, odbywa sie z funduszu specjalnego, na za-
sadzie odrebnych przepisow,

VI. Asygnowanie (regulowanie] naleznosSci osobom trzecim
Nwierzycielom Skarbu Panstwa) odbywa sie w sposob, uregulo-
wany oddzielnemi instrukcjami do przepisu Fin, 2,, (zat. Nr. 14),
, *VIIl, Spos6b zwrotu sum depozytowych reguluje § 130 Fin, 2.

VIII. Wyrbéwnanie pretensyj innych organéw asygnujacych,
w wyniku dokonanego rozrachunku, odbywa sie przez wysta-
wienie asygnacji na przelew (8 121 Fin, 2) i w sposob luegulo-
wany instrukcja do p”-zepisu Fin. 2. zat. Nr, 6.

IX, Kwoty przewidziane do asygnowania jednostkom, admi-
nistracyjnym i wojskowym instytucjom badan. Kierownik Admi-
nistracji Pienieznej M. S. Wojsk, przelewa na ich rachunki bie-
lace w Centralnej Kasie Panstwowej,
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Zal. Nr 15.

Jednostki administracyjne, zaopatrywane w pienigdze przez
Kierownika Administracji Pienieznej M. S. Wojsk,, n:e posia-
daja funduszu obrotowego. Ksiegowo$S¢ swa prowadzg, oraz
przedstawiajg sprawozdania rachunkowo-kasowe wedtug prze-
piisow ,,Administracja w centralnych jednostkach administra-
cyjnych (J, A. — 2)“.

O wysokosci asygnowanych kwot. Kierownik ‘Administra-
cji Pienieznej M, S, Wojsk, zawiadamia kazdorazowo jednostki
administracyjne, na drukach wedtug wzoru Nr. 1/zat. 15 poda-
jac dokladnie ich przeznaczenie, oraz dziat rozdziat, parag/af
I pozycje budzetu, z ktérych pienigdze zostaty asygnowane,

X. Kwoty przypadajagce na pokrycie wydatkéw nieustalo-
nych tabelami naleznosci, asygnuje Kierownik Administraciji,
Pienieznej M. S. Wojsk, jednostkom administracyjnym — w for-,
mie zaliczek do wyliczenia sie.

Wysokos$¢ tych zaliczek, w ramach otrzymanych kredytow,
Kierownik Administracji Pienieznej M. S. Wojsk, ustata na
podstawie:

a) szczegotowych plandw realizacji budzetu,

b) specjalnych zlecen organdéw dysponujacych,

c) danych, zawartych w ostatniem sprawozdaniu rachunko-
wo-kasowem jednostki administracyjnej, przedstawionem
w terminie, okreslonym w przepisie J. A, 2,

d) faktycznych stanéw osobowych jednostek administra-
cyjnych.

Potracenia zalegtych, nierozliczonych, zaliczek uskutecznia

sie, w mysl postanowien punktu XII niniejszej instrukcji.

Xl. Kierownik Administracji Pienieznej M. S, Wojsk, asygnu-
je wojskowym instytutom badan, w ciggu calego okresu budze;
towego, zaliczki na wydatki, zwigzane z utrzymaniem i pracami
tych instytébw, na podstawie szczegétowych plandw realizacji
budzetu (zaliczki normalne) oraz specjalnych zlecen organéw
dysponujacych (zaliczki nadzwyczajne).

XTl. Kierownik Administracji Pienieznej M, S. Wojsk, ustala
szczegOtowe pozostatoSci kasowe w jednostkach administracyj-
nych (z wyjatkiem instytutow badan) i potrgca te pozostatosci
z zaliczek, przypadajacych do asygnowania, w nhastepujacych
terminach:

a) przy asygnowaniu zalkzek na miesigce lipiec i sierpien —

majg byé potragcone pozostatosSci kasowe na dzied 30,VI.,
z kwot asygnowanych zaliczkowo w 1I-szym kwartale roku
budzetowego,
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Zat. Nr 15.

b) przy asygnowaniu zaliczek na miesigce pazdziernik i listo-
pad — majg byé potracone pozostatosci kasowe na dzien
30.1X., z kwot asygnowanych zaliczkowo w TI-gim kwarta-
le roku budzetowego,

c} przy asygnowaniu zaliczek na miesigce styczen i luty —
majg byC potragcone pozostatosci kasowe néd dzien 3LXTL,
z kwot asygnowanych zaliczkowo w Ill-cim kwrtale roku
budzetowego-

Pozostatosci kasowe na dzien 28, wzglednie 29. lutego, z zali-
czek asygnowanych na miesigce styczen i luty, oraz zaliczki
niewykorzystane w marcu, majg jednostki administracyjne wpta-
ca¢ do Centralnej Kasy Panstwowej na wznowienie kredytow
budzetowych do dyspozycji Kierownika Administracji,’ Pienigz-
nej M, S. Wojsk,, w mysl specjalnych zarzadzen, wydawanych
corocznie przez | Wiceministra Spraw Wojskowych, w zwigzku
z zakonczeniem okresu budzetowego.

XLU. Wszelkie inne czynnosci, zwigzane z asygnowaniem na-
teznoscs i zaliczek jednostkom administracyjnym, wojskowym
instytutom badan i innym, wykonywuje Kierownik Administra-
cji Pienieznej M. S, Wojsk, wedtug zasad, ustalonych w przepi-
sie Fin, 2 cz, 1, rozdz. V i wedtug instrukcji do tego przepisu—
zat. Nr. 14,

X1V, W stosunku do Kierownika Administracji Pienieznej M,
S, Wojsk, w kwestjach dotyczacych: 1} ksiegowania sum asygno-
wanych jednostkom administracyjnym i instytucjom zaopatry-
wanym w pienigdze, 2) ksiegowania wydatkdw, przedstawio-
nych przez te jednostki i instytucje — w miesiecznych sprawoz
daniach rachunkowo-kasowych, 3) ksiegowania kwot nieuzna
nych, zawieszonych, przypisanych do zwrotu, wzglednie do do-
datkowego Sciggniecia, zaliczek nierozliczonych i t. p,, — maja
zastosowanie odpowiednie postanowienia przepisu Fin. 3,
a w szczeg6lnosci postanowienia zawarte w 8§ 158, 182 i 184.



Kierowoictwo Aministracji Pieniginej WArszawa. G oo 9
M. S. Wojsk.

L.
R. 412. Przekazanie pieniedzy

Zawiadamiam, ze dnia ... 19 r., zostata
przekazana asygnacja NI ... na rachunek biezacy
w Centralnej Kasie Panstwowej
kwota zt

(SHOWNIET o bbb
na nastepujace tytuty budzetowe:

Kwota ) Zaksiego-
Przeznaczenie wano
zt gr Str. | Poz,
5 7

Razem

Uwaga: 1) Zawiadomienie niniejsze jest dokumentem przychodowym.
2) Rubryki 7 i 8 wypetnia ptatnik — po wpisaniu asygnowanych
kwot do Kksiag.

Kierownik Referatu Rachunkowo- Kierownik Administracji Pieniginej
Budietowego M. S. Wojsk.

Wzér Nr 1/zat. 15 — Fin. m
Format 297 X 210 m/m
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Do przepisu Fin. 2.

ZAELACZNIK Ni 1?2

INSTRUKCJA
o0 rachunkach biezacych kierownikéw administracji pienieznej,

1 Kierownik administracji pienieznej posiada w kasie skar-
bowej rachunek biezacy typu B, ktdéry stuzy do gromadze-
nia wptywow pienieznych od jednostek administracyjnych
do czasu zadysponowania ich na wiasciwe rachunki bu-
dzetowe, wzglednie sumy depozytowe, lub fundusze
specjalne.

Otwarcie rachunku nastepuje na pisemny wniosek kie*
rownika administracji pienieznej, skierowany do Kkasy
skarbowej, za ktérej posrednictwem kierownik administra-
cji pienieznej administruje kredytami i dochodami budze-
towemi. W piSmie dotyczacem otwarcia rachunku biezg-
cego, ma by¢ oznaczony typ rachunku. Kierownik admi-
nistracji pienieznej moze posiada¢ tylko jeden rachunek
biezacy typu B,

O otwarciu rachunku biezgcego zawiadamia kasa skar-
bowa, podajac jednoczes$nie numer, jakim zostat on ozna-
czony.

2. Na rachunek bezacy kierownika administracji pienieznej
przekazujg jednostki administracyjne, w mysl przepisu
J.A. — 1, cz Il, 8§ 35 — 36 nastepujace sumy:

a) zwroty z funduszu obrotowego,
b) sptaty rat zaliczek zwrotnych na uposazenie,

c) dochody budzetowe M, S. Wojsk, i innych ministerstw,
za wyjatkiem okre$lonych w § 87 Fin. 2 ustep ostatni,

d) sumy na wznowienie kredytow,
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Zm Nr 17

e) sumy depozytowe oraz
f) wptaty na rachunki funduszéw specjalnych.

Jednostki administracyjne wptacaja., wzglednie przele-
waja, powyzsze fundusze na rachunek biezacy kierownika
administracji pienieznej najpdzniej w ostatnim dniu kaz-
dej dekady, przesytajac do kasy skarbowej deklaracje,
a do kierownika administracji pienieznej ,wykaz sum
przekazywanych do kasy skarbowej“, w mysl przepisu
J. A, — 1 cz. Il, Zamiast deklaracji moze by¢ przedsta-
wiony kasie skarbowej drugi egzemplarz ,wykazu sum
przekazywanych do kasy skarbowej*.

Dowody przychodowe, na ktérych podstawie sg pobie-
rane wptaty na rachunki biezace, przesytajg kasy skarbo-
we codziennie kierownikom administracji pienieznej, po
uprzedniem weciggnieciu tych dowodéw do wykazow
szczegdtowych i do ksiegi rachunkéw biezacych, oraz po
oznaczeniu kazdego dowodu numerem pozycji biezacej tej
ksiegi. Kierownicy administracji pienieznej sg obowigzani
sprawdza¢ kolejno$¢ numeréw uwidocznionych na do-
wodach,

Kierownicy administracji pienieznej dysponuja wptywami
na swych rachunkach biezacych, zapomoca zlecen wypta-
ty (wzér Nr, 11 do przepisuJ A, — 1 cz, ).

Blankiety tych zlecen, sporzadzone na papierze ze zna-
kiem wodnym, sktadajg sie z trzech czesci; z grzbietu, wia-
Sciwego zlecenia wyptaty i odcinka.

Grzbiet pozostaje u kierownika administracji pieniez-
nej w zeszycie, zlecenie za$, wraz z odcinkiem, przesyta
sie do kasy skarbowej.

Blankiety otrzymujg kierownicy administracji pieniez-
nej od wiasciwej kasy skarbowej w zeszytach, zawieraja-
cych po 50 tub po 10O sztuk blankietéw, oznaczonych na
wszystkich czesciach temi samemi liczbami biezacemi.

Obroty blankietami, jako drukami podlegajacemi Sciste-
mu zarachowaniu, majg by¢ zapisywane w rejestrze kon-
troli blankietow asygnacyj, (Wzér Nr, 21), Blankiety te
ma[g byC przechowywane w zabezpieczonem miejscu,

W razie zwiniecia rachunku biezacego, kierownik admi-
nistracji pienieznej uniewaznia protokélarnie niezuzyte
blankiety zlecen wyptaty, zapomocag przekre$lenia na
krzyz, lub przedziurkowania 1 czyni o tern adnotacje
w ksiedze kontroli tych blankietow (w rejestrze kontroli
blankietow asygnacyj). Kierownicy administracji pienieznej
moga dysponowac¢ sumami, znajdujacemi sie na ich rachun-
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Zat. Nr 17

kach biezacych tylko temi blankietami zleceh wypiaty,
ktore sami otrzymali od kasy skarbowej. Blankiety zlecen
wyptaty nie moga by¢ ani wypozyczane, ani wymieniane
pomiedzy kierownikami administracji pienieznej,

4, Kierownik administracji pienieznej moze dysponowaé Su-
mami swego rachunku biezgcego tylko na przelew na wia-
$ciwe rachunki, a mianowicie;

a) na wznowienie kredytow budzetowych,
b) na rachunki dochodéw budzetowych,

c) na rachunek depozytowy lub

d) na rachimek funduszéw specjalnych.

Na podstawie ,wykazu sum przekazanych do kasy
skarbowej“ i dowodéw rachunkowych przystanych przez
kase, kwalifikuje kierownik administracji pienieznej sumy
wptacone (przelane) na jego rachunek biezacy I zarzadza,
zleceniem wyptaty, przelew ich na wiasciwe rachunki,
wedtug rodzaju i przeznaczenia tych wptat (wplywow).
Przelew moze by¢ zarzadzony jednem zleceniem wyplaty,
do ktérego dotgcza sie szczegdtowe deklaracje lub wykaz
przelewanych sum.

5 Do sum depozytowych zalicza sig;
a) kaucje,
b) wadja,
c) depozyty sadowe,
d) depozyty rozne,

6, Do funduszéw specjalnych zalicza sie:

a) fundusz zaliczek zwrotnych na uposazenie,

b) fundusze stypendjalne, fundacje i t, p,,

¢) fundusze przeznaczone na odnowienie materjatow
wojskowych,

d) fundusze przekazane przez inne wiadze panstwowe,
lub przez inne organa asygnujace, na specjalne wy-
datki, jak np, kwoty przekazywane na walke z bez-
robociem, sumy przyznane z funduszu kwaterunku
wojskowego i t, p,

7, Sumy stanowigce depozyty przelewa sie na rachunek de-
pozytowy kierownika administracji pienieznej, w kwotach
poszczeg6lnych, odpowiadajacych ich charakterowi, w ten
sposéb, aby kwoty podlegajace zwrotowi, byty ksiegowa-
ne w odrebnych pozycjach, wedtug przewidywanego spo-
sobu i terminu zwrotu. Fundusze specjalne natomiast na-
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zal Nr 17.

lezy taczy¢ wedtug rodzajow wskazanych wyzej w punkcie
6. lit. a — di przelewac na rachunek wiasciwego funduszu
specjalnego, w tgcznych kwotach.

Fundusze specjalne, podlegajace przekazaniu do innych
kas skarbowych i na rachunek innych organéw asygnuja-
cych, przelewa sie, bezposrednio, z rachunku biezacego
zleceniem wyptaty.

Tak samo przelewa sig, bezposrednio, zleceniem wypta-
ty z rachunku biezagcego — sumy przeznaczone na wzno-
wienie kredytéw, lub dochody budzetowe, administrowa-
ne przez inne organa asygnujace, wzglednie inne wiladze
panstwowe,

Upowaznionemi do podpisywania zlecen wyptaty sg oso-
by — upowaznione do podpisywania asygnacyj. Rowniez
i piecze¢ uzywana do asygnacyj obowigzuje na zleceniach
wyplaty.

Zlecenia wyptaty majg by¢ wypetniane jaknajdoktadniej.
Wolne miejsca majg by¢ przekre$lane grubemi linjami
w ten sposdb, azeby nie mozna byto niczego dopisa¢ na
wystawionych zleceniach.

Kwota przelewana oraz nazwy rachunkow, na ktore za-
rzadza sie przelew, majg by¢ wypisane odrecznie. Sume
przelewang nalezy wypisaC rowniez w tresci stowami.

Podawanie na zleceniu z jakiego tytutu nastepuje prze-
lew — nie jest wymagane.

Na zleceniach i odcinkach nie moze by¢ zadnych popra-
wek, skrobad, ani wycieran. W razie omyiki, lub uszko-
dzenia blankietu, nalezy taki blankiet przekresli¢, zaopa-
trzy¢ w odpowiednig uwage i pozostawi¢ przy grzbiecie.

Kasa skarbowa zwraca, biezaco, kierownikowi admini-
stracji pienieznej odcinki zrealizowanych zlecen wyptaty.

W razie zagubienia, lub zniszczenia, zlecenia wyplaty
kasa skarbowa odnotowuje na wiasciwym rachunku zagu-
bienie, wzglednie zniszczenie, zlecenia i zawiadamia o tern
kierownika administracji pienieznej.

Na podstawie tego zawiadomienia, wystawia Kierownik
administracji pienieznej nowe zlecenie wyptaty, ktore
wpisuje do ksigzki rachunku biezacego, pod numer pier-
wotnego zlecenia, w formie utamka i umieszcza o tem
uwage na grzb|e0|e pierwotnego zlecenia.

Obroty dokonywane na rachunkach biezgcych zapisujg
kasy skarbowe do wykazoéw szczeg6towych i sumarycz-

86



11.

12,

13,

Zal. Nr I7-

nych, zakladanych na kazdy miesigc, osobno dla przycho-
dow i osobno dla rozchodéw, przyczem w przedziatce
»~uwagi" wykazéw przychodowych, — podajg wysokos¢
salda wyprowadzonego przy miesiecznem zamknieciu ksie-
gi rachunkéw biezacych.

Wykazy szczegbtowe przychoddw przesytajg kasy skar-
bowe, w dniu pierwszym kazdego miesigca, kierownikom
administracji pienieznej, dysponujgcym rachunkami bieza-
cemi, dotgczajgc do tych wykeizow spisy wykazow szcze-
gotowych, w dwdch egzemplarzach.

Wykazy szczegdétowe rozchodéw, wraz z dowodami,
oraz wykazy sumaryczne, przesytajg kasy skarbowe prze-
tozonym izbom skarbowym.

Kierownicy administracji pienieznej sg obowigzani
sprawdzac otrzymane z kas skarbowych wykazy szczego6-
towe przychodow z otrzymanemi poprzednio dowodami
przychodowemi, jak rowniez zgodnos¢ podawanego w wy-
kazach salda, stwierdza¢ dokonanie tej czynnosci na wy-
kazach i spisach i przesyta¢ jeden egzemplarz spisow,
w terminie do dnia 15-go po uptywie miesigca, ktérego do-
tycza, wihasciwej izbie skarbowej.

Dowody rachunkowe, dotyczace obrotéw na rachunku
biezagcym, podlegajg przechowywaniu, w mysl 8 67 prze-
pisu Fin. 2, razem z pozostatemi dowodami rachunkowemi.

Sposéb prowadzenia ksigzki rachunku biezacego zostat
ixX)dany w przepisie J. A. — 1, cz. Il.

Kierownik Administracji Pienieznej M, S. Wojsk, posiada
swoj rachunek biezacy w Centralnej Kasie Panstwowej,
a jeden egzemplarz spisu (pkt. 10) przesyta do Centralnej
Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu.

Sumy pozostajgce z koncem okresu budzetowego na ra-
chunkach biezgcych typu B. — przenosi sie z roku na rok.






OGOLNY WYKAZ ZArACZNIKOW
DO PRZEPISOW FIN.- 1, FIN.—2 i FIN.

NAZWA ZAEACZNIKA

Instrukcja o cenzurze spraw»:-
zdan rachunkowych i o spo-
sobie sporzadzania orzeczenh
cenzuralnych.....cooennn.

Instrukcja o wykonywaniu ana-
lizy sprawozdan rachunko-
wych organdéw asygnujacych
i o sposobie sporzadzania
orzeczen sprawozdawczych .

Instrukcja o sposobie sporza-
dzania sprawozdan o poste-
pie realizacji budzetu

Instrukcja o sposobie prowa-
wadzenia rejestru miesiecz-
nych zestawien rozrachunko-
wych i 0 sporzadzaniu mie-
siecznych zestawien rozra-
chunkowych........cccoovvieiinenn,

Instrukcja o stosowaniu obrotu
bezgotowkowego (P. K. 0.,
Bank PoOISKi).ooiiiniiiennn.

Instrukcja o rozrachunku mie-

dzy organami asygnujacemi .

Instrukcja o sposobie postepo-

wania z depozytami rzeczo-
wemi i 0 prowadzeniu Kksiegi
depozytéw rzeczowych .

Instrukcja o sposobie sporzg-
dzania wykazow  kosztow
SWiIadCzZeN...cocovveiiiieeie
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© Dotyczace

:

N

z

~

paragrafy
przepiséw

1 1
e}@

178
114 180
119 183 182

125 — —

149 — 168

171
182 176
153 183 198

— 111

— 120 124

138
- 133172

141 151
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10

12

13

14

15

16

17

NAZWA ZALACZNIKA

Instrukcja o sposobie prowa-
dzenia rejestru zaangazowa-
nia kredytow budzetowych .

Instrukcja o sposobie prowa-
dzenia rejestru wartosci ma-
te jaldw

Instrukcja o prowadzeniu ksie-
gi sum depozytowych

Instrukcja o sposobie prowa-
dzenia rejestru wierzytelno-
§ci i dtugoOW i,

Instrukcja o miesiecznej i rocz-
nej sprawozdawczo$ci orga-
néw asygnujacych budowni-
ctwa wojskowego...............

Instrukcja o bezposredniem re-
gulowaniu nalezno$ci wierzy-
cielom Skarbu Panstwa przez
Kierownika Administracji Pie-
nieznej M. S. Wojsk...............

Instrukcja o asygnowaniu na-
leznosci i zaliczek jednost-
kom administracyjnym, za-
opatrywanym w pienigdze
przez Kierownika Admini-
stracji Pienieznej M. S.Wojsk.

Instrukcja o sposobie asygno-
wania funduszu obrotowego

Instrukcja o rachunkach bie-
zacych kierownikéw admit i-
stracji pienieznej............
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j203
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Uwagi

Bedzie wy-
d ina od-
dzielnie

Bedzie wy-
dana od-
dzielnie



OMYLKI DRUKARSKIE

w PRZEPISACH FIN.— 1, FIN.- 2 i FIN.- 3. SPROSTOWANIE.

I. W przepisie Fin. — 1 w § 133 w ustepie trzecim, przed wyrazami

Il. W przepisie Fin.— 2:
1) w 8 84 w punkcie 5 po wyrazie: ,administracyjnych”,

o t. p.” ma by¢: ,fundusze stypendjalne”, zamiast: ,specjalne fundusze”.

dopisac

»,zaopatrywanych przez Kierownika Administracji Pienieznej

M. S. Wojsk.").

2) w § 167 w punkcie a, po wyrazie: ,rozliczeniu”, dopisac:
temi jednostkami",

»przed

3) w § 170 w ustepie trzecim, skresli¢ ostatnie zdanie od stow:
,bez podziatu.......... ” do , .. zobowigzane", a w jego miej-

sce wpisaé: ,,w mysl § 193 ust. 2”.

4) w § 181 w ustepie pierwszym, wiersz 3 od goéry, zamiast:

wpisa¢: ,,a Kierownik Administracji Pienieznej M.S. Wojsk,
5) w 195:

»l

takze”,

a) w ustepie pierwszym, po wyrazach: ,Kierownicy administracji
pienieznej”, dopisa¢: (z wyjatkiem Kierownika Administracji

Pienieznej M. S. Wojsk.)”,
b) skresli¢ ostatni ustep tego paragrafu od stowa:
WniK e 7 dOl e Kontroli”,

6) na str, 31, wiersz 20 od dotu, skresli¢; ,,po —7,

»Kiero-

7) na str. 35, miedzy wierszami 9 i 10, od dotu, wpisa¢ wiersz:

»sterstwa Skarbu lub do izby skarbowej, wzglednie kasy
Ill. w przepisie Fin. — 3:
w § 125 w ustepie trzecim, zamiast wyrazéw: ,Na rachunki

organu zaopatrzenia materjalowego”, ma by¢: ,Na rachunki
wojskowych zaktadéw przetwarzajgcych”

skar-"

biezace
biezgce

IV. Uwaga, Zamiast wzoru Nr 35 nalezy stosowaé¢ wzdr Nr 36, wskutek

czego oznaczenia ,wycigg” i ,wykaz" sg identyczne.

Sprostowania powyzsze nalezy uskuteczni¢ czerwonym atramentem.
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