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MINISTERSTWO SPRAW WOISKOWYCH Warszawa, dnia 21 marca 1930 r.

BIURO OGOLNO - ADMINISTRACYJNE

L. 2550/P. S.

ROZKAZ

o WPROWADZENIU W ZYCIE PRZEPISU ,,GOSPODARKA
| RACHUNKOWOSC FINANSOWA KIEROWNIKOW
ADMINISTRACIJI PIENIEZNEJ W CZASIE POKOJU”.

/. Zatwierdzam, w porozumieniu z Ministrem Skarbu i Pre-
zesem Najwyzszej lzby Kontroli przepis ,,Gospodarka i rachun-
kowos¢ finansowa kierownikéw administracji pienieznej w czasie
pokoju’, sktadajacy sie z czterech czesci:

a) Czes¢ | — Zasady ogdlne gospodarki i rachunkowosci
finansowe] wojskowych wiadz i organdw
administrujgcych kredytami i dochodami
budzetowemi,

b) Czes¢ 11 — Postanowienia szczegbtowe o gospodarce
finansowej kierownikow administracji pie-
nieznej,

c) Cze$¢ 111 — Rachunkowos$¢ kierownikow administracji
pienieznej,

d) Cze$¢ IV — Cenzura i sprawozdawczosc.

2. Przepisowi temu nadaje, jako oznaczenie skrétowe, sygna-
ture ewidencyjng: Fin. — 2.

3. Przepis wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 1930 r.,
z wyjatkiem postanowien, dotyczacych funduszu obrotowego
jednostek administracyjnych, ktére wejdg w zycie z dniem
1 kwietnia 1931 r.

Postanowienia przejsciowe, co do utworzenia funduszu obroto-
wego na rok 1930, wydam oddzielnie.

Kierownicy admilistracji pienieznej dostosujg z dniem 1kwiet-
nia 1930 r. swojg ksiegowo$¢ do wymagan nowych przepisow.

4. Przewidziane w przepisach zatgczniki wyjdg oddzielnie.



5. Jednocze$nie znosze moc obowigzujgcg wszystkich sprzecz-
nych z niniejszemi przepisami postanowien, zawartych w rozpo-
rzadzeniach, przepisach, rozkazach i zarzadzeniach ~dotychczas
obowigzujgcych, a w szczegélnosci uniewazniam przepisy Fin.—1,
wydane w 1929 r. (L. 2100jP. S.).

MINISTER SPRAW WOJSKOWYCH
w"z, (—) Daniel Konarzewski
generat dywizji.



CZESC L

Zasady ogo6lne gospodarki i rachunkowosci finansowej wojsko-
wych wiadz i organéw administrujgcych kredytami i dochodami
budzetowemi.

ROZDZIAL |.
OKRESLENIA.

Przepisy niniejsze, oparte na zasadach ogdlnych przepiséw
rachunkowo-kasowych dla wiadz i urzedéw panstwowych (Mo-
nitor Polski Nr. 285/21), normuja na czas pokoju:

— w czesci pierwszej, podstawy gospodarki i rachunkowosci
finansowej wojskowych witadz i organéw administrujgcych kre-
dytami i dochodami,

— a w dalszych cze$ciach, — szczeg6towy tok gospodarki
i rachunkowosci finansowej kierownikow administracji pie-
nieznej.

Gospodarka finansowa obejmuje ogot czynnosci, zwigzanych
z realizacjg dochodow budzetowych i z uzyciem funduszow bu-
dzetowych na pokrycie wydatkow, wynikajagcych z zadan admi-
nistracji wojskowej, oraz czynno$ci zwigzanych z administrowa-
niem funduszami specjalnemi i depozytami.

Rachunkowos¢ finansowa obejmuje ogo6t czynnosci, zwigza-
nych z przygotowaniem dowodow rachunkowych, uzasadniaja-
cych obroty pieniezne, z prowadzeniem ksiegowosci, oraz ze
sporzadzaniem sprawozdan rachunkowych.

Prawng podstawe gospodarki i rachunkowosci finansowej sta-
nowig ustawy skarbowe, uchwalone na kazdy okres budzetowy
oraz przepisy z dziedziny prawa budzetowego.

§1
Zakres prze-
pisow.

§ 2.
Gospodarka
finansowa.

§ 3.
Rachunko-
wos$é fiaan-

84
Podstawa
gospodarki
i rachunko-
wosci finan-

SOWej.



Fin. 2. Czes L

§5 Gospodarka i rachunkowos¢ finansowa podlega kontroli orga-
Kont(go'?(_ now kontroli panstwowej, stosownie do postanowienia ustawy
gospodarkl o kontroli panstwowej, oraz kontroli wykonywanej, z ramienia

vi\,oréiﬁhﬁc'ir},ﬁ%'_ Ministra Spraw Wojskowych, przez Szefa Korpusu Kontrole-
sowej. row, w mysl odrebnych przepisow.
8§ 6. Okres budzetowy, trwajacy obecnie od 1 kwietnia do 31 mar-

Okres budze- ca nastepnego roku, oznacza sie przez podanie roku rozpocze-
towy. cia okresu budzetowego, oddzielonego kreskag uko$ng od dwdch
ostatnich cyfr nastepnego roku, np. 1929 30.
W obrebie kazdego okresu budzetowego moga by¢ dokony-
wane tylko takie wydatki, ktore posiadajg ustawowe pokrycie
w kredytach budzetowych.

87 Okres ulgowy, w ktdrym mogg by¢ uskutecznione wydatki,
Okres ulgo- dotyczace ubiegtego okresu budzetowego, z kredytéw tegoz
wy- okresu, oznacza Minister Skarbu na zasadzie ustawy skarbowej.

W okresie ulgowym realizujg kasy skarbowe asygnacje, wy-
stawione w ciggu ubiegtego okresu budzetowego, jak réwniez
asygnacje, wystawione w okresie ulgowym na pokrycie ptyn-
nych naleznosci, powstatych w Scistym (bez ulgowego) okresie
budzetowym, z kredytow tegoz okresu.

§ 8. Wojskowe wiladze i organa administrujgce dochodami i kre-
Wojskowe dytami budzetowemi, oraz funduszami specjalnemi i depozyta-
iWc’;?d;rfa mi dzielg sie na wiladze i organa dysponujace tudziez na orga-
i .. na asygnujace. SzczegGtowy rozdziat czynnosci  zwiazanych

jace docho- Z gospodarka i rachunkowoscig finansowa wiadz i organéw

dami i kre- admnistrujgcych dochodami i kredytami oraz stosunek tych

%ﬁg]v:/er%lf organdw do wiadz skarbowych, ustalajg szczegotowe przepisy,
*a mianowicie:

1) przepisy (Fin. 1) — dla organdw dysponujacych,

2) przepisy (Fin. 2) dla kierownikdw administracji pienieznej,
ktorzy asygnuja na wydatki jednostek administracyjnych
i cenzurujg te wydatki,

3) przepisy (Fin. 3) dla pozostatych organéw asygnujacych,
ktore asygnujg na wydatki wiasne tub na wydatki podle-
gtych im, organizacyjnie, instytucyj, przyczem ich wydatki
wilasne podlegajg cenzurze przez organa dysponujgce.

8§09 Dysponowanie obejmuje nastepujagce gtowne czynnosci:
Dysponowa- a) okreslenie ogodlnej kolejnosci realizacji zamierzen budze-
towych, uruchamianie tangent i zwigzanej z tern kolejno-
$ci otwierania kredytow budzetowych,
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b) staty nadzor nad realizacjg budzetu, co do dochodéw i wy-
datkéw, uskutecznianych przez organa asygnujace,

c) otwieranie kredytow budzetowych,

d) przenoszenie kredytéw budzetowych,

e) sprostowanie otwar¢ kredytow,

f) prowadzenie ogolnej rachunkowosci finansowej,

g) cenzure, wzglednie analize, sprawozdan rachunkowych
organdéw asygnujacych, oraz

h) sporzadzanie ogdlnych sprawozdarn rachunkowych.

Z asygnowaniem wigzg sie nastepujgce, zasadnicze, czynnosci;

a) sporzadzanie szczegbétowych planéw wykonania (realizacji)
budzetu,

b) wykonanie czynnosci przewidzianych w szczegétowym pla-
nie wykonania (realizacji) budzetu,

€) wynajdywanie i zgtaszanie dochodéw budzetowych,

d) uskutecznianie wyptat, zapomocg asygnacyj, za posred-
nictwem kas skarbowych,

e) przekazywanie kredytow,

f) gospodarka funduszami niebudzetowemi,

g) rachunkowos$é finansowa,

h) cenzura sprawozdar rachunkowych jednostek zaopatry-
wanych w pieniadze,

i) sprawozdawczosc.

§ 10.
Asygnowa-
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ROZDZIAL IL

ZASADY ORGANIZACJI WELADZ | ORGANOW ADMINISTRUJACYCH
KREDYTAMI BUDZETOWEMi.

Prawo dysponowania kredytami i administrowania dochoda-

mi, przyznanemi w budzecie dla Ministerstwa Spraw Wojsko-
przystuguje, w zasadzie, wiadzy dysponujacej.

Wojskowg witadzg dysponujacag jest Minister Spraw Wojsko-

wych, a w jego zastepstwie — | Wiceminister Spraw Wojsko-
wych,
Minister Spraw Wojskowych, a w jego zastepstwie — | Wice-

minister Spraw Wojskowych, kieruje catoksztattem gospodarki

wojska, wydaje przepisy i instrukcje, regulujace
gospodarke finansowa, nadaje wtadzom i organom administra-
cji wojskowej charakter organow dysponujacych lub asygnuja-
cych, zatwierdza plany realizacji budzetu, koordynuje potrzeby
finansowe wiasciwych stuzb Ministerstwa Spraw Wojskowych,
okresla wysokos¢ kredytow budzetowych na poszczegdlne okre-
sy, uruchamia tangenty szczeg6towe (Fin, 1 — 8§ 102) w Cen-
tralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, decyduje o przeno-
szeniu kredytow budzetowych pomiedzy tytutami budzetowe-
mi, w granicach upowaznieri ustawowych, czuwa nad poste-
pem realizacji budzetu oraz zatwierdza miesieczne sprawozda-
nia i roczne zamkniecia rachunkowe Ministerstwa Spraw Woj-
skowych,

Charakter organu dysponujgcego nadaje Minister Spraw Woj-
skowym wiasciwym organom administracyjnym Ministerstwa
Spraw Wojskowych lub réwnorzednym.

Uprawnienia, wynikajagce z ich zakresu dziatania, wykonujg
te organa z ramienia Ministra Spraw Wojskowych,

Do zakresu dziatania organdw dysponujacych nalezy:
a) opracowywanie i przedstawianie Ministrowi Spraw Woj-
skowych preliminarzy budzetowych.
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b) opracowywanie i przedstawianie I Wiceministrowi Spraw
Wojskowych, do aprobaty, projektéw planoéw realizacji bu-
dzetu, oraz rozkaz6bw o zaopatrzeniu wojska,

C) przedstawianie Ministrowi Spraw Wojskowych, do zatwier-
dzenia, planéw realizacji budzetu,

<)) otwieranie organom asygnujacym kredytow budzetowych
na wydatki, wynikajgce z planéw realizacji budzetu,

«) wykonywanie nadzoru nad S$cigganiem dochodéw budze-
towych,

f) wykonywanie nadzoru nad realizacjg zamierzeh budzeto-
wych; nadz6r ten sprawujg organa dysponujace przez state
czuwanie nad celowosciag i prawidtowoscig uzycia fundu-
sz6w budzetowych przez organa wykonawcze, przez
sprawdzanie okresowych sprawozdan o postepie realiza-
cji budzetu, oraz przez przeprowadzanie: 1) rewizji, 2) cen-
zury, wzglednie analizy, sprawozdan rachunkowych orga-
néw asygnujacych,

g) zamykanie kredytow budzetowych, zwigzane z wpisywa-
niem tych kredytow na rachunek tangenty szczeg6towej
organu dysponujacego w Centralnej Ksiegowosci Minister-
stwa Skarbu,

h) prowadzenie og6lnej rachunkowosci dochodéw budzeto-
wych, kredytow i wydatkéw budzetowych i sum niebudze-
towych wiasciwej stuzby,

i) sporzadzanie ogdlnych sprawozdan rachunkowych.

Tok wymienionych wyzej czynnosci regulujg postanowienia

szczegbtowe przepiséw dla organéw dysponujacych.

Organami asygnujgcemi sg te organa administracji wojsko-
wej, ktdre, na podstawie rozkazu Ministra Spraw Wojskowych,
wykonujg budzet przez realizowanie dochodéw i dokonywanie
wydatkow z kredytow budzetowych, otwieranych im przez
organa dysponujace.

Zakres dziatania wszystkich organdéw asygnujacych obejmuje,
w zasadzie, czynnosci zwigzane z asygnowaniem, okre$lone po-
stanowieniami § 10 niniejszego przepisu.

SzczegOtowe zakresy dziatania poszczegllnych grup organéw
asygnujacych (kierownikow administracji pienieznej i pozosta-
tych organdéw) ustalajg postanowienia szczegbtowe przepiséw
0 gospodarce i rachunkowosci finansowej danych organdéw asy-
gnujacych (Fin, 2, Fin, 3),
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Minister Spraw Wojskowych moze zleci¢ poszczeg6lnym orga-
nom asygnujagcym zaopatrywanie w pienigdze instytucyj woj-
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cyjnych, a ze wzgledu na swe zadanie, prowadzacych gospo-
darke pieniezna.

Rewizje przeprowadza organ dysponujacy osobiscie, lub za
posrednictwem o0s6b przez siebie delegowanych, do podlegtych
organ6w asygnujacych oraz do zaopatrywanych, przez te orga-
na, w pienigdze instytucyj podlegtych organom zaopatrzenia
materjatowego, instytutow i jednostek administracyjnych. Re-
wizje majg na celu sprawdzenie gospodarki i rachunkowosci
finansowej w organach wykonawczych, a w szczeg6lnosci maja
na celu sprawdzenie:

a) stanu kredytow i srodkéw pienigznych,

b) sposobu $ciggania naleznosci skarbowych,

c) prawidtowosci i celowos$ci asygnowania i wydatkowania®

d) rachunkowosci.

Osoby delegowane do przeprowadzenia rewizyj, z ramienia
wiasciwego organu dysponujacego, legitymuja sie upowaznie-
niem podpisanem przez organ dysponujacy, oddzielnie dla kazdej
poszczegolnej rewizji.

Osoby przeprowadzajgce rewizje sa obowigzane ujaC jej wy-
niki w szczegétowy protokdt, sporzadzony w dwdch egzempla-
rzach, z ktorych kazdy musi by¢ podpisany zaréwno przez upo-
waznionych do przeprowadzenia rewizji, jak i przez kierownika
instytucji, w ktorej rewizje przeprowadzono.

Jeden egzemplarz protokotu otrzymuje organ, podlegajacy
rewizji,

O ile kierownik instytucji, w ktorej przeprowadzono rewizje,
nie zgadza sie z treScig protokotu rewizji, moze w nim zazna-
czy¢ swoj poglad, lub da¢ swe wyjasnienia.

Sprawozdania rachunkowe organéw asygnujacych o obrotach
pienieznych jednostek, zaopatrywanych przez nie w pienigdze,
(jednostek administracyjnych, 1 instytucyj podlegtych organom
icaopatrzenia materjatowego), jako juz przez organa asygnujace
ocenzurowane, nie podlegajg cenzurze organéw dysponujacych.
Sprawozdania te, natomiast, podlegajg jedynie analizie, ktorej
spos6b przeprowadzania jest wskazany w szczeg6towych po-
stanowieniach przepiséw dla organéw dysponujgcych (Fin. 1).
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WLADZE | ORGANA SKARBOWE.

Realizowanie dochoddéw budzetowych, uruchamianie, otwie-
ranie, przekazywanie, przenoszenie i zamykanie kredytow,
przyjmowanie i przechowywanie pieniedzy i waloréw oraz
wyplaty, — przeprowadzajg wojskowe wiadze i organa admi-
nistrujgce kredytami i dochodami budzetowemi za posredni-
ctwem wiadz i organéw skarbowych, do ktérych naleza:

a) Ministerstwo Skarbu,

b) lzby skarbowe,

cj Kasy skarbowe,

Ministerstwo Skarbu ze$rodkowuje w swoich kasach wszel-
kie dochody parstwa, posiada og6lny nadzor nad, objetemi
budzetem, kredytami na wydatki, zeSrodkowuje u siebie ogélng
ksiegowo$¢ obrotow pienieznych, oraz zestawia og6lne zam-
kniecia rachunkéw panstwa, a na wniosek Ministra Spraw
Wojskowych uruchamia ogoélne i szczegétowe tangenty mie-
sieczne w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu oraz
otwiera, przekazuje, zamyka i przenosi kredyty budzetowe.

Izby skarbowe stanowig wiadze skarbowe II, instancji, wy-
konywujace, z ramienia Ministerstwa Skarbu, miedzy innemi,
nadzér nad kasami skarbowemi, znajdujgcemi sie na ich tery-
torjum.

Izby skarbowe wykonujg kontrole kredytéw oraz prowadzg
0g0lna ksiegowos¢ dochodow, kredytow i wydatkéw budzeto-
wych, jakotez obrotéw funduszami niebudzetowemi w kasach
skarbowych, otwierajg, przekazujg i zamykajg kredyty budze-
_towe,h stosownie do zlecen organow dysponujgcych i asygnu-
Jacycen.

§ 20.
Wiadze
i organa
skarbowe.

§ 21.
Ministerstwo
Skarbu.

§22.

Izby skar-
bowe.



Fin- — 2. Czes¢ L

§ 23, Kasy skarbowe pobierajg dochody i przechowujg pienigdze
Kasy i walory skarbowe, depozyty i inne fundusze niebudzetowe,
skarbowe, znajdujace sie w dyspozycjl organdw asygnujgcych, prowadza
kontrole otwartych w nich kredytéw, dokonuja wyptat, na pod-
stawie polecen organdéw asygnujacych, oraz prowadzag ksiego-

wos¢ obrotéw kasowych.
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DOCHODY BUDZETOWE.

Obowigzek zgtaszania do preliminarza dochodéw budzeto-
wych, cigzy na wszystkich organach dysponujacych i asygnuja-
cych.

Wszystkie inne organa administracji wojskowej majg réw-
niez obowiazek wynajdywania i zgtaszania organom asygnujg-
cym przewidywanych dochodéw budzetowych.

Schemat preliminarza dochodéw budzetowych odpowiada
schematowi preliminarza wydatkow budzetowych,

Zarachowywanie dochodéw budzetowych odbywa sie na
odpowiedni tytut schematu, choéby nawet dany tytut prelimi-
narza dochodéw nie byt przewidywany w tym okresie budzeto-.
wym.

Nadwyzki dochodéw budzetowych, w stosunku do wysokosci
sum preliminowanych, wymagajg tylko wyjasnienia, a nie
usprawiedliwienia.

Przy realizowaniu dochodéw budzetowych rozrdznia sie na-
leznosci skarbowe i ich uiszczenia.

Naleznos$ciami skarbowemi nazywamy okreslone kwoty,
przypadajace na rzecz skarbu panstwa. Okre$lenie tych kwot
obemuje wysokos$¢, tytut prawny i instytucje (osobe), obowig-
zang do wptacenia lub $ciggniecia.  Uiszczeniem, nazywamy
wptacong i zarachowang naleznos¢ skarbowa.

Ksiegowanie naleznosci skarbowych i ich uiszczen, usku-
teczniajg organa asygnujace, w granicach administrowanych
przez siebie tytutdw budzetowych i innych rachunkdéw.

Okre$lanie naleznosci skarbowych nalezy do zakresu dzia-
fania tych organdéw dysponujacych i asygnujacych, ktére ad-
ministrujg temi nalezno$ciami.
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Organa administracji wojskowej, prowadzace gospodarke
pieniezng i dokonujgce wydatkow, za posrednictwem rachun-
kow biezacych w kasach skarbowych, okre$laja naleznosci
skarbowe w zastepstwie organow asygnujacych.

Organa asygnujace nie przyjmujg, ani nie przechowujg u sie-
bie zadnych sum wptywajacych, jako naleznosci skarbowe.
Osoby obowigzaen do wptat, z tytutu naleznosci skarbowych,
nalezy odsylac, zasadniczo, do kas skarbowych bezposrednio
lub za posrednictwem P, K. O. Kwoty na ten cel przekazane
poczta lub przekazem bankowym, pod adresem organdéw asy-
gnujacych, nalezy kierowa¢ bezposrednio do kas skarbowych,
ktore przyjmuja te wplywy za wiasnem potwierdzeniem.

Organa administracji wojskowej, prowadzace gospodarke
pieniezng i dokonujace wydatkéw, za posrednictwem rachun-
kdéw biezacych w kasach skarbowych, moga przyjmowac
wplaty, z tytutu naleznosci skarbowych i przechowywaé je cza-
sowo w swoich kasach, wzglednie na swoich rachunkach bie-
zacych, w wypadkach przewidzianych w przepisach szczegé-
towych dla tych organéw. Organa powyzsze wplacajg nalez-
nosci skarbowe na rachunek wiasciwego organu asygnujacego
do kasy skarbowej.

Postepowanie z naleznosciami skarbowemi, uiszczanemi
w drodze potracen, regulujg szczegétowe postanowienia dla or-
ganéw asygnujacych (Fin, — 2, Fin, — 3),

Sumy wptacone do kas skarbowych, jako naleznosci skar-
bowe, niewtasciwie lub nadmiernie, zwraca sie zainteresowa-
nej osobie w gotowce lub zalicza na poczet innych, przypada-
jacych od tej osoby, naleznosci.

Zwroty nadptat w gotdwce nastepujg na zasadzie decyzji tego
organu asygnujacego, ktéry u siebie te nadptate zarachowat.
Po stwierdzeniu nadptaty, na podstawie ksiag i dowodow ra-
chunkowych, oraz stwierdzeniu, ze nadpfata nie moze
by¢ zaliczona na poczet innych nalezno$ci, organ asygnujacy
wystawia asygnacje z podaniem w jej treSci daty i sposobu za-
rachowania nadptaconej sumy (dziat, paragraf i pozycja), zazna-
czajagc, w dowodach i w kontotece, wyasygnowanie nadpiaty.

Na zwroty nadptat dokonanych w biezgcym okresie budze-
towym, wystawia sie asygnacje z sum obrotowych, a na zwroty
nadptat dokonanych w ubiegtych okresach budzetowych — ze
specjalnego kredytu, przewidzianego w budzecie Ministerstwa
Skarbu, a otwieranego do dyspozycji izb skarbowych,

Asygnacje na zwroty nadptat przesyta sie do wiasciwej izby
skarbowej, ktéra wydaje zlecenie kasom skarbowym.
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Asygnacje na zwroty sum nadpfaconych, zapisujg organa
asygnujace w ksiedze kredytéw i wydatkdw budzetowych, na
osobnem koncie i na podtozonej, osobnej, karcie, w kontotece
kredytow i wydatkow budzetowych,

W wypadku zwrotu sum nadptaconych w biezagcym okresie
budzetowym, organ asygnujacy, przy wystawianiu asygnacji,
uwidacznia zwrot nadptaty w kontotece dochoddéw budzeto-
wych, jako odpisang nalezno$¢ skarbowa, a po zrealizowaniu
asygnacji przez kase skarbowg i otrzymaniu talonu, — uwi-
dacznia zwrot w kontotece dochodéw budzetowych, jako od-
pisane uiszczenie,

Zaliczenie nadptat, na poczet innych naleznosci skarbowych,
odbywa sie w nastepujacy sposob:

a) na poczet tego samego rodzaju naleznosci, przysziego
okresu budzetowego, przeprowadza sam organ asygnujacy
sposobem rachunkowym, przez odpisanie nadptaty z na-
leznosci nastepnego okresu budzetowego,

b) na poczet innego rodzaju naleznosci, biezacego okresu
budzetowego, odbywa sie sposobem rachunkowym, na pi-
semny wniosek organu asygnujacego i na zarzadzenie wia-
Sciwej izby skarbowej.

O ileby miato nastgpi¢ zaliczenie nadptaty, na poczet innego
rodzaju naleznosci przysztego okresu budzetowego, wéwczas
ma zastosowanie przelew wiasciwej nadptaty z kredytéw okre-
slonych w § 30 ust. 3.
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ROZDZIAL V.

KREDYTY BUDZETOWE.

Kredytem budzetowym nazywa sie kwoty przyznane budze-
tern na pokrycie wydatkow,
Sumy przyznane w budzecie uwaza sie za maksymalne.

Ministerstwo Skarbu oddaje do dyspozycji Ministerstwa
Spraw Wojskowych kredyty budzetowe, przewidziane w usta-
wie skarbowej dla Ministerstwa Spraw Wojskowych, w sposéb
uregulowany postanowieniami szczeg6towemi przepiséw dla
wojskowych organdéw dysponujacych, w postaci uruchomionej
tangenty szczegotowej tych organow (Fin, — 1, § 102),

Przeniesienie kredytu (zmiany budzetowe) jest to catkowite
lub czeSciowe zmniejszenie kredytu w jednym lub kilku tytu-
tach budzetowych, ujetych w ustawie skarbowej, przy jedno-
czesnem zwiekszeniu kred%/tu w innym, wzglednie w Kkilku
innych tytutach budzetowych.

Szczegbtowe okreSlenie przenoszen (zmian budzetowych)
ustala § 84 przepiséw dla organéw dysponujacych (Fin, — 1).

Przeniesienia kredytu, w kredytach otwartych juz organowi
asygnujacemu, moze nastgpi¢ tylko w wypadku, gdy kredyty te
nie zostaty jeszcze zaangazowane przez zawarte umowy i wy-
nikajagce z tych umoéw piynne zobowigzania,

Do przeniesien kredytdw nie zalicza si¢ sprostowan otwarcia
kredytow (Fin, 1— § 107 ustep 2).

Tangenty szczeg6towe, uruchomione w Centralnej Ksiego-
wosci Ministerstwa Skarbu, pozostajg w dyspozycji wojskowych
organow dysponujacych.

Organa dysponujagce otwierajag, w catosci lub czeSciowo,
z uruchomionych w ten sposob tangent szczeg6towych, kre-
dyty na pokrycie wydatkéw zwigzanych z zaopatrzeniem woj-
ska — w izbach i kasach skarbowych — dla wojskowych or-
gandéw asygnujacych, a dla Kierownika Administracji Pienie-
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znej M. S, Wojsk, i organéw zaopatrzenia materjatlowego —
w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu.

Sposéb otwierania kredytdw podajg postanowienia szczego6-
towe przepisow dla organéw dysponujacych (Fin. — 1,
88 103 — 105).

Organ dysponujacy zawiadamia o kazdem otwarciu kredytow
budzetowych, zainteresowany organ asygnujacy.

Organa asygnujagce moga posiada¢ rachunki otwartych kre-
dytow tylko w jednej izbie (kasie) skarbowej w swojej siedzi-
bils, t\)/vzglednie tylko w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa
Skarbu.

Organ asygnujacy, ktéremu otwarto kredyt w izbie (lub ka-
sie) skarbowej, lub w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa
Skarbu, moze przekazac ten kredyt, za kazdorazowa, uprzednia
zgoda wiasciwego organu dysponujacego:

a) do Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu na ra-

chunek tangenty szczeg6towej wiasciwego organu dyspo-

nujgcego,

b) do innej izby (kasy skarbowej) dla innego organu asygnu-
jacego,

c) w tej samej izbie (kasie) skarbowej dla innego organu
asygnujacego,

I. Wiceminister Spraw Wojskowych moze, na wniosek wia-
Sciwego organu dysponujacego, udzieli¢ statego upowaznienia
organowi asygnujacemu do samodzielnego przekazywania kre-
dytéw budzetowych w oznaczonym zakresie.

W kazdym jednak wypadku, organ asygnujacy jest obowig-
zany do natychmiastowego zameldowania, wiasciwemu orga-
nowi dysponujagcemu o przekazaniu kredytow innym organom
asygnujacym.

Kredyt otwarty w izbic (kasie) skarbowej lub w Centralnej
Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, na zlecenie wiasciwego
organu dysponujacego, moze ulec catkowitemu lub czeScio-
wemu zamknieciu, z jcdnoczesnem wpisaniem zamknietego
kredytu na rachunek tangenty szczeg6towej organu, dysponu-
jacego w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu.

Przekazaftic kredytu przez organ asygnujacy w mys$l § 36
pkt. a. (do Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu) na-
stepuje z jcdnoczesnem zamknieciem tego kredytu w izbie
(kasie) skarbowej, wzglednie w Centralnej Ksiegowosci Minister-
stwa Skarbu. Kredyt moze ulec zamknieciu tylko wéwczas,
gdy Qo jeszcze nie zaangazowano przez zawarte umowy i wy-
nikajace z tych umow ptynne zobowigzania.

§ 36.
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nie kredytéw

budzeto-
wych.
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Kredyty, niewyczerpane przez wiladze i organa administru-
jace kredytami, w ciggu okresu budzetowego i ulgowego — wy-
gasaja.

Organa administracji wojskowej nie moga sktadaé do depo-
zytow, ani na rachunki biezagce w kasach panstwowych lub
bankach, pozostatosci z kredytow budzetowych, w celu dalszego
ich uzytkowania.

Jezeli po zamknieciu okresu budzetowego okazg sie nieza-
spokojone wydatki, dotyczace ubiegtego okresu budzetowego,
to do czasu uregulowania tej sprawy przez ustawe budzetows,
mogqhbyé one zaspakajane z kredytow okresu biezacego, w gra-
nicach upowaznien, wydawanych przez Ministra Spraw Woj-
skowych, w porozumieniu z Ministrem Skarbu,

Organa asygnujace zarzadzajg wyptaty i przelewy zapomoca
asygnacyj ze swoich rachunkéw otwartych kredytéw w izbach
(kasach) skarbowych, w celu zaspokojenia naleznosci wierzy-
cieli skarbu panstwa, wynikajacych ze stosunku suzbowego,
zobowiagzan umownych lub postanowien prawa.

Organa asygnujace nie moga sie postugiwa¢ wiasnemi ra-
chur;]kami biezacemi przy wydatkowaniu kredytéw budzeto-
wych.

Obok zaspakajania nalezno$ci wierzycieli skarbu panstwa,
organa asygnujace zarzadzajg przelewy, zapomocg asygnacyj,
na rachunki biezgce, zaopatrywanych przez siebie w pienigdze,
instytucyj, podlegtych organom zaopatrzenia materjatowego, in-
stytutdéw i jednostek administracyjnych, oraz na przelewy, wyni-
kajace z rozrachunku z innemi organami asygnujacemi, wzgled-
nie na rachunek wznowien kredytow lub dochodéw budzeto-
wych i sum niebudzetowych.

Jezeli kwota wyptacona z kredytu budzetowego, zostala
catkowicie lub czeSciowo zwrdcona wciagu tego samego okresu
budzetowego, lub nalezgcego do niego okresu ulgowego, to trak-
tuje sie ja jako wznowienie kredytu, powiekszajac odpowiednio
stan tega kredytu i ksieguje sie na podstawie zawiadomien
Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, izb skarbowych,
wzglednie kas skarbowych.

Jezeli kredyt jest otwarty nie w tej kasie skarbowej, w kt6-
rej uskuteczniono wplate na wznowienie kredytu, to kasa,
w ktorej nastgpita wplata, zawiadamia Centralng Ksiegowos$é
Ministerstwa Skarbu, wzglednie wiasciwg izbe lub kase skar-
bowa, w celu wznowienia kredytu i zawiadomienia organu asy-
gnuacego o tern wznowieniu.
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Zwroty sum wydatkowanych z kredytow ubiegtych okresow
budzetowych, z wyjatkiem podanych w § 41, zarachowuja kasy
skarbowe na dochdéd Ministerstwa Skarbu (dz, 5/11) i zawia-
damiajg o tern ten organ asygnujacy, ktéry zarzadzit wyptate
(przelew), w celu odnotowania tych zwrotow w ksiedze kre-
dytow i wydatkow budzetowych w rubryce ,,uwagi".

Do gospodarki kredytami, przewidzianemi w budzetach
innych ministerstw i administrowanemi przez organa wojskowe,
stosujg sie te same zasady, jak do kredytéw przewidzianych
w budzecie Ministerstwa Spraw Wojskowych,

Wznowienia takich kredytow nalezy przeprowadzac i zara-
chowywac analogicznie, jak wznowienia kredytow Ministerstwa
Spraw Wojskowych, W celu unikniecia pomytek w zarachowy-
waniu takich wznowien w kasach skarbowych, nalezy w de-
klaracjach przychodowych wyraznie zaznacza¢, ze wznowienie
dotyczy kredytow administrowanych przez wojskowe organa
asygnujace i wymienia¢ ten wojskowy organ asygnujacy, ktory
jest uprawniony do administrowania danym kredytem.

Zwroty za $wiadczenia materjatowe, ktorych kosztéw nie
przewidziano w kredytach budzetowych, administrowanych
przez Ministerstwo Spraw Wojskowych, a ktére wykonaty orga-
na administracji wojskowej, na rzecz innych wtadz panstwowych
lub samorzadowych, oséb prywatnych lub organéw innych stuzb
administracyjnych, — zalicza sie na wznowienie kredytéw w tych
tytutach budzetowych, z ktérych pokryto koszty Swiadczen.

Na pokrycie kosztéw Swiadczeh organéw administracji woj-
skowe], moga by¢ wptacone zaliczki, ktére traktuje sie rowniez
jako wznowienie kredytow, bez wzgledu na to, czy i w jakiej
wysokosci otwarto kredyt w danej kasie, wzglednie izbie skar-
bowej.

§ 41.
Zwroty za
swiadczenia
materiatowe.
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§ 43.
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ROZDZIAL VI.

PLANOWANIE.

Planowanie jest zestawieniem przewidywanych potrzeb, wa-
runkéw, w jakich majg by¢ realizowane, oraz sposobéw zaspa-
kajania potrzeb.

Planowanie jest podstawg dziatalnosci administracji. _
Planowanie powinno by¢ aktualne i odpowiada¢ nastepuja-
cym zasadom:

a) okre$la¢ Scisle i doktadnie catoksztalt zadan, do ktorych
realizacji jest powotana administracja.

b) opiera¢ sie na Scistej analizie wszystkich elementéw, sta-
nowigcych podstawe planowania; studja zwiazane z ana-
lizg elementow nie moga stanowi¢ przeszkody w sporza-
dzeniu lub uaktualnianiu planu,

¢) zawiera¢ realng ocene warunkdw, mozliwosci i sposobdéw

realizacji zadan oraz uzasadnienie tej oceny,
d) zawieraC zestawienie $rodkow, potrzebnych do wykony-
wania zadan,

e) okre$la¢ kolejnos¢ i terminy wykonania.

W gospodarce finansowej organdéw administrujacych kredy-

tami i dochodami budzetowemi, rozrézniamy dwa rodzaje pla-
»owania:

A. Planowanie kierownicze, wykonywane przez organa dy-
sponujgce i rownorzedne i obejmujgce sporzgdzanie:

1) og6lnego programu wyposazenia,

2) planu zamierzen,

3) preliminarza budzetowego i planu realizacji budzetu.

B. Planowanie wykonawcze, obejmujgce sporzadzanie pla-
néw i programdéw przez organa asygnujace, ustalonych przepi-
sami administracyjnemi organdéw zaopatrzenia materjatowego
(Z Z - 1) iprzepisami szczegotowemi o gospodarce i rachun-
kowosci finansowej danych organow asygnujacych.
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Wyposazeniem nazywa sie og6t srodkéw materjalnych woj-
ska,h stuzacych dla celow obrony panistwa i utrzymania sit zbroj-
nych.

Zestawienie tych $rodkow, sposobu i kolejnosci ich zaspoko-
jenia, nazywa sie ogolnym programem wyposazenia.

Ogolny program wyposazenia ma za zadanie orjentowanie
wiadz i organow dysponujacych o celach, warunkach i sposo-
bach dziatania administracji wojskowej.

Plan zamierzen jest zestawieniem catoksztattu potrzeb sity
zbrojnej oraz warunkow i sposobéw ich zaspokojenia w usta-
lonym kilkuletnim okresie czasu. Okres ten okres$la kazdorazo-
wo specjalny rozkaz Ministra Spraw Wojskowych,

Plan zamierzen opiera sie na programie wyposazenia, Stanie
posiadania materjatbw wyposazenia, oraz na przewidywanych
mozliwosciach finansowych w okresie, na ktory rozcigga sie
plan zamierzen.

Ogolny program wyposazenia i plan zamierzen podlegaja
sprawdzeniu tylko przez organa wykonujagce te czynnos¢
z upowaznienia Ministra Spraw Wojskowych,

Preliminarz budzetowy jest zestawieniem kwot, wynikajacych
z obliczenia projektowanych dochodéw i wydatkéw w rocznym
okresie budzetowym.

Budzet obrazuje iloSciowo rodzaje i wysoko$¢ dochodow i wy-
datkdw na caly okres budzetowy. Natomiast realizacja zamie-
rzen, przy pomocy rozporzadzalnych srodkéw i réwnomierne
wykonanie tych zamierzen, wciggu okresu budzetowego, wy-
magaja odpowiednich, uprzednich, przygotowan, w postaci pla-
nu realizacji budzetu (Fin, 1 — § 88) i szczegbtowych planéw
wykonania budzetu (Cz, | — § 53 i Fin, 2, 3),

Plan realizacji budzetu ma na celu szczeg6towa koordynacje
zamierzen i srodkéw wciggu okresu budzetowego i stuzy Jako
zasadnicza podstawa do zastosowania tych $rodkéw w odpo-
wiednim czasie oraz do czuwania nad postepem wykonywania
budzetu.

W tym celu plan realizacji budzetu jest zestawieniem zamie-
rzen i potrzebnych kwot na dany okres budzetowy. Obejmuje
on wszelkie wydatki osobowe i rzeczowe, oraz projektowane
roboty, wysoko$¢ sumy potrzebnej na ich pokrycie, jak réw-
niez terminy ptatno$ci w poszczegdlnych miesigcach.

§ 45,
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program
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Jako podstawy do sporzadzania i wykonywania planu reali-
zacji budzetu stuza:

1) zestawienie potrzeb materjatowych,

2) terminy ptatnosci naleznosci, wynikajacych z ustaw i zobo-
wigzan,

3) przyzwolone budzetem kredyty budzetowe,

4) terminy uruchamiania i wysoko$¢ uruchamianych tan-
gent miesiecznych, wciggu okresu budzetowego,

5) przewidywania gospodarcze (og6lne mozliwosci produkciji,
nabywanie i konjunktury rynkowe),

6) ugruPowanie potrzeb wedtug ich waznosci i pilnosci, ze
wzgledu na gotowo$¢ bojows sit zbrojnych,

Zatwierdzone przez | Wiceministra Spraw Wojskowych, w po-
rozumieniu z Ministrem Skarbu, czesSci catorocznej sumy kre-
dytéw budzetowych na pokrycie wydatkéw Ministerstwa Spraw
Wojskowych w poszczegdlnych miesigcach roku budzetowego,
stanowig projektowane ogdlne tangenty miesieczne Minister-
stwa Spraw Wojskowych,

Oddane kazdomiesiecznie przez Ministerstwo Skarbu, do dys-
pozycji Ministerstwa Spraw Wojskowych, kredyty budzetowe,
stanowig faktyczne og6lne miesieczne tangenty.

Projektowane, wzglednie faktyczne, ogdlne tangenty miesie-
czne Ministerstwa Spraw Wojskowych rozdziela | .Wicemini-
ster Spraw Wojskowych miedzy organa dysponujace w postaci
projektowanych, wzglednie faktycznych, szczegotowych tan-
gent miesiecznych, opierajac sie na projektach, wzglednie pla-
nach, realizacji budzetu tych organéw.

Ogolng kolejnos¢ realizacji zamierzen budzetowych ujmuje
plan realizacji budzetu. Przeznaczenie kredytow budzetowych
na wydatki administracji sity zbrojnej, odbywa sie przy ustala-
niu tangent faktycznych przez | Wiceministra Spraw Wojsko-
wych, na podstawie sprawozdan o postepie realizacji zamie-
rzen budzetowych oraz ewentualnych zapotrzebowar organow
asygnujacych.

Szczegotowe plany wykonania (realizacji) budzetu, opraco-
WuUjg organa asygnujgce, na podstawie, zatwierdzonych przez
I Wiceministra Spraw Wojskowych, wytycznych i wyciggow
z planu realizacji budzetu organdéw dysponujacych.

Szczego6towe plany wykonania (realizacji) budzetu obejmuja:

1) program zakupow na rynku i programy zamoOwien w woj-

skowych zakladach przetwarzajacych, wedtug terminow
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(miesiecy) zawierania umoéw, wzglednie udzielania zamé-
wien, oraz inne plany lub programy, przewidziane osobne-
mi przepisami,

2) wynikajace z programdéw i zamdwieh wykazy platnosci
zaliczek na poczet umow i zamowien, oraz nalezno$ci za
dostawy i przyjete roboty,

3) wykazy sum, przypadajacych do asygnowania w poszcze-
golnych m|e3|qcach na utrzymanie instytucyj, zaopatry-
wanych w pienigdze przez organa asygnujace.

Wszystkie wykazy sporzadza sie wedtug podziatu na poszcze-

gblne miesigce i tytuty budzetowe.

Na podstawie szczeg6towego planu wykonanie (realizacji) bu-
dzetu, zobowigzan wynikajacych z uméw na roboty i dostawy
oraz na podstawie zapotrzebowan, powotanych do wykonania
budzetu organéw administracji wojskowej, wojskowe organa
asygnujace sporzadzaja zapotrzebowania kredytéw budzeto-
wych i przedstawiajg je wiasciwym organom dysponujgcym.
Szczeg6towy sposéb sporzadzania tych zapotrzebowan reguluja
odpowiednie postanowienia przepisow dla danych organéw asy-
gnujacych (Fin, 2, Fin. 3),

Sposbb sporzadzania programéw zakupdéw i programéw za-
mowien w wojskowych zaktadach przetwarzajacych, podaje
przepis ,,0 administracji w wojskowych zaktadach zaopatrzenia
w czasie pokoju”, (Z. Z — 1).

Ponadto sprawe te regulujg, w poszczegblnych okresach bu-
dzetowych, wytyczne | Wiceministra Spraw Wojskowych,

Wykazy ptatnosci, z tytutu dostaw i robot, zestawia sie we-
diug tytutow budzetowych i podziatu na poszczegdlne miesigce
wciggu okresu budzetowego. Sumy objete wykazami ptatnosci
nie moga przekracza¢ wysokosSci ustalonej tangenty na dany
miesigc

Wykazy ptatnosci zestawia sie w dwadch czeSciach:

Cze$¢ pierwsza obejmuje naleznosci, przypadajace do wyplaty,
na podstawie zawartych juz uméw i uskutecznionych dostaw

Cze$¢ druga obejmuje wykaz sum przewidywanych do wy-
ptaty, z tytutu wykonywania uméw, ktore dopiero majg by¢ za-
warte w przysztosci lub tez sum, ktére majg stuzy¢ na pokrycie
zakupdéw drobnych, uskutecznionych za zwyktym rachunkiem
kupieckim,

~ 54,
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Wykaz sum, przypadajagcych do asygnowania na utrzymanie
instytucyj wojskowych zaopatrywanych w pienigdze, zestawia
sie wedlug podziatu na tytuty budzetowe, poszczeg6lne mie-
sigce i instytucje podlegte organom zaopatrzenia materjatowego
oraz jednostki administracyjne i instytuty badan.



ROZDZIAL VII.
OGOLNE POSTANOWIENIA O RACHUNKOWOSCI FINANSOWE,

Dokumentami rachunkowemi, w gospodarce i rachunkowosci
finansowej, nazywajg sie dowody rachunkowe, ksiegi, kontoteki
i sprawozdania, ktére uzasadniajg wszelkie obroty finansowe
i wykazujg przebieg i wyniki wykonania budzetu, lub obroty
sum niebudzetowych.

Rodzaje dokumentow rachunkowych, w gospodarce i rachun-
kowosci finansowej, okreslajg oddzielnie wiasciwe postanowie-
nia przepisow dla organéw dysponujacych i asygnujacych (Fin,
1, Fin. 2'i Fin, 3),

Kazda czynno$¢ finansowa, ktorej wynikiem jest powstanie
naleznosci lub zobowigzania skarbu panstwa, realizacja tych
naleznosci i zobowigzan oraz stwierdzenie wygasniecia lub
zmniejszenia ich, musi by¢ uzasadniona dowodem potwierdza-
jacym te okolicznos$ci rzeczywiste, ktore uprawniajg do wyko-
nania danej czynnosci.

Rowniez zmiany w wysokosci, przeznaczeniu i rozmieszcze-
niu kredytow budzetowych, muszg by¢ uzasadnione dowodem
rachunkowym.

Dowody rachunkowe wypetnia sie doktadnie i czytelnie oraz
sporzadza sie tak, zeby odpowiadaty wymaganiom przepisow.
Wszystkie dowody rachunkowe, stanowiace podstawy wpisow
w ksiegach i kontotekach, powinny mie¢ numeracje ciagta, pro-
wadzong odrebnie wedtug ksigg oraz wedtug tytutéw budzeto-
wych wzglednie rachunkéw. Jeden dowodd rachunkowy moze
stuzy¢ jednocze$nie na uzasadnienie kilku obrotéw w jednej
ksiedze. W tym wypadku otrzymuje on numer kolejny wedtug
pierwszego obrotu zaksiegowanego na jego podstawie; przy
ksiegowaniu nastepnych obrotéw, z tego dowodu, nalezy po-
wota¢ sie w odpowiedniej rubryce, na ten sam numer dowodu
rachunkowego.

Dowody rachunkowe, bedace jednoczes$nie drukami Scistego
zarachowania, majg ponadto odrebng numeracje wiasna.
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Druki $cistego zarachowania rejestrujg organa powotane do
zaopatrywania w te druki oraz wszystkie wiadze 1 organa uzy-
wajgce ich. Wydawanie drukéw S$cistego zarachowania odbywa
sie na podstawie pisemnego pokwitowania wiladzy (organu)
ﬁqlbierajqcej, zawierajacego rodzaj, ilos¢, serje i numeracje dru-

ow.

Osoba delegowana do odbioru drukéw Scistego zarachowania
powinna sprawdzi¢ ilo$¢, serje i numeracje pobieranych blan-
Kietow.

Druki te nalezy przechowywaé pod zamknieciem w kasach
lub okutych skrzyniach.

W wypadku zaginiecia zeszytow lub pojedynczych blankie-
tébw drukoéw Scistego zarachowania, szef lub kierownik wiasci-
wego organu, wzglednie wiasciwy dowddca, zarzadza natych-
miast odpowiednie dochodzenia administracyjne i podejmuje
kroki, w celu uniemozliwienia ewentualnego wykorzystania
zaginionych blankietéw, w mysl szczeg6towych przepisow.

Ksiegi i kontoteki prowadzi sie doktadnie, czytelnie, chrono-
logicznie i biezaco. Zalegtosci w przeprowadzaniu ksiggowania
sg niedopuszczalne. Oktadka kazdej ksiegi musi by¢ zaopatrzo-
na w podtuzng pieczatke wiadzy, zawiera¢ nazwe ksiegi, date
zatozenia i date zamkniecia. Ksiegi i kontoteki powinny miec
skorowidze rachunkéw. Ksiegi stronicowane posiadajg na kazdej
stronicy, oddzielny numer, ksiegi foljowane, dla kazdych dwdch
przeciwlegtych stronic, jeden i ten sam numer.

W celu uzyskania waznosci musi by¢ kazda ksiega numero-
wana, wedtug stron, wzglednie foljo, przesznurowana i zalegali-
zowana, na ostatniej stronie, podpisem i pieczecig lakowg. Nie
dotyczy to rejestrow i ksigzek pomocniczych.

Przed podpisem osoby uprawnionej do legalizacji, umieszcza
sie klauzule: ,Niniejsza ksigzka zawiera... stron pojedynczych
...foljowanych", poczem nastepuje podpis, data, i pieczec.

Ksiegi dochodéw budzetowych, kredytéw i wydatkéw budze-
towych, sum depozytowych | depozytow rzeczowych organéw
asygnujacych — legalizuja szefowie wasciwych stuzb Minister-
stwa Spraw Wojskowych, o ile szczegbtowe przepisy nie po-
stanawiajg inaczej.

Ksiegi szeféw stuzb Ministerstwa Spraw Wojskowych lega-
lizuje, w zastepstwie | Wiceministra, — Szef Biura Ogo6lno-
Administracyjnego. <

Wszelkie skrobania, wycierania i przerabianie cyfr lub tresci,
w dokumentach rachunkowych, sg niedopuszczalne-
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W razie omyiki nalezy liczby lub wyrazy omytkowo zapisane
przekre$li¢ tak, aby to, co zostato przekreslone, mozna byto
odczytaé, cyfry za$ i wyrazy wilasciwe nalezy napisa czerwo-
nym atramentem nad cyframi, wzglednie wyrazami, skreslonemi.
Kazdg poprawke powinna stwierdzi¢ swoim podpisem, z poda-
niem daty poprawki, osoba odpowiedzialna za dang rachunko-
WoSC.

Pieczecig zaopatruje sie:

1) upowaznienia,

2) stwierdzenia tozsamosci podpiséw,

3) uwierzytelnienia odpiséw,

4) ksiegi legalizowane,

5) umowy,

6) zarzadzenia i wnioski o uruchamianie tangent szczego6to-
wych, otwieranie, przekazywanie, przenoszenie i zamyka-
nie kredytéw,

7) asygnacje i talony,

8) sprawozdania rachunkowe,

9) orzeczenia cenzuralne.

Pisma stuzace do otwierania i zamykania kredytéw budze-
towych majg by¢ zaopatrywane w piecze¢ organu wydajacego
zlecenie i w oryginalne podpisy 0sob do tego uprawnionych.

Uzywanie faksymili do podpisywania zlecen kredytowych jest
niedopuszczalne.

§ 65.
Uzywanie
pieczeci

w dokumen-
tach rachun-
kowych.

§ 66,
Podpisy na
zleceniach

kredyto-
wych.



§ 67.
Przechowy-
wanie dowo-
déw rachun-

kowych.

§ 68.
Dowody na
wydatki
organow
asygnuja-

cych.

§ 69.
Dowody na
wydatki
instytutow
badan.

ROZDZIAL VIII.

PRZECHOWYWANIE DOWODOW RACHUNKOWYCH.

Dowody rachunkowe przechowuje sie w oddzielnych tecz-
kach, wedtug przynaleznos$ci do danej ksiegi, utozone i oznaczo-
ne w porzadku numeracji oraz z podziatem wedtug rachunkoéw
tej Kksiegi.

Teczki majg by¢ zaopatrzone w nalepki nastepujacej tresci:

1) nazwa organu (wypetnia sie przez umieszczenie podtuznej

pieczatki tego organu),

2) dowody rachunkowe do ksiegi... (nazwa ksiegi),

3) dziat zaopatrzenia... (tytuty budzetowe),

4) okres budzetowy.

Dowody rachunkowe, stuzgce jako uzasadnienie do sprawo-
zdan rachunkowych, nalezy po zamknieciu kazdego miesigca
zeszywaé wedtug porzadku numeracji, tytutdéw budzetowych
i miesiecy.

Termin przechowywania dowoddéw, uzasadniajagcych sprawo-
zdania rachunkowe, okre$lajg osobne rozporzadzenia.

Organa dysponujace po wykonaniu cenzury obrotéw organéw
asygnujacych, podlegajacych cenzurze (Fin, 1 — § 116) i stwier-
dzeniu tej czynnosSci przez przebicie kazdego dowodu wilasciwag
pieczatka (dziurkaczem), zwracajg te dowody, w terminie do
dnia 15 trzeciego miesigca po sprawozdawczym, wiasciwym
organom asygnujacym, ktore je przechowuja u siebie do dyspo-
zycji kontroli przy wykazach szczegotowych, wzglednie spisach,
w kolejnym porzadku miesiecy.

Poszczeg6lne organa dysponujace, oraz Kierownik Admini-
stracji Pienieznej M, S, Wojsk,, w stosunku do wiasciwych insty-
tutéw badan, postepujg z dowodami na wydatki tych instytutéw
w sposbéb przewidziany w przepisie Fin. 2 cz. IV rozdz. I,

Dowody te po cenzurze przechowujg instytuty badan u siebie
do dyspozycji kontroli.



CZESC 11

Postanowienia szczegotowe o gospodarce finansowej kierowni-
kéw administracji pienieznej.

ROZDZIAL .
ZAKRESY DZIAIANIA | STOSUNEK StUZBOWY.

Do zakresu dziatania kierownik6éw administracji pienieznej,
w gospodarce i rachunkowosci finansowej, nalezy:

1) opracowywanie i przedstawienia Szefowi Departamentu
Intendentury M, S, Wojsk, zsczegétowych planéw reali-
zacji budzetu (planéw zaopatrywania jednostek admini-
stracyjnych w pieniagdze],

2) opracowywanie i przedstawienie Szefowi Departamentu
Intendentury M. S, Wojsk, zapotrzebowan pienieznych,
na wydatki jednostek administracyjnych,

3) fachowy nadzér nad gospodarkg pieniezng jednostek admi-
nistracyjnych,

4) asygnowanie jednostkom administracyjnym funduszu
obrotowego i regulowania wysokosci tego funduszu, sto-
sownie do istotnych potrzeb tych jednostek,

5) stv\fierdzanie i likwidowanie nalezno$ci pienieznych jed-
nostek administracyjnych, na podstawie sprawozdan ra-
chunkowo-kasowych tych jednostek,

6) asygnowanie, jednostkom administracyjnym, zwrotu uzna-
nych wydatkow pienieznych,

7) cenzura sprawozdan rachunkowo-kasowych jednostek
administracyjnych,

8) orzekanie, w pierwszej instancji, o zawieszeniu lub nie-
uznaniu wydatkéw, wykazanych w sprawozdaniach ra-
chunkowo-kasowych jednostek administracyjnych,

9) prowadzenie szczegotowej ksiegowosci kredytow i wy-
datkéw budzetowych, dochodéw budzetowych oraz obro-
tdbw sumami niebudzetowemi, w stosunku do zaopatry-
wanych, przez siebie, jednostek administracyjnych,

i? 70.

Zakres
dziatania
kierownikoéw
administracji
pienieznej.
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10) dokonywanie rozrachunku z innymi kierownikami admi-
nistracji pienieznej za wzajemne naleznosci jednostek
administracyjnych, z tytutu, przekazywanych do S$cig-
gniecia, wierzytelnosci.

11) opracowanie wiasnych sprawozdan rachunkowych i przed-
stawianie tych sprawozdan Szefowi Departamentu Inten-
dentury M. S, Wojsk, i okregowym izbom kontroli,

12) grupowanie i przechowywanie dowodoéw rachunkowych
do dyspozycji kontroli,

§ 71 Kierownicy administracji pienieznej podlegajag bezposrednio,
Podlegtos¢  stuzbowo, wiasciwym dowddcom okregu korpusu i odpowiadajg

stuzbowa.  przed nimi za nalezyte zaopatrywanie jednostek administracyj-
nych w pienigdze, zgodnie z przepisami i zarzadzeniami wiadz

wyzszych,
§ 72, Organa dysponujace otwierajag kierownikom administracji

Stosunek  pienieznej, kredyty, wedtug tytutow budzetowych, w zakresie
stuzbowy do przeznaczonym na wydatki jednostek administracyjnych, okre-
dyspwiula- Slone przepisami, tabelami naleznosci lub zarzadzeniami | Wi-

Ach, ceministra Spraw Wojskowych,
Kierownicy administracji pienieznej sktadajg wasciwym orga-
nom dysponujagcym miesieczne sprawozdania rachunkowe
w mys$l § 196 — Fin, — 2, w zakresie otwartych im, przez te
organa, kredytow budzetowych.
Korespondencje w sprawach otwar¢ kredytéw budzetowych
i miesiecznych i sprawozdan rachunkowych, prowadzg kierow-
nicy administracji pienieznej, bezposrednip, z wiasciwemi orga-
nami dysponujacemi.

§ 73. W sprawach fachowych, dotyczacych zakresu (sposobu) dzia-
Stosunek  ania, kierownicy administracji pienieznej porozumiewajg Ssie,
dcf*g;gf";"%e_ bezposrednio, z Szefem Departamentu Intendentury M, S.

partamentu  WOjsk.
Intendentury
M. S, Wojsk.

§ 74. Kierownicy administracji pienieznej, (z wyjatkiem Kierowni-
Zzakres  Ka Administracji Pienieznej M, S, Wojsk,), oprocz zadan, wyni-
dziatania  kajgcych z ich zakresu dziatania, w mysl § 70 niniejszego prze-

kierownikow pisu, sg jednoczesnie referentami wiasciwych dowddcow okregu

administracji korpusu, we wszystkich sprawach gospodarki finansowej i pie-
pienieznej, - 2 .
ako nieznej.

referentow W szczegolnosci do ich obowigzkow nalezy: o
dovi\iédcéw 1) prowadzenie ewidencji zaliczek zwrotnych na uposazenie,
okregu

na terenie okregu korpusu i zalatwianie spraw, zwigza-

korpusu. nych z zaliczkami zwrotnemi.
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2) zatatwianie spraw, dotyczacych zapomég bezzwrotnych,

3) sprawy telefoniczne i rozmow miedzymiastowych,

4) spra\évy zaopatrzenia emerytalnego podoficerow zawodo-
wych, |

5) referowanie dow6dcom okregu korpusu wnioskéw do roz-
kazow dziennych, z zakresu gospodarki pienieznej i finan-
soweyj,

6) zatatwianie korespondencji, skierowanej do dowddcow
okregu korpusu w sprawach gospodarki pienieznej.

Szczegotowy tok tych spraw regulujg przepisy ,,0 administra-

cji na szczeblu dowddztwa okregu korpusu“ (A, K, — 1].

Kierownik Administracji Pienieznej M, S, Wojsk, zaopatruje
w pienigdze te jednostki administracyjne, do ktérych nalezg
administracyjnie wadze centralne i niektére instytucje, bezpo-
$rednio tym wiadzom podlegte, oraz instytuty badan.

Kierownik Administracji Pienieznej M, S. Wojsk, podlega
stuzbowo Dowddcy Okregu Korpusu Nr. I, dziatajgcego, w tym
wypadku, w imieniu Ministra Spraw Wojskowych we wszyst-
kich sprawach, z wyjatkiem spraw, wytgczonych wyraznie ni-
niejszemi przepisami.

Dowodca Okregu Korpusu Nr. I, jest rowniez wiasciwg woj-
skowg wiadzg administracyjng dla Kierownika Administracji
Pienieznej M. S. Wojsk, w sprawach szkod i strat, w mysl roz-
porzadzenia Ministra Spraw Wojskowych o trybie postepowa-
nia i toku instancji wiadz wojskowych, odnosnie wydawania
zarzadzen uskutecznienia potracen z uposazenia oficeréw i za-
wodowych szeregowych, (Dz. U. R. P. Nr 64'28 poz. 588, wzgled-
nie Dz. Rozk. Nr 22 254 z 1928 r,, oraz zatgcznik Nr, 1 do prze-
pisu J, A, — 1).

Sprawy funduszéw dyspozycyjnych Ministra Spraw Wojsko-
wych, Szefa Sztabu Gidwnego i Generalnego Inspektora Sit
Zbrojnych, tudziez sprawy funduszoéw specjalnych Ministerstwa
Spraw Wojskowych oraz zaliczek zwrotnych na uposazenie
i zapomog bezzwrotnych dla personelu, wchodzacego w skiad
osobowy wiadz centralnych (Ministerstwo Spraw Wojskowych,
Sztab Gtowny, Generalny Inspektorat Sit Zbrojnych), nie na-
lezg do wihasciwosci Dowodcy Okregu Korpusu Nr. 1, Wglad
(nadzor) w te sprawy i postepowanie administracyjne, co do

nich, regulujg osobne zarzadzenia Ministerstwa Spraw Woj-
skowych.

Personel nalezacy do skladu osobowego kierownikéw admi-
nistracji pienieznej, przydzielaja dowddcy Okregu Korpuséw,
pod wzgledem administracyjnym i gospodarczym, do najblizszej
jednostki administracyjnej, w mysl przepiséw J. A.—1cz, | § 10,

§ 75.

Zakres
dziatania
Kierownika
Administra-
cij Pieniez-
nej M. S.

Wojsk,

§ 76,
Przydziat
administra-
cyjny perso-
nelu.



§ 77.
Podstawy
szczegoto-

wego planu
realizacji
budzetu.

§ 78.
Sposob
sporzadzania
szczegoto-
wego planu
realizacji
budzetu.

§ 79.
Zatwierdze
pieoszczeg()

realizaseji
budzetu.

ROZDZIAL Il

SPORZADZANIE SZCZEGOLOWYCH PLANOW REALIZACJI BUDZETU
(PLANOW ZAOPATRYWANIA W PIENIADZE JEDNOSTEK ADMINI-
STRACYINYCH).

Jako podstawy do sporzadzenia szczeg6towego planu realiza-

cji budzetu, przez kierownikéw administracji pienieznej, stuza:

1) przewidywane stany o0s6b i zwierzat w poszczeg6lnych
miesigcach okresu budzetowego,

2) tabele naleznosci,

3) stawki ryczattowe,

4) przewidywane wydatki osobowe, wedtug przewidywanych
stanéw osobowych, zaopatrywanych jednostek admini-
stracyjnych,

5) przewidywane inne wydatki niezryczattowane, wediug
przecietnej w poprzednim okresie budzetowym,

6) wytyczne i wyciagi z planow organdw dysponujgcych.

SzczegOtowy plan realizacji budzetu zestawia sie wedtug po-
dziatu na tytuty budzetowe i miesigce okresu budzetowego.

W kazdym miesigcu wymienia sie grupy wydatkow, oraz jaka
0g6lna suma przypadnie do wyptaty w danym miesigcu, z po-
daniem, w uwagach, przewidywanych lub okre$lonych stawek
Lycz)ahowych (kwot ramowych, kwot jednostkowych, naleZni-
ow).

Przewidywanie, wzglednie okreslanie, odpowiednich stawek,
nalezy zaznaczyé z powotaniem sie na ewentualne rozkazy
w tym przedmiocie.

Sumy przewidziane w danym miesigcu na wyptate jedno-
stkplm,_ zaopatrywanym w pienigdze, podaje sie tylko w kwocie
0golnej.

Kierownicy administracji pienieznej przedstawiajg, opraco-
wany przez siebie, projekt szczegétowego planu realizacji bu-
dzetu, w dwéch egzemplarzach. Szefowi Departamentu Inten-
dentury M. S. Wojsk., w terminie do dnia 1 lutego, poprzedza-
jacego dany okres budzetowy.
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Szef Departamentu Intendentury M, S. Wojsk,, po uzgodnie-
niu z innemi organami dysponujacemi, zatwierdza szczeg6towy
plan realizacji budzetu, w terminie do dnia 20 lutego, poprze-
dzajacego dany okres budzetowy, i przesyta kazdemu Kkierow-
nikowi administracji pienieznej, w jednym egzemplarzu,

W razie zmian, po uchwaleniu budzetu przez wiadze usta-
wodawcze, Szef Departamentu Intendentury M. S, Wojsk, za-
rzadza uskutecznienie odpowiednich poprawek w szczegéto-
wym planie realizacji budzetu.

Zmiany w szczegbtowym planie realizacji budzetu, nienaru-
szajgce planu realizacji budzetu organéw dysponujacych, prze-
prowadzajg sami kierownicy administracji pienieznej, przez
odnotowanie zmian w szczeg6towym planie realizacji budzetu,
czerwonym atramentem. Powdd zmiany powinien by¢ oméwio-
ny w uwagach.

Kierownicy administracji pienieznej zestawiajg, na podstawie
danych, wyszczegoélnionych w 8 77 — Fin, — 2, zapotrzebowa-
nia pieniezne na pokrycie wydatkdw zaopatrywanych przez sie-
bie jednostek administracyjnych i przedstawiajg je, w terminie
do dnia 6 kazdego miesigca, na miesigc nastepny — Szefowi
Departamentu Intendentury M, S, Wojsk,

W celu zestawienia tych zapotrzebowan, kierownicy admini-
stracji pienieznej nie moga zada¢ zapotrzebowan od jednostek
administracyjnych.

Szczegotowy plan realizacji budzetu stanowi rozwiniecie od-
powiednich wyciggéw z ogolnych plandéw organéw dysponuja-
cych i z wytycznych, podajacych wysoko$¢ sum tangentowych,
przewidywanych przez organ dysponujacy dla danego kierow-
nika administracji pienieznej, na poszczegolne miesigce.

Suma tangentowa stanowi odpowiednig cze$¢ projektowanej,
miesiecznej, tangenty szczegOtowej organu dysponujacego
(8 101 —'Fin, 1) i obejmuje zestawienie kredytéw budzetowych
(rocznych), wedtug paragraféw (pozycyj) w podziale na mie-
sigce, Kredyty te organ dysponujacy bedzie oddawat, w poszcze-
gblnych miesigcach, do dyspozycji danego kierownika admini-
stracji pienieznej.

Organ dysponujacy podaje wykaz sum tangentowych do wia-
domosci danego kierownika administracji pienieznej, przed jego
przystapieniem do opracowania szczegotowych plandéw zaopa-
trzenia jednostek administracyjnych.

§ 80,
Zmiany
W szczeg6-
towym pla-
*nie realiza-
cji budzetu.

81,

Zapotrzebo-
wania pie-
niezne.

§ 82.

Oparcie
szczegoto-
wego planu
realizacji
budzetu na
sumach tan-
gentowych,
przewidywa-
nych przez

organa
dysponujace.
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Poniewaz w obrebie poszczeg6lnych miesiecy, moga naste-
powa¢ odchylenia od przewidywanych dla kierownikéw admi-
nistracji pienieznej miesiecznych sum tangentowych, w Kkierun-
ku ich zwiekszenia, albo zmniejszenia, — nalezy przeto Scisle
przestrzega¢ kolejnosci wskazanej w 8 77 — Fin, 2, a w zapo-
trzebowaniach kredytow wyraZznie zaznaczy¢, jakie naleznosci
przypadajg do wyptaty w przysztym miesigcu, z tytutu wyko-
nywania szczeg6towego planu realizacji budzetu.



ROZDZIAL Il

REALIZACJA DOCHODOW BUDZETOWYCH PRZEZ KIEROWNIKOW
ADMINISTRACJI PIENIEZNEJ.

Kierownicy administracji pienieznej sg obowigzani do wy-
najdywania 1 zgtaszania organom dysponujgcym dochodéw bu-
dzetowych, w celu ujecia ich w preliminarzu.

W szczegélnosci  kierownicy administracji pienieznej maja
prowadzi¢ doktadny rejestr wszystkich wierzytelnosci na rzecz
skarbu pastwa, nalezacych do zakresu rachunkowosci kierdw-
nikow administracji pienieznej {8 84 — Fin, — 2),

WierzytelnoSci, nalezagcych do wytgcznego zakresu rachun-
kowosci jednostek administracyjnych (J. A, — 1cz, I, § 64—66),
kierownicy administracji pienieznej nie ksiegujg w swoim reje-
strze wierzytelnosci.

Rodzaje i charakter wpltywow, ktdre majg by¢ w danym okre-
sie budzetowym zarachowywane jako dochody budzetowe, po-
podaje kazdorazowo szczegOtowa instrukcja budzetowa, wy-
dana w porozumieniu z Ministerstwem Skarbu, oraz dyrektywy
I Wiceministra Spraw Wojskowych.

Do zakresu rachunkowosci kierownikéw administracji pie-

nieznej nalezg nastepujgce wierzytelnosci:

1) przekazane, w mysl postanowien § 88 J. A, — 1 cz, I,
przez jednostki administracyjne przydzielone do danego
kierownika administracji pienieznej,

2) przekazane, za posrednictwem innych kierownikéw admi-
nistracji pienieznej, przez jednostki administracyjne nie-
przydzielone do danego Kkierownika administracji pie-
nieznej,

3) potracenia z uposazenia wojskowych zawodowych i funk-
cjonarjuszéw panstwowych, zatrudnionych w wojsku,
wynikajace ze szkdd (strat),

4) wierzytelnosci wynikajace z obrotéw wiasnych kierowni-
kéw administracji pienieznej,

5) kwoty zawieszone (w stosunku do jednostek administra-
cyjnych).

§ 83.
Obowigzek
zgtaszania
dochodow

budzeto-
wych do
preliminarza

§ 84.
Wierzytel-
nosci nale-
zace do za-

kresu ra-
chunkowosci
kierownikéw
administracji
pienieznej.



§ 85.

Prowadzenie
rachunko-
wosci nalez-
nosci skar-
bowych.

8 86,
Przyjmowa-
nie nalez-
nosci skar-
bowych.

§ 87.
Wplywy za
posrednic-
twem jed-

nostek
administra-

cyjnych.

32 Fin, — 2. Czes¢ Il

Kierownicy administracji pienieznej prowadzg ksiegowos¢ na-
leznosSci skarbowych i ich uiszczen, w sposéb podany w 8§ 156
— 159 — Fin. — 2.

Kierownicy administracji pienieznej prowadza, ze swej strony,
szczegbtowg ksiegowos$¢ pomocniczg naleznosci, poruczonych
jednostkom administracyjnym do $ciggniecia (8 84 pkt, 3 —
Fin. 2) i wptat tych naleznosci.

Przyjmowanie naleznosci skarbowych (uiszczen) odbywa sie
za posrednictwem kas skarbowych, w sposob wskazany w § 29.

Kasy skarbowe zawiadamiajg kierownikow administracji pie-
nieznej o uskutecznionych wptatach naleznosci skarbowych
w tytutach budzetowych, administrowanych przez tych kierow-
nikow, przy pomocy spisow (wzor Nr. 19) i wykazow szczegoto-
wych (wzor Nr. 20),

Na podstawie tych wykazéw szczegotowych i dowodow ra-
chunkowych, do nich dotgczanych, przeprowadza sie ksiego-
wanie uiszczen w ksiedze i kontotece dochodow budzetowych
(wzory Nr, Nr. 12 i 13),

Jednostki administracyjne wptacajg w gotéwce, lub przeka-
zuja ze swych rachunkéw biezacych na rachunek biezacy (typu
B) kierownikéw administracji pienieznej, wptywy dochodéw bu-
dzetowych, facznie z nalezno$Sciami skarbowemi innych mini-
sterstw (sumy na wznowienie kredytéw, sumy depozytowe i fun-
dusze specjalne', najpdzniej w ostatnim dniu kazdej dekady.
Whptacane, wzglednie przekazywane, kwoty zestawiajg jedno-
stki administracyjne w ,wykazach sum przekazywanych do ka-
sy skarbowej“ (w 8§ 36 J, A, —"1, Cz, 1),

Na podstawie tego wykazu, otrzymanego z kasy skarbowej,
kierownicy administracji pienieznej okreslajg przeznaczenie
wptaconych kwot, oraz zarzgdzajg (zleceniem wyplaty), w ter-
minie najpdzniej do konca nastepnej dekady, przerachowanie
tych kwot w kasie skarbowej, na wiasciwe tytuty budzetowe
naleznoSci skarbowych (wzglednie na inne rachunki), dotgcza-
jac odrebne deklaracje wedtug wiadz, ktoérych dotycza.

Ksiegowanie, zakwalifikowanych w ten sposéb, naleznosci
skarbowych, odbywa sie w my$l postanowief zawartych
w 88 156 — 159 — Fin, 2,

Wyjatek stanowig wptywy na dochody budzetowe Minister-
stwa Skarbu, pochodzace z podatku dochodowego, optaty eme-
rytalnej i optat stemplowych, ktére jednostki administracyjne
wptacaja bezposrednio do kas skarbowych, na rachunki wiasci-
wych organow skarbowych.
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Kierownicy administracji pienieznej otrzymujg z kas skarbo-
wych zawiadomienia o wptatach, w formie wykazéw szczegdto-
wych, w terminie dwutygodniowym (§ 188 — Fin. 2), lub co-
dziennie, o ile wplata dotyczy rachunku biezacego typu B.

Sposob dokonywania zwrotow nadptat naleznosci skarbo-
wych przez kierownikéw administracji pienieznej reguluje § 30.

Kierownicy administracji pienieznej prowadza rachunkowos$é
naleznosci skarbowych, tylko na te tytuty budzetowe innych
ministerstw, naréwni z tytutami budzetowemi Ministerstwa
Spraw Wojskowych, ktérych administracje zlecit im | Wicemi-
nister Spraw Wojskowych, osobnym rozkazem.

Na pozostate dochody innych ministerstw, kierownicy admi-
nistracji pienieznej — nie prowadza ksiegowosci; o nalezno-
Sciach tych, chociazby wptacanych przez organa wojskowe,
kasy skarbowe nie zawiadamiajg kierownikéw administracji
pienieznych, ale na wptaty te wydajg pokwitowania.
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ROZDZIAL V.

KREDYTY BUDZETOWE | FUNDUSZE PIENIEZNE KIEROWNIKOW
ADMINISTRACJI PIENIEZNEJ.

Kierownicy administracji pienieznej otrzymujg kredyty bu-
dzetow0 na wydatki, wynikajace z ich zadan, od organéw dyspo-
nujacych, bezposrednio, lub za posrednictwem innych organéw
asygnujacych (przekazywanie).

Kierownicy administracji pienieznej mogg asygnowac jedno-
stkom administracyjnym oraz uskutecznia¢ wydatki wilasne,
tylko w granicach otwartych i przekazywanych im kredytow
budzetowych.

Kierownicy administracji pienieznej zgtaszajg organom dy-
sponujgcym, w terminie do dnia 8-go kazdego miesigca, prze-
widywane pozostatosci z kredytow, przydzielonych im na ten
miesigc.  Zgtoszone organom dysponujgcym, przewidywane
pozostatosci kredytéw, nie moga by¢ zaangazowane przez
kierownikéw administracji pienieznej do czasu wydania odpo-
wiednich zarzadzen przez organa dysponujace.

W tym samym terminie zgtaszajg kierownicy administracji
pienieznej, organom dysponujacym, braki kredytéw budzeto-
wych, potrzebnych do konca miesiaca. Organa dysponujace
uzupetniajg miesieczne kredyty budzetowe — do dnia 12-go
kazdego miesiaca.

Okres$lone w § 40 wznowienia kredytow nastepujg w wy-
padkach:

1) zwrotu omytkowo wyasygnowanych kwot,

2) zwrotu uskutecznionego przez jednostki administracyjne,
w mysl J. A. — 1, Cz Il, § 28.

3) zwrotu kosztow Swiadczen pienieznych (w kredytach™ na
rzecz inych stuzb, jezeli zwrot tych kosztéw nastepuje
w tym samym okresie budzetowym, facznie z ulgowym,
w ktérym dokonano S$wiadczenia,

4) wptat sum, wplywajacych jako potracenie z tytutu przy-
pisanej do zwrotu rownowartosci szkdd i strat w majatku
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skarbu panstwa, o ile wptaty, wzglednie potrgcenia, na-
stepuja w tym samym okresie budzetowym, tgcznie z ulgo-
wym, w ktorym powstata szkoda lub strata,

5) zwrotu za Swiadczenia, w mysl § 41.

Ponadto w kazdym okresie budzetowym wptywajg na wzno-
wienie kredytow te naleznosci i zwroty, ktore okresli instrukcja
I Wiceministra Spraw Wojskowych, wydana w porozumieniu
z Ministrem Skarbu,

Woptaty na wznowienie kredytéw odbywajg sie na podstawie
deklaracyj.

Deklaracje na wptaty sum na wznowienie kredytow, pocho-
dzacych z wyptat wymienionych w § 93 pkt, 1 — 2 — Fin, — 2,
powinny wskazywac, z jakiego kredytu dokonano wyptaty (dziat,
paragraf, pozycja, okres budzetowy), gdzie ten kredyt otwarto,
tudziez date 1 numer asygnacji, na ktorej podstawie wydatek
uskuteczniono, nazwe instytucji, ktora jg wystawita, oraz organu
asygnujacego, na ktorego rachunek sie wptaca.

Deklaracje na wptaty sum na wznowienie kredytu, tytulem
zwrotu za Swiadczenia (8 41), mogg nie zawieraC oznaczenia
asygnacji, na ktorej podstawie uskuteczniono wydatek,

W wypadku, gdy jaka$ instytucja lub osoba wptaca zaliczko-
wo sume na pokrycie kosztow Swiadczen, ktére majg by¢ do-
piero poOzniej uskutecznione (8 41), nalezy w deklaracji na te
wplate zaznaczy¢, ze jest to ,,wptata zaliczkowa na koszta prze-
widywanych $wiadczen*.

OkreSlone w § 36 przekazywanie kredytow budzetowych, wy-
konywujg kierownicy administracji pienieznej, zapomocag dwoch
pism (wzory Nr.Nr, 1i 4), Jedno z t{Ch pism (wzér Nr, 4) jest
wystosowane do tej wiasciwej izby skarbowej, (wzglednie Cen-
tralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu), w ktdrej bezposred-
nio, wzglednie w ktérej okregu, dany organ posiada otwarty
kredyt, a drugie (wzér Nr. 1) do Centralnej Ksiegowosci Mini-
bowej, w okregu innej izby skarbowej, do ktérej ma byé kredyt
przekazany.

Izba skarbowa, na zasadzie pisma do niej wystosowanego,
zmniejsza u siebie kredyt, zaswiadcza o tern na drugiem piSmie,
przeznaczonem dla Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skar-
bu, lub dla innej izby, badz kasy skarbowej i przesyta je tejze.

Centralna Ksiegowos¢, wzglednie izba (kasa) skarbowa, na
podstawie otrzymanego pisma, zwieksza kredyt i zawiadamia
o tern organ, do ktorego dyspozycji kredyt przekazano.

§ 94.
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Jezeli kredyt, podlegajacy przekazaniu, byt otwarty w kasie
skarbowej, izba skarbowa zarzadza najpierw zmniejszenie kre-
dytu w tej kasie i dopiero po otrzymaniu zawiadomienia o do-
konanem zmniejszeniu kredytu, przesyta do Centralnej Ksiego-
wosci Ministerstwa Skarbu, wzglednie do innej izby skarbowej,
lub kasy skarbowej, w okregu innej izby skarbowej, pismo
wzor Nr, 1

Przekazanie kredytu z rachunku izby — do kasy skarbowej,
lub tez z rachunku jednej kasy skarbowej — do innej kasy skar-
bowej, w obrebie tej samej izby skarbowej, odbywa sie na z3-
danie kierownikéw administracji pienieznej, skierowane w for-
mie zwykiego pisma, do izby skarbowe;j.

Do podpisywania zlecen, dotyczacych przekazywania kredy-
tow, sg uprawnione te osoby, Kktore posiadajg upowaznienie
do podpisywania asygnacyj na wyptaty z tvch kredytéow (8 108

Fin, 2).

Niezaleznie od sprawozdan rachunkowych, przewidzianych
w 88 187 i 196 — Fin, 2, organa asygnujace przesytajg, w termi-
nie do dnia 15-go kazdego miesigca, organom dysponujacym
oraz Biuru Kontroli M, S, Wojsk,, odpisy wyciggéw z ksiegi
kredytoéw i wydatkow budzetowych za miesigc poprzedni, uzgod-
nione z Centralng Ksiegowoscig Ministerstwa Skarbu, wzgled-
nie z izbami (kasami) skarbowemi (§ 190 — Fin, 2).

Zuzytkowanie pozostatosci kredytéw z poprzednich miesiecy,
reguluja zarzadzenia | Wiceministra Spraw Wojskowych (8§ 110
— Fin. — 1,

Oprocz kredytow budzetowych (8 91 — Fin, 2) wiasciwi kie-
rownicy administracji pienieznej mogg otrzymywaé¢ fundusze
specjalne, podlegajace administrowaniu na zasadach, przewi-
dzianych w przepisach lub zarzadzeniach specjalnych, ustana-
wiajacych te fundusze.
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DOKONYWANIE WYPLAT Z KREDYTOW BUDZETOWYCH,

Kierownicy administracji pienieznej, asygnuja odpowiednie
kwoty pieniezne na rachunki jednostek administracyjnych,
w mys$l postanowieri niniejszych przepiséw, oraz przepisow J, A,
— 1 cz. Il, Pozatem kierownicy administracji pienieznej moga
przelewaé naleznosci na rachunek innych organéw asygnuja-
cych, oraz na wiasne rachunki otwartych kredytéow, dochodow
budzetowych i sum niebudzetowycli.

Kierownicy administracji pienieznej, nie mogg bezposrednio
regulowac¢ naleznosci wierzycielom skarbu parnstwa przez asy-
gnowanie do rak os6b trzecich, za wyjatkiem zwrotu depozy-
téw, Odchylenie, w stosunku do Kierownika Administracji Pie-
nieznej M, S, Wojsk,, reguluje osobna instrukcja (zat. Nr, 14),

Wyasygnowanie wydatku z kredytéw budzetowych, powinno
by¢ poprzedzone stwierdzeniem istniejacej, uzasadnionej i ptyn-
nej naleznosci, przypadajacej od skarbu panstw*a.

Stwierdzenie to nalezy wylacznie do zakresu dziatania wia-
Sciwego kierownika administracji pienieznej.

Stwierdzenie nastepuje, w kazdym poszczegdélnym wypadku,
w formie klauzuli pisemnej, na dowodzie rachunkowym, stano-
wigcym podstawe asygnowania, po uprzedniem wykonaniu cen-
zury,

Asygnacje wystawia sie na podstawie uznanego dowodu ra-
chunkowego, Whpisuje sie jg do rejestru wystawionych asygna-
cyj, oraz do ksiegi I kontoteki kredytéw i wydatkéw budzeto-
wych; uwidacznia sie to zaksiegowanie w nagtowku asygnaciji,
przez wpisanie strony i pozycji ksiegi, oraz odnotowuje sie na
dowodzie — numer asygnacji i date wystawienia.

Kierownicy administracji pienieznej otrzymujg zeszyty blan-
kietow asygnacyj od Ministerstwa Skarbu, wedtug wzoru usta-
lonego przez to ministerstwo, za posrednictwem Szefa Departa-
mentu Intendentury M, S, Wojsk,
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Kierownicy administracji pienieznej powierzajg przechowy-
wanie blankietow asygnacyj osobie, ktéra ponoszac za nie od-
powiedzialno$¢, przechowuje je pod zamknieciem i prowadzi
rejestr kontroli blankietdw asygnacyj (wzor Nr. 21).

Kierownicy administracji pienieznej sa obowigzani do sta-
fego sprawdzania sposobu uzycia blankietow asygnacyj.

§ 103. Blankiet asygnacji sktada sie z trzech czesci: z grzbietu, wia-
bianeosy  Sciwej asygnacji i falonu.

asygnacji. Asygnacja zawiera:

a) w nagtdwku: 1) serje i numer blankietu asygnacji, 2) na-
zwe organu asygnujacego (szczegOtowe okreslenie Kkie-
rownika administracji pienieznej), 3) numer pozycji
rejestru wystawionych asygnacyj, 4) stronice i pozycje
ksiegi, kredytow i wydatkow budzetowych lub innej ksie-
gi, 5) date wystawienia asygnacji, 6) sume naleznosci, po-
trgcen i do wyptaty — w cyfrach, 7) okres budzetowy.
8) dziat, paragraf i pozycje budzetu, ze wskazaniem mini-
sterstwa (ewent, nazwy rachunku],

b) w treSci: 1) nazwe kasy, 2) nazwe jednostki majgcega
administracyjnej, lub innego organu asygnujacego, majace-
go otrzymac nalezno$¢, 3) sume naleznosci i ewent. sume,
ktéra ma by¢ wyptacona, po uskutecznieniu potracerr,
w catkowitych liczbach t, j. w ztotych i groszach, wypisa-
nych cyframi i stowami, 4) tytul naleznosci, wzglednie
przeznaczenie wyasygnowanej sumy — odnosnie do zali-
czek, 5) podpis kierownika administracji pienieznej, lub
jego zastepcy oraz kontrasygnate osoby do tego upowaz-

» nionej, 6) pieczeC organu asygnujacego.

Talon asygnacji zawiera: 1) dziat, paragraf, pozycje
budzetowa, ze wskazaniem ministerstwa, ewent. nazwy
rachunku, 2) okres budzetowy, 3) nazwe jednostki admi-
nistracyjnej lub innego organu asygnujacego, majgcego
otrzymac nalezno$¢, 4) nazwe kasy i 5) kwote, przypada-
jaca do wyptaty. Ponadto talon zawiera datg, numer blan-
kietu w liczniku a numer asygnacji, pozycji rejestru wy-
stawionych asygnacyj — w mianowniku, oraz strong i po-
zycje ksiegi, podpisy i piecze¢ organu asygnujacego, po-
dobnie jak wiaSciwa asygnacja; na odwrotnej stronie —
wyszczegolnienie potragcen.

8 104 Tres¢ blankietow asygnacyj moze byc litografowana, druko-

Sposéb  wana, lub pisana na maszynie, z tern ograniczeniem, ze suma
wypetniania asygnowana, imi¢ i nazwisko odbierajgcego, oraz paragraf i po-
asygnacy). budzetu, muszg by¢ wpisane recznie.
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W asygnacjach i talonach oraz w dowodach, stanowigcych
podstawe do asygnowania, nie moze byé skrobar ani wycieran.

W razie omytki w asygnacji, nalezy przekresli¢ mylnie napi-
sane wyrazy czerwonym atramentem, poprawke omowic,
i stwierdzi¢ podpisem kierownika administracji pienieznej, lub
jego zastepcy. Suma, wyrazona w tresci asygnacji, nie moze byc¢
poprawiona ani w cyfrach, ani w stowach. Uszkodzone blan-
kiety asygnacyj przekre$la sie, odnotowuje sie na nich uwage
0 skasowaniu i pozostawia w zeszycie asygnacyj, przy odpo-
wiednim grzbiecie.

Asygnacja moze zawiera¢ polecenie wyptaty z Kilku tytutow
budzetowych. Jezeli, wskutek wystawiania asygnacji na wiekszg
ilo§¢ paragraféw lub pozycyj budzetowych, zabraknie miejsca
w nagtéwku asygnacji, mozna wyszczegélnia¢ kwoty i tytuty bu-
dzetowe na odwrotnej stronie blankietu.

Wystawianie jednej asygnacji na wyptaty z kredytéw réznych
okreséw budzetowych, — jest niedopuszczalne.

Jezeli, w celu przyspieszenia wyptaty, kierownik administra-
cji pienieznej przygotowuje i wysyta do izby (kasy) skarbowej
asygnacje na wyptate z kredytdw, ktore dopiero w nastepnym
okresie budzetowym, lub miesiecznym, maja by¢ otwarte, wow-
czas na asygnacjach takich, w nagtowku, zaznacza sie, ze
asygnacja ta jest ,ptatna z kredytow.,.“ (nastepnego okresu bu-
dzetowego, tub nastepnego miesigca).

Asygnacje tego rodzaju realizujg kasy skarbowe dopiero
w terminie i z kredytow wskazanego okresu.

Kierownicy administracji pienieznej sa obowigzani podaé
izbom (kasom) skarbowym imiona, nazwiska, stopien stuzbowy
i przydziat stuzbowy os6b, uprawnionych do podpisywania oraz
do kontrasygnowania asygnacyj, W zawiadomieniach majg by¢
podane oryginalne podpisy tych osob.

Uzywanie faksymili do podpisywania asygnacyj — jest nie-
dopuszczalne.
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Kierownicy administracji pienieznej, ktorych dziatalnos$¢ obej-
muje wiecej niz okreg jednej izby (kasy) skarbowej i ktorzy
majg otwarty kredyt w jednej izbie (kasie) skarbowej, moga po-
leca¢ dokonanie wyptaty nietylko tej kasie, lecz takze kazdej
innej kasie swego okregu.

W tym wypadku kierownik administracji pienieznej przesyta
tej kasie, w ktorej ma otwarty kredyt, asygnacje, z poleceniem
dokonania wyptaty, za posrednictwem jakiejkolwiek innej kasy
skarbowej, na obszarze jego dziatania. W tresci takiej asygnacji
nalezy pisa¢: , Kasa Skarbowa w... (hazwa kasy, w ktorej jest
otwarty kredyt) upowazni Kase Skarbowg w... do wyptacenia,..”.

Jezeli kierownik administracji pienigznej ma otwarty kredyt
na rachunku izby skarbowej, to przesyta asygnacje do tej izby,
ktora dokonanie wyptaty poleca kasie skarbowej, wskazanej
przez kierownika administracji pienieznej. W asygnacji nalezy
wtedy wyrazy ,Kasa Skarbowa w..." zastgpi¢ wyrazami ,lzba
Skarbowa w...".

Jezeli asygnacja zawiera potracenia, to tre$¢ jej powinna opie-
wagé: ,,Izba (Kasa) Skarbowa w... upowazni Kase Skarbowg w...
do zapisania na rozchdd kwoty... (cyframi i stowami), tytutem..,,
oraz do potracenia z tej kwoty i zapisania na przychdd kwoty...,
tytutem,,,, wedtug dotgczonego wykazu (deklaracji).

Izba skarbowa (kasa) po sprawdzeniu takiej asygnacji, w spo-
s6b wskazany w 8§ 91 instrukcji dla kas skarbowych, obcigza
w swoich ksiegach kredyt, zmniejszajac jego pozostatosé, za-
mieszcza na odwrotnej stronie asygnacji zapomocg stempla,
upowaznienie nastepujacej tresci: ,lzba (Kasa) Skarbowa w...
upowaznia Kase Skarbowag w., do wykonania", ktore obok
odcisku pieczeci urzedowej, podpisuja w izbie skarbowej —
dwaj, do tego upowaznieni urzednicy, a w kasie skarbowej —
naczelnik kasy i ksiegowy, poczem przesyta asygnacje tej ka-
sie skarbowej, ktéra ma dokonaé wyptaty.

Zarachowanie potrgcen z asygnacji z upowaznieniem, naste-
puje w kasie, upowaznionej do wykonania przelewu (przekazu),
wskazanego w asygnacji,

W razie potrzeby wycofania niezrealizowanej asygnacji, zwra-
ca sie kierownik administracji pienieznej, bezposrednio do kasy,
ktora miata dokona¢ wyptaty, ta zas odsyta asygnacje tej kasie,
lub izbie skarbowej, od ktorej jg otrzymata. Kasa, wzglednie
izba, skarbowa, ktdra data upowaznienie do wyptaty, po otrzy-
maniu z powrotem niezrealizowanej asygnacji, zmniejsza w swo-
ich ksiegach obcigzenie kredytu i zwraca asygnacje kirowniko-
wi administracji pienieznej.
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Kierownik Administracji Pienieznej M, S, Wojsk, wymienia
w asygnacjach Centralng Ksiggowo$C Ministerstwa Skarbu —
v/ miejsce izby skarbowej, a Centralng Kase Panstwowg — za-
miast kasy skarbowej.

Po stwierdzeniu naleznosci, wystawia Kierownik administra-
cji pienieznej asygnacje na przelew, W asygnacji tej poleca —
kasie skarbowej wypisa¢ na rozchdd nalezng kwote, ze swego
kredytu i jednoczesnie zapisaé na przychéd, na odpowiedni ra-
chunek tego organu, urzedu, jednostki administracyjnej lub za-
kfadu, ktorym przypada naleznos¢, W tresSci asygnacji, ktérg
w nagtowku nalezy uzupetni¢, czerwonym atramentem, stowa-
mi: ,,Na przelew*, oznacza sie rachunek, wzglednie dziat, para-
graf i pozycje budzetu, na ktéry powinna by¢ zarachowana prze-
lewana suma i dotgcza se deklaracje przychodowg (przelewo-
wa],

Asygnacje takg przesyta sie izbie (kasie) skarbowej z nieod-
tgczonym talonem, w zamknietej kopercie, za pokwitowaniem
w ksigzce doreczen.

Na asygnacji ,,na przelew®, w miejscu przeznaczonem na po-
kwitowanie, oraz na odwrotnej stronie talonu, umieszcza kasa
skarbowa — zaswiadczenie o dokonaniu przelewu i zwraca ta-
lon kierownikowi administracji pienieznej, wzglednie kasie upo-
wazniajgcej, ktdra przesyta go whasciwemu kierownikowi admi-
nistracji pienieznej,

W wyjatkowych wypadkach, okreslonych osobnem zarzadze-
niem | Wiceministra Spraw Wojskowych, moze kierownik admi-
nistracji pienieznej nie przelewaé jednostce administracyjnej
kwot na rachunek biezacy, lecz doreczy¢ talon asygnacji upo-
waznionemu przedstawicielowi  jednostki administracyjnej,
w celu zrealizowania go we wiasciwej kasie skarbowej.

Jezeli doreczony, w ten sposob, talon zostat zagubiony lub
zniszczony, to kierownik administracji pienieznej, po S$ciggnie-
ciu niezrealizowanej asygnacji, wystawia na prosbe zaintereso-
wanej jednostki administracyjnej, nowa asygnacje. Poprzednia,
niezrealizowang, asygnacje nalezy wtedy przekreslié i dotgczyc
do wiasciwych akt urzedowych, a o uniewaznieniu pierwotnej
asygnacji i o wydaniu nowej, umiesci¢ adnotacje w ksiedze
i w kontotece kredytow i wydatkéw budzetowych, oraz na
grzbiecie uniewaznionej asygnacji,

Asygnacje na przelew stuza do nastepujacych obrotéw:

a) przekazywania pieniedzy na rachunek biezacy, instytutom
badan 1 jednostkom administracyjnym, zaopatrywanym
w pienigdze przez kierownikdéw administracji pienieznej.
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b) ewentualnego wyréwnania wzajemnych pretensyj pomie-
dzy kierownikami administracji pienieznej (8 120 — Fin, 2),

Przelew naleznos$ci pienieznych innym organom asygnujacym
odbywa sie w sposéb podany w 8§ i10 — Fin, — 2,

W deklaracji przychodowej, a przy asygnowaniu naleznosci
zbiorowych — w ,,wykazie sum przekazywanych®, nalezy wy-
szczegOIni¢ kwoty i rachunki (biezacy typu B, depozytowy, ty-
tut budzetowy wydatkéw, w ktorym ma by¢ kredyt wznowiony,
tytut budzetowy dochodoéw, lub wreszcie fundusz specjalny), na
ktérych dobro maja by¢ zapisane przekazywane kwoty.

Zaopatrywanie w pienigdze instytutow badan i jednostek
administracyjnych odbywa sig przy pomocy rachunkdw bieza-
cych, na ktére kierownicy administracji pienieznej przekazuja
pienigdze asygnacjami na przelew.

Do asygnacji ,,na przelew*, ktéremi zarzadza sie przekazy-
wanie pieniedzy na rachunki biezgce instytutow badan i jedno-
stek administracyjnych, dotgcza sie rowniez deklaracje przy-
chodowe.

Kierownikom administracji pienieznej nie przystuguje prawo
przelewu na rachunki biezgce jednostek administracyjnych, lub
instytucyj nieprzydzielonych do niego, pod wzgledem zaopa-
trzenia w pienigdze.

W tych wypadkach uregulowanie 'naleznosci uskuteczniajg
kierownicy administracji pienieznej, w formie przekazania kre-
dytu, wiasciwemu organowi asygnujacemu,

Do obrotéw wiasnych kierownikéw administracji pienieznej

zalicza sie:

1) wydatki uskuteczniane, na zlecenie kierownikéw admini-
stracji pienieznej, przez jednostki administracyjne, z kre-
dytéw wiadz skarbowych — na wyptate:

a) odpraw pos$miertnych (cz. 18, dz. 1 § 41,

b) kosztéw przesiedlenia emerytow (cz, 18, dz, 1 § 6),

c) pensyj za order ,virtuti militari“ (cz, 19 dz, 3 § 1)
itp

2) Wszystkie wyptaty zarzgdzone asygnacjami, zaréwno jed-
nostkom administracyjnym, jak i innym organom asygnu-

Jacym,

3) wszelkie ygtywy: budzetowe, wznowienia kredytow, de-
pozyty i t. p. dyspozycje, w stosunku do tych wplywow,
oraz

4) rozrachunki kierownikéw administracji pienieznej z inne-
mi organami asygnujgcemi.
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Jednostki administracyjne, pokrywajac wyzej wymienione
wydatki, traktujg je jako ,witasne® kierownikéw administracji
pienieznej. Zwrot tych wydatkéw — kierownicy administracji
pienieznej uskuteczniajg zapomocg osobnych asygnacyj. Row-
niez zapomocg osobnych asygnacyj, nastepuje zwrot wydatkow
innym organom asygnujacym.

Po zrealizowaniu asygnacji przez kase skarbowa, do zwréco-
nego talonu dotgcza sie dowody rachunkowe, uzasadniajgce wy-
ptate (metryka Smierci, stwierdzenie uprawnienia do odbioru po-
Smiertnego i t, p,] i na podstawie tych dowodoéw wypetnia sie
NV ksiedze kredytow i wydatkow budzetowych,«rubryki 1 — 4-g
i 10-tg oraz 12 — 25-tej,

Zwrot jednostce administracyjnej przeprowadza sie w konto-
lece wydatkéw budzetowych, na specjalnej karcie: poSmiertne-
go, kosztow przesiedlenia emerytow, lub pensyj za order ,vir-
tuti militari“, wykazujagc kwote wyptacong w rubryce 22-gj
ksiegi kredytow i wydatkow budzetowych i w rubryce 7-gj
karty. Jednostki administracyjne zarachowujg powyzsze wy-
datki na rachunku 4-tym grupy |, jako zlecone.

Przy zwrocie tego rodzaju wydatkow jednostce administra-
cyjnej, przeprowadza sie kwote wyptacong w rubryce 21-ej ksie-
gi kredytow i wydatkow budzetowych i jednocze$nie w rubryce
23-ej, jako zwrdcong. Przy podtozeniu karty jednego z omawia-
nych rachunkéw przeprowadza sie sume wyptacong w rubryce
22-¢j,

W rejestrze miesiecznych  zestawien  rozrachunkowych
i w miesiecznem zestawieniu rozrachunkowem wykazuje sie te
wydatki, jako wiasne Kierownikéw administracji pienieznej.

Dowody rachunkowe, stanowiace podstawe wyplaty, wraz
z talonami asygnacyj, dotgcza sie do wyciggdéw z ksiegi kredy-
tow i wydatkow budzetowych i przesyta Szefowi Departamentu
Intendentury M, S, Wojsk, do cenzury, po ktorej wykonaniu,
omawiane dowody sg zwracane kierownikom administracji pie-
nieznej, w celu przechowania do dyspozycji kontroli.

Sumy potracone z uposazenia 0séb wojskowych i funkcjonar-
juszéw panstwowych, na mocy wyroku sadowego, lub zarzadze-
nia administracyjnego, majg by¢ zarachowane przez kasy skar-
bowe, na rachunki wskazane w deklaracjach.

W wypadku, gdy na rachunek biezacy typu B, kierownikow
administracji pienieznej, wptywajg kwoty réznorodne, powinny
by¢ do deklaracyj dotaczone wykazy wedtug wzoru Nr, 24 do
przepisu o ,administracji w jednostkach administracyjnych
w czasie pokoju* (J. A. 1 — cze$¢ Il), Przeniesienie takich sum
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na wiasciwe rachunki nastepuje na zarzadzenie kierownikdw
administracji pienieznej, w formie zlecenia wyptaty (przelewu).

Pokwitowania, na przyjete wedtug deklaracji, sumy depozy-
towe, kasy skarbowe wydajg wplacajgcym, a przekazujacym
— tylko na ich zadanie.

Fundusz obrotowy, przewidziany w przepisach ,administra-
cja w jednostkach administracyjnych w czasie pokoju* (J, A. —
1 Cz, 1), asygnuje i przelewa kierownik administracji pienieznej
jednostkom administracyjnym, z poczatkiem okresu budzetowe-
go z kredytow budzetowych, otwartych mu przez organ dyspo-
nujacy.

Przed wyasygnowaniem funduszu obrotowego zawiadamia
kierownik administracji pienieznej jednostke administracyjng
0 wysokosci przyznanego jej funduszu obrotowego.

Sposéb asygnowania funduszu obrotowego przez kierownika
administracji pienieznej, reguluje osobna instrukcja (Zat. Nr. 16).

Postanowienie niniejszego paragrafu nie obowigzuje Kierow-
nika Administracji Pienieznej M, S, Wojsk., ktéry asygnuje na-
leznosci i zaliczki, zaopatrywanym przez siebie jednostkom
administracyjnym, na podstawie osobnej instrukcji (zat. Nr. 15).

Asygnowanie pieniedzy jednostkom administracyjnym, w cig-
gu okresu budzetowego, odbywa sie na podstawie przepiséw
— a jadministracji w jednostkach administracyjnych w czasie
pokoju“ (J. A. — 1, — Cz. Il). Uznanych naleznosci i wydatkow
jednostek administracyjnych, za miesigc luty i marzec, kierow-
nicy administracji pienieznej, nie asygnujg tytutem zwrotu, a za-
liczaja je na wyrdwnanie (wycofanie z jednostki administracyj-
nej funduszu obrotowego).

O uznaniu wydatkow i naleznosci za miesigce luty i marzec,
zawiadamia kierownik administracji pienieznej wiasciwg jedno-
administracyjng. W razie potrzeby zarzadza, zapomocag
asygnacji, przelew odpowiednich sum na wiasciwe tytuty budze-
towe do konca okresu budzetowego; po uptywie zas okresu
budzetowego, przeprowadza te zmiany, jako sprostowania za-
wiadomien, przy pomocy pisma, wystosowanego do wiasciwej
izby skarbowej.

Z koncem okresu budzetowego, fundusz obrotowy jednostki
administracyjnej wygasa automatycznie, a pozostato$¢ (z wy-
jatkiem oszczednosci ryczattu i funduszu gospodarczego) wplaca
jednostka administracyjna, po uznaniu przez kierownika admi-
nistracji pienieznej, wydatkéw za miesiac marzec — na rachu-
nek biezacy tegoz kierownika.
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Kierownik administracji pienieznej przelewa te pozostatos¢
na dochdd Ministerstwa Skarbu, jako pozostato$¢ niewyczerpa-
nych kredytéw z ubiegtego okresu budzetowego-

Rozrachunkowi pomiedzy kierownikami administracji pie-
nieznej podlegaja przekazane i przyjete wierzytelnosci z tytutu:

a) funduszéw specjalnych,

b) naleznos$ci przypadajagcych na wznowienie kredytow.

Sposob rozrachunku reguluje osobna instrukcja o rozrachun-
ku miedzy organami asygnujacemi, (zat. Nr. 6) z wyjatkiem roz-
rachunku, z tytutu zaliczek zwrotnych na uposazenie, ktdry
okre$la § 121.

Wyréwnanie wzajemnych pretensyj kierownikéw administra-
cji pienieznej, z tytutu zaliczek zwrotnych na uposazenie, prze-
prowadza sie w sposéb nastepujacy:

Najpozniej w ostatnim dniu kazdego miesigca, po dokonaniu
zamkniecia rachunkéw za dany miesigc, zestawiajg kierowni-
cy administracji pienieznej wszystkie naleznosci, przypadajace
z tego tytutu od innych kierownikéw administracji pienieznej,
jako tez naleznos$ci, przypadajgce tym ostatnim.

Rozrachunek nastepuje z kazdym kierownikiem administracji
pienieznej oddzielnie. Ten kierownik administracji pienieznej,
ktorego ogdlna suma zobowigzan, na rzecz drugiego Kierowni-
ka, przewyzsza wzajemng o0goélng pretensje pieniezng, w fundu-
szu zaliczek zwrotnych, jest obowigzany w terminie do dnia
5 nastepnego miesigca, wyréwnaé¢ naleznosci, przez wystawie-
nie asygnacyj ,na przelew* na rachunek funduszu zaliczek
zwrotnych na uposazenie, administrowanego przez zaintereso-
wanego kierownika administracji pienieznej. W wypadku, jesli
kierownik administracji pienieznej nie posiada dostatecznej go-
towki na funduszu zaliczek zwrotnych na uposazenie, potrzeb-
nej do wyréwnania pretensji, woéwczas sptaca te pretensje z po-
siadanej gotdwki i z najblizszych wptywdw, az do catkowitego
jej wyrownania, Do czasu wyréwnania tych pretensyj, nie moga
by¢ udzielane nowe zaliczki,

W razie przejscia wojskowego zawodowego do stuzby cywil-
no - panstwowej, odpowiednia wiadza wptaca gotéwka zalega-
jace raty zaliczki — w catosci, (Okolnik Ministerstwa Skarbu
z dn, 7,XIL27 L. D, VIK 1886/2),

W wypadku przejscia obcigzonego zaliczkg w stan spoczynku,
— kierownik administracji pienieznej zawiadamia o tern wia-
Sciwg izbe skarbowa. Niesptacong za$ reszte zaliczki zwrotnej,
jako wierzytelno$¢, prowadzi w swej kontotece — az do czasu
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wyroéwnania. Wptaty przekazywane przez izbe skarbowg odpi-
suje sie w kontotece wierzytelnosci i dtugow.

Kierownicy administracji pienieznej moga asygnowac, z ra-

chunku otwartych kredytow, zaliczki:

1D na rachunki biezagce w kasach skarbowych — jednostkom
administracyjnym, przewidziany w przepisach o ,admi-
nistracji w jednostkach administracyjnych w czasie po-
koju® (J. A, — 1) — fundusz obrotowy, niepodlegajacy
rozliczeniu, lecz zwracany w catoSci z koncem okresu
budzetowego,

2) kierownikom wojskowych instytutow badan naukowych,
na ich rachunki biezace, na wydatki zwiazane z utrzyma-
niem i pracami tych instytutow,

3) na rachunki biezace — ptatnikom dla wiadz centralnych
(M, S. Wojsk,, G. I, S, Z), zaliczki asygnowane przez Kie-
rownika Administracji Pienieznej M, S, Wojsk., w mysl
oddzielnych zarzadzehn Ministra Spraw Wojskowych.

Woyliczenie z tych zaliczek uskuteczniajg jednostki admini-

stracyjne, w mysl przepiséw J. A. — 1, a instytuty badan —
w mysl przepisow — J. A, — 3,

Zasadg dokonywania wydatkéw (z rachunkéw grupy 1] przez
jednostki administracyjne, jest Sciste stosowanie tabel na-
leznosci.

W tych dziatach wydatkéw, w ktoérych niema tabel nalezno-
sci, obowigzuja granice okreSlone przez Ministra Spraw Woj-
skowych. Takie okre$lenie granic, moze sie nie r6zni¢ od wy-
sokosci kredytow budzetowych, otwieranych na ten cel — kie-
rownikom administracji pienieznej. W tym ostatnim wypadku,
kierownicy administracji pienieznej sa obowiazani uprzedzié
0 tern dowddcow jednostki administracyjnej. Dotyczy to prze-
dewszystkiem wydatkow na koszta podrdzy i djety.

Po wyptaceniu asygnowanej sumy, kasa skarbowa dotacza
asygnacje do dowodow kasowych, a talon odsyfa niezwiocznie,
a_najpozniej dnia nastgpnego kierownikowi administracji pie-
nieznej, ktory wpisuje w ksiegach rachunkowych, date doko-
nania wyptaty i dotgcza talon do dowoddéw rachunkowych.

Jezeli upowaznienie do wyptaty byto wydane przez izbe skar-
bowa, wzglednie przez Centralng Ksiegowos¢ Ministerstwa
Skarbu, to kasa, ktéra realizowatla sCsygnacje, odsyta talon,
bezposrednio, kierownikowi administracji pienieznej.

Talony zrealizowanych asygnacyj, otrzymanych od innych kas
skarbowych z upowaznieniem do wyptaty, kasa realizujgca asy-
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gnacje, przesyta kasie upowazniajgcej, ktora zwraca je wiasci-
wym kierownikom administracji pienieznej, najpdzniej dnia na-
stepnego, po otrzymaniu.

Gdy zachodzi potrzeba dokonania potrgcen z asygnowanej
sumy, — kierownik administracji pienieznej, wyszczegodlnia po-
tragcenia w tresci asygnacji i zaznacza, na jakie fundusze winny
by¢ zarachowane potragcone kwoty, a zarazem dotgcza do asy-
gnacji wykazy lub deklaracje, osobne na kazdy rodzaj potracen.

W wykazach lub deklaracjach na potracenia, nalezy poda-
wac wszelkie szczegdty, niezbedne do wiasciwego zarachowa-
nia tych potracen.

Dowody przychodowe, t, j, wykazy i deklaracje, powinny by¢
podpisane przez osobe kontrasygnujgcag asygnacje.

W razie uskutecznienia wiekszej ilosci potracen, nalezy po-
da¢ w tresci asygnacji tylko og6lng sume potragcen, a wyszcze-
golnienie pozycyj potracen — zamie$ci¢ na odwrotnej stronie
asygnacji. Rowniez na odwrotnej stronie talonu majg by¢ wy-
szczegOlnione potracenia.

Sume przypadajacg do wyptaty, po uskutecznieniu potragcen,
wpisuje sie w asygnacjach stownie. W talonie asygnacji podaje
sie tylko sume, ktora ma by¢ wyptacona po dokonaniu potracen.

Na zasadzie asygnacji, zawierajgcej potracenia, kasa skarbo-
wa zapisuje catkowicie asygnowang sume—na rozchdd, a potra-
cenia — na przychdd. Na asygnacji, oraz na talonie, zaznacza
potwierdzenie sumy pobranej na przychdd, tudziez date i pozy-
cje dziennika przychodowego, a talon odsyta natychmiast, po
uskutecznionej wyptacie, — kierownikowi administracji pieniez-
nej, wzglednie kasie upowazniajacej (8 124 — Fin. 2).

Na zadanie kasa skarbowa jest obowigzana wydaé, na po-
trgcone sumy, kwit kasowy.

Jezeli kierownik administracji pienieznej wystawi asygnacje
na niewfasciwy tytut budzetowy, to w wypadku, gdy dowody
kasowe nie zostaly jeszcze wystane przez kase skarbowg do
izby skarbowej, kasa skarbowa na pisemny wniosek kierownika
administracji pienieznej prostuje omytke na asygnacji i w swoich
ksiegach, W wypadku, gdy dowody kasowe zostaly juz prze-
siar)ebizbie skarbowej, zarzadzenie sprostowania wydaje tylko
ta izba.

Kierownik administracji pienieznej, po zawiadomieniu o usku-
tecznieniu poprawki, uwidacznia te poprawke w ksiedze, na
dowodach rachunkowych, oraz na grzbiecie asygnacji.
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Prostowanie omytek, w razie niewlasciwego zarachowania
kredytow, oraz przenoszenia kredytéw z jednego tytutu budze-
towego na drugi, nie moga by¢ dokonywane zapomocg asygna-
cyj, oprécz wypadku przewidzianego 8§ 119 — Fin, — 2.

Kasa skarbowa jest obowigzana, do zrealizowania asygnacyj
dopiero w dniu nastepnym po ich doreczeniu.

Wyjatkowo, w wypadku koniecznos$ci uskutecznienia wyptaty
w dniu doreczenia asygnacji, nalezy na asygnacji umiesci¢ w na-
gtéwku, czerwonym atramentem, napis — ,,pilne*.



ROZDZIAL VI.
FUNDUSZE NIEBUDZETOWE.

Jako sumy depozytowe zaliczajg kasy skarbowe wszelkie
sumy wnoszone do tych kas, a niestanowigce dochodu skarbu
panstwa, sum komunalnych, funduszow specjalnych lub sum
rachunkéw biezgcych.

Sumy depozytowe, wnoszone do dyspozycji kierownikow
administracji pienieznej, zarachowujg definitywnie do depozy-
téw te kasy skarbowe, ktore znajdujg sie w siedzibie danego
kierownika administracji pienieznej. Wplata moze nastgpic
w ktorejkolwiek kasie skarbowej, na rachunek wiasciwej kasy.

Sumy, ktérych przynalezno$¢ nie moz’e byC narazie ustalona,
zarachowujg kasy skarbowe na rachunek biezacy typu B, kie-
rownika administracji pienieznej, ktory po wyjasnieniu, zarzg-
dza przeniesienie na wiasciwy rachunek.

Na rachunek depozytéw, mogg by¢ wnoszone sumy tak w go-
towce, jak i w papierach wartosciowych; blizsze okre$lenie tych
sum, oraz sposob administrowania niemi, zawierajg przepisy
JA . —1Cz I

Kierownik administracji pienieznej, na ktérego rachunek zio-
zono sumy depozytowe, Kksieguje je na podstawie wykazdw
szczegOtowych i dowodoéw kasowych, nadsytanych, co p6t mie-
sigca, przez kasy skarbowe.

Wydanie depozytu moze nastgpi¢ tylko w tej kasie, w ktorej
depozyt definitywnie zarachowano,

Asygnacje na wyptate sum depozytowych sporzadza sie i wy-
syta do wiasciwych kas skarbowych, na zasadach ogolnych.
W asygnacji nalezy dokladnie oznaczy¢ nazwe funduszu depo-
zytowego, tudziez date i pozycje kasowego dziennika przycho-
dowego, pod ktérg depozyt zapisano.

Przy zwrocie depozytow w papierach procentowych, nalezy
oznaczy¢ rowniez 1lo$¢ zwiacanych kuponow.

§ 129.
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Ptatne kupony, od wniesionych do depozytéw papieréw pro-
centowych, przypadajace do wydania wiascicielowi depozytu,
lub osobie przez wiascicieli upowaznionej, kasa skarbowa wy-
daje na zasadzie pisma wilasciwego kierownika administracji
pienieznej, ktéry administruje tym depozytem. W piSmie tem,
nalezy wymienic¢ imie i nazwisko osoby uprawnionej do odbioru
kupondw, oraz nazwe i numery papierow procentowych, od kt6-
rych ptatne kupony majg by¢ odciete.

Czuwanie nad wylosowaniem papieréw procentowych, ztozo-
nych do depozytéow i nad terminami ptatnosci kupondw, nic
nalezy do obowigzku kierownikéw administracji pienieznej, ani
lez — kas skarbowych,

W razie pilnej i koniecznej potrzeby wydania sumy depozy-
towej, np, kaucji, przed otrzymaniem przychodowych wykazéw
szczegOtowych, kierownik administracji pienieznej — moze, wy-
jatkowo, wyasygnowa¢ witasciwg sume, na podstawie kwitu ka-
sowego, ztozonego przez interesanta, badZz na podstawie za-
Swiadczenia kasy na urzedowym akcie.

Pod nazwg ,fundusze specjalne” nalezy rozumie¢ fundusze,
utworzone na podstawie specjalnych przepisow, a niestanowia-
ce sum depozytowych, ani komunalnych,

Do funduszéw specjalnych zalicza sie:

' a) fundusz zaliczek zwrotnych na uposazenie,

b) fundu.sze stypendjalne i fundacje i t. p,,

C) fundﬁsze przeznaczone na odnowienie materjatow wojsko-
wych,

d) fundusze przekazane przez inne wiadze panstwowe, lub
przez innych kierownikéw administracji pienieznej, na
specjalne wydatki, jak np. kwoty przekazywane na walke
z bezrobociem.

Kierownicy administracji pienieznej, ktdrzy administrujg fun-
duszami specjalnemi, wptaconemi do kas skarbowych, ksieguja
je na oddzielnych rachunkach w ksiedze kredytow i wydatkéw
budzetowych, na podstawie wykazow szczeg6towych i dowo-
dow kasowych, nadsytanych, co pot miesigca, przez kasy skar-
bowe, Wydatkowanie takich sum — okreslajg osobne przepisy.

Fundusze specjalne moga by¢ lokowane w kasach skarbowych
rowniez w papierach wartosciowych, jako ,fundusze specjalne
w papierach warto$ciowych",

Kierownicy administracji pienieznej moga sktada¢ w kasie
skarbor\]/vej swej siedziby, depozyty rzeczowe w skrzynkach i ko-
partach.
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Skrzynki powinny by¢ niewielkich rozmiardéw, dostatecznie
mocne, z wiekiem na zawiasach wewnetrznych, zamknietych
na zamek lub kiédke, obwigzane na krzyz jednostajnym sznur-
kiem, ktorego konhce majg by¢ przypieczetowane do skrzynki
tak, azeby skrzynka nie mogla by¢é otwarta bez uszkodzenia
pieczeci. Koperty powinny by¢ z mocnego papieru lub ptotna,
zaklejone i opieczetowane. Skrzynki i koperty powinny by¢
opieczetowane pieczecig urzedu, ktéry depozyt sktada na prze-
chowanie, oraz zaopatrzone podpisem kierownika administra-
cji pienieznej i podpisem osoby, w ktorej obecnosci depozyt
opieczetowano.

SzczegOtowy sposéb postepowania z depozytami rzeczowemi
reguluje zatgcznik Nr. 7.

Kierownik administracji pienieznej, ktéry ma odda¢ na prze-
chowanie depozyt rzeczowy, wpisuje go do ksiegi depozytow
rzeczowych (wzdr Nr. 22) i odsyta przez swego funkcjonarjusza
do kasy skarbowej wraz z ksiegg i pismem, zawierajgcem upo-
waznienie do zlozenia depozytu. Kasa potwierdza odbi6r de-
pozytu w ksiedze kierownika administracji pienieznej, a nawza-
jem — funkcjonarjusz sktadajacy, potwierdza ztozenie depozytu
w ksiedze kasy skarbowej.

Wydawanie depozytéw rzeczowych nastepuje, na podstawie
pisemnego zadania kierownika administracji pienieznej, ktory
administruje tym depozytem, do rgk upowaznionego do tego
funkcjonarjusza. Odbiér depozytu potwierdza ten ostatni w ksie-
dze depozytébw rzeczowych kasy skarbowe;j.

Wzory podpiséw funkcjonarjuszéw, skitadajgcych w kasach
skarbowych i odbierajacych z tych kas depozyty rzeczowe, oraz
odciski pieczeci urzedowej kierownika administracji pienieznej,
winny by¢ udzielone kasom do wiadomosci.

Wydawanie depozytu rzeczowego stronom, odbywa sie na
podstawie osobnego kwitu.

Papiery warto$ciowe i walory, nadestane pocztg do kasy
skarbowej, do dyspozycji kierownika administracji pienieznej,
i zarachowane przez kase skarbowg, zgodnie z przeznaczeniem
tych papieréw i waloréw, jako depozyty rzeczowe danego Kie-
rownika administracji pienieznej, zapisuje sie, na podstawie
otrzymanego z kasy zawiadomienia, do ksiegi depozytow rze-
czowych i dopetnia formalno$ci wskazanych w 8§ 133 i 134 —

§ 134,
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Fin. 2, to jest opieczetowuje sie depozyt i zgtasza do kasy ksiege
depozytow rzeczowych, w celu wzajemnego z kasg, potwier-
dzenia odbioru i ztozenia depozytu, pcczem zarzadza sie depo-
zytem wedbug przeznaczenia. W tym wypadku, moze dokonac
opieczetowania i podpisania depozytu rzeczowego, w obecno-
§ci urzednika kasy, jeden delegat kierownika administracji pie-
nieznej, jako organu administrujacego tym depozytem, zazna-
czajac na opakowaniu, ze depozyt nadestano poczts.



CZESC 1.
Rachunkowo$¢ kierownikéw administracji pienieznej.

ROZDZIAL 1.
DOWODY RACHUNKOWE,

W gospodarce i rachunkowosci finansowej kierownikéw admi-
nistracji pienieznej, rozroznia sie nastepujace dowody rachim-
kowe, stuzace za podstawe wpisow do ksigg.

A, Dowody rachunkowe, dotyczgce kredytéw budzetowych:

1) zawiadomienia o otwarciu lub zamknieciu kredytéw przez
organ dysponujacy, tacznic z zawiadomieniami izb, wzgled-
nie kas skarbowych o dokonaniu otwarcia,

2j zawiadomienia o przekazaniu kredytow przez inny organ
asygnujacy, tacznic z zawiadomieniami izb, wzglednie kas
skarbowych o dokonaniu przekazania,

3) zawiadomienia kas skarbowych o wptywach na wznowie-
nie kredytu,

4) zlecenia organdw dysponujacych i bruljony wiasnych za-
wiadomien o przekazaniu kredytu do dyspozycji organu
dysponujacego, lub innego organu asygnujacego,

5) zwrocone przez kasy niewykonane pisma, dotyczace prze-
kazania kredytéw do dyspozycji organu dysponujacego,
lub innego organu asygnujacego.

B. Dowody rachunkowe, dotyczace dochodéw budzetowych,
sum depozytowych, funduszéw specjalnych i rachunkéw bieza-
cych typu B.:

1) pisma organéw dysponujacych, zawierajagce wykazy pole-
conych do S$ciggniecia dochodéw budzetowych,

2) spisy i wykazy szczeg6towe kas skarbowych, wraz z za-
tacznikami (8 86 — Fin. — 2),

3) wykazy sum, przekazanych do kas skarbowych, przez jed-
nostki administracyjne (8 87 — Fin, — 2),

§ 137.

Dowody
rachunkowe
kierownikow
administracji

pienieznej.
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4) grzbiety i talony asygnacyj, ktoremi polecono wyptate, lub
przelew, sum depozytowych i funduszéw specjalnych,

5) grzbiety i odcinki zlecenn wyptaty z rachunku biezacego
typu B.,

6) bruljony pism, ktéremi polecono kasie skarbowej wydanie
wiascicielowi ptatnych kuponéw od papierow wartoscio-
wych (8 131 — Fin. — 2),

7) inne dowody, przewidziane w przepisach o funduszach
specjalnych.

C. Dowody rachunkowe, dotyczace depozytéw rzeczowych:

1) pisma o0s6b trzecich, lub jednostek administracyjnych,
okreslajagce ztozenie depozytu rzeczowego, opis przed-
miotéw sktadanych, oraz blizsze okre$lenie powodow
ztozenia i warunkéw wydania,

2) bruljony pism, upowazniajacych do ztozenia (§ 134—Fin. 2).

3) bruljony pism, zawierajgcych zadanie wydania depozytéw
rzeczowych,

4) zawiadomienia kas skarbowych o bezposredniem przyje-
ciu depozytéw rzeczowych (8 136 — Fin. — 2],

5) pokwitowania stron z odbioru depozytow.

D. Dowody rachunkowe, dotyczace wydatkoéw jednostek ad-
ministracyjnych:

1) grzbiety i talony asygnacyj,

2) rozkazy dzienne jednostek administracyjnych,

3) dziennik naleznosci jednostek administracyjnych,

4) uwierzytelnienia,

5) dowody wptat,

6) kwity,

7) miesieczne wykazy uposazenia,

8) dowody na przewozy wojskowe,

9) karty zotdu,

10) karty wyposazenia,

11) raporty poranne,

12) zestawienia wydatkéw z zaliczek grupy | rachunek —
4 — jednostek administracyjnych,

13) wykazy naleznosci dodatkowych,

14) wykazy ptac robotnikow,

15) rachunki kupieckie i faktury,

16) wykazy sum przekazanych do kas skarbowych,

17) wykazy zwrotu kosztéw Swiadczen.
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18) dowody rachunkowe na wydatki wilasne kierownikéw
administracji pienieznej, uskutecznione przez jednostki
administracyjne,

19) zestawienia obrotéw i sald kontotek jednostek admini-
stracyjnych,

20) ogo6lne zestawienia naleznosci i wydatkow,

21) wyciagi z rachunkow biezacych jednostek administra-
cyjnych,

E- Inne dowody rachunkowe:

1) wykazy, dotyczace rozrachunkéw z innymi kierownikami
administracji pienieznej (88 120 i 121 — Fin, — 2),

2) orzeczenia cenzuralne, wydawane jednostkom administra-
cyjnym,

3) miesieczne zestawienia rozrachunkowe,

4) inne dowody rachunkowe, précz wymienionych wyzej, kt6-
re stanowig podstawe wpisu do ksigg kierownikow admi-
nistracji pienieznej,

5) ogdlne spisy dowoddw rachunkowych, to jest dowodow,
wysytanych do cenzury, jak i przechowywanych do dyspo-
zycji kontroli.

Dowody rachunkowe wymienione w § 137 — Fin. — 2, ust.
C, pkt. 21 — otrzymujg kierownicy administracji pienieznej od
jednostek administracyjnych, ktdre zaopatruja w plenigdze
(przepis o ,administracji w jednostkach administracyjnych
w czasie pokoju“, — J. A, — 1, Cz, IV).

Wymienione w 8§ 137 — Fin, — 2 dowody rachunkowe, sta-
nowigce uzasadnienie obrotéw finansowych, grupuja kierowmi-
cy administracji pienieznej w zeszyty, wedtug tytutow budze-
towych, wzglednie nazw rachunkowych, kolejnosci numeracji,
oraz wedlug zaopatrywanych przez siebie jednostek admini-
stracyjnych.

Zeszyty majg by¢ zaopatrzone w napisy okreSlajace: okres
budzetowy, miesigc, tytut budzetowy, rachunek i jednostke
administracyjna, oraz nazwe ksiegi, (dochodéw, kredytéw i wy-
datkéw budzetowych, funduszow specjalnych, depozytéw rze-
czowych i t, p,), ktorej dotycza.

Dowody rachunkowe przechowujg u siebie kierownicy admi-
nistracji pienieznej — do dyspozycji kontroli.

§ 138.
Dowody
rachunkowe,
otrzymy-
wane od
jednostek
administra-
cyjnych.

§ 139
Grupowanie
i przecho-
wywanie
dowodéw
rachunko-
wych.



§ 140.
Wyzyskanie
przechowy-
wania do-
woddw przez
inne wiadze.

§ 141.
Wykazy

kosztéw
Swiadczen

§ 142

Wyciagi

z ksiegi

rachunku
biezacego.

§ 143.
ONélne spisy
rachunk”
wych.

56 Fin. — 2. Cze$¢ UL

Jezeliby okazata sie potrzeba, oparcia sie innych wiadz, lub
organow, na tres$ci optaconych juz dowoddw rachunkowych, na-
lezy zezwoli¢ tym wiadzom, wzglednie organom, na wglad do
takich dowoddéw rachunkowych na miejscu. Natomiast Wyda-
wanie lub wysytanie optaconych dowodéw rachunkowych,
poza biuro kierownika administracji pienieznej — jest niedo-
puszczalne.

Wyjatek stanowig, pod tym wzgledem, wypadki zgdania orga-
néw kontroli panstwowej, oficerow Korpusu Kontroleréw oraz
0s6b powotanych do przeprowadzania rewizji, dochodzen admi-
ristracyjnych, lub sagdowych.

Osoby powyzsze moga: bada¢ na miejscu dowody rachunko-
we, zabezpieczac je przed naruszeniem, zmiang lub usunieciem,
przez opieczetowanie. Zadanie wydania tych dowoddéw, w celu
przedstawienia ich wiasciwym wiadzom, przystuguje tylko orga-
nom kontroli panstwowej (Najwyzszej lzbie Kontroli lub okre-
gowym izbom kontroli), oficerom Korpusu Kontroleréw, oraz
wiadzom sgdowym.

Po zamknieciu okresu obrachunkowego (miesiecznego), dota-
czaja kierownicy administracji pienieznej optacone, a wskazane
niniejszemi przepisami, dowody rachunkowe — do swych mie-
siecznych sprawozdan rachunkowych i przesytajg organom dy-
sponujgcym.

Wykazy kosztow $wiadczen stuzg do przeprowadzenia rozra-
chunku z innemi organami asygnujacemi, wtadzami panstwowe-
mi lub samorzagdowemi, lub tez osobami, wzglednie instytucja-
mi prywatnemi, za $wiadczenia wykonane na rzecz tych insty-
tucyj lub osdb.

Wykazy kosztéw Swiadczen sporzadza¢ nalezy w sposéb
okreslony w instrukcji (zat. Nr. 8).

Sposb6b sporzadzania wyciggéw z ksiegi rachunku biezacego
— podaja przepisy dla jednostek administracyjnych.

Ogblne spisy dowoddéw rachunkowych (wzoér Nr, 25), obej-
muja wszystkie dowody rachunkowe, zaréwno przesytane orga-
nom dysponujagcym wraz z miesiecznemi sprawozdaniami ra-
chunkowemi — do cenzury, jak i przechowywane do dyspozy-
cji kontroli.

Ogolne spisy tych dowodow rachunkowych, ktore podlegaja
cenzurze organéw dysponujacych, sporzadzajg kierownicy admi-
nistracji pienieznej w 2-ch egzemplarzach i dotgczajg do swych
miesiecznych sprawozdan rachunkowych.



ROZDZIAL I
KSIEGOWOSC.

Ksiegowo$¢ kierownikdéw administracji pienieznej obejmuje
nastepujace ksiegi i kontoteki:
1) ksiege kredytéw i wydatkéw budzetowych,
2) kontoteke wydatkéw budzetowych,
3) ksiege dochodoéw budzetowych,
4) kontoteke dochoddéw budzetowych,
* 5) ksiege sum depozytowych,
6) ksiege rachunku biezacego typu B,
7) ksiege depozytow rzeczowych,
8) rejestr (ksiege) kontroli blankietow asygnacyj,
9) rejestr (ksiege) wystawionych asygnacyj,
10) rejestry pomocnicze dla celéw cenzury: rejestr wierzy-
telnosci i dtugéw i rejestr miesiecznych zestawien rozra-
chunkowych.

Legalizacje ksiag, wymienionych w 8 144 — Fin. — 2, pkt. 1,
3, 516 — przeprowadza wiasciwy dowoddca okregu korpusu
a w jego zastepstwie — szef sztabu okregu korpusu.

Ksiega kredytow i wydatkéw budzetowych (wz6r Nr 26)
obejmuje wszystkie obroty kredytami budietowemi kierownika
administracji pienieznej. Ksiege te zaktada sie na kazdy okres
budzetowy, przeznaczajgc na kazdy tytut budzetowy, odpo-
wnednig (wedtug przewidzianych obrotéw) ilos¢ stronic. Nazwe
tytutu budzetowego wpisuje sie u géry nad rubrykami. Po lewej
stronie prowadzi sie otwarcia i wszelkie zmiany w kredytach,
oraz stan kredytéw, — po prawej za§ — asygnowanie, dokona-
nia wyptaty przez kase skarbowg i pozostatosé kredytow.

W ksiedze tej wpisuje sie:

1) w rubryce 1-ej — numer biezagcy wpisu kredytu, lub
zmian w nim, uwidocznionych w rubrykach 2 — 104ej,

2) rubryka 2-ga — zawiera date wpisu.

§ 14
Ksiegi.

§ 145,
Legalizaefa
ksiag.

8 146.
Ksiega

*budzeto-"
wych.



58

Fin. — 2, Czes¢ Il

3) Wrubryce 3-ej podaje sie date, liczbe oraz blizsze okre-
$lenie zarzadzenia, lub zawiadomienia, stanowigcego pod-
stawe rachunkowg wpisu,

4) w rubryce 4-tej podaje sie sume kredytu otwaxtego
w izbie, wzglednie w kasie skarbowej,

5) w rubryce 5-tej podaje sie sumy kredytow, przekazanych
przez inny organ asygnujacy,

6) rubryka 6-ta stuzy do wykazywania kredytu, przeniesio-
nego z innych tytutéw budzetowych,

7) rubryka 7-ma stuzy do wykazywania sum wznowionych
kredytow,

8) w rubryce 8-ej wpisuje sie sumy kredytéw, przekazanych
innym organom asygnujagcym, lub do Centralnej Ksiego-
wosci  Ministerstwa Skarbu — do dyspozycji organow
dysponuj gcych,

9) w rubryce 9-tej podaje si¢ sumy kredytow przeniesio-
nych do innych tytutéw budzetowych,

10) rubryka 10-ta stuzy do wykazywania, po kazdym wpisie,
stanu kredytu, po uskutecznieniu zmian w rubrykach
4 — 9,

11) rubryka 11-ta stuzy do wpisywania uwag, dotyczacych
zmian w kredytach,

12) w rubryce 12-tej wpisuje sie kazdorazowo pozostatosc
kredytu, po uwzglednieniu zmian, ksiegowanych w rubry-
kach 13 — 23,

13) w rubryce 13-tej podaje sie numer ogdlny i szczegotowy
karty kontoteki wydatkéw budzetowych,

14) w rubryce 14-tej wpisuje sie nazwe organu, uwidocznio-
nego na karcie kontoteki wydatkéw budzetowych,

15) rubryka 15-ta pozostaje wolna; w miejscu tern zamyka
sie przycisk ptyty aluminjowei w ten sposéb, by prawy
brzeg przycisku znalazt sie wzdtuz Hnji, zamykajgcej
z prawej strony, pole rubryki 15-tej,

16) w rubryce 16-tej podaje sie numer biezacy wpisu na pra-
wej stronie ksiegi,

17) w rubryce 17-tej wpisuje sie date wpisu,

18) w rubryce 18-tej podaje sie numer dowodu rachunko-
wego, uzasadniajgcego wyasygnowanie lub zwrot,

19) w rubryce 19-te] wpisuje sie numer asygnacji,

20) rubryka 20-ta stuzy do podawania blizszego okres$lenia
tytutu naleznosci,

21) w rubryce 21-ej wpisuje sie kwoty wyasygnowane, jako
fundusz obrotowy, oraz obcigzenia, z tytutu rozrachunku
miedzy kierownikami administracji pienieznej.
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22) w rubryce 22-ej podaje sie kwoty wyasygnowane defi-
nitywnie,

23) rubryka 23-cia stuzy do podawania kwot zwrotow rze-
czywistych, lub wskutek zwrotu niezrealizowanych asy-
gnacyj,

24) w rubryce 24-tej podaje sie daty zrealizowania asygnacyj
przez kasy skarbowe,

25) w rubryce 25-tej podaje sie kwoty zrealizowanych asy-

gnacyj.
Kontoteka wydatkéw budzetowych (wzér Nr 27) stuzy jako 8
pomocnicza ksiega wydatkow budzetowych, Kontoteka
1) Wpis do kart kontoteki wydatkow budzetowych obejmuje “yydatkow

rubryki 16 2~ 25-tej ksiegi kredytéw i wydatkow budzeto- wych.
wych i odbywa sie automatycznie przez kalke,

2) Rubryke 11-tg karty wypetnia sie odrecznie, przez wpisanie
roznicy, pomiedzy sumg rubryk 6 i 7-ej, a kwotg rubryki
8-ej. W ten sposob rubryka ,saldo“ wykazuje biezace
obcigzenie danego rachunku wyptatami.

3) Karty kontoteki wydatkow budzetowych zaktada sie
w miare otwierania rachunkow, wedtug tytutow budzeto-
wych i jednostek (instytucyj), osob, wzglednie grup wy-
datkéw, Karty otwieranych rachunkéw numeruje sie¢ Kko-
lejno, poczynajac od 1, cyframi arabskiemi, jako numerami
ogélnemi, oraz cyframi rzymskiemi, jako numerami szcze-
gotowemi, kolejnych kart tego samego rachunku,

4) Cyfry 1 — 30 umieszezone na goérnym, poziomym brzegu
karty, stuza do orjentacji przy wyszukiwaniu Kkart
w skrzynce, jako wskazniki. Zbedne cyfry nalezy odcigé.

5) W nagtéwku karty wypisuje sie: okres budzetowy, ozna-
czenie cyfrowe i nazwe tytulu budzetowegc, oraz nazwe
jednostki (instytucji), lub specjalnej grupy wydatkéw, dla
ktérych zaktada sie karty.

6) W prawym, gornym, brzegu wypisuje sie numer Kkarty:
ogblny, — cyframi arabskiemi, w wigkszym prostokacie,
oraz numer szczegOtowy, cyframi rzymskiemi, w mniej-
szym prostokacie.

Pierwsze Kkarty wszystkich rachunkéw posiada¢ beda
numer szczegétowy, oznaczony cyfrg rzymska |, nastepne
karty, tego samego numeru o0g6lnego, podanego cyfra
arabska, otrzymujg nastepne, kolejne, numery rzymskie,

7) Z chwilg wypelnienia catej karty, przenosi sie sumy ru-
bryk 6, 7, 8 10 i 11-tej na nastepng, nowg Karte,"
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8) W skrzynce, w ktorej sie przechowuje karty kontoteki wy-
datkéw budzetowych, musi sie¢ znajdowaC na pierwszem
miejscu karta, zawierajgca spis rachunkoéw kontoteki i od-
powiadajgce im numery orjentancyjne,

9) Kontoteke wydatkdéw budzetowych prowadzi sie wspdlng»
bez wzgledu na ewentualny podziat ksiegi kredytow i wy-
datkow budzetowych,

Kierownik administracji pienieznej zaktada kontoteke wydat-
kéw budzetowych, wedtug zaopatrywanych przez siebie jedno-
adminisitracyjnych. Dla kazdej jednostki administracyjnej
otwiera sie rachunki (karty), przewidziane w przepisie ,,0 ad-
ministracji w jednostkach administracyjnych w czasie pokoju®,
(J, A, — 1), a mianowicie: rachunki 1 — 4 grupy I, rachunki
1— 8 grupy Il irachunki 1, 2, 4,5, 8, 12, 13, 14 i 17 grupy IIL

Ponadto otwiera kierowinik adminisitracji pienieznej, w mia-
re potrzeby, inne rachunki kontoteki wydatkéw budzetowych,
jak np, innych kierownikéw administracji pienieznej, lub insty-
tucyj cywilnych (np. Painstwowy Urzad Wychowania Fizyczne-
gori] Przkysposobienia Wojskowego), z ktdremi ma nastapi¢ roz-
rachunek.

Na rachunkach powyzszych ksieguje sie w sposéb podany
w 88 152 i 153 — Fin. — 2.

Rachunki 8, 12 i 13 jednostek administracyjnych u kierownika
administracji pienieznej, stuza do przeprowadzania rozrachun-
kow z przekazywanych, wzglednie przyjmowanych, do S$ciag-
niecia wierzytelnosci.

Asygnujac fundusz obrotowy jednostce administracyjnej —
z jednego tytutu budzetowego, kierownik administracji pieniez-
jigj ksieguje ten wydatek w ksiedze kredytéw i wydatkéw bud-
AtQ~ch, na koncie odpowiedniego tytutu budzetowego, w ru-
brykach 12 — 21; zrealizowanie asygnacyj odnotowuje sie
w rubrykach 24 i 25. W razie za$ niezrealizowania i zwrotu
asygnacyj przez kase skarbowg, odnotowuje sie niezrealizowa-
nie w rubryce 23-ciej,

Jednoczesnie na podtozonej karcie rachunku Nr 1 grupy Il
(fundusz obrotowy) jednostki administracyjnej, odbija sie auto-
matycznie tres¢ wpisu, W rubryce 11-tej karty wyprowadza sie
0g6lng sume obcigzenia jednostki administracyjnej, na danym
rachunku.
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Czesciowy zwrot funduszu obrotowego wpisuje si¢ w ksiedze
kred,ytow i wydatkéw budzetowych, na koncie tego tytutu bud-
zetowego, z ktdrego zostat ten fundusz wyptacony, wypetniajac
rubryki 12 — 21 i wpisujac kwote zwrdcong w rubryce 23-ciej.

Tre$¢ powyzszego wpisu odbija sie na podtozonej Kkarcie
rachunku Nr 1 grupy Il jednostki administracyjnej.

Saldo obcigzenia zmniejsza sie — (odrecznie) o kwote zwro-
cong — w rubryce 11-'tej karty.

Po scenzurowaniu sprawozdania rachunkowo-kasowego jed-
nostki administracyjnej, asygnuje kierownik administracji pie-
nieznej naleznosci definitywne, wystawiajac asygnacje na uzna-
ne i przekazywane jednostce administracyjnej naleznosci, na
poszczegblne tytuty budzetowe. Wyasygnowane, w ten sposéb,
kwoty wpisuje kierownik administracji pienieznej do ksiegi
kredytow i wydatkow budzetowych, na kontach wiasciwych
tytutdbw budzetowych, wypetniajac rubryki 12 — 21.

Jezeli kilku tytutom budzetowym, z ktorych uskutecznia sie
asygnowanie, odpowiada jeden rachunek w jednostce admini-
stracyjnej, to, w takim wypadku, w ksiedze kredytéw i wydat-
kéw budzetowych ksieguje sie poszczegdlne sumy na rachim-
kach odpowiednich tytutow budzetowych, podkiadajac te samg
karte jednostki administracyjnej i wyprowadzajgc saldo w ru-
bryce 1ll-tej Kkarty.

Sumy przekazane do S$ciggniecia, w drodze rozrachunku po-
miedzy kierownikami administracji pienieznej, ksieguje sie, jako
zwroty, na wilasciwych rachunkach w ksiedze kredytéw i wy-
datkéw budzetowych i na kartach kontoteki jednostki admini-
stracyjnej, ktora je przekazata, oraz obcigza si¢ temi sumami
wiasciwych kierownikdw administracji pienieznej.

Sumy przyjete do Sciagniecia, ksieguje kierownik administra-

cji pienieznej, — na wiasciwych rachunkach ksiegi kredytow
i wydatkow budzetowych i na kartach kontoteki jednostki admi-
nistracyjnej — na rozchéd,. Jednocze$nie przeprowadza te su-

my, jako zwroty, w rubryce 23-ciej ksiegi kredytow i wydat-
kéw budzetowych i na karcie wlasciwego kierownika admini-
stracji pienieznej.

WierzytelnoSci przyjete przez kierownika administracji pie-
nieznej do S$ciggniecia, traktuje on jako wiasne, ksiegujac je
na odrebnym rachunku. Wierzytelno$¢ taka, moze byc¢ albo
wptacona przez zobowigzanego — bezposrednio, lub tez — po-
tragcona i wptacona przez pracodawce zobowigzanego.
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Wierzytelnosci w stosunku do os6b przechodzacych do stuzby
cywilno-panstwowej, w stan spoczynku i t. p., przyjmowane do
Sciggniecia przez kierownika administracji pienieznej, w mysl
przepisu o ,administracji w jednostkach adminstracyjnych
w czase pokoju* (J, A, — 1, Cz. Il § 88), ksieguje sie jako
zwrot na odpowiednim rachunku w ksiedze kredytow i wydat-
kéw budzetowych i na karcie jednostki administracyjnej, oraz
jednocze$nie — na rozchdd (jako obcigzenie) na tych samych
rachunkach w ksiedze kredytow i wydatkéw budzetowych i na
podtozonej, w tym celu, odpowiedniej karcie organu, ktéry ma
wierzytelno$¢ Sciggnac, lub tez bezposrednio, na karcie osoby
zobowigzanej do zaptaty.

Sumy niepochodzace z funduszu obrotowego, a wptacane
przez jednostki administracyjne, na wznowienie kredytow Kkie-
rownika administracji pienieznej, zapisuje sie tylko na lewej
stronie ksiegi kredytow i wydatkow budzetowych na rachunku
odpowiedniego tytutu budzetowego, w rubrykach 12~ 3, 7, 10
i ewentualnie 11.

Ksiega dochodéw budzetowych, (wzér Nr 12) obejmuje na-

stepujace rubryki:

1D rubryka 1-a stuzy do oznaczania kolejnego, poczynajac
od cyfry 1, przez caly okres budzetowy, numeru wpisu
naleznosci og6lnych,

2) rubryki: 2 i 3-cia stuzg do wpisywania daty wpisu i licz-
by dowodu rachunkowego,

3) w rubryce 4-tej podaje sie blizsze okre$lenie naleznosci
ogblnej np. ,zalegtosci z ubiegtego okresu",

4) w rubryce 5-tej wpisuje sie sume naleznosci,

5 w rubryce 6-tej podaje sie sumy, o ktore, pierwotnie
ustalona, naleznoSC zostaje pomniejszona,

6) rubryka 7-ma stuzy do wyprowadzenia stanu naleznosci
ogoblnej (réznica rubryki 5 i 6),

7) w rubrykach 8 i 10-tej podaje sie okreSlenie, numer
i wiersz karty, oraz nazwe wiadzy, obowigzanej do $cia-
gniecia,

8) w rubryce 11-tej wyprowadza sie zalegtosci, pozostajace
do uiszczenia (réznica sum rubryki 7 i 20),

9) rubryka i 12-ta stuzy do wpisywania numeréw biezgcych
jak w rubryce 1) wpiséw do rubryk 12 — 17,

10) w rubrykach: 13 i 14-tej wpisuje sie date i liczbe dowo-
du rachunkowego, wzglednie zarzadzenia, dotyczgcego
$ciggniecia danych naleznosci.
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11) W rubryce 15-tej podaje sie (jak w 4-tej) blizsze okre-
$lenie naleznosci,

12) w rubryce 16-tej wpisuje sie sume ustalonej naleznosci,
a poruczonej danemu organowi asygnujagcemu — do $cia-
gniecia,

13) rubryka 17-ta stuzy do uwidaczniania odpiséw, tak samo,
jak rubryka 16-ta,

14) rubryki 18 i 19-ta stuza do podawania daty i numeru do-
wodu rachimkowego, na ktérego zasadzie nastgpit wpis
uiszczenia,

15) w rubryce 20-tej wpisuje sie sume uiszczenia dochodu,

16) rubryka 21-sza stuzy do wpisywania uskutecznionych
zwrotow nadpfat.

Ksiege te prowadzi sie w nastepujacy sposob: § 157,
1) w rubrykach 1 — 5 — podaje sie numer biezacy, date m%b’;’ggg’ma
wpisu, numer dowodu, blizsze okreslenie naleznosci, oraz pksiegi do-
sume naleznosci, poruczong do $ciggniecia, wzglednie usta- chodow bn-
long przez organ asygnujacy, dzetowych.
2) w rubrykach 8 — 10 — podaje sie numer i wiersz karty
kontoteki, oraz nazwe instyucji, ktdérej kierownik admi-
nistracji pienieznej, ze swej strony, polecit S$ciggniecie
danego dochodu, lub osoby obowigzanej do wptacenia
tego dochodu,
3) w rubrykach 12 — 17 — wpisuje sie przekazanie nalezno-

§ci do Sciggniecia — instytucji, wzglednie obcigzenie tg
naleznoscig osoby, bezposrednio obowigzanej do wpta-
cenia,

4) wptate naleznosci wpisuje sie w rubrykach 18 — 20,

W rubryce 11 — wyprowadza sie, kazdorazowo, pozosta-
tos¢ naleznosci do $ciagniecia,

5) rubryka 6-ta stuzy do odpisywania (zmniejszenia) nalez-
nosci og6lnej. Tak samo do odpisywania”™ naleznosci, przy-
dzielonej do Sciagniecia, — stuzy rubryka 17-ta,

6) w rubryce 7-ej podaje sie stan ogolnej naleznosci,

7) rubryka 21-sza stuzy do ksiegowania zwrotu wptat juz do-

konanych.
Kierownicy administracji pienieznej ksiegujg naleznosci skar- § 158,
bowe i ich uiszczenia — w nastepujacy sposob: Ksiegowanie

1) w rubrykach 1 — 7 wpisuje sie naleznosci, badZz poru- dochodow
czone do Sciaggniecia z ubiegegto okresu budzetowego, badz b‘\j\?zceﬁo'
przewidziane w budzecie i ewentualnie dodatkowo ujaw- yen.
Luone,
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2) jezeli dany dochéd budzetowy ma byé poruczony do Scig-
gniecia innym instytucjom, lub jednostkom administracyj-
nym, przeprowadza sie rozdziat naleznosci w rubrykach
8 — 10, oraz 12 — 16, podkiadajac, pod prawag strone
ksiegi dochodéw budzetowych, karte, odpowiedniego ty-
tutu budzetowego instytucji, ktorej kierownik administra-
cji pienieznej porucza $ciggna¢ danag naleznos¢,

3) wptaty uskutecznione na rachunek danej naleznos$ci przez
instytucje, ktorej poruczono S$ciagniecie, lub na jej zlece-
nie, przez osoby trzecie, ksieguje sie na podstawie spisOw
i wykazow szczegdtowych (8 86 — Fin. 2) w ksiedze do-
chodéw budzetowych, w rubrykach 18 — 20, poszczeg6lne-
mi pozycjami,

4) rubryki 18 — 21 prowadzi sie, w ciggu miesigca sprawo-
zdawczego, w tym samym wierszu, w ktérym wpisano na-
lezno$¢. Po zamknieciu miesigca, wpisuje sie uiszczenie,
jako nowe pozycje, w rubrykach 15 i 18 — 20.

Kontoteke dochodow budzetowych zaktada sie wedbug insty-
tucyj, zaopatrywanych przez danego kierownika administracji
pienieznej i wedtug tytutdw budzetowych. O ile jakas naleznos¢
wpisana w rubrykach 1 — 5 ksiegi dochodow budzetowych,
przypada bezposrednio od instytucji, lub osoby, obowigzanej do
zaptaty, zaktada sie dla tej instytucji, wzglednie osoby, odrebng
karte w kontotece.

Na drobne naleznosci jednorodne i jednorazowo ptatne, nale-
zy zaktada¢ wspolne karty w kontotece.

Ksiega sum depozytowych (wzér Nr 31) stuzy do wykazywa-
nia obrotéw na rachunkach kierownika administracji pienieznej,
okreslonych w § 161 — Fin. — 2.

Przychody tych sum zarachowujg kasy skarbowe na rachun-
ki depozytowy, lub funduszéw specjalnych, kierownika admini-
stracji pienieznej i zawiadamiajg go, co pét miesigca, wykazami
szczegOtowemi i spisami.

Kierownik administracji pienieznej ksieguje przychody tylko
na podstawie wykazéw szczegotowych kas skarbowych. Kwoty
wyasygnowane ksieguje sie biezagco w rubrykach 9 — 13 na
podstawie wystawionych asygnacyj. Po otrzymaniu z kasy
skarbowej talonéw zrealizowanych asygnacyj, na ich podstawie
wypetnia sie rubryki 14 — 19. W wyjatkowych wypadkach,
gdy zachodzi koniecznos¢ wyasygnowania lub przekazania sumy
zarachowanej przez kase skarbowg na rachunek depozytowy,
lub funduszéw specjalnych, przed otrzymaniem wykazow szcze-



Fm, — 2, Cze$¢ LLL 65

g6towych, kierownik administracji pienieznej moze przekazac,
wzglednie wyptaci¢ tg sume, na podstawie pisemnego zawiado-
mienia o zaprzychodowaniu jej przez kase skarbowa, ksiegujac
ten obrot jedynie po stronie rozchodu, w rubrykach 9 — 13
oraz nie wypetniajgc rubryki 11-tej. Zaprzychodowanie tego
rodzaju kwoty, nastepuje dopiero po otrzymaniu wykazu szcze-
gotowego.

Ksiega sum depozytowych dzieli sie na nastepujgce rachimki;

a) zestawienia ogolne,

b) kaucje,

c) wadja,

d) depozyty sadowe,

e) depozyty rozne,

f) fundusze specjalne w papierach wartosciowych, wedtug

rodzajow tych funduszéw.

Na rachunku ,,zestawienia ogoélne“, ksieguje sie og6lne sumy
zarachowane na przychdd przez kase skarbowa i objete wyka-
zami szczego6towemi.

Niezaleznie od powyzszego, ksieguje sie na rachunkach, wy-
mienionych w punktach od b — f, poszczeg6lnie, wszystkie po-
zycje, objete wykazami szczegétowemi przychoddw, oraz wszyst-
Kie pozycje wydatkéw na tych rachunkach, wedtug ich rodzajow.

Sumy wptacone do kas skarbowych, jako dochody budzetowe,
administrowane przez Ministerstwo Spraw Wojskowych, lub —
na wznowienie kredytow, kierownicy administracji pienieznej
ksieguja bezposrednio, w ksiedze dochodéw budzetowych,
wzglednie w ksiedze kredytow i wydatkéw budzetowych,

Przy zamykaniu ksigg, nalezy wyprowadza¢ sumy miesieczne
we wiasciwych rubrykach, sumy od poczatku okresu — do mie-
sigca sprawozdawczego, oraz sumy f#aczne, podkre$lajgc sumy
faczne — czerwonym atramentem.

Rejestr kontroli blankietow asygnacyj (wzoér Nr 21) stuzy

do wykazywania obrotow blankietami asygnacyj, jako drukami
Scistego zarachowania,

Rejestr ten prowadzi funkcjonarjusz wyznaczony przez Kie-
rownika administracji pienieznej i odpowiedzialny za zabezpie-
czenie blankietow asygnacyj.

Blankiety otrzymane przez kierownika administracji pieniez-
nej, wpisuje sie do rejestru kontroli blankietbw asygnacyj
w rubrykach 1 — 4. Zeszyty blankietow, przeznaczonych do bie-
zacego uzytku, przechowuje wyznaczony do tego funkcjonarjusz,
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tacznie z blankietami, stanowigcemi zapas i wydaje je codzien-
nie osobom, wystawiajagcym asygnacje.

Po skoriczonem urzedowaniu funkcjonarjusz, odpowiedzialny
za przechowanie blankietow asygnacyj, odbiera niezuzyte blan-
Kiety, sprawdza ilos¢ i niunery, wystawionych blankietow i wpi-
suje je do rejestru kontroli blankietow asygnacyj, w rubrykach
5 — 7. Osoby wystawiajgce asygnacje, potwierdzajg odbior
wpisanych na rozchdd asygnacyj — w rubryce 8-ej.

Z chwilg zapetnienia rubryk 5 — 8, prowadzi sie rozchéd
blankietow asygnacyj — w rubrykach 9 — 12,

Blankiety asygnacyj, skasowane z powodu uszkodzenia,
omyiki, oraz asygnacje zwrdcone przez kase skarbowa, jako
niezrealizowane, traktuje sie, jako rozchodowane. Blankiety
takich asygnacyj przekres$la sie na linjach przekatni, czerwo-
nym atramentem i pozostawia nieoddzielone, lub przyklejone
do odpowiedniego odcinka grzbietu.

Funkcjonarjusz odpowiedzialny za przechowywanie blankie-
tow asygnacyj, jest obowigzany, codziennie, przy przyjmowaniu
zeszytow niezuzytych, sprawdza¢ czy wewnatrz, z pomiedzy
rlliezuzytych blankietdbw asygnacyj, nie usunieto jakiego blan-

ietu.

Organa zaopatrujace w blankiety asygnacyj, prowadzg re-
jestr kontroli blankietow asygnacyj sumarycznie, w stosunku do
instytucyj zaopatrywanych przez siebie w blankiety.

Rejestr wystawionych asygnacyj (wzér Nr 32) stuzy do wpi-
sywania biezacego wszystkich wystawionych i przestanych ka-
sie skarbowej asygnacyj. W rubryce 1-eJ wpisuje sie, kolejno,
numery biezace wystawionych asygnacyj (z kredytéw budzeto-
wych, sum depozytowych lub funduszoéw specjalnych], poczy-
najac od liczby 1

Numer biezacy wpisu do rejestru wystawionych asygnacyj,
stanowi numer (wlasny) asygnacyj, podawany na blankietach
tych asygnacyj, oraz w ksiegach kierownika administracji pie-
nieznej.

Do rejestrow pomocniczych dla celéw cenzury zalicza sie:

a) rejestr wierzytelnosci i dtugéw, oraz

b) rejestr miesiecznych zestawien rozrachunkowych.

Rejestr wierzytelnosci i dlugdw prowadzg kierownicy admi-
nistracji pienieznej, w formie kontoteki, na kartach wedtug wzo-
ru Nr 33.
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Rejestr wierzytelnosci i dlugbw ma na celu biezgce, ewiden-
cyjne, ujecie wydatkow zaliczkowych, podlegajacych dodatko-
wemu usprawiedliwieniu, lub przypadajgcych do uiszczenia na
rachunek wznowienn kredytow budzetowych, lub funduszéw spe-
cjalnych administrowanych przez wojsko, oraz zobowigzan pie-
nieznych kierownika administracji pienieznej na rzecz in-
nych organdw, instytucyj, lub osob.

Kierownik administracji pienieznej prowadzi kontoteke wie-
rzytelnosci, jako dziat I, na kartach koloru biatego. Obejmuje
ona wierzytelnosci, wynikajagce z gospodarki pienieznej 1 ma-
terjatowej :

a) stwierdzone, w miesiecznych sprawozdaniach rachunkowo-
kasowych jednostek administracyjnych, kwoty wydatkéw
zaliczkowych, podlegajace poOzZniejszemu rozliczeniu,

b) naleznos$ci, przypisane do zwrotu, w trybie przewidzianym
w rozporzadzeniu z dnia 18 czerwca 1928 r, (Uz. U. R. P.
Nr 64/28 poz. 588, wzglednie Dz. Rozk, Nr 22/254 z 1928
roku oraz zatgcznik Nr 1 do przepisu J, A. — 1),

c) wierzytelnoSci przyjete do realizacji od jednostek admi-
nistracyjnych, w mysl § 88 J. A, — 1, Cz. I,

d) naleznosci za $wiadczenia wykonane przez organe woj-
skowe, zaopatrywane przez Kkierownikdw administracji
pienieznej, | podlegajace realizacji przez tychze kierow-
nikow.

e) naleznos$ci od innych organéw asygnujacych, z tytutu wie-
rzytelnosci osob, przeniesionych do innych jednostek ad-
ministracyjnych,

Kontoteke wierzytelnos$ci prowadzi si¢ w sposob nastepujacy:

W nagtowku karty wypisuje sie okres budzetowy, — dziat,
paragraf i pozycje — cyframi, tre$¢ tytutu budzetowego,
wzglednie nazwe funduszu specjalnego, nazwe jednostki admi-
nistracyjnej, organu, lub instytucji, wzglednie osoby, obcigzo-
nej, oraz numer kolejny karty,

W liczniku podaje sie zasadniczy, kolejny, numer karty, odpo-
wiadajacy pozycjom budzetu, lub rachunkowi funduszu specjal-
nego oraz organowi (osobie) obcigzonemu, w mianowniku zas$,
podaje sie kolejne numery kart, tego samego rachunku (pozycji
budzetu, wzglednie funduszu specjalnego), w miare przybywa-
nia kart. Powstatg wierzytelno$¢ wpisuje sie w rubrykach 1 — 5
karty. W rubrykach 6 — 11 wpisuje kwoty wpiat, w calosci
lub czesciowo, w rubryce miesigca, w ktorym wptata wptyneta
na rachunek kierownika administracji pienieznej.

§ 167.
Kontoteka
wierzytel-

nosci.

§ 168.
Sposéb
prowadzenia
kontoteki
wierzytel-
nosci.
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W wypadku catkowitego wyréwnania naleznosci przez dodat-
kowe usprawiedliwienie (8 167 — Fin. — 2, pkt, a), lub wplate®
(8167 — Fin. — 2, pkt. b — ¢) — wpisuje sie kwote wyréw-
nania w rubryce 11-tej ,razem" i podaje w rubryce 12-tej licz-
be dowodu rachunkowego i sposéb wyrdwnania.

W wypadku nieusprawiedliwienia przez jednostke admini-
stracyjng kwoty, wykazanej jako wydatek zaliczkowy, odnoto-
wuje sie to w rubryce 12-tej i dang wierzytelno$¢ traktuje sie,
jako nalezno$¢ od jednostki administracyjnej, podlegajaca
wptaceniu na wznowienie kredytéw, lub na rachunek funduszu
specjalnego.

Kwot zawieszonych, lub nieuznanych orzeczeniem cenzural-
nem, kierownik administracji pienieznej nie prowadzi w swojej
kontotece, lecz zwraca jednostce administracyjnej odpowiedni
dowdd rachunkowy i nie asygnuje jej tej naleznosci.

Kazdg wierzytelno$¢ wpisuje sie odrecznie w chwili jej po-
wstania.

Wyréwnanie wierzytelnosci w rubrykach 6 — 11, przepro-
wadza sie na podstawie wykazow sum przekazanych do kasy
skarbowej, w mys$l § 36 i 131 J. A. — 1 Cz II,

Karty kontoteki wierzytelnoSci zamyka kierownik administra-
cji pienieznej z koncem okresu budzetowego, przez wyprowa-
dzenie w rubryce 11-tej ,razem" sum wyréwnania, a pozostato-
§ci do wyrdéwnania — w rubryce 12-tej. Pozostatosci te przenosi
sie do kontoteki nastepnego okresu budzetowego, zaznaczajac
numer i liczbe porzadkowg karty nowego okresu budzetowego.

Kontoteka wierzytelnosci obejmuje tylko naleznosci, przypa-
dajace do wptaty na wznowienie kredytow budzetowych, lub na
rachunek funduszéw specjalnych, administrowanych przez woj-
sko. Wierzytelno$ci, przypadajgce do wptaty na rachunek do-
chodéw budzetowych przeprowadza sie bezposrednio w ksiedze
dochodéw budzetowych, jako ,»przypis naleznosci”, a do konto-
teki wierzytelnosci — nic wpisuje sie wecale.

Kontoteka dtugéw kierownika administracji pienieznej —
stanowi dziat Il rejestru i prowadzi sie jag na kartach koloru
z6Hego.

Kontoteka dtugéw obejmuje:

a) nalezno$ci, przypadajgce innym organom asygnujacym,
lub jednostkom administracyjnym, z tytutu przejecia wie-
rzytelnosci osob, przeniesionych do jednostek administra-
cyjnych, zaopatrywanych przez kierownika administracji
pienieznej,

b) naleznoSci na rzecz innych organéw asygnujacych, insty-
tucyj, lub os6b, przypadajgce do wyptaty ze strony Kie-
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rownika administracji pienieznej, z tytutu przejetych zo-
bowigzan jednostek administracyjnych,

Kontoteke dtugéw prowadzi sie w nastepujacy sposob:

W nagtéwku wypisuje sie rok budzetowy, tytut budzetowy,
wzglednie nazwe funduszu specjalnego, nazwe organu, instytu-
cji lub osoby, na rzecz ktorej przypada dana nalezno$é oraz
numer karty.

Kazdy nowopowstaty dtug wpisuje sig, odrebnie, w rubrykach
1 — 5, wptaty za$, lub umorzenia — w rubrykach 6 — 11, wpi-
sujagc kwoty wptat lub umorzen — w rubryce odpowiedniego
miesigca.

Z koncem okresu budzetowego wyprowadza sie w rubryce
11-tej ,razem* sume wptat, réznice za$ wykazuje sie w rubryce
12-tej i przenosi sie ja do karty nastepnego roku, podajgc w ru-
bryce 12-tej numer i liczbe porzgdkowg karty nowego okresu
budzetowego.

Wykaz wierzytelnosci i dlugébw sporzadza sie miesiecznie
wedtug wzoru Nr 36, na podstawie kontoteki wierzytelnosci
i diugow.

Po zakonczeniu cenzury sprawozdan rachunkowo-kasowych
jednostek zaopatrywanych w pienigdze, wpisuje sie powstate
wierzytelno$ci i dtugi do kontoteki, w mys$l §§ 166 — 169 —
Fin. — 2

Sume wierzytelnosci powstatych w miesigcu sprawozdaw-
czym, od poczatku okresu budzetowego, podaje sie wedlug ty-
tutdbw budzetowych, wzglednie rachunkéw funduszow specjal-
nych, bez podziatlu na jednostki administracyjne, instytucje,
lub osoby zobowigzane,

W tym samym wykazie podaje sie réwniez sume diugéw, we-
diug tytutdbw budzetowych, bez podziatu na jednostki admini-
stracyjne, instytucje, wzglednie osoby uprawnione.

Spos6b prowadzenia rejestru miesiecznych zestawien rozra-
chunkowych (wzor Nr 15) podaje zat. Nr 4,

§ 170
Wyka*
wierzytel-
nosci i dhu-
gow.

§ 171

Rejestr

miesiecz-
nych zesta-
wien rozra-
chunkowych.






CZESC V.
Cenzura i sprawozdawczo$é.
ROZDZIAL L

CENZURA SPRAWOZDAN RACHUNKOWO-KASOWYCH PRZEZ KIE-
ROWNIKOW ADMINISTRACII PIENIEZNEJ,

Kierownicy administracji pienieznej sg obowigzani do wyko-
nywania cenzury sprawozdan rachunkowo-kasowych jednostek
administracyjnych, zaopatrywanych przez siebie w pienigdze,

Cenzura sprawozdan rachunkowo-kasowych, przez kierowni-
kow administracji pienieznej, ma na celu stwierdzenie, czy go-
spodarka pieniezna w jednostkach administracyjnych i instytu-
tach badan, odbywa sie zgodnie z obowigzujgcemi ustawami
i przepisami, oszczednie i gospodarnie, oraz, czy interesy majat-
kowe skarbu panstwa i ewentualnie osob trzecich (fizycznych
i prawnych) sa nalezycie zabezpieczone przed stratami mate-
rjalnemi. Uznane wydatki przy cenzurze, stanowig dla kierow-
nikbw administracji pienieznej podstawe do asygnowania defi-
nitywnego, w mysl przepiséw J, A. — 1, Cz, II.

Cenzura miesiecznych sprawozdarn rachunkowo-kasowych
jednostek administracyjnych dotyczy sprawdzania obrotow
w dziatach dochoddéw, wydatkow budzetowych, funduszéw spe-
cjalnych, sum o charakterze depozytowym (niebudzetowych)
oraz obrotow na rachunkach biezagcych — pod wzgledem;

1) formalno-rachunkowym i

2) fachowym.

Cenzura sprawozdan rachunkowo-kasowych jednostek admi-
nistracyjnych, pod wzgledem formalno-rachunkowym, polega
na stwierdzeniu:

1) czy sprawozdania rachunkowo-kasowe przedstawiane sg
terminowo,

2) czy sprawozdania, przed.stawiane do cenzury zostaty pod-

pisane przez osoby do tego obowigzane,

3) czy sprawozdania zawierajg wszystkie czesci skladowe,

nalezycie ugrupowane i uzasadnione odpowiiedniemi do-
wodami rachunkowemi,

§ 172
Cenzura
sprawozdan
rachunko-
wo-kaso-
wych przez
kierownikow
administracji
pienieznej.

§ 173.

Rodzaje
cenzury.

§ 174
Cenzura
sprawozdan
rachunkowo-
kasowych
jednostek
administra-
cyjnych, pod
wzgledem
iormalno-ra-
chunkowym.
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4)

5
6)
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czy dowody rachunkowe odpowiadajg warunkom, prze-
widzianym w przepisach stuzbowych, oraz czy nie budzg
one watpliwosci co do zawartych w nich danych i tozsa-
mosci os6b, wzglednie firm, wystawiajacych je,

czy obliczenia w sprawozdaniach i dowodach rachunko-
wych nie zawierajg btedow lub niedozwolonych poprawek,

czy optaty skarbowe S$ciggnieto, lub potracono, prawi-
diowo,

7) czy optaty skarbowe zostaty w przepisanych terminach

8)
9

10)

whniesione do kas skarbowych,

czy pozostatos¢ z poprzedniego miesigca, zostata wiasci-
wie przeniesiona na miesiac nastgpny,

czy wszystkie kwoty wyasygnowane przez kierownika
administracji pienieznej zostaty wpisane na przychod
w instytucjach zaopatrywanych w pienigdze,

czy pozycje wpisdw, odpowiadajgce orzeczeniom cenzu-
ralnym z poprzednich miesiecy, zostaty w jednostkach
administracyjnych przeprowadzone,

11) czy stany osobowe i zwierzat, wykazane w sprawozda-

12)
13)

14)

niach jednostek administracyjnych, odpowiadajg stanom
wykazanym w rozkazach dziennych jednostek admini-
stracyjnych,

czy wydatki, oparte na stanach osobowych i stanach zwie-
rzat, odpowiadajg naleznoSciom i stanom faktycznym,
czy jednostki administracyjne nie przechowujg wiekszych
kwot w gotoéwce,

czy stan pieniedzy na rachunkach biezacych jednostek
administracyjnych, odpowiada potrzebom tych jednostek,

15) czy kazda wierzytelno$¢ skarbowa zostata wpisana do

16)

odpowiednich ksigg jednostki administracyjnej,

czy potracenia, na poczet wierzytelnosci, uskutecznione
sg prawidtowo i terminowo,

17) czy kwoty na wyrdéwnanie wierzytelnosci skarbowych, zo-

18)

staty zaprzychodowane na wiasciwe rachunki,

czy niepotracenic wierzytelnosci skarbowych jest uzasad-
nione,

19) czy przy odejSciu wierzyciela do iningj jednostki admini-

stracyjnej, do rezerwy, w stan spoczynku, do stuzby
cywilno-panstwowej i t. p., wierzytelno$ci zostaty przeka-
zane catkowicie i czy zostaty przyjete przez inng jednost-
ke administracyjng, wzglednie inng instytucje, powotang
do Sciagniecia tych wierzytelnosci.
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Pozatem do zadan cenzury, pod wzgledem formalno-rachunko-
wym, nalezy ustalenie definitywnej kwoty dochodéw i wydat-
kow budzetowych oraz stanu kasy jednostek administracyjnych.

Kierownicy administracji pienieznej sprawdzajg miesieczne
sprawozdania rachunkowo-kasowe jednostek administracyjnych
po(cji wzgledem fachowym, z punktu widzenia nastgpujacych za-
gadnien:

A, Co do dochodéw budzetowych:

1) czy jednostki administracyjne wyzyskaty dostatecznie
Zrodta dochoddw budzetowych,

czy terminy $ciggania naleznosci skarbowych odpowiadaja
istotnym warunkom faktycznym i prawnym,

czy wymiar naleznosci skarbowych byt dokonywany pra-
widlowo,

czy ceny, uzyskane ze sprzedazy materjatbw wojskowych
przez jednostki administracyjne, zostaty ustalone zgodnie
z warunkami rynkowemi,

5) czy wptywy, z tytutu dochodow budzetowych, zostaty za-
rachowane na wiasciwe rachunki jednostek administracyj-
nych,

6) czy jednostki administracyjne $ciggaja i wptacajg na wia-
sciwe rachunki, wszelkie naleznosci skarbowe, wynikajace
z umoéw, ustaw i zarzadzen administracyjnych, prawidto-
WO i terminowo,

B, Co do wydatkéw budzetowych:

1) czy dokonane wyptaty zostaty uskutecznione celowo
I zgodnie z przepisami,

2) czy wydatki zostaly zakwalifikowane na wiasciwe ra-
chunki,

3) czy zakupy i wyptaty naleznosci (rachunek 4 Grupy | —
J, A, — 1 Cz, 1l § 20) przez jednostki administracyjne
zostaty dokonane w granicach kompetencji dowodcéw
jednostki administracyjnej,

4) czy, i o ile, nastgpito dodatkowe usprawiedliwienie zawie-
szonych wydatkéw w poprzednich miesigcach,

5) czy zostaty wydane odpowiednie zarzadzenia, w celu $cia-
gniecia kwot wydatkow nieuznanych i przypisanych do
zwrotu,

§ 175.
Cenzura
sprawozdan
rachunkowo-
kasowych
jednostek
administra-
cyjnych, pod
wzgledem
fachowym.
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6) czy naleznosci, oparte na stanach osobowych i stanach
zwierzat, odpowiadajg naleznosciom faktycznym i czy nie
przekraczajg one naleznosci wynikajacych ze standéw eta-
towych i odpowiednich zarzadzen,

7) czy rozkazy wyjazdéw byly wystawione przez osoiby do
tego upowaznione, czy koniecznos¢ podrozy byta nalezycie
uzasadniona, czy S$rodki przewozowe zostaty zastosowane
zgodnie z potrzebami stuzby, oraz czy naleznosci za po-
dréze stuzbowe zostaly obliczone i zarachowane prawi-
dtowo,

8) czy umorzenie strat ubytkéw naturalnych i wierzytelnosci,
ma swe uzasadnienie w obowigzujacych przepisach,

C. Co do funduszow specjalnych i sum depozytowych:

1) czy wptywy i wydatki z funduszéw specjalnych, byly
uskutecznione prawidtowo i zgodnie ze specjalnemi prze-
pisami 0 ustanowieniu i administrowaniu temi funduszami,

2) czy przyjmowanie i zwroty sum depozytowych odp0W|a—
daja warunkom, przewidzianym w przepisach,

W wyjatkowych Wypadkach okre$lonych osobnemi rozkaza-
mi Ministra Spraw Wojskowych, kierownicy administracji pie-
nieznej przesytaja dowody rachunkowe, przedstawione przez
jednostki administracyjne, do fachowego zaopinjowania przez
wiasciwe organa zaopatrzenia materjatowego.

§ 176. Wyszczegolnienie dowodéw rachunkowych, przedstawianych
Dowody  przez jednostki administracyjne w swoich sprawozdaniach ra-
rachunkowe chunkowo-kasowych, zawierajg przepisy o ,administracji w jed-

dotgczane do i i i i
Spﬁawozdah nostkach administracyjnych w czasie pokoju* (J, A, — 1, Cz. 1l

rachunkowo- § 97),
kasowych
jednostek
administra-
cyjnych.

§ 177. Rezultatem wykonywanej przez kierownikéw administracji
Rezultaty ~ pienieznej, cenzury sprawozdan rachunkowo-kasowych jednostek
cenzury.  administracyjnych ma byé¢:

1) doktadne okreslenie og6lnej sumy dochoddéw i wydatkdw
budzetowych, wedtug tytutow budzetowych w jednostkach
administracyjnych, w okresie sprawozdawczym,

2) sprawdzenie obrotdw pienieznych w okresie sprawozdaw-
czym w jednostkach administracyjnych,

3) wykazanie og6lnych strat materjalnych skarbu panstwa,
wzglednie o0sob trzecich, wyniktych z dziatania lub zanie-
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chania organéw prowadzacych gospodarke pieniezna
w jednostkach administracyjnych,
4) wykazanie réwnowartosci strat, w celu $ciggniecia ich,
w drodze sgdowej lub administracyjnej.
Uznane przez kierownika administracji pienieznej naleznosci
i wydatki jednostek administracyjnych, podlegaja likwidacji
i wyptacie (wyasygnowaniu), w sposéb podany w 88 114 i 118—
Fin, — 2,

Kierownicy administracji pienieznej sporzadzajg, na zasadzie
dokonanej cenzury, orzeczenia cenzuralne (wzory Nr, Nr, 37
i 38),

Sprawozdania rachunkowo-kasowe jednostek administracyj-
nych, co do dochoddéw budzetowych, traktujg Kierownicy admi-
nistracji pienieznej odrebnie od sprawozdan obejmujacych wy-
datki i naleznosci.

Kwoty nieuznane i przypisane do zwrotu, wzglednie do do-
datkowego Sciggniecia, nie pomniejszaja, wzglednie nie zwiek-
szajg, 0g6lnej sumy dochodu, wykazanej w sprawozdaniu, lecz
traktuje sie te kwoty odrebnie, jako wierzytelnosci skarbowe.

Naleznosci, wzglednie wydatki, nieuznane nie podlegajg likwi-
dacji i potrgca sie je z sum wykazanych w sprawozdaniach,
O ile na uzasadnienie danej, nieuznanej, kwoty naleznosci, lub
wydatkéw, stuzy odrebny dowdd rachunkowy, kierownik admi-
nistracji pienieznej wytacza ten dowdd i przesyta go wraz
z orzeczeniem cenzuralnem, jednostce administracyjnej. Na do-
wodzie takim umieszcza kierownik administracji pienieznej na-
stepujacag klauzule, czerwonym atramentem, lub tuszem: ,Na-
lezno$¢ nieuznana — orzeczenie cenzuralne Nr , , . poz, . ,

O ile na uzasadnienie nieuznanej naleznosci, lub wydatku,
stuzy wspolny dowod rachunkowy, obejmujacy réwniez nalez-
no$¢ i wydatki uznane, kierownik administracji pienieznej za-
trzymuje ten dowod u siebie i zamieszcza na nim, czerwonym
atramentem, lub tuszem, nastepujaca klauzule;

»Pozycja , ,, . na kAwte , , ., stownie . ... nieuznana —.

Orzeczenie cenzuralne Nr ... . poz......... :

Kwoty nieuznane potragca sie od ogolnej sumy, przypadajacej
do wyptaty, na podstawie odpowiedniego dowodu rachunkowe-
go, na tym samym dowodzie.

W wypadku dodatkowego uznania kwoty naleznosci, lub wy-
datku, poprzednio nieuznanego, nalezy te nalezno$é, wzglednie
wydatek, pokryé, na podstawie pisma jednostki administracyj-
nej, zawierajgcego wyjasnienie, O ile dowdd rachunkowy byt

§ 178.
Orzeczenia
cenzuralne.
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jednostce administracyjnej zwrocony, musi ona dotgczy¢ go do
tego pisma.

Kierownicy administracji pienieznej sporzadzajg orzeczenia
cenzuralne w trzech egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz
otrzymuje zainteresowana jednostka administracyjna, 2-gi
egzemplarz — dotgczajg kierownicy administracji pienieznej do
swoich miesiecznych sprawozdan rachunkowych, trzeci zaS —
pozostawiajg u siebie,

Orzeczenia cenzuralne nalezy numerowaé biezaco przez caly
okres budzetowy, bez wzgledu na jednostki administracyjne.

Na kazdym dowodzie rachunkowym stwierdzajg kierownicy
administracji pienieznej dokonanie cenzury, przez przebicie go
wiasciwg pieczatka (dziurkaczem).

Przy cenzurze stanéw, wykazywanych w dzienniku nalezno-
§ci jednostek administracyjnych, sprawdza sie je z danemi za-
wartemi w rozkazach dziennych dowoddztwa okregu korpusu
i dowodcow jednostki administracyjnej. Ponadto, prawidtowos¢
prowadzenia standw, sprawdza sie wyrywkowo na miejscu.
Orzeczenie cenzuralne nie ma charakteru przypisania do zwro-

tu, ktére nastepuje dopiero po przeprowadzeniu dochodzen,
w mys$l zat. Nr, 1 do przepisu J, A, — 1,

Kierownik Administracji Pienieznej M- S. Wojsk, sprawdza
sprawozdania miesieczne instytutow badan, pod wzgledem for-
malno-rachunkowym, a nastepnie przesyta je do wilasciwego
organu dysponujacego. Organ dysponujacy, w terminie do dnia

drugiego miesigca ﬁo sprawozdawczym, uskutecznia cen-
zure, pod wzgledem fachowym, poczem zwraca natychmiast
sprawozdanie, wraz ze swojem orzeczeniem cenzuralnem, Kie-
rownikowi Administracji Pienieznej M, S. Wojsk,, ktdry, na tej
podstawie, wydaje ostateczne orzeczenie cenzuralne i stwierdza
na dowodach rachunkowych dokonanie cenzury, przez przebicie
ich wlasciwg pieczatka (dziurkaczem),

W uzasadnionym wypadku, przystuguje kierownikowi insty-
tutu badan, najdalej w ciggu 5 dni od daty otrzymania orzecze-
nia cenzuralnego, prawo odwotania sie od orzeczenia cenzural-
nego Kierownika Administracji Pienieznej M, S, Wojsk, do |
Wiceministra Spraw Wojskowych, w drodze przez Biuro Kon-
troli.

0 odwotaniu sie kierownik instytutu badan zawiadamia Kie-
rownika Administracji Pienieznej M. S, Wojsk., podajac mo-
tywy odwotania.
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Sprawozdania jednostek administracyjnych na wydatki zle-
cone im na $cisle oznaczony cel (np. na cele techniczne), a wy-
magajace fachowego zbadania dowodéw, podlegaja cenzurze
kierownikéw administracji pienieznej, po uprzedniem zaopinjo-
waniu tych sprawozdan, pod wzgledem fachowym, przez powo-
fane do tego fachowe organa wojskowe (Fin, — 3 § 187).

Zaopinjowanie przez wiasciwy organ fachowy powinno na-
stepowa¢ w terminach, pozwalajgcych kierownikowi administra-
cji pienieznej dokonanie definitywnego asygnowania jednostkom
administracyjnym — uznanych wydatkow.

Sposoby wykonywania cenzury na wydatki zlecone i odchy-
lenia dla poszczegolnych stuzb, reguluje zat. Nr 1,

Wyniki cenzury sprawozdan rachunkowo-kasowych jednostek
administracyjnych wpisujg kierownicy administracji pienieznej
do rejestru miesiecznych zestawien rozrachunkowych i do reje-
stru wierzytelnosci i dtugow.

Na podstawie rejestru miesiecznych zestawienn rozrachunko-
wych, sporzgdzajg kierownicy administracji pienieznej — mie-
sieczne zestawienia rozrachunkowe, (Wzér Nr 18).

Miesieczne zestawienia rozrachunkowe kierownicy administra-
cji pienieznej dotgczajg do swoich sprawozdan rachunkowych-

Rejestr miesiecznych zestawieri rozrachunkowych ma na celu
0gllne zobrazowanie wynikow cenzury sprawozdan rachunko-
wo-kasowych o wydatkach budzetowych i wydatkach z fundu-
szow specjalnych.

Sposéb prowadzenia tego rejestru — reguluje zat. Nr 4.

Naleznos$ci i wydatki dodatkowo uznane lub nieuznane wpi-
suje sie, w odrebnych pozycjach, w tym miesigcu sprawozdaw-
czym, w ktérym nastepuje dodatkowe uznanie lub nieuznanie.
Wyniki dodatkowego wuznania lub nieuznania uwzglednia sie
w rejestrze miesiecznych zestawien rozrachunkowych, w sumie
pozycji ,,0d poczatku okresu budzetowego® (zatgczniki Nr, Nr, 1
1 4).

Dodatkowe uznania lub nieuznania, dotyczace ubiegtych
okresow budzetowych — wykazuje sie w rejestrze miesiecznych
zestawien rozrachunkowych tego okresu budzetowego, ktérego
dotyczg i w odrebnych miesiecznych zestawieniach rozrachun-
kowych.

§ 180.
Cenzura
wydatkow
zleconych
jednostkom
administra-
cyjnym. wy-
magajacych
fachowego
badania
dowodow.

§ 181
Miesieczne
zestawienia
rozrachun-

kowe.

§ 182.

Rejestr
miesiecznych
zestawien
rozrachun-
kowych.

§

Ksiegowanie
uznV'

nych i nie-
uznanych.
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8 184 Straty umorzone i ubytki naturalne sprawdza sie i ustala
Ksiegowanie W 0gdlnej wysokosci odpisanych na straty sum pienieznych»
strat umo- straty i ubytki maturalne w materjatach.

i ubytkow Straty umorzone i ubytki naturalne wpisuje si¢ do rejestru
naturalnych, miesiecznych zestawien rozrachunkowych.

§ 185.
Szczegotowe

cg”:tgg';‘gi% Szczeg6towe instrukcje o sposobie wykonywania cenzury,
Wyfonywa_ z punktu widzenia technicznych wymagan stuzby, wydaja wia-

nia cenzury, $ciwe organa dysponujace.



ROZDZIAL II.
MIESIECZNE SPRAWOZDANIA RACHUNKOWE.

Miesieczne sprawozdania rachunkowe skladaja:

1) kierownicy administracji pienieznej, z obrotow wiasnych,
oraz z obrotéw, zaopatrywanych przez siebie w pienigdze,
jednostek administracyjnych,

2) kierownicy wojskowych instytutéw badan, w drodze wska-
zanej w § 179 — Fin. — 2,

W skiad miesiecznego sprawozdania rachunkowego kierowni-

kéw administracji pienieznej wchodzi:

1) wycigg z ksiegi dochodéw budzetowych,

2) wyciag z ksie™ kredytow i wydatkow budzetowych*),

3) zestawienie z obrotow siunami niebudzetowemi (wyciag
z ksiegi wiasnego rachunku biezacego, wyciagg z Kksiegi
sum depozytowych oraz funduszéw specjalnych, w wy-
padku administrowania temi funduszami, wyciag z ksiag
rachunkéw biezacych jednostek administracyjnych, wraz
Z sumarycznemi zestawieniami tych wyciagéw, wedtug
okregobw izb skarbowych),

4) odpisy orzeczen cenzuralnych, wydanych na obroty jedno-
stek administracyjnych,

5) wyciagi z rejestru wierzytelnosci i dtugoéw,

6) dowody rachunkowe, przewidziane w § 194 — Fin. — 2,

7) miesieczne zestawienia rozrachunkowe.

Fundusze specjalne w gotéwce, wykazywane w ksiedze kre-
dytow i wydatkéw budzetowych, oraz fundusze specjalne,
w papierach procentowych, wykazywane w ksiedze sum depozy-
towych, nalezy zamieszczaC w wyciggu funduszow specjalnych.

*) Niezaleznie od odpisow wyciagéw z ksiegi kredytow i wydatkow
budzetowych, przedstawionych zgodnie z 8 97 — Fin. — 2, w terminie
wcze$niejszym od ustalonego w § 196 — Fin. — 2.

§ 186.

Organa
sktadajgce
miesieczne
sprawozda-
nia rachun-

kowe.

§ 187.
Miesieczne
sprawozda-
nia rachun-
kowe Kie-
rownikow
administracji
pienieznej.
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80 Fin. — 2, Cze$¢ IV.

Kierownicy administracji pienieznej otrzymujg z kas skarbo-
wych, co pot miesigca, wykazy szczegdétowe dochoddw (wzor
Nr 20) wraz z dowodami, a mianowicie: za pierwszg potowe
miesigca, — w dniu 16 tegoz miesigca, a za drugg potowe —
w dniu 1-szym, bezposrednio nastepujacego miesigca.

Do wykazéw tych dotgczajg kasy skarbowe spisy w 2-ch
egzemplarzach wedtug wzoru (Nr 19).

Po otrzymaniu tych spiséw i wykazow szczeg6towych docho-
dow — z kas skarbowych, kierownicy administracji pienieznej
sprawdzajg niezwlocznie wykazy szczeg6towe, pordéwnujac
kazdg zapisang w nich kwote z dotgczonemi dowodami, nadto
sprawdzajg prawidtowos¢ zarachowa¢ (czy wptacona kwota
dotyczy tego urzedu i wiasciwego rodzaju stun), prawidtowosc
podsumowan i przeniesien, oraz zgodno$¢ sum wykazow szcze-
gbtowych z sumami spiséw, poczem, dopiero, wykazane obroty
wpisujg do swoich ksiag.

W celu unikniecia omytek przy ksiegowaniu tych obrotow
i trudnosci w uzgodnieniu rocznych zamknie¢ rachunkowych,
nalezy natychmiast, po zapisaniu wszystkich wplywoéw z wyka-
z6w szczegb6towych, sprawdzi¢ prawidtowo$é zapiséw.

Pomytki w zarachowaniu, stwierdzone przez kierownikdw
administracji pienieznej, przy sprawdzaniu wykazow szczego-
towych z dowodami, nalezy sprostowa¢ natychmiast w sposob
nastepujacy;

a) jezeli wplate zarachowano w wykazie szczegétowym sum
budzetowych na rachunek wiasciwego organu, (kierownika
administracji pienieznej), lecz na niewtasciwg cze$¢ bud-
zetu, administrowang rowniez przez ten organ, to w ta-
kim wypadku, kierownik administracji pienieznej odpisuje
wiasciwa wptate od ogdlnej sumy niewtasciwego wykazu
szczegotowego i dopisuje ja do og6lnej sumy wykazu wia-
Sciwego, przy wzajemnem powotaniu sie na odnosne wy-
kazy. W zwiagzku z tern, tenze kierownik administracji
pienieznej, prostuje odpowiednio sumy wykazéw, uwidocz-
nione w spisach, w obu egzemplarzach, sume wptaty za$
przeprowadza w swoich ksiegach. Odpisywanie i dopisy-
wanie w wykazach szczeg6towych i spisach — uskutecznia
sie czerwonym atramentem,

b) jezeli wptate mylnie zarachowano w wykazie sum niebu-
dzetowych, zamiast w wykazie sum budzetowych, albo, gdy
mylnie zarachowano, miedzy poszczeg6lnemi rodzajami
sum niebudzetowych, albo, gdy mylnie zarachowano wpta-
te przypadajgcg na rzecz innego organu, kierownik admi-
nistracji pienieznej wnosi te wptate do swoich ksigg, we-
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dtug zarachowania kasy skarbowej i zarzadza jej przelew
na wiasciwe rachunki zapomoca asygnacyj (z sum depo-
zytowych i funduszéw specjalnych), lub zapomocg zlece-
nia wyptaty — (z rachunku biezgcego typu B,),

c) jezeli wykaz szczeg6towy dochoddéw budzetowych obejmu-
je wplate, ktéra winna by¢ zarachowana na wznowienie
kredytu, lub do sum depozytowych, funduszéw specjal-
nych, rachunkéw biezacych typu B, albo, gdy obejmuje
wplate, ktéra dotyczy innej wiadzy (organu), to kierow-
nik administracji pienieznej nie wnosi tej wptaty do swo-
ich ksigg, lecz mylnie wykazang kwote odpisuje od sumy
0og6lnej wykazu szczeg6towego dochoddéw budzetowych,
tudziez od poszczeg6lnej i ogo6lnej sumy spiséw w obydwu
egzemplarzach i zaznacza, tak w wykazie szczegétowym,
jak i w spisach, jakiego rachunku, wzglednie ktorej wia-
dzy (organu) dotyczy wylgczona kwota i wiasciwy dowdd
kasowy odsyfa, wraz ze spisem, do izby skarbowej. Kie-
rownicy administracji pienieznej, po dokonaniu powyz-
szych czynnosSci i po stwierdzeniu, na jednym egzempla-
rzu spisu, zgodnosci z wykazami szczegétowemi, wzgle-
dnie, po wykazaniu zmian, przesytaja go wiasciwej izbie
skarbowej. Drugi egzemplarz spisu, wraz z wykazami
szczegOtowemi i dowodami, zatrzymujg u siebie do dy-
spozycji kontroli.

Po zamknieciu ksiegi dochodow budzetowych i kontotek, spo-
rzadza kierownik administracji pienieznej, odrebnie dla okre-
gow kazdej izby skarbowej, wyciag wedtug wzoru Nr 17.

Wyciag ten musi by¢ uzgodniony z wiasciwemi izbami skar-
bowemi i potwierdzony przez te izby.

Ksiegi kredytow i wydatkéw budzetowych zamyka sie po
uptywie miesigca sprawozdawczego i wyprowadza sie miesieczne
sumy rubryk, poczem sporzadza sie wyciagg wedtug wzoru Nr 16.

Wyciagi z ksiegi kredytéw i wydatkéw budzetowych sporza-
dza sie wedlug okregéw izb skarbowych (odrebnie dla kazdego
okregu) i uzgadnia z wiasciwg izba skarbowg, a w wypadku,
gdy kredyt otwarto w kasie — rdwniez z kasg skarbowa, ktdre
stwierdzajg uzgodnienie na wyciggu w jednym egzemplarzu.
Zgodnos¢ drugiego egzemplarza i ewentualnie dalszych, stwier-
dzajg kierownicy administracji pieniezne;j.

§ 18f.
Wyciag
z ksiegi

dochodow
budzeto-
wych.

§ 190.

Wyciag

z ksiegi
kredytow
i wydatkéw
budzeto-

wych.
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§ 193.
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§ 194,
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Zestawienia z obrotow wiasnych sumami niebudzetowemi
(wzor Nr. 34) — (wyciag z ksiegi sum depozytowych, funduszéw
specjalnych i wiasnych rachunkéw biezacych) — Kkierownicy
administracji pienieznej uzgadniaja z kasg (izbg) skarbowa.
Nastepnie sporzadzajg zestawienie wyciggow z rachunkéw bie-
zacych jednostek administracyjnych (instytutéw badan), wedtug
okregbw izb skarbowych, dodajg obroty na wilasnych rachun-
kach biezacych i uzgadniajg te zestawienia z wiasciwemi izba-
mi skarbowemi.

Kierownicy administracji pienieznej dotaczajg do swych spra-
wozdan rachunkowych — doktadne odpisy, wydanych przez sie-
bie orzeczen cenzuralnych, — w jednym egzemplarzu.

Spos6b sporzadzania orzeczen cenzuralnych jest wskazany
w § 178 — Fin, 2 oraz w instrukcji — zat. Nr 1,

Wyciag z rejestru wierzytelnosci i dlugdéw (wzér Nr 35)
obejmuje ogblne zestawienie diugdéw na rzecz jednostek admi-
nistracyjnych, innych kierownikéw administracji pienieznej,
oraz wierzytelnosci, przypadajagcych od jednostek administra-
cyjnych, innych organdéw asygnujacych, wiadz cywilnych, albo
0sob trzecich.

Wyciagg ten zestawia sie wedtug tytutow budzetowych (sum
depozytowych i funduszéw specjalnych), oraz instytucyj i oséb
zobowigzanych lub uprawnionych.

W wyciagu z kontoteki wierzytelnosci i diugbéw podaje sie
obroty 1 salda za miesigc sprawozdawczy, wedtug tytutébw bu-
dzetowych. W tym celu sumuje sie obroty i salda wierzytelnosci
wszystkich rachunkow danego tytutu budzetowego i wpisuje sie
ogoblne cyfry do wyciagu,

W ten sam spos6b, sumuje sie i wpisuje do wyciggu obroty
i salda rachunkow diugéw — danego tytutu budzetowego.

Sumy strat stwierdzonych, wyréwnanych i umorzonych —
podaje sie w miesiecznem zestawieniu rozrachunkowem (wzor
Nr 18).

Kierownicy administracji pienieznej dolaczajg do miesiecz-
nych sprawozdan rachunkowych, przedstawianych Szefowi De-
partamentu Intendentury M, S. Wojsk, — nastepujace dowody
rachunkowe (oryginalne):

a) 0golne zestawienie naleznosci i wydatkéw do pokrycia,

zaopatrywanych, przez siebie, jednostek administracyjnych,

b) zestawienia obrotow i sald kontotek rozrachunkowych

oraz wierzytelnosci i dlugébw — jednostek administra-
cyjnych,
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€) wyciagi z rachunkéw biezacych jednostek administracyj-

nych.

Pozatem dotaczajg wszystkie dowody rachunkowe, uzasad-
niajace ich obroty wiasne, (8 115 — Fin, — 2),

Niezaleznie od sprawozdan rachunkowych, przewidzianych
w 8 187 — Fin. — 2, kierownicy administracji pienieznej prze-
sylajg w terminie do dnia 25-go miesigca, nastepujacego po
miesigcu sprawozdawczym, dzienniki naleznosci jednostek ad-
ministracyjnych oraz miesieczne wykazy uposazenia, bez dowo-
déw szczegotowych, do Biura Kontroli Ministerstwa Spraw
Wojskowych. Biuro Kontroli — zwraca te dowody kierownikom
administracji pienieznej — do dnia 10-go drugiego miesigca po
sprawozdawczym.

Pozostate dowody rachunkowe wiasne i otrzymane od jedno-
stek administracyjnych, zestawione chronologicznie i wediug
tytutdw budzetowych, oraz spisane na wykazie wz6r Nr, 25,
przechowujg kierownicy administracji pienieznej u siebie — do
dyspozycji kontroli.

Kierownicy administracji pienieznej przesytajag swoje mie-
sieczne sprawozdania rachunkowe do dnia 1 drugiego miesigca
po sprawozdawczym — do wiasciwej okregowej izby kontroli.

Miesieczne sprawozdanie rachunkowe dla okregowej izby
kontroli obejmuje, poswiadczone przez izby (kasy) skarbowe:

a) wyciag z ksiegi dochodéw budzetowych (8 189—Fin,—2),

b) wyciag z ksiegi kredytow i wydatkéw budzetowych (8 190
Fin. — 2),

c) wyciag z ksiegi sum depozytowych i funduszéw specjal-
nych (8 191 — Fin, — 2),

d) zestawienie wyciggéw z rachunkéw biezacych (8§ 191 —
Fin. — 2), z dolgczeniem wyciggow wiasnych, jednostek
administracyjnych i instytutéw badan.

Kierownik Administracji Pienieznej M. S, Wojsk, przesyta

swoje miesieczne sprawozdanie rachunkowe do dnia 15-go dru-
giego miesigca po sprawozdawczym do Najwyzszej Izby Kontroli,

Kierownicy administracji pienieznej przedstawiajg swoje
miesieczne sprawozdania rachunkowe — do dnia 25 nastepnego
miesigca po sprawozdawczym, tym organom dysponujgcym,
ktére otworzyty kredyt, a mianowicie:

1) Szefowi Departamentu Intendentury M, S, Wojsk. — mie-

sieczne sprawozdania rachunkowe, w formie podanej w §
187 — Fin. — 2,

Szef Departamentu Intendentury M. S, Wojsk, zwraca
kierownikom administracji pienieznej dowody rachunko-

§ 195.
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miesiecz-
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we, wymienione w § 194 — Fin. — 2 do dnia 15 drugiego
miesigca po sprawozdawczym.

Dowody te dotaczajg kierownicy administracji pieniez-
nej do dowoddw rachunkowych, za dany miesigc.

Innym organom dysponujacym, ktére otworzyty kredyt,
na pokrycie zleconych wydatkéw, niezryczattowanych, jed-
nostek administracyjnych — miesieczne sprawozdania ra-
chunkowe z tych kredytéw, ktore obejmuja:

a) wyciag z)ksiegi kredytow i wydatkéw budzetowych (§ 190

Fin, — 2),

b) odpisy orzeczehn cenzuralnych, co do wydatkéw jednostek
administracyjnych,

C) miesieczne zestawienie rozrachunkowe,

d) wyciagi z rejestru wierzytelnosci i dtugéw.

Ponadto, w wypadkach, okresSlonych osobnemi zarzadzeniami
Ministra Spraw Wojskowych, maja by¢ dolgczone do mie-
siecznych sprawozdah rachunkowych — réwniez oryginalne
dowody rachimkowe.

Organa dysponujgce zwracajg oryginalne dowody rachunko-
we kierownikom administracji pienieznej, w terminie do dnia 15
drugiego miesigca po sprawozdawczym.

Dowody te dotgczaja kierownicy administracji pienieznej do
dowodow rachunkowych, za dany miesigc.

2)

Kierownik Administracji Pienieznej M, S, Wojsk, uzgadnia
wyciagi z ksiegi dochodow budzetowych i z ksiegi kredytdéw
i wydatkow budzetowych z Centralng Ksiegowoscig Minister-
stwa Skarbu, wyciagi z ksiegi sum depozytowych i funduszow

specjalnych — z Centralng Kasg i z Centralng Ksiegowoscig
Ministerstwa Skarbu, a wyciagi z obrotéw na wiasnym rachunku
biezacym — z Centralng Kasg Panstwowa, ktére stwierdzajg

uzgodnienie na tych wyciggach, Pozatem — zestawienie obrotéw
na rachunkach biezacych, przydzielonych jednostkom admini-
stracyjnym, z wiaczeniem obrotow na wiasnym rachunku bie-
zacym, uzgadnia Kierownik Administracji Pienieznej M, S.
Wojsk, z Centralng Ksiegowoscia Ministerstwa Skarbu,

Kierownicy wojskowych instytutow badan przedstawiajg
swoje miesieczne sprawozdania rachunkowe, wraz z dowodami
rachunkowemi, w terminie do dnia 15 nastepnego miesigca po
sprawozdawczym. Kierownikowi Administracji Pienieznej M, S,
Wojsk.

Kierownik Administracji Pienieznej M. S. Wojsk, przesyta
sprawozdania instytutéw badan do cenzury fachowej — wiasci-
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wemu organowi dysponujagcemu Ministerstwa Spraw Wojsko-
wych, w terminie do dnia 1-go drugiego miesigca po sprawo-
zdawczym.

Sposob sporzgdzania sprawozdan rachunkowych przez Kkie-
rownikow instytutéw badan, reguluja osobne przepisy.

Kierownicy administracji pienieznej, na podstawie zamknie-
tych ksigg wiasnych, sporzadzajg — w 2-ch egzemplarzach,
roczne zamkniecia rachunkowe i uzgadniajg je z wiasciwemi
izbami skarbowemi, (Kierownik Administracji Pienieznej M. S.
Wojsk. — z Centralng Ksiegowoscig Ministerstwa Skarbu).
Najpdzniej w pottora miesigca po zamknieciu okresu budzeto-
wego, co do dochodéw budzetowych oraz kredytéw i wydatkow
budzetowych, a najpdzniej — w pottora miesigca po zamknieciu
okresu ulgowego, co do kredytow i wydatkow budzetowych,
przedstawiajg kierownicy administracji pienieznej — jeden
egzemplarz Szefowi Departamentu Intedentury M. S. Wojsk,
oraz innym, wiasciwym organom dysponujacym, a drugi egzem-
plarz — wiasciwej okregowej izbie kontroli.

Roczne zamkniecia rachunkowe obejmuja;

1) zamkniecie rachunkowe dochoddéw budzetowych,

2) zamlﬁniecie rachunkowe kredytéw i wydatkéw budzeto-

WyC l
3) zamkniecie rachunkowe obrotéw sumami niebudzetowemi
(sumy depozytowe, fundusze specjalne i rachunki biezace).

Forme i sposéb zestawienia zamknie¢ wymienionych wyzej —
w punktach 1 — 3, ustala i podaje do wiadomosci, na kazdy
okres budzetowy, — | Wiceminister Spraw Wojskowych.

§ IM.
Roczne
zamkniecie
rachunkowe.
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WYKAZ ZALACZNIKOW

NAZWA ZAEACZNIKA

Instrukcja o bezposredniem re-
gulowaniu naleznosci wierzy-
cielom skarbu panstwa przez
Kierownika Administracji Pie-
nieznej M. S. Wojsk.................

Instrukcja o asygnowaniu nalez-
nosci i zaliczek jednostkom
administracyjnym, zaopatrywa-
nym w pienigdze przez Kierow-
nika Administracji Pienieznej
M. S. WOjSK....coeovririrn e

Instrukcja o sposobie asygnowa-
nia funduszu obrotowego ¢ .

Instrukcja o rozrachunku miedzy
organami asygnujgcemi

Instrukcja o sposobie postepo-
wania z depozytami rzeczo-
wemi i o prowadzeniu ksiegi
depozytéw rzeczowych

Instrukcja o sposobie sporzgdza-
nia wykazéw kosztow $wiad-
CZEN it

Instrukcja Osposobie prowadzenia
rejestru miesiecznych zesta-
wien rozrachunkowych i o spo-
rzadzaniu miesiecznych zesta-
wien rozrachunkowych

Instrukcja 0 cenzurze sprawozdan
rachunkowych i o sposobie
sporzadzania orzeczen cenzu-
ralnych .,

Instrukcja 0 rachunkach bieza-
cych kierownikéw administra-
Cji PIENIEZNE].iiiiiiiiiieieiei,

Nr

za-
facz-
nika

14

15

16

Dotyczace para-
grafy przepiséw
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99

117

117

120

133

141

171, 182, 183

178, 180, 183
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12
13
14
15
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18
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WYKAZ WZOROW

NAZWA WZORU

Spisy wykazdéw szczeg6towych .
Wykazy szczegbtowe................
Ksiega dochodéw budzetowych .

Kontoteka dochodow budzeto-
WYCh e,

Pisma w sprawie przekazywania
kredytow budzetowych

Rejestr kontroli blankietow asy-
ONACY Juriiaieieieeeenie e eeee e

Ksiega depozytdéw rzeczowych .

Ogo6lny spis dowodéw rachun-
KOWNYCh i

Ksiega kredytow i wydatkow
budzetowych......ccoceviirnnnenn.

Kontoteka wydatkéw budzeto-
W Y Ch o

Ksiega sum depozytowych . .

Ksiega rachunku biezacego typu B
Rejestr wystawionych asygnacyj
Rejestr wierzytelnosci i dtugow

Rejestr miesiecznych zestawien
rozrachunkowych....................

Wykaz wierzytelnosci i diugow .
Orzeczenie cenzuralne
Dodatkowe orzeczenie cenzuralne

Miesieczne zestawienie rozra-
ChuNKOWE ..o

Nr
wzoru

19
20
12

13

114

21
22

25

26

27
31
39
32
33

15
36
37
38

Dotyczace para-
~afy przepiséw
Fin. 2

86, 188
86, 188
86, 156

86
95

102, 163
134

143, 194
146

147

160
instrukcja zat. 17

164

166

171
170
178, 192
instrukcja zat. 1

181, 193
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NAZWA WZORU

Wyciag z ksiegi dochodéw budze-
TOWYCH v

Wyciag z ksiegi kredytéw i wy-
datkow budzetowych .

Zestawienie z obrotow wiasnych
sumami niebudzetowemi .

Wyciag z rejestru wierzytelnosci
I dHUGOW oo

Nr
wzoru

17

16

34

Dotyczace para-
grafy przepisow
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189
190
191

193









