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MINISTERSTWQ SPRAW WOJISKOWYCH Warszawa, dnia 5 marca 1930 r.

BIURO OGOLNO - ADMINISTRACYINE

L. 2080/P. S.

ROZKAZ

WPROWADZAJACY W ZYCIE PRZEPISY ,,GOSPODARKA
| RACHUNKOWOSC FINANSOWA ORGANOW DYSPO-
NUJACYCH W CZASIE POKOJU”.

L Zatwierdzam, w porozumieniu z Ministrem Skarbu i Pre-
zesem Najwyzszej lzby Kontroli przepis ,,Gospodarka i rachun-
kowo$¢ finansowa organéw dysponujacych w czasie pokoju*’,
sktadajacy sie z czterech czesci:

a) Czes¢ | —Zasady ogo6lne gospodarki i rachunkowosci
finansowej wojskowych wiadz i organow
administrujgcych kredytami i dochodami
budZetowemi,

b) Cze$¢ Il — Czynnosci zwigzane z dysponowaniem,

c) CzesS¢ Il — Cenzura i analiza,

d) Cze$¢ IV — Rachunkowos$¢ i sprawozdawczosé.

2. Przepisowi temu nadaje, jako oznaczenie skrotowe, sygna-
ture ewidencyjna: Fin. — /.

3. Plzepis wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 1930 r.
Organa dysponujace zatozg z tym dniem nowe ksiegi i kontoteki
wedlug wzoréw ustalonych przepisami. Dotychczasowe ksiegi
i kontoteki po ich zamknieciu z dniem 31 marca 1930 r. i prze-
niesieniu ewentualnych sald do nowych—pozostana w organach
dysponujacych do dyspozycji wiadz kontrolnych.

4. Nadawanie charakteru organéw dysponujacych uskuteczniac
bede osobnemi rozkazami.

5. Kwestje cenzury w organach budownictwa wojskowego
oraz, wynikajaca stad, kwestje przechowywania dowoddw ocenzu-
rowanych w organach budownictwa do dyspozycji kontroli,
ureguluje osobng instrukcja, wydang w porozumieniu z Najwyz-
szg lzbg Kontroli.

6. Przewidziane w przepisach zatgczniki wyjdg oddzielnie.



7. Jednoczes$nie znosze moc obowiazujacg wszystkich sprzecz-
nych z niniejszemi przepisami postanowien, zawartych w rozpo-
rzadzeniach, przepisach, rozkazach i zarzadzeniach dotychczas
obowigzujacych, a w szczegdlnosci uniewazniam przepisy ,,Fin—
wydane w 1929 r. (L. 2100jP. S.).

MINISTER SPRAW WOJSKOWYCH
wW/z, (—) Daniel Konarzewski

general dywizji.



CZESC 1.

Zasady ogo6lne gospodarki i rachunkowosci finansowej wojsko-
wych wiadz i organéw administrujacych kredytami i dochodami
budzetowemi.

ROZDZIAL 1.
OKRESLENIA,

Przepisy niniejsze, oparte na zasadach ogolnych przepiséw
rachunkowo-kasowych dla wadz i urzedéw panstwowych (Mo-
nitor Polski Nr, 285/21), normujg na czas pokoju;

— w czeSci pierwszej, podstawy gospodarki i rachunkowosci
finansowej wojskowych wadz i organéw administrujacych kre-
dytami i dochodami,

— a w dalszych cze$ciach, — szczegbétowy tok gospodarki
i rachunkowosci finansowej wojskowych organow dysponuja-
cych.

Gospodarka finansowa obejmuje ogdt czynnosci, zwigzanych
z realizacjag dochod6éw budzetowych i z uzyciem funduszéw bu-
dzetowych na pokrycie wydatkéw, wynikajagcych z zadan admi-
nistracji wojskowej, oraz czynnosci zwigzanych z administrowa-
niem funduszami specjalnemi i depozytami.

Rachunkowo$¢ finansowa obejmuje og6t czynno$ci, zwigza-
nych z przygotowaniem dowoddéw rachunkowych, uzasadniaja-
cych obroty pieniezne, z prowadzeniem ksiegowosci, oraz ze
sporzadzaniem sprawozdan rachunkowych.

Prawng podstawe gospodarki i rachunkowosci finansowej sta-
nowig ustawy skarbowe, uchwalone na kazdy okres budzetowy
oraz przepisy z dziedziny prawa budzetowego.

§ 1-
Zakres prze-
pisow.

s 2,
Gospodarka
finansowa.

§ 3.
Rachunko-
wosC iinan-

§ 4.
Podstawa_
‘gospodarki
i rachunko-
wosci finan-
sowej.



§5
Kontrola
‘gospodarki
i rachunko-
wosci finan-

sowe .

86
Okres bndze-
tow

§ 7
Okres ulgo-
wy.

§ 8.
Wo‘Jskowe
‘wiadze
i organa

administru-
jace docho-
dami i kre-
dytami bu-
zetowemi.

§9
Dysponowa-

Fin, — 1. Cze$¢ I

Gospodarka i rachunkowo$é finansowa podlega kontroli orga-
néw kontroli panstwowej, stosownie do postanowienia ustawy
o kontroli panstwowej, oraz kontroli wykonywanej, z ramienia
Ministra Spraw Wojskowych, przez Szefa Korpusu Kontrole-
row, w mysl odrebnych przepisow.

Okres budzetowy, trwajacy obecnie od 1 kwietnia do 31 mar-
ca nastepnego roku, oznacza sie przez podanie roku rozpocze-
cia okresu budzetowego, oddzielonego kreskg ukosng od dwdch
ostatnich cyfr nastepnego roku, np. 1929/30,

W obrebie kazdego okresu budzetowego moga by¢ dokony-
wane tylko takie wydatki, ktére posiadajg ustawowe pokrycie
w kredytach budzetowych,

Okres ulgowy, w ktérym moga by¢ uskutecznione wydatki,
dotyczace ubiegtego okresu budzetowego, z kredytéw tegoz
okresu, oznacza Minister Skarbu na zasadzie ustawy skarbowej,

W okresie ulgowym realizujg kasy skarbowe asygnacje, wy-
stawione w ciagu ubiegtego okresu budzetowego, jak réwniez
asygnacje, wystawione w okresie ulgowym na pokrycie ptyn-
nych nalezno$ci, powstatych w Scistym (bez ulgowego) okresie
budzetowym, z kredytéw tegoz okresu.

Wojskowe witadze i organa administrujgce dochodami i kre-
dytami budzetowemi, oraz funduszami specjalnemi i depozyta-
mi dzielg sie na wiadze i organa dysponujace tudziez na orga-
na asygnujace. Szczegétowy rozdziat czynnoSci zwigzanych
z gospodarka i rachunkowos$cig finansowag witadz i organow
admnistrujgcych dochodami i kredytami oraz stosunek tych
organéw do wiadz skarbowych, ustalajg szczeg6towe przepisy,
a mianowicie:

1) przepisy (Fin. 1) — dla organdéw dysponujacych,

2) przepisy (Fin. 2) dla kierownikow administracji pienieznej,

ktorzy asygnuja na wydatki jednostek administracyjnych
i cenzurujg te wydatki,

3) przepisy (Fin. 3) dla pozostaltych organéw asygnujacych,
ktore asygnujg na wydatki whasne tub na wydatki podle-
glych im, organizacyjnie, instytucyj, przyczem ich wydatki
wiasne podlegajg cenzurze przez organa dysponujace,

Dysponowanie obejmuje nastepujace gtdwne czynnosci:

a) okreslenie ogdlnej kolejnosci realizacji zamierzen budze-
towych, uruchamianie tangent i zwigzanej z tern kolejno-
$ci otwierania kredytow budzetowych.
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b) staly nadzo6r nad realizacjg budzetu, co do dochoddéw i wy-
datkéw, uskutecznianych przez organa asygnujace,

c) otwieranie kredytow budzetowych,

d) przenoszenie kredytéw budzetowych,

e] sprostowanie otwar¢ kredytow,

f) prowadzenie ogélnej rachunkowosci finansowej,

gl cenzure, wzglednie analize, sprawozdah rachimkowych
organéw asygnujacych, oraz

h) sporzadzanie ogdlnych sprawozdan rachunkowych.

Z asygnowaniem wigza sie nastepujace, zasadnicze, czynnosci:

a) sporzadzanie szczeg6towych planéw wykonania (realizacji)
budzetu,

b) wykonanie czynno$ci przewidzianych w szczeg6towym pla-
nie wykonania (realizacji) budzetu,

c) wynajdywanie i zgtaszanie dochodéw budzetowych,

d) uskutecznianie wyptat, zapomocag asygnacyj, za posred-
nictwem kas skarbowych,

e) przekazywanie kredytow,

f) gospodarka funduszami niebudzetowemi,

gj rachunkowos$¢ finansowa,

h) cenzura sprawozdan rachunkowych jednostek zaopatry-
wanych w pienigdze,

i) sprawozdawczos$c.

§ 10.
Asygnowa-



§ 14,
Zakres dzia-

ROZDZIAL 1I.

ZASADY ORGANIZACJI WLADZ | ORGANOW ADMINISTRUJACYCH
KREDYTAMI BUDZETOWEMI.

Prawo dysponowania kredytami i administrowania dochoda-

wi, przyznanemi w budzecie dla Ministerstwa Spraw Wojsko-
przystuguje, W zasadzie, wiadzy dysponujacej.

Wojskowa witadzag dysponujgcg jest Minister Spraw Wojsko-

wych, a w jego zastepstwie — | Wiceminister Spraw Wojsko -
wych.
Minister Spraw Wojskowych, a w jego zastepstwie — | Wice-

minister Spraw Wojskowych, kieruje catoksztattem gospodarki
finansowej wojska, wydaje przepisy i instrukcje, regulujace
gospodarke finansowg, nadaje wladzom i organom administra-
cji wojskowej charakter organdéw dysponujacych lub asygnuja-
cych, zatwierdza plany realizacji budzetu, koordynuje potrzeby
finansowe wiasciwych stuzb Ministerstwa Spraw Wojskowych,
okresla wysokos¢ kredytow budzetowych na poszczegolne okre-
sy, uruchamia tangenty szczeg6towe (Fin. 1 — § 102) w Cen-
tralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, decyduje o przeno-
szeniu kredytéw budzetowych pomiedzy tytutami budzetowe-
mi, w granicach upowaznien ustawowych, czuwa nad poste-
pem realizacji budzetu oraz zatwierdza miesieczne sprawozda-
nia i roczne zamkniecia rachunkowe Ministerstwa Spraw Woj-
skowych.

Charakter organu dysponujgcego nadaje Minister Spraw Woj-
skowym wiasciwym organom administracyjnym Ministerstwa
spj-anr* Wojskowych lub réwnorzednym.

Uprawnienia, wynikajace z ich zakresu dziatania, wykonuja
te organa z ramienia Ministra Spraw Wojskowych.

Do zakresu dziatania organéw dysponujacych nalezy:
a) opracowywanie i przedstawianie Ministrowi Spraw Woj-
skowych preliminarzy budzetowych.
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b) opracowywanie i przedstawianie | Wiceministrowi Spraw
Wojskowych, do aprobaty, projektéw planéw realizacji bu-
dzetu, oraz rozkazéw o zaopatrzeniu wojska,

€) przedstawianie Ministrowi Spraw Wojskowych, do zatwier-
dzenia, planow realizacji budzetu,

d) otwieranie organom asygnujgcym kredytow budzetowych
ng wydatki, wynikajace z planéw realizacji budzetu,

e) wykonywanie nadzoru nad S$cigganiem dochoddw budze-
towych,

f) wykonywanie nadzoru nad realizacjg zamierzen budzeto-
wych; nadzér ten sprawujg organa dysponujgce przez state
czuwanie nad celowoscig i prawidtowos$cig uzycia fundu-
széw budzetowych przez organa wykonawcze, przez
sprawdzanie okresowych sprawozdah o postepie realiza-
cji budzetu, oraz przez przeprowadzanie: 1) rewizji, 2) cen-
zury, wzglednie analizy, sprawozdanh rachunkowych orga-
néw asygnujacych,

g) zamykanie kredytéw budzetowych, zwigzane z wpisywa-
niem tych kredytéw na rachunek tangenty szczeg6towej
organu dysponujacego w Centralnej Ksiegowosci Minister-
stwa Skarbu,

h) prowadzenie ogdlnej rachunkowos$ci dochodéw budzeto-
wych, kredytow i wydatkow budzetowych i sum niebudze-
towych wiasciwej stuzby,

i) sporzadzanie ogo6lnych sprawozdan rachunkowych.

Tok wymienionych wyzej czynno$ci regulujg postanowienia

szczegotowe przepis6w dla organow dysponujgcych.

Organami asygnujacemi sa te organa administracji wojsko-
wej, ktore, na podstawie rozkazu Ministra Spraw Wojskowych,
wykonujg budzet przez realizowanie dochodéw i dokonywanie
wydatkow z kredytéw budzetowych, otwieranych im przez
organa dysponujace.

Zakres dziatania wszystkich organéw asygnujacych obejmuje,
w zasadzie, czynno$ci zwigzane z asygnowaniem, okreslone po-
stanowieniami § 10 niniejszego przepisu.

Szczeg6towe zakresy dziatania poszczeg6lnych grup organdw
asygnujacych (kierownikéw administracji pienieznej i pozosta-
tych organéw) ustalaja postanowienia szczegétowe przepiséw
0 gospodarce i rachunkowosci finansowej danych organow asy-
gnujacych (Fin, 2, Fin, 3).

§ 15
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Fin, — 1, Czes¢ |.

Minister Spraw Wojskowych moze zleci¢ poszczeg6lnym orga-

nom asygnujacym zaopatrywanie w pienigdze instytucyj woj-

nieposiadajgcych charakteru jednostek administra-

cyjnych, a ze wzgledu na swe zadanie, prowadzgcych gospo-
darke pieniezna.

Rewizje przeprowadza organ dysponujacy osobiscie, lub za
posrednictwem o0s6b przez siebie delegowanych, do podlegtych
organow asygnujacych oraz do zaopatrywanych, przez te orga-
na, w pienigdze instytucyj podlegtych organom zaopatrzenia
materjatowego, instytutéw i jednostek administracyjnych. Re-
wizje majg na celu sprawdzenie gospodarki i rachunkowosci
finansowej w organach wykonawczych, a w szczegdlnosci maja
na celu sprawdzenie:

a) stanu kredytow i srodkéw pienieznych,

b) sposobu $ciggania naleznosci skarbowych,

c) prawidtowosci i celowosci asygnowania i wydatkowania®

d) rachunkowosci.

Osoby delegowane do przeprowadzenia rewizyj, z ramienia
wiasciwego organu dysponujacego, legitymujg sie upowaznie-
niem podpisanem przez organ dysponujacy, oddzielnie dla kazdej
poszczeg6lnej rewizji.

Osoby przeprowadzajace rewizje sg obowigzane ujaé jej wy-
niki w szczegdtowy protokot, sporzadzony w dwdch egzempla-
rzach, z ktérych kazdy musi by¢ podpisany zar6wno przez upo-
waznionych do przeprowadzenia rewizji, jak i przez kierownika
instytucji, w ktorej rewizje przeprowadzono.

Jeden egzemplarz protokétu otrzymuje organ, podlegajacy
rewizji.

O ile kierownik instytucji, w ktérej przeprowadzono rewizje,,
nie zgadza sie z trescig protokétu rewizji, moze w nim zazna-
czyé swoj poglad, lub daé swe wyjasnienia.

Sprawozdania rachunkowe organdw asygnujacych o obrotach
pienieznych jednostek, zaopatrywanych przez nie w pienigdze,
(jednostek administracyjnych, i instytucyj podlegtych organom
zaopatrzenia materjatowego), jako juz przez organa asygnujace
ocenzurowane, nie podlegajg cenzurze organéw dysponujgcych.
Sprawozdania te, natomiast, podlegaja jedynie analizie, ktdrej
sposéb przeprowadzania jest wskazany w szczegétowych po-
stanowieniach przepiséw dla organéw dysponujgcych (Fin. 1),



ROZDZIAL II1.
WELADZE | ORGANA SKARBOWE.

Realizowanie dochodéw budzetowych, uruchamianie, otwie-
ranie, przekazywanie, przenoszenie i zamykanie kredytéw,
przyjmowanie i przechowywanie pieniedzy i walorow oraz
wyplaty, — przeprowadzaja wojskowe witadze i organa admi-
nistrujgce kredytami i dochodami budzetowemi za posredni-
ctwem witadz i organéw skarbowych, do ktérych naleza:

a) Ministerstwo Skarbu,

b) Izby skarbowe,

c) Kasy skarbowe,

jJTmisterstwo Skarbu zesrodkowuje w swoich kasach wszel-
kie dochody panstwa, posiada ogo6lny nadz6r nad, objetemi
budzetem, kredytami na wydatki, zesrodkowuje u siebie ogdlng
ksiegowos¢ obrotéw pienieznych, oraz zestawia ogdlne zam-
knigcia rachunkéw panstwa, a na wniosek Ministra Spraw
Wojskowych uruchamia ogdlne i szczeg6towe tangenty mie-
sieczne w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu oraz
otwiera, przekazuje, zamyka i przenosi kredyty budzetowe.

Izby skarbowe stanowig wiadze skarbowe Il, instancji, wy-
konywujace, z ramienia Ministerstwa Skarbu, miedzy innemi,
nadzér nad kasami skarbowemi, znajdujgcemi sie na ich tery-
torjum.

Izby skarbowe wykonujg kontrole kredytéw oraz prowadza
0g6lng ksiegowos$¢ dochodoéw, kredytow i wydatkéw budzeto-
wych, jakotez obrotéw funduszami niebudzetowemi w kasach
skarbowych, otwierajg, przekazujg i zamykajg kredyty budze-
towe, stosownie do zlecenn organdéw dysponujgcych i asygnu-
jacych.

§ 20.

Wiadze
i organa
skarbowe.
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Ministerstwo
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§ 23. Kasy skarbowe pobierajg dochody i przechowujag pienigdze
Kasy i walory skarbowe, depozyty i inne fundusze niebudzetowe,
skarbowe.  7naidujgce sie w dyspozycji organdw asygnujacych, prowadza
kontrole otwartych w nich kredytéw, dokonujg wyptat, na pod-
stawie polecen organéw asygnujacych, oraz prowadzg ksiego-

wos¢ obrotéw kasowych.



ROZDZIAL 1V,
DOCHODY BUDZETOWE.

Obowigzek zgtaszania do preliminarza dochodéw budzeto-
wych, cigzy na wszystkich organach dysponujacych i asygnuja-
cych.

Wszystkie inne organa administracji wojskowej majg row-
niez obowigzek wynajdywania i zgtaszania organom asygnuja-
cym przewidywanych dochodéw budzetowych.

Schemat preliminarza dochodéw budzetowych odpowiada
schematowi preliminarza wydatkéw budzetowych,

Zarachowywanie dochodéw budzetowych odbywa sie na
odpowiedni tytut schematu, chocby nawet dany tytut prelimi-
narza dochodéw nie byt przewidywany w tym okresie budzeto-

wym.

Nadwyzki dochodéw budzetowych, w stosunku do wysokosci
sum preliminowanych, wymagajg tylko wyjasnienia, a nie
usprawiedliwienia,

Przy realizowaniu dochodéw budzetowych rozroznia sie na-
leznosSci skarbowe i ich uiszczenia.

Nalezno$ciami skarbowemi nazywamy okreSlone kwoty,
przypadajace na rzecz skarbu panstwa. OkresSlenie tych kwot
obemuje wysokos¢, tytut prawny i instytucje (osobe), obowig-
zang do wptacenia lub Sciggniecia.  Uiszczeniem, nazywamy
wptacong i zarachowang nalezno$¢ skarbowa.

Ksiegowanie nalezno$ci skarbowych iich uiszczen, usku-
teczniajg organa asygnujace, w granicach administrowanych
przez siebie tytutdéw budzetowych i innych rachunkéw.

Okres$lanie naleznosci skarbowych nalezy do zakresu dzia-
fania tych organow dysponujacych i asygnujacych, ktére ad-
ministrujg temi naleznosciami,

§ 24.
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§ 29.
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Organa administracji wojskowej, prowadzace gospodarke
pieniezna i dokonujace wydatkéw, za posrednictwem rachun-
kéw biezacych w kasach skarbowych, okreslajg naleznosci
skarbowe w zastepstwie organéw asygnujacych.

Organa asygnujace nie przyjmujg, ani nie przechowujg u sie-
bie zadnych sum wptywajacych, jako nalezno$ci skarbowe.
Osoby obowigzaen do wptat, z tytutu naleznosci skarbowych,
nalezy odsyta¢, zasadniczo, do kas skarbowych bezposrednio
lub za posrednictwem P, K. O, Kwoty na ten cel przekazane
poczta lub przekazem bankowym, pod adresem organéw asy-
gnujacych, nalezy kierowaé bezposrednio do kas skarbowych,
ktére przyjmujg te wptywy za wiasnem potwierdzeniem.

Organa administracji wojskowej, prowadzace gospodarke
pieniezng i dokonujgce wydatkow, za posrednictwem rachun-
kéw biezacych w kasach skarbowych, mogg przyjmowaé
wptaty, z tytutu naleznosci skarbowych i przechowywac je cza-
sowo w swoich kasach, wzglednie na swoich rachunkach bie-
zacych, w wypadkach przewidzianych w przepisach szczego6-
towych dla tych organéw. Organa powyzsze wptacajg nalez-
nosci skarbowe na rachunek wiasciwego organu asygnujgcego
do kasy skarbowej.

Postepowanie z naleznoSciami skarbowemi, uiszczanemi
w drodze potrgcen, regulujg szczeg6towe postanowienia dla or-
ganéw asygnujacych (Fin, — 2, Fin, — 3).

Sumy wptacone do kas skarbowych, jako naleznosci skar-
bowe, niewtasciwie lub nadmiernie, zwraca sie zainteresowa-
nej osobie w gotéwce lub zalicza na poczet innych, przypada-
jacych od tej osoby, naleznosci.

Zwroty nadptat w gotéwce nastepujg na zasadzie decyzji tego
organu asygnujacego, ktory u siebie te nadptate zarachowat.
Po stwierdzeniu nadptaty, na podstawie ksigg i dowodow ra-
chunkowych, oraz stwierdzeniu, ze nadptata nie moze
by¢ zaliczona na poczet innych nalezno$ci, organ asygnujacy
wystawia asygnacje z podaniem w jej tresci daty i sposobu za-
rachowania nadptaconej sumy (dziat, paragraf i pozycja), zazna-
czajgc, w dowodach i w kontotece, wyasygnowanie nadpfaty.

Na zwroty nadptat dokonanych w biezgcym okresie budze-
towym, wystawia sie asygnacje z sum obrotowych, a na zwroty
nadptat dokonanych w ubiegtych okresach budzetowych — ze
specjalnego kredytu, przewidzianego w budzecie Ministerstwa
Skarbu, a otwieranego do dyspozycji izb skarbowych.

Asygnacje na zwroty nadptat przesyta sie do wiasciwej izby
skarbowej, ktéra wydaje zlecenie kasom skarbowym.
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Asygnacje na zwroty sum nadptaconych, zapisuja organa
asygnujace w ksiedze kredytow i wydatkéw budzetowych, na
osobnem koncie i na podtozonej, osobnej, karcie, w kontotece
kredytdw i wydatkéw budzetowych,

W wypadku zwrotu sum nadptaconych w biezagcym okresie
budzetowym, organ asygnujacy, przy wystawianiu asygnaciji,
uwidacznia zwrot nadptaty w kontotece dochodéw budzeto-
wych, jako odpisang nalezno$¢ skarbowg, a po zrealizowaniu
asygnacji przez kase skarbowg i otrzymaniu talonu, — uwi-
dacznia zwrot w kontotece dochoddw budzetowych, jako od-
pisane uiszczenie.

Zaliczenie nadptat, na poczet innych naleznosci skarbowych,
odbywa sie w nastepujacy sposob:

a) na poczet tego samego rodzaju naleznosci, przysziego
okresu budzetowego, przeprowadza sam organ asygnujacy
sposobem rachunkowym, przez odpisanie nadptaty z na-
leznosci nastepnego okresu budzetowego,

b) na poczet innego rodzaju naleznosci, biezgcego okresu
budzetowego, odbywa sie sposobem rachunkowym, na pi-
semny wniosek organu asygnujacego i na zarzadzenie wia-
Sciwej izby skarbowej,

O ileby miato nastgpi¢ zaliczenie nadptaty, na poczet innego
rodzaju naleznosci przysztego okresu budzetowego, wdéwczas
ma zastosowanie przelew witasciwej nadptaty z kredytow okre-
$lonych w § 30 ust. 3,

§ 31
Zaliczanie
nadptat na

poczet
innych na-

leznosci
skarbowych.



§ 32.

Kredyt
budzetowy,

§ 33,
Oddanie
kredytow
budzeto-
wych do

dyspozycji
M3 Wojek.

§ 34.
Przenoszenie
kredytow
budzeto-

wych.

§ 35.
Otwieranie
kredytow
budzeto-
wych.

ROZDZIAL V,

KREDYTY BUDZETOWE.

Kredytem budzetowym nazywa sie kwoty przyznane budze-
tem na pokrycie wydatkow.
Sumy przyznane w budzecie uwaza sie za maksymalne.

Ministerstwo Skarbu oddaje do dyspozycji Ministerstwa
Spraw Wojskowych kredyty budzetowe, przewidziane w usta-
wie skarbowej dla Ministerstwa Spraw Wojskowych, w spos6b
uregulowany postanowieniami szczeg6towemi przepisow dla
wojskowych organéw dysponujacych, w postaci uruchomionej
tangenty szczegdtowej tych organow (Fin, — 1, § 102),

Przeniesienie kredytu (zmiany budzetowe) jest to catkowite
lub czesciowe zmniejszenie kredytu w jednym lub Kkilku tytu-
tach budzetowych, ujetych w ustawie skarbowej, przy jedno-
czesnem zwiekszeniu kredytu w innym, wzglednie w Kilku
innych tytutach budzetow™Vch.

Szczegbtowe okresSlenie przenoszen (zmian budzetowych)
ustala § 84 przepiséw dla organéw dysponujacych (Fin. — 1),

Przeniesienia kredytu, w kredytach otwartych juz organowi
asygnujagcemu, moze nastapi¢ tylko w wypadku, gdy kredyty te
nie zostaty jeszcze zaangazowane przez zawarte umowy i wy-
nikajgce z tych uméw ptynne zobowigzania,

. Do przeniesien kredytow nie zalicza sie sprostowan otwarcia
kredytow (Fin, 1— § 107 ustep 2).

Tangenty szczegbétowe, uruchomione w Centralnej Ksiggo-
wosci Ministerstwa Skarbu, pozostajg w dyspozycji wojskov/ych
organéw dysponujacych.

Organa dysponujace otwierajg, w catosci lub czesciowo,
z uruchomionych w ten sposob tangent szczeg6towych, kre-
dyty na pokrycie wydatkow zwigzanych z zaopatrzeniem woj-
ska — w izbach i kasach skarbowych — dla wojskowych or-
ganéw asygnujacych, a dla Kierownika Administracji Pienie-
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znej M- S. Wojsk, i organéw zaopatrzenia materjalowego —
w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu.

Sposb6b otwierania kredytdw podajg postanowienia szczeg6-
towe przepiséw dla organéw dysponujacych (Fin. — 1,
88 103 — 105).

Organ dysponujacy zawiadamia o kazdem otwarciu kredytow
budzetowych, zainteresowany organ asygnujacy.

Organa asygnujace mogg posiadaé rachunki otwartych kre-
dytow tylko w jednej izbie (kasie) skarbowej w swojej siedzi-
bike, t;/vzglednie tylko w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa
Skarbu.

Organ asygnujacy, ktoremu otwarto kredyt w izbie (lub ka-
sie) skarbowej, lub w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa
Skarbu, moze przekazac¢ ten kredyt, za kazdorazowa, uprzednia
zgoda wiasciwego organu dysponujacego:

a) do Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu na ra-

chunek tangenty szczegdétowej wiasciwego organu dyspo-

nujacego,

b) do innej izby (kasy skarbowej) dla innego organu asygnu-
jacego,

c) w tej samej izbie (kasie) skarbowej dla innego organu
asygnujacego,

I, Wiceminister Spraw Wojskowych moze, na wniosek wia-
Sciwego organu dysponujacego, udzieli¢ statego upowaznienia
organowi asygnujgcemu do samodzielnego przekazywania kre-
dytow budzetowych w oznaczonym zakresie,

W kazdym jednak wypadku, organ asygnujacy jest obowig-
zany do natychmiastowego zameldowania, wiasciwemu orga-
nowi dysponujgcemu o przekazaniu kredytéw innym organom
asygnujacym.

Kredyt otwarty w izbie (kasie) skarbowej lub w Centralnej
Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, na zlecenie wiasciwego
organu dysponujacego, moze ulec catkowitemu lub czescio-
wemu zamknieciu, z jednoczesnem wpisaniem zamknietego
kredytu na rachunek tangenty szczegdétowej organu dysponu-
jacego w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu,

Przekazanie kredytu przez organ asygnujacy w mysl 8§ 36
pkt, a. (do Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu) na-
stepuje z jednoczesnem zamknieciem tego kredytu w izbie
(kasie) skarbowej, wzglednie w Centralnej Ksiegowosci Minister -
stwa Skarbu, Kredyt moze ulec zamknieciu tylko wodweczas,
gdy go jeszcze nie zaangazowano przez zawarte umowy i wy-
nikajace z tych umoéw piynne zobowigzania.

§ 36.
Przekazywa-
nie kredytow

budzeto-
wych.

§ 37.
Zamykanie
kredytow
budzeto-

wych.
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§ 38. Kredyty, niewyczerpane przez wiadze i organa administru-
‘Wygasniecie jace kredytami, w ciggu okresu budzetowego i ulgowego — wy-
N gasala
wych. Organa administracji wojskowej nie moga sktada¢ do depo-
zytow, ani na rachunki biezagce w kasach panstwowych lub
bankach, pozostato$ci z kredytéw budzetowych, w celu dalszego
ich uzytkowania.

Jezeli po zamknieciu okresu budzetowego okazg sie nieza-
spokojone wydatki, dotyczgce ubiegtego okresu budzetowego,
to do czasu uregulowania tej sprawy przez ustawe budzetowa,
moga by¢ one zaspakajane z kredytéw okresu biezgcego, w gra-
nicach upowaznien, wydawanych przez Ministra Spraw Woj-
skowych, w porozumieniu z Ministrem Skarbu.

§ 39. Organa asygnujace zarzadzajg wyptaty i przelewy zapomocg
Sposob asy- asygnacyj ze swoich rachunkéw otwartych kredytéw w izbach
Zg?:(‘:’m?]'gu (kasach) skarbowych, w celu zaspokojenia naleznosci wierzy-
otwartych cieli skarbu panstwa, wynikajacych ze stosunku suzbowego,

kredytow. zobowigzan umownych lub postanowien prawa.

Organa asygnujace nie moga sie postugiwa¢ wiasnemi ra-
chunkami biezagcemi przy wydatkowaniu kredytéw budzeto-
wych.

Obok zaspakajania naleznosci wierzycieli skarbu panstwa,
organa asygnujace zarzadzaja przelewy, zapomocg asygnacyj,
na rachunki biezace, zaopatrywanych przez siebie w pieniadze,
instytucyj, podlegtych organom zaopatrzenia materjatowego, in-
stytutéw i jednostek administracyjnych, oraz na przelewy, wyni-
kajgce z rozrachunku z innemi organami asygnujacemi, wzgled-
nie na rachunek wznowien kredytéw lub dochodéw budzeto-
\vych i sum niebudzetowych.

§ 40. Jezeli kwota wyptacona z kredytu budzetowego, zostata

Wznowienie catkowicie lub czesciowo zwrdcona wciagu tego samego okresu

kredytu.  pydzetowego, lub nalezacego do niego okresu ulgowego, to trak-

tuje sie jg jako wznowienie kredytu, powiekszajgc odpowiednio

stan tego kredytu i ksieguje sie na podstawie zawiadomien

jMCentralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, izb skarbowych,

wzglednie kas skarbowych.

Jezeli kredyt jest otwarty nie w tej kasie skarbowej, w kto-

rej uskuteczniono wptate na wznowienie Kkredytu, to kasa,

w ktorej nastgpita wplata, zawiadamia Centralng Ksiegowo$é

Ministerstwa Skarbu, wzglednie witasciwg izbe lub kase skar-

bowg, w celu wznowienia kredytu i zawiadomienia organu asy-
gnuacego o tern wznowieniu.
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Zwroty sum wydatkowanych z kredytéw ubiegtych okreséw
budzetowych, z wyjatkiem podanych w § 41, zarachowujg kasy
skarbowe na dochdd Ministerstwa Skarbu (dz, 5/11) i zawia-
damiajg o tern ten organ asygnujacy, ktéry zarzadzit wyptate
(przelew), w celu odnotowania tych zwrotow w ksiedze kre-
dytéw i wydatkéw budzetowych w rubryce ,uwagi“.

Do gospodarki kredytami, przewidzianemi w budzetach
innych ministerstw i administrowanemi przez organa wojskowe,
stosujg sie te same zasady, jak do kredytdw przewidzianych
w budzecie Ministerstwa Spraw Wojskowych,

Wznowienia takich kredytow nalezy przeprowadzaé i zara-
chowywac analogicznie, jak wznowienia kredytéw Ministerstwa
Spraw Wojskowych, W celu unikniecia pomytek w zarachowy-
waniu takich wznowien w kasach skarbowych, nalezy w de-
klaracjach przychodowych wyraznie zaznacza¢, ze wznowienie
dotyczy kredytéw administrowanych przez wojskowe organa
asygnujace i wymienia¢ ten wojskowy organ asygnujacy, ktory
jest uprawniony do administrowania danym kredytem.

Zwroty za S$wiadczenia materjatowe, ktorych kosztéw nie
przewidziano w kredytach budzetowych, administrowanych
przez Ministerstwo Spraw Wojskowych, a ktére wykonaty orga-
na administracji wojskowej, na rzecz innych wtadz panstwowych
lub samorzadowych, os6b prywatnych lub organéw innych stuzb
administracyjnych, — zalicza sie na wznowienie kredytéw w tych
tytutach budzetowych, z ktdrych pokryto koszty Swiadczen.

Na pokrycie kosztéw $wiadczen organéw administracji woj-
skowej, moga by¢ wptacone zaliczki, ktére traktuje sie réwniez
jako wznowienie kredytow, bez wzgledu na to, czy i w jakiej
wysokosci otwarto kredyt w danej kasie, wzglednie izbie skar-
bowej.

rsmrh

§ 41.
Zwroty za
Swiadczenie
materjatowe.



§ 42.
Cel plano-

§ 43.
Zasady

planowania.

§ 44.
Rodzaje

planowania.

ROZDZIAL VI

PLANOWANIE.

Planowanie jest zestawieniem przewidywanych potrzeb, wa-
runkow, w jakich majg by¢ realizowane, oraz sposobéw zaspa-
kajania potrzeb.

Planowanie jest podstawg dziatalno$ci administracji.
Planowanie powinno by¢ aktualne i odpowiadaé nastepuja-
cym zasadom;

a) okresla¢ scisle i dokiladnie catoksztatt zadan, do ktdrych
realizacji jest powotana administracja,

b) opieraé¢ sie na Scistej analizie wszystkich elementéw, sta-
nowigcych podstawe planowania; studja zwigzane z ana-
liza elementdw nie mogg stanowi¢ przeszkody w sporzg-
dzeniu lub uaktualnianiu planu,

c) zawiera¢ realng ocene warunkéw, mozliwosci i sposcbow
realizacji zadan oraz uzasadnienie tej oceny,

d) zawiera¢ zestawienie $rodkéw, potrzebnych do wykony-
wania zadan,

e) okresla¢ kolejnosé i terminy wykonania,

W gospodarce finansowej organdw administrujacych kredy-

tami i dochodami budzetowemi, rozrézniamy dwa rodzaje pla-
kowania;

A, Planowanie kierownicze, wykonywane przez organa dy-
sponujace i rownorzedne i obejmujgce sporzgdzanie;

1) ogdlnego programu wyposazenia,

2) planu zamierzen,

3) preliminarza budzetowego i planu realizacji budzetu.

B. Planowanie wykonawcze, obejmujace sporzadzanie pla-
néw i programOw przez organa asygnujace, ustalonych przepi-
sami administracyjnemi organ6w zaopatrzenia materjatlowego
(Z, Z-— 1) i przepisami szczeg6towemi o gospodarce i rachun-
kowosci finansowej danych organéw asygnujacych.
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Wyposazeniem nazywa sie o0gét srodkow materjalnych woj-
ska, stuzacych dla celow obrony panstwa i utrzymania sit zbroj-
nych.

Zestawienie tych $rodkéw, sposobu i kolejnosci ich zaspoko-
jenia, nazywa sie ogbélnym programem wyposazenia.

Ogdlny program wyposazenia ma za zadanie orjentowanie
witadz i organow dysponujacych o celach, warunkach i sposo-
bach dziatania administracji wojskowej.

Plan zamierzen jest zestawieniem caloksztattu potrzeb sity
zbrojnej oraz warunkéw i sposob6w ich zaspokojenia w usta-
lonym kilkuletnim okresie czasu. Okres ten okresla kazdorazo-
wo specjalny rozkaz Ministra Spraw Wojskowych,

Plan zamierzeh opiera sie na programie wyposazenia, stanie
posiadania materjatow wyposazenia, oraz na przewidywanych
mozliwosciach finansowych w okresie, na ktory rozciaga sie
plan zamierzen.

Ogdlny program wyposazenia i plan zamierzen podlegajg
sprawdzeniu tylko przez organa wykonujagce te czynnosé
z upowaznienia Ministra Spraw Wojskowych,

Preliminarz budzetowy jest zestawieniem kwot, wynikajgcych
z obliczenia projektowanych dochodéw i wydatkdw w rocznym
okresie budzetowym.

Budzet obrazuje ilosciowo rodzaje i wysoko$¢ dochoddw i wy-
datkéw na caly okres budzetowy. Natomiast realizacja zamie-
rzen, przy pomocy rozporzadzalnych $rodkéw i réwnomierne
wykonanie tych zamierzen, wciagu okresu budzetowego, wy-
magajag odpowiednich, uprzednich, przygotowan, w postaci pla-
nu realizacji budzetu (Fin, 1 — § 88) i szczegétowych planéw
wykonania budzetu (Cz, | — 8§ 53 i Fin, 2, 3),

Plan realizacji budzetu ma na celu szczegétowa koordynacje
zamierzen i $rodkéw wciggu okresu budzetowego i stuzy jako
zasadnicza podstawa do zastosowania tych $rodkéw w odpo-
wiednim czasie oraz do czuwania nad postepem wykonywania
budzetu,

W tym celu plan realizacji budzetu jest zestawieniem zamie-
rzen i potrzebnych kwot na dany okres budzetowy. Obejmuje
on wszelkie wydatki osobowe i rzeczowe, oraz projektowane
roboty, wysoko$¢ sumy potrzebnej na ich pokrycie, jak row-
niez terminy ptatnosSci w poszczegdlnych miesigcach.

§ 45.
Ogélny
program
wyposa-

Zenia.

§ 46.

Plan
zamierzen.

§ 47.
Sprawdzanie
programu.
wyposazenia
i planu za-
mierzen.

§ 48.

Preliminarz
budzetowy.

§ 49.
Plan relizacji
budzetu.



§ 50.
Podstawy
planu reali-
zacji
budzetu.

§ 51.
Tangenty
miesieczne.

§ 52.
Ogélna ko-
lejnos¢ re-
alizacji za-

mierzen
budzeto-

wych.

§ 53.
Szczegbtowe
plany wyko-

fresli
zacji)
budzetu.
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Jako podstawy do sporzadzania i wykonywania planu reali-
zacji budzetu stuza;

1) zestawienie potrzeb materiatowych,

2) terminy ptatnosci nalezno$ci, wynikajacych z ustaw i zobo-
wigzan,

3) przyzwolone budzetem kredyty budzetowe,

4) terminy uruchamiania i wysoko$¢ uruchamianych
gent miesiecznych, wciggu okresu budzetowego,

5) przewidywania gospodarcze (og6lne mozliwosSci produkciji,
nabywanie i konjunktury rynkowe).

6) ugrupowanie potrzeb wedtug ich waznos$ci i pilnosci, ze
wzgledu na gotowos$¢ bojowa sit zbrojnych.

tan-

Zatwierdzone przez | Wiceministra Spraw Wojskowych, w po-
rozumieniu z Ministrem Skarbu, czesci catorocznej sumy kre-
dytéow budzetowych na pokrycie wydatkow Ministerstwa Spraw
Wojskowych w poszczegdlnych miesigcach roku budzetowego,'
stanowig projektowane ogo6lne tangenty miesieczne Minister-
stwa Spraw Wojskowych,

Oddane kazdomiesiecznie przez Ministerstwo Skarbu, do dys-
pozycji Ministerstwa Spraw Wojskowych, kredyty budzetowe,”
stanowig faktyczne ogoOlne miesieczne tangenty.

Projektowane, wzglednie faktyczne, ogélne tangenty miesie-
czne Ministerstwa Spraw Wojskowych rozdziela | Wicemini-
ster Spraw Wojskowych miedzy organa dysponujgce w postaci
projektowanych, wzglednie faktycznych, szczegotowych tan-
gent miesiecznych, opierajagc sie na projektach, wzglednie pla-
nach, realizacji budzetu tych organdéw.

0Ogo6lng kolejnos¢ realizacji zamierzen budzetowych ujmuje
plan realizacji budzetu. Przeznaczenie kredytow budzetowych
na wydatki administracji sity zbrojnej, odbywa sie przy ustala-,
niu tangent faktycznych przez | Wiceministra Spraw Wojsko-,
wych, na podstawie sprawozdan o postepie realizacji zamie-
rzen budzetowych oraz ewentualnych zapotrzebowar organdéw
asygnujacych.

Szczego6towe plany wykonania (realizacji) budzetu, opraco-
wujg organa asygnujace, na podstawie, zatwierdzonych przez :
I Wiceministta Spraw \Wojskowych, wytycznych i wyciggow
Zplanu realizacji budzetu organéw dysponujacych,

'Szczeg6towe plany wykonania (realizacji) budzetu obejmuja:;)

1) program zakupdw na rynku i programy zaméwieA w woj- r

skowych zakladach przetwarzajgcych, wedtug termindéw
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(miesiecy) zawierania umoéw, wzglednie udzielania zamé-
wien, oraz inne plany lub programy, przewidziane osobne-
mi przepisami,

2) wynikajgce z programow i zamoéwien wykazy ptatnosci
zaliczek na poczet umow i zaméwien, oraz naleznosci za
dostawy i przyjete roboty,

3) wykazy sum, przypadajgcych do asygnowania w poszcze-
gbélnych miesigcach, na utrzymanie instytucyj, zaopatry-
wanych w pienigdze przez organa asygnujace.

Wszystkie wykazy sporzadza sie wedtug podziatu na poszcze-

gblne miesigce i tytuty budzetowe.

Na podstawie szczeg6towego planu wykonanie (realizacji) bu-
dzetu, zobowigzan wynikajagcych z uméw na roboty i dostawy
oraz na podstawie zapotrzebowan, powotanych do wykonania
budzetu organow administracji wojskowej, wojskowe organa
asygnujace sporzadzajg zapotrzebowania kredytow budzeto-
wych i przedstawiajg je wiasciwym organom dysponujacym.
Szczeg6towy sposéb sporzadzania tych zapotrzebowan regulujg
odpowiednie postanowienia przepiséw dla danych organéw asy-
gnujacych (Fin, 2, Fin, 3),

Spos6b sporzadzania programdéw zakupéw i programéw za-
méwien w wojskowych zakladach przetwarzajagcych, podaje
przepis ,,0 administracji w wojskowych zaktadach zaopatrzenia
w czasie pokoju”, (Z, Z, — 1).

Ponadto sprawe te regulujag, w poszczegélnych okresach bu-
dzetowych, wytyczne | Wiceministra Spraw Wojskowych,

Wykazy ptatnosci, z tytutu dostaw i robét, zestawia sie we-
diug tytutdw budzetowych i podziatu na poszczegblne miesiace
wciggu okresu budzetowego. Sumy objete wykazami ptatnosci
nie moga przekraczaé wysokosci ustalonej tangenty na dany
miesigc

Wykazy ptatnosci zestawia sie w dwoch czesciach:

Cze$¢ pierwsza obejmuje naleznosci, przypadajace do wyptaty,
na podstawie zawartych juz umoéw i uskutecznionych dostaw.

Cze$¢ druga obejmuje wykaz sum przewidywanych do wy-
ptaty, z tytutu wykonywania umoéw, ktére dopiero maja by¢ za-
warte w przysztosci lub tez sum, ktére majg stuzy¢ na pokrycie
zakupéw drobnych, uskutecznionych za zwyktym rachunkiem
kupieckim.

§ 54,
Zapotrzebo-
wanie
kredytow
budzeto-
wych.

§ 55.
Programy
zakupow
i programy
zamowien
w wojsko-

wych zakta-
ach prze-
twarzaja-
cych.

§ 56.
Wykazy
ptatnosci..



§ 57.
Wykaz sum
przypadaja-
cych do asy-

gnowania
na_utrzyma-
nie insty-

tucyj woj-
skowych.
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Wykaz sum, przypadajagcych do asygnowania na utrzymanie
instytucyj wojskowych zaopatrywanych w pienigdze, zestawia
sie wedtug podziatu na tytuly budzetowe, poszczegOlne mie-
sigce i instytucje podlegte organom zaopatrzenia materjatowego
oraz jednostki administracyjne i instytuty badan.



ROZDZIAL VII.
OGOLNE POSTANOWIENIA O RACHUNKOWOSCI FINANSO'A'EJ.

Dokumentami rachunkowemi, w gospodarce i rachunkowosci
finansowej, nazywajg sie dowody rachimkowe, ksiegi, kontoteki
i sprawozdania, ktére uzasadniajg wszelkie obroty finansowe
i wykazujg przebieg i wyniki w™konania budzetu, lub obroty
sum niebudzetowych.

Rodzaje dokumentéw rachunkowych, w gospodarce i rachim-
kowosci finansowej, okre$lajag oddzielnie wiasciwe postanowie-
:nia przepiséw dla organéw dysponujacych i asygnujacych (Fin.
1, Fin. 2'i Fin, 3).

Kazda czynno$¢ finansowa, ktérej wynikiem jest powstanie
naleznosci lub zobowigzania skarbu panstwa, realizacja tych
naleznosci i zobowigzan oraz stwierdzenie wygasniecia lub
zmniejszenia ich, musi by¢ uzasadniona dowodem potwierdza-
jacym te okolicznosci rzeczywiste, ktére uprawniajg do wyko-
nania danej czynnosci.

Rowniez zmiany w wysoko$ci, przeznaczeniu i rozmieszcze-
niu kredytéw budzetowych, musza by¢ uzasadnione dowodem
rachimkowym.

Dowody rachunkowe wypetnia sie doktadnie i czytelnie oraz
sporzadza sie tak, zeby odpowiadaty wymaganiom przepisow.
Wszystkie dowody rachunkowe, stanowigce podstawy wpiséw
w ksiegach i kontotekach, powinny mie¢ numeracje ciggta, pro-
wadzong odrebnie wedtug ksiag oraz wedtug tytutéw budzeto-
wych wzglednie rachunkow. Jeden dowodd rachunkowy moze
stuzy¢ jednoczes$nie na uzasadnienie kilku obrotéw w jednej
ksiedze. W tym wypadku otrzymuje on numer kolejny wedtug
pierwszego obrotu zaksiegowanego na jego podstawie; przy
ksiegowaniu nastepnych obrotéw, z tego dowodu, nalezy po-
wotaé sie w odpowiedniej rubryce, na ten sam numer dowodu
rachunkowego.

Dowody rachunkowe, bedace jednocze$nie drukami $cistego
zarachowania, majg ponadto odrebng numeracje wiasna.

§ 58.
Dokumenty
rachunkowo-
finansowe.

§ 59.
Dowody
rachunkowe.

§ 60.
Sporzadza-
nie dowo-

déw rachun-
kowych.



§ 61
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§ 62.
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§ 63.
Legalizacja
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totek.

§ 64.
Poprawki.
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Druki S$cistego zarachowania rejestrujg organa powotane do
zaopatrywania w te druki oraz wszystkie wiadze i organa uzy-
wajace ich. Wydawanie drukéw Scistego zarachowania odbywa
sie na podstawie pisemnego pokwitowania wiladzy (organu)
odbierajacej, zawierajgcego rodzaj, ilos¢, serje i muneracje dru-
kow.

Osoba delegowana do odbioru drukéw Scistego zarachowania
powinna sprawdzi¢ ilos¢, serje i numeracje pobieranych blan-
kietow.

Druki te nalezy przechowywac¢ pcd zamknieciem w kasach
lub okutych skrzyniach,

W wypadku zaginiecia zeszytow lub pojedynczych blankie-
téw drukoéw S$cistego zarachowania, szef lub kierownik witasci-
wego organu, wzglednie wiasciwy dowddca, zarzgdza natych-
miast odpowiednie dochodzenia administracyjne i podejmuje
kroki, w celu uniemozliwienia ewentualnego wykorzystania
zaginionych blankietéw, w mys$l szczegdtowych przepisow.

Ksiegi i kontoteki prow-"adzi sie doktadnie, czytelnie, chrono-
logicznie i biezaco. ZalegtoSci w przeprowadzaniu ksiegowania
sg niedopuszczalne. Oktadka kazdej ksiegi musi by¢ zaopatrzo-
na w podiuzng pieczatke wiladzy, zawiera¢ nazwe ksiegi, date
zalozenia i date zamkniecia. Ksiegi i kontoteki powinny mieé
skorowidze rachunkéw. Ksiegi stronicowane posiadajg na kazdej
stronicy, oddzielny numer, ksiegi foljowane, dla kazdych dwdéch
przeciwlegtych stronic, jeden i ten sam numer,

W celu uzyskania waznosci musi by¢ kazda ksiega numero-
wana, wedtug stron, wzglednie foljo, przesznurowana i zalegali-
zowana, na ostatniej stronie, podpisem i pieczecig lakowg. Nic
dotyczy to rejestrow i ksigzek pomocniczych.

Przed podpisem osoby uprawnionej do legalizacji, lunieszcza
sie klauzule: ,.Niniejsza ksiagzka zawiera.,, stron pojedynczych
...foljowanych*, poczem nastepuje podpis, data, i pieczec.

Ksiegi dochodow budzetowych, kredytéw i wydatkéw budze-
towych, siun depozytowych i depozytow rzeczowych organdw
asygnujacych — legalizujg szefowie wiasciwych stuzb Minister-
stwa Spraw Wojskowych, o ile szczegdtowe przepisy nie po-
stanawiajg inaczej.

Ksiegi szefow stuzb Ministerstwa Spraw Wojskowych lega-
lizuje, w zastepstwie | Wiceministra, — Szef Biura Og6lno-
Administracyjnego,

Wszelkie skrobania, wycierania i przerabianie cyfr lub tresci,
w dokumentach rachunkowych, sa niedopuszczalne.
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W razie omyiki nalezy liczby lub wyrazy omytkowo zapisane
przekresli¢ tak, aby to, co zostato przekre$lone, mozna byto
odczytaé, cyfry zas i wyrazy wiasciwe nalezy napisa¢ czerwo-
nym atramentem nad cyframi, wzglednie wyrazami, skreslonemi.
iCazdg poprawke powinna stwierdzi¢ swoim podpisem, z poda-
niem daty poprawki, osoba odpowiedzialna za dang rachunko-
woscC.

Pieczecig zaopatruje sie;

1) upowaznienia,

2) stwierdzenia tozsamos$ci podpisow,

3) uwierzytelnienia odpisow,

4) ksiegi legalizowane,

5) lunowy,

6) zarzadzenia i wnioski o uruchamianie tangent szczeg6to-
wych, otwieranie, przekazywanie, przenoszenie i zamyka-
nie kredytow,

7) asygnacje i talony,

8) sprawozdania rachunkowe,

9) orzeczenia cenzuralne.

Pisma stuzace do otwierania i zamykania kredytow budze-
towych majg by¢ zaopatrywane w pieczeé organu wydajacego
lecenie i w oryginalne podpisy oséb do tego uprawnionych.
Uzywanie faksymili do podpisywania zlecen kredytowych jest

niedopuszczalne.

§ 65.
Uzywanie
pieczeci

w dokumen-
tach rachun-
kowych.

§ 66.
Podpisy na
zleceniach
kredyto-
wych.



§ 67.
Przechowy-
wanie dowo-
déw rachun-

kowych.

§ 68.
Dowody na
wydatki
organow
asygnuja-
cych.

§ 69.
Dowody na
wydatki
instytutow
badan.

ROZDZIAL VIII.

PRZECHOWYWANIE DOWODOW RACHUNKOWYCH.

Dowody rachunkowe przechowuje sie w oddzielnych tecz-
kach, wedtug przynaleznos$ci do danej ksiegi, utozone i oznaczo-
ne w porzagdku numeracji oraz z podziatem wedtug rachunkéw
tej ksiegi.

Teczki majg by¢ zaopatrzone w nalepki nastepujacej tresci:

1) nazwa organu (wypetnia sie przez umieszczenie podtuznej

pieczatki tego organu),

2) dowody rachunkowe do ksiegi... (nazwa ksiegi),

3) dziat zaopatrzenia... (tytuty budzetowe),

4) okres budzetowy.

Dowody rachunkowe, stuzace jako uzasadnienie do sprawo-
zdan rachunkowych, nalezy po zamknieciu kazdego miesigca
zeszywaé wedtug porzadku numeracji, tytutow budzetowych
i miesiecy.

Termin przechowywania dowodow, uzasadniajacych sprawo-
zdania rachimkowe, okre$lajg osobne rozporzadzenia.

Organa dysponujace po wykonaniu cenzury obrotéw organow
asygnujacych, podlegajacych cenzurze (Fin. 1 — 8 116) i stwier-
dzeniu tej czynnosci przez przebicie kazdego dowodu witasciwg
pieczatka (dziurkaczem), zwracajg te dowody, w terminie do
dnia 15 trzeciego miesigca po sprawozdawczym, wiasciwym
organom asygnujacym, ktore je przechowujg u siebie do dyspo-
zycji kontroli przy wykazach szczeg6towych, wzglednie spisach,
w kolejnym porzgdku miesiecy.

Poszczeg6lne organa dysponujace, oraz Kierownik Admini-
stracji Pienieznej M, S. Wojsk., w stosunku do witasciwych insty-
tutow badan, postepujg z dowodami na wydatki tych instytutéw
w spos6b przewidziany w przepisie Fin, 2 cz, IV rozdz, I,

Dowody te po cenzurze przechowuja instytuty badan u siebie
do dyspozycji kontroli.



CZESC 1.

Czynnosci zwigzane z dysponowaniem.

ROZDZIAL L
PRELIMINOWANIE.

Preliminarz budzetowy, pod wzgledem ukfadu, dzieli sie na
dwie grupy;

A. Administracja.
B. Przedsiebiorstwa.

Grupa A — rozpada sie na dochody i wydatki zwyczajne i nad-
zwyczajne, ujete w preliminarzu budzetowym, sporzadzonym
wedtug obowiazujagcego schematu budzetu z objasnieniami.

Grupa B—obejmuje w dochodach czysty zysk przedsiebiorstw
panstwowych w roku operacyjnym, w wydatkach za§ — doptate
ze skarbu panstwa za okres budzetowy.

Za podstawe do opracowania preliminarza budzetowego Mi-
nisterstwa Spraw Wojskowych stuzy instrukcja budzetowa, wy-
dawana przez | Wiceministra Spraw Wojskowych, uwzglednia-
jaca, poza wytycznemi Ministra Skarbu, zadania Il Wicemini-
stra Spraw Wojskowych, Szefa Sztabu Giéwnego i Szefa Kor-
pusu Kontrolerow.

Il Wiceminister Spraw Wojskowych, Szef Sztabu Gidwnego
i Szef Korpusu Kontroler6w, opracowujg, na podstawie zatwier-
dzonego planu zamierzen, zadania do preliminarza budzetowe-
go i przesytajg je w terminie do dnia 1 kwietnia, poprzedza-
jacego dany okres budzetowy, — | Wiceministrowi Spraw Woj-
skowych i organom dysponujacym.

§ 70.

Uktad
preliminarza.

§ 71.
Podstawy
do opraco-
wania pre-
liminarza
budzeto-

wego.

§ 72.
Zadania U
Wicemini-
stra, Szefa

Sztaba
Giownego
i Szefa Korp.
Kontroleréw.
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Instrukcja
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§ 75.
Opracowa-
nie prelimi-
narza przez
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dysponujace.

§ 76.
Preliminarz
przedsie-
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§ 77.
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Organa dysponujace i réwnorzedne po otrzymaniu zadan
Il Wiceministra Spraw Wojskowych, Szefa Sztabu Giéwnego
i Szefa Korpusu Kontrolerow, ustalajg wysokos$¢ potrzebnych
na ten cel kwot i przedstawiajg je do dnia 15 kwietnia, poprze-
dzajgcego dany okres budzetowy, I Wiceministrowi Spraw W oj-
skowych, Il Wiceministrowi Spraw Wojskowych i Szefowi Szta-
bu Gtéwnego, — | wiceminister Spraw Wojskowych uzgadnia
te zestawienia z Il Wiceministrem, Szefem Sztabu Gidwnego
i Szefem Korpusu Kontroleréw i ustala definitywng wysokos¢
poszczeg6lnych wydatkow.

I Wiceminister Spraw Wojskowych wydaje do dnia 1 maja, po-
przedzajacego dany okres budzetowy, — instrukcje budzetows,
opracowang przez Biuro Kontroli M, S, Wojsk., na podstawie
okélnika Ministerstwa Skarbu, zadan Il Wiceministra Spraw
Wojskowych, Szefa Sztabu Gidéwnego i Szefa Korpusu Kontro-
leréw, uprzednio juz uzgodnionych oraz ustalonych og6lnych
ram dla budzetu Ministerstwa Spraw Wojskowych.

Organa dysponujgce, po otrzymaniu instrukcji budzetowej,
opracowujg na zasadach w niej podanych, w tytutach budzeto-
wych, ktoremi dysponuja, preliminarz budzetowy i przesytajg
go do dnia 1 czerwca, poprzedzajgcego dany okres budzetowy,
I Wiceminister Spraw Wojskowych, za posrednictwem Biura
Kontroli w 5 egzemplarzach oraz po 1egzemplarzu — wprost Il
Wiceministrowi Spraw Wojskowych i Szefowi Sztabu Gtownego.

Przedsiebiorstwa panstwowe opracowujg preliminarz budze-
towy, w porozumieniu z wiasciwemi organami dysponujgcemi,
na podstawie i w ramach instrukcji budzetowej.

Terminy przedstawiania | Wiceministrowi Spraw Wojsko-
wych projektu preliminarza przedsiebiorstw — sg analogiczne,
jak dla organow dysponujacych.

Procz projektu preliminarza, przedsiebiorstwa panstwowe
przedstawiajg zatwierdzone bilanse skrdcone, za ubiegly rok
operacyjny, w terminach ustalonych corocznie osobnem zarzga-
dzeniem | Wiceministra Spraw Wojskowych, niep6zniej jednak,
niz do dnia 1 wrzesnia, poprzedzajgcego dany okres budzetowy,

I Wiceminister Spraw Wojskowych (Biuro Kontroli), po ze-
braniu catego preliminarza budzetowego, przesyta go do wia-
$ciwych grup Korpusu Kontroler6w—do rozpatrzenia. Rezultaty
badan nad preliminarzem. Szef Korpusu Kontroleréw przesyta,
wraz ze swemi spostrzezeniami, | Wiceministrowi Spraw W oj-
skowych do dnia 15 czerwca, poprzedzajagcego dany okres bu-
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dzetowy. W tym samym terminie Szef Korpusu Kontrolerow
podaje do wiadomosci Il Wiceministra Spraw Wojskowych, Sze-
fa Sztabu Gidwnego oraz zainteresowanych organéw dysponu-
jacych, dotyczace ich, wyciagi ze swego sprawozdania.

Uzgodnienie sprawdzonego preliminarza nastepuje w termi-
nie do dnia 1 lipca, poprzedzajgcego dany okres budzetowy,
w drodze konferencji, miedzy obu wiceministrami spraw woj-
skowych, Szefem Sztabu GHdwnego oraz zainteresowanemi
organami dysponujgcemi, przy wspétudziale Szefa Korpusu Kon-
troleréw, Uzgodniony preliminarz podlega aprobacie Ministra
Spraw Wojskowych,

Ogblne zestawienie preliminarza budzetowego Ministerstwa
Spraw Wojskowych, po ostatecznem uzgodnieniu, uskutecznia
I Wiceminister «Spraw Wojskowych (Biuro Kontroli) i przesyta
do Ministerstwa Skarbu, w terminie przez nie ustalonym, oraz
po 1 egzemplarzu — do Il Wiceministra Spraw Wojskowych,
Szefa Sztabu Gléwnego i Szefa Korpusu Kontroleréw,

| Wiceminister Spraw Wojskowych (Biuro Kontroli) uzgadnia
preliminarz budzetowy z Ministerstwem Skarbu, poczem przed-
stawia go do zatwierdzenia Ministrowi Spraw Wojskowych.

Drukowanie preliminarza dokonywa Ministerstwo Skarbu,
przy wspotudziale Biura Kontroli M, S. Wojsk.

Biuro Kontroli M, S, Wojsk, przygotowuje, w porozumieniu
z wiasciwemi organami Ministerstwa Spraw Wojskowych, ma-

dzetowego przed wiadzami ustawodawczemi.

Uchwalony przez wiadze ustawodawczg preliminarz budze-
towy, po ogtoszeniu go w Dzienniku Ustaw R. P,, zyskuje moc
ustawy i staje sie obowigzujacym budzetem na wiasciwy okres
budzetowy.

§ 78.
Uzgodnienie
preliminarza.

§ 79.
Z_estavyienie
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§ 80.
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Jako zmiany w budzecie nalezy rozumiec:

a) przeniesienie kredytéw budzetowych z budzetu zwyczaj-
nego na nadzwyczajny i odwrotnie,

b) z jednego dziatlu budzetowego na inny dziat budzetowy,
w budzecie zwyczajnym i nadzwyczajnym,

c) z jednego paragrafu na drugi paragraf, w tym samym dziale
budzetowym.

Zmiany takie nazywajg sie virement budzetowe.

Upowaznienie do przenoszenia kredytéw budzetowych za-

wiera kazdorazowa ustawa skarbowa.

W wypadku nieuchwalenia, w oznaczonym terminie, przez
wiadze ustawodawczg, budzetu na nastepny okres budzeto’vy,
zostaje przez nig uchwalona ogdlna suma wydatkéw na okre.s
prowizorjiun,

Prowizorja takie moga by¢ uchwalane i na dalsze okresy.
Uchwalony, w czasie pozniejszym, budzet, obejmuje i wydatki
za czas prowizorjum,

Podziat prowizorjum na poszczeg6lne dziatly i paragrafy, jak
réwniez sposéb wydatkowania, okresla zarzadzenie Ministra
Spraw Wojskowych, wydane w porozumieniu z Ministrem Skar-
bu,

W razie, gdy wiadza ustawodawcza nie uchwali budzetu, ani
tez prowizorjum, w terminie oznaczonym konstytucjg, Prezy-
dent Rzeczypospolitej ogtasza budzet jako ustawe, w brzmieniu
przedtozenia rzadowego.

Jezeli wiadza ustawodawcza jest rozwigzana, a budzet lub
prowizorjum budzetowe, na czas do zebrania si¢ nowej wiadzy
ustawodawczej, nie sg uchwalone, obowigzuje budzet okresu
ubiegtego — do czasu uchwalenia przez nowg wtadze ustawo-
dawczg prowizorjum budzetowego (Dz. U, R, P, Nr. 44/21 i Dz,
U. R. P. Nr. 78/26).

Sposéb dziatania organdw dysponujacych i rownorzednych,
reguluje, w tym wypadku, osobne zarzadzenie Ministra Spraw
Wojskowych.



ROZDZIAL 1I.
REALIZACJA BUDZETU- — TANGENTY MIESIECZNE.

Opracowanie planu realizacji budzetu rozpada sie na dwie
zasadnicze fazy:
1) opracowanie projektu planu realizacji budzetu, na podsta-
wie przeditozenia rzgdowego,
2) opracowanie planu realizacji, na podstawie uchwalonego
budzetu (wzglednie prowizorjum budzetowego).

Organa dysponujace opracowuja projekty otwierania, przewi-
dzianych preliminarzem, kredytéw (szczeg6towych tangent)
w poszczegbélnych miesigcach okresu budzetowego, wedilug po-
zycyj wyszczegolnionych w preliminarzu (przedtozenie rzagdowe
z objasnieniami).

Projekty te obejmujg, w pierwszej kolejnosci, kazdomiesieczne
wydatki nieprzesuwalne w danych miesigcach.

Zestawienia projektowanego kazdomiesiecznie otwierania
kredytow (tangent szczeg6towych) przedstawiaja organa dyspo-
nujace | Wiceministrowi Spraw Wojskowych, za posrednictwem
Biura Kontroli, do dnia 10 stycznia, poprzedzajgcego dany okres
budzetowy.

Biuro Kontroli M. S, Wojsk, zestawia projekt ogdlnych tan-
gent miesiecznych Ministerstwa Spraw Wojskowych i uzgadnia
ten projekt z Ministerstwem Skarbu.

I Wiceminister Spraw Wojskowych aprobuje wysoko$¢ szcze-
gétowych tangent miesiecznych i zawiadamia o tern organa dy-
sponujace, za posrednictwem Biura Kontroli M. S, Wojsk,, w ter-
minie do dnia 20 stycznia, poprzedzajgcego dany okres budze-
towy.

Na podstawie zaaprobowanych tangent szczeg6towych, orga-
na dysponujece przepracowujg projekt planu realizacji budzetu
i przesytajg go | Wiceministrowi Spraw Wojskowych (Biuru
Kontroli) do dnia 15 lutego, poprzedzajgcego dany okres budze-

§ 87.
Fazy opraco-
wania planu

realizacji
budzetu.

§ 88.
Opracowa-
nie i apro-
bowanie pro-
jektu planu
realizacji

budzetu.

towy. —

Zaaprobowany przez | Wiceministra Spraw Wojskowych,
w terminie do dnia 5 marca, poprzedzajgcego dany okres budze-



30 Fin. Czesc 1l

towy przepracowany projekt planu realizacji budzetu, stanowi
dla organ6éw dysponujacych podstawe realizacji zamierzen, prze-
widzianych tym planem i otwaré kredytéw na dany okres bu-
dzetowy.

§ 89. Po uchwaleniu budzetu (wzglednie prowizorjum budzetowe-
Opracowa- go) | Wiceminister Spraw Wojskowych (Biuro Kontroli), za-
Q'Z‘z;]izeat"‘l’;%ru' wiadamia zainteresowane organa dysponujace o poszczegodlnych
realizz?cji. zmianach w preliminarzu. Organa dysponujace wprowadzajg te
zmiany w projekcie planu realizacji budzetu, po uprzedniem
uzgodnieniu ich z Biurem Kontroli M. S, Wojsk, i przedstawiaja,

w ostatecznej formie, do zatwierdzenia Ministrowi Spraw Woj-

skowych, za posrednictwem | Wiceministra Spraw Wojskowych,

§ 9. W wypadku gdy organ dysponujacy nie moze zrealizowac cal-
Zmiany  kowicie lub czeSciowo pewnego zamierzenia, objetego zatwier-
‘r’ga ilza:é?i dzonym planem realizacji, wzglednie w wypadku nieuchwale-
Wczasije nia budzetu, objetego projektem planu realizacji, — zawiada-
wykonania mia o tern | Wiceministra Spraw Wojskowych, za posredni-
budzetu.  ctwem Biura Kontroli. Pozatem zawiadamia réwniez Il Wice-

ministra Spraw Wojskowych, wzglednie Szefa Sztabu Gidwne-
go, o ile zamierzenie odnosi sie do ich zadan.

Zwolniong, w ten sposéb, kwota dysponuje Minister Spraw
Wojskowych.

5 91. Zwigkszenie lub zmniejszenie ogo6lnych tangent miesiecznych
Zmiany  Ministerstwa Spraw Wojskowych, w poszczegolnych miesigcach
‘{‘E’lr?ggr']?g’&f]‘ okresu budzetowego, moze byé dokonane na podstawie poro-
mi%siecz_ zumienia Ministra Spraw Wojskowych z Ministrem Skarbu,

nych.

§ 92. Zmniejszenie lub zwiekszenie szczeg6towych tangent mie-
Zmiany  siecznych, w granicach ogdlnych tangent miesiecznych Mini-

Wsztﬁet%é- %%errs wa Spraw Wojskowych, ustala | Wiceminister Spraw
Ioww\: n- . ﬁ
gent*h mie- ojskowych.
siecznych.
§ 93. Pozostatosci kredytow, z faktycznej tangenty szczegbtowej

Zuzytkowa- poprzedniego miesigca, moga by¢ wydatkowane w nastepnych
”&%r;‘)'/es‘{‘g' miesigcach okresu budzetowego, przez zwiekszenie tangent
nych tangent szczegOtowych, na zasadzie rozkazu Ministra Spraw Wojsko-
miesiecz- wych, wydanego w porozumieniu z Ministrem Skarbu (patrz

nych.  Fin. 1—§ 110).
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W wypadkach: 1) przeprowadzenia zmian zamierzen, 2) vi-
rement budzetowego (w mysl Fin. 1 — § 84), oraz 3) zwigkszenia
lub zmniejszenia szczegdétowych tangent miesiecznych, organa
dysponujgce i Biuro Kontroli M. S. Wojsk, przeprowadzajg
zmiany w planach, wzglednie projektach, planu realizacji bud-
zetu.

Nadz6r nad wykorzystaniem zatwierdzonych tangent szcze-
gétowych, w ramach og6lnych tangent miesiecznych Minister-
stwa Spraw Wojskowych, wykonuje | Wiceminister Spraw Woj-
skowych, przy pomocy Biura Kontroli M, S. Wojsk,

§ 94,

Aktualizacja
projektu

(planu)
realizacji
budzetu.

§ %
Nadzor nad
wykorzysta-
7*Nesigez-°

nych.
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ROZDZIAL 111

GOSPODARKA KREDYTAMI BUDZETOWEMI NA SZCZEBLU
MINISTERSTWA SPRAW WOJSKOWYCH,

Gospodarka kredytami budzetowemi na szczeblu Minister-
stwa Spraw Wojskowych, polega na regulowaniu wysokosci
i przeznaczeniu kredytow, uzytkowanych przez organa asygnu-
jace, W szczego6lnosci nalezg tu czynnos$ci zwigzane z urucha-
mianiem tangent ogélnych i szczegotowych, z otwieraniem i za-
mykaniem kredytow budzetowych organom asygnujagcym, przez
organa dysponujgce oraz z przenoszeniem kredytow budzeto-
wych (virement).

Gospodarka kredytami budzetowemi nalezy do obowigzkéw
organéw dysponujacych, ktére wykonywujag ja, kazdy w swoim
zakresie, w mysl obowigzujacych przepiséw i rozkazéw Ministra
Spraw Wojskowych,

Nadz6r nad caloksztaltem gospodarki kredytami budzeto-
wemi wykonywa, w imieniu Ministra Spraw Wojskowych, Biuro
Kontroli.

Nadz6r ten polega:

1) na czuwaniu, aby gospodarka kredytami poszczegélnych
organow dysponujacych byta zgodna z planem realizacji
budzetu (projektem planu realizacji) i obowigzujacemi
przepisami;

2) na uzgadnianiu zapotrzebowan kilku organéw dysponuja-
cych, w granicach tangenty og6lnej Ministerstwa Spraw
Wojskowych.

Gospodarka kredytami budzetowemi opiera sie na planie rea-
lizacji budzetu, a w wypadkach okreslonych (Fin, 1 — 88§ 85
i 86) — na projekcie planu realizacji budzetu.

Organa dysp”onujgce oraz Biuro Kontroli M, S, Wojsk, sg
obowigzane, przed wydaniem jakichkolwiek zarzgdzen zwigza-



Fin, — 1 Czes¢ Il 33

nych z gospodarka kredytami budzetowemi, a mogacych wpty-
nag¢ na zmiane planu realizacji budzetu (jego projektu), —
zaktualizowac¢ uprzednio, we wiasciMry sposéb, (Fin, 1 — § 94)
plan realizacji budzetu (jego projekt). Wszelkie zapotrzebowa-
nia, czy wnioski, organéw asygnujacych, nieobjete planem rea-
lizacji budzetu (jego projektu), moga byé uwzglednione tylko
po uzyskaniu na to decyzji Ministra Spraw Wojskowych (I Wi-
ceministra), modyfikujacej odpowiednio plan realizacji budzetu
(jego projekt).

Kazdy organ dysponujacy Mnisterstwa Spraw Wojskowych
ma odrebne konto (rachunek) na tangente szczegdtowg w Cen-
tralnej Ksi?(gowoéci Ministerstwa Skarbu,

W zwigzku z termn, wszelkie kredyty otwierane dla organéw
asygnujacych w Centralnej Ksie;gowos’ci Ministerstwa Skarbu,
wzglednie w izbach (kasach) skarbowych, przeprowadza sie
z tego konta — na konta organow asKgnujqcych, otwarte w Cem
tralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, wzglednie w izbach
(kasach) skarbowych. Kredyty otwarte w ten sposob, sa pro-
wadzone w tych instytucjach wedtug organéw dysponujacych,
z podziatem na dziaty i paragrafy budzetowe.

Organa dysponujgce przedstawiajg | Wiceministrowi Spraw
Wojskowych (Biuru Kontroli), w terminie do dnia 15 poprzed-
niego miesigca, meldunek o ewentualnie proponowanych przez
siebie zmianach w planie realizacji budzetu (lub jego projekcie)
i wynikajacej stad zmianie zapotrzebowania kredytow na mie-
sigc nastepny,

I Wiceminister Spraw Wojskowych zawiadamia Ministerstwo
Skarbu, w terminie do dnia 20 Boprzedniego miesiaca, 0 Wyso-
kosci tangenty ogolnej, potrzebnej dla Ministerstwa Spraw
Wojskowych na miesigc nastepny.

W razie uzgodnionego z Ministrem Spraw Wojskowych,
zwiekszenia lub zmniejszenia, przez Ministra Skarbu, zapotrze-
bowanej tangenty ogdlnej Ministerstwa Spraw Wojskowych na
miesigc nastepny, — | Wiceminister Spraw Wojskowych zawia-
damia organa dﬁsponujqce, do dnia 22 poprzedniego miesiaca,
o wysokosci faktycznych tangent szczegotowych na miesiac
nastepny.

Miesieczne, faktyczne, tangenty szczeg6towe dla organdéw dy-
sponujacych uruchamia, na dany miesigc, | Wiceminister Spraw
Wojskowych (Biuro Kontroli) w Centralnej Ksiegowosci Mini-
sterstwa Skarbu, na koncie wiasciwego organu dysponujacego,
w terminie do dnia 25 poprzedniego miesigca.

§ 100.
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Organ dysponujacy zwraca sie do Ministerstwa Skarbu
o otwarcie dla organéw asygnujacych kredytéw na wydatki sta-
te, normalnego utrzymania wojska, — jak naprzykiad: na upo-
sazenie, wyzywienie, w nastepnym miesigcu — w terminie do
dnia 20 poprzedniego miesigca, na poczet faktycznej, miesiecz-
nej, tangenty szczego6towej.

Otwierane w tym terminie kredyty na wydatki state, nie moga,
w zadnym wypadku, przekracza¢ projektowanej, miesiecznej,
tangenty szczegOtowe;.

Zaliczenie wydatku do kategorji wydatkow statych, normal-
nego utrzymania wojska, okreSlajg zarzadzenia wydane stoso-
wnie do potrzeby (kazdorazowo lub na ustalony okres czasu)
przez | Wiceministra Spraw Wojskowych (Biuro Kontroli),
w porozumieniu z Ministerstwem Skarbu.

Otwieranie kredytow w Centralnej Ksiegowosci (w izbach,
kasach skarbowych) Ministerstwa Skarbu dla organéw asygnu-
przeprowadzajg organa dysponujace, w ramach mie-
siecznej, faktycznej, tangenty szczegbétowej, przez zwrocenie sie
do Ministerstwa Skarbu o otwarcie ze swego konta tangenty
szczegdtowej, na rzecz danego organu asygnujgcego, odpowied-
niej czesci kredytu, wedtug tytutéw budzetowych.

Przy otwieraniu kredytéw w Centralnej Ksiegowosci Mini-
sterstwa Skarbu, wzglednie w jednej izbie lub kasie skarbowej,
organ dysponujacy przesyla do Centralnej Ksiegowosci Mini-
sterstwa Skarbu, wypetnione tylko na pierwszej stronie, pismo
wedtug wzoru Nr, 1, w dwoch egzemplarzach. Pierwszy
egzemplarz tego pisma zatrzymuje Centralna Ksiegowo$¢ Mini-
sterstwa Skarbu u siebie, na drugim za§ — umieszcza, na od-
wrotnej stronie, zarzadzenie otwarcia kredytu i przesyta do
wiasciwej izby lub kasy skarbowej, W wypadku otwarcia kre-
dytu w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, oba egzem-
plarze zatrzymuje Centralna Ksiegowos¢,

Przy otwieraniu kredytéw w Kkilku izbach, wzglednie Kkilku
kasach skarbowych, podlegtych jednej izbie skarbowej, organ
dysponujacy przesyta do Centralnej Ksiggowosci Ministerstwa
Skarbu pismo, wedtug wzoru Nr, 2 lub Nr, 3, w jednym egzem-
plarzu i dotgcza do niego, po jednym egzemplarzu, pisma, we-
ditug wzoru Nr. 1 dla kazdej izby, wzglednie kasy skarbowej.

Przy otwieraniu kredytow w kasach skarbowych, nalezgcych
do dwdch, lub wiecej, okregoéw izb skarbowych, organ dysponu-
jacy sporzadza pisma, wedtug wzoru Nr, 3, w jednym egzem-
plarzu, osobno dla kazdego okregu izby skarbowej i pisma te
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wraz z zalacznikami, sporzadzonsmi wedtug wzoru Nr, 1,
w jednym egzemplarzu, przesyta Centralnej Ksiegowosci Mini-
sterstwa Skarbu z zestawieniem, obejmujgcem ogdlne sumy
kredytow dla kazdego okregu izby i dla wszystkich okregéw
izb razem (wzor Nr, 2),

Organ dysponujacy, na podstawie meldunkéw organow asy-
gnujacych o przekazaniu kredytu innym organom asygnujacym,
przeprowadza odpowiednie zmiany w swojej ogolnej ksiedze
kredytow budzetowwch i zawiadamia o tern Biuro Kontroli M, S,
Wojsk,, w celu przeprowadzenia zmian w ewidencji.

Zamkniecie kredytu, otwartego organom asygnujacym, naste-
puje w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu, wzglednie
w izbie (kasie) skarbowej, z jednoczesnem zwiekszeniem, o sume
zamknietego kredytu, rachunku tangenty szczeg6towej organu
dysponujacego w Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skarbu.
Zamkniecie i przekazanie kredytu, przeprowadza organ dyspo-
nujacy, zapomocg pism wedtug wzorow Nr. 1i 4,

Zamkniecie kredytu na jednych tytutach budzetowych i otwar-
cie na drugich, wywotane zmianami terminu wykonania zamie-
rzen, lub zmianami samych zamierzen, a nie powodujgce zmian
w budzecie (w prowizorjum budzetowem), wzglednie w preli-
minarzu budzetowym, wedtug przedtozenia rzadowego, maja
charakter sprostowan otwarcia kredytéw.

Organa asygnujace zgtaszajag organom dysponujacym, w ter-
minie do dnia 8 kazdego miesigca, przewidywane pozostatosci
z kredytéw przydzielonych im na ten miesigc. Zgtoszone orga-
nom dysponujagcym, przewidywane pozostatoSci kredytéw, nie
moga by¢ angazowane przez organa asygnujgpe, do czasu wyda-
nia odpowiednich zarzadzen przez organa dysponujace. W tym
samym terminie, to jest do dnia 8 kazdego miesigca, zglaszajg
organa asygnujace, organom dysponujacym, braki kredytéw
budzetowych, potrzebnych do korica miesigca.

Organa dysponujgce uzupeiniajg, organom asygnujacym, mie-
sieczne kredyty do dnia 12-go kazdego miesiaca, z pozostatosci
tangenty szczego6towej, przydzielonej organom dysponujacym
na dany miesigc, wzglednie z pozostatosci kredytéw, przydzielo-
nych innym organom asygnujagcym na dany miesigc, W tym
celu organa dysponujace otwierajg kredyty organom asygnu-
jacym, ze swego rachunku tangenty szczegOtowej, wzglednie
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polecajg organom asygnujacym przekazanie kredytéw z jed-
nych izb (kas) skarbowych — do innych. Reszta nadwyzek kre-
dytow w organach asygnujacych, podlega zamknieciu na zarzg-
dzenie organéw dysponujgcych, z jednoczesnem ich wpisaniem
na Lachimek tangenty szczeg6towej tychze organdéw dysponuja-
cych.

Organa dysponujace zgtaszajg | Wiceministrowi Spraw Woj-
skowych (Biuru Kontroli), w terminie do dnia 18 kazdego mie-
sigca, przewidywane w tym miesigcu, pozostatosci lub uzasad-
nione braki kredytow. Zgtoszone, przewidywane, pozostatosci
kredytéw, nie mogg by¢ angazowane przez organa dysponujgce,
do czasu wydania zarzadzen przez | Wiceministra Spraw Woj-
skowych,

I Wiceminister Spraw Wojskowych (Biuro Kontroli), na pod-
stawie zgtoszen organdw dysponujacych, zatwierdza, w termi-
nie do dnia 20 kazdego miesigca, zmiany miesiecznych, faktycz-
nych, tangent szczegdtowych i przeprowadza je na rachunkach
tangent szczegotowych organdw dysponujacych, traktujac te
zmiany — jako pilne. Jednocze$nie organa dysponujace, kto-
rym zwiekszono tangenty szczeg6towe, zlecajg Centralnej Ksie-
gowosci Ministerstwa Skarbu otwarcie kredytu dla organdéw
asygnujacych (Fin. 1 — 88 104, 105). Zmiany te powinny by¢
zaktualizowane w planie realizacji budzetu (jego projekcie).

Organa dysponujace przedstawiajg | Wiceministrowi Spraw
Wojskowych (Biuru Kontroli), w terminie do dnia 20 kazdego
miesigca, wnioski zuzycia pozostatosci tangenty szczegotowej,
przydzielonej im na poprzedni miesiac.

Biuro Kontroli M, S. Wojsk, sporzagdza, w terminie do dnia
22 kazdego miesigca, zestawienie wyczerpania tangenty Mini-
sterstwa Spraw Wojskowych za miesigc poprzedni. Na tej pod,-
stawie, oraz na podstawie wnioskow organéw dysponujgcych
przedstawia Biuro Kontroli M, S, Wojsk, — | Wiceministrowi
Spraw Wojskowych, projekt wydatkowania pozostatosci kredy-
tébw z tangenty poprzedniego miesigca. | Wiceminister Spraw
Wojskowych, po porozumieniu sie z Ministerstwem Skarbu,
zawadamia organa dysponujgce o sposobie zuzytkowania tych
pozostatosci.
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Gospodarke kredytami na szczeblu Ministerstwa Spraw Woj-
skowych w ostatnim miesigcu okresu budzetowego,* reguluje
kazdoroczne zarzadzenie | Wiceministra Spraw Wojskowych.

Biuro Kontroli M, S. Wojsk, prowadzi centralng ewidencje
kredytow w ogolnej ksiedze kredytow budzetowych (wzér Nr, 5).

W tym celu wszystkie oryginalne pisma organdw, dysponu-
jacych, dotyczace otwierania, zamykania oraz sprostowan,
otwar¢ kredytéw, przed przestaniem ich do Ministerstwa Skar-
bu muszg otrzyma¢ w Biurze Kontroli M, S, Wojsk, wiasciwy
numer wpisu do ksiegi (wzér Nr, 5), Czynnosci Biura Kon-
troli M. S, Wojsk, zwiazane z prowadzeniem tej ewidencji, nic
moga trwac¢ dluzej niz dwa dni, a w wypadkach pilnych, po-
winny by¢ zatatwione w tym samym dniu.
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CZESC 1l

Cenzura i analiza.

ROZDZIAL 1.

CENZURA SPRAWOZDAN ORGANOW ASYGNUJACYCH
O ICH OBROTACH WLASNYCH.

Cenzura, wykonywana przez organa dysponujgce, polega na
formalno-rachunkowem i rzeczowem sprawdzaniu dowodow
rachunkowych (np, umowy, zamowienia lub ich odpisy, talony
asygnacyj, faktury, protokéty odbioru, deklaracje ptatnicze, ra-
chunki i t, p,) oraz poréwnywaniu ich zgodnosci z innemi cze-
Sciami sktadowemi sprawozdan rachunkowych.

Organa dysponujace sg obowigzane do wykonywania cenzury
sprawozdah rachunkowych o obrotach organéw asygnujacych
oméwionych w § 115 (Fin, 1), w zakresie uregulowanym niniej-
szym przepisem oraz zatgcznikiem do tegoz Nr, 1,

Za obroty organdw asygnujacych, podlegajace cenzurze, wy-
konywanej przez organa dysponujace, w odniesieniu do orga-
néw zaopatrzenia materjatowego, nalezy uwaza¢ wszelkie przy-
chody i wyplaty otrzymane, wzglednie uskutecznione, przez
organa asygnujace, z tytutu dokonanych zakupéw (zawartych
umdw, zakupow bezposrednich) i odbioréw, badz tez zlecone do
otrzymania, wzglednie uskutecznienia, ich organom wykonaw-
czym (podlegtym instytucjom),

W odniesieniu do kierownikéw administracji pienieznej, za
obroty, podlegajace cenzurze przez organa dysponujagce, nalezy
uwaza¢ wyptaty dokonane przez nich z innych czesci budzetu,
a wiec: 1) pensje za order virtuti militari, 2) odprawy posmiert-
ne, 3) koszty przesiedlenia emerytow i t, d.

§ 113,
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§ 116. Cenzura pod wzgledem formalno-rachunkowym polega na
Cenzura pod sprawdzeniu:
}'gzr%'gldneg‘ 1) czy wszystkie dochody i wydatki sg wyczerpujaco uzasa-
rachunko- dnione dowodami rachunkowemi,

wym. 2) czy dowody rachunkowe odpowiadajg warunkom przewi-

dzianym w przepisach stuzbowych, oraz czy nie budzg
one watpliwosci, co do zawartych w nich danych,

3) czy obliczenia w dowodach rachunkowych nie zawierajg
btedow lub niedozwolonych poprawek.

§ 117. Cenzura pod wzgledem rzeczowym polega na sprawdzeniu:
Cenzura pod

wzgledem A. Co do przychodéw budzetowych:
rZ€CZOWym. 1y czy objeto rachunkowoscia wszystkie naleznosci przypa-
dajgce do Sciagniecia skarbowi panstwa,
2) czy optaty skarbowe pobrano w nalezytej wysokosci i czy
we wiasciwych terminach wniesiono je do kas skarbowych,
3) czy Zrodta dochoddw budzetowych dostatecznie wyzy-
skano,
4) czy wplywy, z tytutu dochodéw budzetowych, zarachowa-
no na wiasciwe tytuty budzetowe,

B. Co do wydatkéw budzetowych:

1) czy umowy, zawierane przez organa zaopatrzenia ma-
terjatowego, nalezaty do ich zakresu dziatania, oraz czy
umowy te zostaly zawarte w sposéb przewidziany
w przepisach,

2) czy ceny zakupywanych materjatow, lub umowionych ro-
bot, byty godziwe i odpowiadaty warunkom konjunktury
rynkowej w miejscu, i w czasie, zawierania umowy,

3) czy przy zawieraniu umoéw kierowano sie zasadami
oszczednosci i gospodarnosci,

4) czy czas i miejsce zawierania umowy byly umotywowa-
ne przewidywaniami, opartemi na istotnych warunkach
rynkowych,

5) czy kolejnosé zakupow i zaméwien byta usprawiedliwio-
na potrzebami i warunkami {Sosnodarczemi,

6) czy udzielone zaliczki na roboty i dostawy, posiadajg
dostateczne usprawiedliwienie,

7) czy wyptaty z kredytow budzetowych uskuteczniono ce-
lowo i zgodnie z obowigzujgcemi przepisami, zarzadze-
niami oraz umowami,

8) czy na zabezpieczenie wykonania uméw i udzielonych
zaliczek, pobrano i zapewniono odpowiednie gwarancje
materjalne.
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9) czy wydatki zarachowano na wiasciwe tytuty budzetowe,
10) czy pobrano procenty, kaucje i ewentualne kary umowne,
11) czy dowody rachunkowe, uzasadniajagce wyptaty, za wy-
konane roboty lub dostarczone materjaty, zawieraja po-
twierdzenie odbioru tych rob6t i materjatow, oraz po-
twierdzenie wpisu do odpowiednich ksigg materjatowych,
12) czy rozrachunek miedzy organami asygnujacemi, przewi-
dziany w Fin. 2, nastepuje prawidtowo i terminowo.

C. Co do funduszow specjalnych i sum depozytowych.

1) Czy objeto rachunkowoscig wszystkie nalezno$ci przypa-
dajace do $ciggniecia,

) czy wptywy i wydatki funduszéw specjalnych, uskutecz-
niono w granicach zakresu dziatania organéw asygnuja-
cych,

3) czy obroty funduszami specjalnerai i sumami niebudZeto-*

wemi prawidtowo zarachowano,
4) czy obroty sumami niebudzetowemi i funduszami specjal-
nemi, odpowiadajg postanowieniom przepiséw stuzbowych.

Wynikiem cenzury obrotéw organow asygnujacych, podlega-
jacych cenzurze przez organa dysponujgce, moze byc:

1) uznanie wszystkich wydatkow, albo

2) czesciowe uznanie, z jednoczesnem czesciowem zawiesze-
niem, albo

3) czesciowe uznanie, z jednoczesnem czesciowem zawiesze-
niem i cze$ciowem nieuznaniem, albo

4) catkowite zawieszenie wszystkich wydatkéw, albo tez

5) czeSciowe zawieszenie i czesciowe nieuznanie.

Wyniki cenzury ujmujg organa dysponujace w forme orzeczen
cenzuralnych, ktére nalezy sporzadza¢ w"edtug wzoru Nr. 6 i 7
i W spos6b wskazany w zatgczniku Nr. 1 do niniejszego prze-
pisu.

Orzeczenia cenzuralne majg by¢ zaopatrzone w pieczeé¢ orga-
nu cenzurujgcego i podpis szefa, wzglednie kierownika wiasci-
Wego organu.

Organa dysponujgce sporzadzajg orzeczenia cenzuralne
w trzech egzemplarzach, z ktérych — egzemplarz oryginalny,
przesytajg zainteresowanym organom asygnujacym; jeden z od-
piséw, zatrzymuja u siebie, drugi za$ — dotaczajg do swych
miesiecznych sprawozdan rozrachunkowych, przesytanych do
Biura Kontroli M. S. Wojsk,

§ 118.
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cenzuralne.
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ROZDZIAL I,

ANALIZA SPRAWOZDAN RACHUNKOWYCH ORGANOW
ASYGNUJACYCH.

Analizie podlegajg obroty jednostek i instytucyj, zaopatry-
wanych przez organa asygnujace w pienigdze, ujete w miesiecz-
nych sprawozdaniach rachunkowych oraz rocznych zamknieciach
wachunkowych, o ile obroty te nie podlegajg cenzurze w mysl
§ 115 (Fin. 1).

Dowoddéw rachunkowych na obroty, podlegajgce analizie, nie
dotagcza sie do sprawozdan, jednak organ, przeprowadzajgcy
analize, moze, w wyjatkowych wypadkach, zazada¢ dodatko-
wego przedstawienia potrzebnych dowoddw.

Organa dysponujgce sg obowigzane do' przeprowadzania ana-
lizy sprawozdan rachunkowych, podlegtych im organow asy-
gnujacych, odnosnie do obrotéw okreslonych w § 120 (Fin, 1),

Przeprowadzenie analizy polega na badaniu stosunku spra-
wozdan rachunkowych organéw asygnujagcych — do obowiazu-
jacych ustaw, rozporzadzen, zarzadzen, przepiséw stuzbowych
i instrukcyj, a w szczegdlnosci na badaniu:

1) czy sprawozdania rachunkowe sg przedstawiane we wia-

Sciwym terminie,

2) czy sprawozdania rachunkowe sg podpisane przez osoby

obowigzane do ich przedstawiania,

3) czy sprawozdania rachunkowe zawierajg wszystkie cze-

§ci skfadowe nalezycie ugrupowane,

4) czy obliczenia w sprawozdaniu nie zawierajg btedéw lub

niedozwolonych poprawek,

5) czy nalezycie przewidywano, we wnioskach, Zrodta do-

chodéw budzetowych,

6) czy nalezycie wyzyskano zrdédia tych dochodow.
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7) czy przedstawione, w sprawozdaniach rachunkowych,
wykonanie budzetu, odpowiada szczeg6towemu planowi
wykonania (realizacji) budzetu,

8) czy wykonanie budzetu, przedstawione w sprawozda-
niach rachunkowych, jest zgodne ze sprawozdaniami
0 postepie realizacji budzetu, przewidzianemi w § 149
(Fin, 1),

9) czy kredyty budzetowe, wyszczegdlnione w sprawozda-
niach rachunkowych, odpowiadajg kredytom otwartym,
zamknietym i przekazanym,

10) czy wykonanie budzetu odpowiada obrotom materjato-
wym,

11) czy wysoko$¢ funduszéw obrotowych odpowiada istotnym
potrzebom jednostek administracyjnych,

12) czy zaliczki, udzielone instytucjom, zaopatrywanym
w pienigdze przez organa asygnujgce, odpowiadajg fak-
tycznym potrzebom, oraz czy na rachunkach biezacych
nie przechowuje sie zbytecznych funduszow,

13) czy, i o ile, nastgpito dodatkowe usprawiedliwienie po-
przednio zawieszonych wydatkéw,

14) czy cenzura organu asygnujacego, w stosunku do spra-
wozdan jednostek zaopatrywanych w pienigdze przez
ten organ, zostala wykonana zgodnie z przepisami i czy
wydatki, ocenzurowane przez organ asygnujacy, nalezaly
do zakresu dziatania jednostek zaopatrywanych w pie-
nigdze,

15) czy sprawozdania i wyciagi, zawierajagce obroty w kasach
skarbowych (izbach), posiadajg klauzule izb (kas) skar-
bowych o dokonanem uzgodnieniu.

Analize zamknieé¢ rocznych reguluje osobna instrukcja, wy- P23
dana przez | Wiceministra Spraw Wojskowych, Analiza
rocznych
zamkniec.

Wyniki przeprowadzonej analizy sprawozdan rachunkowych § 124.
organéw asygnujacych — wyrazaé sie maja; Wylr.‘iki
1) w stwierdzeniu prawidtowosci obrotéw finansowych, pod- analizy.
legajacych analizie,
2) w doktadnem okresleniu og6lnej sumy dochodoéw i wydat-
kéw budzetowych jednostek, zaopatrywanych w pienia-
dze przez organa asygnujace danej stuzby, w okresie
sprawozdawczym,
3) w stwierdzeniu wykonywania i stosowania sie¢ do szczego-
towego planu wykonania (realizacji) budzetu,



§ 125.
Orzeczenia
sprawo-
zdawcze.

§ 126.
Okreslenie
0go6lnej sumy
i wydatkéw
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4) w stwierdzeniu, na podstawie odpiséw orzeczen cenzural-
nych, prawidtowego wydania orzeczenia cenzuralnego
przez organa asygnujace. o )

Wyniki analizy stanowig uzupetnienie do wyniku cenzury®

przeprowadzonej przez organa dysponujace, dajac, w tgcznosci
z temi wynikami, catoksztatt obrotéw finansowych danej stuzby.

Wyniki analizy ujmuja organa dysponujace w forme orzeczen
sprawozdawczych, ~ktdre nalezy sporzadza¢ wedtug wzoru
Nr. 8 i w sposob wskazany w zataczniku Nr, 2 do niniejszego
przepisu.

Organa dysponujace sporzadzajg orzeczenia sprawozdawcze
w trzech egzemplarzach, z ktérych egzemplarz o(?/ginalny,
przesylajg zainteresowanym organom asygnléj%cym; jeden z od-
pisow zatrszuja u siebie, drugi zaS — dotaczaja do swych
miesiecznych sprawozdan rozrachimkowych, przesytanych do
Biura Kontroli M, S, Wojsk.

~ Jako o0gdlng sume dochodow i wydatkow budzetowych, uwa-
za sie sume wykazang w miesiecznych sprawozdaniach rachun-
kowych organow asygnujacych (brutto). Kwoty nieuznane i za-
wi”\szone, nie pomniejszaja ogolnej sumy dochodow, wzglednie
wydatkéw. Kwoty nieuznane traktuje sie, jako wierzytelnosci
skarbowe, kwoty zawieszone za$ — wpisuje sie na odrebnych
kartach do rejestru wierzytelnosci, az do dalszych wyjasnien,
w ktorych wyniku, zostang one dodatkowo uznane lub tez
nieuznane.

Wszystkie zaliczki kazane w miesiecznych sprawozda-
niach rachunkowych, traktuje sie jako sumy zawieszone.



CZESC IV.

Rachunkowos¢ i sprawozdawczos$é.

ROZDZIAL 1.
RACHUNKOWOSC t-INANSOWA ORGANOW DYSPONUJACYCH,

Organa dysponujace prowadza ogolng ksiegowo$é finansowa
dochodéw budzetowych oraz kredytéw i wydatkéw budzeto-
wych, tych tytutéw budzetowych, ktéremi administruja.

Ksiegowos¢ finansowa organéw dysponujgcych obejmuje:

1) ksiege tangent szczeg6towych;

2) 0g0lng ksiege kredytéw budzetowych;

3) 0g6lng kontoteke kredytéw budzetowych;

4) o0g6lng ksiege dochodbéw budzetowych;

5) 0g6lng kontoteke dochodéw budzetowych;

6) sprawozdanie o postepie realizacji budzetu;

7) rejestry pomocnicze dla celéw cenzury.

Ksiega miesiecznych tangent szczeg6towych (wzér Nr, 9),
ma na celu zobrazowanie stanu faktycznego miesiecznej tan-
genty szczeg6towej uruchomionej w Centralnej Ksiegowosci
Ministerstwa Skarbu dla danego organu dysponujacego.

W ksiedze tej wpisuje sie:

1) w rubryce 1-¢§ — numer wpisu, zaczynajac, w kazdym
miesigcu, od liczby 1 i w rubryce 2-ej, — date wpisu tan-
genty szczegotowej, lub zmian w tangencie uwidocznio-
nych w rubrykach 5 — 6-ej i 8 — 9-ej oraz 11-tej;

2) w rubryce 3-ej, — podaje sie date, liczbe, oraz blizsze
okreslenie pisma (zarzadzenie lub zawiadomienie), stano-
wigcego podstawe wpisu;

3) w rubryce 4-eJ, — sume tangenty szczegoétowej, urucho-
mionej na dany miesigc w Centralnej Ksiegowosci Mini-
sterstwa Skarbu;

§121

Ksiegowos¢

§ 128
Ksiega mie-
siecznych
tangent
szczegoto-
wych.



§ 129.
Ogdlna
. ksiega
kredytow
bndzeto-
wych.
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4) rubryki: 5 i 6-ta — stuzg do uwidocznienia zmian w tan-

gencie, powstatych przez przesuniecia pewnych sum, z tan-
gent innych organdw dysponujgcych, na rachunek tangenty
danego organu dysponujgcego, lub z tangenty danego or-
ganu dysponujacego, na tangenty szczegétowe innych or-
ganéw dysponujacych, wskutek zarzadzehn Ministra Spraw
Wojskowych;

5) w rubryce 7-eji — uwidacznia sie¢ stan turuchomionej tan-

genty, po uskutecznieniu zmian, podanych w rubrykach
5 — 6-¢j;

6) w rubryce 8-ej, — podaje sie zmiany w stanie tangenty,

wynikte wskutek otwarcia kredytow organom asygnujg-
cym z tangenty szczegbétowej danego organu dysonujg-
cego, a w rubryce 9-ej, — zmiany, — wskutek zamkniecia
kredytow organom asygnujacym, z jednoczesnem wpisa-
niem na rachunek tangenty szczegdtowej;

7) w rubryce 10-tej, — podaje sie stan pozostatosci tangenty

szczegOtowej, po uwzglednieniu zmian, ujetych w rubry-
kach 8 — 9-tej, przyczem stan ten oblicza sie wedtug ostat-
niego stanu, podanego w rubryce 7-ej, bez uwzglednienia
rubryki 12-tej;

8) w rubryce 12-ej, — podaje sie sume wznowien, zwieksza-

jacych tangenty.

Zmiany wymienione w punktach 3-cim i 4-tym (rubryki 4,

5 i 6) uskutecznia sie na podstawie pisemnych zarzadzen, wyda-
nych przez | Wiceministra Spraw Wojskowych lub, z jego pole-
cenia, — przez Szefa Biura Kontroli M. S. Wojsk.

Ogolna ksiega kredytéw budzetowych (wzér Nr. 10) obejmuje

catoksztatt obrotdw finansowych organu dysponujacego, wedtug
tytutéw budzetowych (pozycyj budzetowych).

Prowadzi sie jg w spos6b nastepujacy:
Na kazdy tytul przeznacza sie odpowiednig ilos¢ .stronic.

W ksiedze tej wpisuje sie:

1) w rubryce 1-ej — numer biezacy, a w 2-ej — date wpisu

kredyti lub zmian, uwidocznionych w rubrykach dal-
szych;

2) w rubryce 3-ej — date, liczbe, oraz blizsze okreslenie za-

rzadzenia lub zawiadomienia, stanowiacego podstawe
wpisu;

3) w rubrykach 4 — 7-ej — stan kredytu rocznego, wedtug

uchwalonego budzetu i zmiany (virement) budzetowe
w danym kredycie;
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4) w rubryce 8-ej — sumy kredytu otwieranego organom
asygnujacym, z tangenty szczegotowej;
5) rubryka 9-a — stuzy do wykazywania sum kredytéw

zamknietych w organach asygnujacych i przeniesionych
na rachunek tangenty szczegétowej w Centralnej Ksie-
gowosci Ministerstwa Skarbu;

6) rubryka 10-ta — stuzy do wykazywania stanu otwartego
kredytu, w danym tytule budzetowym, od poczatku okre-
su budzetowego, po uwzglednieniu zmniejszen, wskutek
zamkniecia kredytu w organach asygnujacych;

7) w rubryce 11-tej — podaje sie sumy wznowien kredytow,
uskutecznionych w organach asygnujacych. Wznowienia
wpisuje sie sumarycznie, za caty miesigc sprawozdawczy,
na podstawie miesiecznych sprawozdan rachunkowych
wszystkich organéw asygnujacych;

8) w rubryce 12-ej — podaje sie stan ogélny otwartych kre-
dytéw, po uwzglednieniu wszystkich zmian, wyszczegdl-
nionych w rubrykach 4—11-tej;

9) rubryka 13-ta — stuzy do notowania ewentualnych uwag;

10) w rubryce 14-tej — podaje sie numer konta kontoteki
kredytow, a w rubryce 15-ej — nazwe organu asygnu-
jacego;

11) rubryka 16-ta stuzy do podawania uwag, dotyczacycu
zapisu w rubrykach 18 — 27-gj;

12) rubryka 17-ta; — miejsce zamkniecia przycisku piyty
aluminjowej;

13) rubryka 18-ta stuzy do podawania numeru biezgcego wpi-
su na prawej stronie ksiegi;

14) w rubryce 19-ej podaje sie date zarzadzenia;

15) w rubryce 20-ej — liczbe dowodu rachunkowego;

16) w rubryce 21-ej podaje sie zwiezte okre$lenie obrotu;

17) rubryki: 22 — 25-ej podajg obroty, wynikajace z gospo-
darki kredytami, t. j, otwarcie i zamkniecie kredytow
oraz przekazanie pomiedzy organami asygnujgcemi.

Przekazan kredytow nie otwartych przez dany organ
dysponujacy, nie przeprowadza sieg;

18) rubryka 26-ta stuzy do podawania stanu kredytow w orga-
nach asygnujacych, po uwzglednieniu obrotéw w rubry-
kach 22 — 25-¢j;

19) w rubryce 27-ej wpisuje sie sume wznowien kredytéw,
na podstawie miesiecznych sprawozdan rachunkowych
organéw asygnujacych.
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130. Ogo6lna kontoteka kredytéw budzetowych (wzér Nr. 11) stuzy

kogtéltnak jako pomocnicza ksiega kredytéw budzetowych, przyczem:
k?’e‘d‘;,t%v@ 1) wpis do kart kontoteki obejmuje rubryki 18—25 i 27-3 ksie-

budzeto- gi kredytdw budzetowych i odbywa sie automatycznie,
wych. przez kalke;

2) rubryke 11-g karty — wypetnia sie odrecznie, wpisujac
réznice miedzy sumg rubryki 5 i 6-ej, a sumg rubryk 7
i 8-ej. W ten spos6b rubryka ,saldo” wykazuje kazdora-
zowo obcigzenie danego rachunku sumg otwartego kre-
dytu;

3) karty ogoélnej kontoteki kredytow budzetowych zaktada
sie, w miare otwierania kredytéw na kazdy tytut budze-
towy i dla kazdego organu asygnujacego, ktéremu otwie-
ra sie kredyt, wpisujagc na karcie kolejny numer ogdlnej
karty, cyfrg arabska, w liczniku. Po wyczerpaniu miejsca
na pierwszej karcie tego samego rachunku, zaktada sie
nowg karte, oznaczajgc, w mianowniku, cyfrg Il i t. d.
Pierwszg karte kazdego rachunku oznacza sie w mianow-
niku cyfrg I,

4) Na gornym brzegu, poziomym, karty znajdujg sie podzie-
lone pola czworoboczne, stuzagce do wypisywania na nich,
cyframi, tytutu budzetowego, jako wskaznikéw przy wy-
szukiwaniu kart w skrzynce. Zbedne pola odcina sie;

5 w nagtdwku karty wypisuje sie; okres budzetowy, ozna-
czenie cyfrowe i tre$¢ tytutu budzetowego, nazwe organu
asygnujacego i numer Kkarty;

6) z chwilg wypetnienia catej karty, przenosi sie sumy rubryk
5 6, 7, 8 10 i 1l1-tej na nastepng, nowa, karte;

7) w skrzynce, w ktorej sie przechowuje karty kontoteki, po-
winna sie znajdowac, na pierwszem miejscu, karta, zawie-
rajgca spis rachunkéw w kontotece i odpowiadajgce im
niunery orjentacyjne.

§ 131 Organa dysponujace zamykaja ogolna ksiege kredytow bu-
Zamykame dzetowych, za kazdy miesigc sprawozdawczy, po wpisaniu:

kSIQ
tow

%I

ogolnej — wszystkich kredytow otwartych, w danym miesigcu, orga-

kred
udze% nom asygnujacym;

— zmian, zasztych w tych kredytach, z powodu przekazywa-
nl?) kredytow bezposrednio przez organa asygnujace pomiedzy
sobag;

— zwrotdw kredytdéw przez organa asygnujace,
— zamknigé, zarzadzonych przez organa dysponujgce
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— oraz wznowien wykazanych w miesiecznych sprawozda-
niach rachunkowych organéw asygnujacych.

Ksiege zamyka sie miesiecznie, przez podkreslenie czarnym
atramentem rubryk 4 — 12 i 22 — 27-ej | wyprowadzenie mie-
siecznych sum we wiasciwych rubrykach.

W nastepnym wierszu wpisuje sie we wiasciwych rubrykach
sumy zamknie¢ od poczatku okresu budzetowego, facznie
z ostatnim miesigcem i podkresla sie ten wiersz czerwonym
atramentem.

Jako pierwsza pozycje nastepnego miesigca, przenosi sie sumy
rubryk 7, 10 i 12-tej,

Karty ogolnej kontoteki kredytow budzetowych zamyka sie,
za kazdy miesigc sprawozdawczy, przez podkreslenie rubry
6 — 11-tej i wyprowadzenie ogdlnych sum tych rubryk, tudziez
przez wykazanie stanu rubryki 12-tej,

“W ogolnej ksiedze kredytow budzetowych zaktada si¢ rachun-
ki wszystkich tytutéw (pozycyj) budzetowych, ktéremi dyspo-
nuje dany organ o(I}/sponujqcy.

"W ogolnej ksiedze kredytow budzetowych otwiera sie row-
niez rachunki funduszéw specjalnych, w wypadkach dyspono-
wania takiemi funduszami.

Do funduszow specjalnych zalicza sie¢ fundusze niebudzetowe,
jak np. zaliczki zwrotne na uposazenie, specjalne fundusze i t, p.

Organa dysponujace uzgadnia'a swoje ksiegi migesigcznych
tangent szczegotowych z Centralng Ksiegowoscig Ministerstwa
Skarbu, po zamknieciu kazdego miesigca sprawozdawczego,

Natomiast ksiegi kredytow budzetowych nie uzgadnia sie
z Centralng Ksiggowoscig Ministerstwa Skarbu, gdyz ksiega ta
stuzy dla celéw nadzoru nad organami asygnujacemi, oraz ujmo-
wania ogolnego ruchu kredytéw.

Poszczegblne po_zyclj_e ogolnej ksiegi kredytow budzetowych,
muszg byc usprawiedliwione odpowiednim dowodem rachimko-
wym.

Jako dowody rachunkowe do ogélnej ksiegi kredytow budze-
towych stuza:

1) zawiadomienia o uruchomieniu tangenty szczegdétowej;

2) bruljony polecenn otwarcia, wzglednie zamkniecia, kredy-

téw budzetowych;

§ 132.
Zamykanie
ogolnej
kontoteki
kredytow
budzeto-
wych.

§ 133.
Rachunki
0golnej
ksiegi kredy-
tow budzeto-

wych.

N

Uzgadnianie
\ Centralng
Ksiegowoscig
Ministerstwa
Skarbu,

§ 135,
Dowody
rachunkowe
odnoszgce
sie.do ogol-
ne ksu‘;\%l
kredytow bu-
dzetowych.
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8 137.
Ksiegowos¢
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budzeto-
wych.

§ 138.
Ogolna
ksiega do-
chodow bu-
dzetowych.

50 Fin. — 1, Czes¢ IV,

3) zawiadomienia Centralnej Ksiegowosci Ministerstwa Skar-
bu o przekazaniu kredytéw na rachunek tangenty szcze-
gétowej organu dysponujgcego, oraz meldunki organdéw
asygnujacych o przekazaniu kredytow;

4) zapotrzebowania organéw asygnujacych;

5) zawiadomienia o wznowieniu kredytéw;

6) zwrocone, niezrealizowane, polecenia otwarcia kredytow
budzetowych;

7) korespondencja dotyczaca przeniesien kredytéw.

Ponadto, jako dowod rachunkowy do ogolnej ksiegi kredytow

budzetowych, moze stuzy¢ kazdy dokument, uzasadniajacy
zmiany w stanie i rozmieszczeniu kredytow.

Podstawg uzasadniajgcg wpisy do rubryki 4-ej ogolnej ksiegi

kredytéw budzetowych, jest uchwalony budzet lub prowizorjiun
budzetowe.

Organa dysponujace ksieguja w swoich ogolnych ksiegach
kredytow i wydatkow budzetowych wszystkie wznowienia kre-
dytow w tytutach budzetowych, ktéremi dysponuja.

Wznowienia kredytow budzetowych podlegtych organéw asy-
gnujacych, wpisuje sie sumarycznie z miesiecznych sprawozdan
rachunkowych, przeprowadzajac jednoczes$nie te sume w ru-
brykach 14—21 i 27-ej, jako otwarcie kredytu dla tego organu
asygnujacego, u ktérego nastgpito wznowienie.

Organa dysponuj1ce prowadza og6lng ksiegowos¢ docho-
ch'le%szetowych tylko w ogolnych sumach miesiecznych (wzor

r. 12).

Organa dysponujace prowadzg ksiegowos¢ dochoddéw budze-
towych, zaréwno pod wzgledem naleznosci, jak i uiszczen.

Ksiegowos¢ dochodow budzetowych ma na celu, obok rachun-
kowego ujecia faktycznych dochodéw budzetowych, umozliwie-
nie Scistego nadzoru nad realizacjg dochodéw budzetowych
przez organa asygnujace.

Ogolna ksiega dochodéw budzetowych (wzér Nr. 12) obejmuje
nastepujace rubryki;

1) rubryka 1-a, — stuzy do oznaczania kolejnego numeru
wpisu naleznos$ci ogélnych, poczynajac od cyfry 1, przez
caly okres budzetowy;

2) rubryki 2-ga i 3-cia stuzg do wpisywania daty wpisu
i liczby dowodu rachunkowego;

3) w rubryce 4-tej, — podaje sie blizsze okreslenie nalezno-
§ci ogolnej np. ,,zalegtosci z ubiegtego okresu”;
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4) w rubryce 5-tej, — wpisuje sie sume naleznosci;

5) w rubryce 6-tej, — podaje sie sumy. o ktdre, pierwotnie
ustalona nalezno$¢, zostaje pomniejszong;
6) rubryka 7-ma, — stuzy do wyprowadzenia stanu nalez-

nosci ogolnej (réznica sum rubryk 5 i 6);

7) w rubrykach; 8-ej — 10-tej — podaje sie okre$lenie, nu-
mer i wiersz karty kontoteki, oraz nazwe wiadzy, obo-
wigzanej do S$ciagniecia;

8) w rubryce 11-tej, — wyprowadza sie z zalegtosci pozosta-
jace do uiszczenia (réznica sum rubryk 7 i 20);

9) rubryka 12-ta — stuzy do wpisywania numerow biezgcych
(jak w rubryce 1) wpisow do rubryk 12—17-tej;

10) w rubrykach: 13 i 14-tej — wpisuje sie date i liczbe do-
wodu rachunkowego, wzglednie zarzadzenia, dotycza-
cego $ciagniecia danych naleznosci;

11) w rubryce 15-tej — podaje sie (jak w 4-tej) blizsze okre-
$lenie nalezno$ci;

12) w rubryce 16-tej — wpisuje sie sume naleznos$ci ustalonej,
a poruczonej, danemu organowi asygnujacemu, do $cia-
gniecia;

13) rubryka 17-ta — stuzy do uwidocznienia odpiséw zmnigj-
szen, tak samo jak rubryka 6-ta;

14) rubryki: 18 i 19-ta stuzg do podawania daty i numeru do-
wodu rachunkowego, na ktorego zasadzie nastapit wpis

uiszczenia;
15) w rubryce 20-tej — wpisuje sie sume uiszczenia dochodu;
16) rubryka 21, — stuzy do wpisywania uskutecznionych
zwrotow nadptat.
Ogédlna kontoteka dochodéw budzetowych zastepuje szczeg6- § 139,
towe ksiegi pomocnicze, (Wzo6r Nr, 13), Sposob jej prowadzenia Ogélna
jest nastepujacy: kontoteka

1) rubryki karty ogélnej kontoteki dochodéw budzetowych —dochodow
od 1—10-tej odpowiadajg rubrykom od 12—21-ej og6lnej wych.
ksiegi dochodéw budzetowych. Wpisy do tych rubryk od-
bywajg sie automatycznie, przez kalke, na karcie podto-
zonej pod prawa strone ogolnej ksiegi dochodéw budze-
towych;

2) rubryka 11-ta wykazuje kazdorazowg pozostato$¢ nalezno-
$ci do Sciggniecia na danym rachunku szczegGtowym;

3) w nagtéwku karty wypisuje sie okres budzetowy, nazwe
rachimku (dziat, paragraf, pozycja), nazwe wiadzy lub
organu, ktdremu poruczono $ciggniecie danej naleznosci,
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oraz numer karty: ogolny — w wiekszym prostokgcie
i szczegbtowy — w mniejszym prostokacie;

4) przed przystgpieniem do ksiegowania, nalezy podtozy¢ pod
prawg strone ogolnej ksiegi dochodéw budzetowych alu-
minjowg ptyte w ten sposob, azeby prawy brzeg zamknie-
tego przycisku znalazt sie wzdtuz pierwszej linji piono-
wej, na prawej stronie ksiegi (na wzorze Nr, 12 oznaczono
te linje literami A — B);

5) karty ogolnej kontoteki dochodéw budzetowych zaklada
sie w miare powstawania naleznosci skarbowych, wedtug
tytutow budzetowych i wiadz, ktérym poruczono te na-
leznosci $ciggnac;

6) z chwilg wypetnienia catej karty przenosi sie sumy rubryk
5 6,9, 10 i 11-tej na nastepng nowa karte;

7) w skrzynce, w ktdrej sie przechowuje karty kontoteki, po-
winna sie znajdowaé, na pierwszem miejscu, karta, zawie-
rajaca spis rachunkéw w kontotece i odpowiadajace im
numery orjentacyjne.

W ogolnej ksiedze dochoddéw budzetowych zaktada sie ra-
chunki nastepujacych grup:

1) tych tytutdéw (pozycyj) budzetowych, w ktorych pozostata

zalegto$¢ do Sciggniecia za ubiegty okres budzetowy, oraz

21 rachunki tytutow (pozycyj) budzetowych, w ktérych prze-

widziano w budzecie dochody na dany okres budzetowy;

3) nadto — otwiera sie rachunki tytutéw budzetowych (po-

zycyj) dla naleznos$ci skarbowych, nieobjetych powyzsze-
mi rachunkami, o ile w trakcie wykonyv/ania budzetu, ta-
kie naleznosci powstana.

Jesli istniejg naleznosci przypadajace z réznych grup, lecz
nalezagce do tego samego rachimku (pozycyj budzetowych),
otwiera sie tylko jeden rachunek pozycji, na ktérym ksieguje
sie wszystkie naleznoSci.

Obowigzek prowadzenia ogolnej kontoteki dochodow budze-
towych rozcigga sige tylko na te organa dyg)onumce, ktére prze-
kazuja Scigganie dochodéw wigcej niz jednemu organowi asy-
gnujacemu.

‘Organa dysponujace, ktore poruczaja Sciaganie dochodow bu-
dzetowych tylko dednemu organowi asKgnUJa,cemu, nie maja
obowigzku prowadzenia ogdlnej kontoteki dochodéw budzeto-

wych.
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Ogolna ksigga dochodow budzetowych organow dysponuja-
cych stuzy do umozliwienia nadzoru nad realizacjg dochodow
przez organa asygnujace. Organa dysponujace nie realizujg bez-
posrednio zadnych dochodéw i z tego powodu nie majg obo-
wigzku uzgadniania swej ogolnej ksiegi dochodéw budzetowych
z Centralng Ksiegowoscig Ministerstwa Skarbu,

Kazda pozycja og6lnej ksiegi dochoddw budzetowych musi
by¢ usprawiedliwiona odpowiednim dowodem rachunkowym.

Jako dowody rachunkowe do ogélnej ksiegi dochodoéw bu-
dzetowych stuza:

1) sprawozdania rachunkowe organdéw asygnujacych, przed-
stawiajace sumy naleznosci, uiszczen i zalegtosci;

2) pisma i dokumenty, stwierdzajace zmiany w naleznosciach
lub uiszczeniach oraz

3) zawiadomienia o zwrocie nadptat.

Ponadto charakter dowodéw rachunkowych otrzymujg wnio-
ski do preliminarzy budzetowych, zawierajace wykaz prze-
widywanych dochoddw.

Stwierdzone naleznosci, z tytutu dochoddw budzetowych, wpi-
suje sie, w og6Ilnych sumach, w rubrykach od 1—7, Jednoczesnie
w rubrykach od 8—10i od 12—17 uwidacznia sie jakiemu orga-
nowi asygnujgcemu zostata polecona realizacja danych nalezno-
sci. Jezeli wszystkie naleznosci dochodéw budzetowych ma rea-
lizowac jeden i ten sam organ asygnujacy, wowczas nie wypet-
nia sie rubryk 8, 9 i od 12—17, lecz w rubryce 10-tej wymienia
sie nazwe tego organu asygnujacego, ktory jest obowigzany do
realizacji wszystkich dochodéw budzetowych. Zwiekszenie su-
my ustalonej nalezno$ci wpisuje sie w rubryce 5-tej, Zmniejsze-
nie za$ tej sumy podaje sie w rubryce 6-tej, Po kazdem zwiek-
szeniu lub zmniejszeniu, wyprowadza sie¢ stan naleznosci w ru-
bryce 7-¢j.

Uiszczenie ksieguje sie na podstawie sprawozdan rachunko-
wych organéw asygnujacych, wpisujac je w rubrykach od 18—
20-tej,

Po wciggnieciu uiszczeh wyprowadza sie w rubryce 11-tej
réznice pomiedzy stanem naleznoSci (rubryka 7), a suma
uiszczen (rubryka 20),

W rubryce 21-ej wpisuje sig, sumarycznie, wykazane przez
organa asygnujgce zwroty nadptat.
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O ile organ dysponujacy porucza realizacje dochodéw budze-
towych kilku organom asygnujagcym, wéwczas naleznosci, wyka-
zane w rubrykach od 1—7, rozdziela do Sciggniecia pomiedzy
podlegte sobie organa asygnujace i ksieguje ten rozdziat, suma-
rycznie, w rubrykach od 8 — 10-tej oraz od 12 — 17-ej, ogolnej
ksiegi dochodéw budzetowych. Dla kazdego organu asygnujg-
cego, ktéremu poruczono Sciaggniecie naleznosci, zaklada sie
odrebne karty w kontotece na poszczegdlne tytuty budzetowe.
Karty te podktada sie pod prawg strone ksiegi dochodéw bu-
dzetowych w ten spos6b, azeby uzyska¢ automatycznie odbitke,
przez kalke, tresci rubryk od 12 — 17-ej, na odpowiednich kar-
tach w rubrykach od 1— 6-tej tych kart,

~ W rubryce 11-tej karty, wyprowadza si¢ ogolng sume nale-
znosci,

W ten sam sposOb przeprowadza sie [sumarycznie) uiszczenia
i zwroty nadptat, wykazane w sprawozdaniach rachunkowych
organdw asygnujacych, w ksiedze dochodéw budzetowych w ru-
brykach od 18—21-ej, przy jednoczesnem odbiciu na odpowied-
niej karcie ogoélnej kontoteki dochodéw budzetowych. Po ka-
zdym wpisie, przez kalke, wyprowadza sie odrecznie zalegtos¢
do Sciggniecia w rubryce 11-tej karty.

Wykazane w sprawozdaniach rachunkowych uiszczenia do-
chodéw budzetowych, nieobjetych naleznosciami, zaksiegowa-
nemi w og0lnej ksiedze dochodéw budzetowych, wpisuje sie na
zasadzie tych sprawozdan jednoczesnie, jako naleznosci
i uiszczenia, w odpowiednich rubrykach ksiegi i ewentualnie-
og6lnej kontoteki dochod6éw budzetowych.

Organa dysponujace zamykajg ogdlng ksiege dochoddw bu-
dzetowych w kazdym miesigcu, po sprawdzeniu miesiecznych
sprawozdan rachunkowych organéw asygnujacych i wniesieniu
do tej ksiegi uiszczen i zwrotdéw, przez podkresSlenie rubryk
5—6, 16, 17, 20 i 21-ej, Og6Ilne sumy tych rubryk wyprowadza
sie w tym wierszu, ktéry odpowiada najnizszemu wpisowi, w jed -
nej z powyzszych rubryk.

Kwota rubryki 7-ej, odpowiadajgca rdéznicy sum rubryk
5 i 6-ej, powinna sie réwnac¢ réznicy sum rubryk 16 i 17-tcj,
Kwota rubryki 11-tej ma sie réwnac réznicy kwoty rubryki 7-gj
i sumie rubryki 20-tej, zmniejszonej o sume rubryki 21-ej,

Jezeli prowadzi sie ogélng kontoteke dochodéw budzeto-
wych, to kwota rubryki 11-tej ksiegi powinna sie rownaé sumie
kwot rubryki il-tei wszystkich kart kontoteki.
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Karty ogoélnej kontoteki dochoddw budzetowych zamyka sie
w kazdym miesigcu, po sprawdzeniu sprawozdan rachunkowych
organ6w asygnujacych i wniesieniu do tej kontoteki uiszczen
i zwrotow, przez podkreslenie rubryk 5, 6 i 9—11-tej, i wypro-
wadzenie sum rubryk 5, 6, 9 i 10-tej, oraz poréwnanie réznic
tych rubryk z kwotg rubryki 11-tej.

Organa dysponujace otrzymuja od podlegtych im organéw asy-
gnujacych sprawozdanie o postepie realizacji budzetu, okreslo-
ne w instrukcji — zatgcznik Nr. 3.

Sprawozdania te stuzg do wykonywania, biezaco, nadzoru nad
realizacja budzetu, przez podlegte organa asygnujace.

Organa dysponujgce sprawdzajg przedstawiane im sprawo-
zdania o postepie realizacji budzetu, zaréwno co do cyfr, jak
i omdwien, zamieszczajg na nich swoje uwagi i wyjasnienia
i przedstawiajg je, w terminie do dnia 25 miesigca nastepnego
o sprawozdawczym, | Wiceministrowi Spraw Wojskowych.

Dane zawarte w sprawozdaniach o postepie realizacji budze-
tu, wnoszg organa dysponujgce do swoich tablic w sposéb po-
dany w instrukcji (zat. Nr. 3),

Do rejestrow pomocniczych dla celow cenzury zalicza sig;
a) rejestr wierzytelnosci oraz
b) rejestr miesiecznych zestawien rozrachunkowych.

Rejestr wierzytelnosci prowadzg organa dysponujace w for-
mie kontoteki na kartach wedtug wzoru Nr. 14,

Rejestr wierzytelnosci ma na celu biezace, ewidencyjne, uje-
cie naleznosci, podlegajacych dodatkowemu usprawiedliwieniu
lub przypadajacych do uiszczenia na rzecz skarbu panstwa,
a wynikajacych z zarzadzen organdw dysponujacych, w wypad-
kach:

a) zawieszenia lub nieuznania wydatku przy cenzurze mie-
siecznych sprawozdan rachunkowych, przedstawionych
organom dysponujacym;

b) stwierdzenia, w miesiecznych sprawozdaniach rachunko-
wych, kwot wydatkéw zaliczkowych, podlegajacych p6z-
niejszemu rozliczeniu;

C) sprostowania, orzeczeniem cenzuralnem, pozycyj mylnie
zarachowanych, jako dochody budzetowe, a przypada-
jacych na wznowienie kredytow;

d) przypisania do zwrotu, w trybie przewidzianym w rozpo-
rzadzeniu z dnia 18 czerwca 1928 r, (Dz, U, Nr, 64/28 poz,
588, wzglednie Dz. Rozk. Nr. 22/254 z 1928 roku).
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e) ustalenia przez organ dysponujacy, w drodze rozrachunku
miedzyministerialnego, naleznosci za $wiadczenia wyko-
nane przez organa wojskowe.

Rejestr wierzytelnosci organéw dysponujgcych obejmuje tylko
te naleznos$ci, ktore przypadaja, jako wznowienie kredytéw, na
rachunek kredytéw budzetowych, lub na przychéd funduszow
specjalnych, administrowanych przez te organa.

Naleznosci przypadajgcych na rachunek dochodéw budzeto-
wych, administrowanych przez organa dysponujace, nie prowa-
dzi sie w rejestrze wierzytelnosci, lecz ksieguje sie je w ksiedze
i kontotece dochodow budzetowych, w mysl postanowien 8§ 144
i 145 (Fin, — 1). Stwierdzone przez organa dysponujgce nalezno-
§ci przypadajace na rachunek kredytéw budzetowych, fundu-
széw specjalnych, lub dochodéw budzetowych, administrowa-
nych przez inne organa dysponujace, inne ministerstwa lub urze-
dy, podajg organa dysponujace do wiadomosci tym instytucjom
i nie prowadza ich w swojej ksiegowosci.

§ 152, Organa dysponujace nie realizujg, we wiasnym zakresie dzia-

Sposob  tania, zadnych naleznosci i z tego wzgledu rejestr wierzytelno-

prowadzenia §ci, prowadzony przez nie, ma jedynie znaczenie ewidencji po-

rﬁgftmo"é‘gie' mocniczej, utatwiajacej nadzér nad wykonaniem ich zarzadzen,

" w zakresie realizacji wierzytelnosci przez organa asygnujace.

Rachunki rejestru wierzytelnosci zaktada sie, w miare powsta-

wania naleznos$ci, wedtug tytutéw budzetowych lub rodzajéw
funduszéw specjalnych,

W nagtowku karty wypisuje sie: okres budzetowy, nazwe ra-
chunku, przez wyszczeg6lnienie dziatu, paragrafu i pozycji oraz
tresci tytutu budzetowego, wzglednie nazwy funduszu specjal-
nego, oraz podaje sie numer kolejny karty, jako numer rachunku,
tamany przez liczbe, wskazujacg ilosé kart tego samego rachun-
ku- Pierwszg karte kazdego rachunku oznacza sie liczbg 1,

Na zarzadzeniu i orzeczeniu cenzuralnem, stanowigcem pod-
stawe wpisu do rejestru wierzytelnosci, podaje sie numer karty
oraz wiersz karty, w ktdrem wpisano dang wierzytelnos¢,

W rubryce 3-ej podaje sie miesigc sprawozdawczy, ktérego
dotyczy dana wierzytelnosé.

Rubryka 4-ta stuzy do wpisywania numeru dowodu rachunko-
wego, a rubryka 5-ta — pozycji tego dowodu, o ile wierzytelnos¢
powstaje naskutek orzeczenia cenzuralnego- To samo dotyczy
kwot zawieszonych i nieuznanych, oraz zaliczek do pdzniej-
szego rozliczenia, o ile dotycza one pozycyj sprawozdan ra-
chunkowych, zakwestjonowanych orzeczeniem cenzuralnem,
W wypadku wpisywania wierzytelnosci, wyszczegélnionych
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W punktach d) lub e) § 151, w rubrykach 4, 5, 6 nie uskutecznia
sie zadnych wpisow.

W rubryce 6—te|j wymienia si(f( nazwe organu rozliczajacego
sie, o ile wierzytelnosc jest wynikiem cenzury sprawozdania ra-
chunkowego.
~ W rubryce 7-ej podaje sig blizsze okreslenie rodzaju nalezno-
sci.

W rubryce 8-ej — kwpte, podlegajagcg dodatkowemu uspra-
wiedliwieniu, wzglednie wierzytelno$¢, podlegajaca realizacji.
ktoremu poruczono realizacje danej wierzytelnosci, lub tez,
ktory jest obowigzany dodatkowo przedstawi¢ usprawiedli-
wienie naleznosci, zakwestionowanych orzeczeniem cenzural-
nem.

W rubryce 10-tej podaje sie liczbe zarzadzenia lub orzecze-
nia cenzuralnego, wystosowanego do tego organu asygnujgcego.
ktéremu polecono realizacje naleznosci.

Ostatnia rubryka karty stuzy do podawania uwag, dotycza-
cych danej naleznosci, jak potwierdzenie przyjecia tej nalezno-
§ci do realizacji przez organ asygnujacy, dodatkowe uznanie,
umorzenie lub przypisanie do zwrotu danej naleznosci i t, p.

Rejestru wierzytelnosci nie zamyka sig¢ ani biezaco, ani tez
z koncem okresu budzetowego, poniewaz prowadzi sie go w po-
staci chronologicznego, ewidencyjnego, spisu wszelkich nalezno-
Sci przez caty okres budzetowy, bez przerwy,

W celu zbadania, czy realizacja wierzytelnosci odbywa sie
prawidtowo, nalezy sprawdzi¢, biezaco, od poczatku okresu
budzetowego, naleznosSci wpisane do rejestru wierzytelnosci
i porbwna¢ pozycje wpisu w rejestrze, ze sprawozdaniami ra-
chtmkowemi organdw asygnujacych.

Rejestr miesiecznych zestawned rozrachunkowych prowadza
organa dysponujace na drukach wedtug wzoru Nr, 15.
Sposob prowadzenia — reguluje instrukcja — zat. Nr, 4.

- § 153
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siecznych
zestawien
rozrachun-
kowych.
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SPRAWOZDAWCZOSC ORGANOW DYSPONUJACYCH.

§ 154. Miesieczne sprawozdania rachunkowe organéw dysponuja-
Sktad mie- cych skladajg sie z wyciggdw (sum zamknie¢) z og6lnej ksiegi
5'902”930 kredytow budzetowych (organéw dysponujacych wzor Nr, 16),
i, Z uwzglednieniem funduszoéw specjalnych, w wypadku dyspono-
kowego. ~ Wwania takiemi funduszami, z ogdlnej ksiegi dochodéw budzeto-

wych (wz6r Nr. 17) oraz z nastepujacych wyciggow (sum
zamknie€), jako zatgcznikéw:
1) z ksiegi dochoddw budzetowych organdéw asygnujacych,
2) z ksiegi kredytow i wydatkow budzetowych organéw asy-
gnujacych, tudziez
3) z zestawienia obrotéw sumami niebudzetowemi organéw
asygnujacych i organdéw im podlegtych (rachunkéw bie-
zacych, sum depozytowych, fimduszow specjalnych).

§ 155. Organa dysponujgce przedstawiajg swoje miesieczne sprawo-
Termin  zdanie rachunkowe do Biura Kontroli M, S, Wojsk, do dnia

przedstawia- i iesi i iesi -
hia miesiecz- 15 drugiego miesigca, nastepujgcego po miesigcu sprawozdaw

nych spra- czym.
wozdan ra-
chunko-
wych.
8§ 1% Miesieczne sprawozdania rozrachunkowe obejmuja:
Miesigczne a) miesieczne zestawienie rozrachunkowe, (wzér Nr, 18) za-
S%Sm‘;{ wierajgce wszystkie dochody i wydatki, tgcznie z fundu-
rozrachun- szami specjalnemi danej stuzby, w okresie sprawozdaw-
kowe. czym;

b) odpisy orzeczen cenzuralnych na obroty organéw asygnu-
jacych, podlegajace cenzurze przez organa dysponujace
(Fin, 1 — 8 115);

c) odpisy orzeczen sprawozdawczych, wydanych przez orga-
na dysponujace;
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¢ d) odpisy orzeczen cenzuralnych, wydanych przez organa
asygnujace, z wyjatkiem orzeczen cenzuralnych, wydanych
przez kierownikow administracji pienieznej;
e) wycigg z rejestru wierzytelnosci organdw dysponujacych;
f) wyciag z rejestru wartosci materjatow (Fin, 3 —"§ 199),

Organa dysponujagce przedstawiajg swoje miesieczne sprawo-
zdania rozrachunkowe do Biura Kontroli M. S. Wojsk,, do dnia
25 drugiego miesigca, nastepujacego po miesigcu sprawozdaw-
czym.

Roczne zamkniecia rachunkowe skfadajg sie z zamkniec:

1) dochodéw budzetowych, 2) wydatkéw budzetowych,
3) z sum niebudzetowych, 4) uzasadnien do cyfrowych danych,
zawartych w zamknieciach dochodéw i wydatkéw budzeto-
wych, 5) z ogélnych wykazéw inwentaryzacyjnych oraz 6) bi-
lansOw przedsiebiorstw, wraz z rachunkiem strat i zyskow.

Termin, forme i spos6b sporzadzenia rocznych zamknie¢ ra-
chxmkowych, okresli kazdorazowo instrukcja | Wiceministra
Spraw Wojskowych, w zalezno$ci od wytycznych Ministerstwa
Skarbu.

Ogélne roczne zestawienie uzupetniajgce jest to wykaz tych
wszystkich obrotow finansowych, ktére w zestawieniach rozra-
chunkowych organéw dysponujacych, za poszczegdlne miesigce
okresu sprawozdawczego, az do zestawienia za ostatni miesigc
wiacznie, nie zostaty definitywnie zakwalifikowane badz do
sum uznanych, badZz do nieuznanych, a ktérych dodatkowe, de-
finitywne, zakwalifikowanie nastgpito w czasie od sporzadze-
nia sprawozdania rozrachunkowego za ostatni miesigc roku bu-
dzetowego — do chwili sporzadzenia ogdlnego rocznego zesta-
wienia uzupetniajgcego.

Ogo6lne roczne zestawienie uzupetniajace sporzadzajg organa
dysponujace w pét roku od daty sporzadzenia rocznego zamk-
niecia rachunkowego.

Forme (wzdr) i sposéb sporzadzenia ogblnego rocznego zesta-
wienia uzupeiniajagcego, okresli osobna instrukcja | Wicemini-
stra Spraw Wojskowych,

§ 157.

Termin
przedstawia-
nia miesiecz-
nych sprawo-

zdan rozra-
chunkowych.

§ 158.
Roczne
zamkniecia
rachun-
kowe.

§ 159.
Termin
przedstawie-
nia rocznych
zamkniec
rachun-
kowych.

§ 160..
Ogolne
roczne
zestawienie
uzupetnia-
jace.

§ 161.
Termin
przedsta-
wienia
0g6lnych
rocznych
zestawien
uzupetnia-
jacych



§ 162.
Obowigzek
sporzadza-

§ 163.
Ogolne
miesieczne

sprawozda-
nie rachun-

kowe.

§ 164.
Ogblne
miesieczne
sprawo-
zdanie
rozrachun-
kowe.

ROZDZIAL 1Il.

OGOLNA SPRAWOZDAWCZOSC
MINISTERSTWA SPRAW WOJSKOWYCH.

Po skontrolowaniu miesiecznych sprawozdan rachunkowych*
i rozrachunkowych, rocznych zamknie¢ rachunkowych i ogol-
nych rocznych zestawien uzupetniajgcych, przedstawionyck
przez organa dysponujgce. Biuro Kontroli M. S. Wojsk, spo-
rzadza;

1) og6lne miesieczne sprawozdania rachunkowe,

2) og6lne miesieczne sprawozdania rozrachunkowe;

3) ogolne roczne zamkniecie rachunkowe,

4) og6lne roczne sprawozdanie rozrachunkowe.

Ogélne miesieczne sprawozdanie rachunkowe obejmuje wszy-
stkie dochody i wydatki z budzetu Ministerstwa Spraw Woj-
skowych, oraz z sum niebudzetowych, za dany miesigc spra-
wozdawczy.

Sporzadza je Biuro Kontroli M. S, Wojsk,, na podstawie, i po-
skontrolowaniu, wyciagéw z ksigg dochodéw budzetowych, kre-
dytow i wydatkéw budzetowych oraz zestawiern obrotow su-
mami niebudzetowemi.

, Og0lne miesieczne sprawozdanie rachunkowe, wraz z potwier-
dzonemi, przez organa skarbowe, wyciggami, dotyczacemi orga-
néw zaopatrzenia materjatowego (wojskowych zaktadéw zaopa-
trzenia — § 154 Fin. — 1, pkt. 1 — 3) przesyta Biuro Kontroli
M. S, Wojsk, do Najwyzszej Izby Kontroli, w terminie do korca
drugiego miesigca, nastepujagcego po miesiacu sprawozdawczym.

Ogodlne miesieczne sprawozdanie rozrachunkowe obejmuje ca-
toksztatt dochoddéw i wydatkéw wszystkich stuzb Ministerstwa
Spraw Wojskowych za dany miesigc sprawozdawczy, z uwzgled-
nieniem wynikéw cenzury.

Sporzadza je Biuro Kontroli M. S, Wojsk,, na podstawie mie-
siecznych sprawozdan rozrachunkowych organéw dysponujacych
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i przedstawia Ministrowi Spraw Wojskowych, wraz ze swojemi
uwagami, w celu zorjentowania go o stanie gospodarki pie-
nieznej.

Ogo6lne roczne zamknigecie rachunkowe, obejmuje wszystkie
obroty finansowe Ministerstwa Spraw Wojskowych za dany
okres budzetowy, z podziatem na dochody budzetowe, wydatki
budzetowe, sumy niebudzetowe i bilanse przedsieborstw.

Sporzadza je Biuro Kontroli M, S. Wojsk., na podstawie rocz-
nych zamknie¢ rachunkowych organéw dysponujacych i wysyta
do Ministerstwa Skarbu, w terminie i w formie kazdorazowo
ustalonej w instrukcji rozrachunkowej | Wiceministra Spraw
Wojskowych,

Niezaleznie od tego, przesyta Biuro Kontroli M, S, Wojsk,
do Najwyzszej lIzby Kontroli, w jednym egzemplarzu, roczne
zamkniecia rachunkowe poszczegdlnych organdw zaopatrzenia
materjatowego, (Fin. — 3. — § 202).

Ogolne roczne sprawozdanie rozrachunkowe obejmuje wszyst-
kie obroty finansowe Ministerstwa Spraw Wojskowych za dany
okres budzetowy, z uwzglednieniem ostatecznych wynikéw
cenzury, przy definitywnym rozdziale wydatkéw na uznane
i nieuznane.

Sporzadza je Biuro Kontroli M. S, Wojsk., na podstawie ogél-
nych miesiecznych sprawozdan rozrachunkowych i ogélnych
rocznych zestawien uzupeiniajgcych i przedstawia Ministrowi
Spraw Wojskowych, wraz ze swojemi uwagami, w celu zorjen-
towania go o stanie gospodarki pienieznej.

Do og6lnego rocznego zamkniecia rachunkowego Minister-
stwa Spraw Wojskowych dotacza sie, sporzadzone przez Biuro
Kontroli M. S, Wojsk., zestawienie wyrownawcze zyskow
i strat wszystkich wojskowych zaktadéw przetwarzajacych.

Niezaleznie od tego, w wypadku, kiedy og6lna suma strat
przewyzsza sume zyskow, ustalony przez Ministra Spraw Woj-
skowych, w porozumieniu z Ministrem Skarbu, sposob pokry-
cia roznicy, podaje Biuro Kontroli M. S. Wojsk. — Najwyzszej
Izbie Kontroli — do wiadomosci.

165.
Ogolne
roczne

zamknigcie
rachunkowe.

166.
Ogolne
roczne
sprawo-
zdanie
rozrachun-
kowe.

167,

Zestawienie
wyréwnaw-
cze zyskow
i strat w za-
ktadach
przetwarza-

jacych.
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WYKAZ ZALACZNIKOW

NAZWA ZALACZNIKA

Instrukcja o cenzurze sprawo-
zdan rachunkowych i o sposo-
bie sporzadzania orzeczen cen-
zuralnych i,

Instrukcja o wykonywaniu ana-
lizy sprawozdan rachunkowych
organéw asygnujacych i o spo-
sobie sporzadzania orzeczen
sprawozdawczych......ccoeeee

Instrukcja o sposobie sporzadza-
dzania sprawozdah o postepie
realizacji budzetu......ccoennen.

Instrukcja o sposobie prowadze-
nia rejestru miesiecznych ze-
stawien rozrachunkowych i o
sporzadzaniu miesiecznych ze-
stawien rozrachunkowych

Nr. za-
facz-
nika

Dotyczace para-
grafy przepisow
Fin. 1

114 i 119

125

149

153
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10

11

12

WYKAZ WZOROW

NAZWA WZORU

Pismo do Centralnej Ksiegowosci
Ministerstwa Skarbu o otwar-
ciu kredytow w Centraralnej
Ksiegowosci, lub w jednej izbie
skarbowej......ccivveeiiienn,

Pismo do Centralnej Ksiegowosci
Ministerstwa Skarbu o otwar-
ciu kredytow w kilku izbach
skarbowych......cccooiveienns

Pismo do Centralnej Ksiegowosci
Ministerstwa Skarbu o otwar-
ciu kredytow w jednej izbie
skarbowej dla kilku organéw
asygnujacych......ccccocevvvenen,

Pismo w sprawie zamkniecia, lub
przekazania kredytow, przez
organ dysponujacy...............

Ogoblna ksiega kredytow budze-
towych (prowadzona w Biurze
Kontroli M. S. Wojsk.)

Orzeczenie cenzuralne...............
Dodatkowe orzeczenie cenzuralne
Orzeczenie sprawozdawcze

Ksiega miesiecznych tangent
szczegbtowych...........ccoeveene.

Ogolna ksiega kredytow budze-
towych .,

Ogdlna kontoteka kredytow bu-
dzetowych ..o,

Ogdlna ksiega dochodoéw budze-
towych o,

Nr.
wzoru

o N o O

10

11

Dotyczgce para-
grafy przepiséw
Fin. 1

105

105

105
107

112

119
instrukcja—zat. 1

125

128
129
130

137, 138
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13 Ogolna kontoteka dochoddéw bu-

dzetowych ......cccccovviviiennenn. 13 139
14 Rejestr wierzytelnosci dla orga-
néw dysponujacych............... 14 151
15 Rejestr miesiecznych zestawien
rozrachunkowych................... 15 153
16 Wyciagbz 0golnej ksiegi kredy-
téw budzetowych................... 16 154
17 Wycigg z ogolnej ksiegi docho-
déw budzetowych................... 17 154
18 Miesieczne zestawienie rozra-
chunkowe ..o 18 156
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