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1 WYDZIAL WOJSK LADOWYCH

Przedmiot INFORMATYKA.

m Zakres przedmiotu obejmuje tematy, okreslone w zatwierdzonym programie
ksztatcenia, dotyczace teorii i praktyki uzytkowania komputeréw.

m Celem przedmiotu jest nauczenie umiejetnego wykorzystania narzedzi progra-
nrx)wych oraz efektywnego gospodarowania zasobami zestawu komputerowego
klasy PC.

m Wymiar godzinowy przedmiotu:

* wyktady - 4 godziny
e kolokwium - 2 godziny,
e C¢wiczenia - 24 godziny.

m Charakterystyka form i metod nauczania. Zajecia (tematy teoretyczne) prowa>
dzone sag w salach wykfladowych, ¢wiczenia w laboratorium komputerowym
(obecnosc¢ na zajeciach laboratoryjnych jest obowigzkowa). Poszczegdlne zagad-
nienia tematyczne realizowane przez studentéw w laboratorium komputerowym
w formie ¢wiczen wykonywane sg w trzech etapach:

e ¢wiczenia "krok po kroku" za prowadzacym zajecia,
 samodzielne wykonywanie zadan problemowych przygotowanych przez
prowadzacego zajecia.
» zadanie sprawdzajgce umiejetnosci studenta w zakresie przerobionego
materiatu.
W celu zaliczenia przedmiotu kazdy student musi uzyskac:
« zaliczenie wykonywanych zadan c¢wiczeniowych ze wszystkich zajec¢
praktycznych.
e pozytywne oceny ze sprawdziandw,
¢ pozytywng ocene z kolokwium.
W wyniku zrealizowania planu tematycznego przedmiotu (wyklady

i wiczenia) i zdaniu koncowego kolokwium na ocene pozytywng student powinien:

zna¢ podstawy teoretyczne:

« funkcjonowania komputeréw (automatyzacji procesu przetwarzania danych),

» wybranych aspektéw projektowania oprogramowania (oraz jego klasyfikacje);
umie¢ sprawnie postugiwaé sie sprzetem ioprogramowaniem komputerowym
w zakresie:

¢ podstawowych funkcji systenx)wych,

« redagowania dokumentow niejednorodnych (tekst, obraz, animacja, dzwiek)

z wykorzystaniem techniki dynamicznego przekazu danych pomiedzy aplika-
cjami.

¢ tworzenia prezentacji Informacyjnych,

* zaawansowanego wyszukiwania i publikowania dokumentéw w sieci Internet

(ustugi: VWWWV, FTP, e-mail).

Zakres tresciowy przedmiotu dotyczy w czesci teoretycznej podstaw funkgono-
wanla komputeréw oraz klasyfikacji | przeznaczenia oprogranrKiwania. Zakres
¢wiczen obejmuje zagadnienia zwigzane z opanowaniem praktycznym obstugi
sprzetu i apiikagi wspomagajgcych prace "biurowg”- oraz nabycie przez studenta
umiejetnosci sprawnego i skutecznego postugiwania sie:

a) sprzetem w zakresie instalowania urzadzen (ptug and play);



b) oprogramowaniem operacyjnym:
» techniki pracy w srodowisku operacyjnym Windows 2000/NT,
e zarzadzanie pamiecig masowa.
« konfigurowanie systemu operacyjnego w zakresie podstawowym (panel
sterowania);
Cc) oprogramowaniem uzytkowym (pakiet Microsoft Office 2000):
* edytor tekstu Word,
« arkusz kalkulacyjny Excel,
» edytor prezentacji informacyjnych PowerPoint,
* programy dostepu do ustug w sieci Internet;
d) oprogramowaniem narzedziowym:
e programy antywirusowe,
e programy szyfrowania i kompresji danych.



1.1 Temat 247. Architektura systeméw komputerowych IBM PC.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: V\"kiad.
Cel zaje¢: Przekazanie podstawowej wiedzy na temat:
* budowy i zasad funkcjonowania komputeréw,
e urzadzen zewnetrznych,
» kon”guracji sprzetu.
« klasyfikacji komputeréw.
Zagadnienia;
* Formalizm algebry Boole'a.
» Binarny zapis informacji.

* Kody ASCII.
* Generacje komputerow (I - komputery lampowe np. ENIAC; Il - komputery na
tranzystorach np. TRADIC; Ill - komputery na ukiladach scalonych np.

IBM/360; IV « komputery w technologii VLSI).
 Budowa izasada dziatania komputera klasy PC - elementy funkcjonalne:
¢ mikroprocesor (uktad arytmetyczno-logiczny, uktad sterowania, ukiady ko-
munikacyjne),
* pamiec¢ operacyjna (pamiec¢ operacyjna - RAM - Random Access Memory,
pamiec¢ stala - ROM - Read Only Memory),
¢ pamieci masowe (dyskowa pamie¢ magnetyczna: dyski elastyczne -
Floppy Disk; dyski twarde - Hard Disk; pamieci optyczne).
*« Rodzaje komputeréw - podziat komputeréw wedtug rosngcej mocy obliczenio-
wej, zestawu uktadéw komunikacyjnych:
e superkomputery,
« komputery rownolegte:
¢ komputery duze (mainframe - np. Sun SPARC, HP9000, DEC Alpha,
AS/400).
 minikomputery i stacje robocze,
* mikrokomputery klasy PC.
Literatura gtéwna:
1. Dagbrowa A., Polito K., \Mniecki T., Wolski M.: Elementy sprzetu IBM PC. Wyd.
Mikom. 1996.
Literatura pomocnicza:
2. Komorowski W.: Instrumenta computatoria. Wybrane architektury kompute-
row. Wyd. Helion. 2000.
3. Urbanski A : V\"rowadzenie do komputerow PC. Wyd. Intersoftiand. 1995.
Wskazowki dla studentow:
Przestudiowa¢ zalecane przez wykiadowce materialy uzupetniajgce wyklad
oraz wskazane rozdzialy literatury gtéwne;j.



1.2 Temat 264. Struktura oprogramowania mikrokomputeréw IBM PC.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Wykiad.
Cel zaje¢:  Przekazanie podstawowej wiedzy na temat:
e projektowania oprogramowania.
» Kklasyfikacji oprogramowania,
* instalowania, konsen/vacji i eksploatacji oprogramowania.
Zagadnienia:
e Charakterystyka poje¢ podstawowych (problem, algorytm, jezyk programowa-
nia, program zrodtowy, program wykonywalny).
* Oprogramowanie systemowe:
* budowa izadania systemu operacyjnego.
¢ charakterystyka systemu operacyjnego MS DOS, WINDOWS 2000/NT.
* Przeznaczenie oraz zadania programow narzedziowych (programy antywiru-
sowe oraz programy szyfrowania i kompresji danych).
* Przeznaczenie oraz zadania programoéw uzytkowych (charakterystyka pakietu
MS OFFICE).
Literatura gtéwna:
1. Urbanski A.: MS-DOS 6.22 Miniprzewodnik. Wyd. Intersoftiand. 2000.
2. Bonder D.: Windows NT 4 PL Workstation - Stacja robocza dla kazdego.
Wyd. HELP.
3. Praca zbiorowa: Microsoft Office 2000. Podrecznik uzytkownika. Wyd. Trans-
lator. 2000.
Literatura pomocnhnicza:
4. Lister A. M., Eagerv R. D.: Wprowadzenie do systeméw operacyjnych. WNT.
Warszawa. 1994.
5. Pindraszak D.: Archiwizatory, kompresja danych. Wyd. Mikom. 1998.
6. Halverson M., Young M.: Podrecznik Microsoft Office 2000 Professional. Wyd.
RM. 1999.
Wskazoéwki dla studentéw:
Przestudiowac¢ zalecane przez wykladowce materialy uzupetniajgce wyklad
oraz wskazane rozdziaty literatury gtbwnej.



1.3 Temat 274. System operacyjny Windows.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zajec: Nauczenie praktycznego postugiwania sie systemem operacyjnym
Windows w zakresie:
» konfigurowania pulpitu.
» uruchamiania aplikaqi,
e gospodarowania zasobami pamieci (zaktadanie/usuwanie folderdw,
kopiowanie, przenoszenie, usuwanie plikow).
* instalowania (odinstalowania) aplikacji w menu: Start. Programy
oraz na Pulpicie.

2lagadnienia:

e Uruchamianie aplikacji; otwieranie ostatnio uzywanych dokumentéw; zmiana po-
lozenia paska zadan; ukrywanie i wyswietlanie paska zadan.

« Dodawanie polecen do menu Start oraz do menu Programy; tworzenie skrotow na
pulpicie.

¢ Konfigurowanie systemu dla wiasnych potrzeb.

e Zbiory ifoldery; przegladanie struktury folderéw; tworzenie folderéw; usuwanie
folderéw, zmiana nazwy foldera.

* Wyszukiwanie zbioréw lub folderéw, zaznaczanie zbioréw lub folderéw; kopiowa-
nie zbioréw lub folderéw, usuwanie zbiordow.

Literatura gtéwna:
1. Urbanek M. Windows kurs podstawowy. AON. Warszawa. 2000.
Literatura pomocnicza:
2. Michatowska A., Michatowski S.: Cwiczenia z Winows NT 4.0 PL Workstation.
Wyd. MIKOM. 1998.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej, samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygoto-
wanych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.
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1.4 Temat 288. Word. Wstawianie iedycja tabel. Wstawianie grafiki
I ramek.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec¢: ¢wiczenia.

Cel zajec: Nabycie umiejetnosci samodzielnego redagowania prostego doku-
mentu zawierajgcego tabele oraz elementy graficzne.

Zagadnienia:
e Ustawienia edytora (ekranu, ukitad strony, czcionka, akapit).
« Formatowanie akapitu (czcionka, wciecia, odstepy, obramowanie, tio).
* Zastosowanie tabulatorow.
« Wstawianie przypisow.
« Wstawianie iformatowanie tabeli (dodawanie/usuwanie wierszy/kolumn, ob-
ramowanie, cieniowanie, obliczenia).
* Tworzenie i formatowanie wykresu z wykorzystaniem danych w tabeli.
* Wykorzystanie autoksztattéw i pol tekstowych.
Literatura gtdéwna:
1. Urbanek M.: Edytor tekstow Word. Cwiczenia - kurs podstawowy. AON. War-
szawa. 2000.
Literatura pomocnicza:
2. Joyce J., Moon M.: Microsoft Word 2000 z marszu. Wyd. Proszynski i S-ka.
1999.
3. Miynarz R.: Abc Word - ¢wiczenia praktyczne. Wyd. Edition. 2000.
4. Szymacha I.: Cwiczenia z Word 97. Wyd. MIKOM. 1997.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢éwiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej wykona¢ samodzielne zadanie nr 4.1. oraz zadanie 5.2.



1.5 Temat 312. Word. Zaawansowane narzedzie edytorskie.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec: ¢wiczenia.

Cel zaje¢:  Nabycie umiejetnosci samodzielnego redagowania dokumentéw ziozo-
nych - wykorzystanie aplikacji wspoétpracujacych z edytorem.

Zagadnienia:
Edyqga wzoréw matematycznych.
Edyga obiektow graficznych.
Generowanie spisu tresci.
Korespondencja seryjna.
Hiperteksty.
Tworzenie z dokumentu strony WWW (zapis dokumentu jako HTML).

Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: Edytor tekstéw Word. ¢wiczenia - kurs podstawowy. AON. War-
szawa. 2000.
Literatura pomocnicza:
2. Joyce J., Moon M.: Microsoft Word 2000 z marszu. Wyd. Prdoszynski i S-ka.
1999.
3. Miynarz R.: Abc Word - ¢wiczenia praktyczne. Wyd. Edition. 2000.
4. Szymacha l.: éwiczenia z Word 97. Wyd. MIKOM. 1997.
5. Dornfest A. Tworzenie stron WWW za pomocag Worda. Wyd. Helion. 1996.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecenn prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wiasnej wykona¢ samodzielne: zadanie nr 6.2, zadanie nr 7.1, za-
danie nr 10.1, zadanie nr 12.1 oraz zadanie nr 13.1.

12



1.6 Temat 324. Excel. Wprowadzanie i edycja danych w arkuszu. Two-
rzenie i edycja wykresow.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Cwiczenia.
Cel zajec: Nabycie umiejetnosci samodzielnego projektowania arkusza zawierajg-
cego proste formuty algebraiczne oraz obiekty graficzne.
Zagadnienia:
Informacje wstepne.
Wprowadzanie i edycja danych w arkuszu.
Podstawowe operacje stosowane w arkuszach kalkulacyjnych.
Formatowanie komoérek (formatowanie warunkowe).
Tworzenie i uzywanie formut algebraicznych.
Autosuma.
Podstawowe techniki tworzenia wykresu.
» kreator wykresow,
» formatowanie elementow wykresu.
* Przygotowanie arkusza do drukowania danych.
Literatura gtdwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Szymacha |.: Cwiczenia z arkusza kalkulacyjnego Excel. Wyd. Mikom. 1997.
Literatura pomocnicza:
3. Dodge M., Stinson C.: Podrecznik: Microsoft Excel 2000. Wyd. RM. 1999.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wtasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgacego zajecia.

13



1.7 Temat 340. Excel. Zasady tworzenia iwykorzystania formut arku-
szowych. Korzystanie z funkcji arkuszowych.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci projektowania ztozonych formut obliczenio-
wych.
Zagadnienia:
» Zastosowanie w formutach funkqi wbudowanych.
» Kreator funkcji (funkge matematyczne, daty iczasu, logiczne, wyszukiwania
i adresu).
* Argumenty funkcji:
o literaty,
e wyrazenia,
* inne funkcje.
* Projektowanie wyrazen z zastosowaniem zagnhiezdzanych funkcji warunko-
wych.
» Tworzenie i uzywanie formut tablicowych.
Literatura gtdbwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Szymacha l.: Cwiczenia z arkusza kalkulacyjnego Excel. Wyd. Mikom. 1997.
Literatura pomocnicza:
3. Dodge M., Stinson C.: Podrecznik: Microsoft Excel 2000. Wyd. RM. 1999.
Wskazoéwki dla studentow;
Wykonywanie wszystkich ¢wiczenh wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadanh laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzacego zajecia.



1.8 Temat 351. Excel. Narzedzia analizy danych.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Poznanie narzedzi analizy danych.
Zagadnienia:
» Sortowanie i filtrowanie danych w bazie danych.
» Zastosowanie narzedzi arkusza do wspomagania podejmowania decyzji:
e rozwiazywanie probleméw zjedng niewiadoma przy pomocy narzedzia
"Szukaj wyniku™,
e optymalizacja: rozdzialu zasobéw oraz zagadnien transportowych przy
pomocy narzedzia "Solver",
e projektowanie scenariuszy (wariantéw decyzyjnych) przy pomocy narze-
dzia "Scenariusze".
» Szeregi czasowe - analiza danych metoda:
e Srednich ruchomych,
« wygladzania wyktadniczego.
Literatura gtdwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Kolberg M.: Excel w firmie. Przyktady zastosowan. Wyd. Robomatic. 1996.

Literatura pomocnicza:
3. Caldberg C. Analiza finansowa z zastosowaniem Excel’a. Oficyna Wydawni-

cza LT&P. 1995.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecenn prowadzgcego zajecia.

W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.
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1.9 Temat 365. PowerPoint. Podstawy uzytkowania edytora graficzne-
go.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci projektowania prostej prezentacji.
Zagadnienia:
«  Omowienie zasad poprawnego projektowania prezentacji (na podstawie przy-
kfadu):
e audytorium - charakterystyka wymagan,
e miejsce prezentacji,
« optymalny wybor tla, koloréw i rozmiaréw napisow.
Wstawianie slajdu (korzystanie z autouktadu).
Edycja i formatowanie pdl tekstowych.
Wybor tta dla slajdu.
Wstawianie i edycja rysunkéw.
Animacja obiektow tekstowych i graficznych.
Wstawianie wzoréw matematycznych.
Dodawanie efektéw dzwiekowych dla obiektéw graficznych i tekstowych.
WysSwietlenie prezentacji.
Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: PowerPoint 97 - ¢wiczenia. AON. Warszawa. 1998.
2. Attman L. B.: Po prostu PowerPoint 2000/98. Wyd. Helion. 2000.
Literatura pomocnicza:
3. Nelson S.: Microsoft PowerPoint 2000 PL. Maty poradnik. Wyd. Mikom. 1999.
4. Frenki D.: PowerPoint 2000. Cwiczenia praktyczne. Wyd. Helion. 2001.
Wskazdowki dla studentéw;
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecenn prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wilasnej, zgodnie =z wymaganiami okreslonymi w zeszycie
z ¢wiczeniami, wykona¢ samodzielne prezentacje:
« "Gielda" (Ewiczenia nr: 1, 2, 3i4).
e "Kursy waluT (éwiczenia nr: 1, 2, 3, 4 i 5).



1.1 oTemat 384. PowerPoint. Praca z tekstem slajdéw irysowanie na
slajdach. Praca z wykresami organizacyjnymi.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Doskonalenie umiejetnosci projektowania prezentacji.
Zagadnienia:
* Wstawianie tabel i wykreséw.
* Wstawianie schematéw organizacyjnych.
» Dodawanie efektéw multimedialnych:
« wstawianie klipéw multimedialnych,
e odtwarzanie muzycznych pityt kompaktowych.
* Sprawdzanie tempa prezentacji.
*  Wymiana danych pomiedzy aplikacja MS PowerPoint a innymi aplikacjami.
« Tworzenie hiperigczy.
« Tworzenie z prezentacji stron WWW (zapis prezentacji w formacie HTML).
Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: PowerPoint 97 ¢wiczenia. AON. Warszawa. 1998.
2. Altman L. B.: Po prostu PowerPoint 2000/98. Wyd. Helion. 2000.
Literatura pomocnicza:
3. Nelson S.: Microsoft PowerPoint 2000 PL. Maly poradnik. Wyd. Mikom. 1999.
4. Frenki D.: PowerPoint 2000. ¢wiczenia praktyczne. Wyd. Helion. 2001.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich éwiczen wedlug polecenn prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wilasnej, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zeszycie
z ¢wiczeniami, wykona¢ samodzielne prezentacje:
»  “Gielda" (éwiczenia nr: 5, 6, 7 i 8).
e “Kursy walut" (éwiczenia nr: 6, 7 i 8).
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1.11 Temat 392. Podstawowe informacje o sieciach. Zasady korzystania
Z sieci komputerowych.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Przekazanie podstawowej wiedzy na temat:
* budowy i funkcjonowania sieci komputerowych,
» protokotdow okreslajacych zasady transmisji danych,
e analizy i przetwarzania danych w sieciach komputerowych.
Zagadnienia:
* Budowa sieci.
» Aplikacja "Otoczenie sieciowe":
* udostepnianie zasobo6w,
« definiowanie praw dostepu,
¢ wymiana danych pomiedzy stanowiskami.
« Sieci globalne.
« Diagnostyka sieci (narzedzia diagnostyczne: ping, tracert, ipconfig).
Literatura gtébwna:
1. Hayden M.: Poznaj sieci komputerowe w 24 godziny. Wyd. Intersoftiand. 1999.
2. Wojciechowski A.: Ustugi w sieciach informatycznych. Wyd. EDU-MIKOM.
1999.
Literatura pomocnicza:
3. Michatowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
4. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.



1.12 Temat 406. Ustuga WWW sieci Internet.

Liczba godzin; 2.

Forma zajec: ¢wiczenia.
Cel zajec: Praktyczne wykorzystanie sieci Internet do wyszukiwania i przekazu
danych.

Zagadnienia:
» Sie¢ Internet.
e Adresy (protokét HTTP).
* Przegladarki (Internet Explorer, Netscape Navigator, Sylaba Nawigator).
¢ Publikowanie w Internecie (ustuga FTP, przestanie stron WWW na konto
WWW).
Literatura gtdwna:
1. Hayden M.: Poznaj sieci komputerowe w 24 godziny. Wyd. Intersoftiand. 1999.
2. Woijciechowski A.; Ustugi w sieciach informatycznych. Wyd. EDU-MIKOM.
1999.
3. Levine J. R., Baroudi c., Levine M.: Internet. Wyd. RM. 2000.
Literatura pomocnicza:
4. Michatlowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
5. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecen prowadzacego zajecia.
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1.13Temat 423. Sposoby wyszukiwania wiadomosci.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec¢: Cwiczenia.
Cel zajec: Praktyczne wykorzystanie sieci Internet do wyszukiwania i przekazu
danych.

Zagadnienia:
* Przegladarki (Internet Explorer, Netscape Navigator, Sylaba Nawigator),
« Wyszukiwarki (np. Onet. InfoSeek, Polishworid).
e Senvisy internetowe.
* Podstawowe zasady zapisu kryteribw wyszukiwan (operatory, wyszukiwanie
wg kategorii, strony all in one).
Literatura gtdwna:
1. Hayden M.: Poznaj sieci komputerowe w 24 godziny. Wyd. Intersoftiand. 1999.
2. Wojciechowski A.; Ustugi w sieciach informatycznych. Wyd. EDU-MIKOM.
1999.
3. Levine J. R., Baroudi c., Levine M.: Internet Wyd. RM. 2000.
Literatura pomocnicza:
4. Michatowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
5. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich éwiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej na podstawie informacji zgromadzonych przy pomocy Inter-
netu:
* Opracowac raport o kursie walut USD, DEM i EUR w ostatnich trzech latach.
» Zredagowac¢ dokument na temat “Zarzadzanie ryzykiem".



1.14Temat 445. Poczta elektroniczna SMPT/POP3. Konfiguracja opro-
gramowania klienckiego. Korzystanie z poczty.

Liczba godzin: 2.
Forma zaje¢: Cwiczenia.
Cel zajec: Praktyczne wykorzystanie sieci Internet do przekazu korespondenciji.
Zagadnienia:
* Protokét SMTP/POPS3.
» Charakterystyka niektérych narzedzi do korzystania z poczty.
» Zakladanie konta pocztowego oraz konta stron WWW (np. na WP.PL)
« Konfigurowanie programéw do obstugi poczty (Internet Explorer, Netscape
Navigator, Sylaba Nawigator, Outlook Express).
e Uslugi zwigzane z pocztg elektroniczng - grupy dyskusyjne.
¢ Netykieta poczty elektronicznej.
 Redagowanie i wysylanie listéw (zataczanie plikéw; szyfrowanie tresci).
Literatura gtéwna:
1. Calka L., Kuchta P.: Poczta elektroniczna. Wyd. Helion. 1997.
2. Fabicki D.: Poczta elektroniczna. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza:
3. Michatowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
4. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢éwiczen wedtug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wlasnej:
« Przesta¢ na adres e-mail prowadzacego ¢wiczenia opracowane dokumenty na
temat kursu walut oraz zarzgdzania ryzykiem.
e utworzy¢ przy pomocy wybranej aplikacji MS OFFICE strone domowg WWW;
umiesci¢ strone na senverze stron (np. WP.PL); przesta¢ adres strony na ad-
res e-mail prowadzacego ¢wiczenia.



1.15Temat 461. Wykorzystanie techniki komputerowej w dziatalnosci
dowddczej i sztabowej.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Kolokwium.
Cel zaje¢:  Sprawdzian umiejetnosci praktycznych oraz wiedzy z przedmiotu
w zakresie programu ksztalcenia.
Zagadnienia:
» Test ze znajomosci zagadnieh bedacych trescig wyktadow.
e Praktyczny sprawdzian umiejetnosci zastosowania aplikaciji:
e pakietu MS OFFICE,
» udostepniajacych zasoby sieci lokalnej i sieci Internet,
w dziatalnosci dowddczej i sztabowej.
Wskazdowki dla studentow:

Warunkiem dopuszczenia do kolokwium jest zaliczenie wszystkich ¢wiczen na
ocene pozytywna. Propozyqe zadan (na kolokwium) zostang opublikowane na stro-
nie WWW lub przekazane pocztg elektroniczng na adresy e-mail studentéw. Rozwig-
zania zadan (do oceny) studenci wysyfajg pocztg elektroniczng na adres podany
przez prowadzgcego zajecia.



2 WYDZIAL WOJSK LOTNICZYCH i OBRONY POWIETRZNEJ

Przedmiot INFORMATYKA.

m Zakres przedmiotu obejmuje tematy, okreslone w zatwierdzonym programie
ksztatcenia, dotyczgce teorii i praktyki uzytkowania komputerow.

m Celem przedmiotu jest nauczenie umiejetnego wykorzystania narzedzi progra-
mowych oraz efektywnego gospodarowania zasobami zestawu komputerowego
klasy PC.

m Wymiar godzinowy przedmiotu:

* wyklady - 4 godziny
* seminarium - 2 godziny,
» c¢wiczenia - 24 godziny.

m Charakterystyka form i metod nauczania. Zajecia (tematy teoretyczne) prowa-
dzone sa w salach wykladowych, ¢wiczenia w laboratorium komputerowym
Obecnosc¢ na zajeciach laboratoryjnych jest obowigzkowa. Poszczegélne zagad-
nienia tematyczne realizowane przez studentéw w laboratorium komputerowym
w formie éwiczen wykonywane sg w trzech etapach:

» ¢wiczenia "krok po kroku" za prowadzgcym zajecia,
* samodzielne wykonywanie zadan problemowych przygotowanych przez
prowadzacego zajecia,
+ zadanie sprawdzajace umiejetnosci studenta w zakresie przerobionego
materiatu.
W celu zaliczenia przedmiotu kazdy student musi uzyska¢:
» zaliczenie wykonywanych zadanh ¢wiczeniowych ze wszystkich zajec,
e pozytywne oceny ze sprawdzianow,
e pozytywnag ocene z seminarium.
W wyniku zrealizowania planu tematycznego przedmiotu (wyklady

i wiczenia) i uzyskaniu pozytywnej oceny koncowej student powinien:

znac¢ podstawy teoretyczne:

« funkcjonowania komputeréw (automatyzacji procesu przetwarzania danych),

* wybranych aspektéw projektowania oprogramowania (oraz jego klasyfikacje):
umie¢ sprawnie postugiwa¢ sie sprzetem ioprogramowaniem komputerowym
w zakresie:

» podstawowych funkcji systemowych,

» redagowania dokumentéw niejednorodnych (tekst, obraz, animacja, dzwiek)

z wykorzystaniem techniki dynamicznego przekazu danych pomiedzy aplika-
cjami,

* tworzenia prezentacji Informacyjnych,

» zaawansowanego wyszukiwania i publikowania dokumentéw w sieci internet

(ustugi: WWW, FTP, e-mail).

m Zakres treSciowy przedmiotu dotyczy w czesci teoretycznej podstaw funkcjono-
wania komputeréw oraz klasyfikacji iprzeznaczenia oprogramowania. Zakres
¢wiczen obejmuje zagadnienia zwiazane z opanowaniem praktycznym obstugi
sprzetu i aplikaqi wspomagajacych prace "biurowg"- oraz nabycie przez studenta
umiejetnosci sprawnego i skutecznego postugiwania sie:

a) sprzetem w zakresie instalowania urzadzen (ptug and play);
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b) oprogramowaniem operacyjnym:
» techniki pracy w Srodowisku operacyjnym Windows 2000/NT,
* zarzadzanie pamiecig masowa,
« konfigurowanie systemu operacyjnego w zakresie podstawowym (panel
sterowania);
c) oprogramowaniem uzytkowym (pakiet Microsoft Office 2000):
« edytor tekstu Word,
» arkusz kalkulacyjny Excel,
* edytor prezentacji informacyjnych PowerPoint,
» programy dostepu do ustug w sieci Internet;
d) oprogramowaniem narzedziowym:
s programy antywirusowe,
* programy szyfrowania i kompresji danych.



2.1 Temat 298. Architektura systemow komputerowych IBM PC.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Wyktad.
Cel zaje¢: Przekazanie podstawowej wiedzy na temat:
e budowy i zasad funkcjonowania komputerow.
e urzgdzen zewnetrznych,
» konfiguracji sprzetu,
« klasyfikacji komputeréw.
Zagadnienia:
* Formalizm algebry Boole’a.
* Binarny zapis informacji.

* Kody ASCII.
* Generacje komputerow (I - komputery lampowe np. ENIAC; Il - komputery na
tranzystorach np. TRADIC; Il - komputery na ukladach scalonych np.

IBM/360; IV - komputery w technologii VLSI).
* Budowa i zasada dziatania komputera klasy PC - elementy funkcjonalne:
* mikroprocesor (uktad arytmetyczno-logiczny, uklad sterowania, ukilady ko-
munikacyjne),
» pamiec¢ operacyjna (pamiec¢ operacyjna - RAM - Random Access Memory,
pamiec¢ stata - ROM - Read Only Memory),
 pamieci masowe (dyskowa pamie¢ magnetyczna: dyski elastyczne -
Floppy Disk; dyski twarde - Hard Disk; pamieci optyczne).
 Rodzaje komputeréw - podziat komputeréw wedtug rosngcej mocy oblicze-
niowej oraz zestawu ukladéw komunikacyjnych:
« superkomputery,
» komputery réwnolegte:
e« komputery duze (mainframe - np. Sun SPARC, HP9000, DEC Alpha,
AS/400).
* minikomputery | stacje robocze,
« mikrokomputery klasy PC.
Literatura gtéwna:
1. Dabrowa A., Polito K., Winiecki T., Wolski M.: Elementy sprzetu IBM PC. Wyd.
Mikom. 1996.
Literatura pomocnicza:
2. Komorowski W.: Instrumenta computatoria. Wybrane architektury kompute-
row. Wyd. Helion. 2000.
3. Urbanski A.: Wprowadzenie do komputeréw PC. Wyd. Intersoftiand. 1995.
Wskazowki dla studentow:
Przestudiowac¢ zalecane przez wykladowce materialy uzupelniajgce wykiad
oraz wskazane rozdziaty literatury gtdwnej.

25



2.2 Temat 305. Struktura oprogramowania mikrokomputerow IBM PC.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Wykiad.
Cel zaje¢: Przekazanie podstawowej wiedzy na temat;
e projektowania oprogramowania,
» klasyfikagi oprogramowania,
» instalowania, konserwagqi i eksploatacji oprogramowania.
Zagadnienia:
» Charakterystyka poje¢ podstawowych (problem, algorytm, jezyk programowa-
nia, program Zroédiowy, program wykonywalny).
* Oprogramowanie systemowe:
* budowa izadania systemu operacyjnego.
« charakterystyka systemu operacyjnego MS DOS, WINDOWS 2000/NT.
* Przeznaczenie oraz zadania programéw narzedziowych (programy antywiru-
sowe, programy szyfrowania i kompresji danych).
* Przeznaczenie oraz zadania programow uzytkowych (charakterystyka pakietu
MS OFFICE).
Literatura gtéwna:
1. Urbanski A.: MS-DOS 6.22. Miniprzewodnik Wyd. Intersoftiand. 2000.
2. Bonder D.: Windows NT 4 PL Workstation - Stacja robocza dla kazdego.
Wyd. HELP.
3. Praca zbiorowa: Microsoft Office 2000. Podrecznik uzytkownika. Wyd. Trans-
lator. 2000.
Literatura pomocnicza:
4. Lister A. M., Eagerv R. D.: Wprowadzenie do systeméw operacyjnych. WNT.
Warszawa. 1994.
5. Pindraszak D.: Archiwizatory, kompresja danych. Wyd. Mikom. 1998.
6. Halverson M., Young M.: Podrecznik Microsoft Office 2000 Professional. Wyd.
RM. 1999.
Wskazowki dla studentow:
PrzestudiowacC zalecane przez wykladowce materialty uzupelniajgce wykiad
oraz wskazane rozdzialy literatury gtownej.
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2.3 Temat 308. System operacyjny Windows.

Liczba godzin: 2.
Forma zaje¢: éwiczenia.
Cel zaje¢: Nauczenie praktycznego postugiwania sie systemem operacyjnym
Windows w zakresie:
« konfigurowania pulpitu.
e uruchamiania aplikacji,
e gospodarowania zasobami pamieci (zakladanie/usuwanie folderdw,
kopiowanie, przenoszenie, usuwanie plikow),
* instalowania (odinstalowania) aplikacji w menu: Start, Programy
oraz na Pulpicie.

Zagadnienia:

« Uruchamianie aplikacji; otwieranie ostatnio uzywanych dokumentéw; zmiana po-
fozenia paska zadan; ukrywanie i wyswietlanie paska zadan.

« Dodawanie polecern do menu Start oraz do menu Programy; tworzenie skrotéw
na pulpicie.

« Konfigurowanie systemu dla wlasnych potrzeb.

* Zbiory ifoldery; przeglagdanie struktury folderéw; tworzenie folderéw; usuwanie
folderéw; zmiana nazwy foldera.

* Wyszukiwanie zbioréw lub folderéw; zaznaczanie zbioréw lub folderéw; kopiowa-
nie zbioréw lub folderéw; usuwanie zbioréow.

Literatura gtdwna:
1. Urbanek M.: Windows - kurs podstawowy. AON. Warszawa. 2000.
Literatura pomocnicza:
2. Michatowska A., Michatowski S.: ¢wiczenia z Winows NT 4.0 PL Workstation.
Wyd. MIKOM. 1998.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wiasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzacego zajecia.
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24 Temat 319. Word. Wstawianie iedycja tabel. Wstawianie grafiki
i ramek.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec¢: Cwiczenia.

Cel zajec: Nabycie umiejetnosci samodzielnego redagowania prostego doku-
mentu zawierajgcego tabele oraz elementy graficzne.

Zagadnienia:
» Ustawienia edytora (ekranu, uklad strony, czcionka, akapit).
* Formatowanie akapitu (czcionka, wciecia, odstepy, obramowanie, tio).
» Zastosowanie tabulatoréw.
+ Wstawianie przypisow.
« Wstawianie iformatowanie tabeli (dodawanie/usuwanie wierszy/kolumn, ob-
ramowanie, cieniowanie, obliczenia).
¢ Tworzenie i formatowanie wykresu z wykorzystaniem danych w tabeli.
* Wpykorzystanie autoksztaltow i pdl tekstowych.
Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: Edytor tekstow Word. Cwiczenia - kurs podstawowy. AON. War-
szawa. 2000.
Literatura pomocnicza:
2. Joyce J., Moon M.: Microsoft Word 2000 z marszu. Wyd. Prészynski i S-ka.
1999.
3. Miynarz R.: Abc Word - ¢wiczenia praktyczne. Wyd. Edition. 2000.
4. Szymacha I.: éwiczenia z Word 97. Wyd. MIKOM. 1997.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wlasnej wykona¢ samodzielne zadanie nr 4.1. oraz zadanie 5.2.
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2.5 Temat 321. Word. Zaawansowane narzedzie edytorskie.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec: Cwiczenia.

Cel zaje¢: Nabycie umiejetnosci samodzielnego redagowania dokumentéw ztozo-
nych - wykorzystanie aplikacji wspotpracujacych z edytorem.

Zagadnienia:
Edycja wzoréw matematycznych.
Edycja obiektéw graficznych.
Generowanie spisu tresci.
Korespondencja seryjna.
Hiperteksty.
Tworzenie z dokumentu strony WWW (zapis dokumentu jako HTML).

Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: Edytor tekstéow Word. Cwiczenia - kurs podstawowy. AON.
Warszawa. 2000.
Literatura pomocnicza:
2. Palmer P.: Poznaj Word 2000, automatyzacja pracy, w 24 godziny. Wyd.
Intersoftiand. 2000.
3. Miynarz R.: Abc Word - éwiczenia praktyczne. Wyd. Edition. 2000.
4. Szymacha I.: Cwiczenia z Word 97. Wyd. MIKOM. 1997.
5. Dornfest A. Tworzenie stron WWW za pomocg Worda. Wyd. Helion. 1996.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wtasnej wykona¢ samodzielne: zadanie nr 6.2, zadanie nr 7.1, za-
danie nr 10.1, zadanie nr 12.1 oraz zadanie nr 13.1.
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2.6 Temat 337. Excel. Wprowadzanie i edycja danych w arkuszu. Two-
rzenie i edycja wykresow.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zajec: Nabycie umiejetnosci samodzielnego projektowania arkusza zawieraja-
cego proste formuty algebraiczne oraz obiekty graficzne.
2”gadnienia:
Informacje wstepne.
Wprowadzanie i edycja danych w arkuszu.
Podstawowe operacje stosowane w arkuszach kalkulacyjnych.
Formatowanie komoérek (formatowanie warunkowe).
Tworzenie i uzywanie formut algebraicznych.
Autosuma.
Podstawowe techniki tworzenia wykresu.
» kreator wykresow,
» formatowanie elementéw wykresu.
* Przygotowanie arkusza do drukowania danych.

Literatura gtéwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Szymacha l.: éwiczenia z arkusza kalkulacyjnego Excel. Wyd. Mikom. 1997.

Literatura pomocnicza:
3. Dodge M., Stinson C.: Podrecznik: Microsoft Excel 2000. Wyd. RM. 1999.

Wskazowki dla studentow;

Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzacego zajecia.
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2.7 Temat 343. Excel. Zasady tworzenia iwykorzystania formut arku-
szowych. Korzystanie z funkcji arkuszowych.

Liczba godzin: 2.
Forma zaje¢: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci projektowania ztozonych formut obliczenio-
wych.
Zagadnienia:
e Zastosowanie w formutach funkcji wbudowanych.
« Kreator funkcji (funkcje matematyczne, daty iczasu, logiczne, wyszukiwania
i adresu).
* Argumenty funkcji:
o literaly,
e wyrazenia,
¢ inne funkcje.
* Projektowanie wyrazen z zastosowaniem zagniezdzanych funkcji warunko-
wych.
* Tworzenie i uzywanie formut tablicowych.
Literatura gtéwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Szymacha |.: Cwiczenia z arkusza kalkulacyjnego Excel. Wyd. Mikom. 1997.
Literatura pomocnicza:
3. Dodge M., Stinson C.: Podrecznik: Microsoft Excel 2000. Wyd. RM. 1999.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecenn prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wilasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzacego zajecia.
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2.8 Temat 355. Excel. Narzedzia analizy danych.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Poznanie narzedzi analizy danych.
Zagadnienia:
* Sortowanie i filtrowanie danych w bazie danych.
» Zastosowanie narzedzi arkusza do wspomagania podejmowania decyzji:
e rozwigzywanie probleméw zjedng niewiadoma przy pomocy nharzedzia
"Szukaj wyniku",
e optymalizacja rozdzialu zasobow oraz zagadnien transportowych przy po-
mocy narzedzia "Solver",
« projektowanie scenariuszy (wariantéw decyzyjnych) przy pomocy narze-
dzia "Scenariusze".
e Szeregi czasowe - analiza danych metoda:
e Srednich ruchomych,
» wygtadzania wyktadniczego.
Literatura gtéwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Kolberg M.: Excel w firmie. Przyklady zastosowan. Wyd. Robomatic. 1996.
Literatura pomocnicza:
3. Caldberg C. Analiza finansowa z zastosowaniem Excel’a. Oficyna Wydawni-
cza LT&P. 1995.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich c¢wiczen wedlug poleceh prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wlasnej, samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygoto-
wanych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzacego zajecia.

32



2.9 Temat 368. PowerPoint, Podstawy uzytkowania edytora graficzne-
go.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci projektowania prostej prezentaciji.
Zagadnienia:
« Omowienie zasad poprawnego projektowania prezentacji (na podstawie przy-
ktadu):
e audytorium,
* miejsce prezentacji,
« optymalny wybor tta, koloréw i rozmiaréw napisow.
Wstawianie slajdu (korzystanie z autouktadu).
Edycja i formatowanie pdl tekstowych.
Wybor tha dla slajdu.
Wstawianie | edycja rysunkdw.
Animacja obiektow tekstowych i graficznych.
Wstawianie wzoréw matematycznych.
Dodawanie efektéw dzwiekowych dla obiektow graficznych | tekstowych.
Wyswietlenie prezentaciji.
Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: PowerPoint 97 ¢wiczenia. AON. Warszawa. 1998.
2. Altman L. B.: Po prostu PowerPoint 2000/98. Wyd. Helion. 2000.

Literatura pomocnicza:
3. Nelson S.: Microsoft PowerPoint 2000 PL. Maty poradnik. Wyd. Mikom. 1999.

4. Frenki D.: PowerPoint 2000. Cwiczenia praktyczne. Wyd. Helion. 2001.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecenn prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w zeszycie
z éwiczeniami, wykona¢ samodzielne prezentacije:
e “Gielda” (wiczenia nr: 1, 2, 3i4).
e “Kursy walut“ (¢wiczenia nr; 1, 2, 3, 4 i 5).



2.10Temat 375. PowerPoint. Praca z tekstem slajdow irysowanie na
slajdach. Praca z wykresami organizacyjnymi.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Doskonalenie umiejetnosci projektowania prezentaciji.
Zagadnienia:
*  Wstawianie tabel i wykresow.
+ Wstawianie schematéw organizacyjnych.
» Dodawanie efektéw multimedialnych:
« wstawianie klipéw multimedialnych.
e odtwarzanie muzycznych ptyt kompaktowych.
* Sprawdzanie tempa prezentacji.
«  Wymiana danych pomiedzy aplikacjg MS PowerPoint a innymi aplikacjami.
« Tworzenie hiperfgczy.
e Tworzenie z prezentacji stron WWW (zapis prezentacji w formacie HTML).
Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: PowerPoint 97 ¢wiczenia. AON. Warszawa. 1998.
2. Altman L. B.: Po prostu PowerPoint 2000/98. Wyd. Helion. 2000.
Literatura pomocnicza:
3. Nelson S.: Microsoft PowerPoint 2000 PL. Maly poradnik. Wyd. Mikom. 1999.
4. Frenki D.: PowerPoint 2000. Cwiczenia praktyczne. Wyd. Helion. 2001.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczenn wedtug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wilasnej, zgodnie =z wymaganiami okreslonymi w zeszycie
z ¢wiczeniami, wykona¢ samodzielne prezentacje:
« "Gielda" (¢wiczenia nr: 5. 6. 7 i 8).
e "Kursy walut" (¢wiczenia nr: 6. 7 i 8).
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2.11 Temat 377. Podstawowe informacje o sieciach. Zasady korzystania
z sieci komputerowych.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: ¢éwiczenia.
Cel zaje¢: Przekazanie podstawowej wiedzy na temat;
e budowy i funkcjonowania sieci komputerowych,
» protokotéw okreslajacych zasady transmisji danych,
» analizy i przetwarzania danych w sieciach komputerowych.
Zagadnienia:
* Budowa sieci.
* Aplikacja "Otoczenie sieciowe:
e udostepnianie zasobo6w,
» definiowanie praw dostepu,
* wymiana danych pomiedzy stanowiskami.
» Sieci globalne.
« Diagnostyka sieci (narzedzia diagnostyczne: ping, tracert, ipconfig).
Literatura gtéwna:
1. Hayden M.: Poznaj sieci komputerowe w 24 godziny. Wyd. Intersoftiand. 1999.
2. Wojciechowski A.: Ustugi w sieciach informatycznych. Wyd. EDU-MIKOM.
1999.
Literatura pomocnicza:
3. Michatowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
4. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej, samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygoto-
wanych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.
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2.12 Temat 397. Ustuga WWW sieci Internet. Sposoby wyszukiwania
wiadomosci.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zajec: Praktyczne wykorzystanie sieci Internet do wyszukiwania i przekazu
danych.

Zagadnienia:
SieC Internet
Architektura sieci (protokét TCP/IP, adresacja).
Przegladarki (Internet Explorer, Netscape Navigator, Sylaba Nawigator).
Wyszukiwarki (np. Onet, InfoSeek, Polishworld).
Serwisy internetowe.
Podstawowe zasady zapisu kryteriow wyszukiwan (operatory, wyszukiwanie
wg kategorii, strony all in one),
* Publikowanie w Internecie (ustuga FTP, przestanie stron WWW na konto
WWW).
Literatura gtéwna:
1. Hayden M.: Poznaj sieci komputerowe w 24 godziny. Wyd. Intersoftiand. 1999.
2. Wojciechowski A.; Ustugi w sieciach informatycznych. Wyd. EDU-MIKOM.
1999.
3. Levine J. R., Baroudi C., Levine M.: Internet. Wyd. RM. 2000.
Literatura pomocnicza:
4. Michatowscy A , S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
5. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wlasnej na podstawie informacji zgromadzonych przy pomocy Inter-
netu:
» Opracowac raport o kursie walut USD, DEM i EUR w ostatnich trzech latach.
« Zredagowac dokument na temat “Zarzadzanie ryzykiem®.
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2.13Temat 408. Poczta elektroniczna SMPT/POP3. Konfiguracja opro-
gramowania klienckiego. Korzystanie z poczty.

Liczba godzin: 4,
Pomna zajec: Cwiczenia.
Cel zajec: Praktyczne wykorzystanie sieci Internet do przekazu korespondenciji.
Zagadnienia:
Protokét SMTP/POPS3.
Charakterystyka niektérych narzedzi do korzystania z poczty.
Zaktadanie konta pocztowego oraz konta stron WWW (np. na WP.PL)
Konfigurowanie programéw do obstugi poczty (Internet Explorer, Netscape
Navigator, Sylaba Nawigator, Outlook Express).
Ustugi zwigzane z pocztg elektroniczng - grupy dyskusyjne.
Netykieta poczty elektronicznej.
Redagowanie i wysytanie listéw (zatgczanie plikow; szyfrowanie tresci).
Zagrozenia (penetracja zasobdw, propagacja "wirusow").
Literatura gtéwna:
1. Calka L., Kuchta P.: Poczta elektroniczna. Wyd. Helion. 1997.
2. Fabicki D.: Poczta elektroniczna. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza:
3. Michatowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
4. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wiasnej:
* Przesta¢ na adres e-mail prowadzacego ¢wiczenia opracowane dokumenty na
temat kursu walut oraz zarzgdzania ryzykiem.
e utworzy¢ przy pomocy wybranej aplikacji MS OFFICE strone domowa WWW;
umiesci¢ strone na sen/verze stron (np. WP.PL); przesta¢ adres strony na ad-
res e-mail prowadzacego ¢wiczenia.
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2.14Temat 422. Wykorzystanie techniki komputerowej w dziatalnosci
dowddczej i sztabowe;.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Seminarium.
Cel zaje¢:  Sprawdzian umiejetnosci praktycznych oraz wiedzy z przedmiotu
w zakresie programu ksztatcenia.
Zagadnienia:
» Test ze znajomosci zagadnien bedacych treScig wykladow.
* Praktyczny sprawdzian umiejetnosci zastosowania aplikacji:
e pakietu MS OFFICE,
« udostepniajgcych zasoby sieci lokalnej i sieci Internet,
w dziatalnosci dowddczej i sztabowej.
Wskazowki dla studentow;

Warunkiem dopuszczenia do seminarium jest zaliczenie wszystkich éwiczen
na ocene pozytywng. Propozycje tematéw na seminarium zostang opublikowane na
stronie WWW lub przekazane pocztg elektroniczng na adresy e-mail studentéw.
Opracowane tematy (do oceny) nalezy przesta¢ pocztg elektroniczng na adres poda-
ny przez prowadzacego zajecia.
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WYDZIAL STRATEGICZNO-OBRONNY BEZPIECZENSTWO
NARODOWE

Przedmiot INFORMATYKA.

m Zakres przedmiotu obejmuje tematy, okreslone w zatwierdzonym programie
ksztatcenia, dotyczace teorii i praktyki uzytkowania komputerdw.

m Celem przedmiotu jest nauczenie umiejetnego wykorzystania narzedzi progra-
mowych oraz efektywnego gospodarowania zasobami zestawu komputerowego
klasy PC.

m Wymiar godzinowy przedmiotu:

» wyklady - 8 godzin,
e kolokwium - 2 godziny,
» c¢wiczenia - 50 godzin.

m Charakterystyka form i metod nauczania. Zajecia (tematy teoretyczne) prowa-
dzone sa w salach wyktadowych, c¢wiczenia w laboratorium komputerowym
(obecnos¢ na zajeciach laboratoryjnych jest obowigzkowa). Poszczegdlne zagad-
nienia tematyczne realizowane przez studentoéw w laboratorium komputerowym
w formie ¢wiczen wykonywane sa w trzech etapach: ¢wiczenia "krok po kroku” za
prowadzacym zajecia; samodzielne wykonywanie zadahn problemowych przygo-
towanych przez prowadzgcego zajecia; zadanie sprawdzajgce umiejetnosci stu-
denta w zakresie przerobionego materiatu.

W celu zaliczenia przedmiotu kazdy student musi uzyskac:
» zaliczenie wykonywanych zadan ¢wiczeniowych ze wszystkich zajec,
e pozytywne oceny ze sprawdzianow,
* pozytywng ocene z kolokwium.

W wyniku zrealizowania planu tematycznego przedmiotu (wyklady

i ¢wiczenia) izdaniu, po semestrze nauki, koncowego kolokwium na ocene pozytyw-

ng student powinien:

zna¢ podstawy teoretyczne:

» funkcjonowania komputeréw (automatyzacji procesu przetwarzania danych),
» funkcjonowania sieci komputerowych (przekazu i wyszukiwania danych),
« projektowania relacyjnych baz danych (gromadzenia, wyszukiwania
i przechowywania danych);
umie¢ sprawnie postugiwaé sie sprzetem ioprogramowaniem komputerowym
w zakresie:
* podstawowych funkcji systemowych,
» redagowania dokumentéw niejednorodnych (tekst, obraz, animacja, dzwiek)
z wykorzystaniem techniki dynamicznego przekazu danych pomiedzy aplika-
cjami,
e gromadzenia, przechowywania | selektywnego wyszukiwania danych (projek-
towanie baz danych do przechowywania danych niejednorodnych),
e zaawansowanego wyszukiwania i publikowania dokumentéw w sieci Internet
(ustugi: VWWV, FTP, e-mail).

m Zakres tresciowy przedmiotu obejmuje w czesci teoretycznej zagadnienia doty-
czace podstaw funkcjonowania komputeréw oraz organizaqi gromadzenia,
przetwarzania itransferu danych. Zakres éwiczenn obejmuje zagadnienia zwigza-
ne z opanowaniem praktycznym obstugi sprzetu i aplikacji wspomagajacych pra-
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ce "biurowa*- oraz nabycie przez studenta umiejetnosci sprawnego i skutecznego
postugiwania sie:

a) sprzetem w zakresie instalowania urzadzen (plug and play);

b) oprograrrwwaniem operacyjnym:

techniki pracy w srodowisku operacyjnym Windows 2000/98, Windows NT
4.0 Workstation,

instalowanie (usuwanie) oprogranx)wania,

zarzadzanie pamiecig masowa,

konfigurowanie systemu operacyjnego w zakresie podstawowym (panel
sterowania);

c) oprogramowaniem uzytkowym (pakiet Microsoft Office 2000):

edytor tekstu Word,

arkusz kalkulacyjny Excel,

edytor prezentacji graficznych PowerPoint.

aplikacja do tworzenia i zarzadzania bazg danych - MS Access,
programy dostepu do ustug w sieci Internet;

d) oprogramowaniem narzedziowym:

programy antywirusowe,
programy szyfrowania i kompresji danych.



3.1 Temat 7. Architektura systeméw komputerowych IBM PC.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Wykiad.
Cel zaje¢: Przekazanie podstawowej wiedzy na temat:
¢ budowy izasad funkcjonowania komputeréw.
e urzadzen zewnetrznych,
« konfiguracji sprzetu,
» klasyfikacji komputerow.
Zagadnienia:
* Formalizm algebry Boole’a.
* Binarny zapis informacji.

* Kody ASCII.
» Generacje komputeréw (I - komputery lampowe np. ENIAC; Il - komputery na
tranzystorach np. TRADIC; Il - komputery na ukladach scalonych np.

IBM/360; IV - komputery w technologii VLSI).
 Budowa izasada dziatania komputera klasy PC - elementy funkcjonalne:
* mikroprocesor (uktad arytmetyczno-logiczny, uktad sterowania, uklady ko-
munikacyjne),
+ pamiec¢ operacyjna (pamiec¢ operacyjna - RAM - Random Access Memory,
pamie¢ stata - ROM - Read Only Memory),
* pamieci masowe (dyskowa pamie¢ magnetyczna - dyski elastyczne ang.
Floppy Disk, dyski twarde (ang. Hard Disk; pamieci optyczne).
* Rodzaje komputeréw - podziat komputerow wedtug rosngcej mocy obliczenio-
wej, zestawu ukladéw komunikacyjnych:
e superkomputery,
» komputery réwnolegte:
« SMP- Symetryczne Przetwarzanie Wieloprocesorowe (Symmetrical
Multiprocessor Processing),
e MPP - Masowe Przetwarzanie Rownolegte (Massively Parallel Pro-
cessing),
e komputery duze (mainframe - np. Sun SPARC, HP9000, DEC Alpha,
AS/400).
« minikomputery i stacje robocze,
* mikrokomputery klasy PC.
Literatura gtéwna:
1. Marciszewski M, (pod redakcjg): Logika formalna. Zarys encyklopedyczny
z zastosowaniem do informatyki i lingwistyki. PWN. Warszawa 1987.
2. Dabrowa A., Polito K., Winiecki T., Wolski M.: Elementy sprzetu IBM PC. Wyd.
Mikom. 1996.
Literatura pomocnicza:
3. Komorowski w.: Instrumenta computatoria. Wybrane architektury komputeréw.
Wyd. Helion. 2000.
4. Urbanski A.: Wprowadzenie do komputeréw PC. Wyd. Intersoftiand. 1995.
Wskazowki dla studentow:
Przestudiowac¢ zalecane przez wykladowce materialty uzupeiniajgce wykiad
oraz wskazane rozdzialy literatury gtownej.
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3.2

Temat 13. Struktura oprogramowania mikrokomputeréw IBM PC

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Wykiad.
Cel zaje¢: Przekazanie podstawowej wiedzy na temat;

e projektowania oprogramowania.
« klasyfikacji oprogramowania,
« instalowania, konserwacji i eksploatacji oprogramowania.

Zagadnienia,;

Charakterystyka poje¢ podstawowych (problem, algorytm, jezyk programowa-
nia, program zrodtowy, program wykonywalny).
Oprogramowanie systemowe:

¢ budowa izadania systemu operacyjnego.

e charakterystyka systemu operacyjnego MS DOS, WINDOWS 2000/NT.
Przeznaczenie, zadania programoéw narzedziowych (programy antywirusowe,
programy szyfrowania i kompresji danych).

Przeznaczenie, zadania programoéw uzytkowych (charakterystyka pakietu MS
OFFICE).

Literatura gtéwna:

1

2.
3.

4.

Cormen T. H., Leiserson Ch. E., Rivest L. R.: Wprowadzenie do algorytmdw.
WNT. Warszawa. 1998.

Urbanski A.: MS-DOS 6.22 Miniprzewodnik. Wyd. Intersoftiand. 2000.

Bonder D.: Windows NT 4 PL Workstation - Stacja robocza dla kazdego.
Wyd. HELP.

Praca zbiorowa: Microsoft Office 2000. Podrecznik uzytkownika. Wyd. Trans-
lator. 2000.

Literatura pomocnicza:

5.

6.

7.
8.

Lister A. M., Eagerv R. D.: Wprowadzenie do systeméw operacyjnych. WNT.
Warszawa. 1994.

Galvin B., Silberschatz A.: Podstawy systeméw operacyjnych. WNT. Warsza-
wa. 2000.

Pindraszak D.: Archiwizatory, kompresja danych. Wyd. Mikom. 1998.
Halverson M., Young M.: Podrecznik: Microsoft Office 2000 Professional.
Wyd. RM. 1999.

Wskazoéwki dla studentow;

Przestudiowac¢ zalecane przez wykladowce materialy uzupelniajgce wyktad

oraz vrskazane rozdziaty literatury gtéwnej.
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3.3 Temat 128. Access. Wprowadzenie do projektowania relacyjnych
baz danych.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Wyklad.
Cel zaje¢: Zapoznanie z:

« rolg baz danych w informatycznych systemach zarzadzania,

e podstawowymi pojeciami z zakresu baz danych

» klasyfikacjami baz danych,

e etapami analizy potrzeb informatycznych firmy wedlug metodyki
strukturalnej (SA) stosowanej przy projektowaniu systemow infor-
matycznych,

* teorig projektowania relacyjnych baz danych,

* narzedziami do projektowania relacyjnych baz danych.

Zagadnienia:
« Korzysci wynikajgce ze stosowania baz danych.
¢ Charakterystyka danych:
» definicja, podstawowe pojecia,
¢ model danych.
e system zarzadzania bazg danych.
« Etapy projektowania bazy danych (model: zewnetrzny, pojeciowy, wewnetrz-
ny).
< Wspomaganie projektowania narzedziami CASE (diagramy ERD, ELH).
¢ Modele opisu bazy danych (model; sieciowy, relacyjny, hierarchiczny).
e Charakterystyka MS ACCESS - aplikacji do projektowania relacyjnej bazy da-
nych.
e Szkic projektu bazy danych "BIBLIOTEKA” do ewidencji ksigzek domowej bi-
blioteki (tabele i relacje).
Literatura gtéwna:
1. Fuglewicz P., Stapor K., Trojan A.: Case dla ludzi. Wyd. Lupus. Warszawa.
1995.
2. Ullman J. D.: Systemy baz danych. WNT. Warszawa. 1998.
3. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM. 1999.
Literatura pomocnicza:
4. Harrington J. L.: Obiektowe bazy danych dla kazdego. Wyd. Mikom. 2001.
5. Riordan R. M.: Projektowanie systemoéw relacyjnych baz danych. Wyd. RM.
2000.
6. Zaliszewski A.: Korporacyjne bazy wiedzy. Wyd. PWE. 2000.
Wskazowki dla studentow:
Przestudiowa¢ zalecane przez wykladowce materialy uzupetniajgce wyktad
oraz wskazane rozdziaty literatury gtdwnej. Zaprojektowac tabele irelacje dla oma-
wianego na wykladzie przyktadu bazy danych "BIBLIOTEKA".
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3.4 Temat 214. Architektura sieci komputerowych.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Wykiad.
Cel zaje¢: przekazanie podstawowej wiedzy na temat;
* budowy i funkcjonowania sieci komputerowych.
» protokotéw okreslajacych zasady transmisji danych,
* analizy i przetwarzania danych w sieciach komputerowych.

Zagadnienia:
Podstawowe elementy sieci komputerowej.
Klasyfikacja terytorialna sieci.
Dlaczego zaktadamy?
Sieci telekomunikacyjne.
Sieciowy SO, protokoty komunikacyjne, senAlery.
Przetwarzanie danych w systemach sieciowych.
Konfiguracja sieci LAN.
Topologia sieci.
Internet - charakterystyka.
Literatura gtéwna:
1. Comer D. E.: Sieci komputerowe TCP/IP I. WNT. Warszawa. 1998.
2. Wojciechowski A.; Ustugi w sieciach informatycznych. Wyd. EDU-MIKOM,
1999.
Literatura pomocnicza:
3. Michatowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
4. Hamilton S., Bowcott O.: Hackerzy - wkamywacze i komputery. Wyd. Oficyna
Wydawnicza ALMA-PRESS. 1993.
Wskazowki dla studentow;
Przestudiowa¢ zalecane przez wykladowce materialy uzupetniajgce wyktad
oraz wskazane rozdziaty literatury gtéwnej.



3.5 Temat 17. System operacyjny Windows.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Nauczenie praktycznego postugiwania sie systemem operacyjnym

Windows w zakresie:

» konfigurowania pulpitu,

e uruchamiania aplikaciji,

» gospodarowania zasobami pamieci (zakladanie/usuwanie folderéw,
kopiowanie, przenoszenie, usuwanie plikéw),

» instalowania (odinstalowania) aplikacji w menu: Start, Programy
oraz na Pulpicie.

Zagadnienia:

Wiasciwosci systemu; uruchomienie komputera; obstuga myszki; wyglad pulpitu
uzytkownika; zaznaczanie obiektow; otwieranie menu podrecznego; przemiesz-
czanie ikon; uruchomienie aplikacji przy pomocy ikony; wyglad okna; zarzadzanie
otwartymi oknami na pulpicie; rozwijanie menu Start; zakoriczenie pracy Win-
dows.

Uruchamianie aplikacji; otwieranie ostatnio uzywanych dokumentéw; usuniecie
z listy wszystkich (ostatnio uzywanych) dokumentow; zmiana potozenia paska
zadan; ukrywanie iwyswietlanie paska zadan; przywrécenie wysSwietlania paska
zadan.

Dodawanie polecen do menu Start; usuwanie polecen z menu Start; dodawanie
polecen do menu Programy; usuwanie polecern z menu Programy, tworzenie
skrotéw na pulpicie; powielenie skrétu do programu z Pulpitu do menu Start; usu-
wanie skrétu z Pulpitu; powielenie skrétu do programu z menu Start na Pulpit.
Ustawienie daty igodziny; zmiana ustawienia parametrow ekranu (kolory dla
okien; tto; wygaszacz ekranu); zmiana ustawienia parametrow myszki; zmiana
ustawienia regionalnych; umieszczenie polecen w folderze Autostart; usuwanie
polecen z foldera Autostart.

Zbiory ifoldery; przegladanie struktury folderéw; tworzenie folderéw; usuwanie
folderéw; zmiana nazwy foldera.

Wyszukiwanie zbioréw lub folderéw, zaznaczanie zbioréw lub folderéw; kopiowa-
nie zbioréw lub folderéw, usuwanie zbiordéw.

Literatura gtdbwna:

1. Urbanek M. Windows kurs podstawowy. AON. Warszawa. 2000.

Literatura pomocnicza:

2. Michatowska A., Michatowski S.: Cwiczenia z Winows NT 4.0 PL Worksta-
tion. Wyd. MIKOM. 1998.

Wskazoéwki dla studentéw:

Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecenn prowadzacego zajecia

W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzacego zajecia.



3.6 Temat 25. Word. Wstawianie iedycja tabel. Wstawianie grafiki
i ramek.

Liczba godzin: 2.

FofTTia zajec: Cwiczenia.

Cel zaje¢:  Nabycie umiejetnosci samodzielnego redagowania prostego doku-
mentu zawierajgcego tabele oraz elementy graficzne.

Zagadnienia:
Ustawienia edytora (ekranu, uklad strony, czcionka, akapit).
Formatowanie akapitu (czcionka, wciecia, odstepy, obramowanie, tto).
Zastosowanie tabulatorow.
Wstawianie przypisow.
Wstawianie iformatowanie tabeli (dodawanie/usuwanie wierszy/kolumn, ob-
ramowanie, cieniowanie).
* Tworzenie i formatowanie wykresu z wykorzystaniem danych w tabeli.
*  Wykorzystanie autoksztattow i pdl tekstowych.
Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: Edytor tekstow Word. ¢wiczenia - kurs podstawowy. AON.
Warszawa. 2000.
Literatura pomocnicza:
2. Szymacha l.: ¢wiczenia z Word 97. Wyd. MIKOM. 1997.
Wskazoéwki dla studentéw;
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wtasnej wykona¢ samodzielne zadanie nr 4.1. oraz zadanie 5.2.
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3.7 Temat 25. Word. Zaawansowane narzedzie edytorskie.

Liczba godzin; 2.

Forma zajec¢: Cwiczenia.

Cel zaje¢:  Nabycie umiejetnosci samodzielnego redagowania dokumentéw ziozo-
nych - wykorzystanie aplikacji wspotpracujgcych z edytorem.

Zagadnienia:
Edycja wzoréw matematycznych.
Edycja obiektéw graficznych.
Generowanie spisu tresci.
Korespondencja seryjna.
Hiperteksty.
Tworzenie z dokumentu strony WWW (zapis dokumentu jako HTML).

Literatura gtéwna:

1. Urbanek M.: Edytor tekstéw Word. ¢wiczenia - kurs podstawowy. AON.

Warszawa. 2000.

Literatura pomocnicza:

2. Szymacha l.: éwiczenia z Word 97. Wyd. MIKOM. 1997.

3. Dornfest A. Tworzenie stron WWW za pomocg Worda. Wyd. Helion. 1996.
Wskazéwki dla studentow:

Wykonywanie wszystkich céwiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wilasnej wykona¢ samodzielne: zadanie nr 6,2, zadanie nr 7.1, za-
danie nr 10.1, zadanie nr 12.1 oraz zadanie nr 13.1.
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3.8 Temat 43. Wprowadzanie i edycja danych w arkuszu.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: ¢wiczenia.
Cel zajec: Nabycie umiejetnosci samodzielnego projektowania arkusza zawieraja-
cego proste formuty algebraiczne.
Zagadnienia:
Informaqge wstepne.
Wprowadzanie i edycja danych w arkuszu.
Podstawowe operacje stosowane w arkuszach kalkulacyjnych.
Formatowanie komoérek (formatowanie warunkowe).
Tworzenie i uzywanie formut algebraicznych.
Autosuma.
Przygotowanie arkusza do drukowania danych.
Literatura gtéwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Szymacha I.: Cwiczenia z arkusza kalkulacyjnego Excel. Wyd. Mikom. 1997.
Literatura pomocnicza:
3. Dodge M., Stinson C.: Podrecznik: Microsoft Excel 2000. Wyd. RM. 1999.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢éwiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.



3.9 Temat 70. Excel. Tworzenie i edycja wykresow.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci graficznej interpretacji danych w arkuszu.
Zagadnienia:
e Podstawowe techniki tworzenia wykresu.
» kreator wykresoéw,
« formatowanie elementéw wykresu.
* Dodawanie linii trendu.
¢ Aplikacja Data Map - przedstawianie danych na mapach.
* Przekaz danych iobiektow graficznych z arkusza do innych aplikacji pakietu
MS OFFICE.
Literatura gtéwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Szymacha |.: Cwiczenia z arkusza kalkulacyjnego Excel. Wyd. Mikom. 1997.
Literatura pomocnicza:
3. Dodge M., Stinson C.: Podrecznik: Microsoft Excel 2000. Wyd. RM. 1999.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.
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3.10Temat 84. Excel Zasady tworzenia iwykorzystania formut arku-
szowych.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci projektowania ztozonych formut obliczenio-
wych.
Zagadnienia:
e .Zastosowanie w formutach funkcji wbudowanych.
» Kreator funkcji (funkcje matematyczne, daty iczasu, logiczne, wyszukiwania
i adresu).
* Argumenty funkcji:
o literaty,
e wyrazenia,
¢ inne funkcje.
* Projektowanie wyrazen z zastosowaniem zagniezdzanych funkcji warunko-
wych.
* Tworzenie i uzywanie formut tablicowych.
Literatura gtéwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Szymacha I.: Cwiczenia z arkusza kalkulacyjnego Excel. Wyd. Mikom. 1997.
Literatura pomocnicza:
3. Dodge M., Stinson C.: Podrecznik: Microsoft Excel 2000. Wyd. RM. 1999.
Wskazéwki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczenh wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wtasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.



3.11 Temat 105. Korzystanie z funkcji wbudowanych arkusza.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: doskonalenie umiejetnosci wykorzystania funkcji wbudowanych.
Zagadnienia:
» Zastosowanie funkcji do kalkulacji finansowych:
e obliczanie wartosci przysztej pienigdza (FV),
« planowanie sptat kredytu o statych ratach (NPER, PMT, IPMT, PPMT).
* Funkcje wyszukiwania pionowego/poziomego.
* Funkcje statystyczne - analiza regresji (REGEXPP, REGEXPW, REGLINP,
REGLINW).
Literatura gtéwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Szymacha |.: Cwiczenia z arkusza kalkulacyjnego Excel. Wyd. Mikom. 1997.
Literatura pomocnicza:
3. Dodge M., Stinson C.: Podrecznik: Microsoft Excel 2000. Wyd. RM. 1999.
Wskazoéwki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzgacego zajecia.
W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzacego zajecia.
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3.12Temat 108. Excel. Analiza danych.

Liczba godzin; 2.
Forma zajec: ¢wiczenia.
Cel zaje¢: Poznanie narzedzi analizy danych.
Zagadnienia:
» Sortowanie i filtrowanie danych w bazie danych.
» Zastosowanie narzedzi arkusza do wspomagania podejmowania decyzji:
e rozwigzywanie probleméw zjedna niewiadomg przy pomocy narzedzia
"Szukaj wyniku**,
« optymalizacja: rozdzialu zasobow, zagadnien transportowych przy pomocy
narzedzia **Solver",
* projektowanie scenariuszy (wariantéw decyzyjnych) przy pomocy narze-
dzia **Scenariusze**.
e Szeregi czasowe - analiza danych metodg:
e Srednich ruchomych,
» wygtadzania wykladniczego.
Literatura gtéwna:
1. Warner N.: Excel 2000. Wyd. Rebis. 2000.
2. Kolberg M.: Excel w firmie. Przyklady zastosowan. Wyd. Robomatic. 1996.
Literatura pomocnicza:
3. Caldberg C. Analiza finansowa z zastosowaniem Excel'a. Oficyna Wydawni-
cza LT&P. 1995.
Wskazowki dla studentéw;
Wykonywanie wszystkich ¢wiczeh wedlug polecenn prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wtasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.
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3.13Temat 111. PowerPoint. Podstawy uzytkowania edytora graficzne-
go.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: ¢éwiczenia.
Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci projektowania prostej prezentacji.
Zagadnienia:
e Omodwienie zasad poprawnego projektowania prezentacji (na podstawie przy-
ktadu):
e audytorium,
* miejsce prezentacji,
« optymalny wybor tta, koloréw i rozmiaréw napisow.
Wstawianie slajdu (korzystanie z autoukiadu).
Edycja i formatowanie pél tekstowych.
Wybér tha dla slajdu.
Wstawianie i edycja rysunkéw.
Animacja obiektoéw tekstowych i graficznych.
Wstawianie wzoréw matematycznych.
Dodawanie efektéw dzwiekowych dla obiektéw graficznych i tekstowych.
WysSwietlenie prezentacji.
Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: PoeverPoint 97 ¢wiczenia. AON. Warszawa. 1998.
2. Altman L. B.: Po prostu PowerPoint 2000/98. Wyd. Helion. 2000.
Literatura pomocnicza:
3. Nelson S.: Microsoft PowerPoint 2000 PL. Maty poradnik. Wyd. Mikom. 1999.
4. Frenki D.: PowerPoint 2000. Cwiczenia praktyczne. Wyd. Helion. 2001.
Wskazéwki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczenn wedtug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wlasnej, zgodnie z wymaganiami okreSlonymi w zeszycie
z ¢wiczeniami, wykona¢ samodzielne prezentacje:
« "Gielda” (€wiczenia nr: 1, 2, 3i4).
e "Kursy walut" (¢wiczenia nr: 1, 2, 3, 4 i 5).
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3.14 Temat 25. PowerPoint. Praca z tekstem slajdéw i rysowanie na slaj-
dach. Praca z wykresami organizacyjnymi.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Doskonalenie umiejetnosci projektowania prezentacji.
Zagadnienia:
* Wstawianie tabel i wykresow.
* Wstawianie schematdw organizacyjnych.
» Dodawanie efektéw multimedialnych:
« wstawianie klipéw multimedialnych.
e odtwarzanie muzycznych plyt kompaktowych.
* Sprawdzanie tempa prezentacji.
Wymiana danych pomiedzy aplikagg MS PowerPoint a innymi aplikacjami.
« Tworzenie hiperfgczy.
« Tworzenie z prezentaqi stron WWW (zapis prezentacji w formacie HTML).
Literatura gtéwna:
1. Urbanek M.: PowerPoint 97 ¢wiczenia. AON. Warszawa. 1998.
2. Altman L. B.: Po prostu PowerPoint 2000/98. Wyd. Helion. 2000.
Literatura pomocnicza:
3. Nelson S.: Microsoft PowerPoint 2000 PL. Maty poradnik. Wyd. Mikom. 1999.
4. Frenki D.: PowerPoint 2000. éwiczenia praktyczne. Wyd. Helion. 2001.
Wskazowki dla studentow;
Wykonywanie wszystkich éwiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej, zgodnie =z wymaganiami okreslonymi w zeszycie
z ¢wiczeniami, wykona¢ samodzielne prezentacje:

o “Gietda“ (Ewiczenia nr: 5, 6, 7 i 8).
e “Kursy waluT (€wiczenia nr: 6, 7 i 8).



3.15Temat 132. Access. Bazy danych - tworzenie, otwieranie, wysSwie-
tlanie.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Cwiczenia.
Cel zaje¢:  Poznanie aplikacji MS ACCESS. Opanowanie umiejetnosci postugiwa-
nia sie aplikacjg w zakresie otworzenia i przegladania bazy danych.
Zagadnienia:
Lista polecen oraz paski narzedzi.
Elementy "zasobnika bazy danych" (tabele, kwerendy, formularze, raporty).
Otwarcie gotowej bazy danych.
Przegladanie bazy danych.
Kreator tabel.
Literatura gtéwna:
1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM. 1999.
2. Cassel P., Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego. Wyd.: Helion. 2000.
3. Kopertowska M., Jaroszewski t.: Cwiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza:
4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtlug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wlasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-
nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.
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3.16Temat 143. Access. Obiekty bazy danych - ogdlna charakterystyka.

Liczba godzin: 2.

FofTTia zajec: Cwiczenia.

Cel zajec: Poznanie aplikagi MS ACCESS. Opanowanie umiejetnosci projekto-
wania tabel (na przyktadzie omawianego na wyktadzie projektu) bazy
danych "BIBLIOTEKA" do ewidenqi ksigzek.

Zagadnienia:

» Projektowanie tabel przy pomocy kreatora tabel.
» Projektowanie tabel w "widoku projekf (tabele: "Ksigzki", "Autorzy". "Wydaw-
nictwa').
» Okreslenie typéw danych dla pal.
e Okreslenie pdl kluczowych dla projektowanych tabel.
Literatura gtéwna:
1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM. 1999.
2. Cassel P., Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego. Wyd.: Helion. 2000.
3. Kopertowska M., Jaroszewski t.: Cwiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza:
4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.

Wskazowki dla studentow:

Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.

W ramach nauki wlasnej zaprojektowac tabele: "Gatunki literackie" oraz "Narodo-

wos¢ autora” dla bazy danych "BIBLIOTEKA™.
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3.17Temat 151. Access. Wyswietlanie, aktualizacja, usuwanie
i wprowadzanie danych do tabeli.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec: Cwiczenia.

Cel zajec: Poznanie kolejnych elementéw aplikacji MS ACCESS. Doskonalenie
umiejetnosci projektowania tabel na przyktadzie omawianego na wykia-
dzie projektu bazy danych "BIBLIOTEKA” (ewidencja ksigzek biblioteki
domowej).

Zagadnienia:

* Projektowanie tabel w "widoku projekt” (tabele: "Gatunki literackie™ oraz “"Na-
rodowos¢ autora").

» Uszczego6towianie typéw danych dla pdl.
+ format wprowadzania,
* maska wprowadzania,
e ustawianie wartosci domysinej,
e wprowadzanie regut poprawnosci.

 Wprowadzanie danych do tabeli.

» Aktualizacja i usuwanie danych z tabeli.

Literatura gtdbwna:

1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM. 1999.

2. Cassel P., Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego. Wyd.: Helion. 2000.

3. Kopertowska M., Jaroszewski t.: ¢wiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.

Literatura pomocnicza:

4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.

Wskazowki dla studentow:

Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecen prowadzacego zajecia.

W ramach nauki wiasnej zaprojektowacé tabele "Wypozyczenia". Wprowadzi¢ dane

do tabel: "Gatunki literackie" oraz "Narodowos$¢ autora".
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3.18Temat 154. Acx:ess. Tworzenie i modyfikacja tabel bazy danych.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec¢: Cwiczenia.

Cel zajec: Doskonalenie umiejetnosci projektowania tabel na przykiadzie oma-
wianego na wykiadzie projektu bazy danych "BIBLIOTEKA" (ewidencja
ksiazek domowej biblioteki).

Zagadnienia;

¢ Projektowanie tabel w "widoku projekf (tabela "Wypozyczenia™).
« Modyfikacja struktury tabel (wypetnionych testowymi danymi).
«  Wprowadzenie do struktury tabel typu danych "Memo".
» wprowadzenie do struktury tabel typu danych: "Obiekt OLE" oraz "Hiperta-
cze",
» kreator odnosnikéw (wigczenie tabeli "Gatunki literackie" jako listy rozwija-
nej).
» ustawianie wartosci domysinej.
e wprowadzanie regut poprawnosci przy pomocy konstruktora wyrazen.
* Wprowadzanie danych do tabeli.
» Aktualizacja i usuwanie danych z tabeli.
Literatura gtdwna;
1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM 1999.
2. Cassel P., Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego. Wyd.: Helion. 2000.
3. Kopertowska M., Jaroszewski L.: ¢wiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza,;
4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.

Wskazowki dla studentow;

Wykonywanie wszystkich ¢wiczern wedlug polecenn prowadzacego zajecia.

W ramach nauki wiasnej wykorzystujac kreator odnosnikow wiaczy¢ dane z tabeli

"Gatunki literackie"” jako liste rozwijanag.



3.19Temat 163. Access. Tworzenie relacji miedzy tabelami.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec¢: Cwiczenia.

Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci tworzenia poprawnych zwigzkéw miedzy ta-
belami. na przyktadzie bazy danych "BIBLIOTEKA" (ewidencja ksigzek
domowej biblioteki).

Zagadnienia:

Klucze gtéwne i klucze obce.

Typy sprzezenia.

Wymuszanie wiezOw integralnosci.

Modyfikacja struktury tabel (wypelnionych testowymi danymi).
Utworzenie relacji pomiedzy tabelami bazy danych "BIBLIOTEKA™.

Literatura gtéwna:

1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM 1999.
2. Cassel P., Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego, Wyd.: Helion. 2000.
3. Kopertowska M., Jaroszewski t.: Cwiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.

Literatura pomocnicza:

4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.

Wskazéwki dla studentow:

Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecenn prowadzacego zajecia.

W ramach nauki wlasnej, samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygoto-

wanych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzacego zajecia.
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3.20Temat 168. Access. Zasady dzialania i sposoby uzywania prostych
kwerend.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec¢: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci selektywnego wybierania danych z bazy da-
nych "BIBLIOTEKA" (ewidencja ksigzek domowej biblioteki).

Zagadnienia:

* Budowa kwerend - zapytan wybierajacych.

e Pola wyliczeniowe w kwerendach.

*  Wykorzystanie konstruktora wyrazen do budowy ztozonych wyrazen w polach

wyliczeniowych.

Literatura gtéwna:

1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM 1999.

2. Cassel P.. Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego. Wyd.: Helion. 2000.

3. Kopertowska M., Jaroszewski ... Cwiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza:

4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.

Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtlug polecen prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wiasnej zaprojektowa¢ kwerendy umozliwiajgce wyboér z bazy da-

nych:
* Nazwisk, imion i narodowosci autorow, ktorzy sa noblistami.
» Nazwisk, imion, dat urodzenia czytelnikdw, ktérzy sa prawdopodobnie kobie-
tami.

o Tytutdw ksigzek, nazwisk. Imion | narodowosci tych autoréw, ktorzy zajmowali
sie wyltgcznie proza.
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3.21 Temat 177. Access. Zaawansowane kwerendy wybierajgce
i funkcjonalne.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zajec: Doskonalenie umiejetnosci selektywnego wybierania danych z bazy
danych "BIBLIOTEKA" (ewidencja ksigzek domowej biblioteki).

Zagadnienia:

* Kwerendy parametryczne.

* Funkcje agregujgce

e Zapytania krzyzowe.
Literatura gtéwna:

1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM 1999.

2. Cassel P., Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego. Wyd.: Helion. 2000.

3. Kopertowska M., Jaroszewski t.: Cwiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza:

4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.
Wskazéwki dla studentow:

Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecen prowadzgcego zajecia.

W ramach nauki wlasnej zaprojektowac:

» Kwerende parametryczng, ktora wybiera z bazy danych nazwisko iimie oraz
wiek czytelnika na podstawie podanego parametrem nazwiska.

+ Kwerende tworzaca zestawienie liczby ksigzek wydanych przez poszczegdlne
wydawnictwa.
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3.22Temat 183. Acx:ess. Tworzenie iuzywanie prostych formularzy do
wprowadzania i wyswietlania danych.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec: ¢wiczenia.

Cel zaje¢:  Opanowanie umiejetnosci projektowania formularzy do wprowadzania
danych do bazy danych "BIBLIOTEKA" (ewidenqa ksigzek domowej
biblioteki).

Zagadnienia:

Projektowanie prostego formularza przy pomocy asystenta.
Zawartos¢ przybornika do projektowania formularzy.
Elementy formularza - wlasciwosci elementéw.
Wiasciwosci formularza.
Wstawianie obiektéw graficznych i pdol wyliczeniowych.
Nawigacja i wprowadzanie danych przy pomocy formularza.
Projektowanie formularza do wprowadzania danych o ksigzce.
Literatura gtéwna:
1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM. 1999.
2. Cassel P., Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego. Wyd.: Helion. 2000.
3. Kopertowska M., Jaroszewski t.: Cwiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza:
4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.

Wskazowki dla studentow:

Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecenn prowadzacego zajecia.

W ramach nauki wiasnej zaprojektowac¢ formularz do wprowadzania danych opisuja-

cych autora.
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3.23Temat 196. Access. Tworzenie idrukowanie prostych raportow.
Wprowadzenie do makrodefinicji i zdarzen.

Liczba godzin: 4,

Forma zaje¢: Cwiczenia.

Cel zaje¢: Opanowanie umiejetnosci projektowania raportow oraz definiowania
makropolecen dla bazy danych "BIBLIOTEKA” (ewidencja ksigzek do-
mowej biblioteki).

Zagadnienia:

Projektowanie raportu przy pomocy asystenta.
Sortowanie i grupowanie danych.
Wykonywanie obliczen i drukowanie raportu.
Definiowanie prostych makropolecen.
Makropolecenia i obstuga zdarzen.
Literatura gtéwna:

1. Microsoft Access 2000 - krok po kroku. Wyd. RM. 1999.

2. Cassel P., Palmer P.: Access 2000 PL dla kazdego. Wyd.: Helion. 2000.

3. Kopertowska M., Jaroszewski t.: Cwiczenia z Access 97. Wyd. Mikom. 2000.

Literatura pomocnicza:

4. Poznaj Access 2000 w 10 minut. Wyd. Intersoftiand. 2000.

Wskazoéwki dla studentow:

Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecen prowadzacego zajecia.

W ramach nauki wkasnej samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygotowa-

nych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.
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3.24Temat 227. Praca w sieci Microsoft Networks.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: ¢éwiczenia.
Cel zaje¢: Praktyczne wykorzystanie sieci lokalnej do przekazu danych.
Zagadnienia:
¢ Budowa sieci lokalnej.
* Aplikacja "Otoczenie sieciowe':
e udostepnianie zasobow,
» definiowanie praw dostepu do wiasnych zasoboéw,
* wymiana danych pomiedzy stanowiskami.
Literatura gtdbwna:
1. Hayden M.: Poznaj sieci komputerowe w 24 godziny. Wyd. Intersoftiand. 1999.
2. Wojciechowski A.: Ustugi w sieciach informatycznych. Wyd. EDU-MIKOM.
1999.
Literatura pomocnicza:
3. Michatowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
4. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentow:
Wykonywanie wszystkich c¢wiczen wedlug polecen prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej, samodzielne wykonanie zadan laboratoryjnych przygoto-
wanych (lub wskazanych w literaturze) przez prowadzgcego zajecia.
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3.25Temat 240. Ustuga WWW sieci Internet. Sposoby wyszukiwania
wiadomosci.

Liczba godzin: 2.

Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zajec: Praktyczne wykorzystanie sieci Internet do wyszukiwania i przekazu
danych.

Zagadnienia:
Sie¢ Internet.
Architektura sieci (protokét TCP/IP, adresacja).
Diagnostyka sieci (narzedzia diagnostyczne: ping, traced, ipconfig).
Przegladarki (Internet Explorer, Netscape Navigator, Sylaba Nawigator).
Wyszukiwarki (np. Onet. InfoSeek, Polishworld).
Senlvisy Internetowe.
Podstawowe zasady zapisu kryteriow wyszukiwan (operatory, wyszukiwanie
wg kategorii, strony all in one).
¢ Publikowanie w Internecie (ustuga FTP, przestanie stron WWW na konto
WWW).
Literatura gtéwna:
1. Hayden M.: Poznaj sieci komputerowe w 24 godziny. Wyd. Intersoftiand. 1999.
2. Wojciechowski A.; Ustugi w sieciach informatycznych. Wyd. EDU-MIKOM.
1999.
3. Levine J. R., Baroudi c., Levine M.: Internet. Wyd. RM. 2000.
Literatura pomocnicza:
4. Michatlowscy A.. S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
5. Cieslak K.: Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazowki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedlug polecenn prowadzgcego zajecia.
W ramach nauki wlasnej na podstawie Informacji zgromadzonych przy pomocy Inter-
netu:
e Opracowac rapod o kursie walut USD, DEM | EUR w ostatnich trzech latach.
+ Zredagowac dokument na temat "Zarzadzanie ryzykiem".
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3.26Temat 245. Poczta elektroniczna SMPT/POP3. Konfiguracja opro-
gramowania klienckiego. Korzystanie z poczty.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: ¢wiczenia.
Cel zajec: Praktyczne wykorzystanie sieci Internet do przekazu korespondenciji.
Zagadnienia:
* Protokét SMTP/POPS3.
« Charakterystyka niektérych narzedzi ustug pocztowych.
« Zakfadanie konta pocztowego oraz konta stron WWW (np. na WP.PL)
» Konfigurowanie programoéw do obstugi poczty (Internet Explorer, Netscape
Navigator, Sylaba Nawigator, Outlook Express).
» Ushugi zwigzane z pocztg elektroniczng - grupy dyskusyjne.
* Netykieta poczty elektroniczne;j.
* Redagowanie i wysylanie listow (zatgczanie plikéw, szyfrowanie tresci).
Literatura gtéwna:
1. Calka L.. Kuchta P.: Poczta elektroniczna. Wyd. Helion. 1997.
2. Fabicki D.: Poczta elektroniczna. Wyd. Mikom. 2000.
Literatura pomocnicza:
3. Michatowscy A., S.: Sieci komputerowe. Wyd. Mikom. 2000.
4. Cies$lak K : Windows i sieci komputerowe. Wyd. Helion. 1998.
Wskazéwki dla studentéw:
Wykonywanie wszystkich ¢wiczen wedtug polecenn prowadzacego zajecia.
W ramach nauki wiasnej:
* Przesta¢ na adres e-mail prowadzgcego ¢wiczenia opracowane dokumenty na
temat kursu walut oraz zarzadzania ryzykiem.
« Utworzy¢ przy pomocy virybranej aplikacji MS OFFICE strone domowg WWW;
umiescic¢ strone na serwerze stron (np. WP.PL); przesta¢ adres strony na ad-
res e-mail prowadzgacego ¢wiczenia.
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3.27Temat 279. Kolokwium.

Liczba godzin: 2.
Forma zajec: Cwiczenia.
Cel zaje¢: Sprawdzian umiejetnosci praktycznych oraz wiedzy z przedmiotu
w zakresie programu ksztatcenia
Zagadnienia:
» Test ze znajomosci zagadnien bedacych trescig wyktadow.
* Praktyczny sprawdzian znajomosci aplikaciji:
* pakietu MS OFFICE,
» udostepniajacych zasoby sieci lokalnej i sieci Internet.
Wskazowki dla studentow:

Warunkiem dopuszczenia do kolokwium jest zaliczenie wszystkich ¢wiczenh na
ocene pozytywna. Propozycje zadan zostang opublikowane na stronie WWW lub
przekazane poczta elektroniczng na adresy e-mail studentéw. Opracowane zadania
(do oceny) nalezy przesta¢ poczta elektroniczng na adres podany przez prowadza-
cego zajecia.
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