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M. Urbanek Windows 95 - zagadnienia i materiaty do ¢wiczen.
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M. Urbanek Windows 95 - zagadnienia i materiaty do ¢wiczen.

Wprowadzenie

Opracowanie jest materialem pomocniczym do zaje¢ praktycznych z uzytkowania

systemu operacyjnego Windows 95 w zakresie podstawowym. Moze by¢ wykorzystane
zaréwno przez prowadzacego zajeciajak i przez ¢wiczacych.
Dla prowadzacego ¢wiczenia materiat moze postuzy¢é do opracowania szczeg6towych
konspektéw. Catos¢  zostata podzielona na jednostki tematyczne, ktére moga byé
realizowane w kolejnosci wynikajacej z zamystu prowadzacego. Tre$¢ kazdej jednostki
zostata ograniczona do krotkiego opisu okienek oraz zwigzanych z nimi polecen. Zakfada
sie, ze taka zwiezta forma opisu ma stuzy¢ tylko do przypomnienia materiatu, narzucié
pewien porzadek i utatwié¢ prowadzenie ¢wiczen.

Cwiczacy moze wykorzysta¢ opracowanie jako podrecznik' do samodzielnej nauki,
lub jako gotowe ,,0sobiste” notatki, ktére w zalezno$ci od potrzeb moga by¢ w trakcie
¢wiczen uzupekniane.

Materiaty do éwiczen sg przygotowane na dyskietce, ktdrg éwiczacym udostepnia
nauczyciel prowadzacy ¢wiczenia.

" Warto przeczytac:
Bom G. Windows 95. Wydawnictwo ROBOMATIC. Wroctaw 1995.
Boncler D. Windows 95 opis systemu. Komputerowa Oficyna Wydawnicza HELP. Warszawa 1995.
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1. Podstawy WINDOWS
Zagadnienia: wasciwosci systemu; uruchomienie komputera; obstuga myszki; wygtad
putpitu  uzytkownika; zaznaczanie obiektéw; otwieranie menu
podrecznego; przemieszczanie ikon; uruchomienie aplikacji przy pomocy
ikony; wygtad okna; zarzadzanie otivartymi oknami na pulpicie;
rozwijanie menu Start; zakonczenie pracy Windows.

I.1.  Wiasciwosci systemu
Program MS Windows w wersji oznaczonej 3.0 zostat po raz pierwszy z.aprezentowany

23 maja 1990 roku. Od tego momentu uzytkownicy komputeréw IBM PC przestali by¢

uzaleznieni od komend systemu operacyjnego MS DOS. Przyczynit sie do tego przyjazny

dla uzytkownika interfejs graficzny™ (GUI - Graphical User Interface). Windows pozwala
na wydawanie polecenn za pomocg prostego w obstudze manipulatora - myszki. Prace
modutow wykonywalnych (programdw) postrzega sie na przyjaznych dla uzytkownika
ekranach zwanych oknami. Starsze wersje Windows stanowity dodatek do systemu
operacyjnego MS DOS (nakfadke systemowag), natomiast
Windows 95 jest juz catkiem niezaleznym od
DOSa samodzielnym systemem operacyjnym.

Zaletg systeméw  Windows jest jednolity sposéb uruchamiania modutow
wykonywalnych (wskazanie grupy, a w ramach grupy ikony odpowiedniego programu)
oraz to, ze w kazdej chwili mozna uruchomié dowolng liczbe programéw. Wynika to
z faktu, ze system Windows jest systemem wieloprogramowym\ W Windows moduty
wykonywalne mozna podzieli¢ na dwie grupy. Sg wsrod nich aplikacje™, ktdre majg form”
plikbw (z rozszerzeniem EXE, COM), a takze sg moduty dynamicznie tgczonej biblioteki
(Dynamie Linked Library) oznaczone rozszerzeniem DLL.

Jeszcze bardziej uzyteczna wiasciwoscia Windows jest technika bezposSredniego
przekazywania informacji pomiedzy poszczeg6lnymi aplikacjami. W najprostszej postaci
ustuga ta dostepna byta w postaci techniki DDE. Technika DDE (Dynamie Data Exchange
- biezacy przekaz danych pomiedzy aplikacjami) polega na tym, ze dane moga by¢
tworzone i przeksztalcane za pomoca jednej aplikacji (na przyktad edytora tekstu) i
wykorzystywane w innej aplikacji (na przyktad w edytorze prezentacji stajdow) w taki
sposob, ze zmiana danej wchodzacej w skiad jednej aplikacji jest natychmiast widoczna w
drugie;j.

Dowolne dwie aplikacje w systemie Windows mogg przy tym zostac:

e potaczone - potaczenie (linking) polega na tym, ze przekazywane z jednej aplikacji do
drugiej okreslone dane (dane macierzyste) pozostaja w catosci w aplikacji "Zrodtowej",
natomiast aplikacja wynikowa przechowuje tylko wskaznik (adres) informujacy skad
ma pobiera¢ dane, a takze to, jak maje przechowywac.

‘ Interfejs graficzny tworzy $rodowisko graficzne programu, ktérego gtéwnym elementem jest okno i ikona.
Okno jest prostokatnym obszarem na ekranie, wewnatrz ktérego zawarte sa wszystkie informacje Jtwigzane
z jakim$ okreSlonym procesem. lkona jest to niewielki obrazek reprezentujacy plik, folder, aplikacje lub
inny obiekt programowy.

” Wielozadaniowos¢ jest tg cechg MS Windows, ktdra jest najbardziej istotnym udoskonaleniem w stosunku
do klasycznego systemu MS DOS. Efekt wielozadaniowosci uzyskuje sie dzieki stosowaniu mechanizmu
podziatu czasu (ang. Time Sharing).

* Aplikacja to program pracujacy (uruchomiony) w systemie Windows.

A Technika stosowania modutéw z biblioteki DLL polega na tym, ze odpowiednie funkcje ustugowe nie sg
wigczane do kodu programu EXE, tylko sg gotowe do uzytku we wspolnym dla wielu aplikacji
»zasobniku” jakim jest biblioteka. Dzieki temu taki element biblioteczny moze by¢ wykorzystany przez
wiele programéw.
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e 0.sadzonc - osadzenie informacji z jednej aplikacji w drugiej (embedding). Informacje
z jednej z nich moga by¢ osadzone w drugiej, w taki sposéb, ze dane wigczone
omawiang technikg z innej aplikacji moga by¢ przetwarzane w aplikacji wynikowej za
pomocg mechanizméw wiasciwych dla aplikacji Zrédtowej. Technika ta nazywana
"aktywacjg na miejscu" stanowi istotng zalete specyfikacji OLE®. Osadzenie powoduje,
ze dokument wynikowy przechowuje "u siebie" zaréwno dane prezentacyjne, jak i stale
aktualizowang kopie danych macierzystych. Inne wiasnosci tej wygodnej techniki to
mozliwo$¢ szerokiego stosowania metody “przenie$ i upus¢" (drag and drop),
mozliwo$¢ zagniezdzania obiektéw czy tez mozliwo$é faczenia obiektow w tym
samym dokumencie.

Bardzo przydatnym i prostym sposobem przekazu danych jest przekaz przez schow ek

(Clipboard). Wybrana informacja (tekst, obraz) z danej aplikacji moze by¢ przckaziina

(powielona) do specjalnego ,,schowka”. Informacja raz przekazana do schowka moze by¢

wstawiana (wklejana) wiele razy w wielu réznych aplikacjach. Przckaz.anie do schowka

nowej porcji informacji powoduje zniszczenie poprzedniej zawartosci schowka.

System Windows 95 obok ulepszonych funkcji znanych z wczes$niejszych wersji, oferuje

wiele nowych udogodnien:

Nowy udoskonalony interfejs - kluczowymi elementami interfejsu sg przycisk
"Start" i pasek zadan. Klikajac w przycisk "Start" mozna szybko otwierac
programy, wyszukiwa¢ dokumenty i korzysta¢ z narzedzi systemowych.
Eksplorator systemu Windows - eksplorator jest wydajnym narzedziem do
przegladania i zarzadzania plikami, dyskami i potgczeniami sieciowymi.

Diugie naz>vy plikow - system Windows obstuguje obecnie dtugie nazwy plikow
utatwiajac zarzadzanie plikami i ich wyszukiwanie.

Udoskonalona obstuga multimediéw i gier - obecnie mozna korzysta¢ w grach
z szybszej animacji, udoskonalonej obstugi gier opartych na systemie operacyjnym
MS DOS oraz ulepszonego odtwarzania plikow wideo i plikéw dZzwiekowych.
Zgodno$é sprzetowa na zasadzie Plug and Play - karte typu Plug and Play
wystarczy wstawi¢ do komputera. Po jego wiaczeniu system Windows
automatycznie rozpoznaje i instaluje nowe urzadzenia.

32-bitowa wieloz.adaniowo$¢ z wywilaszczaniem - mozliwo$é korzystania z wielu
programéw jednocze$nie; przydziat procesora dla programu wedtug ustalonych
z.asad.

Microsoft Exchange - ten program pozwala pracowaé ze wszystkimi rod/.ajami
elektronicznych $rodkdw tacznosci, réwniez z pocztg elektroniczng i faksami.

Sie¢ Microsoft Network - dzieki programowi ustug elektronicznych mozna sie
komunikowa¢ z catym Swiatem Kkorzystajac z poczty elektronicznej i z sieci
Internet.

i.2. Uruchomienie komputera

Uruchomienie komputera polega na wcisnieciu przyciskbw znajdujagcych sie na
obudowach urzadzer w kolejnosci:

e jednostka centralna (komputer),

* monitor.
Po wigczeniu urzadzen nalezy zaczeka¢ na zainstalowanie sie systemu operacyjnego
Windows™.

Technika OLE (Object Linking and Embedding - fgczenie i osadzanie obiektow). Pozwala zautomatyzowac
w>miane informacji miedzy aplikacjami wykorzystujac wyzej wymienione techniki.
~Jezeli komputer pracuje w sieci nalezy sie zalogowac.
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1.3. Obstuga myszki

Myszka jest manipulatorem stuzacym do komunikowania sie z systemem Windows.
Zmianie potozenia myszki odpowiada zmiana potozenia kursora na ekranie monitora.
Kursor myszki umozliwia wskazanie na ekranie interesujgcego dla uzytkowTiika elementu.
Przy pomocy przyciskow zjiajdujagcych sie na obudowie myszki podejmuje sie
odpowiednie dziatanie. Nacisniecie przycisku myszki nazywane bedzie ,kliknieciem".
Wyréznia sie:

. przy cisk gtéw ny (zwykle lewy) stuzacy do:

przenoszenia kursora do odpowiednich pdl - pojedyncze klikniecie,

e zaznaczenia obiektu - pojedyncze kliknigcie,

» uaktywnienia aplikacji - podwajne klikniecie,

» przeciggania obiektow - nalezy zablokowaé (tzn. trzymac przycisniety) przycisk
gtdbwny myszki i zmienié¢ jej potozenie; po przesunieciu obiektu do miejsca
docelowego nalezy zwolni¢ przycisk;

e przycisk pomocniczy' (zwykle prawy) stuzy do przywolywania menu podrec/mego

(kontekstowego).

1.4. Wyglad puipitu uzytkownika

Pulpit (rys. 1.1) jest wyrdznionym obszarem ekranu na ktérym znajdujg sie ikony
aplikacji oraz okna aplikacji aktywnych. Na jednej z krawedzi okna (zwykle dolnej)
znajduje sie pasek zadan.

'WT
S
; : Ikona aplikacji
Pulpit Sludtdo é&;& P J
WPXOr<J96 <
TiybMS0OS,
uddBM,
A Pasek zadan
Mot S5 Aplikacja aktywna

JBSlil{ 3yM<i<»0>Wo((i De<Uirr<r(l| gTtyfeMS-OOS

Rys. 1.1. Pulpit uzytkownika

15. Zaznaczanie obiektow

Zaznaczanie polega na kliknieciu gtownym klawiszem (lewym) myszki w ikone.
Cwiczenia

e Zaznaczy¢ na pulpicie obiekt Ko.sz.

» Zaznaczy(¢ na pulpicie obiekt M6j komputer.

1.6. Otwieranie menu podrecznego
Menu kontekstowe (pomocnicze, wyskakujace) jest to lista polecen jakie mozna
zrealizowa¢ w odniesieniu do wskazywanego elementu. Przywotanie menu podrecznego
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polega na kliknieciu pomocniczym klawiszem (prawym) myszki w element bedacy
przedmiotem zainteresowan. Po ukazaniu sie menu podrecznego nalezy wybrac
odpowiednie polecenie.

CHiczeniA
e Kilikng¢ prawym klawiszem myszki w pusty obszar pulpitu.
Boameié_fcony * ~  Wedtug nazwy
WOV\naJ Wectugiypo
Wedtug lozmiaiu
Wedtug daty
</ Rozmie$¢ automatycznie
Bowy obiekt >
W tafciwoici
Klikng¢ prawym klawiszem myszki w pusty obszar pa.ska zadan.
E«jki naizeda »i
OKoa kaskadowo

Okna jasiadui~ce poziomo J
0 kna seMiaduiace pionowo

Bnimafczui wszystkie okna i

‘o otakwoni

/. 7. Przemieszczanie ikon
Zmiana potozenia ikony na pulpicie polega na wskazaniu (najlepiej rysunku) jej myszka
i przy naci$niegtym lewym przycisku myszki przeciggnieciu do miejsca docelowego.
Operacja przemieszczania konczy sie z chwilg zwolnienia przycisku.
mHiczenU
* Rozmiesci¢ ikony w naroznikach pulpitu.
» Woykorzystujac menu podreczne dotyczace pulpitu przywréci¢ poprzednie
potozenie ikon.
* Rozmiesci¢ ikony wykorzystujac opcje: Wedlug nazwy, Wedtug typu oraz
Wedtug rozmiaru
» Rozmiesci¢ ikony wykorzystujac opcje Rozmie.$¢ automatycznie.
» Po rozmieszczeniu automatycznym wykonac pierwszy element ¢wiczenia.

1.8. Uruchomienie aplikacji przy pomocy ikony
Otworzenie okna aplikacji mozna zrealizowaé przez:
e dwukrotne klikniecie w ikone,
e zaznaczenie (jednokrotne klikniecie) ikony i potwierdzenie klawiszem Enter.

« Uaktywni¢ ikone podpisang M6j komputer.

/.9.  Wyglad okna
Podstawowe elementy okna (rys. 1.2) to:
» krawedzie,
e pasek tytutowy,
e pasek polecen,
» listwa narzedziowa,
» obszar okna.
przyciski:

|:| zmniejszania zwiekszania S zamknij
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» rozwijalne listy paska pwlecen,
» pasek statusu.

Pasek tytutu Pasek polecen Pasek narzedziowy
Pomoc Obszar
A MY komo i *liteiei ;
_________ jkomo. Prgek S{any fi] *|iteiei ¢M m | okna
) Mijte !gy de % I
yie oy Panel Oiukeiki
. , tierOwena
Sotogdly
Bojrnei¢ kony » d i Krawedz
"oumai .
Wyitamal fecry Dyikietko 5.25 M<I 600
(B)
Qpci#

Zawteta potecenia 6oHyczAce dotlosowywania lego okna.

Rys. 1.2. Wyglad okna
Pasek statusu
Cwiczenid
* W aktywnym oknie M6j komputer (¢wicz, punkt 1.8) rozwing¢ polecenie Widok.
» Uaktywni¢ opcje: Pasek stanu, Pasek narzedzi, Duze ikony.
e Zamknagé okno M6j komputer.

1.10. Zarzadzanie otwartymi oknami na pulpicie

Na pulpicie moze by¢ otwartych wiecej okien (rys. 1.3). Tylko jedno okno w danej
chwili jest aktywne (o aktywnosci okna Swiadczy intensywny kolor listwy tytutowej).
Tylko w oknie aktywnym mozna wykonywaé operacje. Zmiana okna aktywnego polega na
kliknieciu w obszar okna nieaktywnego.

Rozmiary okna mozna zmodyfikowaé zmieniajac potozenie jego krawedzi lub
narozjiika (wskazaé myszka krawedz i przeciggna¢ ja w nowe miejsce). Do zjniany
potozenia okna stuzy listwa tytutowa (wskaza¢ myszka listwe tytutowa, przytrzymac lewy
klawisz myszki i przesuna¢ okno w nowe miegjsce).

Przy prawej lub dolnej krawedzi okna moga pojawi¢ sie suwaki przewijania jez.eli ikony
(folderéw, aplikacji) nie mieszcza sie w obszarze okna. Uchwycony myszJcg suwak moze
zmieniaC swoje potozenie. Odpowiednio do 2uniany potozenia suwaka zjnienia sie
zawartos¢ okna.

wiezenia

e Uaktywni¢ ikone Méj komputer.

* W oknie .M¢j komputer dwukrotnie klikna¢ w ikone Panel sterowania.

» W oknie Panel sterowania dwukrotnie klikna¢ w ikone Data/CfOd/ina.

* Whykorzystujac menu kontekstowe paska zadan:

» Ustawi¢ okna kaskadowo; zmieni¢ (wg uznania) rozmiary kazdego okna.
» Ustawi¢ okna wg o(x:ji Okna sasiadujgce poziomo.

« Ustawi¢ okna wg opcji Okna sasiadujgce pionowo.

e Zapozna¢ sie z zasobami okna Panel sterdéw ania.

e Zastosowac opcje .Minimalizuj w.szystkie okna.
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Przy™wrdci¢ okna na pulpit.
Zamkna¢ okna.

M m

ifrfok  Ronofi

Moél kontpUet

Pt

A

Okno nieaktywne

3 tal sl-.-1 jtlgg|iB] ~1 XIiffllv

o PK B itk Rote: _
_|Oane 3D(<kCOpy n Label 3Sb_ke||
._JDokunenI fEs Panel tietowanie nfria
JE}%%(}.X(\ i pk Edyicia JiNdok Pomoc
" J Personel mil Panel t(erov»ania 3 al »Nltal ™ x |Ig|
=3A0 t
i TIAUoerrec OynamtcAce Pz
3B«rytm
ommend Ekran Fnd Fasi Hasta Internet Joystek
liWybraoychi ~  Confiftsyt
SkiwDBWOSN ty Cosemy.syt
95 n) Dbbpace bm a H )
Mysz ODBC Opcie systemu  Poczta 9 —
UtaiiMenia
Okno aktywne d 2T
MtaccessSS lyIMke(ia, dodaie i usuwa czennkj zko  tera
g 3 Ae
jBSlarl | yy Micsdt 1 MT/ | \Voikompu | "Dyskiekdy 2 parseltl...  U14 IND

Przycisk przewijania w lewo

Rys. 1.3. Kaskadowe rozmieszczenie okien

/.1]. Rozwijanie menu Start
Klikng¢ lewym klawiszem myszki w przycisk Start.
1.4) wskaza¢ poszukiwany obiekt.

Q Akceana
AL

.¢.J Auotiet

BorimIC*» 31

Baled Oskn 20

OaoMy Utit*es

FOIMULASIZE IPS

Faotouch

.?] FaPK>dtWhOo<>»i

4 San

A

OtMOit doSujnarr OSic«

Glz@iknarpkadic
&9m

N

HPLaiaJa

LoTut Acokesaont

Haog>ari

.rj M<IO*enE>Ce<4 0

.Tj MoosoU Kgk
McKMoAOAca
MCiOfOft Tods

.tJ Oanur Pmcs

. FRCmiCRC M utir9”S««i
ZmAn tyiwn SaAIBIMUI 15

g ’rifMas NOVAW XTI i VGAFiiiju

N

Suwak paska

Paski przewijania

Przegladajac kolejne listy (rys.

piiiwiMi MLnifii
I .jj Mdirred«
«yrtenaw*
| HyoerTamnd
[10 Ksieckr
Ul Kakuwa
‘TI Ketolek«
NadrA
Pani
£J Sctudick
Q TaecadM
.tj Tawbn
A UUadSlaMMiuy
A WarPaiJ

»

*

Rys. 1.4. Rozwiniete listy polecenia Programy w menu Start
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e W grupie Programy dalej Akcesoria odszukaé grupe Gry i przejrze¢ jej
zawartosc.

» Korzystajac z opcji Pomoc (rys. 1.5) w menu Start zapoznac sie z tematem (ir>
Windows.

iMMy RoMioy: Parac tyddVUWHo«s
Sai beid |IrcHs | Zeict|

Zaktadki Kiknii k st e . nastepnie pntyosk Otwcétz. aho kikni inng kaite. np Indeks
(karty) A

Jeiei mesi iuzWindows
WptcMnedzerae do Windom
~ Wpiowedzene
Korzysiene z ekc8Sondv« Wndom
(y Do uti"ku ogélnego
imggHB
Rekiialor do Mykonymnia obiczed
(y Do pssaria i tytOMana
09 Pwtl I¥iozenn lysunkéw
[?) WotdPad lyioizenie i iormaiovianie dokumentow
~ Notaink pnanie i ec’icia tekstow
" Do komiei6cowania sie z rmym
A Oo dzwieku I wKieo
(y Ooteczeraa kompuleiow «i

T

V\X&Vﬂi Qfukus. Anului
Rys. 1.5. Wyglad okna Pomoc

1.12. Zakohczenie pracy Windows

Przygotowanie komputera do wylgczenia wymaga wykonania nastepujacych
cZynnosci*:
klikna¢ w przycisk Start => klikng¢ w polecenie Zamknij .system =5* ustawié
opejtf Zakonczy¢ prac® komputera => kliknft¢ w przycisk | ak (lys. 1.8).

ZWMifftleal VWchvs El

Czy n* pamno cheesz:

r JSo"cypiecew*

C Uiuchomd ponowne komtiui«?

r  Uiuchomd ponowne kontcVe< whytw HS OOS?

| t* R |
Rys. 1.8. Okno Zamknij system Windows

Po pojawieniu sie na ekranie monitora komunikatu ,Motesz bezpiecznie wykgczyc
komputer' nalezy:

* wylgczy¢ monitor,
» wylgczy¢ komputer (jednostke centralng).

* Z uwagi na charakter opracowania opis czynnosci bedzie podawany w zwieztej formie w okreslonej

kolejnosci. Wystepujaca w opisie strzatka nakazuje kolejno$¢ wykonania i oznacza "dalej (nastepnie,
nalezy...)".
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2. Poruszanie sie w Windows
Zagadnienia: uruchamianie aplikacji; otwieranie ostatnio uzywanych dokumentow;
usuniecie z listy wszystkich (ostatnio uzywanych) dokumentéw; zmiana
potozenia paska zadan; ukrywanie i wySwietlanie paska zadan;
przywrdcenie wyswietlania paska zadan,

2.1. Uruchamianie aplikacji

Z reguly ikony aplikacji najczesciej wykorzystywanych znajdujg sie na pulpicie
uzytkownika. Uruchomienie aplikacji polega na dwukrotnym kliknieciu w jej ikone. Taki
sam rezultat mozna osiggnaC zaznaczajgc ikone (jednokrotne Kklikniecie w ikone)
i naciskajac klawisz Enter.

Popularne (czesto wykorzystywane) aplikacje moga by¢ umieszczone na poczatku listy
menu Start. Po kliknieciu w przycisk Start nalezy wskazac¢ aplikacje.

Pozostate aplikacje znajduja sie na rozwijalnych listach pojawiajacych sie po kliknieciu
w przycisk Start i wskazaniu opcji Programy. Jezeli po prawej stronie elementu listy
znajduje sie trojkatny znaczek oznacza to, ze element jest rozwijalny.

1g ) Wlow Pond AudK)
MVInp
g8

oL

3ACO0Se«*95

d B Bo(l«nd C»» lo( OOS
Ektpkxato« WwMiofHt

~  Mcfosoft Accest

CwiczenM
» Uruchomic¢ aplikacje: Kalkulator, Kalendarz oraz (gre) Saper.
» UstawiC okna kaskadowo.
» Na kalkulatorze wykonaé obliczenia.

* Zminimalizowa¢ wszystkie okna.
» Zamkna¢ okna aplikaciji.

2.2. Otwieranie ostatnio uiywanych dokumentow

Liste dokumentow jakie byty ostatnio wytworzone (aktualizowane) uzyskuje sie przez
klikniecie w przycisk Start i wskazanie opcji Dokumenty. Dwukrotne Kklikniecie
w element listy uaktywnia aplikacje skojarzong z dokumentem.

2.3. Usuniecie z listy wszystkich (ostatnio uiywanych) dokumentow
Wykaz dokumentow z listy udostepnianej w opcji Dokumenty polecenia Start mozlia
usuna¢ wykonujac kolejno czynnosci (rys. 2.1):

klikngé w przycisk Start => wskaza¢ opcje Ustawienia => wskazii¢ opcje
Pra.sek zadan => wskaza¢ karte Programy menu start => klikng¢ w przycisk®
3'ycZ>'SC => klikna¢ w przycisk O |2 mmmm  w d
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WiVbmict Patk lacbA
Opciep«Ka2«d«S  Ptogramy manu Start
Do*iOtM menu Start

7
Moieu dodoso«>M¢ menu Stert. dodeMC
i utimaMC iego elementy

frgbda i 1 ZAasvansowane |

Menu Dokumenty
Kikré przycitk Wyczyi¢. aby mun”

lawaitoi¢ menu Dokumenty im e piywatne
bty hitloa

oK Anuke

Rys. 2.1. Okno Witasciwosci: Pa.sck zadan

2.4. Zmiana potozenia paska zadan
Pasek zadan mozna umiesci¢ na jednej z krawedzi pulpitu. Zmiana potozenia (rys. 2.2)
paska wymaga jego wskazania myszJca i przeciggnieciu do wybranej krawedzi.
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Rys. 2.2. Zmiana potozenia paska z.adan

2.5. Ukrywanie i wySwietlanie paska zadan
Pasek zadan mozna ukry¢ (rys. 2.3) (i przywotywa¢ wskazujac myszka te krawedz, przy
ktérej on wystepuje) zyskujac dodatkowy obszar ekranu np. dla aplikacji. Ukrycie paska
wymaca wykonania nastepujacych czynnosci:
klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ opcje Ustawienia => kliknag¢ w opcj<;
Pasek zadan => klikng¢ w karte Opcje paska z.adan => uaktywni¢ pole
Automatyczne ukry wanie (Autoukrywanic) =» klikngé w przycisk OK.

2
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Wihalciwoici: Pasek zadan

Opcje paska zadan | Programy menu Stan

ruchom...
Rejestrat
diwiekt
n Wylggut .
Zambij system.
Wofdpac

A fzawsze na wietzehij
[7 Autoukrywanie
r” Eokazujrr>ate ikony w menu Start

P Pflkazuj Zegar

oK Anulyj

Rys. 2.3. Okno Wiasciwosci; Pasek zadan
2.6. Przywrdcenie wyswietlania paska zadan
Klikng¢é w przycisk Start => wskaza¢ opcje Ustawienia => klikng¢ w opcje

Pasek zadan => klikng¢ w karte Opcje paska zadarn => odwota¢ ustawienie
pola Automaty czne ukrywanie (Autoukiywiuiie) => klikngé w pr/yci® OK.
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3. Zmiana organizacji menu Start
Zagadnienia: dodawanie poleced do menu Start; usuwanie polecen z menu Start;
dodawanie polecen do menu Programy; usuwanie polecen z menu
Programy; tworzenie skrotow na pulpicie; powielenie skrotu do
programu z Pulpitu do menu Start; usuwanie skrotu z Pulpitu;
powielenie skrotu do programu z menu Start na Pulpit.

Kazda instalacja nowego programu powoduje umieszczenie w menu Start polecenia
uruchamiajgcego ten program. W zaleznosci od potrzeb i zainteresowan czasami zachodzi
potrzeba zmiany organizacji polecen w menu Start tak aby najczesciej wykorzystywane
aplikacje byty "pod reka". Ponadto nalezy pamietaé, ze do menu Start mozna dodaé takze
polecenia uruchamiajgce programy pracujace pod systemem DOS (programy takie nie
dodajg swoich ikon do menu Start). Dbajac o porzadek i przejrzystos¢ w dostepie do
oprogramowania mozna stworzy¢ wiasng grupe dla polecer. Polecenia uruchamiajgce
(skréty do programéw) mozna doda¢ do: menu Start, menu Programy (lub wilasnej
grupy) badz utworzy¢ ikone skrétu do programu umiejscowiong na Pulpicie.

Proponuje sig, aby do ¢wiczen dotyczacych tworzenia polecen uruchamiajgcych
programy wykorzysta¢ program uruchamiany pod systemem DOS o nazwie bior\ tm.exe.
Program Bior\tm.exe znajduje sie w folderze gtdwnym dyskietki’ /.awierajgcej dane do
¢wiczen, ktdrg otrzymuje sie od nauczyciela.

3.1. Dodawanie polecen do menu Start
Przed przystgpieniem do modyfikowania zawartosci menu Start nalezy wiozy¢ do
stacji dyskéw dyskietke otrzymang od nauczyciela. Nastepnie w podanej kolejnosci
wykonaé ponizsze polecenia.
Klikngé w przycisk Start => wskaza¢ opcje Ustawienia => klikng¢ w opcje
Pasek zadan => kliknag¢ w karte Programy menu start => kliknag¢ w przycisk
Dodaj => wpisa¢ A:\bior>tm.e.xe (=>'S. 3.1) => klikng¢ w przycisk Dalej => dla
skrétu (rys. 3.2) wskazii¢ folder” Menu start => przycisk Dalej = >

ULd
Opo* pMh« Pio»»>vmenuSI«l1 |
Do kerw Sl«l . i
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Rys. 3.1. Tworzenie skrétu do programu

Odwotania do aplikacji umiejscowionych na nosnikach przeno$nych (dyskietkach ) mogag by¢
nievarykonalne jezeli wihasciwa dyskietka z aplikacjg (programem) nie bedzie ,,widziana” przez system
operacyjny. Przekopiowanie programdw na dysk twardy pozwoli na unikniecie tego typu ktopotow.

° Skrét do programu mozna umiesci¢ we wiasnym folderze wykorzystujagc przycisk Nowy folder (rys. 3.2».
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W ybierz ioldef piogiaimi
Wyjjiefz foldet do umieszczenia w nim sktdtu
MenuSiait
Piogramy

Accessories
Internet Tools

Akcesoria
Multimedia
Narzedzia systemowe

Autostart

Borland Delphi 2.0
1/;~ Borland Pascal

Howy loldef... |

<Wbtecz Anuluj
Rys. 3.2. Okno Wybierz folder programu

=> w obszarze Wybierz nazwe dla skrotu (rys. 3.3) mozna nada¢
programowi'® nazwe np. "WROZBA" => przycisk Dalej =>

Wybierz tytut programu

Wybierz pazwe da skrétu:

[1 M.

<Wstecz | Qalej> Anuluj

Rys. 3.3. Okno Wybierz tytut programu

=> W obszarze Wybierz ikone dla skrotu (rys. 3.4) mozna wybrac
z proponowanego zesiawai ikone dla programu np. "Akcesoria czarodzieja" =>
klikna¢ w przycisk Zakoncz => klikngé w okienku WHia.Sciwo.K'i: [1Masek
zadan, w przycisk OK A A

" Nazwa pojawi sie pod ikong programu.

15
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Rys. 3.4. Okno Wybierz ikone
Skrét do programu Biorytm.exe zostat umieszczony na liScie menu start (rys. 3.5).
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Rys. 3.5. Fragment listy menu Start

3.2. Usuwanie polecen z menu Start

Usuniecie skrétu do programu z menu Start mozna wykona¢ wykorzystujac menu

kontekstowe badZ polecenie Ustawienia w menu Start.

e Usuniecie skrotu do”ro”ramu Biory tm.exe przy pomocy menu kontekstowej”o.
Klikna¢ w przycisk Start => klikng¢ prawym klawiszem myszki w usuwany
element WROZBA => na rozwinietej liscie kliknagé w polecenie Usun =>
w okienku Potw ierdZ usuniecie folderu kliknag¢jv przycisk | ak.

» Usuniecie skrétu do programu Biorytm.exe przy fwmocy polecenia Ustawienia

Wmenu Start.
Klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ polecenie Ustawienia => klikngé
w opcje Pasek zadan => klikng¢ w karte Programy menu start => klikngé
w przycisk I’sun => na liscie skrotéw (rys. 3.6) w folderze .Menu Start
wskaza¢ usuwany skrot WROZBA => klikna¢ w przycisk Usun => (w oknie
PotwierdZ usuniecie foldera kliknag¢ w przycisk Pak) => kliknag¢ w przycisk
Zamknij w oknie Usun skroty/foldery => klikng¢ w przycisk OK w oknie
W lasciw o.5ci: Pasek zadan.

16
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Usun skidlfiffoM ety
¢by usun” element z menu Slett. z&mec; elemeni tUkng
ptzyctsk Utu™

_J HenusSiett
Programy
3 potxw
Noiwy dokument Office
ODBC Admnstrator
Otvwirz dokument Office

y*utS Zamknij |

Rys. 3.6. Okno Usun skréty/foldery
CwiczentM

« W zasobach komputera odszuka¢ programy (aplikacje Windows) o nazwach:
Calc.exe, Notepad.exe, Calcndar.exe. Pbrush.exe (paintbrush.exe), VVritc.exe.
Saper.exe. Dla programoéw, ktére zostaty odnalezione utworzy¢ skroty w menu
Start.

o Zmieni¢ nazwy skrotdw odpowiednio na: Kalkulator, Notatnik. Kalendarz,
Edytor rysunkdw. Edytor tekstu, Gra saper.

* Ponadto w menu Start utworzy¢ skrot do programu Figiel.exe. Program mozna
odnalezé na otrzymanej od nauczyciela dyskietce do ¢wiczen.

o Skrétowi do programu Figiel.exe nada¢ nazwe JOK. Za$ standardowg dla aplikacji
dosowych ikone MS DOS zamieni¢ na odpowiedniejsza.

k\

"Na fragmencie menu Start widoczne sg ikony
‘aplikacji, ktore zostaty odnalezione.

NoMii
Nomy ciokumeni OHkc«
ChkwAt dokument Olle«

ODBC Admrade
Eogrimy »

Uaktywni¢ z menu Start wybrana aplikacje np. Kalkulator i wykona¢ obliczenie
wartosci wyrazenia

Usungé wszystkie zainstalowane w menu Start skréty do programéw.

17
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3,3. Dodawanie polecen do menu Programy

Podobnie jak przy dodawaniu polecen do menu Start przed przystgpieniem do
modyfikowania zawartosci menu Programy nalezy wiozy¢ do napedu dyskietke
otrzymang od nauc”ciela. Nastepnie w podanej kolejnosci wykona¢ ponizsze polecenia.

Klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ polecenie Ustawienia => klikng¢
w opcje Pasek zadan klikng¢ w karte Programy menu start => klikng¢
w przycisk Dodaj => wpisa¢ A:\biorytm.e-\e (rys. 3.1) => klikng¢ w przyciski
Dalej => dla skrétu (r>s. 3.2) wskazac folder Programy => kliknaé w przycisk
Dalej => wpolu Wybierz nazwe dla skrotu (rys. 3.3) mozna nadac
programowi nazwe np. "WROZBA" => Kklikng¢ w przycisk Dalej =>
w obszarze Wybierz ikone dla skrétu (rys. 3.4) mozna wybra¢ ikone dla
programu np. "Akcesoria czarodzieja" klikng¢ w przycisk Zakoncz =>
klikng¢ w przycisk OK w oknie W lasciwosci: Pasek zadan.

Skrét do programu Biorvtm.exe zostat umieszczony na liscie menu Programy (rys.

3.7).
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Rys. 3.7. Fragment listy menu Programy

3.d. Usuwanie polecei z menu Programy

Usuwanie skrétu do programu z menu Programy realizuje sie podobnie jak przy
usuwaniu polecen z menu Start. Zadanie mozna wykona¢ wykorzystujac menu
kontekstowe badz polecenie Ustaw ienia w menu Start.

Usunigcie skrétu do programu Biorytm.exe przy pomocy menu kontekstowego dla
skjoWi WROZBA. . L

Klikng¢ w przycisk Start => klikng¢ w polecenie Programy => klikng¢
prawym klawiszem myszki w usuwany z listy element WROZBA => na
rozwinietym menu kontekstowym klikng¢ w polecenie Usuin => w oknie
Potw ierdZ usuniecie foldera klikng¢ w przycisk | ak. _ .

Usuniecie skrotu do programu Biorytm.exe przy pomocy polecenia Ustawienia
w menu Start.
Klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ polecenie Ustawienia => klikna¢
W'opcje I*asek zadan => klikng¢ w karte Programy menu start => klikng¢
mvprzycisk Usun => na liscie skrotow' (rys. 3.6) w folderze Programy kliknaé
w usuwany skrot WROZBA => kliknaé w przycisk Usur => kliknaé w przycisk
Zamknij w oknie Usun skréty/foldery => klikna¢ w przycisk OK w oknie
Wia.Sciwo.Sci: Pasek zadan.
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e Usuniecie skrotu do programu Bior\tm.exe przy pomocy menu kontekstowego dla

Pa.ska zadan.

Prawym klawiszem myszki klikng¢ w pusty fragment Paska zadan => na
rozwinietym menu kontekstowym  klikngé w polecenie Wiasciwosci =>
klikng¢ w karte Programy menu start = klikng¢ w przycisk Usuin => na
liscie skrotéw’ (rys. 3.6) w folderze I*rogramy klikngé w usuwany skrot
WROZBA => klikngé w przycisk Usun => klikngé w przycisk Zamknij

w oknie Usun skréty/foldery => klikng¢ w przycisk OK w okni©
Wiasciwosci: Pasek zadan.

Owiezenis,

m Cwiczenie nr 1
w zasobach komputera odszukaC programy (aplikacje Windows) o nazwach:
Calc.exe, Notepad.exe, Calendar.exe. Pbrush.exe (paintbrush.exe), Writc.exe,
Saper.exe.
Dla programow, ktore zostaly odnalezione, w menu Programy, utworzy¢ grupe
0 nazwie Faworyt zawierajacg skroty do (odnalezionych) powyzszych programéw;
Zmieni¢ nazwy skrotdw odpowiednio na: Kalkulator, Notatnik. Kalendarz,
Edytor rysunkéw. Edytor tekstu. Gra saper.
Ponadto w menu Programy w grupie Faworyt utworzy¢ skrét do programu
Figiel.exe (program mozna odnalez¢ na otrzymanej od nauczyciela dyskietce do
cwiczen).
Skrotowi do programu Figiel.exe nada¢ nazwe JOK, za$ standardowag dla aplikacji
dosowych ikone MS DOS zamienié¢ na odpowiedniejsza.
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"Edlol ikov - Na  fragmencie  menu
I Wdere , 2008« O-Edy"o. leldin Programy  widoczjie sa
e BotiandC**fo«00S . . ..
. fokumeny »  Exspioraiol Windows ikony  aplikacji  grupy
I — C~MootoA Acem "Noialnfc. Faworyt.
| U™ * N\vidoioftBrow

» Uaktywni¢ z menu Programy z grupy Fawory t wybrang aplikacje (np. JOK*");

e Usung¢ wszystkie skroty do programéw zainstalowane w grupie Faworyt menu
Programy.

e Usuna¢ w menu Programy grupe Faworyt.

Cwiczenie nr 2.

» W zasobach komputera utworzy¢ folder Progexe.

* Na dyskietce otrzymanej od nauczyciela odszuka¢ i przekopiowaC do foldera
Progexe zbiory Biory tm.exe oraz Exl6toto.exe.

e W menu Programy utworzy¢ grupe o nhazwie Modele zawierajgcg podgrupy
Losow e i Deterministyczne.

'Zakonczenie programu mozliwe jest poprzez miekki restart systemu. Nacisng¢ trojke klawiszy
Ctri* Alt'Del. W oknie Zlamknij program wskazaé¢ JOK i klikna¢ w przycisk Zakoncz zadanie.
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e W podgrupie Losowe utworzy¢ skrot do programu ExI6toto, za$ w podgrupie
Deterministy czne - skrot do biory tm.

e Zmieni¢ nazwy skrétéw odpowiednio na: Prognoza - dla biory tni.exe oraz , Toto
- dla Exl6toto.exe.

* Proponowane dla skrotow Prognoza i Toto ikony MS DOS nalezy zamieni¢ na
wiasciwsze.

»  Uaktywni¢ z menu Programy z podgrupy Losowe aplikacje Toto.

e Usunac¢ skréty do programéw Biory tm.exe i ExI6toto.exe.

e Usuna¢ w menu Programy grupe Modele.

3.5. Tworzenie skrotow na pulpicie

Jak tatwo zauwazy¢ najczesciej wykorzystywane (ulubione) aplikacje zwykle znajdujg
sie na pulpicie uzytkownika. Ponadto, dla tatwiejszego dostepu, mozna im przypisa¢
klawisze skrdétur lub umiescic w grupie Autostart.*"* Jako przyktad utworzony bedzie
skrot (na pulpicie uzytkownika) do programu, ktéry nazywa sie Biorytm.exe i znajduje sie
"gdzie$ tam" na dyskietce. Zatem dyskietke otrzymang od nauczyciela nalezy wiozy¢ do
stacji dyskietek. Nastepnie w podanej kolejnosci wykonaé ponizsze polecenia.

Klikng¢ w przycisk Start => klikng¢ w polecenie ZnajdZz => klikngé w opcje
I*Uki lub folder)... => w oknie Znajdz; Wszystkie pliki => klikng¢ w karte
Nazwa i lokalizacja => w obszarze Nazwa napisaé nazwe programu
Bior)tm.cxe => w obszarze Szukaj w: rozwing¢ liste zasobow i klikngé¢
W'element Dyskietka 3.5 (A:) => ustawi¢ opcje Uwzglednij podfolder) =>
klikng¢ W przycisk Znajdz => w oknie ZnajdZz wskazii¢ ikone pliku
Biorytm.exe i przy naciSnietym prawym klawiszu myszki przeciggng¢ nad
pulpit (r>'s. 3.8) => w menu kontekstowym klikna¢ w opcje Utwérz skrét(y)
tutaj (na pulpicie pojawi sie ikona MS DOS) => przywota¢ menu kontekstowe
dla ikony (klikna¢ prawym klawiszem myszki w ikone MS DOS) => klinkngd'
W opcje Zmieh nazwe => W obszarze Nazwa skrotu wpisaé WROZBA =>
nazwe potwierdzi¢ przez naci$niecie klawisza Enter przywota¢ menu
~kontekstowe dla ikony MS DOS => klinkngé w opcje WHhasciwosci => klikng¢
W karte Program => w obszarze Klawisz skrotu wpisa¢ np. F => klikna¢
w przycisk Zmierh ikone => w oknie Zmien ikone (rys. 3.9) mozna wybra(®
Z proponowanego zestawu ikone dla programu np. "Akcesoria czarodzieja" =>
klikng¢ w przycisk OK okna Zmien ikone => klikna¢ w przycisk OK w oknie
Wiasciw osci: WROZBA =>zamkna¢ okno Znajdz.

iczenik
Utworzy¢ na pulpicie skrot do programu ExI6toto.exc*”.

Unikalna dla aplikacji grupa klawiszy. Jednoczesne ich nacisniecie uaktywnia aplikacje.

Programy umieszczone w tej grupie sa automatycznie uruchamiane przez system operacyjny Windows po
wigczeniu komputera.
*Uwagal! Wszystkie skroty odnoszace sie do programow zlokalizowanych na dyskietce nalezy usuna¢
przed wyjeciem dyskietki z napedu.
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Rys. 3.8. Przecigganie ikony z okna Znajdz na pulpit
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Rys. 3.9. Wybor ikony i przypisanie klawiszy skrotu
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J.6. Powielenie skrotu do programu z Pulpitu do menu Start

Utworzenie w menu Start skrotu do programu przy pomocy skrotu umieszczonego na
pulpicie polega na przeciggnieciu ikony z pulpitu nad przycisk Start. Po kliknieciu
w przycisk Start ikona bedzie widoczna na poczatku listy.
Cwkn

» Utworzy¢ na pulpicie skrot do programu ExlI6toto.exe (Biory tni.exe).

e Powieli¢ z pulpitu do menu Start skrét do programu ExI6toto.exe.

3.7. Usuwanie skrétu z Pulpitu
Usuwanie z pulpitu skrétu do programu (Biorytm.exe, ExI6toto.exe) mozna wykonac

wykorzystujac:

« kosz - przeciagna¢ (na pulpicie) ikone WROZBA nad ikone kosza i upuscic,

» menu kontekstowe - przywota¢ menu kontekstowe dla obiektu WROZBA; klikna¢
na liscie w pozycje Usun; w oknie dialogowym Potwierdz usuniecie pliku klikngé¢
w przycisk Tak,

« klawisz Delete - zaznaczyé obiekt WROZBA (kliknaé w ikone) i nacisnaé¢ klawisz
Delete.

Nic zenlj
Usuna¢ z pulpitu skrét do programu Exl6toto.exe.

3.8. Powielenie skrotu z menu Start na Pulpit

Postepowanie jest podobne jak przy powieleniu skrétu do programu z Pulpitu do menu
Start (punkt 3.7). Nalezy klikna¢ w przycisk Start i przeciggna¢ ikone z menu Start nad
Pulpit.
CwEeJM

» Powieli¢ z menu Start skrdt do programu ExI6toto.exe na pulpit.

e Usuna¢ z pulpitu skrot do programu Exl6toto.exe.

* Usung¢ z menu Start skrot do programu ExI6toto.exe.

e Usung¢ wszystkie skroty do programoéw: ExI6toto.exe, Biorytm.exe oraz

Figiel.exe.
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4. Przystosowanie Windows do wiasnych potrzeb

Zagadnienia; ustawienie daty i godziny; zmiana ustawienia parametrow ekranu (kolory
dla okien; tlo; wygaszacz ekranu); zmiana ustawienia parametrow myszki;
zmiana ustawienia regionalnych; umieszczenie polecen w folderze
Autostart; usuwanie polecen zfoldera Autostart.

Z oferty jaka zawarto w Panelu sterowania wybrane zostaty tylko nielicuie elementy.
Pozwoli to jednak na zorientowanie si¢ co do mozliwosci jak i techniki zmiany
parametréw systemu.

4.1. Ustawienie daty i godziny
Czas wyswietlany jest w prawej czesci paska zadarn pod warunkiem, ze w opcji
Ustawienia (w menu Start) w oknie Wiasciwosci: Pasek zadarn ustawiona jest opcja
Pokazuj zegar. Po wskazaniu kursorem myszki obszaru zegara wyS$wietlana jest aktualna
data. Zmiane daty i czasu umozliwia Panel steréw ania.
Klikngé w przycisk Start => wskazaé polecenie Ustawienia => Kklikna¢
w opcje #ancl sterow ania => w oknie Panel sterow ania dwukrotnie klikngé
w ikone Data/Godzina => w oknie Wiasciwosci: )ata/(iodzina klikng¢
w karte Data/Godzia (rys. 4.1) => ustawiC date iczus.

WlaicMvoici: Dala/Godzina

Dala igodzina | Slfefa czasowa |
2ata godzina

RIEERY A

1 2 3 4
5 6 7 8 9 10 11
12 13 14 15 16 17 18
19 20 51 22 23 24 25
26 27 28 29 X 3l
)19:44:53 0

Biezna stiefa czasowa: Warszawa (czas letni]

Andui
Rys. 4.1. Okno ustawiania daty i godziny.

Cwiczenia
Zmieni¢ date na dzien nastepny oraz czas systemowy na godzine 12.00.
4.2. Zmiana ustawienia parametréw ekranu
Wihasciwy wybo6r koloréw okien, odpowiedni wzér i kolor tapety oraz mity motyw

vygaszacza ekranu sprawiajg, ze wielogodzinna praca w systemie Windows nie bedzie
meczaca - szczegdlnie dla oczu.
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* Woygaszacz ekranu n

“Klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ polecenie Ustawienia => klikna¢
w opcje Panel sterowania => w oknie Panel sterow ania klikng¢ dwukrotnie
w ikone Ekran => w oknie Wiasciwosci: Ekran kliknag¢ w karle \* ygaszacz
ekranu (rys. 4.2) => z rozwijalnego pola Wygaszacz ekranu wybraé
odpowiedni (np. Tekst 3W) => klikng¢ w przycisk Ustaw oicnia w oknie (y's*
f+.3) Konfiguracja wygaszacza w polu Tekst wpisaé wyswietlang tres¢ (np.
»Lataj LOTem™) => klikng¢ w'przycisk OK okna Wiasciwosci: Ekran.

Wialci«N»<ci: Ekian [heh

Tlo  WygoKacz ekranu | Wygl” | Uitawienia |

Wygaszacz ekranu
I Tekst W

r” oc]yona hastem Czekai 6 3 min

funkcje oszczedzania enetgi monitora

P Wygas$ rmwnitor po  [20 A min
|y V\/y*QCZ mgnitor po  [bO min
K

Rys. 4.2. Okno wyboru wygaszacza ekranu.

Konliguracia wygaszacza Teksi 3W 0
Wyswietl Styl powierzchni
(* Tekst [Lataj LOTem ' (+ Eetny kolor
Godzna 1 C Tsksluowany re Ao
Roimiar Szybkos¢ Wybierz czcionke
Maty Duzy Mata Duza
Bozdzielczos¢ Stylfibrotow-
Mh Maks
> [Losowy 3

Rys. 4.3. Okno konfiguracji wygaszacza ekranu.
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Kolory dla okien

Klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ polecenie Ustawienia klikna¢
iwopcje Panel sterowania => w oknie Panel sterowania dwukrotnie klikngc
w ikone Ekran =>w oknie WHasciwosci: Ekran klikngé w karte Wyglad (rys.
4.4) => z rozwijalnego pola Element wybra¢ element ekranu do modyfikacji
(np. Aktywny pasek tytutowy); w polach: Rozmiar i Kolor ustali¢ rozmiar
L kolor elementu (np. 18 punktow', zo6ity); w polach: Czcionka, Rozmiar,
Kolor ustali¢ kréj czcionki jej rozmiar i kolor (np. MS Sans Serifi 10 punktow,
kolor czerwony); przyciskiem stylu "B" mozna wiaczy¢é pogrubienie zat
przyciskiem - kursywe po zmodyfikowaniu parametrow klikna¢
W'przycisk OK.

WlaionKiici: Ekian USEi

Tio lWyga$zaczeki<5fKi Wyglad Ustawienia

Okno akfywne
Notmalny Wybiany

Tekst okna H

Okno komunikatu
| ekst komunikatu

zi
OK
Schemat;
I Zapisz jako... | Usun |

£lement; Rozrwai; Kglor;
IAKtywny pasek tytutowy c54
Czcionka; Roziniai; Yolat;
|mS Sans Serii M 3IfF|T

oK Anulyj 2dStos$uj

Rys, 4.4. Okno ustawiania wygladu elementéw ekranu.

Tlo pulpitu
Klikng¢ w przycisk Start > wskaza¢ polecenie Ustawienia => klikng¢
W'opcje Panel sterowania w oknie Panel sterowania dwukrotnie klikng¢
w ikone Ekran  w oknie Wiasciwosci: Ekran klikngé w karte Tlo (rys. 4.5|
=> w obszarze Tapeta wybra¢ ulubiony wzér (np. Leaves), zas w polu Desen
mozna wybra¢ desen*” dla pulpitu (np. Krokusy); w obszarze Wysw ietl jako
wybra¢ wariant wys$wietlania tapety (np. Sasiadujace) => po zmodyfikowaniu
parametrow klikna¢ w przycisk OK.

Desen Jest uzywany do wypetniania pozostatego miejsca wokot tapety.
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WA aichwoict: Ekran nm

Mo IWygaszacz ekranu | Wyg(”| Ustawieniaj

fieiefS
Koloseum Kaleki
1K JKi IMxian
u| deseri.. HZHJ a
Eayu ~Niwietl jako;

(¢ S”siaduje C Wyirgdkowane

(0.4 Auu 2otosui
Rys. 4.5. Okno wyboru tapety.

4.3. Zmiana ustawienia parametrow myszki
Oprocz klawiatury myszka jest najczestszym urzadzeniem wskazujgcym, stosowanym
do wspotpracy uzytkownika z interfejsem graficznym. Ustawienie jej parametrow
umozliwia Panel sterowania.
Klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ polecenie Ustawienia => klikngc¢
w opcje Panel sterow ania => w oknie I*anel ster6w ania dwukrotnie kliknaé¢
w ikone Mysz => w oknie \Vla.4ciwo.5ci: Mysz klikajac w karty (rys. 4.6):
Przyciski, Wskazniki, Ruch oraz Ogélne mozna ustawi¢ parametry pracy
myszki => pojunodyfikowaniu parametréw klikngé w przycisk OK.

4.4. Zmiana ustawien regionalnych
Moze sie zdarzyé, ze przyzwyczajenia odnosnie zapisu: daty, czasu czy liczb nie sg
akceptowane przez aplikacje. Wynika to z faktu, ze dla systemu operacyjnego ustawiono
inne formaty wprowadzania. Modyfikacje ustawie umozliwia Panel sterowania.
Klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ polecenie Ustawienia => klikna¢:
w opcje Panel sterow ania => w oknie Panel sterow ania dwukrotnie klikng¢
w ikone Ustawienia regionalne => w oknie WIlasciwo.sci: Ustawienia
regionalne Kklikajac w Kkarty: Liczba (rys. 4.7), Waluta, (iodzina Ilub
Data (rys. 4.8) mozna ustawi¢ np.: separator czesci dziesietnej liczby
(przecinek lub kropka), symbol waluty czy styl dla daty i czasu (rr-MM-dd;
illl:mm:ss) => po zmodyfikowaniu parametréw klikna¢ w przycisk OK.
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Wiaiciwosci Mfsz [rf\l Zaktadka Ruch - okresie- |
Przycaki | Wikazniu j Ogéhe j nie sposobu zachowania |
sie kursora na pulpicie:
 szybkos$¢ wskaznika,
Wolno - —rrommmezerremme e - Szybkon « $lad wskaznika.

¢zybkoi¢ wskainka

SacfdairAa
Eokaz ilad wska
KiGko Dhijgo .
: Zaktadka Wskazniki -
WlaicMwoici: Mysz umozliwia wybor ksztat-
tu wskaznika myszki
w trakcie  okre$lonego

= —

Przycttki W tkaintu j Ruch | Ogélne |

rScherrel dziatania.
11Brak)
i ts?
Zapiszrako ]
joi
Nomtalny z™tadka Przyciski:
Wybdi Pomocy . sz_ybk_osp dwukrotnego
klikniecia,
Praca w tle tes  zmiana funkcji lewego
I\z;\«l\o,\lw tas'ciwoici: MySZ i prawego przyciskul
Y )
Przycrski | WskairKkr | Ruch | Ogélne 1
WjWr pn j~onliguacia przyciskéw
Tekstowy! 1™8praworecznych C Dlate”ecznych
Lewy pizycnk; Prawy przycisk;
« Wybéc noifnainy * Menu kontekstowe
« Pizeci®genie noimeine « Ptzeci®garse specjalrre:
I ¢zybkoi¢ dwukrotnego kikrsecta
Obszar testowy:
iwolno J _____ Szybko
Kliknij dwukrotnie.
AnuM Zattosui

Rys. 4.6. Okno wyboru parametréw myszki.
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W taiciwoict: Uttawienia legionalne

UianieMisgaeire JWaVa| Gockra| Dt ]

Przyktad wyiwietiania

Dodatnie | . Ujemrw. |

Symbol ¢ zieiietry: -
Liczba cyfr po przecinku 12
S>*nboi grupowania c>fr. [T —

Liczba £y<t w grupie 13

Symbol znaku £nirxif I

Eormai iczb ujemryych R i _

Whvivstetlanie zer pcKzetkowych: 10.7 _

Syji*m nrriar jMetryczne

Separator bty S —
O( Anduj

Rys. 4.7. Okno ustalania stylu dla liczb.

W taicm oici: UslawNetwa legkmalne
Utantenia legiocdre | Licaaj Walda| Godare Deia
lyp kalendarza.

Data krotka

Pizykiad daty krotkiej:

DlcHlygadg  jrMVL

Sy, p U

Drta (fup —*

RaMeadclycigny j. ;m e
Hyijrtge dddd d MMMM rrt roi

dddddMMMMmt roku
dHMMM m
ddMMMM 'M

Rys. 4.8. Okno ustalania stylu dla daty.
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4.3. Umieszczenie polecen wfolderze Autostart
Windows oferuje mozliwo$¢ uruchamiania programéw automatycznie przy starcie
systemu. Nalezy w tym celu wprowadzi¢ do grupy Autostart w menu Start nazwy tych
programow. Postepowanie jest analogiczne jak przy dodawaniu polecen do menu
Programy (rys. 3.1 - 3.4) przed przystgpieniem do ¢éwiczenia - modyfikowania zawartosci
menu Autostart - nalezy wiozy¢ do napjedu dyskietke otrzymang od nauczyciela (po
zakonczeniu éwiczenia nalezy pamieta¢ o usunieciu skrétu z grupy Autostart). Nastepnie
w podanej kolejnosci wykona¢ fonizsze rndecenia.
Klikngé w przycisk Start => wskaza¢ polecenie Ustawienia klikna¢
w opoje Pasek zadan => klikng¢ w* karte Programy menu start => klikna¢
w przycisk Dodaj => wpisaé A:\biorylm.exe => klikna¢ w przycisk Dalej =>
dla skrétu wskaza¢ folder Autostart => klikng¢ w przycisk Dalej => w polu
Wybierz nazwe dla skrétu mozna nada¢ programowi nazwe np. "WROZBA"
klikng¢ w przycisk Dalej => w obszarze Wybierz ikone dla skrotu mozna
wybraé ikone dla programu np. "Akcesoria czarodzieja" => klikngé w przycisk
Zakoncz => klikng¢ w przycisk OK w oknie Wiasciw osci; Pasek zadan.
Skrét do programu Bior\ tm.exe zostat umieszczony na liscie grupy Autostart.

4.4, Usuwanie polecen z./oldera Autostart
Klikng¢ prawym przyciskiem myszki w pusty fragment Paska zadan =>
kvskaza¢ polecenie Wiasciwosci => wskaza¢ karte i*rograniy menu start
klikng¢ przycisk Usun => w oknie Usun skroty/foldeiy rozwing¢ folder
\utostart i wskazaé na liscie skrot WROZBA => klikna¢ w przycisk Usun =
klikngé w przycisk Zamknij => klikng¢ w przycisk OK.
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5. Organizacja systemu zbioréw w Windows
Zagadnienia: zbiory i foldery: przegladanie struktury folderéw; hvorzenie folderéw;
usuwaniefolderéw; zmiana nazwyfoldera.

5.1 Zbiory ifoldery’

Kazdy wytworzony dokument jezeli ma by¢ w przysztosci dostepny, musi zosta¢
zapisany w pamieci dyskowej komputera w postaci zbioru (pliku)  Zapisywanemu
zbiorowi nalezy nada¢ (w obrebie foldera) unikalna nazwe. Nazwy zbioréw’ w systemie
Windows moga byé dowolnie dtugie (do 255 znakéw) i moga zawierac spacje.

Foldery umozliwiajg grupowanie zbiorow wedtug przyjetego kryterium (np.
tematycznie). Kazdy folder moze zawieraC podfoldery oraz dowolng liczbe zbiorow.
Folder, ktory nie jest podfolderem zadnego innego foldera nazywa sie folderem gtéw nym.
W MS DOS terminowi folder odpowiada termin katalog.

5.2. Przegladanie strukturyfolderéw
Przegladanie zasob6w danych zgromadzonych w pamieciach masowych komputera
mozna zrealizowa¢ za pomocg narzedzi:
m Moj komputer.
m Eksplorator Windows.
Przed przystapieniem do éwiczen nalezy dyskietke otrzymana od nauczyciela wiozy¢
do stacji dyskdow.
Cwiczenia
m Mo§j komputer:

» Kilikng¢ dwukrotnie na pulpicie w ikong Mdj komputer.

» Klikngé w polecenie Widok => wskaza¢ Opcje wskaza¢ karte Folder =>
w obszarze Opcje przegladania ustawi¢ pozycje Przegladaj kazdy folder
w osobnym oknie.

» Dwaukrotnie klikng¢ w oknie M6j komputer w ikone Dyskietka 3,5 (A:).

» Przejrze¢ zawartos¢ okna Dyskietka 3,5 (A:).

e Dwukrotnie klikng¢ w folder Dane w oknie Dyskietka 3,5 (A:).

* Przejrze¢ zawarto$¢ okna Dane.

e Przejrze¢ zawartos¢ foldera Ogédlne oraz Jaw ne.

e Zamkna¢ okna.

m Eksplorator Windows:

* Kilikng¢ w menu Start wskaza¢ polecenie Programy => na liscie aplikacji
wskaza¢ nazwe Eksplorator Windows (tub klikng¢é prawym przyciskiem
myszki w przycisk Start; w menu podrecznym wskaz.a¢ pozycje Eksploruj).

* W lewej czesci okna Eksploracja wyszuka¢ ikone Dyskietka 3,5 (A:)
i dwukrotnie w nig klikng¢ (przy ikonach folderow nalezy zwrd6ci¢ uwage na
znaczki + lub -).

» Przejrze¢ zawartos¢ prawej czesci okna Eksploracja - Dyskietka 3,5 (A:).

» Dwukrotnie kliknag¢ w folder Dane.

* Przejrze¢ zawartos¢ okna Eksploracja - Dane.

» Podobnie jak Dane przejrze¢ zawartos¢ foldera Osobow e oraz Poufne.

» zlamkna¢ okna Eksploratora (polecenie Plik opcja Zamknij).

Mozna przyjaé, ze zbidr (plik) jest to identyfikowana przez nazwe porcja danych zapisana w pamieci
masowej (dyskowej).

Wszystkie zbiory oprécz nazwy gtéwnej mogg mie¢ rozszerzenie (do trzech znakdw). Gdy wystepuje
rozszerzenie to musi je od nazwy oddziela¢ znak kropki.
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5.3. Tworzeniefolderow

Do tworzenia folderéw, podobnie jak do przegladania ich zawarto$ci, mozna

wykorzysta¢ narzedzia:
m Moj komputer.
m Eksplorator Windows.

Méj komputer. Utworzenie foldera w oknie M6j komputer wymaga okre$lenia jego
lokalizacji (nalezy wskaza¢ dysk i jezeli zachodzi taka potrzeba otworzyé okreslone
folder)"). Nastepnie w podanej kolejnosci wykonac ponizsze polecenia.

Klikngé w polecenie Plik =0 wskaza¢ opcje Nowy ol)iekt => wskaza¢ opcje
Folder => w polu z proponowang nazwa Nowy folder wpisa¢ docelow g nazwe
foldera => zapis nazwy potwierdzi¢ klawiszem Entcr.

Eksplorator Windows. W lewej czesci okna Eksploracja wskazaé lokalizacje dla
tworzonego foldera - okresli¢ dysk i jezeli zachodzi taka potrzeba otworzyé okre$lone
foldery. Nastepnie w podanej kolejnosci wykonac ponizsze polecenia.

Kliknag¢ w polecenie Plik => w'skaza¢ opcje Nowy obiekt => wskaza¢ opcje
Folder =>w polu z proponowang nazwg Nowy folder wpisa¢ docelowg nazwe
folderu => zapis nazwy potwierdzi¢ klawiszem Entcr.

\wiczenu
W miejscu wskazanym przez nauczyciela (np. na dysku 1)* lub E) utworzyc

nastepujace struktury folderéw:

a) ):
I— GRAFIKA
— RYSUNKI
— SCHEMATY
— WYKRESY
I TEKSTY
b) E.
— ARKUSZE
K EXCEL
*— LOTUS
EDYTORY
AMIPRO
WORD
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Przyktad
Usuniecie folderéw AMIPRO oraz WORD ze struktury utworzonej wedtug wariantu b)

¢wiczenia mozna zrealizowa¢ nastepujacg sekwencjg polecen:
RD e:\edytory\amipro
RD e:\edytory\word

55. Zmiana nazwyfoldera
Zmiane nazwy foldera mozna zrealizowa¢ przy pomocy aplikacji:
m Mo¢j komputer.
m Eksplorator Windows.

Méj komputer. W oknie M@j komputer wskaza¢ folder (wyspecyfikowaé jego
lokalizacje), ktérego nazwa bedzie zmieniana. Nastepnie w podanej kolejnosci wykonaé
ponizsze polecenia. . .

Klikna¢ w polecenie Plik => wskaza¢ opcje Zmien nazwe => wprowadzid
nowg nazwe => potwierdzi¢ zmiane nazwy klawiszem Entcr lub kliknigciem
klawiszem myszki poza polem nazwy. A

Eksploratora Windows. W lewej czesci okna Eksploracja wskaza¢ folder do zmiany
nazwy. Nastepnie w podanej kolejnosci wykonaé ponizsze polecenia. A
iKlikng¢ w polecenie Plik => wskaza¢ opcje Zmien nazwy => wprowadzi¢
nowg nazwe => potwierdzi¢ zmiane nazwy klawiszem Enter lub kliknieciem
klawiszem myszKi poza polem nazwy.

A wiczenli
Dowolnym sposobem zmieni¢ nazwy folderow:
e SCHEMATY, TEKSTY na PLANY, PISMA w strukturze utworzonej

w éwiczeniu a).

* FAKTURY na RACHUNKI w strukturze utworzonej w éwiczeniu c).

Polecenie MS DOS
RENA [dysk:][Sciezka]s/ari? nazwa katalogu nowa nazwa katalogu

w strukturze utworzonej w Cwiczeniu a) zmieniCc nazwy katalogbw SCHEMATY,
TEKSTY na PLANY, PISMA:

REN d:\grafika\schematy plany

REN d:\teksty pisma

Opcje Zmien nazwe mozna przywotaé przy pomocy menu podrecznego przez klikniecie prawym
klawiszem myszki w ikone foldera.
Polecenie RFN AM E umozliwia réwniez zmiane nazwy zbioru (pliku).
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6. Zarzadzanie zbiorami
Zagadnienia; wyszukiwanie zbiorow lub folderéw; zaznaczanie zbioréw lub folderdw;
kopiowanie zbioréw lubfolderéw; usuwanie zbioréw.

6.1. Wyszukiwanie zbioréw lubfolderéow
Odszukanie (rys. 6.1) w zasobach komputera zbioréw czy folderéw™*, ktérych nazwy
spetniajg wymagania okre$lone w zdefiniowanym wzorcu umozliwia polecenie ZnajdZ lub
F.ksplorator Windows.
m Wykorzystanie polecenia ZnajdZz wyma” nastepujacego postepowania.
Klikng¢ w przycisk Start => wskaza¢ opcje Znajdz => wskaza¢ opcje Pliki
lub foldery => opisa¢ element szukany (obszar Nazwa) oraz miejsce szukania
f(obszar Szukaj w:) => kliknag¢ w przycisk Znajdz.
Jezeli zachodzi potrzeba przeszukiwania catego zasobu nalezy wiaczy¢é opcje
Uwzglednij podfolder)".

m Wyszukiwanie przy pomocy Eksploratora Windows. W grupie Programy
odszuka¢ aplikacje Eksplorator Windows (lub klikna¢ prawym klawiszem myszKi
w przycisk Start i wskaza¢ opcje Eksploruj).

g@mxpju

W oknie Eksploracja klikng¢ polecenie Narzedzia  wskazii¢ opcje Znajdz

=> wskaza¢ opcje Pliki lub foldery => w oknie Znajdz: Wszystkie pliki
wskazac karte Nazwa i lokalizacja => opisa¢ element szukany (obszar Nazw a)

oraz miejsce szukania (obszar Szukaj w:) => klikngé w przycisk Znajdz.

Zaktadka Data umozliwia wyszukiwanie wedtug kryteriow czasowych (rys. 6.2), vjai
zaktadka Zaaw ansow ane - wedtug typu i rozmiaru (rys. 6.3).

Do wyszukiwania grupy zbioroéw (folderow) stuzg znaki globalne * i ? (gwiazdka i znak
zapytania). Wystapienie we wzorcu znaku * (2uiacza akceptacje dowolnych znakéw
w nazwie zbioru (foldera) poczawszy od miejsca wystgpienia znaku globalnego *.
Wystgpienie we wzorcu znaku ? oznacza akceptacje dowolnych znakdéw w nazwie zbioru
(foldera) w miejscu wystapienia znaku globalnego (?). Na przykiad:

» Chcac wyszukaé wszystkie zbiory, ktérych nazwa rozpoczyna sie od litery h w polu

Nazwa okna ZnajdZ nalezy wpisa¢ wzorzec h*.*.

* Woyszukanie zbioréw, w ktorych drugim znakiem nazwy jest h (pozostate znaki

__dowolne) wymaga wzorca ?h*,*.
itwiczen”

Przed wykonaniem ¢wiczeh nalezy dyskietke otrzymang od nauc?‘yciela wiozy¢ do
stacji dyskietek. Korzystajac z polecenia Znajdz odszuka¢ na dyskietce:

Zbidr o nazwie biorj tm.exe (rys. 6.1).

W folderze gtownym wszystkie zbiory wykonywalne typu exe.

W folderze gtdbwnym wszystkie zbiory wykonywalne typu com.

Wszystkie™ zbiory o rozszerzeniu txt.

W folderze gtownym wszystkie zbiory o nazwie tree.

W folderze gtdownym wszystkie zbiory, ktorych nazwa zaczyna sie od napisu tree.

" Nazwana grupa zbiordw i podfolderéw.
Jezdi obszarem poszukiwan jcsi caly dysk to w oknie Znajdz nalezy ustawi¢ opcje Uwzgledniaj
podfoldery.
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» Wszystkie zbiory, ktérych drugim znakiem nazwy jest litera p.

~ ZnakEit Piki o naz«fie b«otylM.exe
pk £dyga Wick* JPC® Pofnoj;

Nvaiideizga | Ceta | Zeanarsonae)

ZAMi
jjoana  [ey(mee 3
thGdD 1 Now« wyt2ikiwdhM
Akaw H\0ysknlka33(A) 3
P Ui ocaicly Aagas | A
Nawa | Wrotdwzfl I Root i Typ Zmodtmery
Bioly<m e*« 56KB Apikacta 9S05-280942
. 1}
Liczba znaieMxiych pikéw 1 iMortofonafi Wdﬂm
Rys. 6.1. Okno Znajdz zakfadka Nazwa i lokalizacja
Znaidi: Wszystkie pliki Ools
£X fdyga iffidk Qujo Pomos
NevaikakafedH j Zeanamonare |
. jeti |
Wezystkie P4 29
(¢ Zoaldi wszystkie piki: zmodyfkowane )
3 3 Novewsakivark
r weczaj« popfzecdmch |~ 3 miesi<fcy
~  wczas« poprzednie)) j ' *t] dni A
Rys. 6.2. Okno ZnajdZ zaktadka Data
Znaidi: Wszystkie pliki
£ik £cMa MNdok Qude Pomos
Neanailokafeeda | Deta  Zaawansonare |
Znajdz
L>pu [é 3
Bozmer  |Congjmnieg  ~  [58  ~ KB Nove WyszLkinar

Rys. 6.3. Okno ZnajdZ zaktadka Zaaw an.sowanc
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Polecenia MS DOS zwiazane z przegladaniem zasobéw:
m Podanie struktury katalogow wedtug specyfikacji dysku i Sciezki
TREEM [dysk:][Sciezka] [/fj
przetgcznik f powoduje wyswietlenie nazw zbiorow zawartych w kazdym
z katalogow.
m Zmiana katalogu aktualnego w napedzie aktualnym lub zmiana katalogu otwartego
w kazdym innym napedzie

CD [dysk:][$ciezka] lub CHDIR [dysk:][$ciezka]
CDI..1I\] lub CHDIRI[..IN
gdzie parametr: (dwie kropki) oznacza uczynienie aktualnym Kkatalogu

bezposrednio nadrzednego;
/ oznacza uczynienie aktualnym katalogu gtéwnego.
Wyswietlenie wszystkich lub wyspecyfikowanych elementow katalogu
DIR [dysk:][Sciezka][maska] [/p] [/w]
gdzie przelgcznik: p - powoduje wstrzymanie wysSwietlania po zapetnieniu
catego ekranu;
w - powoduje wysSwietlanie w tzw. szerokim formacie
(w pieciu kolumnach).
Wyswietlane elementy mozna ograniczy¢ budujac maske z czesci nazwy i znakow

globalnych.

Przyktad

TREE a:\dane wyswietl strukture podkatalogéw katalogu dane na dysku a:
CD a:\dane uczyn aktualnym katalog dane na dysku a;

DIR a:\*.com wyswietl wszystkie zbiory o rozszerzeniu com z katalogu

gtdwnego na dysku a;

6.2. Zaznaczanie zbioréw lubfolderow

Kopiowanie lub usuwanie grupy zbioréw lub folderbw wymaga ich wskazania
(/.aznaczenia). W zaleznosci od potrzeb mozna zrealizowa¢ nastepujace warianty
/.aljiaczania zbioréw (folderow):

m Zaznaczanie (rys. 6.4) spéjnej grupy zbioréw (np. od Arj.exe do Command.coni):

» wskazac kliknigciem w ikone - poczatek grupy (zbior Arj.exe),
» z naci$nietym klawiszem Shift wskaza¢ kliknieciem w ikone - koniec grupy
(zbiér Command.com).
m Zaznaczanie na liscie kolejnych spéjnych grup (np. od Arj.exe do Command.com
dalej od Dr/ewo.txt do Help.com):
» pierwszg grupe (zbiory od Arj.exe do Command.com) zaznacz.a sie jak wyzej,
» kolejne spdjne grupy (zbiory od Dr/cwo.txt do Help.com) z.aznacz.a sie:
m z naci$nietym klawiszem Ctrl (Control) wskaza¢ kliknieciem w ikone (zbiér
Drzewo.txt) - poczatek grupy,
m z nacisnietymi klawiszami Ctrl (Control) i Shift wskaza¢ kliknieciem
w ikone (zbiér Help.com) - koniec grupy.

Pod emulatorem MS DOS polecenie moze by¢ niedostepne.
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Rys. 6.4. Zaznaczone zbiory w oknie Eksploratoa Windows

m Zazmaczanie na liscie niespéjnej grupy (zbiory Undelete.exe oraz Mcni.exe):
m wskaza¢ kliknieciem w ikone zbiér Undelcte.exe (jezeli jest to pienvszy
zaznaczony zbior),
m z naciSnietym klawiszem Ctrl (Control) wskazywaé kliknieciem w ikone
(wszystkie nastepne) zbior Mem.exe.
Zaznaczanie zbiorow (folderow) wedlug wyzej
przeprowadza¢ w:
» Oknie M6j komputer (jezeli okno zawiera ikony zbiorow (folderéw).
e Obszarze Zawartosé (prawa cze$¢ okna) okna KLsploracja.
e Oknie Znajdz wszystkie pliki (lista zbiorow odszukanych).
Cwiczenia
W folderze Help, ktory jest elementem foldera Window s zazjiaczyc:
e Grupe zbioréw od Calc.cnt do Dialer.cnt.
» Do zaznaczonej grupy dotaczy¢ grupe zbioréw od Msn.hip do Notepad.cnt.
« Do zaznaczonej grupy dotgczy¢ zbiory: Soundree.cnt, Kegedit.hip i Access.hlp.

wymienionych zasad mozlia

6.3. Kopiowanie zbioréw lubfolderéw
Kopiowanie grupy zbiorow lub folderbw wymaga ich wskazania (zazjiaczcnia).
Operacja kopiowania mozna zrealizowaé narzedziami:
m Znajdz.
m Mo komputer.
m Eksplorator Windows,
Polecenie ZnajdZz. W oknie ZnajdZ na liscie odnalezionych zbiorow (folderéw) nalezy
zaznaczy¢ te, ktore majg by¢ skopiowane. Nastepnie w podanej kolejnosci nalezy wykonaé
ponizsze polecenia.
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W oknie Znajdz klikng¢ w polecenie Edycja*” klikna¢ w opcje Kopiuj
{klawisze C.'irl #C) => w oknie Znajdz odszuka¢ i wskaza¢ folder docelowy =>
klikng¢ w polecenie Edycja => klikng¢ w opcje WKklej (klawisze ( tri s\ ).

Mo6j komputer. W otwartym oknie dysku (foldera) nalezy /.aznaczy¢ obiekty do
kopiowania. Nastepnie
klikng¢ W polecenie Edycja => klikng¢ w opcje Kopiuj ((’trl+C)  w oknie
i.M6j komputer odszukaé i wskaz.a¢ folder docelowy => kliknag¢ w'polecenie
Edycja => klikng¢ w opcje Wklej (“trIr-nY). A

Eksplorator Windows. W lewej czeSci okna Eksploracja w obszarze Wszystkie
folder> wskaz.a¢ (dysk, jezeli potrzeba foldery) zrodto zbioréw (folderéw) do kopiowania.
W obszarze Zaw arto$¢ zaznaczy¢™obiekty do kopiowania. Nastanie

w oknie Eksploracja klikngé w polecenie Edycja => kliknag¢ w opcje Kopiuj
ICtrl+C) w oknie Eksploracja w obszarze Wszystkie foldery (lub w obsz.arze
Zawarto$¢) wskaza¢ folder, do ktoérego nalezy przekopiowaé => klikna¢,
w polecenie f'dycja => klikna¢ w opcje Wklej (CtrIn").

Ten sam efekt mozna uzyskac przez przeciggniecie z.aznaczonych zbioréw (folderow)
qad ikon~dysku (foldera) docelowego.
Cwiczeniii

Przed wykonaniem ¢éwiczen nalezy:

» Dyskietke otrzymang od nauczyciela wiozy¢ do stacji dyskietek.

» W miejscu wskazanym przez nauczycieta (np. na dysku d) zatozy¢ folder ZHI()R\".
Korzystajagc z wyzej wymienionych sposobow przekopiowa¢ z dyskietki do foldera
ZBIORY:

» Plik 0 nazwie biory tm.exe.

» Z foldera gtownego wszystkie zbiory wykonywalne typu exe.

» Z foldera gtbwnego wszystkie zbiory wykonywalne typu coni.

» Wszystkie zbiory o rozszerzeniu txt.

» Z foldera gtownego wszystkie zbiory o nazwie tree.

» Z foldera gtéwnego wszystkie zbiory, ktérych nazwa zaczyna sie od napisu tree.

» Wszystkie zbiory, ktérych drugim znakiem nazwy jest litera p.

Polecenie MS DOS
COPY Zrodio zbiorow miejsce docelowe
gdzie: zrodto zbioréw opisuje [dysk:][$ciezka][maska]
miejsce docelowe opisuje [dysk:][$ciezka].
Do selektywnego kopiowania stuzy maska zbudowana z cze$ci nazwy oraz.
znakow globalnych.

I"Biktad

COPY a:\*.com d:\zbiory
COPY a:\tree.* d:\zbiory
COPY a:\tree*.* d:\zbiory
COPY a:\?p*.* d:\zbiory

Polecenia: Kopiuj, Wklej, Wytnij znajdujg sie takze na pasku narzedziowym lub menu podrecznym.
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6.4. Usuwanie plikéw lubfolderow
Usuwanie grupy zbioréw lub folderow wymaga ich wskazania (zaznaczenia). Podobnie
jak przy kopiowaniu usuwanie moze by¢ wykonane przy pomocy:
m Polecenia Znajdz.
m M0j komputer.
m Eksploratora Windows.
Polecenie Znajdz. W oknie ZnajdZ na liscie odnalezionych zbiorow (folderow) nalezy
zaznaczy¢ te, ktdre maja by¢ usuniete. Nastepnie w podanej kolejnosci wykonac ponizsze

polecenia.
W oknie Znajdz klikng¢ w polecenie Plik => klikng¢ w opcje Usun =>
potwierdzi¢ decyzje usuniecia. A _

Lub

w oknie Znajdz klikng¢é w polecenie Edycja => kliknag¢ w opcje Wytnij
(Klawisze Ctrl+X).

Méj komputer. W otwartym oknie dysku (foldera) nalezy zaznaczy¢ obiekty do
usuniecia. Nastepnie o
klikng¢ w polecenie Plik => klikng¢ w opcje Usun => potwierdzi¢ decyzje
usuniecia. —
Lub
klijgigcyy polecenie Edycja => klikng¢ w opcje Wytnij (klawisze Ctrl+\).

Eksplorator Windows. W lewej czesci okna Eksploracja w obszarze Wszystkie
foldery' wskaza¢ (dysk, jezeli potrzeba foldery) zrédto zbioréw (folderéw) do usuniecia.
W obszarze Zaw arto$¢ nalezy zaznaczy¢ obiekty do usuniecia. Zaznaczone obiekty
mozna usuna¢ przy pomocy polecenia Usun lub Wytnij.

Ten sam efekt mozna uzyska¢ przez przeciggniecie zaznaczonych zbioréw (folderéw)
nad ikone kosza.

Cwiczenia

Korzystajac z wyzej wymienionych sposobéw usung¢ z foldera ZBIORY::

e Zbior o nazwie biory tm.exe.

« Wszystkie zbiory wykonywalne typu exe.

» Wszystkie zbiory wykonywalne typu com.

» Wszystkie zbiory, ktérych drugim znakiem nazwy jest litera p.

» Wszystkie zbiory o rozszerzeniu txt.

» Wszystkie zbiory o nazwie tree.

» Wszystkie zbiory, ktdrych nazwa zaczyna sie od napisu tree.

Polecenie .MS DOS
DEL [dysk:](sciezka][maska] [/P]
ERASE [dysk:][$ciezka][maska] [/P].
Do selektywnego usuwania stuzy maska zbudowana z czesci nazwy i znakéw

globalnych.

DEL d:\zbiory\*com

Wyciete elementy przekazywane sg do schowka. Ze schowka przy pomocy opcji Wklej moga byé
umieszczone w innym miejscu. Zaznaczone elementy mozna usuna¢ réwniez przy pomocy klawisza Dcictc.
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DEL d:\zbiory\ tree*.*
DEL d:\zbiory\?p*.*
DEL d:\zbiory\*.*

Zatacznik - zawarto$é dyskietki do ¢wiczen
Folder gtéwny dysku A - wykaz folderéw i zbioréw.

A.
DANE

ARJ.EXE
BIORYTM.EXE
CL_NUM_L.COM
COMMAND.COM
CONFIG.SYS
COUNTRY.SYS
DISKCOPY.COM
DISPLAY.SYS
DOSHELP.HLP
DOSKEY.COM
DRZEWO.TXT
EDIT.COM
EDIT.HLP
EX16TOTO.EXE
HELP.COM
HELP.HLP
HIMEM.SYS
KIEROW.DBF
LABEL.EXE
MEM.EXE
MORE.COM
NUMLOCK.BAT
PKPAK.EXE
PKUNPAK.EXE
PLIKIL.TRE
RAMDRIVE.SYS
ROZWIN.BAT
STR_KAT1.BAT
STR_KAT2.BAT
STR_KATR.BAT
SYS.COM
TREE.COM
TREE.DOC
TREE.TXT
TREE_F.TXT
TREEINFO.NCD
UNDELETE.EXE
XCOPY.EXE
ZWIN.BAT
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Folder DANE dysku A - struktura folderow i wykaz plikow.

A..
= )ANE
DOS.PSY
TREE.TXT
TREE F.TXT
OGOLNE
JAWNE
KOREKTA.DBF
LUDZIE.DBF
LUDZIE.NDX
LUDZIE.NTX
SPIS.DBF
SPIS.NDX
SPIS.NTX
SPRZET.DBF
SPRZET.NDX
SPRZET.NTX
POUFNE

DB*KIERO.ARJ
DB_LOKAL.ARC
DB_LUDZI.ARC
DBF_BAZA.ARJ
DBF_SPIS.ARC
DBF_SYST.ARC
NT_KIERO.ARC
NT_LOKAL.ARJ
NT_LUDZI.ARC
NTX_BAZA.ARJ
NTX_SPIS.ARJ

TAINE
_333.LZH
-333.LZH
KL002.LZH
KL012.LZH
KL112.LZH
UL003.LZH
UL033.LZH
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Folder DANE dysku A - struktura folderéw i wykaz plikéw.

dane... - kontynuacja
1 ONOBOWE

JAWNE
KROTKA.ALT
PRLOI.OKI
PRL1222.0KI
PRL123.0KI
PRL1444.0Kl
START.ZLP
STKO.SLT
TT.HLP

POUFNE
PKL1099.DIC
PKL123.DIC
PKL1444.DIC
PRW099.DOC
PRW1222.DIC
PRW1444.DIC
ZK1202.DOC
ZPRW123.D0OC

.TAINE
175 NA.LZH
1752 _22.L.ZH
3W_21.ARJ
GZ_2345.ARC
J14.ARC
IW22.LZH
K_29.ARJ
KW27.LZH
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