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Il WIiCEHIHiISTER OBRONY NARODOWEJ
Departament Finansowo-Budzetowy

Warsiaiua,

Nr 1/10329
dnia 20 grudnia 1947 r.

NZARZADZENIE WPROWADZAJACE

Zatwierdzam w porozumieniu z Ministerstwem Skar-
bu i Biurem Kontroli przy Radzie Panstwa ,,Przepisy
0 gospodarce pieniaznej w oddziatach” i polecam
stosowac je z dniem 1stycznia 1948 r. w jednostkach,
zakfadach i instytucjach wojskowych, posiadajgcych
charakter oddziatu gospo iarczego.

Jednocze$nie uniewaznia sie nastepujgce przepisy,
zarzadzenia i i instrukcje:

a) przepisy o gospodarce finansowej w jednostkach
i formacjach wojskowych (rozk Nacz. D-cy W. P.
z dnia 9 sierpnia 1945 r. nr 777) wraz z rozkazami,
instrukcjami i wskazéwkami, wyszczegdlnionymi na
str. 6 i 7 tych przepisow,

b) zarzadzenie Departamentu Finansowego MON
z dnia 21 maja 1946 r. nr 1j6 w sprawie wprowa-
dzenia nowych ksigg do rachunkowosci pienigeznej,
ustalonych rozkazem Ministra Obrony Narodowej
z fdma 17 maja 1946 r. nr 135,

C) zarzadzenie  Departamentu Finansowego MON
z dnia 23 listopada 1946 r. nr 1/18 w sprawie
zmian w systemie finansowania wojska,

d) zarzadzenie  Departamentu Finansowego MON
z dnia 25 listopada 1946 r. nr 1j19 w sprawie
zmian terminéw asygnowania $rodkéw pienieznych
i wyptaty uposazenia.

Szef Departamentu Finansowo-Budzetowego MON

wyda szczegdtowe zarzadzenie o sposobie przejscia
na nowy system gospodarki pienieznej.

W terminie do dnia 1 pazdziernika 1948 r. kwa-
termistrze okregéw wojskowych przedstawig mi swoje
uwagi i wnioski na zmiane lub uzupetnienie przepiséw.

SZE F

DEPARTAMENTU FINANSOWO-BUDZETOWEGO Il WICEMINISTER
MINISTERSTWA OBRONY N\ KODOWEJ] OBRONY NARODOWEJ

)

Dr K RUDOLF (-) P. JAROSZEWICZ
Gen. bryg. Gen. bryg.

-ir t o



Rozdziat |
POSTANOWIENIA OGOLNE

Przepisy niniejsze ustalajg zasady gospodarki i ra-
chunkowosci pienieznej oddziatow W.P. w czasie
pokoju.

Zasady administracji i gospodarki pienieznej woj-
skowych zaktadow i instytucji, wydzielonych z bu-
dzetu Ministerstwa Obrony Narodowej, normujg od-
rebne przepisy.

Pojecie ,,gospodarka i rachunkowo$¢ pieniezna“
obejmuje ogdt czynnosci zwigzanych Z uzyskiwaniem
wplywow i dokonywaniem wydatkéw pienieznych,
prowadzeniem rachunkowosci oraz z wyliczaniem sie
z uzyskanych $rodkdéw pienieznych.

Kazdy oddziat (instytucja, zakitad), ktorego etat
przewiduje w skiladzie kwatermistrzostwa stano-
wisko oficera finansowego (lub réwnoznaczne), uzys-
kuje charakter oddziatu gospodarczego i obowigzany
jest do prowadzenia gospodarki i rachunkowosci pie-
nieznej w mysl zasad niniejszych przepisow.

llekro¢ w dalszym ciggu przepiséw uzyte jest
okreslenie ,,oddziat*, nalezy przez to rozumie¢ od-
dzial, instytucje lub zaktad, posiadajacy prawa i obo-
wiagzki oddziatu gospodarczego.

Pododdziatem gospodarczym jest kompania, ba-
teria, eskadra itp.

W zakresie gospodarki pienieznej pododdziat go-
spodarczy spetnia czynnosci zlecone mu niniejszymi
przepisami.

1.
Zakres
przepisow.

2.
Gospodarka
i rachunko-
wos¢ pie-
niezna.

3.
Oddziat go-
spodarczy.

4.
Pododdziat
gospodar-
czy.



5.
Czesciowe
usamodziel-
nienie.

6.
Odpowie-
dzialno$¢ za
w oddziale

Rozréznia sie pododdziaty gospodarcze:

a) wilasne — bedace organizacyjng czescig od-
dziatu,

b) przydzielone — tj, takie, ktoére nie wchodzg
w skiad organizacyjny oddziatu, a podlegajg mu tyl-
ko pod wzgledem zaopatrzenia.

Do oddziatu moga by¢ przydzielone pod wzgledem
zaopatrzenia pienieznego ponadto dowodztwa, Kko-
mendy, instytucje i zaktady nie prowadzace samo-
dzielnej gospodarki pienieznej.

Przydziat gospodarczy pododdziatow niezaopatry-
wanych przez wiasny oddziat oraz oddziatéw, nie pro-
wadzacych samodzielnej gospodarki pienieznej, re-
guluja rozkazy wiasciwego dowodcy okregu wojsko-

wego lub réwnorzednego, — w odniesieniu za$ do
jednostek centralnych — Kierownictwo Zaopatrze-
nia MON.

Zaleznie od warunkOéw i potrzeb moze Minister
Obrony Narodowej cze$¢ oddziatu usamodzielni¢ pod
wzgledem gospodarki pienieznej.

Takie usamodzielnienie pocigga za soba nadanie
uprawnien oddziatu w zakresie niniejszych przepi-
SOW.

Dowddca, kwatermistrz oraz oficerowie funkcyjni
oddziatu, jak réwniez dowodcy pododdziatow, pond-
?a petng odpowiedzialno$¢ stuzbowag za nalezyte
spetnianie powierzonych obowigzkéw z chwilg ich
objecia.

W szczeg6lnosci osoby te ponoszg odpowiedzial-
nos¢ sagdowo-kama, dyscyplinarng oraz materialng
za sprzeczne z dobrem stuzby decyzje, dziatania lub
zaniechania, powodujgce szkode dla stuzby lub pod-
wihadnych, albo tez strate w majgtku wojskowym,
jezeli zostanie stwierdzona ich wina, wynikajgca
z braku nadzoru, z nieprzestrzegania obowigzujacych
ustaw, rozporzadzen, regulamindw, przepisoéw, in-
strukcji i rozkazéw, z nieudzielania na czas witasci-
wych wytycznych, z niedbalstwa lub ztej woli.

Przy stratach i brakach w gospodarce oddzia-
tu obowigzujg zasady solidarnej odpowiedzialnosci
wspotwinnych.



Dowodca jest czynnikiem Kierowniczym odpowie-
dzialnym za sprawne i prawidtowe funkcjonowanie
catoksztattu gospodarki oddziatu.

W tym charakterze jest on obowigzany:

1) stosowaé sie do przepiséw, zarzadzen i rozka-
z6w normujacych zasady gospodarki pienieznej w od-
dziatach oraz wydawaé zarzadzenia i wytyczne, ko-
nieczne dla sprawnego funkcjonowania tej gospo-
darki,

2) sprawowac staty nadzor nad gospodarka pie-
niezng oddzialu osobiscie lub przez osoby do tego
wyznaczone i przeciwdziataé mozliwosciom powsta-
wania niedociggnieé, przekroczeh i naduzy¢,

3) czuwaé nad planowym, celowym, oszczednym
i zgodnym z przeznaczeniem uzyciem Srodkéw pie-
.nieznych, bedacych w dyspozycji oddziatu,

4) wydawac odpowiednie zarzadzenia i stosowac
wiasciwe $rodki, zmierzajace do likwidacji przekro-
czen lub naduzy¢ ujawnionych w gospodarce pie-
nieznej, pociagajac winnych do odpowiedzialnosci
materialnej, dyscyplinarnej czy sgdowo-kamej,

5) dbac o nalezyte zabezpieczenie zawartosci ka-
sy oddziatu odpowiednio do warunkéw lokalnych.

Kwatermistrz kieruje z ramienia dowodcy catoscig
gospodarki oddziatu.

W tym charakterze jest on obowigzany do orga-
nizowania i utrzymywania statej wspotpracy mie-
dzy podlegtymi stuzbami.

Cel ten osigga przez:

a) uzgadnianie zamierzen gospodarczych, Kktore
ze swej istoty wymagaja wspotpracy stuzb,

b) komimikowanie oficerowi finansowemu pla-
néw realizacji potrzeb, a takze wszelkich zarzadzen,
powodujacych wydatki w ramach przyznanych $rod-
kéw pienieznych,

€) przeprowadzanie odpraw kwatermistrzowskich
dla omowienia i ustalenia celowej i harmonijnej
wspotpracy stuzb, stanowigcej podstawe racjonalnej
gospodarki.

Obowigzki
dowddcy.

o’\W|aézk|
mistrza,



9.
Obowigzki
oficera
finanso-

wego.

Do obowigzkéw kwatermistrza w zakresie gospo-
darki pienieznej nalezy w szczeg6lnosci:

1) staly, osobisty nadzér nad prawidtowym
i zgodnym z przepisami funkcjonowaniem gospo-
darki,

2) state informowanie dowodcy o stanie gospo-
darki, jej niedomaganiach i usterkach oraz uzyski-
wanie jego decyzji lub aprobaty w przypacicach
przewidzianych przepisami lub rozkazami,

3) udzielanie wytycznych przy opracowywaniu
planéw gospodarczych oraz czuwanie nad nalezytym
wykonywaniem ustalonych plandw,

4) decydowanie w sprawach, w ktérych obowig-
Zujace przepisy wymagajg jego osobistej decyzji
lub aprobaty,

5) czuwanie nad planowym, celowym i oszczed-
nym zapotrzebowaniem i uzyciem $rodkéw pieniez-
nych oraz nad nalezytym ich przechowywaniem i za-
bezpieczeniem,

6) wydawanie wytyc”~ych w ramach przepisow
oraz stawianie wnioskdéw w celu nalezytego zorgani-
zowania i usprawnienia gospodarki pienieznej,

7) analizowanie pod wzgledem formy i tresci do-
wodow rachunkowo-pienieznych orsiz stwierdzanie
wiasnorecznym podpisem prawdziwosci danych za-
wartych w tych dokumentach,

8) redagowanie gospodarczej czesci rozkazu dzien-
nego oddziatu.

Jezeli etat oddziatu nie przewiduje oddzielnego
stanowiska kwatermistrza, to obowigzki powyzsze
przechodza na dowddce.

Oficer finansowy jest organem funkcyjnym oraz
fachowym referentem kwatermistrza w sprawach
zaopatrzenia pienieznego. Do zakresu jego dziatania
naleza wszelkie czGmnosci, wymienione w niniej-
szych przepisach, zwigzane z obliczaniem i wyplatg
naleznosci pienieznych, z dokonywaniem obrotéw
pienieznych oraz z prowadzeniem rachunkowosci
I sprawozdawczosci pienieznej oddziatu.

Jezeli w obowigzujgcych etatach uzyto ewentual-
nie innej nazwy dla okreslenia tej funkcji, to wszyst-
kie postanowienia niniejszych przepisow dotyczace



oficera finansowego, odnoszg sie wowczas do osoby
okreslonej w etacie inng nazwa.

Oficer finansowy w pracy swej Kieruje sie obo-
wigzujgcymi przepisami. W razie otrzymania roz-
kazu sprzecznego z przepisami, oficer finansowy wi-
nien niezwtocznie zameldowac¢ o tym na pisSmie swe-
mu dowddcy. Po otrzymaniu jednak pisemnego po-
twierdzenia rozkazu, oficer finansowy obowigzany
jest rozkaz ten wykonac i zawiadomi¢ o tym droga
stuzbowg wiasciwy organ asygnujacy.

Do obowigzkéw oficera finansowego nalezy
w szczegolnosci:

1) stala i Scista wspdtpraca z oficcrami funkcyj-
nymi oddziatu w sprawach gospodarki pienieznej,

2) przewidywanie i ustalanie potrzeb pienieznych
oddziatu w zakresie wydatkéw osobowych oraz w za-
kresie potrzeb tych dziatbw gospodarki, ktére nie
posiadajg etatowego organu funkcyjnego,

3) wykonywanie czynnosci zwigzanych z obro-
tami pienigznymi,

4) przechowywanie i zabezpieczanie srodkéw pie-
nieznych w sposéb odpowiadajacy przepisom,

5) dbatos¢ i troska o prawidlowe, celowe
i oszczedne uzycie Srodkéw pienieznych,

6) przestrzeganie, azeby nie byly przekraczane
ramy wydatkowania ustalone przez witasciwe organa
zaapatrujace,

7) prawidlowe (zgodne z przepisami) i rzetelne
(zgodne z prawdg) sporzadzanie dowoddéw rachunko-
wych, prowadzenie ksiegowosci i sprawozdawczosci,

8) podpisywanie tacznie z kwatermistrzem wszel-
kich dowodéw rachunkowo-pienieznych i sprawo-
zdawczych,

9) dokonywanie nakazanych potracen z uposaze-
nia i przekazywanie uzyskanych sum wedtug ich
przeznaczenia oraz czuwanie nad terminowym i pra-
widtowym realizowaniem wierzytelnosci,

10) czuwanie nad prawidtowym i terminowym
rozliczaniem sige z zaliczek,

11) dokfadne i terminowe wykonywanie poleceh
zawartych w orzeczeniach cenzuralnych, protokétach
kontroli i rewizji oraz w zarzadzeniach i rozkazach
dotyczacych gospodarki pienieznej.



10.
Czynnosci
zdawczo-
odbiorcze.

Przy zmianie na stanowisku dowodcy, kwater-
mistrza lub oficera finansowego czynnosci zdawczo-
odbiorcze winny by¢ przekazywane protokolarnie
przy wspotudziale zdajacego i odbierajgcego funkcje.

Protokdt spisany w zwigzku ze zdaniem albo przy-
jeciem stanowiska dowoddcy lub kwatermistrza wi-
nien roéwniez zawiera¢ dziat gospodarki pienieznej.

A Przy zmianie na stanowisku oficera finanso-

wego — na stale:

1) Zdajacy funkcje winien:

a) udzieli¢ odbierajgcemu wszelkich informacji
o0 toku pracy i stanie gospodarki pienieznej od-
dziatu,

b) przygotowa¢ do zamkniecia ksiege obrotow
pienieznych i rejestr wierzytelnosci, uzgodnic
wszystkie ksiegi, kartoteki i rejestry,

€) przekaza¢ odbierajacemu kase, wszystkie ksie-
gi i dowody rachunkowe, a takze wszelkie
instrukcje, zarzadzenia, rozkazy, akta i doku-
menty zwigzane z gospodarkg pieniezna,

d) wreczy¢ klucz (e) od kasy oddziatu.

2) Odbierajacy funkcje winien:

a) sprawdzi¢ czy przestano organowi asygnuja-
cemu sprawozdanie rachunkowo-pieniezne za
miesigc poprzedni,

"b) sprawdzi¢ dowody rachimkowe za miesiac
biezacy z zapisami w ksiedze obrotéw pie-
nieznych oraz stwierdzi¢, czy pozostatosci
w ksiedze kontowej i w ksiedze zaliczek zgodne
sg z zamknieciem ksiegi obrotéw pienieznych,

c) stwierdzi¢ rzeczywisty stan Srodkow pieniez-
nych w kasie oddzialu i na r-ku biezgcym
w kasie urzedu skarbowego,

d) sprawdzi¢, czy prowadzona jest biezaco km-
toteka uposazenia i czy odnotowano w niej
ostatnig wyptate uposazenia,

e) sprawdzi¢ zgodno$¢ kartoteki zadtuzenia z re-
jestrem wierzytelnos$ci oraz zadac od zdajacego
potrzebnych wyjasnien,

f) sprawdzi¢ depozyty, przechowywane w kasie
oddziatu, z zapisami w ksiedze depozytéw rze-
czowych,



g) stwierdzi¢ zgodno$¢ stanu faktycznego dru-
k6w Scistego zarachowania i znakéw wartoscio-
wych ze stanem wykazanym w odpowiednirp
rejestrze,

h) sprawdzi¢, czy zostaty wykonane wszystkie
zarzadzenia zawarte w orzeczeniach cenzural-
nych i wydane w wyniku przeprowadzonej
kontroli oraz ktére z nich i z jakich powodow
nie zostaly jeszcze wykonane,

i) rozpoczaé petnienie funkcji z dniem przejecia
kasy, ktory to dzien winien zasadniczo pokry-
wac sie z datg podpisania protokdtu zdawczo-
odbiorczego,

j) w wypadku stwierdzenia przekroczen Ilub
naduzy¢ zameldowa¢ o tym dowddcy oddziatu
i zada¢ przeprowadzenia rewizji szczeg6towej
przez wiasciwy organ asygnujacy.

3) Poza tym nalezy:

a) dokona¢ formalnego zamkniecia ksiegi obro-
téw pieneznych oraz rejestru wierzytelnosci;
zamkniecie powyzsze podpisujg zdajacy i od-
bierajacy funkcje,

b) sporzadzi¢ w czterech egzemplarzach protokot
zdawczo-odbiorczy, postugujgc sie wzorem po-
danym w zalgczniku nr 1, z ktérych jeden
egzemplarz protokétu otrzymuje dowddca od-
dziatu, drugi — wilasciwy organ asygnujacy,
trzeci za$ i czwarty zatacza sie do akt perso-
nalnych zdajgcego i odbierajacego funkcije,

c) przesta¢ do kasy urzedu skarbowego zawiado-
mienie o zaszie] zmianie i zatgczy¢ wzor pod-
pisu nowego oficera finansowego, uniewaznia-
jac upowaznienie do podpisywania asygnat
przez poprzedniego oficera finansowego.

B. Przy zdawaniu i przyjmowaniu funkcji oficera
finansowego na okres przekraczajgcy 7 dni obowig-
zuja wszystkie czynnosci zdawczo-odbiorcze podane
wyzej pod A. Przy zastepstwie do 7 dni czynnosci
zdawczo-odbiorcze ograniczone by¢ moga do stwier-
dzenia, czy wszystkie dowody rachimkowe sg odpo-
wiednio zaksiegowane oraz czy stan gotowki w kasie
i na r-ku biezacym zgodny jest ze stanem wykaza-
nym w ksiedze obrotow pienieznych.



Fakt zgodnosci winien zdajacy i odbierajacy kase
stwierdzi¢ podpisem w ksiedze obrotéw pienigznych.

 C. W wypadkach nadzwyczajnych, kiedy zmiana
na stanowisku oficera finansowego nie moze odbyc¢
sie z udzialem zdajacego funkcje, to czynnosci
zdawczo-odbiorcze wyszczeg6lnione wyzej pod A,
winny odby¢ sie w obecnosci komisji w sktadzie kwa-
termistrza oddziatu, oficera wyznaczonego przez do-
wodce oraz osoby odbierajgcej funkcje oficera finan-
sowego.

)0



Rozdziat 1l

ZASADY GOSPODARKI PIENIEZNEJ

Organami zaopatrujacymi sg te organa wojskowe,
ktére — przy danej organizacji — powotane sg do
‘zaspokajania potrzeb materiatowych lub pienieznych
oddziatu.

Srodki pieniezne na pokrycie wydatkéw przewi-
dzianych w budzecie oddziat otrzymuje od wiasci-
wychi organdéw zaopatrujacych za posrednictwem or-
ganu asygnujacego.

Organami asygnujacymi sg: dowddztwa okregow
wojskowych, Dowodztwo Marynarki Wojennej, Kie-
rownictwo Zaopatrzenia Ministerstwa Obrony Naro-
dowej oraz Panstwowy Urzad Wychowania Fizyczne-
go i Przysposobienia Wojskowego.

Zaleznie od potrzeb Minister Obrony Narodowej
moze przyzna¢ uprawnienia organu asygnujacego
réowmiez innym instytucjom wojskowym.

Wydatki pieniezne oddziatu dzielg sie na wydatki
osobowe i wydatki Tzeczowe.

Do wydatkéw osobowych zalicza sie: naleznosci
z tytulu uposazenia os6b wojskowrych, naleznosci
z tytutu uposazenia pracownikow cywilnych optaca-
nychi z kredytéw osobowych, wydatki na ubezpiecze-
nia spoteczne tychze pracownikéw, naleznosci za
podroze stuzbowe, delegacje i przeniesienia, nagrody
i zapomogi oraz inne wydatki o charakterze wydat-
kéw osobowych.

Do wydatkéw rzeczowych nalezg wydatki zwig-
zane bezposrednio lub posrednio z zaspokajaniem po-
trzeb materiatowych wojska.

u.
Orgrana za-
opatrujac«.

12.
Organa asy-
gnnjace.

1/\
Wydatki
pieniezne.



u.
Wplywy
pieniezne
na pokrycie
wydatkow.

15,
Whptlywy
pieniezne

0 charakte-
rze sam
przechod-
nich.

16.
Zapotrzebo-
wanie $rod-

kéw pie-
nieznych.

Na pokrycie wydatkdéw stuza nastepujgce wpty-
wy pieniezne uzyskiwane przez oddziat:

1) sumy przekazywane przez organ asygnujacy
na pokrycie wydatkow budzetowych,

2) sumy zwrotne, obejmujgce kwoty osiggane
w ciggu biezgcego roku budzetowego, tytutem catko-
witego lub czesciowego zwrotu wydatkéw dokona-
nych w tym samym roku,

3) sumy uzyskiwane z ubocznej dziatalnosci go-
spodarczej oddziatu (np. gospodarka przykoszarowa,
rolna, fundusz gospodarczy).

Oprécz wyzej wymienionych sum oddziat moze
uzyskiwaé wptywy o charakterze sum przechodnich.

Oddziatowi nie wolno dysponowac¢ sumami prze-
chodnimi. Sumy przechodnie znajduja sie w oddzia™
le przejsciowo do czasu przekazarila ich w sposéb
przewidziany niniejszymi przepisami.

Srodki pieniezne na pokrycie wydatkéw budzeto-
wych oddziat otrzymuje na podstawie miesiecznych
zapotrzebowan, sktadanych wilasciwym organom za-
opatrujacym w terminie do dnia 8. (6smego) kazdego
miesigca na miesigc nastepny (wzér 1).

~ Podstawe do sporzadzania zapotrzebowan stano-
wig;:
, 1) stany zaopatrywanych os6b i zwierzat,
2) obowiagzujgce normy naleznosci pienieznych
i materiatowych,
ﬁ) zamierzenia i wytyczne organéw zaopatruja-
cych,
4) rozkazy i wytyczne w sprawach wyszkolenia,
o$wiaty i kultury,
5) uzasadnione potrzeby oddziatu.

Przydziat srodkéw pienieznych dla oddziatlu moze
nastgpi¢ réwniez na podstawie przewidywan i zamie-
rzen organOw zaopatrujacych.

Opracowanie i rzeczowe uzasadnienie zapotrzebo-
wali nalezy do obowigzku wiasciwych oficeréw funk-
cyjnych przy wspotpracy oficera finansowego. Ofi-
cer finansowy po przeanalizowaniu zapotrzebowan
stwierdza na podstawie ksiegi kontowej zgodnosé
rubryk 2 i 3 oraz zamieszcza adnotacje o tresci:
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»Rubryki 2 i 3 zapotrzebowania zgodne z ksiegg
kontowg"™ — podpis, data.

Po uzyskaniu aprobaty i podpisu kwatermistrza
oficerowie funkcyjni skladajg oryginaly zapotrzebo-
wali oficerowi finansowemu, zatrzymujgc kopie tych
zapotrzebowan.

Oficer finansowy sporzadza ogélne zestawienie
potrzeb, dofaczajac zapotrzebowania poszczeg6lnych
oficeréw funkcyjnych oraz wiasne zapotrzebowania,
po czym przedstawia catos¢ kwatermistrzowi do pod-
pisa.i wysyta ogo6lne zapotrzebowanie wraz z zatacz”
nikami kwatermistrzowi okregu wojskowego (row-
norzednemu).

Zapotrzebowania w zakresie tytutow budzeto-
wych, dla ktérych oddziat nie posiada w etacie ofi-
cera funkcyjnego, opracowuje, uzasadnia i podpisuje
oficer finansowy oddzielnie dla kazdego dziatu zaopa-
trzenia.

Oddziat uwzglednia w swych zapotrzebowaniach
robwmiez potrzeby oddziatdbw gospodarczo przydzie-
lonych.

Przy zapotrzebowaniu $rodkéw pienieznych na-
lezy kierowac sie wzgledami celowosci i oszczednosci
tak, zeby z jednej strony zostalo zapewnione zaspo-
kojenie koniecznych potrzeb oddziatu wtasnego i od-
dziatdw przydzielonych, z drugiej zaS§ — zeby nie
dopusci¢ do tworzenia sie w oddziale zbednych rezerw
pienieznych.

Podany wzor zapotrzebowania jest wzorem ramo-
wym, obowigzujgcym wszystkie dziaty zaopatrzenia
oddziatu.

Poszczeg6lne departamenty MON (centralne or-
gana zaopatrujgce) moga ustali¢ odmienne wzory
dostosowane do potrzeb danej stuzby oraz wymagaé
szczeg6lnego sposobu uzasadniania zapotrzebowan,
jednak rubryki 2 i 3 sg bezwzglednie obowigzujace.

Zapotrzebowania oficerdw funkcyjnych winny
zawiera¢ — oprdécz wymaganych podpisow — réw-
niez date, numer dziennika oraz nazwe organu zaopa-
trujacego, do ktorego zostajg one skierowane.

Ogolne zapotrzebowanie winno by¢ przestane
w taki sposob i z takim wyliczeniem, zeby kwater-
mistrz okregu wojskowego (réwnorzedny) otrzymat
je w nakazanym terminie.
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17.
Przechowy-
wanie pie-

niedzy.

Eachunek
biezacy.

Wszelkie sumy pieniezne oddziat moze przecho-
wywac tylko na rachunku biezacym w kasie urzedu
skarbowego oraz w niezbednej wysokosci — w kasie
oddziatu. Inny sposéb przechowywania gotoéwki jest
zabroniony.

Przechowywanie w kasie oddzialu zbednej go-
téwki jest niedozwolone.

Wysoko$¢ dziennego pogotowia gotowki w Kasie
oddzialu winna odpowiada¢ przewidywanym na ten
dzien wyptatom gotéwkowym.

W okresie od 1. (pierwszego) do 5. (pigtego) kaz-
dego miesigca mozna ponadto przechowywac¢ w kasie
oddziatu niepodjete naleznosci z tytutu uposazenia.

Pienigdze znajdujgce sie w oddziale nalezy prze-
chowywaé w kasie ogniotrwaltej.

Jesli oddziat nie posiada kasy ogniotrwatej, na-
lezy gotéwke przechowywac w zelaznych szafach lub
skrzyniach.

Pomieszczenie kasy winno by¢ odpowiednio za-
bezpieczone przed wlamaniem, kradziezg i pozarem.

Kazdy oddzial powinien posiada¢ rachunek bie-
zacy w kasie urzedu skarbowego.

Przez posiadanie rachunku biezacego oddziat ma
moznos¢:

a) przechowywania zbednej gotowki w kasie
urzedu skarbowego,

b) dokonywania wyptat gotéwkowych bezpo-
Srednio z rachunku biezgcego,

€) uczestniczenia w ogolnym obrocie bezgotow-
kowym przez dokonywanie wyptat drogg przelewow
z rachunku biezgcego na rachunki biezgce,lub konta
bankowe wierzycieli.

Otwarcie rachunku biezgcego nastepuje na pod-
stawce pisma organu asygnujacego skierowanego do
kasy wiasciwego urzedu skarbowego oraz w odpi-
sie — do zainteresowanego oddziatu. Kasa urzedu
skarbowego zawiadamia organ asygnujacy i oddziat
0 otwarciu r-ku biezgcego, podajac numer tego ra-
chunku.

Oddziat sktada w kasie urzedu skarbowego wzo-
ry podpiséw os6b upowaznionych w imieniu oddziatu
dt) podpisywania asygnat skarbowych oraz wzér (od-
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cisk) okragtej pieczeci urzedowej, ktorej oddziat be-
dzie uzywat przy wystawianiu asygnat.

Kazdy oddziat moze posiada¢ tylko jeden rachu-
nek biezgcy. W razie zmiany garnizonu, potaczonej
z przejsciem do terytorialnego zasiegu dziatania in-
nej kasy urzedu skarbowego, nalezy ;rachunek biezg-
cy w dotychczasowej kasie zlikwidowaé, otwierajac
na ogélnych zasadach nowy rachunek w innej kasie.

Likwidacja rachunku biezagcego moze nastapic
w drodze przelewu pozostatosci dotychczasowego ra-
chunku na nowy rachunek.

Oddziat moze dokonywa¢ wptat na wiasny rachu-
nek biezacy wytacznie w gotéwce na podstawie od-
powiednio wypetnionej deklaracji przychodowej
(wzor 2).

Inne oddziaty, instytucje, firmy i osobv moga do-
konywa¢ wptat na rachunek biezacy oddziatu badz

gotoéwce, badz tez w drodze przelewu.

Wyptat, przelewow i przekazéw z rachunku bie-
zacego dokonuje sie za pomocg asygnaty.

1) Asygnata (wzor 3) jest drukiem S$cistego zara-
chowania. Potrzebne blankiety asygnat zakupuje sie
w kasie urzedu skarbowego. Blankiet asygnaty skia-
da sie z grzbietu, wiasciwej asygnaty i talonu.

2) Prawidtowo i czytelnie wystawiona asygnata
winna zawierac:

a) nag;/ve oddziatu (odcisk pieczeci nagtowko-

wej),

b) nazwe lub numer rachunku biezgcego,

C) date wystawienia asygnaty,

d) nazwe kasy urzedu skarbowego, majacej do-
kona¢ wyptaty lub przelewu,

e) nazwisko i imie wierzyciela (odbiorcy),

f) kwote brutto i kwote potracen cyframi, kwo-
te zas przypadajacg do wyptaty (przelewu,
przekazania) — cyframi i stfowami; koncowki
groszowe wypisa¢ nalezy tylko cyframl kwo-
ty cyframi i stowami muszg byC zawsze wy-
petniane odrecznie atramentem,

g) odcisk okraglej pieczeci urzedowej,

h) dwa podpisy (atramentem) oséb upowaznio-
nych do podpisywania asygnat.
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21.
Dokonywa-
nie wyptat
w gotowce
z rachunku
biezacego.

3) Talon asygnaty wypetnia sie¢ w ten sam spo-
sob, jak wihasciwg asygnate z tg roznicg, ze wypisuje
sie w nim cyframi i stowami tylko sume netto do wy-
platy (przelania, przekazania), sume zas$ brutto i po-
tracenia na odwrotnej stronie talonu — tylko cyfra-
mi.

4) Wyskrobywanie wzglednie wycieranie asyg-
nat we wszystkich czesciach jest niedozwolone.

5) Omyiki w asygnatach, talonach oraz w grzbie-
tach asygnat nalezy poprawia¢ przez przekreslenie
i omdwienie czerwonym atramentem. Omodwienie
winno by¢ podpisane przez te same osoby, ktore pod-
pisaly asygnate.

Kwoty naleznosci i kwoty do wyptaty, wyrazone
zaréwno cyframi jak i stowami, nie moga by¢ popra-
wione ani w asygnatach ani w talonach.

6) Blankiety asygnat zepsutych przy ich wypisy-
waniu nalezy uniewazni¢ przez przekreslenie kolo-
rowym otéwkiem i zamieszczenie adnotacji ,,Unie-
wazniono®. Uniewaznione asygnaty dolepia si¢ do
wiasciwych grzbietdw.

7) Po zapisaniu asygnat na rozchdd w ksiedze
obrotow pienieznych oddziat dorecza je kasie urzedu
skarbowego w zamknietej kopercie za potwierdze-
niem odbioru w ksiedze doreczen.

8) Kasa urzedu skarbowego po zrealizowaniu
asygnat odsyta talony najpézniej w dniu nastepnym
oddziatowi, ktory dolgcza je do dowoddéw rachunko-
wych.

Przy dokonywaniu z rachunku biezacego wyptaty
w gotowce oddziat wystawia asygnate wypetniong
w sposéb podany w pkt 20 ust. 2) niniejszych prze-
pisOw.

. Gdy odbiorcg naleznosci jest instytucja lub firma,
nalezy wskaza¢ w asygnacie, oprdcz nazwy instytucji
(firmy), réwniez imie i nazwisko osoby upowaznionej
do odbioru naleznosci.

Oddziat przesyta asygnate gotéwkowa kasie urze-
du skarbowego, talon za$ tej asygnaty dorecza
uprawnionemu odbiorcy za pokwitowaniem odbioru
na grzbiecie asygnat po stwierdzeniu tozsamosci 0so-
by wymienionej w asygnacie.
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Asygnaty gotéwkowe na kwoty nie przekracza-
jace 20.000 zt oddziat moze, w wypadkach pilnych
wyptat, dorecza¢ wraz z nieodcietymi talonami od-
biorcom za pokwitowaniem odbioru na grzbietach
asygnat.

Asygnaty takie sa wazne jedynie do konca tego
miesigca, w ktorym je wystawiono. O terminie waz-
nosci asygnat nalezy poinformowa¢ odbiorcéw. Na
takich asygnatach oddziat umieszcza w nagtéwku na-
pis lub stempel o tresci: ,,Asygnata wazna do kohca
m-ca___ 194 ..

Gdy po odblor talonu wzglednie asygnaty z talo-
nem zgtasza sie w oddziale inna osoba, niz wymienio-
na w asygnacie, winna ona przedstawi¢ specjalne
petnomocnictwo (upowaznienie) do odbioru pieniedzy
w zastepstwie wiasciwego odbiorcy.

W razie zagubienia lub zniszczenia talonu przez
odbiorce oddziat moze wystawi¢ nowg asygnate do-
piero po otrzymaniu z kasy urzedu skarbowego po-
przedniej asygnaty. Zwracajac asygnate, kasa urzedu
skarbowego umieszcza na niej adnotacje stwierdza-
jaca, ze asygnata nie zostata zrealizowana.

O zagubieniu lub zniszczeniu przez odbiorce asy-
gnaty wraz z nieodcietym talonem oddziat zawiada-
mia niezwlocznie kase urzedu skarbowego, podajac
nazwisko wierzyciela, date, numer i sume asygnaty
oraz nazwe rachunku biezacego.

Po otrzymaniu z kasy pisemnego zaswiadczenia,
ze dana asygnata nie zostala zrealizowana i ze poczy-
niono stosowne zastrzezenia w ksiegach kasy, oddziat
moze wystawi¢ nowg asygnate.

Wystawienie nowej asygnaty odnotowuje od-
dziat w grzbiecie uniewaznionej asygr™aly oraz w ru-
bryce ,,Tres¢”“ ksiegi obrotdw pienieznych, nie Kksie-
gujac jednak powtornie sumy. Wystawienie nowej
asygnaty nalezy ponadto odpowiednio zaznaczy¢ na
dotyczacym dowodzie rachunkowym.

Asygnaty zwrocone wskutek zagubienia lub zni-
szczenia talonu uniewaznia sie w spos6b podany
w pkt 20 ust. 6) niniejszych przepisow.

Naleznosci  przypadajagce wiadzom, urzedom
1 przedsiebiorstwom panstwowym lub samorzadowym
oraz instytucjom i firmom posiadajgcym konta ban-
kowe, oddziat reguluje wylgcznie w obrocie bezgo-
towkowym, a mianowicie w drodze przelewu nalezno-

2. Przepisp o nosp. pleA. m oHdz.
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§ci z rachunku biezacego na wasciwy rachunek wie-
rzyciela.

Przelewéw z rachunku biezgcego dokonuje sie za
pomocg asygnat przelewowych. Asygnaty przelewo-
we winny zawiera¢ napis (odcisk pieczeci) ,,Na prze-
lew*, umieszczony w nagtowku asygnaty i talonu.
Asygnaty takie dorecza sie kasie urzedu skarbowego
wraz z nieodcietym talonem.

1) Przy przelewach naleznosci z rachunku bieza-
cego na inne rachunki w tym samym lub innym urze-
dzie skarbowym, oddziat dotgcza do asygnaty przele-
wowej odpowiednio wypetnione deklaracje przycho-
dowe (wzor 2).

2) Przy przelewach naleznosci z rachunku bieza-
cego na konta czekowe w P.K.O. lub na r-ki zyrowe
w Narodowym Banku Polskim nalezy v.e wszystkich
czesciach asygnaty wskaza¢ numer i nazwe konta lub
rachunku, na ktéry asygnowana kwota ma by¢ prze-
lana. Ponadto nalezy dokladnie okresli¢, ktéry od-
dziat P.K.O. lub Narodowego Banku Polskiego pro-
wadzi konto bankowe odbiorcy. Do asygnaty przele-
wowej dofacza sie odpowiednio wypetnione dowody
przelewu (wzdr 4) lub blankiety nadawcze P.K.O.

Do asygnaty zbiorowej, obejmujacej kilka przele-
woéw na konta czekowe w P.K.O., nalezy dotgczaé
oprocz wypetnionych dowodéw przelewdw réwniez
spisy tych dowodow przelewu (wzor 5), sporzadzone
oddzielnie dla kazdego oddziatu P.K.O.

Spisy przelewow sporzadzone w trzech egzempla-
rzach przez kalke dofacza sie do asygnaty zbiorowej.
Jeden egzemplarz spisu, zaopatrzony przez P.K.O.
adnotacjg o zrealizowaniu, zwraca kasa urzedu skar-
bowego oddziatowi wystawiajgcemu.

Spisy przelewéw podpisujg te same osoby, ktére
podpisaty asygnate zbiorowa. Spisy winny by¢é réw-
niez zaopatrzone w odcisk pieczeci.

Oddziat odpowiada za zgodnoc¢ spiséw z dowodami
przelewu. Na spisach przelewu nalezy podaé¢ date
I numer asygnaty zbiorowej.

W przypadku niezrealizowania przelewu (np.
wskutek blednego adresu, niewtasciwego numeru
konta itp.) kasa urzedu skarbowego zarachowuie
kwote niezrealizowanego przelewu na przychod ra-
chunku biezacego oddziatu.
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Przy przekazywaniu naleznosci za posSrednictwem
poczty oddziat dorecza kasie urzedu skarbowego asy-
gnate wraz z nieodcietym talonem, dotgczajac do niej
nalezjcie wypetnione przekazy pocztowe. Przekazy
poczto”™Gwystawiaé nalezy na kwoty netto, tj. po po-
traceniu optat pocztowych wedtug obowiazujacej ta-
ryfy pocztowej, o ile optaty te nie obcigzajg Skarbu
Pa.istwa.

W ten sam sposdb nalezy postepowaé przy prze-
kazywaniu naleznosci za posrednictwem P.K.O., do-
faczajac do asygnaty nalezycie wypetnione blankiety
nadawcze P.K.O. lub przekazy czekowe P.K.O.

1) Dowody przychodowe, dotyczace wptat na ra-
chunek biezacy, oddziat otrzymuje codziennie z kasy
urzedu skarbowego. Dowody te majg by¢ zaopatrzo-
ne kolejnymi numerami zapiséw w ksiedze rachun-
koéw biezacych urzedu skarbowego.

Oddziat obowigzany jest sprawdzac¢ kolejnos¢ nu-
mer Sv uwidocznionych na dowodach. W razie stwier-
dzeniu braku ktéregokolwiek z kolejnych dowodow,
oddziat winien natychmiast wyjasni¢ przyczyne tego
w kasie urzedu skarbowego.

2) Do dnia 4. (czwartego) kazdego miesigca kasa
urzedu skarbowego przesyta oddziatowi miesieczny
wykaz szczeg6towy przychoddw za miesigc ubiegty.

Oddziat sprawdza otrzymany wykaz szczegétowy,
poréwnujac zapisang w nim kwote z otrzymanymi
uprzednio dowodami oraz z zapisami wihasnej ksiegi
obrotow pienieznych.

W szczegélnosci oddziat sprawdza, czy wszystkie
kwoty figurujace w wykazie szczegétlowym dotycza
oddziatu i czy wykaz nie zawiera btedow w podsumo-
waniu.

Wykaz szczegdtowy mylnie podsumowany zwraca
sie kasie urzedu skarbowego celem odpowiedniego
sprostowania.

Omyitki w zarachowaniu, stwierdzone przez od-
dziat w dowodach otrzymywanych z kasy urzedu
skarbowego lub w wykazie szczegétowym, prostuje
sie w sposob nastepujacy:

a) jezeli oddziat stwierdzi mylne zarachowanie
wptaty na podstawie otrzymywanych codzien-
nie dowoddéw przychodowych — zwraca dowdéd
kasie urzedu skarbowego i nie zapisuje wptaty
do ksiegi obrotéw pienieznych.
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b) jezeli mylne zarachowanie kwoty stwierdzone
zostanie przy uzgadnianiu wykazu szczegéto-
wego — oddziat zwraca wykaz wraz z dotycza-
cym dowodem rachunkowym Kkasie urzedu
skarbowego celem przeprowadzenia sprosto-
wania,

) jezeli stwierdzone zostanie mylne zarachowa-
nie po zapisaniu wptaty do ksiegi obrotéw pie-
nieznych i po wystaniu wyciggu z rachunku
biezacego za dany miesigc — wowczas sprosto-
wanie mylnego zarachowania przeprowadza
oddziat w porozumieniu z kasa urzedu skar-
bowego sposobem kasowym przez wystawienie
odpowiedniej asygnaty ,,Na przelew*,

d) jezeli oddziat otrzyma dodatkowe dowody
przychodowe na sumy nieobjete poprzednio
otrzymanymi wykazami szczegotowymi — za-
pisuje je do ksiegi obrotéw pienieznych w mie-
siacu w ktérym je otrzymat, gdyby za$ wyciag
z rachunku biezgcego za dany miesigc zostat
juz uzgodniony z kasg urzedu skarbowego —
'‘Oddziat wpisuje uzupetnienie W wyciggu za
miesigc nastepny W rubryce ,,D0 miesigca spra-
wozdawczego*“.

3) Po zamknieciu miesigca sprawozdawczego ofi-
cer finansowy sporzadza na podstawie zapisow w Kksie-
dze obrotéw pienieznych miesieczny wyciag z ra-
chunku biezgcego.

Wycigg podpisany przez kwatermistrza i oficera
finansowego nalezy doreczyé kasie urzedu skarbowe-
go celem stwierdzenia zgodnosci.

Uzgodniony wycigg stanowi cze$¢ sktadowg mie-
siecznego sprawozdania rachunkowo-pienieznego.

25. Podjecie pieniedzy z rachunku biezgcego do kasy
Podej~owa- oddziatu odbywa sie na podstawie asygnaty wypet-
e PPNIE nionej w sposob przewidziany w pkt 20 ust. 2), wysta-

4 wionej na nazwisko oficera finansowego lub innej oso-
3y wyznaczonej przez dowodce do podjecia pienie-
zy.
Pienigdze podejmuje sie zasadniczo w dniu doko-
nywania wyptat.
W zaleznosci od warunkéw lokalnych pienigdze
moga by¢ podjete w terminie wcze$niejszym (np.
znaczne oddalenie od kasy urzedu skarbowego).
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Zaleznie od wysokosci podejmowanej sumy oraz
warimkow lokalnych dowddca oddziatu przydziela
osobie podejmujacej pienigdze odpowiednig eskorte.

Z rachunku biezacego podejmowac mozna pienia-
dze wytacznie w wysokosci niezbednej dla dokonania
dozwolonych wyptat gotéwkowych.

Na wyptate uposazenia, wynagrodzen i zarobkdéw
podja¢ nalezy sumy netto po uwzglednieniu potracen.
Potracenia winny pozosta¢ na rachunku biezgcym do
czasu przekazania ich wedtug przeznaczenia.

Oficer finansowy moze dokonywa¢ wyptat z kasy
oddziatu jedynie z tytutu:

1) naleznosci pienieznych przystugujacych oso-
bom pozostajgcym w stosunku stuzbowym,

2) zaliczek do wyliczenia na cele stuzbowe,

3) drobnych wydatkéw wymagajacych natych-
miastowego 1 bezposredniego pokrycia, ktérych nie
mozna dokona¢ drogg wystawienia asygnaty z ra-
chunku biezacego na imie odbiorcy. ¢

Inne naleznosci majg by¢ pokrywane wylgcznie
2 rachunku biezacego za pomoca asygnaty wystawio-
nej bezposrednio na imie odbiorcy.

W przypadku, gdy odbiorca naleznosci posiada
rachunek w instytucji bankowej, badz tez zobowigza-
ny jest do posiadania takiego rachunku, nie wolno
dokona¢ zaptaty naleznosci w gotéwce.

Dla usprawnienia pracy oficera finansowego oraz
celem unikniecia podejmowania z rachunku biezace-
go do kasy oddziatu zbednej gotéwki, kwatermistrz
obowigzany jest ustali¢ dnie wyptat. 1los¢ dni w ty-
godniu przeznaczonych na wyptaty winna by¢ dosto-
sowrz;ma do potrzeb stuzbowych 1 warunkéw lokal-
nych.

Dnie i godziny wyptat nalezy ogtosi¢ w rozkazie
dziennym oddziatu oraz na drzwiach wejsciowych lo-
kalu kasowego.

Ustalone dnie i godziny wypfat winny by¢ prze-
strzegane.

Uposazenie miesieczne nalezy wyptaca¢ w dniu
1 (pierwszego) kazdego miesigca.

Jezeli dzien ten przypada na niedziele lub $wieto,
wyptaty nalezy dokona¢ w poprzedzajacym dniu po-
wszednim.
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29,
Zaliczki.

Naleznosci (ptace), przystugujace pracownikom
cywilnym optacanym z kredytow rzeczowych, wy-
placa sie w terminach ustalonych zbiorowa uniowg
pracy.

Uposazenie dla oficeréw, podoficerow zawodo-
wych oraz pracownikéw cywilnych, optacanych z kre-
dytéw osobowych, wyptaca oficer finansowy na pod-
stawie list uposazenia zestawionych dla catego od-
dziatu.

Dla dowodztw, komend i instytucyj przydzielo-
nych na zaopatrzenie pieniezne oraz dla pododdzia-
tow oddalonych uposazenie mozna wyptacac zbiorowo
na podstawie osobnych list uposazenia. Przypadajgce
do wyptaty naleznosci pieniezne podejmujg suma-
rycznie na podstawie kwitéw osoby upowaznione pi-
semnie przez dowodcow, komendantow, szeféw insty-
tucyj lub dowédcéw pododdziatow.

Kwity sporzadza sie na sumy netto kazdej listy
iposazenia, wymieniajgc w tresci kwitu, badz tez na
odwrocie, sumy poszczegolnych naleznosci brutto z po-
dziatem na tytuly budzetowe oraz kwoty potracen
z podziatem wedtug rachunkdéw. Kwity, podpisane
przez upowaznionych do pobrania pieniedzy, stuzg
Jako podstawa do wyptaty sum naleznosci netto oraz
do zapisania obrotow pienieznych we wilasciwych
ksiegach rachunkowych. Kwity te stanowig tymcza-
sowe dowody rachunkowe.

Najpdzniej w terminie 3 (trzech) dni od chwili po-
brania pieniedzy listy uposazenia, zaopatrzone po-
twierdzeniem odbioru o0s6b zainteresowanych, po-
winny by¢ zwrocone oficerowi finansowemu. Oficer™
finansowy dotacza je do dowodéw rachunkowych
wiasciwego konta i zwraca tymczasowe kwity.

. Gdyby z jakichkolwiek powodéw uposazenie po-
brane zbiorowo nie zostato w catosci wyptacone, po-
zostate kwoty majg by¢ zwrdcone oficerowi finanso-
wemu wraz z listami uposazenia. Sumy te przyjmuje
oficer finansowy do kasy oddziatu na podstawie do-
wodu wptaty.

Wszelkie wydatki winny by¢ zasadniczo dokony-
wane bezposrednio przez oficera finansowego od-
dziatlu w formie wyptat definitywnych. Jezeli rodzaj
wydatku lub warunki, w jakich wydatek ma by¢ do-
konany, nie pozwalajg na definitywne uregulowanie
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go przez oficera finansowego, mozna udziela¢ na ta-
kie wydatki zaliczek.

Zaliczki sg to wyptaty, z ktérych odbiorca winien
sie rozliczy¢ w sposob i w terminie okre$lonym prze-
pisami.

A. Zaliczki moga by¢ wyptacane:

1) osobom bedgcym na zaopatrzeniu pienieznym
oddziatu — z tytutu kosztéw podrozy, delegicji, prze-
siedleh i zwigzanych z tym przewozow, w wysokosci
okreslonej przepisami, normujgcymi naleznosci za te
CzZynnosci.

Wyplata zaliczki na podréze stuzbowe moze na-
stgpi¢ nie wczesniej niz na dwa dni przed rozpocze-
ciem podrozy krajowej i na siedem dni przed rozpo-
czeciem podr6zy zagranicznej,

2) dowddcom zaopatrywanych pododdziatow —
na wydatki wynikajgce z zakresu ich dziatania,

3) oficerom funkcyjnym oddziatlu — na nastepu-
jace wydatki gotowkowe:

a) na drobne zakupy odreczne nie przekraczajace
jednorazowo sumy 20.000 z,

b) na konieczne zakupy w czasie pobytu oddziatu
poza statym miejscem postoju, jezeli uregu-
lowanie wydatku nie moze by¢ dokonane przez
oficera finansowego,

¢) na pokrycie biezacych drobnych potrzeb gospo-
darczych; na ten cel mozna wyptacaé¢ osobie
wyznaczonej przez kwatermistrza statg zalicz-
ke miesieczng do wysokosci 5.000 zt,

4) dostawcom, przedsiebiorcom i wykonawcom
rob6t — zgodnie z warunkami zawartych umow przy
zachowaniu postanowien obowigzujgcych przepiséw
o0 dostawach i robotach na rzecz wojska.

B. . Nie wolno wydawaé zaliczek:

1) osobom nie bedagcym w stanie zaopatrzenia
pienieznego oddziatu,

2) na cele, na ktére oddziat nie otrzymat potrzeb-
nego przydziatu srodkéw pienieznych,

3) jezeli wydatek moze by¢ uregulowany bezpo-
Srednio przez oficera finansowego w gotowce lub
w drodze obrotu bezgotéwkowego.
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4) na poczet uposazenia,

5) przed rozliczeniem poprzedniej zaliczki udzie-
lonej tej samej osobie na ten sam cel.

Postanowienie niniejszego ustepu nie dotyczy za-
liczek wyptacanych dostawcom, przedsiebiorcom
i wykonawcom robdét, gdy stanowia one cze$¢ umo-
wionej naleznosci. Udzielenie dalszej zaliczki uzalez-
nione jest w tym wypadku od stwierdzenia wykona-
nia warunkéw umowy.

C. O koniecznosci wyptaty i wysokosci zaliczki
decyduje kwatermistrz wzglednie dowddca oddziatu

Osoba zezwalajaca na wyptate zaliczki ponosi od-
powiedzialno$¢ za nieuzasadnione rzeczywistg po-
trzebg oraz za niecelowe udzielenie zaliczki.

D. Zaliczki winny by¢ rozliczone w nastepuja-
cych terminach:

1) zaliczki na poczet naleznosci za podroze stuz-
bowe, delegacje i przesiedlenia — w terminach usta-
lonych w przepisach normujacych naleznosci za po-
wyZzsze €zynnosci,

2) zaliczki udzielone dowdédcom pododdziatow —
najp6zniej w dniu ostatnim tego miesigca, w ktorym
wyptacono zaliczke,

3) zaliczki udzielone oficerom funkcyjnym od-
dziatu na zakupy odreczne — w przeciggu 7 (siedmiu)
dni od daty pobrania zaliczki,

4) zaliczki wyptacone na potrzeby oddziatu w cza-
sie przejsciowego pobytu oddziatu poza statym miej-
scem postoju:

a) do dnia 3. (trzeciego) kazdego miesigca za mie-
sigc poprzedni, jesli pobyt poza garnizonem
trw*a dtuzej niz miesiac,

b) w przeciggu 7 (siedmiu) dni od chwili powrotu
do garnizonu, jezeli pobyt poza garnizonem
trwat krocej niz miesiac,

5) zaliczki state na drobne wydatki — najp6zniej

w dniu ostatnim kazdego miesigca,

6) zaliczki wyptacone dostawcom, przedsiebior-
com i wykonawcom robdt — w terminie i w spos6b
przewidziany w umowie,

7) zaliczki pobrane na cele, ktére na razie nie
moga by¢ zrealizowane, winnj™ by¢ zwrécone do kasy
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oddzialu natychmiast po stwierdzeniu, ze odpadia
mozliwos$¢ ich wydatkowania.

E. Catkowite wyliczenie sie z zaliczek winno na-
stgpi¢ w tym oddziale, w ktérym je otrzymano, z wy-
jatkiem zaliczek na koszty przesiedlenia.

F. W konicu roku budzetowego nalezy unika¢ wy-
ptacania zaliczek ze Srodkdéw budzetowych, jezeli nie-
ma pewnosci, ze przed zakoriczeniem roku wyptacone
kwoty zostang wykorzystane i prawidtowo rozliczone.

Zaliczki na koszty przesiedlenia podlegajg rozli-
czeniu w miejscu nowego przydziatu.

Oddziat wyptacajacy zaliczke na koszty przesie-
dlenia traktuje wyptate jako definitywny wydatek
wiasciwego tytutu budzetowego i ksieguje wyptacong
kwote w rubrykach 7i 12 ksiegi obrotow pienieznych
oraz w dziale 6 rejestru wierzytelnosci. W ksiedze
zaliczek tego rodzaju wyptat nie wykazuje sie, w re-
jestrze za$ wierzytelnosci pozostaja one do czasu
otrzymania uwierzytelnienia zwrotnego.

Oddziat, do ktérego przybyt przeniesiony, prze-
prowadza ostateczne obliczenie naleznosci z tytutu
przesiedlenia i doptaca lub potraca roznice; doptate
ksieguje jako wydatek wiasciwego tytutu budzetowe-
go, potracong za$ réznice:

a) jako sume zwrotng wilasciwego tytutu budzeto-

gdy potracenie dokonywane jest w tym samym
okresie budzetowym, w ktérym wyptacono zaliczke,

b) jako przychdd rachunku 1 — dochody budze-
towe, gdy potrgcenie dokonywane jest w nastepnym
okresie budzetowym.

Dowddca pododdziatu lub osoba przez niego wy-
znaczona wyptaca:
1) uposazenie i inne naleznoci pienigzne dla pod-
oficerow i szeregowcow zasadniczej stuzby wojsko-
wej i rezerwy oraz nadterminowych,

2) naleznosci z tytutu zakup6éw dokonywanych
przez pododdziat na zlecenie kwatermistrza.

Pododdziat dokonuje wszelkich wyptat tylko w go-
tc'év&/c_e Jfze Srodkéw pienieznych otrzymanych z kasy
oddziatu.
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32, Uposazenie dla podoficerdw i szeregowcow zasad-
UV\(/)%gliaetr%a niczej stuzby wojskowej i rezerwy oraz dla nadter-
dlg podofi- minowych wyptaca sie w dniu 1. (pierwszego) kazde-
ceréw i sze- 00 miesigca na zbidrece catego pododdziatu pod nadzo-

regowcow rem dowodcy pododdziatu lub wyznaczonego oficera.

Sfﬁ?gd”i\fvzgj_ Jezeli dzien ten przypada na niedziele lub $wieto,

Skowdj i ra. Wyptaty dokonac nalezy w poprzedzajacym dniu po-

zerwy oraz wszednim.

”advtffcmh'”o' Szef pododdziatu, odczytujac kolejno nazwiska
yen. z ksigzki stanu i uposazenia, wyptaca nalezne kwoty

do rgk uprawnionych oséb. *
~ Wyptata winna by¢ przeprowadzona szybko
i sprawnie.

Po wyptacie oficer zapytuje obecnych, czy wszyscy
otrzymali nalezne im uposazenie i czy kto zgtasza

pretensje z tytutu biezacego lub zalegtego uposaze-
nia.

O zgloszonych pretensjach oficer przeprowadzaja-
cy wyplate winien zameldowaé¢ dowddcy oddziatu pi-
semnie przy zachowaniu drogi stuzbowej.

Przeprowadzenie wyptaty oficer wpisuje do ksigz-
ki stanu i uposazenia, stwierdzajgc to wiasnorecznym
podpisem.

W razie niemoznosci zebrania catego pododdziatu,
wyptata powinna sie odbyé w mniejszych zespotach,
w miare moznosci osobiscie przez szefa pododdziatu
i pod nadzorem oficera. Przy najblizszej zbiorce ca-
fego iX)doddziatu dowddca powinien sprawdzi¢, czy
nikt nie zgtasza pretensji z tytutu nieotrzymania upo-
sazenia.

Dokonanie wyptaty w mniejszych zespotach do-
wodca pododdziatu winien zaznaczy¢ w ksigzce stanu
i uposazenia w rubryce ,,Uwagi“.

Zalegte uposazenie oraz naleznosci uposazenia za
czesci miesigca pododdziat wyptaca zgodnie z pkt 51
na podstawie imiennego wykazu dodatkowych nalez-
nosci pienieznych.

3 1 Wierzytelnosci 'sa to Scisle okreslone, pod
Wierzjrtel-  wzgledem wysokosSci i podstawy prawnej, pretensje:
noscl. a) Skarbu Panstwa (wierzytelnosci skarbowe),

*) Do czasu wydania specjalnego zarzadzenia obowigzuje
wyplata na podstawie dotychczasowych list ptacy.
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b) innych wladz i instytucyj oraz os6b trzecich
(wierzytelnosci obce),

¢ funduszéw ryczattowych (wierzytelnosci ry-
czattow), podlegajgce wyréwnaniu w oddziale.

2) Zrodiem powstawania wierzytelnosci w od-

dziale moga by¢ nastepujace tytuty;

a) ustawy i przepisy,

b) zarzadzenia o wynagrodzeniu szkody,

¢) wyroki sgdéw wojskowych o obowigzku pokry-
cia szkody,

d) orzeczenia wojskowych organéw wymiaru
sprawiedliwosci, wydane w postepowaniu kar-
nym w przedmiocie $ciggniecia grzywien, kar
pienieznych, optat i kosztow,

e) tytuty egzekucji sadowej zaopatrzone klauzulg
viwkonalnosci,

f) tytuly egzekucyjne realizowane przez wiadze
skarbowe,

g) dobrowolne zobowiagzania dtuznikéw.

3) Wyrdwnanie wierzytelnosci w oddziale naste-
puje przez:
a) potracanie ich z uposazenia diuznika w grania
cach dopuszczalnych norm potracen,

b) dobrowolng zaptate,
€) egzekucje na majatku dtuznika,
d) umorzenie,

e) przekazanie do innego oddziatu lub do organu
asygnujacego.

1) Potracen z uposazenia 0s6b wojskowych i pra-
cownikéw cywilnych administracji wojskowej doko-
nuje sie w ramach ustawowych.

Do czasu ustawowego unormowania sprawy potra-
ceh z uposazenia obowigzujg w tym przedmiocie po-
stanowienia podane w zarzadzeniu tymczasowym (za-
facznik Nr 2).

2) Oddziat nie wdraza samodzielnie egzekucji na
majatku dtuznika. W przypadkach koniecznosci zrea-
lizowania wierzytelnosci skarbowych lub wierzytel-
nosci ryczattéw na drodze egzekucyjnej, oddziat ko-
rzysta z posrednictwa organu asygnujacego. W tym
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celu oddziat przekazuje organowi asygnujacemu
tytuty prawne, wskazujac zarazem majatek lub do-
chody dtuznika nadajace sie do egzekucji.

3) Decyzje o umorzeniu wierzytelnosci skarbo-
wych i ryczaltébw wydajg kompetentne wiadze woj-
skowe.

4) Przy przeniesieniu dluznika do innego od-
dziatu, nieuregulowane wierzytelnosci przekazuje sie
do tego oddziatu wraz z tytutami prawnymi.

Przekazanie nastepuje za pomocg uwierzytelnie-
nia (pkt 57).

Kwot uzyskanych na wyrdwnanie wierzytelnosci
skarbowych, powstatych w innych oddziatach, nie
przekazuje sie tym oddziatom, lecz nalezy je zaracho-
wywacé tak, jakby wierzytelnosci powstaty w od-
dziale wiasnym.

Kwoty uzyskane na wyroéwnanie wierzytelnosci
obcych nalezy przekazywaé zgodnie z przeznaczeniem
podanym w tytutach prawnych.

Kwoty uzyskane na wyréwnanie wierzytelnosci,
zwigzanych z gospodarkg ryczattowg innych oddzia-
tow, przekazuje sie tym oddziatom.

5) Przy rozwigzaniu stosunku stuzbowego np. na
skutek:

a) przeniesienia diuznika w stan spoczynku lub

do rezerwy,

b) przejscia do stuzby cywilno-panstwowej, samo-

rzadowej lub spétdzielczej,

¢) wydalenia z wojska, $mierci itp. oraz

d) gdy wyrdéwnanie wierzytelnosci w oddziale

okaze sie niemozliwe,

niezrealizowane wierzytelnosci skarbowe oraz
wierzytelnosci ryczattéw nalezy przekazywaé *wila-
Sciwemu organowi asygnujgcemu wraz z dowodami
(tytutami prawnymi) dotyczacymi tych wierzytel-
nosci.

Przekazujac niezrealizowane wierzytelnosci orga-
nowi asygnujgcemu, nalezy mu dostarczy¢ wszystkie
dane posiadane o stanie majatkowym, $rodkach
utrzymania i miejscu zamieszkania diuznika. W tym
celu oddziat — przed przekazaniem wierzytelnosci
— winien przeprowadzic .w razie potrzeby odpowied-
ni wywiad za posrednictwem organéw M.O. lub wiadz
administracji ogélnej.
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Wierzytelnosci skarbowe i wierzytelnosci ryczal-
téw, obcigzajace osoby, ktore przeszty w stan spoczyn-
ku, oddziat przekazuje organowi asygnujgcemu
w przeciggu dni 14, (czternastu) po przejsciu duz-
nika w stan spoczynku.

Wierzytelnosci skarbowe i wierzytelnosci ryczat-
téw, obcigzajace pozostate osoby, nalezy przekazaé
organowi asygnujacemu natychmiast po uzyskaniu
wynikow wywiadu.

Wierzytelnosci obcych (ust. 1) lit. b), przy rozwia-
zaniu stosunku stuzbowego z. dtuznikiem, oddziat nie
przekazuje organowi asygnujgcemu, lecz w kazdym
takim wypadku zawiadamia zainteresowany wiadze,
instytucje lub osoby o niemoznosci Sciggniecia ich
wierzytelnosci, zwracajgc im zarazem tytuly prawne
dotyczace ich wierzytelnosci.

Oddziatowi nie wolno zacigga¢ zadnych zobowia- 5.
zan pienieznych, ktére nie majg pokrycia w przyzna- Diusri.
nych $rodkach pienieznych.

Zobowigzania biezace, ktoére powstajg w toku od-
bioru dostaw i robét, powinny by¢ zaptacone po osta-
tecznym ich przyjeciu, nie po6zniej niz w terminie
okreslonym w umowie.

Nieoptacone dowody rachunkowe (rachunki, fak-

tury) przechowuje oficer finansowy w oddzielnej tecz-
ce pn. ,,Do optacenia®.

Oficer finansowy zobowigzany jest meldowaé
kwatermistrzowi o powodach niemoznosci pokrycia
zalegajacych rachunkéw. W tym wypadku kwater-
mistrz winien zbadaé istotny stan rzeczy i wydac dy-
spozycje zmierzajace do zlikwidowania zalegtosci.

Oddziat przyjmuje i przechowuje depozyty tylko 36.
wtedy, gdy tego wymaga dobro stuzby, interes Skar-* Depozyty,
bu Panstwa lub wymiar sprawiedliwosci.

Jako depozyty przyjmowane by¢é moga:

1) gotéwka w walucie krajowej,
2) bilety skarbowe,
~ 3) obligacje pozyczek panstwoWych oraz inne pa-
piery wartosciowe, >
4) ksigzeczki oszczednosciowe,
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5) gwarancje bankowe i hipoteczne,
6) weksle,
7) przedmioty wartosciowe.

Osoby, sktadajgce kaucje i wadia w walucie krajo-
wej na zasadzie przepisow o dostawach i robotach na
rzecz wojska, powinny je wptaca¢ zasadniczo wprost
do kasy urzedu skarbowego na rachunek biezacy od-
dziatu. Tylko w wyjatkowych okolicznosciach moze
oddziat przyjaé wptate bezposrednio do kasy oddziatu.

Depozyty gotowkowe w walucie krajowej podle-
gaja zaksiegowaniu w ksiedze obrotéw pienieznych
oraz na rachunku 6 ksiegi kontowe;j.

Depozyty wymienione w ust. od 2) do 7) winny
by¢ zapisane w™ ksiedze depozytoéw rzeczowych
w chwili ich przyjecia bez wzgledu na to, czy beda
one przechowywane w oddziale, czy tez zdeponowane
zostang w mysl pkt 8) w kasie urzedu skarbowego.

Przy przyjmowaniu depozytdw wymienionych
w ust. od 2) do 6) oficer finansowy okresla w obecnosci
deponenta rodzaj, ilo$¢ i warto$¢ tych depozytow, po-
czym wystawia dowod wptlaty.

Analogicznie postepuje oficer finansowy przy
przyjmowaniu przedmiotow wartosciowych, nie okre-
slajac jednak ich wartosci.

Depozyty, podlegajgce zapisaniu w ksiedze depo-
zytow rzeczowych, oficer finansowy wklada do ko-
pert, pudetek lub skrzynek w obecnosci kwatermi-
strza. Pudetka i skrzynki powinny by¢ odpowiednich
rozmiaréw i dostatecznie mocne, skrzynki z wiekiem
— na zawiasach wewnatrz, zamykane na zamek Iub
kiodke, pudetka — do zamykania lub zaklejania.
Skrzynki, pudetka lub koperty nalezy obwigzywac
na krzyz jednolitym sznurkiem, konhce za$ sznurka
opieczetowac pieczecig lakowag w ten sposob, aby opa-
kowania nie mozna bylo otworzy¢ bez naruszenia
pieczeci.

Wykonanie powyzszych czynnosci stwierdzajg na
opakowaniu swymi podpisami kwatermistrz i oficer
finansowy.

Na opakowaniu nie wolno podawa¢ zawartosci
depozytu, natomiast nalezy wskaza¢ kolejny numer
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ksiegi depozytdw rzeczowych, pod ktérym depozyt
zostat zapisany.

Warto$¢ wadialng i kaucyjng depozytéw, przyj-
mowanych jako zabezpieczenie zawartych umow,
okreslajg osobne obwieszczenia Ministra Skarbu.

Niewyjasnione braki lub nadwyzki kasowe podle-
gaji, zaksiegowaniu w chwili ich ujawnienia.

Powstanie braku kasowego nalezy niezwtocznie
meldowa¢ dowddcy oddziatu, ktory zarzadza komisyj-
ne dochodzenia dla ustalenia przyczyny i okolicznosci
powstania braku oraz osoby odpowiedzialnej. Wyniki
dochodzen komisja ujmuje w formie protokétu.

Stwierdzone braki kasowe rozchodowac nalezy
w ksiedze obrotéw pienieznych jako wydatek tego ty-
tutu budzetowego, ktory w biezacym roku budzeto-
wym otrzymal od organu asygnujacego najwieksze
przelewy pieniezne. Rozchodowang w zwiazku z tym
kv/ote nalezy rownoczesnie zapisa¢ w dziale 6 rejestru
wierzytelnosci. Jako podstawe rozchodu przyjmuje
sie protokot komisyjnego dochodzenia. Na protokdle
nalezy poda¢ date, dziat i pozycje zapisania braku ka-
sowego w rejestrze wierzytelnosci.

Nadwyzki kasowe nalezy zaprzychodowa¢ w ksie-
dze obrotéw pienieznych na rachunku 7 (sumy do wy-
jasnienia).

Braki kasowe zaksiegowane w rejestrze wierzytel-
nosci pozostajg tam w ewidencji do czasu uzyskania

decyzji o umorzeniu lub przypisaniu do zwrotu bra-
kujacej kwoty.

Nadwyzki kasowe zaprzychodowane na rachunku
7 podlegajg — zaleznie od decyzji organu asygnujace-
go — badz przeksiegowaniu na rachunek 1 (dochody
budzetowe), badZ tez zwrdceniu osobie uprawnionej.

Swiadczenia w gotéwce lub w materiale, wykona-
ne przez wojsko na rzecz innych wiadz lub instytucji,
podlegaja zwrotowi w gotowece, jezeli koszty tych
Swiadczen nie byly przewidziane w budzecie wojska
i jezeli wykonane zostaty na wniosek zainteresowa-
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nych wiadz lub instytucji. Zarzadzenia lub rozkazy,
zezwalajace na wykonanie $wiadczen, ustalajg jakie
$wiadczenia i w jakim stopniu podlegaja zwrotowi.

Rozrachunek z zainteresowanymi wiadzami lub
instytucjami przeprowadza Departament Finansowo-
Budzetowy MON lub wiasciwy organ asygnujacy na
podstawie wykazow kosztow Swiadczen, stanowig-
cych cze$¢ skladowa miesiecznego sprawozdania ra-
chunkowo-pienieznego oddziatu.
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Rozdziat I
OBROTY PIENIEZNE | DOWODY RACHUNKOWE

Kazdy obrot pieniezny (przychdd i rozchéd w ka-
sie lub na rachunku biezacym oddziatu) winien by¢
epoparty wymaganym dowodem rachimkowym i pod-
lega zapisaniu w odpowiednich ksiegach rachunko-
wych.

Jeden dowdd rachunkowy moze stuzyé do uzasad-
nienia kilku obrotéw pienieznych.

‘Na obrot pieniezny sktadajg si¢ nastepujace czyn-
nosci:

1) sporzadzenie dowodu rachunkowego (czynno$¢
ta odpada, gdy oficer finansowy otrzymuje gotowy
dowod rachunkowy),

2) zbadanie dowodu rachunkowego pod wzgle-
dem formalno-rachunkowym i rzeczowym,

3) uzyskanie pisemnej zgody kwatermistrza na
dokonanie wyptaty,

4) faktyczne przyjecie wptaty lub dokonanie wy-
pfaty,

5) zaksiegowanie obrotu w odpowiednich Kksie-
gach pienieznych.

Badanie formalno-rachunkowe przeprowadza ofi-*
cer finansowy.

Czynnos¢ ta polega na stwierdzeniu:

a) czy dowdd rachunkowy odpowiada co do formy

i tresci wymogom obowigzujacych -przepisow,

b) czy obliczenia na dowodzenie nie zawierajg
btedéw rachunkowych lub niedozwolonych po-
,prawek,

Prl.episji o goi-p. pief. u- odrtz,
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€) czy dowdd rachunkowy zostat zbadany pod
wzgledem rzeczowym przez wiasciwy organ
fachowy i czy zawiera adnotacje o wykonaniu
tej czynnosci,

d) czy dowdd rachunkowy, dotyczacy dostaw, za-
kupow, wykonania robét lub ustug, zaopatrzo-
ny jest w odpowiednie potwierdzenie odbioru
tych Swiadczen oraz wpisu do odnosnych ksiag
materiatowych,

e) czy dowdd rachunkowy zawiera wszelkie inne
epotwierdzenia i adnotacje przewidziane w
przepisach i instrukcjach, jak: protokéty ko-
niecznosci, stwierdzenie zgodnosci cen itp.

Badanie rzeczowe nalezy do obowigzku wiasci-

wych oficeréw funkcyjnych.

Czynnos$¢ ta polega na stwierdzeniu:

a) czy zamierzona wyptata lub wpltyw znajduje
uzasadnienie w obowiazujgcych przepisach,

b) czy zamierzona wyptata jest celowa tzn. czy
w>datek jest uzasadniony rzeczb>'wistg potrzebg- od-
dzialu — przy uwzglednieniu obowigzujgcych tabel
naleznosci i norm zuzycia materiatlow oraz zasad
0szczednosci,

€) czy cena odpowiada warunkom umowy lub za-
moéwienia oraz miejscowym warunkom rynkowym,

d) czy Swiadczenia (roboty lub ustugi), badZz tez
zakupione materialy, zostaty przyjete w sposob usta-
lony przepisami oraz czy materiaty zostaty zaprzycho-
dowane w odpowiednich ksiegach lub .ewidencjach
gospodarki materiatowej.

Fakt zbadania dowodu rachunkowego pod wzgle-
dem rzeczowym winien by¢ wyrazony na odnosnym
dowodzie przez zamieszczenie adnotacji o nastepu-
jacej tresci:

..Zbadatem pod wzgledem rzeczowym. Wyszcze-
gblnione w niniejszym dowodzie rachunkowym ma-
terialy (roboty, ustugi) zostaly dostarczone (wykona-
ne) i przyjete oraz zaprzychodowane w ksiedze ......
strona ..... poz.....Nastepuje data i podpis osoby
(stopien, nazwisko i imie oraz stanowisko stuzbov/e),
ktéra dokonata badania rzeczowego.

Jezeli w toku badania rzeczowego powstaty za-
strzezenia o charakterze zasadniczym, to oficer funk-
cyjny winien zastrzezenia te sformutowac i uzasadnic¢
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bezposrednio na dowodzie rachunkowym. Dowod taki
nie moze by¢ zrealizowany przez oficera finansowego
do czasu usuniecia stwierdzonych usterek i zlikwido-
wania poczynionych zastrzezen.

Rzeczowe badanie dowodéw rachunkowych z za-
kresu wydatkdw osobowych nalezy do obowigzku
oficera finansowego.

Podstawg do dokonania obrotdéw pienieznych mo-
ga byc:

1) rozkaz dzienny dowddcy oddziatu,

2) dowod i potwierdzenie wptaty,

3) dowody wptat i wyptat na rachunku bieza-
cym,
~4) wykaz kwot przekazanych na rachunek bie-
Zacy organu asygnujacego,

5) lista uposazenia,

6) sumaryczny wykaz uposazenia,

7) lista ptacy, «

8) wykaz dodatkowych naleznosci pienieznych,

9 kwit,

10) rachunek,

11) rachunek kosztéw podrdzy,

12) sprawozdanie z zaliczki,

13) zestawienie wydatkéw (wplywow),

14) uwierzytelnienie,

15) karta zaopatrzenia pienieznego,

16) orzeczenie cenzuralne,

17) umowa,

18) wyrok lub orzeczenie sadu powszechnego lub
wojskowego,

19) zarzadzenie o wynagrodzeniu szkody,

20) zarzadzenie o umorzeniu szkody.

Wszelkie dowody rachunkowo-pieniezne nalezy
wypetnia¢ doktadnie i czytelnie oraz sporzadzac zgod-
nie z wymogami przepisow.

Wyskrobywanie, wycieranie i przerabianie cyfr
lub tresci w dowodach rachunkowych jest niedopu-
szczalne. W razie omytki nalezy cyfry lub w™razy
napisane omytkowo przekresdli¢ tak, azeby przekre-

35

41,
Rodzaje do-
wodow ra-
chunkowo-
pienieznych.

42,
Formalne
wymogi do-
wodéw ra-
chunkowo-
pienieznych.



43,
Przechowy-
wanie do-
wodéw ra-
chunkowo-

pienieznych.

$lone mozna byto odczyta¢. Cyfry i wyrazy wiascivve
nalezy napisa¢ czerwonym atramentem nad cyframi
wzglednie wyrazami skreslonymi. Kazdg poprawke
winien stwierdzi¢ swoim podpisem oficer finanso™”.

Dowody rachunkowe wypetnia¢ nalezy atramen-
tem lub otéwkiem kopiowym wzglednie pismem ma-
szynowym.

Listy, wykazy i zestawienia winny by¢ podsumo-
wane. Jezeli obejmuja one Kilka stron, nalezy wyniki
sumowania przenosic¢ ze strony na strone.

Dowody rachunkowe winny by¢ datowane i pod-
pisane przez osoby do tego upowaznione lub zobowig-
zane oraz powinny zawiera¢ wymagane pieczecie
urzedowe.

Kazdy dowod rachunkowy winien by¢ oznaczony
w prawym gornym rogu biezaca pozycja zapisu
w ksiegach rachunkowych, ze wskazaniem nazwy
wiasciwej ksiegi.

Dowody rachunkowo-pieniezne, ugrupowane wg
kolejnosci zapisdw do odpowiedrftch ksigg rachunko-
wych, nalezy przechowywac¢ pod zamknieciem.

Dowody nie wchodzgce w sktad miesiecznego spra-
wozdania rachuhkowo-pienieznego zeszywa sie po
uptywie miesigca sprawozdawczego w kolejnosci do-
konanych zapiséw, oddzielnie dla kazdej ksiegi.

Poza tym obowigzuja nastepujace szczeg6towe

wytyczne:

1) dowody do ksiegi obrotéw pienieznych nalezy:

a) w ciagu miesigca — uktadaé w teczce w kolej-
nosci wpiséw do ksiegi,

b) z korncem miesigca — ugrupowa¢ wg zasad po-
danych w pkt 87 ust. 3) i dotgczy¢ do spra-
wozdania rachunkowo-pienieznego,

¢) talony asygnat na gotéwke podjetg z rachunku
biezacego oraz deklaracje przychodowe na go-
towke wptacong na rachunek biezacy (obroty
wewnetrzne) — z koricem miesigca pozostawic¢
w oddziale i przechowywaé w osobnej teczce,

2) dowody do ksiegi zaliczek:

a) kwoty dotyczace wyptaconych zaliczek prze-
chowuje sie do czasu ich rozliczenia w oddziel-
nej teczce,
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b) po rozliczeniu dotgcza sie do odpowiednich
sprawozdan z zaliczek,

3) dowody, stanowigce podstawe zapisu do re-

jestru wierzytelnosci, w ciagu miesigca przechowuje
sie w osobnej teczce, po uptywie zas miesigca spra-
wozdawczego — dotacza sie do wyciggu z rejestru
wierzytelnosci i przesyta organowi asygnujgcemu.

Wytaczenie oryginalnych dowodéw z teczek moze
nastgpi¢ jedynie na pisemne zgdanie organéw sado-
wych, org”~ow kontroli lub wiasciwego organu asy-
gnujacego.

W miejsce wytaczonych dowodoéw nalezy pozosta-
wi¢ zastawniki, podajace krotki opis wytaczonych
dowodow, i wskaza¢ komu i na jakiej podstawie je
wydanao.

Wszelkie okolicznosci majace wpltyw na powsta-
nie, wymiar i wygasniecie prawa do naleznosci pie-
nieznych ogtasza dowodca oddziatu w czesci gospodar-
czej rozkazu dziennego.

W szczegolnosci podlegaja ogloszeniu;

1) przyjecie oraz skreslenie (ubycie) ze stanu oso-
bowego oddziatu oficeréw, podoficerow zawodowych
i pracownikoéw cywilnych,

2) przyjecie oraz skreslenie ze stanu osobowego
oddziatu zotnierzy niewymienionych w usL 1),

3) zmiany majace wplyw na wymiar uposazenia
os6b wymienionych pod 1) i 2), a w szczeg6lnosci:
mianowania, awanse, objecie stanowiska, zawieszenie
w czynnosciach, osadzenie w areszcie $ledczym, orze-
czenia sagdéw karnych, zmiany w stanie rodzinnym,
podroze stuzbowe oraz stwierdzenie okolicznosci uza-
sadniajgcych prawo do otrzymania naleznosci pie-
nieznych.

Oddziaty (dowdédztwa, komendy, instytucje), nie
prowadzace samodzielnej gospodarki pienigznej, ogtai
szalg rowniez we wilasnych rozkazach dziennych lub
rozkazach wewnetrznych dane, majgce wpltyw na
wymiar naleznosci pienieznych swoich stanéw oso-
bowych.

Rozkazy te stanowig dla oddziatu gospodarczego
wystarczajgcg podstawe do wyptaty przystugujgcych
naleznosci pienieznych.
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45.
Oowdd i po-

twierdzenie
wplaty.

Oficer finansowy nie moze zada¢ od instytucji lub
0s6b, przydzielonych na zaopatrzenie pieniezne, odpi-
sow lub ‘wyciggéw z etatow tych instytucyj, nato-
miast szef (dowddca) instytucji przydzielonej ma obo-
wiagzek stwierdza¢ przydziat osob wojskowych i pra-
cownikéw cywilnych swego skiadu osobowego, ich
stanowiska etatowe, wszelkie zmiany stuzbowe i per-
sonalne w swoim rozkazie dziennym i rozkaz ten prze-
syta¢ do wiadomosci kwatermistrza zaopatrujgcego
oddziatu gospodarczego.

Dowod wptlaty (wzér 6) jest drukiem Scistego
zarachowania i sktada sie z trzech réwnobrzmiacych
egzemplarzy, z ktérych:

1- szy — wiasciwy dowdd wptaty — stanowi pod-

stawe do ksiegowania,

2- gi — potwierdzenie wptaty — otrzymuje osoba

dokonujaca wptaty,

3- ci — kopia dowodu wptaty — pozostaje na state

w bloku.

Wszystkie trzy egzemplarze winny by¢ wysta-
wiane i podpisywane przez kalke.

Wszelkie wptaty gotéwkowe moga by¢ przyjmo-
wane do kasy oddziatu jedynie na podstawie prawi-
ditowo wystawionego dowodu wptaty.

Przy wyliczaniu sie z zaliczki ze zwrotem gotow-
ki nalezy na kwote zwracang w gotéwce do kasy od-
dziatu wystawia¢ dowéd wptaty.

Dowody wptaty wystawia si¢ rowniez przy przyj-
mowaniu depozytow gotowkowych i rzeczowych z tq
roznica, ze przy przyjmowaniu depozytow rzeczo-
wych tj. papierow wartosciowych, ksigzeczek o0szcze-
dnosciowych, weksli oraz listbw gwarancyjnych i hi-
potecznych nie podaje sie sumy cyframi ani stownie,
a tylko w tresci dowodu okresla sie doktadnie ilos¢,
rodzaj i warto$¢ nominalng przyjetych walorév/.

Dowod wplaty jest podstawa do wpisu w ksiedze
obrotéw pienieznych lub w ksiedze depozytow, zalez-
nie od rodzaju depozytu. Potwierdzenie wptaty otrzy-
muje deponent.

Na kwoty, otrzymywane przez poczte lub P.K.O.
z pominieciem rachunku biezacego, nalezy wystawiac
dowody wptaty. W tych przypadkach otrzymane od-
cinki przekazow lub czekéw dotgcza sie do wiasci-
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wych dowodow wptaty, potwierdzenia za$ wptaty po-
zostawia sie w bloku.

Nie wystawia sie dowodéw wplaty na kwoty po-
tragcane przy wyplacie uposazenia na podstawie list
uposazenia.

Dla oddziatlu dokonujgacego wptaty gotéwkowej
wprost do kasy innego oddziatu, otrzymane stamtad
potwierdzenie wptaty jest dowodem rachimkowym
uzasadniajacym pozycje rozchodowa.

Dowody wptat i wyptat na rachunku biezgcym
otrzymuje oddziat z kasy urzedu skarbowego, jako
potwierdzenie dokonanego obrotu.

Dowody przychodowe stanowig podstawe zaprzy-
chodowania wptywéw w ksiedze obrotdw pieniez-
nych w rubryce ,,r-k biezacy*.

Dowody rozchodowe dotyczgce kwot podjetych
z r-ku biezacego do kasy oddziatu pozostajg w oddzia-
le i przechowuje sie je w oddzielnej teczce.

Dowody rozchodowe, dotyczace kwot wyptaconych
lub przelanych (przekazanych) z r-ku biezacego, do-
facza sie do odpowiednich dowoddw rachunkowych,
jako potwierdzenie dokonanej wyptaty lub przelewu.

Jezeli dowody rozchodowe na wyptaty lub przele-
\yy dokonane za posrednictwem r-ku biezacego na-
dejda do oddziatu po odestaniu sprawozdania rachun-
kowo-pienieznego, nalezy je przesta¢ dodatkowo do
organu asygnujacego celem dotgczenia do wiasciwych
dowodéw rozchodowych.

Wykaz kwot przekazanych (wptaconych) na ra-
chunek biezacy organu asygnujacego (wzor 7) stosuje
sie przy zbiorowym przekazywaniu na r-k biezacy
organu asygnujacego przychodéw nastepujacych ra-
chunkéw przejsciowych:

Nr 1 — dochody budzetowe

Nr 3 — wplywy na wznowienie kKredytu

Nr 5 — przekazy do ZSRR.

W tym wypadku do asygnaty pie dotgcza sie de-
klaracji przychodowej przewidzianej w pkt 22.

Wykaz sporzadza sie w dwdch egzemplarzach i do-
recza sie kasie urzedu skarbowego wraz z odpowied-
nio wypetniong asygnatg ,,na przelew*. Jeden egzem-
plarz zatrzymuje kasa urzedu skarbowego, drugi za$
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48.
Lista

aposazenia.

— oznaczony przez oddziat napisem ,,do zwrotu od-
dziatowi wptacajgcemu* — kasa urzedu skarbowego
zwraca oddziatowi po zaopatrzeniu wykazu adnota-
cjami o zarachowaniu przelewu (wplaty).

Egzemplarz otrzymany z kasy urzedu skarbowego
stanowi dla oddziatu dowo6d rachunkowy, uzasadnia-
jacy rozchody dokonane z r-kéw 1, 3 i 5.

Na podstawie pierwszych egzemplarzy wykazow,
otrzymanych z izby (kasy) skarbowej, organ asygna-
cyjacy zapisuje w przychodzie ksiegi whasnego ra-
chunku biezacego kwoty przekazane przez oddziat,
nastepnie sprawdza je, kwalifikuje i przelewa zgod-
nie z przeznaczeniem.

Aby umozliwié organowi asygnujacemu nalezyte
zakwalifikowanie i przerachowanie przekazanych
kwot, winien oddziat w rubr. 3 wykazu jak najdoktad-
niej okreslaé rodzaje poszczeg6lnych wptywow.

Wohtaty nalezy w wykazie wyszczegdlnia¢ w kwo-
tach globalnych wedtug rodzajow wpltywow uzyska-
nych na r-kach 1, 3i 5.

Jednorodne wplywy nalezy wykaza¢ pod jedng
pozycja, gdy jednak dotyczg one roznych dziatow za-
opatrzenia, nalezy je wyszczegdlni¢ wg dziatow, np.
wszystkie wplywy uzyskane tytutem zwrotu kosztow
zywienia w szpitalu wykaza¢ nalezy pod jedng pozy-
cja, gdyz podlegajg one zarachowaniu na wznowienie
kredytu jednego tytulu budzetowego; natomiast
wplywy, uzyskane ze sprzedazy mienia wojskowego,
nalezy wykazywa¢ pod osobnymi pozycjami wedtug
dziatow zaopatrzenia, gdyz podlegaja one zarachowa-
niu na wznowienie kredytéw réznych tytutéw budze-
towych.

Whptywy rachunkdw przechodnich 1, 3 i 5 oddziat
przelewa na r-k biezacy wiasciwego organu asygnu-
jacego najpozniej dnia 11. (jedenastego) kazdego
miesigca. Wptywy uzyskane po tym terminie przele-
wa sie na rachunek biezacy organu asygnujacego
w nastepnym miesigcu, o ile szczegdtowe zarzgdzenia
nie okresdlajg innych terminéw wptat.

Lista uposazenia (wzor 8) stuzy do wykazywania
nalezno$ci miesiecznego uposazenia oficeréw, podofi-
ceréw zawodowych i pracownikéw cywilnych optaca-
nych z kredytow osobowych oraz potrgcen dokony-
wanych z uposazenia tych osob.
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otrzymujacy uposazenie potwierdzajg podpisem
w liscie uposazenia odbidr wyptaconych im kwot.

Za osoby nieobecne moga potwierdzi¢ odbiér uno-
sazcnia 0soby wykazujgce sie pisemnym upowaznie-
niem do podjecia uposazenia. Autentyczno$¢ podpisu
osoby upowazniajgcej winna by¢ urzedowo stwier-
dzona.

Osoby upowaznione podpisujg liste wlasnym na-
zwiskiem z dodaniem stow: ,,Z upowaznienia“. UjSo-
waznienie dotgcza sie do listy uposazenia.

Jezeli osobie nieobecnej przestano uposazenie za
posrednictwem poczty lub P.K.O., to w miejsce wiar
snorecznego podpisu nalezy dotgczy¢ (naklei¢) do li-
sty dowdd nadania.

Listy uposazenia podpisywa¢ mozna wylgcznie
atramentem lub otéwkiem kopiowym.

Listy uposazenia nalezy przygotowywac przed ter-
minem ptatnosci (wskazanym jest uprzednie sporza-
dzenie bruliondéw list uposazenia). Uzgodnione bru-
liony sg podstawg do sporzadzenia oryginalnych list
uposazenia. Bruliony pozostajg w oddziale, nie wolno
przy tym zadaé, azeby osoby pobierajace uposazenie
potwierdzaty jego odbior réwniez na brulionach.

Przy wiekszej liczbie os6b otrzymujgcych uposa-
zenie nalezy liste zaopatrzy¢ potrzebng iloscig arku-
szy wkiadkowych, odpowiednio zeszytych.

Kazda strona listy uposazenia winna by¢ podsu-
mowana, wyniki za$ podsumowania winny by¢ odpo-
wiednio przenoszone.

Sume koricowa nalezy wyrazi¢ cyframi i stowami.
Liste uposazenia przed rozpoczeciem wyptaty podpi-
sujag kwatermistrz i oficer finansowy, a zatwierdza
dowddca oddziatu.

Podstawg sporzadzania list uposazenia sa:

a) rozkazy dzienne dow'édcy oddziatu, a takze roz-
kazy dzienne lub wewnetrzne dowddcow, szefow i Kie-
rownikéw oddziatéw (instytucyj), nie prowadzacych
samodzielnej gospodarki pienieznej, a przydzielonych
do oddziatu gospodarczego pod wzgledem zaopatrze-
nia pienieznego,

b) kartoteka uposazenia,
c) kartoteka zadtuzenia.



Na stronie tytutowej listy uposazenia nalezy po-
da¢ nazwiska i imiona os6b nowoprzybytych, ubytych
oraz tych, ktérych uposazenie w stosunku do po-
przedniego miesigca ulegto zmianie. Przy kazdym
nazwisku nalezy poda¢ odpowiedni rozkaz dzienny.
Przy wiekszej ilosci nazwisk zestawienie to nalezy
sporzadzi¢ w formie osobnego zatgcznika do listy upo-
sazenia, umieszczajac na stronie tytutowej listy od-
powiednig adnotacje.

Do listy wpisuje sie osoby w kolejnosci stanowisk.

Potracenia, odnoszace si¢ do réznych dziatéw re-
jestru wierzytelnosci lub do réznych rachunkoéw prze-
chodnich, nalezy wykazywac¢ w listach uposazenia
w oddzielnych rubrykach.

OlDroty zwiazane z wyptata uposazenia podlega-
ja zapisaniu w ksiedze obrotéw pienieznych w dniu
1 (pierwszego) danego miesigca wzglednie w dniu
rozpoczecia wyplaty.

Jezeli z powodu niedzieli lub $wieta wyptata upo-
sazenia nastapita przed dniem 1 (pierwszym) danego
miesigca, nalezy wynikajace stad obroty zaksiegowaé
pod datg najblizszego powszedniego dnia po 1
(pierwszym).

Najpo6zniej do dnia 5. (piatego) miesigca oficer
finansowy przeprowadza na przychéd ksiegi obrotow
pienieznych sume niewyptaconego uposazenia (brut-
t0), a na rozchdd sume niedokonanych potracen,

W tym celu winien oficer finansowy na odnosnych
listach uposazenia sporzadzi¢ zestawienie kwot nie-
wyptaconych i niepotrgconych, a w rubryce ,,Po-
twierdzenie odbioru“ zaznaczy¢ wiasciwg pozycje
przychodu ksiegi obrotéw pienieznych.

Potragcenia z uposazenia moga by¢ dokonywane
tylko w granicach ustawowych. *)

Kwoty potracone z uposazenia podlegajg zapisa-
niu na przychod odpowiednich r-kéw przechodnich.

Do czasu potwierdzenia odbioru uposazenia nie

wolno przekazywac lub wyptacaC naleznosci z tytu-
tu potracen, zapisanych na przychéd rachunkow prze-

_ #) Do czasu ustawowego unormowania sprawy potra-
cen z uposazenia obowigzujg w tym przedmiocie postano-
wienia podane w zarzadzeniu tymczasowym (za! nr 2).
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chodnich. Faktyczne bowiem potrgcenie nastepuje
dopiero w chwili podpisania listy uposazenia.

Osobom nieobjetym listg uposazenia lub osobom,
ktore we wiasciwym czasie nie podjely uposazenia,
wyptaca sie naleznosci na podstawie oddzielnych kwi-
tow sporzadzonych wedtug zasad ust. 52 niniejszych
przepisow.

Gotow'ke na wyptate uposazenia dla podoficerow
i szeregowcow zasadniczej stuzby wojskowej i rezer-
wy oraz nadterminowych pododdziat otrzymuje z ka-
sy oddziatu na podstawie sumarycznego wykazu upo-
sazenia (wzor 9). *¥

Podstawg do sporzadzenia sumarycznego wykazu
jest ksigzka stanu i uposaizenia podoficerow i szere-
gowcow prowadzona w pododdziale wedtug zasad
pkt 83 niniejszych przepisow.

Pododdziat zalicza w sumarycznym wykazie na-
leznosci uposazenia dla podoficeréw i szeregowcow
zasadniczej stuzby wojskowej i rezerwy oraz nadter-
minowych, bedacych w dniu 1. (pierwszego) danego
miesigca na zaopatrzeniu pienieznym pododdziatu.

Przedstawione do realizacji sumaryczne wykazy
uposazenia oficer finansowy sprawdza pod wzgledem
formalno - rachunkowym, po czym sporzadza zesta-
wienie tych wykazéw wedtug wzoru 10.

Przed dokonaniem wyptaty zapotrzebowanych
kwot liczbowe stany osob, podane w zestawieniu,
winny by¢ uzgodnione ze stanem oséb wykazanym
w dzienniku stanéw gospodarczych, prowadzonym
w kwatermistrzostwie.

Sposéb dokonywania wyptaty uposazenia w pod-
oddziale reguluje pkt 32 niniejszych przepiséw.

Uposazenie, ktérego z jakichkolwiek powoddw nie
wyptacono zainteresowanym podoficerom i szeregow-
com, nalezy zwréci¢ do kasy oddziatu najpdézniej do

** Postanowienia niniejszego p(ct wejda w zycie
z chwilg wydania odpowiedniego zarzadzenia. Do tego czasu
wyptaty uposazenia dla_podoficerow I szeregowcow zasad-
niczej stuzby wojskowej i rezerwy oraz nadterminowych
nalezy dokonywacC na podstawie imiennych list placy wg
wzoru 11, podanego w ,,Przepisach o gospodarce finanso-
wej w jednostkach i formacjach wojskowych* (Rozk. Nacz.
D-cy WP z dnia 9 sierpnia 1945 r. nr. 177).
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)
Lista placy.

5L
Wykaz do-
datkowych
naleznosci
pienieznych.

dnia 5. (piatego) kazdego miesigca wraz z imiennym
wj™Mkazem 0s6b | wyszczegOlnieniem niewyptaconych
kwot.

Zwrocong kwote oficer finansowy przyjmuje do
kasy oddziatu na podstawie dowodu wplaty.

Wykaz niewyptaconego uposazenia dofgcza sie do
dowodu wptlaty.

Lista ptacy (wzor 11) stosowana jest przy wypta-
cie wynagrodzen przystugujacych pracownikom fi-
zycznym, optacanym wedtug zasad zbiorowych ukta-
dow pracy.

Otrzymujacy wynagrodzenie potwierdzajg jego
odbidr podpisem na liscie ptacy.

Wyptaty mozna dokonywac¢ roéwniez do rgk osdb
upowaznionych przy zachowaniu wymogoéw podanych
w pkt 48 niniejszych przepisow.

Osoby ,nie umiejgce sie podpisa¢ kwitujg odbidr
naleznosci odciskiem kciuka.

Przy zbiorowej wyptacie wynagrodzen nalezy po-
stgpi¢ wedtug zasad podanych w pkt 28 niniejszych
przepisow.

Wykaz dodatkowych naleznosci pienieznych
(wzér 12) jest wykazem imiennym i stuzy do wyptaty
naleznos$ci obliczanych dziennie.

Dodatkowe naleznosci pieniezne, przystugujace
oficerom, podoficerom zawodowym i pracownikom
cyv;ilnym, oblicza i wyptaca oficer finansowy na pod-
stawie rozkazu dziennego dowddcy oddziatu.

Wyptata dodatkowych naleznosci moze nastgpic
zbiorowo wediug zasad podanych w pkt 28 dla zbio-
rowej wyplaty uposazenia.

Dla podoficerdw i szeregowcow zasadniczej stuzby
wojskowej i rezerwy oraz nadterminowych nalez-
nosci dodatkowe wyptaca pododdziat. W tym celu
pododdziat sporzadza na podstawie rozkazu dzienne-
go dowddcy oddziatu wykaz dodatkowych naleznosci
pienieznych i dorecza go oficerowi finansowemu. Ofi-
cer finansowy po zbadaniu wykazu pod wzgledem
formalno-rachunkowym i rzeczowym wyptaca na
podstawie kwitu sume naleznosci dowddcy podod-
dziatu lub osobie przez niego upowaznionej. Kwit
po\lyzszy jest tymczasowym dowodem rachunko-
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wym. Najpoézniej w terminie 3 (trzech) dni od chwili
pobrania pieniedzy wykaz dodatkowych naleznosci
pienieznych, zaopatrzony potwierdzeniem odbioru
0s0b zainteresowanych, winien by¢ zwrdcony ofice-
rowi finansowemu, ktéry dotacza go do dowodéw ra-
chunkowych wilasciwego konta, zwracajac tymczaso-
wy kwit osobie, ktora podpisata kwit.

Gdyby z jakichkolwiek powodéw naleznosci obje-
te wykazem nie zostaty w catosci wyptacone, nalezy
Dozostate sumy zwrdécic oficerowi finansowemu wraz
z wykazem.

Zwrocone sumy przyjmuje oficer finansowy na
podstawie dowodu wptaty.

W wykazie nalezy przy niewyptaconych pozycjach
odnotowaé pozycje zaprzychodowania kwot w dzien-
niku obrotéw pienieznych.

Zalegle uposazenie miesieczne oraz uposazenie
przystugujace za cze$¢ miesigca wyptaca sie podofi-
cerom i szeregowcom zasadniczej stuzby wojskowej
i rezerwy na podstawie wykazu dodatkowych na-
leznosci pienieznych.

W5™ptaty dokonuje pododdziat za pisemnym po-
twierdzeniem odbioru wyptaconych kwot.

Kwit (wzor 13) jest dowodem rachunkowym, kto-
ry stosuje sie przy dokonywaniu wyptat, dla ktérych
uzasadnienia przepisy nie wymagajg dowodu rachun-
kowego o innej Scisle okreslonej formie (np. rachun-
ku kupieckiego, rachunku kosztow podrozy itp.).

’ Na podstawie kwitu dokonywane sg w szczeg6l-
nosci nastepujace wyptaty:

a) wyptaty zaliczek do wyliczenia,

b) zbiorowe wyptaty naleznosci z tytutu uposa-
zenia, jak réwniez z tytulu dodatkowych naleznosci
osobowych (w tych wypadkach kwit stanowi tymcza-
sowy dowod rachunkowy, zastepujacy liste uposa-
_Zten)ia, wykaz dodatkowych naleznosci pienieznych
itp.),

¢) wyptlaty uposazenia dla oséb, ktére z jakich-
kolwiek powodow nie otrzymaty go na podstawie list
uposazenia; w tym wypadku nalezy w tresci kwitu
podawac szczegdtowe obliczenie pojedynczych skiad-
nikéw uposazenia, na odwrocie zas kwitu wyszcze-
golni¢ potracenia dokonywane z uposazenia.
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53.
Rachunek.

~ W gornym lewym rogu zamiesci¢ nalezy zesta-
wienie wedtug schematu:

Uposazenie:.....cccuvvereennen. Szt
Potracenia: .....cccoceevevvininnn, zt
Do wyptaty: ..o, z

Rachunek (faktura) jest dowodem rachunkowym,
uzasadniajagcym zaptate naleznosci za dostarczone to-
wary, wykonane roboty lub ustugi.

Rachunki powinny by¢ pisane na papierze takie-
go rozmiaru, aby bylo dos¢ miejsca na poczynienie
przepisanych adnotacyj. Rachunki dostawcow, o ile
sg wystawiane na zbyt matych odcinkach papieru,
nalezy nalepiac na odcinki papieru odpowiedniego
rozmiaru.

Rachunek winien zawiera¢ nastepujace dane:

1) nazwe (pelne brzmienie firmy wzglednie na-
zwisko i imie¢) oraz dokladny adres wystawcy ra-
chunku,

2) numer lub nazwe jego rachunku bankowego
z wymienieniem nazwy instytucji bankowej,

3) miejsce i date wystawienia rachunku,

4) kolejny numer rachunku (osoby i firmy, obo-
wigzane wedlug prawa podatkowego do prowadze-
nia ksiegowosci, winny wystawiane rachunki ozna-
cza¢ kolejnymi numerami),

5) nazwe oddziatu, dla ktérego wystawiono ra-
chunek,

6) date ewentualnej umowy, zamodwienia lub
oferty,

7) dokfadne okreslenie ilosci dostarczonych to-
warow lub rodzajéw wykonanych robét lub ustug,

8) ceny jednostkowe i kwoty szczegotowe,

9) og6lng sume naleznosci wyrazong cyframi
i stowami,

10) imie i nazwisko osoby upowaznionej do od-
bioru naleznosci, jezeli wystawca rachunku nie od-
biera jej osobiscie; upowaznienie do odbioru pienie-
dzy powinno wskazywaé rodzaj dowodu, ktérym oso-
ba upowazniona winna sie legitymowac¢ przy odbio-
rze zapfaty,

11) podpis wystawcy rachunku,

12) pokwitowanie odbioru naleznosci.
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Klauzula pokwitowania przy zaptacie w gotéwce
winna brzmieé¢: ,,Naleznos¢ otrzymatem w gotéwcee“,
po czym nastepuje data i podpis odbiorcy naleznosci.

Przy zapfacie za pomocg asygnaty gotowkowej
oraz przy przelewie naleznosci z rachunku biezgcego
oddziatu na konto bankowe odbiorcy oficer finanso-
wy umieszcza na rachunku klauzule o tresci ,,Zapta-
cono asygnatg Nr.... z dnia ....*

Przy regulowanlu rachunku przekazem poczto-
wym lub blankietem nadawczym P.K.O. dowdd na-
dania zastepuje klauzule pokwitowania.

Nie wolno zgda¢ wystawiania rachunkdéw wiecej
niz w jednym egzemplarzu oraz zada¢ potwierdzenia
odbioru naleznosci przed dokonaniem zaptaty.

Woz6r rachunku kosztéw podrdzy, delegacji i prze-
niesienia ustalony jest w oddzielnym przepisie.

Sprawozdanie z zaliczki (wzér 14) wypetnia za-
liczkobiorca i skiada oficerowi finansowemu, ktéry
sprawdza pod wzgledem formalno - rachunkowym
prawidtowos¢ sprawozdania i dotgczonych dowodow
rachunkowych.

Wykonanie tej czynnosci oficer finansowy stwier-
dza swym podpisem na sprawozdaniu, po czym przed-
stawia sprawozdanie kwatermistrzowi do zatwierdze-
nia.

Po zatwierdzeniu sprawozdania z zaliczki przez
kwatermistrza nastepuje rozliczenie. W wypadku,
gdy suma przedstawionych dowoddéw rachunkowych
nie pokrywa sie z kwotg otrzymanej zaliczki, zalicz-
kobiorca:

a) zwraca do kasy pozostatos¢ nierozchodowanej
zaliczki za dowodem wptaty lub

b) otrzymuje za pokwitowaniem na sprawozda-
niu réznice nalezng mu z rozrachunku.

Doptacong kwote oddziat wykazuje w rubrykach
12 i 14 ksiegi obrotow pienigznych.

Zestawienie wydatkéw (wpltywéw) — (wzor 15)
stuzy jako sumariusz dowodoéw rachunkowych i ma
na celu zmniejszenie ilosci zapisow w ksiedze obro-
tow pienieznych.
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5L
Uwieray-
telnienie.

Zestawienie moze obejmowaé dowody dotyczgce
tylko jednego dzialu gospodarki pienieznej i powin-
no byc¢ sporzadzone oddzielnie dla kazdego rodzaju
wplywéw lub wydatkdw.

Do zestawienia musza by¢ dotgczone oryginalne
dowody rachunkowe. Na dowodach tych podaje sie
w liczniku pozycje ksiegi obrotdw pienieznych, pod
ktora zaksiegowano zestawienie, w mianowniku za$
liczbe porzadkowa, pod ktorg dany dowdd wykazano
w zestawieniu.

Uwierzytelnienie (wzdr 16) wystawia sie dla ofi-
ceréw, podoficeréow zawodowych i pracownikéw cy-
wilnych przy ich przejsciu w stan zaopatrzenia pie-
nieznego do innego oddziatu.

Podstawg do sporzgdzania uwierzytelnienia jest
kartoteka uposazenia i kartoteka zadtuzenia.

Woystawienie uwierzytelnienia dla osoby, ktorej
uposazenie obcigzone jest dtugami, odnotowac nalezy
w kartotece zadluzenia.

Uwierzytelnienie zaopatrzone pieczecig okragla
oraz podpisem kwatermistrza i oficera finansowego
wrecza sie osobie przeniesionej.

Uwierzytelnienie zwrotne dolgcza sie natomiast
do akt personalnych osoby przechodzgcej w stan za-
opatrzenia pienieznego do innego oddziatu.

Przeniesiony wrecza uwierzytelnienie oficerowi
finansowemu innego oddziatu, ktory sprawdza zgod-
no$¢ uwierzytelnienia z uwierzytelnieniem zwrotnym
i wpisuje do rejestru wierzytelnosci oraz do no-
wozatozonej karty zadluzenia obcigzenia podane
w uwierzytelnieniu, po czym potwierdza przyjecie
wierzytelnosci na obydwoch egzemplarzach uwie-
rzytelnienia, podajac strone i pozycje zapisu wierzy-
telnosci w rejestrze.

Uwierzytelnienie zwrotne oddziat j)rzesyla jako
przesytke polecong do miejsca poprzedniego przydzia-
tu, gdzie stanowi ono podstawe do ostatecznego wy-
ksiegowania przekazanych kwot z rejestru wierzy-
telnosci i z kartoteki zadtuzenia.

Uwierzytelnienia oraz uwierzytelnienia zwrotne,
obejmujace przyjete lub przekazane wierzytelnosci
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skarbowe, dolgcza sie po uplywie miesigca sprawo-
zdawczego do wyciggu z rejestru wierzytelnosci.

Uwierzytelnienia oraz uwierzytelnienia zwrotne,
obejmujgce inne wierzytelnosci lub nie zawierajace
zadnych obcigzen, dotacza sie do odpowiedniej listy
uposazenia.

Karta zaopatrzenia pienieznego (wzor 17) skiada
sie z dwdch odcinkéw, a mianowicie:

a) z karty zaopatrzenia i
b) z poswiadczenia odbioru karty zaopatrzenia.

Karte zaopatrzenia pienieznego wystawia przez
kalke pK)doddziat dla podoficerdw i szeregowcow za-
sadniczej stuzby wojskowej i rezerwy oraz dla nad-
terminowych przy przekazywaniu tych oséb w stan
zaopatrzenia pienieznego innego oddziatu.

Przy zmianach wewnetrznych (w obrebie oddzia-
tu) nie wystawia sie karty zaopatrzenia. Zmiany ta-
kie przeprowadza sie na podstawie rozkazu dzienne-
go dowddcy oddziatu.

Obydwa odcinki podpisuja — na dowod zgodnosci
danych zawartych w karcie — dowodca pododdziatu
i osoba odchodzaca (dowddca odchodzacego zespotu).

Karte zaopatrzenia po podpisaniu wrecza sie 0so-
bie odchodzacej (dowddcy odchodzacego zaspotu).

Poswiadczenie odbioru karty zaopatrzenia za-
trzymuje pododdziat.

Po odnotowaniu zasztej zmiany w ksiedze stanu
i uposazenia pododdziat dotgcza ,,Poswiadczenie od-
bioru* do dziennych raportow porannych przesyfa-
nych do kwatermistrzostwa oddziatu, gdzie stanown
ono podstawe do przeprowadzenia zmiany w dzien-
niku stanéw gospodarczych.*)

Karty zaopatrzenia pienieznego podoficeréw i sze-
regowcéw zasadniczej stuzby wojskowej i rezerwy
oraz nadterminowych przybytych z innego oddziatu
zatrzymuje kwatermistrzostwo jako podstawe do

* Postanowienie to obowigzywaé¢ bedzie z chwilg
wprowadzenia dziennika stanéw gospodarczych oraz ksigzki
stanu i uposazenia podoficeréw 1 szeregowcow, zasadniczej
stuzby wojskowej i rezerwy.

4. PneplsH Ogosp. pieri. u) oddz.
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przyjecia wymienionych oséb na zaopatrzenie pie-
niezne.

Pododdziat wpisuje te osoby do ksiegi stanu i upo-
sazenia na podstawie rozkazu dziennego dowddcy
oddziatu.*)

Osoby przybywajace do oddziatu bez kart zaopa-
trzenia przyjmuje sie w stan zaopatrzenia pieniezne-
go na podstawie rozkazu dziennego dowddcy oddziatu,
zadajac jednocze$nie od oddziatu wysytajacego do-
datkowego nadestanig karty zaopatrzenia pieniezne-
go lub jej duplikatu. Duplikat karty winien zawie-
ra¢ napis: ,,Duplikat*.

¢) Patrz odnosnik na str. 49.
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Rozdziat IV

KSIEGOWOSC PIENIEZNA

Dla celow gospodarki pienieznej oddziat prowa-

- - - - - 1 = K H H
dzi nastepujace ksiegi, rejestry i kartoteki: CPS1IS?1II<0we

Ksiege zaliczek — wzo6r 20
Rejestr wierzytelnosci — wzdr’21
Kartoteke uposazenia — wzér 22
Kartoteke zadtuzenia — wzér 23
Ksiege depozytéw rzeczowych — wzor 24
Rejestr drukéw Scistego zarachowania i zna-
kéw warto$ciowych — wzér 25

9. Podreczng ksigzke kasowg — wzor 26

10. Ksigzke stanu i uposazenia podoficeréw i sze-
regowcow zasadniczej stuzby wojskowej i rezerwy
oraz nadterminowych — wzér 27.

Ksiegi, rejestry i kartoteki wymienione wyzej
w punktach od 1 do 8 prowadzi oficer finansowy.

Ksiege obrotow pienieznych, rejestr wierzytel-
nosci, ksiege depozytow rzeczowych i rejestr dru-
koéw Scistego zarachowania oficer finansowy obowig-
zany jest prowadzi¢ osobiscie. Za biezace i zgodne
z przepisami prowadzenie pozostatych ksigg, re-
jestrow i kartotek oficer finansowy odpowiada bez-
posrednio.

Podreczna ksigzke kasowg na zlecenie kwater-
mistrza prowadzg dla celéw kontrolnych oficerowie
funkcyjni.

Ksigzke stanu i uposazenia, wedtug zasad pkt 83
niniejszych przepiséw, prowadza pododdziaty.

O NSO WN R
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Formalne
wymogi
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rachunko-

wych.

Strony ksigg i rejestrow rachunkowych nalezy
ponumerowac. W zaleznosci od ukladu ksigg kazda
kolejna strona ksiegi otrzymuje biezgcg liczbe (ksie-
ga paginowana), badZ tez kazde dwie przeciwlegte
strony otrzymujg te samag kolejng liczbe biezaca
(ksiega foliowana).

Wszystkie ksiegi i rejestry podlegajg legalizaciji.

W tym celu nalezy ksiegi przesznurowa¢, a konhce
sznurka zwigza¢ i opieczetowal urzedowa pieczecia
lakowg na ostatniej stronie ksiegi i zaopatrzy¢ klau-
zulg o tresci:

»Ksiega (rejestr) zawiera........ stron (folio)“.

Pod klauzulg zamieszcza sie odcisk pieczeci urze-
dowej, date i podpis osoby upowaznionej do legaliza-
cji ksiag.

Ksiege obrotéw pienieznych, rejestr wierzytel-
nosci oraz ksiege depozytow rzeczowych legalizuje
organ asygnujacy.

Pozostate ksiegi i rejestry legalizuje dowodca od-
dziatu.

Kazda ksigzka winna by¢ zaopatrzona w napis ty-
tutowy, podajgcy nazwe oddziatu i nazwe ksiegi.

Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ doktadnie,
starannie i biezaco wedlug ustalonych wzordéw oraz
utrzj/mywac w nalezytym stanie.

Miedzy tekstami zapiséw nie wolno pozostawiac
pustych miejsc (wolne linie zapetnia¢ kreskami), ani
tez dokonywac zapiséw miedzy liniami.

Btedy i omyiki w ksiegach poprawia sie:

a) przez sprostowanie mylnego zapisu. Sposdb
ten stosuje sie w przypadku ujawnienia btedu lub
omytki przed ostatecznym podsumowaniem stron.
Poprawka polega w tym wypadku na przekre$leniu
nieprawidtowego zapisu czerwonym atramentem i na
wpisaniu kwoty zwyklym atramentem we wiasciwej
rubryce lub na wpisaniu wasciwych cyfr i wyrazéw
ponad cyframi lub wyrazami przekreslonymi. Kazda
poprawke stwierdza podpisem i datg oficer finan-
sowy,

b) przez wystornowanie biednie lub mylnie za-
pisanej pozycji. Sposdb ten stosuje sie w tym wy-
padku, gdy sumowanie strony jest juz napisane atra-
mentem, a takze w wypadkach dokonania zapisu na
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niewtasciwym koncie ksiegi kontowej lub na nie-
wihasciwym rachunku ksiegi zaliczek.

Storno polega na powtérzeniu czerwonym atra-
mentem pozycji podlegajacej sprostowaniu i na do-
konaniu wiasciwego zapisu zwyktym atramentem.
Przy sumowaniu cyfry czerwone odejmuje sie od su-
my cyfr napisanych zwyktym atramentem, wskutek
c2ego nieprawidtowy zapis ulega anulowaniu.

Kazde storno winno by¢ udokumentowane pis-
mem wyjasniajagcym przyczyne stomowania zapisu.
We wiasciwej ksiedze w rubryce: ,, Tres¢ zapisu“ na-
lezy powotaé sie na numer pozycji podlegajgcej stor-
nowaniu, np. ,,Storno zapisu z dnia........ poz............
a przy pierwotnym zapisie poda¢ pozycje, pod ktorg
dokonano stoma.

Sposéb ksiegowania obrotéw pienieznych podany
jest w objasnieniach do wzordw ksiag (o ile wzory
wymagajg dodatkowych objasnien).

Ksiega obrotdw pienieznych jest zasadniczg ksie-
ga rachunkowg w gospodarce pienieznej oddziatu.
Wykazuje ona w porzadku chronologicznym wszyst-
kie przychody i rozchody pieniezne oraz stuzy do
stwierdzenia dziennego stanu pozostatosci gotdwki
na r-ku biezagcym i w kasie oddziatu.

Kazdy obrét pieniezny winien by¢ zapisany w tej
ksiedze w dniu dokonania obrotu.

Faktyczny stan $rodkéw pienieznych w oddziale
winien by¢ uzgadniany ze stanem ksigzkowym co-
dziennie przed ukonczeniem czynnosci dziennych.
Ewentualne niezgodno$ci nalezy natychmiast wy-
jasni¢. Ujawnione braki lub nadwyzki kasowe pod-
legajg odpowiedniemu zaksiegowaniu.

Ksiege obrotéw pienieznych zamyka sie:

1) w ostatnim dniu kazdego miesigca,

2) na zadanie organdw kontroli i rewizji,

3) przy czynnosciach zdawczo - odbiorczych w
zwigzku ze zmiang na stanowisku dowddcy, kwater-
mistrza lub oficera finansowego oddziatu,

_4? w razie likwidacji gospodarki pienieznej od-
dziatu.

Zamkniecie przeprowadzaé nalezy w sposéb po-
dany we wzorze.
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6S. Ksiega kontowa jest ksiegg pomocniczg, ujmu-

Ksiega obroty wykazane w rubrykach 6 i 7 ksiegi obro-

on owa. pienieznych wedtug podziatu rzeczowego. W ksie-
dze kontowej nalezy prowadzi¢ oddzielne konta:

1) dla tytutdw budzetowych — oznaczone wedtug
dziatow, paragraféw i pozycji obowigzujgcego sche-
matu budzetowego,

2) dla rachunkéw przechodnich — wedtug naste-
pujacego podziatu i numeracji:

rachunek 1 Dochody budzetowe.

rachunek 2 Podatki i optaty skarbowe,

rachunek 3 Whplywy na wznowienie kredytu,

rachunek 4 Sumy nalezne osobom trzecim,

rachunek 5 Przekazy do ZSRR,

~ rachunek 6 Kaucje, wadia i depozyty pie-

niezne,

rachunek 7 Sumy do wyjasnienia.

rachunek 8 Sumy pozabudzetowe o przezna-
czeniu specjalnym,

3 dla rachunkéw obejmujacych gospodarke ry-
czattowg oraz fundusze wiasne oddzialu — wedtug
nastepujgcego podziatu i numeracji:

rachunek | Ryczatt zywnosciowy.

rachunek Il Ryczatt mundurowy.

rachunek Il Ryczalt kwatemnkowy.

rachunek IV Ryczatt na konserwacje nieru-
chcmosci,

rachunek IX Fundusz pomocniczy gospodarki
zywnosciowej,
rachunek X » Fundusz gospodarczy.

W ksiedze kontowej nalezy otwieraé tylko te kon-
ta, na ktdrych przewiduje sie obroty w danym roku.

Zapisy z ksiegi obrotéow pienieznych winny by¢
wykaz:ane najpézniej w dniu nastepnym roéwniez na
odpowiednim koncie ksiegi kontowej pod tg samg da-
ta, pod ktérg zapisano je w ksiedze obrotéw pie-
nieznych.

Suma pozostatosci na wszystkich kontach winna
rownaé sie réznicy miedzy sumg rubryki 6 a suma
rubryki 7 ksiegi obrotéw pienieznych.
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w razie stwierdzenia niezgodnosci pomiedzy tymi
ksiegami, oficer finansowy winien natychmiast wy-
jasni¢ przyczyne niezgodnosci i niezgodnos$¢ te usu-
ng¢. W tym celu winien on w pierwszym rzedzie
sprawdzi¢ w obydwoch ksiegach prawidlowos¢ dzia-
fan rachunkowych. Gdy po wykonaniu tej czynnosci
niezgodno$¢ nadal istnieje, winien on skontrolowac
zgodnos$¢ zapisow w ksiedze kontowej z odpowiedni-
mi zapisami w ksiedze obrotdéw pienieznych, w razie
za$ koniecznosci, poréwnaé powtornie zapisy w ksie-
dze obrotéw pienieznych z odno$nymi dowodami ra-
chunkowymi.

Ksiege kontowa zamyka sie miesiecznie w sposéb
podany we wzorze.

Obroty pienigzne nalezy wykazywac na poszcze-
golnych kontach ksiegi kontowej wedtug zasad po-
danych w pkt 63, 65— 76 niniejszych przepisow.

Na kontach prowadzonych dla poszczeg6lnych ty-
tutdw budzetowych ksieguje sie:

wprzychodzie:

1) sumy przekazane przez' organ asygnujacy nha
wydatki budzetowe,

2) sumy zwrotne obejmujace kwoty uzyskiwane
przez oddziat w ciggu okresu budzetowego tytulem
catkowitego lub czesciowego zwrotu kwot wydatko-
wanych poprzednio w tym samym okresie budzeto-
wym i z tego samego tytutu budzetowego,

w rozchodzie:

3) wydatki wedtug obowigzujacego schematu bu-
dzetowego,

4) sumy przelane na wznowienie kredytow orga-
nu asygnujgcego, jako zwrot niewykorzystanych kre-
dytow budzetowych; oddziat przelewa (wptaca) te
sumy z rachunku biezgcego wprost na rachunek kre-
dytéw organu asygnujacego.
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66.
Dochody
budzetowe.

Na rachunku 1 ,Dochody budzetowe*“
ksi(-guje sie:

w przychodzie:

1) kwoty uzyskane na wyrdéwnanie wierzytel-
nosci skarbowych przypisanych do zwrotu w ubie-
gtych okresach budzetowych,

2) kwoty uzyskane z dozwolonej lub nakazanej
sprzedazy mienia wojskowego, nadetatowego lub
wj'brakowanego oraz odpadkow i starzyzny,

3) kwoty uzyskane ze sprzedazy nadetatowych
lub wybrakowanych koni oraz Zrebiat,

4) kwoty uzyskane z dozwolonej sprzedazy — po
cenach wolnorynkowych — materiatébw nabytych
przez organa wojskowe w zrodtach panstwowych po
cenach sztywnych. Zarachowaniu na przychdd ra-
chunku 1 podlega roznica miedzy ceng nabycia a cena
sprzedazy; reszte za$ uzyskanej kwoty zarachowac
nalezy, na przychéd rachunku 3 (wznowienie kredy-
tow),

5) kwoty uzyskane tytutem czynszow za kwa-
tery state w budynkach rzadowych oraz naleznosci
za dzierzawe pomieszczen i gruntow,

6) kwoty uzyskane z tytutu kar pienieznych i kar
za zwioke,

7) przepadio kaucje i wadia przeksiegowane z ra-
chunku 6,

8) nadwyzki kasowe przeksiegowane z rachun-
ku 7 na polecenie organu asygnujacego,

9) inne wplywy wymienione w obowigzujgcych
przepisach lub podlegajace zaprzychodowaniu na ten
rachunek na podstawie szczegotowych instrukcji lub
zarzadzen,

W rozchodzie:

10) kwoty przekazane na rachunek biezacy orga-
nu asygnujacego celem wiasciwego ich zarachowania,

11) zwrot niewtasciwych wptat lub nadmiernych
potracenn zaprzychodowanych na tym rachunku (po
uptywie okresu budzetowego zwrotu nadmiernych
wptat dokonuje organ asygnujacy).
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Na rachunku 2 ,,Podatki i optaty* ksia-
guje sie:

w przychodzie:

1) kwoty uzyskane z tytutu podatkéw i optat
skarbowych lub komunalnych,

w rozchodzie:

2) kwoty przekazane do kas urzedéw skarbowych
IluD komunalnych,*

3) zwroty niewlasciwych wyptat lub nadmier-
nych potracen zaprzychodowanych na tym rachunku
w tym samym okresie budzetowym.

Narachunku3 ,Wptywynawznowienie
kredytow* ksieguje sie:

wprzychodzie:

1) kwoty uzyskiwane na wyréwnanie wierzytel-
nosci skarbowych powstatych w biezacym roku bu-
dzetowym (dziat 2 rejestru yderzytelnosci),

2) kwoty uzyskiwane z dozwolonej lub nakazanej
sprzedazy materiatdw, artykutdw i sprzetu uzytku
biezacego; wpltywy te zarachowuje sie przy zachowa-
niu zasad podanych w pkt 65 ust. 4) na przychod
rachunku 3, bez wzgledu na okres budzetowy”™ w kto-
rym nastgpita sprzedaz materiatdw, artykutéw lub
sprzetu,

3) kwoty uzyskiwane z dozwolonego wynajmu
Srodkow przewozowych,

4) kwoty uzyskiwane jako zwrot kosztow Swiad-
czen nieprzewidzianych w budzecie wojska, a wyko-
nanych na rzecz roznych instytucji i oséb; nalezg do
nich w szczegolnosci:

a) kwoty uzyskiwane za leczenie i zywienie
w wojskowych szpitalach i zaktadach leczni-
czych — nie prowadzacych ryczaltowej gospo-
darki zywnosciowej — os6b wojskowych, sta-
nu osobowego M.O., U.B., K.BW., O.RM.O,,
rodzin oséb poprzednio wymienionych, inwali-
déw wojennych oraz os6b cywilnych.
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b) kwoty uzyskiwane za badanie i zywienie po-
borowych w wojskowych szpitalach i zakla-
dach leczniczych,

¢) kwoty uzyskiwane za prace i ustugi etatowych
warsztatdw i pracowni, wykonane na rzecz
0sob lub instytucji uprawnionych do korzysta-
nia z tych Swiadczen za zaptatg wedlug usta-
lonych cennikéw, w razie za§ braku cenni-
kow — wedtug rzeczywistych kosztow $wiad-
czen,

d) kwoty uzyskiwane od oséb zajmujacych kwa-
tery state w koszarach — za wode, prad elek-
tryczny, gaz, centralne ogrzewanie oraz inne
Swiadczenia, jezeli kwatery te nie posiadaja
osobnych licznikdw, umozliwiajgcych zakia-
dom uzytecznosci publicznej bezposrednie in-
kasowanie naleznych optat; jezeli wydatki za
te Swiadczenia oddziat pokrywa z ryczattu
kwaterunkowego, to kwoty wptacane przez
osoby korzystajgce z kwater nalezy zaracho-
wywacé jako przychod ryczaltu kwaterunko-
wego,

w rozchodzie:

5) zwrot niewlasciwych wyptat lub nadmiernych
potracen zaprzychodowanych poprzednio na tym ra-
chunku,

6) kwoty przekazane na rachunek biezacy orga-
nu asygnujacego celem wiasciwego ich zarachowania.

69. Na rachunku 4 ,,Sumy nalezne osobom

Sumy nalez- trzeci m*“ ksieguje sie:

ne osobom
trzecim.

W przychodzie:
1) kwoty uzyskiwane na pokrycie wierzytelnosci
zapisanych w dziale 3 rejestru wierzytelnosci,

*2) kwoty uzyskiwane na podstawie dobrowolnych
deklaracji zainteresowanych oséb na cele szczegdine,
jak: prenumerata pism, udziaty w spoétdzielniach woj-
skowych, sktadki na rzecz zwigzkéw zawodowych itp.
zobowigzania,

3) zwroty kwot rozchodowanych poprzednio
z tsgo rachunku (np. kwoty niedoreczone adresatom).

58



w rozchodzie:

4) kwoty przekazane uprawnionym wierzycielom
(przy przekazywaniu tych kwot pocztg optaty poczto-
we obciazajg adresata),

5 kwoty zwrdcone z jakichkolwiek powoddéw za-
interesowanym osobom z sum poprzednio zaprzycho-
dowanych na tym rachunku; przychody uzyskane na
tym rachunku nalezy przekazywa¢ bezposrednio
uprawnionym wierzycielom (z pominieciem rachunku
biezacego organu asygnujgcego).

Z koncem sprawozdawczego miesigca rachunek 4
nie powinien zasadniczo wykazywac zadnych pozo-
statosci.

Na rachunku 5 ,,Przekazy do ZSRR* Kksie-
guje sie.

w przychodzie:
1) kwoty uzyskiwane na rzecz instytucji lub osob

w ZSRR z tytutu:

deklaracji pienieznych na rzecz rodzin,

naleznosci alimentamych,

pienieznych przekazéw pocztowych,

subskrypcji pozyczek panstwowych lub innych na-
leznosci,

2) zwroty kwot rozchodowanych poprzednio z te-
go rachunku (np. niezrealizowane przekazy),

w rozchodzie:

3) kwoty zwrdcone z jakichkolwiek powoddéw
osobom uprawnionym,

4) kwoty przekazane na rachunek biezacy orga-
nu asygnujacego celem wiasciwego ich zarachowania.

Na rachunku 6 ,Kaucje, wadia i depo-
zyty w gotowce“ ksieguje sie:

w przychodzie:

70.
Przekazy
do ZSRR.

71
Kaucje, wa-
dia i depo-
zyty w go-

towce.

1 przyjete (wptacone lub przekazane) kaucje,

wadia i depozyty w walucie krajowe],
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W rozchodzie:

2) wadia, kaucje i depozyty gotéwkowe zwrdco-
ne osobom uprawnionym,

3) wadia i kaucje przepadle na rzecz Skarbu
Panstwa, z jednoczesnym zaprzychodowaniem ich na
r-ku 1 ,,Dochody budzetowe*“ — w mys$l postanowien
pkt 66 ustep 7).

Na rachunku 7 ,,Sumy do wyjasnienia*“

72.
sumy do_ siequie sie:

wyjasnienia.

w przychodzie:

1) wplywy pieniezne niewymienione w przycho-
dach r-kéw od 1 do 6; wptywy te pozostaja na tym
rachunku do czasu otrzymania od organu asygnuja-
cego wskazoéwek co do wihasciwego ich zarachowania;
w tym celu oddziat winien niezwtocznie po zaksiego-
waniu wptywu zwréci¢ sie do organu asygnujacego
0 szczegOtowe wskazowki, podajac niezbedne dane
konieczne do powziecia decyzji (okreSlenie rodzaju
1 przeznaczenia wplaty oraz osoby lub instytucji
wplacajacej),

2) kwoty wplywajace do oddzialu "poczta) bez
szczegOtowego okrestenia ich przeznaczenia; w razie
takich wptywow oddziat przeprowadza natychmiast
we wihasnym zakresie stosowng korespondencje,

3) ujawnione nadwyzki kasowe,

V/ rozchodzie:

4) kwoty przerachowane lub przekazane wedtug
wskazowek organu asygnujacego,

5 nadwyzki kasowe zwrdcone osobom uprawnio-
nym lub przeniesione na r-k 1 ,,Dochody budzetowe*
zgodnie z decyzjg organu asygnujacego.

7. Na rachunku 8 ,,Sumy pozabudzetowe
Sumy poza- 0 rzeznaczeniu specjalnym*®“ ksieguje
bu ze?owe Sie'p P ) y €gu
0 przezna- ’

czeniu spe-  w przychodzie:

cjalnym. ) . ) )
)] kwoty uzyskiwane od réznych ofiarodawcow
na cele przez nich wskazane, np. na zakup podarun-
kéw lub urzadzenie Swigt dla zotnierzy.
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2) kwoty przekazywane na ten rachunek przez
organa zaopatrujace na Scisle okreslone cele,

VI rozchodzie:

~ 3 kwoty wydatkowane zgodnie z przeznacze-
niem.

Na rachunkach od I do IV prowadzonych dla go-
spodarki ryczattowej ksieguje sie:

w przychodzie:

1) kwoty przeksiegowane z wiasciwych tytutow
budzetowych na pokrycie przystugujacej naleznosci
ryczattowej,

2) kwoty przypadajgce oddziatowi z tytutu prze-
padtych wadiow i kaucji, przyjetych na zabezpiecze-
nie zamowien (dostaw, robot) w ramach gospodarki
ryczattowej,

3) kwoty otrzymywane na pokrycie strat, powsta-
lych w gospodarce ryczattowej, od os6b odpowie-
dzialnych za te straty lub od Skarbu Parnstwa na pod-
stawie kazdorazowego zarzadzenia MON,

4) kwoty uzyskiwane w poszczegblnych dziatach
gospodarki ryczattowej za artykuty i materiaty sprze-
dane z zapaséw gospodarki ryczattowej,

5 kwoty uzyskiwane tytutem zwrotu kosztow
$vdadczenn wykonanych na rzecz instytucji lub osdb
z zasobow gospodarki ryczaltowej, a takze tytutem
zwrotu kosztéow robét wykonanych przez warsztaty
i pracownie utrzymywane z funduszéw ryczattowych,

6) inne dochody wiasciwe dla danego ryczattu,
a wymienione szczegdtowo w instrukcjach ustalaja-
cych zasady administrowania poszczegolnymi ryczat-
tami,

W rozchodzie:

7) wydatki na zakupy i roboty zwigzane z zaspo-
kojeniem potrzeb objetych danym ryczaltem,

8) wydatki na optate robocizny oraz $wiadczen
spotecznych za osoby zatrudnione w warsztatach
i pracowniach utrzymywanych z funduszéw ryczat-
towych,
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75.
Fundusz po-
mocniczy
gospodarki
Zywnoscio-
wej.

76.
Fundusz go-
spodarczy.

9) wszelkie koszty uboczne zwigzane z zakupami,
jak: koszty ogtoszenia przetargéw, diety i przejazdy
przy podrézach w celach zakupdw, koszty przewozu
zakupionych artykutéw lub materiatéw,

10) braki kasowe powstale w gospodarce ryczat-
towej, a umorzone orzeczeniami wasciwej wiadzy,

11) inne rozchody wiasciwe dla danego ryczattu,
a wymienione szczegétowo w instrukcjach ustalaja-
cych zasady administrowania poszczeg6lnymi  ry-i
czattami.

Na rachunku IX ,,Fundusz pomocniczy
gospodarki zywnos$Sciowej*“ ksieguje sie:

w przychodzie:

1) kwoty uzyskiwane od organu zaopatrujacego
na prowadzenie i poprawe gospodarki przykoszaro-
wej,

2) kwoty uzyskiwane z gospodarki przykoszaro-
wej i hodowMangj,

3) kwoty uzysk,iw’ane w gospodarce zywnosciowej
ze sprzedazy opakowania niepodlegajacego zwrotowi,

4) wplywy ze sprzedazy kosci oraz odpadkow ku-
chennych niezuzytkowanych w gospodarce hodowla-
nej,

w rozchodzie:

5) wydatki zwigzane z prowadzeniem gospodarki
przykoszarowej i hodowlanej,

6) wydatki na polepszenie wyzywienia oraz
ulepszenie urzadzeh w dziale gospodarki zywnoscio-
wej. n

Wyszczegblnienie wydatkéw, ktére majg by¢ do-
konywane z tego rachunku, zawarte jest w przepi-
sach normujacych zasady gospodarki zywno$ciowej,
przykoszarowej oraz hodowlanej.

Na rachunku X ,,Fundusz gospodarczy*
ksieguje sie:

w przychodzie:

1) wplywy za prace i ustugi warsztatéw oraz pra-
cowni prowadzonych w ramach funduszu gospodar-
czego.
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2) wplywy z orkiestr wojskowych,

3) wplywy z wszelkiego rodzaju imprez kultu-
ralno-o$wiatowych i sportowych,

4) wplywy ze sprzedazy nawozu i wiosia kon-
skiego,

5) wplywy ze sprzedazy opakowania niepodlega-
jacego zwrotowi (z wyjatkiem wptywdéw za opakowa-
nie w gospodarce zywnosciowej, ktore ksieguje sie
na rachunku IX),

w rozchodzie:

6) wydatki na urzadzenie i prowadzenie w ra-
mach funduszu gospodarczego warsztatéw i pracowni,
a w szczegolnosci: wydatki na zakup narzedzi, ma-
teriatdw i Przybordéw, ptace cywilnych rzemiesini-
kdéw, optata swiadczeh spotecznych itp.,

7) wydatki na cele okreslone w instrukcji o pro-
wadzeniu orkiestr wojskowych,

8) wydatki zwigzane z urzadzeniem imprez kul-
turalno-o$wiatowych i sportowych,

9) rozne wydatki w zakresie urzadzen i ulepszen
gospodarczych, zwilaszcza w tych dziatach gospodar-
ki, w ktorych $rodki budzetowe otrzymywane od or-
gandw zaopatrujgcych nie wystarczaja.

Wszelkie wydatki i zamierzenia mogg byc¢ realizo-
wane z funduszu gospodarczego jedynie w ramach
Srodkéw pienieznych posiadanych na'tym funduszu.
Dokonywanie wydatkow i zacigganie zobowigzan na
poczet przewidywanych wpltywow tego funduszu jest
niedozwolone.

Z funduszu gospodarczego nie wolno udziela¢ na-
grod pienie mych, zapomdg lub pozyczek, pokrywac
kwot nieuznanych lub zawieszonych oraz dokonywac
wydatkéw na remont mieszkan dla oficeréw, podofi-
cerow zawodowych i pracownikdéw-cywilnych admi-
nistracji w™ojskowej.

Pracownie i warsztaty prowadzone w ramach fun-
duszu gospodarczego musza by¢ samowystarczalne;
moga one zatem istnie¢ jedynie w wypadku, gdy roz-
chody znajdujg pokrycie w przychodach, w przeciw-
nym za$ razie nalezy je — jako deficytowe —
zlikwidowac.
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Ksiega
zaliczek.

Obroty pieniezne zwigzane z funduszem gospodar-
czym winny byc zasadniczo dokonywane bezposred-
nio przez kase oddziatu. Gdy w pewnych warunkach
bezposrednie przyjmowanie wptywow lub pokrywa-
nie wydatkow przez oficera finansowego bytoby nie-
mozliwe lub utrudnione, moze kwatermistrz upo-
wazni¢ oficerow funkcyjnych, zarzadzajacych po-
szczeg6lnymi dziatami (urzadzeniami) funduszu go-
spodarczego, do dokonywania tych obrotéw na pod-
stawie odpowiednich dowodéw rachunkowych.

Oficei;om funkcyjnym nie wolno przetrzymywac
wpltywdw. Posiadang gotéwke winni oni wptaca¢ do
kasy oddziatu, rozliczajagc sie u oficera finansowego
z uzyskanych wptywéw i dokonanych wydatkéw na
podstawie podrecznej ksigzki kasowej oraz oryginal-
nych dowodéw rachunkowych.

Dla celéw kontrolnych oraz dla utatwienia rozra-
chunku oficerowie funkcyjni prowadzg podreczne
ksigzki kasowe (wzér 26), wykazujace obroty pie-
niezne dokonane w poszczeg6lnych dziatach fundu-
szu.

Ksiega zaliczek jest ksigzka pomocniczg do ksiegi
obrotdy/ pienieznych i ma na celu utatwienie dokony-
wania rozrachunku z osobami (firmami) otrzymujg-
cymi zaliczki do wyliczenia oraz kontrole terminowe-
go rozliczenia zaliczek.

Kazda wyptata zaliczki i kazde wyliczenie sie
z niej musi by¢ zapisane w ksiedze zaliczek na ra-
chunku osobistym zaliczkobiorcy.

Wyrownanie rachunku osobistego zaliczkobiorcy
nastepuje przez:

a) wyliczenie sie prawidlowymi dowodami ra-
chunkowymi,

b) zwrot gotéwki,

€) umorzenie nierozliczonej zaliczki na podstawie
odpowiedniego zarzadzenia; umorzong kwote uwaza
sie jako wydatek tego konta, na poczet ktérego wy-
ptacono zaliczke.

W przypadku ztozenia rachunkéw na sume prze-
wyzszajacg wyptacong zaliczke, kwota doptacona za-
liczkcbiorcy na pokrycie réznicy winna by¢ wykaza-
na na jego koncie osobistym w rubryce 6 Kksiegi za-
liczek.

€4



Zaliczki nierozliczone przez zaliczkobiorcéw, mi-
mo wezwania w terminie ustalonym instrukcjg
0 zamknieciu okresu budzetowego, nalezy wyréwnac
nastepujaco:

a) w ksiedze obrotdw pienieznych rozchoduje sie
nierozliczong kwote w rubryce 7, jako wydatek tego
konta, na poczet ktérego wyptacono zaliczke; jako
uzasadnienie rozchodu przyjmuje sie dowod rachun-
kowy (kwit), na podstawie ktorego wyptacono za-
liczke; na dowodzie umieszcza sie adnotacje zawiera-
jacag pozycje i date zapisania wydatku w rejestrze
wierzytelnosci; jednocze$nie w rubryce 15 ksiegi
obrotéw pienieznych wykazuje sie .kwote jako roz-
liczong,

b) wydatkowang kwote wykazuje sie w rubryce 7
dziatu 1 rejestru wierzytelnosci, jako kwote przypi-
-sang do zwrotu (wierzytelno$é nowopowstata).

Rejestr wierzytelnosci stuzy do”ewidencji wierzy-
telnosci (pretensji) Skarbu Panstwa, instytucji i osob
trzecich oraz wierzytelnosci gospodarki ryczattowej.

Rejestr wierzytelnosci zawiera poza tym ewiden-
cje kwot nieuznanych i zawieszonych.

Rejestr prowadzi sie z podzialem na nastepujgce
dziaty:

Dziat 1 — Wierzytelnosci skarbowe ubiegtych
okresow budzetowych.

W tym dziale rejestruje sie pretensje Skarbu
Panstwa z tytutu strat i szkéd powstatych w gospo-
darce materiatowej lub pienieznej oddziatlu w po-
przednich okresach budzetowych, przy czym miaro-
dajnym jest nie moment ujawnienia wzglednie przy-
pisania do zwrotu powstalej straty lub szkody, lecz
okres budzetowy, ktérego one dotycza. W wypadku,
gdy szkoda dotyczy rdwnoczesnie biezacego okresu
1 poprzednich, nalezy wysoko$¢ szkod i strat ustali¢
odrebnie dla okresu biezgcego i poprzednich, ksiegu-
jac pretensje Skarbu Panstwa odpowiednio w dzia-
le 1wzglednie 2 rejestru.

Dzial 2 — Wierzytelnosci skarbowe biezacego
okresu budzetowego.

Dziat 3 — Wierzytelnosci obce, obejmujace na-
leznosci réznych instytucji i os6b trzecich, jak row-

5. Trzepifiy o gosp. plefi ui oddz.
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niez przyjete do wyrdwania wierzytelnosci gospo-
darki ryczattowej innego oddziatu.

Dziat 4 — Wierzytelnosci gospodarki ryczattowe;j.
W obrabie dziatlu 4 otwiera sie osobne rachunki dla
kazdego funduszu ryczattowego (w miare potrzeby).

Dziat 5 — Sumy, nieuznane.

Dziat 6 — Sumy zawieszone.

Otwieranie w rejestrze innych dziatbw — poza
V'ymienionymi — moze nastgpi¢ jedynie na zarza-
dzenie 111 Wiceministra O.N.

Na kazdy dziat i rachunek przeznacza sie w re-
jestrze potrzebng ilos¢ stron.

W kazdym dziale (rachunku) rejestru nalezy wy-
kazywaé poczatkowy stan wierzytelnosci na dzien 1,
(pierwszy) danego roku budzetowego, a w dalszej ko-
lejnosci — w porzadku chronologicznym — okolicz-
nosci wptywajace w ciagu roku na zmiane wykaza-
nego stanu poczatkowego, jak:

a) wierzytelnosci nowopowstate w oddziale,

b) wierzytelnosci przyjete do wyréwania z in-
nych oddziatow,

€) wierzytelnosci przekazane do innych oddzia-
tow lub do organu asygnujacego, jak réwniez kwoty
przeniesione z dziatéw 5 i 6 na dziat 1 wzglednie 2,
jako sumy przypisane do zwrotu,

d) wierzytelnosSci umorzone zarzadzeniem wiasci-
wej wiadzy,

e) wierzytelnosci wyréwnane gotéwka w drodze
potiaccnia lub dobrowolnej wptaty,

f) wierzytelnosci wyréwane przez dodatkowe
uznanie (dotyczy dziatow 5 i 6).

Do rejestru wierzytelnosci nie nalezy wpisywac
biezacych pretensji z tytutlu czynszéw za kwatery
state, opal, Swiatlo, wode,'wyzywienie w szpitalu itp.
Potracanie tych naleznosci z uposazenia powinno sie
odbywac na podstawie osobnych wykazéw sporzgdzo-
nych przez oficeréw funkcyjnych, zarzadzajacych da-

nym dziatem gospodarki, w okresach ptatnosci upo-
sazenia.

Naleznosci tf zapisuje sie jednak do rejestru wie-
rzyli inodci, jezeli maTa one charakter naleznosci za-
legtych ~Wb gdy przekazuje sie je do potracenia in-
nym oddziatom.
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Jezeli suma wierzytelnosci nie jest okre$lona kwo-
tg, lecz jest wyrazona procentowo w stosunku do wy-
sokosci uposazenia, lub gdy podana jest tylko wyso-
koS¢ miesiecznej raty, to w rubrykach 7 i 8 rejestru
nalezy wpisa¢ sume rat obliczong do korica roku.

Dzialy 5i 6 prowadzi sie bezimiennie. W rybryce 3
»1resé zapisu“ podaje sie numer i date orzeczenia
cen."uralnego, dziat, paragraf i pozycje oraz rodzaj
nieuznanego lub zawieszonego wydatku.

Wysokos¢ kwoty nieuznanej lub zawieszonej wy-
kazuje sie w rubryce 7,

W zalezno$ci od wyniku dochodzen nalezy kwoty,
na ktére wydano orzeczenie o dokonywaniu potracen,
wykaza¢ w rubryce 9 i przenies¢ je — jako prawo-
mocne wierzytelnoSci — do dziatu 1 wzglednie 2 re-
jestru.

Kwoty umorzone wpisuje sie w rubryce 10, kwo-
ty za$ dodatkowo uznane w rubryce 12,

Wyroéwnanie nieuznanej lub zawieszonej kwoty
przez dobrowolng wptate wykazuje sie w rubryce 11.

Po kazdym zapisie w jednej z rybryk od 6 do 12
nale;;j' wykaza¢ w rubryce 13 biezacy stan niewy-
réwnanych wierzytelnosci danego dziatu.

Zapisow w rejestrze wierzytelnosci dokonuje sie
na podstawie:

a) orzeczeh cenzuralnych lub dodatkowych orze-
czen cenzuralnych (dziaty 5 i 6),

b) orzeczen o przypisaniu sum do zwrotu,

¢) uwierzytelnien lub uwierzytelnienn zwrotnych,

d) orzeczern o umorzeniu naleznosci,

e) ksiegi obrotdw pienieznych (przy wyréwnaniu
gotowka).

Rejestr wierzytelnodci zamyka sie we wszystkich
dziatach:

a) z koncem kazdego miesigca,
b) z koricem okresu budzetowego.

Miesigczne zamkniecie rejestru \yierzyteinosci po-
lega na podkresleniu i podsumowaniu wszystkich
rUbB/k i na wykazaniu uzgodnionego stanu w rubry-
ce 13

Wyniki miesiecznego zamkniecia dziatow 1, 2,
5 i Grejestru wierzytelnosci wykazuje sie w mie-
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79.
Kartoteka
uposazenia.

siecznym wyciagu rejestru wierzytelnosci, stanowia-
cym cze$¢ sktadowa miesiecznego sprawozdania ra-
chunkowo-pienieznego oddziatu.

Z koncem okresu budzetowego rejestr wierzytel-
nosci zamyka sie w spos6b analogiczny jak z koncem
miesigca z tym, ze stan niewyréwnanych wierzytel-
nosci dziatu 2 przenosi sie do dzialu 1 nowego okresu
budzetowego.

Karty uposazenia (wzor 22) zaktada sie na okresy
roczne dla oficeréw, podoficeréw zawodowych i pra-
cownikdw cywilnych administracji wojskowej, opta-
canych z kredytéw osobowych.

Podstawg do zatozenia kart uposazenia dla osdb
nowomianowanych lub nowoprzyjetych do stuzby
jest wyciag z rozkazu personalnego wiasciwej wiadzy,
stwierdzajacy mianowanie, lub przyjecie do stuzby

Karty uposazenia na nowy rok kalendarzowy za-
ktada sie na podstawie kart poprzedniego roku.

Karty uposazenia bezposrednio po ich zatozeniu
winny by¢ podpisane przez kwatermistrza i oficera
finansowego.

W kartach uposazenia nalezy przeprowadzi¢ bie-
zgco wszystkie zmiany majgce wrptyw na wymiar upo-
sazenia (powstanie i wygasniecie prawa do naleznosci,
zmian .n wysokosci uposazenia itp.) oraz wykazywaé
biezgce wyptaty z tytulu uposazenia miesiecznego.

Przy przeniesieniu na zaopatrzenie pieniezne do
innego oddziatu karty uposazenia za rok biezacy i la-
ta poprzednie dotacza sie do akt personalnych prze-
niesionej osoby.

Do akt personalnych dotacza sie rowniez karty
uposazenia 0séb, z ktérymi rozwigzano stosunek stuz-

Wszystkie karty uposazenia, oséb pobierajacych
uposazenie w oddziale przechowuje sie w porzadku
alfabetycznym, jako kartoteke uposazenia z podzia-
tem na;

a) rok biezacy,
b) lata poprzednie.

68



K&rtoteka zadtuzenia jest szczegdtowym rozwi-
nieciem dziatéw od 1 do 4 rejestru wierzytelnosci.

Dla kazdego dtuznika zaktada sie osobng karte
zadtuzenia (wzor 23), wskazujaca:

a) zadluzenie danej osoby z tytutu wierzytelnosci
(Skarbu Panstwa, ryczattdw oraz osb trzecich), pod-
legajgcych wyréwnaniu w oddziale,

b) sposdb wyréwnania wierzytelnosci (wyréwna-
nie w gotéwce, umorzenie, przekazanie innym od-
dziatom).

Zapisdbw w Kkarcie zadtuzenia dokonuje sie na
podstawie rejestru wierzytelnosci oraz wiasciwych
dowodéw rachunkowych (orzeczenie o przypisaniu do
zwrotu, uwierzytelnienie, uwierzytelnienie zwrotne,
orzecz('iiie 0 umorzeniu wierzytelnosci, listy uposaze-
nia lub dowody wpfat).

W razie odejécia dtuznika do innego oddziatu, za-
diuzenie figurujgce w Kkarcie zadluzenia przeka-
zuje sie do nowego oddziatu za pomocag uwierzytel-
nienia (uwierzytelnienia zwrotnego). Wystanie uwie-
rzytelnienia zaznacza sie na karcie zadtuzenia, karty
nie zamyka sie jednak definitywnie. Po otrzymaniu
uwierzytelnienia zwrotnego, zawierajacego potwier-
dzenie przyjecia przekazanych wierzytelnosci, od-
dziat przekazujacy odnotowuje na karcie zadtuzenia
folio 1 pozycje rejestru oddziatu przyjmujgcego, po
czym karte zadluzenia zamyka definitywnie i prze-
kfada jg do dziatu wierzytelnosci wyréwnanych.

Kart zadtuzenia, obejmujgcych wierzytelnosci ry-
czattow, nie przektada sie do dziatu wierzytelnosci
wyréwnanych.

Oddziat przekazujgcy zatrzymuje je w dziale wie-
rzytelnosci niewyréwnanych do czasu pokrycia pre-
tensji ryczaltow w gotdéwce lub umorzenia wierzytel-
nosci.

Karty zadtuzenia zamyka sie z koricem kazdego
okresu budzetowego i w wypadku wyrdéwnania wie-
rzytelnosci (w sposob przewidziany wyzej pod b).
Kartoteke zadtuzenia nalezy uzgadniaC z rejestrem
wierzytelnosci (dziaty od 1 do 4) przed sporzadzeniem
list uposazenia na miesigc nastepny.

W celu stwierdzenia zgodnosci tych ewidencji na-
lezy sporzadzi¢ zestawienie wedtug wzoru 28.
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81.
K&iega
depozytow
rzeczowych.

82
Rejestrdru-
kéw Sciste-

wanil

Zestawienie powyzsze wraz z aktualng kartoteka
uposazenia stanowi podstawe do opracowania list
uposazenia na miesigc nastepny.

Ksiega depozytow rzeczowych wykazuje obroty
i stan depozytOY/ wymienionych w pkt 36 ust. od 2)
do 7).

?o.zeli warto$¢ depozytéw rzeczowych przekracza
kwote 50.000 zt i gdy maja one by¢ przechowy-
wane w oddziale dtuzej niz trzy miesiace, oddziat de-
ponuje je w kasie urzedu skarbowego. Czynnosci tej
dokonuje osoba upowazniona pisemnie do sktadania
i podejmowania depozytdw.

Wozory podpiséw os6b upowaznionych do sktadania
lub podejmowania depozytéw oraz wzor (odcisk)
urzedoY/ej pieczeci lakowej oddziatu nalezy ztozyc
kasie urzedu skarbowego.

Przy skladaniu depozytu nalezy w upowaznieniu
podawaé numer biezacy wpisu depozytu do ksiegi
depozytow rzeczowych oraz sposdb opakowania i opie-
czetowania depozytu. Kasa urzedu skarbowego po-
twierdza odbiér depozytu w ksiedze oddziatu, a skia-
dajacy potwierdza zlozenie depozytu w ksiedze kasy
urzedu skarbowego.

Podjecie depozytu rzeczowego z kasy urzedu skar-
bowego, celem dokonania zwrotu stronie lub celem
wydania pfatnych kuponéw od papieréw wartoscio-
wych, nastepuje przez upowaznionego. Upowazniony,
po uprzednim sprawdzeniu pieczeci i opakowania, po-
twierdza odbidr depozytu w ksiedze depozytéw rze-
czowych kasy urzedu skarbowego, a kasa urzedu skar-
bowego potwierdza wydanie depozytu w ksiedze de-
pozytow oddziatu.

Rejestr drukoéw Scistego zarachowania stuzy do
prowadzenia ewidencji otrzymanych, wydanych lub
zuzytych drukoéw i znakéw wartosciowych, podlega-

Scistemu wyliczeniu.
W ewidencji tego rejestru nalezy prowadzic:
a) blankiety asygnat skarbowych,
b) dowody i potwierdzenia wptaty,
€) urzedowe znaczki pocztowe.

Rejestr drukéw Scistego zarachowania prowadzi
i przechowuje pod zamknieciem oficer finansowy.
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Ksigzka stanu i uposazenia podoficerow i szere-
gowcow stuzy do prowadzenia imiennej ewidencji
pcdcficeréw 1 szeregowcOw zasadniczej stuzby woj-
skowej, rezerwy i nadterminowych, uprawnionych
do otrzymywania uposazenia w pododdziate oraz do
sprawdzania wyptaconego im uposazenia.*)

Ksigzke te prowadzi dowddca pododdziatu okre-
sami rocznymi (katendarzowymi) z podziatem na trzy
czesci, z ktorych;

a) pierwsza stuzy do imiennego wpisywania pod-
oficeréw i szeregowcOw zasadniczej stuzby wojsko-
wej i nadterminowych, natezacych do etatowego sta-
nu pododdziatu,

b) druga stuzy do imiennego wpisywania pod-
oficeréw i szeregowcow zasadniczej stuzby wojsko-
wej i nadterminowych, przydzietonych do pododdzia-
tu pod wzgledem gospodarczym,

€) trzecia stuzy do imiennego wpisywania podofi-
ceréw i szeregowcOw rezerwy, powotanych na ¢wi-
czenia wojskowe.

Osoby te wpisuje sie w poszczegotnych czesciach
wedtug starszenstwa stopni, w obrebie za$ stopni
przy pierwszym wpisie (na poczatku roku) w porzad-
ku affabetycznym, a nastepnie wedlug kotejnosci,
w jakiej przybywaja do pododdziatu.

Dla kazdej czesci i kazdego stopnia przeznacza sie
w ksigzce odpowiednig ilos¢ stron.

Osoby awansowane skresla sie z ewidencji do-'

tychczasowego stopnia i przenosi sie do ewidencji
prowadzonej dia stopnia wyzszego, podajac podstawe
zmiany w rubryce ,,Uwagi*.

Wszelkie zmiany stanu wpisuje sie w ksiedze sta-
nu i uposazenia na podstawie rozkazéw dziennych do-
waodcy oddziatu.

Przy obliczaniu uposazenia (sporzadzaniu suma-
rycznego wykazu uposazenia) zaznacza si¢ Kreska
pionowa w rubryce danego miesigca, ze uposazenie

dla danej osoby zostato zaliczone. Przy wyptacaniu '

upo.sazenia oficer obecny przy tej czynnosci zaznacza
wyptacenie uposazenia poszczeg6lnym zohiierzom

*) Postanowienia niniejszego pkt nie obowigzujg do
czasu wydania specjalnego zarzadzenia.
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przez umieszczenie (otéwkiem kolorowym lub ko-pio-
wym) haczyka pod kreskg pionowg oraz wpisuje na
odpowiedniej stronie ksigzki stanu, i uposazenia ogol-
ng sume wyptaconego uposazenia i sporzadza imien-
ny wykaz osdb, ktdre uposazenia z jakichkolwiek po-
wodéw nie otrzymaty. W uwadze wykazu nalezy przy
kazdej osobie wyjasni¢ powod niewyplacenia na-
leznosci. Wykaz ten dorecza sie oficerowi finansowe-
mu przy zwrocie niewyptaconej kwoty.

Wyniki kontroli rzeczywistego stanu liczebnego
w poréwnaniu ze stanem wykazanym w ksigzce wpi-
suja przetozeni lub upowaznieni oficerowie, przepro-
wadzajacy te kontrole, na przeznaczonych do tego
stronach ksigzki stanu i uposazenia.

Podreczna ksigzka kasowa stuzy do wykazywania
obrotQOY/ pienieznych dokonywanych przez oficerow
fimkcyjnych oddzialu na zlecenie kwatermistrza
wzglednie na zasadzie oddzielnych instrukcji stuzbo-
wych. Podreczna ksigzka kasowa jest ksigzkg po-
mocnicza i nie uprawnia do prowadzenia osobnej kasy.

Wohptaty przyjete przez oficeréw funkcyjnych po-
winny by¢ w najblizszych terminach otwarcia kasy
odciziatu przekazane oficerowi finansowemu w gotow-
ce lub rozliczone dowodami rozchodowymi.

Oficer finansowy sprawdza okazane mu dowody
rachunkowe pod wzgledem formalno-rachunkowym
oraz bada zgodno$¢ zapisow w podrecznej ksigzce
kasowej z odno$nymi dowodami rachunkowymi, po
czym umieszcza w podrecznej ksigzce kasowej adno-
tacje o tresci: ,,Otrzymatem . ... sztuk dowoddw przy-
chodowych od poz. ... do poz.... na kwote.......... zt
oraz .... sztuk dowodoéw rozchodowych od poz........
dopoz. ... nakwote. .. .zt — datai podpis“.

Na kwote odpowiadajgcg sumie przyjetych dowo-
dow/ przychodowych oficer finansowy wystawia do-
wod wplaty. Potwierdzenie wptaty otrzymuje osoba
rozliczajaca sie¢ z uzyskanych wplywéw.

Przyjete dowody rachunkowe podlegajg odpo-
wiedniemu zaksiegowaniu w ksiedze obrotow pie-
nieznych.
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Rozdziat V

SPRAWOZDAWCZOSC
RACHUNKOWO-PIENIEZNA

Oddziat przesyta do dnia 6. (sz6stego) kazdego
miesi.'ica organowi asygnujgcemu sprawozdanie ra-
chunkowo ~pieniezne za miesigc ubiegly (miesigc
sprawozdawczy) do cenzury rachunkowej.

Celem cenzury wykonywanej przez organ asygnu-
jacy jest sprawdzenie:

1) czy obroty pieniezne wykazane w sprawozda-
niu dokonane zostaly zgodnie z obowiazujacymi po-
stanowieniami ustaw, przepisow i rozkazdw,

2) czy dowody rachunkowe, na podstawie ktorych
dokonano tych obrotdw, nie wykazujg usterek for-
malno-rachunkowych.

Sprawozdanie rachunkowo-pieniezhe winno za-
wierac:

1) zestawienie obrotéw pienieznych za miesigc
sprawozdawczy w dwéch egzemplarzach wedtug
wzoru 29,

2) odpisy kont za miesigc sprawozdawczy,

3) oryginalne dowody rachunkowe uzasadniajgce
obroty pieniezne dokonane w miesigcu sprawozdaw-
czym,

4) wyciag z rejestru wierzytelnosci za miesiac
sprawozdawczy wedtug wzoru 30,

5) wVxiag z rachunku biezacego za miesigc spra-
wozdawczy' wedtug wzoru 31,

6) wykaz nierozliczonych zaliczek wediug wzo-
ru 32,
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7) wykaz kosztow Swiadczen wykonanych w mie-
sigcu sprawozdawczym wedtug wzoru 33,

8) rozkazy dzienne dowoddcy oddziatu za miesigc
sprawozdawczy.

Sprawozdanie rachunkowo-pieniezne sporzadza
sig w sposob nastepujacy:

1) po uzgodnieniu ksiegi kontowej i ksiegi zali-
czek z ksiega obrotéw pienieznych nalezy zamknac
te ksiegi z dniem ostatnim danego miesigca i sporza-
dzi¢ w 2-ch egzemplarzach ,,Zestawienie obrotéw pie-
nieznych za miesigc sprawozdawczy“ wg wskazéwek
podanych w objasnieniach do wzoru tego zestawie-
nia;

2) odpisy kont, wykazujace kazda pozycje obro-
tdw miesigca sprawozdawczego oraz ogolne sumy mie-
siecznego zamkniecia konta, wykonuje sie odrecznie;

3) dowody rachunkowe nalezy ugrupowaé we-
dtug kont, w obrebie za$ konta utozy¢ w kolejnosci
numeracji zapisow na koncie.

Numer pozycji zapisu w ksiedze kontowej umie-
szcza sie duzg cyfrg otdwkiem kolorowym w prawym
gérnym rogu kazdego dowodu rachunkowego. W licz-
niku podaje sie numeracje konta, a w mianowniku—
pozycje zapisu na koncie, np.

dz. 183
28

Jezeli jeden dowdd stanowit podstawe zapisu na
kilku kontach, nalezy odnosny dowdd zataczy¢ do po-
zycji zapisu na pierwszym koncie, przy pozostatych
za$ zapisach — w miejsce brakujacego dowodu — na-
lezy da¢ zastawnik o tresci:

lub

Dowod do § duje si
poz. znajduje sie przy

dz. . mm§ . .

poz ...
Dowody rachimkowe dotacza sie do sprawozdania
w stanie niezeszytym, nalezy jednak dowody kazdego

konta uja¢ w mocna opaske papierowg lub zwigzaé
sznurkiem i zao-patrzy¢ widocznym i wyraznym na-
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pisem, podajacym nazwe konta oraz kolejng numera-
cje zatgczonych dov/oddéw, np. dowody do konta dz.
183 od nr 53 do nr 75;

4) wyciag z rejestru wierzytelnosci sporzadza sie
na podstawie miesiecznego zamkniecia rejestru wie-
rzytelnosci, uwzgledniajac w wyciggu dzialty 1, 2, 5
i 6 rejestru.

Wszelkie zmiany wykazane w wyciggu winny by¢
odpowiednio udokumentowane. W szczeg6lnosci na-
lezy dofaczy¢ do wyciagu nastepujace dowody ra-
chunkowe:

a) odpisy lub wyciagi z tytutéw stanowigcych pod-
stawe powstania wierzytelnosci (wyroki sa-
dowe, zarzadzenia itp.),

b) uwierzytelnienia os6b przybylych do oddziatu
z obcigzeniami (dtugami),

¢) uwierzytelnienia zwrotne oséb ubylych z od-
dziatu z obcigzeniami (dtugami),

d) odpisy zarzadzen o umorzeniu wierzytelnosci.

Celem uzasadnienia zmniejszenia stanu wierzytel-
nosci przez wyréwnanie gotdwka nalezy dotgczy¢ do
wyciggu objasnienie, zawierajace nazwe konta i nu-
mery pozycji zarachowania potracen lub wptat.

Przy kwotach dodatkowo uznanych nalezy w obja-
$nitniu powotaé sie na odnosne punkty dodatkowych
orzeczen cenzuralnych.

Uwierzytelnienia zwrotne, ktdre nadejda do od-
dzialu po odestaniu miesiecznego sprawozdania ra-
chunkowo-pienieznego, nalezy dotacza¢ do najblizsze-
go sprawozdania, podajac ktérego miesigca one do-
tycza;

5) wycigg z rachunku biezgcego sporzadza sie na
podstawie Kksiegi obrotéw pienieznych, przenoszac
wyniki miesiecznego zamkniecia whasciwych rubryk
te] ksiegi do odpowiednich rubryk wyciagu, po czym
wycigg uzgadnia sie z kasg wihasciwego urzedu skar-
bowego.

Nieuzgodnienie na czas wyciggu nie moze stano-
wi¢ przeszkody w terminowym przestaniu organowi
asjgnujgcemu miesiecznego sprawozdania rachunko-
WO-pi enieznego.

W wypadku uzgodnienia wyciggu po odestaniu
miesiecznego sprawozdania rachunkowo-pienieznego.
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oddziat przesyta ten wycigg organowi asygnujgcemu
dodatkowo;

6) wykaz nierozliczonych zaliczek zestawia sie na
podstawie ksiegi zaliczek, ujmujac do wykazu zaliczki
wyptacone w okresie poprzedzajacym miesigc spra-
wozdawczy, a nierozliczone do konca tego miesigca;

7) wykaz kosztow Swiadczen zestawia sie¢ na pod-
stawie ksiegi kontowej i dowoddéw rachunkowych
w dwéch egzemplarzach, oddzielnie dla kazdej wia-
dzy lub instytucji, korzystajgcej ze $wiadczen.

Jakc uzasadnienie wykazanych kosztow S$wiad-
czen nalezy dofaczy¢ do wykazu odpisy dowoddéw ra-
chunkowych. Jezeli niema osobnych dowoddéw ra-
chunkowych, zatacza sie uwierzytelnione wyciagi
z odpowiednich dowoddw, wzglednie sporzadza sie
szczeg6towe obliczenia poniesionych kosztow.

Gdy w miesigcu sprawozdawczym oddziat nie wy-
konat zadnych Swiadczeh podlegajacych zwrotowi,
dotacza sie do sprawozdania — w miejsce wykazu —
meldunek negatywny;

8) rozkazy dzienne dowddcy oddziatu zatgcza sie
w porzadku chronologicznym w stanie zeszytym, za-
opatrzone w podpis szefa sztabu (réwnorzednego) oraz
odcisk pieczeci urzedowej.

Poszczegolne punkty rozkazow dotyczace gospo-
darki pienieznej (powstanie, zmiana lub wygasniecie
prawa do naleznosci pienieznych) winny by¢ podkre-
Slone (zaznaczone).

Wyniki cenzury miesiecznego sprawozdania ra-
chunkowo-pienieznego oddzialu organ asygnujacy
ujmuje w forme orzeczenia cenzuralnego.

Orzeczenie cenzuralne sktada sie z dwoch czesci:

Czesé¢ I-sza dotyczy kont prowadzonych dla tytu-
t6w budzetowych,

.Cze$¢ 1l-ga — pozostatych kont.

W czesci 1-szej organ asygnujacy podaje:

a) wysokos$¢ wydatkow ustalonych przez cenzure
(wydatki oddziatu pomniejszone o sumy zwrotne),

b) wysoko$¢ wydatkéw uznanych przez cenzure,

€) wysokos¢ wydatkéw nieuznanych,

d) wysokos¢ wydatkow pozostaywonych w zawie-
szeniu
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Suma kwot wykazanych pod b), ¢) i d) réwna sie
kwocie wykazanej pod a),

e) tresciwe uzasadnienie powodow nieuznania lub
zav/ieszenia wydatkéw,

f) ogblne uwagi do czesci I-szej orzeczenia.

Do sum nieuznanych zalicza organ asygnujacy wy-
datki nieprawne lub niecelowe, wzglednie naruszajg-
ce zasady gospodarki budzetowej, do sum za$ zawie-
szonych — wydatki wymagajgce dodatkowego uza-
sadnienia lub wyjasnienia przez oddziat.

Na podstawie orzeczenia cenzuralnego oddziat za-
pisuje sumy nieuznane i zawieszone w odpowiednich
dziatach rejestru wierzytelnosci.

Ocenzurowane dowody rachunkowe na uznane
wjTlatki z tytutéw budzetowych pozostajg w prze-
chowaniu organu asygnujacego.

Dowody rachunkowe, obejmujgce wydatki w ca-
fosci nieuznane, zwraca sie oddziatowi, dowody zas$
obejmujace wydatki uznane tylko czesciowo — pozo-
stajg w organie asygnujacym.

W odniesieniu do dowodéw rachunkowych na wy-
datid zawieszone organ asygnujacy postepuje zaleznie
od okolicznosci sprawy.

W czesci 1l-ej orzeczenia cenzuralnego organ asy-
gnujacy podaje postanowienia i zalecenia, dotyczace
obrotéw pienieznych, wykazanych na rachunkach
przechodnich, gospodarki ryczattowej oraz funduszéw
wiasnych oddziatu.

Postanowienia i zalecenia organu asygnujacego sa
dla oddziatu obowigzujace.

Dowody rachunkowe, dotyczace rachunkdéw pro-
wadzonych dla gospodarki ryczattowej oraz fundu-
sz6w wiasnych oddziatu, organ asygnujacy po wyko-
naniu cenzury zwraca oddziatowi.

W terminie 14 (czternastu) dni od daty otrzyma-
nia orzeczenia cenzuralnego oddziat przedstawia or-
ganowi asygnujacemu odpowiedZ na orzeczenie cen-
zuralne, podajac sposéb zatatwienia poszczegoélnych
punktéw orzeczenia.

Jezeli dowddca oddziatu nie zgadza sie z trescig
(postanowieniami) orzeczenia cenzuralnego, przystu-
guje mu prawo odwotania sie' do decyzji kwatermi-
strza okregu wojskowego (réwnorzednego) w ciagu
dni 14 (czternastu) od daty otrzymania orzeczenia.
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Whiesienie odwotania co do niektérych postano-
wien orzeczenia nie zwalnia oddziatu od obowigzku
terniinowego udzielenia odpowiedzi na pozostate cze-
§ci orzeczenia cenzuralnego.

Przyktad odpowiedzi na orzeczenie cenzuralne po-
daje zatacznik nr 3.

Po otrz3maniu orzeczenia cenzuralnego za ostatni
miesigc roku budzetowego oddziat przesyta organowi
asygnujacemu w terminie dni 14 (czternastu) odpo-
wiedZ na orzeczenie cenzuralne wraz z dodatkowym
sprawozdaniem rachunkowo-pienieznym (trzynaste
sprawozdanie).

Dodatkowe sprawozdanie winno zawieraé:

1) zestawienie obrotéw pienieznych za okres do-
datkowy, ktore wykonuje sie w 2-ch egzemplarzach
wg normalnego wzoru,

2) odpisy kont obejmujace obroty pieniezne okre-
su dodatkowego, ,

3) dowody rachunkowe stanowigce podstawe do-
datkowych zaksiegowan.

Dodatkowe zestawienie obrotéw pienieznych oraz
odpisy kont nalezy sporzadzi¢ po zaksiegowaniu
w ksiedze obrotdéw pienieznych i w ksiedze kontowej
ubiegtego okresu budzetowego obrotéw pienieznych,
wjmikajacych z wykonania postanowien 1 zalecen za-
wartych w ostatnim orzeczeniu cenzuralnym oraz po
przeniesieniu wg v/skazéwek organu asygnujacego po-
zostatosci poszczegolnych kont na odpowiednie konta
nowego okresu budzetowego.

Dodatkowe zestawienie moze wykazywac tylko za-
ksiegowania lub przeksiegowania wynikte z wykona-
nia orzeczenia cenzuralnego. Po zakonczeniu okresu
budzetowego wszelkie faktyczne obroty gotéwkowe
podlegajg zapisaniu w ksiegach rachunkowych nowe-
go okresu budzetowego.

Przy zmianie garnizonu potgczonej z przejsciem
na zaopatrzenie pieniezne do innego organu asygnu-
jar'Mga, oddziat wylicza sie z otrzymanych srodkow
pienieznvrh catkowicie przed tym organem asygnu-
Jacyal, ktory Srodki te przydzielit.
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w zwigzku z tym kwatermistrz zarzadza:

1) uregulowanie przez wiasciwych oficeréw funk-
cyjnych, przy wspotpracy oficera finansowego, nalez-
nosci za dostawy, roboty i ustugi przyjete w dotych-
czasowym garnizonie; wyréwnanie naleznych kwot
winno nastgpi¢ w ramach $rodkéw pienieznych posia-
danych na wiasciwych kontach; w razie braku po-
trzebnych $rodkdw pienieznych nalezy przestaé nie-
zwihocznie wiasciwym organom zaopatrujgcym odpo-
wiednio umotywowane zapotrzebowania dodatkowe;
jezeli przed opuszczeniem garnizonu zobowigzania za
dostawy, roboty i ustugi nie moga by¢ pokryte, nalezy
zawiadomi¢ zainteresowane firmy, instytucje lub oso-
by, ze przystugujace naleznosci bedg im przekazane
Z nowego garnizonu;

2) przeprowadzenie catkowitego rozrachunku
z dotychczasowa libezpieczalnig spoteczng, z jedno-
czesnym wymeldowaniem pracownikéw cywilnych
zgtoszonych do ubezpieczenia (wymeldowanie odpa-
da. jezeli zmiana garnizonu nie jest polgczona z przej-
Sciem do zasiegu dziatania innej ubezpieczalni);

3) rozliczenie zaliczek przez zaliczkobiorcdw;
4) przelanie wzglednie przekazanie:

a) niewykorzystanych pozostatosci na tytutach
budzetowych — na rachunek kredytéw dotych-
Czasowego oOrganu asygnujacego,

b) pozostatosci na rachunkach przechodnich nr 1,
3 i 5 — na rachunek biezgcy dotychczasowego
organu asygnujacego,

€) pozostatosci na innych rachunkach przechod-
nich — zgodnie z przeznaczeniem lub na rachu-
nek biezacy otwarty w nowym garnizonie,

d) pozostatosci na rachunkach funduszéw ryczat-
towych oraz funduszéw wiasnych — na rachu-
nek biezgcy otwarty w nowym garnizonie;

5) sporzadzenie i uzgodnienie wyciagu z rachun-
ku biezacego oraz likwidacje tego rachunku;

6) podjecie depozytdéw rzeczowych w kasie urze-
du skarbowego i ztozenie ich w kasie urzedu skarbo-
Wego nowego garnizonu;

7) zamkniecie ksigg rachunkowo-pieniemych po
zaksiegowaniu wszystkich obrotow pienieznych;
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8) przestanie dotychczasowemu organowi asygnu-
jacemu:

a) sprawozdania rachunkowo-pienigznego za czas
od ostatniego sprawozdania miesigcznego do
dnia opuszczenia garnizonu,

b) wszystkich zalegajacych odpowiedzi na orze-
czenia cenzuralne.

R W razie rozformowania oddziatu gospodarka pie-
Likwidacli(a niezna oddziatu ulega likwidacji.
gospodarki
pienieznej. A zwigzku Z tym nalezy wykonaé nastepujace
czynnosci:

1) rozwigza¢ stosunek stuzbowy z pracownikami
cywilnymi zgodnie z obowiazujacymi przepisami, je-
zeli niema zarzadzen co do dalszego ich zatrudnienia;

2) dokonaé ostatecznego rozrachunku z wiasciwg
ubezpieczalnig spoteczna, wyrownac zalegte i biezace
naleznosci i wymeldowaé¢ pracownikéw cywilnych,
podlegajgcych zwolnieniu lub przekazaniu do teryto-
rialnego zasiegu dziatania innej ubezpieczalni;

3) pokry¢ w ramach obowigzujgcych przepiséw
nieuregulowane zobowigzania (dtugi) oddziatu;

4) zaksiegowaC wszystkie niezaksiggowane dowo-
dy rachunkowe, ksiegi za$ uzgodnic i przygotowac do
ostatecznego ich zamknigcia;

> 5) wezwaé wszystkich zaliczkobiorcéow do wyli-
czenia sie z pobranych zaliczek, wyznaczajgc w tym
celu odpowiedni termin; zaliczki nierozliczone w ter-
minie rozchodowaé¢ z wiasciwych tytutéw budzeto-
wych, odnosne za$ kwoty przypisa¢ do zwrotu zalicz-
kobiorcom i wpisa¢ do rejestru wierzytelnosci w dzia-
le 2 ,,Wierzytelnosci skarbowe biezacego okresu bud-
zetowego* oraz do kartoteki zadtuzenia; kwoty wcig-
gniete do kartoteki zadtuzenia przekaza¢ przy odej-
Sciu dhuznikéw do miejsca nowego przydzialu;

6) wierzytelnosci dziatdbw od 1 do 4, figurujace
w kartotece zadtuzenia, wykaza¢ w uwierzytelnie-
niach os6b odchodzacych na nowe miejsca stuzbowe,
w przypadkach za$ przewidzianych w pkt 34 ust. 5) —
przekaza¢ do organu asygnujacego.
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Odnosnie sum nieuznanych i zawieszonych, figu-
rujacych w dziatach 5 i 6 rejestril, przesta¢ organowi
asygnujacemu wymagane wyjasnienia celem uzyska-
nia dodatkowego uznania tych kwot.

W stosunku do pozycji, na ktére nie uzyskano do-
datkowego uznania, wydac orzeczenia o przypisaniu
kwoty do zwrotu, przenoszac te pozycje do dziatu 1
wzglednie 2 rejestru.

Pozycje, ktore w powyzszy sposéb nie moga byc
wyrownane v/ terminie ustalonym dla likwidacji, na-
lezy przekaza¢ oddziatowi wyznaczonemu do objecia
zastepstwa rachunkowego likwidujgcego sie oddziatu.

Przekazanie takich pozycyj winno by¢ dokonane
na podstawie szczegdtowego wykazu sporzgdzonego
w dwdch egzemplarzach.

Oddzisd przyjmujacy potwierdza jeden egzemplarz
wykazu i zwraca go oddziatowi przekazujgcemu ce-
lem odnotowania w rejestrze wierzytelnosci;

7) przekaza¢ skifad osobowy oddziatu na zaopa-
trzenie pieniezne do oddziatébw w nowych miejscach
przydziatu stuzbowego;

8) ksiege kontowg wyréwnac przez:

a) przekazanie na wznowienie kredytéw do dyspo-
zycji organu asygnujacego niewykorzystanych
pozostatosci na tytutach budzetowych, \

b) przeksiegowanie na rachunek 1 ,,Dochody bud-
zetowe* pozostatosci na rachunkach ryczattéw
i funduszow wiasnych,

€) przelanie pozostatosci, na rachunkach przechod-
nich 1, 35— na rachunek biezacy organu asy-
gnujacego,

d) przekazanie pozostatosci na rachunkach prze-
chodnich 2, 4 i 8 — zgodnie z ich przeznacze-
niem,

e) przelanie pozostatosci na rachunkach przechod-
nich 6 i 7— na rachunek biezacy oddziatu obej-
mujacego zastepstwo rachunkowe; oddziatowi
temu nalezy przesta¢ szczeg6towy wykaz prze-
kazanych kwot wraz z doktadnym objasnie-
niem poszczeg6lnych pozycyj;

h. Pr7.epiAU o no»p p(en nr od<iT.
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9) podja¢ depozyty ztozone w kasie'urzedu skar-
bowego; pozycje nadajace sie do zwrotu wydac de-
ponentom za pokwitowaniem, po2state za$ pozycje
przekaza¢ protokolarnie oddziatlowi obejmujgcemu
zastepstwo;

10) sporzadzi¢ sprawozdanie likwidacyjne wg za-
sad miesiecznej sprawozdawczosci;

11) przekaza¢ protokolarnie oddziatowi obejmu-
jacemu zastepstwo rachunkowe wszystkie ksiegi ra-
chunkowe, orzeczenia cenzuralne i odpowiedzi na
orzeczenia oraz pozostalg korespondencje z zakresu
gospodarki pienieznej.
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Rozdzlat Vi
KONTROLA | NADZOR

1) Zadaniem kontroli jest:

a) zbadanie catoksztattu gospodarki pienieznej od-
dziatu pod wzgledem formalno-rachunkowym
i rzeczowym, z uwzglednieniem zasady celo-
wego i oszczednego uzycia $rodkéw pieniez-
nych,

b) przeanalizowanie stwierdzonego stanu,

€) wysuniecie odpowiednich wnioskéw celem
usuniecia ujawnionych niedomagan i ewen-
tualnych wykroczen.

W razie stwierdzenia uchybien formalnych, nalezy
je usuwac przez udzielenie odpowiednich wskazéwek
I wyjasnien.

2) Formami kontroli sa:

a) staty wglad dowddcy i kwatermistrza w gospo-
spodarke oddziatu,

b) czynnosci kontrolne wykonywane przez We-
wnetrzng komisje rewizyjng (pkt 95 niniej-
szych przepiséw),

€) "biezaca cenzura miesiecznych sprawozdan ra-

chunkowo-pienieznych oddziatu, wykonywana
przez organa asygnujace w mysl instrukcji
0 sposobie wykonywania cenzury,

d) kontrola faktyczna, wykonywana na miejscu
w oddziale przez Gtéwng Kontrole Wojskowa.

3) Na podstawie ustawy o Kontroli Panstwowej
przeprowadza kontrole gospodarki w oddzialach
rowniez Biuro Kontroli przy Radzie Panstwa (Naj-
wyzsza lzba Kontroli).
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u.
Nadzér.

95.
Wewnetrzna

KRR,

Gospodarka pienigezna oddziatu podlega poza tyni
nadzorowi upowaznionych do tego organéw wojsko-

wych.

Wewnetrzna komisja rewizyjna jest organem do-
wodcy.

Cztonkéw komisji w ilosci eonajmniej dwdch osob.
niewchodzacych w sktad kwatermistrzostwa, wyzna-
cza dowddca oddziatu we wilasnym zakresie. Pozada-
nym jest, aby kazdy z czionkéw brat udziat w tych
pracach przynajmniej przez przecigg 6-ciu miesiec>
oraz zeby bez waznych przyczyn nie zmienia¢ réwno-
czesnie catego sktadu komisji.

Wewnetrzna komisja rewizyjna obowigzana jest.

1) przeprowadzi¢ przynajmniej raz w miesigcu
niezapowiedziang rewizje kasy, polegajaca na stwier-
dzeniu zgodnosci rzeczywistego stanu gotowki w ka-
sie oddzialu ze stanem ksigzkowym wykazanym
w ksiedze obrotéw pienieznych; fakt przeprowadze-
nia fewizji winien by¢ stwierdzony w ksiedze obro-
tov.f pienieznych podpisami os6b, ktdre dokonaty re-
wizji kasy;

2) przeprowadzi¢ raz w miesigcu (przed wysta-
niem do cenzury miesiecznego sprawozdania rachun-
kowo-pienieznego za miesigc ubiegly), rewizje szcze-
gotowa, polegajaca na stwierdzeniu:

a) czy wszystkie materiaty i przedmioty wyszcze-
golnione w dowodach rachunkowych, przesyta-
nych do cenzury rachunkowej, zostaty zaprzy-
chodowane w odpowiednich ksiegach ewidencj;
materiatowej zgodnie z adnotacjami umieszczo-
riymi na tych dowodach,

b) czy osoby wymienione w listach uposazenia,
jak réwniez stany podoficeréw i szeregowcow\
zasadniczej stuzby woéjskowej i rezerwy ora/
nadterrhinowych, wykaizane w sumarycznych
wykazach uposazenia (w listach ptac), podano
sa zgodnie ze stanem rzeczywistym os6b beda-
cych na zaopatrzeniu pienieznym oddziatu,

¢) czy wszystkie wplywy pieniezne, przyjete do

, "asy oddziatu na”podstawie dowodow wptat,
zostaty wykazane w przychodzie w odpowied-
niej rubryce pbrotéw pienieznych, "
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d) czy nie dokonano wyptat gotéwkowych z kasy
oddzialu w wypadkach, gdy wydatek mozna
byto pokry¢ bezposrednio z rachunku- biezg-
cego,

e) czy nie wyptacono oficerom funkcyjnym od-
dziatu zaliczek w wypadkach, gdy naleznosci
mogty by¢ uregulowane bezposrednio przez ofi-
cera finansowego, oraz czy zaliczki wyptacone
tymze oficerom zostaly przez nich rozliczone
w terminie,

f) czy oficer finansowy dokonat w miesigcu spra-
wozdawczym wiasciwych potracen z uposaze-
nia na wyréwnanie wierzytelnosci zapisanych
w kartotece zadtuzenia;

3) wykonywaé specjalne czynnosci rewizyjne zle-

cone komisji przez dowddce oddziatu.

Z przeprowadzonych czynnosci wewnetrzna ko-
misja rewizyjna sporzadza kazdorazowo protokét
w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden dofgcza sie
do miesigcznego sprawozdania rachunkowo-pienigz-
nego, drugi zas otrzymuje dowddca oddziatu do wia-
domosci i wydania ewentualnych zarzadzen, po czym
zwraca go oficerowi finansowemu, ktory przechowuje
go w odpowiedniej teczce.

Rozdziat Vi

POSTANOWIENIA KONCOWE
Nadzér i kontrole nad wykonywaniem niniejszych

przepisow sprawuje Szef Departamentu Finansowo-
Budzetowego MON.
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ZatgcinlK nr |

PROTOKOL ZDAWCZO-ODBIORCZY

Sporzadzony dnia......cniincienns e z powodu zmiany oficera
finansowego, zarzgdzonej rozkazem ...

Stopien, nazwisko i iMig ZdajaCego .....cccvvriiiiiiiiieieii e

Stopien, nazwisko i imie 0dbierajacego. ...

1) Zamknigcie ks. obrot. pien. na dzien................ wykazuje
a) gotdwka W Kasi€: ....ccccrrreiiririnienen. z
b) na r-ku biezgcym: ...... zl
€) U zaliczkobiorcOw: ........ccccevvvecrininnne. zi
Rzeczywisty stan $rodkéw pienieznych wynosi:
a) gotdwkag W KasSie: ....ccorreeiiniriiiennn, z

b) na r-ku biezacym: ......

Przy poréwnaniu stanu rzeczywistego ze stanem ksigzkowym stwierdzono

2) Klucz (e) Nr zdano i odebrano.

3) Sprawdzono zgodno$¢ wpiséw do ks. obrot. pie. z dowodami
rachunkowymi 0od dni@ ...

4) Sprawdzono zgodno$¢ pozostatosci w ks. kontowej i ks. zaliczek
z zamknieciem ks. obrot. pienieznych, przy czym stwierdzono:

5) W kasie oddziatu znaleziono nastepujace druki Scistego zaracho-
wania i znaki warto$ciowe:
a) asygnaty od Nr ......... do Nr.........
b) dowody wptaty od Nr .......... do Nr
c) urzedowe znaczki pocztowe .......... szt. po . P

Przy poréwnaniu z rejestrem tych drukéw stwierdzono: ............






Zatgcznik'nr Z

ZARZADZENIE TYMCZASOWE

w sprawie dokonywania potracen z uposazenia 0s6b woj-
skowych i pracownikéw cywilnych administracji wojskowe,!

1 Podstawe do dokonywania potracert z uposazenia stanowia:

a) przepisy, ustawy,

b) tytuty wykonawcze,

c) dobrowolne obcigzenia uposazenia z tytutu subskrypcji pozy-
czek panstwowych lub z tytutu prjrwatnych zobowigzan 'na
rzecz instytucji kredytowych,

d) inne dobrowolne obciazenia.

2 Tytutami wykonawczymi sg;

a) zarzadzenia o wynagrodzeniu szkody, wydane przez wiasciwe
wiladze wojskowe,

b) wyroki sadéw wojskowych o obowiazku pokrycia szkody.

c) orzeczenia wojskowych organdw wymiaru sprawiedliwosci
wydane w postepowaniu karnym w przedmiocie $ciggniecia
grzywien, kar pienieznych, optat i kosztow,

d) tytuty egzekucji sadowej zaopatrzone klauzulg wykonalnosci

e) inne tytuty egzekucyjne, zaopatrzone klauzulg wykonalnosci,
realizowane za posrednictwem organéw skarbowych.

3. Oficer finansowy dokonuje potragcen z uposazenia w granicach
nastepujacych norm:

Wy-ioko$¢ potracen z uposazenia

oficerow pracownikéw cywilnych po-
Tytut potracenia i podofice- bierajagcych uposaz, miesieczne
row zawodo

wych do 10000 z powyzc 10000 zt

1, Przepisy i ustawy Wg norm Wg norm  Wg norm okre$lo
(pkt 1 lit. a) okreslonych okre$lonych nych w danej
w danej w danej ustawie lub prze-
ustawie lub ustawie lub  pisie
przepisie przepisie

Tytut egzekucji sa- 20% oraz potowa

dowej (pkt 2lit. d) 1% 20% catej nadwyzki po-
nad 10.000 z

L’ytu}_egzgkucjisq- 40%ﬁraz cata néad-

owej otyczacy wyzka  ponal

roszczenn  alimen- 30% 40% 10.000 z#

tamych
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. oficeréw pracownikéw cywilnych po-

Tytal potracenia i podofice- bierajacych uposaz, miesieczne

réw zawodo- o
wych do 10.000 powyzej 10000z

Zarzadzenie owy-

nagrodzeniu szko- 10% 20% 20%

dy (pkt 2 lit. a)

0. Wyrok sadu woj-

skowego (pkt 2 10% 20% 20%

lit. b

Orzeczenie  woj-

skowych organow

wymiaru  spra- 10% 20% 20%

wiedliwosci  (pkt 2

lit. ¢)

a) Tytut egz?k(tjj- 20% oraz potowa
cyjny  wiadz ) catej nadwyzki po-
skarbowych 10% 20% nadJ 10.000yz} P
(pkt 2 lit. e)

b) W razie zbiegu 20% oraz potowa
tytu.6w wymie- ; : catej nadwyzki po-
nionych pod 1 facznie 10% tacznie 20% nadjlo.OOOyz’r P
p. 2, 4,5, 6i7

c) W razie zbiegu 40% oraz cata nad-
ty_tu#ovxa wynéle]-_ wyzka, z ktdrej
nionych po ; . otowa na same
p. 3°z tytutami tacznie 30% - tacznie 40% glimenty
pod 1 p. 2 4,

5 6 lub 7
8 Dobrowolne  ob- .
ciazenia (pkt | 30% Egén%gram— bez ograniczenia
lit. ¢)
3 Inne dobrowolno :
s bez ograni- ; ;

Ioi?.c%ema (pkt 1 czenia bez ograniczenia

4. Potracern dokpnuje sie tylko od nastepujacych sktadnikéw upo-

sazenia:
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Wytioko0 potrach-i* z gpoBuzfni«

a) u osob wojskowych — od uposazenia wg stopnia, dodatku
xvyrownawczego. dodatku funkcyjnego oraz dodatku za wy-

stuge lat,

b) u pracownikéw cywilnych optacanych z kredytéw osobo-
wych — od uposazenia wg grupy uposazenia oraz dodatku
stuzbowego wzglednie funkcyjnego.



5. Przewidziane w przepisie 0 uposazeniu.

a) dodatki rodzinne — podlegajg w catosci potraceniu na zaspo-

kojenie roszczen alimentamych,

b) odprawy — podlegajg tylko w polowie potrgceniu i to wy-
facznie na zaspokojenie roszczen Skarbu Parstwa ustalonych
w zarzadzeniu wiasciwej wiadzy wojskowej o wynagrodzeniu
szkody lub w wyroku sagdu wojskowego o obowigzku pokry-
cia szkody.

6. Uposazenie do wysokosci 3.000 zt miesiecznie nie podlega zad-
nym potraceniom.

Jezeliby po dokonaniu potracenia przypadato do wyptaty z tytutu
catkowitego uposazenia mniej niz 3.000 zt. potracenie ulega odpowied-
niemu zmniejszeniu tak, aby wyptata z tsrtutu uposazenia wyniosta
3.000 zt.

7. Tytuty wykonawcze wymienione w punkcie 2 lit. d) i o) oddziat
moze przyjmowaé do realizacji, jezeli zostang one mu nadestane przez
wiasciwe organa sadowe (komornikéw) lub organa skarbowe z wezwa-
niem do dokonywania potracen.

Przyjmowanie tych tytutébw bezposrednio od zaintere.sowanych wie-
rzycieli jest niedozwolone.

W razie zbiegu roszczen opartych na tytutach wykonawczych, wy-

mienionych w punkcie 2. przy ich zaspokajaniu nalezy przestrzega¢ na-
.stepujacych zasad:

a) roszczenia Skarbu Panstwa majg — bez wzgledu na czas ich
powstania i doreczenia tytutlu wykonawczego — pierwszen-
stwo zaspokojenia przed innymi roszczeniami, przy czym o ko-
lejnosci zaspokojenia roszczen skarbowych decyduje termin
doreczenia oddziatowi tytutéw wykonawczych,

b) kwoty, potrgcone na zaspokojenie roszczeh opartych na tytu-
tach wykonawczych wiadz wojskowych, oddziat zarachowuji'
zgodnie z przepisami o gospodarce pienieznej.

c) kwoty potrgcone na wezwanie wiadzy skarbowej oddziat prze-
kazuje tej wiadzy,

d) kwoty, potrgcone na wezwanie organu sgdowego (komornika»
dla zaspokojenia roszczeh wierzycieli innych niz Skarb Pan-
stwa, oddziat przekazuje organowi s.gdowemu.
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e) jezeli oddziat otrzyma od organu skarbowego i od organu sg-
dowego wezwanie do dokonywania potragcen z uposazenia
tego samego diuznika, oddziat przekazuje potrgcone kwoty —
bez wzgledu nn charakter wierzyciela — zawsze organowi
sadowemu, zawiadamiajac o tym jednoczesnie wiadzg skar-
bowa.

8. Kwoty nalezne wiadzom wojskowym z tytutu pobranych
czek oraz Swiadczen w naturze (opat, Swiatto, woda, sprzet pomieszcze-
niowy, oplaty za kwatery i wyzjrwienie w szpitalu itp.) pokrywa sie
z uposazenia niezaleznie od potragcen dokonywanych wg zasad podanych
w punktach poprzednich.
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Zatacznik nr
(wz6r)

(nazwa oddziatu gospodarczego) 194
Nr ‘48

ODPOWIEDZ NA ORZECZENIE CENZURALNE NR 18
z dnia 15.248 r. za miesigc styczen 1948 t.

1) do pkt 1) orzecz. cenz.

[0 2 § e o]0 Y2 ks. kont.
Nieuznana kwote 200 zl, wyptacong mjr N. M. tytutem dodatku
rodzinnego, wpisano dnia ............... do Rej. wierz, dz............ poz.
2) do pkt 2) orzecz. cenz.
dz. e § poz. ks. kont.
Nieuznang kwote 839 zt, wyptacong kpt. J. R. tytutem diet, wpi-
sano dnia ... do Rej. wierz. dz. poz.

3) do pkt 3) orieegz. cenz. . ,
i Uwage w sprawie niewyraznego podpisywania list placy prze/
odbiorcéw przyjeto do wiadomosci i zastosowania.
4) do pkt 4) orzecz. cenz.
o 2 g8 ... poz.” ks. kont.
Zawie$zong kwote 6.200 zt, tytutem uposazenia mjr. J. N.. wy

ptaconego do rak kpt. Z. R. bez formalnego updwaznienia. wpisano dnia
do Rej. wierz. dz. _ poz.....

9 do pkt 5) orzecz. cenz.
dz. 18 .poz. .. ks. kont.

W sprawie zawieszonego wydatku w kwocie 75.000 zt zalgczg sie
odpis umowy z dnia 10.7.1947 zawartej z firma St. Sokotowski w War
szawie na wykonanie rob6t budowlanych w budynku R.K.U. Warsza
wa-powiat, z proshg o dodatkowe uznanie.

6) do pkt 6) orzecz. cenz.

Cdzan § s poz. . ks. kont.
Kwote 5500 zt stornowano na tym tytule bud;zetowym i rozcho-
dowano z dz.......cceevenee. 8§ s POZ..ccvrrnn. pod poz.

zalgcznikow

(kwatermistrz) ’(dficer finansowy)
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Zatgcznik nr 4

WYCIAG Z KODEKSU ZOBOWIAZAN
Terminy przedawnienia.

Art. 281

Kazda wierzytelnos¢ ulega przedawnieniu z uptywem lat dwu-
dziestu, jezeli ustawa inaczej nie stanowi.

Art. 282,
Z uptywem lat pigciu ulegajg przedawnieniu:
1) wierzytelnodci z tytutu czynszu najmu i czynszu dzierzawnego,

2) wierzytelno$ci z zalegtych S$wiadczen okresowych, powstate
z mocy ustawy lub umoéw, jezeli ustawa nie przewiduje innego terminu,

3) odsetki umowne i ustawowe,

4) wierzytelno$ci osob, nalezagcych do wolnych zawoddéw oraz oséb.
zakatwiajgcych cudze sprawy z urzedu lub dobrowolnie, z tytutu wyna-

grodzenia za S$wiadczenia i zwrotu poniesionych wydatkéw, tudziez
wierzytelnosci z tytutu zaliczek, danych tymze osobom

Art 283
§ 1, Z upltywem lat trzech “legajg przedawnieniu wierzytelnosci
z tytutu naprawienia szkody, wyrzadzonej czynem niedozwolonym.

§ 2. Termin* ten liczy sie od dnig, w ktorym poszkodowany dowie-
dziat sie o szkodzie i o osobie, obowigzanej do odszkodowania.

§ 3. W kazdym razie wierzytelno$¢ przedawnia si¢ z uptywem lat
dwudziestu od dnia spetnienia czynu, wyrzadzajacego szkode.

§ 4. Jezeli szkoda wynikta ze zbrodni lub wystepku, wierzytel-
no$¢ ulega przedawnieniu dwudziestoletniemu, liczac od dnia popet-
nienia przestepstwa.

Art. 284.

Z uplywem lat trzech ulegaja przedawnieniu wierzytelnosci pra-
cownikéw z tytutu wynagrodzenia za prace i zwrotu poniesionych wy-
datkow, tudziez wierzytelnosci pracodawcéw z tytvitu udzielonych
zaliczek.

Art. 285.

Z uptywem lat dwoch ulegaja przedawnieniu:

)] wierzytelnosci przemystowcdw, rzemie$lnikéw i kupcow z tytutif

dokonania robit i dostarczenia towardw, tudziez wierzytelnosci rolni-
koéw z tytutu dostarczenia ptodéw rolniczych lub lesnych.
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2) wierzytelnosci z tytutu utrzymania, pielegnowania, wychowania
lub nauki, przypadajace osobom, trudnigcym sie tym zawodowo, albo
utrzymujagcym zaktady, na ten cel przeznaczone,

3) wierzytelnoéci przedsiebiorstw prowadzacych hotele, pokoje
umeblowane, domy zajezdne i wszelkiego rodzaju jadtodajnie, z tytutu
naleznosci za dostarczone gosciom mieszkanie, utrzymanie i ustugi, oraz
z tytutu wydatkdw dla nich poniesionych.

Art. 286.

Przedawnienie, przewidziane w art. 282, 284 i 285 nastepuje, cho-
ciazby Swiadczenia okresowe, praca, roboty i dostarczanie trwaty w dal-
szym ciggu.

Art. 287.

§ 1. Gdy nastgpita kapitalizacja zalegtych Swiadczen okresowych
lub odsetek, gdy nastgpito zamkniecie rachunku, uznanie dtugu na pis-
mie lub stwierdzenie diugu prawomocnym wyrokiem, wierzytelnosci
w ten sposob ustalone ulegajg ogolnemu przedawnieniu dwudziesto-
letniemu, liczac od dnia ich ustalenia.

82. Jezeli wierzytelno$é, ustalona w powyzszy sposéb, obejmuje
Swiadczenia okresowe lub odsetki ptatne w przysztosci, $wiadczenia,
te lub odsetki ulegajg przedawnieniu piecioletniemu.
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nazwa oddziatu goaiodarrzfHn W z6r
4
Do

194 r.

nezum organu /nouatrujocrgo

ZAPOTRZEBOWANIE SRODKOW PIENIEZNYCH

ua miesigc 194..r.
Tytut ta,
budzetowy
bD 0
A
1 tl pP-c
B
o to
Haze m
ktrnlorinisirz oliccT fuiikciijnii

DBIASNIENIA DO WZORU 1

U O0lcres$l“nie ,,miesiac bi»*zacy™ (rubryiii oi 2 do 5) oznacza mieniac,
w ktérym sporzg lza sie i przedktada zapotrz ;bow tui * okrt*$leiiie za$ ,,mie>siac
nastepny” oznacza miesiagc, na ktéry sporzadz* sie zapot zebowauie $Srodkéw
pienieznych.

2) Rubryki 2 i 3 winny by6 wypetniane przez oficera finansowego
na podstawie ksigegi kontowej.

H W rubryce 7 wzglednie na odwrocie zapotrzebowania nalezy
szczegotowo nzasalii¢c wysoko$¢ zapotrzebowanycli kwot oraz przyczyne
powstania przekroczen lub nadmiernych pozostatosci.

G P 1—tuzdr 1
lormat 210 x 2a7
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L. Wzor 5
Pocztowa Kasa Oszczednosci

Oddziat IU Konto Nr
Spis przelewow lub przekazow do zlecenia zbiorowego
Nr blank, przeleu). lub czekom................. Nr Itsigzeczki
g Brzmienie konta dopisowego Nr konta dopisowego KWOTA
a lub lub
.. nazwisko iimie odbiorcp gotéwki nazwa urzedu poczt. ZHiljj(h Ler
1 ; :
2 : J
3
10
il
i)
13 Co
1 \
. " ]
m
Razem

stowami zlotach:

podpis oraz piecze¢ (jak na przelewie lub czeku)

G. P. 1 - Wz* 5
M. Sir~Wz6r Nr 12



SERrA A wiér 6

pler/alka negidivkoiua

DOWOD WPLATY Nr 03480
na zt —536 — gr —
SH umie zk;, pieéset trzydziesci szesé
tHtnlem: zwrotu reszty nieuydatkowanej zaliczki na zakup materiatéw kan-
celaryjnych
luptaca;' ppor. Piotrowski Jan

do: kasy 30 Putku Piechoty )
t.owfcz, dnia 77.J. 1946 r.

Piot ki (-} Adamski por.
(_)pocblg Lrltfig%gg%or ofict r firaiisoiog
SERIA A
pirzaika. negldiiikoiua

POTWIERDZENIE WPLATY Nr 03480
na zt —536 — gr -

Stoumie zt; pieéset trzydziesci szesé

tptuteni: zwrotu reszty nieuydatkowahej zaliczki na zakup materiatéw kan.-
celaryjrych

inptaca: ppor. Piotrowski Jan

do; kasy 30 Putku Piechoty
towicz, dnia j7.1. 1946 r

(ﬁm%lgtlmv%(&e%or (—}Oﬁé;ri%m ski por.
SERIA A KOPIA
pieczatka negldivioiua

DOWOD WPLATY Nr 03480
na z+ —536 — gr -
Stoiunie ™ pieéset trzydzie$ci sze$c
tytutem; zwrotu reszty niewydatkowanej zaliczki na zakup materiatéw kan-
celaryjnych

mptaca; ppor. Piotrowski Jan
do; kasy 30 Putku Piechoty

towicz, dnia 17.1. 1946 r.

(— Piotrowski ppor. (5 Adamski por.
oficer finansowy

podpis uiptarajacigo

0.P. 1—uizer b
T'ormat 2IUx 148



nazwa oddziatlu gospodarczego

N, 14, Do

nazwa organu asygnujacrgo

wWYyYKAZ

kwot przekazanych w miesigcu 194 r. na rachunek
DIEZaCY...covecvvveive e, w lzbie Skarbowej (Kasie Urzedu
wymieni¢ organ osygnujacy - i
Skarbowego) W ................. asygnatg nr......... Z dnia............. 194..r.
L Przelano z r-ku , 3 )
P prz choduiego Szczeg6towe okreslenie tytutu wptaty Kwota
- nr
1 2 3 4
1 1 Na wyréwnanie wierzatelnosci skarbo- 1
wych ubiegtych okreséw budzetowych 6 000 j
2 Za sprzedany nadetatowy sprzet tabor. 12 000 1
3 Za dzierzawg gruntow ..., 8 000 j
4 Za sprzedane konie wybrakowane 15000 1
6 Kary pienNi@Zn e e 2400 i
6 Kaucje przepadte na rzecz Skarbu i
Padstwa s 5000 .
7 Nadwyzka kasowa przeniesiona z r-ku !
nr 7 stosownie do zarzadzenia Szefa
Wydz. Findis. DO” z dnia 5 lutego
1948 1 Nr 805/18 i . 1600 50000
8 8 Potracenia z tytutu uposazenia nadpta-
conego w biezacym okresie budze-
towym . . . . . . . L 2000 !
9 Za sorty poscielowe, wydane za zaptita 1
oficerom i podoticerom zawodowym 3500 1
10 Za wegiel odugpiony na zaptatg .o 3900 i
11 Za wo ige zuzyta przez kwatery state 1
W budynkach koszarowych A 200 9 600
Razem .o 159 600
stomaie zlotjjcb piecdziesiat diieiuie¢ tysiecp szes$éset
ekwatermistrz oficer finausowy

G.e 1—wzér7
Format UlO x 297
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Wzér 6

jnazua pododdziatu

Sumaryczny wykaz

uposazenia podoficeréut i szeregoujcotu zasadniczej stuzby
uojskoiuej i rezeruly oraz nadterminoujych

Z8 MIESTC i 194, r.
S T A N
i . . Naleznos¢
Ilo$¢ szeregoinych Uposaze- ,
Stopien mg ksigzki stanu nie mg ogdlna
i uposazenia stopnia

st. sierzantéiu
sierzantéiu
plutonomych
kaprali

st. szeregoiucou) ,

szeregoiucouj

Razem

DNia.icieceeeeen 194...... r
D-ca pododdziatu
Kmote zt.... (ztotych.
otrzymatem.
stopien, naziuisko i imie odbiorcp podpis odbiorcy

G. i* 1 — ujzér 9
Format 210 x 297















noztua oddziatu gospodarczego

ZESTAWIENIE
wydatkow —wptywow*)

Wzér

dziatu poz.

dotyczy
rachunku nr

stownie ziotych
Dnia 194 .

) niepotrzebne skreslic.
G. P. 1—ujzér 15

Foimat 2lu Xi97

oficer finansowy
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J strona

nsrum nddziahi i pododdziatu gospodarczego

Poswiadczenie odbioru kartjj zaopatrzenia
pienigznego

W yptacono
L, p. Stopien Nazinisko i imig uposazenie Uuvagi
‘e 1

kujola J naiesigr

1

4 strona
Wyptacono
L p. Stopien Nazmisko i imie uposazenie UWagi
za miesiagc
Wymienieni odchodzg z do
na podstawie rozkazu ............
Potiuierdzain odbidér karty Stinierdzam zgodno$¢ danych
zaopatrzetiia i stii ierdzam zainartych m niniejszej karcie.
zgodnos$¢ zaiuartych lu niej
danych.
dnia 194.... I
doujidca zespotu lub odchodz()cy dowddca pododdziatu
p. | —ujzor 1"

t-ormat 210 x i-IB






2 strona

0 Adiio acje )
® o ksiegoluaniu Obroty ogélne
o i do ksiegi kontou”ej
o By BT K TRKSC ZAPISU ® :
'g' 0 B
¢ n ffi oW “rzychéd Rozchod
0. Q 0S * v
1 2 3 4 5 6 7
z przeniesienia . . 956 650 1 911.6?0
36 28.1 — Podjeto z r-ku biez. za as”gn.
ISr 3430 P
37 1-12 30/3 Wpplacono rpczalt na w”ip-
wierne pg wpkazu 32 000
38 291 15-1 Z 5/3 Wpptacono zaliczke por F
na wpdatki gospodarcze 1
39 311 1-3-1 11/4  wpptacono koszip podrézp
Kpr. M e . 3500
Obrotp w m-cu stpczniu 956.650 1 947.150
40 12 Vi'ptpngto z Wpdz. Fin. O. W. 5
pg zawiadom. Nr 76 na. .
1-1-1 1/5 uposazenie wojska 1 000-000
1-12  30/4 upzpwienie ludzi 500.000 1500.000
41 - — — Podjeto z r-ku biez. zaaspgn.
NT 3481 N e
42 . Wppiacono wg listp placp za
M-C U tP i
1-1-1 1/6 uposazenie 462.000
112 30/5 rpczatt na wpzpwienie 490 000 952.000
potrgcono z listp:.iiiennnnn.
iir 3 70/4 wierzptelno$ci skarb, biez roku
budzetowego = 9000
nr 4 75/3  naleznosci os6b trzecich 6 000 15.000
43 .. 11-1 1/7 Wppiacono uposaz, wg zestaw.
siimar. wpkazéow za lutp . 535.000
16/5
41 52 1-5-1 Z 54 Sprawozd. por J z zaliczki 6 000

45 10.2 nr 3 70/5 Przelano na r-k biez. W. Fin.
O W.s5 za a-pgn. Nr 3482 —

wznowienia kredptow 9.000
46 28.2 nr 4 75/4 Przekazano za aspgn Nr 3483
potra¢ narzecz os6b trzecich 6.000
Obrotp w m-cu lutpm . . . 1515.C00 !1 508,000
do m-ca lutego . . . 956 650 | 947 170

od poczatku r. budzet 2 471 6f.O 12 455 150

OBJASNIENIA DO WZORU 18

1 w rubryce 1 nalezy podawa¢ numeracje biezaca od poczatk
okresu budzetowego.

W rubryce 2 podaje si¢ date dokonania obrotu.

W rubryce 3 podaje sie obowmzu;aca numeracje tytutdbw budzeto-1
wych lub rachunkdw.



3 strona

Obroty gofo Wko We

Obroty
R-k biezgcy K o s it do ksigjji zaliczek
. ., . Pozo- . . Pozo- Wypta- Rozli-
Przychéd Rozchéd j statosc Przychéd Rozchéd statosc cono czono
8 9 10 11 12 13 14 15

953.000 9U000" 42.000 756.650 7.13 650 3000 6.000 6.000

41,000 1.000 41.000

1.000 32000 12000
1.000 5.000 7000 5000
1 1.000 3500 3500

953 000 9520001 1.000 797.650 794.150 3.500 11.000 0.000
1

1.500 000
1.475.000 1 26.000; 1.475 000 \
t
937.000

26 000 535 000 6 500
26 OO 1.000 5.500 1.000 6.000

9.000 I 17000 5.500

6.000 = 11.000 5500
1500 (00 1.490 000 1 1.475.000 1473.000 1.000 6 000
953 000 952.000 797.650 794 150 11.000 6 000

2453 000 2442000 i 11.000 2.272.650 2.767 150 5.500 12.000 12 000

A W rubryce 4 wykazuje sig w liczniku numer strony, a w mianow-
n|ku numer pozycji zapisu w ksiedze kontowej lub w ksiedze zaliczek.

Zapisy dotyczgce ksiegi zaliczek oznacza sie literg ,,.Z* umieszczong
przed utamkiem

W rubryce 5 ,»Tres¢ zapisu“ nalezy zwiezle okresli¢ rodzaj dokonane-
go obrotu tak, zeby zapis byt zrozumiaty bez potrzeby badania odno$nego
dowodu rachunkowego



Rybryki 6 i 7 stuzg do wykazywania obrotow, podlegajacych zapisa--
niu w ksiedze kontowej.

Rubryki 8 i 9 wykazuja przychody i rozchody na r-ku biezacym.

Rybryki 11 i 12 wykazujg przychody i rozchody gotowkowe (kasa
oddziatu).

W rubrykach 10 i 13 wykazuje sie dzienne pozostatosci na r-ku bie-
zacym i w kasie oddziatu.

Rubryki 14 i 15 stuzg do wykazywania obrotéw podlegajacych za-
pisaniu w ksiedze zaliczek.

2. Kazdy obrot pieniezny — zaréwno na przychéd jak i na rozchéd
—mzapisuje,sie w ksiedze obrotdw pien. podwdjnie iw dwoch rubrykach),
a miariowicie:

a) wplywy na rachunek biezacy — w rubrsach 6 i 8,

b) podjecie do kasy oddziatu gotéwki z r-ku biezacego — w rubry-

kach 9i 11,

c) wptywy do kasy z innych zrédet & wyjatkiem zwrotu zaliczek)—
w rubrykach 6 i 11,

d) wyptaty i przelewy z rachunku biezgcego — w rubrykach 7 i 9.

e) wyptata uposazenia: nalezno$¢ brutto — w rubryce 7, sum(i( po-
trgcen — w rubryce 6, kwote za$ przypadajaca do wyplaty) kwo-
ta netto) — w rubryce 12,

f) niewypfacone uposazenie; nalezno$¢ brutto — w rubryce 8,
sume niedokonanych potracen — w rubryce 7, kwote za$ wpty-
wajacg do kasy — w rubryce 11, )

g) wyptata zaliczKi gotév/ka z kasy — w rubrykach 12 i 14, a asygna-
ta z r-ku biezacego — w rubrykach 9i 14,

h) wyliczenie sie z zaliczki ze zwrotem pozostatosci gotowki;
sume r-ku z wyliczenia sie m—w rubryce 7, kwote zwroconej
pozostatosci — w rubryce 11, sume za$ rubryk 7 i 11 — w ru-
bryce 15,

i) wyliczenie sie z zaliczki z wyptatg wyrdwnania: sume rachunku
z wyliczenia sie — w rubrykach 7 i 15, kwote przypadajaca do
wyrownania (doptate) — w rubrykach 12 i 14 wzglednie 9 i 14,

j) przeksiegowanie naleznosci z konta na konto — w rubry-
kach 6 1 7.

3. Dowod rachunkowy wspélny dla Kilku kont nalezy ksiegowaé
pod jedng pozycjg ksiegi obrotow pien., przeznaczajac na ten cel po-
:rzebng ilos¢ wierszy (zaleznie od ilosci kont).

W tym wypadku nalezy w rubryce ,Tres¢ zapisu“ wyszczeg6lni¢
w kolejn%ch wierszach rodzaje obrotéow i kwoty, dotyczace poszcze-
golnych kont. Sume tych kwot nalezy wykazywa¢ w ostatnim wierszu
w rubrykach 6 wzgl. 7 oraz odpowiednio w rubrykach 8 do 13.

4. Zamkniecie ks. obrot. pien. polega na podsumowaniu wszyst-
kich rubryk.

Pod sumami obrotéw za dany miesigc (sprawozdawczy) nalez
podpisa¢ sumy obrotdw za czas od poczatku okresu budzetowego do
m-ca sprawozdawczego (wylacznie), po czym nalezy wyprowadzi¢ sume
obrotéw za czas od poczatku okresu budzeto®Aego do dnia sporzadzenia
zamknigcia.

5. Zgodnos¢ rachunkowg ksiegi obrotéw pienieznych sprawdza
sig, odejmujac od sumy rubryk 8, 11 i 14 sume rubryk 9, 12i 15

Rdznica tych dwdch sum winna réwnaé sie réznicy rubryk 6 i 7.

Sprawdzenie takie nalezy przeprowadza¢é — o ile moznosci —
codziennie, obowigzkowo za$ po zapisaniu i podsumowaniu kazdej
strony oraz przy wszelkich zamknieciach ksiegi.
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na/nia od<l/.iahi pjospodarczfgu

KSIEGA KONTOWA
Rok

2 strona

lizial 1 ~ 1 poz. | iR-kK)—Uposazenie incjska

v
X< P <23
® @ .gag Tresé zapisu o -5)
A D 0
1 2 3 4 5 6 7
1 21 4 IVptineglo z WAdz. Finnns,
0.W. 5iHl zawiadom Nr 63 800000
2 6 Wyptacono MY Ustp za m-t
starzen C 461.500
3 N 7  Wyptacono wg zestaw sumar.
wykazéw za m-c stvczef 322.100 16.400
4 251 32 wpplacono hpt W uposaz.
za stpczen pg ku itu . . 14700 1.700

Obrét}) w m-cu sigczniu 800.000 798300 1700

5 12 40 woptpneh z Wad.z Fin.
0.1V. 5 wg zawiadom nr 76 1.000 000

6 " 42  wpplac. wg List* za m-c lutg 462 000
7 43 . , zestaw, sumar
wykazéow za m c lut}) 535.000 4.700
Obroty w m-cu lut*m 1000000 997 000
do m-ca lutego 800.000 798 300
., od poczatku I budz. 1800000 1.795.300 4700
GP —uzar 19
Format 21Lm7

OBJASNIENIA DO WZORU 19

1 Kazdy zapis w rubr. 6 i 7 ksiegi obrotéow pienieznych winien
by¢ wykazane/ w rubr. 5 wzglednie 6 wihasciwego konta ksibggi kontowej.

2. Wszelkie wplywy wykazywa¢ nalezy w rubr. 5 a wszelkie
rozchody w rubr, 6.

3. Jezeli rubryka 6 lub 7 ksiegi obrot. pien. stanowi sume Kilku
kont, nalezy zapisa¢ w ksiedze kontowej na odpowiednich Kkontach
kwoty dotyczace poszczegélnych kont.

4. Pozostalo$¢ nalezy wyprowadza¢ codziennie ( o ile sg obroty).

5. Ksiege kontowg sumuje sie miesiecznie. Pod suma obrotéw za,
miesigc sprawozdawczy nalezy wpisa¢ sume obrotow od poczatku
okresu budzetowego do konca miesiaca poprzedzajacego miesiac spra-
wozdawczy, po czym nalezy kaazaé sume obrotéw od poczatku roku.

6. Ogdlna suma dziennych pozostatosci na wszystkich kontach
ksiegi kontowej winna réwnac sie roznicy rubryk 6 i 7 ksiegi obrotow
pienieznych.
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tiazum oddziiitu gosnodarczego

KSIEGA ZALICZEK

G. 1 — u)76r 20
Format ¢10 i 297’

2 Strona

(stanoioisko, stopien, n izmisko i imie zaliczkobiorcji)

Podstauia;
.3
g Rozliczono §1
© %, N 2£ _ 8 B
' B Tre$é¢ zapisu -2 ra-
-U»o - a go-
|§‘ &"5-2 0 chun- téwka
. Jsa H = kami
1 2 3 4 5 6 7 8 9

OBJASNIENIA DO WZORU 20

1 Ksiega zaliczek zawiera szczeg6towe rozwiniecie rubryk 14 i 15
ksiegi obrotow pienieznych.

2. Rubryka 1 — podaje numeracje biezaca od poczatku roku
budzetowego. ) ) ) ) )

~Rubryki 2 i 3 — nalezy wypetia¢ zgodnie z ksiega obrotdw pie-
nieznych.

Rubryka 4 — wskazs®wa¢é winna tytut budzetowy lub numer
rachunku, na poczet ktdrego wyptaca sie zaliczke.

Rubryka 5 — stuzy do zwieztego okreslenia celu zaliczki.

W rubryce 6 — poda¢ nalezy wyptacong kwote (w tej rubryce
wykazuje sie rowniez kwoty doptacone zaliczkobiorcy przy dokonaniu
rozrachunku).

Rubryka 7 — podaje wysoko$¢ kwoty rozliczonej prawidtowymi
dowodami” rachunkowymi.

Rubryka 8 — podaje wysokos¢ kwoty, ktérg zaliczkobiorca zwrécit
w gotéwce. Zgodnie z pkt 77 ,,Przepiséw” nalezy w tej rubryce wyka-
zywac réwniez zaliczki umorzone oraz nierozliczone w terminie usta-
lonym instrukcja o sposobie zamkniecia roku budzetowego.

Rubryka 9 — w rubryce tej wykazuje sie rdéznice miedzy rubryka
6 a sumg rubryk 7 i 8

3. Kazda wyptata (doptata) =zaliczki orsiz kazde wyliczenie sig
z niej winny by¢ zapisane w ksiedze zaliczek na odpowiednim rachunku
osobistym zaliczkobiorcy.

4. W przypadkach ziozenia rachimkéw na sume przewyzszajaca
udzielong zaliczke, nalezy kwote doptacong zaliczkobiorcy na pokrycie
roznicy wykaza¢ w rubryce 6 odpowiedniego rachunkti osobistego.

5. Suma pozostatoSci na wszystkich rachunkach osobistych winna
rownac .sie roznicy rubryk 14 i 15 ksiegi obrotdw pienieznych.
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nn/.iiia oddziatu gospodarczego Wzor 2
REJESTR WIERZYTELNOSCI
rok
2 i 3 Strono
Dzial ..........
Tresé¢ zapisu
a Do telio Oltp O
! “'tan
PRI row- 36 A
i _ng nowo prayjete przeka-  umo- Wr):a ne 5@.-2 'ble-
a s> powstate zane rzone owka L SJ i zacy
® ot A
6 7 8 9 10 n 12 13
S
G. P. I - mrér 21

Format 2i0 x 297
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nazma oddziatu gospodarczego Wzor 24

KSIEGA DEPOZYTOW RZECZOWYCH

G. H. 1 — uizér 24
Format 210 x 297
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naziua odddzlatu gospodarczego

R E J E S TR
drukoiu Scistego zarachowania i znakow warto$ciowych

2 strona
Naziua druku (znaku wartoSCIOWEgO0).....ccovvrvrivrereesieieesere e

0Od kogo otrzymano
Pozosta- Potwierdze-

Déta Nr Nr (data ,i Nr dowodu Przychéd Rozchéd ¢ 4
wpisu (Irukéu) przychéd.) lub komu tosé nie odbioru
wydano

Objasnienia do wzoru 25:

1) Dla kazdego rodzaju diuku lub znakéuj ujartoscioujych prou-adzi sie
oddzielne konto tu rejestrze.
2) W nagtéuiku konta nalezy podac¢ nazuie druku lub znakéw wartosciowych.
3) W rejestrze zaktada sie oddzielnie konta na:
a) urzedowe znaczki pocztowe — zuiykte,
b) ” " — polecone.

P. 1- wz6r25
Format 2tu x 297
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nazuia oddziohi gospodarczefin
Dnia 19 7, nnziua nrgami aspgiujjacego

Zestaiuienie obrotéuj pienieznych

za miesiac 194 r

OBJASNIENIA DO WZORU 29

1 Zestawienie obrotéw pienieznych sporzadza sie na podstawie
uzgodnionej i prawidtowo zamknietej ksiegi kontowe;j.

2. Tytuly budzetowe wykazywaé¢ nalezy w kolejnosci podanej
w obowiazujacym schemacie budzetowym, pozostate zas konta — w ko-
lejnosci _obowigzujacej numeracji. ) )

3. Jezeli ktdrekolwiek konto, prowadzone w ksiedze kontowej,
w sprawozdawczym miesigcu nie wykazuje ani obrotdw ani pozosta-
tosci, pomija sie je catkowicie w zestawieniu, gdy natomiast wykazuje
ono tylko pozostato$¢ (dodatnig lub ujemnag), nalezy je w zestawieniu
uwzglednié, wypetniajagc odpowiednio rubryki 2, 7, 8 i ewentualnie 9
zestawienia.

OBJASNIENIA RUBRYK

4. Rubryka 1 stuzy do podawania kolejnego numeru zatgcznika
(odpisu konta). W rubryce tej nie stawia sie zadnego numeru, gdy dane
konto w sprawozdaniu miesiecznym wykazuje jedynie pozostatosci
(rubryki 7 i 8 zestawienia).

5. Rubryka 2 nie wymaga objasnien.

6. Rubryka 3 podaje ogolng sume przychodéw w miesigcu spra-
wozdawczym.

7. Rubryka 4 wykazuje sume $rodkéw pienieznych, otrzymanych
w ciggu miesigca sprawozdawczego od organu asygnujgcego.

8. Rubryka 5 podaje og6lng sume rozchodéw w miesigcu spra-
wozdawczym.

9. Rubryka 6 wykazuje sume kwot przekazanych przez oddziat na
rachunek kredytow organu asygnujgcego tytutem catkowitego lub
czesciowego zwrotu niewykorzystanych srodkow pienieznych.

10. Rubryka 7 wykazuje stan pozostatosci na dzien 1-go miesiaca
sprawozdawczego (pozostatosci dodatnie lub ujemne z poprzedniego
miesigca).

11. Rubryka 8 wykazuje stan pozostatosci w dniu ostatnim miesigca
sprawozdawczego.
~ 12 Rubryka 9 podaje stan zaliczek nierozliczonych do dnia ostat-
niego miesigca_sprawoz 'awcz%go. ) ) )

13. Zestawienie nalezy podsumowac i sprawdzi¢ z%odnoéé wynikow.
gunlw(a léubryk 3 i 7 pomniejszona o rubryke 5 winna by¢ zgodna z ru-

rykg o.
~ Poza tym w Kkoricu zestawienia nalezy wykaza¢ w osobnych pozy-
cjach kwoty; &) na r-ku biezacym, b) gotowka w Kasie, c) u zaliczko-
Biorcow.

taczna suma tych kwot winna by¢é zgodna z koncowg suma
rubryki 8 zestawienia.

1 luzér 29
FomiBl 2107297
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« Okres$lenie konta

t %ﬂo Tresé
O a

z

1 2

1 1 1 1 — Uposazenie WOjska .eerieenne

2 1 1 2 — Uposazenie pracownikow cywilnych ..o,

3 1 3 1 — Podréie stUZDOW € cooveveverveereie e

4 1 3 2 —  Przesiedlenia . e

— 1 5 1 - Wydatki gospodarcze . . . . cceenieenns

5 1 5 2 — Zakup sprzetu kwaterunkowego

6 1 12 =  —  Wyzywienie IUdzZi oo

12 - — — 1 Dochody budZetoWe  .cceveeveereevienesiesesreere e

13 - - 2 Podatki i optaty SKarbow .ceeveeriesieeieereiinennens

u — - 3 Wptywy na wznowienie kredytéow

15 - — — ™ Sumy nalezne 0sobom trzecim ....ierrenn.

6 — - — 5 Przekazy do ZSRR ceriieciee et

7 — — - 6  Kaucje, wadia i depozyty pieniezne

18 — — — 7 Sumy do Wyjasnienia . e

19 — — — 8 Sumypozabudzetowe o przeznaczeniu specjalnym

20 — - — 1 RyCzatt ZYW NOSCIOW Y urrvieerierieeriresieenieenieeneeeneennns

21 — — — X FuUndusz goSPOdarczy.nieneerensnnenes
Razem

Kwoty w nawiasach sa czerwone
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Suma oblFotéom Pozostatosé
Pr7H(hod bozchéd no dl.iet) w dniu ninosil-
w ijjm w lyni zu>t6-  pieiinszego ostatnim croiiyrh
. od organu . cono oig»no- zaliczek
Ogdlny asyr\,gigig)--_ Ogélny uij!qgmgunu— miciiiaca rp ewo'/dau czego
3 4 5 6 . 1 8 9
425000 425.000 423000 12.000 18.000 20.000 —
65 000 65.000 82 000 - 15.000 (2.000)%) —
32.000 32000 29.000 1.500 — 3.000 1500
9600 9300 — — (3.500)%) 6.100 —
— — — — 36.000 36.000 —
— — 18 000 — 22 000 4000
860000 .360.000 315000 — - 45.000 -
60 000 — 60.000 — - —
3.200 — 3.200 — _ _
18.000 - 20.200 — 2.200 — —
4800 — 4.500 — 300 —
1.400 — — — 1.400 —
8500 — 5.000 - - 3.500 —
230 — — — 100 330 —
6700 — 3.800 — 680 3.580 —
315 000 — 293.000 — — 22.000 13.500
7850 — 3800 — 1.500 5050 —
| 1.316780 891.500 1.2605C0 13500 1 91.980 148.260 15.000
Wedtug zamkniecia "2 p-ku biezacym . 125 380
ks* obpm pieniezn: gotéwka w kasie . 7.880
u zaliczkobiorcéw . 15.000
Razem . . 148 260

oHcer fiaaasouiy kiubtcnnistn


















