8 10 11

MINISTERSTWO OBRONY NARODOWE]J

Piech. 67/52 » 9irh 719ifin N 19thm O~

sox N 203D

TYMCZASOWE PRZEPISY StUZBOWE
O GOSPODARCE

MATERIALAMI WYSZKOLENIOWYMI
W JEDNOSTKACH W CZASIE POKOJU

WYDAWNICTWO MINISTERSTWA OBRONY NARODOWEJ

12

13

14

15

B

17

3)

El

18

19



MINISTERSTWO OBRONY NARODOWE]J

Piech. 67/52

cor e 2313

TYMCZASOWE PRZEPISY StUZBOWE
O GOSPODARCE

MATERIALAMI WYSZKOLENIOWYMI
W JEDNOSTKACH W CZASIE POKOJU

WYDAWNICTWO MINISTERSTWA OBRONY NARODOWE]J

19 5 2



MINISTERSTWO OBRONY NARODOWE]J

Piech. 67/52

Eg*. Nr. 2.1%

TYMCZASOWE PRZEPISY StUZBOWE
O GOSPODARCE
MATERIALAMI WYSZKOLENIOWYMI
W JEDNOSTKACH W CZASIE POKOJU

WYDAWNICTWO MINISTERSTWA OBRONY NARODOWEJ

1 9 5 2



MINISTERSTWO OBRONY NARODOWEJ
Warszawa, dnia 11.12. 1951 r.

ROZKAZ Nr 70/MON

Zatwierdzam i wprowadzam do uzytku w wojsku ,,Tymcza-
sowe przepisy stuzbowe o gospodarce materiatami wyszkolenio-
wymi w jednostkach w czasie pokoju”.

Przepisy te regulujg wylgcznie gospodarke materiatami
wyszkoleniowymi, administrowanymi przez Gtoéwny Inspektorat

Wyszkolenia Bojowego.
MINISTER OBRONY NARODOWE]

KONSTANTY ROKOSSOWSKI
Marszotek Polski
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POSTANOWIENIA OGOLNE

KOZDZIAL 1

ZASADY ORGANIZACYJINE

Cel i zakres przepisow

1. Tymczasowe przepisy o0 gospodarce materiatami wy-
szkoleniowymi w jednostkach w czasie pokoju normujg zasady
prowadzenia gospodarki materiatami wyszkoleniowymi w okrego-
wych organach zaopatrujgcych, oddziatach i pododdziatach gospo-
darczych w czasie pokoju.

Zakresem swym przepisy te obejmujg czynnosci dotyczace
zaopatrzenia w materiaty wyszkoleniowe okregowych organow
zaopatrujgcych, oddziatéw i pododdziatbw gospodarczych oraz
prowadzenie przez te jednostki gospodarki materiatami wyszko-
leniowymi.

Oddziat gospodarczy

2. Samodzielng gospodarke materiatami wyszkoleniowymi
w zakresie i wedtug zasad okre$lonych w niniejszych przepisach
prowadzi oddziat gospodarczy.

3. Dowddca okregu moze mniejsze oddziaty gospodarcze
wzglednie oddziaty gospodarcze o matym zakresie wyszkolenia
strzeleckiego i fizycznego (szpitale)" — przydzieli¢ na zaopatrze-
nie w materialty wyszkoleniowe do innego oddziatu gospodar-
czesfo.



4. W poszczegblnych przypadkach moze dowddca okregu
przyznaé charakter oddzialu gospodarczego — w zakresie gospo-
darki materiatami wyszkoleniowymi — réwniez tym oddziatlom
nieposiadajgcym charakteru oddzialu gospodarczego, ktére ze
wzgledu na szeroki zakres szkolenia bojowego i fizycznego, mu-
szg prowadzi¢ samodzielng gospodarke materiatami wyszkolenio-
wymi.

Pododdziat gospodarczy

5. Pododdziatem gospodarczym w rozumieniu niniejszych
przepiséw sa wszystkie jednostki nieprowadzace samodzielnej go-
spodarki materiatami wyszkoleniowymi, lecz zaopatrywane w te
materiaty przez oddziaty gospodarcze.

6. Rozrbéznia sie nastepujgce pododdziaty gospodarcze;

a) wilasne — nalezgce organizacyjnie do danego oddziatu
gospodarczego;

b) przydzielone — ktére nie wchodzg w sktad organiza-
cyjny oddziatu gospodarczego, ale bedace na jego za-
opatrzeniu w materiaty wyszkoleniowe. Mogg tu by¢
samodzielne kompanie, dowddztwa, komendy, insty-
tucje, kluby oficerskie, wojskowe kluby sportowe itp.

7. Przydziat gospodarczy pododdziatéw oraz jednostek or-
ganizacyjnych nieprowadzacych samodzielnej gospodarki, regulu-
ja rozkazy dowddcy okregu wojskowego.

Organa zaopatrujace i organa pomocnicze

8. Organami zaopatrujgcymi sg:

a) na szczeblu centralnym — wydziat zaopatrzenia Gow-
nego Inspektoratu Wyszkolenia Bojowego, jako cen-
tralny organ zaopatrujacy;

b) na szczeblu okregowym — oddziat wyszkolenia bojo-
wego DOW, jako okregowy organ zaopatrujac}a

9. Organa zaopatrujagce majg do pomocy nastepujgce orga-
na magazynujace:

a) na szczeblu centralnym — centralng sktadnice sprzetu
i materiatdw wyszkoleniowych, ktoérej tok pracy i za-
kres dziatania reguluje oddzielna instrukcja;

b) na szczeblu okregowym;



— okregowa sktadnice uzbrojenia — ktdéra przechowuje,
konserwuje i wydaje sprzet pomocniczy do wyszkole-
nia strzeleckiego;

— okregowg sktadnice niundurowo-taborowg — ktora
przechowuje, konserwuje i w}"daje sprzet i materiaty
sportowe;

— magazyn podreczny — Kktéry przechowuje i wydaje

wydawnictwa fachowo-wojskowe oraz inne pomoce
w zakresie wyszkolenia bojowego.

Dowdédca oddziatu i organa pomocnicze

10. Dowodca oddziatu gospodarczego Kkieruje catoksztattem

gospodarki materiatami wyszkoleniowymi i jest za gospodarke te
odpoudedzialny.

Jego pomocnikiem w sprawach gospodarczych jest kwater-

mistrz oddziatu.

1))

2)

11. Z ramienia dowddcy oddzialu gospodarczego :

Organami zarzadzajgcymi kredytami i materiatami wyszkole-
niowymi sg:

a) pomocnik szefa sztabu do spraw operacyjnych — sprze-
tem strzeleckim, materiatami pomocniczymi w zakresie
wyszkolenia, w”ydawnictwami fachowo-wojskowymi oraz
kredytami w zakresie wyszkolenia bojow”ego;

b) instruktor wychowania fizycznego (w szkotach wojsko-
wych kierownik wychow”ania fizycznego) — sprzetem, ma-
teriatami sportowymi oraz kredytami w zakresie wycho-
wania fizycznego, za wyjatkiem kredytéw przeznaczonych
na konserwacje i remont sprzetu oraz materiatdw sporto-
wych, ktérymi administruje szef zaopatrzenia mundurowo-
taborowego.

Organami magazynujagcymi — ktére sprzet i materiaty pobie-
rajg, magazynujg, konserwujg, naprawiajg oraz prowadzg
ksiegi ewidencyjne sg:

a) szef uzbrojenia — odnos$nie sprzetu strzeleckiego i mate-

riatbw pomocniczych w zakresie wyszkolenia strzelec-
kiego;

b) szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego — odnos$nie
sprzetu i materiatdow sportowych;



c) pomocnik szefa sztabu clo spraw operacyjnych — odnosnie
wydawnictw fachowo-wojskowych i innych pomocy wy-
szkoleniowych.

12. W jednostkach wojskowych nieposiadajgcych etatowego
stanowiska pomocnika szefa sztabu do spraw operacyjnych, obo-
wdazki dla niego przewidziane sprawuje szef sztabu. W innych
jednostkach wmjskowych nieposiadajgcych stanowdska szefa szta-
bu ani tez instruktora w'*ychowania fizycznego, obowigzki ich petni
w zakresie nmiejszych przepisé6w dowoédca jednostki wzglednie
oficerowie przez niego wyznaczeni.

Podporzadkowanie oddziatéw gospodarczych

13. Oddziaty gospodarcze sg podporzadkowane w zakresie
gospodarki:

— kredytami w'yszkoleniowymi;

— sprzetem strzeleckim i sportowym ;

—amateriatami pomocniczymi w zakresie wyszkolenia;

— wydawnictwami fachowo-wojskowymi
dowédcom wdasciwych okregéw wojskowych.

W wyjatkowych przypadkach oddziaty gospodarcze moga by¢
na podstawde zarzadzenia Gidwmego Inspektoratu Wyszkolenia

Bojowego zaopatrywane w materialty wyszkoleniowe bezposred-
nio przez centralny organ zaopatrujacy.

Okre$lenia przyjete w przepisach.

14. Przez uzyte okresSlenia w niniejszych przepisach nalezy
rozumiec:

— dowdéddca okregu — dowodce okregu wojskowego oraz
jako réwnorzednych dowddce wojsk lotniczych, dowddce
marynarki wojennej i szefa kierownictwa zaopatrzenia in-
stytucji centralnych MON .;

— okreg wojskowy — dowddztwo okregu wojskowego oraz
jako rownorzednych dowddztwo wojsk lotniczych, do-
wodztwo marynarki wojennej oraz kierownictwé zaopa-
trzenia instytucji centralnych MON.;

— centralny organ zaopatrujagcy — wydziat zaopatrzenia
Gtoéwnego Inspektoratu Wyszkolenia Bojowego;
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okregowy organ zaopatrujgcy — oddziat wyszkolenia bo-
jowego DOW

dowobdca oddzialu — dowddce oddziatu gospodarczego;

organ zarzadzajacy — oficerdw zarzadzajgcych sprzetem
i materiatami strzeleckimi, sportowymi oraz wydawnic-
twami fachowo - wojskowymi (pkt 11— 1);

organa magazynujace:

a) na szczeblu okregu — okregowg sktadnice uzbrojenia,
okregowg sktadnice mundurowo-taborowg, magazyn
podreczny okregowego organu zaopatrujacego;

b) na szczeblu oddziatu m— oficeréw funkcyjnych oddziatu,
ktérzy materiaty wyszkoleniowe pobierajg, magazynu-
jg, konserwujg, naprawiajg oraz prowadzg ksiegi ewi-
dencyjne (pkt 11 — 2);

dowédca pododdziatlu — dowddce pododdziatu gospodar-
€zego ;

oddziat — oddziat gospodarczy;

materiaty wyszkoleniowe — sprzet strzelecki i sportowy,
wszelki materiat pomocnicz}?* w zakresie wyszkolenia oraz
wydawnictwa fachowo-wojskowe;

obiekty wyszkoleniowe — strzelnice szkolno-bojowe, tory
przeszkod, rzutnie granatow, rejony obrony, strzelnice ma-
tokalibrowe i z broni mysliwskiej, strzelnice bojowe typu
polowego, place ¢wiczen, hale sportowe, baseny state
w garnizonach, stadiony sportowe, place gimnastyczne,
ogrodki sportowe, baseny plywackie typu polowego na
rzekach i jeziorach, prowizoryczne boiska sportowe z biez-
nig ito.



EOZDZIAL 2

ORGANIZACJA GOSPODARKI MATERIALOWEJ
| ODPOWIEDZIALNOSC

Organizacja pracy

15. Podstawg sprawnej i dobrej gospodarki jest nalezyta or-
ganizacja pracy, celowy podziat zadan i czynnosci gospodarczych
oraz realne, oparte na stusznym przewidywaniu planowanie.

Podziatl pracy winien by¢ S$cisle okreslony,, tak co do zakresu
wykonywanych zadan, jak i odpowiedzialnosci poszczeg6inych
wykonawcéw przy réwnoczesnym zharmonizowaniu ich pracy.

Obowigzki wyzszych przetozonych.

16. Do obowigzkéw wyzszych przetozonych, a w szczegdlno-
§ci dowodcy okregu, korpusu oraz dywizji w zakresie gospodarki
wyszkoleniowej nalezy ogdlny nadz6r i kierownictwo nad zabez-
pieczeniem pienieznym i materiatowym oddziatéw okregu (korpu--
su, dywizji), a w szczegblnosci w obiekty i materiaty wyszkole-
niowe, potrzebne do normalnego toku szkolenia w ramach obo-
wiazujacych programéw wyszkoleniowych.

17. Na podstawie wytycznych dowdédcy okregu ogdlne kie-
rownictwo nad gospodarkg kredytami oraz materiatami wyszko-
leniowsmii wykonuje szef oddziatlu wyszkolenia bojowego, jako
szef okregowego organu zaopatrujgcego.

Zakres dziatania okregowego organu zaopatrujgcego

18. Do zakresu dziatania okregowego organu zaopatrujgcego
nalezy:

a) ogolny nadzér oraz kierownictwo catoksztattem gospodar-
ki materiatami wyszkoleniowymi w oddziatach;
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b) sporzadzanie plan6w zamierzen budzetowych, planéw za-
bezpieczenia materiatlowego i finansowego oraz planéw
wykonawczych w ramach przyznanych kredytéw i mate-
riatdbw \¥yszkoleniowych;

c) pobieranie materiatdéw Avyszkoleniowych, przydzielanych
przez centralny organ zaopatrujacy;

d) sporzadzanie rozdzielnikéw materiatow wyszkoleniowych;

e) zamawianie wagonOw oraz zabezpieczanie S$rodkow prze-
wozowych w cehi przewiezienia materiatdbw wyszkolenio-
wych do stacji kolejowej — dla odbiotcow zamiejsco-
wych ;

f) kontrola catoksztattu gospodarki wyszkoleniowej w od-
dziatach w zakresie planowania, realizacji budzetu, wiasci-
wego przechowywania, uzytkowania i konserwacji mate-
riatbw w”yszkoleniowych w oddziatach;

g) nadzor nad budowg obiektéw wyszkoleniowych w od-
dziatach ;

h) prowadzenie og6lnej ewidencji obiektéw’ wyszkolenio-
wych, znajdujacych sie na terenie okregu w zakresie wy-
szkolenia strzeleckiego i wychowania fizycznego oraz
materiatdw wyszkoleniowych, znajdujagcych sie w oddzia-
tach gospodarczych i wdasnych magazynach;

i) prowadzenie dokumentacji obrotéw materiatowych;
j) udziat w wybrakowaniu materiatbw w”yszkoleniowych
w oddziatach;

k) zatatwdanie spraw zwigzanych z wyniktymi stratami i po-
wstatymi nadwyzkami w materiatach wyszkoleniowych
w oddziatach;

I) sporzadzanie sprawmzdan z zakresu gospodarki materiata-
mi wyszkoleniowymi i wysytanie ich w ustalonych termi-
nach ;

) wykonywanie czynnosci zleconych.

Zakres dziatania dowdédcy oddziatu

19. Do zakresu dziatania dowddcy oddzialu w ramach gospo-
darki materiatami wyszkoleniowymi nalezy;

a) wydawanie wskazéwek w przedmiocie sporzadzania planu
gospodarczego i zatwierdzania tych plandéw;
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b) wydawanie rozkazéw i zarzadzeA w zakresie gospodarki
materiatami wyszkoleniowymi dla oddziatu oraz czuwanie
nad ich wykonaniem;

c) nadzor nad catoksztattem gospodarki materiatami wyszko-
leniowymi w oddziale, a w szczego6lnosci nad nalezytym
wykorzystaniem obiektow, materiatbow i kredytéow wy-
szkoleniowych;

d) zatwierdzanie planéw budowy obiektéw wyszkoleniowych
—mbudowanych systemem gospodarczym — oraz nadzor
nad ich budowsg;

e) wydawanie zarzgdzen w sprawach szkéd w majatku woj-
skowym ;

f) zatwierdzanie rozdzielnikow materiatbw  wyszkolenio-
wych ;

g) zarzadzanie kontroli gospodarki materiatlowej i kredytami
w}” szkoleniowymi przynajmniej raz na po6t roku, droga
wyznaczania komisji kazdorazowo w innym sktadzie;

h) sporzadzanie nakazanych sprawozdan w zakresie gospo-
darki materiatami wyszkoleniowymi w mys$l obowigzujg-
cych przepiséw i zarzadzen.

20. Dowddca oddziatu odpowiedzialny jest za nalezyte spo-
rzadzanie planéw gospodarczych i ich realizacje oraz za zabez-
pieczenie finansowe i materiatowe normalnego toku szkolenia
w ramach obowigzujacych programév/ wyszkoleniowych.

Zakres dziatania kwatermistrza oddziatu

21. Do zakresu dziatania kwatermistrza oddziatu w ramach
gospodarki materiatami wyszkoleniowymi nalezy:

a) nadzdér nad nalezytym przechowywaniem, konserwacja,
remontem i utrzymaniem w nalezytym stanie sprzetu i ma-
teriatbw sportowych w magazynie oddzialu i w podod-
dziatach ;

b) nadzér nad ksiegowos$cia sprzetu i materiatdéw sportowych
w oddziale i pododdziatach;

c) regulowanie napraw sprzetu i materiatbw sportowych
z kredytéw wyszkoleniowych;

d) legalizacja ksigg materiatowych pododdziatéw;
e) wszelkie inne czynnosci zlecone przez przetozonych.
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Zakres dziatania organu zarzadzajacego

22. Do zakresu dziatania organu zarzgdzajgcego kredytami
i materiatami nalezy:

a) przewidywanie i obliczanie potrzeb pienieznych i materia-
towych oddziatu;

b) opracowanie projektéw planéw gospodarczych, ich uaktu-
alnianie oraz realizacja;

c) nabywanie materiatbw w sposéb okre$lony obowigzujacy-
mi przepisami;

d) sporzadzanie rozdzielnikbw materiatdéw wyszkoleniowych
do uzytku oddziatu oraz pododdziatow przy uwzglednie-
niu ich potrzeb i rownomiernego wyposazenia;

e) czuwanie nad wiasciwym uzytkowaniem materiatow wy-
szkoleniowych ;
f) opracowywanie planéw budowy obiektéw wyszkolenio-

wych w oddziale, budowanych systemem gospodarczym
oraz kierownictwo nad ich budowg;

g) wykonywanie czynnosci zleconych.

23. Ponadto do obowigzkéw pomocnika szefa sztabu do
spraw operacyjnych nalezy przechowywanie i wydawanie wydaw-
nictw fachowo-wojskowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepi-
sami.

24. Organa zarzadzajace poszczeg6lnymi dziatami gospodar-
ki materiatami wyszkoleniowymi sg odpowiedzialne za nalezyte
zabezpieczenie materiatlowe i finansowe normalnego toku szkole-
nia, w ramach obowigzujacych programéw wyszkoleniowych.

Zakres dziatania organu magazynujacego

25. Do zakresu dziatania organu magazynujgcego materiaty

wyszkoleniowe nalezy:

a) odbior od organu zaopatrujgcego materiatow wyszkolenio-
wych ;

b) czuwanie nad wiasciwym przechowywaniem i konserwa-
cjag materiatdbw wyszkoleniowych w magazynie i podod-
dziatach ;

c) administrowanie kredytami przeznaczonymi na konserwa-
cje i remont materiatdéw wyszkoleniowych;
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d) prowadzenie rachunkowos$ci i dokumentacji materiatowej;

e) rozdzial materiatéw wedtug otrzymanych rozdzielnikéw;

f) klasyfikacja, inwentaryzacja oraz wybrakowanie materia-
tow wyszkoleniowych w oparciu o obowigzujgce przepisy;

g) cechowanie materiatéw wyszkoleniowych ;

h) naprawa uszkodzonych materiatow wyszkoleniowych;

i) sporzadzanie sprawozdan z zakresu gospodarki materiata-
mi wyszkoleniowymi i wysytanie ich w ustalonych termi-
nach do witadz przetozonych (dotyczy organéw magazy-
nujacych oddziatu) ;

j) sprawdzanie przynajmniej raz na kwartat zgodnos$ci sta-
now ksigzkowych ze stanami rzeczywistymi materiatow
wyszkoleniowych w magazynie i pododdziatach ;

k) przestrzeganie legalizacji ksigg materiatowych przed od-
daniem ich do uzytku;

I) wykonywanie czynnosci zleconych.

Zakres dziatania dowodcy pododdziatu

26. Do zakresu dziatania dowoddcy pododdziatu nalezy:

a) pobieranie przydzielonych materiatdw wyszkoleniowych
z magazynu oddziatu;

b) czuwanie nad nalezytym uzytkowaniem, konserwacjg
i przechowywaniem materiatow;

c) prowadzenie ewidencji posiadanych materiatow;

d) oddawanie do magazynu oddzialu materiatbw wyszkole-
niowych zniszczonych, ktére nie nadajg sie do uzytku lub
wymagajg naprawy;

e) wykonywanie czynnosci zleconych.

Obowiagzki magazyniera

27. Magazynier ponosi catkowitg odpowiedzialno$¢ za stan
ilosciowy i jakoSciowy materiatbw w magazynach jemu- powierzo-
nych oraz za konserwacje tych materiatow.

28. Do zakresu obowigzkéw magazyniera nalezy:

a) przyjmowanie i wydawanie z magazynu materiatdw zgod-
nie z otrzymanymi dokumentami;

b) nalezyte m.agazynowanie i konserwowanie materiatéw;
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c) prowadzenie aktualnych tabliczek orientacyjnych magazy-
nowanych materiatow;

d) prowadzenie ksiegi magazanowej i uzgadnianie jej przy-
najmniej raz na kwartat z ewidencjg oddziatu;

e) sprawdzanie stanu rzeczywistego zapaséw magazynowa-
nych przynajmniej raz w miesigcu i poréwnanie ich ze
stanem ksigzkowym;

f) segregowanie i wydzielanie do naprawy lub wybrakowa-
nia uszkodzonych materiatéw wyszkoleniowych;

g) zabezpieczenie magazynu od wiamania, kradziezy, szkodli-
wych wptywow atmosferycznych i szkodnikéw;
h) otwieranie i zamykanie magazynow w spos6b okreslony

szczegbtowq instrukcjg dowddcy oddziatu (kierownika
skiadnicy).

Odpowiedzialnosé

29. Wszyscy dowodcy oraz ich organa wykonawcze sg obo-
wigzani do sumiennego wykonywania poruczonych im obowigz-
kow.

Za naruszenie obowigzkéw ponoszg oni odpowiedzialno$¢ dy-
scyplinarng, a gdy ich czyn stanowi przestepstwo, réwniez karna.
Jezeli z winy ich powstata szkoda w majgtku wojskowym, pono-
szg oni ponadto odpowiedzialno$¢ materialng w trybie przepiséw
0 odpowiedzialnosci i postepowaniu w wypadkach szkéd mienia
wojskowego (Org. Plan. 3/48).

Czynnosci zdawczo-odbiorcze

30. W razie zmiany na stanowiskach dowodcy oddziatu, ofi-
cerOw zarzadzajacych, magazynujgcych, dowdédcow pododdziatdw
oraz magazynierow, obejmujacy obowigzki powinien zaznajomié
sie przy wspétudziale zdajagcego z przejmowanym dziatem gospo-
darki, przy czym zdajacy powinien mu udzieli¢ doktadnych in-
formacji o stanie i toku pracy.

31. W razie obejmowania stanowiska pod nieobecno$¢ osoby

zajmujgcej poprzednio to stanowisko, objecie odbywa sie przy
wspotudziale zastepcy lub osoby wskazanej w rozkazie dziennym
dow™ddcy jednostki wojskowej.

32. Przy wszystkich zmianach na state, nalezy sporzadzi¢ pro-
tokét zdawczo - odbiorczy, ktéry powinien zawieracé:

Tymczasowe przepisy w czasie pokoju 17



a)
b)
c)

d)

nazwe jednostki;

date sporzadzenia protokétu;

stanowisko na ktérym nastgpita zmiana i podstawe zmia-
ny;

imiona, nazwiska i stopnie stuzbowe zdajgcego i odbiera-
jacego.

Dalsza cze$¢ protok6tu powinna zawiera¢ zaleznie od obejmo-
wanego stanowiska:

e)
£)
9)
h)
i)
)

opis czynnosci, zwigzanych ze sprawdzeniem stanu gospo-
darki materiatami wyszkoleniowymi;

sprawdzenie stanu iloSciowego i jakoSciowego materiatdw
i poréwnanie go ze stanem ksigzkowym;

sprawdzenie stanu wykonania planu gospodarczego i wy-
korzystania kredytow na wydatki wyszkoleniowe;

wyszczegdblnienie oddanych i przyjetych dokumentéw;
uwagi i spostrzezenia;

podpisy zdajacego i odbierajagcego, stwierdzajgce zdanie
i przyjecie obowigzkéw.

33. Protoko6t sporzadza sie w jednym egzemplarzu, ktory
otrzymuje dowoddca jednostki i przechowuje go w aktach oddziatu.
Dowddca jednostki zatwierdza protokét zdawczo-odbiorczy,
umieszczajagc na protokodle klauzule ,Zatwierdzam®, date i swoj

podpis.

34. Przy zmianach czasowych (urlopy, choroby itp.) dowdd-
ca jednostki rozstrzyga o tym, czy przekazywanie obowigzkéw ma
by¢ potaczone ze sprawdzeniem materiatdw i sporzgdzeniem pro-

toko6tu,

czy tez moze by¢ dokonane bez tych czynnosci. Jednak na

zadanie zdajacego lub obejmujgcego obowigzki powinno w kaz-
dym przypadku nastapi¢ protoko6larne sprawdzenie materiatéw.
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DZIAL 11

GOSPODARKA I"ATERIALAMI WYSZKOLENIOWYMI

EOZDZIAL 1
POJECIA OGOLNE

Pojecie ,,Gospodarka materiatowa“

35. Pojecie ,,Gospodarka materiatowa“ obejmuje ogdt czyn-
nosci zwigzanych z zaopatrzeniem w materialty wyszkoleniowe
(planowanie, zakup, odbior, rozdziat, przechowywanie, konserwa-
cja, naprawa, wybrakowanie, ewidencja, sprawozdawczos$¢ itp.).

Sprawne wykonanie og6tu tych czynno$ci w zakresie gospo-
darki materiatami wyszkoleniowymi powinno zapewni¢ oddziatom
gospodarczym warunki nalezytego szkolenia.

Podziat materiatéw wyszkoleniowych

36. Materiatami wyszkoleniowymi nazywamy sprzet i pomo-
ce naukowe uzywane do prowadzenia programowych zaje¢ wy-
szkolenia bojowego.

37. Materiaty wyszkoleniowe ze wzgedu na przydatno$é
i okres uzywalno$ci dzieli sie na;

— materiaty wyszkoleniowe trwale, ktére przy uzyciu nie
niszczejg doraznie i powinny byé uzywane przynajmniej
przez okres czasu okre$lony normami;

— materiaty jednorazowego uzytku, ktére ulegajg zuzyciu
bezposrednio po jednorazowym uzytku oraz materiaty uzy-
te do naprawy sprzetu uszkodzonego lub wytworzenia no-
wego.
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38. Ponadto materiaty wyszkoleniowe dzielimy na:

— typowe, ktére winny odpowiadaé warunkom technicz-
nym, okre$lonym przepisami wojskowymi i ktdre zostaty
zatwierdzone do uzytku wojskowego;

— pomocnicze (zastepcze) uzywane do tego samego celu co
typowe nie majace jednak okreslonych przepisami wyma-
gan, odnosnie wykonania technicznego.

Stan materiatowy

39. Calos¢ materiatdw pozostajacych pod zarzadem jedno-
stek wojskowych nazywa sie stanem materiatowym jednostki.

40. Stan materiatowy dzieli sie na"

— ilosciowy, okreS$lajacy ilos¢ posiadanych materiatow wy-
szkoleniowych ;

— jakosciowy, okreslajacy stopied przydatno$ci materiatéw
do uzytku.

Normy trwatosci

41. Normy trwatoSci okre$lajg minimalny okres czasu w cig-
gu ktoérego materiaty wyszkoleniowe powinny pozostawaé w uzyt-
kowaniu.

Normy takie liczy sie od dnia wydania (wziecia) materiatow
do uzytku.

42. Norma zuzycia jest to okres$lona ilos¢ materiatéw, prze-
znaczona na okres$lony przecigg czasu.

43. Normy trwatosci i zuzycia dla materiatdw wyszkolenio-
wych ustalajg oddzielne przepisy.

Cenniki materiatéw wyszkoleniowych.

44. Cenniki materiatéw wyszkoleniowych opracowuje cen-
tralny organ zaopatrujacy, a zatwierdza je Gtéwny Inspektor Wy-
szkolenia Bojowego.

45. Cenniki materiatdw wyszkoleniowych stanowig podstawe’
do obliczania warto$ci przy odstepowaniu lub sprzedazy materia-
téw oraz przy ocenie szkéd i strat.

46. Cenniki, podaje sie do wiadomos$ci przez ogloszenie
w dziennikach rozkazow Ministerstwa Obrony Narodowej.
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Katalogi materiatow wyszkoleniowych

47. Katalogi materiatow wyszkoleniowych maja na celu ugru-
powanie i ujednostajnienie mianownictwa oraz numeracji materia-

téw wyszkoleniowych.

48. Katalogi materiatdbw wyszkoleniowych wydawane sg przez
Gtowny Inspektorat Wyszkolenia Bojowego.

Tabele naleznosci

49. Tabele naleznosci okreslaja ilos¢ i rodzaj materiatow wy-
szkoleniowych, przypadajacych oddziatowi gospodarczemu lub
jednostce uzytkujgcej na okreslony przecigg czasu.

50. Tabele nalezno$ci materiatdw wyszkoleniowych zatwier-
dza Giéwny Inspektor Wyszkolenia Bojowego.
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EOZDZTAL 2
PLANOWANIE I REALIZACJA PLANU

Planowanie

51. Podstawowym elementem kazdej gospodarki jest witasci-
we planowanie. Planowanie polega na przewidywaniu i okre$laniu
potrzeb, trafnej ocenie warunkéw, ustalenie sposobéw i $rodkéw
do wykonania planéw z uwzglednieniem przy tym zasad gospo-
darnos$ci i oszczednosci.

52. Plany sporzadza sie na kazdy okres budzetowy. Powinny
by¢ one konsekwentnie realizowane i w miare potrzeb wyniktych
w toku ich realizacji aktualizowane.

53. Podziat planéw gospodarczych na centralne i okregowe
oraz kompetencje i tryb postepow”ania przy koniecznos$ci dokona-
nia zmian w planach gospodarczych reguluje zarzadzenie Mini-
stra Obrony Narodowej Nr 002 z dnia 23 czerwca 1950 r. (Sztab
Generalny Oddziat VII Nr 00672/VII).

54. Plan gospodarczy opracowujg na podstawie otrzymanych
wytycznych od wiadz zwierzchnich, posiadanych zasob6w mate-
riatbw w”yszkoleniowych oraz tabel naleznosci:

a) w okregach v/ojskowych — organa zaopatrujgce;

b) w oddziatach — organa zarzgdzajace.

55. Plany gospodarcze zatvcierdza;

a) w okregach wojskowych — dowddca okregu wojskowego;
b) w oddziatach — dowo6dca oddziatu.

56. Zatwierdzone przez dowodcow plany przesytaja:

— oddziat — do okregowego organu zaopatrujacego, ktory
je analizuje i ustalone sumy wydatkéw witacza do planu
gospodarczego okregu wojskowego;
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— okreg wojskowy — do centralnego organu zaopatrujgcego,
ktéry DO ich skontrolowaniu i uaktualnieniu wilgcza usta-
lone sumy wydatkéw, do og6lnego limitu budzetu central-
nego.

57. Po zatwierdzeniu budzetu przez Ministra Obrony Naro-
dowej, wiadze centralne okres$lajg limit okregowy, a wtadze okre-
gowe z kolei ustalajg limit oddziatéw gospodarczych.

58. Oddzialy na podstawie przydzielonego limitu opracowujg
plany wykonawcze.

59. Samowolna zmiana planu gospodarczego jest niedopusz-
czalna. W przypadku wyniktej konieczno$ci zmiany zamierzen
w dziale wyszkoleniowym — ktoérych zatatwdenie nie lezy w kom-
petencji dowodcy odnosnej jednostki wojskowej — nalezy wysta-
pi¢ z odpowiednim wnioskiem do wiadz zwierzchnich. Wnioski
sporzadza sie¢ wedtug wzoréw dotgczonych do zarzgdzenia Mini-
stra Obron57- Narodowej Nr 002 z dnia 23 czerwca 1950 r. Po-
nadto wiadzom zwierzchnim nalez}* zgtasza¢ — nie poOzZniej jak
na trzy miesigce przed zakonczeniem okresu budzetowego — sumy
kredytow, ktére z jakichkolwiek badz powodoéw nie bedg wyko-
rzystane w odno$nym okresie budzetowym.

60. Plany gospodarcze tgcznie z wszelkimi zatgcznikami sg
dokumentami tajnymi.

Plan wykonawczy

61. Plan wykonawczy jest szczeg6towym rozwinieciem za-
twierdzonego planu gospodarczego, normuje on realizacje planu
finansowego i materiatlowego.

62. Plan wykonawczy wykazuje:

a) tytulty budzetowe — z ktérych nastepuje pokrycie zamie-
rzenia;

b) ilos¢, nazwe, jednostke miary i cene jednostkowg mate-
riatu, sprzetu, surowma — majacego by¢ zakupionym (wy-
produkowanym) ;

c) sume kredytow przeznaczong na zrealizowanie zamierze-
nia;

d) terminy realizacji zamierzenia z rozbiciem na sume i ilo$¢
materiatow planowanej realizacji w poszczegélnych kwar-
tatach okresu budzetowego.

63. Celem zabezpieczenia normalnego toku szkolenia, plan
materatowy powinien by¢ wykonany w 100%, przy czym jed-
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nostki wojskowe powinny dazy¢ do wykonania go, majac na
uwadze zasade oszczednosci.- W przypadku natomiast niespodzie-
wanej zwyzki cen, gdy zachodzi obawa niewykonania planu pod
wzgledem materiatowym, nalezy wystapi¢ do witadz zwierzchnich
0 przydziat dodatkowych kredytéw. Zapotrzebowanie dodatko-
wych kredytéw natezy odpowiednio uzasadnic.

64. Ptan wykonawczy sporzadza w okregach wojskowych
— organ zaopatrujacy, a w oddziatach — organ zarzadzajacy
wedtug wzoru Nr 1

Realizacja planu wykonawczego

65. Socjatistyczna dyscyplina planowania wymaga bezwzgled-
nego przestrzegania i terminowego wykonywania zatwierdzonych
planéw wykonawczych. Zamierzenia budzetowe powinny by¢
zrealizowane zgodnie z planem, niedopuszczalne sg przesuniecia
realizacji zamierzen na ostatnie tygodnie okresu budzetowego.
Jako zasade natezy przyja¢ wykonanie planu w ciggu trzech pierw-
szych kwartatow kazdego okresu budzetowego.

66. O trudnoSciach wyniktych przy realizacji budzetu nalezy
natychmiast meldowa¢ wtadzom zwierzchnim, ktére zobowiazane
sg do udzielenia pomocy (np.: interwencja u wtasciwych wiadz
w razie nie w}*konania lub opieszatego wykonywania zamoéwien
przez poszczegdlne wytwornie, nie przystania rachunkéw po do-
starczeniu zamoéwienia itp.).

67. Dla celéw pomocniczych i kontrolnych prowadzg jednost-
ki Ayojskowe karty realizacji zamierzen wedtug wzoru Nr 2. Karty
natezy prowadzi¢ doktadnie i biezaco.

68. Karty realizacji zamierzen przed oddaniem do uzytku po-
winny by¢ zaewidencjonowane w ksigzce ewidencyjnej kart re-
alizacji zamierzen (wzdr Nr 3).

69. Karty numeruje sie w ciggu okresu budzetowego, poczy-
najac od liczby 1 Numer karty powinien odpowiadac liczbie po-
rzadkowej ksigzki ewidencyjnej kart realizacji zamierzen.

70. Date zarejestrowania w ksigzce ewidencyjnej wpisuje sie
rowniez na karcie w rubryce ,wydano do uzytku dnia ...;.. “.

71. Ksigzka ewidencyjna realizacji zamierzen powinna by¢
zalegalizowana i zarejestrowana w kancelarii tajnej.

72. Organa zaopatrujgce i organa zarzadzajgce oraz ich prze-
tozeni sg odpowiedzialni za terminowg realizacje planu gospodar-
czego.
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EOZDZIAL 3

ZAOPATRYWANIE

Zaopatrywanie w materialy wyszkoleniowe

e 73. Pod wzgledem zaopatrywania materiatowego nglezy rozu-
mie¢ og6t czynnosci wykonywanych przez organa zaopatrujace,
majace na celu zaspokojenie potrzeb oddziatbw w materiaty wy-
szkoleniowe.

74. Zaopatrywanie odbywa sie przez:

a) przydziat materiatéw wyszkoleniowych w naturze ;

b) przydziat kredytow wyszkoleniowych na zakup materiatow
jednorazowego uzytku, sprzetu pomocniczego wzglednie na
zakup surowcow ,do produkcji sprzetu pomocniczego we
wiasnym zakresie.

75. Zaopatrywanie w materiaty wyszkoleniowe dzieli sie:

a) na zaopatrywanie normalne;
b) na zaopatrywanie dorazne.

Zaopatrywanie normalne

76. Zaopatrywanie normalne odbywa sie w ramach okreslo-
nych przydziatbw w oparciu o roczny plan .zaopatrzenia central-
nego organu zaopatrujgcego, tabele naleznosci oraz ztozonych za-
potrzebowan na materiaty wyszkoleniowe.

Zaopatrywanie normalne jako zaopatrywanie planowe jest za-
sadniczym sposobem zaopatrywania.

Zaopatrywanie dorazne

77. Zaopatrywanie dorazne nastepuje woéwczas, gdy powstata
konieczno$¢ jednorazowego pokrycia nagtych potrzeb nieprzewi-
dzianych w planie zaopatrzenia.
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78. Przydziat materiatdw na zaopatrzenie dorazne nastepuje
na podstawie specjalnego zapotrzebowania.

79. Zapotrzebowanie dorazne moze by¢ przedstawione jedynie
w przypadkach zaistnienia duzych strat materiatowych lub nie-
przewidzianego zwiekszenia stanéw osobowych.

80. Do obowigzkéw witasciwego organu zaopatrujagcego na-
lezy stwierdzenie, czy istotnie zaszta konieczno$¢ ztozenia zapo-
trzebowania doraznego.

81. Okregowe organa zaopatrujgce po doktadnym przeanali-
zowaniu otrzymanego doraznego zapotrzebov/ania i stwierdzeniu,
ze zaszta konieczno$é przydzielenia zagdanych materiatow wyszko-
leniowych, zaspokajajg potrzeby oddziatu z wtasnych zapasow
magazynowych.

82. W przypadku niemoznosci pokrycia zapotrzebowania
z witasnych zapaséw, okregowe organa zaopatrujgce Kkierujg za-
potrzebowanie do centralnego organu zaopatrujacego.

Sposob zaopatryv»7ania

83. Zakupione i wyprodukowane materiaty wyszkoleniowe na
potrzeby wojska, centralny organ zaopatrujacy przydziela po-
szczeg6lnym okregom w”ojskowym.

84. Zaopatrywanie oddziatdw oraz innych jednostek wojsko-
wych nastepuje wytgcznie przez okregowy organ zaopatrujacy,
ktory na podstawie ewidencji stwierdza potrzeby poszczeg6lnych
jednostek wojskowych i pokrywa je, kierujgc sie wytycznymi
centralnego organu zaopatrujgcego i tabelami naleznosci.

Rozdzial materiatdbw przez okregowy organ zaopatrujacy

85. Okregowy organ zaopatrujagcy na podstawie wiasnego
planu zaopatrzenia sporzadza rozdzielnik materiatbw wyszkole-
niowych, ktéry przesyta do realizacji organom magazynujacym,
a wyciggi z rozdzielnika do oddziatow, podajac termin i miejsce
pobrania oraz inne szczeg6ty dotyczace odbioru, opakowania
i transportu.

86. Rozdzielnik podpisujg — szef oddziatlu wyszkolenia bo-
jowego i szef wydziatu zaopatrzenia oddziatlu wyszkolenia bojo-
wego. Rozdzielnik zatwierdza dowddca okregu wojskowego wzgle-
dnie z jego ramienia szef sztabu okregu.
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87. Dowobdca okregu wojskowego moze pewna ilos¢ mate-

riatdbw

wyszkoleniowych zatrzymaé¢ do swej dyspozycji, tworzac

wiasng baze zaopatrzeniowa, dla zaspakajania doraznych zapo-
trzebowan oddziatow.

Rozdziat materiatow w oddziatach

88. Rozdziat materiatbw wyszkoleniowych w oddziatach od-
bywa sie nastepujgco:

a)

b)

sprzet i materiaty wyszkolenia bojowego rozdziela sie na
podstawie rozdzielnikéw dla zabezpieczenia normalnego
toku szkolenia;

sprzet sportowy w oddziatach nie ulega w zasadzie roz-
dziatowi na poszczeg6lne pododdziaty, lecz jest przezna-
czony na wyposazenie lub uzupetnienie obiektow wyszko-
leniowo-sportowych, wzglednie pozostaje w magazynie
oddziatu.

Wydawanie sprzetu sportowego pododdziatom na
zajecia programowe wzglednie druzynom sportowym na
treningi i imprezy odbywa sie na podstawie programoéw
zajec.

Po zakonczeniu zaje¢, sprzet powinien by¢ po od-
czyszczeniu zwrdcony do magazynu.

Odchylenia od powyzszego moga by¢ podyktowane
warunkami zakwaterowania i uzasadnionymi potrzebami
szkolenia. Wydawanie sprzetu i materiatdéw sportowych
pojedynczym osobom w zasadzie jest niedozwolone, jed-
nak w wyjatkowych wypadkach np.: w celu wyekwipowa-
nia indywidualnych zawodnikéw delegowanych na zawo-
dy, moze nastgpi¢ v/ydanie sprzetu i materiatdw sporto-

wych za zezwoleniem dowdédcy oddziatlu na okreslony
okres czasu.

Wydawnictwa fachow'o-wojskowe jawne rozdziela sie na
pododdziaty, pozostawiajgc czes¢ w magazynie oddziatu.
Z wydawnictw jawnych moze korzysta¢ caty skiad
osobowy jednostki' bez ograniczen.
Wydawnictwa fachowo-wojskowe oznaczone hastem
»,do uzytku stuzbowego®, ,tajne“ i ,$cisle tajne“ prze-
chowuje sie oddzielnie. Sposéb prowadzenia ich ewiden-
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cji, przechoAvywania i wydawania do pracy reguluje in-
strukcja o prowadzeniu biurowos$ci tajnej w wojsku
Sztab Gen. Nr 62/51.

89. Rozdzialu materiatow wyszkoleniowych dokonuje sie na
podstawie rozdzielnikdw, sporzadzonych przez organ zarzadza-
jacy danym materiatem i zatwierdzonych przez dowddce od-
dziatu. -

90. Materiaty zakupione z kredytow wyszkoleniowych roz-
dzielg sie analogicznie jak materiaty przydzielone w naturze.

Zakupy materiatow

91. Zakupy materintéw .jednorazowego uzytku i materiatow
pomocniczych przeprowadza wiasciw}” organ zarzadzajagcy da-
nym materiatem wyszkoleniowym w ramach przydzielonych na
ten cel kredytéw.

92. Zakupy materiatdbw wyszkoleniowych muszg.odpowiadac
faktycznym potrzebom i powinny by¢ oparte na planie gospodar-
czym.

93. Niedozwolonym jest dokonywanie zakup6éw dorywczych
oraz materiatdw niemajacych nic wspdlnego z wyszkoleniem lub
objetych produkcjg centralng i przydzielanych w naturze przez
centralny organ zaopatrujacy.

94. Centralny organ zaopatrujgcy moze zezwoli¢ na zakup
niektérych materiatbw wyszkoleniowych, objetych produkcja
centralng w ramach przydzielonych kredytéw wyszkoleniowych
wzglednie sum specjalnie p”rzydzielonych na ten cel.

95. Oddziaty moga wystgpi¢ o otrzymanie zezwolenia na
zakup tych materiatbw w drodze przez (jkregowy organ zaopa-
trujacy.

96. Okregowy organ zaopatrujagcy bada nadestany wniosek

i w przypadkach nalezycie uzasadnionych przedstawia z odpo-
wiednig opinig centralnemu organowi zaopatrujgcemu.
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EOZDZIAL 4

ODBIOR

Odbiér materiatow wyszkoleniowych

97. Odbiér materiatdw  wyszkoleiiiow”ych, przydzielonych
przez centralny organ zaopatrujgcy dla okregowego organu za-
opatrujgcegi) odbywa sie w zasadzie w centralnej sktadnicy
sprzetu i materiatbw wyszkoleniowych.

98. W wyjatkowych przypadkach odbiér materiatdow wy-
szkoleniowych odbywa sie bezposrednio z magazynow przedsie-
biorstwa, produkujgcego materiaty dla wojska. W tych przypad-
kach centralny organ zaopatrujgcy powiadamia o tym okregowy
organ zaopatrujacy, podajac miejsce oraz date odbioru, okresla
rodzaj transportu, opakowania i inne szczegdty dotyczace od-
bioru.

99. Odbiér m.ateriatdw wyszkoleniowych przez oddzialty na-
stepuje w magazynach okregowych sktadnic, magazynujgcych
materiaty wyszkoleniowe.

Rodzaje odbioru.

100. Odbiér materiatéw dostarczonych w naturze przez or-
gana zaopatrujagce polega na przyjeciu ilosciowym i jakoS$cio-
wym.

101. Przyjecie iloSciowe polega na przeliczeniu, zwazeniu
lub zmierzeniu materiatow.

102. Przyjecie jakosciowe polega na zbadaniu, czy materiat
nie posiada brakéw lub uszkodzen i odpowiada klasie przydatno-
§ci wskazanej w asygnacie przychodowo-rozchodowej.
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Obowigzki odbiorcy

i03. Odbiér materiatdbw odbywa sie przez upowaznionego
odbiorce, ktérym w zasadzie winien by¢ oficer lub podoficer za-
wodowy.

104. Odbiorca z chwilg pokwitowania odbioru na asygnacie

przychodowo-rozchodowej przyjmuje catkowita odpowiedzial-
no$¢ za stan ilosciowy i jako$ciowy otrzymanego materiatu.

105. Do obowiazkéw odbiorcy nalezy:
a) pobranie asygnaty przychodowo-rozchodowej;
b) sprawdzenie czystosci i catoSci wagonow;

¢) odbiér materiatéw wyszkoleniowych pod wzgledem ilos-
ciowym i jakosciowym oraz pokwitowanie odbioru na asy-
gnacie przychodowo-rozchodowej;

d) opakowanie, przewiezienie i nalezyte zaladowanie ma-
teriatbw do wagonu tak, by w czasie transportu nie
ulegty uszkodzeniu;

e) zalatwienie formalnoSci transportowych z wiadzami ko-
lejowymi oraz dopilnowanie nalezytego zaplombowania
wagonow;

f) zdanie dokumentéw i materiatbw magazynierowi po przy-
byciu na miejsce przeznaczenia.

Transport materiatbw pod konwojem

106. W razie koniecznosSci przewiezienia pobranych mater-
iatbw wyszkoleniowych pod konwojem, nalezy powierzy¢ tran-
sport dowodcy konwoju.

107. Wyznaczanie konwoju, przekazywanie transportu kon-
w”ojowi, obowigzki dowddcy konwoju i konwojentéw oraz zda-
nie transportu po przybyciu na stacje przeznaczenia, reguluje —
tymczasowa instrukcja o wojskowych przewozach kolejowych —
Sztab Gen. 52/51 pkt. 127-137.

Odbiér przesytek kolejowych lub pocztowych

108. Odbidér przesytek materiatowych nadchodzacych kole-
ja wzglednie pocztag nalezy do obowigzkéw organu magazynuja-
cego odno$ne materiaty wyszkoleniowe.
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109. Przed otwarciem wagonu (przesytki) nalezy zbadad,
czy wagon (przesytka) w drodze nie zostal rozbity wzglednie,
czy plomby nie zostaty naruszone lub zamienione. Jezeli prze-
sytka budzi podejrzenie naruszenia jej w czasie transportu, od-
bierajagcy winien zazgda¢ od wiadz kolejowych (pocztowych) de-
legata, w obecnos$ci ktorego nastepuje otwarcie przesyiki i stwier-
dzenie czy nie ma brakéw i uszkodzen.

Protokularne stwierdzenie tych faktow stanowi podstawe
do zgtaszania reklamaciji.

110. Gdy mimo nie naruszenia przesytki podczas transpor-
tu, odbierajacy stwierdza réznice miedzy stanem rzeczywistym,
a dokumentem materialowym pod wzgledem iloSciowym Ilub ja-
kosciowym, zabezpiecza przyjmowane materialy w stanie w ja-
kim nadeszty i melduje dowodcy oddziatu, ktéry wyznacza ko-
misje odbiorcza.

111. Komisja odbiorcza spisuje ze swych czynnos$ci proto-
két przyjecia materiatdw.

112. Protokétu przyjecia nie sporzadza sie, gdy nadestane
materiaty sg zgodne z otrzymang asygnata przychodowo-rozcho-
dowa.

Odbiér materiatéw zakupionych

113, Odbior zakupionych materiatéw oraz dokonanych ro-
b6t z kredytéw wyszkoleniowych odbywa sie na podstawie za-
wartych uméw, w mys$l obowigzujgcych przepisow o dostawach
i robotach na rzecz skarbu pansiwa.

114. Na wniosek oficera zarzadzajgcego danymi materia-
tami, dowddca jednostki wojskowej powotuje komisje, ktéra ma
za zadanie dokona¢ przyjecia zakupionych materiatéw wzglednie
wykonanych rob6t, poréwnujac wykonanie z postawionymi wy-
maganiami w umowie.

115, W skiad komisji powinni wej$¢ oficerowie obeznani
z danym dziatem zaopatrzenia lub tez rzeczoznawcy.

116. Po stwierdzeniu, ze zakupione materiaty wzglednie
dokonane roboty sg zgodne z warunkami umowy, komisja przyj-
muje je na rzecz wojska.

117. Z dokonanych czynnosci komisja spisuje protokét przy-
jecia, ktéry jest zasadnicz}m dokumentem do zaewidencjono-
wania zakupionych wzglednie wykonanych materiatéw w ksie-
dze materiatowej oraz podstawg do wyptaty naleznosci.
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EOZDZIAL 5

UTRZYMYWANIE | UZYTKOWANIE MATERIALOW

Utrzymywanie materiatow

tI8. Nalezyte utrzymanie materiatbw wyszkoleniowych po-
winno by¢ stalg troska kazdego dowddcy, organdéw zaopatru-
jacych, zarzadzajgcych, magazynujacych oraz organéw wyszko-
leniowych w oddziatach,

119. Nalezyte utrzymywanie materiatbw wyszkoleniowych
przyczyni sie w duzym stopniu do przediuzenia ich okresu przy-
datnosci, jak roéwniez pozwoli w szybszym tempie st-worzy¢ baze
materiatowa oddziatu.

120. Utrzymywanie materiatu obejmuje:
a) przechowywanie,

b) konserwacije,

C) naprawe.

Przechowywanie materiatow

121. Materiaty wyszkoleniowe winny by¢é przechowywane
w odpowiednich pomieszczeniach, zabezpieczonych od ognia, wta-
mania, ujemnych wplywéw atmosferycznych, szkodnikéw zwie-
rzecych itp.

122. Materiaty tatwopalne i wybuchowe nalezy przechowy-
wac¢ w specjalnych magazynach poza obrebem miejsc zamiesz”
kania.

123. Pomieszczenia magazynowe winny posiadaé odpowied-
nie urzadzenia wewnetrzne, jak np.: poki, stojaki, wieszaki, sza-
fy itp.
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124. Kazda oddzielna partia przedmiotdw tego samego ro-
dzaju winna by¢ utozona oddzielnie i zaopatrzona w tabliczke
magazynowg z nazwg materiatu oraz podaniem iloSci.

125. Dowdodca jednostki wojskowej szczegO6towg instrukcjg
reguluje sposéb zamykania magazynéw, przechowywania i wy-
dawania kluczy, plombowania magazynéw oraz kontrole nalezy-
tego zamkniecia magazynu. Instrukcja ta rowniez reguluje za-
bezpieczenie m.agazynéw przez stuzbe wartownicza.

Konserwacja materiatow

126. Konserwacja materiatow wyszikoleniowych polega na
stosowaniu takich Srodk6w i zabiegdw, ktdre chronig materiaty
przed obnizeniem ich przydatnosci uzytkowej i przed zniszcze-
niem.

127. Do zakresu prac konserwacyjnych nalezy:

a) nattuszczanie lub malowanie farba olejng (lakierem) cze-
§ci metalowych dla ochrony przed utlenianiem sie;

b) smotowanie drzewa i czeSci zelaznych w statlych urzadze-
niach sportowych, torach przeszkod itp.;

c) oczyszczanie basendw plywackich;

d) pranie ubioréw gimnastycznych i sportowych oraz inne
prace wchodzace w zakres konserwacji, majgce na celu
przedtuzenie stanu jakosciowego i ilosciowego materiatdw
wyszkoleniowych w oddziatach.

Naprawa materiatow

128. Naprawa ma na celu doprowadzenie cze$ciowo znisz-
czonych materiatbw do stanu umozliwiajgcego ich dalsze uzyt-
kowanie i przedtuzenie okresu uzywalnosci.

129. Do zakresu prac naprawkowych materiatow wyszkole-
niowych nalezy:

a) spawanie i lutowanie ztamanych czesci metalowych;
b) wulkanizacja materialu gumowego;

c) naprawa przetartych materiatdw tekstylnych i skoérza-
nych ;

d) podbijanie spoddw butéw pitkarskich, narciarskich itp.
e) wymiana czesci zuzytych itp.
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Uzytkowanie materiatow

130. Uzytkowanie materiatéw wyszkoleniowych powinno
by¢ celowe, zgodne z przeznaczeniem i oszczedne.

131. Zolnierzy nalezy wychowywaé w drodze odpowiednich
pouczen i stosowania przodownictwa w kierunku dbatosci o ma-
teriaty wyszkoleniowe oddane do ich uzytku, utrzymania ich
w czystosci i porzagdku oraz oszczedzania i poszanowania mienia
wojskowego.

132. W pododdziatach powinny znajdowac sie materiaty wy-
szkoleniowe wytgcznie w stanie nadajgc}*m sie do uzytku. Mate-
riaty nienadajace sie do uzytku zdaje dowdédca pododdziatu do
magazynu oddziatu. Organ magazynujacy zarzadza ich naprawe
lub przeznacza do wybrakowania.

Cechowanie materiatéw

133. Cechow”anie materiatbw jest czynno$ciag majacg na
celu umieszczenie na materiatach odpowiednich  znakéw, okre-
$lajacych wiasno$¢ wojskow”™g oraz nazwe wzglednie numer jed-
nostki wojskowej, w ewidencji ktérej ten materiat znajduje sie.

134. Oznakowanie nazw”g jednostki (numerem jednostki woj-
skowej) dokonuje oddziat po przyjeciu materiatlu do magazynu.

135. Z chwalg wydania materiatu ww'Szkoteniowego do uzyt-
ku, oddziat cechuje te materiaty datg wydania (miesigc i rok).

136. Oznakowanie nalezy przeprowadza¢ w spos6b trwaty.
W odniesieniu do materiatéw' wyszkoteniow”ych, sporzadzonych
z witokna i skory — stosowaé cechowanie przyjete w gospodarce

mundurowej, odnosnie materiatbw metalowych — przez umiesz-
czenie wiasciw'ych napiséw* lakierem, drewmianych — przez wy-
palenie itp.

137. Oznakowanie nalezy dokonyw™a¢ w+ taki spos6b, zeby
rie niszczy¢ whartoSci uzytkowmj materiatu w”yszkoleniowego i je-
go estetycznego wygladu oraz w miejscach nienarazonych na
w'ytarcie wskutek uzywania.
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EOZDZIAL 6

INNE OBROTY MATERIALOWE

Klasyfikacja

138. Klasyfikacja polega na ocenie materiatdéw wyszkolenio-
wych w celu podziatu ich pod wzgledem przydatnosci uzytko-
wej, przy uwzglednieniu dotychczasowego stopnia zuzycia
i przydatnosci do dalszego uzytku na potrzeby wojska.

139. Klasyfikacji podlegaja jedynie materiaty trwate, tj. ta-
kie, ktére przy uzywaniu nie zmieniajag wtasciwosci swego za-
sadniczego przeznaczenia i stuzg do uzytku przez diuzszy okres
czasu.

140. Klasyfikacji nie podlegaja materiaty jednorazowego
uzytku, oraz materiaty, ktére stuzga do wytwarzania nowych
i naprawy innych materiatow.

141. Klasyfikacje przeprowadza sie:

a) przy dokonywaniu inwentaryzacji;

b) przy odbiorze do magazynu materiatbw wyszkolenio-
wych, przydzielonych, otrzymanych z innych jednostek,
zakupionych, wykonanych we wtasnym zakresie itp.;

c) przy odbiorze materiatdéw wyszkoleniowych po naprawie;

d) na rozkaz przetozonych.

Klasyfikacje przeprowadza w przypadkach pod a) i d) komi-
sja wyznaczona przez dowddce oddziatu, w innych przypadkach
oficer magazynujacy dane materiaty wyszkoleniowe i magazy-
itier.

142. Materiat}® wyszkoleniowe trwate — za wyjatkiem wy-

dawnictw fachowo-wojskowych — dzieli sie na trzy klasy przy-
datnosci uzytkowej, a mianowicie;
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klasa ,a“

— materiaty nowe lub mato uzywane, catkowicie przydatne
do potrzeb wojska, niewykazujace zadnych brakéw ani
uszkodzen, Ictérych stan jakoSciowy wynosi powyzej
75% wartosci uzytkoAvej;

klasa ,b*

— materiaty, ktdrych stan jakosSciowy na skutek czescioAve-
go zuzycia obnizyt sie i wynosi 50—75% wartosci uzyt-
kowej oraz materiaty, ktorych stan po drobnym remoncie
wynosi¢ bedzie powyzej 50% wartosci uzytkowej;

13

klasa ,c

— materiaty, ktérych stan jakosciowy skutkiem znacznego

zuzycia obnizyt sie ponizej 50% wartosci uzytkowej, jed-

nak nadajg sie jeszcze do uzytku oraz takie, ktorych

rekonstrukcja moze by¢é dokonana w drodze S$redniego
remontu.

143. Wydawnictwa fachowo-"wojiskowe dzieli siie na dwie
klasy przydatno$ci uzytkowej, a mianowicie;

klasa ,a“ — wydawnictwa nowe, nieuzywane;
klasa ,b“ — wydawnictwa uzywane wzglednie oddane do
uzytku.

144. Do wybrakowania przeznacza si¢ te egzemplarze wy-
dawnictw fachowo-wojskowych, ktérych uszkodzenia tekstu
wskutek diugotrwatego uzywania wyklucza zrozumienie tresci.

145. Tok postepowania z wydawnictwami S$cisle tajnymi,
tajnymi i do uzytku stuzbowego reguluje — instrukcja o prowa-
dzeniu biurowosci tajnej w wojsku.

146. Przy ustalaniu wysokos$ci szkod w majgtku wojsko-
wymi oblicza sie procentowg wartos$¢ klas, jak nastepuje:

klasa ,,a“ — 100% cen ustalonych cennikiem wojskowym;
klasa ,b*“ — 75% cen ustalonych cennikiem wojskowym;
klasa ,c* 50% cen ustalonych cennikiem wojskowym.

147. Przedmioty nie podlegajgce klasyfikacji po wydaniu
ich do uzytku, nalezy ocenia¢ w wysokosci 50% obowigzujgcych
cen, wykazanych w cennikach.
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148. W wyniku przeprowadzonych klasyfikacji sporzgdza
komisja wykaz wedtug wzoru Nr 11. Wykaz ten stuzy za podsta-
we przeprowadzenia zmian w ksiegowosci materiatowej w celu
uzgodnienia stanu rzeczywistego ze stanem faktycznym.

Wybrakowanie

149. Wybrakowanie ma na celu wycofanie materiatow wy-
szkoleniowych nie nadajgcych sie do dalszego uzytku wedtug
swego wilasciwego przeznaczenia oraz okres$lenia ich nowego
przeznaczenia.

150. O zakwalifikowaniu materiatdéw do wybrakowania za-
wiadamia oddziat wtasciwy organ zaopatrujagcy na 14 dni przed
terminem wybrakowania celem ewentualnego delegowania swe-
go przedstawiciela. W zawdadomieniu tym nalezy Scisle ustali¢
dzien, w ktérym komisja ma rozpoczag¢ swoje czynnosci oraz
dotgczy¢ wykaz materiatow, przeznaczonych do wybrakowania.

151. Jesli mimo zawiadomienia organ zaopatrujacy nie przy-
§le  swojego delegata, oddziat przeprowadza wybrakowanie
w oznaczonym terminie bez tego delegata, odnotowujgc jedynie
w protokéle wybrakowania, ze delegat organu zaopatrujgcego
nie przybyt

152. Wybrakowanie materiatbw wyszkoleniowych w oddzia-
tach dokonuje komisja, powotana rozkazem dziennym dowddcy
oddziatu.

153. Do komisji powinni by¢ powotani oficerowie obeznani
z materiatami wyszkoleniowymi, a z braku tychze, rzeczoznawcy
danego dziatlu zaopatrzenia.

154. Materiaty do wybrakowania przedstawia komisji ofi-
cer magazynujacy materiaty wyszkoleniowe.

155. Komisja dokonywujaca wybrakowania ma za zadanie:

a) sprawdzi¢, czy przedstawiony do wybrakowania materiat
wyszkoleniowy jest materiatem wojskowym i czy jest
zaewidencjonowany w ksiedze materiatowej oddziatu;

b) sprawdzié¢, czy materiat ten nie nadaje sie do dalszego
uzytku wskutek normalnego zuzycia, czy tez z braku opie-
ki, ztej konserwacji itp.;

c) dokona¢ doktadnych ogledzin materiatdw i posegregowac
je na nadajace sie do naprawy i na nienadajgce sie do
dalszego uzytku;
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d) materiaty wyszkoleniowe zakwalifikowane jako nienada-
jace sie do dalszego uzytku pozbawi¢ cech uzywalnosci
przez rozebranie ich. Uzyskane materiaty posegregowac
na materiaty naprawkowe, odpadki uzytkowe i nieuzyt-
kowe.

156. Pozbawienie cech uzytecznosci dokona¢ w taki sposdb,
aby nie uszkodzi¢ i nie zniszczy¢ wartosci uzytkowej materiatu
naprawkowego.

157. Z dokonanych czynnosci komisja sporzadza protokot
wybrakowania w dwo6ch egzemplarzach. Protok6t podpisuja
cztonkowde komisji i organ magazynujacy, a zatwierdza go do-
wodca okregu wojskowego.

158. Zarzadzenie dowddcy okregu o spisaniu, wydane na
podstawie rozkazu Ministra Obrony Narodowej Nr 62 i pkt.
11 ,Instrukcji o trybie postepowania przy spisywaniu niedobo-
r6-w mienia wojskowego® oraz pierwszy egzemplarz protokdtu
wybrakowania materiatbw wyszkoleniowych sg dokumentami ra-
chunkowymi, uzasadniajgcymi rozchéd wybrakowanych materia-
tow wyszkoleniowych z ewidencji oddziatu i zaprzychodowania
materiatdow uzyskanych z wybrakowania.

159. Drugi egzemplarz protokétu wybrakowania pozostaje

w okregowym organie zaopatrujgcym dla celéw ewidencyjnych
i kontrolnych.

Inwentaryzacja

160. Inwentaryzacja ma na celu sprawdzenie i ustalenie sta-
nu faktycznego (iloSciowego i jakoSciowego) materiatow wy-
szkoleniowych oraz poréwnanie ich ze stanem ksigzkowym.

161. Terminy i spos6b przeprowadzenia inwentaryzacji
okre$la osobna instrukcja o inwentaryzacji mienia wojskowego
— Org. Plan. 7/48 oraz kazdorazowo wydane oddzielne szczego-
towe zarzadzenie uzupeiniajgce.

Szkody i nadwyzki.

162. Postepowanie w razie ujawnienia szkod, strat i nadwy-
zek w majatku wojskowym reguluje instrukcja Org. Plan. 3/48
0 odpowiedzialnosci i postepowaniu w wypadku szkoéd mienia
wojskowego.
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DZIAL 111

RACHUNKOWOSC MATERIALOWA

lIOZLZJAL 1
DOKUMENTY RACHUNKOY7E

Omoéwienie dokumentéw rachunkowych

163. Dokumenty rachunkowe stanowiag ksiegi, sprawozdania
oraz dowody rachunkowe, ktére uzasadniajg wszelkie obroty pie-
rilezne i materialowe oraz wykazujg stan pieniedzy i materiatow.

164. Dokumenty rachunkowe nalezy wypetniaé doktadnie
i czytelnie.

165. Nie wolno zgda¢ wystawienia rachunkow wiecej niz
w jednym egzemplarzu. W koniecznych przypadkach wolno do
uzytku stuzbowego sporzgdzac¢ odpisy. Odpisy nie moga by¢ spo-
rzagdzane na blankietach firmowych i zawiera¢ pieczeci firmo-
wych oraz oryginalnych podpiséw. Pieczeé¢ umieszcza sie tylko
przy podpisie ,,za zgodno$¢“.

166. Jeden dowod rachunkowy moze stuzy¢ jednoczes$nie do
gospodarki pienieznej i materiatowej oraz jako uzasadnienie do
kilku obrotéw pienieznych lub materiatowych.

167. Wycieranie, skrobanie, wywabianie lub przerabianie
tresci albo liczb w dokumentach rachunkowych jest niedopusz-
czalne. W razie omytki nalezy liczby lub wyrazy napisane omy#t-
kowo przekresli¢ czerwonym atramentem tak, azeby przekre$lo-
ny tekst mozna byto odczytac, liczby za$ i wyrazy wiasciwe napi-
sa¢ u goOry. Kazda poprawke powinien stwierdzi¢ swoim podpi-
sem i datg oficer odpowiedzialny za prowadzenie ksiag.

168. Dokumenty wypetnia sie atramentem, maszynowo
wzglednie otéwkiem chemicznym.
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169. Dokumenty rachunkowos$ci materiatowej przechowuje
sie w oddzielnych teczkach wedtug dziatéw zaopatrzenia, utozo-
ne w porzgdku numeracji danego dowodu.

170. Wydzielanie i niszczenie dokumentéw rachunkowych
reguluje ,Instrukcja o przechowywaniu, wydzielaniu i niszczeniu
akt w archiwum — Sztab Generalny 9/48“.

171. Kazda ksiega winna by¢ zaopatrzona w napis tytuto-
wy, podajacy nazwe oddziatu i nazwe ksiegi.

172. Ksiegi rachunkowe nalezy prowadzi¢ starannie i biezg-
co wedtug ustalonych wzoréw oraz utrzymywacé je w nalezytym
stanie.

173. Miedzy tekstami zapisow w ksiegach nie wolno pozo-
stawia¢ pustych miejsc (wolne linie zapetnia¢ kreskami), ani
tez dokonywac¢ zapiséw miedzy liniami.

174. Ksiegi wypetnia sie atramentem zwyktym. W razie ko-
niecznosci sprostowania om.ykki liczb, nalezy przekresli¢é mylnie
napisang liczbe czerwonym atramentem, a witasciwg liczbe wpi-
sa¢ u gory czarnym atramentem. Atramentem czerwonym wpi-
suje sie liczby ujemne (niedobory).

175. Przy wystawianiu dokumentéw rachunkowych np.:
zlecen, asygnat przychodowo - rozchodowych, protokétéw przy-
jecia, w'szystkich protokotéw o charakterze jawmym itp. nie
wolno uzywac petnych nazw jednostek, lecz nalezy podawac tyl-
ko ich numery.

176. Dowody rachunkowe oraz ksiegi materialowe w czasie
godzin pracy nalezy zabezpieczyé przed wgladem o0s6b niepowo-
tanych, natomiast po godzinach pracy nalezy przechowywaé je
pod zamknieciem. Szafy nalezy pieczetowacd.

Obrot rachunkowy

177. Obrotem rachunkowym nazywa sie przychoéd lub roz-
chod pieniezny wzglednie materiatowy.

178. Kazdy zaksiegowany obrét w ksiedze materiatowej na-
lezy uzasadni¢ dowodem rachunkowym Ilub powotaniem sie na
pozycje ksiegi, uzasadniajgcg dany obrot.

179. Obroty materiatowe dziela sie na zewnetrzne | we-
whnetrzue.
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180. Za zewnetrzne obroty materialowe przyjmuje sie obro-
ty zmieniajgce stan materiatowy jednostki,

181. Do obrotéw zewnetrznych nalezy:

a) przyjecie materiatow z zakupu;

b) oddanie surowcoéw do produkciji;

c) przyjecie materiatéw wyprodukowanych;

d) wybrakowanie i sprzedaz;

e) umorzone i wyréwnane szkody i straty;

f) zaprzychodowane nadwyzki;

ponadto:

1) dla okregowego organu zaopatrujgcego:

g) wydawanie i przyjecie materiatdw wyszkoleniowych z in-
nego organu zaopatrujgcego;
2) dla oddzialu gospodarczego:

h) wydawanie lub przyjecie materiatdow z organu zaopatru-
jacego lub innego oddziatu gospodarczego.

182. Obroty wewnetrzne nie wptywajg na zmiane ogdlnego
stanu materiatowego jednostki, lecz powodujg jedynie zmianer
stanu poszczeg6lnych magazynéw lub pod.oddziatow.

183. Do obrotow wewnetrznych nalezg:

1) dla okregowego organu zaopatrujgcego:
a) wydawanie lub przyjecie materiatbw w3"Szkoleniowych
z oddziatow;
b) przesuniecia materiatbw z oddzialu do innego oddziatu
na terenie jednego okregu;
C) przesuniecia z jednego wiasnego magazynu do drugiego-
wilasnego magazynu;
d) przeniesienia szkdd i strat do rubryki ,,w zawieszeniu“;
2) dla oddzialu gospodarczego:
a) wydawanie lub przyjecie materiatbw do magazyndéw
z pododdziatéw;
b) przesuniecia materiatowe miedzy pododdziatami;
c) przeniesienia szkod i strat do rubryki ,w' zawieszeniu®.
184. Jako pierwszy zapis we wszystkich ksiegach materiato-
wych — w nowym okresie budzetowym — podaje sie koncowy

stan w\'kazany w ksiegach materiatowych na dzien 31 grudnia
ubiegtego roku.

4t



185. O ile w tym okresie byta przeprowadzana inwentary-
zacja, do obowigzkéw' komisji inwentaryzacyjnej nalezy pod
datg 31 grudnia zaksiegowac:

— w przychodzie — stwierdzone nadwyzki;

— w rozchodzie — ujawnione braki, z jednoczesnym za-
przychodowaniem w ksiedze materialowej w rubryce
W zawieszeniu“. W ten sposOb korncowy stan ksigzko-
wy z dnia 31 grudnia powinien by¢ zgodny ze stanem wy-
kazanym przez komisje inwentaryzacyjng w wykazach
inwentaryzacyjnych.

186. W rubrykach ksigg ,w zawieszeniu“ ksieguje sie:

— w przychodzie — ujawnione braki;

— w rozchodzie — braki wyjasnione i braki podlegajace
spisaniu na podstawie zarzadzenia o spisaniu wydanych
w trybie przewidzianym rozkazem Ministra Obrony Na-
rodowej Nr 62 z dnia 8 kwietnia 1948 roku oraz braki
co do ktérych wydano zarzadzenie administracyjne
0 umozeniu lub wynagrodzeniu szkody, w trybie przepi-
s6w o odpowiedzialnosci i postepowaniu w wypadku
szkod mienia wojskowego (Org. Plan. 3/48).

187. Podstawag wpisu do rubryki ,w zawieszeniu“ sg mel-
dunki i protokdty o ujawnieniu lub wyjasnieniu brakéw, zarza-
dzenia o spisaniu i zarzadzenia administracyjne o umozeniu lub
wynagrodzeniu szkody #tgcznie z rozkazem dziennym dowddcy
odnos$nej jednostki.

Legalizacja ksigg

188. Legalizacja ksigg polega na ponumerowaniu stronic,
folio lub kart i przesznurowaniu. Konfce sznurka winny byé
zwigzane i opieczetowane pieczecig lakowg. Na ostatniej stronicy
uprawniony do legalizacji stwierdza ilos¢ stronic  (folio, kart)
stowami: ,ksiega zawiera ... stronic (folio, kart)“, po czym
umieszcza sie date, podpis i piecze¢ herbov."g oraz ujmuje sie je
ewidencyjnie w kancelarii tajnej lub jawnej, w zaleznosci od
charakteru dokonywanych zapisow w ksiegach.

189. Uprawnieni do legalizacji ksiag:

a) na szczeblu okregowym — szef sztabu okregu wojsko-
wego ;
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b) na szczeblu oddziatu gospodarczego — dowoddca od-
dziatu ;

c) na szczeblu pododdzialu — kwatermistrz oddziatu.

Zagubienie lub zniszczenie dokumentu

190. W razie zagubienia lub zniszczenia dokumentu rachun-
kowosci materiatowej, wiasciwy przetozony zarzadza przeprowa-
dzenie dochodzenia w celu;

a) okreslenia ilosci i rodzaju zagubionych dokumentéw oraz
przyczyny ich zagubienia lub zniszczenia;

b) odtworzenia zagubionych lub zniszczonych dokumentéw
przy pomocy zainteresowanych organéw;

c) ustalenia winnych zagubienia lub zniszczenia dokumen-

tow.

191. Jezeli odtworzenie zagubionego lub zniszczonego doku-
mentu okaze sie niemozliwe, wowczas w protokdle nalezy umie-
§ci¢ wszystkie okolicznosci dotyczace stanu faktycznego mate-
riatdw, ich rodzaj, ilo$¢, przeznaczenie itp. i na tej podstawie
odtworzy¢ tekst oryginatu.

192. W zalezno$ci od wynikéw dochodzen wtasciwy przeto-
zony sprawe umarza wzglednie w stosunku do winnych wyciaga
konsekwencje dyscyplinarne, a gdy czyn zawiera znamiona prze-
stepstwa, kieruje sprawe do wilasciwego prokuratora wojskowe-
go. Protokdét dochodzen wraz z odtworzonymi dokumentami
przedstawia sie wyzszemu przetozonemu do zatwierdzenia.

Mianownictwo

193. W ksiegow”osci nalezy uzywac¢ nazw sprzetu i materia-
téw wyszkoleniowych wmdiug mianownictwa przyjetego w kata-
logu materiatowym, zatwierdzonym do uzytku stuzbowego.

194. W. przypadku dostarczenia (zakupu) sprzetu lub ma-
teriatu nieujetego w katalogu, nalezy uzywa¢ nazwy ogélnie
przyjetej. Nie wolno jednak dla tego samego materiatu lub
sprzetu uzywac¢ rdéznych nazw (np.: raz jako kostiumy trenin-
gowe, drugi raz jako dresy treningowe).
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EOZDZIAL 2

DOWODY RACHUNKOWOSCI MATERIALOWE]

Rodzaje dowodéw materiatowych

195. Wszystkie materiaty, ktére okregowe organa zaopatru-
jace lub oddzialy gospodarcze otrzymujg lub kupujg, wydajg lub
zuzywajg muszg by¢ zaewidencjonowane w ksiegach materiato-
wych, na podstawie odpowiedniego dowodu rachunkowego.

196., W gospodarce materiatowej rozréznia sie nastepujace
dowody rachunkowe:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)
i)
)
k)
1)

197.

rozdzielnik;
zlecenie:
asygnata przychodowo-rozchodowa;
rachunek;
protok6t przyjecia jakosSciowego;
protokét produkcji;
kwit materiatowy;
zarzadzenie o spisaniu materiatbw wybrakowanych;
wykaz klasyfikacyjno-inwentaryzacyjny;
wykaz brakow;
protokoty i meldunki o ujawnieniu szkody (nadwyzek) ;
tytut}® egzekucyjne, zarzgdzenia o wynagrodzenniu szkod
i inne.
Rozdzielnik i zlecenie

Dla dokonania rozdziatu materiatdw wyszkoleniowych

okregowe organa zaopatrujgce i oddziaty gospodarcze sporzadza-
ja rozdzielniki wedtug wzoru Nr 4, a mianowicie:
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a) okregowy organ zaopatrujagcy — dla oddziatow, przesy-
tajac im wyciag z rozdzielnika;

b) oddzialy gospodarcze — dla pododdziatow wiasnych
i przydzielonych na zaopatrzenie.

198. Zaopatrujac doraznie jedng jednostke wojskowa, okre-
gowe organa zaopatrujgce wydajg zlecenie wedtug wzoru Nr 5.

199. Rozdzielniki i zlecenia numeruje sie — kazde oddziel-
nie — od liczby jeden w ciggu roku gospodarczego.

200. Rozdzielniki, w ktorych wyszczegdlniono wiecej jak
trzy nazwy jednostek, nalezy traktowaé jako dokumenty tajne.

Asygnata przychodowo-rozchodowa

201. Asygnata przychodowo-rozchodowa wzo6r Nr 6, jest
dowodemi rachunkowym, uzasadniajagcym obrét materiatowy ze-
wnetrzny. Asygnaty wystawiajg organa magazynujace okregowe-
go organu zaopatrujgcego i oddziatdbw gospodarczych, przy prze-
kazywaniu materiatdw wyszkoleniowych na zewnatrz.

202. Asygnate wystawia sie w trzech egzemplarzach z prze-
znaczeniem :

a) w okregach wojskowych:

— pierwszy egzemplarz dla okregowego organu zaopatrujg-
cego, jako dowod rachunkowy dla centralnej ksiegowosci;

— drugi egzemplarz dla okregowej sktadnicy, jako dowdd
wydania materiatdw (zatgcznik do ksiegi magazynowej) ;

— trzeci egzemplarz dla jednostki wojskowej odbierajacej,
jako podstawa do przyjecia i zaprzychodowania mate-
riatow ;

b) w oddziatach:

— pierwszy egzemptarz dla organu magazynujacego, jako
dowo6d rachunkowy dla ksiegowosci;

— drugi egzemplarz dla magazynu, jako dowo6d wydania
materiatéw;

— trzeci egzemplarz dla-odbiorcy, jako podstawa do przy-
jecia i zaprzychodowania materiatow.

203. Okregowe organa zaopatrujace i oddziaty rozchodowu-
ja wydane materiatly na podstawie pierwszego egzemplarza asy-
gnaty, podajac na niej strone ksiegi i pozycje, pod ktérg mate-
riaty rozchodowano.
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204. Jednostka prz3'jmujgca zaprzychodowuje materiaty na
podstawie trzeciego egzemplarza asygnaty, odnotowujac na nigj
zgodnos$¢ przyjetych materiatow i pozj*cje przychodu. Komisyj-
ny protokét przyjecia spisuje sie tylko w przypadku niezgodno-
$ci asygnaty ze stanem fakUmznym.

205. W przypadku, gdy materialy zostaly wystane kolejg
lub przes”dka pocztowa, przesyta sie do jednostki odbierajgcej
as\“gnate w trzech egzemplarzach z takim wyliczeniem, by otrz}-
mata je przed nadejSciem przes~dki. Jednostka odbierajgca po-
twierdza odbiér materiatbw na otrzc“manej asygnacie i zwraca
niezwtocznie dwa egzemplarze asygnaty — zaopatrzone w okra-
gtg piecze¢ — do jednostki, od ktorej materiat}' otrzymata.

206. Przy wystawianiu asygnaty na materiaty jednorazowe-
go uzytku nie wypetnia sie rubryki ,klasa®.

Rachunek

207. Rachunek jest dowodem rachunkowym,, uzasadniaja-
cym zaptate naleznosci za dostarczone materiaty. Rachunek stu-
zy jednocze$nie za podstawe zaprzychodowania zakupionych m.a-
teriatbw w ksiedze materiatowej.

208. Jezeli nazwy handlowe materiatdow w' rachunku kupiec-

kim nie odpowiadajg mianownictwu wojskowemu, nalezy to omé-
wd¢é na odycrotnej stronie rachunku.

209. Rachunek winien odpowiada¢é wymogom ustalonym
w przepisie o gospodarce pienieznej w oddziatach — Fin./GP—
1/48 pkt. 23.

Protokét przyjecia

210. Protokot przyjecia, wzor Nr 7, sporzadza sie na materia-
ty przyjmowane komisyjnie do magazynu od dostawcéw, a w wy-
jatkowych przypadkach od innych jednostek wojskowych.

211. Komisje przyjecia wyznacza wiasciwy przetozony.

212. W protokdle wyszczeg6lnia sie ilo$¢ i jako$¢ odbiera-
nych materiatbw oraz opakowanie, podajagc podstawe przyjecia
materiatu (powotanie si¢ na numery umowy, zlecenia, protokéty
odbioru jakoSciowego, specyfikacje towarowe, rozdzielniki itp.).

213. Protokét podpisuje komisja, a zatwierdza go wilasciwy
przetozony.
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214. Na przyjmowane materialy pochodzace z dostawy spi-
suje sie protokét przyjecia w dwdch egzemplarzach z przeznacze-
niem :

a) jeden egzemplarz z dotgczong specyfikacjg towarowg stu-

zy jako dowdd rachunkowy do ksigg materiatowych;

b) ,drugi egzemplarz, po uzupetnieniu pozycjg przychodu

ksiegi materiatowej, przesyta sie do organu finansowego
celem dotgczenia do rachunku.

215. W przypadku, gdy materiaty zakupione przez central-
ny organ zaopatrujacy sa wydawane okregom wojskowym
wprost ze zrédet zakupu bez poprzedniego odebrania ich
przez komisje odbiorczag organéw centralnych — wowczas in-
stytucje te sporzadzajg protokét przyjecia w dwoéch egzem-
plarzach, zaznaczajagc w nim pozycje zaprzychodowania pobra-
nych materiatdw w ksiedze materiatlowej.

Jeden egzemplarz protok6tu przyjecia pozostaje w aktach
rachunkowych okregu wojskowego, a drugi egzemplarz wysyta
sie do centralnej skiadnicy sprzetu i materiatdw wyszkolenio-
wych.

216. Komisyjne przyjecie materiatdéw nadestanych koleja
lub przesytka pocztowg oraz spisanie protokotu przyjecia naste-
puje w razie niezgodnoS$ci stanu rzeczywistego materiatu ze sta-
nem wykazanym w asygnacie oraz w razie przyjmowania mate-
riatbw bez zadnego dowodu materialowego. Protokét przyjecia
spisuje sie w dwoéch egzemplarzach.

217. Jeden egzemplarz protokotu tacznie z nadestang asy-
gnatg stuzy za podstawe zaprzychodowania rzeczywistej ilosci
przyjetych materiatow.

218. Drugi egzemplarz wraz z asygnata przycbodowo-roz-
chodowga wysyta oddziat przyjmujacy do jednostki wysytajgcej,
bezzwlocznie po przyjeciu materiatbw. Jednostka wysylajaca
stwierdzone braki w protokéle wpisuje w ksiedze materiatowej
do rubryki ,w zawieszeniu®“. 1’rzy zwrocie asygnaty nalezy ja
podpisa¢ i zaopatrzy¢ okragta pieczecia, zamieszczajagc uwage
czerwonym atramentem ,materiaty przyjeto zgodnie =z zalgczo-
nym protokdétem*.

219. Oddziat wysytajacy po otrzymaniu protok6tu przyjecia
i asygnaty wdraza natychmiast na stwierdzone r6znice dochodze-
nie administracyjne, celem wyjasnienia przyczyny powstania bra-
kow.
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220. Stwierdzone przy odbiorze nadwyzki stawia oddziat
przyjmujacy do dyspozycji oddziatu wysytajgcego. Powstate stad
koszty pokrywa winny wysytania wiekszej iloSci materiatow.

221. Jezeli odbiér materiatdéw przez oddziat przyjmujacy na-
stepuje w magazynie wydajgcego, odpowiada za braki powstate
w czasie transportu oddziat pobierajgcy. Zaprzj*chodowanie na-
stepuje weditug asygnaty, a brakujgce ilosci materiatow przenosi
sie w ksiedze materiatowej do rubryki ,w zawieszeniu®.

Protokét produkeji

222. Protokot produkcji, wzdér Nr 8, jest dowodem rachunko-
wym obrotu zewnetrznego w gospodarce materiatowej, uzasad-
niajagcym rozchodowanie okreslonej ilosci materiatéw (surowca)
oraz zaprzychodowanie wykonan_ych przedmiotéw (materiatow).

223. Protoko6t produkcji sporzadza komisja z<tozona z organu
ezarzadzajacego, magazyniera i kierownika warsztatow.

224. Protok6t zatwierdza dowoddca oddziatu.

Kwit materiatowy.

225. Kwit materiatowy, wzor Nr 9, jest dowodem materia-
towym obrotu wewnetrznego przy przekazywaniu materiatldw
z okrego"wego organu zaopatrujgcego do skitadnic okregowych
oraz wtasnego magazynu, w oddziale z magazynu do podod-
dziatu, z pododdzialu do pododdziatu itp.

226. Kwit materiatowy sporzadza sie przez kalke w dwoch
egzemplarzach, z ktérych jeden egzemplarz kwitu stuzy jako do-
wod rozchodowy, a drugi egzemplarz jako dowdd przychodowy.

227. Kwity numeruje sie kolejno od liczby jeden w kazdym
mokresie budzetowym.

Protokét wybrakowania.

228. Zarzadzenie o spisaniu wydane przez dowddce okregu
wojskowego na podstawie rozkazu MON Nr 62 i pkt. 11 instrukcji
0 trybie postepowania przy spisywaniu niedoborow mienia woj-
eskowego oraz protok6t wybrakowania wzér Nr 10 sg dowodami
materiatowymi”®, uzasadniajagcymi rozchdéd materiatbw wybrako”
wanych i zniszczonych oraz przychéd materiatbw uzyskanych
z wybrakowania.
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229. Protok6t wybrakowania sktada sie z dwéch czesci:
z czesci pierwszej, w ktorej wyszczegblnia sie ilos¢ i rodzaj wy-
brakowanych materiatéw wyszkoleniowych z zaznaczeniem po-
zycji rozchodowania tych materiatow w ksiedze materiatowej
i z czesci drugiej, tj. wykazu materiatbw uzyskanych z wybra-
kowania (odpadki, materiaty naprawkow”e, nieuzytki itp.), po-
dajgc ich przeznaczenie.

230. Na koncu protokétu wybrakowania komisja wydaje
orzeczenie, w ktorym nalezy stwierdzic¢:

a) nienadawanie sie do dalszego uzytku Ilub naprawy ma-
teriatbw uznanych za niezdatne;

b) pozbawienie cech uzytecznos$ci materiatdw wybrakowa-
nych ;

€) zniszczenie przez spalenie, zakopanie itp. — odpadkéw
(wymieni¢) nienadajgcych sie do zadnego uzytku.

231. Protokoty wybrakowania sporzadza sie oddzielnie dla

kazdego dzialu zaopatrzenia. Protokdty podpisujg cztonkowie ko-

misji, dowddca oddziatu i organ magazynujagcy, a zatwierdza do-
wodca okregu wojskowego.

Wykaz klasyfikacyjno-inwentaryzacyjny.

232. Wykaz klasyfikacyjno-inwentaryzacyjny, wz6r Nr 14,
sporzadza sie w dwoch egzemplarzach po ukonczeniu inwentary-
zacj i.

233. Wykazy wypetnia sie wedtug nomenklatury katalogow,
a materiaty nieobjete w katalogach wpisuje sie w dalszej kolej-
nosci w porzadku alfabetycznym.

234. Materialy jednorazowego uzytku spisuje sie na oddziel-
nych wykazach.

235. Wykazy klasyfikacyjno-inwentaryzacyjne po wypeinie-
niu traktuje sie jako dokumenty tajne.

236. Wykazy podpisuje komisja inwentaryzacyjna i organ
zarzgdzajacy materiatem oraz stwierdza dowddca oddziatu.

Wykaz brakéw

237. Wykaz brakéw, wzor Nr 12, stuzy do zaewidencjonowa-
nia przez komisje inwentaryzacyjng wszelkich brakéw, jakie
powstaty w oddziale gospodarczym w ciggu roku gospodarczego.
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w wykazie tym podaje sie réwniez przyczyny powstania bra-
kéw oraz sposob zatatwienia tych brakéw (przypisanie do zwro-
tu, umozenie postepowania itp.)

238. Wykaz sporzadza komisja inwentaryzacyjna.

Inne dokumenty materiatowe
239. V/ gospodarce materiatowej stosuje sie ponadto naste-
pujagce dokumenty materiatowe:
a) protokét szkod;

b) sprawozdanie z przeprowadzonych dochodzen administra-
cyjnych po ujawnieniu brakéw lub nadwyzek;

c) zarzadzenia o0 umozeniu postepowania i spisaniu szkody
z majatku wojskowego;

d) prawomocne zarzgdzenia o wynagrodzeniu szkody;

e) prawomocny wyrok sgdowy.

Sposéb sporzadzania oraz wzory powyzszych dowodéw po-
dajag ,Przepisy o odpowiedzialnosci i postepowaniu w wypadku
szkéd mienia wojskowego — Org. Plan. 3/48“.
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ROZDZIAL 3
KSIEGOWOSC MATERIALOWA

Ksiegi materiatlowe

240. W gospodarce materiatlowej prowadzi sie nastepujgce
ksiegi:

a) dziennik dowoddw materiatowych;

b) ewidencyjna ksiega materiatowa okregow”ego organu zao-
I>atrujgcego;

¢) ksiega ewidencyjna wydawnictw fachowo-wojskowych;

d) ksiega materiatowa oddziatu;

e) ksiazka materiatowa pododdziatu;

f) ksigzka miateriatlowa (materiatdw jednorazowego uzyt-
ku) ;

g) ksi)azka magazynowa,;

h) ewidencja wojskowych obiektow wyszkoleniowych.

Dziennik dowodoéw materiatowych

241. Dziennik dowod6w materiatowych, wzor Nr 13, prowa-
dzg okregowe organa zaopatrujace i oddzialy. Wszystkie dowo-
dy materiatowe, a w szczeg6lnosci dokumenty podane w pkt. 196
dotyczace wszystkich miUteriatow przyjetych, wydanych, wypro-
dukowanych, zaginionych, wybrakowanych, przeklasyfikowa-
nych itp. rejestruje sie kolejno w miare naptywu (wystawienia)
w dzienniku dowod6éw materiatowych.

242. Na kazdym dowodzie rejestrowanym w dzienniku
umieszcza sie klauzule:
Zarejestrowano
yv dz. dow. mat. L P .,
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Klauzule umieszcza sie u géry dowodu materiatowego, wpi-
sujgc liczbe porzadkowa dziennika i zaznaczajgc rodzaj dowodu
(przychodowy, rozchodowy), np.: 25/P lub 30/R.

243. Liczby porzadkowe prowadzi sie kolejno od liczby je-
den w ciggu catego roku budzetowego.
244, Dziennik dowodoéw materiatowych prowadzi sie oddziel-

nie dla kazdego dziatu zaopatrzenia.

Ewidencyjna ksiega materialowa okregowego organu
zaopatrujacego

245, Ewidencyjng ksiege materiatowg prowmdzi okregowy
organ zaopatrujgcy wedtug wzoru Nr 14, celem orientowania sie
0 stanie zasobdéw wtasnych magazyndvc oraz o zaopatrzeniu od-
dziatbw w material wyszkoleniowy.

246. W ewidencji materiatowej ksieguje sie obroty i stan
materiatowy wiasnych magazyndéw oraz obroty i stan materiato-
wy kazdego poszczegdlnego oddziatu gospodarczego.

247. W ksiedze materiatowej ksieguje sie zar6wno obroty
zewnetrzne jak i wewnetrzne.

248. Obroty zewnetrzne zmieniajg ogolny stan materiato-
wy okregu wojskowego i ksieguje sie je w rubrykach ,.Stan ogol-
ny“ oraz w rubryce tej jednostki wojskowej (magazynu), ktdrej
obrot dotyczyt.

249. Obroty w'ewnetrzne nie zmieniajag stanu ogo6lnego okre-
gu wojskow”ego i ksieguje sie je tylko w rubrykach ,magazyn
wiasny“ lub tych oddziatbw gospodarczych, ktérych obroty do-
tyczg (w jednej rozchdd, w drugiej przychdd).

250. Szkody i straty powstate w materiale wyszkoleniowym
w magazynach okregowych skiladnic oraz w podrecznym maga-
zynie ksieguje sie w rubryce ..magazyn wiasny“ w rozchodzie
oraz w rubryce ,w zawieszeniu“ w przychodzie.

251. W przypadku przeniesienia jednostki wojskowej z jed-
nego o”kregu wojskowego na teren innego okregu wojskowego,
okregowy organ zaopatrujacy jednostki odchodzacej wystawia —
na podstawie posiadanej ewidencji — wykaz stanu materiatdw
wyszkoleniowych, posiadanych przez jednostke odchodzaca (ate-
stat) w trzech egzemplarzach, z ktérych dwa egzemplarze prze-
syta organowi zaopatrujgcemu tego okregu wojskowego, na
ktérego teren jednostka zostata przeniesiona, natomiast trzeci
egzemplarz przesyta centralnemu organowi zaoptrujgcemu, dla
celéw ewidencyjnych.
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252. Wykaz powinien zawiera¢ nastepujgce dane;
— numer katalogowy;
— nazwe sprzetu, materiatu lub wydawnictwa;

— jednostke miary;

— ilos¢.
253. Egzemplarz pierwszy wykazu — podpisany przez sze-
fa okregowego organu zaopatrujagcego (przekazujagcego) — sta-

nowi podstawe wpisu do ksiegi ewidencyjnej okregowego orga-
nu zaopatrujgcego, przyjmujacego jednostke na zaopatrzenie.

254. Potwierdzony drugi egzemplar.z wykazu przez szefa
okregowego organu zaopatrujagcego (przyjmujgcegcr) stanowi
podstawe do zaksiegowania materiatu w rozchodzie w ksiedze
ewidencyjnej okregowego organu zaopatrujagcego —mprzekazuja-
cego. , \

255. Na wewnetrznej stronie okfadki ksiegi ewidencyjnej spo-
rzgdza sie spis kont z podaniem strony.

256. Ewidencyjng ksiege materiatlowg okregowego organu
zaopatrujagcego od chwili wziecia do uzytku nalezy traktowaé
jako dokument tajny.

Ksiega ewidencyjna wydawnictw fachowo-wojskowych

257. W ksiedze ewidencyjnej wydawnictw fachowo-wojsko-
wych, wzér Nr 15 ksieguje sie wydawmictwa jawne oraz zaopa-
trzone hastem ,do uzytku stuzbowego“, magazynowane przez
okregowy organ zaopatrujacy.

Ksiege ewidencyjna w okregowym organie zaopatrujacym
prowadzi magazynier.

258. Braki powstate w wydawnictwach — w magazynie
okregowego organu zaopatrujgcego — ksieguje -sie bezposrednio
w rozchodzie na podstawie rozkazu wewnetrznego dowddcy
okregu, bez wykazywania ich w rubryce .,w zawieszeniu®.

259. Ksiege zamyka sie z konicem okresu budzetowego, przy
inwentaryzacji, na zgdanie organdw kontrolnych i w innych uza-
sadnionych przypadkach.

260. Dla utatwienia odszukania poszczegdlnych kont spo-
rzadza si¢ na wewnetrznej stronie oktadki spis kont z podaniem
strony.
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Ksiega materiatowa oddziatu.

261. Ksiega materiatowa oddziatu, wz6r Nr 16, stuzy do ewi-
dencjonowania materiatdbw wyszkoleniowych trwatych oraz wy-
kazuje, gdzie te przedmioty znajdujg sie (magazyn, pododdziaty,
W.K.S. itp.).

262. Podstawg do przeprowadzenia obrotéw w ksiedze ma-
teriatowej stanowia dowody materialowe wyszczegdlnione
w pkt. 1'96.

263. Zaksiegowanie obrotéw z tych dowodéw w ksiegach
materiatowych odnotowuje sie na dowodach materiatowych przez
wpisanie strony i pozycji ksiegi, pod ktérag dany obrét przepro-
wadzono, przy czym w liczniku wpisuje sie strone, a w mianow-
niku pozycje ksiegi materiatowej.

264. W ksiedze materiatowej ksieguje sie zaréwno obroty
zewnetrzne jak i wewnetrzne.

265. Obroty zewnetrzne zmieniajg ogdélny stan materiato-
wy oddziatu i ksieguje sie je w rubryce ,stan og6lny“ oraz
w rubryce itego pododdziatu (magazynu), ktérega obrét do-
tyczyt.

266. Obroty wewnetrzne nie zmieniajg stanu og6lnego od-
dziatu i ksieguje sie je tylko w rubrykach tych pododdziatéw
(magazynu), ktérych obrét dotyczyt (w jednym rozchéd, w dru-
gim przychaéd).

267. Klase materiatdw wykazuje sie jedynie materiatow
trwahmh, znajdujgcych sie w magazynie oddziatu. W rubrykach
pododdziatow wykazuje sie tylko stan ilosciowy materiatdéw bez
podziatu na klasy.

268. Ostatnig rubryke kazdego konta nalezy przeznaczy¢ na
ksiegowanie materiatbw pozostajacych ,w zawieszeniu“. W ru-
bryce tej wykazuje sie ilos¢ przedmiotdw, ktére na skutek ujaw-
nionych brakéw sg przedmiotem dochodze administracyjnych.

269. W przychodzie rubryki ,w zawieszeniu“ wypisuje sie
ujawnione braki, rozchodowujgc je jednocze$nie w rubrykach
magaz.ynu lub pododdzialu w zaleznosci od tego, gdzie szkoda
powstata.

270. Niezaleznie od zarejestrowania w}'dawnictw fachowo-
wojskowych, zaopatrzonych w hasto ,do uzytku stuzbowego“,
W kancelarii tajnej (zgodnie z instrukcja o biurowosci tajnej
w wojsku), pomocnik szefa sztabu do spraw operacyjnych ksie-
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guje wydawnictwa te dla celow ewidencyjnych, rachunkowych
i sprawozdawczych — na réwni z jawnymi — w ksiedze mate-
riatowej oddziatu. Ksiege te od chwili wziecia do uzytku nalezy
traktowac jako tajng.

271. Stany ogélne wydav/nictw fachowo-wojskowych, wy-
kazane w ksiedze ewidencyjnej oddziatu, powinny by¢ zgodne
ze stanami wykazanymi w ksiedze prowadzonej przez kancelarie
tajng.

272. Ksiege materiatowa oddzialu zamyka sie w koricu okre-
su budzetowego, przy przeprorvadzaniu inwentaryzacji i w in-
nych uzasadnionych przypadkach.

273. Na zewnetrznej stronie oktadki sporzgdza sie spis kont
z podaniem strony.

Ksigzka materiatowa pododdziatu

274. Ksigzka materiatowa pododdziatu, wzor Nr 17, stuzy do
wykazywania stanu oraz obrotow materiatami wyszkoleniowymi
w pododdziale, tak trwatymi jak i jednorazowego uzytku.

275. Wpisy do ksigzki przeprowadza sie po przyjeciu lub
zdaniu materiatu. Podstawe wpisu stanowia: rozdzielniki, wy-
kazy zwrotu, kwity materiatowe i rozkazy dowddcy oddziatu.

276. Ksigzke zamyka sie z koicem roku gospodarczego.
AV razie zmiany dowodcy pododdziatu, przy inwentaryzacji, na
zadanie organéw kontrolnych oraz w innych uzasadnionych oko-
licznosciach.

277. Wiasciww oficer funkcyjny uzgadnia jeden raz na kwar-
tat i przy sposobnosci przeprow”™adzania inwentaryzacji zgodno$¢
stanu materiatlowego pododdziatu z ksiegg materiatow”g oddziatu,
stwierdzajgc to kazdorazowo na dwodch ostatnich kartkach ksigz-
Ki. przeznaczonych na ten cel. Tam rdéwniez odnotowuja swe
uwagi organa kontrolne.

278. Zgodno$¢ stanu materiatowego stwierdza sie réwniez
przy zmianie dowodcy pododdziatu podpisami oddajgcego i przyj-
mujacego.

279. Pododdziat prowmdzi ksigzke materiatowg bez podziatu
na klasy. Pododdziat winien posiada¢ tylko materiaty zdatne do
uzytku. Materiaty nienadajace sie do dalszego uzytku nalezy
zdawaé do magazynu oddziatu, gdzie przeprowadza sie ich klasy-
fikacje.
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280. Ujawnione braki zapisuje sie w ksigzce materiatlowej
bezposrednio w rozchodzie na podstawie rozkazu dziennego do-
wodcy oddziatu, bez wykazywania ich na specjalnych kontach
.materiaty w zawieszeniu“.

,281. Materialy jednorazowego uzytku rozchodowilje sie
w pododdziale na podstawie odpowiednio sporzgdzonego proto-
kétu zuzycia.

282. Dla utatwienia .odszukania poszczegdlnych kont na we-

wnetrznej stronie oktadki sporzgdza sie spis kont z podaniem
stronicy.

Ksigzka materiatlowa (materiatdw jednorazowego uzytku)

283. Ksiazka materiatowa, wzér Nr 18, stuzy do wykazywa-
nia obrotéw materiatami jednorazov/ego uzytku, zaré6wno obro-
tdw zewmetrznych jak i wewnetrznych.

284. Podstawa ksiegowania obrotow materiatowych w ksigz-
ce materiatlowej sg dowody materiatowe, wwmienione w pkt. 196
oraz protokéty zuzycia i rozkazy dowddcy oddziatu.

285. Wydanie przez oddziat materiatbw jednorazowego
uzytku na potrzeby pgdoddziatu uw™aza sie jako definitywny roz-
chod, ktéry podlega zaksiegowaniu na podstawie kwitu materia-
towego.

286. Materiaty jednorazowego uzytku wydane na potrzeby
oddziatlu rozchodowuje sie na podstawie odpowiedniego proto-
kétu zuzycia, zatwierdzonego przez dowddce oddziatu.

287. W razie stwierdzenia szkody wzglednie braku w ma-
teriatach jednorazowego uzytku rozchodowuje sie je ze stanu
og6lnego i zaprzychodowuje sie w rubryce ,w zawieszeniu®.

288. Ksigzke zamyka sie z koncem roku gospodarczego,
przy inwentaryzacji, na zadanie organéw kontrolnych oraz przy

zmianie oficera funkcyjnego, zarzgdzajgcego danym dziatem zao-
patrzenia.

289. Dwie ostatnie strony ksigzki pozostawia sie wolne
Z przeznaczeniem na uwagi organéw kontrolnych.

290. Dla ufatwienia odszukania poszczegdlnych kont spo-

rzgdza sie na wewnetrznej stronie oktadki spis kont z podaniem
strony.
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Ksigzka magazynowa

291. Ksiagzke magazynowa, wzo6r Nr 19, prowadzi magazy-
nier i wykazuje w niej obroty powodujgce zmiany stanu magazy-
nowanych materiatow.

292. Ksigzke magazynowg prowadzi sie w kazdym magazy-
nie z wyjatkiem przypadkdéw, kiedy organ zarzgdzajacy petni jed-
nocze$nie obowigzki magazyniera.

293. Ksigzke zaktada sie na czas nieograniczony, natomiast
numeruje sie poczynajgc od liczby jeden w kazdym roku gospo-
darczym.

294. Ksigzka magazynowa winna by¢ uzgodniona z ksie-
ga materiatlowg oddziatu przynajmniej raz na miesigc. Czynnos¢
te stwierdza oficer funkcyjny na ostatnich stronicach ksigzki,
przeznaczonych na ten cel i na uwagi przeprowadzajgcych kon-
trole w magazynie.

295. Ujawnione braki zapisuje sie w ksigzce magazynowej
w rozchodzie na podstawie rozkazu dziennego dowodcy jednost-
ki wmjskowej bez wykaz"\vania ich jako materiatdw ,w zawie-
szeniu*.

296. Ksigzka magazynowa stuzy do ewidencjonowania tak
materiatéw trwatych jak i jednorazowego uzytku z tym, ze ma-
teriaty jednorazowego uzytku nie prowadzi sie w ewidencji
wedtug klas. a obroty w”ykazuje sie tylko w rubryce ,razem*.

297. Dla ufatwienia odszukania kont na pierwszej wewnetrz-
nej stronie oktadki sporzgdza sie spis kont z podaniem strony.

Ewidencja wojskowych obiektéw wyszkoleniowych

298. Ewidencje wojskowych obiektéw wyszkoleniowych,
wzdr Nr 20, prowadzi sie w celu zaewidencjonowania wszystkich
wojskowych obiektdw wyszkoleniowych, jak np.:

— strzelnice szkolno-bojowe,

— rzuti®e granatéw,

— rejony obrony,

— place ¢wiczen,

— tory przeszkod,

— sale wyktadowe,

— strzelnice matokalibrowe i z broni mysliwskiej,

— hale sportowe i gimnastyczne,
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— baseny stale w garnizonach (otwarte i kryte),
— stadiony sportowe,

— ogrodki sportowe itp.

299. Ewidencje prowadzg:

a) okregowe organa zaopatrujgce — wszystkich wojskowych
obiektow wyszkoleniowych, znajdujacych sie na terenie
okregu wojskowego;

b) oddziaty — wszystkich wojskowych obiektéw wyszkole-
niowych, znajdujacych sie na terenie oddziatlu oraz pod-
oddziatéw przydzielonych.

300. Ewidencje wojskowych obiektéw wwszkoleniowych
w okregowym organie zaopatrujagcym prowadzi¢ nalezy wedtug
rodzajow poszczeg6lnych obiektow, np.: oddzielnie hale sporto-
we znajdujace sie w poszczegblnych garnizonach okregu wojsko-
wego, oddzielnie baseny state itd.

Po wpisaniu wszystkich obiektéw jednego rodzaju nalezy po-
zostawiac¢ kilka kartek wolnych na wpisywanie obiektéw nowo-
powstatych.

301. W oddziatach ewidencje obiektéw wyszkoleniowych na-
lezy prowadzi¢ wedtug dziatéw, a wiec obiekty wyszkolenia bo-
jowego, sportowego itp.

302. Ewidencje w oddziale prowadzi pomocnik szefa sztabu
do spraw operacyjnych.

303. Ewidencja wojskowych obiektbw powinna by¢ stale
aktualizo-wana.

304. Ewidencje wojskowych obiektéw wyszkoleniowych po
wzieciu do uzytku nalezy traktowaé jako dokument tajny.
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EOZDZTAL 4

SPRAWOZDAWCZOSC MATERIALOWA

Sprawozdawczo$¢ oddziatu

305. Oddzialy sporzadzaja pétroczne sprawozdania z obrotéw
materiatami trwatymi wediug wzoru Nr 21 i w terminie do dnia
15 lipca i 15 stycznia kazdego roku przesytajg je za okres sprawo-
zdawczy do organu zaopatrujgcego.

-306. W sprawozdaniu za pierwsze poétrocze nalezy wykazaé
tylko materiaty wyszkoleniowe trwate, w ktérych nastapity obro-
ty w okresie sprawozdawczym.

307. W sprawozdaniu za drugie potrocze nalezy wykazac
petny stan materiatow trwatlych bez wzgledu na to, czy byly
w nich obroty, czy tez nie.

308. Do sprawozdania oddziaty dotgczaja wykaz nowowy-
budowanych obiektow wyszkoleniowych w okresie sprawozdaw-
czym oraz opis zmian w obiektach istniejagcych. Wzor wykazu,
jak wzoér ewidencji obiektow wyszkoleniowych.

Sprawozdawczo$¢ okregowego organu zaopatrujacego

309. Okregowe organa zaopatrujace sporzadzaja po6troczne
sprawozdania z obrotéw materiatami trwalymi wedlug wzoru
Nr 22 i w terminie do dnia 30 lipca i 30 stycznia kazdego roku
przesytaja je za okres sprawozdawczy do centralnego organu za-
opatrujacego.

310. W sprawozdaniu za pierwsze po6trocze nalezy wykazac
tylko materiaify wyszkoleniowe trwate, w ktérych nastgpity obro-
ty w okresie sprawozdawczym.

311. W sprawozdaniu za drugie pdirocze nalezy wykazac
petny stan materiatdw trwatych bez wzgledu na to, czy bytly
w nich obroty, czy tez nie.
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DZIAL IV

NADZOR NAD GOSPODARKA MATERIALAMI
WYSZKOLENIOWYMI

Powotani do nadzoru
312. Nadzo6r nad gospodarkg materiatami wyszkoleniowymi
sprawaijg wszyscy przetozeni z tytutu stuzby.

313. Nadz6r nad gospodarkg materiatami w”yszkoleniowymi
sprawmja przetozeni osobiscie lub przez delegowanych do prze-
prowadzenia czynnosci kontrolnych oficeréw Iub wyznaczone
w tym celu specjalne komisje.

314. W ramach nadzoru czynnosci kontrolne w oddziatach
powinny byé dokonane:

a) z ramienia dowddcy okregu przynajmniej raz na dwa
lata;

b) z ramienia dowddcy dywizji przynajmniej raz na rok;
c) z ramienia dowodcy oddziatlu przynajmniej raz na pot
roku.

Cel kontroli

315. Kontrola ma na celu sprawdzenie:
— dziatalnosci i sprawnos$ci personelu,
— planowego wykorzystania kredytdw wyszkoleniowych,

— stanu iloSciowego i jakoSciowego materiatow wyszkole-
niowych,

— prawddiowego prowadzenia ksigg materiatowych,
— sposobu zabezpieczenia mienia wojskowego w magazynie.
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— sposobu utrzymania i uzytkowania materiatow,

— przestrzegania zasad planowosci, gospodarnos$ci i oszczed-
nosci,
— przestrzegania ustaw, przepiséw, zarzadzen i rozkazdw.

Sposob wykonywania kontroli

316. Przy wykonywaniu czynno$ci kontrolnych nalezy na-
dzorowanych poucza¢ i wychowywaé¢ w duchu socjalistycznego
podchodzenia do zagadnieh gospodarczych przez szanowanie
i oszczedno$¢ mienia wojskowego bezwzgledne tepienie wszelkie-
go m.arnotrawstwa i naduzy¢ oraz przez wyrabianie u pod-
wihadnych petnej $wiadomosci, ze podstawg gotowosci bojowej
wojska jest racjonalna i dobrze prowadzona gospodarka oddziatu.

317. Czynnosci kontrolne muszg by¢ tak wykonywane, aby
nie hamowaly normalnej pracy biezacej.

318. W czasie wykonywania nadzoru nalezy kias¢ nacisk
na czynnik wzajemnego zaufania miedzy nadzorujgcym, a nad-
zorowanym.

319. Przy zwracaniu uwagi na uchybienia, zwilaszcza wy-
nikajace nie ze ztej woli, nalezy unika¢ przesady i dokuczliwosci,
ograniczajac sie jedynie do udzielenia doktadnych pouczen i wy-
jasnien.

Protokdty kontroli

320. Delegowani do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych
spisujg z dokonanych czynnosci protok6t w dwoch egzemplarzach
z przeznaczeniem dla dowodcy kontrolowanej jednostki oraz
wiasnego przetozonego.

321. W protokdle nalezy podaé date przeprowadzonych czyn-
nosci kontrolnych, ktére dziaty stuzby skontrolowano, stwierdzo-
ne ujemne i dodatnie strony gospodarki materiatami wyszkole-
niowymi, wydane pouczenia oraz wnioski zmierzajgce do uspraw-
nienia gospodarki.

322. Protoko6t podpisujg oficer zarzadzajagcy odnosnym dzia-

tem zaopatrzenia, dokonujacy czynnos$ci kontrolnych oraz dowdéd-
ca jednostki.

323. Kontrolujagcy moze w poszczeg6lnych przypadkach za-
miast protokétu spisa¢ sprawozdanie z kontroli.
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sprawozdanie spisuje sie szczegélnie przy kontrolach krotko-
trwatych.

324, W przypadku nie spisania protoko6tu, kontrolujgcy
informuje ustnie dowodce jednostki kontrolowanej o wynikach
kontroli.

325. Niezaleznie od spisania protokétu (sprawozdania), prze-
prowadzajacy czynnos$ci kontrolne odnotowuje fakt dokonania
kontroli w ksiegach materiaitowych, w miejscu na ten cel prze-
znaczonym.

Plany kontroli

326. Okregowy organ zaopatrujgcy oraz dowoddcy oddziatéw
opracowujg na kazdy rok gospodarczy plany dokonania czynno-
§ci kontrolnych wedtug wzoru Nr 23.

327. Plany te nalezy traktowaé jako dokument tajny.

Inne kontrole

328. Niezaleznie od czynnosci kontrolnych, dokonywanych
w drodze nadzoru stuzbowego, kontrole gospodarki materiatami
wyszkoleniowymi przeprowadzajg zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami ustawowymi rowniez organa Najwyzszej Izby
Kontroli.
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Wz6r Nr 3 — (str. 2)

Data zareiestro Naziua przedmiotu, Adnotacje Umagi o znisz-
o ) materiatom lub 0 zmianie .
ujania karty obiektu Karty czeniu karty

Uwagi:

W rubryce 1 — wpisuje sie liczbe porzadkowa, ktéra odpowiada nume-
rowi karty.

W rubryce 2 — wpisuje sie date zaewidencjonowania karty. Date te
uwidacznia sie na karcie w rubryce ,,Oddana do uzytku
AN o 19..... r..

W rubryce 3 — podaje sie nazwe sprzetu, materialu lub obiektu prze-
widziang w planie wykonawczym do realizacji.

W rubryce 4 — w razie koniecznosci zmiany karty odnotowuje sig
w tej rubryce powdd zmiany karty i podaje sie numer
nowowystawionej Kkarty.
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Wz6r Nr 16 (str. 3)
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Wzér Nr 20 (str. 2)

Data oddania obiektu ~ Nazwa Opis obiektu . Zmiany
. . . i uzupetnie-
do uzytku obiektu z podaniem urzadzen nie obiektu

rubryce 3 — podawaé¢ np. strzelnica, tor przeszkod, hala gimnastycz-
na itd.

rubryce 4 — podawac¢ np. przy strzelnicy ilos¢ stanowisk itd.

rubryce 5 — podawaé¢ np. przy strzelnicy wybudowanie dalszych
stanowisk itd.

rubryce 6 — wypetnia¢ otdwkiem jaki stan: dobry, zly, braki itd.
rubryce 7 — podawa¢ nazwe garnizonu i ewentualnie miejscowosci
o ile obiekt potozony jest poza terenem garnizonu.

rubryce 8 — poda¢ jedn. wojsk, gospodarujagcg obiektem wyszkole-
niowym.

£ =2 22 =
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Wzbér Nr 21 (str. 2)

Nazwa Stan Przychody
sprzetu, : dnia od orga-
L.p. materiatu Je_dn 2 an nu zago_ Zinnych R
lub wy* — miary patruja-  zrodet oo
dawnictwa 19 r cego

Objasnienie:
a) W rubryce 5 nalezy podaé¢ stan z ostatniego dnia przed okresem spra-
wozdawczym.

b) W rubryce 15 nalezy podac stan z ostatniego dnia sprawozdawczego
tacznie z iloScia materiatdw pozostajgcych w zawieszeniu, ktory
odpowiada rubrykom 54-8 — 14 15

¢) W rubryce 16 nalezy podac ilos¢ materiatdw pozostajacych w zawie-
szeniu.

d) Obroty wyszczegdlnione w rubrykach 7 i 13 nalezy objasni¢ w uwa-
gach wzglednie w pismie przewodnim.
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N ‘ Stan
azma sprzgtu 2 dnia
Lp materiatu lub
ujydaoinictuja
19 r

Objasnienie:

Wzér Nr 22 (str. 2)

Przychody
s 2 iy
okr nych Razem
©zr6-
Org- et
zaop.
8

a) W rubryce 5 poda¢ stan z ostatniego dnia przed okresem sprawozdaw-

czym.

b) W rubryce 16 podac stan z ostatniego dnia potrocza sprawozdawczego,
tacznie z iloscig mat. pozostajagcych w zawieszeniu, ktéry odpowiada
16.

rubrykom 3-f9— 15 =

c) W rubryce 17 podawac ilos$¢ materiatbw pozostajgcych w zawieszeniu.
d) Obroty wyszczeg6lnione w rubrykach 8 i 14 objasni¢ w uwagach

wzglednie w piSmie przewodnim.
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