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C z Ę Ś C I

POSTANOWIENIA OGÓLNE

R o z d z i a ł  I 

POSTANOWIENIA WSTĘPNE

1. Cel i zakres przepisów

„Przepisy o gospodarce taborow ej w  oddziałach i pododdziałach go­
spodarczych w  czasie pokoju‘‘ określają zasady organizacyjne gospo­
darki talborowej i regu lu ją  podstawowe czynności gospodarcze w  za­
kresie zaopatrzenia taborowego oddziałów i pododdziałów w czasie 
pokoju.

2. Zasadnicze zadania i czynności w zakresie gospodarki taborowej

1) Pod pojęciem  gospodarki taborowej w  m yśl niniejszych przepi­
sów należy rozumieć całokształt czynności zw iązanych z zabezpie­
czeniem w ojska na odcinku zaopatrzenia taiborowego w  sposób 
uregulow any regulam inam i, niniejszym i przepisam i oraz osobnymi 
przepisami, instrukcjam i i wytycznym i dotyczącymi gospodarki 
ta^borowe j .

2) Do zasadniczych zadań gospodarki taborow ej należą:
a) ustalanie potrzeb i sposobu ich pokrycia;
b) uzyskiw anie m ateriałow ych i finansow ych środków niezbęd­

nych na pokrycie potrzeb;
c) zaspokajanie potrzeb jednostek użytkujących;
d) prowadzenie rachunkowości.

3) Dla wykonania wym ienionych zadań zasadniczych w ykonuje się 
szereg prac, z k tórych najw ażniejszym i są:
a) planowanie;
b) napraw a, konserw acja oraz przechow yw anie sprzętu  i m ate­

ria łu  taborowego;
c) adm inistracja w arsztatam i napraw kow ym i działu taborowego;
d) rozdzielnictwo sprzętu  i m ateria łu  taborowego poprzez w szyst­

kie szczeble — do jednostki użytkującej;



e) ew idencja;
f) sprawozdawczość;
g) szkolenie personelu obsługi taboru;
h) nadzór.
Ogół czynności objętych zakresem  gospodarki taborow ej wyko­

nu ją  organa zaopatrujące działu taborowego oraz organa zarządzają­
ce sprzętem  i m ateriałem  taborowym.

3. Określenie oddziału gospodarczego

Oddziałem- gospodarczym jest każda jednostka organizacyjna (pułk, 
samodzielny batalion, szkoła, szpital i równorzędne) posiadająca e ta­
towy aparat służby tyłów  powołany do prowadzenia samodzielnej go­
spodarki.

C harakter i upraw nienia oddziału gospodarczego w  czasie pokoju 
określa M inister Obrony Narodowej, k tóry  zarządza również rozfor­
m owanie (likwidację) oddziału gospodarczego, określa term in rozfor­
mowania oraz wyznacza jednostkę wojskową do przejęcia spraw  gos­
podarczych, m ateriałów , ksiąg i dokum entów rozformowanego od­
działu.

4. Określenie pododdziału gospodarczego

1) Pododdziałem gospodarczym jest pododdział (kompania, bateria 
i równorzędne), k tó ry  nie prowadzi samodzielnej gospodarki, lecz 
jest zaopatryw any przez oddział gospodarczy. ,

2) Rozróżnia się następujące pododdziały gospodarcze:
a) własne, tj. należące organizacyjnie do danego oddziału gospo­

darczego ; '
b) przydzielone, tj. takie, k tóre nie wchodzą w  skład organiza­

cyjny oddziału gospodarczego, lecz zostały m u przydzielone 
tylko pod względem zaopatrzenia (dowództwa, komendy, insty­
tucje, itp.).

3) Przydział gospodarczy pododdziałów (przydzielonych), nie prow a­
dzących samodzielnej gospodarki taborow ej, regulu ją  rozkazy do­
wódcy okręgu wojskowego i dowódców równorzędnych.

5. Organa gospodarki taborowej w oddziale gospodarczym

Za stan gospodarki taborowej w  oddziale gospodarczym odpowiada 
dowódca oddziału. ,

Z ram ienia dowódcy oddziału całą gospodarką oddziału k ieru je  po­
mocnik dowódcy do spraw  zaopatrzenia.

Bezpośrednim kierow nikiem  gospodarki taborowej w  oddziale gos­
podarczym  jest ^ d le g ły  bezpośrednio poniocnikowi dowódcy do 
spraw  zaopatrzenia szef zaopatrzenia m undurowo-taborowego.
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Sz6f zaopatrzenia mundurowo-talborowego posiada personel pomoc­
niczy do w ykonania powierzonych zadań. Personel ten  w ykonuje p ra­
ce kancelaryjne, m agazynowe i warsztatow e.

W m niejszych oddziałach gospodarczych funkcje pomocnika do­
wódcy do spraw  zaopatrzenia lub szefa zaopatrzenia m undurow o-ta- 
horowego mogą spełniać inni oficerowie lub podoficerowie w  zależ­
ności od etatów  oraz zasad organizacyjnych oddziału.

6. Organa gospodarki taborowej w pododdziale gospodarczym

Za stan  gospodarki taborow ej w  pododdziale gospodarczym odpo­
wiada dowódca pododdziału (kompanii, baterii, p lu tonu gospodarcze­
go)-

Dowódca pododdziału gospodarczego podlega w  spraw ach gospo­
darczych pomocnikowi dowódcy do spraw  zaopatrzenia.

Bezpośredni nadzór nad w ykonyw aniem  \czynności gospodarczych 
przez woźniców, jezdnych i luzaków spraw uje szef pododdziału gos­
podarczego, dowódca drużyny talborowej lub podoficer gospodarczy 
w zależności od organizacji pododdziału gospodarczego.

7. Podporządkowania oddziałów gospodarczych

W szystkie oddziały gospodarcze są podporządkowane w  spraw ach 
gospodarczych dowództwu właściwego okręgu wojskowego (M arynar­
ki W ojennej, KZIC MON).

Podporządkowanie oddziałów gospodarczych reguluje zarządzenie 
organizacyjne Szefa Tyłów W P.

8. Organa nadrzędne oddziału w zakresie gospodarki taborowej

Organam i nadrzędnym i w  dziale gospodarki tąborow ej w  stosunku 
do oddziału gospodarczego są:

1) D epartam ent M undurowo-Taborowy jako organ centralny kie­
rujący gospodarką talborową w  w ojsku i zaopatrujący w  sprzęt 
i m ateria ł taborow y całe wojsko.

2) W ydział M undurowo-Taborowy .okręgu  wojskowego (równo­
rzędny) jako organ kierujący gospodarką taborow ą w  okręgu 
wojskowym  (równorzędnym) oraz zaopatrujący oddziały gospo­
darcze w  sprzęt i m ateriał talborowy. »

3) Szef służby m undurow o-taborow ej dywizji (w_ dyw izjach okreś­
lonych rozkazami M inistra Obrony Narodowej) jako organ po­
średni m iędzy oddziałem gospodarczym a W ydziałem M undu- 
rowo-Taborowym  okręgu wojskowego, zaopatrujący oddziały 
w  środki zaopatrzenia taborowego oraz k ierujący gospodarką ta ­
borową w  dywizji.
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9. Organ zarządzający

Organem zarządzającym  sprzętem  i m ateriałem  taiborowym w  od­
dziale gospodarczym jest szef zaopatrzenia m undur o wo-taborowego 
w raz z personelem  pomocniczym.

10. Jednostka użytkująca

Przez jednostkę użytkującą należy rozumieć poszczególną osobę, 
organizacyjną grupę osób (np. oddziały, pododdziały) lulb zwierzę, dla 
których przewidziane są w  obowiązujących taibelach należności przed­
m ioty zaopatrzenia taborowego.

11. Określenia przyjęte w przepisach

W dalszej części przepisów użyto poniższych określeń w  następu­
jącym  znaczeniu:

— centralny organ zaopatrujący — D epartam ent M undurowo-Ta- 
borow y;

— okręgowy organ zaopatrujący — W ydział Mundurowo-Talboro- 
w y okręgu wojskowego (równorzędny);

— dywizyjny organ zaopatrujący — szef służby mundurowo-talbo- 
rowej dywizji;

— organ zarządzający gospodarką taborow ą oddziału gospodarcze­
go — szef zaopatrzenia m undurowo-talborowego;

— dowódca okręgu — dowódca okręgu wojskowego i dowódcy rów ­
norzędni w zakresie upraw nień gospodarczych.

R o z d z i a ł u

OBOWIĄZKI POSZCZEGÓLNYCH ORGANÓW W ZAKRESIE GÓSPÓDARKI
TABORÓWEJ

12. Organizacja pracy

Podstawą spraw nej i dobrej gospodarki jest należyta organizacja 
pracy, celowy podział zadań i czynności gospodarczych w  oddziale 
w  oparciu o zespół ,osób posiadających odpowiednie wyrobienie poli­
tyczne, wysoki poziom m oralny, przygotowanie fachowe i odznacza­
jących się inicjatyw ą, sumiennością i poczuciem odpowiedzial­
ności.

Podział pracy w inien być ściśle określony tak  co do zakresu wyko­
nyw anych zadań, jak  i co do odpowiedzialności poszczególnych w y­
konawców przy równoczesnym skoordynowaniu ich pracy.10



13. Zakres obowiązków dowódcy oddziału gospodarczego

Dowódca oddziału k ieru je gospodarką taborow ą i jest za n ią w  pełni 
odpowiedzialny.

Do obowiązków jego należy w ykonyw anie zadań w ypływ ających 
z zakresu gospodarki taborow ej, określonych w  regulam inach, p rze­
pisach, zarządzeniach i rozkazach, a w  szczególności.

w ydaw anie w ytycznych do opracow ania planów  gospodarczych, 
zatw ierdzanie tych planów oraz kontrola ich wykonania; _ 
wydaw anie rozkazów i zarządzeń w  spraw ach gospodarki tabo­
rowej oddziału; _ ,
w yznaczanie potrzebnego i odpowiedniego personelu dla wyko­
nyw ania zadań w  dziale gospodarki taborow ej w  ram ach posia­
danych upraw nień i ustalonego e ta tu ; , . , .
nadzór nad term inow ym  w ykonyw aniem  rozkazów i zarządzeń 
w  spraw ach gospodarki taborow ej w  oddziale < oraz wydawanie 
zarządzeń i rozkazów w ynikających z wykonywanego nadzoru, 
a m ających na celu uspraw nienie te j gospodarki; ,
w ydaw anie zarządzeń w  celu przeprowadzenia dochodzeń adm i­
n istracyjnych w  razie u jaw nienia szkód lub nadw yżek w  gospo 
darce taborow ej i wydaw anie zarządzeń o w ynagrodzeniu szko­
dy (o um orzeniu postępowania) w  granicach posiadanych up ra­
wnień, w  m yśl „Przepisów o odpowiedzialności i postępowaniu 
w  w ypadku szkód m ienia wojskowego“ Org. Plan. 3/48, 
w ydawanie zarządzeń w  celu przeprow adzenia kontroli gospo­
darki taborow ej raz na pół roku przed sporządzeniem  sprawoz­
dania z gospodarki taiborowej oraz w  razie stw ierdzenia doraźne] 
T>otr2ieby ■
przeprowadzanie przeglądów sprzętu i m ateria łu  taborowego 
oddziału ;
zaw ieranie umów o pracę z pracownikam i cywilnymi.

aj
b)

c)

d)

e)

f)

g)

h)

14. Zakres obowiązków pomocnika dowódcy oddziału do spraw 
zaopatrzenia

Obowiązki pomocnika dowódcy oddziału do spraw  zaopatrzenia 
w  zakresie gospodarki taborow ej określają postanowienia Regulam inu 
Służby W ewnętrznej Sił Zbrojnych PRL (pkt 70 i 71) oraz obowią­
zujące przepisy, rozkazy i zarządzenia.

Do obowiązków tych  należy w  szczególności:
a) przygotowywanie projektów  rozkazów i zarządzeń w  spraw ach 

gospodarki tabo row ej;
b) w ydawanie rozkazów, zarządzeń, instrukcji i w ytycznych facho­

w ych podwładnem u personelowi gospodarczemu i dowodcom 
pododdziałów;
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f)

nadzór nad przygotowaniem , uaktualnieniem  i wykonywaniem  
planów gospodarczych;
podział zadań między personel gospodarczy, koordynacja jego 
działalności oraz kontrola w ykonania zadań;
przeprowadzanie przynajm niej raz na pół roku przeglądu sprzę­
tu  taiborowego (wiosną przed rozpoczęciem ćwiczeń letnich i je- 
sienią po zakończonych ćwiczeniach);
opracowywanie pro gramówyszkolenia personelu gospodarczego 
oraz organizacja szkolenia.

15. Zakres obowiązków szefa zaopatrzenia mundurowo-taborowego

Obowiązki szefa zaopatrzenia m undurowo-taborowego określają po­
stanowienia R egulam inu Służby W ewnętrznej Sił Zbrojnych PRL (pkt 
96 i 97) oraz obowiązujące przepisy, rozkazy i zarządzenia.

Do obowiązków tych należy w  szczególności:
a) przewidywanie i ustalanie potrzeb m ateriałow ych oddziału;
b) opracowywanie projektów  planów gospodarczych, uak tualn ia­

nie planów oraz ich wykonywanie;
c) inform owanie pomocnika dowódcy do spraw  zaopatrzenia o sta­

nie sprzętu i m ateria łu  taborowego, o możliwościach pokrycia 
potrzeb w  związku z zadaniam i i zamierzonym i działaniami od­
działu oraz staw ianie odpowiednich wniosków;

d) wykonywanie prac związanych z zaopatryw aniem  oddziału w 
sprzęt i m ateria ł taborow y;

e) nabyw anie m ateriałów  w  zakresie gospodarki taborowej w  spo­
sób określony oddzielnymi przepisam i;

f) nadzór nad zgodnym z przepisam i i os:4czędnym użytkowaniem , 
przechowywaniem  i konserw acją sprzętu i m ateriału  taboro­
wego;

g) klasyfikacja, inw entaryzacja i przygotow ywanie do w ybrako­
w ania sprzętu i m ateria łu  taborowego zgodnie z obowiązujący­
m i przepisami;

h) nadzór nad prawidłow ym  prowadzeniem  rachunkowości oraz 
sporządzanie okresowych sprawozdań m ateriałow ych;

i) kierow anie pracą personelu pomocniczego i nadzór nad wyko­
nywaniem  powierzonych m u czynności oraz uspraw nianie p racy ;

j) przeprowadzanie co najm niej raz na 2 miesiące przeglądu sprzę­
tu  i m ateriału  tąborowego będącego w eksploataicji oraz zmaga­
zynowanego ;

k) obecność przy kontrolach działu gospodarki talborowej;
l) organizowanie i nadzorowanie pracy w  w arsztatach taborowych 

oddziału;
ł) utrzym yw anie zapasu gospodarczego sprzętu i m ateriału  taboro­

wego zgodnie z obowiązującymi norm am i;

12



m) pouczanie personelu użytkującego o sposobie użytkow ania i kon-. 
ierw acji przedm iotów zaopatrzenia taborowego.

16. Zakres obowiązków dowódcy pododdziału

Obowiązki dowódcy pododdziału w  zakresie gospodarki taborow ej 
określaia postanowienia Regulam inu Służby Wewnętrzne.] Sił Zb ] 
nych P R L % k t 104, 105, 123 i 124) oraz obowiązujące przepisy, zarzą­
dzenia i rozkazy.

Do' obowiązków tych należy w  szczególności:
a) pobieranie przydzielonego sprzętu  i materiału_ taborowego;
b) ^ ze s trzeg a n ie  zasad prawidłow ej eksploatacji sprzętu  tabor

c) S iw a n ie  nad term inow ą napraw ą o ra z . właściw ą konserw acją
sprzętu i m ateria łu  taborowego; _

d) ¿-owadzenie ustalonej przepisam i ew idencji i sprawozdaw

e) przeprowadzanie co najm niej raz  w  miesiącu przeglądu sprzętu

f) szkoleod?bbsługi taboru_ w  zakresie użytkow ania i konserwacji 
przedm iotów zaopatrzenia taborowego.

17. Obowiązki dowódcy drużyny taborow ej’

Obowiązki dowódcy drużyny taborowej w  
borowej pododdziału określają postanowienia Regulam inu Służby 
W ewnętrznej Sił Zbrojnych PRL (pkt 133 i 134).

Do obowiązków tych należy w  szczególności.
a) opieka nad powierzonym  sprzętem  i m ateriałem  taborow ym

pododdziału; ..
przestrzeganie należytego użytkow ania i konserw acji sprzętu 
talborowego przez woźniców; •
szkolenie woźniców w  zakresie powożenia, użytkow ania i kon­
serw acji sprzętu taborowego;
wychowywanie żołnierzy obsługi taboru w k ierunku  poszano- 
w L ia  i oszczędzania sprzętu taiborowego oraz sp a ja n ie  w  nn^h 
poczucia odpowiedzialności za powierzony ich opiece sprzęt ta ­
borowy; . , . 1.
przeprowadzanie codziennych przeglądów sprzętu i m ateriału  
taborowego będącego na zaopatrzeniu pododdziału, 
bezpośredni nadzór nad porządkiem  stajennym  i przystajennym  
magazynem  taborow ym ;
opieka nad końm i w  zakresie ich użytkowania, karm ienia, po­
jenia i pielęgnacji.
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18. Obowiązki kierownika warsztatu naprawkowego

Do obowiązków kierow nika w arsztatu  naprawkowego należy :
a) w ykonyw anie zarządzeń i zleceń szefa zaopatrzenia m undu- 

rowo-taborowego w  zakresie całokształtu spraw  dotyczących 
napraw  sprzętu talborowego;

b) organizowanie pracy w  warsztacie oraz nadzór nad należytym  
i term inow ym  wykonaniem  napraw ;

c) pobieranie m ateriałów  napraw kow ych z m agazynu oddziału 
oraz troska o właściwe i celowe ich  użycie;

d) prowadzenie księgowości i sprawozdawczości w arsztatow ej «raz 
wyliczanie się z pobranych m ateriałów  napraw kow ych;

e) ustalanie przy współudziale rzem ieślników w arsztatu  napraw ­
kowego uszkodzeń i braków  w  sprzęcie taborow ym  przyjętym ' 
do napraw y, określanie sposoibu w ykonania napraw y oraz w y­
dawanie im potrzebnych m ateriałów  napraw kow ych;

f) zw rot pododdziałowi napraw ionych przedm iotów;
g) dbałość o stan powierzonych m u narzędzi pracy i należytą ich 

konserwację.

19. Obowiązki woźnicy (luzaka)

Do obowiązków woźnicy (luzaka) należy;
a) utrzym anie sprzętu taborowego w  należytej czystości;
b) dokładne dostosowanie uprzęży i rzędów wierzchowych do koni 

oraz prawidłowe zaprzęganie i siodłanie, przeglądanie uprzęży 
i wozów przed wyjazdem  i po powrocie z pracy;

c) sprawdzanie czy osie są dostatecznie nasm arowane, konie pod­
kute oraz czy uprząż {rząd wierzchowy) jest w  należytym  sta­
nie;

d) przestrzeganie norm  załadowczych ustalonych dla wozu tabo­
rowego ;

e) przeprowadzanie konserwacji uprzęży (rzędów wierzchowych) 
w edług wskazówek dowódcy drużyny taborow ej;

f) należyte przechowywanie i zabezpieczenie sprzętu zgodnie 
z obowiązującym i przepisam i;

g) dbałość o utrzym anie sprzętu taborowego powierzonego jogo 
pieczy w  należytej sprawności oraz meldowanie bezp>ośrednie- 
m u przełożonemu o wszelkich zauważonych uszkodzeniach sprzę­
tu  i brakach.

Woźnica (luzak) jest odpowiedzialny za powierzone m u konie, wóz, 
uprząż (rzędy wierzchowe), sprzęt pomocniczy oraz za przewożony ła­
dunek.
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20. Obowiązki magazyniera

Obowiązki m agazyniera określają postanowienia Eegulam inu Służ­
by W ew nętrznej Sił Zbrojnych PRL (pkt 114, 115) oraz obowiązujące 
przepisy, zarządzenia i rozkazy.

Do obowiązków tych należy w  szczególności:
a) przyjm owanie i potw ierdzanie odbioru sprzętu  i m ateria łu  ta ­

borowego dostarczonego do magazynu;
b) przechowywanie i konserw acja sprzętu  i m ateriału  taborowego 

w sposób ustalony przepisam i o przechowyw aniu i konserwacji 
przedm iotów zaopatrzenia m undurowego i taborowego w  m aga­
zynach ;

c) kierow anie pracą obsługi m agazynu;
d) w ydaw anie z m agazynu sprzętu  i m ateria łu  taborowego na pod­

staw ie odpowiednich dokum entów;
e) prowadzenie książki m agazynowej i re jestru  przekazyw anych 

dokum entów m ateriałow ych oraz sporządzanie na żądanie szefa 
zaopatrzenia mundurowo-taiborowego raportu  o stanie zapasów 
m agazynow ych;

f) w ypełnianie i uaktualnianie zapisów na tabliczkach m agazyno­
wych o przebiegu konserw acji;

g) prowadzenie dziennika w ym iany i konserw acji oraz wyliczanie 
się z m ateriałów  otrzym yw anych do konserw acji sprzętu  m aga­
zynowego ;

h) sprawdzanie stanu  rzeczywistego zapasów m agazynowych przy­
najm niej raz na kw artał, porównyw anie ich ze stanem  książko­
wym  i uzgadnianie książki m agazynowej z księgą m ateriałow ą 
oddziału;

i) konserw acja urządzeń m agazynowych;
j) utrzym anie porządku i czystości w  obiekcie m agazynowym ;
k) bezzwłoczne m eldowanie szefowi zaopatrzenia m undurow o-ta- 

borowego o wszelkich brakach w  m ateriałach, urządzeniach 
i zalbezpieczeniu m agazynów;

l) otw ieranie i zam ykanie m agazynów oraz troska o odpowiednie 
zabezpieczenie m agazynów (przy zam knięciu m agazynu obowią­
zuje założenie plomby, a przy otw ieran iu  jej zdjęcie, po uprzed­
nim  sprawdzeniu, czy nie była naruszona);

ł) dbałość o sprzęt przeciwpożarowy oraz jego spraw ne działanie.
Przy przyjm ow aniu sprzętu  taborowego do m agazynu magazyniei 

powinien zwrócić szczegółną uwagę na stąn  skom pletowania przed­
miotów złożonych, tj. czy przedm ioty te (np. rzędy wierzchowe 
uprząż, zestawy narzędzi) zaw ierają wszystkie części składowe usta­
lone odnośnymi przepisami.

■■
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21. Odpowiedzialność osób w zakresie gospodarki taborowej

Wszyscy dowódcy oraz ich organa w ykonujące powierzone im p ra­
ce na odcinku gospodarki taiborowej ponoszą pełną odpowiedzialność 
za należyte i zgodne z obowiązującymi przepisam i w ykonyw anie 
swych obowiązków.

W przypadku udowodnienia im winy um yślnej lub nieum yślnej 
z ty tu łu  niewłaściwego pełnienia povińerzonych obowiązków, a w 
szczególności:

— braku nadzoru,
— nieprzestrzegania obowiązujących przepisów (regulaminów, roz­

kazów, zarządzeń),
— nieudzielania w łaściw ych wytycznych,
— niedbalstw a lUb złej woli — ponoszą oni odpowiedzialność karną 

lub dyscyplinarną w  zależności od stopnia winy, a jeżeli z ich 
działania (zaniedbania) powstała szkoda w  m ajątku  wojskowym  
— również odpowiedzialność m aterialną.

22. Czynności zdawczo-odbiorcze

1) P rzy  zm ianie na stanowiskach zdający i obejm ujący stanowisko 
obowiązani są dokonać czynności zdawczo-odbiorczych.

Tok czynności zdawczo-odbiorczych przy przekazyw aniu stanow i­
ska dowódcy oddziału lub pododdziału reguluje Regulam in Służby 
W ewnętrznej Sił Zbrojnych PRL (pkt 55, 56 i 57).

Przy zmianie na stanow isku pomocnika dowódcy do spraw  zaopa­
trzenia szef zaopatrzenia m undurowo-taborowego zam yka księgę m a­
teriałow ą działu taborowego, uzgadnia ją  z książkam i m ateriałow ym i 
pododdziałów i książką m agazynową oraz zestawia m ateriałow y stan 
faktyczny z jednoczesnym  w ykazaniem  ew entualnych braków  i nad­
wyżek.
2) Przy zm ianie na jakim kolw iek stanow isku obowiązują następujące 

zasady:
a) Obejmujący obowiązki w inien zaznajomić się z obejm owanym  

działem gospodarki talborowej przy współudziale zdającego, przy 
czym zdający powinien udzielić obejm ującem u w yczerpujących 
inform acji o stanie gospodarki taborowej i toku pracy;

b) w  przypadku, jeśli obejm ujący m a przekonanie, że m ateriałow y 
stan  faktyczny nie odpowiada stanowi książkowemu, m elduje 
o tym  przełożonemu celem kom isyjnego stw ierdzenia faktyczne­
go stanu rzeczy.

3) Z dokonanego przekazania obowiązków sporządza się protokół 
zdawczo-odbiorczy, k tó ry  powinien zawierać:

a) nazwę oddziału;
b) datę sporządzenia protokołu;
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c)

f)

stanowisko, na k tórym  następuje zm iana oraz podstawę tej
zm iany; , . . .
imiona, nazwiska i stopnie służbowe zdającego i odbierającego, 
opis czynności związanych ze spraw dzeniem  stanu gospodarlę;i 
taborowej (przegląd, spraw dzenie stanu  ilościowego i jakościo­
wego sprzętu oraz m ateria łu  taborowego);
w ynik porów nania stanu  rzeczywistego ze stanem  książkowym 
i stw ierdzenie zgodności albo w ykazanie braków  i nadw yżek 
faktycznie stw ierdzonych; czynności_ dokonanego spraw dzenia 
powinna być oznaczona w  odpowiednich księgach;

g) wyszczególnienie oddanych i p rzyjętych dokum entów,
h) uwagi i spostrzeżenia; . .
i) podpisy zdającego i odbierającego, potw ierdzające zdanie i przy->

jęcie stanowiska.
Protokół sporządza się w  trzech  jednobrzm iących egzemplarzach, 

z k tórych pierw szy otrzym uje przełożony, a dwa pozostałe dołącza się 
do ak t personalnych zdającego i odbierającego. , ,

Przełożony przyjm uje do wiadomości sporządzony protokoł oraz za­
tw ierdza go przez złożenie na  nim  swego podpisu.

Przy zm ianach czasowych (urlopy, choroby itp.) przełożony określa, 
czy przekazyw anie obowiązków m a być połączone ze sprawdzeniem  
stanu  m ateriałowego, czy też może być dokonane bez tych czynności. 
Jednak na żądanie zdającego lub obejm ującego obowiązki, musi na­
stąpić protokolarne ustalenie stanu m ateriałowego.

Od chwili podpisania protokołu zdawczo-odbiorczego i zatw ierdze­
nia go przez dowódcę odbierający ponosi pełną odpowiedzialność za 
przy ję ty  dział służby.

W razie gdy zm iana na stanow iskach następuje bez udziału zdają- 
iceso 'Drzyjęcie odbywa się koimiisyjnie. , . , . j

Skład kom isji powinien być ogłoszony w  rozkazie dziennym  od­
działu.

R o z d z i a ł  III

PLANOWANIE I REALIZACJA PLANU

23. Cel planowania gospodarczego

Planow anie w  gospodarce taborow ej m a na celu zapewnienie nale­
żytego zaspokojenia potrzeb w ojska w  sprzęt i m ateriały  wchodzące 
w  zakres tej gospodarki.

24. Plan roczny i plan wieloletni

Plany gospodarcze mogą być opracowywane na okres roczny lub 
dłuższe okresy czasu (plany wieloletnie).

2 — Przepisy o gospodarce taborowej 17



Plan roczny sporządzony w oddziale gospodarczym powinien obej­
mować całokształt działalności w  zakresie gospodarki taborowej na 
okres jednego roku kalendarzowego. P lan w ieloletni jest opracowy­
w any w zależności od zadań staw ianych przed gospodarką taborow ą, 
bądź w postaci w ytycznych do planów rocznych, bądź teź w postaci 
równoczesnego opracowania planów szczegółowych na szereg nastę­
pujących po sobie okresów budżetowych.

Plany wieloletnie z nadejściem  właściwego okresu budżetowego 
ulegają dodatkowej korekcie w  zależności od osiągnięć okresu po­
przedniego i zmienionych warunków.

P lan roczny jest to bieżący, konkretny i operatyw ny plan działa­
nia.

25. Opracowywanie planu gospodarczego

Oddział gospodarczy opracowuje i zestawia pian gospodarczy na 
podstaw ie:

a) w ytycznych Szefa Tyłów W P;
b) planów zaopatrzenia i w ytycznych organu zaopatrującego^;
c) wytycznych dowódcy oddziału;
d) etatow ych należności sprzętu;
e) tabel i norm  należności;
f) stanu  zapasów m ateriałow ych;
g) innych przepisów, zarządzeń i instrukcji obowiązujących w  go­

spodarce taiborowej;
h) w łasnych zam ierzeń gospodarczych.
Przy opracowywaniu planu gospodarczego należy kierować się za­

sadą gospodarczości i oszczędności, m ając jednocześnie na uw adze 
konieczność pełnego zabezpieczenia oddziału w  należne środki zaopa­
trzenia talborowego.

26. Opracowywanie planów-wniosków

1) Oddziały gospodarcze biorą również udział przy opracowywaniu
ogólnego planu gospodarczego służby m undurow o-taborow ej po­
przez plany-w nioski, nadsyłane do organów  zaopatrujących.

Oddziały gospodarcze opracow ują plany-w nioski na te  zagadnie­
nia, k tóre każdorazowo zleca im do' opracow ania organ zaopatrujący.

Ponadto oddziały gospodarcze mogą przedstawiać plany-w nioski 
na inne zagadnienia, w ynikające z toku pracy oddziału, a  które przy­
czyniłyby się do podniesienia gospodarki tąborowej oddziału na wyż­
szy poziom.
2) Płany-w nioski oddziału gospodarczego, przedstaw iane do organu

zaopatrującego, powinny ujm ować przede w szystkim  następujące
zagadnienia:

18



a) przew idyw ane plany napraw  sprzętu  taborowego, będącego na 
wyposażeniu oddziału;

b) potrzebne m ateria ły  i surowce do napraw  i konserw acji sprzętu 
taiborowego;

c) ilość sezonowych pracowników cyw ilnych przew idyw anych do 
zatrudnienia przy napraw ach i konserw acji sprzętu talborowego;

d) potrzebne k redy ty  na opłacenie robocizny sezonowych pracow ­
ników cywilnych zatrudnionych przy napraw ach i konserwacji 
sprzętu taborow^ego;

e) potrzebne k redy ty  na zakup drobnych narzędzi, m ateriałów  i su­
rowców do napraw  i konserw acji;

f) uwagi odnośnie tabel należności, norm  zużycia i przepisów obo­
w iązujących w  gospodarce tabo row ej;

g) inne dane żądane przez organ zaopatrujący.
3) Sporządzane przez oddziały gospodarcze plany-w nioski powinny 

być głęboko przem yślane, a u jęte  w  nich potrzeby m ateriałow e 
i finansowe szczegółowo uzasadnione ilością sprzętu  do napraw y 
lub konserwacji, norm am i zużycia, kalkulacją kosztów robocizny 
itp.

4) Przed sporządzeniem  planów-wniosków oddział gospodarczy powi­
nien przeprowadzić szczegółową analizę stanu wyposażenia od­
działu oraz możliwości pokrycia potrzeb z posiadanych rem anen­
tów.

5) Term iny opracow yw ania planów-wniosków do planu gospodarcze­
go organu zaopatrującego, w łasnych planów  gospodarczych oraz 
nadsyłania sprawozdań z realizacji p łanu gospodarczego ustała ją  
każdorazowo oddzielnie instrukcje i zarządzenia.

27. Plan gospodarczy oddziału

1) Na plan  gospodarczy oddziału składa się:
a) roczny łim it kredytów ;
b) plan zaopatrzenia m ateriałow ego otrzym any z organu zaopatru­

jącego;
c) program  działalności gospodarczej oddziału.
P lan gospodarczy oddziału zatw ierdza dowódca oddziału.

2) Program  działalności gospodarczej oddziału stanowi zestawienie 
w ażniejszych zagadnień gospodarczych staw ianych do wykonania 
w  danym  roku budżetowym . Określa on, na jakie cele zostaną zu­
żyte planowane m ateria ły  i k redy ty  oraz w  jaki sposób będą one 
realizowane.

Oddział gospodarczy opracowuje program  działalności gospodarczej 
oraz' elem enty składowe do niego na podstawie danych zaw artych 
w pkt 25 niniejszych przepisów, ujm ując w  nim  przede wszystkim  
następujące zagadnienia:

a) plan napraw  i konserw acji sprzętu  taborowego;
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b) plan zaopatrzenia pododdziałów;
c) plan przygotow ania sprzętu i m ateria łu  taborowego na okres 

zimowy i letni;
d) zestawienie zakupów m ateriałow ych;
e) plan szkolenia personelu gospodarczego.
Elem enty składowe do program u działalności gospodarczej opraco­

wuje się na wzorach podanych przy wytycznych organu zaopatrują­
cego do planu gospodarczego oddziału.

28. Sposób opracowywania planu

Sposób opracowywania i realizacji planów  wym ienionych w pk t 27 
regulują każdorazowo oddzielnie instrukcje i zarządzenia.

29. Realizacja planu gospodarczego

Zatwierdzony przez dowódcę oddziału plan gospodarczy w inien byc 
konsekwentnie i term inow o realizowany, a w  m iarę potrzeb w yni­
kłych w toku jego realizacji — aktualizow any i ulepszany.

Oddział gospodarczy realizuje p lan  gospodarczy w  zakresie m ateria­
łów zleconych do realizacji przez organ zaopatrujący w  granicach 
przydzielonego na ten  cel lim itu kredytów  oraz drogą zakupu w  ra ­
m ach przydzielonych ryczałtów.

Sprawdzianem  należytej realizacji p lanu gospodarczego jest sto­
pień zaspokojenia w  określonych term inach potrzeb oddziału, przew i­
dzianych w  planie gospodarczym.

30. Sprawozdawczość z realizacji planów

Oddział gospodarczy, opierając się na realizacji p lanu gospodarcze­
go, sporządza w edług otrzym anych w ytycznych i wzorów sprawozda­
nia z realizacji planu, w  których ujm uje te zagadnienia, k tóre zostały 
zlecone do wykonania przez organ zaopatrujący.
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C Z Ę S C  II

GOSPODARKA TABOROWA

R o z d z i a ł  I 

POJĘCIA OGÓLNE

31. Zakres gospodarki taborowej

Do zakresu gospodarki taborow ej należy ogół czynności związanych 
z zaspokojeniem  w szystkich m ateriałow ych i finansow ych potrzeb od­
działu w zakresie tej gospodarki, a w  szczególności:

a) planowanie i ustalanie potrzeb m ateriałow ych i finansowych 
w  dziale taborow ym ;

b) rozdział sprzętu i m ateria łu  taborowego oraz nadzór nad jego 
użytkow aniem ;

c) znakowanie, k lasyfikacja i w ybrakow anie;
d) przechowyw anie i konserw acja;
e) napraw a i rekonstrukcja;
f) inw entaryzacja;
g) prowadzenie ewidencji, rachunkowości i sprawozdawczości;
h) wyszkolenie fachowe żołnierzy oraz personelu zatrudnionego 

w  dziale taiborowym.
Całokształt gospodarki taborow ej oparty  jest na planach gospodar­

czych.

32. Podział sprzętu i materiału taborowego

Sprzęt i m ateria ł taborow y dzieli się następująco:
1) Pod względem  dostosowania do potrzeb oraz w arunków  technicz­

nych — na typow y i nietypowy.
Typowym  określa się taki sprzęt lub m ateriał, k tóry  w  zupełności 

odpowiada wymogom staw ianym  m u zarów no pod względem jego w y­
glądu zewnętrznego, jak  również w arunków  technicznych (konstruk­
cji, jakości surowców itp.).

W szelki inny sprzęt lub m ateria ł nieodpowiadający wym ienionym  
w arunkom  (całkowicie lub częściowo) uw ażany jest za nietypowy.
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2) Pod względem trwałości w  użytkow aniu — na trw ały  i jednorazo­
wego użytku. M ateriał jednorazowego użytku jest to m ateria ł u le­
gający zużyciu bezpośrednio po jednorazowym  zaspokojeniu po­
trzeby gospodarczej.

W gospodarce taborow ej do tego rodzaju m ateriałów  zalicza się:
a) m ateriały  do konserwacji (pasta i sm ar do skór, wazelina techni­

czna, grafit itp.);
ib) m ateriały  do eksploatacji sprzętu  taborowego (gliceryna techni­

czna, sm ar do osi itp.);
c) m ateriały  podkownicze (podkowy, hacele, podkowiaki).
Ponadto do m ateriałów  jednorazowego użytku zalicza się m ateriały  

przeznaczone do napraw y sprzętu łub w ytw orzenia nowych przedm io­
tów (półfabrykaty, skóra, włókno, drewno, stal, blacha, gwoździe, cy­
na itp.).

Pozostały sprzęt lub m ateria ł nie m ający cech wyżej wym ienio­
nych uw ażany jest jako trw ały  (wozy, kuchnie połowę, uprzęże, rzędy 
itp.).
3) Pod względem system u zaopatryw ania — na pochodzący z przy­

działów w naturze i z zakupów własnych. Sprzęt lub m ateria ł ta ­
borowy pochodzący z przydziałów  w  natu rze o trzym uje oddział 
gospodarczy od organu zaopatrującego.

Sprzęt łub m ateria ł taborow y pochodzący z zakupów w łasnych na­
byw a oddział gospodarczy z funduszów przydzielonych m u przez or­

gan zaopatrujący.
4) Pod względem przeznaczenia na:

a) pojazdy taborowe, specjalne i osobowe;
b) rzędy i uprzęże;
c) przedm ioty dodatkowe do pojazdów, rzędów i uprzęży;
d) przybory końskie i m ateria ł podkowniczy;
e) narzędzia;
f) m ateriały  konserw acyjne, surowce i półfabrykaty;
g) sprzęt gospodarczy.
Sprzęt taborow y wyszczególniony pod lit. a) i b) (pojazdy, rzędy 

i uprzęże) ze względu na swój charak ter w  gospodarce taborowej na­
zywany jest sprzętem  taborow ym  zasadniczym, a sprzęt wym ieniony 
pod lit. c) do g) — sprzętem  i m ateriałem  taborow ym  pomocniczym.

Szczegółowy podział sprzętu taborowego ustala katalog m ateriałow y 
sprzętu i m ateria łu  taborowego.

33. Warunki i opisy techniczne

Sprzęt i m ateriał taborow y typow y wprowadza się do użytku w oj­
ska jako obowiązujący na podstawie ustalonych i zatw ierdzonych 
przez kom petentne organa wojskowe w arunków  technicznych.

Sprzęt i m ateriał taborow y typowy, przy ję ty  na zaopatrzenie w oj­
ska, m usi odpowiadać pod każdym  względem zatw ierdzonym  opisom



-oraz w arunkom  technicznym . Opisy i w arunki techniczne ustalają  
szczegółowo wszystkie cechy, k tórym  dany sprzęt lub  m ateria ł m usi 
odpowiadać.

34. Należności

Za podstawę do przyznania należności sprzętu i m ateria łu  taboro­
wego służą etaty , tabele należności oraz doraźne rozkazy i zarządze­
n ia  M inistra Obrony Narodowej lub Szefa Tyłów WP.

35. Normy trwałości, normy zużycia i normy przechowywania

1) Norm a trw ałości jest to ustalony okres czasu (okres używalności), 
w  k tórym  przedm iot użytkow any powinien utrzym ać w ym agane 
cechy i w artość użytkow ą w  norm alnych w arunkach użytkowarda.

2) N orm a trw ałości nie m a zastosow ania w  odniesieniu do m ateriałów  
jednorazowego użytku.

Dla m ateriałów  jednorazowego użytku  obowiązują norm y zużycia, 
k tóre u sta la ją  ilość m ateriałów  przeznaczoną na  określony przeciąg 
czasu na jednostkę użytkującą.
3) Norm a przechowyw ania jest to najdłuższy okres czasu, przez któ­

ry  dany m ateria ł może być przechow yw any w  magazynie.
4) Norm y trwałości, zużycia i przechowyw ania dla poszczególnych 

przedm iotów i m ateriałów  taborow ych określają osobne przepisy 
(katalogi, tabele należności, przepisy o m agazynowaniu itp.).

36, Cennik sprzętu i materiału taborowego

W celu określenia w artości przedm iotu zaopatrzenia taborowego 
(ustalenie wysokości szkody lub straty , oceny przy odstępow aniu 
sprzętu i m ateria łu  za zapłatą) należy posługiwać się obowiązującym 
cennikiem  sprzętu  i m ateria łu  taborowego. Cennik określa wartość 
przedm iotów  nowych.

37. Stan materiałowy

Stanem  m ateriałow ym  w  zakresie gospodarki taiborowej określa się 
całość sprzętu  i m ateriału  taborowego, stanowiącego wyposażenie od­
działu gospodarczego.

S tan książkowy odtwarza ew idencyjnie stan  m ateriałow y u ję ty  na 
podstawie danych rachunkow ych.

S tanem  m ateriałow ym  rzeczyw istym  (faktycznym) nazyw am y w y­
nik  spraw dzenia przedm iotów zaopatrzenia taborowego.

Ponadto rozróżnia się;
a) s tan  m ateriałow y ilościowy, k tó ry  określa ilość jednostek m iary
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danych przedm iotów; stan  ten  uzyskuje się w w yniku przelicze­
nia, zważenia lub zm ierzenia;

b) stan  m ateriałow y jakościowy, k tó ry  określa klasa w artości 
użytkowej danego przedm iotu.

38. Mianownictwo

Obowiązujące nazwy, oznaczenia i charakterystyki sprzętu  i m a­
teria łu  taborowego zawiera katalog m ateriałow y sprzętu  i m ateriału  
taborowego.

Każdy przedm iot sprzętu luib m ateria łu  taborowego umieszczony 
w  katałogu posiada oznaczenie katalogowe, k tórym  należy posługiwać 
się przy określaniu nazwy przedm iotu.

R o z d z i a ł  II

ZAOPATRYWANIE W SPRZĘT I MATERIAŁ TABOROWY

39. Zasady zaopatrywania

1) Zaopatryw anie jest jedną z zasadniczych czynności w  gospodarce 
taborow ej i polega na dostarczaniu środków  m ateriałow ych lub fi­
nansow ych n a  pokrycie potrzeb w ojska w zakresie tej gospodarki.

2) Zaopatryw anie dokonywane jest odgórnie poprzez następujące 
szczeble:

a) centralny organ zaopatrujący;
b) okręgowy organ zaopatrujący;
c) dyw izyjny organ zaopatrujący;
d) organ zarządzający (w oddziale gospodarczym).

3) Organ zarządzający oddziału gospodarczego zaopatruje bezpośred­
nio pododdziały w łasne i pododdziały przydzielone gospodarczo.

4) W przypadkach szczególnych zaopatryw anie może się odbywać 
w  drodze bezpośredniego w ydania przedm iotów zaopatrzenia tabo­
rowego :

a) dla oddziałów gospodarczych — przez centralny organ zaopatru­
jący;

b) dla pododdziałów gospodarczych — przez okręgowy organ zao­
patrujący.

W tych przypadkach oddział gospodarczy w  term inie 10 dni od daty 
pobrania przedm iotów zaopatrzenia przesyła odpis przychodowego do­
kum entu  m ateriałow ego do wiadomości bezpośredniego organu zaopa­
trującego, zaś pododdział gospodarczy do oddziału gospodarczego, 
w  k tórym  jest na zaopatrzeniu.
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40. Podstawy zaopatrywania
m a-Podstaw ą zaopatryw ania oddziałów gospodarczych w  sprzęt

iS tS o n iy z ^ e z  Sztab G eneralny dla poszczególnych 
wojskowych e ta ty  sprzętu  zasadniczego, kom, rzem ieslni 
działu taborowego oraz podkuwaczy ; _

b) w ytyczne centrałnego organu zaopatrującego na dany okres go-

,c) o f a e S w e ’sprawozdania m ateriałow e oddziałów gospodarczych

d) i rnateriału  taboro-

wego;

organom  zaopatrującym  w  „ t a S “  M s t o w y  w  celuW w vtvcznvch gospodarczyich na dany okres Duazetowy w ^
sp ^ rzącS n la  p rL z  okręgowy organ zaopatrujący własnego planu z . -

* ^ o S ^ w y  organ zaopatrujący na podstaw ie w ytycznych ^ e e n to l-  
n e g r o lS ™  zao p a tru ją^ g o  sporządza ogólny 
r o L g o  dla okręgu; wyciągi z tego planu
teresSw anych w raz ze szczegółowymi wytycznym i, k tó re  są poasia ą 
d T rS p ra co w an ia  przez oddziały planów  gospodarczycn.

41. Zasady obliczania i ustalania należności taborowych

Oddziałom gospodarczym przysługuje sprzęt i inateria ł ^ a to ro w y  
s to so w n i do obowiązujących etatów  i tabel należność^ a

a) pojazdy — (wozy, dwukołki, kuchnie połowę, piece p iekarń  p

b) up^S ęte =  w X "  "  środków tra ^ p o r to w y c h ; 
S  uprzęże arty lery jsk ie  -  według etatowego sprzętu arty le ry j-

^^df^rzędy^-iSerzcho^^^ ilości koni w ierzchowych przewi-

^ s tS ^ y ^ n lrzę d S ize m ie ś ln icz y ch  i kuźnie połowę — na podsta­
w ie etatów  rzem ieślników, w  ilościach określonych tabelą  nalez-

p r S m i o ty  dodatkowe i tyzybory  końskie do pojazdów, uprzęży 
i rzędów  — według tabeli należności, , . j  ^
sm ary i środki konserw acyjne _ — na etatow ą ilosc pojazdow, 
uprzęży i rzędów  według tabeli należności,
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f)

g)





mundurowo-talborowej dokonywany jest przez upoważnionyęh od 
biorców oddziałów gospodarczych. - •

O debrany sprzęt i m ateria ł taborow y zostaje skierow any środkam i 
transportow ym i do magazynów oddziałowych. i t j  •

Odbioru sprzętu i m ateria łu  taborowego z centrałnych składnic 
m undurow ych dokonują okręgowe składnice m undurow o-taborow e na 
podstawie rozdzielników lub zarządzeń centralnego organu zaopatru-

^^Praekazanie sprzętu taborow ego przez cen tralną składnicę m undu­
rową bezpośrednio oddziałowi gospodarczemu może zarządzie cen tral­
ny organ zaopatrujący na podstawie uzasadnionego wniosku okręgo­
wego organu zaopatrującego.

Obowiązkiem w szystkich organów zaopatrujących jest sporządzanie 
rozdzielników w  ten  sposób, by uniknąć zbyt dużych ruchów  przew o­
zowych, k tóre niepotrzebnie obciążałyby koleje państwowe i pojazdy 
mechaniczne względnie mogłyby spowodować ew entualne szkody 
i straty .

44. Zaopatrywanie odpłatne

Jednostki wojskowe, prowadzące sam ow ystarczalną gospodarkę, 
mogą być zaopatryw ane w  sprzęt i m ateriał taborow y przez organa 
zaopatrujące zgodnie z należnościam i etatow ym i na w arunkach  od­
płatnych. Sposób óbłiczania i refundacji kosztów sprzętu i m ateriału  
taborowego regu lu ją  osobne przepisy.

45. Przygotowanie sprzętu i materiału taborowego na okres łetni
i zimowy

1)

2)

Zaopatryw anie oddziałów gospodarczych w  sprzęt i m ateria ł tabo 
row y na okres łetn i i zimowy pociąga za sobą konieczność w ykona­
nia przez organ zarządzający szeregu czynności przygotowawczych, 
które pow inny być objęte planem  gospodarczym oddziału.
W zaopatryw aniu na okres le tn i należy uwzględnić.

a) zapewnienie oddziałowi potrzelbnego sprzętu i m ateria łu  tabo­
rowego na okres obozów letnich;

b) przeprowadzenie koniecznych napraw ;
c) skom pletowanie sprzętu; _ „ i ^
d) wyposażenie oddziału w  przedm ioty dodatkowe i przybory kon 

skie w edług tabeli należności;
przygotow anie i skom pletowanie narzędzi rzem ieślniczych dla 
uruchom ienia taborow ych w arsztatów  napraw kow ychd. ^uzm  
Polowych na óbozach letn ich  oraz przygotow anie niezbędnych 
m ateriałów  napraw kow ych i konserw acyjnych; 
przegląd sprzętu i m ateria łu  taborowego.

e)

f)3) W zaopatrzeniu na okres zimowy należy uwzględnić:
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a) przeprowadzenie po ćwiczeniach przeglądu sprzętu i m ateriału  
tąborowego używanego podczas ćwiczeń, oczyszczenie, napraw y 
oraz zakonserwow anie i zm agazynowanie sprzętu i m ateria łu  
tąborowego przeznaczonego wyłącznie do użytku w czasie ćwi­
czeń (kuchnie połowę, obroczniaki, w iadra połowę);

b) przygotow anie sań na okres zimowy; ■.
c) zaopatrzenie oddziału w  derki dła koni, klucze do ha celi oraz 

w  m ateriał podkowniczy na okres zimowy (podkowy ziano we, 
podkowiaki, hacełe);

d) zabezpieczenie m agazynów taborow ych (zrobienie odpływów na 
wodę, napraw a rynien  i dachów);

e) inne czynności wynikające z w arunków  lokalnych oddziału.

R o z d z i a ł  III 

OBROTY MATERIAŁOWE

46. Materiałowy obrót zewnętrzny

Obrotem  m ateriałow ym  zew nętrznym  jest każdy p rzy thód  lub roz­
chód sprzętu i m ateriału  tąborowego, w  w yniku którego następuje 
zm iana w  stanie m ateriałow ym  oddziału gospodarczego.

Za m ateriałow y olbrót zew nętrzny uważa się:
a) obroty m ateriałow e m iędzy oddziałem  gospodarczym a  organem  

zaopatruj ącym ;
b) obroty anateriałowe w ynikłe z zakupu lub sprzedaży;
c) obroty m ateriałow e między oddziałami gospodarczymi;
d) rozchody m ateriałow e stanowiące uibytki natu ralne lub gospo­

darcze ;
e) przychody i rozchody w ynikłe w skutek nadw yżek i szkód (przy 

uwzględnieniu przeniesienia m ateriałów  do rubryk i „w zawie­
szeniu“) ;

f) obroty w ynikające z przeniesienia pododdziałów użytkujących 
poza oddział gospodarczy.

47. Materiałowy obrót wewnętrzny

Obrotem  m ateriałow ym  w ew nętrznym  jest każdy przychód lub roz­
chód sprzętu i m ateriału  taborowego, w  w yniku którego następuje 
zmiana w stanie m ateriałow ym  pododdziałów gospodarczych lub m a­
gazynu oddziału gospodarczego, nie powodująca zm ian w  stanie m a­
teriałow ym  oddziału.

Za m ateriałow y obrót w ew nętrzny uważa s ię :
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a) obroty m ateriałow e między m agazynem  oddziału gospodarczego 
a pododdziałami gospodarczymi;

b) obroty m ateriałow e między pododdziałami gospodarczymi.

48. Odbiór i przekazywanie przedmiotów zaopatrzenia taborowego

1) Odbiór sprzętu lub m ateriału  taborowego dostarczanego w  naturze
przez organa zaopatrujące polega na przyjęciu ilościowym i j a k o ­
ściowym oraz porównaniu ilości w ykazanych w  dokum entach m a­
teriałow ych z ilością rzeczywiście otrzym aną. ,  ̂ . ,

P rzyjęcie ilościowe polega na stw ierdzeniu _kom pletności sprzętu, 
przeliczeniu, zważeniu lub zm ierzeniu przedm iotów  zaopatrzenia ta-

Przyj^cie jakościowe polega na stw ierdzeniu, czy sprzęt lub m a­
teria ł ¿b o ro w y  nie m a braków  lub uszkodzeń i czy odpowiada klasie 
wartości wskazanej w  dokum entach m ateriałow ych. W tym  celu do­
konuje się przeglądu technicznego sprzętu. . . t,
2) Przewóz sprzętu  i m ateriału  taborowego od stac]i kolejowe] zała­

dowczej do m agazynów oddziałów należy do obowiązku oddziułu 
pobierającego sprzęt lub m ateria ł i może odbywać się transportem  
kolejowym , samochodowym lub konnym .

3) Odbiór sprzętu i m ateria łu  taborowego dokonywany jest;
a) z organu zaopatrującego — przez oddział gospodarczy w  skład­

nicy okręgowego organu zaopatrującego,
b) przy zakupie m ateriałów  — zgodnie z um ową i cbo-wiązującymi

przepisam i; , . x • ^
c) przy obrotach m ateriałow ych między oddziałami przez od­

dział odbierający w  m agazynie oddziału przekazującego.
P rzy dokonywaniu czynności przekazyw ania sprzętu i m ateriału  

taborowego obowiązuje zasada, że przekazujący powinien przygoto­
wać sprzęt do odbioru i ułatw ić odbierającem u przyjęcie.

49. Sprzedaż i odstąpienie

1) W dziale gospodarki taborowej w ystępują dwa rodzaje sprzedaży 
lub,odstąpienia sprzętu i m ateria łu  taborowego:  ̂ u y'

a) sprzedaż złomu m etalowego oraz odpadków skórzanych, ̂  wło 
kienniczych itp. uzyskiw anych z w ybrakow ania sprzętu taooro- 
wego, a nienadających się do w ykorzystania przy napraw ach
sprzętu taborowego; .

b) sprzedaż lub odstąpienie za zapłatą sprzętu taborowego nietypo­
wego względnie typowego organizacjom  i instytucjom  panstwo- 
y\/ym lub społecznym. _ ■

Sprzedaż sprzętu taiborowego może nastąpić tylko na podstawie pi­
semnego zezwolenia centralnego organu zaopatrującego lub specjal­
nych zarządzeń.
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50. Wypożyczanie

Wypożyczanie sprzętu lub m ateriału  taborowego przez oddział gos­
podarczy może nastąpić tylko na podstawie decyzji Szefa Tyłów WP, 
który określa każdorazowo w arunki, na jakich wypożyczenie m a być 
dokonane.

R o z d z i a ł  IV 

ODBIÓR I TRANSPORT

51. Technika postępowania przy transportach kolejowych

1) W celu dokonania przez organ zaopatrujący rozdziału sprzętu 
i m ateriału  taborowego oraz rozprowadzenia go do miejsc przezna­
czenia właściwe organa wojskowe zabezpieczają transport kolejo­
w y (wagony kry te , platform y) — w  tryb ie ustalonym  specjalnym i 
zarządzeniami.

2) Na podstawie sporządzonego rozdzielnika okręgowy organ zaopa­
tru jący  zamawia u  Szefa Kom unikacji W ojskowej okręgu wojsko­
wego wagony kolejowe celem rozprowadzenia sprzętu i m ateriału  
taborowego do m iejsc przeznaczenia. Jednocześnie okręgowy organ 
zaopatrujący zawiadam ia oddział gospodarczy o term inie odbioru 
sprzętu i m ateriału.

Z chwilą otrzym ania zawiadom ienia oddział pobierający w ysy­
ła upoważnionego odbiorcę po odbiór sprzętu  i m ateria łu  taboro­
wego, przydzielając m u w  razie potrzeby odpowiedni konwój. Upo­
ważniony odbiorca zabiera ze sobą zlecenie-list przewozowy na 
przewóz kolejowy (wzór n r 2) oraz upoważnienie (wzór n r 4) usta­
lone „Tymczasowymd przepisam i o v/ojskowych dokufmentach 
przewozowych“ — Szt. Gen. 71/51.

3) Upoważniony odbiorca po przybyciu na m iejsce zgłasza się u kie­
row nika składnicy, k tóry  w ydaje m u asygnatę w ew nętrzną na 
sprzęt i m ateriał taborow y przydzielony oddziałowi rozdzielnikiem 
oraz podaje num er transportu .

Następnie upoważniony odbiorca udaje się na stację załadow­
czą, gdzie na podstawie num eru  transportu  zamawia w  ekspedycji 
towarowej wagony i otrzym uje num ery wagonów, pozostawiając 
w ypełnione zlecenie — list przewozowy. Pó otrzym aniu  wagonów 
upoważniony odbiorca przegląda je, zw racając szczególną uwagę 
na  czystość, całość ścian,i podłóg oraz czy okna i drzwi dokładnie 
zam ykają się. W razie stw ierdzenia usterek upoważniony odbior­
ca zawiadam ia o tym  ekspedycję towarową, żądając doprowadze­
nia wagonów do należytego stanu  ew entualnie ich wym iany.

Po powrocie ze stacji do składnicy odbiorca dokonuje odbioru 
wydanego sprzętu i m ateriału  taborowego na podstawie otrzym a­
nej asygnaty.



4) Z chwilą otrzym ania m ateriałów  ze składnicy odbierający odpo­
wiedzialny jest za:
a) ilość pobranego sprzętu  i m ateriału ;
b) należyte opakowanie;
c) przewóz ze składnicy do wagonów przy pomocy swoich ludzi 

środkam i przewozowymi składnicy;
d) zabezpieczenie sprzętu  i m ateria łu  podczas przewożenia od 

kradzieży, zniszczenia, uszkodzenia itp.
O napotkanych trudnościach przy odbiorze lub transporcie od­

bierający obowiązany jest niezwłocznie powiadomić kierow nika 
składnicy, k tó ry  obowiązany jest wydać stosowne zarządzenia.

5) Po załadowaniu sprzętu i m ateria łu  w agony w inny być zam knięte 
na kłódki, zaplombowane plombownicą oddziału pobierającego 
oraz plombownicą kolejową. Do czasu zabrania wagonów z te re ­
nu  składnicy przez organa kolejowe, wagony pozostają pod ochro­
ną w artow nika z najbliższego posterunku składnicy.

W czasie przewozu przesyłek konwojowanych obserw acja 
i ochrona wagonów w inna być zorganizowana w  ten  sposób, alby 
jeden z konw ojentów  przebyw ał w budce hamulcowego, a drugi 
w tym  czasie odpoczywał w  wagonie służbowym.

W przypadku braku budek ham ulcowych przy konwojowanych 
wagonach obydwaj konwojenci przebyw ają w wagonie służbowym, 
jednak podczas postoju pociągu na stacjach  obowiązani są od chwi­
li zatrzym ania się pociągu aż do jego odjazdu przebywać przy kon­
wojowanych wagonach, sprawdzać każdorazowo całość plomb, w a­
gonów i czy nie ma w .pobliżu zaprószonego ognia.

Konwojenci obowiązani są inform ować się u  kierow nika pocią­
gu co do czasu postoju pociągu na stacjach kolejowych w  celu 
przeprowadzenia wyżej wym ienionych czynności w  odpowiednim 
czasie.

6') W razie uszkodzenia w agonu lub zerw ania plomby, dowódca kon­
woju zawiadam ia o tym  natychm iast dyżurnego ruchu, k tóry  obo­
wiązany jes t stw ierdzić niezwłocznie protokolarnie w obecności 
dowódcy konw oju stan  wagonu i wręczyć dowódcy konw oju odpis 
protokołu.

Na stacji wyładowczej w  rejonie postoju oddziału szef zaopat­
rzenia m undurow o-taborow ego w raz z m agazynierem  dokonuje 
odbioru m ateria łu  z transportu  kolejowego.

Gdy mimo nienaruszenia przesyłki podczas przewozu kolejowe­
go, stw ierdzona została przy odbiorze różnica m iędzy stanem  rze­
czywistym  a odpisem asygnaty pod względem  ilościowym lub ja ­
kościowym szef zaopatrzenia m undurow o-taborow ego zabezpiecza 
przyjm ow any m ateria ł w  takim  stanie, w  jakim  go zastał i m elduje 
o tym  niezwłocznie pomocnikowi dowódcy do spraw  zaopatrzenia, 
na którego wniosek dowódca oddziału wyznacza komisję.
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Komisja spisuje ze swych czynności „protokół przyjęcia“ (wzór 
n r 10), a w  przypadku stw ierdzenia braków  (szkody) dowódca od­
działu zarządza przeprow adzenie dochodzeń adm inistracyjnych.

„Protokołu przyjęcia“ nie sporządza się, gdy stan  rzeczywisty 
zgodny jest ze stanem  ilościowym i jakościowym wykazanym  
w odpisie asy gnaty.

52. Technika postępowania przy transportach samochodowych
i konnych

1) W razie pobierania przez oddział gospodarczy sprzętu i m ateriału  
taborowego ze składnicy w łasnym i środkam i przewozowymi do­
wódca oddziału pobierającego wyznacza konwój i dowódcę kon­
woju w takim  składzie, aby na każdy pojazd przypadał co najm niej 
jeden konwojent.

Dowódca konwoju odpowiedzialny jest za całość przewożonego 
m ateriału.

Postępowanie przy odbiorze jest podobne jak  przy transportach 
kolejowych.

2) Oprócz odpisu asygnaty, k tóry  otrzym uje osoba upoważniona do 
odbioru oraz rozkazów wyjazdu, w  które zaopatrzony jest kierow ­
ca każdego pojazdu mechanicznego, upoważniony do odbioru w y­
stawia na każdy pojazd list transportow y (wzór n r 11) w  dwóch 
egzemplarzach, z k tórych jeden egzem plarz wręcza konwojentowi 
pojazdu, a  drugi pozostawia w  magazynie składnicy w ydającej m a­
teriał.

3) W razie konieczności zatrzym ania się lub w  w ypadku uszkodzenia 
pojazdu konw ojent pozostaje przy konwojowanym  pojeździe. Do­
wódca konwoju, który znajduje się na ostatnim  wozie kolum ny, 
zatrzym uje całą kolum nę i jeśli uszkodzenie wym aga dłuższego 
czasu na napraw ę, wysyła gońca do najbliższej rozimównicy tele­
fonicznej z poleceniem zawiadom ienia najbliższej jednostki w oj­
skowej w  celu uzyskania pomocy technicznej dla konwoju. W ra ­
zie konieczności przerw ania dalszej jazdy dowódca konwoju skła­
da telefonicznie m eldunek swemu przełożonemu o przyczynie 
przerw ania jazdy.

4) Odbiór sprzętu i m ateriału  taborowego przez szefa zaopatrzenia 
m undurowo-tąborowego i m agazyniera od dowódcy konw oju od­
bywa się w  ten  sposób jak  dla transportów  kolejowych.

53. Odbiór przesyłek kolejowych lub pocztowych

Odbiór przesyłek m ateriałow ych — kolejowych drobnicowych lub 
pocztowych — należy do m agazyniera lub osoby wyznaczonej przez 
pomocnika dowódcy do spraw  zaopatrzenia.



M agazynier lub upoważniony do odbioru jest odpowiedzialny za 
ilość i jakość odebranych m ateriałów .

Jeżeli przesyłka kołejowa łub pocztowa budzi podejrzenie narusze­
nia jej w  czasie przewozu, odbierający óbowiązany jest zażądać od 
organów kolejowych lub pocztowych otw arcia przesyłki i stw ierdze­
nia jej zawartości w  swojej obecności i w  oibecności przedstaw iciela 
kolei (poczty) oraz sporządzenia protokołu.

Protokolarne stw ierdzenie tych faktów  stanow i podstawę do zgła­
szania rekłam acji.

Gdy mimo nienaruszenia przesyłki odbierający stw ierdzi różnicę 
m iędzy stanem  rzeczyw istym  a  dokum entem  materiałowymi, postę­
puje jak  przy odbiorze transportów  kołejowych oraz w  sposób okreś­
lony w  punkcie 55 ust. 6 i 7.

54. Odbiór zakupionego materiału

Odbiór m ateriałów  zakupionych przez oddział a  dostarczonych 
przez dostawców dokonywany jest przez kom isję w  składzie szefa 
zaopatrzenia m undurowo-taborowego, m agazyniera i osoby w yzna­
czonej przez dowódcę oddziału.

Kom isyjne dokonywanie odbioru tych  m ateriałów  m a na cełu 
stw ierdzenie, czy dostarczony m ateria ł' odpowiada w arunkom  tech­
nicznym  i um ow nym  pod względem jakości, ilości i term inu  dostawy.

W razie potrzeby pomocnik dowódcy do spraw  zaopatrzenia mo­
że wyznaczyć rzeczoznawcę spośród swego personelu (np. rym arza, 
kołodzieja, kowała itp.).

Odbiór m ateriałów  dostarczonych na zw ykły rachunek (np. za m a­
teria ły  dezynfekcyjne) stw ierdza się bezpośrednio na rachunku, .sło­
wam i: „odebrano zgodnie z rachunkiem  i zaprzychodowano w  księ­
dze . . . . . . . . n a  stronicy.................................pod pozycją

55. Wysyłka sprzętu i materiału pocztą łub drobnicą kołejową

1) P rzy dokonywaniu w ysyłki sprzętu i m ateria łu  do organów zao­
patru jących  łuib z jednego oddziału do drugiego pocztą, kołeją 
(przesyłki drobnicowe) itp. obowiązek opakowania, załadowania 
i przesłania sprzętu  i m ateria łu  należy do oddziału wysyłającego.

2) Czynności związane z w ysyłką są następujące:
a) w ystaw ienie asygnaty;
b) kom isyjne przygotowanie przesyłki oraz dołączenie do niej 

w ykazu w ysyłanych przedm iotów podpisanego przez komisję.
c) odpowiednie opakowanie w ysyłanych przedm iotów  w  sposób 

zabezpieczający przed uszkodzeniem  lub zagubieniem;
d) nadanie sprzętu i m ateria łu  i związane z tym  czynności dodat­

kowe, uzałeżnione od rodzaju transportu ;
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e) rozchodowanie wysłanego sprzętu lulb m ateriału  z księgowości 
oddziału na podstawie oryginału asygnaty i dowodu nadania 
przesyłki.

3) Asygnaty sporządza się w  trzech egzemplarzach.
Pierw szy egzemplarz asygnaty (oryginał) pozostaje w oddziale 

w ysyłającym ; do egzem plarza tego załącza się dowód nadania prze­
syłki.

Drugi i trzeci egzemplarz asygnaty w ysyła się pocztą do od­
działu przyjm ującego jako zawiadomienie o w ysłaniu przesyłki 
i jej zawartości, podając na asygnatach sposób przesyłki oraz da­
ne dotyczące jej wysłania (numer, datę, rodzaj, stację nadawczą 
przesyłki).

4) Oddział otrzym ujący, po nadejściu asygnat i przesyłki, dokonuje 
komisyjnego otw arcia przesyłki w  celu stw ierdzenia zgodności jej 
zawartości.

5) Jeżeli rzeczywisty stan  ilościowy i jakościowy przedm iotów  
w  otrzym anej przesyłce jest zgodny ze stanem  w ykazanym  w  asy- 
gnacie, kom isja stw ierdza odbiór tych przedm iotów  na asygnatach, 
a szef zaopatrzenia m undurowo-taborowego czyni na  asygnatach 
adnotację o zaprzychodowaniu wyszczególnionych w  nich przed­
m iotów do księgi m ateriałow ej działu taborowego.

Jeden  egzemplarz asygnaty zw raca się oddziałowi w ysyłające­
m u, k tóry  załącza ją  do posiadanego oryginału asygnaty, drugi 
egzem plarz pozostaje w  oddziale przyjm ującym  przesyłkę i s ta ­
nowi podstawę do zaksięgowania otrzym anego sprzętu lub m ate­
riału.

6) Jeżeli rzeczywisty stan  ilościowy i jakościowy przedm iotów  
w  otrzym anej przesyłce nie jest zgodny ze stanem  w ykazanym  
w  asygnacie w skutek uszkodzenia przesyłki lulb z innych powo­
dów, jak  również w  przypadku uszkodzenia wysyłanych przed­
miotów, kom isja odbierająca przesyłkę sporządza protokół, okreś­
lając w  nim, ile i jakie przedm ioty powinny być przysłane i jakie 
zm iany stwierdzono w  przesyłce (braki, uszkodzenia itp.). Pomimo 
stw ierdzonych zm ian należy zaprzychodować przedm ioty w  iloś­
ciach wykazanych w  asygnacie, czyniąc na niej adnotację o zaksię­
gowaniu, a następnie przesłać ją  w raz z jednym  egzemplarzem, 
protokołu oddziałowi wysyłającem u. Pozostały egzem plarz asygna­
ty  stanowi podstawę do zaksięgowania sprzętu ' lulb m ateria łu  
w  oddziale przyjm ującym  przesyłkę.

Na podstawie protokołu kom isji w  księdze m ateriałow ej działu 
taiborowego dokonuje się odpowiednich zapisów (przeniesienie b ra­
ków do rubryki „w zawieszeniu“, przeklasyfikowanie itp.).

7) W przypadku uszkodzenia przesyłki lub stw ierdzenia braków  
oddział otrzym ujący obowiązany jest dokonać wszelkich czynno­
ści związanych z w yjaśnieniem  spraw y (reklam acje w  oddziale
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w ysyłającym  przesyłkę, w  insty tucji, za której pośrednictw em  
przesyłka została przesłana, dochodzenie adm inistracyjne itp. 
w  sposób przew idziany odnośnymi przepisami).

8) Jeżeli oddział, do którego skierowano przesyłkę, otrzym ał asygna- 
tę od nadawcy, a przesyłka po 15 dniach od otrzym ania asygnaty 
nie została doręczona, dowódca oddziału, do którego skierow ano 
przesyłkę, zawiadam ia o tym  nadawcę.

Pomimo braku przesyłki należy zaprzychodować przedm ioty 
w  ilościach wym ienionych w  asygnacie, a następnie postąpić jak  
przy stw ierdzeniu uszkodzeń lub braków  w  przesyłce.

R o z d z i a ł y

UTRZYMANIE WARTOŚCI UŻYTKOWEJ SPRZĘTU 1 MATERIAŁU
TABOROWEGO

56. Określenie czynności

W celu utrzym ania w artości użytkowej sprzętu  i m ateria łu  taboro­
wego w  okresie jak  najdłuższym  stosuje się następujące czynności:

a) przechow yw anie;
b) konserw ację w  czasie użytkow ania;
c) konserw ację w  czasie przechowyw ania;
d) praw idłow e użytkowanie;
e) napraw ę;
f) nadzór.
Obowiązkiem szefa zaopatrzenia m undurowo-taborowego oddziału 

gospodarczego jest zastosować wszystkie możliwe środki leżące w  je­
go kom petencji, aiby sprzęt i m ateriał taborow y utrzym ać w  jak  n a j­
lepszym stanie przydatności użytkow ej.

57. Przechowywanie

Przechowywanie m a na celu zabezpieczenie sprzętu i m ateria łu  ta­
borowego przed wszelkimi działaniam i, które mogą spowodować stra ­
ty  ilościowe lub jakościowe tego sprzętu  i m ateria łu  przed wydaniem  
go do użytku.

Czynności związane z odpowiednim przechowyw aniem  sprzętu  
i m ateria łu  taborowego dokonywane są przez oddział i pododdział go­
spodarczy oraz bezpośrednio przez użytkownika.

W arunki oraz sposoby przechowyw ania określają „Przepisy o prze­
chowywaniu i konserw acji przedm iotów zaopatrzenia m undurowego 
i taborowego w  m agazynach“ — Mund. Tab. 6/54.
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58. Konserwacja w czasie użytkowania

Konserwacja sprzętu  talborowego w  czasie użytkow ania polega na 
racjonalnym  stosowaniu we w łaściwym  czasie odpowiednich środków 
konserw acyjnych oraz usuw aniu przyczyn powodujących obniżenie 
wartości użytkowej sprzętu. K onserwacja ta  jest jednym  z podsta­
wowych czynników zapewniających utrzym anie sprzętu taborowego 
przez możliwie najdłuższy okres czasu w  stanie przydatności użytko­
wej.

59. Konserwacja w  czasie przechowywania

Konserwacja w  czasie przechowyw ania m a na celu zabezpieczenie 
sprzętu i m ateriału  taborowego przed szkodliwymi wpływ am i atm o­
sferycznym i, przed szkodnikam i i innym i czynnikami, k tóre mogą 
spowodować s tra ty  jakościowe lulb ilościowe.

Zasady konserw acji w  czasie przechowyw ania określają przepisy 
podane w  p k t 57.

60. Naprawy sprzętu taborowego

Celem napraw  sprzętu taborowego jest niezwłoczne usuw anie 
wszystkich naw et najdrobniejszych uszkodzeń powstałych w  sprzę­
cie i doprowadzenie xego sprzętu do odpowiedniej w artości użytko­
wej.

Sposób przeprowadzenia napraw  określają osobne przepisy. *

R o z d z i a ł  VI

ZASADY UŻYTKOWANIA SPRZĘTU TABOROWEGO

61. Ogólne zasady użytkowania

1) Sprzęt i m ateriał taborow y przydzielony na wyposażenie oddzia­
łom gospodarczym powinien być użytkow any celowo i oszczędnie 
oraz zgodnie z jego przeznaczeniem.

W pododdziałach powinien znajdować się sprzęt i m ateria ł tabo­
row y nadający się wyłącznie do użytku.

Sprzęt uszkodzony powinien być oddany do napraw y, a sprzęt 
i m ateria ł nie nadający się do dalszego użytku  powinien być prze­
kazany do m agazynu oddziału, k tóry  gromadzi go oddzielnie od 
sprzętu nowego aż do czasu odesłania go do w ybrakow ania.

Sprzęt i m ateria ł talborowy nie m ający zastosowania w  oddziale 
gospodarczym powinien być upłynniony w  jak  najkrótszym  czasie 
w  sposób określony przez organ zaopatrujący.
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2) Sprzęt taiborowy przydzielony na etatow e wyjx)sażenie oddziału 
gospodarczego nie jest przyw iązany do żołnierza korzystającego 
z niego (np. rzędy wierzchowe) i w  razie przeniesienia tego żołnie'^ 
rza do innego oddziału, sprzęt ten  pozostaje nadal w  stanie m ate­
riałow ym  oddziału (pododdziału) gospodarczego.

3) Dla osiągnięcia wysokiego poziomu gospodarki sprzętem  i m a­
teria łem  taborow ym  należy przestrzegać podstawowych zasad uży­
tkow ania sprzętu określonych niniejszym i przepisami, przepisam i 
o napraw ach i konserw acji sprzętu  taborowego oraz wytycznym i 
organów zaopatrujących.

4) R acjonalną i oszczędną gospodarkę cechuje tendencja do jak  n a j­
dłuższego u trzym ania sprzętu w  stanie użytecznym  niezależnie od 
przewidzianego okresu używalności.

62. Użytkowanie wozów taborowych

1) Wozy taborow e będące na wyposażeniu oddziału służą jako śro­
dek transportow y do przewozu sprzętu i m ateriałów  wojskowych.

2) Dopuszczalny norm alny ładunek dla wozów taborow ych wynosi:
— dla wozu d w u k o n n e g o ................................. 500 kg
— dla wozu jed n o k o n n eg o .............................  250 kg

W w arunkach użytkow ania wozów na drogach o naw ierzchni 
asfaltow ej luib betonowej (nieuszkodzonej) ładunek dla wozu dwu­
konnego może być zwiększony do 600 kg.

Przewóz na wozach taborow ych ładunków  przewyższających 
ustalone norm y jest wzbroniony.

3) Przed użyciem  wozów należy sprawdzić ich sprawność oraz na­
sm arowanie osi. Wozy po użyciu należy dokładnie oczyścić i um ie­
ścić pod dachem.

4) W yjazd wozu taborowego z jednostki oraz użycie go dla celów 
przewozowych może nastąpić na podstawie rozkazu w yjazdu (wzór 
n r 38).

5) Rozkazy w yjazdu na wozy taborow e gospodarcze podpisuje po­
mocnik dowódcy do spraw  zaopatrzenia, a na wozy bojowe —  szef 
sztabu batalionu.

6') W ydane rozkazy w yjazdu ew idencjonuje się w  książce ew idencji 
pracy wozów taborow ych (wzór n r 39) prowadzonej przez dowód­
cę kom panii gospodarczej dla wozów taborow ych gospodarczych 
oraz przez szefa sztabu batalionu dla wozów taborow ych bojo- 
wych.

7) Na każdy wóz przeznacza się odpowiednią ilość stron  książki ew i­
dencji pracy wozów. Rozkazy w yjazdu, grzbiety rozkazów w y­
jazdu oraz książki ew idencji pracy wozów taborow ych p rz e c h o w - 
je się przez okres czasu ustalony instrukcją o prowadzeniu biu­
rowości jaw nej.
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ICsiążka ew idencji pracy wozów taiborowych jest dokum entem  
jawnym .

63. Użytkowanie kuchen polowych

1) Kuchnie połowę oraz kuchnie przenośne (ogniskowe), będące na 
wyposażeniu oddziałów, m ogą być używ ane wyłącznie:
a) w  okresie ćwiczeń w  terenie i akcji specjalnych, gdy oddział 

nie m a w arunków  na przygotowanie straw y w  kuchniach sta­
łych w  m iejscu stałego zakw aterow ania oraz w  kuchniach sta­
łych — prowizorycznych na obozach letnich;

b) dla celów szkoleniowych personelu służby tyłów  jako pomoc 
dla przeprowadzenia wykładów. Nazwy i num ery kuchen po­
lowych przeznaczonych dla celów wyszkoleniowych ogłasza się 
w  rozkazie dziennym  oddziału.

Dla potrzeb tych przydziela się kuchnie połowę, które by ły  
już w  użyciu (używane).

2) Zezwołeń na użycie kuchen polowych dla potrzeb podanych w  ust. 
1 udzielają dowódcy okręgów wojskowych na wniosek dowódców 
dywizji.

3) Zabronione jest używanie kuchen polowych oraz kuchen przenoś­
nych (ogniskowych) dla przygotow ania straw y (gotowania wody) 
podczas postoju oddziałów w  stałych garnizonach oraz podczas po­
b y tu  oddziałów w  obozach ćwiczeń.

4) Przeglądy kuchen polowych w  czasie ich użytkow ania obowiązują 
raz w  tygodniu. Niezależnie od tego przed każdorazowym  w yda­
niem  kuchen polowych do użytku oraz po powrocie ich z w ym ar­
szów obowiązuje szczegółowy przegląd m ający na celu stw ierdze­
nie, czy kuchnie nie posiadają braków  lub uszkodzeń.

5) Użytkowanie kuchen polowych bez uprzedniego stw ierdzenia peł­
nej ich przydatności użytkowej jest zabronione.

6) Po zakończeniu ćwiczeń kuchnie połowę należy niezwłocznie 
oczyścić z błota i resztek jedzenia, usunąć braki (uszkodzenia), za­
konserwować i ponownie zmagazynować.

7) Za sprawność techniczną kuchen polowych oraz konserw ację 
w  czasie m agazynowania ponosi odpowiedzialność szef zaopatrze­
nia mundurowo-talborowego, natom iast podczas eksploatacji — 
szef zaopatrzenia żywnościowego luib dowódcy pododdziałów, je- 
śłi kuchnie połowę przydzielono do ich dyspozycji.

8) Przyjm ow anie kuchen do eksploatacji względnie ich zdaw anie do 
magazynowania dokonuje się na podstawie protokołu zdawczo- 
odbiorczego. W protokole tym  należy podać stan  techniczny kuch­
ni, s tan  zestaw u kuchennego według m etryki oraz przyczynę 
ew entuałnie pow stałych uszkodzeń łub braków.

9̂) Kuchnie połowę oraz sprzęt kuchenny przyjm uje się do eksploa­
tacji w  stanie zakonserwowanym .
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Kuchnie połowę oraz sprzęt kuchenny przekazyw any do m aga­
zynu oddziału powinien Ibyć uprzednio dokładnie oczyszczony sta­
raniem  użytkownika.

Zakonserwowanie przed zmagazynowaniem  przeprow adza perso­
nel szefa zaopatrzenia mundurowo-talborowego.

64. Użytkowanie pieców piekarń polowych

Użytkowanie pieców piekarni polowej oraz sprzętu do nich może 
nastąpić tylko za zezwoleniem centralnego organu zaopatrującego.

65. Użytkowanie uprzęży i rzędów wierzchowych

Przy użytkow aniu uprzęży i rzędów wierzchowych należy przestrze­
gać podstawowej zasady, by każdy koń wojskowy nosił zawsze uprząż 
czy rząd przeznaczony wyłąlcznie dla niego. S tąd istnieje też koniecz­
ność dostosowania do budow y konia nie ty lko nowej uprzęży lub rzę­
du, lecz również używ anych — stosownie do zm ian zachodzących 
w  stanie u trzym ania (kondycji) konia.

Do konserw acji uprzęży i rzędów należy używać ty lko przepiso­
w ych środków konserw acyjnych (sm aru i pasty do skór) przydziela­
nych przez organ zaopatrujący.

€6. Użytkowanie przedmiotów dodatkowych i przyborów końskich

Przy użytkow aniu przedm iotów  dodatkowych do pojazdów, rzę­
dów i uprzęży oraz przyborów  końskich należy przestrzegać zasady, 
jeżeli są one przydzielone na wyposażenie danego sprzętu lulb konia, 
nie mogą być zam ieniane względnie zabierane dla wyposażenia inne­
go sprzętu  lub innego konia. Szczególnie dotyczy to  szczotek i zgrze­
beł jako przedm iotów  pielęgnacji koni.

P rzy przekazyw aniu koni z oddziału do oddziału obowiązuje w y­
posażenie ich według tabel należności w  następujące przedm ioty; kan- 
ta ry , łańcuchy, szczotki, zgrzebła, obroczniaki, w iadra do pojenia ko­
ni, derki oraz klucze do haceli w  okresie zimowym.

67. Metryki sprzętu taborowego

1) Oddziały gospodarcze obowiązane są prowadzić m etryki (wzór n r 
43) dla sprzętu taborowego będącego w  użytku.

2) Prowadzenie przez oddziały gospodarcze m etryk  sprzętu taboro­
wego m a na celu:
a) uwidocznienie daty przydziału sprzętu do użytkow ania przez 

jednostkę użytkującą;
b) odnotowywanie wszelkich napraw  i w ym iany części składo- 

, w ych;
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c) u łatw ienie spraw dzenia sposobu użytkow ania oraz przeprow a­
dzenia klasyfikacji sprzętu.

3) Oddziały prowadzą m etryki d la następującego sprzętu  taborow e­
go: pojazdów (taborowych, specjalnych i osobowych), rzędów 
wierzchowych, uprzęży, zestawów narzędzi rzem ieślniczych oraz 
zestawów sprzętu  do p iekarń  polowych i zestawów sprzętu  do ku­
chen polowych.

M etryki zakłada się osobno na każdą grupę wyżej wym ienionego 
sprzętu, oznaczając je num eracją od 1 wzwyż.

Takimi sam ym i num eram i powinien być oznaczony sprzęt w  spo­
sób następujący:
a) wozy taborow e za pomocą umieszczenia tabliczki z num erem  

z lewej strony skrzyni;
b) rzędy wierzchowe za pomocą umieszczenia num eru farbą olej­

ną na tylnej części m ostka od spodu ;
c) uprzęże za pomocą wyimalowąnia num eru na w ew nętrznej 

stronie podszycia napiersia;
d) zestawy narzędzi za pomocą w ym alow ania num eru  farbą olej­

ną na w ew nętrznej stronie w ieka skrzyni.
4) Kuchni polowych oraz pieców polowych nie oznacza się num era­

m i kolejnym i, a w pisuje się do m etryki num ery  fabryczne tego 
sprzętu. Kuchnie połowę bez num eru fabrycznego oznacża się tak  
jak  wozy.

M etrykę dla sprzętu zakłada się z chwilą w ydania go do użytku. 
M etryki prowadzi dowódca pododdziału, w  którym  sprzęt je s t 

w  użytkowaniu.
Uwagi komisji klasyfikacyjnych, organów  nadzorczych itp . 

odnotowuje się na str. 4 rnetryki.
5) W razie otrzym ania sprzętu  na uzupełnienie powstałego b raku  na­

leży m u nadać ten  sam num er m etryki, jakim  był oznaczony 
sprzęt wycofany z użytku (wybrakowany).

6) W razie przekazania sprzętu do innego oddziału lub składnicy n a - . 
leży jednocześnie przekazać jego m etryki.

R o z d z i a ł  VII

KLASYFIKACJA I INWENTARYZACJA

S8. Klasyfikacja sprzętu taborowego

1) Klasyfikacja polega na naocznej ocenie sprzętu taborowego, usta­
leniu jego wartości użytkowej w  chwili dokonyw ania oceny, przy 
uwzględnieniu dotychczasowego stopnia zużycia i przydatności do 
dalszego użytku  na potrzeby wojska.
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K lasyfikacji nie podlegają m ateriały  jednorazowego użytku w y­
m ienione w  punkcie 32 niniejszych przepisów.
2) K lasyfikację przeprowadza się:

a) przy inw entaryzacji;
b) przy przeprow adzaniu półrocznych przeglądów technicznych 

sprzętu taborowego (na wiosnę i w  jesieni) m ających na celu 
w ykazanie rzeczywistych klas w artości użytkowej sp rzętu  
w  sprawozdaniach okresowych oraz zakwalifkowanie sp rzętu  
do napraw y względnie w ybrakow ania;

c) przy odbiorze sprzętu po dokonanej napraw ie;
d) przy przyjm ow aniu sprzętu do m agazynu, jeżeli klasa w artości 

użytkowej w skazana w  dowodzie m ateriałow ym  nie jest zgod­
na z rzeczywistym  stanem  jakościowym  otrzym anego sprzętu;,

e) przy odbiorze sprzętu  wypożyczonego w  przypadku obniżenia 
jego wartości użytkowej przez wypożyczającego;

f) na szczególny rozkaz dowódcy oddziału gospodarczego lub je­
go przełożonych z ty tu łu  służby.

3) K lasyfikację przeprow adzają przy czynnościach wyżej w skaza­
nych :
— w ust. 2) lit. a) — kom isja inw entaryzacyjna;
— w  ust. 2) lit. b) — kom isja wyznaczona przez dowódcę oddzia­

łu  w składzie podanym  w  punkcie 73 ust. 3);
— w  ust. 2) lit. c) — szef zaopatrzenia m undurow o-taborow ego 

przy współudziale kierow nika w arsztatu  z tym , że ustaloną 
klasę wartości użytkowej sprzętu, szef zaopatrzenia m unduro­
wo-taborowego w pisuje do m etryki sprzętu;

— w  ust. 2) lit. d i e) — kom isja wyznaczona przez dowódcę od­
działu (oficer wyznaczony przez dowódcę oddziału — jako 
przewodniczący, szef zaopatrzenia m undurowo-taborowego,. 
m agazynier);

— w  ust. 2) lit. f) — kom isja wyznaczona przez dowódcę oddziału 
lub jego przełożonych.
W razie potrzeby dowódca oddziału może zwrócić się do orga­
nu zaopatrującego o delegowanie do kom isji fachowego przed­
stawiciela, podając p rzy  tym  rodzaj i ilość sprzętu  podlegające­
go klasyfikacji. Organ zaopatrujący decyduje, czy i kiedy dele­
gat przybędzie, czy też klasyfikację m a przeprowadzić kom isja 
oddziałowa bez udziału delegata organu zaopatrującego.

4) P rzy .klasyfikacji sprzętu  taborow ego należy brać pod uw agę:
a) stosunek czasokresu, w  k tó rym  sprzęt był użytkow any, do cza­

sokresu, w  jakim  pow inien być użytkow any (norm y trw ałości)’
b) stopień zużycia sprzętu, uszkodzenia i zdekom pletow ania;,
c) możność oddania go do napraw y (drobnej, średniej, głównej).
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69. Techniczny przegląd klasyfikowanego sprzętu

Sprzęt talborowy przy klasyfikacji należy poddać dokładnem u prze­
glądowi technicznem u, a  w  szczególności jego najważniejsze części, 
a  to :

a) przy wozach i dwukółkach — koła, osie oraz w szystkie w ażniej­
sze łączenia (ściągacze ławek, progów), jakość tulei, wyrobienie 
czopów osi, osadzenie szprych w  gniazdach piast i dzwon, 
w pust dyszla, działanie ham ulca, stan  nadwozia itp .;

b) przy kuchniach polowych — stan  kotłów, stan rusztów  i ich 
obsady, działanie sprzęgła, hamulców, resorów, działanie za­
cisków kotłowych, uszczelnień, stan  urządzeń na glicerynę, stan 
osi, łożysk, piast, opon i dętek;

c) przy piecach piekarni polo^w^ch — stan  i działanie m echanizm u 
obrotowego, s tan  polepy płom ienicy i paleniska, s tan  osi, reso­
rów, stan  zbiornika na wodę, bębna, pokryw y bęlbna i pokryw y 
płomienicy, stan  rusztów, piast, łożysk oraz opon i dętek;

d) przy rzędach wierzchowych i uprzęży —  stan  terlic (szkieletu 
rzędu), żyłowania mostka, siedzisk, puślisk, popręgów, wodzy, 
lejców oraz stan wszycia okuć i połączeń części składowych. 
Poza tym  zwracać uwagę na jakość skóry (czy nie łam ie się 
przy zgięciu), jakość w ojłoku oraz na stan  części m etalowych 
(wędzidła, strzem iona, okucia).

Do pomocy kom isji w  zakresie technicznego przeglądu ' sprzętu 
i  klasyfikacji powinni być wyznaczeni jako rzeczoznawcy — rzem ie­
ślnicy oddziałowi (kowale, kołodzieje, rym arze).

70. Klasy wartości użytkowej

Sprzęt taborow y podlegający klasyfikacji dzieli się na trzy  klasy 
w artości uży tkow ej;

— klasa ,,a“ — sprzęt nowy, całkowicie przydatny na potrzeby 
w ojska lub sprzęt częściowo używany, lecz nie w ykazujący 
żadnych braków  i uszkodzeń, przedstaw iający pełną wartość 
użytkową;

—  klasa „b“ — sprzęt używany, pozbawiony bezpovv^rotnie części 
swojej wartości użytkowej, którego stan  jakościowy zapewnia 
możność w ykorzystania go przez dłuższy okres czasu;

— klasa „c“ — sprzęt, którego w artość użytkow a jest znacznie 
ograniczona, lecz może być w ykorzystany przez krótki okres 
czasu lub sprzęt kw alifikujący się do w ybrakow ania, którego 
napraw a jest nieopłacalna ze względu na stopień zużycia.

W ynik klasyfikacji sprzętu  taborowego, przeprowadzonej przy in­
w entaryzacji, u jm uje kom isja w  w ykazie k lasyfikacyjno-inw entaryza- 
cyjnym , a  w  innych przypadkach w  protokole kom isji wyznaczonej 
do przeprowadzenia klasyfikacji.
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71. Inwentaryzacja roczna

1) Inw entaryzację roczną przeprowadza się na rozkaz M inistra Obro­
ny  Narodowej w  term inie i zakresie ustalonym  w  tym  rozkazie. 
Sposób przeprow adzenia inw entaryzacji reguluje oddzielna in ­
strukcja.

Przez pojęcie inw entaryzacji rozum ie się ustalenie stanu  rzeczywi­
stego gospodarki m ateriałow ej.
2) Inw entaryzacja m a na celu:

a) ustalenie rzeczywistych stanów  m ateriałow ych, ilościowych 
i jakościowych;

b) ustalenie m ateriałow ych stanów  książkowych;
c) porównanie m ateriałow ych stanów  rzeczyw istych ze stanem  

książkowym;
d) stw ierdzenie ew entualnych nadw yżek i braków ;
e) sprawdzenie czy wyposażenie oddziałów użytkujących jest 

zgodne z tabelam i należności;
f) spraw dzenie w arunków  przechowyw ania i konserw acji sprzętu 

taborowego w  m agazynach oraz organizacji napraw  w oddzia­
łowych w arsztatach  taborow ych.

3) Inw entaryzacji podlegają wszystkie m ateriały  i przedm ioty zaopa­
trzen ia talborowego, zarówno u ję te  talbelami nałeżności jak  i nie­
przewidziane talbelami, a  znajdujące się w  m agazynach, w arszta­
tach  i będące w  użytkow aniu jednostek użytkujących.

4) Inw entaryzację przeprowadza się:
a) we wszystkich oddziałach gospodarczych;
b) w  okręgowych składnicach i w arsztatach;
c) w  centralnych składnicach i w arsztatach.

Jednocześnie z inw entaryzacją przeprowadza się kłasyfikację, a ko­
m isja  i podkomisje dokonujące inw entaryzacji dokonują jednocześnie 
klasyfikacji.

72. Inwentaryzacja doraźna

1) Niezależnie od inw entaryzacji rocznej (na dzień 31.12) może być 
zarządzona w  innych term inach inw entaryzacja doraźna, całkowi­
ta  luib częściowa (obejm ująca niektóre przedm ioty łub ty łko  nie­
które pododdziały, czy też m agazyny):
a) przez M inistra O brony Narodowej;
b) przez Szefa Tyłów W P;

 ̂ c) przez szefa centralnego organu zaopatrującego;
d) przez dowódcę okręgu wojskowego;
e) przez dowódcę dywizji;
f) przez dowódcę oddziału dła potrzeb w ew nętrznych oddziału.

2) Inw entaryzację doraźną stosuje się w  razie potrzeby i w  przypad­
kach czynności zdawczo-odbiorczych.



Wskazówki odnośnie przeprowadzenia inw entaryzacji w  tych przy­
padkach w ydaw ane są oddzielnie przez władze zarządzające inw en­
taryzacją. i

R o z d z i a ł  VIII

WYBRAKOWANIE, UBYTKI GOSPODARCZE I NATURALNE, NADWYŻKI
MATERIAŁOWE

73. Wybrakowanie

1) W ybrakowanie m a na celu wycofanie sprzętu i m ateria łu  taboro­
wego nie nadającego się do dalszego użytku i do napraw y oraz 
określenie sposobu wykorzystania go dla innych celów.

W ybrakow aniu podlega;
a) sprzęt i m ateria ł taborow y niezdatny do dalszego użytku, któ­

rego napraw a jest nieopłacalna ze względu na niew spółm iernie 
wysokie koszty z tym  związane;

b) sprzęt należący do typów, nie m ających więcej zastosowania 
w  wojsku, w  m yśl zarządzeń centralnego organu zaopatrują­
cego.

2) Na szczeblu oddziału gospodarczego w ybrakow ania nie dokonuje 
się, a przeprowadza się wyłącznie klasyfikację, k tó ra m a na celu 
w ybranie sprzętu  taborowego kwalifikującego się do w ybrakow a­
nia oraz do napraw y drobnej, średniej lub głównej.

3) K lasyfikacji dokonuje kom isja klasyfikacyjna wyznaczona rozka­
zem dziennym  przez dowódcę oddziału, w  skład której wchodzą:
a) oficer z ram ienia dowódcy oddziału — jako przewodniczący;
b) oficer z sekcji politycznej oddziału — jako członek;
c) szef zaopatrzenia m uńdurowo-taborowego oddziału — jako 

członek.
Na przewodniczącego kcanisji wyznacza się oficera liniowego dobrze 

znającego zasady eksploatacji i napraw  sprzętu  taborowego, o od­
powiednich wiadomościach technicznych z zakresu znajomości po­
jazdów (wozów tab., kuchen połowych konnych i kuchen polowych 
przyczep samochodowych).
4) K lasyfikację sprzętu  taborowego w  związku z w ybrakow aniem  

przeprowadza się w oddziałach gospodarczych dwa razy do roku : 
na wiosnę (w miesiącu kwietniu) i w jesieni (w m iesiącu paździer­
niku), tj. w  czasie przeprow adzania półrocznych przeglądów tech­
nicznych.

5) Przed klasyfikacją sprzęt taborow y poAvinien być dokładnie oczysz­
czony z błota i kurzu, a następnie ułożony (ustawiony) stosownie 
do rodzaju asortym entu.

6) Do obowiązków kom isji klasyfikacyjnej należy;
a) dokonać szczegółowego przeglądu przedm iotów zaopatrzenia ta -
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iborowego klasy „a“, ,;b“ i „c“ i zakwalifikować je do właści­
wej klasy wartości użytkow ej;

b) sprzęt taborow y w ym agający napraw y zakwalifikować do od­
powiedniego rodzaju napraw  (drobnej, średniej, głównej), 
uw zględniając w  protokole w stępnej kw alifikacji (wzór n r 40) 
możliwość przeprow adzenia tych  napraw  w  w arsztatach od­
działu i uspołecznionych względnie odesłanie go do napraw y 
w  okręgow ych w arsztatach taborow ych;

c) przedm ioty nie nadające się do użytku  i napraw y zakw alifiko­
wać do w ybrakow ania w  okręgowej składnicy m undurow o-ta- 
borowej (rów norzędnej);

d) wpisać w  m etrykach  sprzętu zasadniczego (na str. 4) odpowied­
ni wniosek kw alifikacyjny np. „do w ybrakow ania“, „napraw a 
drobna“ itp.

7) W celu fachowego określenia stopnia uszkodzenia kom isja powo­
łu je  rzem ieślników z w arsztatów  oddziału jako czynnik doradczy, 
jednak nie decydujący. P rzy klasyfikacji sprzętu zasadniczego ko­
m isja posługuje się m etrykam i tego sprzętu prowadzonym i przez 
oddział gospodarczy.

8) Na przedm ioty zaopatrzenia taborowego, zakwalifikowane do na­
praw y drobnej, średniej i głównej oraz zakwalifikowane do w y­
brakow ania, jako nie nadające się do dalszego użytku i napraw y, 
sporządza kom isja protokół w  2 egzem plarzach (wzór n r 40) 
i przedstaw ia go do zatw ierdzenia dowódcy oddziału gospodarcze­
go. Protokół (2 egzemplarze) po zatw ierdzeniu go przez dowódcę 
przesyła niezwłocznie oddział gospodarczy do organu zaopatru ją­
cego.

9) Organ zaopatrujący — po przeanalizow aniu wniosków zaw artych 
w  protokole — jeden egzem plarz protokołu zatrzym uje w  aktach, 
drugi egzem plarz zw raca zainteresow anem u oddziałowi gospodar­
czemu, podając jednocześnie term in  odesłania do okręgowej skład­
nicy m undurow o-taborow ej przedm iotów  zakw alifikow anych do 
w ybrakow ania oraz przedmiotów, k tórych  napraw ę przeprow adzą 
okręgowe w arsztaty  taborowe.

O ilościach i term inach odsyłania sprzętu przez oddziały gospo­
darcze organ zaopatrujący powiadam ia jednocześnie okręgową 
składnicę m undurow o-tabor ową.

10) Oddział gospodarczy po otrzym aniu  protokołu, zgodnie z decyzją 
organu zaopatrującego, odsyła sprzęt do okręgowej składnicy m un­
durow o-taborow ej, przesyłając jednocześnie, m etryki tego sprzętu 
(zasadniczego). Drobne przedm ioty zaopatrzenia taborowego (np. 
kan tary , w iadra połowę, w orki na owies, postroiaki) odsyłane przez 
oddział do okręgowej składnicy należy posortować w edług posz­
czególnych grup surowcowych, a w  grupach według poszczegól­
nych przedm iotów i powiązać w  paczki.

11) W celu dokonania ostatecznej klasyfikacji i w ybrakow ania w  okre-
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sach podanych w  ust. 4 szef tyłów  okręgu wojskowego (równo­
rzędny) wyznacza fachową kom isję w  składzie trzech osólb, k tó ra  
kw alifikuje ostatecznie w  okręgowej składnicy m undurow o-tabo- 
rowej sprzęt otrzym any od oddziałów gospodarczych.

Okręgowa składnica m undurow o-taborow a dołącza m etryki w ybra­
kowanego sprzętu do protokołu w ybrakow ania, umieszczając jedno­
cześnie na  nich adnotację: ,,W ybrakowano protokołem  w ybrakow ania 
z d n i a ................ 19 . . r .“

74. Ubytki gospodarcze

Przez „ubytek gospodarczy“ należy rozumieć rozchód przedm iotów 
zaopatrzenia taborowego powstały w skutek:

a) wybrakow ania tych przedm iotów jako zupełnie nieprzydatnych 
do dalszego użytku i napraw y;

b) sprzedaży na podstawie otrzym anego zarządzenia lub przepisów 
regulujących tę sprzedaż;

c) bezpłatnego przekazania na podstawie specjalnego zarządzenia 
Szefa Tyłów WP.

Rozchodu przedm iotów zaopatrzenia talborowego zaliczonych do 
„ubytków  gospodarczych“ dokonuje się na podstawie następujących, 
dowodów uzasadniających ten  rozchód:

a) w  przypadku jak  pod lit. a)
— protokołu w ybrakow ania;

b) w  przypadku jak  pod lit. b)
— dowodu sprzedaży z określeniem  podstawy dokonanej sprze­

daży;
c) w  przypadku jak  pod lit. c)

— pokwitowania odbioru z określeniem  podstawy wydania.

75. Ubytki naturalne

U bytki natu ralne są to braki m ateriałow e w ynikłe w skutek właści­
wości chemicznych lub technologicznych m ateriałów , a  spowodowane 
przez proces wyparowania, przesychania, ulatniania.

U bytki natu ra ln e  są zjaw iskiem  norm alnym  i w ystępują przy dłuż­
szym m agazynowaniu niektórych m ateriałów  działu talborowego.

Normy ubytków  naturalnych  określone są osobnymi przepisami.
U bytki naturalne, nie przekraczające ustalonych norm , rozchodo­

w y wane są z ew idencji m ateriałow ej na podstawie protokołu stw ier­
dzającego ubytek naturalny.

Protokół fulbytków natu ralnych  zatw ierdza szef tyłów  okręgu. U byt­
ki naturalne przekraczające ustalone norm y stanowią szkodę w  m a­
ją tk u  wojskowym  i w  tym  przypadku należy przeprow adzić' docho­
dzenia w  trylbie ,,Przepisów o odpowiedzialności i postępowaniu w  w y­
padku szkód m ienia wojskowego“ — Org. Plan. 3/48.
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76. Nadwyżki materiałowe

Nadwyżką m ateriałow ą jest ilościowe zwiększenie się m ateria łu  
w  stosunku do stanu książkowego.

W przypadku stw ierdzenia nadwyżki w  sprzęcie lub m ateriale tabo­
row ym  należy przeprowadzić dochodzenie adm inistracyjne i ustaloną 
nadw yżkę m ateriałow ą zaprzychodować do ksiąg m ateriałow ych na 
podstawie zarządzenia wydanego przez właściwą władzę wojskową 
w tryb ie  przepisów w ym ienionych w punkcie 75.

Gdy przy spraw dzaniu stanów  rzeczyAvistych ze stanem  książko­
wym  okaże się różnica powodująca nadw yżkę m ateriałow ą, należy 
w tedy zawsze sprawdzić, czy nadw yżka ta  ńie jest pozorna, pow stała 
w skutek mylnego księgowania.

R o z d z i a ł  IX

POSTANOWIENIA NA WYPADEK ZMIANY W GOSPODARCE

77. Zmiany częściowe w gospodarce

Zm iany lub uzupełnienia w  zasadach prowadzenia gospodarki tabo­
rowej określonych niniejszym i przepisam i nastąpić mogą tylko w  dro­
dze rozkazów i zarządzeń M inistra Obrony Narodowej.

Zm iany i uzupełnienia w  zasadach gospodarki talborowej nie oibję- 
tych  niniejszym i przepisam i przeprowadzać m ogą ci dowódcy, k tórzy  
zm ieniane lub uzupełniane zarządzenia w ydali (w granicach swych, 
kom petencji) lub dowódcy wyższego szczebla.

78. Zmiany systemu gospodarki

Przejście oddziału z jednego system u gospodarki na inny, ustalenie 
okresu przygotowawczego, sposobu oraz term inu  przejścia na now ą 
gospodarkę następuje na zarządzenie M inistra Obrony Narodowej.

Na podstawie tego zarządzenia oddział gospodarczy dokonuje 
zamknięcia ksiąg m ateriałow ych, sporządza zestawieniei stanów  m a­
teriałow ych i przedstaw ia je w łaściw em u organowi zaopatrującem u 
po uprzednim  uzgodnieniu stanów  książkowych ze stanem  rzeczywi­
stym .



C Z Ę S C  III

KSIĘGOWOŚĆ I SPRAWOZDAWCZOŚĆ MATERIAŁOWA

R o z d z i a ł  I

DOKUMENTY RACHUNKOWE

79. Sposób prowadzenia dokumentów rachunkowych

1) Dokum enty rachunkow e stanow ią księgi, sprawozdania oraz do­
wody rachunkowe, k tóre uzasadniają wszelkie obroty pieniężne 
i m ateriałow e oraz w ykazują stan  pieniędzy i m ateriałów .

2) D okum enty rachunkow e należy prowadzić dokładnie, starannie, 
czytełnie i bieżąco — według ustalonych wzorów.

W ycieranie, skrobanie, wywalbianie luib przerabianie treści albo 
liczb w  dokum entach rachunkow ych jest niedopuszczalne. W razie 
omyłki nałeży łiczby łub w yrazy napisane omyłkowo przekreślić tak, 
żeby przekreślone można było odczytać, liczby zaś i w yrazy właściwe 
napisać ponad w yrazam i lub liczbami przekreślonym i.

Każdą poprawkę powinien stwierdzić swym podpisem i datą szef 
zaopatrzenia m undurowo-taborowego.

D okum enty rachunkow e w ypełnia się w  zasadzie atram entem , a  w y­
jątkow o ołówkiem chemiczn 3̂ m.

Jeden dowód rachunkow y może służyć jednocześnie jako uzasad­
nienie do kiłku obrotów  m ateriałow ych.

Dowody m ateriałow e oraz liczby porządkowe w  księgach i ksią­
żkach m ateriałow ych num eru je się w  każdym  roku kalendarzow ym  
kolejno od liczby „1“.

Na każdym  dowodzie m ateriałow ym  wpisanym  do księgi m ateria­
łowej umieszcza się następującą adnotację: „Wpisano do księgi
m at. . . . dn ...........19 . . . pod poz. . . .“ (w liczniku w pisuje się stronę,
a w  (mianowniku pozycję księgi m ateriałow ej), co stw ierdza się podpi­
sem  prowadzącego rachunkowość.

Dowody m ateriałow e przechowuje się w  oddzielnych teczkach 
(osobno przychodowe i rozchodowe) dla poszczególnych ksiąg m ate­
riałowych.
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Po zakończeniu okresu budżetowego zszywa się je w  oddzielne ze­
szyty dla każdej książki m ateriałow ej.

Teczki w inny być zaopatrzone w  nalepki o następującej treści:
— Jednostka W ojskowa n r ...........
Przychodowe (rozchodowe) dowody m ateriałow e za czas;
— od d n ia ............... do d n ia ..................19 . . r.
— od n r ............... do n r ..................

80. Przechowywanie dokumentów

Sposób przechowyw ania dokum entów regulują oddzielne przepisy 
o przechowyw aniu dokumentów.

81. Obrót rachunkowy

Obrotem  rachunkow ym  nazyw a się przychód Idb rozchód m ateria­
łowy.

Każdy zaksięgowany obrót należy uzasadnić dowodem rachunko­
wym  lub powołaniem się na pozycję księgi uzasadniającą dany obrót. 
Na dowodach rachunkow ych po dokonaniu wpisu należy przy każdym  
przedm iocie wpisać stronę i pozycję księgi, do której obrót został w pi­
sany.

82. Legalizacja ksiąg

1) W szystkie księgi m ateriałow e powinny być ponum erow ane według 
stronic, folio lub kart, przesznurow ane, a końce sznurka związane 
i opieczętowane pieczęcią lakową.

2) Księgi m ateriałow e, prowadzone na szczeblu oddziału^ legalizuje 
dowódca oddziału, a  książki pododdziałów — pomocnik dowódcy 
oddziału do spraw  zaopatrzenia.

Na ostatniej stronicy dowódca oddziału względnie pomocnik do­
wódcy oddziału do spraw  zaopatrzenia stw ierdza ilość stron Ińb k art 
słowami: „Księga zaw iera . . . .str. (folio, k a rt)“ , po czym umieszcza 
datę, pieczęć i podpis.

83. Postępowanie w razie zagubienia lub zniszczenia dokumentu
rachunkowego

1) W razie zagubienia lub zniszczenia dokum entu rachunkowego do­
wódca oddziału zarządza przeprowadzenie dochodzeń w  celu:
a) określenia ilości i rodzaju zagubionych dokum entów oraz przy­

czyny i warunków , w  których nastąpiło ich zagubienie lub 
zniszczenie.

b) odtworzenia zagulbionych Ińb zniszczonych dokum entów  przy 
pomocy w łaściw ych organów.
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2) Jeżeli odtworzenie zagubionego lub zniszczonego dokum entu okaże 
się niemożliwe, wówczas w  protokole należy stw ierdzić tę okolicz­
ność i jeżeli dokum ent zawierał dane o stanie m ateriałow ym , usta­
lić kom isyjnie rzeczywisty stan  materiałowy.

W razie zgubienia łub zniszczenia dokumentóv/ rachunkow ych 
dowódca oddziału w  stosunku do w innych w draża postępowanie 
dyscypłinarne lub gdy czyn ich stanow i przestępstwo, przekazuje 
sprawę do właściwego prokuratora wojskowego.

3) Protokół dochodzeń w raz z odtworzonymi dokum entam i przedsta­
wia się w łaściwem u przełożonemu do zatw ierdzenia.

R o z d z i a ł  II 

DOWODY m a t e r ia ł o w e

84. Przekaz wyposażenia taborowego

,,Przekaz wyposażenia taborow ego“ (wzór n r 41) jest dowodem m a­
teriałow ym  obrotu zewnętrznego. Sporządza się go w  razie przenie­
sienia oddziału gospodarczego na zaopatrzenie taborow e do innego 
organu zaopatrującego. Dotychczasowy organ zaopatrujący sporzą- 
dza ^,jPrz’0kaz wyposażenia talborowego“ w  czterech egzem plarzach, 
z k tórych jeden zatrzym uje u siebie jako podstawę do skreśłenia od­
działu ze swego stanu zaopatrzenia, drugi egzem plarz (oryginał) prze­
kazuje do organu przyjm ującego, jako podstawę do przyjęcia oddzia­
łu  przekazanego na zaopatrzenie, a  trzeci egzem płarz o trzym uje od­
chodzący oddział gospodarczy w  cełu dołączenia go do pierwszego pół­
rocznego sprawozdania przedstawionego nowemu organowi zaopatru­
jącemu. Czwarty egzem plarz przesyła dotychczasowy organ zaopatru- 
jący V/ drodze służbowej do właściwego nadrzędnego organu zaopatru­
jącego.

Dotychczasowy organ zaopatrujący sporządza „Przekaz wyposaże­
nia taborowego“ na podstawie sprawozdania złożonego przez odcho­
dzący oddział gospodarczy według stanu na dzień podany w  rozkazie, 
którym  zostaje przeniesiony na zaopatrzenie do innego organu zaopa­
trującego.

Przekaz wyposażenia taborowego jest dokum entem  ściśle tajnym .

85. Asygnata

gna ta (wzór n r 7) jest dowodem m ateriałow ym  uzasadniającym  
w ew nętrzne i zewnętrzne obroty wpisane do księgi m ateriałow ej.

•Asygnata stanowi podstawę do w ydania z m agazynu (łuib przyjęcia 
do magazynu) sprzętu i m ateriału  talborowego.
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89. Dokumenty przewozowe przy transportach

Przy przewozach kolejowych każdy odbiorca wojskowy musi ibyć 
zaopatrzony w  zlecenie — list przewozowy oraz upoważnienie (spe­
cjalny wzór n r 2 i 4 — patrz  pk t 51 ust. 2).

W razie stw ierdzenia w  ładunku kolejowym :
a) częściowej lulb całkowitej s tra ty , kradzieży, uszkodzenia, braku 

w  ładunku;
b) braku dokum entów przy ładunku;
c) niezgodność ładunku z dokum entam i przewozowymi;
d) uszkodzenia opakowania przesyłek drobnicowych — należy 

bezzwłocznie zawiadomić władze kolejowe na stacji przezna­
czenia, które są óbowiązane stw ierdzić protokolarnie stan  prze­
syłki, a w razie potrzeby również jego wagę oraz, jeżeli to 
możliwe — przyczynę, czas i wysokość powstania szkody.

Stw ierdzenie stanu przesyłki i spisanie protokołu powinno nastąpić 
w o;becności przedstawiciela jednostki, dla której przesyłka by ła prze­
znaczona. Przedstawiciel ten  powinien otrzym ać od władz kolejowych 
odpis powyższego protokołu, k tóry  należy w ykorzystać przy wniesie­
niu ew entualnej reklam acji.

90. List transportowy

List transportow y (wzór n r 11) sporządza się przy w ysyłaniu ładun­
ku przez m agazyn (składnicę) transportem  samochodowym ,.lub 
konnym.

List transportow y sporządza się w  dwóch egzem plarzach na każdy 
samochód (wóz taborowy), z których jeden wręcza się konwojentowi 
samochodu (wozu) lub kierowcy (woźnicy), a drugi pozostawia się 
w kancelarii m agazynu wysyłającego.

Zgodność- wyszczególnionych w  liście transportow ym  przedm iotów 
ze stanem  rzeczywistym  stw ierdza swoim podpisem szef zaopatrzenia 
mundurowo-taibor owego.

Odbiorca po przyjęciu ładunku od konw ojenta potw ierdza odbiór 
i przykłada pieczęć, po czym list transportow y przesyła do m agazynu 
wysyłającego. W razie stw ierdzenia braków  dołącza się do listu  tran ­
sportowego protokół przyjęcia, czyniąc odpowiednią adnotację na 
liście. Sposób księgowania jest podany w  p k t 87.

List transportow y jest dokum entem  jawnym .

91. Upoważnienie do odbioru

Oscba upoważniona do odbioru przedm iotów (pkt 51 i 52) m usi być 
zaopatrzona w upoważnienie według wzoru n r 12.
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92. Zestawienie dowodów rachunkowych

Dla ułatw ienia pracy kancelarii szefa zaopatrzenia m undurow o-ta- 
,borowego można sporządzać zestawienie dowodów rachunkow ych 
(wzór n r 13). Zestawieniem  tym  m ożna obejm ować asygnaty lub inne 
dokum enty rachunkowe.

Zestawienie sporządza się zasadniczo w razie częstych obrotów  m a­
teriałowych.

Zestawienie jest dokum entem  jaw nym  łub tajnym , zależnie od cha­
rak te ru  zestaw ianych dokumentów.

93. Protokół skompletowania

Protokół skom pletow ania (wzór n r  42) jes t dowodem m ateriałow ym  
obrotu wewnętrznego, uzasadniającym  rozchodowanie określone] 
ilości części składowych przedm iotów  złożonych (np. części składo­
wych pojazdów, uprzęży, rzędów, zestawów narzędzi) i zaprzychodo- 
wanie odpowiedniej ilości kom pletów  sprzętu  luib zestawów narzędzi.

Protokół skom płetowania sporządza kom isja złożona z szefa zaopa­
trzenia m undurowo-taborowego, m agazyniera i k ierow nika w arszta­
tu, a  zatw ierdza go pomocnik dowódcy oddziału do spraw  zaopatrze­
nia.

Protokół skom pletowania sporządza się w  2 egzem plarzach, z k tó­
rych jeden pozostawia się w  oddziale gospodarczym jako dowod uza­
sadniający rozchodowanie użytych do skom pletowania części składo 
wych i zaprzychodowanie uzyskanych kom pletów sprzętu, drugi zas 
egzem plarz dołącza się do okresowego sprawozdania przedstawionego 
organowi zaopatrującem u.

Protokół skom pletowania jest dokum entem  jawnym .

94. Rachunek handlowy

Rachunek handlow y jest dowodem uzasadniającym  rozchód środ­
ków finansow ych i przychód m ateriałow y.

Rachunek handłowy sporządza dostawca w  jednym  egzem plarzu; 
należy dopilnować, by rachunek ten  zaw ierał następujące dane:

a) dokładny adres dostawcy;
b) datę sporządzenia rachunku (dzień, miesiąc, rok);
c) nazwę (numer) jednostki, dla której rachunek wystawiono;
d) nazwę przedm iotów w raz z ceną jednostkow ą i sum ą łączną 

(przy robotach — wyszczegółnienie rodzaju w ykonanej pracy);
e) ogółną należność rachunku, wyszczególnioną cyfrowo i słownie;
f) klauzulę pokwitowania odbioru należności: „Należność otrzy­

m ałem “, podpis osoby upoważnionej do podjęcia wykazanej
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należności lub dołączenie dowodu uregulow ania należności 
(przekaz pocztowy, blankiet nadawczy PKO), k tóry  zastępuje 
klauzulę pokwitowania.

W razie zakupu większej ilości przedm iotów należy sporządzić 
w 2 egzemplarzach protokół odbioru zakupionych , m ateriałów  
z uwzględnieniem  ich ilości i jakości. Jeden  egzem plarz protokołu do­
łącza się do rachunku handlowego, a drugi pozostaje w  dowodach 
m ateriałow ych. Wysokość sum y pieniężnej, przy której obowiązuje 
sporządzenie protokołu odbioru, określa ją  przepisy finansowe.

W razie zakupu m niejszej ilości przedmiotów, na które nie zachodzi 
konieczpość sporządzania protokołu odbioru, szef zaopatrzenia m un- 
durowo-taiborowego stw ierdza na rachunku odbiór ilościowy i jakoś­
ciowy przedm iotów do m agazynu oddziału, podając jednocześnie stro­
nę i pozycję księgi m ateriałow ej, pod k tórą przedm ioty te zostały 
wpisane.

Jeżeh nazwy przedm iotów wyszczególnione w  rachunku nie odpo­
w iadają ustalonem u m ianow nictw u wojskowemu, należy to  omówić 
na odwrotnej stronie rachunku, a w  księgowości m ateriałow ej księ­
gować obroty według m ianownictwa wojskowego

R o z d z i a ł III 

KSIĘGOWOŚĆ MATERIAŁOWA

95. Rodzaje księgowości

W gospodarce talborowej oddziału prowadzi się następującą księ­
gowość :

a) dziennik dokum entów przychodowo-rozchodowych;
b) księg i m ateriałow ą działu taiborowego (dla m ateriałów  trw a ­

łych);
c) księgę m ateriałów  jednorazowego użytku;
d) książkę magazynową;
e) książki m ateriałow e pododdziałów;
f) książki doręczeń przedm iotów do napraw y;
g) książki przeglądu sprzętu i m ateria łu  taborowego;
h) ew idencję w arsztatow ą — według przepisu o napraw ach sprzę­

tu  taiborowego.
Księgami zasadniczymi obejm ującym i wszystkie obroty m ateriało­

we w oddziale gospodarczym są;
a) księga m ateriałow a działu taborowego;
b) księga m ateriałów  jednorazowego użytku.
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96. Dziennik dokumentów przychodowo-rozchodowych
Dziennik dokum entów przychodowo-rozchodowych (wzór n r 17) 

prowadzi kancelaria szefa zaopatrzenia m undurowo-taborowego — 
wspólny dla działu m undurowego i talborowego.

R eiestru ie się w  nich kolejno dowody m ateriałow e. Na każdym  za- 
reiestrow anym  dowodzie m ateriałow ym  w pisuje się u  góry z prawej 
strony ołówkiem kołorowym  liczbę porządkową dziennika z a h a c z a ­
jąc rodzaj dowodu (przychodowy lub  rozchodowy) np. 15 P  lub
2 0 — R -  . . .  j  1Dziennik dokum entów przychodowo-rozchodowych jest dokum en­
tem  jawnym .

97. Księga materiałowa działu taborowego

1) Księgę m ateriałow ą działu taborowego (wzór n r 44) prowadzi kan­
celaria szefa zaopatrzenia m undurowo-taborowego pod jego bez­
pośrednim  nadzorem. r . j  i

Księga m ateriałow a działu talborowego służy do księgowania 
w szystkich obrotów przedm iotam i trw ałym i, k tóre w pływ ają na 
zmianę stanu  ilościowego lub jakościowego.  ̂ • i •

Na okładce w pisuje się datę założenia i zakończenia księgi. 
Księga m ateriałow a jest fołiowana. Dła każdego ew idencjowa- 

nego przedm iotu przeznacza się w  zależności od potrzelby jedno
lub  k ilka folio księgi. . •

W skorowidzu znajdującym  się na początku księgi w p isu je  się 
nazwy przedm iotów według katałogu i zaznacza się Oî  o wpisa 
nego przedm iotu num er folio, na k tórym  dany przedm iot jest za-

Księga m ateriałow a działu tąborowego w ykazuje stan  ogólny 
przedm iotów posiadanych przez oddział oraz podaje, ile z tych 
przedm iotów w edług poszczególnych klas w artości użytkowej znaj­
duje się w  m agazynie i w  pododdziałach oraz w ykazuje ogolny stan
przedm iotów  będących w  zawieszeniu. i

W rubryce „W zawieszeniu“ w ykazuje się te przedm ioty, k tóre 
w skutek ujaw nionych braków  lub s tra t są przedm iotem  dochodzeń 
adm inistracyjnych. W pisując przedm ioty te do
szeniu“, należy jednocześnie spisać je ze stanu  ogolnego oM ziału 
oraz ze stanu m agazynu lub pododdziałów — w  zależności od tego,
gdzie b rak  lub s tra ta  powstała. .  ̂ .

Podstaw ą dokonania takiego w pisu (obrotu) stanow i stw ierdzę 
nie powstania braku  lub s tra ty  w  rozkazie dziennym  dowodcy od­
działu a dła dokonania zapisu b raku  lub s tra ty  w  rozchod p ra ­
womocne zarządzenie o w ynagrodzeniu szkody lulb o um orzeniu

3) :Sść^ przedm iotów  oddanych do użytku każdem u pododdziałowi,
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a  w ykazanych w  rubryce danego pododdziału w  księdze m ateria­
łowej, powinna Ibyć zgodna z ilością wykazaną w  książce m ateria­
łowej pododdziału.

4) Po zaksięgowaniu obrotu w pisuje się na każdym  dowodzie m ate­
riałow ym  stronę i pozycję księgi, pod k tó rą  dany obrót wpisano.

5) Kkięgę m ateriałow ą działu taborowego zam yka się:
a) przy inw entaryzacji;
b) przy sporządzaniu sprawozdania okresowego;
c) przy czynnościach zdawczo-odbiorczych;
d) na żądanie władz kontrolujących.

Zamknięcie księgi polega na uprzednim  skontrolow aniu w szyst­
kich zapisów od ostatniej kontroli przez porównanie ich z dowo­
dami m ateriałow ym i, a następnie na wpisaniu w  rubryce „Uzasad­
nienie obrotów “ klauzuli ,,Stan książkowy na  d z i e ń ..................“,
a  w  pozostałych rubrykach  — odpowiednich liczb w ynikających 
z zamknięcia.

6) U jawnione przy inw entaryzacji nadw yżki lub braki w  sprzęcie 
w pisuje się do księgi m ateriałow ej na podstawie odpowiedniego 
dowodu m ateriałow ego i po podkreśleniu w yprow adza się stan 
książkowy danego przedm iotu we wszystkich rubrykach.

7) Obroty i stan  m ateriałow y wykazane w  księdze m ateriałow ej od­
działu stanow ią podstawę do sporządzenia sprawozdania o stanie 
zaopatrzenia w  sprzęt taborowy.

Księga m ateriałow a działu taborowego jest dokum entem  tajnym .
8) Ewidencję m ateriałów  jednorazowego użytku  należy prowadzić 

w  książce m ateriałow ej pododdziału (wzór n r 22) w edług zasad po­
danych dla pododdziału (pkt 99).

Księga m ateriałów  jednorazowego użytku  jest dokum entem  
jaw nym .

98. Książka magazynowa

Książkę m agazynową (wzór n r 20) sprzętu i m ateriału  taborowego 
prowadzi m agazynier, w ykazując w  niej bieżąco obroty w  magazynie 
według klas wartości użytkowej. Dla każdego przedm iotu, zależnie od 
potrzeb, przeznacza się odpowiednią ilość stron.

M ateriały jednorazowego użytku m agazynier prowadzi w  książce 
m ateriałow ej pododdziału (wzór n r 22) według zasad podanych dla 
pododdziału (pkt 99).

Książka m agazynowa w inna być uzgodniona z księgą m ateriałow ą 
działu taborowego po każdym  większym obrocie m ateria łu  w  m aga­
zynie.

Czynność tę odnotowuje szef zaopatrzenia m undurowo-taborowego 
na ostatnich kartkach  książki, przeznaczonych do tego celu.

Książkę m agazynową zam yka się przy zmianie m agazyniera, inw en­
taryzacji, w  końcu okresu gospodarczego, na żądanie przeprowadza-
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jących kontrolę oraz w  innych przypadkach na zarządzenie dowódcy 
oddziału.

Książka m agazynowa jest dokum entem  tajnym .

99, Książka materiałowa pododdziału

Książkę m ateriałow ą pododdziału (wzór n r 22) prowadzi kancelaria 
dowódcy pododdziału pod ¡bezpośrednim nadzorem  szefa pododdziału.

Książka m ateriałow a służy do w ykazania faktycznego stanu sprzętu 
i m ateria łu  posiadanego przez pododdział gospodarczy. W pisuje się* do 
niej bieżąco wszystkie obroty m ateriałow e w pływ ające na zm ianę sta ­
nu w  sprzęcie lub m ateriale. W ykazuje się w  niej tylko ogólne obroty 
i ogólny stan  ilościowy każdego przedm iotu bez podziału na klasy 
wartości użytkowej.

M ateriały podlegające zawieszeniu w yprow adza się ze stanu  książ­
kowego pododdziału na  podstawie zarządzenia szefa zaopatrzenia 
m undur o wo-tabor owego.

Ewidencja m ateriałów  w  zawieszeniu prowadzona jest na szczeblu 
oddziału gospodarczego.

Rozchodowanie m ateriałów  jednorazowego użytku  (środków kon­
serw acyjnych, m ateria łu  podkowniczego) z książki m ateriałow ej pod­
oddziału należy przeprowadzać w  okresach kw artalnych  na podsta­
wie rozkazu dziennego dowódcy pododdziału, stw ierdzającego fak ty ­
czne zużycie tych  m ateriałów  w  danym  okresie.

Za podstawę do ustalenia ilości zużytego m ateria łu  podkowniczego 
służą pododdziałowe książki kucia koni.

Książka m ateriałow a pododdziału jest dokum entem  tajnym .

100. Książka doręczeń przedmiotów do naprawy

Każdy pododdział posiadający na w yposażeniu sprzęt taborow y 
prow adzi książkę doręczeń przedm iotów  do napraw y (wzór n r  24).

Książka ta  służy do w ykazyw ania przedm iotów  oddanych przez 
pododdział do w arsztatów  oddziału oraz odebranych po naprawie.

Potw ierdzenie przyjęcia przedm iotów  podpisuje kierow nik w arszta­
tu  w  przeznaczonej n a  ten  cel rubryce, a pokw itow anie zw rotu  nap ra­
w ionych przedm iotów  stw ierdza przyjm ujący sprzęt po napraw ie.

Książka doręczeń m ateriałów  do napraw y jest dokum entem  jaw ­
nym.

101. Książka przeglądu sprzętu i materiału taborowego

Książkę przeglądu sprzętu  i m ateria łu  taborowego (wzór n r 45) pro­
wadzą wszystkie oddziały gospodarcze, posiadające w  użytkow aniu 
sprzęt i m ateria ł taborowy.
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W pisuje się do niej dokonywane przeglądy sprzętu i m ateriału  
taiborowego tak  okresowe jak  i doraźne.

Zapisy z każdego przeglądu um ieszczają w  niej w ew nętrzne i zew­
nętrzne organa kontrolne.

Książka przeglądu sprzętu i m ateria łu  talborowego jest dokum entem  
jawnym .

102. Ewidencja warsztatowa

Rachunkowość i księgowość w  w arsztatach napraw kow ych prow a­
dzą kierownicy w arsztatów  pod nadzorem  szefa zaopatrzenia m undu- 
ro w o-tabor o wego.

Sposób prowadzenia tej rachunkowości i księgowości regulują od­
rębne przepisy.

R o z d z i a ł  IV

SPRAWOZDAWCZOŚĆ MATERIAŁOWA

103. Cel i charakter sprawozdawczości

Spra wozdawczość m ateriałow a oddziałów gospodarczych m a na celu 
przedstawienie organom  zaopatrującym  rzeczywistych danych o stanie 
sprzętu i m ateria łu  taborowego w  oddziale na dzień sprawozdawczy 
oraz wyliczenia się z póbranych, nabytych, zwróconych, zużytych lub 
zniszczonych m ateriałów .

Sprawozdania m ateriałow e są dla organów  zaopatrujących jednym  
z podstawowych elem entów  do sporządzenia planów  zaopatrzenia m a­
teriałowego. Dlatego też każde sprawozdanie obrazujące okres sp ra­
wozdawczy, każde zapotrzebowanie m ateriałow e m usi być dokładnie 
sporządzone i szczegółowo analizowane w  oparciu o rzeczywisty stan 
m ateriałow y, o płan gospodarczy i potrzeby oddziału.

104. Terminy przedstawiania sprawozdań materiałowych

1) Sprawozdania m ateriałow e przedstaw iają oddziały gospodarcze 
do organu zaopatrującego w  okresach półrocznych, a  m ianowicie:
a) w  term inie do dnia 10 lipca każdego roku za okres od 1 stycz- 

cznia do 30 czerwca danego roku;
b) w  term inie do dnia 10 stycznia za okres od 1 lipca do 31 grud­

nia ubiegłego roku.
2) Odpowiedzialny za term inow e i dokładne sporządzenie sprawoz­

dań w  oddziale gospodarczym jest szef zaopatrzenia m undurow o- 
taboiowego oraz pomocnik dowódcy oddziału do spraw  zaopatrze­
nia.
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3) Sprawozdania podpisuje szef zaopatrzenia 'm undurow o-taborowe­
go i pomocnik dowódcy oddziału do spraw  zaopatrzenia. Ponadto 

■ strony, na k tórych są podaw ane stany osobowe i stany koni pod­
pisuje szef sztabu i jest za nie odpowiedzialny.

Sprawozdanie zatw ierdza dowódca oddziału, gospodarczego.

105. Sprawozdanie o stanie zaopatrzenia i napraw sprzętu taborowego

1) Sprawozdanie o stanie zaopatrzenia i napraw  sprzętu talborowego 
obejm uje pięć działów, a mianowicie;

Dział I — Sprzęt zasadniczy i pomocniczy, m ateria ły  konser­
w acyjne i podkownicze.

Dział II — M ateriały  napraw kow e i części wym ienne.
Dział III — N apraw y sprzętu.
Dział IV — Zapotrzebowanie narzędzi.
Dział V — C harakterystyka gospodarki talborowej.

2) Na stronie pierwszej sprawozdania w  tabelce dotyczącej ew idencji 
koni oraz w  tabelce dotyczącej ew idencji rzem ieślników należy 
wykazać w  pierwszej rubryce ilości ustalone etatem , a  w  drugiej 
rubryce faktyczne stany na dzień zam ykający okres spraw ozdaw ­
czy.

3) Poszczególne ruibryki spraw ozdania o stanie zaopatrzenia i napraw  
sprzętu talborowego w ypełnia się w  poszczególnych działach nastę-

' pująco:

Dział I

rubr. 4 — w pisuje się należność m ateriałow ą dla oddziału gospodar­
czego na podstawie e ta tu  i tabel należności z tym , że dla 
m ateriałów  podkowniczych oraz środków konserw acyj­
nych uwzględnia się w  tej rubryce należność roczną;

rubr. 5 — w pisuje się stan  m ateriałow y z rubr. 20. poprzedniego 
sprawozdania, a jeżeli była przeprowadzona inw entary ­
zacja sprzętu  w oddziale, w pisuje się stan  m ateriałow y 
z w ykazu klasyfikacyjno-inw entaryzacyjnego, jeżeli in­
w entaryzacja zbiega się z dniem  sporządzenia sprawoz­
dania ;

m b r. 6 — w pisuje się przedm ioty otrzym ane z magazynów organu 
zaopatrującego;

rubr. 7 — wpisuje się przedm ioty otrzym ane z pododdziałami przy­
dzielonymi na zaopatrzenie (na podstawie przekazów 
m ateriałow ych) oraz przedm ioty otrzym ane z innych od­
działów na podstawie dowodów m ateriałow ych;

rubr. 8 ;— w pisuje się przedm ioty zakupione, wyprodukow ane, nad­
wyżki i inne;

ruibr. 9 — w pisuje się sumę ruibryk 5, 6, 7 i 8;
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rubr. 10 — wpisuje się przedm ioty ulbyłe Ibezpowrotnie, jak  sprzeda­
ne, wydane bezpłatnie itp .;

rUbr. 11 — w pisuje się przedm ioty przekazane na  podstawie przeka­
zów m ateriałow ych oraz innych  dowodów m ateriało- 
Avych do innego oddziału gospodarczego i organu zaopa­
trującego;

rubr. 12 — wpisuje się przedm ioty przeniesione do rulbryki 21 „W za­
wieszeniu“ ;

rdbr. 13— wpisuje się sum ę rubryk  10, 11 i 12;
rubr. 14 — 16 — w pisuje się przedm ioty według klas wartości użyt­

kowej będące w  m agazynie;
rubr. 17 — 19 —- wpisuje się przedm ioty według klas wartości użyt­

kowej będące w  eksploatacji oddziału gospodarczego;
rubr. 20 — w pisuje się sum ę ru b ry k  14, 15, 16, 17, 18 i 19;
rubr. 21 — wpisuje się przedm ioty u jęte w  ew idencji jako zawieszo­

ne;
rubr. 22 — w pisuje się przedm ioty planowane do w ybrakowania 

w  przyszłym  okresie sprawozdawczym.

Dział II

rubr. 4 — wpisuje się stan m ateriałów  napraw kow ych i części w y­
m iennych z rulbr. 13 poprzedniego sprawozdania, a jeżeli 
była przeprowadzona inw entaryzacja sprzętu w  oddziale 
w pisuje się s tan  m ateriałow y z w ykazu klasyfikacyjno- 
inw entaryzacyjnego, jeżełi inw entaryzacja zlbiega się z 
dniem sporządzenia sprawozdania;

rubr. 5 — 12 — wpisuje się obroty przychodowo-rozchodowe m a­
teriałów  napraw kow ych i części wym iennych dokonane 
w  danym  okresie sprawozdawczym; 

rUbr. 13 — w pisuje się stan  wyjściowy m ateriałów  na następny okres 
sprawozdawczy;

rUbr. 14 — wpisuje się przedm ioty u ję te  w ew idencji jako zawie­
szone.

Dział III

rubr. 4 

rubr. 7

6 — wpisuje się ilości zaplanowanych napraw  w  okresie 
spraw ozdaw czym ;
11 — wpisuje się ilości przeprowadzonych napraw  w  
okresie sprawozdawczym.

Dział IV

w pisuje się brakujące narzędzia niezbędne do ukom ple- 
tow ania posiadanych zestawów rzemieślniczych.



Dział V

O bejm uje ogólną charak terystykę gospodarki taborow ej, k tó ra  po­
w inna dać organowi zaopatrującem u obraz pracy na przestrzeni okre­
su sprawozdawczego, a mianowicie;

a) stan  m agazynów taborow ych —  wystarczalność pod względem 
pojeaimości (brak lub nadm iar), potrzeby rem ontow e m agazy­
nów, potrzelbne urządzenia w ew nętrzne (półki, wieszaki, pomo- 
sty); . , . .

h) ocena zasadniczego sprzętu  taborowego z punk tu  widzenia jego 
przydatności, w ytrzym ałości i zastosowania;

c) ocena w łasna w yniku dokonanych prac i osiągnięć z podkre­
śleniem uzyskanych oszczędności przez realizację tych  zadań;

d) w ykazanie ew entualnych trudności w  zakresie zaopatrzenia 
i napraw  sprzętu;

e) zestawienie podstawowych zam ierzeń planow anych na przyszły 
okres sprawozdawczy;

f) w łasne w nioski zm ierzające do ulepszenia i uspraw nienia go­
spodarki taborow ej.

106. Zestawienie przychodowe (rozchodowe)

W celu przeanalizowania i w ydania oceny cenzuralnej przez organ 
zaopatrujący należy dołączyć do sprawozdania sporządzonego na 
wzorze n r 46 zestawienie przychodowe (rozchodowe) na obroty ze­
w nętrzne w ykazane w  dziale I w  rubrykach  8 i 10.

Do każdej z wyżej wym ienionych ru b ry k  sporządza się na oddziel­
nym blankiecie (wzór n r 47) zestawienie obrotów.

Zestawienie przychodowe (rozchodowe) sporządza się w  następują­
cy sposób:
1) Do rub ryk i 8-ej działu I sprawozdania:

a) w  rubrykach  nagłówkowych „Skąd przybyło lub dokąd ubyło“ 
w pisuje się źródło przychodu, np. zakupiono, nadw yżki itp.;

b) w  rulbrykach nagłówkowych ,,Nr i data  dowociu“ w pisuje się 
n r  i datę dowodu, na podstawie którego sprzęt został zaprzy- 
chodow any;

c) ryb ryk i 1, 2 i 3 zestaw ienia n ie w ym agają w yjaśnień;
d) w  rubrykach  od 4 — 9 w pisuje się ilość danego sprzętu  o trzy­

manego w edług poszczególnych dowodów m ateriałow ych;
e) w  rubryce lO-iej „Razem“ w pisuje się sumę rulbryk 4 — 9.

2) Do rulbryki 10-ej działu I sprawozdania:
a) w  rubryce nagłówkowej „Skąd przybyło lub dokąd ubyło“ 

w pisuje się rozchody, np. sprzedano, wydano bezpłatnie itp.;
b) pozostałe rubryk i w ypełnia się w  sposób podany pod lit. a).

Rozchodu m ateria łu  podkowniczego i środków konserw acyjnych
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zużytych według norm. określonych tabelam i należności w  zestawie­
niu rozchodowym ujm ować nie należy.
3) Przy sporządzaniu zestawienia przychodowego (rozchodowego) 

obowiązuje kolejność m ianownictwa sprzętu i m ateriału  jak  w 
sprawozdaniu wzór n r 46.

107. Sprawozdania ankietowe

Niezależnie od sprawozdań okresowych, w  przypadkach regulow a­
nych każdorazowo oddzielnym i zarządzeniam i centralnego organu 
zaopatrującego, oddziały gospodarcze przedstaw iają sprawozdania an­
kietowe.

Sprawozdania ankietow e dotyczą technicznej strony zaopatrzenia 
taborowego, tj. przydatności i praktyczności sprzętu i m ateriału  tabo­
rowego wydawanego oddziałom do użytku.

Sprawozdania ankietow e obejm ują zestawienie spostrzeżeń, uwag 
oraz uzasadnionych wniosków, w ynikających z praktycznego stoso­
wania tabel należności, norm  m ateriałow ych, zestawów oraz z doś­
wiadczeń i prób ze sprzętem  i m ateriałem  taborowym.



C Z Ę Ś Ć  IV 

N A D Z Ó R

R o z d z i a ł  I 

CEL I FORMY NADZORU

108. Cel nadzoru

W ykonywanie nadzoru nad gospodarką taborow ą m a na celu:
a) sprawdzenie stanu  gospodarki taborow ej pod względem praw i­

dłowego i racjonalnego jej prowadzenia;
b) spraw dzenie sprawnego działania organów zarządzających 

działem gospodarki taborow ej;
c) sprawdzenie przestrzegania obowiązujących przepisów (zarzą­

dzeń, regulam inów , instrukcji i wytycznych) regulujących 
czynności w  gospodarce taiborowej;

d) spraw dzenie stanu  ilościowego i jakościowego sprzętu i m ate­
riału  taborowego oraz sposobu jego użytkow ania;

e) sprawdzenie stanu  rzeczywistego w innych zagadnieniach go­
spodarki tąborow ej;

f) udzielanie pomocy, wskazówek i pouczeń w w ypadkach tego 
wym agaj ący c h ;

g) wyciąganie wniosków w  k ierunku popraw y i wzmożenia w ięk­
szej troski nad sprzętem  i m ateriałem  taborow ym  w  celu pod­
niesienia sprawności bojowej oddziału;

h) doraźne usunięcie drobnych uchybień.
Do dokonywania nadzoru olbowiązany jest każdy przełożony z ty ­

tu łu  służby.
Nadzór pow inien być dokonyv/any tak, aby nie u trudn iał norm al­

nej pracy oddziału. ^

109. Formy nadzoru

Form am i nadzoru na odcinku gospodarki taborowej są:
a) przeglądy; c) inspekcje;
b) kontrole; d) cenzura.
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R o z d z i a ł  II 

PRZEGLĄD

110. Rodzaje przeglądów

W gospodarce taborowej oddziału gospodarczego stosuje się nastę­
pujące rodzaje przeglądów:

a) przeglądy codzienne;
b) przeglądy okresow e;
c) przeglądy doraźne.

111. Przegląd codzienny

1) Przegląd c o d z i e n n y  sprzętu  i m ateria łu  taborowego dokony­
w any jest przez użytkującego (woźnicę, jezdnego, luzaka) oraz 
przez sprawującego bezpośredni nadzór nad sprzętem  talborowym 
(szefa pododdziału gospodarczego, dowódcę drużyny taborow ej, 
podoficera gospodarczego).

Celem przeglądu codziennego jest sprawozdanie:
a) czy sprzęt taborowy będący w  użytku nie wym aga napraw , 

które należałoby niezwłocznie przeprowadzić;
b) czy nie zaszła konieczność w ym iany jakiejś części składowej 

sprzętu ze względu na jej uszkodzenie lu;b zużycie;
c) czy osie pojazdów są odpowiednio nasm arow ane (czy sm ar nie 

uległ zanieczyszczeniu lub zużyciu);
d) czy uprzęże i rzędy w ierzchowe są należycie dostosowane do 

koni i czy nie zachodzi obawa odparzenia lub odsednienia 
koni;

e) czy konserw acja pojazdów, uprzęży, rzędów i przy borów do 
pielęgnacji koni jest odpowiednia;

f) czy stan  podkucia (podków i haceli) koni w yruszających do 
pracy nie nasuwa zastrzeżeń.

2) Niezależnie od stałej, codziennej troski o utrzym anie sprzętu 
w  stanie należytej konserwacji, jeden z dni tygodnia powinien 
być przeznaczony ha gruntow ne czyszczenie, usunięcie drobnych 
usterek oraz konserwację użytkow anych przedm iotów zaopatrze­
nia taborowego.

3) O wszystkich stw ierdzonych usterkach dokonujący przeglądu 
m elduje ibezzwłocznie swemu bezpośredniem u przełożonemu, któ­
ry  obowiązany jest wydać stosowne zarządzenie.
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112. Przeglądy okresowe

1) Dokonywanie przeglądu o k r e s o w e g o  polega na stw ierdzeniu 
rzeczywistego stanu jakościowego i ilościowego przedm iotów  zao­
patrzenia taborowego, poznaniu stopnia wyszkolenia personelu 
służby taborow ej oraz innych zagadnień in teresu jących  dokony- 
wującego przeglądu.

2) Organ przeprowadzający przegląd okresowy może w  trakcie jego 
dokonywania wydawać zarządzenia (w zakresie swych upraw nień) 
na m iejscu, na odprawie lub pisemnie, 2̂ ’v\dadamiając o tym  w ła­
ściwy organ gospodarki taborow ej.

Przy dokonywaniu przeglądu okresowego przeprow adzający prze­
gląd obowiązany jest przejrzeć w szystek sprzęt i m ateria ł taborow y 
będący w użytkowaniu.
3) W dniu wyznaczonym dla dokonania przeglądu okresowego sprzęt 

użytkowany należy zgromadzić w  odpowiednim m iejscu — w  spo­
sób um ożliw iający sprawne oraz dokładne przeprowadzenie prze­
glądu, a  mianowicie:
a) pojazdy konne (wozy, dwukółki, kuchnie połowę konne) — za­
przężone ;
b) kuchnie połowę przyczepy samochodowe — sparkowane;
c) rzędy wierzchowe — na koniach (konie osiodłane);
d) przybory końskie — przy zaprzęgach i koniach wierzchowych;
e) przedm ioty dodatkowe — ułożone na stołach, ław kach lub 

skrzyniach.
W szystek sprzęt podlegający przeglądowi m^usi być oczyszczony 

i odpowiednio zakonserwowany.
4) W ram ach przeglądów okresowych pomocnik dowódcy oddziału 

do spraw  zaopatrzenia oraz szef zaopatrzenia m undur Owo-taboro­
wego olbowiązani są przeprowadzać przeglądy sprzętu i . m ateriału  
zmagazynowanego oraz przeglądy całokształtu pracy w arsztatów  
napraw kow ych działu talborowego.

Przegląd sprzętu  i m ateria łu  zmagazynowanego odbywa się na 
m iejscu w m agazynie i m a na celu stw ierdzenie:

a) ■ przestrzegania właściwej konserw acji i odpowiedniego rozmie­
szczenia sp rzę tu ;

b) Utrzymania porządku i czystości w  m agazynach;
c) term inowego odnaw iania zapasów;
d) zabezpieczenia magazynów.

Przeprow adzany przegląd w  w arsztatach powinien obejm ować 
spraw dzenie:

a) racjonalnej organizacji pracy i sposobu dokonywania napraw ;
b) racjonalnego zużycia m ateriałów  naprawkowych,
c) prowadzenie ustalonych przepisam i dokum entów w arsztato­

wych;
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d) fachowego przygotowania oraz wydajności pracy rzem ieślni­
ków itp.

5) Rozróżnia się następujące przeglądy okresowe:
a) Przeglądy m i e s i ę c z n e ,  przeprowadzane raz w m iesiącu 

przez dowódców pododdziałów z udziałem szefów pododdzia-. 
łów (podoficerów gospodarczych, dowódców drużyn taboro­
wych) — zgodnie z planem  zatwierdzonymi przez dowódcę od­
działu.

Przeglądy te m ają na celu stw ierdzenie, czy sposóib użytkow ania 
1 konserwacji sprzętu taborowego przez olbsługę talboru jest zgodny 
z obowiązującymi przepisam i oraz czy stan przedmiotów zaopatrzenia 
z g ^ n y  jest ze stanem  ew idencyjnym , w ykazanym  w  dokum entacji 
pO oddziału. W wyniku przeglądu dowódca pododdziału ocenia stan 
utrzym ania sprzętu, stopień jego przydatności użytkowej, poleca usu- 
n ^  wszystkie zauważone usterki i niedomagania, wyróżnia użytkow ­
ników pOm ących wzorowo swoje obowiązki, a w  stosunku do zanied- 
t>ujących się wyciąga odpowiednie konsekwencje służbowe.

b) Przeglądy d w u m i e s i ę c z n e  dokonywane raz na 2 m ie­
siące, przeprowadzane przez szefa zaopatrzenia m undurow o- 
taborowego według planu zatwierdzonego przez dowódcę od­
działu.

Przeglądy te przeprowadza szef zaopatrzenia mudurowo-taiborowe- 
go w  o,'becności i przy współpracy dowódcy pododdziału oraz szefa 
pododdziału (dowódcy drużyny taborowej, podoficera gospodarczego).

Przeglądy te m ają na celu ustalenie stanu zaopatrzenia oddziału 
w sprzęt i m ateriał taborowy oraz sprawdzenie sprawności personelu 
obsługi taboru w  zakresie prawidłowego i racjonalnego użytkowania 
sprzętu.

Przegląd dwumiesięczny jest jednocześnie przeglądem miesięcznym 
1 w miesiącu jego przeprowadzenia nie przeprowadza się przeglądu 
miesięcznego,

c) Przeglądy p ó ł r o c z n e  przeprowadzane przez pomocnika 
dowódcy oddziału do spraw  zaopatrzenia z udziałem szefa 
zaopatrzenia m undurowo-taborowego i dowódców pododdzia­
łów, należy tak rozplanować, aby umożliwiły przegląd sprzętu 
taborowego przed okresem ćwiczeń letnich oraz po zakończeniu 
cwiczeń.

Przeglądy te m ają na celu obok ustalenia stanu zaopatrzenia — 
zabezpieczenie gotowości bojowej służby taborowej przed w ym ar­
szem oddziału do ńbozu ćwiczeń oraz doprowadzenie do należytego 
stanu  sprzętu taborowego niezwłocznie po powrocie oddziału z obozu 
cwiczen.

Przeprowadzenie przeglądu, półrocznego uwalnia od obowiązku 
przeprojradząnia w danym  miesiącu przeglądu dwumiesięcznego oraz 
przeglądu miesięcznego. e
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113. Przegląd doraźny

Przegląd d o r a ź n y  jest to szczegółowe sprawdzenie stanu zao­
patrzenia oddziału w sprzęt i m ateriał taborowy. Przegląd ten  rnoże 
oibejmpwać całość gospodarki taborow ej oddziału lub poszczególne 
jej działy w  zależności od potrzeb. Przeglądy doraźne przeprow adza­
ją  przełożeni od dowódcy oddziału wzwyż oraz organa upraw nione do 
dokonania inspekcji lub kontroli.

Dowódca oddziału, spraw ujący z racji swego stanowiska ogólny 
nadzór nad całokształtem  gospodarki taborow ej oddziału, przepro­
wadza doraźne przeglądy sprzętu i m ateriału  taborowego będącego 
w  użytkowaniu, przeglądy m agazynów i w arsztatów  napraw kow ych 
w  term inach przez siebie ustalonych.

114. Ewidencjonowanie przeglądów

Przeglądy okresowe i doraźne sprzętu i m ateriału  taborowego ew i­
dencjonuje się w książce przeglądu (wzór n r 45), k tóra powinna znaj­
dować się w każdym  oddziale (pododdziale) gospodarczym posiadają­
cym sprzęt i m ateriał taborow y (patrz pk t 101).

R o z d z i a ł  III

KONTROLA, mSPEKCJA, CENZURA

115. Kontrola

1) K ontrola działu gospodarki taborowej w  oddziale gospodarczym 
może być wew nętrzna, jeżeli zarządzona jest przez dowódcę od­
działu, lub zewhęirzna, jeżeli zarządza przeprow adzenie kontroli 
i dokonuje jej organ nadrzędny.

2) Kontrola w e w n ę t r z n a  w  oddziale polega na sprawdzeniu 
rzeczywistego stanu  ilościowego i jakościowego sprzętu  1 m ate­
riału  taborowego, na spraw dzeniu zgodności i prawidłowości obro­
tów materiałowych- na podstawie ksiąg i dokum entów rachunko­
wych oraz na spraw dzeniu sposobu w ykonania obowiązujących 
przepisów i zarządzeń. K ontrolę w ew nętrzną zarządza dowódca 
oddziału w zależności od potrzeby, a w szczególności;
a) , dla uzyskania rzeczywistych danych do półrocznego sprawOZ^ 

dania o 'zaopatrzeniu oddziału w sprzęt i m ateriał taborowy.
W tym  przypadku głównym zadaniem  kontroli jest stw ierdzenie 

prawidłowości klasyfikacji sprzętu, porównanie stanu faktycznego ze 
stanem  w ykazanym  w dokum entacji oraz zbadanie innych zagadnień, 
co do których kontrola okaże się konieczna.
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!b) w  przypadku zaistnienia potrzeby niezwłocznego sprawdzenia 
stanu m ateriałow ego oddziału.

Dla przeprowadzenia kontroli dowódca oddziału wyznacza komisję 
wew nętrzną, k tóra przeprowadza kontrolę gospodarki taborowej przy 
współudziale szefa zaopatrzenia m undurowo-taborowego, dowódcy 
pododdziałów oraz oficera politycznego.

Z przeprowadzonej kontroli-należy sporządzić protokół w  dwóch 
egzemplarzach, stw ierdzając jednocześnie podpisami zam knięcia od­
nośnych ksiąg m ateriałow ych.

Jeden  egzem plarz protokołu należy przedstaw ić w drodze służbo­
wej szefowi tyłów  okręgu wojskowego, a  drugi pozostawić w  oddziale.
3) Kontrolę zew nętrzną przeprow adzają wyżsi przełożeni oddziałów 

osobiście lub przez swoje organa upoważnione do przeprowadzenia 
kontroli.

Kontrola ta  może być przeprowadzona:
a) jednoosobowo lub zespołowo;
b) w jednym , w  kilku lub we wszystkich działach służby tąbo- 

row ej;
c) wyrywkowo, obejm ując jedno albo kilka zagadnień, lub szcze­

gółowo, obejm ując całokształt gospodarki taiborowej.
Po przeprowadzeniu kontroli, osoby kontrolujące sporządzają pro­

tokół z kontroli. Na podstawie protokołu zainteresowani dowódcy w y­
dają zarządzenia pokontrolne w  granicach swych kom petencji.

Ponadto kontrolę całokształtu gospodarki taiborowej przeprowadza 
właściwy organ zaopatrujący.
4) Na podstawie ustaw y o kontroli państwowej przeprowadza rów­

nież kontrolę gospodarki w  oddziałach M inisterstwo Kontroli Pań­
stwowej przez swoich delegatów.

K ontrola ta  pelega na ścisłym sprawdzeniu gospodarki taborowej 
(lub poszczególnych jej działów) za określony czas, w  połączeniu ze 
sprawozdaniem  dokum entów pod względem m erytorycznym  i for- 
rnalnym.

Sposób przeprowadzenia tej kontroli regulu ją  odrębne przepisy.

116. Inspekcja

Inspekcję przeprow adzają przełożeni po linii dowódczej i fachowej 
od szczebla dywizji (równorzędnej) wzwyż lulb oficerowie przez nich 
upoważnieni.

■ W zależności od swego charak teru  inspekcja — podobnie jak  kon­
tro la zew nętrzna — może być przeprowadzona:

a) jednoosobowo lub zespołowo;
b) w  jednym , kilku łub we wszystkich dżiałach gospodarki tabo­

rowej ;
c) wyrywkowo — obejm ująca jedno lulb kilka zagadnień gospo-
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dar czy ch, lub też szczegółowo —  obejm ująca całokształt gos­
podarki talborowej.

Zakres inspekcji reguluje każdorazowo rozkaz w ładzy nakazującej 
jej przeprowadzenie.

W w yniku inspekcji oddział inspekcjonowany, w zależności od de­
cyzji w ładzy nakazującej inspekcję, może otrzym ać zarządzenie po- 
inspekcyjne.

117. Cenzura

Cenzura sprawozdań w  dziale gospodarki taborowej polega na po­
rów naniu sprawozdania z ew idencją władzy sprawdzającej oraz z do- 
kumentafmi uzasadniającym i sprawozdanie, na analizie sprawozdania 
i sprawdzenia obliczeń rachunkowych.

Cenzurę w ykonuje organ zaopatrujący. W w yniku cenzury oddział 
gospodarczy otrzym uje orzeczenie cenzuralne, w k tórym  podana jest 
ogólna ocena sprawozdania, stw ierdzone błędy i usterki, polecenia 
usunięcia tych błędów i usterek oraz analiza stanu  zaopatrzenia od­
działu gospodarczego.

SPIS WZORÓW

Numer
mzoiu

Nazwa wzoru Do punktu 
przepisóuj

7 Asygnata 85
8 Rejestr przekazanych dokumentóv/ 86

10 Protokół przyjęcia 87
11 List transportowy 90
12 Upoważnienie do odbioru 91
13 Zestawienie dowodów rachunkowych 92
17 Dziennik dokumentów przychodowo-rozchodo-

wych 96
20 Książka magazynowa 98
22 Książka materiałowa pododdziału 99
24 Pododdziałowa książka doręczeń przedmiotów

do naprawy (prania) 100
38 Rozkaz wyjazdu 62
39 Książka ewidencji pracy wozów taborowych 62
40 Protokół kwalifikacyjny 73
41 Przekaz wyposażenia taborowego 84
42 Protokół skompletowania 93
43 Metryka 67
44 Księga materiałowa działu taborowego 97
45 Książka przeglądu sprzętu i materiału taboro-

wego 101
46 Sprawozdanie o stanie zaopatrzenia i napraw

sprzętu taborowego 105
47 Zestawienie przychodowe (rozchodowe) 106
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J.W. nr W z ó r  n r  10

PROTOKÓŁ PRZYJĘCIA
Sporządzony dnia .................................... 19.....r.
na przedmioty dostarczone przez ..........................
UJ dniu 19..... r, na podstamie
przesyłką ................................................... ...................
za asygnatą................................... ,z dnia.................... 19

Nazma przedmiotu
Jedn.
miary

S t a n R ó ż n i c a
Umagimg dom o d u izeczpm isty b rak nadm yżka

kl. ilo ść kl. ilo ść kl. i lo ść kl. ilo ść

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

. . .

Opis stanu faktycznego stmierdzony przez odbierających 
np.: Opakomanie przesyłki m stanie nienaruszonym 

Przeujodniczący............................................................................................... ........
(sto p ień , im ię  i nazujisko) (podp is)

Szef zaopatrzenia mund. tab.

Magazynier
^stopień, im ię i nazm isko) (p o d p is )

(stop ień , im ię  i nazm isk o ) (p o d p is)

Protokół sporządzono m........................egzemplarzach
Egz. nr 1 dla ................................................
Egz. nr 2 dla ................................................
itd. ''

Format A-4
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Samochód—tuóz 
Nr

Wzór nr 1

LIST TRANSPORTOWY
irydany przez .................

Koninojentomi (moźnicy) 

na...........................................
(określen ie  la iu a rto śc i)

(nazm a sk ładn icy  u igsy ła jące j p rzedm iot) 

(s to p ień , nazm isko i hn ię)

(nr o d d z ia łu )
inysłany dla...............

(u pom ażn ionego  do  o d b io ru )

Czas odejścia..................... ..............................................................  godz.
(d zień , m iesiąc , rok)

Termin zdania ............................................................................... godz
(dzień , m iesiąc , rok)

Wyszczególn.
przedmiotóm

Jedn.
miary

W y d a n i P r z y j ę t o
UmagiIlość j Waga Ilość j Waga

1
i

1 I

M.p.
inysyłającego

M .p .
odbierającego

Format A-4
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Wydający....................................... ...................................... .........................
(fu n k c ja , s to p ie ń , nazuusko)

Wyszczególniony m liście transportomym materiał do doręcze­
nia mg adresu otrzymałem

(kon tno jen t, k iero tuca , luoźnica)

Wyszczególniony m liście transportomym materiał otrzymał 

(przy brakach mymienić, jakie braki) ...........................................

(funkcja, s to p ień , naztnisko

dnia ..............................
(po d p is  o d b iera jąceg o )

19
Za kradzież, szkodę m transporcie odpomiadają przed Sądem 
Wojskomym transportujący, moźnica, konmojujący.





J.W.nr

Dnia

ZESTAWIENIE Nr
doirodóir rachunkoujjjch

Lp Nazii a 
przedmiotu

Jedn.
miary X * X * X * X * Razem

Wstainić nazinę i nr doinodu materiałomego.
W zestawieniu sporządza się nieograniczoną ilość rubryk (wg potrzeb).

(p isarz) (szef zaop . m und  -tab .)

Format A-3
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str. 2

L
P

Data
zapisu Naziua doiuodu Data do­

kumentu
Nr doku­
mentu

P okmitomanie 
dor«;Czenia 
dokumentu

Miejsce prze- 
chomymania 
dokumentu

•
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str. 2
Data Nazwa przedmiotu 

i jednostka miary

Komu oddano, od 
kogo odebrano

Oddano Odebrano

p a i

o
a
CS

■ a
T 3o

p a r
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es
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S 3
O

s z t .
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1

84



str. 3
P o t u j i e r d z e n i e

O
c
c c

TC
O

o
co

.X)
(D

O

o
c;:
co

T 3
TC
O

przyjęcia zujrotu
o
a
cotx

O
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O
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O
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O
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a
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T5
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•
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’

85.

















J.W. nr

(nazroa pododdziału)

Nr katal.

W z ó j  nr 43
str. 1

METRYKA nr

Nr
(lU'Ziua przedmiotu)

Klasa ujartości użytkoinej................... ..............................................................

Oddany do użytkoinania dnia 19 r.

Znajduje się ru.......................................................................................................
 ̂ V (J.W . nr....... ) (J.W . n r ....... ) (J.W . n r ...... )

Lp.
Rodzaj ujykonanej nap- 
ramy i mymiana części 

składomych
Data Tuykonania 

napraiuy
Gdzie i kto myko- 

nał napramę UWAGI

i

Format A-3
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str. 2 i 3
SPIS CZĘŚCI SKŁADOWYCH KCWMPLETU

Lp Nazuja części Ilość | lp Naziua części Ilość

.

94

















UWAGI I WYNIKI KONTROLI
Stronj'- końcowe





str. 2

W yszczególnie­
nie sprzętu 

lub materii lu 
taboromego

Data
przeglądu

Wynik
przeglądu

Wydane
zarządzenia

Stopień mojsk"- 
ujy, nazmisko 
i imię i rze- 

promadzającego 
przegląd

UWAGI

)

104



Z A T W I E R D Ź  A M  Str. 1
Wzór nr 46

Doujódca.......................................................  ŚCIŚLE TAJNE
po tuypełnie iu

(podp is)
Egz. nr

(s to p ień , n azw isk o , im ię)

(ad resa t)

S P R A W O Z D A N I E
o stanie zaopatrzenia i napraw sprzętu taborowego

(nazw a o d d z ia iu  gospodarczego)

Typ koni Etat Stan
faktyczny

Wierzchowe
Taborowe
Artyleryjskie

R a zem ...................

W yszczególnienie Etat Stan
faktyczny

Instruktor podku­
wacz

Podkuwacz 
Kowal (działu tab.) 
Kołodziej 
Rymarz

Wydrukowano w 2 egz. 

Egz. nr 1 — adresat 

Egz. nr 2 — do akt

Zał. ............na ............ ark.

Wykonał
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