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CzESC |

POSTANOWIENIA OGOLNE

Rozdziat |
POSTANOWIENIA WSTEPNE

1. Cel i zakres przepiséw

»Przepisy o gospodarce taborowej w oddziatach i pododdziatach go-

spodarczych w czasie pokoju‘ okre$lajag zasady organizacyjne gospo-
darki talborowej i regulujg podstawowe czynno$ci gospodarcze w za-
kresie zaopatrzenia taborowego oddziatow i pododdziatbw w czasie

pokoju.

2. Zasadnicze zadania i czynnosci w zakresie gospodarki taborowej

1) Pod pojeciem gospodarki taborowej w mysIl niniejszych przepi-
sow nalezy rozumie¢ catoksztatt czynnosci zwigzanych z zabezpie-
czeniem wojska na odcinku zaopatrzenia taiborowego w sposdb
uregulowany regulaminami, niniejszymi przepisami oraz osobnymi
przepisami, instrukcjami i wytycznymi dotyczacymi gospodarki
ta”borowej .

2) Do zasadniczych zadan gospodarki taborowej naleza:
a) ustalanie potrzeb i sposobu ich pokrycia;
b) uzyskiwanie materiatowych i finansowych $rodkéw niezbed-

nych na pokrycie potrzeb;

c) zaspokajanie potrzeb jednostek uzytkujagcych;
d) prowadzenie rachunkowosci.

3) Dla wykonania wymienionych zadan zasadniczych wykonuje sie

szereg prac, z ktorych najwazniejszymi sa:

a) planowanie;

b) naprawa, konserwacja oraz przechowywanie sprzetu i mate-
riatu taborowego;

c) administracja warsztatami naprawkowymi dziatu taborowego;

d) rozdzielnictwo sprzetu i materiatu taborowego poprzez wszyst-
kie szczeble — do jednostki uzytkujacej;



e) ewidencja;

f) sprawozdawczos¢;

g) szkolenie personelu obstugi taboru;

h) nadzor.

0Ogét czynnosci objetych zakresem gospodarki taborowej wyko-
nujg organa zaopatrujgce dziatu taborowego oraz organa zarzadzajg-
ce sprzetem i materiatem taborowym.

3. Okreslenie oddziatu gospodarczego

Oddziatem- gospodarczym jest kazda jednostka organizacyjna (putk,
samodzielny batalion, szkota, szpital i réwnorzedne) posiadajgca eta-
towy aparat stuzby tytéw powotany do prowadzenia samodzielnej go-
spodarki.

Charakter i uprawnienia oddziatu gospodarczego w czasie pokoju
okresla Minister Obrony Narodowej, ktory zarzadza réwniez rozfor-
mowanie (likwidacje) oddziatu gospodarczego, okresla termin rozfor-
mowania oraz wyznacza jednostke wojskowg do przejecia spraw gos-
go_da;rczych, materiatow, ksigg i dokumentéw rozformowanego od-

ziatu.

4. Okreslenie pododdziatu gospodarczego

1) Pododdziatem gospodarczym jest pododdziat (kompania, bateria
i rownorzedne), ktéry nie prowadzi samodzielnej gospodarki, lecz
jest zaopatrywany przez oddziat gospodarczy. ,

2) Rozréznia sie nastepujgce pododdziaty gospodarcze:

a) wiasne, tj. nalezgce organizacyjnie do danego oddziatu gospo-
darczego; '

b) przydzielone, tj. takie, ktére nie wchodzg w skitad organiza-
cyjny oddziatlu gospodarczego, lecz zostaty mu przydzielone
tylko pod wzgledem zaopatrzenia (dowodztwa, komendy, insty-
tucje, itp.).

3) Przydzial gospodarczy pododdziatow (przydzielonych), nie prowa-
dzacych samodzielnej gospodarki taborowej, regulujg rozkazy do-
wodcy okregu wojskowego i dowodcoéw réwnorzednych.

5. Organa gospodarki taborowej w oddziale gospodarczym

Za stan gospodarki taborowej w oddziale gospodarczym odpowiada
dowodca oddziatu.

Z ramienia dowddcy oddziatu calg gospodarkag oddziatu kieruje po-
mocnik dowddcy do spraw zaopatrzenia.

Bezposrednim kierownikiem gospodarki taborowej w oddziale gos-
podarczym jest ~dlegty bezposrednio poniocnikowi dowédcy do
spraw zaopatrzenia szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego.
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Sz6f zaopatrzenia mundurowo-talborowego posiada personel pomoc-
niczy do wykonania powierzonych zadan. Personel ten wykonuje pra-
ce kancelaryjne, magazynowe i warsztatowe.

W mniejszych oddziatach gospodarczych funkcje pomocnika do-
waédcy do spraw zaopatrzenia lub szefa zaopatrzenia mundurowo-ta-
horowego moga spetnia¢ inni oficerowie lub podoficerowie w zalez-
nosci od etatow oraz zasad organizacyjnych oddziatu.

6. Organa gospodarki taborowej w pododdziale gospodarczym

Za stan gospodarki taborowej w pododdziale gospodarczym odpo-
wiada dowdédca pododdziatu (kompanii, baterii, plutonu gospodarcze-

go)Dowc')dca pododdziatu gospodarczego podlega w sprawach gospo-

darczych pomocnikowi dowdédcy do spraw zaopatrzenia.
Bezposredni nadzér nad wykonywaniem \czynnosci gospodarczych

przez woznicow, jezdnych i luzakdw sprawuje szef pododdziatu gos-

podarczego, dowodca druzyny talborowej lub podoficer gospodarczy

w zaleznosci od organizacji pododdziatu gospodarczego.

7. Podporzadkowania oddziatow gospodarczych

Wszystkie oddziaty gospodarcze sg podporzadkowane w sprawach
gospodarczych dowodztwu witasciwego okregu wojskowego (Marynar-
ki Wojennej, KZIC MON).

Podporzadkowanie oddziatdw gospodarczych reguluje zarzgdzenie
organizacyjne Szefa Tytdw WP.

8. Organa nadrzedne oddziatu w zakresie gospodarki taborowej

Organami nadrzednymi w dziale gospodarki tgborowej w stosunku

do oddziatu gospodarczego sa:

1) Departament Mundurowo-Taborowy jako organ centralny Kkie-
rujgcy gospodarkg talborowg w wojsku i zaopatrujagcy w sprzet
i materiat taborowy cate wojsko.

2) Wydziat Mundurowo-Taborowy .okregu wojskowego (réwno-
rzedny) jako organ kierujgcy gospodarka taborowag w okregu
wojskowym (réwnorzednym) oraz zaopatrujgcy oddziaty gospo-
darcze w sprzet i materiat talborowy. »

3) Szef stuzby mundurowo-taborowej dywizji (w_dywizjach okres-
lonych rozkazami Ministra Obrony Narodowej) jako organ po-
$redni miedzy oddziatlem gospodarczym a Wydziatem Mundu-
rowo-Taborowym okregu wojskowego, zaopatrujgcy oddziaty
w $rodki zaopatrzenia taborowego oraz kierujgcy gospodarkg ta-
borowg w dywizji.



9. Organ zarzadzajacy

Organem zarzadzajagcym sprzetem i materiatem taiborowym w od-
dziale gospodarczym jest szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego
wraz z personelem pomocniczym.

10. Jednostka uzytkujaca

Przez jednostke uzytkujacg nalezy rozumie¢ poszczegdlng osobe,
organizacyjng grupe oséb (np. oddziaty, pododdziaty) lulb zwierze, dla
ktérych przewidziane sg w obowigzujacych taibelach naleznos$ci przed-
mioty zaopatrzenia taborowego.

11. Okreslenia przyjete w przepisach

W dalszej czesci przepisdw uzyto ponizszych okreslen w nastepu-
jacym znaczeniu:

— centralny organ zaopatrujagcy — Departament Mundurowo-Ta-
borowy;

— okregowy organ zaopatrujgcy — Wydziat Mundurowo-Talboro-
wy okregu wojskowego (rownorzedny);

— dywizyjny organ zaopatrujagcy — szef stuzby mundurowo-talbo-
rowej dywizji;

— organ zarzadzajgcy gospodarkg taborowg oddziatu gospodarcze-
go — szef zaopatrzenia mundurowo-talborowego;

— dowobdca okregu — dowddca okregu wojskowego i dowédcy row-
norzedni w zakresie uprawnien gospodarczych.

Rozdziatu

OBOWIAZKI POSZCZEGOLNYCH ORGANOW W ZAKRESIE GOSPODARKI
TABOROWEJ

12. Organizacja pracy

Podstawg sprawnej i dobrej gospodarki jest nalezyta organizacja
pracy, celowy podziat zadahd i czynnosci gospodarczych w oddziale
w oparciu o zespo6t,os6b posiadajgcych odpowiednie wyrobienie poli-
tyczne, wysoki poziom moralny, przygotowanie fachowe i odznacza-
jacych sie inicjatywa, sumiennos$cig i poczuciem odpowiedzial-
nosci.

Podziat pracy winien by¢ $cisle okreslony tak co do zakresu wyko-
nywanych zadan, jak i co do odpowiedzialno$ci poszczegdlnych wy-
konawcéw przy réwnoczesnym skoordynowaniu ich pracy.
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13. Zakres obowigzkéw dowddcy oddziatu gospodarczego

Dowodca oddziatu kieruje gospodarka taborowg i jest za nig w petni
odpowiedzialny.

Do obowigzkéw jego nalezy wykonywanie zadanh wyptywajacych
z zakresu gospodarki taborowej, okreslonych w regulaminach, prze-
pisach, zarzadzeniach i rozkazach, a w szczegolnosci.

aj wydawanie wytycznych do opracowania planéw gospodarczych,
zatwierdzanie tych planéw oraz kontrola ich wykonania; _

b) wydawanie rozkazow i zarzadzen w sprawach gospodarki tabo-
rowej oddziatu; ) ) _

) wyznaczanie potrzebnego i odpowiedniego personelu dla wyko-
nywania zadan w dziale gospodarki taborowej w ramach posia-
danych uprawnien i ustalonego etatu,

d) nadzér nad terminowym wykonywamem rozkazow i zarza,dzen
w sprawach gospodarki taborowej w oddziale <oraz wydawanie
zarzadzen i rozkazéw wynikajagcych z wykonywanego nadzoru,
a majacych na celu usprawnienie tej gospodarki;

¢) wydawanie zarzqdzen w celu przeprowadzenia dochodzer admi-
nistracyjnych w razie ujawnienia szkéd lub nadwyzek w gospo
darce taborowej i wydawanie zarzadzeh o wynagrodzeniu szko-
dy (o umorzeniu postepowania) w granicach posiadanych upra-
whnien, w mys$l ,,Przepiséw o odpowiedzialnosci i postepowaniu
w wypadku szkéd mienia wojskowego* Org. Plan. 3/48,

f) wydawanie zarzadzeh w celu przeprowadzenia kontroli gospo-
darki taborowej raz na pdt roku przed sporzadzeniem sprawoz-
dania z gospodarki taiborowej oraz w razie stwierdzenia dorazne]
T>otraeby m . ) . .

9) przeprowadzanie przegladdw sprzetu i materiatu taborowego
oddziatu;

h) zawieranie uméw o prace z pracownikami cywilnymi.

14. Zakres obowigzkow pomocnika dowodcy oddziatu do spraw
zaopatrzenia

Obowiazki pomocnika dowddcy oddziatu do spraw zaopatrzenia
w zakresie gospodarki taborowej okre$lajg postanowienia Regulaminu
Stuzby Wewnetrznej Sit Zbrojnych PRL (pkt 70 i 71) oraz obowia-
zujace przepisy, rozkazy i zarzgdzenia.

Do obowigzkéw tych nalezy w szczeg6lnosci:

a) przygotowywanie projektéw rozkazéw i zarzadzeA w sprawach

gospodarki taborowej;

b) wydawanie rozkazow, zarzadzen, instrukcji i wytycznych facho-

wych podwtadnemu personelowi gospodarczemu i dowodcom
pododdziatow;
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f)

nadzor nad przygotowaniem, uaktualnieniem i wykonywaniem
planéw gospodarczych;

podziat zadan miedzy personel gospodarczy, koordynacja jego
dziatalnosci oraz kontrola wykonania zadan;

przeprowadzanie przynajmniej raz na p6t roku przegladu sprze-
tu taiborowego (wiosng przed rozpoczeciem ¢wiczen letnich i je-
sienig po zakonczonych ¢wiczeniach);

opracowywanie programowyszkolenia personelu gospodarczego
oraz organizacja szkolenia.

15. Zakres obowigzkéw szefa zaopatrzenia mundurowo-taborowego

12

Obowigzki szefa zaopatrzenia mundurowo-taborowego okreslajg po-
stanowienia Regulaminu Stuzby Wewnetrznej Sit Zbrojnych PRL (pkt
96 i 97) oraz obowigzujace przepisy, rozkazy i zarzgdzenia.

Do obowigzkéw tych nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

c)

d)
€)

)

h)

)

K)
)

)

przewidywanie i ustalanie potrzeb materiatowych oddziatu;
opracowywanie projektéw planéw gospodarczych, uaktualnia-
nie plandw oraz ich wykonywanie;

informowanie pomocnika dowddcy do spraw zaopatrzenia o sta-
nie sprzetu i materiatu taborowego, o mozliwosciach pokrycia
potrzeb w zwigzku z zadaniami i zamierzonymi dziataniami od-
dziatu oraz stawianie odpowiednich wnioskow;

wykonywanie prac zwigzanych z zaopatrywaniem oddziatu w
sprzet i materiat taborowy;

nabywanie materiatow w zakresie gospodarki taborowej w spo-
s6b okreslony oddzielnymi przepisami;

nadzor nad zgodnym z przepisami i os:4czednym uzytkowaniem,
przechowywaniem i konserwacjg sprzetu i materiatu taboro-
wego;

klasyfikacja, inwentaryzacja i przygotowywanie do wybrako-
wania sprzetu i materiatu taborowego zgodnie z obowigzujacy-
mi przepisami;

nadzor nad prawidtowym prowadzeniem rachunkowo$ci oraz
sporzadzanie okresowych sprawozdan materiatowych;
kierowanie pracg personelu pomocniczego i nadz6r nad wyko-
nywaniem powierzonych mu czynno$ci oraz usprawnianie pracy;
przeprowadzanie co najmniej raz na 2 miesiagce przegladu sprze-
tu i materiatu tgborowego bedgcego w eksploataicji oraz zmaga-
zynowanego ;

obecnos$¢ przy kontrolach dziatu gospodarki talborowej;
organizowanie i nadzorowanie pracy w warsztatach taborowych
oddziatu;

utrzymywanie zapasu gospodarczego sprzetu i materiatu taboro-
wego zgodnie z obowigzujgcymi normami;



m) pouczanie personelu uzytkujgcego o sposobie uzytkowania i kon-.

ierwacji przedmiotdw zaopatrzenia taborowego.

16. Zakres obowigzkéw dowddcy pododdziatu

Obowigzki dowddcy pododdziatu w zakresie gospodarki taborowej
okre$laia postanowienia Regulaminu Stuzby Wewnetrzne.] Sit Zb ]
nych PRL% kt 104, 105, 123 i 124) oraz obowigzujace przepisy, zarzg-

dzenia i rozkazy.
Do' obowigzkéw tych nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

pobieranie przydzielonego sprzetu i materiatu_ taborowego;
Nzestrzeganie zasad prawidtowej eksploatacji sprzetu tabor

Siwanie nad terminowg naprawg oraz.wtasciwg konserwacja
sprzetu i materiatu taborowego; ) o

¢,-owadzenie ustalonej przepisami ewidencji i sprawozdaw
przeprowadzanie co najmniej raz w miesiacu przegladu sprzetu

szkoleod?bbstugi taboru_w zakresie uzytkowania i konserwacji
przedmiotdw zaopatrzenia taborowego.

17. Obowigzki dowddcy druzyny taborowej’

Obowigzki dowo6dcy druzyny taborowej w . .
borowej pododdziatu™ okreslajg postanowienia Regulaminu Stuzby

Wewnetrznej Sit Zbrojnych PRL (pkt 133 i 134).
Do obowigzkdéw tych nalezy w szczegélnosci.

a)
b)

0)

d)

e)

9)

opieka nad powierzonym sprzetem i materiatem taborowym
pododdziatu; .
przestrzeganie nalezytego uzytkowania i konserwacji sprzetu
talborowego przez woznicow; .

szkolenie woznicéw w zakresie powozenia, uzytkowania i kon-
serwacji sprzetu taborowego;

wychowywanie zoinierzy obstugi taboru w kierunku poszano-
wLia i oszczedzania sprzetu taiborowego oraz spajanie w nn”h
poczucia odpowiedzialnosci za powierzony ich opiece sprzet ta-
borowy: . . , L1
przeprowadzanie codziennych przegladéw sprzetu i materiatu
taborowego bedgcego na zaopatrzeniu pododdziatu,

bezposredni nadz6r nad porzadkiem stajennym i przystajennym
magazynem taborowym;

opieka nad koAmi w zakresie ich uzytkowania, karmienia, po-
jenia i pielegnaciji.
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18. Obowigzki kierownika warsztatu naprawkowego

Do obowigzkéw kierownika warsztatu naprawkowego nalezy:

a)

b)
0)
d)

e)

f)
9)

Do

a)
b)

c)

e)
)
0)

wykonywanie zarzadzen i zlecen szefa zaopatrzenia mundu-
rowo-taborowego w zakresie catoksztattu spraw dotyczacych
napraw sprzetu talborowego;

organizowanie pracy w warsztacie oraz nadz6r nad nalezytym
i terminowym wykonaniem napraw;

pobieranie materiatdw naprawkowych z magazynu oddziatu
oraz troska o wiasciwe i celowe ich uzycie;

prowadzenie ksiegowosci i sprawozdawczo$ci warsztatowej «raz
wyliczanie sie z pobranych materiatdbw naprawkowych;
ustalanie przy wspoétudziale rzemie$lnikow warsztatu napraw-
kowego uszkodzen i brakéw w sprzecie taborowym przyjetym'
do naprawy, okreSlanie sposoibu wykonania naprawy oraz wy-
dawanie im potrzebnych materiatow naprawkowych;

zwrot pododdziatowi naprawionych przedmiotéw;

dbato$¢ o stan powierzonych mu narzedzi pracy i nalezytg ich
konserwacje.

19. Obowigzki woznicy (luzaka)

obowigzkéw woznicy (luzaka) nalezy;

utrzymanie sprzetu taborowego w nalezytej czystosci;
doktadne dostosowanie uprzezy i rzedéw wierzchowych do koni
oraz prawidtowe zaprzeganie i siodtanie, przegladanie uprzezy
i wozOw przed wyjazdem i po powrocie z pracy;

sprawdzanie czy osie sg dostatecznie nasmarowane, konie pod-
kute oraz czy uprzaz {rzad wierzchowy) jest w nalezytym sta-
nie;

przestrzeganie norm zatadowczych ustalonych dla wozu tabo-
rowego;

przeprowadzanie konserwacji uprzezy (rzedow wierzchowych)
wedtug wskazéwek dowddcy druzyny taborowej;

nalezyte przechowywanie i zabezpieczenie sprzetu zgodnie
z obowigzujagcymi przepisami;

dbato$¢ o utrzymanie sprzetu taborowego powierzonego jogo
pieczy w nalezytej sprawno$ci oraz meldowanie bezp>o$rednie-
mu_ptr)ze}koi%nemu o wszelkich zauwazonych uszkodzeniach sprze-
tu i brakach.

Woznica (luzak) jest odpowiedzialny za powierzone mu konie, woz,
gprzakz (rzedy wierzchowe), sprzet pomocniczy oraz za przewozony ta-
unek.
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20. Obowigzki magazyniera

Obowiazki magazyniera okre$lajg postanowienia Eegulaminu Stuz-
by Wewnetrznej Sit Zbrojnych PRL (pkt 114, 115) oraz obowigzujace
przepisy, zarzadzenia i rozkazy.

Do obowigzkow tych nalezy w szczegdlnosci:

a)
b)

c)
d)

e)

9)

h)

i)

)
k)

przyjmowanie i potwierdzanie odbioru sprzetu i materiatu ta-
borowego dostarczonego do magazynu;

przechowywanie i konserwacja sprzetu i materiatu taborowego
w spos6b ustalony przepisami o przechowywaniu i konserwacji
przedmiotéw zaopatrzenia mundurowego i taborowego w maga-
zynach;

kierowanie pracg obstugi magazynu;

wydawanie z magazynu sprzetu i materiatu taborowego na pod-
stawie odpowiednich dokumentéw;

prowadzenie ksigzki magazynowej i rejestru przekazywanych
dokumentéw materiatowych oraz sporzgdzanie na zgdanie szefa
zaopatrzenia mundurowo-taiborowego raportu o stanie zapasow
magazynowych;

wypetnianie i uaktualnianie zapiséw na tabliczkach magazyno-
wych o przebiegu konserwacji;

prowadzenie dziennika wymiany i konserwacji oraz wyliczanie
sie z materiatdéw otrzymywanych do konserwacji sprzetu maga-
zZynowego;

sprawdzanie stanu rzeczywistego zapaséw magazynowych przy-
najmniej raz na kwartat, porbwnywanie ich ze stanem ksigzko-
wym i uzgadnianie ksigzki magazynowej z ksiegg materiatowg
oddziatu;

konserwacja urzgdzen magazynowych;

utrzymanie porzadku i czystosci w obiekcie magazynowym;
bezzwtoczne meldowanie szefowi zaopatrzenia mundurowo-ta-
borowego o wszelkich brakach w materiatach, urzadzeniach
i zalbezpieczeniu magazynow;

otwieranie i zamykanie magazynow oraz troska o odpowiednie
zabezpieczenie magazynow (przy zamknieciu magazynu obowig-
zuje zatozenie plomby, a przy otwieraniu jej zdjecie, po uprzed-
nim sprawdzeniu, czy nie byta naruszona);

h) dbato$¢ o sprzet przeciwpozarowy oraz jego sprawne dzialanie.

Przy przyjmowaniu sprzetu taborowego do magazynu magazyniei
powinien zwréci¢ szczeg6ing uwage na stan skompletowania przed-
miotow ztozonych, tj. czy przedmioty te (np. rzedy wierzchowe
uprzaz, zestawy narzedzi) zawierajg wszystkie czesci sktadowe usta-

lone

odno$nymi przepisami.
|
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21. Odpowiedzialno$é oséb w zakresie gospodarki taborowej

Wszyscy dowddcy oraz ich organa wykonujace powierzone im pra-
ce na odcinku gospodarki taiborowej ponoszg petng odpowiedzialnosc
za nalezyte i zgodne z obowigzujagcymi przepisami wykonywanie
swych obowigzkdw.

W przypadku udowodnienia im winy umys$inej lub nieumysinej
z tytutu niewlasciwego petnienia povinerzonych obowigzkow, a w
szczeg6lnosci:

— braku nadzoru,

— nieprzestrzegania obowiazujacych przepisow (regulaminéw, roz-

kazow, zarzgdzen),

— nieudzielania wtasciwych wytycznych,

— niedbalstwa IUb ztej woli — ponosza oni odpowiedzialno$¢ karng
lub dyscyplinarng w zalezno$ci od stopnia winy, a jezeli z ich
dziatania (zaniedbania) powstata szkoda w majatku wojskowym
— réwniez odpowiedzialno$¢ materialna.

22. Czynnosci zdawczo-odbiorcze

1) Przy zmianie na stanowiskach zdajacy i obejmujacy stanowisko
obowigzani sg dokonaé czynnos$ci zdawczo-odbiorczych.

Tok czynno$ci zdawczo-odbiorczych przy przekazywaniu stanowi-
ska dowodcy oddziatu lub pododdziatu reguluje Regulamin Stuzby
Wewnetrznej Sit Zbrojnych PRL (pkt 55, 56 i 57).

Przy zmianie na stanowisku pomocnika dowodcy do spraw zaopa-
trzenia szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego zamyka ksiege ma-
teriatlowg dziatu taborowego, uzgadnia jg z ksigzkami materiatowymi
pododdziatéw i ksigzkg magazynowg oraz zestawia materiatlowy stan
faktyczny z jednoczesnym wykazaniem ewentualnych brakéw i nad-
wyzek.

2) Przy zmianie na jakimkolwiek stanowisku obowigzujg nastepujace
zasady:

a) Obejmujacy obowiagzki winien zaznajomié¢ sie z obejmowanym
dziatem gospodarki talborowej przy wspoétudziale zdajagcego, przy
czym zdajgcy powinien udzieli¢ obejmujgcemu wyczerpujgcych
informacji o stanie gospodarki taborowej i toku pracy;

b) w przypadku, jesli obejmujacy ma przekonanie, ze materiatowy
stan faktyczny nie odpowiada stanowi ksigzkowemu, melduje
0 tym przetozonemu celem komisyjnego stwierdzenia faktyczne-
go stanu rzeczy.

3) Z dokonanego przekazania obowigzkéw sporzadza sie protokot
zdawczo-odbhiorczy, ktory powinien zawierac:

a) nazwe oddziatu;

b) date sporzadzenia protokotu;
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) stanowisko, na ktérym nastepuje zmiana oraz podstawe tej
zmiany; o . : ; ; s
imiona, nazwiska i stopnie stuzbowe zdajacego i odbierajacego,
opis czynnos$ci zwiazanych ze sprawdzeniem stanu gospodarle;i
taborowej (przeglad, sprawdzenie stanu iloSciowego i jakoscio-
wego sprzetu oraz materiatu taborowego); .

f) wynik porownania stanu rzeczywistego ze stanem ksigzkowym
i stwierdzenie zgodnos$ci albo wykazanie brakéw i nadwyzek
faktycznie stwierdzonych; czynnosci_dokonanego sprawdzenia
powinna by¢ oznaczona w odpowiednich ksiegach;

g) wyszczeg6lnienie oddanych i przyjetych dokumentéw,

h) uwagi i spostrzezenia; = . ) ) -

i) podpisy zdajagcego i odbierajagcego, potwierdzajgce zdanie i przy->
jecie stanowiska.

Protokdt sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,

z ktérych pierwszy otrzymuje przetozony, a dwa pozostate dotgcza sie
do akt personalnych zdajgcegp i odbierajgcego. .,

Przetozony przyjmuje do wiadomosci sporzadzony protokot oraz za-
twierdza go przez ztozenie na nim swego podpisu.

Przy zmianach czasowych (urlopy, choroby itp.) przetozony okresla,
czy przekazywanie obowigzkéw ma by¢ potgczone ze sprawdzeniem
stanu materiatlowego, czy tez moze by¢ dokonane bez tych czynnosci.
Jednak na zadanie zdajgcego lub obejmujgcego obowigzki, musi na-
stapi¢ protokolarne ustalenie stanu materiatowego.

Od chwili podpisania protokotu zdawczo-odbiorczego i zatwierdze-
nia go przez dowodce odbierajgcy ponosi petng odpowiedzialno$¢ za
prwjety_ dziat stuzby. . ) . .

razie gdy zmiana na stanowiskach nastepuje bez udziatu zdaja-
iceso 'Drzyjecie odbywa sie koimiisyjnie. . , j

Sktad komisji powinien by¢ ogtoszony w rozkazie dziennym od-

dziatu.

Rozdziat Il

PLANOWANIE | REALIZACJA PLANU

23. Cel planowania gospodarczego

Planowanie w gospodarce taborowej ma na celu zapewnienie nale-
zytego zaspokojenia potrzeb wojska w sprzet i materiaty wchodzace
w zakres tej gospodarki.

24. Plan roczny i plan wieloletni

Plany gospodarcze moga by¢ opracowywane na okres roczny lub
dtuzsze okresy czasu (plany wieloletnie).

2—Przepisy o gospodarce taborowej 17



Plan roczny sporzgdzony w oddziale gospodarczym powinien obej-
mowaé catoksztalt dziatalnosci w zakresie gospodarki taborowej na
okres jednego roku kalendarzowego. Plan wieloletni jest opracowy-
wany w zaleznosci od zadan stawianych przed gospodarkg taborowa,
badZz w postaci wytycznych do planéw rocznych, bgdZz tez w postaci
réwnoczesnego opracowania plandéw szczegétowych na szereg naste-
pujacych po sobie okreséw budzetowych.

Plany wieloletnie z nadejSciem wt#asciwego okresu budzetowego
ulegajg dodatkowej korekcie w zaleznosci od osiagnieé¢ okresu po-
przedniego i zmienionych warunkéw.

Plan roczny jest to biezgcy, konkretny i operatywny plan dziata-
nia.

25. Opracowywanie planu gospodarczego

Oddziat gospodarczy opracowuje i zestawia pian gospodarczy na
podstawie:

a) wytycznych Szefa Tytdw WP;

b) planéw zaopatrzenia i wytycznych organu zaopatrujgcego”;

c) wytycznych dowodcy oddziatu;

d) etatowych naleznosci sprzetu;

e) tabel i norm naleznosci;

f) stanu zapaséw materiatowych;

g) innych przepisdw, zarzadzen i instrukcji obowigzujacych w go-

spodarce taiborowej;

h) witasnych zamierzeA gospodarczych.

Przy opracowywaniu planu gospodarczego nalezy kierowaé sie za-
sadg gospodarczosci i oszczedno$ci, majac jednocze$nie na uwadze
koniecznos$¢ petnego zabezpieczenia oddziatu w nalezne $rodki zaopa-
trzenia talborowego.

26. Opracowywanie planéw-wnioskéw

1) Oddzialy gospodarcze biorg réwniez udziat przy opracowywaniu
ogblnego planu gospodarczego stuzby mundurowo-taborowej po-
przez plany-wnioski, nadsytane do organdw zaopatrujgcych.
Oddziaty gospodarcze opracowujg plany-wnioski na te zagadnie-

nia, ktdre kazdorazowo zleca im do' opracowania organ zaopatrujacy.
Ponadto oddzialty gospodarcze moga przedstawiaé plany-wnioski

na inne zagadnienia, wynikajace z toku pracy oddziatu, a ktére przy-
czynityby sie do podniesienia gospodarki tgborowej oddziatu na wyz-
szy poziom.

2) Ptany-wnioski oddziatu gospodarczego, przedstawiane do organu
zaopatrujgcego, powinny ujmowac przede wszystkim nastepujace

zagadnienia:
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a) przewidywane plany napraw sprzetu taborowego, bedacego na
wyposazeniu oddziatu;

b) potrzebne materiaty i surowce do napraw i konserwacji sprzetu
taiborowego;

c) ilo$¢ sezonowych pracownikéw cywilnych przewidywanych do
zatrudnienia przy naprawach i konserwacji sprzetu talborowego;

d) potrzebne kredyty na optacenie robocizny sezonowych pracow-
nikéw cywilnych zatrudnionych przy naprawach i konserwacji
sprzetu taborow”ego;

e) potrzebne kredyty na zakup drobnych narzedzi, materiatéw i su-
rowcow do napraw i konserwacji;

f) uwagi odnos$nie tabel naleznosci, norm zuzycia i przepiséw obo-
wigzujgcych w gospodarce taborowej;

g) inne dane zgdane przez organ zaopatrujacy.

3) Sporzadzane przez oddziaty gospodarcze plany-wnioski powinny
by¢ gteboko przemyslane, a ujete w nich potrzeby materiatlowe
i finansowe szczegétowo uzasadnione iloscig sprzetu do naprawy
lub konserwacji, normami zuzycia, kalkulacjg kosztow robocizny
itp.

4) Przed sporzgdzeniem planéw-wnioskdéw oddziat gospodarczy powi-
nien przeprowadzi¢ szczegdtowa analize stanu wyposazenia od-
dziatu oraz mozliwosci pokrycia potrzeb z posiadanych remanen-
tow.

5) Terminy opracowywania plandw-wnioskéw do planu gospodarcze-
go organu zaopatrujagcego, whasnych planéw gospodarczych oraz
nadsytania sprawozdan z realizacji ptanu gospodarczego ustataja
kazdorazowo oddzielnie instrukcje i zarzgdzenia.

27. Plan gospodarczy oddziatu

1) Na plan gospodarczy oddziatu sktada sie:
a) roczny timit kredytow;
b) plan zaopatrzenia materiatowego otrzymany z organu zaopatru-

Jacego;

c) program dziatalnosci gospodarczej oddziatu.

Plan gospodarczy oddziatu zatwierdza dowddca oddziatu.

2) Program dziatalnosci gospodarczej oddziatu stanowi zestawienie
wazniejszych zagadnien gospodarczych stawianych do wykonania

w danym roku budzetowym. Okres$la on, na jakie cele zostang zu-

zyte planowane materiaty i kredyty oraz w jaki sposéb bedg one
realizowane.

Oddziat gospodarczy opracowuje program dziatalnosci gospodarczej
oraz' elementy sktadowe do niego na podstawie danych zawartych
w pkt 25 niniejszych przepiséw, ujmujac w nim przede wszystkim
nastepujace zagadnienia:

a) plan napraw i konserwacji sprzetu taborowego;
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b) plan zaopatrzenia pododdziatow;
c) plan przygotowania sprzetu i materiatu taborowego na okres
zimowy i letni;

d) zestawienie zakupéw materiatlowych;

e) plan szkolenia personelu gospodarczego.

Elementy sktadowe do programu dziatalno$ci gospodarczej opraco-
wuje sie na wzorach podanych przy wytycznych organu zaopatrujg-
cego do planu gospodarczego oddziatu.

28. Sposo6b opracowywania planu

Spos6b opracowywania i realizacji planéw wymienionych w pkt 27
regulujg kazdorazowo oddzielnie instrukcje i zarzadzenia.

29. Realizacja planu gospodarczego

Zatwierdzony przez dowddce oddziatu plan gospodarczy winien byc
konsekwentnie i terminowo realizowany, a w miare potrzeb wyni-
ktych w toku jego realizacji — aktualizowany i ulepszany.

Oddziat gospodarczy realizuje plan gospodarczy w zakresie materia-
téw zleconych do realizacji przez organ zaopatrujgcy w granicach
przydzielonego na ten cel limitu kredytow oraz droga zakupu w ra-
mach przydzielonych ryczattow.

Sprawdzianem nalezytej realizacji planu gospodarczego jest sto-
pieh zaspokojenia w okreslonych terminach potrzeb oddziatu, przewi-
dzianych w planie gospodarczym.

30. Sprawozdawczo$¢ z realizacji planéw

Oddziat gospodarczy, opierajac sie na realizacji planu gospodarcze-
go, sporzadza wedtug otrzymanych wytycznych i wzoréw sprawozda-
nia z realizacji planu, w ktérych ujmuje te zagadnienia, ktore zostaty
zlecone do wykonania przez organ zaopatrujacy.
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CZESC I

GOSPODARKA TABOROWA

Rozdziat 1

POJECIA OGOLNE

31. Zakres gospodarki taborowej

Do zakresu gospodarki taborowej nalezy og6t czynnos$ci zwigzanych
z zaspokojeniem wszystkich materiatowych i finansowych potrzeb od-
dziatu w zakresie tej gospodarki, a w szczeg6lnosci:
a) planowanie i ustalanie potrzeb materiatowych i finansowych
w dziale taborowym;
b) rozdziat sprzetu i materiatu taborowego oraz nadzér nad jego
uzytkowaniem;
c) znakowanie, klasyfikacja i wybrakowanie;
d) przechowywanie i konserwacja;
e) naprawa i rekonstrukcja;
f) inwentaryzacja;
g) prowadzenie ewidencji, rachunkowosci i sprawozdawczosci;
h) wyszkolenie fachowe zoinierzy oraz personelu zatrudnionego
w dziale taiborowym.

Caloksztatt gospodarki taborowej oparty jest na planach gospodar-
czych.

32. Podziat sprzetu i materialu taborowego

Sprzet i material taborowy dzieli sie nastepujgco:

1) Pod wzgledem dostosowania do potrzeb oraz warunkéw technicz-
nych — na typowy i nietypowy.

Typowym okresla sie taki sprzet lub materiat, ktdry w zupetnosci
odpowiada wymogom stawianym mu zaréwno pod wzgledem jego wy-
gladu zewnetrznego, jak réwniez warunkéw technicznych (konstruk-
cji, jakosSci surowcow itp.).

Wszelki inny sprzet lub materiat nieodpowiadajgcy wymienionym
warunkom (catkowicie lub czesciowo) uwazany jest za nietypowy.
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2) Pod wzgledem trwatosci w uzytkowaniu — na trwaty i jednorazo-
wego uzytku. Materiat jednorazowego uzytku jest to materiat ule-
gajacy zuzyciu bezposrednio po jednorazowym zaspokojeniu po-
trzeby gospodarczej.

W gospodarce taborowej do tego rodzaju materiatéw zalicza sie:

a) materiaty do konserwacji (pasta i smar do skér, wazelina techni-

czna, grafit itp.);

i) materiaty do eksploatacji sprzetu taborowego (gliceryna techni-

czna, smar do osi itp.);

c) materiaty podkownicze (podkowy, hacele, podkowiaki).

Ponadto do materiatdw jednorazowego uzytku zalicza si¢ materiaty
przeznaczone do naprawy sprzetu tub wytworzenia nowych przedmio-
tow (po6tfabrykaty, skéra, widkno, drewno, stal, blacha, gwozdzie, cy-
na itp.).

Pozostaty sprzet lub materiat nie majagcy cech wyzej wymienio-
nych uwazany jest jako trwaty (wozy, kuchnie potowe, uprzeze, rzedy
itp.).

3) Pod wzgledem systemu zaopatrywania — na pochodzacy z przy-
dziatdbw w naturze i z zakupow witasnych. Sprzet lub materiat ta-
borowy pochodzacy z przydziatdw w naturze otrzymuje oddziat
gospodarczy od organu zaopatrujgcego.

Sprzet tub materiat taborowy pochodzacy z zakupéw wiasnych na-
bywa oddziat gospodarczy z funduszéw przydzielonych mu przez or-

gan zaopatrujacy.

4) Pod wzgledem przeznaczenia na:

a) pojazdy taborowe, specjalne i osobowe;

b) rzedy i uprzeze;

c) przedmioty dodatkowe do pojazdow, rzedow i uprzezy;

d) przybory konskie i materiat podkowniczy;

e) narzedzia;

f) materiaty konserwacyjne, surowce i p6tfabrykaty;

g) sprzet gospodarczy.

Sprzet taborowy wyszczeg6lniony pod lit. a) i b) (pojazdy, rzedy
i uprzeze) ze wzgledu na swoj charakter w gospodarce taborowej na-
zywany jest sprzetem taborowym zasadniczym, a sprzet wymieniony
pod lit. ¢) do g) — sprzetem i materiatem taborowym pomocniczym.

Szczegbétowy podziat sprzetu taborowego ustala katalog materiatowy
sprzetu i materiatu taborowego.

33. Warunki i opisy techniczne

Sprzet i materiat taborowy typowy wprowadza sie do uzytku woj-
ska jako obowigzujacy na podstawie ustalonych i zatwierdzonych
przez kompetentne organa wojskowe warunkéw technicznych.

Sprzet i materiat taborowy typowy, przyjety na zaopatrzenie woj-
ska, musi odpowiada¢ pod kazdym wzgledem zatwierdzonym opisom



-oraz warunkom technicznym. Opisy i warunki techniczne ustalajg
szczegOtowo wszystkie cechy, ktorym dany sprzet lub materiat musi
odpowiadac.

34. Naleznosci

Za podstawe do przyznania naleznos$ci sprzetu i materiatu taboro-
wego stuzg etaty, tabele naleznosci oraz dorazne rozkazy i zarzadze-
nia Ministra Obrony Narodowej lub Szefa Tytow WP.

35. Normy trwato$ci, normy zuzycia i normy przechowywania

1) Norma trwatosci jest to ustalony okres czasu (okres uzywalnosci),
w ktéorym przedmiot uzytkowany powinien utrzymaé wymagane
cechy i warto$¢ uzytkowg w normalnych warunkach uzytkowarda.

2) Norma trwato$ci nie ma zastosowania w odniesieniu do materiatow
jednorazowego uzytku.

Dla materiatow jednorazowego uzytku obowigzujg normy zuzycia,
ktore ustalaja iloS¢ materiatdw przeznaczonag na okre$lony przeciag
czasu na jednostke uzytkujaca.

3) Norma przechowywania jest to najdtuzszy okres czasu, przez kto-
ry dany materiat moze by¢ przechowywany w magazynie.

4) Normy trwatosci, zuzycia i przechowywania dla poszczeg6lnych
przedmiotéw i materiatow taborowych okre$lajg osobne przepisy
(katalogi, tabele naleznoSci, przepisy o magazynowaniu itp.).

36, Cennik sprzetu i materiatu taborowego

W celu okres$lenia wartosci przedmiotu zaopatrzenia taborowego
(ustalenie wysokosci szkody lub straty, oceny przy odstepowaniu
sprzetu i materiatu za zaptata) nalezy postugiwaé sie obowigzujagcym
cennikiem sprzetu i materiatu taborowego. Cennik okres$la warto$é
przedmiotéw nowych.

37. Stan materiatowy

Stanem materiatowym w zakresie gospodarki taiborowej okresla sie
cato$é sprzetu i materiatu taborowego, stanowigcego wyposazenie od-
dziatu gospodarczego.

Stan ksigzkowy odtwarza ewidencyjnie stan materiatowy ujety na
podstawie danych rachunkowych.

Stanem materiatowym rzeczywistym (faktycznym) nazywamy wy-
nik sprawdzenia przedmiotow zaopatrzenia taborowego.

Ponadto rozr6znia sie;
a) stan materiatowy iloSciowy, ktory okre$la ilos¢ jednostek miary
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danych przedmiotéw; stan ten uzyskuje sie w wyniku przelicze-
nia, zwazenia lub zmierzenia;

b) stan materiatowy jakosciowy, ktéry okresla klasa wartosci
uzytkowej danego przedmiotu.

38. Mianownictwo

Obowigzujgce nazwy, oznaczenia i charakterystyki sprzetu i ma-
teriatu taborowego zawiera katalog materiatowy sprzetu i materiatu
taborowego.

Kazdy przedmiot sprzetu luib materiatu taborowego umieszczony
w katatogu posiada oznaczenie katalogowe, ktérym nalezy postugiwaé
sie przy okres$laniu nazwy przedmiotu.

Rozdziat 1l

ZAOPATRYWANIE W SPRZET | MATERIAL TABOROWY

39. Zasady zaopatrywania

1) Zaopatrywanie jest jedng z zasadniczych czynnosci w gospodarce
taborowej i polega na dostarczaniu srodkéw materiatowych lub fi-
nansowych na pokrycie potrzeb wojska w zakresie tej gospodarki.

2) Zaopatrywanie dokonywane jest odgérnie poprzez nastepujace
szczeble:

a) centralny organ zaopatrujacy;
b) okregowy organ zaopatrujacy;
c) dywizyjny organ zaopatrujacy;
d) organ zarzgdzajacy (w oddziale gospodarczym).
3) Organ zarzadzajacy oddzialu gospodarczego zaopatruje bezposred-
nio pododdziaty wtasne i pododdziaty przydzielone gospodarczo.
4) W przypadkach szczegblnych zaopatrywanie moze sie odbywaé
w drodze bezposredniego wydania przedmiotow zaopatrzenia tabo-

rowego :

a) dla oddziatéw gospodarczych — przez centralny organ zaopatru-
jacy;

b) dla pododdziatdéw gospodarczych — przez okregowy organ zao-
patrujacy.

W tych przypadkach oddziat gospodarczy w terminie 10 dni od daty
pobrania przedmiotéw zaopatrzenia przesyta odpis przychodowego do-
kumentu materiatowego do wiadomosci bezposredniego organu zaopa-
trujgcego, za$ pododdziat gospodarczy do oddziatu gospodarczego,
w ktérym jest na zaopatrzeniu.
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40. Podstawy zaopatrywania

Podstawa zaopatrywania oddziatbw gospodarczych w sprzet ma-

iStSoniyz~ez Sztab Generalny dla poszczeg6lnych
wojskowych etaty sprzetu zasadniczego, kom, rzemieslni
dziatu taborowego oraz podkuwaczy; _

b) wytyczne centratnego organu zaopatrujgcego na dany okres go-

,c) ofaeSw esprawozdania materiatowe

d)

oddziatéw gospodarczych

i rnateriatu taboro-
Wego;

R VRV r?\}réwaézalsnaoc%rczyich na dany bﬁ?ess Mu%%gt\évvx)f/ W gelu
sp”rzagcSnla prLz okregowy organ zaopatrujagcy witasnego planu z . -
*NoS~wy organ zaopatrujacy na podstawie wytycznych » eentol-
negrolS™ zaopatrujg”go sporzadza ogdiny

roLgo dla okregu; wyciggi z tego planu

teresSwanych wraz ze szczeg6towymi wytycznymi, ktére sa poasia g
dTrSpracowania przez oddziaty planéw gospodarczycn.

41. Zasady obliczania i ustalania naleznosci taborowych

Oddziatom gospodarczym przystuguje sprzet i inateriat ~atorowy
stosowni do obowigzujgcych etatow i tabel naleznos$¢” a
a) pojazdy — (wozy, dwukotki, kuchnie potowe, piece piekarri p

b) up”"Sett= w X " " $rodkéw tra”portowych;
S uprzeze artyleryjskie - wediug etatowego sprzetu artyleryj-
Adfrrzedy”-iSerzchoMA iloSci koni wierzchowych przewi-
AstSAyAnlrzedSizemie$iniczych i kuznie potowe — na podsta-
) wie etatow rzemies$Inikow, w iloSciach okreslonych tabelg nalez-

f prSmioty dodatkowe ityzybory konskie do pojazdow, uprzezy

) i rzedow — wedtug tabeli naleznosci, I
smary i $rodki konserwacyjne _— na etatowg ilosc pojazdow,

) uprzezy i rzedéw wedtug tabeli naleznosci,
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mundurowo-talborowej dokonywany jest przez upowaznionyeh od

biorcow oddziatow gospodarczych. .
Odebrany sprzet i materiat taborowy zostaje skierowany srodkaml
transportowymi do magazynoéw oddziatowych. it o

Odbioru sprzetu i materiatu taborowego z centratnych sktadnic
mundurowych dokonujg okregowe sktadnice mundurowo-taborowe na
podstawie rozdzielnikéw lub zarzadzen centralnego organu zaopatru-

APraekazanie sprzetu taborowego przez centralng sktadnice mundu-
rowa bezposrednio oddziatlowi gospodarczemu moze zarzadzie central-
ny organ zaopatrujagcy na podstawie uzasadnionego wniosku okrego-
wego organu zaopatrujgcego.

Obowiagzkiem wszystkich organéw zaopatrujacych jest sporzadzanie
rozdzielnikéw w ten sposéb, by unikngé zbyt duzych ruchéw przewo-
zowych, ktére niepotrzebnie obciazatyby koleje panstwowe i pojazdy
mechaniczne wzglednie mogtyby spowodowaé ewentualne szkody
i straty.

44. Zaopatrywanie odptatne

Jednostki wojskowe, prowadzgce samowystarczalng gospodarke,
mogg by¢ zaopatrywane w sprzet i materiat taborowy przez organa
zaopatrujgce zgodnie z nalezno$ciami etatowymi na warunkach od-
ptatnych. Sposéb ébticzania i refundacji kosztéw sprzetu i materiatu
taborowego regulujg osobne przepisy.

45. Przygotowanie sprzetu i materiatu taborowego na okres tetni
i zimowy

Zaopatrywanie oddziatéw gospodarczych w sprzet i materiat tabo
) rowy na okres tetni i zimowy pocigga za sobg konieczno$¢ wykona-
nia przez organ zarzadzajacy szeregu czynnos$ci przygotowawczych,
ktére powinny by¢ objete planem gospodarczym oddziatu.
2) W zaopatrywaniu na okres letni nalezy uwzglednic.
a) zapewnienie oddziatowi potrzelbnego sprzetu i materiatu tabo-
rowego na okres obozoéw letnich;
b) przeprowadzenie koniecznych napraw;
cg skompletowanie sprzetu; » i A
d) wyposazenie oddziatu w przedmioty dodatkowe T przybory kon
skie wedtug tabeli naleznosci; o
e) przygotowanie i skompletowanle narzedzi rzemieSlniczych dla
uruchomienia taborowych warsztatow naprawkowychd. “uzm
Polowych na 6bozach letnich oraz przygotowanie niezbednych
materiatdw naprawkowych i konserwacyjnych;
przeglad sprzetu i materiatu taborowego.
3) QN zaopatrzeniu na okres zimowy nalezy uwzglednié:
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a)

b)

c)

d)

e)

przeprowadzenie po ¢wiczeniach przegladu sprzetu i materiatu
tagborowego uzywanego podczas ¢wiczen, oczyszczenie, naprawy
oraz zakonserwowanie i zmagazynowanie sprzetu i materiatu
tgborowego przeznaczonego wytgcznie do uzytku w czasie éwi-
czen (kuchnie potowe, obroczniaki, wiadra potowe);
przygotowanie san na okres zimowy; m

zaopatrzenie oddziatu w derki dta koni, klucze do haceli oraz
w materiat podkowniczy na okres zimowy (podkowy zianowe,
podkowiaki, hacete);

zabezpieczenie magazynow taborowych (zrobienie odptywoéw na
wode, naprawa rynien i dachéw);

inne czynnosci wynikajace z warunkdw lokalnych oddziatu.

Rozdziat Il

OBROTY MATERIALOWE

46. Materiatowy obrot zewnetrzny

Obrotem materiatowym zewnetrznym jest kazdy przythdd lub roz-
choéd sprzetu i materiatu tgborowego, w wyniku ktédrego nastepuje
zmiana w stanie materiatowym oddziatu gospodarczego.

Za materiatlowy olbrét zewnetrzny uwaza sie:

a)
b)
©)
d)

€)

f)

obroty materiatlowe miedzy oddziatlem gospodarczym a organem
zaopatrujgcym;

obroty anateriatowe wynikie z zakupu lub sprzedazy;

obroty materiatowe miedzy oddziatami gospodarczymi;
rozchody materiatowe stanowigce uibytki naturalne lub gospo-
darcze;

przychody i rozchody wynikte wskutek nadwyzek i szkéd (przy
uwzglednieniu przeniesienia materiatbw do rubryki ,w zawie-
szeniu“);

obroty wynikajace z przeniesienia pododdziatéw uzytkujacych
poza oddziat gospodarczy.

47. Materiatowy obrot wewnetrzny

Obrotem materiatowym wewnetrznym jest kazdy przychéd lub roz-
chod sprzetu i materiatu taborowego, w wyniku ktérego nastepuje
zmiana w stanie materiatowym pododdziatéw gospodarczych lub ma-
gazynu oddziatu gospodarczego, nie powodujgca zmian w stanie ma-
teriatowym oddziatu.

Za materiatowy obrét wewnetrzny uwaza sie:
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a) obroty materiatlowe miedzy magazynem oddziatu gospodarczego
a pododdziatami gospodarczymi;
b) obroty materiatowe miedzy pododdziatami gospodarczymi.

48. Odbidr i przekazywanie przedmiotéw zaopatrzenia taborowego

1) Odbidr sprzetu lub materiatu taborowego dostarczanego w naturze
przez organa zaopatrujace polega na przyjeciu ilosciowym ijako-
sciowym oraz poréwnaniu ilosci wykazanych w dokumentach ma-
teriatowych z iloScig rzeczywiscie otrzymanqk

Przyjecie iloSciowe polega na stwierdzeniu ompletnosm sprzetu
przeliczeniu, zwazeniu lub zmierzeniu przedmiotow zaopatrzenia ta-

Przyj~cie jakosSciowe polega na stwierdzeniu, czy sprzet lub ma-
teriat ¢borowy nie ma brakéw lub uszkodzen i czy odpowiada klasie
wartosci wskazanej w dokumentach materiatowych. W tym celu do-
konuje sie przegladu technicznego sprzetu. 1,
2) Przewodz sprzetu i materiatu taborowego od stac]i kolejowe] zata-

dowczej do magazynéw oddziatéw nalezy do obowigzku oddziutu

pobierajgcego sprzet lub materiat i moze odbywaé sie transportem
kolejowym, samochodowym lub konnym.
3) Odbidr sprzetu i materiatu taborowego dokonywany jest;

a) z organu zaopatrujgcego — przez oddziat gospodarczy w sktad-

nicy okregowego organu zaopatrujgcego,

b) przy zakupie materiatow — zgodnie z umowa i cbo-wigzujacymi

przepisami; A
¢) przy obrotach materiatowych miedzy odd2|a}am| przez od-
dziat odbierajagcy w magazynie oddziatu przekazujgcego.

Przy dokonywaniu czynnosci przekazywania sprzetu i materiatu
taborowego obowigzuje zasada, ze przekazujacy powinien przygoto-
waé sprzet do odbioru i utatwi¢ odbierajacemu przyjecie.

49. Sprzedaz i odstgpienie

1) W dziale gospodarki taborowej wystepujg dwa rodzaje sprzedazy
lub,odstgpienia sprzetu i materiatu taborowego: N u

a) sprzedaz ztomu metalowego oraz odpadkéw skorzanych, “wito
kienniczych itp. uzyskiwanych z wybrakowania sprzetu taooro-
wego, a nienadajgcych sie do wykorzystania przy naprawach
sprzetu taborowego;

b) sprzedaz lub odstaplenle za zaptaty sprzetu taborowego nletypo-
wego wzglednie typowego organizacjom i instytucjom panstwo-
y\Vlym lub spotecznym. ]

Sprzedaz sprzetu taiborowego moze nastapi¢ tylko na podstaW|e pi-

semnego zezwolenia centralnego organu zaopatrujagcego lub specjal-
nych zarzadzen.
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50. Wypozyczanie

Wypozyczanie sprzetu lub materiatu taborowego przez oddziat gos-
podarczy moze nastgpié¢ tylko na podstawie decyzji Szefa Tytow WP,
ktéry okresla kazdorazowo warunki, na jakich wypozyczenie ma by¢
dokonane.

Rozdziat v

ODBIOR | TRANSPORT

51. Technika postepowania przy transportach kolejowych

1) W celu dokonania przez organ zaopatrujgcy rozdziatu sprzetu
i materiatu taborowego oraz rozprowadzenia go do miejsc przezna-
czenia wiasciwe organa wojskowe zabezpieczajg transport kolejo-
wy (wagony kryte, platformy) — w trybie ustalonym specjalnymi
zarzadzeniami.

2) Na podstawie sporzadzonego rozdzielnika okregowy organ zaopa-
trujgcy zamawia u Szefa Komunikacji Wojskowej okregu wojsko-
wego wagony kolejowe celem rozprowadzenia sprzetu i materiatu
taborowego do miejsc przeznaczenia. Jednocze$nie okregowy organ
zaopatrujgcy zawiadamia oddziat gospodarczy o terminie odbioru
sprzetu i materiatu.

Z chwilg otrzymania zawiadomienia oddziat pobierajgcy wysy-
ta upowaznionego odbiorce po odbidr sprzetu i materiatu taboro-
wego, przydzielajagc mu w razie potrzeby odpowiedni konwdj. Upo-
wazniony odbiorca zabiera ze sobg zlecenie-list przewozowy na
przewdz kolejowy (wzo6r nr 2) oraz upowaznienie (wz6r nr 4) usta-
lone ,,Tymczasowymd przepisami o v/ojskowych dokufmentach
przewozowych“ — Szt. Gen. 71/51.

3) Upowazniony odbiorca po przybyciu na miejsce zgtasza sie u kie-
rownika skiadnicy, ktéry wydaje mu asygnate wewnetrzng na
sprzet i materiat taborowy przydzielony oddziatowi rozdzielnikiem
oraz podaje numer transportu.

Nastepnie upowazniony odbiorca udaje sie na stacje zatadow-
czg, gdzie na podstawie numeru transportu zamawia w ekspedycji
towarowej wagony i otrzymuje numery wagondw, pozostawiajgc
wypetnione zlecenie — list przewozowy. Pd otrzymaniu wagonow
upowazniony odbiorca przeglada je, zwracajgc szczegOlng uwage
na czystos¢, catos¢ Scian,i podtdég oraz czy okna i drzwi doktadnie
zamykajg sie. W razie stwierdzenia usterek upowazniony odbior-
ca zawiadamia o tym ekspedycje towarowg, zgadajagc doprowadze-
nia wagonoéw do nalezytego stanu ewentualnie ich wymiany.

Po powrocie ze stacji do sktadnicy odbiorca dokonuje odbioru
wydanego sprzetu i materiatu taborowego na podstawie otrzyma-
nej asygnaty.



4)

5)

6)

Z chwilg otrzymania materiatbw ze skiadnicy odbierajacy odpo-
wiedzialny jest za:
a) ilo$¢ pobranego sprzetu i materiatu;
b) nalezyte opakowanie;
c) przewOz ze skiadnicy do wagondéw przy pomocy swoich ludzi
$rodkami przewozowymi sktadnicy;
d) zabezpieczenie sprzetu i materiatu podczas przewozenia od
kradziezy, zniszczenia, uszkodzenia itp.
O napotkanych trudnos$ciach przy odbiorze lub transporcie od-
bierajacy obowigzany jest niezwlocznie powiadomi¢ kierownika
sktadnicy, ktory obowigzany jest wydac¢ stosowne zarzadzenia.

Po zatadowaniu sprzetu i materiatlu wagony winny byé zamkniete
na ktoédki, zaplombowane plombownica oddziatu pobierajgcego
oraz plombownicg kolejowg. Do czasu zabrania wagonoéw z tere-
nu sktadnicy przez organa kolejowe, wagony pozostajg pod ochro-
ng wartownika z najblizszego posterunku sktadnicy.

W czasie przewozu przesytek konwojowanych obserwacja
i ochrona wagonéw winna byé zorganizowana w ten sposéb, alby
jeden z konwojentow przebywat w budce hamulcowego, a drugi
w tym czasie odpoczywat w wagonie stuzbowym.

W przypadku braku budek hamulcowych przy konwojowanych
wagonach obydwaj konwojenci przebywaja w wagonie stuzbowym,
jednak podczas postoju pociggu na stacjach obowigzani sg od chwi-
li zatrzymania sie pociggu az do jego odjazdu przebywaé przy kon-
wojowanych wagonach, sprawdzaé kazdorazowo cato$¢ plomb, wa-
gonow i czy nie ma w.poblizu zaprdszonego ognia.

Konwojenci obowigzani sg informowac sie u kierownika pocia-

gu co do czasu postoju pociggu na stacjach kolejowych w celu
przeprowadzenia wyzej wymienionych czynnosci w odpowiednim
czasie.
W razie uszkodzenia wagonu lub zerwania plomby, dowédca kon-
woju zawiadamia o tym natychmiast dyzurnego ruchu, ktéry obo-
wigzany jest stwierdzi¢ niezwitocznie protokolarnie w obecnoSci
dowo6dcy konwoju stan wagonu i wreczy¢é dowddcy konwoju odpis
protokotu.

Na stacji wytadowczej w rejonie postoju oddziatu szef zaopat-
rzenia mundurowo-taborowego wraz z magazynierem dokonuje
odbioru materiatu z transportu kolejowego.

Gdy mimo nienaruszenia przesytki podczas przewozu kolejowe-
go, stwierdzona zostata przy odbiorze réznica miedzy stanem rze-
czywistym a odpisem asygnaty pod wzgledem ilosciowym lub ja-
kosciowym szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego zabezpiecza
przyjmowany materiat w takim stanie, w jakim go zastat i melduje
o tym niezwtocznie pomocnikowi dowddcy do spraw zaopatrzenia,
na ktérego wniosek dowddca oddziatu wyznacza komisje.
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Komisja spisuje ze swych czynnosci ,protokét przyjecia“ (wzér
nr 10), a w przypadku stwierdzenia brakéw (szkody) dowddca od-
dziatu zarzadza przeprowadzenie dochodzen administracyjnych.

»,Protokotu przyjecia“ nie sporzadza sie, gdy stan rzeczywisty
zgodny jest ze stanem ilosciowym i jakoSciowym wykazanym
w odpisie asygnaty.

52. Technika postepowania przy transportach samochodowych
i konnych

W razie pobierania przez oddziat gospodarczy sprzetu i materiatu
taborowego ze skitadnicy wiasnymi Srodkami przewozowymi do-
wodca oddziatlu pobierajgcego wyznacza konwoj i dowddce kon-
woju w takim sktadzie, aby na kazdy pojazd przypadat co najmniej
jeden konwojent.

Dowddca konwoju odpowiedzialny jest za cato$¢ przewozonego
materiatu.

Postepowanie przy odbiorze jest podobne jak przy transportach
kolejowych.

Oprécz odpisu asygnaty, ktory otrzymuje osoba upowazniona do
odbioru oraz rozkazéw wyjazdu, w ktore zaopatrzony jest kierow-
ca kazdego pojazdu mechanicznego, upowazniony do odbioru wy-
stawia na kazdy pojazd list transportowy (wz6r nr 11) w dwaéch
egzemplarzach, z ktorych jeden egzemplarz wrecza konwojentowi
pojazdu, a drugi pozostawia w magazynie sktadnicy wydajgcej ma-
teriat.

W razie konieczno$ci zatrzymania sie lub w wypadku uszkodzenia
pojazdu konwojent pozostaje przy konwojowanym pojezdzie. Do-
wodca konwoju, ktéry znajduje sie na ostatnim wozie kolumny,
zatrzymuje calg kolumne i je$li uszkodzenie wymaga dluzszego
czasu na naprawe, wysyta gonca do najblizszej rozimdwnicy tele-
fonicznej z poleceniem zawiadomienia najblizszej jednostki woj-
skowej w celu uzyskania pomocy technicznej dla konwoju. W ra-
zie koniecznosci przerwania dalszej jazdy dowddca konwoju skia-
da telefonicznie meldunek swemu przetozonemu o przyczynie
przerwania jazdy.

Odbi6r sprzetu i materiatu taborowego przez szefa zaopatrzenia
mundurowo-tagborowego i magazyniera od dowddcy konwoju od-
bywa sie w ten sposob jak dla transportéw kolejowych.

53. Odbior przesytek kolejowych lub pocztowych

Odbiér przesytek materiatowych — kolejowych drobnicowych lub

pocztowych — nalezy do magazyniera lub osoby wyznaczonej przez
pomocnika dowo6dcy do spraw zaopatrzenia.



Magazynier lub upowazniony do odbioru jest odpowiedzialny za
ilos¢ i jakosé odebranych materiatow.

Jezeli przesytka kotejowa tub pocztowa budzi podejrzenie narusze-
nia jej w czasie przewozu, odbierajacy d6bowigzany jest zazada¢ od
organdéw kolejowych lub pocztowych otwarcia przesytki i stwierdze-
nia jej zawarto$ci w swojej obecnosci i w oibecnosci przedstawiciela
kolei (poczty) oraz sporzadzenia protokotu.

Protokolarne stwierdzenie tych faktéw stanowi podstawe do zgta-
szania rektamaciji.

Gdy mimo nienaruszenia przesytki odbierajacy stwierdzi réznice
miedzy stanem rzeczywistym a dokumentem materiatowymi, poste-
puje jak przy odbiorze transportéw kotejowych oraz w sposéb okres-
lony w punkcie 55 ust. 61 7.

54. Odbiér zakupionego materiatu

Odbiér materiatdbw zakupionych przez oddzial a dostarczonych
przez dostawcéw dokonywany jest przez komisje w skiladzie szefa
zaopatrzenia mundurowo-taborowego, magazyniera i osoby wyzna-
czonej przez dowddce oddziatu.

Komisyjne dokonywanie odbioru tych materiatbw ma na cetu
stwierdzenie, czy dostarczony materiat' odpowiada warunkom tech-
nicznym i umownym pod wzgledem jakosci, ilosci i terminu dostawy.

W razie potrzeby pomocnik dowddcy do spraw zaopatrzenia mo-
ze wyznaczy¢ rzeczoznawce sposréd swego personelu (np. rymarza,
kotodzieja, kowata itp.).

Odbior materiatow dostarczonych na zwykty rachunek (np. za ma-
teriaty dezynfekcyjne) stwierdza sie bezposrednio na rachunku, .sto-
wami: ,,odebrano zgodnie z rachunkiem i zaprzychodowano w Kksie-
dze . . . . . . . .na Stronicy... pod pozycja

55. Woysytka sprzetu i materiatu poczta tub drobnica kotejowg

1) Przy dokonywaniu wysytki sprzetu i materiatlu do organéw zao-
patrujgcych tuib z jednego oddziatu do drugiego pocztg, kotejg
(przesyitki drobnicowe) itp. obowigzek opakowania, zatadowania
i przestania sprzetu i materiatu nalezy do oddziatu wysytajgcego.

2) Czynnosci zwigzane z wysytka sg nastepujace:

a) wystawienie asygnaty;

b) komisyjne przygotowanie przesytki oraz dotgczenie do niej
wykazu wysytanych przedmiotéw podpisanego przez komisje.

c) odpowiednie opakowanie wysytanych przedmiotéw w sposéb
zabezpieczajacy przed uszkodzeniem lub zagubieniem;

d) nadanie sprzetu i materiatu i zwigzane z tym czynnos$ci dodat-
kowe, uzateznione od rodzaju transportu;
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e) rozchodowanie wystanego sprzetu lulb materiatu z ksiegowosci
oddziatu na podstawie oryginatu asygnaty i dowodu nadania
przesyiki.

Asygnaty sporzadza sie w trzech egzemplarzach.

Pierwszy egzemplarz asygnaty (oryginal) pozostaje w oddziale
W)*/Ey’fajqcym; do egzemplarza tego zatacza sie dowdd nadania prze-
syiki.

Drugi i trzeci egzemplarz asygnaty wysyta sie pocztg do od-
dziatu przyjmujacego jako zawiadomienie o wystaniu przesyiki
i jej zawarto$ci, podajac na asygnatach sposéb przesytki oraz da-
ne dotyczace jej wystania (numer, date, rodzaj, stacje nadawczg
przesytki).

Oddziat otrzymujacy, po nadejsciu asygnat i przesytki, dokonuje

komisyjnego otwarcia przesytki w celu stwierdzenia zgodnosci jej

zawartosci.

Jezeli rzeczywisty stan ilosciowy i jakoSciowy przedmiotow

w otrzymanej przesytce jest zgodny ze stanem wykazanym w asy-

gnacie, komisja stwierdza odbior tych przedmiotéw na asygnatach,

a szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego czyni na asygnatach

adnotacje o zaprzychodowaniu wyszczeg6lnionych w nich przed-

miotéw do ksiegi materiatowej dziatu taborowego.

Jeden egzemplarz asygnaty zwraca sie oddziatlowi wysytajgce-

mu, ktéry zalacza jg do posiadanego oryginatu asygnaty, drugi
egzemplarz pozostaje w oddziale przyjmujagcym przesytke i sta-
n_O\;Vi podstawe do zaksiegowania otrzymanego sprzetu lub mate-
riatu.
Jezeli rzeczywisty stan iloSciowy i jakosciowy przedmiotow
w otrzymanej przesytce nie jest zgodny ze stanem wykazanym
w asygnacie wskutek uszkodzenia przesytki lulb z innych powo-
déw, jak réwniez w przypadku uszkodzenia wysytanych przed-
miotéw, komisja odbierajgca przesytke sporzadza protokét, okres-
lajac w nim, ile i jakie przedmioty powinny by¢ przystane i jakie
zmiany stwierdzono w przesytce (braki, uszkodzenia itp.). Pomimo
stwierdzonych zmian nalezy zaprzychodowac¢ przedmioty w ilos-
ciach wykazanych w asygnacie, czyniac na niej adnotacje o zaksie-
gowaniu, a nastgpnie przesta¢ jag wraz z jednym egzemplarzem,
protokotu oddziatowi wysytajgcemu. Pozostaty egzemplarz asygna-
ty stanowi podstawe do zaksiegowania sprzetu' lulb materiatu
w oddziale przyjmujgcym przesyitke.

Na podstawie protokotu komisji w ksiedze materiatowej dziatu
taiborowego dokonuje sie odpowiednich zapiséw (przeniesienie bra-
kéw do rubryki ,,w zawieszeniu®“, przeklasyfikowanie itp.).

W przypadku uszkodzenia przesytki lub stwierdzenia brakéw
oddziat otrzymujacy obowigzany jest dokona¢ wszelkich czynno-
§ci zwiazanych z wyjasnieniem sprawy (reklamacje w oddziale



wysytajacym przesytke, w instytucji, za ktérej posrednictwem
przesytka zostata przestana, dochodzenie administracyjne itp.
w sposéb przewidziany odno$nymi przepisami).

8) Jezeli oddziat, do ktérego skierowano przesyike, otrzymat asygna-
te od nadawcy, a przesytka po 15 dniach od otrzymania asygnaty
nie zostata doreczona, dowoOdca oddziatu, do ktérego skierowano
przesytke, zawiadamia o tym nadawce.

Pomimo braku przesytki nalezy zaprzychodowaé przedmioty
w ilosciach wymienionych w asygnacie, a nastepnie postapi¢ jak
przy stwierdzeniu uszkodzen lub brakéw w przesyice.

Rozdziaty

UTRZYMANIE WARTOSCI UZYTKOWEJ SPRZETU 1 MATERIALU
TABOROWEGO

56. Okreslenie czynnosci

W celu utrzymania wartosci uzytkowej sprzetu i materiatu taboro-
wego w okresie jak najdtuzszym stosuje sie nastepujgce czynnosci:

a) przechowywanie;

b) konserwacje w czasie uzytkowania;

c) konserwacje w czasie przechowywania;

d) prawidlowe uzytkowanie;

€) naprawe;

f) nadzor.

Obowigzkiem szefa zaopatrzenia mundurowo-taborowego oddziatu
gospodarczego jest zastosowaé wszystkie mozliwe Srodki lezagce w je-
go kompetencji, aiby sprzet i materiat taborowy utrzymac¢ w jak naj-
lepszym stanie przydatnosci uzytkowej.

57. Przechowywanie

Przechowywanie ma na celu zabezpieczenie sprzetu i materiatu ta-
borowego przed wszelkimi dziataniami, ktére moga spowodowaé stra-
ty iloSciowe lub jakoSciowe tego sprzetu i materiatu przed wydaniem
go do uzytku.

Czynno$ci zwigzane z odpowiednim przechowywaniem sprzetu
i materiatu taborowego dokonywane sg przez oddziat i pododdziat go-
spodarczy oraz bezposrednio przez uzytkownika.

Warunki oraz sposoby przechowywania okreslajg ,,Przepisy o prze-
chowywaniu i konserwacji przedmiotow zaopatrzenia mundurowego
i taborowego w magazynach“ — Mund. Tab. 6/54.
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58. Konserwacja w czasie uzytkowania

Konserwacja sprzetu talborowego w czasie uzytkowania polega na
racjonalnym stosowaniu we wtasciwym czasie odpowiednich srodkdéw
konserwacyjnych oraz usuwaniu przyczyn powodujgcych obnizenie
wartosci uzytkowej sprzetu. Konserwacja ta jest jednym z podsta-
wowych czynnikOw zapewniajgcych utrzymanie sprzetu taborowego
przez mozliwie najdtuzszy okres czasu w stanie przydatnosci uzytko-
wej.

59. Konserwacja w czasie przechowywania

Konserwacja w czasie przechowywania ma na celu zabezpieczenie
sprzetu i materiatu taborowego przed szkodliwymi wptywami atmo-
sferycznymi, przed szkodnikami i innymi czynnikami, ktére moga
spowodowac straty jakosciowe lulb ilosciowe.

Zasady konserwacji w czasie przechowywania okre$lajg przepisy
podane w pkt 57.

60. Naprawy sprzetu taborowego

Celem napraw sprzetu taborowego jest niezwtoczne usuwanie
wszystkich nawet najdrobniejszych uszkodzen powstatych w sprze-
cie i doprowadzenie xego sprzetu do odpowiedniej wartosci uzytko-
wej.

Spos6b przeprowadzenia napraw okreslajg osobne przepisy.

*

Rozdziat VI

ZASADY UZYTKOWANIA SPRZETU TABOROWEGO

61. Ogolne zasady uzytkowania

1) Sprzet i materiat taborowy przydzielony na wyposazenie oddzia-
tom gospodarczym powinien by¢ uzytkowany celowo i oszczednie
oraz zgodnie z jego przeznaczeniem.

W pododdziatach powinien znajdowacé sie sprzet i materiat tabo-
rowy nadajacy sie wytacznie do uzytku.

Sprzet uszkodzony powinien byé oddany do naprawy, a sprzet
i materiat nie nadajacy sie do dalszego uzytku powinien by¢ prze-
kazany do magazynu oddziatu, ktéry gromadzi go oddzielnie od
sprzetu nowego az do czasu odestania go do wybrakowania.

Sprzet i materiat talborowy nie majacy zastosowania w oddziale
gospodarczym powinien byé uptynniony w jak najkrétszym czasie
w sposOb okreslony przez organ zaopatrujacy.
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Sprzet taiborowy przydzielony na etatowe wyjx)sazenie oddziatu
gospodarczego nie jest przywigzany do zoinierza Kkorzystajgcego
z niego (np. rzedy wierzchowe) i w razie przeniesienia tego zotnie”
rza do innego oddziatu, sprzet ten pozostaje nadal w stanie mate-
riatowym oddziatu (pododdziatu) gospodarczego.

Dla osiggniecia wysokiego poziomu gospodarki sprzetem i ma-
teriatem taborowym nalezy przestrzega¢ podstawowych zasad uzy-
tkowania sprzetu okreslonych niniejszymi przepisami, przepisami
0 naprawach i konserwacji sprzetu taborowego oraz wytycznymi
organow zaopatrujgcych.

Racjonalng i oszczedng gospodarke cechuje tendencja do jak naj-
dtuzszego utrzymania sprzetu w stanie uzytecznym niezaleznie od
przewidzianego okresu uzywalnosci.

62. Uzytkowanie wozow taborowych

Wozy taborowe bedace na wyposazeniu oddziatu stuzg jako $ro-
dek transportowy do przewozu sprzetu i materiatbw wojskowych.
Dopuszczalny normalny tadunek dla wozéw taborowych wynosi:
— dla wozu dwukonnego ..., 500 kg
— dla wozu jednokonnego........ 250 kg

W warunkach uzytkowania woz6w na drogach o nawierzchni
asfaltowej luib betonowej (nieuszkodzonej) tadunek dla wozu dwu-
konnego moze by¢ zwiekszony do 600 kg.

Przewdz na wozach taborowych tadunkéw przewyzszajacych
ustalone normy jest wzbroniony.
Przed uzyciem woz6w nalezy sprawdzi¢ ich sprawnos$¢ oraz na-
smarowanie osi. Wozy po uzyciu nalezy doktadnie oczysci¢ i umie-
$ci¢ pod dachem.
Wyjazd wozu taborowego z jednostki oraz uzycie go dla celow
przewozowych moze nastapi¢ na podstawie rozkazu wyjazdu (wzér
nr 38).
Rozk%zy wyjazdu na wozy taborowe gospodarcze podpisuje po-
mocnik dowddcy do spraw zaopatrzenia, a na wozy bojowe — szef
sztabu batalionu.
Wydane rozkazy wyjazdu ewidencjonuje sie w ksigzce ewidencji
pracy wozow taborowych (wzdr nr 39) prowadzonej przez dowdd-
ce kompanii gospodarczej dla wozéw taborowych gospodarczych
oraz przez szefa sztabu batalionu dla wozéw taborowych bojo-
wych.
Ng kazdy woz przeznacza sie odpowiednig ilo$¢ stron ksigzki ewi-
dencji pracy wozow. Rozkazy wyjazdu, grzbiety rozkazéw wy-
jazdu oraz ksigzki ewidencji pracy wozéw taborowych przechow -
je sie przez okres czasu ustalony instrukcjg o prowadzeniu biu-
rowosci jawnej.
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ICsigzka ewidencji pracy wozow taiborowych jest dokumentem
jawnym.

63. Uzytkowanie kuchen polowych

Kuchnie potowe oraz kuchnie przenosne (ogniskowe), bedace na

wyposazeniu oddziatéw, mogg by¢é uzywane wylgcznie:

a) w okresie éwiczen w terenie i akcji specjalnych, gdy oddziat
nie ma warunkdw na przygotowanie strawy w kuchniach sta-
tych w miejscu statego zakwaterowania oraz w kuchniach sta-
tych — prowizorycznych na obozach letnich;

b) dla celéw szkoleniowych personelu stuzby tytéw jako pomoc
dla przeprowadzenia wyktadéw. Nazwy i numery kuchen po-
lowych przeznaczonych dla celé6w wyszkoleniowych ogtasza sie
w rozkazie dziennym oddziatu.

Dla potrzeb tych przydziela sie kuchnie potowe, ktére byty
juz w uzyciu (uzywane).

Zezwoten na uzycie kuchen polowych dla potrzeb podanych w ust.

1 udzielajg dowddcy okregéw wojskowych na wniosek dowdédcodw

dywizji.

Zabronione jest uzywanie kuchen polowych oraz kuchen przenos-

nych (ogniskowych) dla przygotowania strawy (gotowania wody)

podczas postoju oddziatéw w statych garnizonach oraz podczas po-
bytu oddziatéw w obozach éwiczen.

Przeglady kuchen polowych w czasie ich uzytkowania obowiazuja

raz w tygodniu. Niezaleznie od tego przed kazdorazowym wyda-

niem kuchen polowych do uzytku oraz po powrocie ich z wymar-
sz6w obowigzuje szczeg6towy przeglad majacy na celu stwierdze-
nie, czy kuchnie nie posiadaja brakow lub uszkodzen.

Uzytkowanie kuchen polowych bez uprzedniego stwierdzenia pet-

nej ich przydatnosci uzytkowej jest zabronione.

Po zakonczeniu ¢wiczen kuchnie potowe nalezy niezwtocznie

oczysci¢ z btota i resztek jedzenia, usung¢ braki (uszkodzenia), za-

konserwowac i ponownie zmagazynowac.

Za sprawnos$¢ techniczng kuchen polowych oraz konserwacje

w czasie magazynowania ponosi odpowiedzialno$¢ szef zaopatrze-

nia mundurowo-talborowego, natomiast podczas eksploatacji —

szef zaopatrzenia zywnosciowego luib dowo6dcy pododdziatéw, je-

§ti kuchnie potowe przydzielono do ich dyspozyciji.

Przyjmowanie kuchen do eksploatacji wzglednie ich zdawanie do

magazynowania dokonuje sie na podstawie protokotu zdawczo-

odbiorczego. W protokole tym nalezy podac¢ stan techniczny kuch-
ni, stan zestawu kuchennego wedtug metryki oraz przyczyne
ewentuatnie powstatych uszkodzen tub brakow.

Kuchnie potowe oraz sprzet kuchenny przyjmuje sie do eksploa-

tacji w stanie zakonserwowanym.



Kuchnie potowe oraz sprzet kuchenny przekazywany do maga-
zynu oddziatu powinien lby¢ uprzednio doktadnie oczyszczony sta-
raniem uzytkownika.

Zakonserwowanie przed zmagazynowaniem przeprowadza perso-
nel szefa zaopatrzenia mundurowo-talborowego.

64. Uzytkowanie piecow piekarn polowych

Uzytkowanie piecow piekarni polowej oraz sprzetu do nich moze
nastgpi¢ tylko za zezwoleniem centralnego organu zaopatrujacego.

65. Uzytkowanie uprzezy i rzedéw wierzchowych

Przy uzytkowaniu uprzezy irzedéw wierzchowych nalezy przestrze-
ga¢ podstawowej zasady, by kazdy kon wojskowy nosit zawsze uprzaz
czy rzad przeznaczony wylalcznie dla niego. Stad istnieje tez koniecz-
no$¢ dostosowania do budowy konia nie tylko nowej uprzezy lub rze-
du, lecz réwniez uzywanych — stosownie do zmian zachodzacych
w stanie utrzymania (kondycji) konia.

Do konserwacji uprzezy i rzedow nalezy uzywac tylko przepiso-
wych $rodkéw konserwacyjnych (smaru i pasty do skér) przydziela-
nych przez organ zaopatrujacy.

€6. Uzytkowanie przedmiotéw dodatkowych i przyboréw konskich

Przy uzytkowaniu przedmiotow dodatkowych do pojazdéw, rze-
doéw i uprzezy oraz przyboréw konskich nalezy przestrzegaé zasady,
jezeli sg one przydzielone na wyposazenie danego sprzetu lulb konia,
nie moga by¢ zamieniane wzglednie zabierane dla wyposazenia inne-
go sprzetu lub innego konia. Szczegdlnie dotyczy to szczotek i zgrze-
bet jako przedmiotéw pielegnacji koni.

Przy przekazywaniu koni z oddziatu do oddziatu obowigzuje wy-
posazenie ich wedtug tabel naleznosci w nastepujace przedmioty; kan-
tary, tafncuchy, szczotki, zgrzebta, obroczniaki, wiadra do pojenia ko-
ni, derki oraz klucze do haceli w okresie zimowym.

67. Metryki sprzetu taborowego

1) Oddzialy gospodarcze obowigzane sg prowadzi¢ metryki (wzo6r nr
43) dla sprzetu taborowego bedacego w uzytku.
2) Prowadzenie przez oddziaty gospodarcze metryk sprzetu taboro-
wego ma na celu:
a) uwidocznienie daty przydziatu sprzetu do uzytkowania przez
jednostke uzytkujaca;
b) odnotowywanie wszelkich napraw i wymiany czesci sktado-
, wych;
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3)

c) ufatwienie sprawdzenia sposobu uzytkowania oraz przeprowa-
dzenia klasyfikacji sprzetu.

Oddziaty prowadzg metryki dla nastepujgcego sprzetu taborowe-

go: pojazdow (taborowych, specjalnych i osobowych), rzedéw

wierzchowych, uprzezy, zestawdéw narzedzi rzemieslniczych oraz

zestawow sprzetu do piekarh polowych i zestawoéw sprzetu do ku-

chen polowych.

Metryki zaktada sie osobno na kazda grupe wyzej wymienionego

sprzetu, oznaczajac je numeracjg od 1 wzwyz.

4)

5)

6)

D
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Takimi samymi numerami powinien byé oznaczony sprzet w spo-
séb nastepujacy:
a) wozy taborowe za pomocg umieszczenia tabliczki z numerem
z lewej strony skrzyni;
b) rzedy wierzchowe za pomocg umieszczenia numeru farbg olej-
ng na tylnej czesci mostka od spodu;
C) uprzeze za pomocag wyimalowagnia numeru na wewnetrznej
stronie podszycia napiersia;
d) zestawy narzedzi za pomocg wymalowania numeru farba olej-
ng na wewnetrznej stronie wieka skrzyni.
Kuchni polowych oraz piecow polowych nie oznacza sie numera-
mi kolejnymi, a wpisuje sie do metryki numery fabryczne tego
sprzetu. Kuchnie potowe bez numeru fabrycznego oznacza sie tak
jak wozy.
Metryke dla sprzetu zaktada sie z chwilg wydania go do uzytku.
Metryki prowadzi dowoOdca pododdziatu, w ktérym sprzet jest
w uzytkowaniu.
Uwagi komisji klasyfikacyjnych, organdéw nadzorczych itp.
odnotowuje sie na str. 4 rnetryki.
W razie otrzymania sprzetu na uzupetnienie powstatego braku na-
lezy mu nada¢ ten sam numer metryki, jakim byt oznaczony
sprzet wycofany z uzytku (wybrakowany).
W razie przekazania sprzetu do innego oddziatu lub skiadnicy na-.
lezy jednoczes$nie przekazaé jego metryki.

Rozdziat Vi
KLASYFIKACJA | INWENTARYZACJA

S8.  Klasyfikacja sprzetu taborowego

Klasyfikacja polega na naocznej ocenie sprzetu taborowego, usta-
leniu jego wartosci uzytkowej w chwili dokonywania oceny, przy
uwzglednieniu dotychczasowego stopnia zuzycia i przydatnosci do
dalszego uzytku na potrzeby wojska.



Klasyfikacji nie podlegajg materiaty jednorazowego uzytku wy-
mienione w punkcie 32 niniejszych przepisow.
2) Klasyfikacje przeprowadza sie:

a) przy inwentaryzacji;

b) przy przeprowadzaniu pétrocznych przegladéw technicznych
sprzetu taborowego (na wiosne i w jesieni) majacych na celu
wykazanie rzeczywistych klas wartosci uzytkowej sprzetu
w sprawozdaniach okresowych oraz zakwalifkowanie sprzetu
do naprawy wzglednie wybrakowania;

c) przy odbiorze sprzetu po dokonanej naprawie;

d) przy przyjmowaniu sprzetu do magazynu, jezeli klasa wartosci
uzytkowej wskazana w dowodzie materiatowym nie jest zgod-
na z rzeczywistym stanem jakoSciowym otrzymanego sprzetu;,

e) przy odbiorze sprzetu wypozyczonego w przypadku obnizenia
jego wartosci uzytkowej przez wypozyczajgcego;

f) na szczegdlny rozkaz dowodcy oddziatu gospodarczego lub je-
go przetozonych z tytutu stuzby.

3) Klasyfikacje przeprowadzaja przy czynno$ciach wyzej wskaza-
nych:

— w ust. 2) lit. a) — komisja inwentaryzacyjna;

— w ust. 2) lit. b) — komisja wyznaczona przez dowddce oddzia-
tu w skiadzie podanym w punkcie 73 ust. 3);

— w ust. 2) lit. ¢) — szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego
przy wspétudziale kierownika warsztatu z tym, ze ustalong
klase wartosci uzytkowej sprzetu, szef zaopatrzenia munduro-
wo-taborowego wpisuje do metryki sprzetu;

— w ust. 2) lit. d i ) — komisja wyznaczona przez dowddce od-
dziatu (oficer wyznaczony przez dowoddce oddzialu — jako
przewodniczacy, szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego,.
magazynier);

— w ust. 2) lit. f) — komisja wyznaczona przez dowddce oddziatu

lub jego przetozonych.
W razie potrzeby dowodca oddziatu moze zwrdécié sie do orga-
nu zaopatrujgcego o delegowanie do komisji fachowego przed-
stawiciela, podajac przy tym rodzaj i ilos¢ sprzetu podlegajace-
go klasyfikacji. Organ zaopatrujgcy decyduje, czy i kiedy dele-
gat przybedzie, czy tez klasyfikacje ma przeprowadzi¢ komisja
oddziatowa bez udziatu delegata organu zaopatrujacego.

4) Przy .klasyfikacji sprzetu taborowego nalezy bra¢ pod uwage:

a) stosunek czasokresu, w ktérym sprzet byt uzytkowany, do cza-
sokresu, w jakim powinien by¢ uzytkowany (normy trwatosci)’

b) stopien zuzycia sprzetu, uszkodzenia i zdekompletowania;,

c) mozno$¢ oddania go do naprawy (drobnej, Sredniej, gtéwnej).
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69. Techniczny przeglad klasyfikowanego sprzetu

Sprzet talborowy przy klasyfikacji nalezy podda¢ doktadnemu prze-
gladowi technicznemu, a w szczeg6lnosci jego najwazniejsze czesci,
a to:

a) przy wozach i dwukdtkach — kota, osie oraz wszystkie wazniej-
sze tgczenia (Sciggacze tawek, progow), jakos¢ tulei, wyrobienie
czop6w osi, osadzenie szprych w gniazdach piast i dzwon,
wpust dyszla, dziatanie hamulca, stan nadwozia itp.;

b) przy kuchniach polowych — stan kottéw, stan rusztéw i ich
obsady, dziatanie sprzegta, hamulcow, resorow, dziatanie za-
ciskow kottowych, uszczelnien, stan urzgdzen na gliceryne, stan
osi, tozysk, piast, opon i detek;

c) przy piecach piekarni polo®w”ch — stan i dziatanie mechanizmu
obrotowego, stan polepy ptomienicy i paleniska, stan osi, reso-
row, stan zbiornika na wode, bebna, pokrywy belbna i pokrywy
ptomienicy, stan rusztow, piast, tozysk oraz opon i detek;

d) przy rzedach wierzchowych i uprzezy — stan terlic (szkieletu
rzedu), zytowania mostka, siedzisk, puslisk, popregéw, wodzy,
lejcow oraz stan wszycia oku¢ i potaczen czesci sktadowych.
Poza tym zwracaé uwage na jako$¢ skdry (czy nie tamie sie
przy zgieciu), jakos¢ wojtoku oraz na stan czesci metalowych
(wedzidta, strzemiona, okucia).

Do pomocy komisji w zakresie technicznego przegladu 'sprzetu

i klasyfikacji powinni by¢ wyznaczeni jako rzeczoznawcy — rzemie-
$lnicy oddziatowi (kowale, kotodzieje, rymarze).

70. Klasy wartosci uzytkowej

Sprzet taborowy podlegajgcy klasyfikacji dzieli sie na trzy klasy

wartosci uzytkowej;

— klasa ,,a“ — sprzet nowy, catlkowicie przydatny na potrzeby
wojska lub sprzet czeSciowo uzywany, lecz nie wykazujgcy
zadnych brakdéw i uszkodzen, przedstawiajagcy petng wartosé
uzytkowag;

— klasa ,,b* — sprzet uzywany, pozbawiony bezpovv”rotnie czesci
swojej wartosci uzytkowej, ktérego stan jako$ciowy zapewnia
mozno$¢ wykorzystania go przez dtuzszy okres czasu;

— klasa ,,c“ — sprzet, ktérego wartos¢ uzytkowa jest znacznie
ograniczona, lecz moze by¢ wykorzystany przez krotki okres
czasu lub sprzet kwalifikujgcy sie do wybrakowania, ktorego
naprawa jest nieoptacalna ze wzgledu na stopieA zuzycia.

Wynik klasyfikacji sprzetu taborowego, przeprowadzonej przy in-
wentaryzacji, ujmuje komisja w wykazie klasyfikacyjno-inwentaryza-
cyjnym, a w innych przypadkach w protokole komisji wyznaczonej
do przeprowadzenia klasyfikacji.
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71. Inwentaryzacja roczna

1) Inwentaryzacje roczng przeprowadza sie na rozkaz Ministra Obro-
ny Narodowej w terminie i zakresie ustalonym w tym rozkazie.
Sposéb przeprowadzenia inwentaryzacji reguluje oddzielna in-
strukcja.

Przez pojecie inwentaryzacji rozumie sie ustalenie stanu rzeczywi-

stego gospodarki materiatowej.

2) Inwentaryzacja ma na celu:

a) ustalenie rzeczywistych stanéw materiatowych, ilosciowych
i jakosciowych;

b) ustalenie materiatowych stanéw ksigzkowych;

c) poréwnanie materialowych stanéw rzeczywistych ze stanem
ksigzkowym;

d) stwierdzenie ewentualnych nadwyzek i brakéw;

e) sprawdzenie czy wyposazenie oddziatbw uzytkujgcych jest
zgodne z tabelami naleznosci;

f) sprawdzenie warunkéw przechowywania i konserwacji sprzetu
taborowego w magazynach oraz organizacji napraw w oddzia-
towych warsztatach taborowych.

3) Inwentaryzacji podlegajg wszystkie materiaty i przedmioty zaopa-
trzenia talborowego, zaréwno ujete talbelami nateznosci jak i nie-
przewidziane talbelami, a znajdujgce sie w magazynach, warszta-
tach i bedgce w uzytkowaniu jednostek uzytkujacych.

4) Inwentaryzacje przeprowadza sie:

a) we wszystkich oddziatach gospodarczych;

b) w okregowych sktadnicach i warsztatach;

c) w centralnych sktadnicach i warsztatach.

Jednocze$nie z inwentaryzacjg przeprowadza sie ktasyfikacje, a ko-
misja i podkomisje dokonujace inwentaryzacji dokonuja jednoczes$nie
klasyfikacji.

72. Inwentaryzacja dorazna

1) Niezaleznie od inwentaryzacji rocznej (na dzien 31.12) moze by¢
zarzgdzona w innych terminach inwentaryzacja dorazna, catkowi-
ta luib czeSciowa (obejmujgca niektére przedmioty tub tytko nie-
ktére pododdziaty, czy tez magazyny):

a) przez Ministra Obrony Narodowej;
b) przez Szefa Tytéw WP;
N ¢) przez szefa centralnego organu zaopatrujgcego;
d) przez dowddce okregu wojskowego;
e) przez dowobdce dywizji;
f) przez dowodce oddziatu dta potrzeb wewnetrznych oddziatu.

2) Inwentaryzacje dorazng stosuje sie w razie potrzeby i w przypad-

kach czynnosci zdawczo-odbiorczych.



Wskazdwki odnosnie przeprowadzenia inwentaryzacji w tych przy-
padkach wydawane sg oddzielnie przez wtadze zarzadzajace inwen-
taryzacja. i

Rozdziat VIII

WYBRAKOWANIE, UBYTKI GOSPODARCZE | NATURALNE, NADWYZKI
MATERIALOWE

73. Wybrakowanie

1) Wybrakowanie ma na celu wycofanie sprzetu i materiatu taboro-
wego nie nadajgcego sie do dalszego uzytku i do naprawy oraz
okreslenie sposobu wykorzystania go dla innych celow.

Wybrakowaniu podlega;

a) sprzet i materiat taborowy niezdatny do dalszego uzytku, kté-
rego naprawa jest nieoptacalna ze wzgledu na niewspdtmiernie
wysokie koszty z tym zwigzane;

b) sprzet nalezacy do typéw, nie majacych wiecej zastosowania
w wojsku, w mys$l zarzagdzen centralnego organu zaopatrujg-
cego.

2) Na szczeblu oddziatu gospodarczego wybrakowania nie dokonuje
sie, a przeprowadza sie wytgcznie klasyfikacje, ktéra ma na celu
wybranie sprzetu taborowego kwalifikujgcego sie do wybrakowa-
nia oraz do naprawy drobnej, $redniej lub gtéwnej.

3) Klasyfikacji dokonuje komisja klasyfikacyjna wyznaczona rozka-
zem dziennym przez dowodce oddziatu, w skiad ktorej wchodzg:
a) oficer z ramienia dowddcy oddzialu — jako przewodniczacy;
b) oficer z sekcji politycznej oddziatu — jako cztonek;

c) szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego oddziatlu — jako
cztonek.

Na przewodniczgcego kcanisji wyznacza sie oficera liniowego dobrze
znajgcego zasady eksploatacji i napraw sprzetu taborowego, o od-
powiednich wiadomosciach technicznych z zakresu znajomosci po-
jazdow (wozow tab., kuchen potowych konnych i kuchen polowych
przyczep samochodowych).

4) Klasyfikacje sprzetu taborowego w zwiagzku z wybrakowaniem
przeprowadza sie w oddziatach gospodarczych dwa razy do roku:
na wiosne (w miesigcu kwietniu) i w jesieni (w miesigcu pazdzier-
niku), tj. w czasie przeprowadzania pétrocznych przeglagdéw tech-
nicznych.

5) Przed klasyfikacja sprzet taborowy poAvinien byé doktadnie oczysz-
czony z bitota i kurzu, a nastepnie utozony (ustawiony) stosownie
do rodzaju asortymentu.

6) Do obowigzkéw komisji klasyfikacyjnej nalezy;

a) dokona¢ szczegbétowego przegladu przedmiotow zaopatrzenia ta-
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iborowego klasy ,a“, ,;b“ i ,c
wej klasy wartosci uzytkowej;

b) sprzet taborowy wymagajacy naprawy zakwalifikowaé do od-
powiedniego rodzaju napraw (drobnej, S$redniej, gtownej),
uwzgledniajagc w protokole wstepnej kwalifikacji (wzér nr 40)
mozliwo$¢ przeprowadzenia tych napraw w warsztatach od-
dziatu i uspotecznionych wzglednie odestanie go do naprawy
w okregowych warsztatach taborowych;

c) przedmioty nie nadajgce sie do uzytku i naprawy zakwalifiko-
waé do wybrakowania w okregowej sktadnicy mundurowo-ta-
borowej (rownorzednej);

d) wpisa¢ w metrykach sprzetu zasadniczego (na str. 4) odpowied-
ni wniosek kwalifikacyjny np. ,do wybrakowania®“, ,naprawa
drobna“ itp.

7) W celu fachowego okre$lenia stopnia uszkodzenia komisja powo-
tuje rzemiedinikéw z warsztatdw oddziatu jako czynnik doradczy,
jednak nie decydujagcy. Przy klasyfikacji sprzetu zasadniczego ko-
misja postuguje sie metrykami tego sprzetu prowadzonymi przez
oddziat gospodarczy.

8) Na przedmioty zaopatrzenia taborowego, zakwalifikowane do na-
prawy drobnej, $redniej i gtownej oraz zakwalifikowane do wy-
brakowania, jako nie nadajace sie do dalszego uzytku i naprawy,
sporzagdza komisja protok6t w 2 egzemplarzach (wz6r nr 40)
i przedstawia go do zatwierdzenia dowo6dcy oddziatu gospodarcze-
go. Protok6t (2 egzemplarze) po zatwierdzeniu go przez dowddce
przesyta niezwtocznie oddzial gospodarczy do organu zaopatrujg-
cego.

9) Organ zaopatrujacy — po przeanalizowaniu wnioskow zawartych
w protokole — jeden egzemplarz protokotu zatrzymuje w aktach,
drugi egzemplarz zwraca zainteresowanemu oddziatowi gospodar-
czemu, podajac jednocze$nie termin odestania do okregowej skiad-
nicy mundurowo-taborowej przedmiotow zakwalifikowanych do
wybrakowania oraz przedmiotow, ktorych naprawe przeprowadza
okregowe warsztaty taborowe.

O ilosciach i terminach odsytania sprzetu przez oddziaty gospo-
darcze organ zaopatrujacy powiadamia jednocze$nie okregowa
sktadnice mundurowo-taborowsa.

10) Oddziat gospodarczy po otrzymaniu protokotu, zgodnie z decyzja
organu zaopatrujgcego, odsyta sprzet do okregowej sktadnicy mun-
durowo-taborowej, przesytajac jednoczes$nie, metryki tego sprzetu
(zasadniczego). Drobne przedmioty zaopatrzenia taborowego (np.
kantary, wiadra potowe, worki na owies, postroiaki) odsytane przez
oddziatl do okregowej sktadnicy nalezy posortowa¢ wedtug posz-
czegblnych grup surowcowych, a w grupach wedtug poszczegél-
nych przedmiotéw i powigza¢ w paczki.

11) W celu dokonania ostatecznej klasyfikacji i wybrakowania w okre-

i zakwalifikowa¢ je do wiasci-
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sach podanych w ust. 4 szef tylow okregu wojskowego (réwno-
rzedny) wyznacza fachowg komisje w sktadzie trzech osolb, ktdra
kwalifikuje ostatecznie w okregowej sktadnicy mundurowo-tabo-
rowej sprzet otrzymany od oddziatow gospodarczych.

Okregowa sktadnica mundurowo-taborowa dotgcza metryki wybra-
kowanego sprzetu do protokotu wybrakowania, umieszczajgc jedno-
cze$nie na nich adnotacje: ,,Wybrakowano protokotem wybrakowania
zdnia ... 19 . .r.*

74. Ubytki gospodarcze

Przez ,ubytek gospodarczy“ nalezy rozumieé rozchéd przedmiotéw
zaopatrzenia taborowego powstaty wskutek:

a) wybrakowania tych przedmiotéw jako zupetnie nieprzydatnych
do dalszego uzytku i naprawy;

b) sprzedazy na podstawie otrzymanego zarzadzenia lub przepiséw
regulujacych te sprzedaz;

¢) bezptatnego przekazania na podstawie specjalnego zarzadzenia
Szefa Tytéw WP.

Rozchodu przedmiotéw zaopatrzenia talborowego zaliczonych do
»ubytkow gospodarczych“ dokonuje sie na podstawie nastepujacych,
dowoddw uzasadniajgcych ten rozchod:

a) w przypadku jak pod lit. a)
— protokotu wybrakowania;
b) w przypadku jak pod lit. b)
— dowodu sprzedazy z okre$leniem podstawy dokonanej sprze-
dazy;
c) w przypadku jak pod lit. c)
— pokwitowania odbioru z okre$leniem podstawy wydania.

75. Ubytki naturalne

Ubytki naturalne sg to braki materiatowe wynikte wskutek wiasci-
wosci chemicznych lub technologicznych materiatéw, a spowodowane
przez proces wyparowania, przesychania, ulatniania.

Ubytki naturalne sg zjawiskiem normalnym i wystepujg przy diuz-
szym magazynowaniu niektorych materiatéw dziatu talborowego.

Normy ubytkédw naturalnych okreslone sg osobnymi przepisami.

Ubytki naturalne, nie przekraczajgce ustalonych norm, rozchodo-
wywane sg z ewidencji materiatowej na podstawie protokotu stwier-
dzajgcego ubytek naturalny.

Protok6t fulbytkéw naturalnych zatwierdza szef tytéw okregu. Ubyt-
ki naturalne przekraczajgce ustalone normy stanowia szkode w ma-
jatku wojskowym i w tym przypadku nalezy przeprowadzi¢'docho-
dzenia w trylbie ,,Przepisow o odpowiedzialnosci i postepowaniu w wy-
padku szkéd mienia wojskowego“ — Org. Plan. 3/48.
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76. Nadwyzki materiatowe

Nadwyzka materiatowg jest iloSciowe zwiekszenie sie materiatu
w stosunku do stanu ksigzkowego.

W przypadku stwierdzenia nadwyzki w sprzecie lub materiale tabo-
rowym nalezy przeprowadzi¢ dochodzenie administracyjne i ustalong
nadwyzke materiatowg zaprzychodowaé¢ do ksigg materiatowych na
podstawie zarzadzenia wydanego przez wiasciwg wiadze wojskowa
w trybie przepiséw wymienionych w punkcie 75.

Gdy przy sprawdzaniu stanéw rzeczyAvistych ze stanem ksigzko-
wym okaze sie r6znica powodujagca nadwyzke materiatowg, nalezy
wtedy zawsze sprawdzi¢, czy nadwyzka ta rie jest pozorna, powstata
wskutek mylnego ksiegowania.

Rozdziat IX

POSTANOWIENIA NA WYPADEK ZMIANY W GOSPODARCE

77. Zmiany czeSciowe w gospodarce

Zmiany lub uzupetnienia w zasadach prowadzenia gospodarki tabo-
rowej okreslonych niniejszymi przepisami nastgpi¢ moga tylko w dro-
dze rozkazow i zarzadzen Ministra Obrony Narodowej.

Zmiany i uzupetnienia w zasadach gospodarki talborowej nie oibje-
tych niniejszymi przepisami przeprowadza¢ mogg ci dowoédcy, ktorzy
zmieniane lub uzupeiniane zarzadzenia wydali (w granicach swych,
kompetencji) lub dowddcy wyzszego szczebla.

78. Zmiany systemu gospodarki

Przejscie oddziatu z jednego systemu gospodarki na inny, ustalenie
okresu przygotowawczego, sposobu oraz terminu przejscia na nowga
gospodarke nastepuje na zarzadzenie Ministra Obrony Narodowej.

Na podstawie tego =zarzgdzenia oddziat gospodarczy dokonuje
zamkniecia ksigg materiatowych, sporzadza zestawieniei stanow ma-
teriatowych i przedstawia je wiasciwemu organowi zaopatrujgcemu
po uprzednim uzgodnieniu stanéw ksigzkowych ze stanem rzeczywi-
stym.



CZESC Il

KSIEGOWOSC | SPRAWOZDAWCZOSC MATERIALOWA

Rozdziat |

DOKUMENTY RACHUNKOWE

79. Sposob prowadzenia dokumentdéw rachunkowych

1) Dokumenty rachunkowe stanowig ksiegi, sprawozdania oraz do-
wody rachunkowe, ktére uzasadniajg wszelkie obroty pieniezne
i materiatlowe oraz wykazujg stan pieniedzy i materiatéw.

2) Dokumenty rachunkowe nalezy prowadzi¢ doktadnie, starannie,
czytetnie i biezgco — wedtug ustalonych wzorow.

Wycieranie, skrobanie, wywalbianie luib przerabianie tresci albo
liczb w dokumentach rachunkowych jest niedopuszczalne. W razie
omyitki natezy ticzby tub wyrazy napisane omytkowo przekresli¢ tak,
zeby przekre$lone mozna byto odczytaé, liczby za$ i wyrazy wiasciwe
napisa¢ ponad wyrazami lub liczbami przekreslonymi.

Kazda poprawke powinien stwierdzié swym podpisem i datg szef
zaopatrzenia mundurowo-taborowego.

Dokumenty rachunkowe wypetnia sie w zasadzie atramentem, awy-
jatkowo otéwkiem chemiczn3'm.

Jeden dowdd rachunkowy moze stuzy¢ jednocze$nie jako uzasad-
nienie do kitku obrotéw materiatowych.

Dowody materiatowe oraz liczby porzadkowe w ksiegach i ksia-
zkach materiatowych numeruje sie w kazdym roku kalendarzowym
kolejno od liczby ,,1*.

Na kazdym dowodzie materiatowym wpisanym do ksiegi materia-
towej umieszcza sie nastepujacg adnotacje: ,Wpisano do Kksiegi
mat. ... dn....... 19 ... pod poz. .. .” (w liczniku wpisuje sie strone,
a w (mianowniku pozycje ksiegi materiatowej), co stwierdza sie¢ podpi-
sem prowadzgcego rachunkowos¢.

Dowody materiatowe przechowuje sie w oddzielnych teczkach
(osobno przychodowe i rozchodowe) dla poszczegdlnych ksigg mate-
riatowych.

48



Po zakonczeniu okresu budzetowego zszywa sie je w oddzielne ze-
szyty dla kazdej ksigzki materiatowej.

Teczki winny by¢ zaopatrzone w nalepki o nastepujgcej tresci:

— Jednostka Wojskowa nr...........

Przychodowe (rozchodowe) dowody materiatowe za czas;

— od dnia........ do dnia....eee. 19 ...

80. Przechowywanie dokumentow

Spos6b przechowywania dokumentéw regulujg oddzielne przepisy
0 przechowywaniu dokumentow.

81l. Obroét rachunkowy

Obrotem rachunkowym nazywa sie przychéd Idb rozchéd materia-
towy.

Kazdy zaksiegowany obrot nalezy uzasadni¢ dowodem rachunko-
wym lub powotaniem sie na pozycje ksiegi uzasadniajgcag dany obrét.
Na dowodach rachunkowych po dokonaniu wpisu nalezy przy kazdym
przedmiocie wpisa¢ strone i pozycje ksiegi, do ktérej obrot zostat wpi-
sany.

82. Legalizacja ksiag

1) Wszystkie ksiegi materiatowe powinny by¢é ponumerowane wedtug
stronic, folio lub kart, przesznurowane, a kofice sznurka zwigzane
i opieczetowane pieczecig lakows.

2) Ksiegi materiatowe, prowadzone na szczeblu oddziatu® legalizuje
dowddca oddziatu, a ksigzki pododdziatbw — pomocnik dowddcy
oddziatu do spraw zaopatrzenia.

Na ostatniej stronicy dowodca oddzialu wzglednie pomocnik do-
wodcy oddziatu do spraw zaopatrzenia stwierdza ilos¢ stron IAb kart
stowami: ,Ksiega zawiera . . . .str. (folio, kart)“, po czym umieszcza
date, piecze¢ i podpis.

83. Postepowanie w razie zagubienia lub zniszczenia dokumentu
rachunkowego

1) W razie zagubienia lub zniszczenia dokumentu rachunkowego do-
wodca oddziatu zarzadza przeprowadzenie dochodzeA w celu:

a) okreslenia ilosci i rodzaju zagubionych dokumentdw oraz przy-
czyny i warunkéw, w ktérych nastapito ich zagubienie lub
zniszczenie.

b) odtworzenia zagulbionych Inb zniszczonych dokumentéw przy
pomocy witasciwych organow.
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2) Jezeli odtworzenie zagubionego lub zniszczonego dokumentu okaze
sie niemozliwe, wéwczas w protokole nalezy stwierdzi¢ te okolicz-
nosé i jezeli dokument zawierat dane o stanie materiatowym, usta-
li¢ komisyjnie rzeczywisty stan materiatowy.

W razie zgubienia tub zniszczenia dokumentdv/ rachunkowych
dowodca oddziatu w stosunku do winnych wdraza postgpowanie
dyscyptinarne lub gdy czyn ich stanowi przestepstwo, przekazuje
sprawe do wiasciwego prokuratora wojskowego.

3) Protokdét dochodzehA wraz z odtworzonymi dokumentami przedsta-
wia sie wiasciwemu przetozonemu do zatwierdzenia.

Rozdziat 1l

DOWODY materiatowe

84. Przekaz wyposazenia taborowego

»Przekaz wyposazenia taborowego“ (wzor nr 41) jest dowodem ma-
teriatlowym obrotu zewnetrznego. Sporzgdza sie go w razie przenie-
sienia oddziatu gospodarczego na zaopatrzenie taborowe do innego
organu zaopatrujgcego. Dotychczasowy organ zaopatrujagcy sporza-
dza " jPrzbkaz wyposazenia talborowego“ w czterech egzemplarzach,
z ktorych jeden zatrzymuje u siebie jako podstawe do skrestenia od-
dziatu ze swego stanu zaopatrzenia, drugi egzemplarz (oryginat) prze-
kazuje do organu przyjmujacego, jako podstawe do przyjecia oddzia-
tu przekazanego na zaopatrzenie, a trzeci egzemptarz otrzymuje od-
chodzacy oddziat gospodarczy w cetu dotgczenia go do pierwszego pot-
rocznego sprawozdania przedstawionego nowemu organowi zaopatru-
jacemu. Czwarty egzemplarz przesyta dotychczasowy organ zaopatru-
jacy VI drodze stuzbowej do witasciwego nadrzednego organu zaopatru-
Jacego.

Dotychczasowy organ zaopatrujacy sporzadza ,,Przekaz wyposaze-
nia taborowego“ na podstawie sprawozdania ztozonego przez odcho-
dzacy oddziat gospodarczy wedtug stanu na dzieA podany w rozkazie,
ktérym zostaje przeniesiony na zaopatrzenie do innego organu zaopa-
trujgcego.

Przekaz wyposazenia taborowego jest dokumentem $cisle tajnym.

85. Asygnata

gnata (wz6r nr 7) jest dowodem materiatowym uzasadniajacym
wewnetrzne i zewnetrzne obroty wpisane do ksiegi materiatowej.
*Asygnata stanowi podstawe do wydania z magazynu (luib przyjecia
do magazynu) sprzetu i materiatu talborowego.
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89. Dokumenty przewozowe przy transportach

Przy przewozach kolejowych kazdy odbiorca wojskowy musi ibyé¢
zaopatrzony w zlecenie — list przewozowy oraz upowaznienie (spe-
cjalny wzér nr 2 i 4 — patrz pkt 51 ust. 2).

W razie stwierdzenia w fadunku kolejowym:

a) czesciowej lulb catkowitej straty, kradziezy, uszkodzenia, braku
w tadunku;

b) braku dokumentéw przy tadunku;

c) niezgodno$¢ tadunku z dokumentami przewozowymi;

d) uszkodzenia opakowania przesytek drobnicowych — nalezy
bezzwlocznie zawiadomié witadze kolejowe na stacji przezna-
czenia, ktore sg 6bowigzane stwierdzi¢ protokolarnie stan prze-
sytki, a w razie potrzeby réwniez jego wage oraz, jezeli to
mozliwe — przyczyne, czas i wysokos¢ powstania szkody.

Stwierdzenie stanu przesytki i spisanie protokotu powinno nastgpic

w 0;becnosci przedstawiciela jednostki, dla ktérej przesytka byta prze-
znaczona. Przedstawiciel ten powinien otrzymac od wiadz kolejowych
odpis powyzszego protokotu, ktory nalezy wykorzysta¢ przy wniesie-
niu ewentualnej reklamacji.

90. List transportowy

List transportowy (wzér nr 11) sporzadza sie przy wysytaniu tadun-
ku przez magazyn (skfadnice) transportem samochodowym ,.lub
konnym.

List transportowy sporzadza sie w dwoch egzemplarzach na kazdy
samochéd (wo6z taborowy), z ktérych jeden wrecza sie konwojentowi
samochodu (wozu) lub kierowcy (woZnicy), a drugi pozostawia sie
w kancelarii magazynu wysytajacego.

Zgodnosé- wyszczegolnionych w liscie transportowym przedmiotéw
ze stanem rzeczywistym stwierdza swoim podpisem szef zaopatrzenia
mundurowo-taiborowego.

Odbiorca po przyjeciu tadunku od konwojenta potwierdza odbior
i przyktada pieczeé, po czym list transportowy przesyta do magazynu
wysytajgcego. W razie stwierdzenia brakow dotgcza sie do listu tran-
sportowego protokot przyjecia, czynigc odpowiednig adnotacje na
lisScie. Sposéb ksiegowania jest podany w pkt 87.

List transportowy jest dokumentem jawnym.

91. Upowaznienie do odbioru

Oscba upowazniona do odbioru przedmiotow (pkt 51 i 52) musi by¢
zaopatrzona w upowaznienie wedtug wzoru nr 12.
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92. Zestawienie dowodéw rachunkowych

Dla utatwienia pracy kancelarii szefa zaopatrzenia mundurowo-ta-
porowego mozna sporzadza¢ zestawienie dowodoéw rachunkowych
(wz6r nr 13). Zestawieniem tym mozna obejmowac asygnaty lub inne
dokumenty rachunkowe.

Zestawienie sporzadza sie zasadniczo w razie czestych obrotéw ma-
teriatowych.

Zestawienie jest dokumentem jawnym #tub tajnym, zaleznie od cha-
rakteru zestawianych dokumentéw.

93. Protokdt skompletowania

Protok6t skompletowania (wzdr nr 42) jest dowodem materiatowym
obrotu wewnetrznego, uzasadniajgcym rozchodowanie okreslone]
ilosci czesci sktadowych przedmiotéw ztozonych (np. czesci skitado-
wych pojazdéw, uprzezy, rzedéw, zestawOw narzedzi) i zaprzychodo-
wanie odpowiedniej iloSci kompletow sprzetu luib zestawoéw narzedzi.

Protokdt skomptetowania sporzadza komisja ztozona z szefa zaopa-
trzenia mundurowo-taborowego, magazyniera i kierownika warszta-
tu, a zatwierdza go pomocnik dowoédcy oddziatu do spraw zaopatrze-
nia.

Protoko6t skompletowania sporzadza sie w 2 egzemplarzach, z kt6-
rych jeden pozostawia sie w oddziale gospodarczym jako dowod uza-
sadniajacy rozchodowanie uzytych do skompletowania czesci sktado
wych i zaprzychodowanie uzyskanych kompletow sprzetu, drugi zas
egzemplarz dotgcza sie do okresowego sprawozdania przedstawionego
organowi zaopatrujagcemu.

Protoko6t skompletowania jest dokumentem jawnym.

94. Rachunek handlowy

Rachunek handlowy jest dowodem uzasadniajgcym rozchoéd $rod-
kéw finansowych i przychéd materiatowy.

Rachunek handtowy sporzgdza dostawca w jednym egzemplarzu;
nalezy dopilnowa¢, by rachunek ten zawierat nastepujace dane:

a) doktadny adres dostawcy;

b) date sporzadzenia rachunku (dzien, miesiagc, rok);

c) nazwe (numer) jednostki, dla ktérej rachunek wystawiono;

d) nazwe przedmiotéw wraz z ceng jednostkowag i sumg #aczng
(przy robotach — wyszczegoétnienie rodzaju wykonanej pracy);

e) 0g6ing naleznos¢ rachunku, wyszczegdlniong cyfrowo i stownie;
f) klauzule pokwitowania odbioru naleznosci: ,,Nalezno$¢ otrzy-
matem*, podpis osoby upowaznionej do podjecia wykazanej
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naleznosci lub dotgczenie dowodu uregulowania naleznosci
(przekaz pocztowy, blankiet nadawczy PKO), ktory zastepuje
klauzule pokwitowania.

W razie zakupu wiekszej iloSci przedmiotéw nalezy sporzadzié
w 2 egzemplarzach protok6t odbioru zakupionych ,materiatéw
z uwzglednieniem ich ilosci i jakosci. Jeden egzemplarz protokotu do-
facza sie do rachunku handlowego, a drugi pozostaje w dowodach
materiatowych. Wysoko$¢ sumy pienieznej, przy ktérej obowigzuje
sporzadzenie protokotu odbioru, okreslajg przepisy finansowe.

W razie zakupu mniejszej ilosci przedmiotow, na ktore nie zachodzi
konieczpos$¢ sporzadzania protokotu odbioru, szef zaopatrzenia mun-
durowo-taiborowego stwierdza na rachunku odbidr iloSciowy i jakos-
ciowy przedmiotow do magazynu oddziatu, podajgc jednoczes$nie stro-
ne i pozycje ksiegi materiatowej, pod ktorg przedmioty te zostaly
wpisane.

Jezeh nazwy przedmiotéow wyszczegélnione w rachunku nie odpo-
wiadajg ustalonemu mianownictwu wojskowemu, nalezy to omoéwic
na odwrotnej stronie rachunku, a w ksiegowosci materiatowej ksie-
gowacé obroty wedtug mianownictwa wojskowego

Rozdziat 11l

KSIEGOWOSC MATERIALOWA

95. Rodzaje ksiegowosci

W gospodarce talborowej oddziatu prowadzi sie nastepujgcag ksie-
gowos¢ :

a) dziennik dokumentéw przychodowo-rozchodowych;

b) ksiegi materiatowg dziatlu taiborowego (dla materiatdw trwa-
tych);

c) ksiege materiatdw jednorazowego uzytku;

d) ksigzke magazynowsg;

e) ksigzki materiatowe pododdziatow;

f) ksigzki doreczen przedmiotéw do naprawy;

g) ksigzki przegladu sprzetu i materiatu taborowego;

h) ewidencje warsztatowg — wedtug przepisu o naprawach sprze-
tu taiborowego.

Ksiegami zasadniczymi obejmujgcymi wszystkie obroty materiato-
we w oddziale gospodarczym sg;

a) ksiega materiatowa dziatu taborowego;
b) ksiega materiatdéw jednorazowego uzytku.
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96. Dziennik dokumentéw przychodowo-rozchodowych

Dziennik dokumentéw przychodowo-rozchodowych (wzér nr 17)

prowadzi kancelaria szefa zaopatrzenia mundurowo-taborowego —
wspélny dla dziatu mundurowego i talborowego.

Reiestruie sie w nich kolejno dowody materiatowe. Na kazdym za-

reiestrowanym dowodzie materiatowym wpisuje sie u gory z prawej
strony otéwkiem kotorowym liczbe porzgdkowgq dziennika zahacza-
jac rodzaj dowodu (przychodowy Ilub rozchodowy) np. 15 P lub

*DZiennik dokumentow przychodowo-rozchodowych jest Jdokumen-
tem jawnym.

1)

2)

3)

97. Ksiega materiatowa dziatu taborowego

Ksigge materiatowq dziatu taborowego (wzor nr 44) prowadzi kan-
celaria szefa zaopatrzenia mundurowo-taborowego pod jego bez-
posrednim nadzorem. i

Ksiega materiatowa dziatu talborowego s}uzy do ksuggowanla
wszystkich obrotéw przedmiotami trwatymi, ktére wptywajg na
zmiane stanu ilosciowego lub jakoSciowego. N e e

Na oktadce wpisuje sie date zatozenia i zakonczenia ksiegi.

Ksiega materiatowa jest fotiowana. Dta kazdego ewidencjowa-
nego przedmiotu przeznacza sie w zaleznosci od potrzelby jedno
lub kilka folio ksiegi.

W skorowidzu znajdujacym sie na poczatku k5|eglwp|su19 sie
nazwy przedmiotéw wedtug katatogu i zaznacza sie "o wpisa
nego przedmiotu numer folio, na ktérym dany przedmiot jest za-

Ksigga materiatowa dzialu tgborowego wykazuje stan ogdlny
przedmiotéw posiadanych przez oddziat oraz podaje, ile z tych
przedmiotow wedtug poszczegdlnych klas wartosci uzytkowej znaj-
duje sie w magazynie i w pododdziatach oraz wykazuje ogolny stan
przedmiotéw bedacych w zawieszeniu.

W rubryce ,,W zawieszeniu* wykazuje sie te przedmioty, ktore
wskutek ujawnionych brakdw lub strat sg przedmiotem dochodzen
administracyjnych. Wpisujac przedmioty te do
szeniu“, nalezy jednocze$nie spisa¢ je ze stanu ogolnego oM ziatu
oraz ze stanu magazynu lub pododdziatéw — w zaleznosci od tego,
gdzie brak lub strata powstala. n

Podstawg dokonania takiego wpisu (obrotu) stanowi stW|erdze
nie powstania braku lub straty w rozkazie dziennym dowodcy od-
dziatu a dta dokonania zapisu braku lub straty w rozchod pra-
womocne zarzgdzenie o wynagrodzeniu szkody lulb o umorzeniu

:S$¢M przedmiotdw oddanych do uzytku kazdemu pododdziatowi,
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a wykazanych w rubryce danego pododdziatu w ksiedze materia-
towej, powinna lbyé zgodna z iloScig wykazang w ksigzce materia-
towej pododdziatu.

4) Po zaksiegowaniu obrotu wpisuje sie na kazdym dowodzie mate-
riatowym strone i pozycje ksiegi, pod ktérg dany obrot wpisano.

5) Kkiege materiatowgq dziatu taborowego zamyka sie:

a) przy inwentaryzacji;

b) przy sporzadzaniu sprawozdania okresowego;
€) przy czynnos$ciach zdawczo-odbiorczych;

d) na zadanie wtadz kontrolujgcych.

Zamkniecie ksiegi polega na uprzednim skontrolowaniu wszyst-
kich zapisow od ostatniej kontroli przez poréwnanie ich z dowo-
dami materla’fowyml a nastepnie na wpisaniu w rubryce ,,Uzasad-
nienie obrotéw* klauzuli ,,Stan ksigzkowy na dzief ..............

a w pozostatych rubrykach — odpowiednich liczb Wynlkajacych
z zamkniecia.

6) Ujawnione przy inwentaryzacji nadwyzki lub braki w sprzecie
wpisuje sie do ksiegi materiatowej na podstawie odpowiedniego
dowodu materiatowego i po podkre$leniu wyprowadza sie stan
ksigzkowy danego przedmiotu we wszystkich rubrykach.

7) Obroty i stan materiatlowy wykazane w ksiedze materiatowej od-
dziatu stanowig podstawe do sporzadzenia sprawozdania o stanie
zaopatrzenia w sprzet taborowy.

Ksiega materiatowa dziatu taborowego jest dokumentem tajnym.

8) Ewidencje materiatdw jednorazowego uzytku nalezy prowadzi¢
w ksigzce materiatowej pododdziatu (wzor nr 22) wedtug zasad po-
danych dla pododdziatu (pkt 99).
~ Ksigga materiatow jednorazowego uzytku jest dokumentem
jawnym.

98. Ksigzka magazynowa

Ksigzke magazynowg (wzér nr 20) sprzetu i materiatu taborowego
prowadzi magazynier, wykazujac w niej biezaco obroty w magazynie
wedtug klas wartosci uzytkowej. Dla kazdego przedmiotu, zaleznie od
potrzeb, przeznacza sie odpowiednig ilo$¢ stron.

Materiaty jednorazowego uzytku magazynier prowadzi w ksigzce
materiatlowej pododdziatu (wz6r nr 22) wedtug zasad podanych dla
pododdziatu (pkt 99).

Ksigzka magazynowa winna by¢ uzgodniona z ksiegg materiatlowg
dziatu taborowego po kazdym wigkszym obrocie materiatu w maga-
zynie.

Czynnos$¢ te odnotowuje szef zaopatrzenia mundurowo-taborowego
na ostatnich kartkach ksigzki, przeznaczonych do tego celu.

Ksigzke magazynowg zamyka sie przy zmianie magazyniera, inwen-
taryzacji, w koncu okresu gospodarczego, na zadanie przeprowadza-
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jacych kontrole oraz w innych przypadkach na zarzadzenie dowodcy
oddziatu.
Ksigzka magazynowa jest dokumentem tajnym.

99, Ksigzka materiatowa pododdziatu

Ksigzke materiatowg pododdziatu (wzoér nr 22) prowadzi kancelaria
dowddcy pododdziatu pod jbezposrednim nadzorem szefa pododdziatu.

Ksigzka materiatowa stuzy do wykazania faktycznego stanu sprzetu
i materiatu posiadanego przez pododdziat gospodarczy. Wpisuje sie* do
niej biezgco wszystkie obroty materiatowe wplywajgce na zmiane sta-
nu w sprzecie lub materiale. Wykazuje sie w niej tylko og6lne obroty
i 0golny stan ilosciowy kazdego przedmiotu bez podziatlu na klasy
wartosci uzytkowej.

Materiaty podlegajace zawieszeniu wyprowadza sie ze stanu ksigz-
kowego pododdziatu na podstawie zarzgdzenia szefa zaopatrzenia
mundurowo-taborowego.

Ewidencja materiatdw w zawieszeniu prowadzona jest na szczeblu
oddziatu gospodarczego.

Rozchodowanie materiatdw jednorazowego uzytku (Srodkéw kon-
serwacyjnych, materiatu podkowniczego) z ksigzki materiatowej pod-
oddziatu nalezy przeprowadza¢ w okresach kwartalnych na podsta-
wie rozkazu dziennego dowddcy pododdziatu, stwierdzajgcego fakty-
czne zuzycie tych materiatdw w danym okresie.

Za podstawe do ustalenia iloSci zuzytego materiatu podkowniczego
stuzg pododdziatowe ksigzki kucia koni.

Ksigzka materiatlowa pododdziatu jest dokumentem tajnym.

100. Ksigzka doreczen przedmiotéw do naprawy

Kazdy pododdziat posiadajgcy na wyposazeniu sprzet taborowy
prowadzi ksigzke doreczen przedmiotow do naprawy (wzor nr 24).

Ksigzka ta stuzy do wykazywania przedmiotow oddanych przez
pododdzial do warsztatow oddziatu oraz odebranych po naprawie.

Potwierdzenie przyjecia przedmiotéw podpisuje kierownik warszta-
tu w przeznaczonej na ten cel rubryce, a pokwitowanie zwrotu napra-
wionych przedmiotéw stwierdza przyjmujacy sprzet po naprawie.

Ksigzka doreczen materiatbw do naprawy jest dokumentem jaw-
nym.

101. Ksigzka przegladu sprzetu i materiatu taborowego

Ksigzke przegladu sprzetu i materiatu taborowego (wzdr nr 45) pro-
wadzg wszystkie oddzialy gospodarcze, posiadajgce w uzytkowaniu
sprzet i materiat taborowy.
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Wpisuje sie do niej dokonywane przeglady sprzetu i materiatu
taiborowego tak okresowe jak i dorazne.

Zapisy z kazdego przegladu umieszczajg w niej wewnetrzne i zew-
netrzne organa kontrolne.

Ksigzka przegladu sprzetu i materiatu talborowego jest dokumentem
jawnym.

102. Ewidencja warsztatowa

Rachunkowos$¢ i ksiegowos$¢ w warsztatach naprawkowych prowa-
dza kierownicy warsztatow pod nadzorem szefa zaopatrzenia mundu-
rowo-taborowego.

Spos6b prowadzenia tej rachunkowosci i ksiegowosSci regulujg od-
rebne przepisy.

Rozdziat 1V
SPRAWOZDAWCZOSC MATERIALOWA

103. Cel i charakter sprawozdawczosci

Sprawozdawczo$¢ materiatowa oddziatow gospodarczych ma na celu
przedstawienie organom zaopatrujgcym rzeczywistych danych o stanie
sprzetu i materiatu taborowego w oddziale na dzieA sprawozdawczy
oraz wyliczenia sie z pobranych, nabytych, zwréconych, zuzytych lub
zniszczonych materiatow.

Sprawozdania materiatlowe sg dla organéw zaopatrujagcych jednym
z podstawowych elementéw do sporzadzenia plan6w zaopatrzenia ma-
terialowego. Dlatego tez kazde sprawozdanie obrazujgce okres spra-
wozdawczy, kazde zapotrzebowanie materiatowe musi by¢ doktadnie
sporzadzone i szczeg6towo analizowane w oparciu o rzeczywisty stan
materiatlowy, o ptan gospodarczy i potrzeby oddziatu.

104. Terminy przedstawiania sprawozdan materiatowych

1) Sprawozdania materiatlowe przedstawiajg oddziaty gospodarcze
do organu zaopatrujgcego w okresach potrocznych, a mianowicie:
a) w terminie do dnia 10 lipca kazdego roku za okres od 1 stycz-

cznia do 30 czerwca danego roku;
b) w terminie do dnia 10 stycznia za okres od 1 lipca do 31 grud-
nia ubiegtego roku.

2) Odpowiedzialny za terminowe i doktadne sporzgdzenie sprawoz-
dah w oddziale gospodarczym jest szef zaopatrzenia mundurowo-
taboiowego oraz pomocnik dowdédcy oddziatu do spraw zaopatrze-
nia.
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3) Sprawozdania podpisuje szef zaopatrzenia 'mundurowo-taborowe-
go i pomocnik dowédcy oddziatu do spraw zaopatrzenia. Ponadto

mstrony, na ktorych sg podawane stany osobowe i stany koni pod-
pisuje szef sztabu i jest za nie odpowiedzialny.

Sprawozdanie zatwierdza dowddca oddziatu, gospodarczego.

105. Sprawozdanie o stanie zaopatrzenia i napraw sprzetu taborowego

1) Sprawozdanie o stanie zaopatrzenia i napraw sprzetu talborowego
obejmuje pie¢ dziatdbw, a mianowicie;

Dziat I — Sprzet zasadniczy i pomocniczy, materiaty konser-
wacyjne i podkownicze.

Dziat Il — Materiaty naprawkowe i czesci wymienne.

Dziat 11l — Naprawy sprzetu.

Dziat IV — Zapotrzebowanie narzedzi.

Dziat V — Charakterystyka gospodarki talborowej.

2) Na stronie pierwszej sprawozdania w tabelce dotyczgcej ewidencji
koni oraz w tabelce dotyczacej ewidencji rzemieSlnikéw nalezy
wykaza¢ w pierwszej rubryce ilosci ustalone etatem, a w drugiej
rubryce faktyczne stany na dzieh zamykajacy okres sprawozdaw-
czy.

3) Poyszczegélne ruibryki sprawozdania o stanie zaopatrzenia i napraw
sprzetu talborowego wypetnia sie w poszczegélnych dziatach naste-

pujgco:
rubr. 4 —
rubr. 5 —
mbr. 6 —
rubr. 7 —
rubr. 8 —
ruibr. 9 —

Dziat |

wpisuje sie nalezno$é materiatowgq dla oddziatu gospodar-
czego na podstawie etatu i tabel naleznosci z tym, ze dla
materiatdow podkowniczych oraz $rodkéw konserwacyj-
nych uwzglednia sie w tej rubryce nalezno$é roczng;
wpisuje sie stan materiatowy z rubr. 20. poprzedniego
sprawozdania, a jezeli byta przeprowadzona inwentary-
zacja sprzetu w oddziale, wpisuje sie stan materiatlowy
z wykazu klasyfikacyjno-inwentaryzacyjnego, jezeli in-
wentaryzacja zbiega sie z dniem sporzadzenia sprawoz-
dania;

wpisuje sie przedmioty otrzymane z magazyn6w organu
zaopatrujgcego;

wpisuje sie przedmioty otrzymane z pododdziatami przy-
dzielonymi na zaopatrzenie (na podstawie przekazéw
materiatowych) oraz przedmioty otrzymane z innych od-
dziatbw na podstawie dowodéw materiatowych;

wpisuje sie przedmioty zakupione, wyprodukowane, nad-
wyzki i inne;

wpisuje sie sume ruibryk 5, 6, 7 i 8;
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rubr.

rUbr.

rubr.

rdbr.
rubr.

rubr.

rubr.
rubr.

rubr.

rubr.

rubr.

rUbr.

rUbr.

rubr.

rubr.

10 —

11 —

12 —

wpisuje sie przedmioty ulbyte Ibezpowrotnie, jak sprzeda-
ne, wydane bezptatnie itp.;

wpisuje sie przedmioty przekazane na podstawie przeka-
z6w materiatlowych oraz innych dowodéw materiato-
Avych do innego oddziatu gospodarczego i organu zaopa-
trujagcego;

wpisuje sie przedmioty przeniesione do rulbryki 21 ,,W za-
wieszeniu®;

13— wpisuje sie sume rubryk 10, 11 i 12;

14 —

17 —

20 —
21 —

22 —

13 —

14 —

16 — wpisuje sie przedmioty wedtug klas wartosci uzyt-
kowej bedgce w magazynie;

19 — wpisuje sie przedmioty wedtug klas wartosci uzyt-
kowej bedace w eksploatacji oddziatu gospodarczego;
wpisuje sie sume rubryk 14, 15, 16, 17, 18 i 19;

wpisuje sie przedmioty ujete w ewidencji jako zawieszo-
ne;

wpisuje sie przedmioty planowane do wybrakowania
w przysztym okresie sprawozdawczym.

Dziat Il

wpisuje sie stan materiatdw naprawkowych i czesci wy-
miennych z rulbr. 13 poprzedniego sprawozdania, a jezeli
byta przeprowadzona inwentaryzacja sprzetu w oddziale
wpisuje sie stan materiatowy z wykazu klasyfikacyjno-
inwentaryzacyjnego, jezeli inwentaryzacja zlbiega si¢ z
dniem sporzadzenia sprawozdania;
12 — wpisuje sie obroty przychodowo-rozchodowe ma-
teriatbw naprawkowych i czesci wymiennych dokonane
w danym okresie sprawozdawczym;
wpisuje sie stan wyjsciowy materiatdw na nastepny okres
sprawozdawczy;
wpisuje sie przedmioty ujete w ewidencji jako zawie-
szone.

Dziat 111

6 — wpisuje sie ilosci zaplanowanych napraw w okresie
sprawozdawczym;

11 — wpisuje sie ilosci przeprowadzonych napraw w
okresie sprawozdawczym.

Dziat IV

wpisuje sie brakujgce narzedzia niezbedne do ukomple-
towania posiadanych zestawéw rzemie$lniczych.



Dziat V

Obejmuje ogdblng charakterystyke gospodarki taborowej, ktéra po-
winna da¢ organowi zaopatrujgcemu obraz pracy na przestrzeni okre-
su sprawozdawczego, a mianowicie;

a) stan magazyndéw taborowych — wystarczalno$¢ pod wzgledem
pojeaimosci (brak lub nadmiar), potrzeby remontowe magazy-
ndw, potrzelbne urzadzenia wewnetrzne (pétki, wieszaki, pomo-

h) %tge)r’la zasadniczego sprzetu taborowego z punktu widzenia jego
przydatnos$ci, wytrzymatosci i zastosowania;

c) ocena witasna wyniku dokonanych prac i osiggnie¢ z podkre-
$leniem uzyskanych oszczednos$ci przez realizacje tych zadan;

d) wykazanie ewentualnych trudnosci w zakresie zaopatrzenia
i napraw sprzetu;

e) zestawienie podstawowych zamierzen planowanych na przyszty
okres sprawozdawczy;

f) witasne wnioski zmierzajace do ulepszenia i usprawnienia go-
spodarki taborowej.

106. Zestawienie przychodowe (rozchodowe)

W celu przeanalizowania i wydania oceny cenzuralnej przez organ
zaopatrujacy nalezy dotgczy¢ do sprawozdania sporzgdzonego na
wzorze nr 46 zestawienie przychodowe (rozchodowe) na obroty ze-
wnetrzne wykazane w dziale I w rubrykach 8 i 10.

Do kazdej z wyzej wymienionych rubryk sporzadza sie na oddziel-
nym blankiecie (wzér nr 47) zestawienie obrotow.

Zestawienie przychodowe (rozchodowe) sporzgdza sie w nastepujg-
Cy sposoéb:
1) Do rubryki 8-ej dziatu | sprawozdania:

a) w rubrykach nagtéwkowych ,Skad przybyto lub dokad ubyto*
wpisuje sie zrodto przychodu, np. zakupiono, nadwyzki itp.;

b) w rulbrykach nagtéwkowych , Nr i data dowociu“ wpisuje sie
nr i date dowodu, na podstawie ktdrego sprzet zostat zaprzy-
chodowany;

c) rybryki 1, 2 i 3 zestawienia nie wymagajg wyjasnien;

d) w rubrykach od 4 — 9 wpisuje sie ilos¢ danego sprzetu otrzy-
manego wedtug poszczeg6lnych dowodéw materiatowych;

e) w rubryce 10-igj ,,Razem* wpisuje sie sume rulbryk 4 — 9.

2) Do rulbryki 10-ej dziatu | sprawozdania:

a) w rubryce nagtowkowej ,Skad przybyto lub dokad ubyto“
wpisuje sie rozchody, np. sprzedano, wydano bezpiatnie itp.;

b) pozostate rubryki wypeinia sie w sposéb podany pod lit. a).

Rozchodu materiatu podkowniczego i $rodkéw konserwacyjnych
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zuzytych wedtug norm. okre$lonych tabelami naleznosci w zestawie-

niu rozchodowym ujmowac nie nalezy.

3) Przy sporzadzaniu zestawienia przychodowego (rozchodowego)
obowigzuje kolejno$¢ mianownictwa sprzetu i materiatu jak w
sprawozdaniu wzér nr 46.

107. Sprawozdania ankietowe

Niezaleznie od sprawozdan okresowych, w przypadkach regulowa-
nych kazdorazowo oddzielnymi zarzgdzeniami centralnego organu
zaopatrujgcego, oddziaty gospodarcze przedstawiajg sprawozdania an-
kietowe.

Sprawozdania ankietowe dotyczg technicznej strony zaopatrzenia
taborowego, tj. przydatnosci i praktycznosci sprzetu i materiatu tabo-
rowego wydawanego oddziatom do uzytku.

Sprawozdania ankietowe obejmujg zestawienie spostrzezen, uwag
oraz uzasadnionych wnioskéw, wynikajgcych z praktycznego stoso-
wania tabel naleznosci, norm materialowych, zestawdéw oraz z dos-
wiadczen i prob ze sprzetem i materiatem taborowym.



CZESC IV

NADZOR

Rozdziat |
CEL | FORMY NADZORU

108. Cel nadzoru

Wykonywanie nadzoru nad gospodarkg taborowg ma na celu:

a) sprawdzenie stanu gospodarki taborowej pod wzgledem prawi-
dtowego i racjonalnego jej prowadzenia;

b) sprawdzenie sprawnego dziatania organéw zarzadzajgcych
dziatem gospodarki taborowej;

c) sprawdzenie przestrzegania obowigzujgcych przepiséw (zarza-
dzen, regulamindw, instrukcji i wytycznych) regulujacych
czynnosci w gospodarce taiborowej;

d) sprawdzenie stanu ilosciowego i jakoSciowego sprzetu i mate-
riatu taborowego oraz sposobu jego uzytkowania;

e) sprawdzenie stanu rzeczywistego w innych zagadnieniach go-
spodarki tagborowej;

f) udzielanie pomocy, wskazéwek i pouczen w wypadkach tego
wymagajacych;

g) wycigganie wnioskéw w kierunku poprawy i wzmozenia wiek-
szej troski nad sprzetem i materiatem taborowym w celu pod-
niesienia sprawnosci bojowej oddziatu;

h) dorazne usunigcie drobnych uchybien.

Do dokonywania nadzoru olbowigzany jest kazdy przetozony z ty-

tutu stuzby.

Nadz6r powinien by¢ dokonyv/any tak, aby nie utrudniat normal-

nej pracy oddziatu.

109. Formy nadzoru
Formami nadzoru na odcinku gospodarki taborowej sg:

a) przeglady; c) inspekcje;
b) kontrole; d) cenzura.
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Rozdziat 11

PRZEGLAD

110. Rodzaje przegladow

W gospodarce taborowej oddziatu gospodarczego stosuje sie naste-

pujace rodzaje przegladéw:

)

2)

3)

a) przeglady codzienne;
b) przeglady okresowe;
c) przeglady dorazne.

111. Przeglad codzienny

Przeglad codzienny sprzetu i materiatu taborowego dokony-
wany jest przez uzytkujagcego (woznice, jezdnego, luzaka) oraz
przez sprawujgcego bezposredni nadz6r nad sprzetem talborowym
(szefa pododdziatu gospodarczego, dowddce druzyny taborowej,
podoficera gospodarczego).

Celem przegladu codziennego jest sprawozdanie:

a) czy sprzet taborowy bedacy w uzytku nie wymaga napraw,
ktére nalezatoby niezwitocznie przeprowadzi¢;

b) czy nie zaszta konieczno$¢ wymiany jakiej$s czesci sktadowej
sprzetu ze wzgledu na jej uszkodzenie lu;b zuzycie;

C) czy osie pojazdow sa odpowiednio nasmarowane (czy smar nie
ulegt zanieczyszczeniu lub zuzyciu);

d) czy uprzeze i rzedy wierzchowe sg nalezycie dostosowane do
Il:on_i i czy nie zachodzi obawa odparzenia lub odsednienia
oni;

e) czy konserwacja pojazdéw, uprzezy, rzedéw i przyboréw do
pielegnacji koni jest odpowiednia;

f) czy stan podkucia (podkdéw i haceli) koni wyruszajgcych do
pracy nie nasuwa zastrzezen.

Niezaleznie od statej, codziennej troski o utrzymanie sprzetu
w stanie nalezytej konserwacji, jeden z dni tygodnia powinien
by¢ przeznaczony ha gruntowne czyszczenie, usuniecie drobnych
usterek oraz konserwacje uzytkowanych przedmiotdw zaopatrze-
nia taborowego.

O wszystkich stwierdzonych usterkach dokonujgcy przegladu
melduje ibezzwtocznie swemu bezposredniemu przetozonemu, kto-
ry obowigzany jest wydaé stosowne zarzadzenie.
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112. Przeglady okresowe

1) Dokonywanie przeglagdu okresowego polega na stwierdzeniu
rzeczywistego stanu jakosciowego i ilosciowego przedmiotéw zao-
patrzenia taborowego, poznaniu stopnia wyszkolenia personelu
stuzby taborowej oraz innych zagadnien interesujagcych dokony-
wujgcego przegladu.

2) Organ przeprowadzajacy przeglad okresowy moze w trakcie jego
dokonywania wydawac zarzadzenia (w zakresie swych uprawnien)
na miejscu, na odprawie lub pisemnie, 2* ¥\dadamiajac o tym wta-
$ciwy organ gospodarki taborowej.

Przy dokonywaniu przeglagdu okresowego przeprowadzajgcy prze-
glad obowigzany jest przejrze¢ wszystek sprzet i materiat taborowy
bedacy w uzytkowaniu.

3) W dniu wyznaczonym dla dokonania przegladu okresowego sprzet
uzytkowany nalezy zgromadzi¢ w odpowiednim miejscu — w spo-
s6b umozliwiajgcy sprawne oraz doktadne przeprowadzenie prze-
gladu, a mianowicie:

a) pojazdy konne (wozy, dwukotki, kuchnie potowe konne) — za-

przezone;

b) kuchnie potowe przyczepy samochodowe — sparkowane;

c) rzedy wierzchowe — na koniach (konie osiodtane);

d) przybory konskie — przy zaprzegach i koniach wierzchowych;

e) przedmioty dodatkowe — utozone na stotach, tawkach lub

skrzyniach.

Wszystek sprzet podlegajacy przegladowi m*usi by¢é oczyszczony
i odpowiednio zakonserwowany.

4) W ramach przegladéw okresowych pomocnik dowddcy oddziatu
do spraw zaopatrzenia oraz szef zaopatrzenia mundurOwo-taboro-
wego olbowigzani sg przeprowadzaé przeglady sprzetu i.materiatu
zmagazynowanego oraz przeglady catoksztaltu pracy warsztatow
naprawkowych dziatu talborowego.

Przeglad sprzetu i materiatlu zmagazynowanego odbywa sie na
miejscu w magazynie i ma na celu stwierdzenie:

a) mprzestrzegania wasciwej konserwacji i odpowiedniego rozmie-
szczenia sprzetu;

b) Utrzymania porzadku i czystoSci w magazynach;

c) terminowego odnawiania zapasow;

d) zabezpieczenia magazyndw.

Przeprowadzany przeglad w warsztatach powinien obejmowac
sprawdzenie:

a) racjonalnej organizacji pracy i sposobu dokonywania napraw;

b) racjonalnego zuzycia materiatdw naprawkowych,
c) prowadzenie ustalonych przepisami dokumentéw warsztato-
wych;
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d) l12&1,(;ho_\{[vego przygotowania oraz wydajnosci pracy rzemieSlni-
w itp.

5) Rozrdznia sie nastepujgce przeglady okresowe:

a) Przeglady miesieczne, przeprowadzane raz w miesigcu
przez dowddcéw pododdziatow z udziatem szeféw pododdzia-.
téw (podoficerow gospodarczych, dowo6dcéw druzyn taboro-
\évzylghu) — zgodnie z planem zatwierdzonymi przez dowdédce od-

Przeglady te majg na celu stwierdzenie, czy spos6ib uzytkowania

1 konserwacji sprzetu taborowego przez olbstuge talboru jest zgodny
z obowigzujacymi przepisami oraz czy stan przedmiotow zaopatrzenia
zg”™ny jest ze stanem ewidencyjnym, wykazanym w dokumentacji
pOoddziatu. W wyniku przeglagdu dowoddca pododdziatu ocenia stan
utrzymania sprzetu, stopien jego przydatnosci uzytkowej, poleca usu-
n”~ wszystkie zauwazone usterki i niedomagania, wyréznia uzytkow-
nikbw pOmacych wzorowo swoje obowiazki, a w stosunku do zanied-
t>ujacych sie wyciaga odpowiednie konsekwencje stuzbowe.

b) Przeglady dwumiesieczne dokonywane raz na 2 mie-
sigce, przeprowadzane przez szefa zaopatrzenia mundurowo-
&aztag*rlj)wego wedtug planu zatwierdzonego przez dowoddce od-

Przeglady te przeprowadza szef zaopatrzenia mudurowo-taiborowe-

go w o,'becnosci i przy wspoOipracy dowddcy pododdziatu oraz szefa
pododdziatu (dowddcy druzyny taborowej, podoficera gospodarczego).

Przeglady te majg na celu ustalenie stanu zaopatrzenia oddziatu

w sprzet i materiat taborowy oraz sprawdzenie sprawnos$ci personelu
obstugi taboru w zakresie prawidlowego i racjonalnego uzytkowania
sprzetu.

Przeglad dwumiesigczny jest jednoczesnie przegladem miesigcznym

1 w miesigcu jego przeprowadzenia nie przeprowadza sie przegladu
miesiecznego,

c) Przeglady po6troczne przeprowadzane przez pomocnika
dowddcy oddziatu do spraw zaopatrzenia z udziatem szefa
zaopatrzenia mundurowo-taborowego i dowddcéw pododdzia-
téw, nalezy tak rozplanowaé, aby umozliwity przeglad sprzetu
taborowego przed okresem ¢wiczen letnich oraz po zakoniczeniu
cwiczen.

Przeglady te majg na celu obok ustalenia stanu zaopatrzenia —

zabezpieczenie gotowosSci bojowej stuzby taborowej przed wymar-
szem oddziatu do nbozu ¢wiczen oraz doprowadzenie do nalezytego

stanu sprzetu taborowego niezwtocznie po powrocie oddziatu z obozu
cwiczen.

Przeprowadzenie przegladu, potrocznego uwalnia od obowiazku

przeprogjradzanla w danym miesigcu przegladu dwumleS|ecznego oraz
przegladu miesiecznego.
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113. Przeglad dorazny

Przeglad dorazny jest to szczeg6towe sprawdzenie stanu zao-
patrzenia oddziatlu w sprzet i materiat taborowy. Przeglad ten rnoze
oibejmpwaé catos¢ gospodarki taborowej oddziatu lub poszczeg6lne
jej dziaty w zaleznoSci od potrzeb. Przeglagdy dorazne przeprowadza-
ja przetozeni od dowddcy oddziatu wzwyz oraz organa uprawnione do
dokonania inspekcji lub kontroli.

Dowoddca oddziatu, sprawujacy z racji swego stanowiska ogoélny
nadz6ér nad catoksztattem gospodarki taborowej oddziatu, przepro-
wadza dorazne przeglady sprzetu i materiatu taborowego bedacego
w uzytkowaniu, przeglady magazynéw i warsztatobw naprawkowych
w terminach przez siebie ustalonych.

114. Ewidencjonowanie przegladow

Przeglady okresowe i dorazne sprzetu i materiatu taborowego ewi-
dencjonuje sie w ksigzce przegladu (wzér nr 45), ktora powinna znaj-
dowac sie w kazdym oddziale (pododdziale) gospodarczym posiadajg-
cym sprzet i materiat taborowy (patrz pkt 101).

Rozdziat Il

KONTROLA, mSPEKCJA, CENZURA

115. Kontrola

1) Kontrola dziatu gospodarki taborowej w oddziale gospodarczym
moze by¢ wewnetrzna, jezeli zarzagdzona jest przez dowddce od-
dziatu, lub zewheirzna, jezeli zarzadza przeprowadzenie kontroli
i dokonuje jej organ nadrzedny.

2) Kontrola wewnetrzna w oddziale polega na sprawdzeniu
rzeczywistego stanu iloSciowego i jakoSciowego sprzetu 1 mate-
riatu taborowego, na sprawdzeniu zgodnosci i prawidtowosci obro-
tédw materiatowych- na podstawie ksigg i dokumentéw rachunko-
wych oraz na sprawdzeniu sposobu wykonania obowigzujgcych
przepisOw i zarzadzen. Kontrole wewnetrzng zarzadza dowoddca
oddziatu w zaleznosci od potrzeby, a w szczegélnosci;

a), dla uzyskania rzeczywistych danych do pétrocznego sprawOzZ”
dania o'zaopatrzeniu oddziatu w sprzet i materiat taborowy.
W tym przypadku gtéwnym zadaniem kontroli jest stwierdzenie
prawidtowosci klasyfikacji sprzetu, poréwnanie stanu faktycznego ze
stanem wykazanym w dokumentacji oraz zbadanie innych zagadnien,
co do ktorych kontrola okaze sie konieczna.
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Ib) w przypadku zaistnienia potrzeby niezwtocznego sprawdzenia

stanu materialowego oddziatu.

Dla przeprowadzenia kontroli dowddca oddziatu wyznacza komisje
wewnetrzng, ktéra przeprowadza kontrole gospodarki taborowej przy
wspoétudziale szefa zaopatrzenia mundurowo-taborowego, dowodcy
pododdziatow oraz oficera politycznego.

Z przeprowadzonej kontroli-nalezy sporzadzi¢ protokét w dwéch
egzemplarzach, stwierdzajgc jednoczesnie podpisami zamkniecia od-
no$nych ksigg materiatowych.

Jeden egzemplarz protokotu nalezy przedstawi¢ w drodze stuzbo-
wej szefowi tytow okregu wojskowego, a drugi pozostawi¢ w oddziale.
3) Kontrole zewnetrzng przeprowadzajg wyzsi przetozeni oddziatow

osobiscie lub przez swoje organa upowaznione do przeprowadzenia

kontroli.

Kontrola ta moze by¢ przeprowadzona:

a) jednoosobowo lub zespotowo;

b) w jednym, w kilku lub we wszystkich dziatach stuzby tgbo-
rowej;

c) wyrywkowo, obejmujgc jedno albo kilka zagadnien, lub szcze-
gétowo, obejmujac catoksztatt gospodarki taiborowe;j.

Po przeprowadzeniu kontroli, osoby kontrolujgce sporzadzajg pro-
tokét z kontroli. Na podstawie protokotu zainteresowani dowddcy wy-
dajg zarzadzenia pokontrolne w granicach swych kompetencji.

Ponadto kontrole catoksztattu gospodarki taiborowej przeprowadza
wiasciwy organ zaopatrujacy.

4) Na podstawie ustawy o kontroli panstwowej przeprowadza réw-
niez kontrole gospodarki w oddziatach Ministerstwo Kontroli Pan-
stwowej przez swoich delegatéw.

Kontrola ta pelega na S$cistym sprawdzeniu gospodarki taborowej
(lub poszczegdblnych jej dziatdw) za okreslony czas, w potgczeniu ze
sprawozdaniem dokumentéw pod wzgledem merytorycznym i for-
rnalnym.

Spos6b przeprowadzenia tej kontroli regulujg odrebne przepisy.

116. Inspekcja

Inspekcje przeprowadzajg przetozeni po linii dowodczej i fachowej
od szczebla dywizji (rownorzednej) wzwyz lulb oficerowie przez nich
upowaznieni.

m\W zaleznosci od swego charakteru inspekcja — podobnie jak kon-
trola zewnetrzna — moze by¢ przeprowadzona:

a) jednoosobowo lub zespotowo;

b) w jednym, kilku tub we wszystkich dziatach gospodarki tabo-

rowej ;

¢) wyrywkowo — obejmujaca jedno lulb kilka zagadnien gospo-

68



darczych, lub tez szczegétowo — obejmujgca catoksztatt gos-
podarki talborowej.
Zakres inspekcji reguluje kazdorazowo rozkaz wtadzy nakazujgcej
jej przeprowadzenie.
W wyniku inspekcji oddziat inspekcjonowany, w zalezno$ci od de-
cyzji wiadzy nakazujgcej inspekcje, moze otrzymac zarzgdzenie po-
inspekcyjne.

117. Cenzura

Cenzura sprawozdan w dziale gospodarki taborowej polega na po-
roOwnaniu sprawozdania z ewidencjg wladzy sprawdzajgcej oraz z do-
kumentafmi uzasadniajgcymi sprawozdanie, na analizie sprawozdania
i sprawdzenia obliczen rachunkowych.

Cenzure wykonuje organ zaopatrujagcy. W wyniku cenzury oddziat
gospodarczy otrzymuje orzeczenie cenzuralne, w ktérym podana jest
ogdlna ocena sprawozdania, stwierdzone btedy i usterki, polecenia
usuniecia tych btedéw i usterek oraz analiza stanu zaopatrzenia od-
dziatu gospodarczego.

SPIS WZOROW

Num_er Nazwa wzoru Do pu_n[(tl_J
mzoiu przepisou)
7 Asygnata ] 85
8 Rejestr przekazanych dokumentév/ 86
10 Protokét przyjecia 87
n List transportowy 90
12 Upowaznienie do odbioru 9l
13 Zestawienie dowoddw rachunkowych 92

17 Dziennik dokumentéw przychodowo-rozchodo-

wych 96
20 Ksigzka magazynowa _ %8
22 Ksiazka materiatowa pododdziatu_ o 9
24 Pododdziatowa ksigzka dorgczen przedmiotow

do naprawy (prania) 100
3 Rozkaz wyjazdu ] 62
39 Ksigzka ewidencji pracy wozéw taborowych 62
40 Protokdt kwalifikacyjny 73
4 Przekaz wyposazenia taborowego 4
42 Protokét skompletowania 93
43 Metryka ) . 67
44 Ksiega materiatowa dziatu taborowego 97
45 Ksiazka przegladu sprzetu i materiatu taboro-

wego 101
46 Sprawozdanie o stanie zaopatrzenia i napraw

sprzetu taborowego 105
47 Zestawienie przychodowe (rozchodowe) 106

69












IW. nr Wzér nr 10

PROTOKOL PRZYJECIA
Sporzadzony dnia

.................................... 19...r.
na przedmioty dostarczone przez ................
U dniu 19....r, na podstamie
PrZESYIKE oo s
78 ASYGNAtG...rreeeireieeereiisinnns Z dNi@ei, 19
Stan Ro6znica
Nazma przedmiotu rJrﬁglr’]y mo domodu - fzeczpmisty e nem Umag
Kl ilos¢ kI ilogc kI iloge Kkl ilos¢
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11

Opis stanu faktycznego stmierdzony przez odbierajacych
np.: Opakomanie przesytki m stanie nienaruszonym

PrZeUJOANICZACY . .eeviieeieiisieterieee ettt seenas
(stopien, imie i nazujisko) (podpis)
Szef zaopatrzenia mund. tab.
~stopien, imie i nazmisko) (podpis)
Magazynier
(stopieri, imie i nazmisko) (podpis)
Protokot sporzadzono m.........cccceeeeeee egzemplarzach
Egz. nr 1 dla
Egz. nr 2 dla
itd. "
Format A-4
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Samochdéd—tuéz Wzér nr 1
Nr

LIST TRANSPORTOWY

irydany przez ...
(nazma sktadnicy uigsytajacej przedmiot)

Koninojentomi (moznicy)

(stopieri, nazmisko i hnig)

N inystany dla...............
(okreslenie laiuartosci) (nr oddziatu)

(upomaznionego do odbioru)

CZ8S 0UEJSCIA . v ettt e

Termin zdania

Wyszczegéln.  Jedn. Wydani Przyjeto

przedmiotom  miary llos¢ | Waga  llos¢ | Waga Umagl

WV YABJGCY .vviiriiireiieieti ettt ettt saeies st e neb e neeene

(funkcja, stopien, nazuusko)

Wyszczeg6lniony m liscie transportomym material do dorecze-

. M.p. nia mg adresu otrzymatem
inysytajgcego
(kontnojent, kierotuca, luoZnica)
Wyszczeg6lniony m liscie transportomym materiat otrzymat
M.p. (przy brakach mymieni¢, jakie braki) ...

odbierajacego

(funkcja, stopienr, naztnisko (podpis odbierajgcego)

dnia . 19

Za kradziez, szkode m transporcie odpomiadajag przed Sadem
Format A-4 Wojskomym transportujacy, moznica, konmojujacy.
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J.W.nr

Dnia

ZESTAWIENIE Nr

doiroddéir rachunkoujjjch

Lp Nazii a Jedn.

przedmiotu miary X x* x* x* Razem

Wstaini¢ nazine i nr doinodu materiatomego.
W zestawieniu sporzgdza sie¢ nieograniczong ilo$¢ rubryk (wg potrzeb).
(pisarz) (szef zaop. mund -tab.)

Format A-3
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L
=)

78

Data
zapisu

Naziua doiuodu

Data do-
Kumentu

Nr doku-
mentu

Pokmitomanie
dor«;Czenia
dokumentu

str. 2

Miejsce prze-
chomymania
dokumentu






80






82






str. 2

Data Nazwa przedmiotu
i jednostka miary
pai par szt. szt szt
0 20 02 0 2 o
Oddano  Odebrano - A
ma X) 0 X> -a
Komu oddano, od 9 = 6 © 6 = O
kogo odebrano (0] (0] @) (0]
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Od 00

Odo z=®o

)

Potujierdzenie

przyjecia zujrotu

str. 3

85.
























JW. nr w 26 Nr 43

str. 1
(nazroa pododdziatu)
METRYKA nr
Nr katal. Nr
(IUZiua przedmiotu)
Klasa Ujarto$Ci UZYTKOINE ... ..cuiiiiis et
Oddany do uzytkoinania dnia 19 r.
ZNAJAUJE SIE TU ittt
N \% (J.W. nr.... ) (J.W. nr.... ) (J.W. nr....)
Rodzaj ujykonanej nap- Data Tuykonania Gdzie i kto myko-
Lp. ramy i mymiana czesci : Yy UWAGI
sktadomych napraiuy nat naprame
Format A-3
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Lp

94

SPIS CZESCI SKEADOWYCH KCOWMPLETU

Nazuja czesci lo$¢ [1p Naziua czesci

str. 21 3

llosé
























Stronj'- korcowe

UWAGI | WYNIKI KONTROLI






str. 2

Stopien mojsk*'-

Wyszczeg6lnie- ujy, nazmisko

nie sprzetu Data Wynik Wydane i imie irze

lub materii lu przegladu przegladu dzeni Lo

taboromego preegia preegia zarzadzentd  nromadzajacego
przeglad

104

UWAGI



ZATWIERDZ AM Str. 1
Wzor nr 46
D LoTU] 1o 1o VOO SCISLE TAJNE
po tuypetnie iu
(podpis)
Egz. nr

(stopien, nazwisko, imig)

(adresat)

SPRAWOZDANIE
0 stanie zaopatrzenia i napraw sprzetu taborowego

(nazwa oddziaiu gospodarczego)

Typ koni Etat fakSt;acnzny Wyszczegblnienie Etat fakstt;cnzny
Wierzchowe Instruktor podku-
Taborowe wacz
o Podkuwacz
Artyleryjskie Kowal (dziatu tab.)
Kotodziej
Razem ... Rymarz

Wydrukowano w 2 egz.

Egz. nr 1 — adresat
Egz. nr 2 — do akt
Zat ... na .o ark.

Wykonat
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