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lol/ Inwentaryzacją należy objąć wszystkie materiały i 
przedmioty w zakres gospodarki mundurowej
zarć.vno c^c obowiązującymi tabelami należności
jak i nie p'‘2ew i dziane tabelami, a znajdujące się w 
magazynach /składnicach, bazach centralnych,okręgo­
wych, oddziałowych i pododdziało'wych, warsztatach, 
pralniach i łainicicb oraz znajdujące się w posiadaniu 
jednostek użytkujących - a więc na ludziach - również 
wartowniach, w izbach ,horych itp«/ a w szczególnoś­
ci :

- umurdv.rc’vanie,
- bieliznę,
- obuwie,
- namioty obozowe służące do zakwaterowania 

ludzi,
- środki higieny osobistej,
- mc-teriały naprawko?/e,
- narzędzia i maszyny warsztatowe,
- maszyny pralnicze,
- maszyny biurowe / w tyra do niszczenia, cięcia 

i zszywania papieru/,
- kamienie do plorabownic i plombovmice,
- odziez ochronną, odzież roboczą i sprzęt 

ochrony osobistej pracowników cywilnych,
- wyposażenie sportowe, którego nomenklatura 
wchodzi w zakres gospodarki mundurowej/koszulki, 
scodenk-5 , oantofle gimnastyczne itp,/

- zapasy papieru i materiałów kancelaryjnych w maga« 
zynach okręgowych /równorzędnych/ będących na 
ewidencji służby mundurowej«

rft



?/ -pr ̂ t znal ją  ̂ się w naprawie w wrirsst-.t'f'h wo^sk - 
wycr , r : 3 wr-’L’ki n craz w prał iach ująć w wy .azie kla- 
syf*.;acj c-inwertaryzacyjn^m oaCzian na po'stawie doku- 

tów stï ierdzając”''h oddanie cp_*z 11 co nr.prary v/3ględ- 
nie do '¿■’ni, dotyczy to również . wypożyczonego 
na pcd3to.w e L.e^v/olenia organu nadrz rc-go pizedT.a.otów, 
które OGi zl^ ł /sk>u*. nica/ oddał na prz chowanie jak rów­
ni^« 1 r*o3 'a kvit G0Dozytovyo
Irvent'ryz z n'e ob-jmov/ad przednio- w j a'orazo ego 
użytku ryd r ch ind; w, d lalnym użytkowi om /np. środki 
higieny, n c itp«/.

In.vet t<rr ,z ic ę ¿.r^ętu kulturai'-o-»os atc e^o i 
sporto'" ,.c p z:p cwadza o:rębna konicja ve iug wyt ncz- 
nycn Cł^.*re,o im z*,i* "0*-uit vcznegOo Instrumenty muzycz­
ne etatc .yo orii-^w-r ;oĵ ô'..ycn, werble, y •'nułó.Yjci i 
torby laLT^z^ . vi ^nw^nt ryzuje podkomisju gorpodarki szko­
leniowego

de Inwentaryzację w dziale mundurowym należy przeprowadzić 
V/ następujący cpcsćo :
a/ sprawdzić stan ewidencyjny żołnierzy będących na zaopa« 

trzen^u muncurowyra dane jednostki i porównać z fań.tycz- 
nymi etanami liczebnymi ludzi,

b/ sprawdzić c:^j^'i(ypcsannie jednostek użytkujących indywi­
dualnych i HadtermiAwyrrh jest zgodne z tabelami należnoś­
ci mu’̂ d^Towych wojska w czasie pokoju,

c/ sprawdzić stan faKtyczny wszystkich magazynów /oddziałowe 
i pododdziałowe/* Czynności te rozpocząć od jednoczesnego 
zaplombowania wszystkich magazynówo Następnie spisać wszys* 
tkie przedmioty i materiały znajdujące się w magazynach, 
po uprzednim przeliczeniu, przeważeniu względnie przemie­
rzeniu materiałów* Jednocześnie ze sprawdzeniem stanu



ilościowego, przep^^^owadzić klasyfil cję oraz zbadać 
sposoo i warunki kon erwacji i magaz no a i a« Przed­
mioty ,ąć wedługaopatrzenia m ndurowego kia y " 
numerów wielkości i lat produkcji przed io j typu ofi- 
c ra 1 podoiice a zawodowego tylko w ł g rozmiarów,

d/ sprawdzi' i spisać rzecz^/^wistywStan n t riał '/y warsz­
tatów, pralni i ła^ri oraz porównać s w erdzony stan 
materiałowy ze starem w dencyjr/m,

e/ sprawdzić stan faktyc? y wszystkich is ',n ze./sko- 
krawieckich, maszyn lurowych, pralniv^z>ch i porównać 
go ze stanem książkov/;;>ma Ujmować v/ yKa ac /szelkie 
maszyny biurowe bez względu na ich pochodzę ie i kre<̂  
<iyty z jakich zostały zatiupione»
Jednocześnie z tymi czynnościami zbada^. stai jakościo­
wy raaszjn oraz u t-i..' '.ch przydatność, po o'nując 
stan ich przydat^oćc imery fabryczne z danymi zawar­
tymi w karcie. ew. dene êj maszyiy/ metr/^a maszyny/ 
dokonanie tych o ¿ . y n n c s stwierdzxć podpisem w karcie 
ewidencyjnej maszyny«
Na maszyny, który^ O/cręg /równoi-zędn// do d n a  rozpo­
częcia inwentaryzacji nie dostarczył karty ewidencyjnej 
/me ryki/ komisja wypełnia odpowiedi i druk karty ewiden­
cyjnej V/ 2 egzeraplarzacho Wypełniona l^rta ewidencyjna

 ̂ podlega uzupełnieniu i zatwierdzeniu przez okręgowy 
organ zaopatrując na ogólnych zasadach«

f/ ustalić stan faktyczny plorabownic kami^^ni do plombow- 
nic bez względu n ich kształt, rozmiar i rodzaj druku 
/wypukły lub wklęsły/« Tzczegółową nomenkla+^urę plombow- 
nlc i kamieni do plorrbownic obejmują druki wyVazćw klasy« 
fikacyjno-inwentaryzccy nych«

g/ przeprowadzić anele mundurowe w podo lazlałach celem
zliczenia i sprćwdzcnia całego stanu wyposażenia mundu­
rowego jednostek użytkujących« Przy spra .azeniu umunduro*



wanir. rależy brad pod uwag^ karty wypo*: ażenia osobis­
tego szeregowca, czy ilc^Tci ,vykazane w nich faktycznie 
kołnierz posiada« Po sprawdzeniu i ustaleniu klas war­
tości przedmiotów będących w użytkowaniu nale/y wy’ onać 
zestawienie ilościowe. Do ilości .Tykazanyoh w zestav/ie- 
niu należy dodać ilości przeamiotów znajdujących się w 
magazynach i na podstawie tego stwierdzić czy suma p zed 
miotów jest zgodna z danymi zawartymi w książce pododdzia- 
ło ej« la apelu powinni być obecni wszyscy żołnierze znaj- 
dująay się na zaopatrzeniu mu dirowym danego podoadziału« 
Apeie winny sl^ odbywać równocześnie v/e wszystkich podod­
działach^

Celem objęcia apelem maksymalnej ilości żołnierzy 
słażby zasadriczpj zalef^a się przeprowadzenia apelu w 
dzień wolny od pracy unikając or.resu wzmożonych urlopów 
świątecznych /npc w zalezncsci od w^srunków lokalnych od- 
asiaiu można apei pi zepi: o-.»«dzlć w dniu 13 grudnia 1959r« 
lub w dr.'u 17 stycznia 1960 r^/» W każdym w tym przypad­
ku apel eózwierci^Ttdlać stan posiadania zoinl^rzy
ni zawodowych na koniec dnia 31cXII«l959 r. i dokonany 
z takim wyliczeniem by nie wpłynął na termin składania 
wy’razOvV klasyfikacyjno-inwentaryzacyjnycho Do przeprowa­
dzenia apelu winni być wykorzystani wszyscy członkowie 
innych podkomisji«

Umunduro vanie żołnierzii, którzy z zasadniczych przy­
czyn hie mogą być obecni na apelu, zaliczyć i sklasyfiko­
wać na podstawl-5 ’scartotcki wyposażenia osobistego szere­
gowca 1 podoficera, służoy zasadniczej® Przedmioty występu­
jące zarowr.o w zestawach należności mundirowych i lotno- 
technicznych /buty filcowe, kombinezony, Kurt<i i spodnie 
w^towane/inwentaryzowac tylko wchodzące w zakres gospodar­
ki mundurowe.!,



h/ W j«»dnoot’<ach lotniczych te same przedmioty wchodzące 
w skład zestawów lotno-technicznych obejmuje podkomisja 
techniczna®

Jednocześnie ze sprawdzeniem faktycznego stanu materiałowe­
go należy przeprowadzić klasyfikację przedmiotów zaopatrze­
nia mundurowego zgodnie z przepisami o gospodarce munduro­
wej w oddziałach gospodarczych®
Przedmioty zaopatrzenia mundurowego podlegające inwentary­
zacji wykazać w kolejności ustalonego mianownictwa w wyka­
zie klasyfikacyjno-inwentaryzacyjnym a przedmioty nieobjęte 
mianownictwem w porządku alfabetycznym®
1/ Przy klasyfikacji sprzętu materiału taborowego uwzględ­

nić: okres użytkowania g ilość napraw, stopień zużycia, 
uszkodzenia i zdekompletowania® V/ szczególności dotyczy 
to przedmiotów złożonych jak pojazdów, uprzęży, rzędów 
wierzchowych i zestawów narzędzi rzemieślniczych®

Przy klasyfikacji sprzętu i materiału taborowego 
należy zwrócić szczególną uwagę na stan skompletowania 
wozów taborowych, uprzęży i rzędów wierzchowych oraz 
na jakość poszczególnych części składowych®

2/ Przy sprawdzeniu zestawów narzędzi rzemieślniczych zwró­
cić uwagę na zawartość poszczególnych zestawów, porównu­
jąc je z odpowiednimi zestawami narzędzi ustalonych w 
Zestawach sprzętu i materiału taborowego w czasie 
Mund®-Tabo 9/54® W razie stwierdzenia iloa»ii»wcgo- 
między zawartością zestawu, a ilością ustaloną dla zesta­
wu przepisem - należy nadwyżki zaprzychodowaó, a na bra­
ki sporządzić wykaz braków w celu uzupełnienia ich przez 
organ zaopatrujący®

3/ W miarę możliwości do pomocy Komisji w zakresie technicz­
nego przeglądu sprzętu i klasyfikacji powinni być wyzna­
czeni przez dowódców jednostek jako rzeczoznawcy-rzemie śl- 
nicy/kołodzieje, kowale, rymarze/®
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6o Sprzęt i materiał taborowy podlegają klasyfikacji 
na zasadach ogólnych obowiązujących w stosunku do po­
zostałych przedmiotów zaopatrzenia mundurowegoo

7* W okresie przygotowawczym podkomisje inwentaryzacyjne 
służby mundurowej oprócz innych czynności przewidzianych 
instrukcją ramową dla tego okresu dokonują sprawdzenia 
rzetelności zapisów w ewidencji a w szczególności:

- czy dowody przychodowo-rozchodowe są prawomocne i 
zarejestrowane w rejestrze dokumentów przycnodowo-roz- 
chodowych,

- czy przychody i rozchody są właściwie zaksięgowane 
w księdze mundurowej oddziału i książce materiałów 
jednordzowego użytkuo

- czy karty wyposażenia osobistego żołnierzy zawodowych 
są właściwie obciążane i czy wszystkie przedmioty wyda­
ne w naturze tym żołnierzom są zaewidencjonowane w 
kartotece,

- czy podliczenia są dokonane prawidłowo« Ponadto Podko­
misja sprawdza zgodność ewidencji pododdziałowej z 
oddziałową«

8« 1/ W okresie właściwej inwentaryzacji na przedmioty przy­
chodzące z przemysłu lub od jednostek wojskowych oraz 
na przedmioty wydawane w okresie inwentaryzacji, za­
prowadzić podręczną książkę, w której należy zapisy­
wać obroty przychodu i rozchodu do czasu zakończenia 
inwent aryzac j i.

2/ Na przedmioty przychodzące w okresie inwentaryzacji 
należy w miarę możności wyodrębnić osobne pomieszcze­
nie«

\\ 3/ Każdy dokument przychodowy i rozchodowy na obroty w W okresie inwentaryzacji winien być podpisany przez



przewodniczą ego podkomisji inwentaryzacyjnej działa 
mundurowegoo

4/ Po zakończeniu inwentaryzacji zapisy dokonywane w 
książce podręcznej należy przenieść do właściwych 
ksiąg /kartotek/ materiałowych, które ponadto winny 
być uzasadnione oryginalnymi dowodami przychodowo-roz- 
chodowymio

1/ Pokrywanie braków stwierdzonymi nadwyżkami może mieć 
miejsce do braków i nadwyżek stwierdzonych w ramach 
jednego oddziału gospodarczego i może się odnosić do 
przedmiotów, których cena jest jednakowa, są one do 
siebie podobne i których przeznaczenie jest takie same 
/np. brak jest kombinezonÓT/, kurtek watowanych itp» 
koloru khaki a jest nadwyżka tych przedmiotów koloru 
granatowego/«

2/ n przypadku stwierdzenia braku i nadwyżek w przedmio­
tach mających takie same lub podobne przeznaczenie 
użytkowe,a których cena jednostkowa jest różna, zez­
wala się na ilościowe pokrywanie braków nadwyżkami o 
ile cena jednostkowa przedmiotu w nadwyżce jest wyż­
sza od ceny przedmiotu brakującego /np® brak jest 
kaleson a 30 zło i jest nadwyżka koszul z te„ samej 
tkaniny a 4u z o/«

3/ Jeżeli cena przedmiotu stwierdzonego w nadwyżce jest 
niższa od ceny przedmiotu brakującego ■=• braki można 
pokrywać tylko do wysokości równej ilości przedmio­
tów podobnych stwierdzorycn w nadwyżce«

Ma różnicę sumy cen traktowarą ĵss± jako 
szkodę w mieniu wojskowym najeży pr eprowadzić postę­
powania wyjaśninjcCe /npocra’. jes-*- to K0szul"^a 40 zi^ 
800 zło a jest nadwyżka 30 kaleson a 30 zło « 9C0 zł^ 
brak można pokrjć tylko do wysokości 20 szt<,a różni ę 
cen 200 zł® traktować jako stratę w mieniu wojskov/ym/o
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4/ Zezwolenie na przeksięgowanie braków i ewentualne 
ich spisanie z ewidencji przy ustaleniu podobnych 
przedmiotów'w nadw zcej wydaje przewodniczący komisji 
na uzasadniony wniosek szefa z opatrzenia mundurowego 
odpowiednio zaopiniowany przez kwatermistrza oddziału 
czynią< o tym adnotacje w protokóle sprawozdawczym.,

«^ezeli koszt przedmiotów pokrywanych nadwyżkami 
przekracza lOoOOO zło decyzja o przeksięgowaniu podle^ 

* ga akceptacji przewodniczącego komisji szczebla nad­
rzędnego a jeżeli przewyższa sumę 60<,000 zło przewod­
niczącego komisji okręgowej o

Przewodniczący komisji inwentaryzacyjnej uraw- 
nion jest do wydania zezwolenia na pokrycie przez 
•łsobę odpowiedzialną stwierdzonych drobnych braków 
materiałowycho

Pokrywwaie braków może byc dokonywane w naturze 
/zakup w Y/PH/ lub p'zez dokonanie wpłaty gctowką wed« 
ług c n detalicznych o Zezwoleń! na pokrycie braków 
mc ze ^yó wydane jedjnie na simę nie przeKrc-,c ającą 
jedn miesięcznego uposażeń a osoby odpowiedzialnejo

IC., Cbowiązk, członków podkom-sji działu służby mundurowej
Poza obowiązkiem d kładnej najomo-^ci nstruk- 

1 am ej i sz,,zegółowej prze vo ni zący i członkowie 
po'k isji działu munduiow go winn się zapo nac z prze- 
pisair obowiąz.^jącymi w gos odarc m »'iirowej a w szcze­
gół .oscis

- przepidairi o gospodarce munc ur «ej
- tabelą n eżnosci mundurovych
- instrukcją o prowadź i u ewiden i oddzi łac.i 

/tylko V z. resie dotyczącym g aarki munduro­
wej/»



- zarządzeniami n eobjętyrai przepisami a stanowiący­
mi podstawę prawn c'o wydawania umundurowania jednost­
kom użytkująciTTio

CkreE_^końcowy_^inwentar^zac^i^i^zPS-^a’vienie wj^kazów i^sgra- 
wozdań

llo I-*' Po zakoszeniu inwentar^zac i Komisja sporządza wyka­
zy klasy iKacyjno-inwe ar^zac^jne. V Kazy i sprawoz­
dania z p ac K mis^i podpisują* pr wodnic^ący Kcmisji# 
przewodnieząi>,y podkomisji wszyscy c łonkowie podko­
misji mundurowej a ̂ Wycena przedmiotów zaopatrzenia mundu­
rowego będzie dokonana na s czeblu centralnym - Departa-'i.
raentu Służby Munduiowej WP. V/ przypadku gdy przedmiot

/■■ ■■ I I" ■ ■■ ■ '!■ III . Jl

jest nie y owy wycena jego na szcz '̂lu Departamentu 
byłaby u rudniona podkomisja ustala jednostkową cenę 
szacunkową i wpisuje ją ołówkiem na marginpsj.e<, wyka­
zów klasyfikacyjno-inwentaryzac^jny-h ,o rubryce 
"Uv agi

2/ Poza wykazami klasyfikacyjno-inw^entaryzacyjnymi w służ­
bie mundurowej obowią uj następujące druki

- wykaz braków ^adwyżekę,
' wykaz prz d^io^ów klasy ”a” w dł'g n irnerów 

wielkości i lat produkcji^
- wykaz przedmiotów typu oficer kieg i podofi­

cera zawodowego klasy ”a”przechov/2,''wanych w ma­
gazynach wg rozmiarów wielkości /bez lat pro­
dukcji/,

- karta ewidencyjna maszyny /metfyk ,
- sporządzony odręcznie protokół sprawozdawczyo

3/ Wykaz klasyfikacyjne-inwentaryzacyjny należy wypełniać 
kolejno wg nomenklatury w nich podanej, a następnie 
przedmioty m e  objęte nomenklaturą w porządku alfabe- 
tycznymo
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4/ Wykaz:' klasyfikacyjno-inwentaryzacy;)]! należy sporządzić 
wg działów j

a/ dział murdurowy«
b/ dział zaopatrzenia w maszyny i urządzę a 

rzemieślnicze^ sprzęt tab '''ow: p materiały 
napravkowep środki h g eny i konserwacji

5/ 'Wycełnienie poszczególnych r bry ykazóv/ klasyfik - 
yjno-inwentaryzacyjnych li ymaga wyjasnier

P ako czeniu inwentaryzacji działy/zakłady inst 
tucje itpo/ przedstawiają w je nym egzemplarzu nadrzęd­
nemu organowi zaopatrzenia ;

« wykazy klasyfikacyjno-inwentaryzacyjne sporzą­
dzone z rozbiciem na pos:?czególne działy,

- wykaz braków i nadwyżek stwierdzonych w czasie 
inwentaryzacji,

- wykaz nowego umundurowania i obuwia oficera 
i podoficera zawodo 'ego przechowywanego w 
magazynach według rozmiarów wiolkości /.po­
rządzić na odręcznym arkuszu/,

\/■= wykaz przedmiotów zaopatrzenia mundurov/ego kla­
sy ’a” według nomenklatury wykazanej w wykazie 
ze wskazaniem numerów wielkości i lat produkcji,

- protokół sprawozdawczy z prac Komisji w którym 
należy uv/zględnić
// - ocenę zabezpieczenia żołnierzy służby

zasadniczej i kadry w przedmioty zaopatrze­
nia mundurowego,

O « ocenę prowadzonej ewidencji oddziału,maga­
zynów, pododdziałów z określeniem na czym 
polegało sprawdzenie ewidencji materiało­
wej przez Komisję inwentaryzacyjną.
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, 3'' - ocenę raagazynovania» konserwacji i użytkowania,
- stan strat i szkód powstałych do dnia inwentaryzacji,

wi - ocenę ''ałoKształtu gospodarki mundurowej ocenę pra­
cy szefa zaopatrzęua mundurowego,

^  - Dolecenia i wnioski Komisji odnośni© stwierdzonych
braków i naav/iżeko

13* Dyw yjne o gana zaopatn ^ące na podstawie otrz '■manych z 
Oddziałów g spodarczych wykazów wymienionych v/ p tell. 
spo'̂  ą zają wykazy zbio cze za wszystkie cddzia y gospodar­
cze będące na zaopatrzeniu dywizji, z których po jed. m 
egzemp arzj p zesyłają do Vi'jdziału l/unduro.ero Okręgu 
Woj kowegOo A' protokóle sprawozdawczym należy omówić ze- 
bieg inwentary acji w podległych oddziałach gcspodarc ych 
i p da'̂  wyróżniające się i oddziały najgor ej prowadzące 
gospodarkę mundurową oraz skład Komisji prąci jacej najle­
piej jak również składy Kom sji, które źle w'y lązały się 
ze swoich obowiązkowo

14o Okręgowe organa zaopatrujące na podstawie otrzym nych z 
dywizji i bezpośrednio podległych oddziałóv/ gospoda czych 
wykazy wymienione w pkt 11 sporządzają wykazy zbiorcze 
w dwóch egzemplarzach, z których po jednym przesyłają do 
Departamentu Służby Mundurowej ’AP«

V/ sprawozdariu o przebiegu inwentaryzacji należy wyka­
zać oddział;;,/ ró 'norzę ne/ x składy Komisji, kVóre vyię 
wywiązały się ze swoich obowiązków nałożonych Rozk z m 
Minis^^ra Obron;y ’'larodowej i wytycznymi o przepr wad e lu 
inwentaryzacji . Praca Komisji zasługującej na wyroż i nie, 
upomnienie względnie uka anie wymaga szczegółowego u sad- 
nieniao

15 Terminy składa a materiałów z pr eprov/adzonej ir.v/en ar 
zacji do nadrzędnego organu zao a r jącogo są następują e;
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