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Inwentaryzacja nalezy objg¢ wszystkie materiaty i
przedmioty w zakres gospodarki mundurowej
zar¢.vno c~c obowigzujacymi tabelami naleznosci
jak i nie p"2ewidziane tabelami, a znajdujace sie w
magazynach /skdadnicach, bazach centralnych,okrego-
wych, oddziatowych 1 pododdziato*wych, warsztatach,
pralniach 1 Hainicicb oraz znajdujace sie w posiadaniu
jJjednostek uzytkujacych - a wiec na ludziach - réwniez
wartowniach, w izbach ,horych itp«/ a w szczeg6lnos-

Ci

- umurdv.rcVanie,

- bielizne,

- obuwie,

- namioty obozowe stuzgce do zakwaterowania
ludzi,

- Srodki higieny osobistej,

- mc-teriaty naprawko?/e,

- narzedzia i1 maszyny warsztatowe,

- maszyny pralnicze,

- maszyny biurowe / w tyra do niszczenia, ciecia
i zszywania papieru/,

- kamienie do plorabownic i1 plombovmice,

- odziez ochronng, odziez roboczg i1 sprzet
ochrony osobistej pracownikéw cywilnych,

- wyposazenie sportowe, ktérego nomenklatura
wchodzi w zakres gospodarki mundurowej/koszulki,
scodenk-5 , oantofle gimnastyczne itp,/

- zapasy papieru i materiatow kancelaryjnych w maga«
zynach okregowych /réwnorzednych/ bedacych na

ewidencji sdtuzby mundurowe j«



de

?/ o™t znal Jjag N sie w naprawie w wrirsst-.t"f"h wo”sk -
wycr , r:3 wr-Lki n craz w prat iach uja¢ w wy .azie kla-
syf*.;acj c-inwertaryzacyjn™m oaCzian na po“"stawie doku-

tow str ierdzajac” "h oddanie ¢p *z 11 co nr.prary v/3gled-
nie do “#ni, dotyczy to réwniez . Wypozyczonego
na pcd3to.w e L.e™v/olenia organu nadrz rc-go pizedT.a.otdw,
ktére 0OGi zI™t /skeu*. nica/ oddat na prz chowanie jak row-
ni“~« 1 ro3 "a kvit GODozytovyo

Irvent"ryz z n"e ob-jmov/ad przednio- w J a“orazo ego
uzytku ryd r ch ind; w,dlalnym uzytkowi om /np. Srodki
higieny, n c itp«/.

Invettar ,zic e ¢.retu kulturai®-o-»os atc e”o i

sporto™ ,c p z:p cwadza o:rebna konicja we iug wyt ncz-
nycn CH.*re,o im z5i* 'O*uitvcznegOo Instrumenty muzycz-
ne etatc .yo orii-“w-r ;oj¥o"..ycn, werble, ye"nlo.Yjci i
torby laLT~z~ _vi MnwMnt ryzuje podkomisju gorpodarki szko-

leniowego

Inwentaryzacje w dziale mundurowym nalezy przeprowadzic

V/ nastepujacy cpcsco

a/ sprawdzi¢ stan ewidencyjny zodnierzy bedacych na zaopa«
trzen™u muncurowyra dane jednostki i poréwna¢ z fan.tycz-

nymi etanami liczebnymi ludzi,

b/ sprawdzic¢ c:MjM"i(ypcsannie jednostek uzytkujacych indywi-
dualnych i HadtermiAwynh jest zgodne z tabelami naleznos-

ci mun™d™Towych wojska w czasie pokoju,

c/ sprawdzic¢ stan faKtyczny wszystkich magazynow /oddziatowe
i pododdziatowe/* Czynnosci te rozpoczgé od jednoczesnego
zaplombowania wszystkich magazynéwo Nastepnie spisaé wszys*
tkie przedmioty i materiatly znajdujace sie w magazynach,
po uprzednim przeliczeniu, przewazeniu wzglednie przemie-

rzeniu materiatow* Jednoczesnie ze sprawdzeniem stanu
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a/

ilosciowego, przep™owadzi¢ klasyfil cje oraz zbadaé
sposoo i warunki kon erwacji 1 magaz no ai ax Przed-

mioty aopatrzenia m ndurowego kia y ,a¢ wedtug
numerdw wielkosci 1 lat produkcji przed io j typu ofi-

¢ ra 1 podoiice a zawodowego tylko w + g rozmiaréw,

sprawdzi® 1 spisac¢ rzecz/"wistywStan n t riat "A warsz-
tatéw, pralni 1 4a”ri oraz poréwnaé¢ s w erdzony stan

materiatowy ze starem w dencyjr/m,

sprawdzi¢ stan faktyc? y wszystkich 1is ",n ze./sko-
krawieckich, maszyn [lurowych, pralniv®*z>ch i poréwnac
go ze stanem ksigzkow/;;>ma Ujmowac¢ v yKa ac /szelkie
maszyny biurowe bez wzgledu na ich pochodze ie 1 kre®
<iyty z jakich zostaty zatiupione»

Jednoczesnie z tymi czynnosSciami zbada®. stai jakoscio-

wy raaszjn oraz u t-i.." ".ch przydatnos¢, po o"nujac

stan ich przydat™occ imery fabryczne z danymi zawar-
tymi w karcie.ew. dene ¢ maszyiy/ metr/”a maszyny/
dokonanie tych o .y nncsstwierdzx¢ podpisem w karcie
ewidencyjnej maszyny«

Na maszyny, ktory”™ O/creg /rownoi-zedn// do dna rozpo-
czecia inwentaryzacji nie dostarczyt karty ewidencyjnej
/me ryki/ komisja wypednia odpowiedi i druk karty ewiden-
cyjnej V 2 egzeraplarzacho Wypedniona I7rta ewidencyjna
podlega uzuped#nieniu i zatwierdzeniu przez okregowy

organ zaopatrujac na ogolnych zasadach«

ustali¢ stan faktyczny plorabownic kami™“ni do plombow-
nic bez wzgledu n ich ksztakt, rozmiar i rodzaj druku
/wypukdy lub wklesty/« Tzczegdtowag nomenkla+~ure plombow-
nlc i kamieni do plorrbownic obejmuja druki wyVazéw klasy«

fikacyjno-inwentaryzccy nych«

przeprowadzi¢ anele mundurowe w podo lazlatach celem
zliczenia i1 spréwdzcnia catego stanu wyposazenia mundu-

rowego jednostek uzytkujgcych« Przy spra .azeniu umunduro*



wanir. ralezy brad pod uwag” karty wpo*: azenia osobis-
tego szeregowca, czy ilc"Tci ,vykazane w nich faktycznie
kotnierz posiadax« Po sprawdzeniu i ustaleniu klas war-
tosci przedmiotdéw bedacych w uzytkowaniu nale/y wy’onac
zestawienie ilosciowe. Do i1losci .Tykazanyoh w zestav/ie-
niu nalezy doda¢ ilosci przeamiotéw znajdujgcych sie w
magazynach i1 na podstawie tego stwierdzi¢ czy suma p zed
miotéw jest zgodna z danymi zawartymi w ksigzce pododdzia-
40 ej« la apelu powinni by¢ obecni wszyscy zoknierze znaj-
dujaay sie na zaopatrzeniu mu dirowym danego podoadziatu«
Apeie winny sl” odbywa¢ rownoczesnie we wszystkich podod-
dziatach”

Celem objecia apelem maksymalnej ilosci zoknierzy
stazby zasadriczpj zaleffa sie przeprowadzenia apelu w
dzien wolny od pracy unikajac or.resu wzmozonych urlopow
Swigtecznych /npc w zalezncsci od w*srunkéw lokalnych od-
asiaiu mozna apei pizepi: o-oxdzIE w dniu 13 grudnia 1959r«
lub w dr."u 17 stycznia 1960 r~/» W kazdym w tym przypad-
ku apel eozwierciTtdla¢ stan posiadania zoinl”rzy
ni zawodowych na koniec dnia 31cX11«1959 r. i1 dokonany
z takim wyliczeniem by nie wptynat na termin skdadania
wy tazOW klasyfikacyjno-inwentaryzacyjnycho Do przeprowa-
dzenia apelu winni by¢ wykorzystani wszyscy cztonkowie
innych podkomisji«

Umunduro vanie zodnierzii, ktorzy z zasadniczych przy-
czyn hie moga by¢ obecni na apelu, zaliczy¢ i sklasyfiko-
wa¢ na podstawl-5 3cartotcki wyposazenia osobistego szere-
gowca 1 podoficera, stuzoy zasadniczej® Przedmioty wystepu-
Jjace zarowr.o w zestawach naleznosci mundirowych i1 lotno-
technicznych /buty filcowe, kombinezony, Kurt<i 1 spodnie
wrtowane/ inwentaryzowac tylko wchodzgce w zakres gospodar-

ki mundurowe.!,



h/ W j«»dnootZach lotniczych te same przedmioty wchodzace
w sktad zestawdédw lotno-technicznych obejmuje podkomisja

techniczna®

Jednoczesnie ze sprawdzeniem faktycznego stanu materiatowe-
go nalezy przeprowadzi¢ klasyfikacje przedmiotdéw zaopatrze-
nia mundurowego zgodnie z przepisami o0 gospodarce munduro-

wej w oddziatach gospodarczych®

Przedmioty zaopatrzenia mundurowego podlegajace inwentary-
zacji wykaza¢ w kolejnosci ustalonego mianownictwa w wyka-
zie klasyfikacyjno-inwentaryzacyjnym a przedmioty nieobjete

mianownictwem w porzadku alfabetycznym®

1/ Przy klasyfikacji sprzetu materiatu taborowego uwzgled-
ni¢: okres uzytkowania g 1l1os¢ napraw, stopien zuzycia,
uszkodzenia 1 zdekompletowania® VWV szczegdélnosci dotyczy
to przedmiotéw zdozonych jak pojazddéw, uprzezy, rzeddw
wierzchowych 1 zestawdw narzedzi rzemieslniczych®

Przy klasyfikacji sprzetu i materiatu taborowego
nalezy zwrécié¢ szczegélng uwage na stan skompletowania
wozow taborowych, uprzezy i rzeddéw wierzchowych oraz

na jakos¢ poszczegbélnych czesci skdadowych®

2/ Przy sprawdzeniu zestawéw narzedzi rzemieslniczych zwroé-
ci¢ uwage na zawartos¢ poszczegolnych zestawéw, poroéwnu-
jac je z odpowiednimi zestawami narzedzi ustalonych w
Zestawach sprzetu i1 materiatu taborowego w czasie
Mund®-Tabo 9/54® W razie stwierdzenia iloa»ii»wcgo-
miedzy zawartoscig zestawu, a iloscig ustalong dla zesta-
wu przepisem - nalezy nadwyzki zaprzychodowadé, a na bra-
ki sporzadzi¢ wykaz brakéw w celu uzupednienia ich przez

organ zaopatrujacy®

3/ W miare mozliwosci do pomocy Komisji w zakresie technicz-
nego przegladu sprzetu i klasyfikacji powinni by¢é wyzna-
czeni przez dowédcow jednostek jako rzeczoznawcy-rzemie Sl-

nicy/kotodzieje, kowale, rymarze/®



60 Sprzet i materiat taborowy podlegaja klasyfikacji
na zasadach ogdélnych obowigzujacych w stosunku do po-

zostatych przedmiotéw zaopatrzenia mundurowegoo

7 W okresie przygotowawczym podkomisje inwentaryzacyjne
stuzby mundurowej oprocz innych czynnosci przewidzianych
instrukcja ramowg dla tego okresu dokonuja sprawdzenia

rzetelnosci zapisow w ewidencji a w szczegdlnosci:

- czy dowody przychodowo-rozchodowe sg prawomocne i
zarejestrowane w rejestrze dokumentdéw przycnodowo-roz-

chodowych,

- czy przychody i1 rozchody sa wkasciwie zaksiegowane
w ksiedze mundurowej oddziatu i1 ksigzce materiatow

jednordzowego uzytkuo

- czy karty wyposazenia osobistego zodnierzy zawodowych
sa whasciwie obcigzane 1 czy wszystkie przedmioty wyda-
ne w naturze tym zodnierzom sg zaewidencjonowane w

kartotece,

- czy podliczenia sga dokonane prawidtowo« Ponadto Podko-
misja sprawdza zgodnos¢ ewidencji pododdziatowej z

oddziatowg«

8« 1/ W okresie whasciwej iInwentaryzacji na przedmioty przy-
chodzace z przemystu lub od jednostek wojskowych oraz
na przedmioty wydawane w okresie inwentaryzacji, za-
prowadzi¢ podreczng ksiazke, w ktorej nalezy zapisy-
wa¢ obroty przychodu i1 rozchodu do czasu zakonhczenia

inwentaryzacji .

2/ Na przedmioty przychodzace w okresie iInwentaryzacji
nalezy w miare moznosci wyodrebni¢ osobne pomieszcze-
nie«

N\ 3/ Kazdy dokument przychodowy i rozchodowy na obroty w

okresie inwentaryzacji winien by¢ podpisany przez



4/

1/

2/

3/

przewodniczg ego podkomisji inwentaryzacyjnej dziata

mundurowegoo

Po zakonczeniu inwentaryzacji zapisy dokonywane w
ksigzce podrecznej nalezy przenies¢ do whasciwych
ksiag /kartotek/ materiatowych, ktdore ponadto winny
by¢ uzasadnione oryginalnymi dowodami przychodowo-roz-

chodowymio

Pokrywanie brakéw stwierdzonymi nadwyzkami moze miec
miejsce do brakéw i nadwyzek stwierdzonych w ramach
jednego oddziaku gospodarczego 1 moze sie odnosi¢ do
przedmiotéw, ktorych cena jest jednakowa, sg one do
siebie podobne i1 ktdérych przeznaczenie jest takie same
/np. brak jest kombinezon0T/, kurtek watowanych itp»
koloru khaki a jest nadwyzka tych przedmiotéw koloru

granatowego/«

n przypadku stwierdzenia braku 1 nadwyzek w przedmio-
tach majacych takie same lub podobne przeznaczenie
uzytkowe,a ktérych cena jednostkowa jest rézna, zez-
wala sie na i1losciowe pokrywanie brakéw nadwyzkami o
ile cena jednostkowa przedmiotu w nadwyzce jest wyz-
sza od ceny przedmiotu brakujacego /np® brak jest
kaleson a 30 zto i1 jest nadwyzka koszul z te,, samej

tkaniny a 4u z o/«

Jezeli cena przedmiotu stwierdzonego w nadwyzce jest
nizsza od ceny przedmiotu brakujgcego = braki mozna
pokrywa¢ tylko do wysokosci réwnej ilosci przedmio-
toéw podobnych stwierdzorycn w nadwyzce«

Ma réznice sumy cen traktowarg /jsst jako
szkode w mieniu wojskowym najezy pr eprowadzié¢ poste-
powania wyjasninjcCe /npocra’. jes™ to KOszul'"a 40 zin
800 z#o a jest nadwyzka 30 kaleson a 30 zho « 9CO z#
brak mozna pokrj¢ tylko do wysokosci 20 szt<,a rézni e

cen 200 z#® traktowaé¢ jako strate w mieniu wojskov/yn/o
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4/ Zezwolenie na przeksiegowanie brakéw i1 ewentualne
ich spisanie z ewidencji przy ustaleniu podobnych
przedmiotow®w nadw zcej wydaje przewodniczacy komisji
na uzasadniony wniosek szefa z opatrzenia mundurowego
odpowiednio zaopiniowany przez kwatermistrza oddziatu

czyniag< o tym adnotacje w protokéle sprawozdawczym.,

«"ezeli koszt przedmiotow pokrywanych nadwyzkami
przekracza 100000 Zl0 decyzja o przeksiegowaniu podle”

* ga akceptacji przewodniczacego komisji szczebla nad-
rzednego a jezeli przewyzsza sume 60<,000 z4o przewod-

niczacego komisji okregowej o

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej uraw-
nion jest do wydania zezwolenia na pokrycie przez
«ksobe odpowiedzialng stwierdzonych drobnych brakéw

materiatowycho

Pokrywwaie brakéw moze byc dokonywane w naturze
/zakup w Y/PH/ lub p*zez dokonanie wptaty gctowkg wed«
4+ug c n detalicznych o Zezwolen! na pokrycie brakow
mcze ~y0 wydane jedjnie na sime nie przekKrc-,c ajaca

jedn miesiecznego uposazen a osoby odpowiedzialnejo

IC., Cbowigzk, cztonkow podkom-sji dziatu stuzby mundurowej

Poza obowigzkiem d k#adnej najomo-~ci nstruk-

1 am ej i sz,,zegébowej przewo ni zacy i cztonkowie
po"k isji dziatu munduiow go winn sie zapo nac z prze-
pisair obowigz_-"~jacymi w gos odarc m »"iirowej a w szcze-

g6t .oscis

- przepidairi 0 gospodarce munc ur «ej

- tabela n eznosci mundurovych

- instrukcjg o prowadz i u ewiden i oddzi 4dac.i
/tylko V z. resie dotyczacym g aarki munduro-

wej/»



- zarzadzeniami n eobjetyrai przepisami a stanowiacy-
mi podstawe prawn co wydawania umundurowania jednost-

kom uzytkujaciTTio

CkreE_~koncowy_"inwentar”~zacMi“i~zPS-"aVvienie wj~kazéw i~sgra-

wozdanh

llo ¥ Po zakoszeniu inwentar”zac 1 Komisja sporzadza wyka-

2/

zy klasy iKacyjno-inwe ar”~zac™jne. V Kazy i1 sprawoz-
dania z p ac K mis™i podpisuja* pr wodnic™gcy Kemisji#
przewodniezai>,y podkomisji wszyscy ¢ +tonkowie podko-
misji mundurowej a™ycena przedmiotéow zaopatrzenia mundu-

j Fowego bedzie dokonana na s czeblu centralnym - Departa-
raentu Stuzby Munduiowej WP. W.PrZ.YE).?fj...k_f.J gdy przedmiot
jest nie y owy wycena jego na szcz ~"lu Departamentu
by4aby u rudniona podkomisja ustala jednostkowg cene
szacunkowa 1 wpisuje ja odowkiem na marginpsj.e<, wyka-
z6w klasyfikacyjno-inwentaryzac™jny-h ,o0 rubryce

"Uv agi

Poza wykazami klasyfikacyjno-inw*entaryzacyjnymi w stuz-

bie mundurowej obowig uj nastepujace druki

- wykaz brakéw Nadwyzeke,
wykaz prz d*ionow klasy 7a” w dd"g n imerow
wielkosci 1 lat produkcjin

- wykaz przedmiotow typu oficer kieg 1 podofi-
cera zawodowego klasy a”przechov/2""wanych w ma-
gazynach wg rozmiarow wielkosci /bez lat pro-
dukcji/,

- karta ewidencyjna maszyny /metfyk

- sporzadzony odrecznie protokot sprawozdawczyo

3/ Wykaz klasyfikacyjne-inwentaryzacyjny nalezy wypedniac

kolejno wg nomenklatury w nich podanej, a nastepnie
przedmioty me objete nomenklaturg w porzadku alfabe-

tycznymo
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4/ Wykaz:" klasyfikacyjno-inwentaryzacy;)]! nalezy sporzadzié

wg dziatow j

a/ dziat murdurowy«
b/ dziat zaopatrzenia w maszyny 1 urzadze a

rzemieslnicze”™ sprzet tab ov: p materiaty

napravkowep sSrodki h g eny 1 konserwacji

5/ “Wycednienie poszczegbélnych r bry ykazév/ klasyfik -
yjno-inwentaryzacyjnych i ymaga wyjasnier

P ako czeniu inwentaryzacji dziaty/zaktady inst
tucje itpo/ przedstawiajg w je nym egzemplarzu nadrzed-

nemu organowi zaopatrzenia ;

« wykazy klasyfikacyjno-inwentaryzacyjne sporzag-

dzone z rozbiciem na pos:?czegolne dziaty,

- wykaz brakoéw 1 nadwyzek stwierdzonych w czasie

inwentaryzacji,

- wykaz nowego umundurowania i obuwia oficera
i podoficera zawodo "ego przechowywanego w
magazynach weddug rozmiarow wiolkosci /.po-

rzadzi¢ na odrecznym arkuszu/,

\/m= wykaz przedmiotédw zaopatrzenia mundurov/ego kla-
sy “a” wedtug nomenklatury wykazanej w wykazie

ze wskazaniem numerdow wielkosci i1 lat produkcji,

- protokét sprawozdawczy z prac Komisji w ktérym
nalezy uv/zglednié
// - ocene zabezpieczenia zoinierzy stuzby
zasadniczej i1 kadry w przedmioty zaopatrze-

nia mundurowego,

« ocene prowadzonej ewidencji oddziatu,maga-
zynéw, pododdziatdow =z okresleniem na czym
polegato sprawdzenie ewidencji materiato-

wej przez Komisje inwentaryzacyjng.
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,3" - ocene raagazynovania» konserwacji i uzytkowania,

- stan strat i szkdéd powstatych do dnia inwentaryzacji,

wi - ocene ""altoKsztaltu gospodarki mundurowej ocene pra-

cy szefa zaopatrzeua mundurowego,

- Dolecenia i wnioski Komisji odnos$ni© stwierdzonych

brakéw i naav/izeko

Dyw yjne o gana zaopatn “gce na podstawie otrz "mmanych 2z
Oddziatoéw g spodarczych wykazéw wymienionych v p tell.

spo™™ g zaja wykazy zbio cze za wszystkie cddzia y gospodar-
cze bedace na zaopatrzeniu dywizji, z ktorych po jed. m
egzemp arzj p zesytajg do Vi"jdzialu 1/unduro.ero Okregu

Woj kowegOo A protokéle sprawozdawczym nalezy oméwic ze-
bieg inwentary acji w podlegtych oddziatach gcspodarc ych

i p A wyrdzniajagce sie i1 oddziaty najgor ej prowadzace
gospodarke mundurowg oraz skdad Komisji praci jacej najle-
piej jak rowniez sktady Kom sji, ktore zle wy lazaty sie

ze swoich obowigzkowo

Okregowe organa zaopatrujgce na podstawie otrzym nych z
dywizji 1 bezposrednio podlegtych oddziatdv/ gospoda czych
wykazy wymienione w pkt 11 sporzadzajg wykazy zbiorcze
w dwoch egzemplarzach, z ktérych po jednym przesytaja do

Departamentu S4uzby Mundurowej AP«

V/ sprawozdariu o przebiegu inwentaryzacji nalezy wyka-
za¢ oddziat;;,/ ré6 "norze ne/ x skdady Komisji, kVére wie
wywigzaty sie ze swoich obowigzkéw natozonych Rozk z m
Minis™ra Obron;y ~larodowej 1 wytycznymi o przepr wad e lu
inwentaryzacji . Praca Komisji zastugujgcej na wyroz i nie,
upomnienie wzglednie uka anie wymaga szczegotowego u sad-

nieniao

Terminy sktada a materiatow z pr eprov/adzonej ir.vw/en ar

zacji do nadrzednego organu zao a r jacogo sg nastepujag e;
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