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ROZDZIAŁ I

WIADOMOŚCI OGÓLNE

1. Jednym z ważnych odcinków w zakresie prac kon­
serwacyjno-remontowych, do których została powołana 
służba kwaterunkowa, jest remont średni i bieżący stałych 
urządzeń technicznych.

2. Zadania stojące przed służbą kwaterunkową na­
kładają obowiązek utrzymywania obiektów gospodarczych 
w całkowitej sprawności użytkowej. W tym cełu wszy­
stkie prace związane z konserwacją i przeprowadzeniem 
remontów wojskowych urządzeń usługowych powinny 
być ujęte w system pianowy i dobrze zorganizowany.

Częste wypadki uszkoctzień obnektów techniicznych, 
które powodują poważne kompłikacje gospodarcze i trud­
ności remontowe, są skutkiem niewłaściwej eksploatacji, 
obsługi, dozoru, złej organizacji i niedbałego wykonywa­
nia napraw. Tylko niewielka liczba uszkodzeń spowodo­
wana jest innymi czynnikami, które niezależne są od 
wyżej wymienionych.

3. Sprawną eksploatację urządzeń technicznych 
osiąga się tylko przez planowe i regularne wykonywanie 
napraw.

Ciągła obsenvacja i znajomość urządzeń ułatwia wy­
krycie niedomagali. Niedomagania te powinny być do­
kładnie zbadane, a przede wszystkim należy wyszukać 
i przeanalizować przyczyny ich powstania. Nawet drobne



niedomagania należy ti’aktować poważnie i usuwać je 
bezzwłocznie, przez co zmniejszą się przyczyny uszko­
dzeń i zapewni się ciągłą i pewną eksploatację urządzeń 
technicznych.

4. Wykonanie przez służbę kwaterunkową postawio­
nych zadań, dotyczących planowania i planowej organi­
zacji remontów usługowych urządzeń technicznych jak: 
studni, stacji pomp, hydroforni, wiież ciśnień, filtrów, 
urządzeń kanalizacyjnych z przepompowniami i osadni­
kami, rozdzielni prądu, piekarń, kuchni parowych, dźwi­
gów, rzeźni, pralni mechanicznych z kotłami, różnych 
typów centralnego ogrzewania z dużymi nieraz zespoło­
wymi kotłowniami itd., niewątpłiwie przyczyni się do 
utrzymania na odpowiednio wysokim poziomie wartości 
użytkowej majątku trwałego i z drugiej strony znacznie 
zmniejszy straty na tym odcinku gospodarki.



ROZDZIAŁ II

DEFINICJA REMONTÓW I ICH PODZIAŁ

5. Remonty mają za zadanie utrzymywać urządzenia 
techniczne w gotowości użytkowej, ustalonej warunkami 
technicznymi, przedłużyć czasokresy międzyremontowe, 
jak również zmniejszyć koszty ich utrzymania i eksplo­
atacji. Remontem nazywamy samą naprawę lub naprawę 
połączoną z wymianą części składowych urządzenia.

6. R e m o n t y  u r z ą d z e ń  t e c h n i c z n y c h d z i e- 
l ą  s i ę  n a  r e m o n t y  planowe i remonty pozaplanowe:

1) Remonty planowe mają za zadanie zapewnić cią­
głe użytkowanie urządzeń technicznych i zapobiec 
powstaniu niespodzianych przerw w ich eksplo­
atacji.

Remonty planowe ustalają czasokresy napraw, 
zależnie od warunków eksploatacji i stanu techni­
cznego każdego urządzenia, zapewniają dostatecz­
ne środki w postaci materiałów, części zamiennych 
i siły roboczej, które to środki potrzebne są do 
przeprowadzenia remontu.

2) Remonty pozapłanowe ;są to nieprzewidzianie re­
monty urządzeń technicznych, których konieczność 
wykonania powstała wskutek zailstnienlia iawarii 
lub potrzeby remontu przeciwawaryjnego:



a) remonty awaryjne mają na celu możliwie szyb­
kie usunięcie nieprzewidzianych uszkodzeń w 
urządzeniach techniczjnycli, Ijędących następ­
stwem niedbałej eksploatacji lub innych na­
głych wypadków.

b) remonty przeciwawaryjne mają na celu zapo­
bieżenie uszkodzeniu lub zniszczeniu urządzenia 
technicznego, wykonywane w przypadku stwier­
dzenia niedokładnego luh nienormalnego funk­
cjonowania urządzenia.

7. Wykonanie każidego remontu związane jest z ko­
sztami w postaci opłat za robociznę i materiały, transport 
materiałów, ewentualną opłatę pracy konstruktorskiej, 
świadczeń osobowych itp.

8. Wszystkie remonty, w zależności od stanu techni­
cznego, warunków eksploatacji i stopnia uszkodzenia 
urządzenia, dzielą się na remonty kapitalne, średnie 
i bieżące (zał. 1).

1) Remont kapitalny obejmuje: przeprowadzenie do- 
kładnycli oględzin zewnętrznych i wewnętrzn\Th, 
a w związku z tym demontaż urządzeń, oczyszcze­
nie mechanizmu i elementów głównych jak i po­
mocniczych; zamianę względnie naprawę wszyst- 
kicłi zużytych lub uszkodzonych części i zestawów; 
ro])oty renowacyjne, ulepszenia konstrukcyjne 
itp. Koszt remontu kapitalnego waha się w grani­
cach od 30—70% wartości inwentarzowej urządze­
nia.

Wartość urządzenia po remoncie kapitalnym 
zbliżona jest do jego .wartości pierwotnej, określo­
nej warunkami technicznymi.

2) Remont średni obejmuje naprawę pewnej ilości 
ważnych części urządzenia, które uległy uszkodze­
niu, lul) wymianę części zużytych.



Koszt remontu średniego waha się w granicach 
10—30% wartości inwentarzowej urządzenia*.

3) Remont l)ieżący obejmuje naprawę względnie wy­
mianę nielicznycli, drugorzędnych, szybko zuży­
wających s ę części urządzenia, oczyszczenie, 
sprawdzenie współdziałania mechanizmów itp.

Remont iiieżący powinien zapewnić stałe i bez­
pieczne użytkowanie danego urządzenia.

Koszt remontu bieżącego nie może przekroczyć 
10% wartości inwentarzowej urządzenia**.

* Remonty awaryjne w zależności od stopnia uszkodze­
nia urządzenia technicznego mogą być zakwalifikowane do 
remontu kapitalnego lub średniego.

** Do remontu bieżącego kwalifikuje się również każdy 
remont przeciwawaryjny, wykonywany na skutek uprzed­
niego zauważenia niedokładnie lub nienormalnie funkcjo- 
iiujących urządzeń. Jeżeli remont przeciwawaryjny ma 
charakter remontu kapitalnego lub średniego, wówczas 
kwalifikuje się go do remontu awaryjnego.



ROZDZIAŁ III

ORGANIZACJA PRZEGLĄDÓW I DOZOROWANIA

9. Źle lub wadliwie zorganizowane dozorowanie urzą- 
dzeii technicznych jest często powodem dużej ilości poważ­
nych i przykrych awarii. Przyczynami złej organizacji 
dozorowania są:

1) dobór nieodpowiednich osób do dozorowania urzą­
dzeń technicznych,

2) brak terminarza przeglądów urządzeń technicz­
nych,

3) brak szczegółowej instrukcji dła dozorujących 
i obsługi.

10. W celu usprawnienia dozorowania należy zorga­
nizować je w myśl następujących zasad:

1) wyznaczać dozorujących, którzy będą mieli za za­
danie dozorować pracę obsługi ui’ządzeń funkcjo­
nujących, jak również pracę samych urządzeń. 
Obowiązki dozorujących nad urządzeniami techni­
cznymi należy powierzajć konserwatorowi danego 
zespołu urządzeń (starszemu palaczowi, starszemu 
majstrowi, kierownikowi zmiany itp.). Od osób 
tych wymagane jest odpowiednie przygotowanie 
techniczne (teoretyczne i praktyczne) oraz duże 
poczucie odpowiedzialności za swoją pracę,

2) dozorujących wyznaczać w zależności od rodzaju, 
ilości i charakteru produkcji urządzeń. Ilość ta
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musi być taka, aby dozorujący mogli spełnić wszy­
stkie należące do nich obowiązki, a w szczegól­
ności:

)

a) dokonać przeglądu urządzeń,
b) czuwać nad tym, aby personel obsługi był na 

swoich miejscach pracy,
c) dbać o to, aby obsługa maszyn i urządzeń od­

bywała się zgodnie z przepisami ruchu i obsługi,
cl) dopilnować usunięcia drobnych uszkodzeń i wy­

konania drobnych napraw,
e) nie dopuszczać do robienia jakichkolwiek prób 

napraw ze strony obsługi, jeżeli istnieją tech­
niczne wątpliwości co do usunięcia uszkodzenia,

f) współpracować z obsługą maszyn i urządzeń, 
aby móc natychmiast reagować w razie zauwa­
żenia jakiejkolwiek nienormalności w pracy 
urządzeń,

g) przedstawiać wnioski technikowi kwaterunko- 
wo-budowlanemu jednostki o konieczności prze­
prowadzenia remontów przeciwawaryjnych i 
awaryjnych oraz ustalać konkretne terminy 
wykonania remontów,

h) do czasu ustalenia ścisłych czasokresów re­
montów brać udział w komisyjnych przeglądach 
urządzeń w celu zakwalifikowania ich do re­
montu kapitalnego, średniego lub bieżącego,

i) brać udział w komisjach odbiorczych w czasie 
i po dokonaniu remontu,

j) utrzymywać współpracę z użytkownikami urzą­
dzeń,

11. Planowe przeglądy urządzeń przeprowadza się 
komisyjnie z udziałem technika kwaterunkowo-budowla- 
nego jednostki, użytkownika i dozorującego. Planowe 
przeglądy dokonuje się zgodnie z terminarzem przeglą­
dów urządzeń technicznych (zał. Nr 2).
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Do czasu opracowania terminarza przeglądów dla 
poszczególnych rodzajów urządzeń przez Departament 
Kwaterunkowy, terminarz taki sporządza technik kwate- 
runkowo-Iuidowlany we własnym zakresie. Przy sporzą- 
dzianiu terminarza przeglądów należy brać pod luwagę 
stan techniczny urządzeń, charakter ich eksploatacji, 
rodzaj obsługi itp.

O wynikach przeglądu należy sporządzić protokół. 
Dane zawarte w protokole przeglądu stanowią, miarodaj­
ny materiał statystyczny do opracowania rocznego planu 
remontów stałych urządzeń technicznych.



ROZDZIAŁ IV

MATERIAŁY I CZYNNOŚCI PRZYGOTOWAWCZE DO
SPORZĄDZENIA ROCZNEGO PLANU REMONTÓW

12. Przed sporządzeniem rocznego planu remontów 
urządzeń technicznych powinny Jjyć zelDrane dane staty­
styczne z poprzedniego okresu użytkowania.

Jako dane statystyczne należy rozumieć wszelkie za­
pisy dotyczące eksploatacji i przeprowajdzonych remon­
tów, tzn. czasokresów międzyremontowych, rodzaju i cza­
su trwania remontów, żywotności zestawów^ części i ele­
mentów urządzenia, zużycia materiałów i części zamien­
nych dla poszczególnych rodzajów remontów oraz 
liczebności składu osobowego obsługi i ich kwalifikacje.

W tym celu należy prowadzić ewidencję uszkodzeń 
i napraw, która w rezultacie da technikowi kwaterunko- 
wo-hudowlanemu konkretne dane do wyznaczenia termi­
nów napraw, opracowania norm pracy i określenia środ­
ków finansowych i materiałowych potrzebnych do wyko­
nania remontu.

13. Osoby dozo-nijące dany zespół urządzeń mają 
ohoAYiązek prowadzić d z i e n n i k  u s z k o d z e ń  (zał 
Nr 3).

Do dziennika uszkodzeń wpisuje' się w chronologicz­
nym porządku dane o zauważonych defektach w urządze­
niach, z ewentualnym zaznaczeniem napraw, jeżeli liyła 
możliwość ich dokonania przez personel obsługi. Jeżeli
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zauważony defekt nie może być usunięty siłami obsługi, 
wówczas dozorujący występuje z wnioskiem do technika 
kwaterunkowo-budowlanego jednostki o konieczności 
p r zep ro w a d zen i a remontu.

Po zapoznaniu się z rodzajem uszkodzenia i zakresem 
koniecznych napraw technik kwaterunkowo-budowlany 
czyni odpowiednie przygotowania w myśl wytycznych 
podanych w rozdziale VI i VII.

Na podstawie danych zawartych w dzienniku uszko­
dzeń określa się żywotność elementów oraz całych zesta­
wów urządzeń i w związku z tym ustala się częstotliwość 
i zakres remontów planowych.

Dzienniki uszkodzeń przegląda raz w tygodniu tech­
nik kwaterunkowo-bndowlany jednostki i na dowód wy­
pełnienia tego obowiązku stawia datę i podpisuje się.

14. Oddzielnie dla każdego remontowanego urządzenia 
technicznego prowadzi się d z i e n n i k  n a  p r a w 
(zał. Nr 4).

Dziennik napraw prowadzi kierownictwo remontu da­
nego urządzenia.

Dziennik napraw jest podstawowym dokumentem za­
wierającym historię remontów danego urządzenia. 
W dzienniku napraw szczegółowo zapisuje się wszystkie 
dane odnośnie wykonanych napraw oraz zmian w urzą­
dzeniu. W razie potrzeby powinny być one uzupełniane 
odpowiednimi szkicami.

Na podstawie danych zawartych w dzienniku napraw 
ustala się środki materiałowe i finansowe oraz czas trwa­
nia remontów planowych.

Po każdorazowym wykonaniu remontów technik 
kwaterunkowo-budowlany sprawdza wpisane w dzienniku 
napraw dane ewidencyjne, zaznacza swoje uwagi i pod­
pisuje się.
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15. Dane ewidencyjne zawarte w dziennikach uszko­
dzeń i napraw służą Jako materiał pomocniczy przy opra­
cowaniu wykazu uszlcodzeń do najbliższej planowej na­
prawy urządzeń tecłmicznycli. Posługując się tymi dany­
mi zapobiega się ponownemu powstawaniu tych uszko- 
dzeii, jakie miały miejsce w poprzednim okresie użytko­
wania. W ten sposób uwzględnia się już uwagi i wska­
zówki pochodzące bezpośrednio od obsługi urządzeń.



ROZDZIAŁ V

TECHNIKA SPORZĄDZANIA ROCZNYCH PLANÓW 
REMONTÓW

16. Planowanie remontów urządzeń technicznych po­
lega na wnikliwym zbadaniu i ustaleniu potrzeb, ustale­
niu kolejności wykonania napraw, powiązaniu i zespo­
leniu wszystkich wchodzących w rachubę czynności 
remontowych oraz określeniu środków finansowych i ma­
teriałowych potrzebnych do wykonania remontu. Plano­
wanie remontów ma duże znaczenie prewencyjne, ponie­
waż na skutek wyznaczenia terminów rozpoczęcia i za­
kończenia robót zapobiega się uszkodzeniom i awariom 
urządzeń. Wyznaczenie właściwych terminów w plano­
waniu remontów' ma na celu:

a) uniemożliwienie powstania przerwy w pracy 
urządzenia z powodu zanieczyszczenia lub zużycia 
się,

h) dopuszczenie każdej części mechanizmu do pracy 
tak długo, dopóki to jest możliwe, l)ez uszczerbku 
dla stanu technicznego urządzenia,

c) regularną wymianę zużytych i naprawę uszkodzo­
nych części urządzenia.

17. Na podstawie danych wymienionych w rozdziale 
IV oraz wyników planowych i doraźnych przeglądów 
technik kwaterunkowo-hudowlany jednostki opracowuje 
I' o c z n y  p l a n  r e m o n t ó w s t a ł y c h  u r z ą- 
d z e ń t e c h n i c z n y c h  (zał. Nr 5).
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Zależnie od zakresu przewidzianych napraw urządze­
nia mogą ]jvć zakwalifikowane do remontu kapitalnego, 
średniego lub bieżącego.

Układając roczny plan remontów należy pamiętać, 
aby w okresie planowanych napraw pewna grupa urzą­
dzeń technicznych posiadała odpowiednią moc produkc\ j- 
ną i mogła zaspokoić bieżące potrzeby jednostki.

18. Po zakwalifikowaniu danego urządzenia do pla­
nowego remontu należy opracować wykaz napraw (zał. 
Nr 6). Wykaz napraw określa zakres przewidzianych 
robót, ilość iwtrzebnego personelu oraz przybliżony koszt 
robocizny. Dane te potrzebne są do wykonania remontu 
sposobem gospodarczym względnie do zawartńa mnow\ 
z pi’zedsiębiorstwem. Przy opracowaniu wykazu napraw 
biei'ze się pod uwagę, pomimo danych statystycznych 
i obserwacji, dane rocznego obciążenia urządzeń, normy 
postojowe urządzeń, możliwości materiałowe jednostki, do- 
ne zawarte w protokołach wypadków, doświadczenie 
z użytkowania w ostatnim okresie itp.

19. Niezależnie od wykazu napraw technik kwaterun- 
kowo-hudowlany ]>owinien opracować, wykaz mateiiałow 
i części zamiennych (zał. Nr 7). W wykazie tym okreśła 
się przewidzianą ilość i przybliżony koszt materiałów oraz 
części zamiennych potrzebnych w związku z planowaną 
naprawą danego urządzenia.

Zaplanowane iflości matei-iałów i części zamiennych 
na potrzeby remontu stałych urządzeń tecłinicznych po­
winny wejść do ogólnego planu zaopatrzenia mateiiało- 
wego służby kwaterunkowej z Dz. 1. § 9 jako osobna po­
zycja, z następującym rozbiciem;

a) materiały, '
b) części zamienne.
20. Roczny plan remontów stałych urządzeń tcchnicz- 

nycli powinien być zakończony do 30 marca każdego loku, 
przed rozpoczęciem roku pianowego.

Instrukcja o planowaniu — 17



Roczny plan remontów stałych urządzeii technicznych 
zatwierdza szef wojskowego zarzqdu kwaterunkowego.

21. Na z,apotrzebowanie szczebla wyższego służljy 
kwaterunkowej jednostki wojskowe wysjdają zapotrzebo­
wania ki'edytów, materiałów i części zamiennych na cele 
remontów stałj’'cłi urządzeń technicznych, w tryl)ie i wg 
wzorów podanych w „Instrukcji o planowaniu remontów 
i drolmych roliót budowlanych“.

22. W przypadku zakwalifikowania naprawy danego 
urządzenia do remontu kapitalnego, a w szczególności 
w razie konieczności modernizacji urządzenia, technik 
kwaterunkowo-hudowlany poprzez dowódcę swojej jedno­
stki i wojskowy zarząd kwaterunkowy występuje z odpo- 
wiedniin wniioelkiem do wj^działu kwateirunkowego 0\V. 
W'ydział kwaterunkowy OW kieruje wniosek ten do 
właściwego zarządu budownictwa wojskowego, który zle- 
ca wykonanie remontu wojskowemu przedsię])ioi'stwu bu­
dowlanemu.



ROZDZIAŁ VI

POSTĘPOWANIE PRZY ZLECENIU REMONTÓW 
ŚREDNICH I BIEŻĄCYCH

23. Po sporzi^clzeniu rocznego planu remontów sta­
łych urzijdzeii technicznych teclinik kwaterunkowo-hu- 
dowlany \istala sposoby wykonania zaplanowanych re­
montów, tzn. kwalifikuje remonty do wykonania we 
własnym zakresie przez grupy eksploatacyjne luh pod­
ręczne warsztaty remontowe, względnie do wykonania 
sposobem zleconym.

Ustalone remonty do wykonania dzieli , się na dwie 
zasadnicze grupy:

a) remonty warsztatowe,
b) remonty montażowe.
Mając w ten sposób podzielone remonty, technik 

kwaterunkowo-hudowlany ustala przedsiębiorstwa re­
montowe, którym chciałby zlecić wykonanie zaplanowa­
nych remontów.

Przy ustalaniu przedsiębiorstw należy w zasadzie 
brać pod uwagę tylko przedsiębiorstwa państwow^e i spół­
dzielcze. W wyjątkowych przypadkach, gdy dany teren 
nie jest objęty zasięgiem działalności tych przedsiębiorstw, 
a koszt remontu nie przeki*acza 1000 zł, mogą być brani 
pod uwagę samodzielni, zarejestrowani rzemieślinicy.

Udzielanie zleceń na przeprowadzeniie remontów 
przedsiębiorstwom lub osobom prywatnym (samodzielnym
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izeinieslnikoin) może nasti]])ie tylko w wunmkaeli i w 
trybie przewidzianym w pi'ze:])isacli o dostawach, robo­
lach i usłngacli na rzecz wojska. (Dz. Rozk. MON z 
1949 r. Nr 9 ])oz. 09).

■̂1. Ldzielenie zlecenia na i)rz('|)rowadzenie remontu 
przedsiębiorstwu remontowemu (państwowemu, s]K)łdziel- 
czemu) poprzedza jiorozumienie wstępne z tym przedsię- 
Inorstwem, które ])owiimo l)yć zawarte na formularzu wg 
wzoru podanego w załączniku Nr 8.

Porozumienie wstępne powinno być zawarte w termi­
nie od 1 sierpnia do 1 września l■oku poi)j-zedzaj<icego rok, 
w którym dany remont ma ]nx wykonany.

Ustalone poinzumienic jest obowiązująice dla obu 
stron zawierających porozumienie, tzn. dla zleceniodawcy 
1 przedsiębiorstwa i stanowi ])odstawę. do udzielenia 
 ̂ pi^jjęria foi malnego zlecenia na wydionanic danego 
remontu.

Unieważnienie zawaidego iioinzmnienia wstępnego 
może nastąpić tylko w następujących wainnkach:'

1) jeżeli dany i^emont, na które zostało zawaide poro­
zumienie wstępne, został skreślony z planu jednost­
ki, o czym należy natycliiniast zawiadomić fuy.cd- 
siębioistwo, z którym zostało zawaide porozu­
mienie,

2) likwidacja przedsiębiorstwa remontowego.
25. Na podstawie zatwierdzonego planu remontów 

stałych urządzeń technicznych i zawartego porozumienia 
wstępnego^ kwatermistrz jednostki! udziela iiraedsiębioi-- 
stwu remontowemu (państwowemu, spółdzielczemu) za­
mówienie na przeprowadzenie i’emontu.

Zamówienie udziela się w teauninie nie późniejszym 
niż do dnia 31 grudnia każdego roku, poprzedzającego rok, 
ŵ któi'ym remont, winien być wykonany.
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Wszelkie czynności przygotowawczo do ndzielenia 
zamówienia na prze])rowadzenie remontów dokonuje 
technik kwaterunkowo-i)udowlany jednostki.

1) Przy zamówieniacli, które mają służyć do zaspoko­
jenia doraźnej potrzeby zamawiającego, nie prze­
kraczających kwoty 3000 zł wystarcza pisemne po­
twierdzenie zlecenia przez przedsi(^hiorstwo (zał. 
Nr 0) i rachunku przez zamawiającego, po wyko­
naniu remontu przez przedsi(,'hiorstwo remontowe.

2) Przy zamówieniach, których koszt przekracza 
3000 zł, powinna hyć-zawarta umowa (zał. Nr 10).

Umowy podlegają zatwierdzeniu, stosownie do zarzą­
dzenia Ministra Obrony Narodowej z dnia 27 maja liHf) r. 
(Dz. Rozk. MON z 1919 r. Nr 9, poz. 70).

20. 1) Przy remontach zleconych przedsiębiorstwom 
państwowym mateitały i części zamienne, potrzeb­
ne do wykonania zleconych remontów, powinno 
zaplanować przedsięhioi‘stwo, o ile nie istnieje inne 
porozumienie w tym względzie.

2) Pi’zy remontach zleconych przedsiębiorstwom spół­
dzielczym — materiały i części zamienne, potrzeb­
ne do wykonania zleconych remontów, powinien 
zaplanować zleceniodawca, i dostarczyć je przedsię­
biorstwu. Przedsiębiorstwu nic wolno zużą c do- 
starczonycli materiałów i części zamieiinych na 
inne cele nie objęte danym zamówieniem.

Pozostałe po wykonaniu remontu materiały 
i (̂ .(̂ ‘ści zamienne. ])rzedsięl)ioi‘stwo zobowiązane 
jest zwrócić zleceniodawcy.



ROZDZIAŁ VII

ORGANIZACJA REMONTÓW WYKONYWANYCH 
SPOSOBEM GOSPODARCZYM

27. Przygotowanie do przeprowadzenia remontów jest 
zasadniczym warunkiem wykonania zaplanowanych re­
montów w przewidzianym terminie, Do rol)ót przygoto- 
wawczycli należy:

1) sporządzenie liarmonogramu nai)rawy (zał. Nr 11), 
któi'v sporządza sią na podstawie wykazu napraw 
i przeprowadzonej analizy pi'zewidzianycli roMt. 
Powinien on zawierać dane dotyczące minimalne­
go czasu naprawy danego urządzenia, kolejność 
wykonania robot oraz dane odnośnie metod pracy 
na wszystkich odcinkach prowadzonej naprawy.

W czasie wykonywania remontu kierownik ro­
bót s])rawdza zgodność postyi)u robót z hai'inono- 
gramem i zaznacza bieżąco w nim i‘oboty już wy­
konane. W przypadku oi)óźnień w wykonaniu j)rze- 
widzianego w liarmonogramie planu lemontu, 
kierownictwo robot bada })rz\a'zyny i usuwa je 
bądź drogą, przegrupowań personelu, bądź też drogą 
zmian w s])osobie przeprowadzania remontu.

2) Ukompletowanie ekipy remontowej i przygotowa­
nie czyści zamiennych, materiałów, ui-ządzeu pomo­
cniczych i narzydzi. Czynności te ])rzeprowadza się 
w oparciu o wykaz na))raw i terminarz wynikający 
z liarmonogramu napi'aw.

Zamówione materiały i czyści zamienne poAvin- 
ny być sprowadzone przed rozpoczyciem remontu
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danego urządzenia i przed przyjęciem do magazjnu 
powinny one l)yć ilościowo i jakościowo^ sprawdzo­
ne. W razie wykrycia jakichkolwiek braków lub nie­
przydatności materiałów i części zamiennych do 
użYcia spisuje się odpowiedni protokół i reklamuje 
u dostawcy. Sprawdzić także należy ilość i stan 
narzędzi, przyrządów kontrolnych, lamp przenoś­
nych, transformatorów niskona^pięciiow\ ch oiaz 
innych urządzeń pomocniczych potrzebnych do wy­
konania planowanej naprawy.

•28. Organizacja wykonania remontów powinna być 
taka aliy w toku naprawy uniknąć niespodzianych tiud- 
ności i aby nie utrudnić obsługi urządzeń funkcjonu­
jących.

Baczną uwagę należy zwrócić na organizację stano­
wisk rolioczych hezpośrednio przy urządzeniu remontowa­
nym w miejscach położonych obok urządzenia i podręcz­
nych warsztatach, ponieważ od właściwej ich organizacji 
zależyć będzie szybkość i jakość naprawy.

Przed rozpoczęciem naprawy należy oczyscic stanowi­
ska roliocze, usunąć wszelkie niepotrzebne materiały, wy­
znaczyć miejsca dla złożenia części zamiennych, narzędzi 
itp. szczególnie ciężkich i wielkich elementów i w ten spo­
sób zapewnić poruszanie się personelu naprawy danego 
urządzenia technicznego.

Stanowiska robocze powinny być dobrze oświetlone. 
Praca przy nieodpowiednim oświetleniu jest szkodliwa dla 
zdrowia i\iiebezpieczna. Może ona spowodować nieszczę­
śliwe wypadki wśród personelu naprawy, jak również mo­
że przyczynić się do uszkodzenia samego urządzenia tech­
nicznego. W związku z tym wzmacnia się zwykłe oświetle­
nie przez wkręcenie silniejszycłi żarówek ewentualnie 
zwiększa się ilość punktów świetlnych.

Niezależnie od tego, doprowadza się. wodę do miejsc, 
gdzie jest ona potrzebna do wykonania robót, oraz wspól-
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nie z komendantem wojskowej straży pożarnej rozpatruje 
Się wszystkie kwestie .dotyezfjee oelirony ])rzeeiwpożarowej 
] Ijezpieczeństwa pracy w czasie wykonywania napraw.

Komendant wojskowej straży pożarnej ustala zwięk­
szenie ilości gaśnic lid) innycli środków' przeciwpożaro­
wych ewentualnie wystawia w pobliżu stanowiska robo- 
< zego dodatkowy {)osterunek przeciwjoożjarowy.

Przed rozpoczęciem remontu technik kwaterunkowo- 
budowlany powinien omówić i przedyskutować z kierow- 
metwem plan organizacji robót oraz. udzielić szczegóło­
wych wyjaśnieii odnośnie metod pracy, zaopatrzenia w 
materiały itp.

Kierownictwo remontu ze swojej strony powinno po­
uczyć podległy mu personel, aby każdy robotnik zatrud­
niony przy naprawie dobrze rozumiał swoją pi-acę, wie­
dział o terminie wykonania, umiał celowo i oszczędnie 
łizywac materiału i narzędzi, umiał w porządku i czystości 
utrzymać stanowisko robocze i potrafił pracować zgodnie 
z wymogami bezpieczeństwa pracy,

29. W kilkudniowym termilme przed roz])oczęciem 
lemontu technik kwaterunkowo-budowlany jednostki po­
winien zawiadomić zainteresowane służby jednostki eiiTu- 
tualnie dowództwo o unieruchomieniu danego urządzenia, 
podając jednocześnie datę rozpoczęcia i zakończenia na­
prawy.

30. W czasie przejirowadzania robót technik kwate- 
runkowo-budowlauy obowiązany jest kontrolować prze­
bieg robót i wszi-stkie widatki związane z remontem, a 
więc: kontrolować jakość wykonanycli robót, wydajność 
pracy robotników, sjirawdzać listy płac\-, zużycie mate­
riałów itp.

Ponadto tecbnjik kwateruntóowo-bmljo.wlan,y ma obo- 
^Mązek zapewnie ])racującym przy wykonywaniu remontu 
konieczne urządzenia socjalne, przewidziane zbiorowym 
układem pracy.
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‘ ROZDZIAŁ VIII

ODBIÓR URZĄDZEŃ REMONTOWANYCH

31. W C7.asie wykonywania naprawy stałycli urziidzoit 
technicznych przeprowadza się koiniisyjnie wstępny od­
biór wykonanych i'ohót, przy czym wszystkie meclianizmy 
przyjmuje się w ruchu.

Wstępny odbiór rol)ót dokonuje się przy rohotacli, 
które \degajtj zakryciu, w razie przerwy w robotach, zmia­
ny wykonawcy it]).

Przy remontach maszyn należy dokładnie zbadać stan 
łożysk, prawidłowe ustawienie i pracę wałów, pracę po­
wierzchni trćjcych w’ meclianizmach, szczelność w zhior- 
nikach i przewodach itd.

Odhiór pod względem jakościowym i ilościowym prze­
prowadza się jednocześnie. Z odl)ioru wykonanych rohot 
sporządza się protokół. Protokół wstępnego odbioru po­
winien zawierać dokładny opis robót, obmiar, uwagi do­
tyczące jakości wykoiuania i materiału, terminów wyko­
nania, zgodności z harmonograinein i innych okoliczności 
związanych z ogólnymi i technicznymi warunkami re­
montu.

Wstępny odbiór robć>t znacznie idatwia ostateczny 
(ogólny) odbiór urządzenia z remontu, ponieważ wcześniej 
spostrzeżone wady i usterki w naprawacłi mogą być we- 
właściwym czasie usunięte.
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32, Po zakończeniu wszystkich robót zwitjzanych z na- 
prawti, przeprowadza siy ostateczny ocll)iór wyremontowa­
nego urządzenia. W tym celu kwatermistrz jednostki po­
wołuje komisję w składzie:

1) technika kwatenmkowo-hudowlanogo jednostki,
2) oso])v dozorującej dane urządzenie,
3) przedstawiciela zainteresowanej służby,
4) rzeczoznawcy (w razie potrzeby),
5) przedstawiiciela wojisikowego zarządu kwaterunko­

wego ( w razie poti'zeby).
Komisja w powyższym składzie przeprowadza w obec­

ności przedstawiciela przedsięluorstwa (jeżeli roboty zo­
stały wykonane sposobem zleconym) przą jęcie wyremoli­
towego urządzenia.

33. Po oględzinacb i lubbnym iirucbomieniu urządze­
nia komisja sprawdza:

1) wykonanie zakresu i-obót podanych w wykazie na­
praw. O ile stwiiudzono pewne odstępstwa, wów­
czas należy zbadać, czy zostały one uzgodnione z 
technikiem kwaterunkowo-budowląnym j ednostki 
lub czy odstępstwa takie zostały wprowadzone sa­
mowolnie i przez kogo,

2) zgodność wykonanych robót z umową zawartą z 
przedsiębiorstwem, w przypadku wykonania re­
montu sposobem zleconym,

3) terminy wykonania remontu w porównaniu z har­
monogramem napraw'. W razie przekroczenia ter­
minu ustala się przyczyny i skutki opóźnienia,

4) wszystkie dokumenty dotyczące naprawy,
5) wykonanie robót nie iirzewidzianych w' wykazie 

napraw lub zaniechanie, robót przewudzianych. 
Ustalenie kosztów tych robót i zliadanie, czy mają 
one uzasadnienie pod względem tecbnicznym i fi­
nansowym.
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(3) ujycie wszystkich kosztów zwi;j,zanych z przepro- 
wadzonyiii remontem,

7) stwierdzenie należności przedsiębiorstwa i spraw­
dzenie, czy przedsiębiorstwo rozliczyło się z pobra­
nych od jednostki materiałów i części zamiennych,, 
w przypadku wykonania remontu sposobem zleco­
nym.

34. Na podstawie sprawdzenia wykonanycłi robót 
i przeprowadzonej oljserwacji pracy urządzenia po remon­
cie, spoi'ządza się protokół ostatecznego (ogólnego) odl)io- 
ru urządzenia z remontu (zał. Nr 12). Spostrzeżone 
usterki i braki wpisuje się do dziennika napraw, wj -̂zna- 
cza się termin ich usunięcia, wyznacza się termin uni- 
chomienia urządzenia oraz przeprowadza się ogólną 
ocenę wykonanych robót.

35. Jeżeli przy odbiorze ostatecznym zostaną stwier­
dzone poważne wady i usterki, należy odbiór odwołać 
i wyznaczyć nowy termin zakończenia i'obót. Tylko po 
usunięciu tych usterek można uznać roboty za ostatecznie 
odebrane.









Załącznik Nr 1

SCHEMATYCZNY PODZIAŁ REMONTÓW

>jchemat cyklu ^'remontowego
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Załącznik Nr 8
(po wypełnieniu tajne) 

MINISTERSTWO OBRONY NARODOWEJ
Jednostka .................
Przedsiębiorstwo ..............................

POROZUMIENIE WSTĘPNE Nr ...........
na wykonanie robót remontowych w  195......  r.

Zleceniodawca ..........................................................
(numer jednostki)

Przedsiębiorstwo ..............................................
(nazwa i adres)

1. Obiekt (urządzenia), którego dotyczy zlecenie:
1) Nazwa ..............................................................
2) Nr księgi inwentarzowej ..............................................
3) Przeznaczenie obiektu (urządzenia) ..............................
4) Adres obiektu (urządzenia) ............................................

2. Roboty podlegające zleceniu.
1) Opis i zakres robót ................... .....................................

2) Charakterystyka techniczna .........................................

3) Rodzaj dokumentacji danych robót ..............................

4) Przewidziany koszt robót ...................................

5) Orientacyjne terminy ......................................................
a) rozpoczęcie .........................................
b) zakończenie .........................................

6) Zobowiązuje się wykonać ..............................................
rodź. rem. i nazwa urządzenia

.........................................  dla .........................................
nazwa zleceniodawcy
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Materiały potrzebne do wykonania robót pod pozycjami:
......................  dostarczy ................. w terminie.................
....................  dostarczy ............... w terminie...............
....................  dostarczy ...............  w terminie...............
Części zamienne potrzebne do wykonania robót pod 
pozycjami:
....................  dostarczy ............... w terminie................
....................  dostarczy ...............  w terminie...............
....................  dostarczy ...............  w terminie................
Dokumentacja techniczna dotycząca robót remonto­
wych zostanie dostarczona:
przez ....................w terminie do .....................................

Strony zawierające niniejsze porozumienie mogą od niego 
odstąpić w przypadku:
1) skreślenia z planu zleceniodawcy robót określonych 

w pkcie 2-gim,
2) likwidacji przedsiębiorstwa remontowego.

Każda ze stron, zawierająca niniejsze porozumienie, 
obowiązana jest natychmiast zawiadomić zainteresowa­
nego o zaistnieniu w/w okoliczności.

podpis i pięczęć 
przedsiębiorstwa

podpis i pieczęć dowódcy jedn.

U wa g a :  1) Wypełnia się w 2 egzemplarzach, po jednym 
dla każdej ze stron.
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„ZATWIERDZAM“ 
DOWÓDCA JEDNOSTKI

Załącznik Nr 9
(po wypełnieniu tajne)

cinia ....................195..... ^

Z L E C E N I E  N r ...........
na wykonanie robót remontowych w 195....  r.

wymyśl porozumienia wstępnego Nr.......... z dnia
Zleceniodawca ......................................... ^

(jednostka wojskowa) (miejscowość)
Przedsiębiorstwo ....................................

(nazwa) (adres)
1. Obiekt (urządzenie), którego dotyczy zleceni^;

1) Nazwa ..............................................................
2) Nr księgi inwentarzowej ...........................................
3) Nr pozycji planu rzeczowego .........................................
4) Przeznaczenie obiektu (urządzenia) ..............................
5) Adres obiektu (urządzenia) ...........................................

2. Roboty podlegające zleceniu.
1) Opis i zakres robót ........................................................

2) Charakterystyka techniczna .........................................

3) Rodzaj dokumentacji technicznej danych robót .........

4) Ogólny koszt zleconych robót wg kosztorysu orienta­
cyjnego ......................................................................

5) Terminy:
a) rozpoczęcia robót ......................................................
b) zakończenia robót ......................................................
Teiminy dostaw materiałów i części zamiennych .........

7) Wyżej podane roboty remontowe mają pokrycie w pla­
nie finansowym na rok 195....
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,ZATWIERDZAM“

Załącznik Nr 10
(po wypełnieniu tajne)

dnia •195.

U M O W A

Dnia .........................  195....  r. w ....................................
pomiędzy działającymi w imieniu i na rachunek Skarbu
Państwa (Ministerstwa Obrony Narodowej) Ob..................
..............................  zwanym dalej zamawiającym z jednej
strony a Przedsiębiorstwem ...................................................

(n azw a )

W ..............................  zwanym dalej przedsiębiorstwem dzia­
łającym przez ob. .........................................  na podstawie
pełnomocnictwa do zawierania umów z dnia .........................
i odbierającego prawne miejsce zamieszkania dla skutków
niniejszej umowy w .................................... z drugiej strony
zawarta została umowa o następującej treści:

§ .  1.

Zamawiający powierza a przedsiębiorstwo przyjmuje
do wykonania z dostarczonego materiału ....................
....................  w .........................  ul. ...............................
Nr domu .......... następujące roboty remontowe ..........

Ogólny koszt robót remontowych ustala się w zł...........
na podstawie cen jednostkowych zawartych w dołą­
czonym do niniejszej umowy kosztorysie urzędowym 
— albo na podstawie załączonego do niniejszej umo­
wy przybliżonego szacunku z podziałem na wykaz na­
praw i wykaz materiałów i części zamiennych.

§. 3.
Roboty remontowe objęte niniejszą umową przedsię­
biorstwo zobowiązuje się rozpocząć dnia ....................
oraz wykonać je do dnia ..............................
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§• 4.
W razie nie dotrzymania przez przedsiębiorstwo ter­
minów robót określonych w §. 3. zamawiający może 
odstąpić od umowy niezwłocznie lub udzielić przed­
siębiorstwu dalszego terminu zachowując prawo do 
odszkodowania umownego, bądź wykonać roboty na 
rachunek i ryzyko przedsiębiorstwa.

§. 5.
Odszkodowanie umowne wynosi;
a) w przypadku nie wykonania umowy przez przed­

siębiorstwo 15% wartości nie wykonanych robót,
b) w przypadku niedotrzymania terminu wykonania 

objętych umową całości lub części robót — do 
0,4% wartości opóźnionych robót za każdy dzień 
zwłoki z wyłączeniem niedziel i świąt,

c) w przypadku, gdy zwłoka w wykonaniu części ro­
bót uniemożliwia wykonanie całości robót lub użyt­
kowanie obiektu zgodnie z jego przeznaczeniem 
— 0,1 % pełnej wartości robót za każdy dzień zwło­
ki z wyłączeniem niedziel i świąt.

Ponadto zamawiający zastrzega sobie na zasa­
dach ogólnych prawo żądania odszkodownia prze­
wyższającego odszkodowanie umowne.

§ .  6.

Materiały potrzebne do wykonania robót dostarcza 
w terminach .........................................

§. 7.
1. Podstawę do częściowych wypłat należności za 

wykonane roboty objęte umową stanowią rachunki 
przejściowe. Należność przypadająca przedsiębior­
stwu ze sprawdzonego i uznanego rachunku przej­
ściowego przelewu zamawiający na konto przedsię­
biorstwa w jego instytucji bankowej w terminie do 
dnia 14 od otrzymania rachunku przez zamawiają­
cego.

Suma wypłat rachunków przejściowych nie mo­
że przekroczyć 90% ogólnej należności przedsię­
biorstwa.
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2. Po ukończeniu wszystkich robót objętych umową 
przedsiębiorstwo obowiązane jest przedłożyć do 
dnia 20 od daty ukończenia robót rachunek ostate­
czny. W razie nie złożenia rachunku w powyższym 
terminie_ zamawiający wezwie przedsiębiorstwo do 
dokonania tego w terminie 10 dni, a po bezskute­
cznym  ̂upływie tego terminu uprawniony jest za­
mawiający do powierzenia sporządzenia rachunku 
ostatecznego na koszt i ryzyko przedsiębiorstwa.

Po sprawdzeniu rachunku ostatecznego i od­
biorze ostatecznym robót przez komisję kolauda- 
cyjną pod względem ilościowym i jakościowym na­
stąpi pokrycie należności w terminie 8 dni w spo­
sób przewidziany dla pokrycia rachunków przej­
ściowych.

§. 8.

Przedsiębiorstwo obowiązane jest do wykonania robót 
zgodnie z obowiązującymi przepisami i zleceniami 
nadzoru technicznego.

§. 9.
Roboty dodatkowe nie objęte kosztorysem lub zlece­
niem mogą być przez przedsiębiorstwo wykonane tyl­
ko na podstawie uprzedniego zlecenia zamawiającego.

§ .  10.

Pizedsiębiorstwo ponosi całkowitą odpowiedzialność 
za nieszczęśliwe wypadki, jakie mogą się zdarzyć w 
związku z wykonaniem robót tak w stosunku do pra­
cowników przedsiębiorstwa, jak i osób trzecich.

§ .  11.

Cedowanie uniowy oraz wszelkich praw i obowiązków 
z niej wynikających, a także powierzanie przez przed­
siębiorstwo wykonanie robót innej osobie nie może 
nastąpić bez uprzedniej pisemnej zgody zamawiają­
cego.

§ .  12.

Zmiany umowy lub jej uzupełnienia wymagają formy 
pisemnej.
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§. 13.

W okresie ..............................  licząc od dnia odbioru
robot przedsiębiorstwo usunie bezpłatnie wszelkie 
usterki powstałe z jego winy przy wykonaniu robót. 
Jeżeli przedsiębiorstwo tego nie uczyni w terminie 
wyznaczonym przez zamawiającego, może on wyko­
nać roboty mające na celu usunięcie usterek na ra­
chunek i ryzyko przedsiębiorstwa, zachowując prawo 
do odszkodowania.

§. 14.

Przedsiębiorstwo jest obowiązane ubezpieczyć od 
ognia na własny koszt do czasu przekazania robót 
zamawiającemu dostarczone przez niego materiały.

§. 15.

Podatki i opłaty związane z zawarciem umowy ponosi 
przedsiębiorstwo.

§. 16.

Ewentualne spory mogące wyniknąć w związku z wy­
konaniem niniejszej umowy rozstrzygają właściwe 
komisjd arbitrażowe.

§. 17.

Umowa zostaje spisana w 2 jednobrzmiących egzem­
plarzach, z których jeden otrzymuje zamawiający, 
drugi przedsiębiorstwo. Przedsiębiorstwo zobowią­
zuje się egzemplarz umowy i załączniki do niej wraz 
z wszelką dokumentacją, dotyczącą robót przechowy­
wać pod zamknięciem jako dokumenty tajne.

(podpis i pieczęć przed­
siębiorstwa) (podpis i pieczęć zama­

wiającego)
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HARMONOGRAM ROBÓT REMONTOWYCH 
PRZY NAPRAWIE URZĄDZENIA TECHNICZNEGO

kocioł c. o. typ „Strebel“, seria EGA — IV

Załącznik Nr 11

L P O p is  r o b ó t

c:

«3

tJ

r i

J l o ś ć  
r o b / g o d z .  
d la  pary maH.

«>
c Í5 
S -8

S

C z e  r v j  i  z  c

Z 3 4 5 6 7 8 9 10 1 2 3 A 5 6 7 8 9 2 0
N a

i $ d n .
Ogółem

1 O d fą c u n ie  k o U a  od  u r z ą d z e ń  
d í a  w y k o n a n ia  p r ó b y

s z t 2 .3 ,6 7,2 0,9

2 R o z k r ę c e n ie  k o U a  
a )  p ó ł c z ł o n y  n a r o ż n e s z t 4 t.5 6,0 0 ,75

3 b ) p ó i c z t o n y  ś r o d k o w e s z t 8 1,3 10,4 1,3

4 O c zy szc ze n ie  i  sk rę c e n ie  członów  

a )  p ó i c z t o n y  n a r o ż n e s z t 4 4 8 19,2 2,4

5 b¡ p ó i c z t o n y  ś ro d k o w e s z t 4 ,2 33 ,6 4 ,2
M
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7 b) p ó t c z to n y  ś r o d k o w e szt 8  ^ 0 8 3 2 ,64 0 8 3 3
i

8 V iy p r ó b o w a n ie  w o d n e  
k o t ł a szt 2 5,6 11,2 1,4

3 D oła ,czen ie k o t ł a  do  u r z ą d z e ń szt 2 12,7 25 ,4 3 2 m W

Zapianomno y^ykonano

T ech n ik  k w a t .  b u d .  j e d n o s t k i Kwatermistrz jednostki



Załącznik Nr 12
(po wypełnieniu tajne)

p r o t o k o ł  o d b io r u  o s t a t e c z n e g o

Remontu ..................................................................................
(kapitalny, średni, bieżący i nazwa urządzenia)

I. Komisja w składzie:
1. Przewodniczący (stop., nazwisko, imię, funkcja)..........
2. Członkowie:
3.
4.
5- „
W obecności przedstawiciela przedsiębiorstwa ...............

przeprowadziła w dniu .........................  1 9 5 ....  r. odbiór
ostateczny remontowanego urządzenia ..............................
(Nr inwent................)
Po dokładnym zbadaniu przedłożonych akt i dokumentów:

komisja stwierdziła, że remont został rozpoczęty dnia....
zakończony dnia ............... zaś koszty remontu wyniosły:

a) koszt robocizny ..............................
b) koszt części zamiennych .........................
c) koszty materiałów ..............................
d) koszty inne ..............................
Całkowity koszt ..............................

Komisja przeprowadziła oględziny i konieczne pomiary 
remontowanego urządzenia, przy czym stwierdzono, że

i stawia następujące wnioski ostateczne:
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wyniku zbadania stosunku umownego z przedsiębior­
stwem komisji uznaje:
1. Należność przedsiębiorstwa na zł. ..............................
2, Potrącenia z należności:

a) zapłacone rachunki zł. ..............................
b) na zabezpieczenie wykonania zauważonych

usterek zł. ..............................
c) karę umowną zł. ..............................

Razem potrąceń zł. ..............................
Pozostaje do zapłacenia zł.-..............................
(słownie) .... .............................................................

Na tym odbiór ostateczny został zakończony, co 
członkowie stwierdzają przez podpisanie niniejszego 
protokołu..

Podpis stron: Podpis Komisji:

Uwa g i :  Część II protokołu wypełnia się tylko przy odbio­
rze robót wykonywanych sposobem zleconym.

Druk Wyd. MON w Łodzi. Zam. 414, zlec. D-77 z 2.04.52. 
Druk ukończ. 23.05.52. CW-05S0






