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Warszawa, dnia 26 lipca 1952 r.

ROZKAZ Nr 36/MON

Zatwierdzam 1 wprowadzam do uzytku w wojsku z dniem 1.9.52 r.
Przepisy o gospodarce sprzetem kwaterunkowym®.
JednoczeSnie traca moc obowiazujaca;

Rozkaz Ministra Obrony Narodowej Nr 244 z dnia 12 pazdzierni-
ka 1946 roku — Sprzet kwaterunkowy dla uzytku domowego —
nabywanie wzglednie uzytkowanie (Dz. Rozk. MON Nr 12 poz. 192),
Zarzadzenie Kkwatermistrzowskie Nr 42/Kwat. z dnia 2 marca
1949 roku w sprawie realizacji kredytow 1 zaopatrywania w sprzet
kwaterunkowy.

Zarzadzenie kwatermistrzowskie Nr 43/Kwat. z dnia 28 listopada

1949 roku w sprawie trybu realizacje kredytow przeznaczonych na
konserwacje sprzetu kwaterunkowego 1 przeciwpozarowego.

cz. p. o. MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

(—) Gen. Broni Wiadystaw KORCZYC
I Szef Sztabu Generalnego
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ROZDZIAL |
POSTANOWIENIA OGOLNE

1 Przepisy o gospodarce sprzetem kwaterunkowym stosuje sie do
sprzetu kwaterunkowego-pomieszczeniowego, ktory oznaczony jest li-
terami ,,KA* w katalogu , K*“ (Sztab Gen. 24/50).

1) Jednostki wojskowe zaopatrywane sg w typowy sprzet kwa-
terunkowy, wykonany zgodnie z warunkami technicznymi ustalonymi

przez Departament Kwaterunkowy.

Dziat sprzetu kwaterunkowego oznaczony literami ,,KA* w ka-
talogu ,,K* (sprzet pomieszczeniowy) dzieli sie na nastepujace
poddziaty:

poddziat KA 1  sprzet biurowy,
poddziat KA 2 sprzet koszarowy,
poddziat KA 3 sprzet kasynowy,
poddziat KA 4 sprzet szkolny,
poddziat KA 5 sprzet Swietlicowy,
poddziat KA 6 sprzet szpitalny,
poddziat KA 7 sprzet dla przedszkoli,
poddziat KA 8 sprzet mieszkaniowy,
poddziat KA 9 sprzet obozowy,

W ewidencji sprzetu kwaterunkowego, zapotrzebowaniach, sprawoz-
daniach 1 korespondencji wojskowe] nalezy sprzet kwaterunkowy o0z-
naczaCc wg. powyzszego podziatu uzywajac nazw | oznaczen podanych

w katalogu ,,K“.

2) Ponadto na zaopatrzeniu Jednostek wojskowych znajduje sie
nietypowy sprzet kwaterunkowy, ktory ze wzgledu na swoja konstruk-
cje nie odpowiada ustalonym przez Departament Kwaterunkowy wa-
runkom technicznym, lecz nadaje sie do uzytkowania.

3) Gospodarka sprzetem kwaterunkowym powinna by¢ oparta na
zasadach planowania podanych w niniejszych przepisach,» na jednoli-



tym systemie produkcji, ewidencji 1 zaopatrzenia, z uwzglednieniem'’
gradacji potrzeb poszczegolnych oddziatow gospodarczych.

Ponadto gospodarka sprzetem kwaterunkowym powing byC 0Sz-
czedna. Sprzet kwaterunkowy nalezy stale utrzymywacC w stanie przy-
datnosci uzytkowej.

Dysponenci 1 uzytkownicy sprzetu kwaterunkowego powinni uzyc
wszelkich Srodkow, aby okres uzywalnosci jaknajwiece] przediuzyc
| przyczynic sie w ten sposob do uzyskania powaznych 0szczednosci
na tym odcinku gospodarki w wojsku. Dotyczy to w rowne] mierze
Sprzetu typowego 1 nietypowego.

3) Za catoksztatt gospodarki sprzetem kwaterunkowym w oddziale-
pspodarczym odpowiedzialni sa dowddca n kwatermistrz.




ROZDZIAL i

ZADANIA StUZBY KWATERUNKOWEJ | OBOWIAZKI UZYTKOW-

NIKOW SPRZETU KWATERUNKOWEGO

4. Gospodarke sprzetem kwaterunkowym na szczeblu Okregu Woj-

skowego

(rownorzednych) prowmdzi wydziat kwaterunkowy.

Do obowiazkdw wydziatu kwaterunkowego w szczegolnosci nalezy:

1)

2)

planowanie zaopatrywania w sprzet kwaterunkowy 1 kredyty
na konserwacje 1 naprawe sprzetu dla potrzeb Okregu Woj-
skowego,

zawieranie umow o dostawe sprzetu,

kontrola produkcji sprzetu, odbidr sprzetu 1 optacanie ra-
chunkow,

ustalanie naleznosci sprzetu kwaterunkowego wg obowia-
Zujacych norm,

zaopatrywanie oddziatow gospodarczych w sprzet kwaterun-
kowy 1 kredyty na naprawe 1 konserwacie,

prowadzenie ewidencji sprzetu kwaterunkowego,

sktadanie sprawozdan dotyczacych zaopatrywania w sprzet
kwaterunkowy do Departamentu Kwaterunkowego,

kontrola gospodarki sprzetem kwaterunkowym w wojsko
wych zarzadach kwaterunkowych, oddziatach gospodarczych,
magazynach 1 warsztatach naprawy sprzetu.

5. Do zadan wojskowego zarzadu kwaterunkowego w dziale gos-
f>odarki sprzetem kwaterunkowym nalezy:

1)
2)

3)

4)

planowanie zaopatrywania w sprzet kwaterunkowy oddzia-
f0w gospodarczych,

planowanie kredytow na naprawe 1 konserwacje sprzetu kwa-
terunkowego,

analiza wykazow naleznosci poszczegolnych oddziatow gos-
podarczych 1 przedstawiania do Okregu Wojskowego.
prowadzenie ewidencji sprzetu kwaterunkowego,



5) skiadanie sprawozdan do Okregu Wojskowego dotyczacych
zaopatrywania oddziatow gospodarczych w sprzet kwate-
runkowy,

6) kontrota gospodarki 1 ewidencji sprzetu w oddziatach gos-
podarczych,

/) anatiza wnioskow oddziatow gospodarczych o spisanie sprze-
tu ze stanu 1 przedstawienie ich Okregowi Wojskowemu do

zatwierdzenia.
6. Gospodarke sprzetem kwaterunkowym w oddziate gospodarczym
prowadzi technik kwaterunkowo-budowitany.

Do obowiazkdéw technika kwaterunkowo-budowtanego w szczegol-
nosci nalezy:

1) prowadzenie ewidencji sprzetu kwaterunkowego oddziatu
gospodarczego 1 przydzielonych pododdziatdw gospodarczych,.

2) opracowanie wykazu naleznosci sprzetu kwaterunkowego dla
oddziatu gospodarczego,

3) przedstawianie zapotrzebowan na kredyty 1 sprzet,

4) opracowywanie planu zaopatrywania w sprzet kwaterunkowy
| planu naprawy 1 konserwacjl sprzetu oraz realizacja tych
planow,

5) sktadanie sprawozdan dotyczacych zaopatrzenia w sprzet
kwaterunkowy, przy czym:

a) technicy kwaterunkowo-budowlani oddziatdw gospodarczych
objetych zakresem dziatania Wojskowego Zarzadu Kwate-
runkowego sktadaja sprawozdania do Wojskowego Zarzadu
Kwaterunkowego,

b) technicy kwaterunkowo-budowlani oddziatdw gospodarczych
nie objetych zakresem dziatania Wojskowego Zarzadu Kwa-
terunkowego skladaja sprawozdania do Wydziatu Kwaterun-
kowego OW (rownorzednych).

6) przedstawienie (analogiczne jak ust. 5 lit. a 1 b) szefowi
Wojskowego Zarzadu Kwaterunkowego lub szefowil wydziatu
kwaterunkowego OW (rownorzednych) poprzez dowodce od-
dziatu, wnioskOw o spisanie ze stanu oddziatu (pododdziatu)
gospodarczego sprzetu- kwaterunkowego na skutek normaitne-
go zuzycia lub zniszczenia,

/) staty nadzor nad ewidencja sprzetu kwaterunkowego w pod-
oddziatach gospodarczych.

/. Do obowiazkow dowddcy pododdziatu gospodarczego, ktory dys-
ponuje otrzymanym sprzetem kwaterunkowym, natezy wykorzystanie
sprzetu zgodnie z tabelami naleznosci 1 zgodnie z jego przenaczeniem,.
nadzor nad nalezytym utrzymaniem oraz prowadzeniem ewidencii.




8. Odpowiedzialnos¢ za stan iloSciowy 1 wiasciwg konserwacje-
przechowywanego sprzetu kwaterunkowego w magazynie ponosi ma-
gazynier.

Do jego obowigzkow w szczegolnosci nalezy:

1) prowadzenie ewidencji sprzetu kwaterunkowego, ktory znaj-
duje sie w magazynie. Ewidencje nalezy prowadziC biezaco
na podstawie dokumentow przychodowych 1 rozchodowych,
wg ktorych wydano lub przyjeto sprzet w ciagu dnia.
przyjmowanie 1 wydawanie sprzetu,
dokonywanie zabiegow konserwacyjnych sprzetu znajduja-
cego sie W magazynie,

Kierowanie pracg obstugl magazynu,

konserwacja urzadzen magazynowych,

zabezpieczenie magazynu przed kradzieza 1 zapewnienie bez--
pleczenstwa przeciwpozarowego.

W przypadku zmiany dowodcy lub kwatermistrza oddziatu
gospodarczego, technik kwaterunkowo-budowlany zamyka
oddziatowe ksiazki ewidencji sprzetu kwaterunkowego, uz-
gadnia Je z ksigzkami pododdziatowymi 1 wykazuje Dbraki
| nadwyzki na podstawie porownania stanu ksigzkowego ze-
stanem faktycznym.

W przypadku zmiany technika kwaterunkowo-budowtanego
zdajacy zamyka ksigzki ewidencji sprzetu wspolnie z odbie-
rajacym. Nastepnie zdajacy 1 przejmujacy obowigzki porow-
nujg stan ewidencji ze stanem faktycznym przez przeliczenie
sprzetu, po czym spisuja protokot zdawczo-odbiorczy.

Protokot zdawczo-odbiorczy (zat. Nr. 1) zatwierdza dowoddca od-
dziatu gospodarczego.

3) Przy zmianach czasowych (np. urlop, choroba) sposdb prze-

kazywania obowiazkow, okresla dowddca oddziatu gospodar-
Czego.

Na zadanie zdajacego fub obejmujacego obowiazki czasowo, po-
sprawdzeniu stanu sprzetu powinien by¢ sporzadzony protokot.



ROZDZIAL 1l
ZASADY GOSPODARKI SPRZETEM KWATERUNKOWYM

10. Pomocniczymi materiatami w gospodarce sprzetem kwaterun-
kowym, ktorymi nalezy postugiwac sie przy planowaniu, ewidencji,
naprawie 1 konserwacjl sprzetu sa:

1) Tabele naleznosci sprzetu kwaterunkowego (Kwat. 7/51),
2) Katalog materiatowy, (Sztab Gen. 24/50),

3) Album sprzetu kwaterunkowego (Kwat. 10/52),
4) Cennik materiatowy.'’

11. Tabele naleznosci sprzetu kwaterunkowego stuza do obticzenia
naleznoSci na poszczegoOlne pomieszczenia, pododdziaty 1 oddziaty gos-
podarcze. Zawieraja one rodzaje sprzetu, oraz ilosci, ktére nalezy sie
na pomieszczenia lub stan osobowy.

Naleznosc sprzetu kwaterunkowego oblicza sie wytacznie dla po-
mieszczen, z ktorych korzystaja pododdziaty tub oddziaty gospodarcze,
przy czym korzystanie z tych pomieszczen powinno byC zgodne z nor-
mami zakwaterowania.

Sciste przestrzeganie tabel naleznosci i obowiazujacych norm za-
kwaterowania pozwoli planowo zaopatrywaC oddziaty gospodarcze
w sprzet kwaterunkowy 1 przyczyni sie do oszczednego dysponowania
sprzetem.

12, Katalog materiatowy stuzy do okreslenia 1“oznaczenia sprzetu
kwaterunkowego. We wszystkich dokumentach nalezy postugiwac sie
wyitacznie oznaczeniami podanymi w katalogu. W katalogu nie wolno
czyni¢ zadnych poprawek ani tez samowolnie uzupeiniac. Poprawki
| uzupetnienia nalezy dokonywacC na podsawie zarzadzenia Szefa Sztabu
Generalnego.

13. Album sprzetu kwaterunkowego stuzy do ustalenia typow sprze-
tu, do prawidtowego prowadzenia ewidencji  wszystkich rodzajow
sprzetu, do prawidiowego sktadania sprawozdan, w celu dokonywania



napraw 1 konserwacjl sprzetu zgodnie z warunkami technicznymi jak
rowniez odbioru technicznego sprzetu.

14. Cennik materiatowy zawiera wartosci (ceny) poszczegolnych
rodzajow sprzetu kwaterunkowego dotyczace nowych przedmiotow
Sprzetu typowego.

Cennik materiatowy stuzy do planowania finansowego, do oblicze-
nia wysokosci szkod w majatku wojskowym, powstatych wskutek znisz-
czenia, stwierdzenia brakow lub uszkodzenia sprzetu kwaterunkowego.

15. Stan jakosciowy uzytkowanego sprzetu kwaterunkowego usta-
laja komisje klasyfikacyjne sprzetu.

Sprzet kwaterunkowy typowy 1 nietypowy w zaleznosci od stanu
technicznego 1 stopnia zuzycia dzieli sie na trzy kategorie, a miano
WicCle.:

kategoria ,, A" Sprzet nowy 1 sprzet uzywany, niewymas-
jacy naprawy lecz tylko zabiegdw konserwacyjnych,
kategoria ,,B* — sprzet, ktory wymaga naprawy, posiada
braki lub uszkodzenia czesSci konstrukcyjnych,

kategoria ,,C* — sprzet nie nadajacy sie do dalszego uzytku
na skutek catkowitego normalnego zuzycia lub uszkodzenia
jezell naprawa jego jest niemozliwa.

W celu przeprowadzenia klasyfikacji sprzetu kwaterunkowego do-
wodca Oddziatu Gospodarczego wysyta odpowiedni wniosek do Kwa-
termistrza OW (rownorzednych). Na wniosek dowodcy oddziatu go-
spodarczego Kwatermistrz OW  (réwnorzednych) wyznacza trzy
osobowa komisje, w skiad ktorej powinien wejsC przedstawiciel WYy-
dziatlu Kwaterunkowego OW (rownorzednych) lub Wojskowego Za-
rzadu Kwaterunkowego oraz ustala termin rozpoczecia prac komisji
klasyfikacyjnej.

Technik kwaterunkowo-budowlany przygotowuje do przeklasyfiko-

wania sprzet, wraz z wykazem sprzetu 1 dokumentami, stwierdzajagcymi
kKiedy 1 w jakim stanie sprzet zostat oddany do uzytku.

Komisja klasyfikacyjna sprzetu kwaterunkowego spisuje ze swoich
czynnosci protokot w 2 egzemplarzach 1 po podpisaniu, przedstawia go
dowodcy oddziatu gospodarczego do zaakceptowania (zat. Nr 2).

Protokot klasyfikacyjny sprzetu kwaterunkowego zatwierdza Kwa-
termistrz OW (réwnorzedny).

Na podstawie zatwierdzonego protokotu klasyfikacyjnego technik
kwaterunkowo-budowlany czyni odpowiednie zmiany w Kksigzce ewil-
dencji, przenoszac sprzet z jednej kategorii do drugiej.



Sprzet kwaterunkowy Kkategorii ,,C* nalezy spisac ze stanu ewi-
dencji.

16. Spisanie sprzetu kwaterunkowego ze stanu ewidencji moze na-
stapic w przypadku normalnego jego zuzycia, w przypadku
stwierdzenia braku, zniszczenia lub uszkodzenia sprzetu w sposob
uniemozliwiajacy jego dalsze uzycie.

1) za normalne zuzycie sprzetu uwaza sie takie zuzycie, ktore po-

wstato wskutek uzywania go zgodnie z jego przeznaczeniem,
w normalnych warunkach uzywania oraz zgodnie z tabelami
naleznosci.

W przypadku naturalnego zuzycia sprzetu, spisanie jego ze stanu
e\¥idencji nastepuje w trybie przepisdw 0 postepowaniu przy spisywa-
niu ubytkdw naturalnych 1 materiatdw podlegajacych wybrakowaniu
wskutek naturalnego zuzycia.

2) W razie stwierdzenia brakow, zniszczenia lub uszkodzenia
sprzetu, spisanie sprzetu ze stanu ewidencji moze mastapic do-
plero po przeprowadzeniu postepowania w mysl przepisOw o od-
powiedzialnosci 1 postepowaniu w wypadku szkod mienia Woj-
skoweqo.

17. W razie stwierdzenia brakow lub nadwyzek, ktore nie sg wy-

nikiem btednego zaksiegowania, dowodca oddziatu gospodarczego za-
rzadza przeprowadzenie dochodzen administracyjnych w trybie prze-

pisOw o odpowiedzialnosci w wypadku szkod mienia wojskowego.
W zaleznosci od wynikow tych dochodzen nalezy braki spisaC ze

stanu, a w wypadku wydania zarzadzenia 0 wynagrodzeniu szkody,
ustalona szkode przeniesc do rejestru wierzytelnosci.

Nadwyzki nalezy zaprzychodowac do ksiegi ewidencji sprzetu.
18. Kazdy przedmiot sprzetu kwaterunkowego powinien byC oce-

chowany. Cechowanie sprzetu polega na umieszczeniu na kazdym

przedmiocie trwatego mnaku, Swiadczacego, ze dany przedmiot jest
wiasnoscia wojska. Znak ten powinien zawiera¢ Nr. kompleksu kosza-

rowego, dla instytucji 1 urzedéw wojskowych — nazwe instytucji (urze-
du) w skrécie, poza tym Nr. kolejny 1 kategorie sprzetu.

Do malowania znakdéw na przedmiotach jasnych nalezy uzywac
farby koloru czarnego, na przedmiotach ciemnych — farby koloru bia-
lego. Sprzet powinien byC ocechowany na zewnetrznej stronie w miej-
scu tatwo dostepnym dla odczytania 1 nie szpecacym zewnetrznego

wygladu.

19. Sprzet kwaterunkowy nalezy magazynowaC w pomieszczeniach
suchych, przewiewnych, zabezpieczonych przed wptywami atmosfe-

rycznymi 1 pozarem. |



Sprzet nalezy ustawiaC na podtodze pionowo w ten sposob aby spo-
czywat on na catych ptaszczyznach podstawy. W przypadku nierow-
nosci podtogi podstawy sprzetu nalezy starannie podktinowac.

Nie wolno ustawiaC sprzetu w odlegtosci mniejszej] niz 1,5 m od

urzadzen ogrzewniczych. Sprzet nalezy zabezpieczyC przed dziataniem
promieni stonecznych.

W przypadku pietrowego przechowywania sprzetu nalezy jego po-
wierzchnie zewnetrzna zabezpieczyC przed uszkodzeniem.

20, Sprzet stanowiacy nadwyzke w porownaniu z naleznoscia uwa-
Za sle za rezerwe, ktorg dysponuje Kwatermistrz OW (réwnorzedny)



ROZDZIAL 1V

EWIDENCJA SPRZETU KWATERUNKOWEGO

21. Ewidencja sprzetu kwaterunkowego ma na celu utrzymanie
w ciagte] aktualnosci ilosciowego 1 jakosciowego stanu posiadania
sprzetu.

Ewidencja sprzetu kwaterunkowego jest jednym z elementow pla-
nowania naleznosci 1 zaopatrywania w sprzet kwaterunkowy. Ponadto
ewidencja sprzetu kwaterunkowego stuzy do kontroli okresow uzy-
walnosci sprzetu, klasyfikacji sprzetu oraz kontroli wszystkich wy-
datkdw z punktu widzenia racjonalnej gospodarki.

Ewidencji podlega wszelki sprzet kwaterunkowy, zaréwno typowy
jak 1 nietypowy, ktory jest wiasnoscig wojska.

22. Dokumentami ewidencyjnymi  sprzetu kwaterunkowego sa:
ksiazki materiatowe, sprawozdania, protokoty zdawczo-odbiorcze, pro-
tokoty komisji klasyfikacyjnej, karty zaopatrywania 1 inne dowody, Kto-
re uzasadniaja obrot oraz stwierdzaja stan jakosciowy sprzetu.

Dokumenty ewidencyjne nalezy prowadzic doktadnie, starannie, czy-
telnie 1 wg ustalonych wzoréw. Dokumenty te powinny byC¢ nyykonane
atramentem, otowkiem chemicznym lub pismem maszynowym.

Ksigzki materiatowe nalezy prowadziC biezaco. Wszystkie ksigzki
materiatowe wymienione w niniejszych przepisach powinny byC ponu-
merowane wg stronic lub kart, przesznurowane | opieczetoAvane pie-
czeclg lakowa.

23. W celu stwierdzenia zgodnosci zapisow ewidencyjnych sprzetu
kwaterunkowego ze stanem faktycznym posiadanego sprzetu na
wszystkich szczeblach stuzby kwaterunkowej, przeprowadza sie In-
wentaryzacje sprzetu kwaterunkowego. Inwentaryzacja ma rowniez na
celu stwierdzenie stanu zaopatrzenia 1 stanu gospodarki sprzetem kwa-
terunkowym. Termin 1 sposob przeprowadzania inwentaryzacjli zarza-
dza kazdorazowo specjalnym rozkazem Minister Obrony Narodowe].



Komisje inwentaryzacyjne w skiadzie 3—4 osdb wyznaczajg dowaod-
cy oddziatdw gospodarczych rozkazem dziennym.

Komisje przeprowadzajace inwentaryzacje maja obowiazek dokiad-
nie sprawdziC zgodnos¢ stanu faktycznie posiadanego sprzetu ze sta-
nem zapisow w ewidencji, wykaza¢ ewentuaine braki 1 nadwyzki, skon-

trofowaC wykazy naleznosci sprzetu na podstawie tabel naleznosci,
oceni¢ gospodarke sprzetu kwaterunkowego, zamieszczajac w Spra-
wozdaniu konkretne uwagi odnoszace sie do konserwacji, naprawy
| dysponowania sprzetem kwaterunkowym.

Sprawozdania z inwentaryzacji sprzetu kwaterunkowego, dowddca
oddziatu gospodarczego przesyta do wojskowego zarzadu kwaterunko-
wego.

Na podstawie nadestanych sprawozdan inwentaryzacyjnych przez
oddziaty gospodarcze, wojskowy zarzad kwaterunkowy sporzadza
zbiorcze sprawozdanie Inwentaryzacyjne.

Wojskowe zarzady kwaterunkowe 1 oddziaty gospodarcze nie objete
zakresem dziatania wojskowego zarzadu kwaterunkowego przesytaja
sprawozdania do wydziatu kwaterunkowego OW (rownorzednych).

Wydziaty kwaterunkowe OW (rownorzedne) po przeanatizowaniu
nadestanych materiatow sporzadzajag sumaryczne sprawozdania 1 przed-
stawiaja do Departamentu Kwaterunkowego.

24. Sprzet kwaterunkowy, ktory oddziaty gospodarczetrzymuja
Z przydziatu, kupuja, przekazuja, badz tez uzytkuja, musi byC zaewi-
dencjonowany w ksiazkach ewidencji.

Ewidencje sprzetu kwaterunkowego prowadza:

pododdziat gospodarczy,

oddziat gospodarczy,

wojskowy zarzad kwaterunkowy,

wydziat kwaterunkowy OW (rownorzedni).

26. Plerwszym dokumentem ewidencyjnym jest spis sprzetu Kwa-
terunkowego (zat. 3).

Spis sprzetu kwaterunkowego powinien zawierac faktyczne itoscf
sprzetu w kazdym pomieszczeniu (izbie, korytarzu, swietlicy itd.) od-
dzielnie. Kazdy spis podpisuje dowddca pododdziatu uzytkujacego oraz
osoba odpowiedziatna za catoSC sprzetu, ktory znajduje sie w danym
pomieszczeniu.

Spis sprzetu kwaterunkowego musi  byC oprawiony w ramke ze
szklem 1 umieszczony na scianie na widocznym miejscu, wewnatrz po-

mieszczenia.



Wszelkie zmiany zaszte w stanie sprzetu w danym pomieszczeniu
powinny byC niezwiocznie uwzglednione w spisie sprzetu kwaterunko-
wego.

27. Dokumentem szczegotowe] ewidencji sprzetu kwaterunkowegs

na szczeblu pododdziatu gospodarczego jest ,,ksiazka ewidencji sprze®
tu kwaterunkowego* (zat. 4)

Podstawe do dokonywania wpisow w Kksigzce ewidencji  sprzetu
kwaterunkowego stanowig przekazy przychodowe tub rozchodowe, roz-
dzielniki 1 rozkazy wewnetrzne dowoddcy oraz inne dokumenty ewi-
dencyjne wymienione w niniejszych przepisach.

Odpowiedzialnym za prowadzenie ksigzki ewidencji sprzetu kwa-
terunkowego w pododdziale gospodarczym jest szef pododdziatu (kom-
panii, baterii itp.).

Technik kwaterunkowo-budowlany powinien co najmniej raz na
kwartat sprawdzi¢ zgodnosc zapisow w ksigzce ewidencji sprzetu kwa-
terunkowego z dokumentami przychodowo-rozchodowymi w pododdzia-
tach, po czym podaC uwagi | wytyczne dfa prowadzacego ewidencje
na ostatnich kartach ksigzki.

Ksigzke ewidencji sprzetu kwaterunkowego pododdziatu zamyka sie:
1) przy Inwentaryzacji,

2) W razie zmiany dowodcy pododdziatu,

3) z koncem kazdego roku.

28. Ewidencje sprzetu kwaterunkowego na szczebtu oddziatu go-
spodarczego prowadzi technik kwaterunkowo-budowlany.

Zasadniczym dokumentem ewidencyjnym sprzetu kwaterunkowego
jest ksigzka ewidencji sprzetu kwaterunkowego (zat. 5)

Oddziat gospodarczy prowadzi ewidencje:

1) sprzetu kwaterunkowego wiasnego oddziatu gospodarczego,
2) sprzetu kwaterunkowego pododdziatow przydzielonych.

W ksigzce ewidencji sprzetu kwaterunkowego oddziatu gospodar-
czego nalezy wpisywacC tak zewnetrzne jak 1 wewnetrzne obroty sprze-

tu. Kazdy wpis przychodu tub rozchodu sprzetu w ksigzce ewidenc)i
musi byC poparty odpowiednimi dokumentami przychodowo-rozchodo-

Awm,
Ksiazke ewidencji sprzetu kwaterunkowego oddziatu gospodarcze-
zamyka sie w nastepujacych przypadkach:
3) przy Inwentaryzacjl sprzetu,
4) w razie zmiany dowodcy, kwatermistrza lub technika kwaterun-
kowo-budowtanego,



5] z koncem kazdego roku,............e......
6) na specjalne zarzadzenie wiadz przetozonych.

29. Ewidencje sprzetu kwaterunkowego na szczeblu wojskowego
zarzadu kwaterunkowego prowadzi referent do spraw sprzetu kwaterun-
kowego w ksigzce ewidencji sprzetu kwaterunkowego (zat. 5).

Wojskowy zarzad kwaterunkowy prowadzi ewidencje sprzetu od-

dziatOw gospodarczych, ktore sa na jego zaopatrzeniu Kkwaterunko-
wym.

ksigzce ewidencji sprzetu kwaterunkowego natezy wpisywac tak
zewnetrzne (miedzy wojskowymi  zarzadami  kwaterunkowymi) jak
| wewnetrzne (miedzy oddziatami gospodarczymi) obroty sprzetu.
Kazdy wpis rozchodu 1 przychodu sprzetu w ksigzce ewidencji powinien
byC poparty dokumentami rozchodowo-przychodowymi.

Odpowietiziatny za aktuaine 1 zgodne z przepisami prowadzenie
ewidencji sprzetu jest szef wojskowego zarzadu kwaterunkowego.

Ksigzka ewidencji zamyka sie w nastepujacych przypadkach:
przy Inwentaryzacji sprzetu,

w razie zmiany szefa wojskowego zarzadu kwaterunkowego
kKierownika referatu sprzetu kwaterunkowego,

z koncem kazdego roku,
na specjalne polecenie wiadz przetozonych.

30. Ewidencje sprzetu kwaterunkowego na szczeblu OW (réwno-
rzednych) prowadza sekcje sprzetu kwaterunkowego wydziatdw kwa-

terunkowych na kartach inweritarzowych w kartotece, w dwoch kolo-
rach; seledynowym 1 rézowym (zat. 6).

Kartoteke koloru seledynowego nalezy zalozyC na kazdy rodzaj

sprzetu wg wojskowych zarzadow kwaterunkowych 1 oddziatow gospo-
darczych nie objetych zakresem dziatania WZK-

Kartoteka koloru rdézowego powinna obejmowaC zsumowane ilosc
sprzetu kwaterunkowego wg rodzajow 1 kategorii sprzetu przyjetego na
podstawie kart koloru seledynowego.

Wydziaty kwaterunkowe UW (réwnorzedne) prowadza ewidencje
sprzetu kwaterunkowego wojskowych zarzadow kwaterunkowych 1 od-
dziatow gospodarczych nie objetych zakresem dziatania wojskowych
zarzadow kwaterunkowych.

Ewidencje sprzetu kwaterunkowego znajdujagcego sie w okrego-
wych magazynach kwaterunkowych nalezy prowadziC zgodnie z In-
strukcja dla okregowych magazyndw kwaterunkowych.

Przepisy o gosp. sprzetem kwat.






ROZDZIAL V
PLANOWANIE W GOSPODARCE SPRZETEM KWATERUNKOWYM

31. Za podstawe do planowania potrzeb sprzetu kwaterunkowego
przyjmuje sie potrzeby naliczone na podstawie tabel naleznosci 1 obo-
wiazujacych norm zakwaterowania, faktyczne ilosci 1 stan posiadanego
Sprzetu przez oddziaty gospodarcze oraz wytyczne szczebla wyzszego
do planu gospodarczego na dany rok budzetowy.

32. W tym celu nalezy sporzadza¢ wykazy naleznosci sprzetu kwa-
terunkowego (zat. 7) w miesigcu styczniu kazdego roku.

W wykazie naleznosci nalezy umiescic caty sprzet nalezny oddzia-
lowi gospodarczemu wg tabet naleznosci.

Dane iloSciowe zawarte w wykazach naleznosci sprzetu kwaterun-
kowego stuzg do ptanowania zaopatrzenia w sprzet na rok nastepny.

33. Dowddca pododdziatu powinien sporzadzaC wykaz nateznosci
sprzetu kwaterunkowego na podstawie tabet nateznosci, osobno dla
kazdego pomieszczenia. Na podstawie tych wykazow nalezy sporzadzic
wykaz naleznosci dfa catego pododdziatu. Wykaz nateznosci powinien
byC zatwierdzony przez dowodce oddziatu zaopatrujacego.

Pododdziatom nie wolno posiada¢ zadnych rezerw sprzetu.

34. Wykaz naleznosci sprzetu kwaterunkowego dla oddziatu go-
spodarczego sporzadza technik kwaterunkowo-budowlany na podstawie
wykazow naleznosci pododdziatdow wiasnych 1 pododdziatow przydzielo-
nych w dwoch egzemplarzach.

Wykaz naleznosci oddziatu gospodarczego podpisuje technik kwa-
terunkowo-budowtany 1 kwatermistrz, zatwierdza dowodca oddziatu go-

spodarczego.
Wykaz natleznosci przesyitaja:
1) oddziaty gospodarcze objete zakresem dziatania wojskowego

zarzadu kwaterunkowego — do wojskowego zarzadu kwaterun-
kowego w terminie do 15 lutego.



) Oddziaty gospodarcze nie objete zakresem dziatania wojskowych
zarzadow kwaterunkowych — do wydziatu kwaterunkowego OW
(rownorzednych) rowniez w terminie do 15 lutego.

35. Wykaz naleznosci sprzetu kwaterunkowego dla wojskowego
zarzadu kwaterunkowego (zat. 7) sporzadza szef wojskowego za-
rzadu kwaterunkowego na podstawie nadestanych wykazow naleznosci
oddziatdow gospodarczych (pkt. 34) 1 w terminie do 1-go marca kazdego
roku przesyta do wydziatu kwaterunkowego OW.

36. Wykaz naleznosci sprzetu kwaterunkowego dla okregu wojsko-
wego (réwnorzednych) zat. 7 sporzadza szef wydziatu kwaterun-
kowego na podstawie wykazow naleznosci wojskowych zarzadow kwa-
terunkowych 1 oddziatow gospodarczych nie objetych zakresem dziata-
nia wojskowych zarzadow kwaterunkowych, ktore sa na zaopatrzeniu
Okregu Wojskowego.

Wykaz naleznosci nalezy sporzadzi¢ w dwoch egzemplarzach, z kto-
rych jeden nalezy przestaC do Departamentu Kwaterunkowego w ter-
minie do 15 marca kazdego roku.

Przy sporzadzaniu wykazow sprzetu kwaterunkowego nale-
zy uwzgledniC przewidziane zmiany etatowe jednostek w ro-
ku planowym.

O wszelkich zmianach w naliczeniach sprzetu kwaterun-

kowego w wykazach naleznosci sprzetu, ktore nastgpity
w zy/lazku ze zmianami w etatach jednostek, wydziaty kwa-
terunkowe OW (réwnorzedne) kazdorazowo zawiadamiajg
Departament Kwaterunkowy w celu uaktualnienia planu go-
spodarczego na odcinku sprzetu kwaterunkowego.
Wykazy naleznoSci sprzetu kwaterunkowego, przed ich za-
twierdzeniem powinny byC skontrolowane, przeanalizowane
| skory/gowane na wszystkich szczeblach stuzby kwaterun-
kowe] .

Roznice miedzy ilosciami sprzetu kwaterunkowego podany-
mi w wykazach,naleznosci a faktycznym stanem posiadania,
dajg 1losci sprzetu podlegajace planowemu uzupetnieniu.
Podstawe do zaopatrzenia w sprzet kwaterunkowy jedno-
stek nowoformowanych stanowia iloSci 1 rodzaje sprzetu
naliczone na podstawie tabel naleznosci sprzetu kwaterun-
kowego 1 obowigzujacych norm zakwaterowania.

39. Po ustaleniu potrzeb sprzetu kwaterunkowego dla oddziatow
gospodarczych zgodnie z pkt. 38 ust. 11 2, wojskowe zarzady kwa-
terunkowe 1 oddziaty gospodarcze nie objete zakresem dziatania woj-



skowych zarzadow kwaterunkowych opracowuja plany-wnioski zakupu
sprzetu kwaterunkowego (zat. 8). Niezaleznie od tego:

wojskowe zarzady kwaterunkowe opracowuja zborcze plany-
wnioski zakupu narzedzi, materiatdow naprawkowych 1 przydziat
kredytow na konserwacje 1 naprawe sprzetu kwaterunkowego
(zat. 9), na podstawie ptandw-wnioskow oddziatdw gospo-

darczych (ust. 2) po ich uprzednim przeanalizowaniu 1 skory
gowaniu,

wszystkie oddziaty gospodarcze (zardwno objete jak 1 nie obje-
te zakresem dziatania wojskowego zarzadu kwaterunkowego)
opracowuja plany-wnioski zakupu narzedzi, materiatow napraw-
kowych, przydziat kredytow na konserwacje 1 naprawe sprzetu
na podstawie 1losci I kategorii posiadanego sprzetu oraz na pod-

stawie ustalonych na dany rok planowy zryczattowanych stawek
naprawy sprzetu.

40. Plany-wnioski wymienione w pkt. 39 nalezy przesytac do woj-
skowego zarzadu kwaterunkowego tub wydziatu kwaterunkowego 0\V

rownorzednych) w terminach okreslonych wytycznymi Okregu Woj-
skowego.

41. Wydziaty kwaterunkowe OW (rownorzedne) analizuja 1 kory-
guja plany-wnioski nadestane przez Wojskowe Zarzady Kwaterunkowe
| oddziaty gospodarcze nie objete zakresem dziatania wojskowych za-
rzadow kwaterunkowych oraz sporzadzaja zbiorcze plany-wnioski row-
niez na wzorach podanych w zat. 8 1,9

Plany-wnioskl przesytaja wydziaty kwaterunkowe do Departamen-

tu Kwaterunkowego w terminach okreslonych wytycznymi Szefa De-
partamentu Kwaterunkowego.

Plan zakupu 1 konieczne limity kredytow na potrzeby Okre-
gow Wojskowych, Marynarki Wojennej 1 Kierownictwa Za-
opatrzenia Instytucji  Centralnych MON ustata Departa-
ment Kwaterunkowy 1 przekazuje im do realizacji.

Na podstawie zatwierdzonego planu zakupOw 1 przeznaczo-
nego rocznego limitu kredytow wydziaty kwaterunkowe
opracowuja nastepujace plany dla wojskowych zarzadow
kwaterunkowych 1 odziatow gospodarczych nieobjetych za-
kresem dziatania wojskowych zarzadow kwaterunkowych:
a) plan zaopatrzenia w sprzet kwaterunkowy (zat. 10),

b) plan konserwacji 1 naprawy sprzetu kwaterunkowego
(zal. 11).

Plany zaopatrzenia wymienione w ust. 2 lit. a 1 b zatwier-
dza kwatermistrz OW (rownorzedny).



Wojskowe zarzady kwaterunkowe opracowuja:

plan zaopatrzenia oddziatow gospodarczych w sprzet kwaterun-
kowy na podstawie stanu posiadania, wykazu brakow oraz przy-
dzielonego sprzetu przez okreg wojskowy (zat. 10).

plan zaopatrzenia oddziatdw gospodarczych w kredyty, narze-
dzia 1 materiaty na podstawie iloSci 1 kategorii sprzetu posia-
danego przez poszczegolne oddziaty gospodarcze oraz na pod-
stawie limitu kredytow 1 materiatdw przyznanych na te cele

przez Okreg Wojskowy (zat. 11).

Plany zaopatrzenia wymienione w ust. 1 1 2 zatwierdza szef wy-
dziatu kwaterunkowego OW (rownorzedny).

44, Na podstawie plandw zaopatrzenia wojskowego zarzadu kwa-
terunkowego lub wydziatu kwaterunkowego OW (rownorzednych) od-
dziaty gospodarcze opracowuja:

plan zaopatrzenia w sprzet kwaterunkowy pododdziatow wias-
nych i pododdziatéw przydzielonych (zat. 10),

plan konserwacji 1 naprawy sprzetu w ramach rocznego limitu

kredytow 1 materiatOw przyznanych na ten cel, przez wydziaty
kwaterunkowe OW (rownorzednych) zat. 12

plany wymienione w ust. 1 1 2 opracowuje technik kwaterunko-
wo-budowlany 1 zatwierdza szef wojskowego zarzadu kwaterun-

kowego.



ROZDZIAL VI
ZAOPATRZENIE W SPRZET KWATERUNKOWY

45. Zaopatrywanie w sprzet kwaterunkowy odbywa sie na podsta-

"We zatwierdzonego planu zaopatrzenia na danym szczeblu, przy czym
oddziaty gospodarcze otrzymuja:

1) sprzet kwaterunkowy z przydziatu na podstawie zatwierdzone-

go rozdzielnika 1 karty zaopatrzenia w sprzet kwaterunkowy
(zat. 13),

2) limity pieniezne na potrzeby naprawy 1 konserwacjl sprzetu —
na zasadach okreslonych odrebnymi przepisami.

46. Dostaw sprzetu kwaterunkowego dokonuja, wydziaty kwate-

runkowe OW (rownorzedne) zgodnie z instrukcja dla okregowych ma-
gazynow kwaterunkowych.

47. W przypadku przeniesienia oddziatu gospodarczego na nowe

miejsce postoju sprzet kwaterunkowy pozostaje w koszarach pod opieka
administracji ustalonej przez Kwatermistrza Okregu.

W wyjatkowych jednak przypadkach oddziat gospodarczy moze za-

braC sprzet kwaterunkowy na nowe miejsce postoju tylko na podstawie
decyzji Gtownego Kwatermistrza WP.



ROZDZIAL VII
SPRAWOZDAWCZOSC

48. Sktadanie sprawozdan z gospodarki sprzetem kwaterunkowym:
ma na celu wykazac:

1) stany ilosciowe 1 jakosciowe sprzetu,
2) nadwyzki lub braki w porownaniu z naleznosciami sprzetu,
3) obrot sprzetu kwaterunkowego w okresie sprawozdawczym.

Materiaty sprawozdawcze daja organom zaopatrujacym  podstawe-
do kontroli przy sporzadzaniu rocznych plandw zaopatrzenia, oraz.
kontroli realizacji zaopatrzenia.

Sprawozdawczos¢ obowigzuje wszystkie organa stuzby kwaterun-
kowe] zaréwno zaopatrujace jak 1 uzytkujace sprzet kwaterunkowy.

49, W dziale gospodarki sprzetenkwaterunkowym obowigzuje-
sprawozdawczosSC roczna (zat. 14).

1) a) oddziaty gospodarcze sporzadzaja sprawozdanie roczne na
podstawie ewidencji | dowodow przychodowo-rozchodowych,

b) wojskowe zarzady kwaterunkowe sporzadzajg sprawozdania
roczne na podstawie sprawozdan oddziatdw gospodar-
czych, przeanalizowanych 1 skorygowanych na podstawie
wiasne] ewidencji 1 dowodow przychodowo-rozchodowych.

c) Wydziaty kwaterunkowe OW  (rownorzedne) sporzadzaja
sprawozdania roczne na podstawie sprawozdan wojskowych
zarzadow kwaterunkowych 1 oddziatow gospodarczych nie
objetych zakresem dziatania wojskowych zarzadow kwate-
runkowych, przeanatizowanych 1 skorygowanych na podsta-
wie wilasnej ewidenciji. |

Sprawozdania wydziatow, kwaterunkowych OW (rowno-
rzednych) powinny obejmowaC sprzet wszystkich wojsko-
wych zarzadow kwaterunkowych, oddziatdw gospodarczych



nie objetych zakresem dziatania wojskowych zarzadow kwa-
terunkowych oraz okregowego magazynu kwaterunkowego..

w sprawozdaniach rocznych powinien byC wykazany:
a) stan posiadania,
przychod,
c) rozchdd,
d) naleznosc,
e) nadmiar,
f) wymagane uzupetnienia.

Analize sprawozdan rocznych oddziatow gospodarczych,

przeprowadzaja wojskowe zarzady kwaterunkowe. Analiza,

ta powinna zmierza¢ w nastepujacych kierunkach:

a) porownania 1 uzgodnienia I1losci 1 jakosci sprzetu kwa-
terunkowego podanego w sprawozdaniach z witasng ewi-
dencja 1 dowodami przychodowo-rozchodowymi,

b) kontroli wykonania naprawy 1 konserwacji sprzetu przez

poroOwnanie przydzielonego oddziatowi limitu z iloscig
| rodzajem naprawionego sprzetu.

Analize sprawozdan rocznych wojskowych zarzadow kwa-
terunkowych 1 oddziatow gospodarczych nie objetych zakre-
sem dziatania wojskowych zarzadow kwaterunkowych prze-
prowadzaja wydziaty kwaterunkowe OW (rownorzedne).

Analiza ta powinna zmierza¢ w tych samych kierunkach jak po-
dano w ust. 1

Przeprowadzona analiza powinna da¢ obraz zaopatrzenia oddzia-

fow gospodarczych w sprzet 1 okreslic stan gospodarki sprzetem kwa-
terunkowym.

Po dokonaniu analizy, jezeli zostang stwierdzone jakiekolwiek nie-
dociagniecia, przeprowadzajacy analize powinien spowodowac Ich usu-
lecle. Jezeli jednak zastrzezenia beda tak powazne, ze usuniecie ich
le lezy w kompetencji wydziatu kwaterunkowego OW (réwnorzednych)

alezy przestaC odpowiedni wniosek do Departamentu Kwaterunkowe-
go przy sprawozdaniu.

Sprawozdania roczne zakres od 1 stycznia do 31 grudnia

kazdego roku ubiegtego sktadaja:

1) Oddziaty gospodarcze objete zakresem dziatania wojskowego

zarzadu kwaterunkowego — do wojskowego zarzadu kwaterun-
kowego w terminie do dnia 1 lutego.



Oddziaty gospodarcze nie objete zakresem dziatania wojskowych
zarzadow kwaterunkowych — do wydziatdw kwaterunkowych
OW (rownorzednych) rowniez w terminie do dnia 1 lutego.

Wojskowe zarzady kwaterunkowe — do wydziatdw kwaterun-
kowych OW (réwnorzednych) w terminie do 15 lutego.

Wydziaty kwaterunkowe OW (rownorzedne) — do Deparfamen-
tu Kwaterunkowego w terminie do dnia 1 marca.



ROZDZIAL VIII
KONSERWACJA 1 NAPRAWA SPRZETU KWATERUNKOWEGO

52. Konserwacja | naprawa sprzetu kwaterunkowego maja na celu

zapewnienie peine] przydatnosci sprzetu kwaterunkowego do uzytku
oraz przedtuzenie okresu jego uzywalnosci.

1) Konserwacji podlega sprzet kategorn ,,A".
2) Naprawie podlega sprzet kategorii ,,B"

53. Konserwacja sprzetu kwaterurrkowego polega na wymianie
uszkodzonych drobnych czeSci, zabezpieczeniu czesci konstrukcyjnych
przed rozluznieniem sie 1 zniszczeniem, dopasowaniu czescl rucho
mych, zewnetrznym odswiezeniu sprzetu przez malowanie, polituro-
wanie 1 pokostowanie.

Najdrobniejsze uszkodzenie sprzetu nalezy niezwitocznie usuwac
| W ten sposob zapobiegacC zniszczeniu sprzetu kwaterunkowego.

54. Limit na konserwacje sprzetu kwaterunkowego oblicza sie na
podstawie iloscli posiadanego sprzetu kategorii ,,A“ oraz stawek ry-
czattowych na poszczegolne przedmioty, ktore nie powinny przekro-
czyc 1% wartoScli nowego sprzetu typowego. Z sumy przeznaczonej na

konserwacje nalezy pokrywac koszty zakupu materiatdow naprawkowych
| koszty robocizny.

55. Naprawa polega na wymianie zuzytych czesci konstrukcyjnych
sprzetu kwaterunkowego.

56. Limit na naprawe sprzetu kwaterunkowego oblicza sie na pod-
stawie 1losci posiadanego sprzetu kategorii ,,B* oraz stawek ryczatto-

wych na poszczegoOlne przedmioty, ktore nie powinny przekroczyC 3%
wartosci sprzetu typowego.

Z sumy przeznaczone] na naprawe nalezy pokrywac koszty zakupu

materiatow naprawkowych, narzedzi stolarskich 1 Slusarskich jak row-
niez koszty robocizny.




ROZDZIAL IX
NADZOR NAD GOSPODARKA SPRZETEM KWATERUNKOWYM

57. Nadzor nad gospodarka sprzetem kwaterunkowym ma na celu
sprawdziC prowadzenie ewidencji 1 sprawozdawczoscl sprzetu, stan
llosciowy 1 jakosciowy sprzetu, sposob jego uzytkowania, stosowania
tabel naleznosci w powigzaniu z normami zakwaterowania, Sposob
przeprowadzania napraw 1 konserwacjl oraz przestrzeganie przepisow
| Instrukcjl odnoszacych sie do gospodarki sprzetem kwaterunkowym.

Przy sprawowaniu nadzoru nalezy pouczaC w jaki sposob nalezy
gospodarowaC powierzonym sprzetem, aby przedtuzyC okres jego uzy-
walnosci 1 w ten sposob przysporzyC oszczednosci w gospodarce naro-
dowey.

58. Nadzor sprawuje sie przez inspekcje 1 kontrole wewnetrzne, ze-
wnetrzne 1 przez analize sprawozdan.

Nadzor musi byC wykonywany tak, aby nie utrudniat normalnego
toku pracy oddziatu.

Nadzorem winien byC objety catoksztatt dziatainosci na odcinku go-
spodarki sprzetem kwaterunkowym, a mianowicie:

1) sprawdzenie naliczen w wykazie naleznosci sprzetu kwaterunko-
Wego,

2) dysponowanie 1 uzytkowanie sprzetu kwaterunkowego,

3) konserwacja 1 naprawa,

4) ewidencja 1 sprawozdawczoSC sprzetu,

5) porownanie stanu ewidencji z faktycznym stanem pod wzgledem
llosciowym 1 jakosciowym.

59. Kontrole wewnetrzng sprzetu kwaterunkowego w oddziatach

| pododdziatach przeprowadza trzechosobowa komisja wyznaczona roz-
kazem dowddcy oddziatu.

Kontrola wewnetrzna powinna odbywac sie 1 raz do roku z koncem®
miesigca grudnia.




Komisja przeprowadzajgca kontrole wpisuje uwagi do ksiegi ewil-
dencji 1 sktada pisemny, raport dowodcy oddziatu 1 wynikach kontroli.

Dorazng kontrole dowoddca zarzadza w razie ujawnienia naduzycC
lub brakéw 1 strat powstatych z roznych przyczyn.

60. Inspekcje wzglednie kontrole zewnetrzne przeprowadzajg wyz-
SI przetozeni osobiscie lub przez upowaznionych oficerow.

Inspekcje wzglednie kontrole z ramienia dowddcy Okregu Woj-
skowego (rownorzednych) przeprowadza sie na podstawie pla-
nu kontroli opracowanego przez kwatermistrza Okregu Woj-
skowego 1 zatwierdzonego przez dowodce OW (rownorzednych).
Inspekcje wzglednie kontrole z ramienia szefa wojskowego za-
rzadu kwaterunkowego przeprowadza kierownik referatu sprzetu
kwaterunkowego na podstawie planu, kontroli wojskowego zarza-

du kwaterunkowego zatwierdzonego przez szefa wydziatu kwate-
terunkowego OW (rownorzednych).

Kontrolujacy gospodarke sprzetem kwaterunkowym sporzadzaja
protokot pokontrolny w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden nalezy

pozostawiC w oddziale, drugi,wraz ze sprawozdaniem przedtozyC swe-
mu przetozonemu.

Na podstawie sprawozdan i1 protokotow pokontrolnych wydaje sie
zarzadzenie pokontrolne.



ROZDZIAL X
ODBIOR TECHNICZNY SPRZETU KWATERUNKOWEGO

61. Odbior techniczny ma na celu sprawdzenie, czy wytworca
sprzetu kwaterunkowego dotrzymat warunkow technicznych, okreslo-
nych rysunkami 1 opisem technicznym oraz warunkow umownych.

62. Odbior techniczny sprzetu kwaterunkowego przeprowadza:
1) Departament Kwaterunkowy odnosnie sprzetu zakupywanego

centralnie,
2) wydziaty kwaterunkowe OW (rownorzedne) odnosSnie sprzetu

wyprodukowanego na podstawie ich zamowien.

Odbior techniczny odbywa sie na podstawie warunkow technicz-
nych 1 rysunkow ustalonych przez Szefa- Departamentu Kwaterunko-

Wego.

63. Kontrola techniczna, w czasie produkcj'i sprzetu polega na
sprawdzeniu czy wytworca uzyt odpowiednich materiatow pod wzgte-
dem rodzaju, jakosci 1 czy natozycie wykonat taczenia czesci konstruk-
cyjnych. Kontrola techniczna polega na ogledzinach zewnetrznych,

wzglednie badaniach fizycznych 1 chemicznych.

64. Po przedstawieniu przez wytworce catkowicie wykonczonego
sprzetu, odbior sprzetu polega na sprawdzeniu:

1) gtadkosci 1 czystosci wykonania powierzchni zewnetrznych 1 we-
wnetrznych,

2) sztywnoscl faczen 1 tatwosci przesuwu elementéw ruchomych,

3) zgodnosci wymiarow z rysunkiem technicznym,

4) powtornego badania uzytego surowca na podstawie cech ze-
wnetrznych.

65. Whyniki kontroli nalezy wpisaC do protokotu  odbioru
nr 15).









Zatacznik Nr 3

(Nazwa jednostki wojskowe] Stuzba kwaterunkowa
uzytkujacej Dziat sprzetu kwaterunkowego
Budynek NI ....cccoooiiiiinnnnnn,
SPIS

sprzetu kwaterunkowego w pomieszczeniu Nr

| Stan w dniu
Nazwa przedmiotu Nr ewid.  Jedn.

wg katalogu przedmiotu miary

| 8 10 11 12

Data zatozenia spisu sprzetu

(podpis dowodcy pododdziatu)
(podpis k-a pomieszczenia)

3 — Phrzepisy o gosp. sprzetem kwat.






3*

SKOR OWIDZ

Nazwa sprzetu

2

Oznaczenie
katalogowe

3

Strona



(nazwa sprzetu wg katalogu) (oznaczenie katalogowe) (Jednostka miary)

N Data N Rok Przychéd Rozchodd tan
doku- doku- Uzasadnienie obrotow  kole oddania Nalfe,z-
: : NnosC A B C A B C
mentu  mentu jny douzytku
1 3 0 1 12 13 14 1B

Obj asnienie:

1. w kolumnach 1—3 Nalezy wpisaC nr, date | nazwe dowodu przychodowego lub rozchodowego, na
podstawie ktorego dokonuje sie zapisu.

2w kolumnie Nalezy podacC nr kolejny sprzetu zgodnie z jego ocechowaniem.

3. w kolumnie Nie wy ma?a wyjasnien.

4 w kolumnie WpisaC nalezno$¢ danego rodzaju sprzetu dla pododdziatu gospodarczego zgodnie
z tabelami. naleznosci. N /(n E

5 w kolumnach 7—15 Nalezy wpisywac o roty sprzetu i stan posiadania wg kategoru A u).









(nazwa sprzetu) (oznaczenie katalogowe) (jednostka miary)

Nr Data K atego- Rok MagazyYn Nazwa pododdziatu Stan Nalez-

Poz. doku-  doku- Uzasadnienie obrotu ria oddania w oddzia- nosSC od-

do le lub dziatu
mentu  mentu sprzetu .
Pret uzytku przychéd Rozchéd Stan Przychéd Rozchéd Stan Przychéd Rozchéd Stan  WZK - lub WZK

1 2 3 4 S 0 I i g 9 10 1 12 13 14 1 15 16 17

1
<
A ;
. 1

> O

>O

C
A
; %
C

Objasnienia:
1l w kolumnach 2 -4 - nalezy wpisa¢ Nr date 1 nazwe dowodu przychodowego lub rozchodowego, na podstawie ktérego dokonu-
je sie zapisu.

2. kolumny 5 6 - Nie wymagaja wyjasnien.
3. w kolumnach 79 -PodawacC obroty sprzetu w magazynie oddziatu gospodarczego lub wojskowego zarzadu kwaterunkowego.
0 -12 (13—15) podawac obroty 1 stany posiadania sprzetu w pododdziatach (oddziatach) I gospodarczych 1 ich wyszcze-
golnienie. "'
5. w kolumnie 16 - Poda¢ sume kolumn 9, 12, 15 itp.
6. w kolumnie 17 - PodaC naleznos¢ oddziatu lub wojskowego zarzadu kwaterunkowego (sumaryczna naleznoS¢ wszystkich

oddziatdw gospodarczych objetych zakresem dziatania wofskowego zarzadu kwaterunkowego) wg tabel naleznosci



Zatacznik Nr 6

(Nazwa jednostki wojskowe])
Karta inwentarzowa NI .......iiiiiiiinennn,

Zat0oZonNa ANIA oo r
Stuzba kwaterunkowa
Dziat sprzetu kwaterunkowego

(Nazwa przedmiotu wg kata- (oznaczenie katalogowe) (Jednostka miary)
logu)
Przychod Rozchod Stan

Pozy- Data NI . .

. .~ dowo- Uzasadnienie obrotow Naleznosc

cja wpisu (g A B C A B c A B C

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14

1

Obj asnienie:

1. w kolumnach 2—4 Nalezy wpisywaC Nr, date oraz nazwy dowodow przychodowych lub rozchodo-
wych, na podstawie ktorych dokonuje sie zapisu.
2. w kolumnie PodawacC naleznosSci sprzetu wg rodzajow dla poszczegolnych wojskowych za-

rzadow (kolor seledynowy) 1 ogoélinie dla wydziatu kwaterunkowego OW (réwno-
rzednych) (kolor rozowy) wg tabel naleznosci.

3. w kolumnach 6—14 PodawacC obrot 1 stan posiadania sprzetu wg kategorii.



ZLATWIERDZAM® Zatgcznik Nr 7

4 0 Tajne lub scisle tajne
Dnia .............. (po ..... pls) ........ 195 po wypetnieniu

W vy k a z
naleznosci sprzetu kwaterunkowego

(nazwa oddziatu gospodarczego, wojskowego zarzadu kwaterunko-
wego, wydziatu kwaterunkowego).

NaleznosSC¢ sprzetu dla
Oznacze- Jedn.

Slazwa sprzetu nie kata- " Razem
P- logowe Mlary
1 2 3 8 10 1.1 13 114 15 16
podpis podpis
Po wypetnieniu wzoru — wykaz naleznosci sprzetu kwaterunkowego jest dokumentem tajnym do szczeb-

la Wojskowego Zarzadu Kwaterunkowego — witacznie, od szczebla OW. (rowno-
rzednych) nalezy go traktowac jako dokument scisle tajny,
Uwaga w kolumnach 5—15 podawacC naleznosci sprzetu kwaterunkowego dla pododdziatow, oddziatow
gospodarczych lub wojskowych zarzadow kwaterunkowych wg tabel naleznosci z ich wyszcze-
golnieniem.



OBJASNIENIE

a)
b)

1. Na szczeblu pododdziatu

w rubryki od 5—16 (naleznosC¢ sprzetu) wpisac pomieszczenia podod
dziatu,

wykaz podpisujg dowddca | szef pododdziatu, a zatwierdza kwater
mistrz oddziatu gospodarczego.

2. Na szczeblu oddziatu gospodarczego.

w rubryki od 5—16 itd. (naleznosc sprzetu) wpisaC wszystkie podod-
dziaty wtasne 1 pododdziaty przydzielone na zaopatrzenie oraz po-

mieszczenie oddziatu gospodarczego.

wykaz podpisuje technik kwaterunkowo-budowlany 1 kwatermistrz
oddziatu, a zatwierdza dowodca oddziatu gospodarczego.

3. Na szczeblu wojskowego zarzadu kwaterunkowego.

w rubryki od 5—16 (naleznosS¢ sprzetu) wpisac wszystkie oddziaty gos-
podarcze objete zakresem dziatania wojskowego zarzadu kwaterun-

kowego.

wykaz naleznoSci podpisuje szef wojskowego zarzadu kwaterunko-
wego 1 kierownik referatu sprzetu kwaterunkowego.

4, Na szczeblu Okregu Wojskowego.

w rubryki od 5—16 (naleznosC sprzetu) wpisac¢ podlegte wojskowe za-
rzady kwaterunkowe 1 oddziaty gospodarcze, nie objete zakresem
dziatania wojskowych zarzadow kwaterunkowych,

wykaz naleznosci podpisuje kwatermistrz OW., szef wydziatu kwate-
runkowego OW., a zatwierdza Dowddca Okregu Wojskowego.



ZATWIERDZAM* | Za’:qoz_nik Nr 8
Tajne lub Scisle tajne

Dnia po wypetnieniu

Plan - wniosek

zakupu sprzetu kwaterunkowego na rok 195

Naleznoéé Stan posia- Przewidzia- Stan posia- Brok do
Ozoaczenie Jedn. sprzetu wg dania na NY ubytek dania z uw- pokrycia  Planowane

L. Nazwa sprzetu _ g w ciggu  zgl. ubytku peinej nale- zaopatrze- Uwagi
P Pres katalogowe miary tabzenlogca}le 13915 X“r' roku pla- “w roku znosci  nie w sprzet
T nowego plan. 6-7 5—38
1 4 5 6 I 8 9 10 11
(Szef Wydziatu Kwaterunkowego (Kwatermistrz OW lub Szef WZK)
lub kierownik referatu sprzetu kwat.
WZK)

Po wypetnieniu wzoru — plan-wniosek jJjest dokumentem tajnym do szczebla Wojskowego Zarzadu Kwa-
terunkowego wiacznie, od szczebla OW (rownorzednych) nalezy traktowac¢ go jako dokument scisle tajny



Zatacznik Nr 9

Nazwa jednostki Tajne lub Scisle tajne
ZATWIERDZAM® PO Wype’rnieniu
PLAN-WNIOSEK
Dnia
zakupu narzedzi, materiatow naprawkowych 1 przydziat kredytow
na konserwacje I naprawe sprzetu kwaterunkowego na rok 195..... r.
Razem na tego w kwartatach
Wyszczegblnienie iednoat TOK 195 . | Uwagi
kowa IloSC  Suma L, L . s s
ogolna  zi. lloSC koszt 1losé koszt ilos¢ koszt iloSC koszt
1 I 8 10 11 12 13 14 15

1. na szczeblu oddziatu gospodarczego — technik kwate»-unkowo-budowlany 1 kwatermistrz.

2. na szczeblu wojskowego zarzadu kwaterunkowego - Kkierownik referatu sprzetu kwaterunkowego 1 szef
wojskowego zarzadu kwaterunkowego.

3. na szczeblu okregu wojskowego — szef wydziatu kwaterunkowego 1 kwatermistrz.

Po wypetnieniu wzoru — plan-wniosek jest dokumentem tajnym do szczebla wojskowego zarzadu kwa-

terunkowego witacznie, od szczebla OW. (rownorzednych) nalezy go traktowac
jako dokument SciSle tajny.



(nazwa jednostki)
ZATWIERDZAM®

Zatacznik Nr 10
Tajne lub SciSle tajne
po wypetnieniu

D ata PLAN

zaopatrzenia w sprzet kwaterunkowy
na r. 195

Stan zaopatrzenia na z tego w kwartatach f

. Naleznosé . .Roczn
Jedn. 1 31. ZII. | y
L. p. Nazwa spr Oznaczenie : sprzetu wo dzien 31. ZIl. 195 r srzydzial
katalogowe miary tabel naleznosci sprzetu | 11 I Y
A B Razem pree
1 . 2 3 4 5 6 ! 8 0 10 11 12 1 13

Podpisuja.;

na szczeblu Okregu Wojskowego — Szef Wydziatlu Kwaterunkowego OW 1 Kwatermistrz OW.

na szczeblu Wojskowego Zarzadu Kwaterunkowego — kierownik referatu sprzetu kwaterunkowego 1 Szef
WZK.

na szczeblu oddziatu gospodarczego — technik kwat erunkowo-budowlany 1 kwatermistrz oddziatu gospo-
darczegp.

Po wypetnieniu wzoru — plan zaopatrzenia w sprzet kwaterunkowy jest dokumentem tajbym do szczebla
Wojskowego Zarzadu Kwa terunkowego witacznie, od szczebla OW (rownorzed-
nych) nalezy traktowacC go jako dokument Scisle tajny.




Zatacznik Nr 11
Nazwa jednostki

Tajne lub scisSle tajne
ZATWIERDZAM®

po wypetnieniu

D ata

PLAN
konserwacjl I naprawy sprzetu kwaterunkowego na rok 19...

Przydziat materiatow

. , - Z tego limit w kwartatach
y | kredytow (limit w zt)
. p. Dz poz. 8§ Wyszczegolnienie WZK

L Uwagi
lub oddziatow gospod.  ma- narze- robo- ... | I IV
teriat dzia cizna 7} 7} 7} 7}
1 2 3 4 5 0 7 8 9 10 11 12 13 14
Podpisuja:
1. na szczeblu Okregu Wojskowego — szef wydziatu kwaterunkowego 1 kwatermistrz.
2. na szczeblu Wojskowego Zarzadu Kwaterunkowego — kierownik referatu sprzetu kwaterunkowego 1 szef
wojskowego Zarzgdu Kwaterunkowego.
Po wypetnieniu wzoru — plan konserwacji 1 naprawy sprzetu kwaterunkowego jest dokumentem tajnym,

do szczebla Wojskowego Zarzadu Kwaterunkowego witacznie od szczebla OW
(rownorzednych) nalezy go traktowac jako dokument scisle tajny.

W kolumnie 6 nalezy podawacC koszt materiatdw przydzielonych na zakup materiatow we witasnym zakre-
Sle przez oddziaty gospodarcze.









10.

11.

rupr. 1

rupr.

rupr. 4
rubr. 5,

61 7
rubr. 8,
91 10

rubr. 11,

12 1 13

rubr. 14

151 16

rubr. 17

rubr. 18,

19 1 20

rubr. 21,

22 1 23

rubr. 24

OBJASNIENIE

nie wymaga wyjasnien.

nalezy wypeini¢c wg. kolejnosci podanej w katalogu
materiatowym ,,K*“ z pominieciem sprzetu nie posia-
danego

nie wymaga wyjasnien.
wpisac stan z poprzedniego sprawozdania rocznego.

wpisac ilosci sprzetu otrzymane w okresie spra-
wozdawczym z produkcji, z innych okregow wojsko-
wych, lub oddziatdow gospodarczych rekonstrukcii,
przydzielone przez Departament Kwaterunkowy
| innych zrodet.

Wpisa¢ sprzet przekazany do innych Okregow V/oj-
skowych, oddziatow gospodarczych, spisany ze sta-
nu z innych powodow.

WpisaC stan sprzetu posiadanego na koniec okresu
sprawozdawczego wg ewidencji (suma rubryk 14,
15 1 16 winna sie rownac sumie rubryki 5 61 7 —
8 9110 — 11, 12 1 13).

WpisacC 1los¢ sprzetu naleznego oddziatom gospodar-
czym na podstawie wykazu naleznosci. Wojskowym
zarzadom kwaterunkowym 1 okregom wojskowym
na podstawie sprawdzonych sprawozdan oddziatow
gospodarczych.

Wpisac i1losci powstate z poréwnania naleznosSci wg
rubr, 17 ze stanem rubr. 14 — 15

Whpisac sprzet rozchodowy na skutek normalnego
zuzycia 1 poniesionych strat. Sprzet ten winien byc
rozchodowany rowniez w rubr. 11, 12 1 13.

WpisaC tylko sprzet naprawiony, t-. taki, w Kktorym
naprawiono czesci konstrukcyjne.

PODPISYWANIE SPRAWOZDANIA

W okregu w'ojskowym kierownik sekcji sprzetu kwaterunkowego 1 szef
wydziatu kwaterunkowego, zatwierdza kwatermistrz okregu wojskowego.

W wojskowym zarzadzie, kwaterunkowym kierownik referatu sprzetu
kwaterunkowego 1 szef wojskowego zarzadu kwaterunkowego.

W oddziale gospodarczym — technik kwaterunkowo-budowlany 1 kwa-
termistrz, zatwierdza dowddca oddziatu gospodarczego.

Podpisy umieszcza sie pod ostatnig pozycja sprawozdania.
Sprawozdanie przesyta sie poczta.



Nazwa sprzetu

Ozna-
czenie
katalogo-
we

Stan na dzien

..... 195 .
Kategoria

A B C

5 b6 7

Przychod

Rozchod

W clagu okresu sprawozdawcz

Kategoria

10

A

/1

Kategoria

B

12

C

13

Stan na dzienh

Kategoria
A B C
14 15 16

Poroéwnanie stanu

Nalez- ha dzien..... R
nosé Zz naleznosciami
9 Nadwyzki

wykazu wyma-

nalez- ga uzu-
nosci peinie-

nia A B

17 18 19 20

Ubytki materialne
| straty w okresie

sprawozdawczym
B C
21 22 23

Naprawio
no
szluk

24

Uwagi



ZZATWIERDZAM" Zatacznik Nr 13
KWATERMISTRZ O W .
Tajne

po wypetnieniu

KARTA

zaopatrzenia w sprzet kwaterunkowy

(nazwa oddziatu gospodarczego lub Wojskowego Zarzadu Kwat.)

bedgcego na zaopatrzeniu mMateriatOWyYmM ..o

(nazwa Okregu Wojskowego)

lloSC
- Oznacze- Rok
1Lp. Nazwa przedmiotu nie kata- oddania Uwagi 1
wg katalogu logowe M. douzytku A B >
| 2 3 4 5 6 7 8 1
Kierownik Sekcji Sprzedu Kwat. Szef Wydziatu Kwat. OW

Wydziatu Kwat. OW

Objasnienie:
Karte zaopatrzenia w sprzet kwaterunkowy wystawiajg wydziaty
kwaterunkowe OW (rownorzedne) dla Wojskowych Zarzadow

Kwaterunkowych 1 oddziatow gospodarczych nie objetych zakresem
dziatania Wojskowego Zarzagdu Kwaterunkowego.

Wojskowe Zarzady Kwaterunkowe wystawliaja karte zaopatrzenia
w sprzet kwaterunkowy dla oddziatbw gospodarczych objetych swo-
Im zakresem dziatania.



Zatacznik Nr. 15.

PROTOKOL ODBIORU NRu. .,
1. Spisany W dniu ..., W SPFaAWIE .ooveveveevriiviiiinriiiiiaan,
(nazwa zaktadu 1 miejscowosc)
................................... W sprawie odbioru techniCznego.......cccccooviiiiiiieveevnnnnnnn,
............................................... SZ.eovvevrvvvrrrrrrrrrnn,. WYKonanych na podsta-
wie zamoOwienia Departamentu Kwaterunkowego Nr .............occoienn,
Z dNnla .,
2. Skitad komisji;
1) PrZeWOANICZACY: ottt
2) CZIONKOWIE KOM IS I uiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirerrrerreeeeeerereereeerereeeeeeeeeeeeeees

3. Komisja w powyzszym skiadzie sprawdzita:
1) wymiary gabarytowe 1 przekroje elementow konstrukcyjnych,
2) rodzaj 1 kategorie uzytego surov/ca,
3) wykonanie 1 sztywnoSC potaczen,
4) suwalnos¢ elementow ruchomych,
5) gtadkosc 1 czystos¢ wykonania powierzchni zewnetrznych
| wewnetrznych.

4, Po pordownaniu przedstawionego do odbioru sprzetu z rysunkiem
| warunkami technicznymi Departamentu Kwaterunkowego komisja

postanowita przyjaC na rzecz WoJSKa...ccviriiininininnnn, SIS

ST 0NV =T PPPTPOPTR
5. Whnioski komisji:
1) wymienione ilosci sprzetu zostaty przyjete bez zastrzezen,

sprzet przyjmuje sie jakkolwiek wykazuje odchylenia od wa-
runkow technicznych. Stwierdzone odchylenia nie sg istotne
dla wartosci uzytkowe] sprzetu,

sprzet odrzuca sie z powodu wad:

'6. Zatgczniki:
1) wykaz przeprowadzonych prob w czasie odbioru doraznego
sprzetu,
2) V\I?ykeaz Nr kolejnych fabrykatu przyjetego sprzetu.
/. Podpisy komisji:
1) PrZeWOANICZGCY  .ooiiiieiiiiieeiiee e
2) CzZIoNKOWIE KOM IS I ittt e e e

UWAGA 1) W pkt. 5 niepotrzebne skreslic.
2) Wykonuje bezposrednio odbiorca sprzetu






