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W n in ie jsz y m  sk ry p c ie  rozmrażane s ą  z a g a d n ie ­
n ia  d o ty czące  opracowywania re fe ra tó w  z punktu 
w idzen ia  p o trze b  s łu ch ac zy  opracow ujących  p race  
indyw idualne /k u rso w e / i  dyplomowe. P rzed  p ro b le ­
mami dotyczącym i opracowywania re fe ra tó w  s t a j ą  
s łu c h a c z e  zarówno w c z a s ie  stud iów  na pierwszym  
roku . Jak  te ż  na drugim  i  trz e c im , a ta k ż e  pod­
c za s  odbywania p ra k ty k i w Je d n o s tk a c h , gdy między 
innymi o trzym ują  z ad a n ia  d o ty c zące  p rzygotow ani?  
i  w y g ła szan ia  r e f e r a t u  d la  p o trz e b  J e d n o s tk i .  
U m ie ję tn o śc i w tym z a k re s ie  będą n iezb ęd n e  po 
ukończen iu  stud iów .

Zarówno p race  dyplomowe. Ja k  t e ż  kursow e ma­
j ą  m iędzy innym i na c e lu  u d o w o d n ien ie ,że  s łu ch ac z  
ASG sw oją w iedzę te o re ty c z n ą  i  u m ie ję tn o śc i 
u k sz ta łto w a n e  w c z a s ie  trw a n ia  stud iów  w z a k re s ie  
tem atu  p ra c y , p o t r a f i  zastosow ań w p ra k ty c e .  Mają 
w ięc one w ykazać, że w o p a rc iu  o s tu d ia  s łu c h a c z  
zdoby ł między innym i k o n ie czn ą  w iedzę i  umie­
j ę t n o ś c i .

S łuchacze AS6 w c ią g u  t r z e c h  l a t  s tud iów  
opracow u ją  p race  indyw idualne  na pierw szym  i  d ru ­
gim roku  o raz  p racę  dyplomową na trz e c im  roku 
s tu d ió w . I s t n i e j ą  dwie formy ty c h  p ra c : r e f e r a t
i  ów icz e n ie .  W z a sa d z ie  i s t n i e j e  prawo wyboru je d ­
n e j  z ty c h  form , zarówno w p racy  in d y w id u a ln e j, 
Jak  te ż  w p racy  dyplom owej. Z aleca s i ę  Jednak , 
aby s łu c h a c z  ASG w c ią g u  t r z e c h  l a t  s tud iów  o p rą -



cowywał p race  zarówno w form ie r e f e r a t u ,  ja k  te ż  
form ie ć w icz en ia . Można w ięc na p rzy k ła d  o p ra­

cować aa pierw szym  roku w ram ach p racy  in d yw idua l­
n e j r e f e r a t ,  na drugim  roku ć w ic z e n ie , a w ramach 
p racy  dyplomowej -  r e f e r a t  lub  o d w ro tn ie .

Zasada ta  ma na c e lu  n au cz en ie  s łu ch ac zy  
opracowywania zarówno ćw iczeń, ja k  t e ż  re fe ra tó w .

D e f in ic ja  r e f e r a t u  j e s t  podawana ró ż n ie .  
Zawsze jed n ak  a u to rz y  zgodni są  co do te g o ,ż e  r e ­
f e r a t  j e s t  to  pisem ne opracow anie o k reś lo n eg o  
problem u z a w ie ra ją c e  zaońm iętą  c a ło ś ć .  R e fe m t mo­
że być p rzeznaczony  do w yg łoszen ia  go p rzed  za­
interesow anym  au d y to riu m .

R e fe ra t j e s t  form ą typową d la  p racy  w wyż­
s z e j  u c z e ln i .  S łuchacze  ASG praw ie na c o d z ień  s t y ­
k a ją  s ię  z k o n ie c z n o śc ią  opracowywania p rac  p i ­
semnych, k tó re  w pewnym s e n s ie  s tan o w ią  nam iastkę  
r e f e r a t u .  U dzia ł s łu ch ac zy  w se m in a r ia c h , z a ję ­
c ia c h  grupowych, opracowywanie w sz e lk ie g o  ro d z a ju  
p rac  k o n tro ln y c h , w iążą  s ię  z k o n ie c z n o śc ią  o p ra ­
cowywania re fe ra tó w .

Wymienione p race  s p e łn i a ją  tym w ięk szą  r o lę  
k s z ta łc ą c ą ,  im w ię c e j nowego s łu c h a c z  w nosi do 
sw o je j p racy , im le p sz e  j e s t  je g o  przygo tow an ie  
do sem inarium , czy z a ję c ia  grupowego, im g łę b sz a  
j e s t  a n a l iz a  k ry ty c z n a , ocena te z  i  m y ś li obcych.

Tak zwane k o n sp ek ty  do se m in a riu m ,z a ję ć  g ru ­
powych lub w sz e lk ie g o  ro d z a ju  sam odzie lne  op raco­
w ania przygotowywane p rzez  s łu ch ac zy  do z a ję ć ,  
s tan o w ią  w stępną "zapraw ę" do p ra c  indyw idualnych



/ku rsow ycV * a w*iąwszy w sz y s tk ie  razem  /w ra z  z 
pracam i indyw idualnym i/ w c ią g u  I ,  I I  roku  
studiów  u m ożliw ia ją  z g łę b ia n ie  u m ie ję tn o ś c i  meto­
d o lo g iczn y ch  do p racy  dyplomowej, a ta k ż e  p racy  
naukowej w og ó le .

I s t n i e j ą  różne r o d z a je r e fe ra tó w . R e fe ra t  po­
leg a  p rzed e  w szystkim  na p rzed  s taw ień  i  j^a.kii?goś
z a g a d n ie n ia  aa p odstaw ie  w ie lu  d z ie ł»  w ie lu  ź ró ­
d e ł .  A u to r może o g ran ie zy ó  s ię  do a i re s z c z e n ią

tąw l4 . saiaodzie Iną
ocenę i  podsumowanie t r e ś c i  p rzes tu d io w an y ch  

j z i e ł .  W r e f e r a c ie  i^ ż n a  ta k że  polem izow ać z in ­
nymi a u to ra m i, w yrażać swoje p o g lą d y ,p rz e d s ta w ia ć  
w łasne koncepc je  w z a k re s ie  d an e j d z ie d z in y  w ie­
dzy.

P is a n ie  i  w y g ła szan ie  re fe ra tó w  p rz y n o s i 
sz e re g  k o rzy ść  i:

-  uczy w n ik liw ie  i  k ry ty c z n ie  c z y t a ć ,po rząd ­
kować i  podsumowywać zgromadzone /p o s ia d a n e /  w ia­
dom ości;

-  s z k o l i  w w yrażan iu  m y ś li na p iśm ie  ta k że  
w mowie w sposób ś c i s ł y  1 ja sn y ;

-  uczy posług iw ać s ię  l i t e r ą t u r ą  o ra z  w yra­
b ia  sam odzie lność  w zdobywaniu w iedzy i  w m yśle­
n iu  s tan o w iąc  w stępny e ta p  sa m o d z ie ln e j, tw ó rcze j 
p ra c y .

U m ie ję tn o śc i i  w alo ry  umysłu zdobywane w 
t r a k c i e  p is a n ia  re fe ra tó w  są  poży teczne  s z c z e g ó l­
n ie  d la  ab so lw en ta  w yższej szk o ły  w o jsk o w e j,k tó ry  
musi s t a l e  ś le d z ić  c i ą g ły  rozw ój w iedzy w sw ojej



d z ie d z in ie  i  d o k s z ta łc a ć  s ię  p rzez  w nik liw e i  k ry ­
tyczne s tu d io w an ie  na jnow szej l i t e r a t u r y .  D latego  
te ż  n ie  przypadkowo około połow ie słuchaczom  kSG 
z a le c a  s ię  p is a n ie  re fe ra tó w  w ram ach p racy  k u rso ­
w ej / In d y w id u a ln e j / ,  a ta k ż e  dyplom owej.

Na podstaw ie  o b se rw ac ji i  dośw iadczeń  można 
s tw ie rd z ić ,  że opracow anie r e f e r a t u  n ie  j e s t  zby t 
p ro s te  i  ła tw e , c h o c ia ż  s łu c h a c z e  c h ę tn ie j  w ybie­
r a j ą  r e f e r a ty  do p rac  indy w id u a ln y ch ,czy  dyplomo­
wych, n iż  ćw icz en ia . Wydaje s ię  w ię c , że celowo 
byłoby w skazać tu  na tru d n o ś c i  i  n ie d o c ią g n ię c ia  
s tw ierd zo n e  u w ię k sz o śc i p is z ą c y c h  r e f e r a t y .
Do n ic h  n a le ż ą :

1. N ieo d ró ż n la n ie  zagadn ień  w a ż n ie jsz y c h  i  
m niej is to tn y c h .  Prow adzi to  do zb y t la k o n ic z n e ­
go i  n ie  zawsze zrozum iałego  d la  o d b io rcy  / s łu c h a ­
jącego  r e f e r a t u ,  c z y ta ją c e g o  r e f e r a t /  p rz e d s ta w ie ­
n ia  zagadn ień  węzłowych o raz  do n u żen ia  go zbęd­
nymi szczeg ó łam i.

2. T rudność skrótow ego p rz e d s ta w ie n ia  t r e ś c i  
w łasnym i słow am i. Polega to  na " s k le ja n iu "  r e f e ­
r a tu  z cy ta tó w , łączo n y ch  tu  i  ów dzie paroma zda­
n iam i piszącegcT r e f e r a t .

3 . P o m ijan ie  prób dokładnego zrozum ien ia  se n ­
su i  w y ja ś n ie n ia  so b ie  nowych term inów  sp o ty k a­
nych w t r e ś c i  r e f e r a t u .  P rz y c z y n ia  s i ę  to  do ope­
row ania te rm inam i n iezrozum iałym i nawet p rzez  
s ie b ie .

4. Brak w s z e lk ie j  in ic ja ty w y  w ła sn e j a u to ra  
r e f e r a t u  w z a k re s ie  zdobycia  in fo rm a c ji  na tem at



iDZiycłł d 2 ie ł  t r a k tu ją c y c h  o tym samym przedmiocie. 
Wiąże s ię  to  ś c i ś l e  z brak iem  oceny przez autora 
r e f e r a t u ,  obcych poglądów , poglądów a u to ra  dzieł, 
z k tó ry c h  k o rz y s ta  s ię  p rzy  opracowywaniu refe­
r a tu  i  ustosunkow ania s ię  do ty c h  poglądów. Z te­
go n ie d o c ią g n ię c ia  wynika b rak  próby samodzielnej, 
k ry ty c z n e j oceny d z i e ł  źródłow ych i  b rak  zagad­
n ie ń  mogących s tanow ić  p rzedm io t do d y s k u s j i .

W iele J e s t  ź ró d e ł  na tem at m e to d o lo g ii o p ra ­
cowywania re fe ra tó w  /p r a c  p isem nych /. Ze względu 
Jednak na o g ran ic zo n ą  i l o ś ć  egzem plarzy  w b i b l i o ­
te c e  ASG, są  one tru d n o  d o s tęp n e  d la  s łu c h a c z y . 
D latego  te ż  celem  n a p is a n ia  n in ie js z e g o  sk ry p tu  
by ło  z e b ra n ie  w iedzy p rzedm io tow ej z teg o  z a k re su , 
zapoznan ie  z różnym i poglądam i na tem at opracow a­
n ia  r e f e r a tó w , aby w o p a rc ia  o bogaty  dorobek  te o ­
retyków  i  praktyków  cyw ilnych  i  wojskowych w pro­
w adzić s łu ch ac zy  w p ie rw szy  s to p ie ń  w ta jem n icze ­
n ia  w z a k re s ie  opracowywania re fe ra tó w .

J e ż e l i  t r e ś ć  sk ry p tu  z a in te r e s u je  s łu c h a c z y , 
to  n a le ż a ło b y  uważać, że postaw iony c e l  z o s ta ł  
o s ią g n ię ty .

1, Temat r e f e r a t u

Każda p raca  J e s t  wynikiem p rocesu  twórczego 
p o le g a ją c e g o  na rozw iązyw aniu  problemów o charak­
t e r z e  te o re ty czn y m . Punktem w y jśc ia  te g o  procesu 
tw órczego , k tó ry  ma doprow adzić do n a p is a n ia  pra­
cy J e s t  wybór lub  p r z y d z ia ł  tematu-.

Podstaw ą do p r z y s tą p ie n ia  do p racy  nad pisa­
niem r e f e r a t u  J e s t  te m a t, k tó ry  w z a le ż n o ś c i  od



o k o lio z n o śo i Ittb wymagań ¿ e s t  w y b ie ran y , w yloso­
wany lub narzucony . Otrzymane od k ie row n ika  p racy  
/k o n s u l t a n ta /  w ytyczne, n ie  o k r e ś la j ą  w z a sa d z ie  
zak re su , a w ięc g ra n ic  problem u, a n i  t e ż  g łę b i .  
Pow inien być n a to m ia s t Jasn o  o k re ś lo n y  c e l  p ra c y . 
O k reś len ie  / u s t a l e n i e /  p rz e z  a u to ra  problem u, za ­
k re su  p racy  i  JeJ  g ł ę b i ,  a n a s tę p n ie  a n a l i z a  t e ­
matu i  w ytycznych k ie ro w n ik a  p racy  /k o n s u l t a n ta /  
zapew nią, że każde n a p isa n e  zd an ie  b ę d z ie  o d n o sić  
s ię  do tem atu . U łatw i to  ta k ż e  zad a n ie  s taw ian e  
p rzed  au to rem  r e f e r a t u  p o le g a ją c e  na tym, że id e a  
i  myśl przew odnia a u to ra  b ę d z ie  s ię  p rz e w ija ć  
p rzez  c a łą  opracowywaną t r e ś ć .

Warto w tym m ie jscu  p o k ró tc e  w y ja śn ić , że 
p rzez  z a k re s , rozum ie s ię  Jak  gdyby i l o ś ć  p o ru sza ­
nych w p racy  problemów i  w a c h la rz  zag ad n ień .
Na p rzy k ła d ; czy w p racy  będą p o ruszane  w sz y s tk ie  
ro d z a je  d z ia ła ń  bojow ych, esor t e ż  ty lk o  Jeden  z 
n ic h ; czy w pi«cy  będą p o ruszane  w sz y s tk ie  ro d z a ­
je  s i ł  zb ro jn y ch  lub  w o jsk , czy  te ż  Jeden  z n ic h  
lub  ty lk o  n ie k tó re  i t p .

G łęb ia  do tyczy  układu  Jak  gdyby pionowego.
Na p rz y k ła d ; czy w pracy  a u to r  b ę d z ie  rozw ażać 
sz c z e b e l o d d z ia łu ,  czy p o d o d d z ia łu , a lb o  może 
związku ta k ty czn e g o  la b  o p e rac y jn eg o . J e s t  to  
i s to t n e  z te g o  w zględu , że od p r z y j ę t e j  1 o k re ­
ś lo n e j  p rzez  a u to ra  g łę b i  z a le ż y  s to p ie ń  u szcze­
g ó łow ien ia  opracowywanej p ro b le m a ty k i. Im na p rz y ­
k ła d  wyższy s z c z e b e l rozpa try w an y , tym b a r d z ie j  
u ogó ln ia  s ię  problem y i  o d w ro tn ie .
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J a ż  w p ie rffsz y a  o k r e s ie ,  po o trzy m an ia  t e -  
a a te  i  w ytycznych a u to r  n iy ś li  o tem acie  l  o p ro b - 
le a e c h ,  k té r e  c h c ia łb y  lu b  mvaża, że pow inien 
rozsunąć  w paracy. Celowe j e s t  w ykorzystyw anie ro z ­
mów z k o legam i, p rze ło żo n y m i, wykładowcami, w c e ­
lu  wymiany m y ś li  zw iązanych z tem atem , w arto  utrwa^ 
l i é  Je  i  ed|Towiednio w y k o rzy stać  w sw o je j p ra c y . 
D latesw  t e ż  w skazane J e s t  notow ać na gorąco  wszy­
s tk i e  $s@gi i  s p o s t r z e ż e n ia  o raz  p ie rw sze  pomy­
s ły  1 koncepcje«  i

W n a s tę p n e j  k o le jn o ś c i  n a le ż y  o k r e ś l i ć  p ro ­
w izo ry cz n y , w stępny p la n  r e f e r a tn .  P lan  r e f e r a t u  
n ie  m usi od ra z u  zaw ie rać  ty tu łó w  ro z d z ia łó w  lub  
p o d ty tu łó w . Może to  być e w e n tu a ln ie  wykaz zagad­
n i e ń ,  k tó r e  a u to r  zam ie rza  p o ru szy ć  w r e f e r a c i e .

Mając na w zg lęd z ie  narzucone  te rm in é  d o ty ­
czą ce  p rzed e  w szystk lm  zak o ń czen ia  p ra c y , w skaza­
ne J e s t  opracow ać harmonogram c z y n n o śc i, w którym  
t r z e b a  p rz e w id z ie ć  p o szczeg ó ln e  e ta p y  opracow ania 
r e f e r a t u .  ^

2 , W ykorzystan ie  l i t e r a t u r y

Jednym z k o le jn y c h  obowiązków a u to m  J e s t  
z o r ie n to w a n ie  s ię  w posiad an y ch  m a te r ia ła c h  J a k i ­
mi s i ę  d y sp o n u je . M a te r ia ły  do opm cow ania r e f e ­
r a tu  możeiay c ze rp ać  z n a s tę p u ją c y c h  ź ró d e ł :

1 . Z dobyte w c z a s ie  s tud iów  w iadom ości.
2 . D ośw iadczenia zdoby te  w Jed n o s tk a c h  p rzed  

ro zp o częc iem  s tad ió w .
3 . Ł l t e m ta r a  z danego zak re su  w iedzy .



4, Wymiana m yśli i  poglądów z wykładowcami i  
kolegam i.

5. O bserw acje i  ew en taa lne  b ad an ia  prowadzo.- 
ne w ram ach p racy  in d y w id u a ln e j.

Zdobyty z ty c h  ź ró d e ł  m a te r ia ł  n a leży  p o łą — 
czyó w łasną p ra c ą  myślową w j e d n o l i t ą  c a ło ś ć .
Im w arto śc io w sze  są  przy  tym w łasno m y śli a u to ra  
w porów naniu z obcym m a te ria łem , tym w yższa b ę­
d z ie  w a rto ść  p is a n e j  p ra c y ,

W n in ie jsz y m  sk ry p c ie  zastanowim y s ię  w za­
sa d z ie  nad doborem, grom adzeniem  1 w ykorzystan iem  
l i t e r a t u r y .  C zynności z tym zw iązane s ą  b a rd zo  
ważne, ponieważ s p e łn ia  s ię  tu  je d en  z z a s a d n i­
czych celów i  pozytywnych s t r o n  p is a n ia  r e fe ra tó w , 
a m ianow icie zdobywanie u m ie ję tn o ś c i sam o d zie l­
nego i  kom petentnego poszuk iw an ia  l i t e r a t u r y  na 
każdy in te r e s u ją c y  te m a t.

D latego  te ż  n ie  n a le ż y  l i c z y ć  s ię  z tym, że 
k ie row n ik  p racy  dyplomowej / in d y w id u a ln e j /  da s łu ­
chaczow i pe łny  wykaz l i t e r a t u r y .  Może on je d y n ie  
wskazać l i t e r a t u r ę  w yjściow ą, k tó ra  s tan o w ić  b ę ­
d z ie  podstawę do d a lsz y c h  poszukiw ań.

W w arunkach akadem ii c z ę s to  s ię  z d a rz a , że 
ze w zględu na nowość zag a d n ien ia  lub  s ła b ą  o r ie n ­
t a c ję  w l i t e r a t u r z e  /d o ty c z y  to  s z c z e g ó ln ie  s łu ­
chaczy 1 k u rsó w /, n ie  zna s i ę  żadnego ź ró d ­
ła  / te m a tu ,  a u to ra  I t p , /  lub  n ie  ma s ię  w tym 
z a k re s ie  d o s ta te c z n e g o  ro z e z n a n ia . Dużym udogod­
nien iem  w tym wypadku j e s t  d z i a ł  in fo rm a c ji  nau­
kowej w b ib l io te c e  naukowej w ASG, a ta k że  wyda­
wane b iu le ty n y  i  in fo rm a to ry  o a k tu a ln y c h
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wydawnictwach i  k a t a lo g i .  W szelkiego ro d z a ju  s p i ­
sy najnow szych p u b l ik a c j i  s tan o w ią  n ie zb ęd n ą  po­
moc w p racy  naukowców, do k to ran tó w , dyplomantów i  
innych  autorów  w sz e lk ie g o  ro d z a ju  opracow ań, k tó ­
rzy  n ie  są  w s ta n ie  o s o b iś c ie  ś le d z ić  s t a l e  uka­
zu jący ch  s ię  p u b l ik a c j i .

I n te r e s u ją c e  s łu c h a c z a  p o zycje  b i b l i o g r a f i ­
czne n a j l e p i e j  zapisyw ać w przeznaczonym  do teg o  
c e lu  z e sz y c ie  lub  na b ib l io te c z n y c h  k a r tk a c h  ka­
ta logow ych  tzw . " f is z k a c h ” /w zó r -  z a ł .  n r  1 / .

Po wyborze i  z o rie n to w a n iu  s ię  w l i t e r a t u r z e  
n a leży  p rz y s tą p ić  do s tu d io w an ia  p o szczeg ó ln y ch  
p o z y c j i .  Można to  ro b ić  n ie k o n ie c z n ie  po zakoń­
c z e n iu  z b ie ra n ia  l i t e r a t u r y .  P o szczegó lne  p o zy c je  
mogą być c z y ta n e , a p rz y n a jm n ie j p rz e g lą d a n e  w 
m iarę ic h  zdobyw ania. Pomoże to  autorow i* c z ę s to  
z n a le ź ć  n ie je d n ą  nową po zy c ję  b ib l io g r a f i c z n ą .

Sposób zapoznan ia  s ię  z l i t e r a t u r ą ,  c z y ta n ia  
i  r o b ie n ia  n o ta te k  j e s t  omówiony szczegółow o w 
s k ry p c ie  p t . : "Wybrane z a g a d n ie n ia  m etodyki p racy  
um ysłow ej d la  p o trz e b  s łu ch ac zy  ASG" / n r  b i b l ,  
S /7 1 6 /.  D la teg o  te ż  w n in ie jsz y m  sk ry p c ie  pominę 
te n  p roblem  o d sy ła ją c  czy te ln ik ó w  n in ie js z e g o  ma­
t e r i a ł u  do ww. s k ry p tu .

T rudną sprawą j e s t  p rz e d s ta w ie n ie  w r e f e r a ­
c i e  r ó ż n ic  w pog lądach  ro zm a ity ch  au torów  na pew­
ne k w e s tie  i  z a ję c ia  w m iarę m ożliw ości w łasnego  
s ta n o w isk a . Powinno s i ę  ono w yrażać p rzy n a jm n ie j 
w z e s ta w ie n iu  k w e s t i i  spo rnych  lub  n ie ja s n y c h ,wy­
m agających  bądź p rzed y sk u to w an ia , bądź d a lsz y c h
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badań . W yrażając w r e f e r a c i e  w łasne zd an ie  o czym­
k o lw iek , trz e b a  oczyw iśc ie  sensow nie Je a z a sa d n iś .

C zęsto  d u ż ą .tru d n o ść  sp raw ia  samo p is a n ie ,  
u b ie ra n ie  m y ś li w słowa» 3»raoę t ą  u ła tw i zawsze 
dobre opanowanie i  p rzem y ślen ie  m a te r ia łu ,  a t a k ­
że le k tu r a  p rac  na z b liż o n e  tem aty.. Pomocą może 
s łu ż y ć  tu  sporządzony  w c z a s ie  s tu d io w an ia  l i t e ­
r a tu r y  s ło w n iczek  term inów  facbowycii lu b  naw et 
c a ły c h  zwrotów, s łu ż ą c y  do w y rażan ia  o k re ś lo n y ch  
p o ję ć . A utor r e f e r a t u  n ie  pow inien  dążyć do wyko­
r z y s ta n ia  w sw ojej p racy  w sz y s tk ic h  zeb ranych  i  
p rzestu d io w an y ch  m a te r ia  łów N ależy  w ybrać t y l ­
ko z a g a d n ie n ia  i  problem y głów ne, u n ik a ją c  n ie p o ­
trz e b n y c h  szczegółów .

Z w ybranej l i t e r a t u r y  n a le ż y  w yłączyć z m ie j­
sca w szystko  to ,  co n ie  J e s t  praw dziw ie naukowe; 
w yłączyć t e ż  n a leży  p r z e s ta r z a łe  n ie a k tu a ln e  
k s ią ż k i ,  p o s łu g u ją c  s ię  ty lk o  najnowszym i p racam i 
i  obow iązującym i wydawnictwami. N ie dotycao^ to  
oczy w iśc ie  p rac  h is to ry c z n y c h . Do każdeg© zrótdła 
musimy podchodzić łd y ty c z n ie . P is z ą c  pow inniśno' 
o p ie ra ć  s ię  na obnśwlązujących zasad ach  o raz  
uw zględn iać a k tu a iln ie  stosow ane normy ta k ty c z n o -  
o p e ra c y jn e , a l e  z d ru g ie j  s tro n y  do l i t e r a t u r y  mi- 
simy podchodzić  z dużą p o w śc ią g liw o śc ią  i  śm ia ło  
w yrażać sw oje pog lądy .

1 / P, K aroczk in ; Metodyka wojskowych badań nauko­
wych. Wyd. MON, 1962 r .
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P raca  p is a r s k a  wymaga obszernego  s tu d io w an ia  
l i t e r a t u r y .  Wiadomo bowiem, że nowe pom ysły, po­
g lą d y , tw ie rd z e n ia ,  n ie  ro d zą  s ię  z n iczego .K ażdy  
a u to r  ma do c z y n ie n ia  z l i t e r a t u r ą ,  k tó ra  s tanow i 
fundam ent i  punkt w yjściow y do d a lsz e g o  ro z w ija ­
n ia  w łasn y ch  m yśli i  poglądów . D la tego  te ż  każda 
pz^ca /naukow a/ w inna nawiązywać do a k tu a ln y c h  
o s ią g n ię ć  p iśm ien n ic tw a  d o tyczącego  danego p rob ­
lem u, c z y l i  do l i t e r a t u r y  p rzed m io tu . A u to r za ­
tem pow in ien  w ied z ieć  co in n i  na te n  tem at p rzed  
nim n a p i s a l i  i  k ry ty c z n ie  to  o c e n ić .

S tu d iu ją c  l i t e r a t u r ę  p rzed m io tu , s łu ż ą c ą  do 
w y łożen ia  i  u z a sa d n ie n ia  w łasnego  p rob lem u, a u to r  
/p ra c o w n ik  naukowy/ pow in ien  zawsze dążyć  do 
o b iek ty w n ej oceny p iśm ien n ic tw a  o raz  do zachowa­
n ia  w ła sn e j n ie z a le ż n o ś c i  umysłowej 1 m o ra ln e j 
wobec tw ie rd z e ń  innych  au to rów .

P raca  w łasn a , in d y w id u a ln a , a w sz c z e g ó ln o ­
ś c i  o c h a ra k te rz e  naukowym ma g łów nie na c e lu  wy­
s u n ię c ie  nowych m y ś li ,  p rz e d s ta w ie n ie  sw oich po- 
glądóyf, k ry ty c z n ą  a n a l iz ę  i  ocenę dotychczasow ego 
p iśm ien n ic tw a  na tem at opracowywania p rob lem u. 
Powinna ona stanow ić o ry g in a ln y  w y s iłe k  tw órczy 
/b a d aw c zy / przystosow any  do a k tu a ln e g o  s ta n u  w ie­
dzy .

Z achodzi w ięc c z ę s to  k o n ieczn o ść  k o rz y s ta n ia  
z cudzych  m y śli i  p rzep row adzen ia  w sw o je j p racy  
p o le m ik i z tw ie rd z en iam i innych  au torów  p rzez  
p r z y ta c z a n ie  ic h  poglądów w yrażonych w łasnym i s ło ­
wami lu b  c y ta ta m i o raz  w y rażan ia  w łasnego  s to s u n ­
ku do n ic h .
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Cudzych m yśli n ie  można lekcew ażyć i  n a le ż y  
je  w ykorzystyw ać. P isz ą c  p racę  n ie  sposób j e s t  n a ­
p is a ć  w szystko  od nowa i  n ie  w yk o rzy stać  d o ty c h ­
cza s  w ypow iedzianych m y ś li. N ależy  naw et podkre­
ś l i ć ,  że w k ażd e j p racy  k o rz y s ta  s ię  z i s t n i e j ą ­
cych  obcych dośw iadczeń .

T rzeba jednak w y strz e g a ć  s i ę  p rze sad y  w p rzy ­
ta c z a n ia  cudzych m yśli lub  cy ta tó w , gdyż p rz e ­
mawia to  na n ie k o rz y ść  a u to ra  i  św iadczy o n i e — 
o c zy tan iu  i  o ubóstw ie w łasnych  m y ś li .

I s t n i e j ą  p rz y p a d k i, w k tó ry c h  wypada powtó­
rz y ć  w sw o je j p racy  cudze tw ie rd z e n ie .  Może to  
mieć m ie jsc e  gdy:

_ \ę łasny pog ląd  j e s t  odmienny i  trz e b a  go 
o b ro n ić , a cudzy pow szechnie znany poddać k ry ty c e ;

•“ sńy w łasna p raca  ma na c e lu  zapoznać o k re ­
ś lo n y  k rąg  odbiorców /s łu c h a c z y ,  c z y te ln ik ó w / z 
ak tualnym  stanem  w iedzy i  badań prow adzonych w za­
k r e s ie  danego problem u.

W każdym jednak  przypadku p raca  musi zaw ie­
ra ć  elem enty  o ry g in a ln e j  tw ó rc z o śc i w ła sn e j a u to ­
r a ,  a ponadto  choćby ty lk o  w nieznacznym  s to p n iu ,  
w nosić p ie rw ia s tk i  nowe do d an e j w iedzy .

Wynika w ięc s tą d ,  że zawsze można w ykorzy­
s ta ć  cudze m y ś li ,  a l e  ro b ić  to  n a le ż y  u m ie ję tn ie  
i  z poży tk iem . N ależy  w yraźn ie  ro z g ra n ic z a ć  m y ś li 
a u to ra  k s ią ż k i ,  czy a r ty k u łu  lu b  innych  ź r ó d e ł ,  
z k tó ry c h  s i ę  k o rz y s ta ,  od m y ś li i  sform ułow ań 
w łasnych . K onieczne s ą  p rzy  tym o d sy łacz e  do ź r ó ­
d e ł ,  z k tó ry c h  c z e rp ie  s ię  obce m y ś l i . J e ż e l i  je d ­
nak w y k o rzy s tu jąc  cudzą myśl ta k  s ię  j ą

14



k ry ty c z n ie  p rz e ra b ia  i  ro z w ija ,  że s t a j e  s ię  ona 
z u p e łn ie  niepodobna do p o p rz e d n ie j,  to  o d sy łaczy  
ro b ić  wówczas n ie  n a le ż y  w y sta rczy  podan ie  ź ró d ła  
w w ykazie b i b l i o g r a f i i .

W c e lu  udow odnienia 1 zobrazow ania wypowie­
d z ian y ch  w r e f e r a c ie  m y ś li ,  a u to r  r e f e r a t u  może 
posług iw ać  s ię  c y ta ta m i. W tym w zg lęd z ie  są  te ż  
pewne wymagania. N ie można na p rz y k ła d  nadużywać 
c y ta tó w . Cytować n a le ż y  i^ c z e j  k r ó tk ie  m y śli /o b ­
c e /  lub  sfo rm ułow an ia , p o ję c ia  d e f i n i c j e .  N ależy 
p rzy  tym p rz e s tr z e g a ć  te g o , aby c y t a t  b y ł o ry g i­
nalny  i  p rzek o n u jący . Ponad to  cytować n a le ż y  do­
s ło w n ie , zam ykając w cu d zy sło w ie  p e łn e  n ie  wypa­
czone zd an ie  / z d a n ia / .

Do p rac  pozbaw ionych p ie rw ia s tk a  tw órczego
2/z a l ic z a  s i ę  tzw . k o m p ilac ję  '  , K om pilacje w y stę ­

p u ją  n a j c z ę ś c ie j  w d z i a ł a l n o ś c i  d y d ak ty czn e j w 
p o s ta c i  pomocy szk o ln y ch , k tó re  są  w yłożeniem  
i s t n i e j ą c e j  wiedzy w sposób usystem atyzow any.

Bez w zględu na ro d z a j  p racy  p i s a r s k i e j ,  a 
w ięc ęzy  to  p raca  indyw idualna  /k u r s o w a / , czy  p ra ­
ca dyplomowa, czy te ż  r e f e r a t  p rzeznaczony  do wy­
g ło s z e n ia ,  w sz e lk ie  zapożyczone i  cytow ane w n ie j  
cudze m y śli winny być o b ja śn io n e  c z y ją  s tan o w ią  
w łasn o ść  a u to rs k ą  i  skąd z o s ta ły  z a c z e rp n ię te .  
J e s t  to  e lem en ta rn y  nakaz e ty k i  i  u cz c iw o śc i. 
Bowiem sposób k o rz y s ta n ia  z obcego dorobku p i s a r ­
sk ie g o  W kracza w d z ie d z in ę  e ty k i .  Łatwo w ięc o

2 /  Z e s ta w ie n ie  wyników cudzych  badań , p ra c .
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p o p e łn ie n ie  p la g ia tu ,  a zatem  n a ru sz e n ie  prawa 
a u to rsk ie g o , co Jak wiadomo podlega k a rz e .

W P o ls c e , Jak i  na całym św ie c ie  obow iązuje 
ustawa o praw ie au to rsk im , k tó ra  b ie rz e  pod o ch ro ­
nę prawną a u to rs k ie  dobra o s o b is te .  Pra%ęo a u to r ­
sk ie  g w aran tu je  w yłączne ro z p o rz ą d z a n ie  utworem 
p rzez  a u to ra  i  zabezp iecza  p rzed  kopiowaniem lub  
z n ie k sz ta łc a n ie m  utw oru p rzez  in n e  osoby.

Jak  w ięc n a leży  postępow ać, aby n ie  być po­
sądzony o p o p e łn ie n ie  p la g ia tu ?  A utor k ażd e j p ra ­
cy naukowej / p i s a r s k i e j /  pow inien  p rz e s tr z e g a ć  
pow szechnie p rz y ję ty c h  n a s tę p u ją c y c h  zasad :

1 /  Na końcu w łasnego opracow ania zam ieśc ić  
wykaz w sz y s tk ic h  ź ró d e ł w ykorzystanych  w p racy . 
Dotyczy to  n ie  ty lk o  opublikow anych p rac  p isem ­
nych, a le  ta k że  przem ówień, w ypowiedzi u s tn y c h , 
rękopisów .

2 / Każdą p rzy to c zo n ą  cudzą m yśl, wypowiedz 
lub  c y t a t  n a leży  u z u p e łn ić  o b ja śn ien iem , p o d a jąc  
au to ra  oraz ź ró d ło , skąd z o s ta ła  z a c z e rp n ię ta .
Nie w y sta rczy  bowiem wymieniony w punkcie 1 wykaz, 
w któr^^^m o k reś lo n e  ź ró d ło  z o s ta ło  w ym ienione. Po­
nad to  n ie k ie d y  celowe j e s t  zam ieszczen ie  w t r e ś c i  
p racy  k u rtu az y jn eg o  podziękow ania d la  osób , k tó r e  
u d z ie la ły  porad  k o n s u l ta c j i  lub  innego ro d z a ju  
pomocy.

3. Technika p is a n ia

p is a r s k ie  zebranego  m a te r ia łu  
procesem  trudnym , s z c z e g ó ln ie  d la  ty c h ,

J e s t
k tó rz y
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cz y n ią  to  p ierw szy  ra z  i  n ie  mają w tym w zg lędz ie  
d o św iad czen ia . P is a n ie  j e s t  ta k ż e  sprawą indy^ri- 
dua ln ą  i  d la te g o  n ie  można dać ja k ic h ś  k o n k re t­
nych z a le c e ń , po p rz e s tu d io w a n iu  k tó ry c h  można
byłoby u s ią ś ć  i  n a p isa ć  r e f e r a t .  Wiedza l  s to p ­
niowe p rzy sw a jan ie  so b ie  sposobów i  metod p racy  
p i s a r s k ie j  pozwolą u n iknąć  poważnych błędów i  n ie -  
p ro d łik cy jn e j s t r a t y  c z a su .

Sposcb p racy  nad p isan iem  r e f e r a tu  bywa ró ż ­
ny. W z a sa d z ie  rozpoczyna s ię  od p ienvszego  ro z ­
d z ia łu  i  k o le jn o  opracow uje n a s tę p n e . J e ż e l i  j e s t  
to  n iem ożliw e ze względu np. na b rak  m ateria łów  
lub  tru d n o ś c i  przy  rozw iązyw aniu  problemów, to  
można n ie  p rz e s trz e g a ć  teg o  porządku i  opracowy­
wać d a ls z e  ro z d z ia ły  pow racając  n a s tę p n ie  do p i e r ­
w szego, czy innych początkow ych.

P ow iedzie liśm y  ju ż ,  że te c h n ik a  p is a n ia  j e s t  
spraw ą indyw idua lną . J e d n i więc p is z ą  tę  samą 
t r e ś ć  k i lk a k r o tn ie  na b rudno , in n i  n a to m ia s t -  
od ra z u  w form ie w ym agającej drobnych ty lk o  po­
praw ek. Doświadc z e n i a u to rz y  r e fe ra tó w  z a le c a ją  
sp isy w an ie  ja k  gdyby luźnych  m y ś n , zap isyw an ie  
nasuw ających  s ię  w różnych  o k o lis i i jp J c ia c h  spo - 
s t r z e ż e ń  i  uwag, a n a s tę p n ie  w spokoju  i z rozw ą- 
g ą , d ok ła  dne ic h  .op,m<IJa^,aa.ie  i  u z ą ^ ł n  l a n ie .

N a leż a ło b y  zw rócić  tu  uwagę na podsTawowe 
n ie d o c ią g n ię c ie ,  jakim  j e s t  te n d e n c ja  do zby t sze­
ro k ie g o  ujmowania z ag a d n ien ia  i  chęć p rz e d s ta w ie ­
n ia  w r e f e r a c i e  od razu  w ażnej i  s z e ro k ie j  p ro b le ­
m a ty k i. P rzy  o g ra n ic z o n e j zwykle i l o ś c i  c z a su .



zmusza to  do pow ierzchow ności i  s p ły c e n ia  zagad­
n ie ń  poruszanych  w r e f e r a c i e .  D la tego  te ż  do­
św iadczen i naukowcy, a u to rz y  w ie lu  r e f e r a tó w , p rac  
i  rozpraw naukowych z a le c a ją ,  aby  przed  ro zp o czę ­
ciem p is a n ia  k ażd e j p ra c y , w tym ta k ż e  r e f e r a t u ,  
naszkicow ać te z y . Są to  ja k  wiadomo pow szechnie , 
tre ś c iw e  zd an ia  fo rm u łu jące  m y ś li podstawowe d a ­
nego r e f e r a t u  /p r a c y / .  M yśli t e  w y raża ją  p e rsp e k ­
ty w ic zn ie  t r e ś ć  po jęciow ą r e f e r a t u  i  s tan o w ią  j e ­
go ogólne u ję c ie  w p o s ta c i  z w a r te j c a ł o ś c i  l o g i ­
c z n e j .  Tezy powinny o d z w ie rc ie d la ć  t r e ś ć  r e f e r a t u ,  
sygnalizow ać zam ierzone do p o ru sz e n ia  problem y 
o raz  wzajemne ic h  p o w iązan ie , W r e f e r a c ie  n a s tę ­
pu je  ro z w in ię c ie  t e z .

Znajomość zasad  opracowywania t e z , j e s t  s z c z e ­
g ó ln ie  w skazana, poniew aż z je d n e j  s tro n y  zapew­
n ia  d o sk o n a len ie  u m ie ję tn o ś c i zw ięz łeg o  f o m u ło — 
w ania sw oich m y ś li, w y r a z is to ś c i  w ysław ian ia  s ię  
na p iśm ie , j e s t  środkiem  wychowania k a rn o ś c i  i  
ja s n o ś c i  m y ś li, a z d r u g ie j  s tro n y  pozw ala p r z e ­
łożonemu a u to ra  na z o rie n to w a n ie  s ię  w k o n c e p c ji  
r e f e r a t u  i  u ła tw ia  ustosunkow anie  s ię  zawczasu co 
do u ję c ia  i  t r e ś c i  r e f e r a t u .  Z a tw ie rd z e n ie  p rz e z  
p rze ło żo n eg o  /k ie ro w n ik a  p r a c y /  te z  i  ew en tu a l­
n ie  p lanu  r e f e r a t u ,  zn ac zn ie  u ła tw ia  d a ls z ą  p ra c ę  
s łuch aczo w i.

P rzed  p rz y s tą p ie n ie m  do p is a n ia  p ra c y , w arto  
aby a u to r  p o s ta w ił sob ie  n a s tę p u ją c e  p y ta n ia :

a /  Czy znam d o k ła d n ie  sp raw ę, k tó r ą  chcę t e ­
ra z  u ją ć  w słowa? Czy przem yśla łem  co chcę n a p i­
sać?
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ij / Czy ja sn y  j e s t  d la  mnie g łę b szy  zam iar 
n z a sa d n ia ją c y  p rz e d s ta w ie n ie  o k reś lo n eg o  p ro b le ­
mu? Czy zastanow iłem  s ię  w jak im  o e lu  p is z ę ?

c /  Czy wiem do kogo a d re s u ję  sw oją p racę  i
czy znam c z y te ln ik a  i  Jego wymagania? 3/

3 .1 . Język  i  s ty l

Bardzo ważnym czynn ik iem  decydującym  o w ar­
to ś c i  p is a n e j  p racy  j e s t  ję zy k  i  s t y l .  Bez opano­
wania skom plikow anej i  w ie lo s t ro n n e j  te c h n ik i  j ę ­
zyka, n ie  można nauczyć s ię  praw idłow ego p is a n ia .  
W łaściwy ję zy k  1 s t y l  zapew nia p racy  to ,  że j e s t  
ona p rz e k o n u ją c a , p r o s ta  i  d o s tę p n a . Także w 
s ty lu  a u to ra  w yraża s ię  je g o  ogólny poziom w ie­
dzy i  znajom ości p rzed m io tu , o którym  p is z e .  J ę ­
zyk, jak im  j e s t  p isan a  p ra c a , j e s t  w re sz c ie  ś ro d ­
kiem w yrażan ia  p o ję ć  i  dowodów w y su n ię ty ch  tw ie r ­
dzeń , a ta k że  wyrazem ja s n o ś c i  m y ś li. O ko liczn o ­
ś c i  t e  s ta w ia ją  p rzed  au to rem  o k re ś lo n e  wymaga­
n ia  co do języka  w je g o  p racy . Te wymagania to :  
d o k ła d n o ść , ja s n o ś ć , obrazow ość, z w ię z ło ść . Z a le ­
ca s ię  ponadto  aby ję z y k  b y ł żywy i  kom unikatyw­
ny 4/

D okładność Języka polega na ujmowaniu m ate­
r i a ł u  w sposób bezb łędny  i  poprawny, bez s p rz e c z ­
n o ś c i  lo g ic z n y c h  o raz  na s to sow an iu  o b o w iązu jące j 
te rm in o lo g i i  w ojskow ej. Bez ty c h  wymogów tru d n o

3 /  J ,  R le c h e r t :  Jak  s tud iow ać?  Wyd, PWN 1971 r .
4 /  P. K uroczk in : Metodyka wojskowych badań nauko­

wych. Wyd. MON, 1962 r .
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byłoby sform ułow ać w y su n ię te  tw ie rd z e n ia ,  u zasad ­
n ić  ic b  s łu sz n o ść  i  un iknąć dw uznacznej i n t e r p r e ­
t a c j i .  Podczas p is a n ia  r e f e r a t u  n a leży  więc w ni­
kać głęboko w sens każdego zdan ia  1 p rz e a n a l iz o ­
wać każde słow o, k tó re  n a d a je  m y śli r e a ln ą  f o r ­
mę, ta k  aby s t a ł a  s ię  ona d o s tęp n a  1 z ro z u n ie ła  
d la  odb io rcy  / c z y t e l n i k a / .  P rzy  doborze słów  t r z e -  
ba w y strzeg ać  s ię  homonimćw o raz  skrótów ^ a tyai 
b a r d z ie j  ź le  uży ty ch .

Poprawna te rm in o lo g ia  s tosow an ia  w p racy  po*r 
zwala zawsze uniknąć zbędnych w y ja śn ie ń , pod wa» 
runkiem  je d n a k , że j e s t  najnow sza i  odpoeiada 
o g ó ln ie  p rzy ję ty m  po jęc iom . W wypadku s to so w an ia  
nowych term inów , muszą być one o b ja śn ia n e .

Ja sn o ść  .języka po lega na p is a n iu  s ty le m  z ro -  
zuniałym  d la  każdego. T rzeba w ięc u n ik ać  skom pli* 
kopanych zdań, n ie z ro z u m ia ły c h  słów , b e a t r e ś p io -  
wyc h zwrotów i  szablonow ych o k re ś le ń . U nikać p rzy  
tyi n a le ż y  słów obcych, w r a z ie  k o n ie c z n o śc i O bja­
ś n ia ć  j e ,  a p rzy n a jm n ie j n ie  stosow ać beą p o trz e ^  
by. Warunkiem ja s n o ś c i  ję zy k a  j e s t  ja s n o ś ć  M yśli^ 
k tó ra  w yrażana j e s t  za pomocą pism a. Ażeby je en p  
i  p la s ty c z n ie  u ją ć  p isem n ie  o k re ś lo n e  z ja w lsk e , 
trz e b a  w sz e c h s tro n n ie  i  g łęboko rozum ieć ^ego 
i s t o t ę  i  w niknąć w je g o  t r e ś ć .  Je d n o c z e śn ie  trze«r 
ba znać bogactwo języka  i  umieć dysponować Speo«*' 
bem słów . S p e łn ie n ie  ty c h  warunków zapew ni włâ y* 
ściw y s t y l  r e f e r a t u .

D ośw iadczeni a u to rz y  w ie lu  p rac  w id ią  n a e tę ^  
p u jące  p rzyczyny  braków w tym w z g lę d z ie :

20



-  b rak  w y trw a ło śc i p racy  nad swym własnym 
sty lem ;’ I

-  n ie z b y t gruntowna znajom ość l i t e r a t u r y  
p rzed m io tu , n ieopanow anie w c a ł e j  p e łn i  m a te r ia łu  
i  p is a n ie  c z ę s to  o p rob lem ach , k tó re  p rz e z  p is z ą ­
cych s ą  n ie  w p e łn i  z ro zu m ia łe ;

-  p rz y ta c z a n ie  n ie p rz e k o n u ją c y c h  argumen­
tów i  dowodów p o p ie ra ją c y c h  w y su n ię te  twierdze­
n ia ;

~ kurczowe trzy m an ie  s ię  ź ró d e ł  i  niewypo— 
w iad an le  swojego zd an ia  i  poglądów na ro z p a try w a ­
ne z a g a d n ie n ia ;

-  używanie dw uznacznych o k re ś le ń , homonimów 
lub  ta k ic h ,  k tó re  można ró ż n ie  in te rp re to w a ć .

Ważna j e s t  tu  ta k ż e  in te rp u n k c ja ,  k tó ra  ź le  
stosow ana może wypaczyć sen s  z d a n ia .

0 s ty lu  p isa rs tw a  naukowego mówi J ó z e f  P ie ­
t e r  n a s tę p u ją c o ^ ^ . "R ozróżn ia s ię  zwykle p rzec iw ­
s ta w n ie : s t y l  ja sn y , a ciemny} le k k i ,  a c i ę ż k i ;  
p ro s ty ,  a zaw iły ; s t y l  barw ny, a suchy; s t y l  i n t e ­
r e s u ją c y ,  a nudny; s t y l  rzeczow y, a sugestyw ny 
i t p .

Mówiąc o s ty lu  jasnym , lekk im  i  p ro stym , ma­
my na m y ś li w zględną ła tw o ść  p rz y sw a ja n ia  so b ie  
t r e ś c i  t e k s tu  naukowego. J e s t  to  sprawa su b iek ty w ­
nego przystosow yw ania s ię  c z y te ln ik a ,  a w ięc je g o  
r e a k c j i .  Ale chodzi n ie  ty lk o  o to .  R eakcje su ­
b iek tyw ne -  przypuśćm y, że jednakowe u zn aczn e j 
grupy czy te ln ik ó w  -  o d z w ie rc ie d la ją  obiektyw ne

Ogólna m etodo log ia  p racy  naukow ej.
Wyd. PAN, 1967 r ,
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cechy układu  m yśli i  s ty lu .  W tym s e n s ie  o Ja sn o ­
ś c i ,  le k k o śc i i  p ro s to c ie  s ty lu  naukowego decydu­
ją  g łów nie w ła śc iw o śc i n a s tę p u ją c e ;  p ro s to ta  sk ład*  
n i  zdań, ic h  względna k ró tk o ś ć , obecność k o n k re t­
nych przykładów  na p o p a rc ie  tw ie rd z e ń  a b s t r a k c y j ­
nych, o b ja śn ie n ia  w yrażeń nowych. Cechy p rzec iw ­
ne s tan o w ią  zwykle o s ty lu  ciemnym, c iężk im  i  za ­
wiłym. S ty l t a k i  n ie k o n ie c z n ie  św iadczy o obec­
n o śc i błędów lo g ic z n y c h . Podobnie s t y l  J a s n y , l e k ­
k i  i  p ro s ty  n ie k o n ie c z n ie  św iadczy o lo g ic z n e j  
popraw ności wywodów te k s tu "

Obrazowość Języka to  u m ie ję tn e  pow iązan ie  J ę ­
zyka p o lsk ie g o  z te rm in o lo g ią  wojskową. O brazo­
wość Języka będ z ie  zapewniona wówczas, gdy t r e ś ć  
r e f e r a t u  n ie  b ęd z ie  zaśm iecana n iep o trzeb n y m i s ł o ­
wami i  niepoprawnym i /n ie s łu s z n y m i/  zw rotam i. Wy- 
negany j e s t  w ięc duży zapas słów i  u m ie ję tn o ść  
p o s łu g iw an ia  s ię  n im i. Dużą pomocą d la  a u to ra  mo­
gą s ta ć  s ię  e n c y k lo p ed ie ; powszechna i  wojskowa; 
słow nik  Języka p o lsk ie g o ; zasady  p isow ni p o ls k ie j  
i t p .  Bez ty c h  pomocy n ie  o b e jd z ie  s ię  nawet n a j ­
le p szy  p o lo n is ta .

Z w ięz łość Języka po lega na p is a n iu  k ró tk im  
i  p om ijan iu  zdań, bez k tó ry c h  można byłoby s ię  
o b e jś ć ,  a ponadto  na p o m ijan iu  teg o  co n ie  dosko­
n a l i ,  a Je d y n ie  zaciem nia m yśl. R e fe ra t  pow in ien  
zaw ierać ty lk o  rzeczy  n a jn ie z b ę d n ie js z e  i  n ie  po­
w in ien  być p rzec iążo n y  n iep o trzeb n y m i danym i. 
N ależy un ik ać  w sz e lk ic h  pow tórzeń .

O dw rotnością z w ię z ło ś c i J e s t  ta k  zwane "w ie - 
lo s ło w ie " .  Czyni ono p racę  m ętną i  n ie c iek a w ą ,
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a j e j  sen s  w od n is ty  i  n ie ja s n y .  Aby zapob iec  
w ie lo sło w iu  n a leży  u m ie ję tn ie  u s t a l i ć  to  co j e s t  
n a jn ie z b ę d n ie js z e  do n a p is a n ia .  Obrazowym p rz y ­
kładem może być f a k t  m ożliw ości p rz e d s ta w ie n ia  
ja k ie g o ś  problemu w k i lk u n a s tu  zd an iach . A utor po­
w in ien  dążyć w tym wypadku do u ję c ia  teg o  p ro b le ­
mu w k i lk u  zd an iach . N ależy  ponadto un ik ać  d łu ­
g ic h  zdań. Z rozum ienie d łu g ie g o  zdan ia  j e s t  b a r ­
dzo tru d n e .  N a jc z ę ś c ie j  j e s t  ono je sz c z e  ź le  s f o r ­
mułowane .

N ie n a le ż y  je d n ak , dążąc do z w ię z ło ś c i  ję z y ­
ka, wpadać w in n ą  s k ra jn o ś ć .  Z w ięz łość  bowiem n ie  
może zubożyć pracy  i  z a c ie ś n ić  kręgu  m y śli a u to ra .  
Powszechnym błędem w tym w zg lęd z ie  j e s t  s to sow a­
n ie  tzw . "skrótów  m yślowych", k tó re  zm uszają od­
b io rc ę  / c z y t e l n ik a /  do t r a c e n ia  czasu  na- ro z s z y ­
frow an ie  te k s tu  w yłożonego w skąpych słow ach .

Komunikatywność języka® ^ o s iąg a  s ię  przez 
k o n k re tn e  u ję c ie ,  z ręczn e  z e s ta w ie n ie  fak tów , j a ­
sność i  konsekw encję w yłożonej na p iśm ie  t r e ś c i .  
Komunikatywność o siąg a  s ię  rów nież d z ię k i  lo g ic z ­
nemu i  przekonującem u u ję c iu  t r e ś c i  o raz  p ro ­
s to c ie  ję z y k a .

Na komunikatywność wpływa tak że  w pewnym 
s to p n iu  s ty l i s ty c z n a  k o n s tru k c ja  zdań . Rozwlekłe, 
d łu g ie  i skomplikowane z d a n ie , a c z ę s to  niewła­
ściw a k o le jn o ś ć  słów , u t r u d n ia ją  zrozum ien ie  tre­
ś c i  r e f e r a t u  zarówno s łu ch a jącem u , ja k  te ż  czyta­
jącem u. Z dania powinny być ta k  budowane, aby

6 / z ro zu m ia łe  w yrażen ie  t r e ś c i .
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w yrażały  m yśli a u to ra ,  a rów nocześn ie  by ły  dobrze  
brzm iące i  ła tw e w o d b io rze .

Są a u to rz y , zw olennicy tzw , "i^łośnego" p i s a ­
n ia .  Polega ono na wymawianiu każdego zd an ia  
/dyk tow an iu  s o b ie /  lub  odczytyw aniu  k i lk u  zdań n a ­
ty c h m ias t po ic h  n a p is a n iu . D z ięk i temu s ły s z y  
s ię  b rzm ien ie  każdego z d a n ia . Można wówczas kon­
tro low ać sposób w yrażan ia  sw oich m y śli i  s to p n io ­
wo k sz ta łto w a ć  t r e ś ć  p racy .

I s t n i e j e  je sz c z e  p o ję c ie  ta k  zwanego s ty lu  
in te re s u ją c e g o .

" In te re su ją c y m "  nazywałby s t y l  p i s a r s k i , j e ś l i  
n ie  ty lk o  t r e ś ć ,  a l e  i  sposób p rz e d s ta w ie n ia  p rz y ­
kuwa uwagę. D zięk i temu naw et t r e ś c i  d la  c z y t e l ­
ników dość o b o ję tn e  mogą s t a ć  s i ę  c iekaw e. P rz e ­
c iw n ie , n a jc iek aw sze  t r e ś c i  mogą uchodzić  uwadze 
c z y te ln ik a  w skutek s ty lu  nudnego. B odajże decydu­
ją c e  są  t u t a j  dwie o k o lic z n o ś c i :  u m ie ję tn o ść  wy­
kazywania c z y te ln ik o w i pow iązań między t r e ś c i ą
te k s tu ,  a sprawami żywotnymi o raz  i lu s t ro w a n ie

, 7 /t r e ś c i  p rzyk ładam i '  ,

Reasumując zag ad n ien ia  d o ty c zące  języ k a  i  
s ty lu  n a leży  s tw ie rd z ić ,  że każdy a u to r  p o siad a  
w tym w zg lęd z ie  indyw idualne w ła śc iw o śc i. Warun­
kiem jed n ak  p o s ia d a n ia  w łasnego s ty lu  j e s t  w y tę­
żona piraca nad je g o  w yrabian iem . P is a n ie  r e f e r a t u

7 / J .  P ie te r*  Ogólna m etodo log ia  p racy  naukow ej, 
wyd. PAN, 1967 r .
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i  każdego d z ie ła  wymaga uporcz3nfe3 i  w y trw a łe j 
p racy  nad s ty le m . Ponadto  pam iętać przy  tym n a le ­
ży, że d la  nas wojskowych w s z c z e g ó ln o ś c i bardzo 
ważna j e s t  zw ięz ło ść  ja k o  wymóg języ k a  wojskowego, 

ważne zn aczen ie  d la  p racy  ma znajom ość duże j 
i l o ś c i  faktów  odnoszących s ię  do ■ opracowywanego 
problem n, dobra o r i e n ta c ja  w l i t e r a t u r z e ,  n ie u n i— 
k an ie  t ru d n o ś c i  i  odważne zajmowanie s tan o w isk a .

P rzy  z e s ta w ie n iu  m a te ria łó w  n ie  n a le ż y  ro zp o ­
czynać od oderwanych rozw ażań a l e  stopniow o wyka­
zywać zw iązek fak tów , w iążąc  j e  z w yżej n a p is a ­
nymi myślam i ta k ,  aby w lo g ic z n y  sposób k o n ty ­
nuować myśl przew odnią p ra c y . Myśl ta  z r e s z tą  po­
winna s i ę  p rz e w ija ć  p rz e z  c a ł ą  p ra c ę .

» a r to ś ć  p racy  z a le ż y  w znacznym s to p n iu  od 
u m ie ję tn o ś c i  w yodrębn ien ia  n a jw a ż n ie jsz y c h  zagad­
n ie ń ,  p rz e a n a liz o w a n ia  t r e ś c i  w ykazania w ew nętrz­
nego zw iązku z jaw isk  i  I c h  pow iązania z innym i 
z jaw iskam i o raz  ja sn eg o  w yłożen ia  swych m y ś li ,R e ­
f e r a t ,  s z c z e g ó ln ie  t a k i ,  k tó ry  ma p retendow ać do 
sam od,ziełnego d z ie ła  /p r a c a  in d y w id u a ln a , d y p lo ­
mowa, naukow a/ pow inien w yraźn ie  ro z g ra n ic z a ć  
ajyśl główną od argumentów, dane w yjściow e od w nio­
sków. Pow inien on byó konsekw entny, d o s tęp n y  l  
z ro zu m ia ły ® ',

w r e f e r a c ie  n a le ż y  w y strzeg ać  s i ę  udaw adnia- 
n ia  i  u z a sa d n ia n ia  tw ie rd z e ń  dawno ju ż  udowodnio­
nych 1 u zasad n io n y ch , a ta k ż e  u trw alo n y ch  w re g u ­
lam in ach , I n s t ru k c ja c h  i  innych  p ra c a c h .

Ę- K u roczk in : M etodologia  Wojskowych Badań 
Naukowych. Wyd. MON 1962 r .
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Odnośnie omawianego w yżej Języka i  s t y lu ,  to  
w arto  parnięta<S, że a u to r  r e f e r a t u  pow inien  s t a l e  
zas tan aw iać  s i ę .  Jak u ży te  sform ułow ania będą od­
dzia ływ ać na c z y te ln ik a .  Jak  on Je o d b ie rz e . Tym 
samym z góiT wykluczy w sz e lk ie  n ie p o ro z u m ie n ia  i  
n ie z ro z u m ie n ia .

Typowe b łędy  p o p e łn ia n e  p rzy  p is a n iu  p rac  
i l u s t r u j e  z a łą c z n ik  n r  2 .

3 .2 .  Budowa r e f e r a t u

Z ag ad n ien ie  budowy / s t r u k t u r y /  r e f e r a t u  w ią ­
że s ię  ś c i ś l e  z układem Jego  t r e ś c i .  C ało ść  r e f e ­
r a tu  w z a sa d z ie  sk ład a  s ię  z c z ę ś c i  w prow adzają­
c e j  g łów nej i  ta k  zwanej « z b ie r a ją c e j " ,  c z y l i  z a ­
k o ń c z e n ia . W wypadku,gdy opracowywane są  z a ł ą c z ­
n ik i ,  to  s tan o w ią  one od ręb n ą  c z ę ść  ^ f e w t u .

R e fe ra t pow inien ta k ż e  zaw ie rać  s p is  t r e ś c i  
i  wykaz l i t e r a t u r y  / b i b l i o g r a f i i / .  S p is  t r e ś c i  za­
m ieszcza s ię  zwykle na począ tk u  r e f e r a t u  i  p o s ia ­
da on ty t u ły  ro zd z ia łó w  i  pod rozdzia łów  o raz  nu­
m erację  s t r o n ,  na k tó ry c h  s i ę  one ro z p o c z y n a ją . 
Wykaz l i t e r a t u r y  zam ieszcza  s i ę  zwykle na końcu 
r e f e r a t u .

a /  C ześć w prow adzająca r e f e r a t u  powinna 
w ierać  w s tę p . Celem w stępu  J e s t :

-  z b l iż e n ie  /w prow adzen ie / do tem atu ;
-  o k re ś le n ie  zak re su  te m a tu ;
-  w zbudzenie z a in te re s o w a n ia  o d b io rcy  /c z y  

t e l n l k a / .

z a -
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Wstęp po^srinlen pobudzić  u c z y te ln ik a  p ra g ­
n ie n ie  w iedzy . Można Ją  pobudzić  p y ta n ia m i.

Wstęp n ie  może być formalnym dodatk iem  do 
r e f e r a t u .  D latego  te ż  w ie lu  autorów  re d a g u je  go do­
p ie ro  wówczas, gdy p raca  J e s t  Już gotow a. Metoda 
t a  w ydaje s ię  b a r d z ie j  ce low a, a nawet ł a tw ie j s z a ,  
ponieważ a u to r  p o s iad a  wówczas ja sn y  pog ląd  na c a ­
ło ś ć ,  z n a jd z ie  ł a tw ie j  w łaściw e słow a, aby w pro­
w adzić o d b io rcę  w tem at i  w zbudzić z a in te re s o w a ­
n ie .

A u to r we w stę p ie  może p rz e d s ta w ić  p rzy czy n y . 
J a k ie  z ło ż y ły  s ię  na n a p is a n ie  p racy  i  pokazać 
Jak  p o w sta ł probiera. Zapewni to  zarówno J a sn ą  
o r i e n t a c j ę  a u to ra  w c a ł o ś c i  p ro b lem a ty k i p ra c y .
Jak  t e ż  w c ią g n ię c ie  o d b io rcy  w to k  m y ś li a u to r a .

W z a le ż n o ś c i  od s y tu a c j i ,  ro d z a ju  p racy  i  w ie­
lu  in n y ch  czynników -  mogą być ró żn e  form y w s tę ­
pu. O góln ie rz e c z  b io rą c  n ie  może on być zb y t d łu ­
g i  i  n ie  może zaw ie rać  banałów . M etodyczne rozw a­
żan ia  powinno s i ę  o g ran ic zy ć  do rz e c z y  n ie z b ę d ­
nych,» Już  w p ie rw szy ch  z d an iach  w stępu trz e b a  wy­
ja ś n i ć  o co ch o d z i w t r e ś c i  c a ł e j  p ra c y . Bardzo 
ważne zn ac zen ie  ma p o d k re ś le n ie  we w s tę p ie  zna­
c z e n ia  problem u d la  p ra k ty k i  i  z a sy g n a liz o w a n ie  
p rz y d a tn o ś c i  t r e ś c i  p ra c y .

Taka t r e ś ć  w stępu  b u d z i z a in te re s o w a n ie  od­
b io rc y  / c z y t e l n i k a / ,  w ywołuje uwagę i  n a p ię c ie ,  
z b l iż a  do problem u.
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Ił/ Csseśc główna r e f e r a t u  ma za zad a n ie  p rz e d ­
s ta w ie n ie  w spó łczesnego  s ta a n  te o re ty c z n e g o  oma­
w ianych zag ad n ień  /p rob lem ów / or a z  szcze g ó ło we 
ic h  ro z w in ię c ie .

Zadaniem  a u to ra  J e s t  dokonanie p o d z ia łu  t e j  
c z ę ś c i  na odrębne z a g a d n ie n ia  /p ro b le m y /,  którym  
będą pośw ięcone poszczeg ó ln e  r o z d z ia ły .  N ależy te ż  
zawczasu u ś c i ś l l ó  t y t u ły  ro z d z ia łó w , ic h  k o l e j ­
ność i  p rz y b liż o n ą  o b ję to ś ć .  N ie w ykluczone j e s t  
je d n ak , że t y t u ł y  ro zd z ia łó w  mogą w t r a k c ie  p i s a ­
n ia  r e f e r a t u  lu b  po jeg o  n a p is a n iu  u le c  zm ian ie , 
o i l e  to  okaże s ię  k o n ie czn e .

Podczas opracowywania każdego z ro zd z ia łó w  
n a leży  zw racać uwagę na t o ,  aby p rz e d s ta w io n e  za ­
g a d n ie n ia  i  problem y lo g ic z n ie  w ypływ ały z s i e b i e .

Każdy z ro zd z ia łó w  pow in ien  kończyć s ię  pod­
sumowującym opracowaniem zaw arty ch  w nim głów nych 
m y ś li . Każdy r o z d z ia ł  w iąże s ię  zatem  z p o p rzed ­
nim, a róŵ ^̂  k o n ty n u u je  go .

T re ść  w p o szczeg ó ln y ch  r o z d z ia ła c h  powinna 
być p r z e s ta w io n a  zw ięź le  i  obrazow o. R eguła ta  
obow iązuje p rzy  doborze s łów , szyku wyrazów 1 bu­
dowie zdań . Szczegóły  d o ty czące  ję z y k a  i  s ty lu  
omówione z o s ta ły  w yżej.

c /  C zęść z b ie r a ją c a  /z a k o ń c z e n ie / . Każda p ra -  
ca m usi p o s ia d a ć  zak o ń c zen ie . Świadczy ono o tym, 
że tem at z o s ta ł  p rzem yślany  do k ońca , i  że w szy­
s tk o  ę.p i s t o t n e  z o s ta ło  w p racy  po w ied z ian e .

Z akończen ie  może zaw ie rać  u j ę t ą  w k i lk u  zd a­
n ia c h  t r e ś ć  p ra c y . P rz e g lą d  c a ł o ś c i  pow in ien  w
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zakończen iu  dopro'wadzi6 do Jednego lut) k i lk u  kon­
k re tn y c h  wniosków.

W iele J e s t  form s ty l i s ty c z n y c h  d la  s k u te c z ­
nego i  u trzym ującego  s ię  w pam ięci zak o ń c zen ia . 
Z akończen ie  może prow adzić do wywołania nowych na­
p ię ć  w yn ik łych  z p o w sta ły ch  problemów w ychodzą­
cych  poza tem at p racy  lu b  J ą  ro z s z e rz a ją c y c h ,  mo­
że ta k ż e  wywołać pewne o d p rężen ie  i  zadow olenie 
z zak o ń czen ia  oczekiwanymi w nioskam i.

Bez względu na t o ,  ja k ą  w yb ierze  s ię  formę 
z a k o ń c z e n ia , obow iązuje z a sa d a , że ma ono być fa k ­
tycznym  zam knięciem  p ra c y . Musi ono w ięc być zw ię­
z ł e ,  t r a f n e _ ^ _ ^ b ję ^ ś c i ą  k r ó tk ie  / n i e  p rz e k ra c z a ­
j ą ce Jed n e J ^ s t ro ny d r u k u / j

Bardzo ważne d la  budowy r e f e r a t u  Jak  wspo­
minano w yżej J e s t  odpow iednie p o d z ie le n ie  t r e ś c i  
na r o z d z ia ły ,  a n a s tę p n ie  p o d z ie le n ie  ro zd z ia łó w  
na p o d ro z d z ia ły . P oszczegó lne  c z ę ś c i  r e f e r a t u  moż­
na oznakowywać dwoma sposobam i. P ie rw s z y ,to  ozna­
kow anie c y f ro w o - lite ro w e , np. I  / r o z d z i a ł / ;  
i  /p o d r o z d z ia ł / ;  a /p u n k t /  i t d .  D rug i, zgodnie z 
systemem d z ie s ię tn y m  log icznym , w k tórym  ro z d z ia ­
ły  oznacza s ię  k o le jn o  cy fram i a ra b s k im i, n p .:  
1 ,2 ,3  i t d .  Numery ro z d z ia łu  p ierw szego  rzęd u  s k ła ­
da s i ę  z k o le jn e j  l ic z b y  porządkow ej, a w ięc rów­
n ie ż  z je d n e j  l ic z b y .  Numer ro z d z ia łu  d ru g ieg o  
rz ę d u  może s ię  sk ła d a ć  z dwóch c z ę ś c i ,  p rz e d z ie ­
lo n y ch  k ro p k ą . Sposób n u m e ra c ji d z i e s i ę t n e j  i l u ­
s t r u j e  z a ł .  n r  3 9 /

9 /  J .  B ogusz, T .K arw at 1«
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3 ,3 . Opracowanie załączn ików

W c e lu  w zbogacenia te k s tu  o ra z  z i lu s tro w a n ia  
w pracy  wywodów a u to ra ,  opracow uje s ię  z a łą c z n ik i  
lub  zam ieszcza  s ię  w te k ś c ie  i l u s t r a c j e ,  Do i l u ­
s tro w an ia  p racy  można s ię  p o s łu ży ć  o ry g in a ln y m i 
z d ję c ia m i, opracowywanymi p rz e z  s i e b i e  schem atam ^ 
sy tu ac jam i na mapach lub w y k o rzy stać  m a te r ia ły  a! 
l i t e r a t u r y  danego p rzed m io tu .

N ależy  p am ię ta ć , że z a łą c z n ik i  i  i l u s t r a c j e  
w te k ś c ie  będą wówczas w arto śc io w e 1 p rz y n io są  ko ­
r z y ś ć ,  j e ż e l i  będą rzec z jrw iśc ie  s p e łn ia ły  r o lę  
i l u s t r a c j i  wywodów prow adzonych w te k ś c i e .  N ie mo­
że jed n ak  być ic h  za dużo , aby n ie  s ta n o w iły  one. 
Jak to  c z ę s to  bywa, d ru g ieg o  tomu p ra c y . W yjątek 
w tym w zg lęd z ie  s tan o w ią  p o d rę c z n ik i .

Każdy s z k ic ,  w ykres lu b  mapa, pow in ien  p o s ia ­
dać t y t u ł ,  u zu pełn iony  e w e n tu a ln ie  szczegółow ym i 
opisam i / l e g e n d ą / ,  a ponad to  do k ażd e j i l u s t r a ­
c j i  t rz e b a  s ię  odwołać w t e k ś c i e .  T ek st pow in ien  
n ie  ty lk o  zapow iadać i l u s t r a c j ę ,  a l e  ta k ż e  w r a ­
z ie  p o trz e b y  o b ja śn ia ć  j ą .  Z k o le i  i l u s t r a c j a  po­
winna stanow ić  u z u p e łn ie n ie  te k s tu  i  zapew niać j e ­
go le p sz e  zrozum ien ie  p rzez  o d b io rcę  / c z y t e l n i k a / ,

W s p i s i e  t r e ś c i  lub  o d d z ie ln ie  n a le ż y  p rz e d ­
s taw ić  wykaz za łączn ik ó w , p o d a jąc  numer z a łą c z n i ­
ka i  Jego t y t u ł .
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3 .4 . Opracowanie wykazu l i t e r a t u r y  / b i b l i o g r a f i i /

ffykaz l i t e r a t u r y  ma. na ęę^lu „ząp.oznatiie od­
b io rcy  / c z y t e l n i k a / ,  z n azw isk am i.au t  
ł^and ję h  d z i e ł^ z k tó r y c h  c z e rp aąo  ma t e r  . do
pracy o raz  ź ró d ła  w y k o rzy s tan ia  obcego dorobku 
myślow^ego.^

Wykaz l i t e r a t u r y  układa s i ę  zwykle w p o rząd ­
ku a lfa b e ty cz n y m  w e d łu g n a z w is k  au to rów . Numer po­
rządkowy j e s t  kon ieczny ,  j e ż e l i  w t e k ś c i e  a u t o r  
powołuje s i ę  na o k re ś lo n e  po zy c je  b i b l i o g r a f i c z n e .  
J e s t  t o  p rak tyczne  s z c z e g ó ln ie  wówczas, gdy t y t u ł  
w ystępu je  w t e k ś c i e  w i e l o k r o t n i e .  W ystarczy wtedy 
obok nazwiska podaó w n aw ias ie  l i c z b ę  porządkową 
wykazu i  l i t e r a t u r y ,  ja k  to  podano d la  p rzy k ła d u  
w odnośniku 9.

Wykaz l i t e r a t u i T  musi zaw ie rać  p e łn e  dane 
b i b l i o g r a f i c z n e .  N ależą  do n ic h :  nazw isko i  im ię 
a u to r a ,  pe łny  t y t u ł ,  wydawnictwo, m ie js c e  i  rok 
wydania. Na p rz y k ła d :  P i e t r a s i ń s k i  Z bigniew , S z tu ­
ka u c z e n ia  s i ę ,  wyd. P\W, i961 r .

Nazwisko i  imię a u to ra  poda je  s i ę  zgodnie 
z je g o  brzmieniem na okładce ty t u ło w e j ,  a więc 
pe łne  lu b  skrócone . T y tu łu  ta k ż e  n ie  wolno s k r a ­
cać .  T y tu ły  czasopism  umieszcza s i ę  w c u d zy s ło w ie .

4, Rady u z u p e łn ia ją c e

4 ,1 .  Samokrytyka, r e d a k c ja ,  k o r e k ta .

P race  indyw idualne i  dyplomowe w warunkach 
ASG, w o d ró ż n ie n iu  od prac  naukow ych ,podręczn ików ,
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czy k s ią ż e k ,  mają swoją s p e c y f ik ę  p o le g a ją c ą  na 
tyra, że a u to rz y  ty c h  prac s ą  rów nocześn ie  i c h  r e ­
dak to ram i i  k o re k to ra m i.  Powinni zatem swoją p r a ­
cę k i l k a k r o t n i e  p r z e c z y ta ć ,  p rz e a n a l iz o w a ć  Ją  pod 
względem m y ś l i ,  uk łada i  Języ k a ,  a rów nocześnie  
p o d e jść  do n i e j  sam okry tyczn ie .

Wspomniany wyżej Zbigniew P i e t r a s i ń s k i  w swo­
j e j  k s ią ż c e  p t , : "Sztuka u c z e n ia  s ię "  d a je  w tym 
w zg lędz ie  n a s tę p u ją c e  ra d y :  "Bądź pierwszym r z e -  
czowyia i  wnikliwym k ry ty k iem  w łasnych  p ra c .  Zanim 
p rz e d s ta w isz  innym swą sam odzie lną  p racę  / r e f e r a t ,  
p r o j e k t  i t p . / ,  s t a r a j  s ię  J ą  o s o b i ś c ie  o cen ić  k r y ­
ty c z n ie ,  s ta w ia j ą c  s i ę  w p o z y c j i  w łasnego opo­
n e n ta .  Hób to  n ie  w c z e śn ie j  n i ż  Jeden lub  k i l k a  
d n i  po skończen iu  dane j  p ra c y .  Twoim celem  powin­
no być: s p o s t r z e c  b r a k i ,  p rz e w id z ie ć  i  uwzględ­
n i ć  p rzez  wprowadzenie poprawek rzeczowe z a r z u ty .  
D zięki tak iem u zwyczajowi w a r to ś ć  Twoich prac  
b ęd z ie  c o ra z  w ięk sza ,  a oprócz te g o  ro z w in ie sz  w 
sob ie  krytycyzm  i  wjrmagający s to s u n e k  do w ła s n e j  
p ra c y .  Są t o  bezcenne p rzym io ty  s p e c j a l i s t y  z * 
prawdziwego zdarzenla"^® '^.

4 .2 .  A u to r  o so b ie

K ło p o tl iw ą  sprawę s tanow i zwykle problem , w 
j a k i e j  osob ie  n a le ż y  re la c jo n o w ać  swoje s p o s t r z e ­
ż e n ia ,  uwagi, pog lądy ,  w yniki badań i t p .  Chodzi o 
t o ,  aby sposób te n  b y ł  w łaściw y i  t r a f n y .  P o s łu ­
g iw anie  s i ę  czasownikiem w p ie rw s z e j  o sob ie  l i c z b y

10 / Z. P i e t r a s i ń s k i :  Sztuka u c z e n ia  s i ę ,  Wyd. 
Wiedza Powszechna, 1961 r .
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p o je d y n cze j  na ogół r a z i  i  uchodzi za niewłaściwie. 
Są t o  p rzew ażnie  zw roty : "uważam", " u s ta l i ł e m "
" j a "  i t p .

J ,  P i e t e r  z a le c a  s to sow an ie  dw ojakiego spo­
sobu zwrotów I

-  zas tosow an ie  t r z e c i e j  osoby l i c z b y  p o je ­
dy n cze j  n p , : " a u to r  uważa", " a u to r  wykonał to  i  
to "  i t p . ;

-  zas tosow an ie  p ie rw s z e j  osoby l i c z b y  mno­
g i e j ,  np . "uważamy za s ł u s z n i e j s z e " ,  "s tanow isko  
to  przyjmujemy z z a s t rz e ż e n ie m "  i t p .  Sposób te n  
wyraża w iększy  obiektywizm a u to ra  i  s u g e r u je ,  że 
a u t o r  p rz e d s ta w ia  swoje r a c j e  w im ien iu  własnym
i  c z y te ln ik a ^ ^ '^ .

Taki sposób j e s t  m . in .  wyrazem skrom ności 
a u t o r a .

Kończąc zag ad n ien ia  d o ty c zące  p i s a r s k ie g o  
opracow ania r e f e r a t u  n a le ż a ło b y  p rzek azać  c z y t e l ­
n ikow i n in i e j s z e g o  s k ry p tu  je s z c z e  jedno  i s t o t n e  
z a l e c e n i e ,  a m ianow icie : P is a ć  zawsze po je d n e j  
s t r o a i e  k a r t k i .  U łatw ia  t o :  o r i e n t a c j ę  p i s a n e j  
p racy ;  dokonywanie u zu p e łn ie ń ;  r o z c in a n ie  t e k s t u  
w c e lu  p r z e n i e s i e n i a  go w inne m ie js c e ;  d o k le ja n ie  
w sz e lk ie g o  ro d z a ju  wstawek,

K ilka  uwag o w y g łaszan iu  r e f e r a t u

R e f e r a t ,  ja k  u s t a l i l i ś m y  na w s tę p ie  s k ry p tu ,  
może być przeznaczony w y łącz n ie  do c z y ta n ia  lub

^ 1 /  m etodologia  p racy  naukowej.

33



t e ż  do w ygłoszen ia  go p rzed  g rupą  z a i n t e r e s o ­
wanych osób.

Jak  wspomniano we w s tę p ie  s łu c h a c z e  ASG b a r ­
dzo c z ę s to  mają okazję  do w y g ło szen ia  opracowywa­
nego p rzez  s i e b i e  r e f e r a t u .  Ma to  m ie js c e  w c z a ­
s i e  sem inariów ; za jęó  grupowych / n p .  a n a l i z a  za ­
d an ia  lu b  ocena p o ło ż e n ia  t e ż  j e s t  swego ro d z a ju  
r e f e r a t e m / ;  p r z e d s ta w ia n ia  sw o je j  k o n c e p c j i  ćwi­
c ze n ia  lub  p racy  p ises ine j i t d .  R e fe r a ty  w y g łasza ­
ne Są t e ż  p rz e z  słu o h ac2iy—dyplomantów w c z a s i e
obrony p racy  dyplomowej opracow anej w fo rm ie  ćwi­
c z e n ia  lub  r e f e r a t u .

Zasadniczym celem w ygłaszanego  r e f e r a t u  j e s t  
jeg o  zrozum ienie  p rzez  s łu c h a ją c y c h .

Ważna r o l a  przypada tu  językow i w y g ła s z a ją ­
cego r e f e r a t .  Język  p os iada  bowiem n ie  ty lk o  s t r o ­
nę ob iek tyw nie  znaczeniow ą, a l e  t e ż  em ocjonalną . 
Z a le ż n ie  więc od p rz e p o je n ia  je g o  s t r o n y  znacze ­
niowej s t r o n ą  uczuciową r e f e r a t  może być m n ie j 
lub  w ię c e j  "suchy" lu b  " u c z u c i o w y " R e f e r a t  wy­
b i t n i e  naukowy j e s t  zazwyczaj " su c h y " ,  a d la  s t r o ­
ny uczuc iow ej,  p raw ie n ie  ma w nim m i e j s c a , j a k  t o  
np. j e s t  w r e f e r a c i e  /w y k ła d z ie /  z d z ie d z in y  nauk 
ś c i s ły c h .

R e fe r a t  o tem atyce  t a k ty c z n o - o p e r a c y jn e j  n i e  
może jednak  t a k  bezuczuciowo p rz e d s ta w ia ć  t r e ś c i  
rzeczowych. N ie może ta k ż e  kosztem  swej s t ro n y

12/ K azim ierz  S o ś n ic k i :  Metodyka o d czy ta  p o p u la r ­
nego, wyd. Wiedza Powszechna, 1957 r .
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asnaczenlowej wyolbrzymiać s t r o n y  uczuciow ej.D ążyć 
n a le ż y  do zachowania równowagi między tymi oby­
dwiema s t ro n a m i.  P rzez  swoje uczuciowe d z i a ł a n i e  
r e f e r a t  /w y k ła d /  s t a j e  s i ę  " m o b i l iz u ją c y " .  Chodzi 
bowiem o t o ,  aby t r e ś c i  obiektywne na t y l e  by ły  
zabarwione uczuciowo, żeby mogły s ię  s t a ć  motywem 
postępow ania  zgodnego z n im i.  W tym to  m o b i l iz u ­
jącym d z i a ł a n i u  r e f e r a t u  /w y k ła d u /  zaw ie ra  s ię  
jego  zn ac zen ie  d la  n a s ta w ie n ia  s łu c h a c z a  do czyn ­
nego, p rak tycznego  k o r z y s ta n ia  z w iedzy poznanej 
w r e f e r a c i e  /w y k ła d z ie / .

Mając na w zg lęd z ie  kon ieczn o ść  zrozum ienia  
r e f e r a t u  /w y k ład u / p rzez  s łu c h a c z y ,  a w ięc zapa­
m ię ta n ie  t r e ś c i  i  s to sow an ie  w p r a k ty c e ,w y g ła s z a ­
ją c y  musi p r z e s t r z e g a ć  s ze reg u  o k re ś lo n y c h  r e g u ł .  
Wielu autorów  w skazuje na różne sposoby w y g łasza ­
n i a .  Mówi s i ę  o budowie zdań , i n t o n a c j i ,  zachowa­
n ia  s i ę  r e f e r u j ą c e g o  i t p .
Na uwagę z a s łu g u je  a r t y k u ł  Z .Paiew sk iego  p t . i  
"Sposoby pobudzania uwagi ż o łn ie r z y  na z a ję c ia c h "  
w "Wojsku Ludowym", n r  5 z i970  r . , z k tó re g o  poz­
walam s o b ie  p rzy toczyó  obszerne w y ją t k i .

"S ta łym  problemem dydaktyka j e s t  d o s k o n a le ­
n ie  swoich u m ie ję tn o ś c i  w z a k r e s i e  maksymalnego 
pobudzania  uwagi szko lonych  i  koncen trow an ia  j e j  
na p rzedm ioc ie  s z k o le n ia .  N ie można je d n2ik r o z -  
patryw aó teg o  z a g a d n ie n ia  bez zna jom ości ogólnych 
p raw id ło w o śc i  funkcjonowania uwagi c z ło w id k a .

Uwagą nazywamy sk ie ro w an ie  świadomości na j a ­
k i ś  p rzed m io t lub  z jaw isko  św ia ta  zew nętrznego  i  
wewnętrznego. I s t n i e j e  uwaga p isow oIna i  dowolna .



Są ^ e s ic z e  inne  fu n k c je  p s y c h ic z n e ,  mające 
wpływ na powodzenie dydak tyczne  to  j e s t  motywacja 
i  z a in te r e s o w a n ia , k tó r e  wypływ ają ze s tosunku  do 
p rzedm io tu  s z k o le n i a  i  do samych z a j ę ć .

Poza warunkami wewnętrznymi s łu c h a c z y  m ają­
cymi wpływ na sk u tecz n o ść  z a j ę ć ,  a p rzede  w sz y s t­
kim uwagi, n a le ż y  omówić obow iązki dydak tyczne  wy­
kładowcy, k tó ry c h  punktem w y jś c ia  j e s t  k o n ie c z ­
ność czuw ania nad uwagą s łu c h a c z y .

Z a leca  s i ę  iO p o s tu la tó w :

1. Obserwować au d y to r iu m . J e s t  to  p ie rw szy  
warunek, bez k tó re g o  n ie  można pobudz ić  uwagi 
szko lonych  i  reagować prawidłowo na t o  co s i ę  
d z i e j e  na s a l i .

2. Poprawnie mówić. Poprawność mówienia, t o  
n ie  ty lk o  k w es t ia  języka  p o ls k ie g o  i  ję zyka  w oj­
skowego, c h o c ia ż  j e s t  to  bardzo  ważny e lem en t w 
prow adzeniu z a j ę ć ,  a l e  ta k ż e  popraw nie mówić t o :

-  mówić k ró tk o ,  zw ięź le  i  w sposób u po rząd ­
kowany ;

-  n ie  c z y ta ć ,  gdyż l e p i e j  g o r z e j  mówić, n i ż  
poprawnie c z y ta ć ;

-  n ie  mówić głosem "czytanym ", s t a r a ć  s i ę  o 
w y r a z i s t ą  i  zróżnicow aną in to n a c ję ,w y s t r z e g a ć  s i ę  
raonotonności;

-  j e ż e l i  s i ę  j u ż  c z y t a ,  to  n i e  udawać, że 
s i ę  teg o  n ie  r o b i ;

-  mówić j a s n o ,  sensow nie , r a c z e j  pow oli;
-  og ran iczy ć  podawanie m a te r i a łu  tru d n eg o  do 

z a p a m ię ta n ia ,  gdyż u c z e s tn ic y  wykładu u s i ł u j ą
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w szystko  zanotować, a n ie  n a d ą ż a ją  za wykładowcą 
i  wówczas ła tw o o z n ie c h ę c e n ie ,

3. Stosować p rzy k ła d y  i  dygres;ie -  oczywi­
ś c i e  um iarkowanie. Powinny one wynikać 2 te iaa tu , 
być maksymalnie c iekaw e, do tyczyć  znanych wyda­
r z e ń .

Po_z_być s ię  p rzyzw ycza jeń  językowych lub 
ruchowych. Pow tarzan ie  słów «prawda", "że  t a k  po­
wiem", "powiedzmy" i t p .  o raz  g e s ty k u l a c ja  p o le g a ­
ją c a  na wykonywania s t a l e  tego  samego ru ch u  -  
odwraca uwagę szko lonych .

5. Poruszać  s i ę  um iarkowanie. W szelk ie  s k r a j ­
n o ś c i  w tym w zg lędz ie  s ą  n iew skazane . Zarówno s ta ­
ły  b ez ru c h  przy mówieniu, j a k  te ż  s t a ł e  k r ą ż e n ie  
po s a l i .

Stosować s p e c ja ln e  metody p sy c h o lo g ic z n e  -  
o czy w iśc ie  również w umiarkowany sposób . I s t n i e j ą  
różne  m ożliw ości w tym w zg lęd z ie :

-  stosow ać k r ó tk i e  przerw y w w y k ład z ie  / p r a ­
wie zawsze s łu ch ac ze  z a j ę c i  czymś innym, np , c z y ­
tan iem  g a z e ty ,  p rze ry w a ją  w takim  momencie t ę  
czynność i  zw raca ją  uwagę na wykładowcę/;

-  wprowadzać w sposób n ag ły  pewne zmiany /n p .  
w p o ru s z a n iu  s i ę / ,  podnoszen ie  lub  ś c i s z a n i e  g ł o ­
su ,  zw rócenie s i ę  2 p ro śb ą  o wykonanie jak ie jś  
c zy n n o śc i  i t p , ;

-  podać in fo rm ac ję  budzącą np, w ą tp l iw o ś c i  
lu b  nawet fa łszyw ą , a n a s tę p n ie  samemu udowodnić 
lub  żądać od s łu ch aczy  udowodnienia j e j  n i e p r a ­
w id ło w o śc i .



T. Angażować ,̂ ak n a . l^ ięce.1 f u P k c J l  p s y c h ic2-  
nych uczestn ików  z a j ę ć .  Odwoływać s ię  do ic h  wy­
o b ra ź n i ,  p am ięc i ,  s ta w ia ć  problemy wymagające i n ­
tensywnego m y ś le n ia ,  wzbudzać u czu c ia  /e le m e n ty  
humoru, g r o z y / ,  wprowadzać upo g ląd o w len ie ,  k tó r e  
pos iada  swój w a lo r  angażowania uwagi. Pam iętać  na­
le ż y ,  że d z i a ł a n i e  jed n o czesn e  na w ie le  zmysłów, 
n ie  ty lk o  pomaga w lepszym zapam ię tyw aniu , a l e  
j e s t  po p ro s tu  ciekaw sze d l a  o d b io rc y ,  a więc po­
budza je g o  uwagę.

S, W m iarę m ożliw ości dopuszczać---- do— g ł o s a
uczestn ików  z a j ę ć ,  m o b i l iz u je  to  uwagę,

9. Zalecać prowadzenie notatek w czasie wy­
kładu. Wiadomo bowiem, że nie można sensownie no­
tować treści zajęć, je ż e l i  się nie uważa. Koniecz­
ność robienia notatek, to zmuszanie się do uważa­

nia.
10. Przejawiać odpowiednia postawę na za jęr  

ciach. Na pojęcie postawy składają się cztery gru­
py elementów:

* .  w iedza s p e c j a l i s t y c z n a ,  dydak tyczna  i  p sy ­
c h o lo g ic z n a :  n a le ż y  bardzo  dobrze  znaó s i ę  na tym, 
co j e s t  przedmiotem z a ję ć  i  umieć przekazywać tę  
w ied zę ;

-  z a in te r e s o w a n ie :  prowadzący z a j ę c i a  musi 
u jaw niać  z a in te re s o w a n ie  przedm iotem i  tym co mó- 
I V  i  *’ -  s to su n e k  uczuciowy: n ie  można prow adzić za­
ję ć  w sposób "beznam ię tny” , n a le ż y  w tę  czynność 
być zaangażowanym uczuciowo;
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-  nie ujawniać wszystkich osobistych kło­
potów, zmartwień i stanów wewnętrznych,które mog­
łyby odbić się ujemnie na toku zajęć.

Nie można także pominąć faktu bardzo rzetel­
nego przygotowania się do wygłoszenia referatu  
/wykładu/. Sposób przygotowania się do wystąpię-- 
nia w dużej mierze decyduje o skuteczności całe«- 
go przedsięwzięcia.

ZĄKO^CZĘ^Ę

Pisanie pracy i  badania naukowe, to w zasa­
dzie różne i  dające się łatwo oddzielić odcinki 
pracy naukowej. Niemniej jednak należy zdać so* 
bie sprawę, że w wielu wypadkach działania fo r ­
malnie przynależne do różnych odcinków.wzajemnie 

uzupełniają się.
Wspólne obu tych odcinków pracy jest przede 

wszystkim to, że myśleć i działać twoiczo trze­
ba i tu i  tam. Na czoło zadań pisarskich wystę­
puje porządkowanie i  uściślenie myśli zarówno 
własnych powstałych na skutek studiów /badan/ po­
siadanych doświadczeń oraz myśli obcych.

Zadanie słuchaczy ASG w tyra względzie jest  
o tyle trudne, że swoje prace indywidualne /kur­
sowe/ lub dyplomowe opierają jedynie na wiado­
mościach zdobytych w czasie studiów i możliwej
do osiągnięcia,w naszych warunkach,literaturze.

Skrypt niniejszy ma pomóc słuchaczom w zro­
bieniu pierwszego kroku w zakresie samodzielne­
go opracowania referatu i  w miarę twórczego
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Z a łą c z n ik  n r  2

Z E S T A W I E N I E

typowych błędów p o p e łn ian y ch  p rzy  p i s a n i u  r e f e -
1 3 /ratów  / p r a c  naukowych/ .

I .  BRAK DOKŁADNOŚCI

1. P rz e k rę c a n ie  lub  w yolbrzym ian ie  faktów i  zda­
rz e ń .

2. N ie ś c i s ł e  p rz e d s ta w ia n ie  z a g a d n ie n ia  p rzez  
opuszczen ie  n ie k tó r y c h  faktów ± z d a rz e ń .

3. Błędy w danych, t e r m in o l o g i i ,  c y t a t a c h ,  d e f i ­
n i c j a c h ,

4. Wnioskowanie p rzez  a n a lo g ię  na podstaw ie  
b łędnych  lub  n ie d o s ta te c z n y c h  m a te r ia łó w ,

5. N iewłaściwe in te r p r e to w a n ie  te k s tó w ,

6. N ie o d ró ż n ia n ie  faktów i  zd a rz eń  od o p i n i i  
i  poglądów.

7. S p rzecz n o śc i  i  n iekonsekw enc je ,

I I .  NIEDBALE OPRACOWANIE

1. Opuszczanie ważnych zagadn ień .

2. Tematy ro zd z ia łó w  i  podrozdz ia łów  n ie  odpowia­
d a j ą  t r e ś c i  w n i c h  z a w a r te j .

13/ J .  Bogusz, T. Karwat. Jak  s tu d io w ać .  Porad­
n ik  metodyczny. Wyd. WAP, Warszawa, 1972 r .
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3 . Błędny układ rozdziałów i ustępów.

4. Braki w rozwinięciu tematu.

5. Odbieganie tematu w danym rozdziale.

6. Rozpoczynanie rozdziałów zdaniami drugorzęd­
nymi.

7. Ustępy nudne i trudne do czytania.

8. Nieumiejętność odróżniania nowego od tego co ' 
powszechnie znane,

I I I .  BŁgDNY SPOSbB WYRAŻANIA SIS

1. Zdania zbyt długie lub zbyt krótkie.

2. Rozpoczynanie zdania mało znaczącymi słowami.

3. Brak jasności zdania,

4. Niepotrzebne nawiązywania, gadatliwość i  zbęd­
ne rozszerzanie tekstu.

5. Powtarzanie tych samych słów i zwrotów.

6. Przesada w używaniu zwrotów lub wyrażeń 
obcych.




