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R o z d z i a ł  I 

POSTANOWIPłNIA OGÓLNE

1. ]) Postanowienia niniejszych przepisów regulują zasady pro­
wadzenia gospodarki finansowej w kasynach wojskowych.

2) Przez użyte w ust. 1) określenie „kasyna wojsikowe“ należy ro­
zumieć kasyna prowadzone przez jednostki wojskowe i przez zrze­
szenia konsumentów wojskowych.

2. 1) Kasyna wojskowe prowadzą swoją działalność na zasadach 
samowystarczalności finansowej.

2) Kasyna otrzymują od oddziału gospodarczego następujące 
świadczenia:

a) wynagrodzenie dla personelu zatrudnionego zgodnie z obo­
wiązującym limitem etatowym,

b) pomieszczenia na urządzenie kasyna i pokrycie kosżtów za 
lokal, opał, wodę i światło, w granicach przewidzianych obo­
wiązującymi tabelami należności,

c) sprzęt stolowo-kuchenny i kwaterunkowy oraz odzież 
ochronną i bieliznę stołową w ilościach przewidzianych obo­
wiązującymi tabelami należności,

d) przybory gospodarcze i środki potrzebne na utrzymanie sta­
nu sanitarno-higienicznego według norm przewidzianych 
w tabelach należności.

3. Środki pieniężne kasyn wojskowych przechowywane są na od­
powiednim koncie sum przechodnich u szefa zaopatrzenia finanso­
wego oddziału gospodarczego, na którego zaopatrzeniu finansowym 
kasyno pozostaje.

R o z d z i a ł  II

REALIZACJA WPŁYWÓW I DOKONYWANIE WYDALKÓY^

4. Wpływy pieniężne kasyn wojskowych mogą pochodzić z na­
stępujących źródeł:

a) z opłat za wyżywienie wnoszonych przez stołowników i pra­
cowników cywilnych kasyna,



b) z utargów bufetu,
c) ze sprzedaży odpadków pckonsumpcyjnych (kości, zlewki, 

opakowania itp.),
d) z tytułu wpłat za wyrządzone szkody w mieniu kasyna,
e) z tytułu ewentuałnych dotacji,

5. ]) Realizacja wpływów okreśłonych w pkt. 4 pod łit. a) odby­
wa się w drodze sprzedaży konsumentom abonamentów uprawnia­
jących do korzystania z posiłków w kasynie przez określony okres 
czasu względnie kwitów uprawniających do jednorazowego spożycia 
posiłku (śniadania, obiadu, kolacji).

2) Abonamenty i bloczki kwitów uprawniających do jednorazo­
wego spożycia posiłku są drukami ścisłego zarachowania.

Druki te kasyno wojskowe pobiera od szefa zaopatrzenia finanso­
wego oddziału gospodarczego na zaopatrzeniu którego kasyno po­
zostaje,

3) Szef zaopatrzenia finansowego oddziału gospodarczego otrzy­
muje druki abonamentów od szefa wydziału żywnościowego do'- 
wództwa okręgu wojskowego (równorzędnego) zaś bloczki kwitów 
no posiłki jednorazowe zakupuje we własnym zakresie ze środków 
kasyna. Wymienione wyżej druki szef zaopatrzenia finansowego od­
działu gospodarczego ewidencjonuje w rejestrze druków ścisłego za­
rachowania otwierając dla każdego rodzaju druków (abonamenty, 
kwity na śniadania, obiady i kolacje) oddzielne konta. Podstawę do 
zaprzychodowania wyżej wymienionych druków w rejestrze dru­
ków ścisłego zarachowania stanowią:

a) w odniesieniu do abonamentów — pismo (asygnata) wydziału 
żywnościowego dowództwa okręgu wojskowego (równorzęd­
nego),

b) w odniesieniu do bloczków kwitów — dowód rachunkowy 
stwierdzający dokonanie zakupu tych bloczków.

W rejestrze druków ścisłego zarachowania należy ewidencjonować 
ilość zakupionych (sprzedanych) poszczególnych kwitów uprawnia­
jących do jednorazowego spożycia posiłku.

4) Pobrane od szefa zaopatrzenia finansowego oddziału gospodar­
czego przez osobę upoważnioną przez kierownika kasyna abonamen­
ty i bloczki kwitów ewidencjonuje się w książce wpłat za wyżywie­
nie prowadzonej przez kasyno. Po zakończeniu każdego dnia pracy 
osoba dokonująca sprzedaży abonamentów i kwitów sporządza ra­
port wpłat za wyżywienie (zał. 1), w którym podaje ilość i war­
tość sprzedanych w danym dniu abonamentów i kwitów. W rapor­
cie tym podaje się ponadto kwotę zwróconą stołownikom — którzy 
zakupili abonamenty na korzystanie z posiłków w kasynie — z tytu-
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łu wymówionych posiłków. W końcowej części .raportu wpłat za wy­
żywienie wpisuje się .kwotę netto (po po.brąceniu zwrotów) 0'trzyma- 
nych w danym dniu wpłat za korzystanie z wyżywienia w kasynie. 
Do pierwszego egzemplarza raportu dołącza się nie sp.rzedane od­
cinki abonamentów i odcinki abonamentów zwrócone za wymówio­
ne posiłki.

5) Raport wpłat za wyżywienie sporządza się w dwóch egzempła- 
rzach. Pierwszy egzemplarz raportu przekazuje się wraz z gotówką 
i 'Odcinkami abonamentów do szefa zaopatrzenia finanso.wego oddzia­
łu gospoidarczego. Szef zaopatrzenia finansowego wystawia na otrzy­
maną gotówkę dowód wpłaty oraz rozcbodowuje z rejestru d.ruków 
Ścisłego zarachowania wykazaną w raporcie ilość sprzedanych 
druków.

Drugi egzemplarz raportu wraz z dowodem wpłaty stanowi pod­
stawę do dokonania odpowiednich zapisów w prowadzonych przez 
kasyno książce dziennik główna i książce wpłat za wyżywienie.

6) Opłaty należne za wyżywienie od pracowników cywilnych za­
trudnionych w kasynach wojskowych potrącane są na liście płacy.6. 1) Realizacja wpływów z bufetu odbywa się w drodze sprze­
daży artykułów spożywczych, napojów oraz potraw pobranych 
z magazynu łub kuchni kasyna.
2) W każdym dniu po zakończeniu sprzedaży, bufetowa (kiero­
wniczka bufetu) sporządza dzienny raport obrotu bufetu (zał. 2). 
w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz raportu przekazuje się 
wraz z gotówką szefowi zaopatrzenia finansowego oddziału gospo­
darczego. Szef zaopatrzenia finansowego wystawia na przyjętą go­
tówkę dowód wpłaty oraz potwierdza ponadto odbiór gotówki na 
trzecim egzemplarzu raportu. Drugi egzemplarz raportu wraz z do­
wodem wpłaty służy za podstawę do dokonania odpowiednich księ­
gowań w książce głównej kasyna. Trzeci egzemplarz otrzymuje bufe­
towa (kierowniczka bufetu).

3) Dzienny raport bufetu podpisuje bufetowa (kierowniczka bu­
fetu) i księgowy kasyna, który jednocześnie sprawdza czy wartość 
wykaza.nych po stronie przychodowej raportu artykułów żywnoś­
ciowych (napojów, potraw) jest zgodna z odpowiednimi kwitami 
materiałowymi.

7. Wpłaty określone w pkt. 4 lit. c), d) i e) powinny być wpłacane 
(przekazywane) bezpośrednio do kasy lub na rachunek bieżący od­
działu gospodarczego. Podstawą do zaksięgowania tych wpływów 
w księgowości kasyna są zawiadomienia o tych wpływach wysta­
wiane przez szefa zaopatrzenia finansowego oddziału gospodarczego.



8. 1) Wydatki pieniężne kasyn obejmują:
a) zakup artykułów spożywczych dla kuchni i bufetu,
b) uposażenia pracowników cywilnych i składki ubezpiecze­

niowe na tych pracowników — jeżeli wydatki te nie po­
krywane są z kredytów budżetowych oddziału gospodar­
czego,

c) zakup serwetek, kwiatów, wykałaczek i innych artykułów 
jednorazowego użytku,

d) inne wydatki związane z działalnością kasyna.
2) Wydatki pieniężne kasyn wojskowych dokonywane są za po­

średnictwem szefa zaopatrzenia finansowego oddziału gospodarcze­
go na którego zaopatrzeniu kasyno pozostaje.

Wydatki te nie mogą przekroczyć wysokości środków pienięż­
nych posiadanych przez kasyno w organie finansowym oddziału 
gospodarczego.

3) Szefowie zaopatrzenia finansowego oddziałów gospodarczych 
mogą. udzielać kierownikom względnie kasjerom (księgowym) ka­
syn wojskowych, ze środków pieniężnych posiadanych przez ka­
syno, zaliczek na wypłatę uposażeń, zwrot należności za wypowie­
dziane przez stałych stołowników posiłki oraz na drobne zakupy. 
Wypłacone zaliczki spełniają rołę pogotowia kasowego.

Wypłata i rozliczenie zaliczek powinno odbywać się na zasadach 
ustalonych w przepisach o prowadzeniu gospodarki finansowej 
w oddziałach gospodarczych.

9. Rozchodowe dowody rachunkowe przedstawiane do opłaty 
szefowi zaopatrzenia finansowego oddziału gospodarczego, powinny 
odpowiadać wymogom określonym w przepisach o prowadzeniu go­
spodarki finansowej w oddziałach gospodarczych.' Wymienione do­
wody rachunkowe powinny być ponadto podpisane przez kierownika 
kasyna, zbadane pod wzgłędem merytorycznym przez szefa zao­
patrzenia żywnościowego i zatwierdzone przez kwatermistrza od­
działu gospodarczego. Badanie wyżej wymienionej dokumentacji 
pod wzgłędem formałno-rachunkowym należy do obowiązków szefa 
zaopatrzenia finansowego.

R o z d z i a ł  III 

OBROTY MATERIAŁOWE

10. Obieg dowodów rachunkowych w gospodarce kasyna jest na­
stępujący;

a) na wszystkie zakupione artykuły spożywcze, wystawia ma­
gazynier materiałowe kwity przychodowe (zał. 3). Ory­
ginał kwitu przekazywany jest wspólnie z fakturą do księ-
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gowego. Po ddkonaniu zapisu na odpowiednich kontach 
książki dziennika — głównej, księgowy przesyła fakturę do 
szefa zaopatrzenia finansowego, a oryginał kwitu materia­
łowego iprzychodowego pozostaje w księgowości.

b) na materiały zakupione dla celów administracyjno-gospodar­
czych nie wystawia się kwitów materiałowych przychodo­
wych, a rachunek po stwierdzeniu na nim otrzymania ma­
teriałów i dokonania przez księgowego zapisu na odpowied­
nich kontach w książce dzienniik-główna skierowuje się do 
szefa zaopatrzenia finansowego,

c) wydawanie artykułów spożywczych (dań) z magazynu dla 
kuchni lub bufetu względnie przez kuchnię dla bufetu na­
leży przeprowadzać na podstawie kwitów materiałowych 
rozchodowych (zał. 4),

d) przyjmowanie przez magazyn lub kuchnię zwrotu wyda­
nych artykułów spożywczych (dań) następuje na podstawie 
kwitów materiałowych przychodowych,

e) kwity materiałowe wymienione pod lit. c) i d) wystawiane 
są przez kalkulatora (księgowego) a podpisywane przez kie­
rownika kasyna,

f) oryginały kwitów materiałowych wymienionych pod lit. c) 
i d) przesyłane są do księgowego, który na podstawie tych 
dowodów dokonuje odpowiednich zapisów w księgowości 
kasyna. Drugi egzemplarz kwitu materiałowego zabiera ku­
chnia lub bufet,

g) przychody i rozchody środków spożywczych w magazynie 
odnotowuje magazynier w książce materiałowej.

Kwity materiałowe przychodowe i rozchodowe oraz dowody wy­
mienione w pkt. 5 ust. 4) i w pkt. 6 ust. 2) przechowuje księgowy 
u siebie jako podstawę dokonanych zapisów w księgowości kasyna.

11. 1) Ilość oraz wartość artykułów żywnościowych zużywanych 
przez kasyno na przygotowanie poszczególnych posiłków oblicza 
się na arkuszu kalkulacyjnym (zał. 5) sporządzonym w oparciu 
o jadłospis i normy zużycia.

Dane zawarte w arkuszu kalkulacyjnym oraz przewidywana ilość 
stołowników stanowi podstawę do ustalenia rodzaju i ilości arty­
kułów spożywczych jaka powinna być wydana przez magazyn dla 
kuchni kasyna na przygotov/anie danego posiłku lub przygotowania 
dań do bufetu oraz wystawienia odpowiedniego kwitu materia­
łowego.
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2) Kuchnia kasyna powinna zwrócić do magazynu nde wykorzy­
stane środki spożywcze.

3) Jeżeli okaże się na podstawie zwróconych przez stolowników 
bloczków (kwitów), że kuchnia wydała mniej posiłków (dań) od 
ilości na jaką otrzymała z magazynu artykuły spożywcze, należy 
przeprowadzić postępowanie v/yjaśniające i w przypadku stwier­
dzenia braku odpowiedniej ilości artykułów spożywczych traktować 
wartość artykułów spożywczych przypadających ha nie wydane po­
siłki jako szkodę w majątku kasyna.

12. 1) Cenę poszczególnych posiłków kasyna wojskowe ustalają 
biorąc pod uwagę wartość artykułów żywnościowych zużywanych 
przeciętnie na przygotowanie danego rodzaju posiłków (śniadanie, 
obiad, kolacja) zwiększoną o procentowy narzut odpowiadający ko­
sztom przygotowania posiłku. Całodzienny koszt wyżywienia w ka­
synie jest sumą cen poszczególnych posiłków.

2) Wysokość określonego w ust. 1) narzutu względnie ceny po­
szczególnych posiłków lub całodziennego utrzymania mogą być usta­
lone przez właściwe władze nadrzędne. W tym przypadku kasyna 
wojskowe powinny t̂ak kałkulować poszczególne posiłki, by go­
spodarka tych kasyn nie przynosiła strat a posiłki miały przewi­
dzianą w przepisach szczególnych ilość kalorii.

3) Ceny sprzedawanych w bufetach artykułów żywnościowych, 
napojów i dań ustala się przez zwiększenie cen zakupu względnie 
kosztów produkcji o odpowiedni narzut, którego wysokość ustalona 
jest w odrębnych przepisach.

13. Dochód uzyskiwany z działalności bufetu powinien być prze­
znaczony na wydatki kasyna.

14. Ubytki naturalne w granicach obowiązujących norm oraz 
zniszczenia mechaniczne środków spożywczych (bez winy personelu) 
podlegają spisaniu na podstawie decyzji dowódcy oddziału gospo­
darczego, któremu kasyno podłega. Dowódca oddziału gospodar­
czego wydaje powyższą decyzję na podstawie protokołu sporzą­
dzonego przez komisję, którą w protokole tym powinna ustalić wy­
sokość i przyczynę powstania ubytków naturalnych i zniszczeń me­
chanicznych oraz stwierdzić, że ubytki naturalne mieszczą się 
w granicach ustalonych norm. Dopuszczalną wysokość (normę) ubyt­
ków naturalnych określają odrębne przepisy.

15. Szkody materiałowe i finansowe powstałe w gospodarce ka­
syn wojskowych podlegają dochodzeniu na zasadach określonych 
w ,,Przepisach w sprawie zasad i trybu postępowania w przypad­
kach szkód wyrządzonych w mieniu wojskowym“ .
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16. Ewidencję sprzętu stałego i pomocniczego przydzielonego 
przez oddział gospodarczy w ramach obowiązujących tabel należnoś­
ci prowadzi kasyno w książce ewidencji mienia wojskowego.

Wybrakowania sprzętu dokonuje komisja wyznaczona przez do­
wódcę oddziału gospodarczego zgodnie z obowiązującymi w wojsku 
w tym przedmiocie przepisami.

17. Dla stałej kontroli gospodarki materiałowej przeprowadza się 
na końcu każdego miesiąca inwentaryzację artykułów przechowy­
wanych w magazynie i pozostających w bufecie.

Inwentaryzację przeprowadza komisja wyznaczona przez dowódcę 
oddziału gospodarczego.

Spis inwentaryzacyjny sporządza się na wzorze stanowiącym zał. 
6 do niniejszych przepisów.

R o z d z i a ł  IV 

KSIĘGOWOŚĆ

18. Kasyna wojskowe prowadzą następujące książki rachunko­
we:

a) książkę dziennik-główna,
b) książkę wpłat za wyżywienie,
c) książkę ewidencji mienia wojskowego.

Kasyna wojskowe mogą prowadzić ponadto książkę magazynową.

19. W książce dziennik-główna kasyna wojskowe prowadzą na­
stępujące konta:

— Rachunek bieżący,
— Pogotowie kasowe,
— Zobowiązania,
— Należności,
— Magazyn,
— Stołownicy,
— Kuchnia, :
— Bufet,
— Koszty działalności,
— Straty i zyski,
— Fundusz własny kasyna.

20. Konto „Rachunek bieżący“ służy do ewidencjonowania obro­
tów dokonywanych środkami pieniężnymi kasyna przechowywany­
mi w organie finansowym oddziału gospodarczego. •
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Na koncie tym powinny być ewidencjonowane wszystkie obroty 
pieniężne kasyna, a w szczególności;

po stronie „Winien“ Po stronie ,,Ma“

Wszelkie wydatki oraz za­
liczki do rozliczenia pobra­
ne przez kasyno

1. Wpłaty stołowników za 
wyżywienie,^

2. Wpłaty utargów bufetu.
3. Wpływy za zlewki, kości 

i inne odpadki.
4. Wpłaty z tytułu zwrotu 

wyrządzonych szkód.
5. Zwrot niewykorzystanych 

przez kasyno zaliczek.

21. Konto „Pogotowie kasowe“ służy do ewidencyjnego ujęcia po­
bieranych przez kasyno z organu finansowego oddziału gospodar­
czego zaliczek na wypłatę wynagrodzenia pracowników, na drobne 
zakupy dokonywane bezpośrednio przez kasyno wojskowe lub na 
dokonanie zwrotu opłat wniesionych przez konsumentów za wy­
żywienie. Po stronie „Winien““ tego konta księguje się wysokość 
pobranych zaliczek, po stronie „Ma“ wysokość dokonanych wy­
datków oraz zwrot niewykorzystanych zaliczek. Konto „Pogoto­
wie kasowe“ koresponduje z kontami ,,Rachunek bieżący““, „Zo­
bowiązania““, ,,Koszty działalności““, ,,Stołownicy““ i z kontem „Ma­
gazyn““ w sposób, który ilustruje niżej podany przykład:

1) Pobrano zaliczkę w kwocie 5 000 zł,
2) Wypłacono uposażenie na kwotę 4 000 zł,
3) Zakupiono artykułów żywnościowych za 500 zł,
4) Zwrócono stołownikom za wymówione posiłki 200 zł,
5) Zwrócono pozostałość niewykorzystanej zaliczki.

Rachunek bieżący Pogotowie kasowe Magazyn

5) 300 1)'5000 1) 5000 2) 4000 3) 500
3 a) 500
4) 200
5) 300

Koszty działalności Stołownicy Zobowiązania

2) 4000 4) 200 3a) 500 3) 500

Konto ,,Pogotowie kasowe““ może ponadto korespondować z kon­
tem „Należności““, w przypadku gdy osoba, która pobrała zaliczkę
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nie rozliczyła się z otrzymanej gotówki w terminie a potrącenie 
z uposażenia tej osoby wypłaconej zaliczki jest niemożliwe.

22. Konto „Zobowiązania“ służy do ewidencjonowania należ­
ności przysługujących ze strony kasyna osobom trzecim.

W szczególności na koncie tym księguje się:

po stronie „Winien“ po stronie „Ma“

1. Zapłatę należności wy­
mienionych po stronie 
„Ma“.

1. Zobowiązania wobec do­
stawców z tytułu wyko­
nywanych dostaw (usług, 
robót).

2. Zobowiązania wobec pra­
cowników z tytułu nie- 
podjętego (lub niewypła­
conego) w terminie upo­
sażenia.

3. Zobowiązania z tytułu 
składek ubezpieczenio­
wych za pracowników.

4. Inne zobowiązania wobec 
osób trzecich.

Konto ,,Zobowiązania“ koresponduje z kontem „Rachunek bie­
żący“ , ,,Magazyn“ i z kontem ,,Koszty działalności“ w sposób zi­
lustrowany w przykładach księgowań podanych przy omawianiu 
kont: „Magazyn“ i „Koszty działałności“ .

23. Na koncie „Nałeżności“ ewidencjonuje się należności ka­
syna od przedsiębiorstw, instytucji i osób fizycznych.

Między innymi na koncie tym księguje się należności kasyna 
z tytułu szkód wyrządzonych w mieniu kasyna. Po ujawnieniu 
szkody kwotę szkody księguje się po stronie „Ma“ konta na któ­
rym ewidencjonuje się mienie, w którym nastąpiła szkoda. (Po­
gotowie kasowe. Magazyn, Kuchnia, Bufet) oraz po stronie „Wi­
nien“ konta ,,Należności“ .

Kwoty zwrócone lub potrącone osobom, które wyrządziły szko­
dy księguje się po stronie ,,Ma“ konta ,,Należności“ . Przeciwstaw­
nym kontem będzie ŵ- tym przypadku „Rachunek bieżący“ lub 
„Koszty działalności“ (patrz pkt. 25 lit. a) i b). Kwoty szkód, które 
zostały umorzone księguje się po stronie ,,Ma“ konta ,,Należności“ 
i po stronie „Winien“ konta ,,Straty i zyski“ .
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w  szczególności na koncie „Należności“ księguje się:

po stronie „Winien“ po stronie „Ma“

1. Wpłaty należności wymię- 1. Należności od odbiorców
nionych po stronie „Ma“ (za odpadki pokonsump-
pod l.p. 1 i 2. cyjne, za sprzedane opa-

2. Kwoty umorzonych szkód. kowanie itp.).
3. Kwoty ściągnięte (potrą- 2. Należności od dostawców

cone, wpłacone) z osób (nie pełna dostawa, kary
ponoszących winę za po- konwencjonalne itp.).
wstałe szkody w mieniu 3. Ujawnione szkody w mie-
kasyna. niu kasyna.

24. Na koncie „Magazyn“ księguje się:

po stronie „Winien“ po stronie „Ma“

1. Wartość nabytych arty- * 1. Wartość artykułów ży-
kułów żywnościowych — wnościowych wydanych
po cenach zakupu. dla kuchni i bufetu.

2. Zwroty artykułów z ku- 2. Ubytki naturalne.
chni i bufetu według cen 3. Braki magazynowe.
zakupu.

3. Nadwyżki magazynowe.

Konto „Magazyn“ koresponduje z kontem „Zobowiązania“ , ,,Ku-
chnia“ i kontem „Bufet“ oraz w przypadku powstania braków
(ubytków) lub nadwyżek z kontem ,,Należności“ względnie kon-
tern „Straty i zyski” .

Sposób dokonywania wymienionych wyżej księgowań ilustruje
niżej podany przykład:

1) Zakupiono artykułów żywnościowych za kwotę 4 000 zł,
2) Wydano dla kuchni artykułów żywnościowych na kwotę

500 zł.
3) Wydano dła bufetu artykułów żywnościowych na kwotę

300 zł, których cena sprzedaży wynosiła 350 zł.
4) Stwierdzono w magazynie niedobór na kwotę 200 zł,
5) Zwrócono z bufetu artykuły żywnościowe do magazynu, któ-

rych wartość wynosiła według:
— ceny zakupu 85 zł.
— ceny sprzedaży 100 zł.

6) Na poczet niedoboru magazynowego wpłaciła osoba odpo-
wiedzialna za ten niedobór 150 zł; pozostałą kwotę umorzono,
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7) Stwierdzono nadwyżkę w magazynie na kwotę 100 zł,
8) Wydano z kuchni do bufetu 100 porcji sałatki śledziowej ce­

na sprzedaży 100 porcji wynosiła 200 zł zaś cena zakupu 
zużytych do sporządzenia sałatki artykułów spożywczych 
160 zł.

Magazyn Bufet Kuchnia

1) 4000 2) 500 3) 350 5) 100 2) 500 8) 160
5) 85 3) 300 8) 200
7) 100 4) 200

Straty i zyski Należności Rachunek bieżący

5) 15 3) 50 4) 200 6) 150 6) 150 la) 4 000
6a) 50 7) 100 6a) 50

8) 40

Zobowiązania 

la) 4000 I 1) 4000

25. Na koncie „Stołownicy“ ewidencjonuje się:

po stronie,, Winien“ po stronie „Ma“

1. Opłaty za wyżywienie 
wniesione przez konsu­
mentów.

2. Opłaty za wyżywienie 
potrącone z uposażenia 
pracowników cywilnych 
kasyna uprawnionych do 
korzystania z wyżywienia 
po niższych cenach.

1. Zwrot opłat wniesionych 
za wyżywienie.

2. Wartość wydanych przez 
kuchnię posiłków według 
cen płaconych przez kon­
sumentów — raz na dzień 
na podstawie ilości i war­
tości bloczków zwróco­
nych przez stołowników 
przy spożywaniu posił­
ków.

Opłaty za wyżywienie potrącone z uposażenia pracowników ka­
syna (Ip. 2) księguje się w przypadku wypłacania uposażenia (wyna­
grodzenia) :

a) przez szefa zaopatrzenia finansowego oddziału gospodar­
czego ze środków budżetowych — na koncie „Rachunek 
bieżący“ po stronie „Winien“ i na koncie „Stołownicy“ po 
stronie „Ma“ ,
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b) ze środków własnych kasyna — na koncie „Stołownicy“ po 
stronie „Ma“ . Przeciwstawnym zapisem będzie w tym przy­
padku kwota uposażenia brutto zaksięgowana na koncie 
„Koszty działalności“ po stronie „Winien“ . Sposób dokony­
wania tych księgowań ilustruje przykład podany przy oma- 
waniu konta „Koszty działalności“ .

26. Konto „Kuchnia” służy do ewidencjonowania;

po stronie „Winien“ po stronie „Ma“

Wartości pobranych z 
magazynu artykułów spo­
żywczych.
Wartości artykułów spo­
żywczych zużytych na 
przygotowanie potraw 
zwróconych przez bufet.

1. Wartości wydanych posił­
ków.

2. Wartości artykułów spo­
żywczych zużytych na 
przygotowanie potraw 
przekazanych do bufetu.

3. Wartości zwróconych do 
magazynu artykułów spo­
żywczych.

4. Szkód (spowodowanych 
kradzieżą, zepsuciem ma­
teriału itp.).

Obroty artykułami spożywczymi na koncie „Kuchnia“ księguje 
się według cen zakupu.

Wartość wydanych posiłków księguje się codziennie na podsta­
wie ilości i wartości bloczków (według cen sprzedaży) zwróconych 
przez stołowników przy spożyciu posiłków.

Sposób dokonywania pozostałych księgowań wyjaśniony został 
przy omawianiu konta „Magazyn“.

27. Na koncie „Bufet“ księguje się:

po stronie „Winien“ po stronie „Ma“

1. Wartość artykułów ży- 1. Wartość sprzedanych ar-
wnościowych otrzyma- tykułów (potraw).
nych z magazynu — wg 2. Wartość zwróconych ar-
cen sprzedaży. tykułów (potraw) do ma-

2. Wartość potraw otrzyma- gazynu lub kuchni — wg
nych z kuchni — wg cen cen sprzedaży.
sprzedaży. 3. Ujawnione braki wg cen

3. Stwierdzone nadwyżki. sprzedaży.

Sposób dokonywania księgowań na koncie ,,Bufet“ wyjaśniony zo­
stał przy omawianiu konta „Magazyn“ .
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28. Na koncie „Koszty działalności“ ewidencjonuje się:

po stronie „Winien“ po stronie „Ma“

1. Upęsażenie pracowników.
2. Składki ubezpieczeniowe 

na pracowników.
3. Zakup materiałów biuro­

wych.
4. Zakup serwetek, kwiat­

ków, wykałaczek i in­
nych artykułów jednora­
zowego użytku.

1. Zwroty wydatków zaksię­
gowanych po stronie „Wi­
nien“ .

,Koszty działalności'Księgowanie operacji związanych z kontem 
ilustruje niżej podany przykład:

1) Wypłacono uposażenie pracownikom cywilnym według listy 
płacy zawierającej następujące pozycje:

uposażenie 10.000 zł
potrącenia z tytułu:
podatku 1.700 zł
alimentów 250 zł
wyżywienia pracowników cywilnych kasyna 100 zł
szkód wyrządzonych w mieniu kasyna 150 zł
do wypłaty 7.800 zł
składki ubezpieczeniowe 1.550 zł

2) Pracownik nie podjął uposażenia na kwotę 1.000 zł, potrące­
nie z tytułu szkody w majątku kasyna 200 zł,

3) Zakupiono materiałów biurowych za 100 zł,
4) Szef zaopatrzenia finansowego oddziału gospodarczego dokonał 

przekazania potrąceń i zarachowania składek ubezpieczeniowych.

Koszty działalności
Rachunek bieżący 

(Pogotowie kasowe) Należności

1) 10000 2) 800 1) 7800 1) 150
la) 1550 3) 100
3) 100 ' 4) 3500

Zobowiązania Stołownicy

4) 3500 1) 1700 1) 100
1) 250
la) 1.550
2) 800
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jeżeli pracownicy cywilni kasyna opłacani są przez oddział go­
spodarczy ze środków budżetowych przykład podany pod Ip. 1) 
należy zaksięgować w sposób następujący:

Rachunek bieżący Stolownicy Należności

250 100 150

na podstawie zawiadomienia nadesłanego przez szefa zaopatrzenia 
finansowego oddziału gospodarczego.

29. Konto „Straty i zyski“ jest kontem wynikowym, którego 
saldo mówi czy w danym okresie działalności kasyno poniosło 
stratę czy też wygospodarowało zysk.

Na konto to przenosi się raz na kwartał przed sporządzeniem 
sprawozdania (bilansu) saldo konta „Kuchnia“, „Stolownicy“ 
i „Koszty działalności“ , oraz przed sporządzeniem sprawozdania 
(bilansu) rocznego z konta „Bufet“ różnicę między ceną zakupu 
artykułów żywnościowych (potraw) znajdujących się w bufecie 
w chwili przeprowadzania inwentaryzacji, a ceną sprzedaży tych 
artykułów.

Księgowania te dokonywane są w sposób następujący:

Kuchnia

690 000 
saldo 10 000

700 000 600 000

Bufet

588 000
— wartość pozosta­

łości artykułów
żywnościowych 

(potraw) wg cen 
zakupu — 10000,

— różnica między 
ceną sprzedaży a 
ceną zakupu — 
2 000

Stolownicy

595 000 
saldo 5 000

600 000

Koszty działalności

10 000 saldo 10 000
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straty i zyski

różnica między ceną 
sprzedaży a ceną za­
kupu artykułów spo­
żywczych (potraw) po­
zostałych w bufecie

—  2 000 
saldo konta „Koszty 
działalności“ — 10 000

— saldo konta 
„Kuchnia“ — 
10 000

— saldo konta 
„Stołownicy“ 
— 5 000

b)
c)

d)

Przy otwieraniu ksiąg na rok następny kwotę stanowiącą różni­
cę między ceną zakupu a ceną sprzedaży artykułów spożywczych 
(potraw) znajdujących się w chwili sporządzania rocznego bilansu 
zamknięcia w bufecie księguje się po stronie „Ma“ konta „Straty 
i zyski“ oraz po stronie „Winien“ konta „Bufet“ .

Ponadto na koncie „Straty i zyski“ księguje się bieżąco:
a) kwoty umorzonych szkód i należności, 

nadwyżki materiałowe i pieniężne,
różnice między ceną zakupu artykułów spożywczych (po­
traw) pobranych przez bufet z magazynu lub kuchni a ich 
ceną sprzedaży,
wpływy za zlewki, kości i inne odpadki.

30. Na koncie „Środki własne kasyna“ księguje się:
a) posiadane przez kasyno środki własne,
b) przyznane dla kasyna dotacje bezzwrotne,
c) po zakończeniu każdego kwartału i złożeniu sprawozdania 

kwartalnego saldo konta ,,Straty i zyski“ .
Księgowania określonego pod lit. a) dokonuje się jeden raz 

w chwili przejścia kasyna na zasady księgowości określone w ni­
niejszych przepisach względnie w chwili rozpoczęcia działalności 
przez nowo utworzone kasyno.

31. 1) Do niżej wymienionych prowadzonych w książce dzien- 
nik-głównej kont:

Zobowiązania
Należności
Magazyn

należy prowadzić karty analityczne.
2) Karty analityczne do konta zobowiązania i należności pro­

wadzi się dla kontroli realizacji przysługujących kasynom należ­
ności i kontroli terminowego regulowania zobowiązań kasyna.

Ilość prowadzonych kart uzależniona jest od potrzeb kasyna. Nie 
wymaga się prowadzenia kart na wszystkie należności i zobowią-
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zania, a szczególnie na te, które regulowane (realizowane) są bez­
pośrednio po ich powstaniu.

Obowiązkowo należy prowadzić jedynie:
a) ogólną kartę na należności z tytułu szkód w mieniu kasyna

(zał, 7), w której naldży ewidencjonować wszystkie ujawnio­
ne szkody, ;

b) karty imienne dla każdej poszczególnej osoby obowiąza­
nej do pokrycia szkody.

3) Oddzielne karty analityczne do konta „Magazyn“ należy pro­
wadzić na artykuły zakupywane w dużych ilościach. Na artykuły 
zakupywane w ilościach niewielkich (np. na przyprawy) — należy 
założyć jedną zbiorczą kartę analityczną. Zamiast wymienionych 
wyżej kart analitycznych można do konta ,,Magazyn“ prowadzić 
książkę materiałową otwierając w niej dla poszczególnych rodza­
jów artykułów spożywczych oddzielnie konta. W omawianych kar­
tach analitycznych (książce) ewidencję obrotów materiałowych pro­
wadzi się w zasadzie iłościowo i wartościowo. Na kartach ana­
litycznych (kontach książki materiałowej) założonych dla artyku­
łów spożywczych zakupywanych w niewielkich ilościach ewiden­
cję prowadzi się jedynie wartościowo.

32. Książka wpłat za wyżywienie w kasynie (zał. 8) służy do 
prowadzenia ewidencji druków, abonamentów i kwitów na po­
siłki jednorazowe oraz stanowi podstawę do sporządzania rozlicze­
nia z pobranych od szefa zaopatrzenia finansowego oddziału go- 
spdarczego wymienionych druków i otrzymanej za te druki go­
tówki.

W omawianej książce zakłada się oddzielne konto na bloczki — 
abonamenty oraz oddzielne konta z odpowiednim dostosowaniem 
rubryk na bloczki uprawniające do jednorazowego spożycia dane­
go posiłku (śniadania, obiadu kolacji).

Na koncie otwartym dla ewidencji druków abonamentów wpi­
suje się bieżąco sprzedawane abonamenty podając nazwisko i imię 
stołownika oraz wysokość wpłaconej za abonament kwoty.

Na kontach przeznaczonych dla ewidencji kwitów uprawniają­
cych do jednorazowego skorzystania z posiłku dokonuje się za­
pisów zbiorczych po zakończeniu sprzedaży kwitów na dany po­
siłek (śniadanie, obiad, kołacja).

33. Książka ewidencji mienia wojskowego (zał. 9) służy do 
ewidencji sprzętu stałego i pomocniczego przydzielonego przez od­
dział gospodarczy w ramach obowiązujących tabeł należności.

Poszczególne rubryki omawianej książki wypełnia się zgodnie 
z treścią umieszczoną w nagłówkach tych rubryk.
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34. Książkę magazynową prowadzi magazynier w celu bieżą­
cego orientowania się w stanie artykułów spożywczych przecho­
wywanych w magazynie. W książce tej otwiera się oddzielne kon­
ta na poszczególne rodzaje artykułów. W kasynach o niewielkich 
obrotach magazynowych książki magazynowej można nie zakła­
dać ograniczając się do prowadzenia kart materiałowych do konta 
„Magazyn“ (pkt 31).

R o z d z i a ł  V 

SPRAWOZDAWCZOŚĆ

35. 1) W celu zobrazowania gospodarki finansowo-majątkowej 
kasyna wojskowe sporządzają po zakończeniu każdego kwartału 
sprawozdania kwartalne z działalności kasyna według wzoru sta­
nowiącego załącznik 10.

2) Sprawozdanie kwartalne z działalności kasyna składa się z:
Części I — bilansu zamknięcia za kwartał sprawozdawczy,
Część II — zestawienia zapisów dokonanych w danym kwar­
tale na koncie „Strat i zysków“ ,
Części III — danych uzupełniających .

3) Przed sporządzeniem omawianego sprawozdania za I, II, 
i III kwartał należy:

a) dokonać przeniesienia sald określonego w pkt. 29,
b) podkreślić obroty wykazane na poszczególnych kontach 

książki dziennik-główna oraz podsumować te obroty,
c) sprawdzić, czy salda kont ,,Magazyn“ i „Bufet“ zgadzają 

się z danymi wykazanymi w sporządzonym remanencie i za­
księgować ewentualnie braki lub nadwyżki,

d) podsumować zapisy dokonane na kartach analitycznych 
prowadzonych do konta „Magazyn“ oraz sprawdzić czy suma 
zapisów na tych kartach zgodna jest z sumą zapisów doko­
nanych na wymienionym wyżej koncie.

Uzyskane, po podsumowaniu kwoty obrotów w książce! dziennjk- 
główna stanowią podstawę do sporządzenia części I sprawozdania.

4) Do sprawozdania wymienionego w ust. 1) powinien być do­
łączony wykaz należności oraz wykaz zobowiązań.

5) Sposób sporządzania sprawozdania (ust. 1) zilustrowany jest 
w przykładzie księgowań stanowiącym zał. 11 do niniejszych prze­
pisów.

36. 1) Wymienione w pkt. 35 ust. 1) sprawozdanie sporządza się 
w trzech egzemplarzach. Egzemplarz nr 1 przesyła się do szefa
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oddziału żywnościowego a egzemplarz nr 2 do szefa oddziału fi­
nansów okręgu wojskowego (równorzędnego) w terminie do dnia 
15 następnego miesiąca po kwartale sprawozdawczym. Egzemplarz 
nr 3 pozostaje w aktach.

2)' JCwartalne sprawozdanie z działalności kasyna sporządza kie­
rownik kasyna w porozumieniu z szefem zaopatrzenia żywnościo­
wego a podpisuje szef zaopatrzenia finansowego i kwatermistrz 
oddziału gospodarczego, na którego zaopatrzeniu pozostaje kasyno. 
Ponadtp kwartalne sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez do­
wódcę oddziału gospodarczego.

R o z d z i a ł  VI

DOKONYWANIE ROCZNYCH ZAMKNIĘĆ KSIĄŻEK 
RACHUNKOWYCH ORAZ OTWIERANIE TYCH KSIĄŻEK

37. 1) Zamknięcie książki dziennik-główna powinno być do­
konane:

a) na dzień 31 grudnia każdego roku — przez kasyna konty­
nuujące swą działalność w przyszłym roku,

b) na dzień zakończenia likwidacji — przez kasyna likwi­
dowane.

2) Zamknięcia kont w księdze dziennik-głównej dokonuje 
się przez podkreślenie obrotów, wpisanie pod linią sum obrotów, 
zaksięgowanie kompensaty sald i innych operacji przewidzianych 
dla zamknięcia rocznego', wpisanie sald wchodzących do bilansu 
zamknięcia, wpisanie sum ogólnych i podkreślenie tych sum po­
dwójną linią.

3) Zamknięcia kart analitycznych dokonuje się przez podkreśle­
nie obrotów, wpisanie pod linią sum obrotów i wpisanie salda 
końcowego.

Suma zapisów dokonanych na kartach analitycznych prowadzo­
nych do konta „Magazyn“ powinna być zgodna z kwotami wy­
nikającymi z podsumowań tego konta.

4) Sposób doikonywania zamknięć rocznych książiki dziennik- 
główna ilustruje przykład podany na wzorze tej książki.

38. Zamknięcia poszczególnych kont w książce dziennik-główna 
dokonuje się w sposób następujący:

a) konta „Rachunek bieżący“ — przez zapisanie salda tego 
konta po stronie „Ma“ , przed dokonaniem zamknięcia konta 
„Rachunek bieżący“ należy uzgodnić saldo tego konta 
z szefem zaopatrzenia finansowego oddziału.
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b) konta „Pogotowie kasowe“ — przez rozliczenie wszelkich 
pobranych zaliczek; w przypadkach uniemożliwiających 
dokonanie tych rozliczeń konto to zamyka się saldem nie­
rozliczonych zaliczek,

c) konta: „Zobowiązania“ , „Środki własne kasyna“ , „Należ­
ności“ oraz konto „Straty i zyski“ — przez wpisanie sald 
tych kont,

d) konto „Magazyn“ — przez zaksięgO'wanie po stronie „Ma“ 
stwierdzonej przez inwentaryzację wartości (wg cen za­
kupu) pozostających w magazynie artykułów spożywczych. 
Jeżeli wartość artykułów pozostających w magazynie jest 
mniejsza lub większa od pozostałości książkowej, braki lub 
nadwyżki magazynowe należy zaksięgować przed zamknię­
ciem tego konta w sposób podany w pkt. 27,

e) konto „Bufet“ — przez zaksięgowanie po stronie „Ma“ :
— stwierdzonej przez inwentaryzację wartości artykułów 

spożywczych (dań) — według cen zakupu — znajdują­
cych się w bufecie,

— różnicy między wartością znajdujących się w  bufecie 
artykułów spożywczych (dań) ustaloną według cen 
sprzedaży, a wartością tych artykułów według cen za­
kupu; różnicę tę przenosi się na konto „Straty i zyski“ ,

— wartość stwierdzonych braków materiałowych (według 
cen sprzedaży) oraz na koncie „Należności“ .

Ewentualne nadwyżki materiałowe księguje się po stronie 
„Winien“ konta „Bufet“ oraz po stronie „Ma“ konta „Stra­
ty i zyski“ .

f) konta „Kuchnia“ , „Stołownicy“ i „Koszty działalności“ za­
myka się w sposób określony w pkt. 29.

39. 1) Otwarcie książki dziennik-główna dokonuje się według 
stanu aktywów i pasywów na dzień otwarcia.

Za dzień otwarcia uważa się:
a) dzień 1 stycznia każdego roku — w kasynach kontynu­

ujących działalność,
b) dzień rozpoczęcia działalności —  w  kasynach nowo­

powstałych.
2) Otwarcie książki dziennik-główna powinno być dokonane:

a) w kasynach kontynuujących działalność — na podstawie 
sprawozdania (bilansu zamknięcia) sporządzonego na dzień 
31 grudnia roku poprzedniego,

b) w kasynach niowopowstałych — na podstawie wycenione­
go spisu z natury składników majątkowych i zobowiązań, 
sporządzonego na dzień otwarcia.
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3) Otwarcie książki dziennik-główna polega na wpisaniu na po­
szczególne konta tej książki oraz do kart analitycznych stanu akty­
wów i pasywów na dzień otwarcia. Saldo konta „Straty i zyski“ 
przenosi się w nowyrn roku na konto „Fundusz własny kasyna“ .

4) Otwarcie innych książek rachunkowych należy dokonać 
w dniu 2 stycznia nowego roku na wzorach ustalonych w niniej­
szych przepisach.

R o z d z i a ł  VII 

POSTANOWIENIA KOŃCOWE

40. Wojskowe organa finansowe jednostek wojskowych w za­
kresie gospodarki finansowej kasyn wojskowych obowiązane są;

a) administrować środkami pieniężnymi kasyn wojskowych, 
w sposób określony obowiązującymi przepisami,

b) nadzorować i kontrolować gospodarkę finansową kasyn 
wojskowych oraz czuwać nad właściwym ruchem środków 
pieniężnych w kasynach,

c) przynajmniej raz w miesiącu referować dowódcom jednos­
tek wojskowych stan gospodarki finansowej kasyn wojs­
kowych,

d) udzielać pomocy fachowej kasynom wojskowym, a w szcze­
gólności podawać do wiadomości kierownikom kasyn wojs­
kowych postanowienia odnośnych przepisów i zarządzeń 
z zakresu gospodarki finansowej w wojsku,

41. Gospodarka finansowa kasyn wojskowych podlega na za­
sadach ogólnych rewizji księgowo-finansowej wykonywanej przez 
wojiskowe organy finansowe oraz nadzorowi upoważnionych do 
tego organów wojskowych.

42. Szefowie oddziałów finansów OW (równorzędni);
a) wydadzą polecenie organom rewizji księgowo-finansowej 

sprawdzenia w terenie toku przejścia kasyn wojskowych na 
nowe. zasady księgowości,

b) udzielą wskazówek i pomocy fachowej wojskowym orga­
nom finansowym jednostek wojskowych, w których wpro­
wadzenie nowych zasad księgowości napotka na trudności,

c) na najbliższym zborze szkoleniowym względnie odprawie 
omówią niniejsze przepisy.



Załącznik 1
RAPORT WPŁAT ZA WYŻYWIENIE NR • • •

z dnia . . . .  . . . . 19 . . . r.

1. Sprzedano:
a) abonamentów:*

— na śniadania ilość . na kwotę . . . zł
— na obiady ilość na kwotę . . . zł
— na kolacje ilość , . . 

b) kwoty określo-
na kwotę . . . zł . . zł

ne pod lit. a) 
zmniejsza się o 
wartość nie 
sprzedanych od­
cinków abona­
mentów :
— na śniadania ilość . . . na kwotę . . . zł
— na obiady ilość . . . na kwotę . . . zł
— na kolacje ilość na kwotę . . . zł . . zł

wpłynęło za abonamenty (a—-b) . . .• zł
c) kwitów upraw-

niających do je­
dnorazowego ,
spożycia:
— śniadania ilość na kwotę . . . zł
— obiadu ilość na kwotę , . . zł
— kolacji ilość . . . na kwotę . . . zł . . zł

R a z e m : zł
2. Zwrócono za wymówione posiłki:

— śniadania ilość na kwotę . . . zł ,
— obiady ilość na kwotę . . . zł.
— kolacjef ilość . . . na kwotę . . . zł . . zł

pozostaje do wpłacenia szefowi zaopatrzenia
złfinansowego oddziału gospodarczego

Załącza s i ę .................nie sprzedanych odcinków abonamentów
i odcinków za wymówione posiłki.

Księgowy kasyna Kierownik kasyna

(podpis) (podpis)

*) należy wykazywać pełną wartość abonamentów, bez odliczania odcinkóv/

nie sprzedanych.
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Załącznik 2

DZIENNY RAPORT OBROTÓW BUFETU N R . . . . 
z dn ia .....................

Lp. T r e ś ć Przychód Rozchód

1. Stan z dnia poprzedniego artyku­
łów spożywczych X

2. Wartość artykułów spożywczych 
(potraw) otrzymanych z magazynu 
lub kuchni wg kwitów materiało­
wych nr n r .............................. X

3. Wartość zwróconych artykułów 
spożywczych (potraw) do magazy­
nu (kuchni) wg kwitów materia­
łowych nr n r .............................. X

4. Utarg dzienny X

Razem;
Pozostałości artykułów spożyw­
czych na dzień następny X

Pozostałość gotówiki z poprzednie­
go dnia X

2. Utarg dzienny X
3. Wpłacono do szefa zaopatrzenia 

finansowego oddziału gospodarcze-
go X

4. Pozostałości niewpłaconej gotówki X
1

Księgowy kasyna Kierowniczka bufetu (bufetowa)

(podpis) (podpis)
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Załącznik 3
(stempel kasyna)

KWIT MATERIAŁOWY PRZYCHODOWY NR . . .
. kasyna przyjął od ........................

(magazyn, kuchnia)

a

1

Nazwa towaru

CÖ

C
<U

Cena za jedn.

ä
MCÖN

•NCCT3O)
a(A

Wartość

o n,Ü »
tuo

>i -NC cęO)o 0) NtUOi> w

Ra z e m:

(podpis magazyniera lub kierownika kuchni)

U w a g a :  rubryki 6 i 8 wypełnia się przy przyjmowaniu zwrotów 
artykułów spożywczych i dań z bufetu przez magazyn 
lub kuchnię.
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2^alącznik 4

KWIT MATERIAŁOWY ROZCHODOWY N R . . . .
.... ....... .................  ....... ,... ..... KASYNA WYDA

(magazyn, kuchnia)

dla kuchni w dniu . . .  . . . . 19 . . . r.
bufetu

a

Nazwa towaru

I l o ś ć

c
<U►~5

2'SCS
O ^  
T3 ^

O
O2o c
CS■(-> 'ts 

cS >

W a r t o ś ć

wg ceny 
zakupu

-ohjoo

wg ceny 
sprzedaży

o
ciT3 M 0) ^  

• I - i  W

‘OhDO

R a z e m :

Wystawił Wydał Otrzymał

(kalkulator, księgowy) (magazynier) (szef kuchni — bufetowa)

U w a g a :  rubryki 8 i 9 wypełnia się przy wydawaniu artykułów 
spożywczych i dań dla bufetu, przez magazyn lub ku­
chnię.
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Żałącznik 6

(magazynu, bufetu)

REMANENT
kasyna Jedn. Wojsk. Nr. .

na dzień 19. .r.

a

Nazwa
artykułu

c
0»1-3

ë
NÜ

W a r t o ś ć

w cenie 
zakupu

C/5
2

W cenie 
Sprzed.

CÛÔ oS
ó

cU

bCo

 ̂ <u

o 5
l-H

bc

‘O M
OJo-M o ?-(ns u

10

Różnica

CtS

11

•N

t3cO
G

12

R a z e m  : X  X X X X

Wartość wg stanu w książce dziennik-główna na koncie „Bufet“ 
Brak — nadwyżka *

U w a g a :  1) Przy przeprowadzaniu remanentu w bufecie znajdu­
ją zastosowanie rubryki 1— 8̂ niniejszego wzoru.

2) Przy przeprowadzaniu remanentu w magazynie wy­
pełnia się rubryki 1—6 oraz 9— 12 niniejszego wzoru.

Podpisy członków komisji:

* niepotrzebne skreślić
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Załącznik 9

KSIĄŻKA EWIDENCJI MIENIA WOJSKOWEGO 

Rodzaj sprzętu........................

Lp. Data Podstawa
zapisu

Przych. Rozch.

Mienie 
w za­

wiesze­
niu

Uwagi:
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„ZATWIERB-ZAM“

Załącznik 10

(Dowódca oddziału gospodarczego)

SPRAWOZDANIE

z działalności kasyna nr . . . .

za kwartał.........19 . . . r.

W y k o n a ł

■

Kierownik kasyna Szef zaop. żywność.

(data i podpis) (data i podpis)

S p r a w d z i ł
Szef zaop. finans. Kwatermistrz

(data i podpis) (data i podpis)
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BILANS ZAMKNIĘCIA NA DZIEŃ

i Konta stanu S u ma Konta stanu S u ma
czynnego zł g r biernego zł

i
i Rachunek bieżący
i

j Fundusz własny 
kasyna

Pogotowie kasowe ! Zobowiązania

Magazyn

Bufet

Należności

Strata (r-k strat i 
zysków)

Zysk (r-k strat i 
zysków)

'

R a z e m R a z e m

Wyjaśnienia do bilansu zamknięcia:

35



II — RACHUNEK STRAT I ZYSKÓW

Wydatki i straty

Stołownicy — straty 

Kuchnia — straty 

Koszty działalności

Umorzone szkody 

R a z e m

Zyski

O g ó ł e m

S u ma

zł gr
Wpływy i zyski

Stołownicy
wyżki

nad-

Kuchnia — dochody

Nadwyżki materiało­
we i pieniężne

Zyski bufetu

Wpływy za zlewki, 
kości i inne odpadki

R a z e m

Straty

O g ó ł e m

S u ma

zł gr

III — DANE UZUPEŁNIAJĄCE

1. Przeciętna dzienna ilość stałych stołowników w kwartale . . . .

2. Przeciętna dzienna ilość doraźnych stołowników w kwart............

3. Wpływy w kwartale od stołowników (stałych, doraźnych, pra­
cowników kasyna)........................zł . . .  .

4. Utargi bufetu za kw arta ł..............................z ł ..........................

5. Wartość środków spożywczych zużytych przez kuchnię w kwar­
tale z ł ........................

6. Wartość rozchodowanych środków spożywczych do bufetu po
cenach zakupu w kwartale . . . . zł .
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Żałącznik li
P R Z Y K Ł A D

do księgowania w książce dziennik-główna i sporządzenia 
kwartalnego sprawozdania z działalności kasyna

nii
Dane wynikające z części I (Bilansu zamknięcia) sprawozda-

z działałności kasyna za rok 1957:
a) Aktywa

— Bank 9.000
— Kasa 500
— Remanent magazynu 5.000
— Remanent bufetu wg cen zakupu 2.000
—■ Należność 500 17.000

b) pasywa
— Majątek kasyna 16.000
— Zobowiązaniia 1.000 17.000

2. W dniu 2.01.58 r. należy dokonać zapisu korygującego war­
tość artykułów spożywczych pozostałych w bufecie przyjmując, że 
^wartość tych artykułów wynosiła wg cen sprzedaży 2.200 zł.

3. W dniu 2.01.58 r. w kasynie dokonano następujących ope­
racji materiałowych i pieniężnych:

a) kuchnia pobrała z magazynu na podstawie kwitu materia­
łowego rozchodowego nr 1 artykułów spożywczych wartoś­
ci 2.500 zł,

b) bufet pobrał z magazynu artykuły spożywcze, których 
wartość wynosiła:
— według ceny zakupu 1.000 zł
— według ceny sprzedaży 1.100 zł 
Podstawa: kwit materiałowy rozchodowy nr 2,

c) kuchnia wydała do bufetu na podstawie kwitu materiało­
wego rozchodoiwego nr 3 potrawy o wartości 500 zł; na spo­
rządzenie tych potraw zużyto artykułów spożywczych war­
tości 450 zł,

d) pobrano od szefa zaopatrzenia finansowego oddziału go­
spodarczego zaliczkę na drobne zakupy w kwocie 300 zł,

e) kuchnia zwróciła do magazynu na podstawie przychodo­
wego kwitu materiałowego nr 1 artykułów spożywczych 
na kwotę 200 zł,

f) szef zaopatrzenia finansowego oddziału gospodarczego za­
wiadomił o dokonanej zapłacie zaległej należności przy­
sługującej PZGS Słuck za dostarczone artykuły spożyw­
cze — w kwocie 900 zł.
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g) wpłacono do szefa zaopatrzenia finansowego oddziału go­
spodarczego:
— za sprzedane abonamenty i kwity — zgodnie z raporetm 

wpłat za wyżywienie nr 1 — kwotę 61.000 zł,
— utarg bufetu w wysokości 2.000 zł — zgodnie z dzien­

nym raportem obrotów bufetu inr 1,
h) wartość bloczków za spożyte posiłki zwróconych przez 

kuchnię w dniu 2.01.58 r. wynosiła 2.000 zł,
i) szef zaopatrzenia finansowego oddziału gospodarczego za­

wiadomił o pobraniu z rachunku kasyna kwoty zł 100 tj'’- 
tułem składek ubezpieczeniowych zaksięgowanych w kasy­
nie w miesiącu grudniu 1957 r.

4. Obroty na poszczególnych kontach książki dziennik-główna 
w okresie od dnia 3.01. do dnia 30.03.58 r. wynosiły:

Lp. Nazwa konta Wn Ma

1. Rachunek bieżący 313.000 370.000
2. Pogotowie kasowe 8.000 7.000
3. Zobowiązania 355.000 360.000
4. Należności 500 100
5. Magazyn 360.000 355.500
6. Stołownicy 187.000 130.000
7. Kuchnia 190.000 195.000
8. Bufet 184.800 183.000
9. Koszty działalności 14.000 —

10. Straty i zyski 
(dochód z bufetu) 100 11.800

5. W dniu 31.03.58 r. miały miejsce następujące operacje mate­
riałowe i pieniężne:

a) otrzymano artykuły spożywcze z hurtowni „Warzywa‘- na 
podstawie faktury nr 8234 — kwit materiałowy przycho­
dowy nr 101 — na kwotę zł 1.000,

b) odbiorca wpłacił za odpadki pokonsumpcyjne kwotę zł 500,
c) kierownik kasyna rozliczył się z pobranej zaliczki: 

rachunkami za zakupione przyprawy kuchenne na zł 200
— rachunkami za zakupione serwetki na zł 100
— gotówką na zł 50,

d) szef zaopatrzenia finansowego oddziału gospodarczego po­
trącił z uposażenia pracowników kasyna opłacanych ze 
środków budżetx)wych:
— z tytułu należności za wyrządzone szkody w majątku 

kasyna zł 100,
— za wyżywienie zł 200,
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e) bufet zwrócił artykuły spożywcze:
— do magazynu za żł 180 (cena sprzedaży zł 200),
— do kuchni za zł 180 (cena sprzedaży zł 200),

f) wypłacono wynagrodzenie pracownikowi cywilnemu 
canemu ze środków kasyna:

— ogółem należności zł 680
— potrącenia — podatek zł 19

— alimenty zł 100
— wyżywienie zł 30

opła-

g)

h)

j)

k)

zaksięgowano składki ubezpieczeniowe za pracownika opła­
canego ze środków kasyna,
wpłacono do szefa zaopatrzenia finansowego oddziału go­
spodarczego:
— utarg bufetu w wysokości zł 1.600 — zgodnie z dzien­

nym raportem obrotów bufetu nr 84,
— za sprzedane kwity na posiłki jednorazowe kwotę 

zł 800 — zgodnie z raportem wpłat za wyżywienie nr 74,

kuchnia pobrała z magazynu artykuły spożywcze na 
zł 2,250 wg kwitu materiałowego rozchodowego nr 118, 
wartość bloczków za spożyte- posiłki zwróconych przez 
kuchnię w dniu 31.03.58 r. wynosiła zł 2.100, 
przeprowadzono remanent w magazynie i w bufecie kasy­
na oraz dokonano porównania stanu faktycznego ze stanem 
książkowym:

w magazynie — wartość wg stanu książkowego zł 5.330
— wartość wg stanu faktycznego zł 5.410
— nadwyżka zł 80

w bufecie — wartość wg stanu książkowego zł 1.600
— wartość wg stanu faktycznego zł 1.480
— brak zł 120.

1) przeniesiono salda kont wynikowych „Koszty działalności“ , 
„Kuchnia“ i „Stołownicy“ na konto „Straty i zyski“ .

6. Dokonano podsumowania rubryki „Suma ogólna“ oraz po­
szczególnych kont. Suma kwot wynikających z podsumowania 
strony Wn wszystkich kont równa się sumie kwot wynikających 
z podsumowania strony Ma tych kont. Każda z wymienionych sum 
równa się z kolei kwocie wynikającej z podsumowania rubryki ,,Su­
ma ogólna“ ,

7. Po dokonaniu księgowań wymienionych w pkt. 5 oraz po doko­
naniu podsumowania książki dziennik-główna (pkt 6) sporządzono 
kwartalne sprawozdanie z dżiałalności kasyna w następujący sposób:
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a) metodą pozaksięgową (na oddzielnej karcie papieru) usta­
lono przez odejmowanie salda na poszczególnych kontach tj.;

Lp. Nazwa konta Wn Ma

1. I Rachunek bieżący
2. Pogotowie kasowe
3. ; Magazyn
4. I Bufet
5. Należności
6. , Fundusz własny kasyna
7. i Zobowiązania
8. i Straty i zyski

16.950
919 

5.410 
1.480

920
16.000
6.224
3.455

b) salda wymienione pod lit. a) wpisano do pierwszej części 
sprawozdania „I — Bilans Zamknięcia“ ,

c) na podstawie zgrupowania (według rodzajów kosztów 
i strat oraz dochodów i zysków) .poszczególnych zapisów na 
koncie ,,Straty i zyski“ w książce dziennik-główna, doko­
nano wypełnienia drugiej części sprawozdania — ,,II — Ra­
chunek Strat i Zysków“ ,

d) trzecią część sprawozdania ,,III —̂  Dane uzupełniające“ wy­
pełniono w przykładzie na podstawie orientacyjnych danych 
wynikających z zapisów w książce dziennik-główna; w prak­
tyce zapisy w tej części sprawozdania dokonuje się na pod­
stawie innych książek i dokumentów prowadzonych przez 
kasyno jak np.: kartoteka magazynowa, książka wpłat za 
wyżywienie, dzienne raporty bufetu itp.

8. Obroty na poszczególnych kontach książki dziennik-główna 
w okresie od dnia 1.04. do dnia 31.12.58 r. wynosiły:

Lp. Nazwa konta Wn Ma

1. Rachunek bieżący 1.020.500 1.015.001
2. Pogotowie kasowe 10.000 10.919
3. Zobowiązania 985.000 980.000
4. Należności 500
5. Magazyn 980.000 979.000
6. Stołownicy ■ 551.000 552.000
7. Kuchnia 549.000 551.000
8. Bufet 473.000 468.000
9. Koszty działalności 30.920 20.000

10. Straty i zyski 20.000 43.000
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9. Po zaksięgowaniu operacji z dnia 31.12.58 r. przeprowadzono 
następujące księgowania:

a) dokonano przeniesienia sald na zasadach określonych 
w pkt. 5 lit. 1),

b) zmniejszono wartość artykułów spożywczych pozostałych 
w bufecie o różnicę między ceną sprzedaży i ceną zakupu,

c) podsumowano i uzgodniono zapisy na zasadach określonych 
w pkt. 6,

d) dokonano zamknięcia rocznego książki dziennik-główna 
przez wpisanie sald na poszczególnych kontach oraz pod­
sumowania i uzgodnienia zapisów.



z a t w i e r d z a m

(Dowódca oddziału gospodarczego)

SPRAWOZDANIE
z działalności kasyna Nr 187 za kwartał I 1958 r.

W y k o n a ł

Kierownik kasyna Szef zaop. żywnościowego

-  (data i podpis) (data i podpis)

S p r a w d z i ł

Szef. zaop. finans. Kwatermistrz

(data i podpis) (data i podpis)

BILANS ZAMKNIĘCIA NA DZIEÑ 31.03.1958 r.

Konta
stanu czynnego

Suma Konta stanu 
biernego

Suma

zł. qr zł. g r
Rachunek bież. 16.950 Fundusz własny 

kasyna 16.000 j
Pogotowie kasowe 919 Zobowiązania 6.224

Magazyn j  5.410

Bufet 1.480

Należność
i

920

j Strata (r-k strat 
i zysków)

Zysk (r-k strat 
i zysków) 3.455

R a z e m : 25.679 R a z e m :
1

25.679 !
1

Wyjaśnienia do bilansu zamknięcia:
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II RACHUNEK STRAT I ZYSKÓW

Suma
Wydatki i straty

zł gr Wpływy i zyski
zł gr

Stołownicy — 
straty

Stołownicy — 
nadwyżki 930

Kuchnia — straty Kuchnia — do­
chody 4.820

Koszty admini­
stracyjne 14.885

Nadwyżki 80

Umorzone szkody 100 Zyski bufetu 12.110

Wpływy za zlew­
ki, kości i inne od­
padki 500

R a z e m 14.985 R a z e m 18.440

Zyski 3.455 Straty —

O g ó ł e m 18.440 O g ó ł e m 18.440

Suma

III — DANE UZUPEŁNIAJĄCE

1. Przeciętna dzienna ilość stałych stołowników w kwartale 102.
2. Przeciętna dzienna ilość doraźnych stołowników w kwartale 11.
3. Wpływy w kwartale o<d stołowników (stałych, doraźnych pra­

cowników kasyna) 192.030 zł.
4. Utargi bufetu za kwartał 187.120 zł.
5. Wartość środków spoŻ3rwczych zużytych przez kuchnię w kwar­

tale 194.930 zł.
6. Wartość rozchodowanych środków spożywczych do bufetu po 

cenach zakupu w kwartale 169.740 zł.
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K S I Ą Ż K A  D Z I E N N I K  — G Ł Ó W N A  

Kasyna Nr 187 na rok 1958

Lp. Data T r e ś ć
Suma Rachunek bież. Pogotowie kas. Zobowi
ogólna Wn Ma Wn Ma Wn '

1 2 3 4 5 6 7 8 9 i
1. 2.01 Aktywa 9.OO0I 500
2. ?? Pasywa 17.000 .
3. J) Zwięikszenie wartości artyku­

łów spożywczych pozostałych w
bufecie 200 .

4. Kuchnia pobrała z magazynu 
art. spożywcze wg. kwitu mate­
riałowego rozchodowego Nr 1 2.500

i

5. 5) Bufet pobrał art. spożywcze z 
magazynu wg kwitu materiało­
wego rozchodowego Nr 2 1.100 i

6. Kuchnia wydała do bufetu wg. 
kwitu materiałowego rozchodo- 1
wego Nr 3 500 1

i
7. JJ Pobrano zaliczkę od szefa zao­

patrzenia finansowego 300 300 300
8. 5 J ' Kuchnia zwróciła do magazynu 

wg kwitu materiałowego przy­
chodowego nr 1 artykuły spo- j

żywcze 200 1
9. 5> Opłacono fakturę PZGS Słuck 

za artykuły żywnościowe 900 900 900'
10. 55 Wpłacono do szefa zaopatrzenia 

finansowego wpłaty stołowni- 
ków za wyżywienie

1

61.000 61.000 j
11. 55 Wpłacpno do szefa zaopatrzenia 

finansowego utarg z bufetu 2.000 2.000
12. 55 Wartość bloczków zwróconych 

przez stołowników za spożyte 
posiłki 2.000

13. 99 Szef zaop. finans. zarachował 
składki ubezpieczeniowe za m-c 
grudzień 1957 r. 100 100 100

14- 3.01 Obroty dokonane w okresie od
132. 30.03 dnia 3. 01. do 30.03.58 r. 1.612.400 313.000 370.000 8.000 7.000 355.000
133. 31.03 Otrzymano art. spożywcze z 

hurtowni „Warzywa“ — kwit 
materiałowy przychodowy nr 
101

!

1.000

i1

134. 55 Odbiorca wpłacił za odpadki po- 
konsumpcyjne 500 500.

135. 55 Rozliczenie z zaliczki pobranej 
przez kierownika kasyna 350 50 350

136. 55 1 Szef zaop. finans. dokonał po­
trąceń z uposażenia pracowni­
ków na rzecz kasyna 300 300

1

137. 55 Zwroty art. spożywczych przez 
bufet — kwit mat. przych. nr 
102 i 103 400

138. 55 Wypłacono wynagrodzenie pra­
cownikowi cywilnemu opłacane­
mu ze środków kasyna 680 531

139. 55 Składki ubezpieczeniowe za pra­
cownika opłacanego przez kasy-
no 105

140. 55 Wpłacono utarg bufetu 1.600 1.600
141. 55 Wpływy za kwity na posiłki 

jednorazowe 800 800
142. 55 Kuchnia pobrała z magazynu 

art. spożywcze wg. kwitu ma-
teriałowego rozchodowego nr 118 2.250

143. '.5 Wartość bloczków zwróconych 
przez stołowników za spożyte
posiłki 2.100

144. 55 Różnica między stanem faktycz- 
nym a stanem książkowym w
magazynie i w bufecie 200

145. 55 Przeniesiono salda; 1

a) konta „Koszty działalności“
b) kont „Kuchnia“ i „Stolo-

14.885

wnicy“ 5.750 i

146-
55 Obroty od początku roku 1.731.120 388.250 371.300 8.800 7.881 356.000,
1.04 Obroty dokonane w okresie od j

500. 31.12 dnia 1.04 do dnia 31.12.58 r. 4.619.420 1.020.500 1-015 CCI 10.000 10.919 985.000
501. 31.12 Przeniesienie sald:

a) konta „Koszty działalności“
b) kont „Kuchnia“ i „Stoło- 
wnicy“

502. 31.12 Zmniejszenie wartości art. spo- 
ż:ywczych pozostałych w bufecie

1
1

o różnicę między ceną sprzeda- 
__ ży a ceną zakupu

503. 31.12
Obroty od początku roku 
Przeniesienie:

3.365.140 [.408.7501•386.301 18.800 18.800 1.341.000 1

1

a) aktywów
b) pasywów 35.079

22.449
1.224

i  Ogółem obroty 1958 r. 6.400.219 1.408.750JJ0 .̂750| 18.800 18.800 1.342.224 1

Należności

Ma
10

1.000

Wn
11

500

360.000

1.000

500

119

105

Ma
12

100

Magazyn 
Wn Ma
13 14
5.000

200

360.000

1.000

200

ę; -2.500

1.000
■ 3"

355.500

100

180

120

1.120

1.120

1.342.224 1.120

80

200

500

700

420

1.120

366.660

980.000

2.250

361.250

979.000

Stolownicy Kuchnia Bufet Koszty działaln. Straty i zyski Fund. wł. kasyna

Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma

15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26

2.000
187.000

61.000

130.000

200

2.100

930

192.030

551.000

1.000

1.346.660

1.346.660

1.340.250! 744.030 

6.4l0j ,

1.346.6601 744.030

30

800

192.030

552.000

744.030

744.030

2.500

190.000

180

2.250

450

200

2.000
200

1.100

500

2.000
195.000

2.100

4.820

199.750

549.000

2.000
750.750

750.750

199.750

551.000

750.750

184.800

188.600

473.000

661.600

750.750

2.000

200

100
50

183.000 14.000 100

400

1.600

120

187.120

468.000

680
655.800

5.800

661.600 661.600

100

680

105

14.885

30.920

45.805

45.805

14.885

14.88520.000
10.920

45.805

45.805

16.000

11.800

500

40

14.885

15.02520.000
10.920

680
46.625

17.855
64.480

80

5.750

18.480

43.000

3.000

64.480

64.480
16.000
16.000

16.000

16.000

16.000




