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ZARZADZENIE NR 16/FIN.

Zatwierdzam i' wprowadzam do wuzytku z dniem 1 stycz-
nia 1958 r. ,Przepisy o gospodarce finansowej w kasynach woj-
skowych“.

SZEF DEPARTAMENTU FINANSOW M.O.N.

Konstanty MCiJZYCH
generat brygady

Niniejsze przepisy zostaly wydane w porozumieniu z Giownym
Kwatermistrzem WP.



ARKUSZ POPRAWEK

do wydawnictwa ,Przepisy o gospodarce finansowej w kasynach
wojskowych* — Fin. 27/57

Wiersz
Strona g od Jest
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Rozdziat |
POSTANOWIPINIA OGOLNE

1 ]) Postanowienia niniejszych przepiséw reguluja zasady pro-
wadzenia gospodarki finansowej w kasynach wojskowych.

2 Przez uzyte w ust. 1) okreslenie ,kasyna wojsikowe" nalezy ro-
zumie¢ kasyna prowadzone przez jednostki wojskowe i przez zrze-
szenia konsumentéw wojskowych.

2 1) Kasyna wojskowe prowadza swojg dziatalno$¢ na zasadach
samowystarczalnosci finansowe;j.

2) Kasyna otrzymujg od oddzialu gospodarczego nastepujgce
Swiadczenia:

a) wynagrodzenie dla personelu zatrudnionego zgodnie z obo-
wigzujgcym limitem etatowym,

b) pomieszczenia na urzadzenie kasyna i pokrycie kosztow za
lokal, opat, wode i Swiatlo, w granicach przewidzianych obo-
wigzujacymi tabelami naleznosci,

c¢) sprzet stolowo-kuchenny i kwaterunkowy oraz odziez
ochronng i bielizne stotowa w ilosciach przewidzianych obo-
wigzujagcymi tabelami naleznosci,

d) przybory gospodarcze i srodki potrzebne na utrzymanie sta-
nu sanitarno-higienicznego wedtug norm przewidzianych
w tabelach naleznosci.

3. Srodki pieniezne kasyn wojskowych przechowywane sg na od-
powiednim koncie sum przechodnich u szefa zaopatrzenia finanso-
wego oddziatlu gospodarczego, na ktorego zaopatrzeniu finansowym
kasyno pozostaje.

Rozdziat 1l

REALIZACJA WPLYWOW | DOKONYWANIE WYDALKOY~

4. Wptywy pieniezne kasyn wojskowych moga pochodzi¢ z na-
stepujacych zrodet:
a) z optat za wyzywienie wnoszonych przez stotownikéw i pra-
cownikow cywilnych kasyna,



b) z utargow bufetu,

c) ze sprzedazy odpadkow pckonsumpcyjnych (kosci, zlewki,
opakowania itp.),

d) z tytutu wptat za wyrzagdzone szkody w mieniu kasyna,

e) z tytulu ewentuainych dotacji,

5. 1) Realizacja wptywow okrestonych w pkt. 4 pod tit. a) odby-
wa sie w drodze sprzedazy konsumentom abonamentéw uprawnia-
jacych do korzystania z positkébw w kasynie przez okreslony okres
czasu wzglednie kwitéw uprawniajacych do jednorazowego spozycia
positku ($niadania, obiadu, kolacji).

2) Abonamenty i bloczki kwitow uprawniajacych do jednorazo-
wego spozycia positku sg drukami Scistego zarachowania.

Druki te kasyno wojskowe pobiera od szefa zaopatrzenia finanso-
wego oddziatu gospodarczego na zaopatrzeniu ktérego kasyno po-
zostaje,

3) Szef zaopatrzenia finansowego oddziatu gospodarczego otrzy-
muje druki abonamentéw od szefa wydziatu zywnosciowego do'-
wodztwa okregu wojskowego (réwnorzednego) zas bloczki kwitow
no positki jednorazowe zakupuje we wlasnym zakresie ze Srodkéw
kasyna. Wymienione wyzej druki szef zaopatrzenia finansowego od-
dziatlu gospodarczego ewidencjonuje w rejestrze drukéw Scistego za-
rachowania otwierajgc dla kazdego rodzaju drukéw (abonamenty,
kwity na sSniadania, obiady i kolacje) oddzielne konta. Podstawe do
zaprzychodowania wyzej wymienionych drukéw w rejestrze dru-
kéw Scistego zarachowania stanowia:

a) w odniesieniu do abonamentéw — pismo (asygnata) wydziatu
zywnosciowego dowddztwa okregu wojskowego (rownorzed-
nego),

b) w odniesieniu do bloczkéw kwitow — dowodd rachunkowy
stwierdzajacy dokonanie zakupu tych bloczkow.

W rejestrze drukéw Scistego zarachowania nalezy ewidencjonowacd
ilos¢ zakupionych (sprzedanych) poszczegélnych kwitéw uprawnia-
jacych do jednorazowego spozycia positku.

4) Pobrane od szefa zaopatrzenia finansowego oddziatu gospodar-
czego przez osobe upowazniong przez kierownika kasyna abonamen-
ty i bloczki kwitéw ewidencjonuje sie w ksigzce wptat za wyzywie-
nie prowadzonej przez kasyno. Po zakonczeniu kazdego dnia pracy
osoba dokonujaca sprzedazy abonamentéw i kwitow sporzadza ra-
port wptat za wyzywienie (zat. 1), w ktérym podaje ilos¢ i war-
tos¢ sprzedanych w danym dniu abonamentéw i kwitow. W rapor-
cie tym podaje sie ponadto kwote zwrdcong stotownikom — ktorzy
zakupili abonamenty na korzystanie z positkow w kasynie — z tytu-
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tu wymoéwionych positkéw. W koncowej czesci .raportu wptat za wy-
zywienie wpisuje sie .kwote netto (po po.braceniu zwrotéw) O'trzyma-
nych w danym dniu wptat za korzystanie z wyzywienia w kasynie.
Do pierwszego egzemplarza raportu dotgcza sie nie sp.rzedane od-
cinki abonamentéw i odcinki abonamentéw zwrécone za wymoéwio-
ne positki.

5 Raport wptat za wyzywienie sporzadza sie w dwoch egzempta-
rzach. Pierwszy egzemplarz raportu przekazuje sie wraz z gotowka
i 'Odcinkami abonamentéw do szefa zaopatrzenia finanso.wego oddzia-
tu gospoidarczego. Szef zaopatrzenia finansowego wystawia na otrzy-
mang gotéwke dowdd wptaty oraz rozcbodowuje z rejestru d.rukéw
Scistego  zarachowania wykazana w raporcie iloé¢ sprzedanych
drukow.

Drugi egzemplarz raportu wraz z dowodem wptaty stanowi pod-
stawe do dokonania odpowiednich zapiséw w prowadzonych przez
kasyno ksigzce dziennik gtéwna i ksigzce wptat za wyzywienie.

6) Optaty nalezne za wyzywienie od pracownikow cywilnych za-
trudnionych w kasynach wojskowych potrgcane sg na liscie ptacy.

6. 1) Realizacja wptywow z bufetu odbywa sie w drodze sprze-
dazy artykutéw spozywczych, napojow oraz potraw pobranych
z magazynu tub kuchni kasyna.

2) W kazdym dniu po zakonczeniu sprzedazy, bufetowa (kiero-
wniczka bufetu) sporzadza dzienny raport obrotu bufetu (zat. 2).
w trzech egzemplarzach. Jeden egzemplarz raportu przekazuje sie
wraz z gotéwka szefowi zaopatrzenia finansowego oddziatu gospo-
darczego. Szef zaopatrzenia finansowego wystawia na przyjetg go-
towke dowodd wptlaty oraz potwierdza ponadto odbiér gotéwki na
trzecim egzemplarzu raportu. Drugi egzemplarz raportu wraz z do-
wodem wptaty stuzy za podstawe do dokonania odpowiednich ksie-
gowan w ksigzce gtéwnej kasyna. Trzeci egzemplarz otrzymuje bufe-
towa (kierowniczka bufetu).

3) Dzienny raport bufetu podpisuje bufetowa (kierowniczka bu-
fetu) i ksiegowy kasyna, ktory jednoczesSnie sprawdza czy wartosé
wykaza.nych po stronie przychodowej raportu artykutéow zywnos-
ciowych (napojow, potraw) jest zgodna z odpowiednimi kwitami
materiatowymi.

7. Wptaty okreslone w pkt. 4 lit. ¢), d) i e) powinny by¢ wptacane
(przekazywane) bezposrednio do kasy lub na rachunek biezacy od-
dziatlu gospodarczego. Podstawg do zaksiegowania tych wplywow
w ksiegowosci kasyna sa zawiadomienia o tych wptywach wysta-
wiane przez szefa zaopatrzenia finansowego oddziatu gospodarczego.



8 1) Wydatki pieniezne kasyn obejmuija:

a) zakup artykutdéw spozywczych dla kuchni i bufetu,

b) uposazenia pracownikéw cywilnych i skladki ubezpiecze-
niowe na tych pracownikéw — jezeli wydatki te nie po-
krywane sa z kredytow budzetowych oddzialu gospodar-
Czego,

c¢) zakup serwetek, kwiatéow, wykataczek i innych artykutow
jednorazowego uzytku,

d) inne wydatki zwigzane z dziatalnoscig kasyna.

2) Wydatki pieniezne kasyn wojskowych dokonywane sa za po-
Srednictwem szefa zaopatrzenia finansowego oddziatu gospodarcze-
go na ktérego zaopatrzeniu kasyno pozostaje.

Wydatki te nie moga przekroczy¢ wysokosci srodkéw pieniez-
nych posiadanych przez kasyno w organie finansowym oddziatu
gospodarczego.

3) Szefowie zaopatrzenia finansowego oddziatéw gospodarczych
moga. udziela¢ kierownikom wzglednie kasjerom (ksiegowym) ka-
syn wojskowych, ze $Srodkéw pienieznych posiadanych przez ka-
syno, zaliczek na wyptate uposazen, zwrot naleznosci za wypowie-
dziane przez stalych stolownikéw positki oraz na drobne zakupy.
Wyptacone zaliczki spetniajg rote pogotowia kasowego.

Wyptata i rozliczenie zaliczek powinno odbywac¢ sie na zasadach
ustalonych w przepisach o prowadzeniu gospodarki finansowej
w oddziatach gospodarczych.

9. Rozchodowe dowody rachunkowe przedstawiane do optaty
szefowi zaopatrzenia finansowego oddzialu gospodarczego, powinny
odpowiada¢ wymogom okreslonym w przepisach o prowadzeniu go-
spodarki finansowej w oddziatach gospodarczych.' Wymienione do-
wody rachunkowe powinny by¢ ponadto podpisane przez kierownika
kasyna, zbadane pod wzgtedem merytorycznym przez szefa zao-
patrzenia zywnosciowego i zatwierdzone przez kwatermistrza od-
dzialu gospodarczego. Badanie wyzej wymienionej dokumentacji
pod wzgtedem formatno-rachunkowym nalezy do obowigzkéw szefa
zaopatrzenia finansowego.

Rozdziat Il
OBROTY MATERIALOWE

10. Obieg dowoddéw rachunkowych w gospodarce kasyna jest na-
stepujacy;

a) na wszystkie zakupione artykuly spozywcze, wystawia ma-

gazynier materiatowe kwity przychodowe (zat. 3). Ory-

ginat kwitu przekazywany jest wspoélnie z fakturg do ksie-



gowego. Po ddkonaniu zapisu na odpowiednich kontach
ksigzki dziennika — gtéwnej, ksiegowy przesyta fakture do
szefa zaopatrzenia finansowego, a oryginat kwitu materia-
towego iprzychodowego pozostaje w ksiegowosci.

b) na materialy zakupione dla celéw administracyjno-gospodar-
czych nie wystawia sie kwitow materiatowych przychodo-
wych, a rachunek po stwierdzeniu na nim otrzymania ma-
teriatdw i dokonania przez ksiegowego zapisu ha odpowied-
nich kontach w ksigzce dzienniik-gtdbwna skierowuje sie do
szefa zaopatrzenia finansowego,

¢) wydawanie artykutéw spozywczych (dar)) z magazynu dla
kuchni lub bufetu wzglednie przez kuchnie dla bufetu na-
lezy przeprowadza¢ na podstawie kwitow materiatowych
rozchodowych (zat. 4),

d) przyjmowanie przez magazyn lub kuchnie¢ zwrotu wyda-
nych artykutéw spozywczych (dan) nastepuje na podstawie
kwitéw materiatowych przychodowych,

e) kwity materiatowe wymienione pod lit. ¢) i d) wystawiane
sa przez kalkulatora (ksiegowego) a podpisywane przez kie-
rownika kasyna,

f) oryginalty kwitow materialowych wymienionych pod lit. c)
i d) przesylane sg do ksiegowego, ktory na podstawie tych
dowodoéw dokonuje odpowiednich zapiséw w ksiegowosci
kasyna. Drugi egzemplarz kwitu materiatlowego zabiera ku-
chnia lub bufet,

g) przychody i rozchody Srodkéw spozywczych w magazynie
odnotowuje magazynier w ksigzce materiatowej.

Kwity materiatlowe przychodowe i rozchodowe oraz dowody wy-
mienione w pkt. 5 ust. 4) i w pkt. 6 ust. 2) przechowuje ksiegowy
u siebie jako podstawe dokonanych zapiséw w ksiegowosci kasyna.

11. 1) llos¢ oraz wartos¢ artykutdw zywnosciowych zuzywanych
przez kasyno na przygotowanie poszczegélnych positkéw oblicza
sie na arkuszu kalkulacyjnym (zat. 5) sporzadzonym w oparciu
o jadtospis i normy zuzycia.

Dane zawarte w arkuszu kalkulacyjnym oraz przewidywana ilos¢
stotownikéw stanowi podstawe do ustalenia rodzaju i ilosci arty-
kutéw spozywczych jaka powinna by¢ wydana przez magazyn dla
kuchni kasyna na przygotov/anie danego positku lub przygotowania
dan do bufetu oraz wystawienia odpowiedniego kwitu materia-
towego.



2) Kuchnia kasyna powinna zwroci¢ do magazynu nde wykorzy-
stane $rodki spozywcze.

3) Jezeli okaze sie na podstawie zwroconych przez stolownikéw
bloczkéw (kwitow), ze kuchnia wydata mniej positkéw (dan) od
ilosci na jaka otrzymata z magazynu artykuly spozywcze, nalezy
przeprowadzi¢ postepowanie v/yjasniajace i w przypadku stwier-
dzenia braku odpowiedniej ilosci artykutéw spozywczych traktowac
wartos¢ artykutdw spozywczych przypadajacych ha nie wydane po-
sitki jako szkode w majatku kasyna.

120 1) Cene poszczegélnych positkéw kasyna wojskowe ustalajg
biorgc pod uwage warto$¢ artykutéw zywnosciowych zuzywanych
przecietnie na przygotowanie danego rodzaju positkéw (Sniadanie,
obiad, kolacja) zwiekszong o procentowy narzut odpowiadajacy ko-
sztom przygotowania positku. Catodzienny koszt wyzywienia w ka-
synie jest sumg cen poszczegélnych positkéw.

2) Wysokos¢ okreslonego w ust. 1) narzutu wzglednie ceny po-
szczegl6lnych positkéw lub catodziennego utrzymania moga by¢ usta-
lone przez wiasciwe wihtadze nadrzedne. W tym przypadku kasyna
wojskowe powinny “tak katkulowac¢ poszczegélne positki, by go-
spodarka tych kasyn nie przynosita strat a positki miaty przewi-
dziang w przepisach szczegélnych ilos¢ kalorii.

3) Ceny sprzedawanych w bufetach artykutéow zywnosciowych,
napojow i dan ustala sie przez zwiekszenie cen zakupu wzglednie
kosztow produkcji o odpowiedni narzut, ktérego wysoko$¢ ustalona
jest w odrebnych przepisach.

13. Dochdéd uzyskiwany z dziatalnosci bufetu powinien by¢ prze-
znaczony na wydatki kasyna.

14. Ubytki naturalne w granicach obowigzujacych norm oraz
zniszczenia mechaniczne srodkéw spozywczych (bez winy personelu)
podlegaja spisaniu na podstawie decyzji dowddcy oddziatu gospo-
darczego, ktéremu kasyno podiega. Dowddca oddziatu gospodar-
czego wydaje powyzsza decyzje na podstawie protokotu sporzag-
dzonego przez komisje, ktérg w protokole tym powinna ustali¢ wy-
sokos¢ i przyczyne powstania ubytkéw naturalnych i zniszczen me-
chanicznych oraz stwierdzi¢, ze ubytki naturalne mieszczg sie
w granicach ustalonych norm. Dopuszczalng wysokos$¢ (norme) ubyt-
kéw naturalnych okreslaja odrebne przepisy.

15. Szkody materiatowe i finansowe powstate w gospodarce ka-
syn wojskowych podlegaja dochodzeniu na zasadach okreslonych
w ,Przepisach w sprawie zasad i trybu postepowania w przypad-
kach szkdéd wyrzadzonych w mieniu wojskowym®.
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16. Ewidencje sprzetu stalego i pomocniczego przydzielonego
przez oddziat gospodarczy w ramach obowigzujacych tabel naleznos-
ci prowadzi kasyno w ksigzce ewidencji mienia wojskowego.

Wybrakowania sprzetu dokonuje komisja wyznaczona przez do-
wodce oddziatu gospodarczego zgodnie z obowigzujacymi w wojsku
w tym przedmiocie przepisami.

17. Dla statej kontroli gospodarki materialowej przeprowadza sie
na koncu kazdego miesigca inwentaryzacje artykutdow przechowy-
wanych w magazynie i pozostajacych w bufecie.

Inwentaryzacje przeprowadza komisja wyznaczona przez dowddce
oddziatu gospodarczego.

Spis inwentaryzacyjny sporzadza sie na wzorze stanowigcym zat
6 do niniejszych przepiséw.

Rozdziat IV
KSIEGOWOSC

18. Kasyna wojskowe prowadza nastepujace ksigzki rachunko-
we:

a) ksigzke dziennik-gtéwna,
b) ksiazke wptat za wyzywienie,
c¢) ksigzke ewidencji mienia wojskowego.

Kasyna wojskowe mogg prowadzi¢ ponadto ksigzke magazynowa.

19. W ksigzce dziennik-gtdwna kasyna wojskowe prowadzg na-
stepujace konta:

— Rachunek biezacy,
— Pogotowie kasowe,
— Zobowigzania,

— Naleznoéci,

— Magazyn,

— Stotownicy,

— Kuchnia,

— Bufet,

— Koszty dziatalnosci,
— Straty i zyski,

— Fundusz wilasny kasyna.

20. Konto ,Rachunek biezgcy“ stuzy do ewidencjonowania obro-
téw dokonywanych sSrodkami pienieznymi kasyna przechowywany-
mi w organie finansowym oddziatu gospodarczego. <
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Na koncie tym powinny by¢ ewidencjonowane wszystkie obroty
pieniezne kasyna, a w szczegolnosci;

po stronie ,Winien* Po stronie ,,Ma“
1 Wpiaty stotownikéw za Wszelkie wydatki oraz za-
wyzywienie,N liczki do rozliczenia pobra-
2. Wptaty utargéw bufetu. ne przez kasyno
3 Wplywy za zlewki, kosci
i inne odpadki.
4. Wptaty z tytutu zwrotu

wyrzadzonych szkod.
5 Zwrot niewykorzystanych
przez kasyno zaliczek.

21 Konto ,Pogotowie kasowe* stuzy do ewidencyjnego ujecia po-
bieranych przez kasyno z organu finansowego oddzialu gospodar-
czego zaliczek na wyptate wynagrodzenia pracownikéw, na drobne
zakupy dokonywane bezposrednio przez kasyno wojskowe lub na
dokonanie zwrotu optat wniesionych przez konsumentéw za wy-
zywienie. Po stronie ,Winien* tego konta ksieguje sie wysokos¢
pobranych zaliczek, po stronie ,Ma“ wysokos¢ dokonanych wy-
datkéw oraz zwrot niewykorzystanych zaliczek. Konto ,Pogoto-
wie kasowe“ koresponduje z kontami ,Rachunek biezacy*, ,Zo-
bowigzania™, , Koszty dziatalnosci*, ,,Stotownicy* i z kontem ,Ma-
gazyn* w sposob, ktéry ilustruje nizej podany przyktad:

1) Pobrano zaliczke w kwocie 5000 #,

2) Wyptacono uposazenie na kwote 4000 z,

3) Zakupiono artykutéw zywnosciowych za 500 zi,

4) Zwrécono stotownikom za wymoéwione positki 200 zi,

5) Zwrocono pozostatos¢ niewykorzystanej zaliczki.

Rachunek biezacy Pogotowie kasowe Magazyn
5 300 1)'5000 1) 5000 2) 4000 3) 500
3a) 500
4 200
5 300
Koszty dziatalnosci Stotownicy Zobowigzania
2) 4000 4) 200 3a) 500 3 500

11

Konto ,,Pogotowie kasowe™ moze ponadto korespondowa¢ z kon-
tem ,Naleznosci*, w przypadku gdy osoba, ktéra pobrata zaliczke
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nie rozliczyta sie z otrzymanej gotéwki w terminie a potrgcenie
z uposazenia tej osoby wyptaconej zaliczki jest niemozliwe.

2. Konto ,Zobowigzania“ stluzy do ewidencjonowania nalez-
nosci przystugujacych ze strony kasyna osobom trzecim.

W szczego6lnosci na koncie tym ksieguje sie:

po stronie ,Winien* po stronie ,Ma“

1 Zaptate naleznosci wy- 1 Zobowigzania wobec do-
mienionych  po stronie stawcow z tytutu wyko-
SMa®. nywanych dostaw (ushug,

robot).

2 Zobowigzania wobec pra-
cownikéw z tytutu nie-
podjetego (lub niewypita-
conego) w terminie upo-
sazenia.

3 Zobowigzania z tytutu
sktadek ubezpieczenio-
wych za pracownikow.

4. Inne zobowigzania wobec
0s6b trzecich.

Konto ,Zobowigzania“ koresponduje z kontem ,Rachunek bie-
zacy“, ,Magazyn“ i z kontem ,Koszty dziatalnosci“ w sposob zi-
lustrowany w przyktadach ksiegowan podanych przy omawianiu
kont: ,Magazyn“ i ,Koszty dziatalnosci“.

23. Na koncie ,Nateznosci“ ewidencjonuje sie naleznosci ka-
syna od przedsigbiorstw, instytucji i oséb fizycznych.

Miedzy innymi na koncie tym ksieguje sie naleznosci kasyna
z tytutu szkéd wyrzadzonych w mieniu kasyna. Po ujawnieniu
szkody kwote szkody ksieguje sie po stronie ,Ma“ konta na kto-
rym ewidencjonuje sie mienie, w ktérym nastapita szkoda. (Po-
gotowie kasowe. Magazyn, Kuchnia, Bufet) oraz po stronie ,Wi-
nien“ konta ,,Naleznosci®.

Kwoty zwrécone lub potrgcone osobom, ktére wyrzadzity szko-
dy ksieguje sie po stronie ,,Ma“ konta ,Naleznosci“. Przeciwstaw-
nym kontem bedzie v tym przypadku ,Rachunek biezgcy” Ilub
-Koszty dziatalnosci® (patrz pkt. 25 lit. a) i b). Kwoty szkdd, ktére
zostaly umorzone ksieguje sie po stronie ,,Ma“ konta ,Naleznosci”
i po stronie ,Winien“ konta ,Straty i zyski“.
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w szczegolnosci na koncie ,Naleznosci“ ksieguje sie:

1

po stronie ,Winien“

Wptlaty naleznosci wymie-
nionych po stronie ,Ma“
pod lp. 1i 2

Kwoty umorzonych szkadd.
Kwoty Sciggniete (potra-
cone, wptacone) z oso6b
ponoszacych wine za po-
wstate szkody w mieniu
kasyna.

po stronie ,Ma“

1 Naleznosci od odbiorcéw

(za odpadki pokonsump-
cyjne, za sprzedane opa-
kowanie itp.).

Naleznosci od dostawcéw
(nie pelna dostawa, kary
konwencjonalne itp.).
Ujawnione szkody w mie-
niu kasyna.

24. Na koncie ,Magazyn“ ksieguje sie:

1

2

3

po stronie ,Winien*

Warto$s¢ nabytych arty-
kutéow zywnosciowych —
po cenach zakupu.

Zwroty artykutéw z ku-
chni i bufetu wedtug cen
zakupu.

Nadwyzki magazynowe.

po stronie ,Ma“

Wartos¢ artykutow  zy-
wnosciowych  wydanych
dla kuchni i bufetu.
Ubytki naturalne.

Braki magazynowe.

Konto ,Magazyn“ koresponduje z kontem ,Zobowigzania“, ,,Ku-
chnia“ i kontem ,Bufet® oraz w przypadku powstania brakéw

(ubytkéw) lub nadwyzek z kontem

tern

Sposéb dokonywania wymienionych wyzej ksiegowan

JStraty i zyski”.

nizej podany przyktad:
Zakupiono artykutow zywnosciowych za kwote 4000 z,
Wydano dla kuchni artykutdw zywnosciowych na kwote

1
2

3

4
5

500 zt.

Wydano dfa bufetu artykutow

».Naleznosci* wzglednie kon-

ilustruje

zywnosciowych na kwote

300 z, ktérych cena sprzedazy wynosita 350 zt.
Stwierdzono w magazynie hiedobér na kwote 200 zi,
Zwrocono z bufetu artykuly zywnosciowe do magazynu, kto-

rych warto$¢ wynosita wedtug:

— ceny zakupu 85 zi.

— ceny sprzedazy 100 zi.

6) Na poczet niedoboru magazynowego wptacita osoba odpo-
wiedzialna za ten niedobor 150 zt; pozostatg kwote umorzono,
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7) Stwierdzono nadwyzke w magazynie na kwote 100 zi,
8 Wydano z kuchni do bufetu 100 porcji satatki Sledziowej ce-
na sprzedazy 100 porcji wynosita 200 zt za$ cena zakupu

zuzytych do sporzadzenia satatki artykuldw spozywczych
160 zt.
Magazyn Bufet Kuchnia
1) 4000 2) 500 3) 350 5) 100 2) 500 8) 160
5 8 3) 300 8 200
7) 100 4) 200
Straty i zyski Naleznosci Rachunek biezacy
5 15 3 50 4) 200 6) 150 6) 150 la) 4000
6a) 50 7) 100 6a) 50
8 40

Zobowigzania

la) 4000 | 1) 4000

25. Na koncie ,Stotownicy” ewidencjonuje sie:

po stronie,, Winien*

1 Zwrot optat wniesionych
za wyzywienie.

2. Wartos¢ wydanych przez
kuchnie positkow wedtug
cen ptaconych przez kon-
sumentéw — raz na dzien
na podstawie ilosci i war-

po stronie ,Ma“

1 Optaty za
whniesione
mentow.

2 Optaty za

wyzywienie
przez konsu-

wyzywienie
potracone z uposazenia
pracownikéw  cywilnych
kasyna uprawnionych do

tosci  bloczkéw  zwroco- korzystania z wyzywienia
nych przez stotownikow po nizszych cenach.

przy spozywaniu posit-

kow.

Optaty za wyzywienie potragcone z uposazenia pracownikéw ka-
syna (Ip. 2) ksieguje sie w przypadku wyptacania uposazenia (wyna-
grodzenia):

a) przez szefa zaopatrzenia finansowego oddzialu gospodar-
czego ze sSrodkéw budzetowych — na koncie ,Rachunek
biezagcy" po stronie ,Winien“ i na koncie ,Stotownicy” po
stronie ,Ma"“,
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b) ze Srodkéw wiasnych kasyna — na koncie ,Stotownicy“ po
stronie ,Ma“. Przeciwstawnym zapisem bedzie w tym przy-
padku kwota uposazenia brutto zaksiegowana na koncie
.Koszty dziatalnosci“ po stronie ,Winien*. Sposéb dokony-
wania tych ksiegowan ilustruje przyktad podany przy oma-
waniu konta ,Koszty dziatalnosci“.

26. Konto ,Kuchnia” stuzy do ewidencjonowania;

po stronie ,Winien“ po stronie ,Ma“
Wartosci  pobranych z 1 Wartosci wydanych posit-
magazynu artykutéw spo- kow.
zywczych. 2 Wartosci artykutdéw spo-
Wartosci artykutdéw spo- zywczych  zuzytych na
zywczych  zuzytych na przygotowanie potraw
przygotowanie potraw przekazanych do bufetu.
zwréconych przez bufet. 3 Wartosci zwréconych do
magazynu artykutéw spo-
zywczych.

4. Szkadd (spowodowanych
kradziezg, zepsuciem ma-
teriatu itp.).

Obroty artykutami spozywczymi na koncie ,Kuchnia“ ksieguje
sie wedtug cen zakupu.

Wartos¢ wydanych positkéw ksieguje sie codziennie na podsta-
wie ilosci i wartosci bloczkéw (wedtug cen sprzedazy) zwréconych
przez stotownikéw przy spozyciu positkow.

Sposéb dokonywania pozostatych ksiegowan wyjasniony zostat
przy omawianiu konta ,Magazyn“.

27. Na koncie ,Bufet* ksieguje sie:

po stronie ,Winien* po stronie ,Ma“
1 Wartos¢ artykutdw zy- 1 Warto$¢ sprzedanych ar-
wnosciowych otrzyma- tykutéw (potraw).
nych z magazynu — wg 2 Wartos¢ zwrdéconych ar-
cen sprzedazy. tykutéw (potraw) do ma-
2. Warto$¢ potraw otrzyma- gazynu lub kuchni — wg
nych z kuchni — wg cen cen sprzedazy.
sprzedazy. 3 Ujawnione braki wg cen
3 Stwierdzone nadwyzki. sprzedazy.

Sposéb dokonywania ksiegowan na koncie ,,Bufet* wyjasniony zo-
stat przy omawianiu konta ,Magazyn*“.
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28. Na koncie ,Koszty dziatalnosci“ ewidencjonuje sie:

po stronie ,Winien* po stronie ,Ma“
1 Upesazenie pracownikow. 1 Zwroty wydatkow zaksie-
2. Skiadki ubezpieczeniowe gowanych po stronie ,Wi-
na pracownikow. nien“.
3. Zakup materiatow biuro-
wych.
4. Zakup serwetek, kwiat-
kéw, wykataczek i in-

nych artykutéw jednora-
zowego uzytku.

Ksiegowanie operacji zwigzanych z kontem ,Koszty dziatalnosci'

ilustruje nizej podany przyktad:

1) Wyptacono uposazenie pracownikom cywilnym wedtug listy

ptacy zawierajacej nastepujace pozycje:
uposazenie
potracenia z tytutu:
podatku
alimentéw

wyzywienia pracownikéw cywilnych kasyna

szkdd wyrzadzonych w mieniu kasyna
do wyptaty
sktadki ubezpieczeniowe

10.000 zt

1.700 zt
250 zt
100 zt
150 z4

7.800 zt

1.550 z¢

2) Pracownik nie podjat uposazenia na kwotel.000 zi,

nie z tytutu szkody w majatku kasyna 200 zi,
3) Zakupiono materiatéw biurowych za 100 z,

potrace-

4) Szef zaopatrzenia finansowego oddziatu gospodarczego dokonat

przekazania potragcen i zarachowania skladek ubezpieczeniowych.

Rachunek biezacy

Naleznosci

1) 150

Koszty dziatalnosci (Pogotowie kasowe)

1) 10000 2 1) 7800

la) 1550 3 100

3) 100 ' 4) 3500

Zobowigzania Stotownicy
4) 3500 1) 1700 1) 100

1) 250
la) 1.550
2 800
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jezeli pracownicy cywilni kasyna optacani sg przez oddziat go-
spodarczy ze sSrodkéw budzetowych przykiad podany pod Ip. 1)
nalezy zaksiegowa¢ w sposo6b nastepujacy:

Rachunek biezacy Stolownicy Naleznosci

250 100 150

na podstawie zawiadomienia nadestanego przez szefa zaopatrzenia
finansowego oddzialu gospodarczego.

29. Konto ,Straty i zyski“ jest kontem wynikowym, ktérego
saldo moéwi czy w danym okresie dziatalnosci kasyno poniosto
strate czy tez wygospodarowato zysk.

Na konto to przenosi sie raz na kwartal przed sporzadzeniem
sprawozdania (bilansu) saldo konta ,Kuchnia“, ,Stolownicy*
i ,Koszty dziatalnosci“, oraz przed sporzadzeniem sprawozdania
(bilansu) rocznego z konta ,Bufet* réznice miedzy ceng zakupu
artykutow zywnosciowych (potraw) znajdujgcych sie w bufecie
w chwili przeprowadzania inwentaryzacji, a ceng sprzedazy tych
artykutow.

Ksiegowania te dokonywane sg w spos6b nastepujacy:

Kuchnia Bufet
690 000 700 000 600 000 583 000
saldo 10000 — wartos¢ pozosta-

todci  artykutow
zywnos$ciowych
(potraw) wg cen
zakupu — 10000,
— réznica  miedzy
ceng sprzedazy a
ceng zakupu —

2000
Stolownicy Koszty dziatalnoSci
595 000 600 000 10 000 saldo 10 000

saldo 5000



straty i zyski

réznica miedzy ceng — saldo konta
sprzedazy a ceng za- ,Kuchnia® —
kupu artykutéw spo- 10 000
zywczych (potraw) po- — saldo konta
zostatych w bufecie ~Stotownicy*
-~ 2000 — 5000

saldo konta ,Koszty

dziatalnosci® — 10000

Przy otwieraniu ksiag na rok nastepny kwote stanowigca rozni-
ce miedzy ceng zakupu a ceng sprzedazy artykuldéw spozywczych
(potraw) znajdujacych sie w chwili sporzadzania rocznego bilansu
zamkniecia w bufecie ksieguje sie po stronie ,Ma“ konta ,Straty
i zyski“ oraz po stronie ,Winien“ konta ,Bufet”.

Ponadto na koncie ,Straty i zyski“ ksieguje sie biezgco:

a) kwoty umorzonych szkdéd i naleznosci,

b) nadwyzki materiatowe i pieniezne,

c) roéznice miedzy ceng zakupu artykutéw spozywczych (po-
traw) pobranych przez bufet z magazynu lub kuchni a ich
ceng sprzedazy,

d) wptywy za zlewki, kosci i inne odpadki.

30. Na koncie ,Srodki wlasne kasyna“ ksieguje sie:
a) posiadane przez kasyno srodki wiasne,
b) przyznane dla kasyna dotacje bezzwrotne,
c¢) po zakonczeniu kazdego kwartatu i ziozeniu sprawozdania
kwartalnego saldo konta ,Straty i zyski“.

Ksiegowania okreslonego pod lit. a) dokonuje sie jeden raz
w chwili przejscia kasyna na zasady ksiegowosci okreslone w ni-
niejszych przepisach wzglednie w chwili rozpoczecia dziatalnosci
przez nowo utworzone kasyno.

31l. 1) Do nizej wymienionych prowadzonych w ksigzce dzien-
nik-gtéwnej kont:
Zobowigzania
Naleznosci
Magazyn
nalezy prowadzi¢ karty analityczne.
2 Karty analityczne do konta zobowigzania i naleznosci pro-
wadzi sie dla kontroli realizacji przystugujagcych kasynom nalez-
nosci i kontroli terminowego regulowania zobowigzan kasyna.

llos¢ prowadzonych kart uzalezniona jest od potrzeb kasyna. Nie
wymaga sie prowadzenia kart na wszystkie naleznosci i zobowig-
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zania, a szczego6lnie na te, ktore regulowane (realizowane) sg bez-
posrednio po ich powstaniu.

Obowigzkowo nalezy prowadzi¢ jedynie:

a) 0go6lng karte na naleznosci z tytutu szk6d w mieniu kasyna
(zat, 7), w ktorej naldzy ewidencjonowaé wszystkie ujawnio-
ne szkody, ;

b) karty imienne dla kazdej poszczegdlnej osoby obowigza-
nej do pokrycia szkody.

3 Oddzielne karty analityczne do konta ,Magazyn“ nalezy pro-
wadzi¢ na artykuly zakupywane w duzych ilosciach. Na artykuty
zakupywane w ilosciach niewielkich (np. na przyprawy) — nalezy

zatozy¢ jednag zbiorcza karte analityczng. Zamiast wymienionych
wyzej kart analitycznych mozna do konta ,Magazyn“ prowadzi¢
ksigzke materialowg otwierajac w niej dla poszczegélnych rodza-
jow artykutow spozywczych oddzielnie konta. W omawianych kar-
tach analitycznych (ksigzce) ewidencje obrotéw materiatowych pro-
wadzi sie w zasadzie itosciowo i wartosciowo. Na kartach ana-
litycznych (kontach ksigzki materiatowej) zatozonych dla artyku-
téw spozywczych zakupywanych w niewielkich ilosciach ewiden-
cje prowadzi sie jedynie wartosciowo.

32. Ksigzka wptat za wyzywienie w kasynie (zat. 8) stuzy do
prowadzenia ewidencji drukdéw, abonamentéow i kwitow na po-
sitki jednorazowe oraz stanowi podstawe do sporzadzania rozlicze-
nia z pobranych od szefa zaopatrzenia finansowego oddziatu go-
spdarczego wymienionych drukéw i otrzymanej za te druki go-
towki.

W omawianej ksigzce zaklada sie oddzielne konto na bloczki —
abonamenty oraz oddzielne konta z odpowiednim dostosowaniem
rubryk na bloczki uprawniajgce do jednorazowego spozycia dane-
go positku ($niadania, obiadu kolacji).

Na koncie otwartym dla ewidencji drukéw abonamentéw wpi-
suje sie biezaco sprzedawane abonamenty podajac nazwisko i imie
stotownika oraz wysokos¢ wptaconej za abonament kwoty.

Na kontach przeznaczonych dla ewidencji kwitéw uprawniaja-
cych do jednorazowego skorzystania z positku dokonuje sie za-
piséw zbiorczych po zakonczeniu sprzedazy kwitow na dany po-
sitek ($niadanie, obiad, kotacja).

33. Ksigzka ewidencji mienia wojskowego (zat. 9) stuzy do
ewidencji sprzetu statego i pomocniczego przydzielonego przez od-
dziat gospodarczy w ramach obowigzujacych tabet naleznosci.

Poszczegdlne rubryki omawianej ksigzki wypetnia sie zgodnie
z treScig umieszczong w nagtowkach tych rubryk.
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3. Ksiazke magazynowa prowadzi magazynier w celu biezg-
cego orientowania sie w stanie artykutéw spozywczych przecho-
wywanych w magazynie. W ksigzce tej otwiera si¢ oddzielne kon-
ta na poszczeg6lne rodzaje artykutéw. W kasynach o niewielkich
obrotach magazynowych ksigzki magazynowej mozna nie zakila-
da¢ ograniczajac sie do prowadzenia kart materiatowych do konta
~Magazyn“ (pkt 31).

Rozdziat V
SPRAWOZDAWCZOSC

35. 1) W celu zobrazowania gospodarki finansowo-majatkowej
kasyna wojskowe sporzadzaja po zakonczeniu kazdego kwartatu
sprawozdania kwartalne z dziatalnosci kasyna wedlug wzoru sta-
nowiacego zatacznik 10.

2) Sprawozdanie kwartalne z dziatalnosci kasyna skltada sie z:

Czesci | — bilansu zamkniecia za kwartat sprawozdawczy,
Cze$¢ Il — zestawienia zapiséw dokonanych w danym kwar-
tale na koncie ,Strat i zyskow",

Czesci 11l — danych uzupetniajacych .

3) Przed sporzadzeniem omawianego sprawozdania za I, Il,
i Il kwartat nalezy:

a) dokonac¢ przeniesienia sald okreslonego w pkt. 29,

b) podkresli¢ obroty wykazane na poszczegélnych kontach
ksiazki dziennik-gtbwna oraz podsumowac te obroty,

¢ sprawdzi¢, czy salda kont ,Magazyn“ i ,Bufet” zgadzajg
sie z danymi wykazanymi w sporzadzonym remanencie i za-
ksiegowa¢ ewentualnie braki lub nadwyzki,

d) podsumowaé zapisy dokonane na kartach analitycznych
prowadzonych do konta ,Magazyn“ oraz sprawdzi¢ czy suma
zapiséw na tych kartach zgodna jest z sumg zapiséw doko-
nanych na wymienionym wyzej koncie.

Uzyskane, po podsumowaniu kwoty obrotéw w ksiazce! dziennjk-
gtbwna stanowig podstawe do sporzadzenia czesci | sprawozdania.

4) Do sprawozdania wymienionego w ust. 1) powinien by¢ do-
taczony wykaz naleznosci oraz wykaz zobowigzan.

5) Sposob sporzadzania sprawozdania (ust. 1) zilustrowany jest
w przyktadzie ksieggowan stanowigcym zal. 11 do niniejszych prze-
pisow.

36. 1) Wymienione w pkt. 35 ust. 1) sprawozdanie sporzadza sie
w trzech egzemplarzach. Egzemplarz nr 1 przesyla sie do szefa
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oddzialu zywnosciowego a egzemplarz nr 2 do szefa oddziatu fi-
nanséw okregu wojskowego (réwnorzednego) w terminie do dnia
15 nastepnego miesigca po kwartale sprawozdawczym. Egzemplarz
nr 3 pozostaje w aktach.

2)' JCwartalne sprawozdanie z dziatalnosci kasyna sporzadza kie-
rownik kasyna w porozumieniu z szefem zaopatrzenia zywnoscio-
wego a podpisuje szef zaopatrzenia finansowego i kwatermistrz
oddzialu gospodarczego, na ktérego zaopatrzeniu pozostaje kasyno.
Ponadtp kwartalne sprawozdanie podlega zatwierdzeniu przez do-
wodce oddziatu gospodarczego.

Rozdziat VI

DOKONYWANIE ROCZNYCH ZAMKNIEC KSIAZE_K
RACHUNKOWYCH ORAZ OTWIERANIE TYCH KSIAZEK

37. 1) Zamkniecie ksigzki dziennik-gtbwna powinno by¢ do-
konane:

a) na dzien 31 grudnia kazdego roku — przez kasyna konty-
nuujace swa dziatalnos¢ w przysztym roku,

b) na dzien zakonczenia likwidacji — przez kasyna likwi-
dowane.

2) Zamkniecia kont w ksiedze dziennik-gtdwnej dokonuje
sie przez podkreslenie obrotéw, wpisanie pod linia sum obrotow,
zaksiegowanie kompensaty sald i innych operacji przewidzianych
dla zamkniecia rocznego', wpisanie sald wchodzacych do bilansu
zamkniecia, wpisanie sum ogélnych i podkres$lenie tych sum po-
dwdjng linia.

3) Zamkniecia kart analitycznych dokonuje sie przez podkresle-
nie obrotéw, wpisanie pod linig sum obrotéw i wpisanie salda
koricowego.

Suma zapiséw dokonanych na kartach analitycznych prowadzo-
nych do konta ,Magazyn“ powinna by¢ zgodna z kwotami wy-
nikajagcymi z podsumowan tego konta.

4) Sposéb doikonywania zamknie¢ rocznych ksigziki dziennik-
gtéwna ilustruje przykiad podany na wzorze tej ksigzki.

38. Zamkniecia poszczeg6lnych kont w ksigzce dziennik-gtéwna
dokonuje sie w sposéb nastepujacy:

a) konta ,Rachunek biezgcy® — przez zapisanie salda tego
konta po stronie ,Ma“, przed dokonaniem zamkniecia konta
-Rachunek biezacy" nalezy uzgodni¢ saldo tego konta
z szefem zaopatrzenia finansowego oddziatu.
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b) konta ,Pogotowie kasowe“ — przez rozliczenie wszelkich
pobranych zaliczek; w przypadkach uniemozliwiajgcych
dokonanie tych rozliczen konto to zamyka sie saldem nie-
rozliczonych zaliczek,

c) konta: ,Zobowigzania“, ,Srodki wlasne kasyna“, ,Nalez-

nosci“ oraz konto ,Straty i zyski“ — przez wpisanie sald
tych kont,
d) konto ,Magazyn“ — przez zaksiegO'wanie po stronie ,Ma“

stwierdzonej przez inwentaryzacje wartosci (wg cen za-
kupu) pozostajacych w magazynie artykutéw spozywczych.
Jezeli warto$¢ artykuldw pozostajacych w magazynie jest
mniejsza lub wieksza od pozostatosci ksigzkowej, braki lub
nadwyzki magazynowe nalezy zaksiegowaé przed zamknie-
ciem tego konta w spos6b podany w pkt. 27,

e) konto ,Bufet — przez zaksiegowanie po stronie ,Ma“:
— stwierdzonej przez inwentaryzacje wartosci artykutow
spozywczych (dart) — wedlug cen zakupu — znajduja-

cych sie w bufecie,

— roznicy miedzy wartoscig znajdujacych sie w bufecie
artykutéw spozywczych (dan) ustalong wedtug cen
sprzedazy, a wartoscig tych artykutow wedtug cen za-
kupu; réznice te przenosi sie na konto ,Straty i zyski“,

— wartos¢ stwierdzonych brakéw materiatowych (wedtug
cen sprzedazy) oraz na koncie ,Naleznosci®.

Ewentualne nadwyzki materialowe ksieguje sie po stronie

~Winien“ konta ,Bufet* oraz po stronie ,Ma“ konta ,Stra-

ty i zyski“.
f) konta ,Kuchnia“, ,Stotownicy” i ,Koszty dziatalnosci“ za-

myka sie w sposob okreslony w pkt. 29.

39. 1) Otwarcie ksigzki dziennik-gtbwna dokonuje sie wedtug
stanu aktywow i pasywéw na dzien otwarcia.
Za dzien otwarcia uwaza sie:

a) dzien 1 stycznia kazdego roku — w kasynach kontynu-
ujgcych dziatalnosé,
b) dzien rozpoczecia dziatalnosci — w kasynach nowo-
powstatych.
2) Otwarcie ksigzki dziennik-gtbwna powinno by¢ dokonane:
a) w kasynach kontynuujgcych dziatalnos¢ — na podstawie

sprawozdania (bilansu zamkniecia) sporzadzonego na dzien
31 grudnia roku poprzedniego,

b) w kasynach niowopowstatych — na podstawie wycenione-
go spisu z natury skladnikbw majatkowych i zobowigzan,
sporzadzonego na dziern otwarcia.
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3) Otwarcie ksigzki dziennik-gtéwna polega na wpisaniu na po-
szczegllne konta tej ksigzki oraz do kart analitycznych stanu akty-
wow i pasywéw na dzien otwarcia. Saldo konta ,Straty i zyski“
przenosi sie w nowyrn roku na konto ,Fundusz wlasny kasyna“.

4) Otwarcie innych ksigzek rachunkowych nalezy dokonaé
w dniu 2 stycznia nowego roku na wzorach ustalonych w niniej-
szych przepisach.

Rozdziat VII
POSTANOWIENIA KONCOWE

40. Wojskowe organa finansowe jednostek wojskowych w za-

kresie gospodarki finansowej kasyn wojskowych obowigzane sg;

a) administrowa¢ $rodkami pienieznymi kasyn wojskowych,
w sposéb okreslony obowigzujgcymi przepisami,

b) nadzorowa¢ i kontrolowa¢ gospodarke finansowa kasyn
wojskowych oraz czuwa¢ nad wiasciwym ruchem Srodkéw
pienieznych w kasynach,

C) przynajmniej raz w miesigcu referowa¢ dowoddcom jednos-
tek wojskowych stan gospodarki finansowej kasyn wojs-
kowych,

d) udziela¢ pomocy fachowej kasynom wojskowym, a w szcze-
golnosci podawa¢ do wiadomosci kierownikom kasyn wojs-
kowych postanowienia odnosnych przepisow i zarzadzen
z zakresu gospodarki finansowej w wojsku,

41 Gospodarka finansowa kasyn wojskowych podlega na
sadach ogdlnych rewizji ksiegowo-finansowej wykonywanej przez
wojiskowe organy finansowe oraz nadzorowi upowaznionych do
tego organdéw wojskowych.

42. Szefowie oddziatdéw finanséw OW (réwnorzedni);

a) wydadza polecenie organom rewizji ksiegowo-finansowej
sprawdzenia w terenie toku przejscia kasyn wojskowych na
nowe. zasady ksiegowosci,

b) udzielg wskazowek i pomocy fachowej wojskowym orga-
nom finansowym jednostek wojskowych, w ktérych wpro-
wadzenie nowych zasad ksiegowosci napotka na trudnosci,

¢) na najblizszym zborze szkoleniowym wzglednie odprawie
omoéwia niniejsze przepisy.

Za-



RAPORT WPLAT ZA WYZYWIENIE NR
z dnia . . .. R [

1 Sprzedano:
a) abonamentow:*

— na $niadania ilos¢ . na kwote
— na obiady ilos¢ na kwote
— na kolacje ilos¢ , . . na kwote

b) kwoty okreslo-
ne pod lit. a)
zmniejsza sie o
warto$¢ nie
sprzedanych od-
cinkéw abona-

mentow :

— na $niadania ilos¢ . . . na kwote
— na obiady ilo&¢ . . . na kwote
— na kolacje ilos¢ na kwote

wptyneto za abonamenty (a—Db)

c¢) kwitdw upraw-
niajacych do je-

dnorazowego

spozycia:

— $niadania ilos¢ na kwote
— obiadu ilos¢ na kwote
— kolacji ilos¢ . . . na kwote

Raze m:
2. Zwrécono za wymoéwione positki:

— $niadania ilos¢ na kwote
— obiady ilos¢ na kwote
— kolacjef ilos¢ . . . na kwote

pozostaje do wptacenia szefowi zaopatrzenia
finansowego oddziatu gospodarczego

Zatgcza Si€ ..cccvviennnnnn. nie sprzedanych odcinkéw

i odcinkéw za wymoéwione positki.
Ksiegowy kasyna

(podpis)

r.

Zatacznik 1

zt

zt
z . .z

zt

zt
zt . zt
- 7t

zt

zt
z . .z
z

zt ,

zt.
z . .
zt
abonamentéw

Kierownik kasyna

(podpis)

*) nalezy wykazywac¢ petng warto$¢ abonamentéw, bez odliczania odcinkév/

nie sprzedanych.
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Zalacznik 2

DZIENNY RAPORT OBROTOW BUFETU NR. ...

Tres¢ Przychéd  Rozchdd

Stan z dnia poprzedniego artyku-
tow spozywczych X
Wartos¢ artykutdow spozywczych
(potraw) otrzymanych z magazynu
lub kuchni wg kwitéw materiato-
WYCh Nr n r ., X

Wartos¢ zwroconych  artykutdéw
spozywczych (potraw) do magazy-
nu (kuchni) wg kwitdw materia-

fowych nr nr ... X

Utarg dzienny X
Razem;

Pozostatosci  artykutéw  spozyw-

czych na dzien nastepny X

Pozostatos¢ gotéwiki z poprzednie-
go dnia X
Utarg dzienny X

Wptacono do szefa zaopatrzenia
finansowego oddziatlu gospodarcze-

go X
Pozostatosci niewptaconej gotéwki X
1
Ksiggowy kasyna Kierowniczka bufetu (bufetowa)
(podpis) (podpis)



Zatacznik 3

(stempel kasyna)

KWIT MATERIALOWY PRZYCHODOWY NR
. kasyna przyjat od ...l

(magazyn, kuchnia)

Cena za jedn. Wartos¢

O
>i N
Nazwa towaru c 3 % % [ §§2

a ; 10
e l\@ A @W

Razem:

(podpis magazyniera lub kierownika kuchni)

Uwaga: rubryki 6 i 8 wypelnia sie¢ przy przyjmowaniu zwrotéw
artykutdéw spozywczych i dan z bufetu przez magazyn
lub kuchnie.
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2nalgeznik 4

KWIT MATERIALOWY ROZCHODOWY NR. ...

(magazyn,

dla kuchni w dniu .

bufetu

Nazwa towaru

Wystawit
ksiggowy)

(kalkulator,

Uwaga:

e e KASYNA WYDA

kuchnia)
.19...r.
Ilos¢ Wartosé
wg ceny wg ceny
0 zakupu sprzedazy

&
2 e- B

5 o

Y 8 G B

Razem:
Wydat Otrzymat
(magazynier) (szef kuchni — bufetowa)

rubryki 8 i 9 wypetnia sie przy wydawaniu artykutow

spozywczych i dan dla bufetu, przez magazyn lub Kku-

chnie.
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Zalgcznik 6

REMANENT
kasyna Jedn. Wojsk. Nr.

(magazynu, bufetu)

na dzien 19. .r.
Wartos$é Réznica
A W cenie W cenie
N zakupu Sprzed. ke
Nazwa
artykutu N ‘oM N
@& N Q
c 2 8J(S ¢ -&Io
a 6 o5 BU t@
£ Ao
10 11 12
Razem : X X X X X

Warto$¢ wg stanu w ksigzce dziennik-gtbwna na koncie ,Bufet”

Brak — nadwyzka *

1) Przy przeprowadzaniu remanentu w bufecie znajdu-
ja zastosowanie rubryki 1—78 niniejszego wzoru.

2) Przy przeprowadzaniu remanentu w magazynie wy-
petnia sie rubryki 1—6 oraz 9—12 niniejszego wzoru.

Podpisy czionkéw komisji:

Uwaga:

* niepotrzebne skresli¢
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Zalgcznik 9

KSIAZKA EWIDENCJI MIENIA WOJSKOWEGO
Rodzaj sprzetu.......cc.ccocoeeeneene.

Mienie
Podstawa w za- .
Lp. Data Zapisu Przych. Rozch. wiesze- ~Jwagi:
niu



Zakgcznik 10
JZATWIERB-ZAM“

(Dowdédca oddziatu gospodarczego)

SPRAWOZDANIE

z dziatalnosci kasyna nr .

za kwartat......... 19... r
n
Wykonat
Kierownik kasyna Szef zaop. zywnos¢.
(data i podpis) (data i podpis)
Sprawdzit
Szef zaop. finans. Kwatermistrz
(data i podpis) (data i podpis)



BILANS ZAMKNIECIA NA DZIEN

Konta stanu Suma Konta stanu Suma
czynnego z} [ biernego 7}
- | Fundusz wiasny
Rachunek biezgcy kasyna
Pogotowie kasowe ‘ Zobowigzania
Magazyn
Bufet
Naleznosci
Strata (r-k strat i Zysk (r-k strat i '
zyskow) zyskow)
Razem Razem

Wyjasnienia do bilansu zamknigcia:



N

Il — RACHUNEK STRAT | ZYSKOW

Suma Suma
Wydatki i strat Wi ; Ki
y Y # gr ptywy 1 zyski —
Stolownicy — straty \?v?;ﬁ\i/vmcy nad-
Kuchnia — straty Kuchnia — dochody

Nadwyzki materiato-

Koszty dziatalnosci we i pieniezne

Umorzone szkody Zyski bufetu

Wptywy za zlewki,
kosci i inne odpadki
Razem
Razem

Zyski Straty

Ogo6tem Ogoétem

111 — DANE UZUPELNIAJACE

Przecietna dzienna ilos¢ statych stotownikéw w kwartale . . ..
Przecietna dzienna ilos¢ doraznych stotownikéw w kwart

Wptywy w kwartale od stotownikéw (statych, doraznych, pra-
cownikow Kkasyna)........cooeceeeeennnen. zt
Utargi bufetu za kwartat...................l. Zh o

Wartosé srodkéw spozywczych zuzytych przez kuchnie w kwar-
tale z 4.

Warto$¢ rozchodowanych s$rodkéw spozywczych do bufetu po
cenach zakupu w kwartale . . . .zt .



Zakgcznik i
PRZYKLAD

do ksiegowania w ksigzce dziennik-gtdwna i sporzadzenia

kwartalnego sprawozdania z dzialalnosci kasyna

Dane wynikajgce z czesci | (Bilansu zamkniecia) sprawozda-
nii z dziatatnosci kasyna za rok 1957

a)

b)

Aktywa

— Bank 9.000

— Kasa 500

— Remanent magazynu 5.000

— Remanent bufetu wg cen zakupu 2.000
—aNaleznosé 500 17.000
pasywa

— Majatek kasyna 16.000

— Zobowigzaniia 1.000 17.000

2 W dniu 20158 r. nalezy dokonac¢ zapisu korygujacego war-
tos¢ artykutow spozywczych pozostatych w bufecie przyjmujac, ze
~wartos¢ tych artykuldw wynosita wg cen sprzedazy 2.200 zk

3 W dniu 20158 r. w kasynie dokonano nastepujacych ope-
racji materiatlowych i pienieznych:

a)

b)

©)

kuchnia pobrata z magazynu na podstawie kwitu materia-
towego rozchodowego nr 1 artykutdéw spozywczych wartos-
ci 2500 #,

bufet pobrat z magazynu artykuly spozywcze, ktérych
warto$¢ wynosita:

— wedtug ceny zakupu 1.000 zt

— wedlug ceny sprzedazy 1.100 zt
Podstawa: kwit materiatowy rozchodowy nr 2,

kuchnia wydata do bufetu na podstawie kwitu materiato-
wego rozchodoiwego nr 3 potrawy o wartosci 500 zt; na spo-
rzadzenie tych potraw zuzyto artykutdow spozywczych war-
tosci 450 #,

pobrano od szefa zaopatrzenia finansowego oddziatu go-
spodarczego zaliczke na drobne zakupy w kwocie 300 zi,
kuchnia zwrécita do magazynu na podstawie przychodo-
wego kwitu materiatlowego nr 1 artykuldw spozywczych
na kwote 200 z,

szef zaopatrzenia finansowego oddzialu gospodarczego za-
wiadomit o dokonanej zaptacie zalegtej naleznosci przy-
stugujgcej PZGS Stuck za dostarczone artykuly spozyw-
cze — w kwocie 900 zh.
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g) wptacono do szefa zaopatrzenia finansowego oddziatu go-
spodarczego:

— za sprzedane abonamenty i kwity — zgodnie z raporetm
wptat za wyzywienie nr 1 — kwote 61.000 zi,

— utarg bufetu w wysokosci 2000 zt — zgodnie z dzien-
nym raportem obrotéw bufetu inr 1,

h) warto$¢ bloczkéw za spozyte positki zwréconych przez
kuchnie w dniu 2.01.58 r. wynosita 2.000 z,

i) szef zaopatrzenia finansowego oddziatlu gospodarczego za-
wiadomit o pobraniu z rachunku kasyna kwoty zt 100 tj"-
tutem skladek ubezpieczeniowych zaksiegowanych w kasy-
nie w miesigcu grudniu 1957 r.

4. Obroty na poszczegdlnych kontach ksigzki dziennik-gtowna
w okresie od dnia 3.01. do dnia 30.03.58 r. wynosity:

Lp. Nazwa konta wn Ma
1 Rachunek biezacy 313.000 370.000
2 Pogotowie kasowe 8.000 7.000
3 Zobowigzania 355.000 360.000
4.  Naleznosci 500 100
5 Magazyn 360.000 355.500
6.  Stotownicy 187.000 130.000
7. Kuchnia 190.000 195.000
8 Bufet 184.800 183.000
9. Koszty dziatalnosci 14.000
10.  Straty i zyski

(dochéd z bufetu) 100 11.800

5 W dniu 31.03.58 r. mialy miejsce nastepujgce operacje mate-
riatlowe i pienigzne:

a) otrzymano artykutly spozywcze z hurtowni ,Warzywa'- na
podstawie faktury nr 8234 — kwit materiatowy przycho-
dowy nr 101 — na kwote zt 1.000,

b) odbiorca wptacit za odpadki pokonsumpcyjne kwote zt 500,

¢) kierownik kasyna rozliczyt sie z pobranej zaliczki:
rachunkami za zakupione przyprawy kuchenne na zt 200
— rachunkami za zakupione serwetki na zt 100
— gotowka na zt 50,

d) szef zaopatrzenia finansowego oddziatlu gospodarczego po-
tracit z uposazenia pracownikow kasyna optacanych ze
Srodkéw budzetx)wych:

— z tytulu naleznosci za wyrzadzone szkody w majatku
kasyna z+ 100,
— za wyzywienie zt 200,



e) bufet zwrécit artykuly spozywcze:
— do magazynu za zt 180 (cena sprzedazy zt 200),
— do kuchni za zt 180 (cena sprzedazy zt 200),

f) wyptacono wynagrodzenie pracownikowi cywilnemu opta-
canemu ze S$rodkéw kasyna:

— ogétem naleznosci zt 680
— potragcenia — podatek zt 19

— alimenty zt 100

— wyzywienie zt 0

g) zaksiggowano skfadki ubezpieczeniowe za pracownika opta-
canego ze Srodkéw kasyna,
h) wptacono do szefa zaopatrzenia finansowego oddziatu go-
spodarczego:
— utarg bufetu w wysokosci zt 1.600 — zgodnie z dzien-
nym raportem obrotéw bufetu nr 84,
— za sprzedane kwity na positki jednorazowe kwote
zt 800 — zgodnie z raportem wptat za wyzywienie nr 74,

kuchnia pobrata z magazynu artykuly spozywcze na
zt 2,250 wg kwitu materialowego rozchodowego nr 118,

j) wartos¢ bloczkéw za spozyte- positki zwrdconych przez
kuchnie w dniu 31.03.58 r. wynosita zt 2.100,

k) przeprowadzono remanent w magazynie i w bufecie kasy-
na oraz dokonano poréwnania stanu faktycznego ze stanem
ksigzkowym:

w magazynie — warto$¢ wg stanu ksigzkowego zt 5.330
— wartos¢ wg stanu faktycznego zt 5410
— nadwyzka zt 80

w bufecie — warto$¢ wg stanu ksigzkowego zt 1.600
— warto$¢ wg stanu faktycznego 2zt 1.480
— brak zt 120.
1) przeniesiono salda kont wynikowych ,Koszty dziatalnosci”,
,Kuchnia“ i ,Stotownicy“ na konto ,Straty i zyski“.

6. Dokonano podsumowania rubryki ,Suma ogélna“ oraz po-
szczegldlnych  kont. Suma kwot wynikajacych z podsumowania
strony Wn wszystkich kont réwna sie sumie kwot wynikajacych
z podsumowania strony Ma tych kont. Kazda z wymienionych sum
rowna sie z kolei kwocie wynikajacej z podsumowania rubryki ,,Su-
ma ogolna“,

7. Po dokonaniu ksiegowann wymienionych w pkt. 5 oraz po doko-
naniu podsumowania ksigzki dziennik-gtéwna (pkt 6) sporzadzono
kwartalne sprawozdanie z dziatalnosci kasyna w nastepujacy sposob:
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a) metodg pozaksiegowg (na oddzielnej karcie papieru) usta-
lono przez odejmowanie salda na poszczegélnych kontach tj.;

Lp. Nazwa konta Wn Ma
1 I Rachunek biezacy 16.950
2 Pogotowie kasowe 919
3. ; Magazyn 5.410
4. | Bufet 1.480
5. Naleznosci 920
6. , Fundusz wiasny kasyna 16.000
7. | Zobowigzania 6.224
8 i Straty i zyski 3.455

b) salda wymienione pod lit. a) wpisano do pierwszej czesci
sprawozdania ,| — Bilans Zamkniecia“,

C) na podstawie zgrupowania (wedlug rodzajow  kosztow
i strat oraz dochoddéw i zyskéw) .poszczegblnych zapiséw na
koncie ,Straty i zyski“ w ksigzce dziennik-gtéwna, doko-

nano wypetnienia drugiej czesci sprawozdania — ,,Il — Ra-
chunek Strat i Zyskow“,
d) trzecig czes¢ sprawozdania ,,Ill — Dane uzupetniajgce” wy-

petniono w przykiadzie na podstawie orientacyjnych danych
wynikajacych z zapisow w ksigzce dziennik-gtéwna; w prak-
tyce zapisy w tej czesci sprawozdania dokonuje sie na pod-
stawie innych ksigzek i dokumentéw prowadzonych przez
kasyno jak np.: kartoteka magazynowa, ksigzka wptat za
wyzywienie, dzienne raporty bufetu itp.

8 Obroty na poszczegélnych kontach ksigzki dziennik-gtéwna
w okresie od dnia 1.04. do dnia 31.12.58 r. wynosity:

Lp. Nazwa konta Wn Ma
1 Rachunek biezacy 1.020.500 1.015.001
2 Pogotowie kasowe 10.000 10.919
3. Zobowiazania 985.000 980.000
4.  Naleznosci 500
5 Magazyn 980.000 979.000
6. Stotownicy m 551.000 552.000
7.  Kuchnia 549.000 551.000
8 Bufet 473.000 468.000
9. Koszty dziatalnosci 30.920 20.000
10. Straty i zyski 20.000 43.000



9. Po zaksiegowaniu operacji z dnia 31.12.58 r. przeprowadzono
nastepujace ksiegowania:

a) dokonano przeniesienia sald na zasadach okreslonych
w pkt. 5 lit. 1),
b) zmniejszono warto$¢ artykutéw spozywczych pozostatych
w bufecie o réznice miedzy ceng sprzedazy i ceng zakupu,
¢) podsumowano i uzgodniono zapisy na zasadach okreslonych
w pkt. 6,

d) dokonano zamkniecia rocznego ksigzki dziennik-gtowna
przez wpisanie sald na poszczeg6lnych kontach oraz pod-
sumowania i uzgodnienia zapisow.



zatwierdzam
(Dowédca oddziatu gospodarczego)

SPRAWOZDANIE
z dziatalnosci kasyna Nr 187 za kwartat | 1958 r.

Wykonat

Kierownik kasyna Szef zaop. zywnosciowego

- (data i podpis) (data i podpis)

Sprawdzit

Szef. zaop. finans. Kwatermistrz

(data i podpis) (data i podpis)

BILANS ZAMKNIECIA NA DZIEN 31.03.1958 r.

Konta Suma Konta stanu Suma
stanu czynnego z. ar biernego zt.
Rachunek biez. 16.950 Fundusz wiasny ‘

kasyna 16.000 |
Pogotowie kasowe 919 Zobowigzania 6.224
Magazyn \ 5.410
Bufet 1.480
Naleznos¢ 920

j Strata (r-k strat Zysk (r-k strat

i zyskow) i zyskow) 3.455
Razem: 25.679 Razem: 25679 !

Wyjasnienia do bilansu zamkniegcia:



RACHUNEK STRAT | ZYSKOW

ar

Wptywy i zyski
Stotownicy —
nadwyzki

Kuchnia — do-

chody
Nadwyzki

Zyski bufetu
Wplywy za zlew-
ki, kosci i inne od-
padki

Razem

Straty

Ogétem

11l — DANE UZUPELNIAJACE

o Suma
Wydatki i straty "
Stotownicy —
straty
Kuchnia — straty
Koszty admini-
stracyjne 14.885
Umorzone szkody 100
Razem 14.985
ZysKki 3.455
Ogodtem 18.440
1
2
3

4. Utargi bufetu za kwartat 187.120 z.
5. Wartos¢ srodkow spoZdwczych zuzytych przez kuchnie w kwar-

tale 194.930 zt.

Suma
zt

4.820

12.110

18.440

18.440

gr

Przecietna dzienna ilo$¢ statych stotownikéw w kwartale 102.
Przecietna dzienna ilos¢ doraznych stotownikéw w kwartale 11
Wptywy w kwartale od stotownikéw (statych, doraznych pra-
cownikéw kasyna) 192.030 z.

6. Wartos¢ rozchodowanych $rodkéw spozywczych do bufetu po
cenach zakupu w kwartale 169.740 z.






Lp.

WN PR P

14-

137.

140.
141

142.

143.

144.

145.

146-

501.

Data

201

55

301
30.03

31.03

55

55

104
3112
3112

3112

3112

Tresé

Aktywa

Pasywa

Zwieikszenie wartosci artyku-
téw spozywczych pozostatych w
bufecie

Kuchnia pobrata z magazynu
art. spozywcze wg. kwitu mate-
riatowego rozchodowego Nr 1
Bufet pobrat art. spozywcze z
magazynu wg kwitu materiato-
wego rozchodowego Nr 2

Kuchnia wydata do bufetu wg.
kwitu materiatlowego rozchodo-
wego Nr 3

Pobrano zaliczke od szefa zao-
patrzenia finansowego

Kuchnia zwrécita do magazynu
wg kwitu materiatowego przy-
chodowego nr 1 artykuly spo-
zywcze

Optacono fakture PZGS Shuck
za artykuty zywnosciowe
Wptacono do szefa zaopatrzenia
finansowego wptaty stotowni-
kéw za wyzywienie

Woptacpno do szefa zaopatrzenia
finansowego utarg z bufetu
Wartos¢ bloczkéw zwr6conych
przez stotownikéw za spozyte
positki

Szef zaop. finans. zarachowat
sktadki ubezpieczeniowe za m-c
grudzien 1957 r.

Obroty dokonane w okresie od
dnia 3 0L do 30.03.58 r.

Otrzymano art. spozywcze z
hurtowni ,Warzywa" — kwit
materiatowy przychodowy nr
11

Odbiorca wptacit za odpadki po-
konsumpcyjne

Rozliczenie z zaliczki pobranej
przez kierownika kasyna

Szef zaop. finans. dokonat po-
tragcen z uposazenia pracowni-
kéw na rzecz kasyna

Zwroty art. spozywczych przez
bufet — kwit mat. przych. nr
102 i 103

Wyptacono wynagrodzenie pra-
cownikowi cywilnemu optacane-
mu ze Srodkéw kasyna
Sktadki ubezpieczeniowe za pra-
cownika optacanego przez kasy-
no

Woptacono utarg bufetu
Wptywy za kwity na positki
jednorazowe

Kuchnia pobrata z magazynu
art. spozywcze wg. kwitu ma-
teriatowego rozchodowego nr 118
Warto$¢ bloczkéw  zwréconych
przez stotownikéw za spozyte
positki

Ro6znica miedzy stanem faktycz-
nym a stanem ksiazkowym w
magazynie i w bufecie
Przeniesiono salda;

a) konta ,Koszty dziatalnosci®
b) kont ,Kuchnia“ i ,Stolo-
wnicy*“

Obroty od poczatku roku
Obroty dokonane w okresie od
dnia 1.04 do dnia 31.12.58 r.
Przeniesienie sald:

a) konta ,Koszty dziatalnosci“
b) kont ,Kuchnia“ i ,Stoto-
whnicy*“

Zmniejszenie wartosci art. spo-
z:ywczych pozostatych w bufecie
0 réznice miedzy ceng sprzeda-

___zy a ceng zakupu

Obroty od poczatku roku
Przeniesienie:

a) aktywoéw

b) pasywow

Ogo6tem obroty 1958 r.

Suma Rachunek biez.
ogolna  wn Ma
4 5 6
9.000l
17.000 -

2.500

1100

300 300

61.000 61000

2.000 2000

2.000

100 100
1612400 313000 370.000
i
1

1.000

105
1.600 1600

2.250

2.100

200

14.885

5.750
1731120 383250 371.300

4.619.420 1.020.500 1-015 Ol

3.365.140 [-408.7501 «386.301

22.449
35.079
6.400.219 1.408.750330".750]

KSIAZKA

DZIENNIK — GLOWNA

Kasyna Nr 187 na rok 1958

Pogotowie kas. Zobowi

Wn
7

500

300

8.000

8.800

10.000

18.800

18.800

Ma Wn ' Ma
8 9 i 10
1.000

1

900

100

7.000 355.000 360.000

1.000
350
1
531 119
105
i
7.881 356.000,

|
10919 985.000

18.800 1.341.000 1

1224
18.800 1.342.224 1.342.224

Naleznosci Magazyn Stolownicy Kuchnia Bufet Koszty dziafaln.
Wn Ma WwWn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma Wn Ma
1 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 2
500 5.000 2.000
200
e-2.500 2.500
1.000 1.100
13
450 500
200 200
61.000
2.000
2.000 2.000
500 100 360.000 355500 187.000 130.000 190.000 195.000 184.800 183.000 14.000
1.000
200 100
100 200
180 180 400
30 630
106
1.600
800
2250 2.250
2.100 2.100
120 80 120
14.885
930 4.820
1.120 200 366660 361250 192030 192030 199.750 199.750 188.600 187.120 14885 14.885
500 980.000 979000 551.000 552.000 549.000 551.000 473.000 468.000 30920 20.000
10.920
1.000 2.000
680
1.120 700 1.346.660 1.340.2500 744.030 744.030 750.750 750.750 661.600 655.800 45805 45.805
420 640 5.800
1120 1120 1.346.660 13466601 744.030 744.030 750.750 750.750 661.600 661.600 45805 45.805

Straty i zyski
Ma Wn
24 25

Wn
23

100

14.885

15.025

20.000

10.920

46.625

17.855
64.480

200

100

11.800

5.750
18.480

43.000

3.000

64.480

64.480

16.000
16.000

Fund. wt. kasyna

Ma
26

16.000

16.000

16.000

16.000






