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MIHISTEISTWO SPRAW WOJSKOWYCH

DEPARTAMENT INTENDENTURY

Nr 4950/Itit. Og. 14

Warszawa, dnia 5.11.1935 r.

Podrecznik ,,Zasady sprawdzania gospodarki
intendenckiej w jednostkach administracyjnych*
jest przeznaczony dla oficeréw intendentow, kt6=
rzy zgodfnie z § 37 przepisu J. A. 1. wykonuja
nadzér nad jednostkami administracyjnemi.
W mys$l tego zatozenia podrecznik niniejszy
otrzymujg do uzytku stuzbowego szefowie in<
tendentury O. K, w takiej ilosci egzemplarzy,
aby mogli niemi obdzieli¢ wiasciwe referaty sze#
fostwa int, O. K. oraz intendentéw dywizyjnych
celem postugiwania sie nim przy sprawdzaniu
gospodarki intendenckiej w jednostkach admi*
nistracyjnych.

Podrecznik ten moze odda¢ réwhiez ustugi
kwatermistrzom jednostek administracyjnych
zwilaszcza tym, ktorzy Swiezo objeli lub obejmu#
ja swoje funkcje i z tego powodu przydzielam
im réwniez po jednym egzemplarzu ipodrecznika.

Oficerowie intendenci, ktdérzy majg do
nienia z nadzorem administracyjnym, powinni
zapozna¢ sie szczeg6towo z tym podrecznikiem.
Ci, ktorzy beda go stosowaé w uzyciu praktycz™
nem, powinni notowaé¢ na czystych stronicach



[\

podrecznika swoje spostrzezenia i uwagi co do
poitrzeby wprowadzenia zmian lub uzupetnien.
Uwagi te zbiorg szefowie intendentury i przeslg
w terminie do I.X11. 1935 r. Dyrektorowi Nauk
Kursu Int. W. S. Woj. celem ich uwzglednienia
w 2:*giem wydaniu podrecznika.

Wydanie drugiego naktadu podrecznika prze™
widuje W roku 1936.

SZEF DEPARTAMENTU INTENDENTURY

MASNY
Pik Jnt. dypl.
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I. POSTANOWIENIA OGOLNE.

Sprawdzanie gospodarki intendenckiej w je#
dnostkach administracyjnych ma na celu:

a) zbadanie prawidtowosci zaopatrywania
ludzi i zwierzat,

b) stwierdzenie prawidtowego prowadzenia
gospodarki pienieznej i materjatowej,

¢) instruowanie organéw administracyjnych
w prowadzeniu gospodarki i stosowaniu
obowigzujacych przepisow.

Sprawdzanie nalezy przeprowadza¢ pod ka#
tern widzenia potrzeb jednostek administracyj#
nych, wnikajac doktadnie w ich wewnetrzng
stuzbe.

Sprawdzanie wykonuje dowdédca okregu kor#
pusu przez szefa intendentury O. K., wzglednie
jego organa i dywizyjnych oficeréw intenden#
tury.

Sprawdzanie gospodarki intendenckiej od#
bywa sie na podstawie planu, opracowanego
przez szefa intendentury O. K. Plan sprawdza#
nia gospodarki intendenckiej powinien by¢
uzgodniony z korpusem kontroleréw i kontrolg

sprawdzania,

drania,

3

spravwdzania,



panstwowg celem unikniecia zbie”™ czynnosci
organéw kontrolnych z czynnosciami nadzor*
czerni dowodcy O. K. oraz z dowddcami dywizyj
w wypadku, gdy w planie przewiduje sie uzy*
cie c~rwizyjnycn oficeréow intendentury do
sprawdzania gospodarki intendencHej poza*
dywizyjnych jednostek administracyjnych.

Plan sprawdzania gospodarki intendenckigj
w jednostkach administracyjnych powinien obej*
mowac:

a) nazwe jednostki administracyjnej, w kté*
rej ma by¢ gospodarka intendencka spra*
wdzona,

b) date ostatniego sprawdzenia gospodarki,

c) date, kiedy jest sprawdzenie gospodarki
planowane,

d) okres czasu, za jaki gospodarka ma by¢
sprawdzona,

e) dziaty, ktére beda specjalnie badane.

Przy ukfadaniu planu nalezy dazy¢ do tego,
aby gospodarka kazdej jednostki administra*
cyjnej badz w catosci, badzZ tez tylko pewne jej
dzialy zbadane byty przynajmniej raz do roku
przez szefa intendentury, albo dywizyjnych
oficer6w intendentury.

Opracowany przez szefa intendentury O. K.
i uzgodniony z korpusem kontroleréw i okre*
gowa izbg kontroli panstwa, plan sprawdzania
gospodarki intendenckiej w jednostkach admi*
nistracyjnych podlega zatwierdzeniu dowodcy
0. K.



Na podstawie opracowanego planu spraw*
drajg gospodarke intendenckg w jednostkach
administracyjnych:

a) z ramienia dowodcy okregu korpusu szef
intendentury O. K. osobiscie lub przez
wyznaczonych delegatow,

b) dywizyjni oficerowie intendentury.

Wyznaczeni do sprawdzenia gospodarki
przez szefa intendentury O. K. delegaci i dywi*
zyjni oficerowie intendentury majg utozy¢ so*
bie szczegdtowy plan pracy, aby w mozliwie
krotkim czasie i najkrotszg drogg dojs¢ do za*
mierzonego celu.

Plan pracy powinien obejmowag:

a) dziat gospodarki, ktory powinien by¢
szczeg6towo sprawdzony, a ktdre dziaty
gospodarki wyrywkowo,

b) sposéb i czas sprawdzania,

¢) podziat pracy pomiedzy sprawdzajgcymi.

Sprawdzajacy gospodarke intendenckg w je*
dnostkach administracyjnych powinni zna¢ do*
ktadnie obowigzujace przepisy i rozporzagdze*
nia.

Sprawdzajacy nie majg prawa wydawac¢ do*
wodcom jednostek administracyjnych i ich or*
ganom administracyjnym zadnych rozkazéw.

W wypadku stwierdzenia btedow i usterek
formalnych, wynikajgcych z blednego tluma*
czenia przepisOw i rozporzadzen, nalezy orga*
nom administracyjnym udzieli¢ wskazowek
i pouczenia o sposobie prawidlowego wykona*

dzania.

Opracowa-

nie szczeio6-



nia oraz przyjs¢ z pomocg w usuwaniu trudno>»
§ci, na jakie natrafia jednostka administracyjna
w prowadzeniu gospodarki intendenckiej.

W wypadku stwierdzenia razacych btedéw
lub naduzy¢, sSwiadomie popetnionych, nalezy
zameldowac¢ o tern bezzwlocznie dowdédcy jed#
nostki administracyjnej i swemu przetozonemu.

Przybywajacy do jednostki administracyjnej
celem sprawdzenia gospodarki intendenckiej
powinien przedewszystkiem zameldowac” sie
w stroju stuzbowym (przy szabli) u dowddcy
(komendanta) jednostki administracyjnej,
a w razie jego nieobecnosci u zasteocy i wyle®
gitymowac sie pisemnym rozkazem lub upowa”™
znieniem dowddcy O. K. lub dowddcy dywizji
oraz udowodni¢ tozsamos$é osoby. Pod zadnym
pozorem nie wolno rozpoczyna¢ sprawdzania
gspodarki bez zameldowania sie u dowdodcy
jednostki administracyjnej lub jego zastepcy.

Sprawdzanie gospodarki intendenckiej nalef
zy przeprowadzac, o ile moznosci, w obecnosci
kwatermistrza (pkt. 7 § 2 A zat. 2 J. A.1). Przy
rewizji poszczegdlnych dziatbw gospodarki
wskazana jest obecno$¢ poszczegolnych organ
noéw zarzagdzajacych (ptatnika, oficera dla spraw
materiatowych, oficera zywnoSciowego i t. p.)
w celu udzielenia potrzebnych wyjasnien pod#
czas sprawdzania i unikniecia temsamem ewen#
tualnych poézZniejszych zarzutéw. Sprawdzajacy
gospodarke powinien jednak wykonywaé swo#
je czynnosci w ten sposOb, aby jak najmniej
odrywac ludzi od ich codziennych zajec.

Meldowanie
sie u do-
wodcy (ko-
mendanta).

7.
Obecnosé
organow
administra-
cyjnych.



Przed przystapieniem do sprawdzania gospo*
darki wedtug planu opracowanego przez upo=
waznionego nalezy ustali¢;

A) czas i daty ostatnio przeprowadzonych:

1) rewizyj przez:
a) komisie wewnetrzne (pkt. 13 § 1 A
zat. 2J. A. 1,8391] A. 1)

b) organa intendentury,
2) kontroli przez:

& oficeréw korpusu kontroleréw (8§ 42
LA . 1),

b3 delegatdbw okregowej izby kontroli
panstwa (§ 43 J. A. 1),

B) ilos¢ formacyj, zaopatrywanych przez
jednostke administracyjna:

a) pododdziatéw podlegtych i przynalez®
nych (§ 6 J A. 1).

b) oddziatbw wydzielonych (§ 10 T-
A. 1),

C) stany faktyczne:
a) oficerdw,
b) podoficerow zawodowych,
c) nadterminowych,

d) podoficerow i szeregowcow, pehnig«
cych obowigzkowsg stuzbe czynna,

Zestawienia
wstepne.



e) urzednikéw,

f) nizszych funkcjonarjuszoéw,

g) robotnikéw,

h) koni,

i) innych zwierzat (muty, osty, kucykij,

i) gotebi pocztowych
na podstawie ewidencji, prowadzonej przez
wiasciwe organa jednostki administracyjne]
i dokumentéw z ostatniego, miesiecznego spra.
wozdania rachunkowo - pienieznego jednostki
administracyjnej, przystanego do cenzury, ba™
ny faktyczne nalezy poréwnaé z raportem poj
rannym.

Poniewaz cze$¢ administracyjna rozkazu
dziennego stanowi podstawe wykonywania
roznvch czynnosci administracvinych, \%
przed nrzvstgpieniem do sprawdzania dziatow
gospodarki, przewidzianych w planie nadzér ,
z,.:-g)oznac_i sie ze sposobem
8d administracvmei rozkazu d”~ennew 60-
64 T. A. 1 829 zat. 3 T A. IV Nalezy snraw.
dzi¢ prowadzenie ksigzki rozkazéw, z ®
wyrywkowo podstawy do wydawania rozka#
z6w administracyjnych, ogtaszanie zmian w sta#
nach ludzi i zwierzat w rozkazach dziennych
i czy niema zalegtosci w ich ogtaszaniu. O U
takie zaleetoSci zachodzg, nalezy wyjasni¢ po#
wody opé6zZnionego ogtaszania zmian.

Nalezy réwniez sprawdzi¢, czy kwatermistrz,
organa zarzadzajace oraz dowddcy pododdzia#
tow przecho™njg czes$¢ administracyjng rozka#
z6w dziennych jednostki administracyjnej.

9.
Ct«s¢ admi'
nfstracylna
rozkaza
dziennego.






II. GOSPODARKA PIENIEZNA.

ROZDZIAL 1.

Rewizja pieniezna.

Stan gotowki w kasie ustala sie w sposéb res
stepujacy:

a)

b)

c)

przelicza sie w obecnosci ptatnika i kna™
termistrza gotowke, znajdujgcg sie w kas=
sie, osobno bilety bankowe, a osobno bi®
lon w niepetnych woreczkach. Przy wo#
Teczkach zaplombowanych nalezy spravwe=
dzi¢ catos¢ plomb i chorggiewek. Rulony
bilonu nalezy przeliczyé za wyjatkiem
rulonéw bilonu, ostemplowanych przez
Bank Polski;

nalezy poleci¢ zamkniecie ksigzki stanu
gotowki i wyprowadzenie salda rubryki
6111 (§ 69 zat. 3J. A. 1). Beposrednio
po zamknieciu nalezy umiesci¢ klauzule
przewidziang w § 39 J. A. 1;

przeliczong gotowke nalezy poréwnac
z rubryka 6 ksigzki stanu gotéwki. Gon
towka, znajdujgca sie w kasie, powinna
sie zgadza¢ ze stanem gotéwki, wykaza*
nym w rubryce 6 ksigzki stanu gotoéwki.
Niewyjasniong nadwyzke Ilub niedobor

1.
Ustalenie
stanu
gotowki
w Kasie.



haiezy wpisa¢ na przychéd wzglednie
w rozchdd ksigzki stanu gotoéwki (pkt. Ic
§ 80 zat. 3 1. A. 1).

Po przeliczeniu gotéwki w Kkasie nalezy
sprawdzi¢, czy zapas gotowki nie przekracza
1% funduszu obrotowego (§ 9 zat 3 J. A. 1)
wedlug stanu rachunku w dniu rewizji za wy»
jatkiem dni wyptaty uposazenia i zotdu oraz po
odliczeniu ztozonych wadjow (§ 12 zat. 3 J. A. 1,
pkt. 5¢c § 80 zat. 3 J. A. 1).

Po wykonaniu tych czynnosci nalezy zbadac:

1) czy piatnik nie przechowuje w kasie do»
wodow kasowych, jako gotéwki za wy»
jatkiem woreczkéw bilonowych, wyka*«
z6w strawnego i innych naleznosci szere”
gowych stuzby czynnej (8 39 zatk 3
JLA . 1),

2) czy ptatnik nie przechowuje w kasie go»
towki o0s6b prywatnych lub funduszéw,
nieobjetych gospodarkg pieniezng, jak
fundusze samopomocy, spotdzielni, bh
bljotek.

Przy badaniu rachunku biezgcego sprawdza
sie, czy otrzymane przez jednostke administra™
cyjng kwoty za posrednictwem rachunku biezg«
cego zostaty zaksiegowane w dzienniku obro«
tow pienieznych i czy wyptaty uskuteczniane
sg za posrednictwem rachunku biezacego (pkt.
3a b §80zat 3J. A. 1). Nadto nalezy spraw«
dzi¢ prawidtowos¢ wpiséw w ksigzce stanu go«
towki przy podejmowaniu pieniedzy z rachun«
ku biezacego na wiasne potrzeby jednostki ad«

2.
Ustalenie
stanu
gotowki na
rachunku
biezagcym.
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Po uzgodnieniu ,,zestawienia®“ z zamknieciem
dziennika obrotow pienieznych (S zai. >
J. A. 1) nalezy poroéwna¢ ustalony stan gotéw«
ki (8 3) =z saldem, wykazanem w dzienniku
obrotéw pienieznych.

Stwierdong zgodnos$¢ lub niezgodno$é stanu
kasy nalezy uwidoczni¢ w dzienniku obrotéw
pienieznych w mys$l § 39 J. A. 1

W wypadku stwierdzenia niezgodnosci stanu
kasy z saldem ogé6lnem, w'ykazanem w dzienni«
ku obrotéw pienieznych, nalezy sporzadzi¢ od«
powiedni dowdéd rachunkowy, podpisany
przez osoby, przeprowadzjgce rewizje kasy
(ptatnika, kwatermistrza i sprawdzajgcego)
i zaksiegowa¢ go w dzienniku obrotow pienigz«
nych w mys$l pkt. | 33 lub pkt. | 36 § 59 zat. 3
J.A. 1 (pkt. 6 c §80 zat. 31J. A. I).

Przy przeprowadzeniu rewizji kasy podlegajg
sprawdzeniu depozyty pieniezne, przechowy«
wane w jednostce administracyjne;.

Sprawdzaniu podlega:

a) zgodnos$¢ depozytébw rzeczowych z Kksig«
zka depozytéw rzeczowych, przyczem de«
pozytéw, przechowywanych w kasie skar«
bowej, nie nalezy do sprawdzenia wyco«
fywad,

b) zgodnos$¢ przechowywania i postepowa«
nia z depozytami pienieznemi w papierach
wartosciowych,

c) ustalenie wartosci papieréw wartoscio«
wych i akcyj przy przyjmowaniu do de«
pozytu (pkt. 2 § 80 zat. 3 J. A. 1, 8§ 65,

gotéwki,

g
depozytéw
pienieznych.
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66 J. A. 1, 8 12. 13 zal. 3 J. A. 1. Dr.

Rozk. Nr. 2/32, poz. 16, Dz. Rozk. Nr.
13/33, poz. 203.

Po przeprowadzeniu rewizji kasy nalezy usta*=
li¢ wysokos$¢ funduszéw skarbowych (8§ 76 J.
A. 1) z podziatem na:
a) fundusz obrotowy (pkt. I 1 § 59 zat. 3 J.
A. 1).

b) sumy na uposazenie i zold (pkt. | 7 § 59
zat. 3J. A. 1).

¢) fundusze specjalne — fundusz zaliczek na
uposazenie (pkt. 1 3 8 59 zat. 3J. A. 1).

ROZDZIAL II.
Przechowywanie pieniedzy.

Zbadanie zabezpieczenia przechowywanych
pieniedzy polega na stwierdzeniu, czy pomiesza
czenie kasy, system kasy, zabezpieczenie lokalu
kasowego oraz sposOb postepowania z klu®
czarni od kasy odpowiada postanowieniom
dod. C do zat. 3J. A. 1L

W tym celu nalezy sprawdzié:

1) czy pomieszczenie dla kasy odpowiada
wymogom, ustalonym w § 2 dod. C zat. 3
J.A L

2) gdzie sg przechowywane pienigdze (kasa
opancerzona i ogniotrwata, skrzynia oku*«
ta lub kasetka, przechowywana w szafie
zelaznej — § 1 dod. C zat. 3 A. 1),

3) system zamkéw w Kasie.

7.
Ustalenie
funduszéw
skarbowych.

i/

8.
ZabezplC'
czenie Kkasy.
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Kasa powinna by¢ zamykana na dwa rozne
numerowane klucze.

tacznie z tern nalezy zbadad:

a)
b)
©)
d)
€)

f)

4)

w

sposéb podziatlu kluczy miedzy ptatnika
i kwatermistrza,

przechowywanie wtérnikéw kluczy,
prowadzenie rejestru kluczy (§ 6 dod. C
zat3l]. A. 1),

spos6b oddawania i odbierania kluczy
(8 5 dod. C zat 31J. A. 1) w razie zmiany
ptatnika lub kwatermistrza,

czy przy oddawaniu i przyjmowaniu ka®
sy stwrerdza sie stan kasy i ksiag (8 6
dod. C zat. 3 ]. A. 1),

jezeli kasa posiada trzeci klucz (wtyczmk),
nalezy sprawdzi¢, kto go posiada,

zabezpieczenie lokalu kasowego (okrato*
wanie okien, strzezenie lokalu przez po®
sterunek, instrukcja wartownicza dla po=
sterunku, komendanta warty i oficera in
spekcyjnego, oswietlenie lokalu, okienko
w lokalu, urzgdzenia alarmowe — § 2 dod.
C zat 3J. A. 1)

ROZDZIAL III.
Rachunkowos$¢ pieniezna.

zakresie ksiegowosci pienieznej podlega

sprawdzeniu sposéb prowadzenia dziennika
obrotéw pienieznych wraz z kontotekg* rozra#
chunkowsa, kontotek pomocniczych, ksigzki
stanu gotéwki i ksigzki depozytéw rzeczowych
(88 54-70 zat. 3J. A. 1).

9.
Kslagl
i kontotyki.

L/
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Po; wzgledem lormAlnym «alezy sprawdzic; Lega'l?'zacja
a) czy dziennik obrotow pienieznych jest ksiatf.
przesznurowany, stronice ponumerowane
i przez szefa intendentury O. K. legalizo”
wany oraz, czy na stronicy tytutowej jest
pieczatka nagtéwkowa jednostki admini=<
stracyjnej i data zatozenia (8 56 J. A. 1,
§ 55 zat. 3 J. A. 1),
b) czy ksigzka stanu gotdwki i ksigzka depo#
zytobw rzeczowych sa legalizowane przez
dowddce jednostki administracyjnej z za#
chowaniem innych warunkéw, wyliczo#
nych w punkcie a (88 69, 70 zat. 3 J. A. 1),

a) Czy ksigzki i kontoteki (rozrachunkowa ~
i pomocnicze) sg prowadzone biezgco, do# o™ djenia.
kfadnie i czytelnie (§ 551J. A. 1) i,
prawki sg uskutecznione w mys$l 857
J. A .1/

b) czy pflatnik prowadzi rachunki kontoteki

rozrachunkowej, przewidziane w § 58 J.
A. . 1liw?88 1 2z 61J A 1i czy ni#
meracja oraz oznaczenie rachunkow od#
powiada postanowieniu, zawartemu w § 56
zat, 3 J. A. 1

Przy badaniu sposobu prowadzenia dzienni#
ka obrotéw pienieznych nalezy sprawdzic: dziennika
a) zgodno$¢ prowadzenia dziennika obro# obrc™Ow
tow pienieznych z postanowieniem' § 56 pienieznych.
zat 3. A. 1
b) dokonywanie wpiséw obrotéw pieniez#
nych w dzienniku obrotow pienieznych
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1 na rachunkach kontoteki rozrachunkom*
wej przez kalke (8§ 55 zal. 3J. A. 1),

¢) prawidtowos¢ podziatu obrotéw pienigz”
nych na poszczegélne rachunki kontoteki
rozrachunkowej (§ 58 zat. 3, 88 1, 2 zat, 6,
§ 59 zal. 3J. A. 1),

d) zgodnos$¢ pozycyj wpiséw w dzienniku
obrotéw pienieznych z odpowiedniemi
dowodami kasowemi za miesigc biezacy
(pkt. 4c 8 80 zat. 3J. A. } §501J A. 1),

e) prawidlowe i zgodne z przepisami Spo*™
rzagdzenie dowodéw rachunkowych (8§ 3
8. pkt. 4c § 80 zat. 3 J. A. 1).

f) terminowe zamykanie dziennika obrotéw
pienieznych i stwierdzenie tej czynnosci
podpisami kwatermistrza i ptatnika (88 55,
57 zat. 3 J. A. 1),

g) sumowanie stronic, przeniesienia ze stro#
nic na stronice i przeniesienie salda z po™
przedniego miesigca na nastepny,

h) uzgodnienie kontotek pomocniczych
z poszczegdinemi rachunkami kontoteki
rozrachunkowej (§ 62 zat. 3 J. A. 1),

i) przeprowadzanie rewizji gospodarki pie#
nieznej w okresach miesiecznych przez
komisje, wyznaczane z rozkazu dowddcy
jednostki administracyjnej (pkt. 15 § 1
zat. 2 J. A. 1).

Okresowe przeprowadzenie rewizji gospo#
darki pienieznej powinno by¢ uwidocznione
w dzienniku obrotéw pienieznych (8 39 J. A. 1).
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Podczas sprawdzania dziennika o.brotéw pex
nieznych nalezy zbadaé, czy:

1)

2)

3)

otrzymane przez jednostke administracyj»*
na kwoty za posrednictwem rachunku
biezacego sg zaprzychodowane w dzien#
niku obrotéw pienieznych, majac na uwa#
dze postanowienia § 25 zat. 3 J. A. 1,
pienigdze, wptacone na rachunek biezgcy
i podjete z rachunku biezgcego przez jed#
nostke administracyjng na wiasne potrze#
by zostaty wpisane tylko w ksigzce stanu
gotowki bez wpisow do dziennika obro#
tow pienieznych,

pieniadze, wplacane bezposrednio do ka#
sy jednostki administracyjnej, zostaly
zaksiegowane w dzienniku obrotéw pie#
nieznych.

Podstawe do sprawdzenia daja:
a) wykaz kwot, asygnowanych przez kierow#

b)

c)

nika administracji pienieznej w danym
okresie budzetowym, zestawiony na pod#
stawie ksiegi kredytow i wydatkow bud#
zelowych,

zawiadomienia Kkierownika administracji
pienieznej o przekazywaniu kredytéw na
rachunek biezacy jednostki administra#
cyjnej,

zawiadomienia kasy skarbowej,

d) grzbiety dowodéw wptlaty (8 33 J. A. 1).
Przy sprawdzaniu wpiséw do dziennika
obrotow pienieznych kredytow, asygnowanych
przez kierownika administracji pienieznej, na#

17.
Wopisy prze-
kazywanych
i przy | mowa-
nych kwoty
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zy poréwna¢ daty zaprzychodowania asygno*
wanych kwot z datami przekazania i stwierdzi¢,
czy kredyty sg zaprzychodowane bezzwiocznie
po otrzymaniu zawiadomienia, czy tez w okre<
sie pdzniejszym. O ile zachodza wypadki opdZ»
nionego ksiegowania, nalezy zbada¢ przyczyne
opdznienia w ksiegowaniu.

Przy badaniu sposobu prowadzenia ksigzki 14.

. . . F . Prowadzenie
stanu gotéwki nalezy zwrdci¢ uwage na: ksiazki stanu

a) zgodnie z postanowieniami, ‘zawartemi  gotowki.
w dod. A zal. 3 J. A. 1, postugiwanie sie
rachunkiem biezacym,

b) aktualne wpisywanie do ksiegi stanu go™
towki obrotéw pienieznych i stwierdzenie
tej czynnosci podpisem ptatnika (8 69
zal. 3J. A. 1),

c) sposéb podejmowania pieniedzy z ra®
chunku biezacego na potrzeby jednostki
administracyjnej (pkt. 3c § 80 zat. 3J. A. 1,
§ 25 zat. 31J. A. 1),

d) w wypadku posiadania przez jednostke
administracyjng rachunku w P. K. O. lub
rachunku zyrowego w Banku Polskim,
nalezy przekona¢ sie, czy jednostka admi=»
nistracyjna posiada przepisy o obrocie
czekowym i przepisy ze wzorami o obro#
cie zyrowym (dod. B do zat. 3 J. A. 1),

e) sposbb przechowywania dowodow ra#
chunkowych do obrotéw pienieznych na
rachunku biezgcym w kasie skarbowej,
w obrocie czekowym i zyrowym (pkt. 2
8§79 zal. 3J. A. 1).

i/
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Sprawdzanie dowodoéw kasowych polega na
stwierdzeniu, czy;

a)

b)

sg wypetniane dokladnie, prawidtowo
i czytelnie (8 53 J. A. 1),

obliczenia w dowodach kasowych nie za®
wierajg btedéw tub nieuzasadnionych pof
prawek (8 57 J. A. 1),

€) sg zaopatrzone w klauzule badania facho«

d)

wego, formalnego i wizowania (88 3—38
zat. 31J. A. 1),
nie zachodzg wypadki wizowania dowo™
déw przed zbadaniem fachowem i formah
nem lub oo dokonaniu wyptaty (8§88 6—8
zat. 3 ). A. 1),

e) sg numerowane w porzadku wpiséw do

dziennika obrotéw pienieznych (8 56
zal. 3J. A. 1),

f) dowody kasowe na zakupiony materjat

9)

(rachunki kupieckie) posiadajg pozycje
dziennika dowodow materiatowych i odi
powiedniej kartoteki lub ksiegi materjat
téw jednorazowego uzytku,

przechowywanie dowodow kasowych jest
prawidtowe (8 79 zat. 3J. A. 1).

Przy badaniu wykazu uposazenia sprawdza sie
sumowanie rubryki ,razem®, przeniesienia na
nastepng stronice, potwierdzenia odbioru uposa#

zenig,

upowaznienia do odbioru uposazenia,

prawidtowps$¢ potracern z uposazenia i ksiego#
wanie wykiazu uposazenia (8§ 33 zat. 3 J. A. 1).

Przy sprawdzaniu prawidtowego potrgcenia
dhugbéw i zobowigzah nalezy zwrdci¢ uwage na

15.
Dowody
kasowe.

1/

16.
Badanie
wykazu

uposazenia.
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postanowienia zat. 1 J. A. 1, Dz. Rozk. Nr. 14/31
poz. 175, Nr. 10/32, poz. 130, Nr. 3/34, poz. 44
i 45 i na terminowe potracenia | raty zaliczki
zZwrotnej na uposazenie.

Przy sprawdzaniu wykazu uposazenia nale#
zy zwro6ci¢ rowniez uwage na podpisy kwater#
mistrza i ptatnika (8 36 J. A. 1).

Podczas badania wykazu uposazenia nalezy

porownaé¢ karty kontoteki likwidacyjnej z wwy#
kazem uposazenia.

Roéwnoczesnie nalezy sprawdzié, czy karty
likwidacyjne dla wszystkich gazystéw sa bie#
zate prowadzone i nalezycie wypetnione. Nale#
zy sprawdzi¢, czy w kontotece likwidacyjnej
znajdujg sie karty likwidacyjne gazystow ztnar#
tych, przeniesionych w stan spoczynku, wzgled#
nie niepobierajgcych uposazenia z innych po#
wodow (8 61 zat. 3J. A. 1).

Oprécz badania prawidlowego prowadzenia
kart likwidacyjnych, nalezy zbada¢ terminowe
odsytfanie kart likwidacyjnych i wykazu wie#
czytelnosci (88 61, 48, 21 zat. 3 ]. A. 1).

W wykazach ptac robotnikéw nalezy spraw#
dzi¢ zgodno$¢ wynagrodzenia z zawartg urno#
wa, obliczenia potracenn na podatek i Swiadcze#
nia spoteczne oraz potwierdzenia odbioru wwy#
nagrodzenia, a nadto sposOb ksiegowania na#
leznodci i potracen w dzienniku obrotéw pie#
nieznych i na wiasciwych rachunkach kontoteki
rozrachunkowej (8 44 zat. 3 }. A. 1).

N

kart likwi-
dacyjnych.

18.
Wykazy ptac
robotnikéw.

1/
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Wykazy dodatkowych naleznosci 0sobo«« Dodétgkowe
wych” podlegajg sprawdzeniu pod “wzgledem nalezaosci
uprawnienia do pobierania

osobowe.
dWei wyptaty | potwierdzenia odbioru tS T.
zat. 3 J. A. 1).
1.

. N S . 20.
Przy badaniu dziennika naleznos$ci nalezy pziennik
zwr6ci¢ uwage na:

a) biezace prowadzenie dziennika naleznosci,
b} wypetnianie tabeli I,

c) zgodno$¢ standw tabeli I

w raportach porannych dowddcéw pod-
oddziatéw administracyjnych,

naleznosci.

d) udokumentowanie zmian (8§ 40 zat. 3 J.
A. 1).

e) zgodno$¢ ilosci orcyj

) I\?4- 10, N + 100, evykgjzanych w tabeli U
dziennika naleznosci z wykazami straw#
nego, wyptaconego w gotowce.

Przy tej sposobnosci nalezy zbada¢ wykazy
wyptaconego strawnego. Sprawdzenie PO”mno
obejmowaé podstawy wyptacenia strawia
w gotéwce (Tabele naleznosci zywnoS$ciowych,
Dz Rozk. Nr. 3/34, poz. 50) i terminy wyptaU®
oraz  potwierdzenie odbioru wyptaconego
strawnego.

0 prowadzenie koni prywatnych w dzienni#
ku naleznosci.

2. Nalezy réwniez sprawdzi¢:
a) sumy rubryk 10, 20 i 24,
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b) czy podoficerow i szeregowcédw, petnigc
cych obowigzkowg stuzbe czynna, prze#
bywajgcych na przepustkach, nie
no w naleznosciach zywnosciowych N-j-lU
i czy nie wyptacono im strawnego w go»
towce. W wypadku negatywnym nalezy
zbadad, czy naleznosci te stanowig oszczed#
nosci ryczattu zywnos$ciowego, czy tez wy®
dano te porcje do kuchni na zwigkszenie
pozywienia innych.

3. Pozatem nalezy poréwnac:

a) ilos¢ wyptaconego zotdu ze stanem iyyvio®
nych rubryki 10 dziennika naleznosci,

b) stan umundurowania podoficeréw zawo#
dowych, wykazany w dzienniku nalezno#
§ci, z ewidencjg podoficerow zawodo#
wych,

c) ilosci nadterminowych, wykazanych
w dzienniku naleznosci, z wykazem upo#
sazenia nadterminowych,

d) ilosci podoficerow i szeregowcow, petnig#
cych obowigzkowg stuzbe czynng i rezer#
wy, wykazanych w rubryce 24 dziennika
naleznos$ci, ze stanem, podanym na tabli#
cy stanu (8 101 cz. V. reg. st. wewn.).

Zestawienia poréwnawcze powinny by¢ ze
sobg zgodne.

W wypadku réznic nalezy niezgodn”¢ wwyi#
iasni¢ i bledy sprostowaé¢ (88 30—32 zat 3
JA. ).
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ROZDZIAL IV.

Rachunki kontoteki rozrachunkowej.

Na tym rachunku nalezy sprawdzi¢, czy kwo™ Faﬁé‘usz
ty, asygnowane na fundusz obrotowy, obrotowy
sywane na przychdd tego rachunku (pkt. 1 §
zat. 3J.A. 1). )

W rozchodach funduszu obrotowego nalezy
poréwna¢ memorjalowe ksiegowanie ~dat.
kéw na rachunki grupy PienArszej i drugiej
(pkt. 4 i 7 11 §59 zat J. A. 1) i zbada¢ zgod.
nos$¢ ksiegowania.

Na podstawie zawiadomieri kierownika ad® 5ur$12y' a
ministracji pienieznej nalezy zbada¢ zgodno$¢ uposazenie
wmisu kwot, asygnowanych na wyptate uposaz i zotd.

zenig i zoldu oraz suin zwrotnych z nadptacag
nego uposazenia (pkt. 7, 8 1 § 59 zat. 3 J.

W rozchodach nalezy sprawdzi¢ prawidio”
wos¢ wydatkowania (pkt. 9, 13 | § ™9 zal
1, A. 1) oraz zbadaé, czy saldo tego rachunku
nie jest za wysokie po odliczeniu kwoty, po#
trzebnej na wyptate zotdu do korca biezgcego
miesiaca.

Na tym rachunku nalezy zbada¢, czy na wy# j™iginosci
ptaty sg polecenia K. A. P. i czy kwoty, asy# orianu
enowane na pokrycie wydatkéw Kkierownika administracji
Administracji pienieznej zostaty zaprzychodoj pleal,ine,.
wane na przychod tego rachunku (pkt. 6, o |
§ 59zat. J. A. 1). , .

Oprocz tego nalezy zbada¢ pra>“ndiowoSc
wpisdw memorjatowych (pkt. 2, 3, 5, 16, 23,

24, 26. 27 11 § 59 zatk. 3J. A. 1).
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Nalezy zbada¢, czy wyptaty, dokonane
z rachunku réznych wydatkdéw osobowych, zo#
staly uskutecznione na podstawie zarzadzen
dowddcy O. K. i czy zostaly asygnowane na
ten cel kredyty.

Przy badaniu rachunku podrézy stuzbowych
nalezy sprawdzié¢, czy podréze stuzbowe odby”™
waig sie zgodnie z postanowieniami, zawartemi
w P. S. 180 — 1251 i w granicach kredytéw na
ten cel przeznaczonych. Nadto nalezy zbadac,
czy z tego rachunku nie sg pokrywane wydatki,
ktére powinny by¢ zaliczone na rachunkac
poszczegdblnych ryczaktéw (§ 186 J. A. 1), albo
obcigza¢ kredyty P. W. i W. F.

Na rachunku przesiedlenn nalezy sprawdzié,
czy wyptaty naleznosci z tytutu pr~niesien
miaty podstawe w zarzadzeniach
rzadzenie Biura Personalnego, rozkaz L). k). .)e

Nalezy réwniez obliczy¢ saldo tego rachun*
ku. Jezeli saldo rachunku jest ujemne, nalezy
powody wyjasnic.

Na rachunku réznych obrotéw niezryczatto#
wanych nalezy sprawdzi¢ podstawy pokrywa#
nia wydatkéw na cele sanitarne, weteryn”yine,
lotnicze, intendenckie i uzbrojenia oraz zbadac,
czy kierownik administracji pienieznej przy#
dzieta na te wydatki kredyty na rachunek fun#
duszu obrotowego.

W  okresie ¢éwiczen letnich i zimowych,
w czasie manewrdéw i ¢wiczen miedzyd™zyp
nych nalezy sprawdzi¢ prawidlowe zaliczanie

72U
wydatki
osobowe,

25.
Podro6ze
stuzbowe.

26.
PriCBiedle-
nfa.

wydatki
niezryczatto-
wane.
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haUznosci dodatkéw c¢wviczednyck (D 2. Rozk.
Nr. 4/34, poz2. 72). wyplaty za przejsciowe z*
kwaterowanie i wynajmowane podwody podj
czas 6wiczen oraz sposéb pokrywania szkdd
polowych.

Na rachunku zaliczek do wyliczenia nalezy
zbadac;

a)
b)
©)

d)

€)
f)

cel i wysokos$¢ udzielonych zaliczek (§ 91
1. A 1).

-terminowe rozliczanie sie z udzielonych
zaliczek (8 93 J. A. 1),

czy osoby, ktérym udzielono zaliczki, nie
przetrzymuje tych zaliczek (8 95 J. A. 1),

czy nie sg udzielane nowe zaliczki przed
rozliczeniem z poprzednio otrzymanych
(8§ 93 J. A. 1),

sposOb rozliczania sie z zaliczek (§8 94
1. A1),

kontoteke pomocniczg i aktualne jej pro™
wadzenie (§ 66 zat. 3 ]. A. 1).

Przy badaniu wierzytelnosci skarbowych
sprawdza sie:

a)

h)
©)

podstawy powstania wierzytelnosci (§ 105
JJA 1 zak 1] A. 1),

wysokos¢ wierzytelnosci skarbowych,
kolejno$¢  zaspakajania  wierzytelnosci
(§ 107 J. A. 1, zat. 1J. A. 1),

d) terminowe potragcanie wierzytelnosci z upo'=

sazenia dtuznikow,

28.
Zaliczki do
wyliczenia.

29.
Wierzytel-
nosci
skarbowe.
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e) powody przerw w potraceniach, jezeli
one zachodzg (zat. 1J. A. 1, § 108 J. A. 1),

f) powody zmniejszenia rat potrgconych
w wypadku ich zmniejszenia,

g) spos6b przekazywania wierzytelnosci do
innej jednostki administracyjnej w przy»
padku odejscia dtuznika (88 20, 46 zal. 3
J.A. 1),

h) przekazywanie wierzytelnosci do K. A. P.
(88 21. 46 zat. 3 ). A. 1).

i) sposéb prowadzenia kontoteki pomocni»
czej wierzytelnoéci skarbowych (8§ 63
zat. 3 ). A. 1),

j) zgodno$¢ kontoteki pomocniczej wierzy»
telnosci skarbowych z rachunkiem wie»
rzytelnosci skarbu,

k) terminy przekazywania potraconych rat
wierzytelnosci skarbowych i prawidtowe
zaliczanie przekazanych potracen (wzno»
wienie kredytow, dochody skarbu pan»

stwa).
Na rachunku wierzytelnosci ryczattow nale» _30.
zy zbadac: Wierzytel-

nosci
a) podstawy powstania wierzytelnoéci (§ 105 ryczattow.
JJA. 1 zal 1J. A. 1),

b) wysokos¢ wierzytelnosci ryczatow, \ /
c) sposéb dokonywania potrgcen celem za»

spokojenia wierzytelnosci (8 107, J- A. 1,
zat. 1J. A. 1),

d) terminowe potracenia wierzytelnosci z upo»
sazenia diuznikow.



¢)
)

9)

h)
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powody przerw w potrgceniach, jezeli one
zachodzg (8§ 108 J. A. 1, zat 11]. A. 1),

powody zmniejszenia potrgcanych rat
w wypadkach ich zmniejszenia,

przekazanie wierzytelnosci do innej jed"
nostki administracyjnej w przypadku
odejscia diuznika (8 20, 46 zal. 3 | A. 1),

przekazanie wierzytelnosci do K. A. P.
(8 21, 46 zat 3 j. A. 1),

sposob prowadzenia kontoteki pomocni®
czej wierzytelnosci ryczattéw (8 63 zat 3
A1),

zgodnos$¢ pomocniczej kontoteki wierzy#
tetnosci ryczattbw z rachunkiem wierzy#
telnosci ryczakltow.

Na tym rachunku nalezy sprawdzié:

a)

b)

d)

podstawy powstania wierzytelnosci (wy#
roki sgdowe, dobrowolne zobowigzania,
diugi jednostki administracyjnej z tytutu
zakupéw w gospodarce ryczattowej (8§18
zat. 3J. A. 1),

prawidtowe ksiegowanie potracen na rzecz
0s6b trzecich,

prowadzenie kontotek pomocniczych oso#
bowych wierzycieti i dtuznikow (88 64,
65 zat. 3J. A. 1),

przekazywanie wierzytetnosci do K. A. P.
w wypadkach, przewidzianych w § 21
zat. 3]. A. 1

31.
Wierzytel-
nosci oséb

trzecich.

\/
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ksiegowanie naleznosci za przedmioty
umundurowania szeregowych, zakupione
przez oficerow i chorgzych w Panstwo#
wych Zakltadach Umundurowania i ter#
minowe przekazywanie potrgconych rat
na rachunek Panstwowych Zakladéw
Umundurowania (Dz. Rozk. Nr. 7/34
poz. 131 i Nr. 11/34, poz. 220).

Odnosnie zaliczek zwrotnych na uposazenie
nalezy sprawdzic:

a)
b)
c)
d)

€)

wysokos¢ przyznanych zaliczek,
terminowe potrgcenie pierwszej raty,
regularne potracenia nastepnych rat,

terminy przekazywania potrgconych rat
do dyspozycji szefa int. O. K. (K. A. P.),

zgodne z przepisami prowadzenie konto#
teki osobowej (Instrukcja o administracji
funduszem na uposazenie — 8 64 zal. 3
JA. D).

Nalezy zbadaé, czy jednostka administracyj#
na posiada dtugi, wynikte z zobowigzan w sto#
sunku do os6b trzecich, ustali¢ powody zadtu#
zenig i sprawdzi¢, czy referenci nie przetrzymu#
ja u siebie niezaptaconych rachunkoéw, na pod#
stawie ktorych materjat zostat odebrany i w od#
powiednich ksiegach zaprzychodowany (§ 110

J.A.

1), czy jednostka administracyjna wysta#

wia weksle na pokrycie swych zobowigzan
(8 111 J. A. 1).

32.
Zalicrki
zwrotne na

uposazeni

33.
Diugi
jednostki
administra-

cyjnej.

\V4
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Na tym rachunku nalezy st\\rerdzi¢, czy:
& na kwoty, zakwestionowane w orzeczen

h)

c)

niach cenzuralnych wysyta jednostka
administracyjna wyjasnienia w* przepisa™
nym terminie (8 74 zat. 3 J. A. 1),

w zwigzku z nieuznaniem wydatkéw sg
przeprowadzone dochodzenia administra™
cyjne (8 19 zat. 3J. A. 1),

w wyniku dochodzeh administracyjnych
kwoty przypisane do zwrotu sg przeno#
szone na rachunek wierzytelnosci skarbo#
wych (pkt. Il 25 § 59 zat. 3 J. A. 1).

Nalezy zwréci¢ uwage na terminowe wplaca®

nie:
a)

potrgcanych podatkow,

b) czynszéw,

c)
d)
e)

f)
9)

50% dochodu ze sprzedazy nawozu i wio#
sia konskiego,

kwot, uzyskanych ze sprzedazy majgtku
wojskowego,

za wyzywienie podczas leczenia w szpita*
lach wojskowych,

sktadek na ubezpieczenia spoteczne,
potracen na rzecz os6b trzecich.

Odnosnie sprawozdan rachunkowo”pieniez»*
nych (88 72 — 74 zat. 3 J. A. 1), nalezy sprawa

dzi¢,
a)

czy:
sa wysytane w przepisanym terminie,

Sum”o
wyjasnienia
> mcuznanc.

35.
Whptaty
wplywow.

36
Sprawo-
zdania
rachunkowo-
pieniezne.
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orzeczenia cenzuralne i dodatkowe
czenia cenzuralne sg zatatwiane prawidto#
wo pod wzgledem rachunkowym,

€) wyjasnienia na orzeczenia cenzuralne sg

d)

wysylane w przepisanym terminie,
orzeczenia cenzuralne wraz z wyjasnienia#
mi sg ukladane i przechowywane w osob#
nej teczce (8 49 zat 3 J. A. 1).

ROZDZIAL V.

Organizacja pracy.

Celem poznania sprawnosci pracy platnika
i jego personelu biurowego nalezy zorjento#
wac sie w warunkach pracy pfatnika.

Nalezy zwro6ci¢ uwage nha:

1)

2)
w
a)

b)
c)

d)
€)

pomieszczenie biura ptatnika i jego we#
wnetrzne rozmieszczenia (oddzielenie lo#
katlu wyptaty od interesantow),

organizacje pracy w biurze piatnika.

tym zakresie nalezy sprawdzic:

sktad osobowy personelu pomocniczego
ptatnika w poréwnaniu ze stanem etato#
wym,

podziat pracy miedzy personelem pomoc#
niczym,

ustalenie dni i godzin wyptat,

zakres pracy ptatnika (§ 3 zat. 2 J. A. 1),

prowadzenie przez ptatnika
poza czynnos$ciami ustalonemi w § 3 zat 2
J.A. L

37.
OrfSanizacja
pracy
yf biurze
ptatnika.
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d) 1atz~rdzAatik uskutecaniania potraceft 2
sazenia (zaf. 1J. A. 1),

e) wydawanie zarzadzen na podstawie orze«
czenia cenzuralnego do sprawozdania rs=
chunkowo»>pienieznego (8 74 zat. 3J. A. 1),

f) legalizacje ksigg rachunkowych (§ 56 1.
A.1 869 — 71 zal. 3J. A. 1 831 zat 4

o)) Fatwierdzanie protok(')%w przetargowych.

3. Sprawdzenie wykonywania nadzoru nad
gospodarka pieniezng przez kwatermistrza pole™
ga na stwierdzeniu;

a) wizowania przez niego dowodow rachun*=

kowych przed wyptatg (§ 7 zat. 3J. A. 1),

b) podpisywania raportow porannych (8§41

zal. 3]. A. 1),
c) przechowywania jednego klucza od kasy
z wtérnikiem (dod. C zal. 3 J. A. 1),

d) czuwania nad terminowem sporzadzaniem

sprawozdan, wykazow i pism,
e) nadzoru nad biezgcem prowadzeniem ksiag
i kontotek,

f) nadzoru nad utrzymaniem w aktualnosci
przepisOw i rozporzadzen w zakresie go=
spodarki pienieznej.

ROZDZIAL VI.

Zamkniecie okresu budzetowego.

Przy sprawdzaniu sposobu zamknigecia okre. *
su budzetowego nalezy stwierdzi¢, czy ptatnik:
a) wyréwnat rachunki kontoteki rozrachun» \ 7/
kowej (8 76 zat. 3J. A. 1), \y



b)

d)

€)

f)

3s

sporzadzit ostateczne zamkniecie Kksigg
i kontotek (8 77 zat. 3J. A. 1),

sporzadzit dodatkowe sprawozdanie ra#
chunkowo”pieniezne i ztozyt je w przepij
sanym terminie organowi administracji
pienieznej (§ 78 zak 3 J. A. 1),

przeniést oszczednosci ryczattowe typu ,,A ¢
na rachunki tych samych ryczattow w re=
stepnym okresie budzetowym, na ktérych
powstaty oszczednosci w poprzednim okre=
sie budzetowym (8§ 210 J. A. 1),

przelat oszczednosci ryczattowe typu ,,B“
wedtug postanowienia, zawartego w 8§ 218
JA.1(82161J. A. 1),

wplacit reszte gotdwki z funduszu obro™
towego i sum na uposazenie i zotd
dtug polecenia kierownika administracji
pienieznej.



IIl. GOSPODARKA ZYWNOSCIOWA./
A. Wyzywienie ludzi.
ROZDZIAL 1.
Ryczatt na wyzywienie ludzi.

Przy sprawdzaniu ryczaltu zywnosSciowego 1
nalezy przekonaé sie, czy: Przedmiot

' . sprawdzania.
a) jest sporzadzony program wyposazenia
jednostek uzytkujacych (§ 190 J. A. 1),
b) zostat opracowany ogdélny plan ryczattu \/
na caty okres budzetowy (§8 191 J. A. 1),
c) sg opracowane szczeg6towe plany uzycia
ryczattu na okresy kwartalne (8 5 zat. 6
]. A 1).

Na podstawie rachunku ,.ryczaltu na wyzy#
wienie tudzi“ nalezy stwierdzi¢, czy sa wpisy# DOCh?dy
wane na przychdd tego ryczattu wplywy, prze# Yzl
widziane w § 185 J. A. 1iw §7 zat. 6 J. A. 1,
czy nalezno$ci na wyzywienie oficeréw i szere#
gowych zawodowych podczas ¢wiczen (8 10
zat. 6 J. A. 1), personelu kuchennego w szkotach
wojskowych (Dz. Rozk. Nr. 21/29, poz. 210)
i innych oso6b, nieuprawnionych do bezptatnego
wyzywienia (Dz. Rozk. Nr. 29/°31, poz. 374),
sg pobierane od wymienionych i wptacane na
przychdd ryczattu zyw'nosciow’ego.
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Nadto nalezy zbadaé, czy naleznosci za
zywienie wojskowych zawodowych i ich rodzin
w wojskowych zakfadach leczniczych sg wpja™
cane przez zainteresowanych u ptatnikow zakta#
déw leczniczych, czy w wypadku przekazywania
dtugéw sag prawidlowo oraz terminowo potraca#
ne i wptacane na wznowienia kredytow do K. A.
P. (8 10 zat. 6 J. A. 1).

Przy badaniu rozchoddéw ryczattu zywnoscio#
wego nalezy stwierdzi¢ zgodno$¢ wydatkéw na
rachunku ,,ryczattu na wyzywienie ludzi* z po#
stanowieniami, okre$lonemi w § 186 ]. A. 1
i §11 zat. 6 J. A. 1L

Rownoczes$nie nalezy przeprowadzi¢ cenzuie
dowoddéw rachunkowych, zbada¢ pod wzgledem
formalnym i fachowym wydatki ryczattu zywno#
Sciowego (8 202 1. A. 1,83 8zah 3]. A. 1)

Przy cenzurze wykazOw strawnego, wyptaca#
nego w gotéwecee (§ 13 zat. 6 J. A. 1), nalezy zba#
da¢, czy i kiedy nastepuje wyptata, w jakie) wy#
sokosci, podstawy wyptaty (Dz. Rozk. Nr. 3/34,
poz. 50, rubr. 4 wykazu) oraz, czy itosci porcyj
strawnego, wyptaconego w gotéwce w poszcze#
g6lnych miesigcach sg zgodne z iloscig, wyka#
zang w dzienniku naleznosci.

Po wykonaniu tych czynnosci ma sprawdza#
jacy gospodarke ryczattem zywnos$ciowym spo#
rzadzi¢ bilans ryczaltu zywnosciowego w celu
zbadania zywnos$ciowej gospodarki ryczattowe)
z punktu widzenia zasad gospodarnosci, zaspo#
kojenia potrzeb zoinierza i oszczednosci (Bilans
ryczaltu zywnosciowego podaje wzér Nr. 1),

3.
Rozchody
ryczattu.

4.
Bilans
ryczattu.
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Przy analizie bilansu nalezy zwr6ci¢é uwage
przedewszystkiem na ostateczny wynik (oszczedz
nos¢, deficyt — § 16 zat. 6 J. A. 1).

W razie stwierdzenia zbyt wielkiej oszczecb
nosci nalezy zbada¢ powody powstania oszczecb
nosci. Powodem moze by¢ zbyt wysoki réwno#
waznik w stosunku do cen miejscowych, dobra
gospodarka przykuchenna, ktéra daje duze do#
chody lub robienie oszczednosci kosztem ww#
zywienia zotnierzy i t. p.

W wypadku stwierdzenia deficytu nalezy
ustali¢ powody jego powstania. Do deficytu
moga przyczyni¢ sie zbyt niski réwnowaznik
w stosunku do cen ptaconych za artykuty zyw#
nosciowe, wydatki niekonieczne (8§ 11 zat 6
A1)

Przy badaniu wydatkéw bilansu ryczatltu na
wyzywienie ludzi nalezy przeprowadzi¢ row#
niez kalkulacje rzeczywistych kosztow wyzy#
wienia i”bliczy¢ lcoszt wyzywienia jednego szc#
regowego. Koszt wyzywienia jednego szerego#
wego utrzymuje sie, jako iloraz, z kwoty, ww#
datkowanej w badanym okresie na zakup ww#
danych do spozycia artykutdow zywnosciowych
oraz ilosci porcyj, wykazanych w dzienniku na#
leznosci (Wz6r Nr. 2).

Poréwnanie kosztu wyzywienia jednego sze#
regowego z wysokoscig rébwnowaznika zywno#
sciowego wykaze rowniez oszczedno$é, wzgled#
nie deficyt w stosunku dziennym.

Jezeli bilans ryczaltu zywnosciowego wyka#
zuje oszczednos¢, nalezy sprawdzi¢ sposéb uzyt
cia oszczednosci.
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W wypadkach pokrywania wydatkéw innych

ryczaltéw z oszczednosci ryczattu na wyzywie#
nie ludzi musi jednostka administracyjna po#
siada¢ kazdorazowo zezwolenie dowddcy O. K.
(8209 J. A. 1). . -
Jezeli bilans’ ryczattu zywnosciowego wyka#
zuje deficyt, nalezy wyjasni¢, czy jednostka
administracyjna posiada plan pokrycia deficytu
bez zmniejszenia naleznos$ci szeregowych i czy
przewidywane pokrycie deficytu ma swoéj wyraz
w planie uzycia ryczattu.

Przy sprawdzaniu sposobu administrowania
ryczaltem na wyzywienie ludzi nalezy réwniez
stwierdzic;

a) sposoby i zrédia zakupu artykutdow zyw#

nosciowych,

b) terminy dostaw i ich pfatnosci,

c) zabezpieczenie w planie uzycia ryczatu
ustalonego zapasu artykutéw zywnoscio#
wych,

d) czy plan uzycia ryczattu jest przez dowdd#
ce (komenaanta) jednostki administracyj#
nej zatwierdzony.

ROZDZIAL II.
Zakupy.

Przy badaniu realizacji planu uzycia ryczattu
zywnosciowego nalezy zwréci¢ przedewszyst#
kiem uwage na to, czy jednostka administracyj#
na posiada plan zakupo6w i sposo6b ich przepro#
wadzania,

5.
Plan uzycia
ryczattu.

1/

N
Przeprowa-
dzanie
zaknpoWit



a)

b)

c)

d)

€)

f)

9)

h)
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Dalej nalezy ustali¢:

ktére artykuty zakupuje jednostka admi=
nistracyjna w drodze dostaw arendacyj*
nych, a ktére z wolnej reki (§ 194 J. A. 1),

czy umowy na dostawy arendacyjne s3
poprzedzane przetargami,

czy przetargi sg przeprowadzane w mysl
przepisu O — 10/22 oraz, czy jednostka
administracyjna pobiera wadja i w jakiej
wysokosci,

czy umowy zawierajg warunki, wymagane
dla kazdego kontraktu, to jest dokiadne
okrestenie kontrahentéw, ich prawne miegj«
sce zamieszkania, ustatenie ilosci, jakosci,
ceny jednostkowej i naleznosci o0goélnej
oraz termin dostawy,

czy w umowach przewiduje sie mozliwos¢
zwiekszenia tub zmniejszenia zapotrzebo#
wania oraz rozwigzania umowy na podsta«
wie jednostronnego, krétkoterminowego
wypowiedzenia jednostki administracyj#
nej,

czy w umowach sg przewidziane kaucje
i kary konwencjonalne,

czy nie zawierajg zabezpieczenia wykona?
nia uméw niezaptaconym, a w czesci ode?
branym towarem,

czy przy ustalaniu i pobraniu wadjow
i kaucyj przestrzega sie postanowien, za?
wartych w § 13 zat. 3 J. A. ]

czy zawarte umowy sg zatwierdzane przez

dowddce (komendanta) jednostki admi?
lustracyjnej.



)

k)

m)

n)

W
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czy od umoéw sg uiszczane opfaty skarbo=<
we (Dz. Rozk. Nr. 3/33, poz. 45) i czy
odpisy umoéw przesyta sie do wiasciwej
izby skarbowej,

czy na zawarte umowy sg udzielane zalicz:«
ki i w jakiej wysokosci,

czy zawarte umowy sg realizowane zgotke
nie z postanowieniami w nich ustalonemi,

czy dostawcy udzielajg ,,bonifikat® przy
otrzymywaniu gotoéwki za dostarczony
towar i czy te bonifikaty sg zaliczane na
dochdd ryczattu zywnosciowego (Rozp.
L. 10622/P. S. M. S. Wojsk, z 23.XILI.
1930 r..

czy odbidr dostarczonych artykutow zyww«
nosciowych odbywa sie w mys$l § 194
J. A. 1i przepisu O — 10/22.

zakresie zakupow z wolnej reki nalezy ze'x

da¢, czy ceny zakupéw z wolnej reki odpowiac«

dajg

miejscowym warunkom, jakie sg roznice

w cenach zakupywanych artykutéw w stosunku
do cen réwnowaznika.

2.
a)

b)

c)

Oprocz tego nalezy sprawdzic:

czy ptacone ceny nie sg wygérowane
w stosunku do cen hurtowych,

czy dostawy arendacyjne i zakupy odrecz:«
ne sa dokonywane zgodnie z Dz. Rozk.
Nr. 5/26,

czy, jako dostawcy, nie figurujg osoby,
wykluczone przez M. S. Wojsk, od do<
staw dla wojska.
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ci) czy zakupy w spéldzielniacK wojskowych
sa dokonywane zgodnie z 8 22 P. S.
240 — 10/

e) czy jest przestrzegany zakaz nabywania
na uzytek biezacy konserw miesnych, po#
chodzacych z fabryk, produkujacych bez
nadzoru wojskowego (Nr. 5150—62/W . Z.
Dep. Int. z 9.X1.1932),

f) czy jednostka administracyjna zaopatruje
sie w zapasy zimowe, a przedewszystkiem
w jarzyne $wiezg (ziemniaki, marchew,
buraki, brukiew) i w jaki sposob, czy prze#
chowuje je we wiasnych piwnicach i kop#
cach, czy tez otrzymuje je drogg arendacji,

g) czy nie odbywa sie zakup artykutow zyw#
nosciowych na kredyt,

h) czy powierza sie dowddcom pododdzia#
16w niektdére zakupy (88 195, 200 J. A. 1),

i) czy dowddcy pododdziatdw wyliczajg sie
z zaliczek, otrzymanych na drobne zakupy
w przepisanych terminach (8 195 J. A. 1),

j) czy jednostka administracyjna przestrzega
zakazu nabywania artykutow zywnoscio#
wych pochodzenia zagranicznego (ryz,
kawa, ttuszcz, Dz. Rozk. Nr. 15/M,
poz. 189, Nr. 7/33, poz. 103).

Na podstawie zawartych uméw nalezy spraw#
dzi¢ sposob odbioru artykutéw zywnosciowych,
a w szczegdlnosci:

7.
Odbidr
_artyku}éyv
Zywnosclo-
a) czy odbywa sie komisyjnie, czy jednostko# wych.

wo (8 194. J. A. 1),

\J
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b) czy odbiér jest stwierdzony na rachuiii
kach (8 194 J. A. 1),

c) czy na artykuty, ktérych dostawa jest co*
dzienna, a rachunki sg wystawiane okre=
sowo (np. mieso), sg sporzadzane proto*
koly odbioru wedtug wzoru Nr. 5 § 9 zat.
41 A L

Przy badaniu zaopatrywania sie jednostki ad#
ministracyjnej w artykuty zywnosciowe natezy
doktadnie sprawdzi¢ sposéb zaopatrywania
W mieso, sposOb przechowywania zwilaszcza
w porze letniej (rozp. L. 51263/W. Zyvsm. Dep.
Int. M. S. Wojsk, z 16.1.1928) i wydajnos¢
miesa.

Wydajnos$¢ miesa ustala sie wedtug wagi por#
cji miesa, przypadajacej na jednego szeregowe#
go. Wage porcji miesa uzyskuje sie droga prob#
nego gotowania, a rezultat otrzymuje sie z na#
stepujgcych danych:

a) stanu wyzywienia wediug rubryki 24

dziennika naleznosci,

b) wagi miesa Swiezego, wtozonego do kotta,

¢) wagi miesa z kosémi po ugotowaniu i ostu#

dzeniu,

d) wagi kosci,

e) procentu kosci w stosunku do wagi mie#

sa surowego,

f) wagi miesa bez kosci, przypadajacego do

rozdzialu na stan wyzywienia.

Ostateczny wynik wskaze na wage porcji mie#
sa, jaka przypada na jednego szeregowego.

8

T
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ROZDZIAL 11,
Magazynowanie artykutéw zywnosciowych.

W zakresie magazynowania artykutow zyw" St9-
nosciowych nalezy zbadac: magaz?/rr]u’)w.
a) stan budynkow,
b) zewnetrzne i wewnetrzne urzadzenia ma®
gazynow,
c) sposob zabezpieczenia przed wilamaniem,
pozarem i szkodnikami,
d) czystos¢ i suchos¢ magazynéw (Rozdz. Il
zal. 4 Zywn. 1/24),
e) spos6b przechowywania kluczy i prowa<
dzenia rejestru kluczy,
f) sposéb oddawania i odbierania czynnosci
magazyniera (§8 14 zal. 2 J. A, 1).
&ni i AW 7 10.
Odnos$nie magazynowania artykutdéw zywno# Magazyno-

sctowych nalezy sprawdzic: wanie

a) sposOb rozmieszczenia, utozenia i opako# —artykutow
wania artykutéw zywnosciowych (§§ 156, Zy"\xlr;%ff'o'
160, 161 J. A. 1, § 33 P. S. 125—180, '
Rozdz. I, zal. 4 Zywn. — 1/24),

b) sposob konserwacji (§ 157 J. A. 1, 88 42,
43, zat 4 1. A. 1),

c) okresy odnawiania zapaséw (88 159, 160
J.A. 1,88 42,43 zat.4 ). A. 1),

d) stan faktyczny magazynoéw drogg przewa#
zenig wszystkich zapas6”™v lub niektérych
tylko artykutéw zywnosciowych i porow#
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nanie stwierdzonej ilosci z ksiegg materja*
téw jednorazowego uzytku i z tablicami
magazynowemi,

stan zapaséw bezpieczenstwa zwmosci
(88 17, 31 zat. 6 J. A. J. 1),

f) jako$¢ magazynowanych artykutéw (Zywn.

9)

h)

)

)

4c, § 194 T. A. 1),

jakos¢ chleba i jego wage w zaleznosci od
dnia wypieku (88 23—26 instrukcji o vwy#
robie chleba zotnierskiego),

jakos¢ chleba, wydawanego zotnierzom do
spozycia,

wywieszanie tablic w magazynach, wyka#
zujgcych naturalny ubytek chleba zotnier#
skiego (Dz. Rozk. Nr. 1/33, poz. 15),

sposob i terminy wydawania artykutéw
zywnosciowych do kuchni i podziat na
poszczeg6lne posiki,

sposob przechowywania artykutow zyw#
nosciowych, pobranych z magazynu jed#
nostki administracyjnej do czasu ich zu#
zytkowania (§ 25 Zywn.—1/24).

urzadzenie  magazynu  przykuchennego
i utrzymanie w nim czystosci.

Odnosnie ubytkéw naturalnych nalezy spraw#

a)

dzic:
czy zestawienia strat i ubytkOéw natural#

nych sa sporzadzane po zamknieciu okre#
su budzetowego (8§ 6, 68 zal. 4 J. A. 1),

11
Ubytki
naturalne.
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W
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czy ubytki naturalne sg obliczone zgodnie
z 8 7-13 P. S.230-38i 817911 A. L

tej czesci gospodarki zywnosciowej podle#

ga sprawdzeniu:

a)
b)

c)

d)

€)
f)

w
a)

b)

rejestracja strat w Kkartotece materjatow
zawieszonych,

sposéb przeprowadzania dochodzen admi#
nistracyjnych (zat. 1 J. A. 1),
zawiadomienie okregowej izby kontroli
panstwa o stratach, przekraczajgcych
1000 zt (8 75 1. A. 1),

ilo$¢ spraw niezatatwionych w dochodze#
niach administracyjnych i powody opdz#
nienia w zatatwieniu,

sposObb  przeprowadzenia wybrakowania
(§171J.A.1),

sposéb przeprowadzania kasacji (8§ 173
A1)

gospodarce workami nalezy zbadac:

stan wystarczalnosci i konserwacje (fata»
nie i czystos¢) workdw,

terminowe zwracanie workéw sktadnicom
materjatu intendenckiego.

Nalezy sprawdzié¢, czy magazynowanie i kon#
serwacja kuchni polowych odbywa sie wedtug
8 11 b instrukcji o uzywaniu i magazynowaniu
materjatdw wojskowych , Kuchnie potowe wz.
23, starych typéw krajowych i typow obcych®.

12.
Straty i nad-
wyzKi.

3,
Gospodarka
workami,

14,
Konserwacja
kuchni

polowych.
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ROZDZIAL V.

Rachunkowosé.

W rachunkowosci gospodarki zywnoSciowej
nalezy zbadad:

a) czy ksiegi sg ponumerow”™ane, przesznuro#
wane i legalizowane przez dowddce (ko<
mendanta) jednostki administracyjnej
(8 56J. A. 1, §31 zat. 4 ). A. 1),

b) czy kartoteki i ksiegi sa prowadzone bie®
zaco, dokfadnie i czytelnie (8 55 J. A. 1,
§ 28 zak 4 J. A. 1).

Nalezy sprawdzi¢, czy materjat trw™aly dziatu
zywnosciowego jest zgodny ze stanem, wykaza"
nym w ogoélnej kartotece materjatowej i w kont
totece materjatowej (8§ 27 zal. 4 J. A. 1)

i — z chwilg przyjecia zaprzychodowany
(194 J. A. 1).

w ksiedze materjatéw jednorazowego uzytku
nalezy zbadad:

a) czy w'szystkie artykutly zywnos$ciowe, wy=
szczegOlnione w dowodach rachunku ,ry#
czaltu na wyzywienie ludzi“ sg zaprzycho*
dowane,

b) czy artykuly zywnosciowe, ktérych dostaw
wa jest codzienna (np. mieso, mleko), a ra=
chunki sg wystawiane okresowo, sg co#
dziennie wpisywane na przychdd na pod#
stawie protokotéw przyjecia (8§ 9 zat 4
JA.1).

15.
Przedmiot
sprawdzania.

I X

16.
Ogélna
kartoteka
materiatowa.

X

17.
Ksiega
materiatéw
iednorazo>
wego nzytkn.
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c) czy stan faktyczny artykutdw z”noscio:*
wych, stwierdzony w magazynie, jest zgod™
ny ze stanem ksigzkowym.

Badanie dowodoéw rachunkowych odbywa sie
przy sprawdzeniu rachunkowosci pienieznej ry#
czattu na wyzywienie ludzi (§ 3).

W rozdzielnikach artykutéw zywnosciowych
(812 zat. 4 J. A. 1) sprawdza sie;
a) zgodno$¢ ilosci artykuldw, wykazanych
w rozdzielnikach, ze stanem wyzywienia
w dzienniku naleznosci,
b) zgodno$¢ wpiséw z rozdzielnika w ksie*
dze materjatow jednorazowego uzytku.

ROZDZIAL V.
Gospodarka kuchenna.

Przy sprawdzaniu jadtospiséw dekadowych
nalezy pamieta¢ o tern, ze ustalone normy zywd
nosciowe stanowig minimum naleznosci zywno#
Sciowej zolnierza (8§ 5 Zywn. _1/24). la#
diospisy dekadowe powinny obejmowaé¢ me
tylko rodzaj i ilos¢ artykutdéw zywnosciowych,
ustalonych tabelami naleznosci (L. dz. 1813/P. S.
z 12.111.1929, Dz. Rozk. Nr. 3/34, poz. 49), lecz
takze nadwyzke, aby zotnierze mogli otrzymy#
wacé obfitszg strawe.

W dekadowych jadtospisach nalezy zatem
zbadac:
a) wymiar naleznosci zywnosciowej na jed#
nego zotnierza.

18.
Dowody
rachunkowe.

X

Rozdzielniki.

20.
Jadtospisy.



47

b) czy jadtospis dekadowy zawiera w nalez=
nosci zywnosciowej nadwyzke artykutow
zywnosciowych i w jakiej wysokosci po#
nad natezno$¢ normalna,

c) warto$¢ odzywczg positkow, zestawiong

na okres dekadowy (Rozdz. XII. Zywn.

4c, P. S. 125—180) wedtug wzoru Nr 3

niniejszych ,,Zasad*,

kalkulacje wydajnosci strawy pod wzgle#

dem kalorycznym i wzajemnego stosunku

sktadnikow (ilos$¢ biatka, ttuszczéw, we#

glowodanéw — § 33 a P. S. 125 — 180),

e) urozmaicenie strawy i ilo$¢ zmiany na de#
kade,

f) zastosowanie S$wiezych jarzyn w przyrza#
dzaniu strawy w lecie, a kiszonej kapusty
W zimie,

g) spos6b wyzywienia podchorazych rezerwy
na kursach dywizyjnych (Dz. Rozk. Nr.
20/32, poz. 267, Dz. Rozk. Nr. 3/34,
poz. 49),

h) sposéb wyzywienia elewéw etatowych
orkiestr wojskowych,

i) wyzywienie maioletnich,

i) wyzywienie oséb, powotanych do komisyj
wojskowo#lekarskich (Dz. Rozk. Nr. 31/31,
poz. 399),

k) stosowanie dodatku dla ciezko pracujg#
cych zwiaszcza podczas c¢wiczen letnich,
zimowych, manewrdw, koncentracyj i twi#
czen pozagarnizonowych,

I) stosowanie wyrobéw miesnych zamiast
miesa Swiezego.

d

~
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) stosowanie podrobdw, stosunek zamiany
do miesa S$wiezego,

m) stosowanie mleka i nabiatu (Dz. Rozk. Nr,
16/30, poz. 201),

n) spozywanie baraniny (Dz. Rozk. Nr. 2/32,
poz. 17, Nr. 21/32, poz. 282),

0) spozywanie $ledzi (Dz. Rozk. Nr. 4/32
poz. 45, Nr. 3/34, poz. 51),

p) spozyw'anie ryb (Dz. Rozk. Nr. 7/34, poz.
162),

r) jadtospis kolacji (Dz. Rozk. Nr. 4/32
poz. 43),

s) wyzywienie w czasie Swieta putkowego,
Swiagt panstwowych i koscielnych, zakup
papieroséw i napojow wyskokowych (pkt.
38§11 zak 6 J. A. 1),

t) stosowanie diet leczniczych w szpitalach,
garnizonowych izbach chorych i w izbach
chorych formacyj, posiadajgcych uprawa
nienia garnizonowych izb chorych,

u) wspotprace lekarza medycyny przy uki”

daniu jadtospisow,

zatwierdzenie jadtospiséw przez kwater™

mistrza, jak rowniez zatwierdzenie zmian

w jadtospisach, dokonywanych w ciagu

dekady (§ 5 Zywn.—1/24).

Polepszenie strawy podczas éwiczenn (pkt. k)
powinno byé obowigzkiem kwatermistrza i oiu
cera zywnosciowego. Wydatki, zwigzane z po-
lepszeniem strawy, powinna jednostka adniinii
stracyjna pokrywac z oszczednosci ryczaltu zyw#
nosciowego. Zaliczanie dodatku dla ciezko pra®

w

~
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cujacych jest dorwolonc jedynie w okresie ¢wi-

czen

miedzydywizyjnych (Dz. Rozk. Nr. 7/32,

por. 85).

Wydatki na urzadzenie Swiat (pkt. s) moze
jednostka administracyjna uskutecznia¢ tylko
wtedy, gdy bilans ryczattu zywnosciowego v
kazuje oszczednosci (811 zat 6 J. A. 1).

Przy ogladaniu kuchni nalezy zbadac:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

)

spos6b prowadzenia gospodarki kuchennej
(kuchnie putkowe, bataljonowe, podod™
dziatowe — § 98 cz. V reg. st. wewn.),
ilos¢ i systemy kuchni (zwykte, czy pa#
rowe),

rodzaj, ilos¢ i stan kottow,

pobielanie kottow,

ilo$¢, jakos¢ i wystarczalnos¢ sprzetu ku#
chennego (8 34a P. S. 135—180 z 1.1V.
1929 r., zat™ P. S. 1813/29),

sposoby uzupetniania i naprawy sprzetu
kuchennego (818 zal. 6 J. A. 1),
zaopatrzenie w niezryczalttowany sprzet
zywnosciowy (88 31, 32 zat. 5 J. A. 1),
urzadzenia mechaniczne (maszyna do kra#
jania miesa, do obierania ziemniakéw, sita
napedowa),

wyposazenie kuchni (stoty, szafy, waga
z odwaznikami),

czystos¢ kuchni (materjat do czyszczenia
kottéw, fartuchy i czapki kuchenne, mied#
nice, mydto, recznik, naczynia na od#
padki — § 102 cz. V reg. st. wewn.).

21.
Kuchnie.
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Odnosnie kucharzy nalezy zbada¢:

a) czy ilos¢ personelu odpowiada rzeczywi?
stym potrzebom,

b) higjene kucharzy (badanie przez lekarza,
czystos¢ ubioru — Dbielizna, fartuchy,
czapki — § 36 P. S. 125 — 180, § 102,
cz. V, reg. st. wewn.),

c) dobdr kucharzy i ich wyszkolenie (8§ 17,
21 Zywn. 1/24),

d) znajomos¢ przepiséw o prowadzeniu kuch™
ni przez komendanta kuchni (§ 102 cz. V
reg. st. wewn.).

1. Nalezy sprawdzi¢:

a) zgodno$¢ wydawanych do kuchni Zzotniers=
skiej artykutéw zywnosciowych z jadto?
spisem,

b) sposob i czas obierania ziemniakéw (Dz.
Rozk. Nr. 12/32, poz. 165),

C) sposéb przyrzadzania i gotowania kawy
konserwowej (Dz. Rozk. Nr. 4/32, poz. 44),

d) jakos¢ strawy zoinierskiej po jej ugoto?
waniu, a przed wydaniem do spozycia
(zat. 2 Zywn. /24, Dz. Rozk. Nr. 4/32,

poz. 44, Nr. 4/33, poz. 60, Nr. 13/33, poz.
224).

2. Przy badaniu jakosSci strawy sprawdza sie,
czy:
a) uzyto artykuty odpowiedniej jakosci,

b) strawa jest nalezycie ugotowana i przyrza?
dzona.

27.
Kucharze.

23.
Przyrzadza-
nie strawy.
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c) wyglad strawy i smak jest odpowiedni,
d) porcja miesa jest przepisowa,
e) rozdziat strawy jest racjonalny.

W tej czesSci gospodarki kuchennej nalezy Wydié\‘,anie
sprawdzig;

positkéw.
a) czy sposob wydawania positkéw jest
zgodny z zarzgdzeniem, ogloszonem w Dz.
Rozk. Nr. 40/29, poz. 413,
b) czy jednostka administracyjna posiada ja™
dalnie dla szeregowych i jaka jest ich czy®
stos¢,
c) jaka jest czysto$¢ stotéw jadalnych i na*
czyn do przynoszenia strawy z kuchni,
d) czy naczynia do przynoszenia strawy sg
zmyw™ane po kazdorazowem uzyciu,
e) jak czesto odbywa sie zmywanie stotow ja*
dalnych,
f) czy znajdujg sie przy kuchni beczki do
zbierania resztek niezjedzonej  strawy
(88 344 35 P. S. 125—180),
g) czy szeregowi otrzymujg ciepts wode do
mycia menazek (88 54, 102 cz. V reg. st
wewn.).
P_rzy s_p,).rawdzanlu ksigzki kuchennej nalezy stg-ika
stwierdzic: kuchenna.

a) zalegalizowanie przez dowddce (komen*
danta) jednostki administracyjnej (8 56
A1),

b) sposob prowadzenia (§ 19 Zywn. 1/24),



c)

d)

€)

f)

W
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zgodnos$é gotowanych artykutéw zywno»
sciowych z jadtospisem w dniu sprawd»
dzenia,

wpisy sprawdzania jakosci strawy przez
osoby do tego zobowigzane (§ 19 Zywn.
1/24, 88 98, 100 cz. V reg. st. wewn.),
wywieszanie jadtospisu na widocznem
miejscu i sposéb zabezpieczenia przed
dziataniem pary (§ 101 cz. V reg. sl
wewn.),

zgodno$¢ stanu zywionych, wykazywa»
nych na tablicy stanu z rubryka 24 dzien*
nika naleznosci.

ROZDZIAL VI.
Gospodarka przykuchenna.

zakresie gospodarki przykuchennej (8 19

zat. 6 J. A. 1) nalezy:

1)
a)

b)
c)

ustalic¢:

rodzaje gospodarki (hodowla trzody
chlewnej, bydta mlecznego, krélikéw, dro»
biu, pieczarek),

zrodta pokrywania wydatkow,

sposoby zuzycia odpadkéw kuchennych,
zbadac:

rachunkowos$¢ gospodarki przykuchennej,
prowadzenie ewidencji hodowli $win, by*
dfa mlecznego, krélikéw i drobiu,
zatrudnienie personelu (wojskowy, czv
cywilny),

26.
Przedmiot
sprawdzania.
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d) rentownos¢ gospodarki,

e) sposOb zuzycia dochodéw z gospodarki
przykoszarowe;.

ROZDZIAL VII.

Gospodarka zywnos$ciowa oddziatow
wydzielonych.

Niezaleznie od sprawdzenia gospodarki jed™
nostki administracyjnej nalezy zbada¢ sposé--»
prowadzenia gospodarki oddziatdow wydzielo-
nych i przekona¢ sie o tern, czy oddziaty wy"
dzielone korzystaja z ulepszen gospodarki ry#
czaltowej w tym samym stopniu, jak i jednostka
administracyjna (8§ 199, 200 ]. A. 1).

ROZDZIAL VIII.

Stosunek jednostki administracyjnej do garni*
zonowej komisji zakupéw.

O ile w wigkszych garnizonach istniejg garm=
zonowe komisje porozumiewawcze,, nalezy zba™
da¢, czy jednostka administracyjna z nig wspot,
pracuje i stosuje sie do jej uchwat i zlecen.

ROZDZIAL IX.
Dostawy arendacyjne.

Niezaleznie od zbadania gospodarki zywno™
sciowej w jednostce administracyjnej nalezy
zbada¢ rzeznie lub jatke, w ktérej jednostka ad™
ministracyjna pobiera mieso,

21.
Prowadzenie
(jospodarki.

y

28.
Wspétpraca.

L/»

29.

Rzeznia
i jatka«



Nalezy sprawdzi¢:

a) urzadzenia rzezni (jatki) i utrzymanie
czystosci,

b) badanie migsa przez lekarza weterynariji,

c) sposoby dostarczania miesa do kuchni,

d) jako$¢ wydawanego miesa,

e) ilos¢ wydawanych podrobéw w stosunku
do ilosci wydawanego miesa.

: ia pi i i 30.
§posob proyvadzema piekarni sprawdza sie Piekamia
woweczas, gdy:

a) przy jednostce administracyjnej znajduje
sie piekarnia wojskowa, wydzierzawiona
przywatnemu przedsiebiorcy, ktorg jed#
nostka administracyjna nadzoruje (zat. 6
Z. Z.—2/Int),

b) zaopatrywanie jednostki administracyjnej
w chleb odbywa sie z piekarni prywatnej,
zakontraktowanej przez organa stuzby im
tendentury (zat. 5 Z.Z.—2/Int.).

Przy sprawdzaniu piekarni nalezy zbadac: 3L
. L, 3 . 3 . ,, Pomieszcze-
a) jakos¢ budynkow, stan dojazddéw, iloS¢ nia i urza-

pomieszczen, dzenia.
b) ilo$¢ i system piecOw oraz ich stan i vw#
dajnos¢,
c) stan uzywalnosci urzadzen i narzedzi pie#
karskich,

d) jakos¢ i wage chleba,
e) wystarczalno$¢ magazynu dla maki i chleba,
g) jakos¢ maki.
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w rachunkowosci naleiv sprawdii¢ sp”osth
prowadzenia dziennika piekarni, ksiazke ba a»
nia Chleba i ewidencje robotnikdw.

Przy rewizji piekarni nalezy w razie potrzep
by przeprowadzi¢ proébny wypiek chleba oc
chwili opalania piecéw i sporzadzania zakwas
séw, czas i przebieg- wypieku oraz ilo$¢ zuzy™
tych materjalow.

Na podstawie wynikéw prébnego wypieku
chleba nalezy w razie potrzeby sprawdzi¢, czy
obliczenie kosztow' wypieku odnosnie zuzytych
materjaléw i w'ynagrodzenie robotnikéw odpo#
wiada danym, wykazanym w dzienniku pie®
karni.

B. Wyzywienie zwierzat.
ROZDZIAL X.
Ryczalt na wyzywienie zwierzat.

Sprawdienie ryczatltu na wyiywienie zwie.
rzat odbywa sie w analogiczny sposob, jak ry
czaltu na wyzywienie ludzi (Cz. Ill, ~ozdz. i

1—5) z tern uzupetnieniem, ze dochody ry=
czaltu sg ustalone § 185 l= A. 1, a rozchody
w § 186 J. A. 188 25 26 zal. 6J. A. 1L

Nalezy réwniez sporzadzi¢ bilans ryczattu
(Wz6r Nr. 4).

Nadto nalezy przekonaé sie, czy wyptaty mnt*
czaltu na wyz\wvienie zwierzat w gotéwce s3g
uzasadnione (§8'26 zal. 6 J. A. 1) i dokonywane
N\E wiasciwych terminach.

wWo5sE,

prtny
>yypiek
chleba.

34.
Obllctenie
kosztow
wypieku.

N

ryczattu,

/
i.X
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\\' piame uzycia ryczaltu nalezy zwréci¢ wa=
ge, czy jednostka administracyjna w furazowa#
niu koni stosuje zastepcze artykuty;
a) inne gatunki zb6z poza owsem, jako pasze
twarug i w jakim stosunku (§ 4, 88 15—22
P. S. 130-305),

b) inne gatunki paszy objetosSciowej poza sia#
nem (88 4, 23—24 P. S. 130—305),

c) jakie gatunki paszy i w jakim stosunku,

ci) sél bydleca, jako dodatek do paszy (§ 25
P. S. 130-305),

e) dodatki do paszy i czy posiada na to ze#
Zwolenie dowdédcy O. K,

f) jakiej uzywa Sciotki (8 28 P. S. 130—305).

Przy badaniu sposobu przeprowadzania zaku#
pow siana i stomy nalezy sprawdzi¢ te wszyst#
kie czynnosci, jakie sa wyliczone w 8§ 6, 7
cz. Il niniejszych ,,Zasad“, a nadto, czy w urnc#
wach na zakup siana i stomy sg zastrzezone za#
pasy bezpieczenstwa i w jakiej wysokosci, o ile
jednostka administracyjna nie ma ich u siebie
zmagazynowanych oraz, czy dostawy arenda#
cyjne uskuteczniajg producenci, czy posrednicy.

ROZDZIAL XI.
Magazynowanie.

Stan magazynéw nalezy sprawdzi¢ w sposéb,
podany w § 9 cz. Ill, przyczem nalezy zwrdci¢
na to uwage, ze na strychach stajen bez muro#
wanych stropéw siana i stomy przechowywac
nie wolno.

36.
Przeprowa-
dzanie
zakupow.

1/

37.
Stan
magazynow.

1/
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Nalezy sprawdzi¢ jako$-¢ owsa (Zywn. dc,
§ 8 P. S. 130—305), znalezionego w formacji,
a zwiaszcza nabywanego we wiasnym zakresie
na podstawie specjalnego zezwolenia. W wy"
padku stwierdzenia nadmiernego zanieczyszcze#
nia powinno zbada¢ sie pochodzenie owsa i po#
traktowa¢ nadmiar zanieczyszczenia, jako stra#
te ryczaltu na wyzywienie zwierzat, ktéra po#
winna by¢ przedmiotem dochodzern admini#
stracyjnych.

Wedtug warunkéw, ustalonych w Zywn. 4 c
i 88 9—12 P. S. 130—305, nalezy sprawdzi¢ row#
niez jako$¢ paszy objetosciowej. Siano nalezy
skwalifikowaé i oceni¢ wedlug tabeli Lan#
genthala.

Stan faktyczny magazynowanej paszy tresci#
wej, objetosciowe] i okopowej nalezy poréwriac
ze stanem, wykazanym w ksiedze materjatéw
jednorazowego uzytku. Pordéwnanie nalezy
przeprowadzi¢ drogg wyrywkowego wazenia
magazynowanych zapasow.

Nalezy réwniez zbadaé, czy jednostka admi#
nistracyjna posiada w magazynach swoich za#
pas bezpieczenstwa siana i stomy (831 zat 6
LA 1).

O ile tego zapasu nie posiada, nalezy spraw#
dzi¢, czy ma ten zapas zabezpieczony w umowie
na arendacyjna dostawe siana i stomy (8§ 31 zat.
6J. A. 1). W tym wypadku nalezy zbadaé¢ ww#
starczalno$¢ zapaséw, jakos$é siana i stomy, ter#
miny i spos6b wydawania oraz urzadzenia me#
gazynowe.

i8.
Jakosé
paszy.

39.
Stan
faktyczny.
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Przy sprawdzaniu postepowania odnos$nie
ubytkéw naturalnych, strat i nadwyzek nalezy
stwierdzi¢ rejestracje strat w kartotece materja#
téw zawieszonych i zbada¢ sposéb prowadzenia
dochodzern administracyjnych oraz sprawdzic,
czy jednostka administracyjna zawiadamia okre#
gowa izbe kontroli panstwa o stratach, przekra#
czajacych wartos¢ 1000 zt. (8 75 J. A. 1).

ROZDZIAL XII.
Gospodarka stajenna.

Nalezy zbadaé, gdzie przechowuje sie furaz
po wydaniu z magazynu do czasu wydania ko*
niom (8§ 66 cz. V reg. st. wewn.) i kto go z ma"
gazynu przyjmuje.

Nalezy sprawdzi¢, czy zakup wiader do po™
jenia koni odbywa sie z ryczattu na wyzywienie
zwierzat.

ROZDZE\E XIII.
Gospodarka nawozem.

W gospodarce nawozem (Dz. Rozk. Nr.
29/22, poz. 45i, Nr. 23/24, poz. 354, Nr. 28/24,
poz. 426) nalezy ustali¢:

a) czy prowadzi jg jednostka administracyjna
w catosci, czy prowadza ja poszczegblne
pooddziaty administracyjne,

b) kto ustala ceny za nawoz, jakie sg ceny za
w0z parokonny i jednokonny,

¢) kto pobiera optaty za nawdz.

40.
Straty,
nadwyzki
i ubytki
naturalne.

41,
Praechowy-
wanie
furazu.

42.
Zakup
wiader.

43.
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d) w jakich okresach sg odprowadzone pie
nigdze do kasy pfatnika,

e) czy platnik wptaca 50% uzyskanych kwot
na dochdéd M. S. Wojsk.

Przy sprawdzaniu gospodarki nawozem na#
tezy zbadac réwniez sposob prowadzenia ksigz#
ki nawozem (Dz. Rozk. Nr. 28/24, poz. 426).
Natezy takze sprawdzié, czy ksigzka gospo#
darki wewnetrznej nawozem jest prowadzona
starannie i przejrzyscie i czy jest legalizowana
przez kwatermistrza.

W analogiczny spos6b nalezy zbada¢ sposéb
prowadzenia gospodarki wiosiem konskiem.
Nalezy réwniez ustali¢, czy ptatnik wplaca 50%
dochodéw, uzyskanych ze sprzedazy wiosia
konskiego, na dochéd M. S. Wojsk.

ROZDZIAL XIV.
Wykonywanie nadzoru.

W~ykonywanie nadzoru nad gospodarkag zyw#
nosciowa przez organa administracyjne jed#
nostki administracyjnej powinno by¢ stwier#
dzoine we wiasciwych ksiegach i Kkartotekach
przez umieszczenie klauzuli i podpiséw w spo#
sob, ustalony w § 39 J. A. 1,

44,
Ksigzka
gospodarki
nawozem.

IX

45,
Gospodarka
wiosiem
konskiem.

46.
Nadzér
organéw
admlnistra-
cyinych.

/



IV. GOSPODARKA MUNDUROWA.

ROZDZIAL .
Zaopatrzenie mundurowe.

Przy badaniu zaopatrzenia i wyposazenia
mundurowego nalezy zbada¢ plan gospodarki
mundurowej na dany okres budzetowy oraz
jego celowo$é z punktu widzenia potrzeb bieza#
cych i mobilizacyjnych.

Plan gospodarki mundurowej powinien obej#
mowac:

a) stan umundurowanych, stuzacy za pod#
stawe opracowania planu gospodarki mun#
durowej,

b) program wyposazenia jednostek uzytku#
jacych,

c) program wyposazenia mundurowego
wszystkich pododdziatow,

d) obliczenie zuzycia przedmiotéw umundu#
rowania i plan wybrakowania materjatu
mundurowego,

e) plan wymiany i uzupetnienia przedmiotow
umundurowania w pododdziatach,

0 program wyposazenia podoficerow zawo#
dowvch.

1.

Plan
zaopatrzenia
munduro-

wego.



61

g) zabezpieczenie zapasu gospodarczego
przedmiotéw umundurowania,

h) plan przygotowania umundurowania na
zime i na lato,

i) plan zaopatrzenia podoficer6w i szeregowa
cow, zajetych w warsztatach (kowale, S$lu»
sarze) i szoferéw.

Warto$¢ planu gospodarki mundurowej re Realizz.acja
lezy oceni¢ na podstawie jego realizacji. planu”
Nalezy zatem stwierdzi¢: zaopatrzenia.

a) czy realizacja zapotrzebowania na przed#
mioty umundurowania, nabywane w ra#
mach kredytu mundurowego pokryta po#
trzeby jednostki administracyjnej,

b) czy jednostka administracyjna otrzymata
wszystkie przedmioty umundurowania,
jakie zgtosita, ewentualnie

c) czy sa zalegtosci z ubiegtych okreséw
budzetowych,

d) jaka jest warto$¢ uzytkowa przedmiotow,

otrzymywanych na pokrycie rocznego za#
potrzebowania.

Nalezy sprawdzic: W_ygbsa'
a) czy stan wyposazenia mundurowego pod# ienle

oficerow i szeregowcow, petniacych obo# 'Othierzy:
wigzkowsg stuzbe czynng, jest wystarcza#
jacy pod wzgledem jakosciowym i ilo#
sciowym (§ 20 ~N~yt. do gosp. mund.),
b) czy dla podoficeréow i szeregowcOw re#
zerwy posiada jednostka administracyjna
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dostateczng ilos¢ przedmiotow umundu#
rowania (8 8 Wyt. do gosp. mund.),

c) czy jednostka administracyjna posiada za«
pas gospodarczy umundurowania w wyso®
kosci 10% wszystkich przedmiotéw nmun=
durowania (§ 9 tabel naleznosci mundur
rowych).

Plan przygotowania umundurowania na zime

powinien obejmowac;

a) ustalong ilos¢ potrzebnych kompletow na
umundurowanie podoficer6w i szeregéwc
cOw w okresie zimowym,

b) plan naprawy umundurowania zimowego
podczas lata.

Jezeli sprawdzanie gospodarki mundurowej
odbywa sie podczas zimy, nalezy zbada¢ wy«
glad umundurowania zimowego, a tern samem
wykonanie planu przygotowania umundurowa«
wania zimowego.

Jezeli kwatermistrz planu przygotowania
umundurowania zimowego nie sporzadzit, nale«
zy zwrd6ci¢é mu uwage na konieczno$é sporza«
dzenia takiego planu.

Nalezy zbada¢, czy w planie zaopatrzenia
mundurowego istnieje réwniez plan przygoto«
wania umundurowania na okres letni.

Plan ten powinien obejmowac:

a) ustalong ilos¢ kompletow drelichow na
stan podoficeréw i szeregowcow, petnig«
cych obowigzkowg stuzbe czynng i rezer«
Nwy, ktérzy beda powotani na ¢wiczenia,

Przygotowa-
nie umundu-
rowania
na zime.

5.
Przygotowa-
nie umundu-
rowania
na lato.
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b) zapewnienie potrzebnej ilosci kompletow
drelichéw,

c) plan naprawy drelichéw w warsztatach
podczas zimy,

d) plan prania drelichow.

W okresie letnim nalezy zbada¢ stan zaopa«
trzenia mundurowego na lato.

Jezeli brak jest planu zaopatrzenia mundurom
wego na okres letni, nalezy zwrdci¢ kwatermi*»
strzowi uwage na konieczno$¢ sporzadzania ta®
kiego planu.

W zakresie sprawdzania umundurowania
podoficerow  zawodowych nalezy  zwrdcié
uwage:

a) czy podoficerowie zawodowi nie posia#
dajg nadmiernej lub za matej ilosci umun#
durowania,

b) czy przerébki umundurowania nie zmie™
niajg jego cech istotnych (8 165 J. A. 1),

€) czy w uzyciu poszczegélnych przedmiot
tow sg dotrzymywane normy trwatosci.

d) czy ewidencja mundurowa jest prt
dzona aktualnie (§ 48 zat. 4 J. A. 1).

W  zaopatrywaniu nizszych funkcjonarju=>
sz6w panstwowych w umundurowanie nalezy
zbadac:

a) pokrycie zapotrzebowania,

b) potracanie naleznoSci pienieznych z upo”™

sazenia nizszych funkcjonarjuszéw pan=
stwowych za pobrane umundurowanie.

6.
Umunduro-
wanie
podoficeréw
lawodo-

wych.

7.
Umudurowa-
nie nizsiych

funkcfona-
rfuszéw pan-
stwowych.
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c) prowadzenie kontoteki wyposazenia 0so<
oistego wedtug norm, ustalonych w ww#
tycznych do gosp. mund.,

d) sposéb poszukiwania szkody w wypad#
ku zwolnienia ze stuzby lub samowolnego
opuszczenia stuzby przez nizszego funk#
cjonarjusza (88 144, 145 Z. Z. 2/Int.,, Dz.
Rozk. Nr. 11/28, poz. 132, Nr. 7/34
poz. 170, § 10 Wyt. do gosp. mund.).

Sposob zaopatrzenia w umundurowanie, mia#
nowanych podporucznikami rezerwy, a powo#
tywanych na ¢wiczenia, nalezy poréwnaé z po#
stanowieniem, ogtoszonem w Dz. Rozk.
Nr. 4/34, poz. 75.

ROZDZIAL Il
Magazynowanie.

Przy rewizji magazynu mundurowego nalezy
zbadac¢:

a) potozenie budynku,

b) dostep do budynku (droga, wejscia),

c) stan budynku,

d) zabezpieczenie przed wlamaniem i szkéd#
nikami,

e) oswietlenie budynku,

f) wentylacje,

g) urzadzenia przeciwpozarowe wewnatrz
i zewnatrz budynku (gasnice, bcezki
z wodag i wiadra, skrzynki z piaskiem
i topaty),

8.
Zaopatrzenie
w umundu-
rowanie,
mianowa-
nych podpo-
rucznikami
rezerwy.

Magazyn
mundurowy.
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utrzymanie czystosci w magazynie,

i) przechowywanie kluczy od magazynu,

)

dzic¢:

a)

b)

d)

€)

f)

9)

sposéb oddawania i odbierania czynno#
§ci magazyniera (§ 155 J. A. 1, 8§ 7 P. S.
215 — 5).

zakresie magazynowania nalezy spraw#

czy utozenie przedmiotéw umundurowa#
nia i wieszanie obuwia odbywa sie
w mys$l przepisu, zawartego w ,,Instrukcji
0 utrzymaniu materjalu mundurowego*
M 216/34.

czy nie przechowuje sie w magazynach
obok siebie materjatbw na siebie oddzia#
tywujgcych, matierjatdw wybrakowanych
obok zdatnych do uzytku (8 156 J. A. 1),

czy nie gromadzi sie w nadmiernej ilosci
materjatbw nienaprawionych,

czy materjat ztozony w magazynie i znaj#
dujacy sie w uzyciu jest cechowany (8
167 J. A. 1).

czy stan rzeczywisty magazynu jest zgo#
dny ze stanem ksigzkowym (§ 117 J. A. 1,
88 27, 28, 31 zatk 4 ). A. 1),

czy stan materjatowy, wykazany na ta#
blicy magazynowej, jest aktualnie prowa#
dzony i czy jest zgodny ze stanem rzeczy#
wistym (§8 45 zal 4 J. A. 1),

czy przeprowadza sie odnawianie zapa#
séw (88 159, 160 ]. A. 1),

10.
Magazyno'
wanl«
materjain
mnndaro*
wago.
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czy uskutecznia sie konserwacje magazy.-
nowanego umundurowania, a zabiegi
konserwacyjne wpisuje sie do dziennika
wymiany i konserwacji (§ 157 J. A. 1,
88 42, 43 zat. 4 J. A. 1, M 216/34),

czy do konserwacji obuwia nie uzywa sie
materjatéw impregnujacych (Dz. Rozk.
Nr. 32/31, poz. 417),

czy jednostka administracyjna zakupuje
smar ,,B“ do obuwia uzytku biezacego
(Dz Rozk. Nr. 9/33, poz. 155),

'‘czy jednostka /Zadministracyjna ibdsyla
bezzwitocznie opakowanie trwale do skia™
dnie mundurowych (pkt. b § 12 Wyt. do
gosp. mund.).

Przy sprawdzaniu sposobu przechowyw'ania
ubrann cywilnych szeregowych nalezy stwier#

dzic,
a)
b)

c)
d)

e)
f)

czy:

poszczegblne przedmioty ubrania i obu*
wia sg oznaczone trwatem i czytelnem pi#
smem wiasciciela,

poszczegllne worki z ubraniem i obuwie
sg 0znaczone numerowanemi kartkami,

oszacowane wedtug swojej wartosci,

ksiega depozytow magazynowych w prze#
pisany sposéb prowadzona,

oddzielnie sg przechowywane,

zabiegi konserwacyjne przeprowadzane
(8§ 69J. A. 1 8820, 37,38 zat. 4 ]. A. 1),

11.
Przechowy-
wanie obran
cywilnych
szerego-
wych.
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W zakresie oceny materjatu mundurowego
stwierdza sie:

a)

b)

d)

e)

f)

)

h)

czy jednostka administracyjna przepro*
wadza terminowo klasyfikacje (88 174,
175 J. A. 1) i wybrakowanie (8§ 170,
171 j. A. 1),

czy zawiadamia szefa intendentury
o terminie wybrakowania (§ 171 J.
§ 27 Wyt. do gosp. mund.),

czy wybrakowany materjat zostaje zaprzy#
chodowany w ksiedze materjatow jedno#
razowego uzytku (8171 J. A. 1),

czy jednostka administracyjna zuzytko#
wuje celowo materjat z wybrakowanych
przedmiotéw (materjat naprawkowy, do
czyszczenia broni, do utrzymania porza#
dku w koszarach — pkt. e § 27 Wyt. do
gosp. mund.),

czy ewentualnie sprzedaje jednostka ad#
ministracyjna nieuzytki, uzyskane z ww#
brakowania (§ 172 J. A. 1),

czy 0 zamierzonej sprzedazy zawiadamia
jednostka administracyjna szefa inten#
dentury O. K. (8 172 J. A. 1),

czy uzyskane ze sprzedazy nieuzytkow
mundurowych kwoty zaliczane sg na do#
chod ryczattu mundurowego,

czy wybrakowanie przedmiotow umundu#
rowania ma wplyw na obnizenie wyposa#
zenig mundurowego jednostki admini#
stracyjnej i w jakim stopniu.

K.
1

)

0.
A.

12.
Klasyiikacia
1wybrako-

wanie.
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odniesieniu do strat w materjale mundu*
rowym nalezy sprawdzié, czy sg ksiegowane
w kartotece materjatéw zawieszonych (88 38,
39 zat. 4 J. A. 1), dochodzenia administracyjne
przeprowadzane prawidiowo i w krotkim o=
sie (zat. 1J. A. 1) oraz, czy jednostka admini®
stracyjna zawiadamia okregowg izbe kontroli
panstwa o stratach, przekraczajacych wartosé
1000 zt. (§ 75 J. A. 1).

ROZDZIAL 111

Rachunkowos¢.

W rachunkowosci mundurowej nalezy spra«
wdzié:
a) czy ksiegi i kartoteki sg prowadzone bie#
zaco, doktadnie i czytelnie (8 55 J. A. 1,
§ 28 zat. 4 ). A. 1),

b) czy ksiega materjaldw jednorazowego
uzytku (88 31, 32 zat. 4 J. A. 1) jest przez
dowddce (komendanta) jednostki admi=»
nistracyjnej zalegalizowana (8§ 56 J. A. 1),

c) czy omyiki i poprawki w dokumentach sa
omawiane (8 57 J. A. 1) i czy nie zacho—=
dza w'ypadki niedozwolonego skrobania
lub przerabiania cyfr,

d) czy dowody rachunkowe sg nalezycie
przechowywane.

W ogo6lnej kartotece materiatowej (88 27, 28
zat. 4 ). A. 1) nalezy stwierdzi¢ zgodno$¢ wpi?
sow do kartoteki z dowodami materjatowemi
i poréwna¢ zgodno$¢ stanu kartoteki (rubryka

13.
Straty
i nadwyzki.

14.
Sposéb
prowadzenia
ksigg
i kartotek.

15.

materjatowa,
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12) 2 wpisami do kontoteki materjatowej (88
29, 30 zak 4 J. A. 1).

W ksiedze materjatéw jednorazowego uzy™
tku (88 31, 32 zat 4 J. A. 1) nalezy poréwnaé
pozycje przychodu i rozchodu z odpowiednie«
mi dowodami kasowemi (rachunkami kupiec«
kiemi) i dowodami materjatowemi. sprawdzi¢
zgodnos$¢ wpiséw do ksiegi materjatéw jedno«
razowego uzytku i poréwna¢ zgodnos$¢ stanu
wykazanego w ksiedze materjatéw jednorazo«
wego uzytku ze stanem faktycznym magazynu.

Przy sprawdzaniu ksiegi depozytéw maga«
zynowych (§8 37 zat. 4 J. A. 1) nalezy spraw
dzié:

a) czy jest zalegalizowana przez dowddce

(komendanta) jednostki administracyjnej
(8§ 56 J. A. 1).

b) czy jest prawidlowo prowadzona (8 37
zat 4 ). A. 1, §35] A. 1)

W kartotece materjatéw zawieszonych (8§ 38
zat. 4 J. A. 1) nalezy sprawdzi¢ sposéb jej pro«
wadzenia (8§ 39 zat 4 J. A. 1, 8§55 A. 1)
i ustalié:

a) czy szkody i straty, wykazane w Kkartote«
ce materjatdw zawieszonych, sa rozchodo«
wane w odnosnvch kartotekach i ksie«
gach (8 38 zat. 41J. A. 1).

b) czy przeprowadza sie w rozchdd straty,
przypisane do zwrotu (8 38 zat. 4 J. A. 1,

16.
Ksigga
materjatow
jednorazo-
wego uiytkn.

17.
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wych.
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pkt. 9 Il 8§ 59 zat. 3 ]. A. 1) lub umorzone
(§ 38 zat 4 J. A. 1).

W kartotece materjatu osobistego (8§ 48, 49

zat. 4 J. A. 1, nalezy sprawdzi¢:

1) dziat podoficerow zawodowych,

2) dziat podoficerow i szeregowcOw, petniag#
cych obowigzkowsq stuzbe czynna.

W dziale kartoteki materjatu osobistego pod#

oficerow zawodowych nalezy zbadac:

a) czy poszczegolni podoficerowie zawodo#
wi otrzymali wyposazenie mundurowe,
ustalone tabelami naleznosci,

b) czy tez posiadajg nadmiar przedmiotow
umundurowania i oporzagdzenia lub zbyt
matg ilos¢,

c) czy w umundurowaniu podoficerow za#
wodowych przestrzega sie norm trwatosci,

d) czy wpisy do kartoteki sg udokumento#
wane, a mianowicie przychody rozdziel#
nikami, a rozchody wykazami zwrotu,

e) czy suma przedmiotéw Kkartoteki mate#
riatlu osobistego podoficeréw zawodo#
wych jest zgodna z iloScig, wykazang na
koncie ,,podoficerowie zawodowi*, kon#
toteki materjatowej (8 48 zat 4 J. A. 1).

W dziale kartoteki materjatu osobistego pod#

oficerow i szeregowcow, petnigcych obowigz#
kowg stuzbe czynng, nalezy zbadaé zgodnosc
sumy przedmiotdéw, Kktére maja przeniesieni
czasowo z jednostki administracyjnej z iloscig
na koncie ,przeniesieni czasowo* kontoteki
materjatowej (8 151 J. A. 1, 8§ 48 zat. 4 J. A. 1).

19.
Kartoteka
materfalu

osobistego.
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ROZDZIAL V.

Ryczatt mundurowy.

Na rachunku ryczattu mundurowego nalezy
zbadaé, czy dochody ryczattu odpowiadajg
wptywom, ustalonym w § 185 J. A. 1i § 37
zat. 6 J. A. L

W szczegdblnosci nalezy stwierdzi¢, czy zo-
staty zaprzychodowane;

a) wplywy ze sprzedazy wybrakowanego
materjatu i nieuzytkéw (pkt. f § 27 Wyt.
do gosp. mund.),

b) wpltywy, uzyskane za korzystanie z tazni
przez osoby, ktérym nie przystuguje bez#
ptatna kapiel (8 37 zat. 6 J. A. 1),

c) wplywy, uzyskane za wykonywanie ro#
b6t prywatnych w warsztacie mundurom
wym (8 26 Wyt. do gosp. mund.).

Przy badaniu rozchodéw ryczaltu mundu#
rowego nalezy stwierdzi¢ zgodno$¢ uzycia
ryczatu wedlug przeznaczenia, ustalonego
w§186J. A . 1i838zat 6J. A. L

Rownoczes$nie nalezy przeprowadzié¢ cenzure
dowodéw rachunkowych, zbada¢ pod wzgle=
dem formalnym i fachowym wydatki ryczattu
mundurowego (8 202 J. A. 1, 88§ 3—8 zal. 3 ].
A.1i8§833 zak 61J. A 1)

Podczas cenzury nalezy réwniez sprawdzié:

a) w jaki sposéb odbywa sie zakup i odbiér
raaterjatbw (§ 194 J. A. 1, Dz. Rozk. Nr.
9/33, poz. 155),

20.
Dochody
ryciattu.

21.
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b) czy jednostka administracyjna Kkupuje
szczotki do zebdéw w ,Panstwowej Wy~"
twérni Prochu“ w Pionkach (Dz. Rozk.
Nr. 1/54, poz. 13),

¢) czy na rachunkach zakupowanych mate#
rjatbw jest klauzula oficera materjatowe#
go (8 11 zat.4J. A. 1),

d) czy rachunki kupieckie sg przeprowadza#
ne przez dziennik dowoddéw materjato#
wych,

e) czy zakupiony materjat zostat przyjety
i zaprzychodowany w o0go6lnej kartotece
materjatlowej, wzglednie w ksiedze me#
terjatéw jednorazowego uzytku.

Po sprawdzeniu przychodéw i rozchodow
nalezy sporzadzi¢ bilans ryczattu mundurowego
w celu zbadania gospodarki ryczattem z punk#
tu widzenia zaspokojenia potrzeb zotnierza
i celowego uzycia funduszu ryczattu munduro#
wego. (Wzér bilansu ryczattu mundurowego
podaje wzér Nr. 5).

Przy analizie bilansu nalezy zwréci¢ przede#
wszystkiem uwage na wystarczalno$¢ ryczattu.

W razie stwierdzenia oszczednosci nalezy
zbadaé powody powstania oszczednosSci i spo#
séb ich uzycia (88 209, 210 J. A. 1).

W wypadku stwierdzenia deficytu nalezy
ustali¢ powody powstania brakéw (wygorowa#
ne ceny za zakupiony materjat, nieracjonalne
prowadzenie warsztatow naprawkowych i t. p.).

22.
Bilans
rr«zaltu.
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V(' zakresie administracji ryczattem mundu#
rowym nalezy rowniez zbada¢, czy kwater»=
mistrz sporzadza plan uzycia ryczattu (8 191
j- A. 1 8 17 Wyt. do gosp. mund.).

W szczegélnosci nalezy swierdzi¢, czy jed?

nostka administracyjna posiada:

a) program wyposazenia jednostek uzytkujg#
cych (§8 190 J. A. 1),

b) szczeg6towy plan uzycia ryczattu i prze#
widywania kolejnosci zaspokojenia po#
trzeb (88 33, 34 zat 6 J. A. 1),

C) sposoby i zrodia zakupu artykutdw, wwyi#
szczegoblnionych w § 33 zal. 6 J. A. 1,

d) terminy dostaw i ich ptatnosci,

e) plan napraw w warsztacie mundurowym,

t) plan uzycia ryczaltu zatwierdzony przez

dowddce (komendanta) jednostki admini#
stracyjnej.

Przy badaniu realizacji planu uzycia ryczattu

mundurowego nalezy zwréci¢ uwage na:

a) sposOb przeprowadzenia zakupow (patrz
N—d, f—n § 6 cz. Il niniejszych ,Za#
sad“ w odniesieniu do materjatu mundu#
rowego,

b) prowadzenie warsztatu mundurowego.
1 W warsztatach szewckich i krawieckich re#
lezy zbadac:

a) organizacje pracy w warsztatach (8 25
Wyt. do gosp. mund.) i regulamin pracy,

2
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h) wyposazenie techniczne warsztatow (§ 20
a Wyt. do gosp. mund. i zat. Nr. 5 tabel
nalezno$ci mundurowych),

c) rodzaj wykonanych napraw.

Nalezy rowniez sprawdzié, czy warsztaty po#
za naprawg przedmiotéw umundurowania pod#
oficeréw i szeregowcéw wykonujg roboty dla
oficeréw i podoficerow zawodowych (8 26 wyt.
do gosp. mund.) oraz kalkulacje cennika za wy#
konywane roboty.

2. Procz tego nalezy zbadac:
a) ilos¢ zatrudnionych rzemiesInikow,

b) ich fachowe uzdolnienia do wykonywa#
nia robot,

c) stosunek ilosciowy fachowych rzemiesini#
kéw do niewykwalifikowanej pomocy,

d) wysokos¢ wynagrodzenia rzemiesinikéw,
e) ksigzke kar robotnikow,
f) rachunkowo$¢ warsztatow (88 13, 14 zal.

4. A. 1),
g) karte inwentarzowa (88 54, 55 zat 4
JoA. 1)

Nalezy obliczy¢ ewentualnie wydajnos¢ pracy
warsztatow, przecietng wydajnosé jednego rze#
mieslnika w miesigcu przy okre$lonej ilosci ro#
boczogodzin, a nastepnie oceni¢ celowo$¢ prze#
prowadzanych napraw.
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ROZDZIAL V.
Pralnie i faznie.
Przy badaniu pralni i tazni nalezy sprawdzi¢ 3]
. . P P . Pomieszcze-
pomieszczenie pralni i tazni, urzadzenia we# nie i nrza-
wnetrzne oraz przekonac sie: dzeaie.

a) czy pranie bielizny odbywa sie recznie,
czy mechanicznie,
b) czy zainstalowane maszyny piorg dobrze
bielizne i, czy jej nie niszcza,
c) czy przy instalowaniu pralni wzglednie
tazni zasiegata jednostka administracyjna
opinji I. T. I. (§ 16 Wyt. gosp. mund.).
W ,pr_zebiegu pracy pralni i tazni nalezy prze# Orga%?'zacja
kona¢ sie: pracy
a) czy sg ustalone terminy i sposéb przyjmo# ' Prante.
wania bielizny do prania i wydawania po
wypraniu,
b) czy sg ustalone godziny kapieli szerego#
wych,
c) czy ilos¢ obstugi odpowiada potrzebom,
d) czy kierownik pralni i tazni jest dobrze
obznajmiony z urzadzeniem pralni i fazni,
e) jak czesto jest prana bietizna i posciel (8
24 Wyt. do gosp. mund.),
f) czy bielizna i posciel jest po wypraniu czy#
sta i naprawiona,
g) czy po wypraniu otrzymuja szeregowi te
samg bielizne zpowrotem 17 Wyt. do
gosp. mund.).
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h) czy do prania nie uzywa sie szkodliwych
proszkow.
t
W pralni nalezy sprawdzi¢ spos6b prowadze*
nia ewidencji bielizny przyjmowanej do prania,
zuzycia mydfa i wody oraz stan faktyczny bie*
lizny z iloscig wykazang w ewidencji pralni.

W wypadku korzystania przez jednostke ad*
ministracyjna z pralni garnizonowej nalezy zba*
da¢ kalkulacje kosztéw prania w pralni garni*
zonowej celem sprawdzenia, czy koszt prania
nie jest zbyt wysoki w stosunku do wysokosci
ryczattu mundurowego na jednego Sszeregowego
(Dz. Rozk. Nr. 3/32, poz. 36 i Nr. 14/31,
poz. 180).

Odnosnie kapieli szeregowych nalezy zbadac,
czy jednostka administracyjna posiada wiasne
kapielisko, czy tez korzysta z tazni garnizono*
wej lub prywatnej zakontraktowanej oraz, jak
czeste sa kapiele. W tazni prywatnej nalezy
sprawdzi¢ czystos¢ i koszt kapieli jednego pod*
oficera i szeregowca.

Oprocz tego nalezy ustali¢ sposéb mycia sie
zoknierzy latem i zimg i jakie urzadzenia posia*
da jednostka administracyjna do tych celow
(umywalnie stale i przenosne, czy oddzielne
sale z zainstalowanemi kranami wodociggowe*
mi i miednice), czy tez mycie odbywa sie przy
studniach.

Nadto nalezy zbada¢ sposéb mycia ndg
i ustali¢, jak czesto sie to odbywa.

el
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Przy badaniu pralni i fazni nalezy roéwniez
ustali¢ koszt prania i kapieli (tgcznie) na jedne#
go szeregowego.

1. W Kkalkulacji kosztow prania i kapieli trze#
ba bra¢ pod uwage:

a) koszt ruchu (opal, swiatto, mydto i t. p.
za wyjatkiem wody, ktérej koszt obcigza
ryczatt kwaterunkowy),

b) koszt konserwacji i amortyzacji urzadzen,
maszyn i narzedzi,

c) koszty administracyjne (wynagrodzenie
personelu, optaty na Swiadczenia spotecz#
ne, utrzymanie porzadku i t. p.).

Przecietna tych wydatkow w okresie miesie#
cznym w stosunku do ilosci wypranej bielizny
i ilosci ogolnej szeregowych, korzystajgcych
z kapieliska, wskaze koszt prania i kapieli na
jednego szeregowego.

2. Koszt prania bielizny i kapieli na jednego
szeregowca nalezy poréwnac:

a) z kosztami prania i kapieli W przedsie#
biorstwach prywatnych,

b) ze stawka ryczattowg na jednego szerego#
wego.

Czynnosci te nalezy wykonaé celem zorjento#
wania sie w pierwszym wypadku w racjonalno#
Sci i rentownos$ci prowadzenia pralni i tazni,
a w drugim, czy koszty utrzymania czystosci
szeregowych nie sg zbyt wielkie w stosunku do
innych potrzeb, pokrywanych z ryczaltu mundM -
lowegb,

31.
Kalkolaoja
kosztow
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i kapieli.
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O ileby zachodzity takie wypadki, nalezy je
doktadnie wyjasni¢ i wskaza¢ kwatermistrzowi
$rodki celem usuniecia zbyt wielkich kosztow
higjeny osobistej zotnierzy.

ROZDZIAL VI.

Wykonywanie nadzoru.

~OéMykonywanie  nadzoru nad  gospodarka
mundurowg przez organa administracyjne je#
dnostki administracyjnej ma by¢ stwierdzone
we wiasciwych ksiegach i kartotekach przez
umieszczenie klauzuli i podpiséw w sposob,
ustalony w § 39 ]. A. 1

K2
Nadzo6r
organéw
administra-
cyjnych.



V. GOSPODARKA KWATERUNKOWA.

ROZDZIAL 1.
Ryczatt kwaterunkowy.

Na rachunku ryczaltu kwaterunkowego na#
lezy sprawdzic:

a) czy na dochody sg zaliczane wplywy,
ustalone w § 185 J. A. 1 i § 41 zal 6
JA. L

b) czy oficerowie, podoficerowie zawodowi
i urzednicy cywilni wptacajg regularnie
naleznosci za opat, odstepowany im za
zaptata.

Terminowe potracanie naleznosci nalezy u#
stali¢ na podstawie wykazow uposazenia, ra#
chunku ,.wierzytelnosci ryczattéw*, pomocni#
czej kontoteki wierzytelnosci ryczattow (§8 63
zat. 3 J. A. 1) i pomocniczej kontoteki osobo#
wej dtuznikow (8§ 64 zat. 3 J. A. 1).

c) czy instytucje, mieszczace sie w bu#
dynkach koszarowych, ktére korzystaja
Z ogrzewanych pomieszczen, Swiatta i wo#
dy, opfacajg regularnie naleznosci za te
$wiadczenia (§ 41 zat 6 J. A. 1),

d) czy sa wplacane regularni™ rachunki za
Swiatlo przez osoby, zamieszkale w bu#

1.
Dochody
ryczattu
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clynkacii koszarowych. Réwnoczes$nie tta®
lezy zbadaé, czy naleznosci za Swiatto sa
prawidtowo obliczane,

e) czy zostalty zaprzychodowane sumy pie®
niezne, przypadajgce na rzecz ryczalu
kwaterunkowego za opat, uzyty na cele
innych ryczatltéw (gotowanie  strawy,
pranie bielizny, kapiele i t. p. § 43 zat 6
A1)

Przy badaniu rozchoddéw ryczaltu nalezy po#
rowna¢ zgodno$é wydatkOw na rachunku ry#
czaltu kwaterunkowego z rozchodami, okresto#
nemi w 8§ 186 J. A. 1 (§ 39 zat. 6 J. A. 1, § 12
Wyt. do gosp. kwat., Dz. Rozk. 9/33, poz. 142,
88 25—30 zat t Nier. 1).

Przy sprawdzaniu wydatkéw nalezy réwniez
sprawdzi¢, czy jednostka administracyjna po#
krywa wszystkie potrzeby administracyjnie
przynaleznych formacyj w nalezyty sposab.

Nadto nalezy zbada¢, w jaki sposéb odby#
wa sie zakup materjatdw, czy droga przetar#
gow, czy zakupéw z wolnej reki, czy zrédta za#
kupéw sg nalezycie wykorzystane, a sposoby
przeprowadzania zakupow prawidtowe.

Rownoczes$nie natezy przeprowadzi¢ cenzure
dowoddéw rachunkowych i zbada¢ je pod
wzgledem formalnym i fachowym (8§ 202 J. A.
1 88 3—8 zat. 3J. A. 1), nadto sprawdzi¢, czy
formacje, administracyjnie przynalezne, rozlicza#
ja sie w przepisanych terminach (8 93 J. A. 1)
z zaliczek na utrzymanie czystosci i remont
sprzetu kwaterunkowego (88 200, 94 J. A. 1).

2.
Rozchody
ryczattu.
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C¥lem przekonania sie o prawidtowe] gospo#
darce ryczaltem kwaterunkowym nalezy spo™
rzadzi¢ jego bilans.

Przy badaniu bilansu nalezy zwrocié przede#
wszystkiem uwage na wystarczalnos$¢ ryczattu
Z punktu widzenia potrzeb w stosunku do wwy#
sokos$ci przyznanego ryczattu.

W wypadku stwierdzenia oszczednosci nale#
zy sprawdzi¢, czy przeniesienie oszczednosci na
fundusz gospodarczy (88 216, 217 J. A. 1) od#
bywa sie po zaspokojeniu wszystkich potrzeb
ryczattu kwaterunkowego (8 215 J. A. 1).

Odnosnie sposobu administrowania ryczak#
tern kwaterunkowym nalezy sprawdzic:
a) czy jednostka administracyjna posiada
plan uzycia ryczatu (§ 191 J. A. 1),
b) w jaki spos6b przewiduje pokrycie po#
szczegolnych potrzeb ryczattu (8 39 zal. 6

c) czy w planie uzycia ryczaltu sg zabezpie#
czone potrzeby formacyj, administracyjnie
przynaleznych,

d) czy plan uzycia ryczattu jest przez dowodd#
ce (komendanta) jednostki administracyj#
nej zatwierdzony.

Przy badaniu realizacji planu uzycia ryczattu
kwaterukowego nalezy poréwnaé sposob vw#
konania planu z zamierzeniami. Jezeli w wyko#
naniu planu uzycia ryczattu zachodzg zmiany,
nalezy wyjasni¢ przyczyny zmian i sprawdzi¢,
czy zostaly one zatwierdzone przez dowddce
(komendanta) jednostki administracyjnej.

3
Bilao<
rycialtu
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SzczegOtowe wskazéwki, dotyczace sprawdza™
nia uzycia ryczattu kwaterunkowego sg wskaza#
ne w ,Zasadach sprawdzenia“, odnoszgcych
sic  do poszczegllnych dziatbw gospodarki
kwaterunkowe;j.

W

ROZDZIAL 1.
Sprzet pomieszczeniowy.

zakresie zaopatrzenia w sprzet pomieszcze#

niowy nalezy ustali¢ stan faktyczny sprzetu po#
mieszczeniowego na podstawie o0golnej karto#
teki materjatowej i zbadac:

a)

b)

c)
d)

e)

f)

Czy wyposazenie w sprzet pomieszczenio#
wy jest wystarczajgce (88 38, 39 zal. 5
JoA. D).

Cczy Wwyposazenie Ww sprzet pomieszcze#
niowy jest oparte na wilasciwych podsta#
wach (8 38 zat. 5J. A. 1),

czy posiadany sprzet jest typowy,

w jaki sposéb przeprowadza jednostka
administracyjna naprawy sprzetu pomiesz#
czeniowego,

czy jednostka administracyjna posiada dla
potrzeb uzupetnienia opisy techniczne
sprzetu pomieszczeniowego, wydane przez
I. T. 1. (8§ 116 J. A. 1),

czy sprzet pomieszczeniowy, zakupiony
lub zrobiony we wilasnych warsztatach
stolarskich, odpowiada ustalonym warun#
kom technicznym.

6.
Zaopatrze-
nie w sprzet
pomieszcze-
niowy.
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_Odnosnle .uzytkowanlg, sprzetu pomieszczen Usytkowanie
niowego nalezy sprawdzi¢;

sprzetu.
a) czy posiadany sprzet jest nalezycie wykon
rzystany,
b) czy sprzet jest utrzymany w dobrym stac
nie i czystosci,
c) w jakim stanie uzywalnosci znajdujg sie
t6zka, umywalki i szafki zotnierskie,
d) czy sprzet jest cechowany,
e) czy jednostka administracyjna przeprowa”
dza drobne naprawy sprzetu pomieszczen
niowego,
f) czy wypozyczanie sprzetu pomieszczenion
wego odbywa sie wedilug postanowien,
ogtoszonych w Dz. Rozk. 11/31, poz. 141,
Nr. 31/31, poz. 403, § 180 J. A. 1,
g) czy we wszystkich pomieszczeniach znajn
dujg sie karty inwentarzowe oraz, czy
sprzet w tych pomieszczeniach jest zgn
dny ze stanem, wykazanym w kartach inn
wentarzowych (88 154, 155 zat 4 J. A. 1).
W maga,z_ynle sprzetu pomieszczeniowego nan Magagz’yno-
lezy zbadac: wanie
a) urzadzenie wewnetrzne magazynu, sprzgtu

b) zabezpieczenie od ognia i kradziezy,
¢) utrzymanie czystosci w magazynie,

oraz ustali¢ stan faktyczny sprzetu magazyn
nowanego i poréwna¢ z tablicag magazynowa
(8 45 zal. 4 1. A. 1), a nadto sprawdzi¢ ocen
chowanie sprzetu.
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1. W zakresie ewentualnych strat sprawdza#
jacy stan sprzetu pomieszczeniowego powinien
zbadag;

a)

b)

c)

2.

czy straty w materjale sg odpowiednio
ksiegowane w kartotece materjatow zawie#
szonych (88 38, 39 zat. 4 J. A. 1),

czy dochodzenia adminstracyjne sg
w szybkiem tempie przeprowadzane (zat.
1J. A1),

czy jednostka administracyjna zawiadamia
okregowsq izbe kontroli panstwa o stratach,
przekraczajgcych warto$¢ 1000 zt. (8 75
LA D).

W postepowaniu przy brakowaniu sprzetu

kwaterunkowego nalezy sprawdzic;

a)

b)

czy wybrakowanie przeprowadza sie we#
dlug 8 171 ]. A. 1i § 82 Wyt. do gosp.
kwat.,

czy o wybrakowaniu sprzetu jest zawiada#
miany szef intendentury O. K. w przepisa#
nym terminie,

¢) w jaki spos6b zuzywa jednostka admini#

d)

e)

stracyjna wybrakowany materjat (§8 173
J A1),

czy sprzedaz odbywa sie wedlug § 84
Wyt. do gosp. kwat.,

czy wptywy ze sprzedazy wybrakowanego
sprzetu pomieszczeniowego sg zaliczane
na dochdéd budzetowy (88 84, 8 Wyt. do
gosp. kwat.).

9
Straty
i wybrako*
wania
sprzetu.



W  zakresie zaopatrzenia w opal nalezy Zaoplo.
sprawdzié:
a) czy jednostka administracyjna posiada

b)

c)

d)

e)

f)

g)

S5

ROZDZIAL 1I1I.

Zaopatrzenie w opat.

plan zaopatrzenia w opat (wegiel, koks,
drewno opatowe),

czy zapotrzebowanie na opat do gotowa”™
nia strawy zostato obliczone na podstawie
przecietnego stanu zywionych wedtug
dziennika naleznosci z ubiegtego okresu
budzetowego i tabel naleznosci,

czy ilos¢ opalu dla celéw higjeny zostata
obliczona na podstawie przecietnego stanu
umundurowanych wedtug dziennika na*
leznosci z ubiegltego okresu budzetowego,

czy ilo$¢ opatu do ogrzewania pomieszczen
zostata ustalona w ramach naleznosci
(P. S. 2145/29),

czy ilos¢ opatu, jaki ma by¢ odstgpiony za
zaptatag, opiera sie na zgtoszonych zapo#
trzebowaniach oficerow, podoficeréw za"
wodowych i urzednikéw panstwowych,
zatrudnionych w administracji wojskowej,

czy ilos¢ opatu dostarczonego przez Biuro
Weglowe, nie przekracza rzeczy”vistych
potrzeb,

w jaki sposOb zaopatruje sie jednostka
administracyjna w drewno opalowe.

atrzenie
w opat.
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h) czy sposob zaopatrywania sie w drewno
opatowe jest korzystny (§8 35 Wyt. do
go&p. kwat.),

i) czy w gatunkach wegla sa stosowane
normy zastepcze.

Przedewszystkiem nalezy stwierdzi¢, czy go™
spodarka opatem znajduje sie w jednem reku,
a w zakresie magazynowania:

a) jakos¢ opatu,
b) sposéb magazynowania,

¢) zatrudnienie personelu (robotnicy cywilni,
czy szeregowi),

d) stan faktyczny opatu osobno dla celéw
stuzbowych i osobno opatu, odstepowac
nego za opfata, przyczem oblicza sie:

1) wegiel wedlug utozonych stoséw w m?,
a nastepnie przelicza sie na kg w mysl| ta#
bel (§ 7 P. S. 2145/29) z podziatem na ga*
tunki  wegla (g6rno$laski, dabrowiecki,
krakowski),

2) drewno opatowe weditug utozonych sto*
sow w m. p., przelicza sie na kg w mysl
tabel naleznosci (P. S. 2145/29) z podzia>-
tem na drewno twarde i miekkie,

3) koks w kilogramach (§ 26 Wyt. do gosp.
kwat.).

Ustalony stan faktyczny opatu nalezy poc
réwnaé ze stanem, wykazanym w ksiedze mate#
rjatbw jednorazowego uzytku (8§ 31 =zat 4
1A 1).

opgin.



c)
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ubytki naturalne (§ 20 Wyt. do gosp. kwat.,
§79] A 1 8867,68 zal. 4 A. 1) oraz
spos6b postepowania w wypadku ubyt#
kéw, przekraczajagcych normy (§ 21 Wyt
do gosp. kwat.).

Przy ustalaniu stanu faktycznego nalezy
réwniez przekona¢ sie, czy ubytki naturalne sa
odpisywane w ilosciach, ustalonych w 8§ 14

19 P.
]. A.

S. 230—38 (8 179 J. A. 1, §8 67—69 zat. 4
1).

Odnos$nie wydawania opalu podlega spraw#
dzeniu;

a)

b)

kalkulacja ceny opatu (§ 28 Wyt. do gosp.
kwat.),

sposéb ogtaszania cen opatu.

Ceny opatu, odstepowanego za zapiata,
powinny by¢ ogtaszane w czesci admini#
stracyjnej rozkazu dziennego.

¢) uprawnienia do pobierania opalu,

d)

e)

ksiegowanie wptywdéw za dostarczony
opat,
sposOb postepowania z wierzytelnoSciami

za opat, os6b, przechodzacych w stan spo#
czynku,

f) sposob regulowania naleznosci za ogrze#

wanie przez spotdzielnie wojskowe lub
sklepy o ograniczonym zakresie sprzedazy
(Dz. Rozk. Nr. 12/31, poz. 150, & 10
P. S. 240—10).

12.
Op*l,
odstepowany
za zaptata.
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Przy badaniu ogrzewania pomieszczenn nalezy
zorjentowac sie przedewszystkiem, jak ogrzewa
sie pomieszczenia, czy przy pomocy zwyktych
piecow, czy centralnie.

Przy ogrzewaniu piecami nalezy zbadac stari
piecow ogrzewalnych pod wzgledem wartosci
uzytkowej i rodzaju palenisk oraz obliczyé prze#
cietng ilos¢ opatu na jeden piec, aby stwierdzi¢
racjonalng gospodarke opatem.

Przy centralnem ogrzewaniu nalezy:

a)
b)

c)

d)
e)

)

obliczy¢ zuzycie opatu i wody,

zestawi¢ zuzycie pradu do poruszania mo#
torow (Dz. Rozk. Nr. 4/32, poz. 49),
sprawdzi¢, czy znajduje sie osobny licznik
dla pradu do napedu motoréw,

ustali¢ koszt utrzymania palacza,

zbadaé¢ stan instalacyj ogrzewalnych pod
wzgledem technicznym,

sprawdzi¢, czy znajduje sie w kottowni
regulamin centralnego ogrzewania i ,,dzieni
nik ruchu centrali“ (dod. C. zat 1
Nier. 1),

czy kotty parowe podlegajg ustawowemu
nadzorowi (Dz. Ust. Nr. 50/21, poz. 303,
Nr. 103/21, poz 744 i 746, Nr. 108/21,
poz. 786),

czy optaty dozoru nad kottami parowem!
sg pokrywane z wiasciwych Zrodet,

oraz stwierdzi¢, czy na salach zotnierskich
jest utrzymana w porze zimowej odpo#
Wiednia temperatura (811 cz. V reg. st
wewn.).
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ROZDZIAL IV.
Woda i $wiatto.

Nalezy przedewszystkiem sprawdzi¢, w jaki
sposéb jednostka adminstracyjna zaopatruje
sie w wode (wodociagi miejskie, lokalne,
studnie). W zaleznosci od sposobu zaopatry#
wania sie w wode nalezy zbadaé¢ odpowiednie
urzadzenia, aby przekona¢ sie o racjonalnosci
i 0szczednej gospodarce woda.

Jezeli jednostka administracyjna posiada wo#
de wodociggowa, nalezy sprawdzi¢:

a) instalacje wodociggowe i sposOb konser#
wacji,

b) celowe rozmieszczenie kranéw i hydran#
tow,

c) zarzadzenia o ograniczeniu zuzycia wody,

d) stan wodomiaréw i ksigzke kontroli wo«
domiarow’,

e) zuzycie wmdy,

f) terminy regulowania rachunkéw za wode
oraz, czy sg przypisywane do zwrotu kary

za zwitoke winnym nieterminowego regu#
lowania rachunkéw za wode.

W gospodarce $wietlnej nalezy zbadac:
a) stan instalacyj Swietlnych,
h) konserwacje przewodow,

c) rozmieszczenie licznikéw’ i ich wystarczat*
nos¢,

14.
Woda.

15.
Swiatto.



d)

e)
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rozmieszczenie punktéw Swietlnych co do
ich celowosci i natezenia,
spos6b zaopatrywania sie w zaroéwki (Dz.
Rozk. Nr. 1/34, poz. 15),

f) zuzycie Swiatta w stosunku do tabel nalezg

9)
h)

nosci (P, S. 2145/29),

zj{arzqdzenia 0 ograniczeniu zuzycia $wia?
ta,

terminy regutowania rachunkéw za $wia”
tto. Jezeli sa zalegtosci w regulowaniu =
chunkoéw, nalezy je wyjasni¢,

cene pradu elektrycznego niskiego napie¢
cia, pobierang od prywatnych konsument
tow w przypadku dostarczenia przez elek»
trownie pradu elektrycznego wysokiego
napiecia.

W tym wypadku cena pradu elektrycz™
nego niskiego napiecia powinna by¢ od#
dzielnie obliczona i nie moze by¢ wyzsza
od ceny pradu, pobieranej przez elektro#
whnie od wszystkich konsumentow. Zali#
czanie przez jednostke administracyjng
ceny rownej cenie pradu elektrycznego
wysokiego napiecia, pobieranej przez elek#
trownie jest nieprawidlowe i stanowi
strate jednostki administracyjne;.

j) terminy regulowania rachunkéw za Swiatto

k)

przez osoby i instytucje (np. spotdzielnie
wojskowe), ktérym oswietlenie na koszt
skarbu panstwa nie przystuguje,
spos6b zaopatrywania sie w nafte (Dz.
Rozk. Nr. 9/33, poz. 142), nadto:
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1) czy w wypadkach korzystania z pradu
elektrycznego na cele techniczne sg zain#
stalowane liczniki dla tego pradu,

) czy w umowach na S$wiatto elektryczne
uwzglednia sie znizke ceny dla wojska
z tytutu uprawnien rzagdowych (Dz. Rozk.
Nr. 21731, poz. 214),

m) czy w mieszkaniach prywatnych sg zain«
stalowane oddzielne liczniki.

ROZDZIA V
Asenizacja i czyszczenie kominow”

1. Odnosnie asenizacji nalezy zbadac;

a) czy asenizacja odbywa sie na podstawie
umowy, zawartej z przedsiebiorcg, czy we
wiasnym zakresie (8 14 Wyt. do gosp.
kwat.),

b) czy umowa na asenizacje jest zawierana
prawidtowo i korzystnie (8 14 Wyt. do
gosp. kwat.),

C) czy asenizacja jest wykonywana sposobem
higjenicznym (Dz. Rozk. Nr. 7/34, poz.
171).

W wypadku przeprowadzania asenizacji przez
jednostke administracyjna nalezy sprawdzié¢ to*
dzaj wyposazenia w tabor asenizacyjny, jego
konserwacje i miejsce przechowywania (odda™
lenie od budynkéw mieszkalnych i kuchni).

16
Asenizacja.



2.
a)

b)

c)

d)

f)
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Nalezy rowniez zbadac:

czy doty kloaczne i kanaly sg zabezpie#
czone,

czy rury odptywowe nie sg zapchane $mie=*
ciem, szmatami i t. p.,

czy w ustepach panuje czystos¢ i porzadek
i czy doly kloaczne sg okresowe oproz*
niane,

czy w budynkach koszarowych jest utrzyj
many porzadek (Dz. Rozk. Nr. 8/32, poz.
102),

czy itos¢ $mietnikéw statych i ruchomych
jest wystarczajgca,

czy wskutek podziatu na rejony kwaterun#
kowe, ktore nie pokrywajg sie z siecig ka>
natizacyjng, nie zachodzi wypadek, ze
opfaty dfa magistratu pokrywa tytko jedna
jednostka administracyjna.

Nalezy sprawdzic:

a)

b)
c)

czy czyszczenie kominéw odbywa sie na
podstawie umowy, zawartej z przedsiebiorg
cg (8§ 15 Wyt. do gosp. kwat.),

czy umowa jest zawarta prawidtowo,

czy tez w myst obowigzujacych przepiséw
samorzgdowych jednostka administracyjna
nalezy do ustalonego rejonu kominiari
skiego i nie ma wpltywu na wybdr kornic
niarza.

17.
Czyszczenie
kominéw.
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ROZDZIAL VI.
Materjaly pedne i smary.

zakresie zaopatrywania sie jednostek ad#

ministracyjnych w materjaly pedne i smary na#
lezy sprawdzic;

a)

b)

czy zaopatrujg sie wylacznie za posred#
nictwem skladnicy materjatow intenden#
ckich (Dz. Rozk. Nr. 29/31, poz. 378),

czy formacje, pobierajace materjaly pedne
na podstawie kontyngensu, nie przekra#
czajg przyznanego im kontyngensu,

c) czy przesylajg w przepisanych terminach

nych
a)

b)

c)
d)

do skiadnicy materjalu intendenckiego
kwartalne zapotrzebowania na przetwory
pedne (§8 47 zat. 51J. A. 1).

zakresie magazynowania materjatéw ped#
nalezy zbadac:
zabezpieczenie  pomieszczen materjatow

pednych przed wptywami atmosferycz#
nemi, pozarem i kradziezg (Dz. Rozk.

Nr. 38729, poz. 392, rozd. Il =zat 1
Nier.—1),
stan  zbiornikéw, beczek i naczyh

(Nr. 5310—13/W. Kw. 596 Dep. Int.
z 22.X1. 1933 r.),

utrzymanie czystosci,

zgodno$¢ stanu faktycznego materjatéw
pednych ze stanem ksigzkowym,

18.
Zaopatry-
wanie.

19.
Magacyno-
wania.
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e) wysokoé¢ zapasu gospodarczego (8§ 55
Wyt. do gosp. kwat.),

f) sposo6b odnawiania zapasu (§ 55 Wyt. do
gosp. kwat.),

g) ksiegowanie zapaséw (8 31 zat 4 J. A. 1),

h) spos6b odpisywania ubytkdéw naturalnych
(8 7—10 P. S. 230-38, § 179 J. A. 1,
§§ 67, 68 zat. 4 J. A. 1),

i) spos6b wypetniania listbw przewozowych
przy zwrocie préznych cystern (Dz. Rozk.
Nr. 33/31, poz. 434),

j) sposéb zbierania zuzytych olejow (Dz.
Rozk. Nr. 19/31, poz. 237 i Nr. 7/32
poz. 89).

W  zakresie zuzycia materjatdw pednych
i smaréw podlega sprawdzeniu:

a) wystarczalnos¢ kontygenséw pienieznych
(8§ 44 zat. 51J. A. 1),

b) zaopatrywanie w materjaty pedne prywat®
nych samochodéw i motocykli, rejestro#
wanych, jako wojskowe (Dz. Rozk.
Nr. 8/32, poz. 101),

c) odstepowanie materjatéw pednych i sma«
réw za zaptatg (§ 46 zat. 51J. A. 1),

d) spos6b i terminy wyliczenia z rzeczywi#
stego zuzycia skontygensowanych mate®
riatéw pednych i smaréw (8§48 ?at, 5
J A1)

20.
Zuzyci*
przetworéw
ropnych.
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ROZDZIAL VII.
Sprzet przeciwpozarowy.

zakresie zabezpieczenia przeciwpozarom

/lego nalezy zbadac:

a)
b)
c)
d)
€)
f)

czy wyposazenie w sprzet Przeciwpoza#
rowy jest wystarczajgce (8 39 zat 5
1. A,

czy posiadany sprzet jest typowy,
czy sprzet przeciwpozarowy jest Ccelowo
rozmieszczony,

czy sprzet przeciwpozarowy jest konserm
wowany i zdolny do uzycia,

czy weze sg zwijane zgodnie z instrukcjg
(pkt. 5 dod. A zat. 1 Nier.—1),

zataczniki przy wezach sg dopasowane do
facznikéw przy hydrantach i czy hydranty
sa zaplombowane i zabezpieczone w porze
zimowej przeciw mrozom (8 90 zal 1,
Nier,—1, Dz. Rozk. Nr. 38/29, poz. 392),
czy przeprowadza sie¢ probne alarmy po#
zarowe,

czy w miejscach, gdzie niema gasnic, sg
umieszczone beczki z wodg i wiadra,

jak czesto jest od$wiezana woda w becz#
kach,

czy znajdujg sie w potrzebnych miejscach
skrzynie z piaskiem, topaty i szufle w odm
powiedniej ilosci,

czy niema wydatkéw z tytutu ubezpieczem
nia magazynéw od ognia.

21.

Wyposaze-
nie w sprzet
przeciwpo-
zarowy i za-
bezpieczenie

przeciw-
pozarowe.
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Tego rodzaju wydatki nie sg przewie
dziane, wobec tego nie powinny mie¢ mieji
sca w wydatkach jednostki administra®
cyjnej.

ROZDZIAL VIII.
Wagi i odwazniki.

W zakresie uzyw™ania wag i odwaznikéw ne#
lezy sprawdzic:
a) czy wszystkie wagi i odwazniki sg legali=
zowane w przepisanym terminie (Dz. U.
R. P. Nr. 101/24, poz. 933, Nr. 32/25,
poz. 230, Nr. 72/28, poz. 611, Nr. 76/28,
poz. 677),

b) czy jednostka administracyjna nie postu#
guje sie wagami i odwaznikami, skaso™
wanemi przez urzad miar,

c) czy skasowane przez urzad miar wagi
i odwazniki zostaly wybrakowane.

ROZDZIAL IX.
Rachunkowos$¢ dziatu kwaterunkowego.

W  rachunkowosci dziatlu kwaterunkowego
nalezy sprawdzi¢:

a) czy prowadzona jest ogodlna Kkartoteka
materjatowa, kontoteki materjalowe i ksie<
gi materjatbw jednorazowego  uzytku
(pkt. 8 &8 27, 88 28, 29 pkt. 8 i 9, § 31, 32
zal. 4J. A. 1),

22.
Postugi-
wanie sie
wagami
i odwazni-
kami.

23

Prowadzenie

ksiag
i kartotek.
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t) czy ksiegi sg legalizowane (§ 56 J. A. 1),

c) czy sa prowadzone doktadnie, biezaco
i czytelnie (8§ 551J. A. 1, §28 zat 4]. A. 1),

Dokiadno$¢ prowadzenia ogolnej kartoteki
materjatowej, kontoteki materjatowej i ksigg
materjatow jednorazowego uzytku nalezy zba#
da¢ przez poroéwnanie stanu faktycznego, usta*
lonego w magazynie ze stanem rachunkowym,
wykazanym w kartotekach i ksiegach materjatu
jednorazowego uzytku.

ROZDZIAL X.
Ryczalt na konserwacje nieruchomosci.

1. W gospodarce ryczaltem na konserwacje
nieruchomosci nalezy przedewszystkiem spraw#
dzi¢:

a) czy zostaty sporzadzone karty opisu bu#

dynkéw (Wzér Nr. 1, Dz. Rozk. Nr. 4/32,
poz. 49),

b) czy we wszystkich rejonach zakwaterowa#
nia zostaty sporzadzone karty opisu (Wzor
Nr. 2, Dz. Rozk. Nr. 4/32, poz. 49).

2. Nastepnie nalezy poréwnaé¢ wpisy do Kkart
ze stanem faktycznym. Przy poréwnywaniu
nalezy przedewszystkiem zbadac:

a) wilasciwe przeznaczenie budynkéw,

b) zaszeregowanie budynku do odpowied#
niej grupy przynaleznosci,

24
Zgodnosé
stanu
faktycznego
ze stanem
rachunko-
wym.

s
Opis
budynkow.
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d)
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obliczenie kubatury  zewnetrznej, wci
wnetrznej i wewnetrznej powierzchni bu#
dynku,

zestawienie zewnetrznych urzadzen Swietl#
nych, wodociggowych, kanalizacyjnych
i t. p. (Dz. Rozk. Nr. 22/32, poz. 303).

Na podstawie opisu budynkéw nalezy ustali¢
wysoko$¢ kwoty, potrzebnej na konserwacje
nieruchomosci i poréwna¢ z kwotg, przyznang
na ten cel. Na podstawie realizacji planu uzy#
cia ryczattu stwierdzi¢, czy przyznana kwota jest
wystarczajgca.

Nadto nalezy zbada¢ dochody i wydatki ry#
czattu (88 185, 186 J. A. 1).

w
a)

b)

c)

wydatkach nalezy sprawdzi¢:

czy niema wydatkéw na nowe dachy, no#
we piece, budowe instalacyj. $wietlnej,
wodociagowej, kanalizacyjnej, przebudéw#
ki i dobudoéwki.

Wydatki na te cele ma pokrywac stuz#
ba budownictwa.

wysoko$¢ wydatkébw na wymiane rur
wodociggowych i kanalizacyjnych, pope#
kanych od mrozu. Zbyt wysokie wydatki
wskazujg na niedostateczne zabezpiecze#
nie przed dziataniem mrozu.

czy niema wydatkdw na drobne naprawy
instalacyj $wietlnych, wodociggowych i ka#
nalizacyjnych w kwaterach statych.

Wydatki te majg pokrywaé lokatorzy.

26.
Uzycie
ryczattu.
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W gospodarce ryczattem na konserwacje nie#
ruchomosci nalezy réwniez sprawdzi¢, czy jest
opracowany:

a) program prac konserwacyjnych,
b) plan uzycia ryczattu i

C) czy pian uzycia ryczaltu jest zatwierdzo#
ny przez dowddce (komendanta) jed#
nostki administracyjnej (88 190, 191
J A1),

Przy badaniu ryczaltu na konserwacje nieru#
chomosci nalezy rowniez zbadaé, czy jednostka
administracyjna pokrywa potrzeby oddziatéw,
administracyjnie przydzielonych, w odpowied#
nim stosunku do zajetych kwater i pomieszczen.

ROZDZIAL XI.
Wykonywanie nadzoru.

Wykonywanie nadzoru nad gospodarkag kwa#
terunkowg przez organa administracyjne jed#
nostki administracyjnej ma by¢ stwierdzone
we wiasciwych ksiegach i kartotekach przez
umieszczenie klauzuli i podpiséw w sposéb,
ustalony w § 39 J. A. 1

2l

Plan uzycia
ryczattu.

A
Pokryci«
potrzeb
oddziatow
przydzielo-
nych.

X
Nadzor
organow
administra-
cyjnych.



VI. RYCZALT KANCELARYIJNY.

1 Przg sprawdzaniu ryczattu kancelaryjnego
a

naleiy z

a)
b)
€)
2.
a)

b)

c)

daé:

dochody ryczattu (§ 185 ]. A. 1),
rozchody ryczattu (§ 186 ]. A. 1),
plan uzycia ryczattu (88 190, 191 J. A. 1).

W rozchodach nalezy sprawdzic:

czy s pokrywane wiasciwe potrzeby (88
48, 50 zat. 6 J. A. 1, § 18 Wyt. do gosp.
kwat.),

sposOb zaspakajania potrzeb oddziatow,
administracyjnie przynaleznych,
prowadzenie rachunkowosci ryczattu kan™
celaryjnego w oddziatach, administracyj#
nie przynaleznych (8§ 52 zat. 6 J. A. 1).

Podczas sprawdzania ryczattu réwniez prze#
prowadzi¢ cenzure dowodoéw rachunkowych
pod wzgledem formalnym i fachowym (8 202

JA.

1, 88 3-8 zat 3. A. 1).

Przy sprawdzaniu wydatkéw nalezy zbadac:

a)
b)

spos6b zaopatrywania sie w druki (8 54
zat 6 J. A. 1),

ksiegowos¢ drukéw Scistego  zarachowa#
nia (§ 51 zal. 6 J. A. 1, § 31 zat. 4 ). A. 1),

Spr.wdz.nl.
ryczattu.

3.
Zakop
drokéw
i materfalow
kancela-
ryjnych.
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c) przechowywanie i zabezpieczenie drukéw
Scistego zarachowania (§ 54 J. A. 1),

d) spos6b magazynowania drukéw zw*»
k¥ych.

Przy badaniu planu uzycia ryczattu kancela*
ryjnego nalezy sprawdzi¢ plan pokrycia swych
potrzeb i oddziatdw administracyjnie przynalez#
nych i spos6b pokrycia brakéw w wypadku, gdy
ryczatt jest niewystarczajgcy.

Przy sprawdzaniu maszyn do pisania, licze#
nia i powielania nalezy zbhadac:

a) stan posiadanych maszyn w stosunku do
ilosci, ustalonej w tabeli naleznosci (L.
dz. 1000/34. Tj. W. Kwat. z 5.VIII.
1934 r.),

b) sposdb prowadzenia ewidencji maszyn (88
27 128 zat. 4 ). A. 1),

c) zdatno$¢ uzytkowa i sposob  konserwo#
wania maszyn do pisania (Dz. Rozk. Nr.
30/31, poz. 391),

d) przestrzeganie rozkazu, dotyczacego za#
kupu maszyn do pisania ,Efka“ (Dz.
Rozk. Nr. 35/31, poz. 468),

e) przestrzeganie zakazu przyjmowania od
dostawcéw do uzytkowania maszyn w ce#
lach prébnych (Dz. Rozk. Nr. 14/28, poz.
173).

W gospodarce telefonami nalezy przede#
wszystkiem ustali¢ ilos¢ aparatéw telefonicz#
nych gtéwnych i dodatkowych i zbada¢ prze#

PlaB'aiycla
ryczattu.

4,
Maszyny
do pisania,
liczenia
powielania.

5.
Telefony.
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znaczenie poszczeg6lnych aparatéw oraz sprawa
dzi¢, z jakich kredytow sa optacane, czy z ry»
czaltu kancelaryjnego, czy z funduszow pry#
watnych.

Nalezy rowniez zbadaé, czy niema w kasy#
nach, spétdzielniach, Swietlicach i t. p. telefo#
now, optacanych z ryczaltu kancelaryjnego
(Dz. Rozk Nr. 29/31, poz. 379), jak réwniez,
czy sa przestrzegane naleznosci telefonéw stuz#
bowych w mieszkaniach prywatnych (Dz.
Rozk. Nr. 4 31, poz. 58).

W zakresie prowadzenia rozmOw miedzy#
miastowych nalezy sprawdzi¢:

a) czy sg przestrzegane ograniczenia miedzy#
miastowych rozméw telefonicznych,

b) spos6b prowadzenia ewidencji rozmoéw
miedzymiastowych (Dz. Rozk. Nr. 23/31,
poz. 299, Nr. 35/31, poz. 407, § 20 Wyt. do
gosp. kwat.).

Odnosnie gospodarki pieczeciami i pieczat#
kami nalezy sprawdzic:

a) czy jednostka administracyjna jest zaopa#
trzona w przepisane pieczecie (L. 827/34.
Tj. W. Kwat. Dep. Int. M. S. Wojsk.),

b) czy postuguje sie nieaktualnemi juz pie#
czeciami,

C) czy pieczecie sg uzywane zgodnie ze swem
przeznaczeniem,

d) w jaki sposéb sg pieczecie przechowywa#
ne (8 77 Biur. 1),

6.
Pieczecie
i pieczatki.



a)

b)

18

czy wszystkie pieczecie sg prowadzone
w 0go6lnej kartotece materjatowej (pkt. 9
8§27 zal. 4]. A. 1).

przesytkach pocztowych nalezy zbadac;

czy przyznana ilo$¢ znaczkéw pocztowych
jest wystarczajgca w stosunku do wysyta«
nej korespondencji,

czy jednostka administracyjna nie uzywa
znaczkéw do przesylek prywatnej kore«
spondenciji,

7.
Znaciki
pocztowe.



VIL INNE RYCZALTY.

W analogiczny sposéb, jaki stosuje sie przy
sprawdzaniu ryczattéw, podany w niniejszych
»Zasadach* nalezy badaé¢ pod wzgledem rachun#
kowym ryczatty: wyszkoleniowy, taborowy, na
przewozy kotowe i na konserwacje materjatow.

Przy cenzurowaniu poszczeg6lnych ryczak#
tow (8 202 J. A. 1, 88 3—8 zal. 3 J. A. 1) nalezy
zwréci¢ uwage, czy w rozchodach nie znajdujg
sie wydatki, ktére powinny obcigza¢ inne ry#
czatty, wzglednie fundusz gospodarczy. W wwy#
padku pozytywnym nalezy wskaza¢ ptatnikowi
na nieprawidtowe ksiegowanie i na koniecznos¢
przeksiegowania memorjatowego celem popra#
wienia bteddw.

Pozatem nalezy sporzadzi¢ bilanse poszcze#
g6lnych ryczattow.

Przy sprawdzaniu gospodarki ryczattami:
wyszkoleniowym, taborowym, na przewozy ko#
towe i na konserwacje materjatéw nalezy ré#
whniez stwierdzic¢:

a) czy jednostka administracyjna posiada

plan uzycia poszczegblnych ryczattow
(88 190, 191 J. A. 1),

ryc How!*

2.
Plany uzycia
ryczattow.






VIIl. FUNDUSZ GOSPODARCZY.

W funduszu gospodarczym nalezy spraw# St;-n
clzic . funduszu
a) czy dochody pochodzg z wiasciwych Zzré#  gospodar-
det (§ 217 J A. 1), czego.

b) czy oszczednosci ryczakttéw typu ,,B“ 20=
staly przelane z koricem okresu budzeto#
wego na fundusz gospodarczy dopiero po
zaspokojeniu wszystkich potrzeb poszcze#
g6lnych ryczattow (8§ 215 J. A. 1),

c) czy na przelanie oszczednosci ryczattow
typu ,,B“ na fundusz gospodarczy istnieje
pisemny rozkaz dowédcy (komendanta)
jednostki administracyjnej (8§ 216 J.
A. 1),

d) czy na fundusz gospodarczy nie przelewa
sie oszczednosSci materjatowych poszczegol#
nych ryczattéw typu ,,B“ (8 218 J. A. 1),

e) czy zaprzychodowane sg na fundusz go#
spodarczy kwoty, potrgcane za stracone
mapy (Dz. Rozk. Nr. 11/34, poz. 216),

f) czy z funduszu gospodarczego sg pokry#
wane wiasciwe wydatki (8 219 J. A. 1),

g) czy jednostka nie pokrywa z funduszu
gospodarczego wydatkdéw na muzeum puk#
kowe (Dz. Rozk. Nr. 11/32, poz. 147).
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h) czy jednostka administracyjna nie zaku#
puje z funduszu gospodarczego odznak
putkowych (Dz Rozk. Nr. 12'32, poz.
161).

i) czy ksiegowanie zakupionych przedmio#
tow i materjatéw z funduszu gospodar#
czego jest prawidlowe (§ 221, J. A. 1),

j) czy nie udziela sie zaliczek i pozyczek
(8 219 J. A. 1).

Nadto nalezy zbada¢ saldo rachunku fundu#
szu gospodarczego. Jezeli saldo funduszu gospo#
darczego jest ujemne, nalezy wyjasni¢ powody
powstania salda ujemnego i postawi¢ wnioski na
jego usuniecie.

Przy sprawdzaniu funduszu gospodarczego
nalezy réwniez ustali¢ sposéb przechowywania
funduszu (§ 220 J. A. 1).

Podczas badania funduszu gospodarczego
nalezy réwniez ustali¢, czy istnieja inne fundu#
sze oddzielne, nieprowadzone na kontotekach
pomocniczych funduszu gospodarczego (np.
odrebny fundusz baonowy, kompanijny, spe#
cjalny fundusz brekowy i t. p. — § 217 J. A. 1,
Dz. Rozk. Nr. 37/30, poz. 442, Nr. 14/31,
poz. 174).

Po sprawdzeniu rachunku funduszu gospo#
darczego nalezy zbada¢ przedsiebiorstwa, jakie
jednostka administracyjna prowadzi w ramach
funduszu gospodarczego (pkt. 2 i 4 § 217
JA. D),

Posiadanie
innych
funduszow.

p..e"gie
biorstwa,
prowadzone

spodarczetfo.
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1. Po ustaleniu, jakie przedsigbiorstwa jed=
nostka administracyjna prowadzi, nalezy zbada¢:

a) prawne podstawy prowadzenia przedsie™
biorstw,

b) dochody i wydatki przedsigbiorstw,
c¢) ich bilans,
d) optacalnos¢ przedsiebiorstw,

e) wplaty nadwyzek bitansowych na dochod
funduszu gospodarczego.

Jezeli w poszczegbinych przedsiebiorstwach
bilans wykazuje saldo ujemne, nalezy dowdd#
cy (komendantowi) jednostki administracyj#
nej postawi¢ wniosek na zlikwidowanie przed#
siebiorstwa

2. Nadto nalezy zbada¢;
a) prowadzenie ksiegowosci przedsiebiorstw,

b) uzgodnienie kontotek pomocniczych kaz#
dego przedsiebiorstwa z rachunkiem fun#
duszu gospodarczego (Dz. Rozk. Nr. 14/31,
poz. 174),

c) przekazywanie w okresach miesiecznych
ptatnikowi dowodéw rachunkowych i go#
towki (Dz. Rozk. Nr. 14/31, poz. 174).



IX.
W

ADMINISTRACJA TRANSPORTOW.

sposobie prowadzenia gospodarki druka#

mi transportowemi nalezy sprawdzié:

a}
b)
©)
d)

€)

prowadzenie ewidencji drukéw transport*
towych (pkt. 10 8 31 zal. 4 J. A. 1),

stan iloSciowy,

spos6b przechowywania (§ 54 J. A. 1),
sposéb wydawania i kwitowania (§ 54
JOA. 1, §13 P. S. 245 - 10),

spos6b rozliczania sie z drukéw transport
towych, wydawanych formacjom admi=

nistracyjnie przynaleznym (8 13 P. S.
245 — 10),

f) przechowywanie grzbietéw zuzytych dru#

g)

kow (88 '14, 253 P. S. 245 - 10),

sposéb postepowania w razie zaginiecia
zeszytow lub pojedynczych blankietéw
drukéw transportowych C§ 54 J. A. 1,
§§ 20, 21 P. S. 245 - 10).

W postugiwaniu sie drukami transportowe”
mi nalezy ustali¢ podstawy wystawiania doku#
mentéw transportowych przez osoby do tego
upowaznione odnosnie:

a)
b)

rozkazow wyjazdu (8 43 P. S. 245 10),
przewozu bagazu (§ 131 P. S. 245 10),

1
Gospodarka
drukami
transporto-
werai.

2.
W ystaw ia-
nie drukow
transporlo-
wych.



)
9)
h)
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przesytek ekspresowych (8§ 138 P. S.
245 — 10),

transportow w~”ojskowych (88 147, 150
P. S. 245 — 10),

przewozow materjatowych (88 160 P. S.
245 - 10),

przewozow tow'arowych (88 165 — 167
P. S. 245 - 10),

pospiesznych przesytek towarowych (8 157
P.S. 245 - 10),

przewozow przesiedleniowych (88 157,
161 — 163 P. S. 245 — 10),

i) przewozéw zwiok f88 157, 164 P. S.

)

245 — 10),
transportéw zwierzat (8§ 217 P. S. 245--10;,

k) przewozu materjatdw zaopatrzenia inten#

a)

b)

c)

denckiego (Dz Rozk. Nr. 22/32, poz. 301),
Nr. 1333, poz. 229, Nr. 11/34, poz. 222).

Przewozne pobrane przez kolej oblicza sig;

za przew6z bagazu wediug odlegtosci ta#
ryfowych i przepiséw, zawartych w tary#
fie wojskowej (cz. | rozdz. Il pkt. B
i rozd. 111 pkt. 2),

za przesytki ekspresowe wediug odlegto#
sci taryfowych i przepiséw, zawartych
w taryfie wojskowej (cz. | rozdz. Il

pkt. C i rozdz. Il pkt. 3),

za przewozy transportéw wojskowych
wedtug odlegtosci taryfowych i przepi#
sow zawartych w taryfie wojskowej
(cz. Il dziat A pkt. I11),

Obliczanie
prze-
WO0Znego.



ci)

2.

za przewozy inaterjatowe i towarowe we#
diug odlegtosci taryfowych i przepiséw
taryfy wojskowej (cz. Il dziat B rozdz. |
pkt. 1, pkt. 3 rozdz. Il — V),

za przewozy zwierzat wedtug odlegtosci
taryfowych i postanowien taryfy wojsko#
wej (cz. Il dziat B rozdz. I, pkt. 1, 3 i 4,
rozdz. Il — 1V).

Nadto nalezy sprawdzi¢ zgodnos¢ oblicze#

nia naleznosci:

a)

b)
c)

d)

i)

na poszczegllnych rachunkach ryczaktéw
za przewozy, zezwolone Dz. Rozk.
Nr. 22/32, poz. 301, Nr. 13/33, poz. 229,
Nr. 11/34, poz. 222,

optaty stemplowej (8 173 P. S. 245—10),

optaty za zawiadomienie o nadejsSciu prze#
sytki (8 198 P. S. 245 - 10),

optaty za podstawienie wagonu na bocz#
nice, wzglednie na miejsce wytadowania
(8 238 P. S. 245 — 10),

optaty za sprawdzenie wagi taryfowej
i wagi wiasnej wagonu (8 187 P. S.
245 — 10),

optaty za dezynfekcje (T. W. 1. cz. Il
dziat B, rozdz. Ill pkt. ]),

zaliczenia kolejowego (§ 172 P. S. 245—10),

prowizji od =zaliczenia (8§ 172 P. S
245 — 10),

optaty postojowego (osiowe) (88 184, 207
P. S. 245 - 10).
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Postojowe mozna zaliczy¢ wéwczas, gdy it
chodzenia administracyjne wykazg brak winy
ze strony organdw administracyjnych za prze=
trzymanie wagonéw, W tym wypadku proton
kot strat powinien by¢ dolgczony do odpo#
wiedniego dowodu kasowego.

O ile za§ dochodzenia administracyjne wy=
kazag winnego przetrzymania wagondw, strata
powinna by¢ jemu przypisana do zwrotu.

Przy odstepowaniu materjatu przez jednost#
ke administracyjng nalezy sprawdzi¢, czy opta™
ty za przewéz materjatu zostaly oplacone we#
dtug taryfy normalnej (8 269 P. S. 245 — 10).



X. GOSPODARKA W PODODDZIA.
tACH ADMINISTRACYINYCH.

W gospodarce pienieznej pododdziatow ad*
ministracyjnych, podlegtych i administracyjnie
przynaleznych, nalezy sprawdzi¢ sposOb prowa#
dzenia ksigzki kontroli stanu i zotdu (8 /i zat. 3
]. A. 1, 8§ 55,56 J. A. 1).

W ksigzce kontroli stanu i zoldu nalezy
sprawdzi¢:

a) stan podoficeréow i szeregowcow, petnigc
cych obowigzkowg stuzbe czynng i rezer#
Wy przez poréwnanie ze stanem ewiden”
cji personalnej i raportem porannym,

b) stwierdzenie wyptaty zotdu (8 87 J. A 1,
§ 71 zat. 31J. A. 1).

Nalezy ponadto zbada¢ wysokosé kwot,
otrzymywanych od ptatnika przez dowddce
pododdziatu na wyptate naleznosci podoficer
row i szeregowcOw, petnigcych obowigzkowa
stuzbe czynna i rezerwy (zold, strawne, nalez®
nosci dodatkowe) i terminy zwrotu kwot, nie®
wyptaconych przez dowddcéw (88 86, 88
J.A. D).

W odniesieniu do gospodarki pienieznej
pododdziatéw, administracyjnie przynaleznych,
nalezy zbada¢ sposéb udzielania zaliczek (§ 95

Gospodarka
pianieina.
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J. A. 1) na drobne zakupy, ich wysoko$¢, spo?
séb i terminy rozliczania (88 93, 95 J. A. 1) oraz
sposéb przydzialu sum na wydatki ryczattu kan?
celaryjnego (8§ 52 zat. 6 J. A. 1).

Niezaleznie od tego nalezy sprawdzi¢, czy
doreczanie przesytek pienieznych i materjato#
wych podoficerom i szeregowcom, petniacym
obowigzkowsa stuzbe czynng i rezerwy jest pra#
widtowe (88 118 — 122 Biur. — 1) oraz spo#
sOb postepowania z pienigdzmi i wartoSciowe#
mi przedmiotami, oddawanemi przez podofice#
row i szeregowcow, petnigcych obowigzkowa
stuzbe czynng i rezerwy, dowdédcom pododdzia#
tow na przechowanie (8§ 41 cz. V reg. st. wewn,,
Dz. Rozk. Nr. 13'33, poz. 203).

Sprawdzanie gospodarki materjatowej nale#
zy rozpoczgé od przeprowadzenia apelu mun#
durowego pododdziatu.

1. Podczas apelu mundurowego nalezy stwier#

dzic:

a) jakg ilos¢ kompletéw umundurowania
posiadajg podoficerowie i szeregowcy,
petnigcy obowigzkowa stuzbe czynng i ref#
zerwy (8 21 Wyt. do gosp. mund.),

b) czy stan posiadanego umundurowania
jest zgodny z kartoteka materjatu osobi#
stego (8§ 48 zal. 4 J. A. 1),

¢) czy kazdy podoficer i szeregowiec, pehnig#
cy obowigzkowg stuzbe czynna, posiada
przez caty okres swej stuzby dobrze do#
brany zestaw wyjsSciowy (8§ 17 Wyt. do
gosp. mund.).



115

d) czy podoficerowie i szeregowcy, petnigc

f)

9)

h)

)

k)

cy obowigzkowaq stuzbe czynng i rezerwy,
posiadajag przedmioty umundurowania,
odpowiadajgce ich budowie fizycznej
(8 21 b Wyt. do gosp. mund.),

czy nie sg dokonywane niedozwolone
przerdbki przedmiotéw umundurowania
dla podoficeréw i szeregowcow, petnigc
cych obowigzkowg stuzbe czynng, szere™
gowcéw z cenzusem i elewdw orkiestr
2L b do gosp. mund.),

czy podoficerowie i szeregowcy otrzymu=
ja przedmioty umundurowania w dobrym
stanie (§ 23 Wyt. do gosp. mund.),

czy uskuteczniajg sami drobne naprawki
i czy otrzymujg przybory do szycia (§ 23
Wyt. do gosp. mund.),

czy przedmioty umundurowania sg oe#
chowane (88 27, 22 Wyt. do gosp. mund.),
czy bielizne osobistag majg wymieniang co
tydzien (§ 25 Wyt. do gosp. mund.),

jak czesto odbywa sie kapiel podoficer
row i szeregowcOw, petnigcych obowigz#
kowg stuzbe czvnng i rezerwy f8 25 Wyt.
do gosp. mund.),

czy podoficerowie i szeregowcy, petnia#
cy obowigzkowa stuzbe czynna i rezerwy,
otrzymujg mydio do mycia i golenia
(zat. 6 tabel naleznosci mundurowych),
czy podoficerowie i szeregowcy, petniacy
obowiazkowa stuzbe czynna i rezerwy, po#
siadajg przybory do czyszczenia umun#
durowania (§ 25 Wyt. do gosp. mund.),
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b)

w
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czy dowddca pododdziatu, druzynowy,
komendant sali przeprowadzajg apele
mundurowe, (35 J. A. 1, zal. 4 J. A. 1).
Na salach zotnierskich nalezy sprawdzic;
czysto$¢ bielizny poscielowej (8 25 Wyt.
do gosp. mund.),

zgodnos$¢ stanu sprzetu z kartg inwenta#
rzowa (§ 54 zat. 4 J. A. 1).

magazynie podrecznym pododdziatu nale»

Zy sprawdzic;

a)
b)
c)
d)

€)

1

urzadzenie i czystos¢ magazynu podrecz#
nego (§ 155 J- A. 1),

wysokos$¢ zapasu mundurowego (8 143
1A 1).

cechowanie przedmiotéw umundurowa#
nia (88 27. 22 Wyt. do gosp. mund.),

sposéb utozenia przedmiotéw umunduro#
wania (8 156 1. A. 1, M 216/34),

wykonywanie zabiegdw konserwacyjnych
(8 157 J. A. 1. 842 zat. 4. A. 1).

W rachunkowosci materjatowej podod#

dzialu nalezy stwierdzi¢;

3.
Zapas umun-
durowania.

&

a) czy prowadzone sg ustalone ksiegi i kar# m»terjalowa.

toteki (88 46-49, 52-53 zak 4 J. A. 1),

b) czy sg legalizowane (8 56 J. A. 1),
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c) czy ksigzka stanu materjatowego podod”
dzialu jest uzgadniana w okresach mie™
siecznych z kartotekami organéw zarzadza#
jacych (8 46 zat 4 J. A. 1),

d) czy stan umundurowania jest zgodny
z wpisami do ksigzki stanu materjatowe#
go (8 46 zal. 4 ). A. 1).

2. Ustalenie stanu umundurowania, znajdujg#
cego sie w pododdziatach, odby\s"a sie przez zsu#
mowanie ilosci przedmiotéw umundurowania
znalezionego:

a) droga apelu u podoficeréw i szeregow#
céw, petnigcych  obowigzkowg stuzbe
czynna,

b) w magazynie podrecznym,

¢) w warsztatach i w pralni.

Uzyskana w ten sposob ogdélna suma przed#
miotéw umundurowania powinna by¢ zgodna
ze stanem, wykazanym w ksigzce stanu materja#
towego (8 46 zat 4 J. A. 1).

3. Nadto nalezy zbadac:

a) w jaki sposob sg dokonywane obroty
materjgtem mundurowym miedzy maga#
zynami jednostki administracyjnej, a pod#
oddziatem (88 144, 145 J. A. 1, 88 12, 16,
17 zatk 4 ). A. 1),

b) czy postepowanie z umundurowaniem
przy przeniesieniach podoficeréw i szere#
gowcow, petnigcych obowigzkowsa stuzbe
czynna, jest prawidtowe (88 147 — 155
A1)



XI.

SPOLDZIELNIE SPOZYWCOW
SKLEPY O OGRANICZONYM
ZAKRESIE SPRZEDAZY.

Sprawdzanie dziatalnosci spoétdzielni spozywa

cow,

jezeli ona w jednostce administracyjnej

istnieje, obejmuje:

a)

b)
c)

W

koniecznos$¢ istnienia spotdzielni w danej
formaciji,

dziatalno$¢ spétdzielni i jej wiadz,
spos6b wykonywania nadzoru nad spdl=
dzielnig przez organa administracyjne.

dziatalnosci spétdzielni spozywcow nale=

zZy sprawdzic:

a)

b)
c)
d)

e)

rachunkowos$¢ spotdzielni (88 36 — 38
statutu ramowego, Dz. Rozk. Nr. L34,
poz. 10),

stan finansowy spoétdzielni (88 12 — 15
statutu ramowego),

sposéb podziatlu nadwyzki bilansowej
(8 39 statutu ramowego),

spos6b pokrycia strat (§40 statutu ra#
mowego),

sposoby zakupéw artykutdw spozycia
i przedmiotéw uzytku zotnierskiego (§8 3
statutu ramowego).

Dziatalno$¢
spotdzielni.



f)
9)
h)
)

)
k)

)
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asortyment towar6w w stosunku do po™
trzeb zotnierzy (8 23 P. S. 240 — 10),
sprzedaz towardéw na kredyt (§ 4 statutu
ramowego i § 21 P. S. 240 — 10),
sprzedaz napojéw wyskokowych (§ 20
P. S. 240 - 10),

prowadzenie przedsigbiorstw i ich rodzaj
(§ 24 P. S. 240 — 10),

rentownos¢ prowadzonych przedsiebiorstw,
zatrudnienie personelu (88 25, 26 P. S.
240 — 10),

wykonywanie zlecen zwigzku rewizyjne”™
go spotdzielni wojskowych (88 6, 7 P. S.
240 — 10).

W zakresie wykonywania nadzoru nad spoh
dzielnig spozywcéw przez organa administra<=
cyjne jednostki administracyjnej nalezy sprawa

dzic,

czy dowddca (komendant) jednostki ad=

ministracyjnej i kwatermistrz wykonuja czyn#
nosci, zawarte w 8§ 11 &~ 13 P. S. 240 — 10.

Jezeli przy jednostce administracyjnej istnie#
je sklep o ograniczonym zakresie sprzedazy,
nalezy zbadac:

a)

b)

czy jednostka administracyjna posiada
zezwolenie na zatozenie sklepu (§ 10
P. S. 240 - 10),

czy jednostka administracyjna zawarla
z wiascicielem sklepu umowe o najem po#
mieszczenn i na jaki okres (§ 10 P. S.
240 - 10),

3
Nadzor
organow
adminlitra-
oyfnych.
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c) wysokos$é czynszu najmu (8 289 Nier. 1),
ustalong w umowie,

d) wysokos¢ optat za Swiadczenia dodatko=*
we, ustalone w umowie,

e) terminowe uiszczanie przez prowadzgcego
sklep czynszu i optat za dodatkowe Swiad#
czenia,

f) prawidtowos$¢ zarachowania optat, uiszczo#
nych przez wiasciciela sklepu (8 10 P. S.
240 — 10),

g) asortyment towaréw w stosunku do po=
trzeb zoinierzy (8 23 P. S. 240 — 10),

h) sprzedaz napojéw wyskokowych (8 20
P. S. 240 — 10),

i) ceny sprzedazne w poréwnaniu z cenami
na rynku prywatnym.

Przy sprawdzaniu zakupow, uskutecznia™» 5 k5
nych w spoétdzielni, wzglednie w sklepie o ogra”™ axupy:
niczonym zakresie sprzedazy, nalezy zbadac
(8§ 22 P. S. 240 — 10):

a) czy spotdzielnia, wzglednie sklep wystep
puje wobec jednostki administracyjnej
w roli dostawcy i dostarcza masowo arty»
kuty jednostce administracyjne;j,

b) jakie artykuty zakupuje jednostka admh
nistracyjna w spotdzielni lub w sklepie
0 ograniczonym zakresie dzialania =
raznie,

c) czy ceny zakupywanych artykutéw nie
przekraczajg przecietnych cen rynkowych,
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cl) czy dowoddca (komendant) jednostki
administracyjnej wyrazit zgode na udziec
lenie kredytu oficerom, podoficerom za#
wodowym i urzednikom cywilnym, be#
dacym cztonkami spoétdzielni.

Jezeli zadtuzenie czionkOw spotdzielni prze#
kracza dozwolong wysokos¢ (8 21 P. S.
240 — 10), nalezy do obowigzkoéw sprawdza#
jacego zawiadomi¢ o tern dowddce (komen#
danta) jednostki administracyjnej i ziozyé
0 tern swemu przelozonemu w sprawozdaniu
meldunek.



XIl. SPRAWOZDANIE ZE SPRAWDZE"
NIA GOSPODARKI INTENDENCKIE].

Z wykonanych czynnos$ci przedstawia spraw#
dzajgcy swoim przetozonym sprawozdanie.

Uktad sprawozdania powinna cechowac zwie#
ztos¢ i przejrzystosé. Zatgcznikéw, wyciggow,
wzgtednie odpiséw z dowoddéw rachunkowych,
rozkazéw tub zarzadzehh dowédcy (komendan#
ta) jednostki administracyjnej nie nalezy poda#
waé w sprawozdaniu, tecz do niego dotaczaé,
aby utrzymac jego przejrzystosc.

Sprawozdanie nalezy sporzadzi¢ na miejscu
w dwéch ezgemptarzach i przedstawi¢ do pod#
pisu dowoddcy (komendantowi) jednostki ad#
ministracyjnej i kwatermistrzowi.

Sprawdzajacy pozostawia jeden egzemptarz
sprawozdania w jednostce, a drugi egzempfarz
przedstawia swojej wiadzy.

Sprawozdanie powinno zawiera¢ w swojej
tresci:
a) nazwisko i imie sprawdzajgcego,

b) podstawe prawng sprawdzenia gospodar#
ki intendenckiej (rozkaz, zarzadzenie
sprawdzenia),

c) jednostke administracyjna.

1.
Uktad spra-
wozdania.

2.
Tres$¢ spra-
wozdania.
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d) wyliczenie o0s6b, odpowiedzialnych za
gospodarke,

e) dziat gospodarki, poddany sprawdzaniu,
f) stwierdzone braki i usterki, spowodowane;

1) przez zig wole organéw administracyj#
nych,

2) przez ich niedbalstwo lub nieudolnos¢,

3) nieznajomo$cig przepisébw ze strony
organdw administracyjnych,

4) zaniedbaniem ze strony organow zao=
patrujacych,

g) wnioski, zmierzajagce do ulepszenia go=
spodarki sprawdzanego dziatu.

W sprawozdaniu nalezy rdéwniez wyliczy¢
braki i usterki, ktdre zostaty usuniete podczas
sprawdzania gospodarki.

Nalezy natomiast unika¢ w sprawozdaniu
stwierdzania faktéw, zgodnych z przepisami.

Nadto w egzemplarzu sprawozdania, prze=
znaczonym dla wiladzy przetozonej, nalezy
przedstawi¢ projekt zarzadzen, jakie nalezatoby
wyda¢ jednostce administracyjnej, celem usu®
niecia stwierdzonych brakéw i niedomagan.

Sprawozdanie wraz z projektem zarzadzen
nalezy przedstawi¢ wiladzy przetozonej, o ile
moznosci, w 3 dni po powrocie z jednostki
administracyjne;.



(Jednostka administracyjna) Wzor Nr. 1
BILANS
ryczatltu na wyzywienie ludzi na dzien 10.X.1934 r.
Przychéd (Stan czynny) Rozchod (Stan bierny)
L o Kwota S Kwota
P-  Wyszczego6lnienie - Wyszczeg6lnienie
zt or gr
1 Przychod - - 1 Rozchod 3210 80
2 Nalezno$¢ ryczattu
»N«, »S«, »l, 2 Dtugi:
»M«, »K« 15920 40 ) ni :
> . a) niezaptacone
3 Wartos¢ artykutow rachunki za do=
zywnosciowych siarczone artys
w dniu sporzai kuly  zywno»
dzenia bilansu 4520 10 Sciowe 12350 80
4 Warto$¢ inwentas
rza zywego 2150 00 b) wynagrodzenie
. - botnic od 1.X
5 Wierzytelnosci: ro
a) za wyzywienie do 10X 265 00
oficerow i pod=
oficeréw zawo* c) oplaty spotecz» 19 40
dowych 100 00
b) przypisane do
Wioty 50 00 d) za opat . . . . 2156 00
6 Warto$¢ niesprzes 3 Oszczedno$¢ na
danych kosci . 120 00 dzien 10.X.1934r. 4858 50
Razem . . 22860 50 Razem . 22860 40

Ad 1»Przychodu«
i»Rozchodu«:

Ad 2 «Przychodug;

Ad 3»Przychodu«:

VC'yjasni enia:

Nalezy wykaza¢ sume og6lng »przychodu« i »roz-
chodu« rachunku »ryczattu na wyzywienie ludzi«
w dniu sporzagdzania bilansu.

Nalezno$¢ ryczattu nalezy wykaza¢ wedtug dzien=
nika naleznosci od ostatniego orzeczenia cenzurah
nego do dnia sporzadzenia bilansu.

Wartos¢ artykutow zywnosciowych, znajdujacych sie
w magazynie, nalezy oblicza¢ na podstawie ksiegi me™
terjatdw jednorazowego uzytku wedtug cen zakupu.



(Naiwa jednostki administracyjnej)

-

NN R REBocow~v~our 0wk

N NN
o O~

Wzér Nr,

Koszt dzienny wyzywienia I»go zotnierza wedtug racji
w miesigcu wrzesniu 1934 roku.

Nazwa artykutu

Mieso wotowe .
Wedzonka
Kiszka
Stonina.......
Smalec.

Peczak ..o
Kasza jeczmienna .
Kasza hreczana
Kasza jaglana

Maka do gotowania
Maka do przypraw .
Ziemniaki

Kawa konserwowa
Cebula...ee.
Pieprz .
Jarzyna S$wieza .
Butka tarta

Konserwy miesne

Wegiel...
Drewno na podpatke
Ocet

Suma

zt

2.683
127
588
979
521

81
90
76
53
58
59
102
84
31
375
71
451
38
43
163

41
62
143

25
6.976

gr

34
12
50
80
50
54
43
25
83
63
80
25
57
37
26
93
73
37
54
60
60
33
90

175
81
50

25

Obliczenie

llo$¢ porcyj» N« wedtug dzien=
nika naleznosci w miesigcu

wrzes$niu 1934 =
Zatem :
68,2

Réwnowaznik
w Il kwartale .
Koszt wyzywienia
Isgo zotnierza .

Oszczedno$¢ dzienna

10.224 —

6.976,25 : 10.224 =

751 gr

68,2 ,,
6,9



(Nazwa jednostki administracyjnej) Wzor Nr. 3

WARTOSC ODZYWCZA

t.j. ilos¢ katoryj iilos¢ przyswajalnego biatka w gramach w 1 porcji
zotnierskiej »N« w czasie od 1—10.X.1934 r.
(Na zasadzie P.S. 125*180 z dnia 1.1V.1929 r.)*

1lo$¢ porcyj wydanych i zjedzonych : 9032.

losé Kalorje Biatko
Nazwa artykutu brlfj%to élz\/;rﬁwﬁli( Hoé X;/;mllk o6
netto netto
Mieso wotowe . . . 1485500 116 j 1723800 157 23323.5
Szynka 79.300 418 331474 241  191113.0
Kiethasa ..coooencnne 271 317 ; 859070 19.8 53658.0
Groch ., 136 255 | 346800 6.4 8704.0
Kasza gryczana . . . 248 297 736560 6.4 15872.0
Grysik kukurydziany 113.300 307 347831 6.9 7817.7
Fasola .covovenrieennnns 293.200 266 779912 16.6 ; 48671.2
Pecak i 157.500 318 : 500850 7.1 11182.5
Kasza jaglana . . . . 271.700 307 834119 6.9 18747.2
Kasza jeczmienna . . 134.500 307 412915 6.9 9280.5
Stonina .. 451.600 687 3102492 9.2 41547.2

135.400 97 131338 19 2572.6
90.300 334 301602 8.7 7856.1
316.100 400 1264400 —
9 292 26280 8.6 7740.0
903 29 261870 0.9 8127.0
6322.400 76 4805024 13 82191.2
7225.600 207 14956992 3.6 260121.6

Razem 31722709 1008425.4

1 porcja 3512 1116



Wz6r Nr. 4

(jtdnostka administracyjna)

BILANS
ryczattu na wyzywienie zwierzat na dzien 10.X.1934 r.
Prrvchod iStan czynny) Rozchod (Stan bierny)
L Kwota ' L Kwota
p- Wyszczegblnienie pP- Wyszczegolnienie '
zZl g zt Jor
1
¢ 245 ' 15
1 Przychéd 29 ng5 1 Rozchéd .. ..
2 Nalezno$é ryczattu 411 93 2 Niezaptacone ra=
chunki za dostar=
3 Warto$¢ paszy w czong paszg . . 1410 20
dniu 10.X.]934 r. 1520 60
p . 3 Oszczedno$¢ w
e 65 00 dniu 10.X.1934r. 420 03
5 Nalezno$¢ za wy?
zywienie  koni
prywatnych ofi'
CErOW movvvveeees 48 20
Razem 1 2075 38 Razem . . . 2075 38

Ad 1»Przychoduc.
i»Rozchodu«:

Ad 2 »Przychodu«:

Ad ®»Przychodu«:

ylasnien a:

Nalezy wykaza¢ sume ogdlng »przychodu« i »roz'
chodu rachunku »ryczahu na wyzywienie zwierzat«
w dniu sporzadzenia bilansu.

Nalezno$¢ ryczahu nalezy wykaza¢ wedtug dziem
nika nalezno$ci od ostatniego orzeczenia cenzurai-
nego do dnia sporzadzenia bilansu.

Warto$¢ paszy, znajdujacej sie¢ w magazynach,
nalezy oblicza¢c na podstawie k.siegi materjatow
jednorazowego uzytku wedtug cen zakupu.



. ' Wz6r Nr. 5
(Jednostka administracyjna)
BILANS
ryczattu mundurowego na dzien 10.X.1934 r.
Przychéd (Stan czynny) Rozchod (Stan bierny)
L. Kwota
p-  Wyszczegolnienie 4 o Wyszczegdlnienie 24 1gr
1 Przychod 395 00 1 Rozchéd 1285 ;20
2 Naleznosé ryczattu 2 ng?r?i?o%ezrgizrg:
mundurowego ,
wedtug dzienni* od I.X do 10.X 894’ 20
ka naleznosci 1389 40 3 Optaty spoteczne 76'52
3 Warto$¢ materja* 4 Kapiele  szerego*
téw do naprawy wych.. 920 ;15
i konserwacji o Pranie bielizn 1927 65
raz dodatkéw do 5 . y
umundurowania Niezaptacone ra*
wdn.l0.X.1934r. 2520 60 chunki za dostar*
czone  dodatki
4 Naleznos$ci za na* do umunduro*
prawe umundu* wania i materjat
rowania oficeréow 34 50 naprawkowy . 139 60
5 Deficytu . 534 02 1 Umorzone straty . 260 20
Razem . 4873 ;52 Razem . 4873 152
yjasnienia:
Ad 1»Przychodu«. Nalezy wykaza¢ sume o0gélng »przychodu« i »roz*
i»Rozchodu«: chodu« rachunku »ryczattu mundurowego« w dniu

Ad 2 »Przychodu«:

Ad 3 »Przychodu«:

sporzadzenia bilansu.

Nalezno$¢ ryczattu nalezy wykaza¢ wedtug dzien*
nika naleznosci od ostatniego orzeczenia cenzural*
nego do dnia sporzadzenia bilansu.

Warto$¢ materjatdw do naprawy i konserwacji oraz
dodatkéw do umundurowania (pkt. 1—9, 13, 16—17
§ 33 zat. 6 J. A. 1), znajdujacych sie w magazynie,
nalezy oblicza¢ na podstawie ksiegi materjatéw
jednorazowego uzytku wedtug cen zakupu.












